UNIVERSIDADE FEDERALDE ALFENAS
NUCLEO DE TECNOLOGIA DE INFORMAGAO

MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERESE COMPETENCIAS
(RSC-PCCTAE)

I. IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Nome completo: Eliara Maria Tavares
Matricula SIAPE: 1673904
Cargo: Analista de Tecnologia da Informagao

Setor/Unidade de lotagdo: Nlcleo de Tecnologia de Informacao
Incentivo a Qualificagdo (IQ): Mestrado (52%)

Instituicdo: Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG)
Concessédo Anterior:  Néo

Saldo anterior: 0 ponto (s)

Il. NIVEL PLEITEADO

Nivel RSC solicitado: RSC-PCCTAE VI
Equivaléncia: Doutorado

Requisito de entrada: Mestrado

lll. APRESENTACAO

Eu, Eliara Maria Tavares, servidor (a) Técnico -Administrativo (a) em Educagdo lotado (a) em Nucleo de Tecnologia
de Informagdo, venho por meio deste Memorial Descritivo apresentar os saberes, competéncias e experiéncias
profissionais adquiridas ao longo da minha trajetéria , buscando o Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC)
equivalente a Doutorado, conforme previsto na legislagdo vigente .

O Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) visa valorizar o desenvolvimento profissional do servidor
publico federal, reconhecendo formalmente os conhecimentos , habilidades e atitudes adquiridos através de cursos,
experiéncias profissionais , trabalhos técnicos e outras atividades que contribuem para o aprimoramento das fungdes

exercidas na instituicAo de ensino.

IV. PONTUAGAQ CONSOLIDADA

Pontuacdo sem saldo anterior: 155,00 pontos
Saldo de concessédo anterior: 0,00 pontos

Pontuacéo total apresentada : 155,00 pontos



Pontuacdo minima necesséaria: 75 pontos
Pontuacéo total excedente (banco de pontos): 80,00 pontos
Critérios especificos utilizados: 10

Minimo de critérios exigido: 7
Pontuacéo por Critério:

+ Critério | — Participacdo em Grupos de Trabalho , Comissées , Comités, Nlcleos , Representacdes ou Similares,
Formalmente Instituidos ou Reconhecidos Pelo Orgao ou Pela Entidade : 84,00 pts

+ Critério Il — Participagcao e Atuacao em Projetos Institucionais , na Gestao, no Apoio ao Ensino, & Pesquisa, a
Extensdo, de Inovagao e Assisténcia Especializada : 26,50 pts

+ Critério VI — Producgao , Prospecgdo e Difusdo de Conhecimento Cientifico ou Técnico: 44,50 pts

V. TRAJETORIA PROFISSIONAL

O presente memorial tem por objetivo apresentar, de forma sintética e reflexiva, minha trajetéria profissional , os
conhecimentos adquiridos e desenvolvidos e as contribuicbes prestadas a Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-
MG, desde meu ingresso, em 2009, no cargo de Analista de Tecnologia da Informac¢ao , com atuagdo no Nucleo de
Tecnologia de Informagdo — NTI. Ao longo desse percurso , tenho buscado articular conhecimento técnico , compromisso
com o servico publico , colaboracdo institucional e permanente atualizagao profissional .

Minha formag¢do académica compreende a graduagdo em Sistemas de Informagdo , a especializagdo em Gestéo
Plblica e o mestrado em Administracdo Publica. Essa formacdao multidisciplinar possibilitou integrar conhecimentos
tecnoldgicos e administrativos , ampliando minha compreensdo sobre o papel da tecnologia da informagdo na gestao
publica e na melhoria dos servigos prestados a comunidade .

Minha atuagdo no NTI envolve a administragdo e o suporte técnico aos sites institucionais , com experiéncia em
plataformas como Drupal e WordPress . Essa atividade compreende a orientagdo aos responsaveis pelos conteudos , a
configuracdo e atualizagdo de temas e plugins, a resolugdo de incidentes , a adogcdo de medidas de seguranca , o apoio a
acessibilidade digital e a definicAo de padrdes que favoregam a identidade institucional .

Também atuo no desenvolvimento , na manutengdo e no aprimoramento de sistemas institucionais utilizados por
diferentes setores da Universidade . Nesse trabalho, participo do levantamento de necessidades , da programacgao , da
implantagdo de melhorias , do suporte aos usuarios e do acompanhamento do funcionamento das aplicagdes . Entre as
atividades desenvolvidas , destacam -se a manutencdo de sistemas como Assisténcia Estudantil, bem como a construcéo
e a evolugédo de bibliotecas e componentes destinados a padronizag@o visual dos sistemas da UNIFAL-MG.

Entre as produgdes técnicas de minha trajetéria , destaco o desenvolvimento do sistema SISOUVIDORIA criado em
2010 com as linguagens PHP e MySQL e registrado no Instituto Nacional da Propriedade Industrial , tendo a UNIFAL-MG
como fitular e meu nome indicado como autora. Esse trabalho representou uma contribuicdo concreta para a
informatizacdo dos servigos institucionais e para o atendimento as demandas da comunidade universitaria e da
sociedade .

Além das atribuicdes técnicas , participei de comissdes , comités e grupos de trabalho de carater institucional . Em
2012, integrei o grupo responsavel pela implementagcdo dos procedimentos previstos na Lei de Acesso a Informacgdo . Em
2013, participei da comissao organizadora das comemoragdes do Centendrio da UNIFAL-MG, integrando a Subcomissao
de Divulgagédo .

Posteriormente , representei o NTI no Comité Técnico Gestor da Diretoria de Comunicagdo Social, integrei o Nucleo
Estratégico de Divulgagado Institucional e participei da comissdo executiva responsavel pela elaboracdo da Politica de
Comunicagao da Universidade . Essas experiéncias possibilitaram a colaboragdo com profissionais de diferentes areas e
demonstram a integragao entre tecnologia , comunicagao , transparéncia e gestao publica .

Participei, ainda, de comissdo de avaliagdo de estagio probatério de servidor, atividade que exigiu
responsabilidade , acompanhamento e analise do desempenho funcional . Também orientei estagiarios no NTI em
diferentes perfodos, acompanhando suas atividades, transmitindo conhecimentos técnicos, definindo tarefas e
contribuindo para o desenvolvimento de competéncias profissionais .



Outra contribuicdo relevante ocorreu no apoio aos concursos publicos realizados pela UNIFAL-MG. Participei da
aplicacdo e fiscalizacdo de concursos e, entre 2011 e 2019, atuei no processo de correcdo de provas, realizando a leitura
e o processamento dos cartdes -resposta, a conferéncia dos dados e o suporte técnico a apuragdo dos resultados .

Minha trajetoria inclui também agBes de extensdo e de valorizagdo da memoria institucional . Participei da
comissdo julgadora da logomarca do Museu da Memodria e Patriménio da UNIFAL-MG, em 2012, e atuei na organizacao
da exposicdo “O que te acende ?”, vinculada ao Projeto de Extensdo Cultura UNIFAL-MG, em 2016. Essas experiéncias
ampliaram minha atuacdo para além das atividades estritamente tecnoldgicas , permitindo -me contribuir com iniciativas
culturais e institucionais .

O compartilhamento de conhecimentos constitui outro eixo importante de minha atuacdo. Ministrei diversos
cursos integrantes do Plano de Desenvolvimento de Pessoas da UNIFAL-MG, voltados a gestdo de sites e ao uso de
plataformas como Drupal e WordPress . Essas atividades possibilitaram capacitar servidores para a producdo e a gestao
de contelidos digitais , estimulando maior autonomia no uso das ferramentas institucionais .

Paralelamente , mantenho um processo continuo de formagéo e atualizagdo profissional , por meio da participacao
em cursos relacionados a tecnologias , comunicagdo digital, analise de dados, seguranca da informagdo e uso
responsavel das tecnologias da informagao e comunicagdo . Essa busca permanente por novos conhecimentos tem sido
essencial para acompanhar as constantes transformagfes da area e aplica-las as necessidades da Universidade .

Ao refletir sobre minha trajetéria , reconhe¢o que os conhecimentos adquiridos n&o resultam apenas da formacao
académica ou de cursos formais, mas também da experiéncia cotidiana, da solugdo de problemas, do contato com
usudrios, da cooperagcdo com colegas e da participacdo em projetos institucionais . As constantes mudancas
tecnoldgicas exigiram capacidade de adaptacédo, estudo permanente e disposicdo para rever procedimentos e propor
melhorias .

Considero que minha atuagdo contribuiu para a informatizacdo , a continuidade e a melhoria de servigos
essenciais da UNIFAL-MG, bem como para o fortalecimento da comunicacdo institucional . Este memorial, portanto ,
registra uma trajetéria construida com responsabilidade , aprendizado continuo e compromisso com a Universidade e
com a qualidade do servigo publico .

VI. ROLDE SABERESE COMPETENCIAS DECLARADOS

1. Participacdo como membro de nticleos, representagdes , grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
comités previstos no dmbito da administracdo publica, regularmente instituidos

Unidade: Por designacéo | Qtde: 7 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 21,00 pts

Documentagao anexada:
Anexo_01_Grupol_Criterio3.pdf
Anexo_02_Grupol_Criterio3 .pdf
Anexo_03_Grupol_Criterio3 .pdf
Anexo_04_Grupol_Criterio3 .pdf
Anexo_05_Grupol_Criterio3 .pdf
Anexo_06_Grupol_Criterio3 .pdf
Anexo_07_Grupol_Criterio3.pdf

2. Atuacdo em atividades de organizacéo, fiscalizagdo , execucdo de exame de selecédo, vestibular ou concursos
Unidade: Por designacéo | Qtde: 4 | Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 18,00 pts

Documentagao anexada:
Anexo_08_Grupol_Criterio5 .pdf




3. Atuacdo em atividades de elaboracéo, revisdo e/ou correcao de provas de exame de sele¢ao, vestibular ou
concursos

Unidade: Por designagéo | Qtde: 15| Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 45,00 pts

Documentagcido anexada:
Anexo_09_Grupol_Criterio6 .pdf

4. Participacdo em atividades de orientacéo, tutoria, preceptoria ou supervisédo

Unidade: Por designacéo | Qtde: 5 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 15,00 pts

Documentagao anexada:
Anexo_10_Grupoll_Criterio5.pdf

5. Participagdo em atividade de avaliagédo de trabalho ou atuagdo como jurado em eventos académicos,
cientificos , culturais, esportivos e técnicos

Unidade: Por evento | Qtde: 1| Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 3,00 pts

Documentagiao anexada:
Anexo_11_Grupoll_Criterio7pdf

6. Participacao relevante no desenvolvimento de protétipos, depdsitos e/ou registros de propriedade intelectual
ou privilégio de invengao relacionada aos interesses institucionais

Unidade: Por projeto | Qtde: 1| Pts/Unit.: 25,00 | Subtotal: 25,00 pts

Documentagao anexada:
Anexo_12_GrupoVI_Criterio2.pdf

7. Concluséo de curso de educacado formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é titular e que
nédo seja utilizado para percepcédo de Incentivo a Qualificacdo

Unidade: Por curso | Qtde: 1| Pts/Unit.: 15,00 | Subtotal: 15,00 pts

Documentagao anexada:
Anexo_13_GrupoVI_Criterio4.pdf

8. Atuagdo formalmente autorizada como instrutor, tutor, palestrante , autor de contetdo técnico ou orientador
em acgdo formativa estruturada de interesse institucional, prevista em plano ou programa de desenvolvimento
de pessoas

Unidade: Por curso | Qtde: 1| Pts/Unit.: 4 50 | Subtotal: 4,50 pts

Documentacao anexada:
Anexo_14_GrupoVI_Criterio15pdf

9. Participacdo em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, incluida a elaboragdo de projetos
pedagégicos, programas e/ou agdes institucionais (ensino, pesquisa, extensdo, gestdo e inovagao)

Unidade: Por projeto | Qtde: 1| Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 4,50 pts

Documentacido anexada:
Anexo_15_Grupoll_Criterio2.pdf



10. Participacdo em programas de formacdo continuada e/ou agbdes de desenvolvimento de competéncias ,
desde que ndo utilizada para fins de aceleracdo da promocédo na carreira (carga horaria minima de dez horas)

Unidade: Por capacitacdo | Qtde: 4 | Pts/Unit.: 1,00 | Subtotal: 4,00 pts

Documentacao anexada:
Anexo_16_Grupoll_Criterio9.pdf
Anexo_17_Grupoll_CriterioQpdf
Anexo_18_Grupoll_Criterio9.pdf
Anexo_19_Grupoll_Criterio9.pdf

VIl. DECLARAGCAODE CONFORMIDADE LEGAL

Declaro, para todos os fins de direito, que as informag¢des constantes neste Memorial Descritivo ocorreram no
exercicio da carreira, ndo foram utilizadas em requerimentos anteriores e sdo verdadeiras, auténticas e estio
devidamente comprovadas com a documentacdo anexada, assumindo inteira responsabilidade pelas declaracdes
prestadas , sujeito as sangdes legais cabiveis em caso de falsidade .

Declaro ainda estar ciente de que o titulo utilizado como requisito de entrada para o nivel atual ndo serve para
pontuar no rol de saberes apresentado neste memarial

Documento assinado digitalmente

“b ELIARA MARIA TAVARES
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Eliara Maria Tavares

Matricula SIAPE 1673904
Universidade Federal de Alfenas
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