Universidade Federal de Alfenas

X Unifal?

GUIA PRATICO PARA REQUERIMENTO DO RSC-PCCTAE

A PRE-REQUISITOS IMPORTANTES:

e Estagio Probatorio: O RSC é destinado exclusivamente a servidores ativos e estaveis. Se o

estdgio probatdrio estiver em curso, o pedido serd indeferido.

e Intersticio: E necessario cumprir o intersticio minimo de 3 anos a contar da data da ultima

concessao.

* Exclusividade: Cada atividade/fato gerador s6 pode ser utilizado uma Unica vez por item.

PASSO 1: Preenchimento na Calculadora RSC-PCCTAE UNIFAL-MG

Antes de abrir o processo no SEl, vocé deverd preencher todas as informacdes e gerar o pacote

de documentos na calculadora oficial.

€ LINK DA CALCULADORA: https://rsc.unifal-mg.edu.br

Instrucoes detalhadas para preenchimento:

1. Identificagao Inicial: Insira seus dados pessoais e funcionais basicos. A data de ingresso é

a data em que vocé entrou em efetivo exercicio no seu cargo atual.

2. Pontuag¢do e Comprovantes: Preencha os itens de acordo com a sua pontuacao e faga o

upload dos respectivos comprovantes (portarias, certificados, relatérios, atas, etc.).

3. Trajetdria Profissional (Memorial): Escreva uma descricdo clara de sua trajetodria.

Demonstre como sua atuacgao técnica foi diferenciada, justificando o nivel de RSC pleiteado.

4. Download do Pacote: Ao concluir, clique em 'Baixar Pacote Consolidado (.zip)' para obter

os arquivos gerados.
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PASSO 2: Assinatura Eletrénica (GOV.BR ou Token)
Os documentos gerados pela calculadora que exigem sua assinatura deverdao ser validados
digitalmente através do assinador oficial do Governo Federal (GOV.BR) ou utilizando o seu Token

institucional antes de serem inseridos no SEI. Sao eles:

e Requerimento RSC: Baixar e assinar eletronicamente através do portal Assinador GOV.BR ou

Token.

o Memorial Descritivo: Baixar e assinar eletronicamente via GOV.BR ou Token.
PASSO 3: Abertura do Processo no SEI-UNIFAL
Acesse o SEl e crie um novo processo:
e Tipo do Processo: Pessoal: Alteracdes Salariais: promocdo, progressao
e Interessado: [Seu nome completo]
e Unidade de Destino: COMISSAO-CRSC-AF — Comissdes de Reconhecimento de Saberes e
Competéncias do PCCTAE de Alfenas ou CRSC-PC — Comissdes de Reconhecimento de Saberes
e Competéncias do PCCTAE de Pocos de Caldas ou CRSC-VG — Comissdes de Reconhecimento
de Saberes e Competéncias do PCCTAE de Varginha (vocé devera enviar para o seu campus

de lotagdo)

Insira os documentos em ordem:
1. Requerimento de RSC: Documento .PDF gerado pela calculadora assinado eletronicamente
via GOV.BR ou Token.
2. Memorial Descritivo: Documento contendo a descricdo de sua trajetéria profissional
assinado eletronicamente via GOV.BR ou Token.
3. Pacote Consolidado (.zip): Arquivo .ZIP completo gerado pela calculadora.
4. Comprovante de Estabilidade: Portaria de aprovagao no Estagio Probatério ou
“Declaracdo de Dados Funcionais (Vinculo)” emitida pelo SOUGOV.
5. Comprovantes de Qualificagdo: Portaria do ultimo Incentivo a Qualificacdo (1Q) e

diploma/certificado correspondente.
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Critérios de Adequacao e Indeferimento do Pedido

O seu processo sera avaliado pelas as Comissdes de Reconhecimento de Saberes e Competéncias
do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educagdo (CRSC-PCCTAE) de acordo
com as seguintes regras de admissibilidade e mérito:

1. Quando cabera Adequacao (Retificagao de Pendéncias):

e Pendéncias Formais e Documentais: Se faltar algum documento no processo (listados
acima); se faltarem as assinaturas no Requerimento ou Memorial ou se as assinaturas ndo
forem validas (sem GOV.BR ou Token); se o arquivo ZIP estiver corrompido ou se houver
incompatibilidades nos dados preenchidos.

e Devolugao para Ajuste: O relator interrompe a analise e emite o Despacho de Diligéncia.
O servidor terd o prazo regulamentar de 15 dias para fazer as adequacdes necessarias na

calculadora, gerar um novo arquivo ZIP e reenviar via SEI.

= |Impacto no cronograma: O processo devolvido perde a prioridade de data da fila original.

A prioridade cronolégica de julgamento passara a contar a partir da data de reenvio

completo e correto do processo.

2. Quando o pedido sera Indeferido (Rejei¢ao do Processo):

e Desatendimento de Requisitos Minimos do Nivel de RSC Requerido: O indeferimento de
mérito ocorrera quando o servidor ndo comprovar as diretrizes minimas exigidas por
lei/resolucdo para o nivel pleiteado, ainda que possua pontuacdo geral elevada em outras
categorias. Cada nivel exige requisitos especificos de saberes e competéncias que devem
ser integralmente atendidos.

e Pontuacdo Insuficiente: Se, apds a conferéncia e exclusdao de documentos invalidos pelo
relator, a pontuacdo confirmada ficar abaixo do minimo regulamentar.

e Descumprimento de Pré-requisitos Legais e Temporais: Estagio probatério ainda em

curso (ndo estavel) ou intersticio de 3 anos incompletos em relacdo a ultima concessao.
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= Nota de Consequéncia: Em caso de indeferimento, o processo é arquivado. O servidor

gue desejar pleitear o direito novamente devera abrir um novo processo do zero,

seguindo todos os tramites, ritos e prazos regulamentares.

Rito de Analise e Distribuicao
e (Os processos serdo distribuidos entre os membros das comissées de acordo com o
Campus de Lotacdo do servidor, observando-se a ordem alfabética dos relatores.
e A analise de mérito obedecera a ordem cronoldgica de envio da instrucdao completa.

e Os membros da comissdo terd dias e horarios especificos dedicados a andlise.

A MAIS INFORMACOES ACESSE: www.unifal-mg.edu.br/crsc

Comissoes RSC-PCCTAE
UNIFAL-MG

crsc@unifal-mg.edu.br


http://www.unifal-mg.edu.br/crsc

