Duvidas sobre CRSC



Portarias

As Portarias deverao estar assinadas para serem aceitas?

Resposta: Aceitaremos sem assinatura, mas sempre que possivel, anexar
a Portaria assinada, considerando que o servidor declara no formulario de
requerimento:

lll - Toda a documentagao anexada é auténtica e comprova integralmente as atividades apresentadas ; e

IV - Tenho ciéncia de que informacgdes falsas implicam responsabilidade administrativa , civil e penal.




Boletins de Servico

Boletins de servigo serao aceitos? A maioria nao tem assinatura, pois eram
gerados em PDF e disponibilizados. Na época nem assinatura eletronica
tinha ainda.

Resposta: Aceitaremos sem assinatura, mas sempre que possivel, anexar
a documentacao assinada, considerando que o servidor declara no
formulario de requerimento:

lll - Toda a documentagao anexada é auténtica e comprova integralmente as atividades apresentadas ; e

IV - Tenho ciéncia de que informagdes falsas implicam responsabilidade administrativa , civil e penal.




Documento no legado do SouGov

As portarias que nao estao no legado do SouGov e também nao
estdo no SEI, exemplo: periodo de 2013 a 2018, cujas portarias nao
estao assinadas no site, como poderao ser acessadas pelo servidor?

Resposta: As Portarias da Progepe poderao ser acessadas na
Progepe (pastas de Portarias), contudo, aceitaremos as Portarias sem
assinatura, mas sempre que possivel, anexar a Portaria assinada,
considerando que o servidor declara no formulario de requerimento:

lll - Toda a documentagédo anexada é auténtica e comprova integralmente as atividades apresentadas ; e

IV - Tenho ciéncia de que informagdes falsas implicam responsabilidade administrativa , civil e penal.




Substituicao Permanente

Vai contabilizar o tempo efetivamente substituido ou o tempo de
designacao?

Resposta: Vai contabilizar o tempo/periodo de designacao do inicio
ao fim, independente de ter substituido ou nao.




Substituicao Permanente de Pro-Reitor

As portarias de designacao de Pro-Reitores Adjuntos servirao como
comprovacao da substituicdo automatica ao Pro-Reitor, CD.2?7 A
designacao como Pro-Reitor Adjunto pode ser utilizada ao mesmo

tempo como designacao como substituto de CD.2 e designacao de

FG.1, pontuando em dois critérios diferentes?

Resposta: Considerando que o Pro-Reitor Adjunto era designado e
ocupava uma FG.1, o tempo contabilizado sera da FG.1.
O tempo da CD.2 somente quando teve efetiva substituicio,
devidamente comprovada ou pontuar uma vez so.




Fiscalizacao de Contratos

Embora o Decreto n° 13.048/2026 nao restrinja a pontuacao apenas ao
membro titular da fiscalizagcao de contratos (Requisito 1V/item 3), sabemos
gue o suplente atua apenas nas faltas do titular e, na pratica, essa atuacao

muitas vezes nem ocorre, ja que € possivel organizar as atividades para

serem realizadas fora de periodos de férias ou outros afastamentos.
Nesses casos, como sera feita a comprovacao e validacao da atuacao do
suplente quando sua participacao € eventual ou até inexistente?

Resposta: Pela Portaria de designacao.




Cargo e Carreira

A documentacao valida € somente do cargo atual ou de toda carreira
(independente do nivel a, b, ¢, d, €), nos casos em que o servidor alterou
de cargo por Concurso Publico?

Resposta: A vida funcional enquanto PUCRCE/PCCTAE pode ser
contabilizada, o servidor deve anexar a Portaria de vacancia do primeiro
cargo, para verificarmos se nao houve quebra de vinculo.




Atividades ordinarias

Considerando o § 4°, do Decreto n°® 13.048/2026, como a comissao ira
identificar e diferenciar o que sao as atividades ordinarias do servidor?

Resposta: Considerar a descricao dos cargos do PUCRCE. As analises
precisarao ser feitas de acordo com cada cargo ocupado pelo servidor.




Redistribuicao

Qual data de ingresso na instituicao eu coloco? A data que ingressei na
Unifal ou a data que ingressei na outra instituicao (em caso de
redistribuicao)?

Resposta: A data de ingresso no cargo na instituicao de origem.




ltem errado

Caso o servidor anexe um documento em um item incorreto, a comissao

fara o ajuste da classificagao ou devolvera o processo para correcao? Em

caso de devolucio, o parecer apresentara de forma detalhada os motivos

do indeferimento ou das pendéncias, de modo a orientar o servidor sobre
0s ajustes necessarios?

Resposta: O processo sera devolvido ao servidor e o relator deve apontar
no Parecer o item a ser alterado, conforme o Relatorio de Analise.




Bancas de selecao

Banca de avaliacdo de processo seletivo de bolsista. Onde entra?
Comissdes? Elaboracao de projeto basico - licitacao Grupo 1V-2? Ou
orientacao, supervisao - Grupo [I-5?

Resposta: Banca de selecao (PET, analise de renda, bolsista) entra no
Grupo | - item 5.

CAVANE - Grupo IV —item 5 ou Grupo | —item 5, a critério do servidor.




ACCEL

Participacao da Accel enquanto gestor, conselho fiscal conta em algum
critério?

Resposta: Nao.




Atividades de extensao

Participagao Comissao Organizadora do Evento de Extensao - XIl|
Encontro de Qualidade de Vida entra em: Participacdo em atividades
tecnicas e/ou especializadas em projetos, incluida a elaboracao de
projetos pedagogicos, programas e/ou acoes institucionais (ensino,
pesquisa, extensao, gestao e inovacao)? Todas as organizacoes de
eventos contam ai?

Resposta: Contabiliza no Grupo Il —item 2.




Educacao formal

Tenho mestrado e especializacio. A especializacio foi utilizada para 1Q até
a finalizacao do mestrado, agora ela pode ser utilizada no RSC?

Resposta: Se nao esta sendo utilizada atualmente, pode ser utilizada.

Meu cargo € de nivel técnico. Ja utilizei o curso superior para progressao,
porém, atualmente, utilizo a pés-graduacao para esse mesmo incentivo, ou
seja, utilizo uma formacao superior. Posso voltar a utilizar o curso de
graduacao de nivel superior para atender o requisito do item VI.47?

Resposta: Sim.




Educacao formal

Meu cargo é farmacéutico-bioquimico, porém tenho habilitacdo em
Farmacia Industrial, que nao utilizei para ingresso no cargo ou para
incentivo a qualificacdo. Essa formacao pontua?

Resposta: Sim.




REQUISITO VI - PRODUCAO, PROSPECCAO E DIFUSAO DE CONHECIMENTO

CIENTIFICO OU TECNICO
Qual critério utilizar no item VI1.11 relativo a interesse institucional? A
apresentacao de comunicacao em evento durante o mestrado se
encaixa?

Resposta: Se foi durante o exercicio do cargo sim, pois tem até
incentivo a qualificacao.

Palestras relativas as atividades do setor ministradas a cursos de
mestrado e doutorado na instituicao se encaixam no item VI.147

Resposta: Sim.




Pontuacao excedente

O excedente de pontos no caso de quem vai da Especializacao para
Mestrado, ndo sera utilizado para o proximo RSC?

Resposta: Sim.




Portaria com diversas alteragoes

Como funciona a designacao? Exemplo, estou ha 10 anos na
mesmo comissao, a portaria ja foi revogada varias vezes, constituida
com varias formacoes diferentes. SO contabilizara uma vez?

Consideraremos somente uma vez.




Preposto de Tribunais

Representei a UNIFAL-MG como preposta em audiéncias
trabalhistas em tribunais de trabalho. A carta de preposicao assinada
pelo reitor basta como documento? Ou teria que ter declaracido da
reitoria também?

Resposta: A carta de preposicao assinada pelo reitor basta como
documento, pois declaragcoes sao aceitas somente em alguns itens.

Ou documento do Tribunal, mas nao precisa ter os dois documentos.




Conselhos e Comissoes

Nas representacdes de Conselhos e Comissoes, a Portaria
designando, seria documento suficiente ou necessita outro tipo?

Resposta: A Portaria € documento suficiente.




Publicacao de livro e capitulo

Para comprovacao de publicacoes (livro, capitulo) o que € necessario
apresentar? Do livro (capa, contracapa, ficha catalografica) e capitulo
inteiro digitalizados?

Resposta: ISBN, autoria do capitulo, folha de rosto da contracapa, os
créditos onde ta a ficha catalografica e se o livro for digital pode
encaminhar o livro inteiro.




Conselhos Municipais

A participacao em conselhos municipais deve ser comprovada por meio de
qual documento?

Resposta: Portaria da Unifal de designacao.




ltens concomitantes

ltens concomitantes: De acordo com o Anexo VI, item 5, do Decreto n°® 13.048/2026,
consigo atender ao requisito de “participacao relevante na implantacao ou desenvolvimento
de produto, projeto, processo, técnica ou tecnologia de interesse institucional”. Para a
elaboracao do projeto correspondente a esse item, também foi necessaria minha atuacéao
em comissao, conforme previsto no item 3 do Anexo | do referido Decreto, na condi¢ao de
membro. Além disso, auxiliei na elaboracao de 2 (duas) instrucées normativas e 2 (duas)
resolucoes, que se enquadram no item 6 do Anexo Il. Todos esses elementos estao
interligados e decorrem do mesmo processo de desenvolvimento. Diante disso, a minha
duvida é: é possivel aproveitar cada item individualmente (1 - participacdo em comissao, 2 -
elaboracao de instrugcdes normativas e resolucodes, e 3 - desenvolvimento do projeto)? Ou
deve ser considerado apenas o item de maior relevancia, no caso, o “desenvolvimento do
projeto”, contabilizando apenas a pontuacao do item 5 do Anexo VI?

Resposta: Contabiliza somente no item de maior pontuacao (de acordo com a escolha do
servidor), a ndo ser que tenha certificado para cada uma das atividades.




Atuacao como fiscal

Para fins de pontuacao no RSC dos TAEs, a atuacdo como fiscal de
contrato € considerada pelo periodo total de vigéncia da portaria de
designacao ou apenas pelos periodos em que houve efetivo
exercicio da fiscalizacio?

Resposta: Pelo periodo de vigéncia da Portaria.




Producao de Editais

Referente a participacao na producao de edital; este documento se
encaixaria neste item: "Producao de material técnico, cientifico,
metodoldgico ou administrativo estruturado que visa a difusao do
conhecimento"? Se nao, qual seria?

Resposta: Nio contabiliza, entendemos que € uma atribuicao inerente ao
cargo, a nao ser que tenha uma Portaria designando para fazer Edital.




Criacao de paginas e conteudos

Ajudei na criagcao do conteudo da pagina do setor
(https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/compras-e-contratacoes/) e fui responsavel
pelo seu design; gostaria de saber onde se encaixaria. Seria uma destas opgcdes
abaixo? Se sim, qual seria? Se nao, poderiam me orientar, por favor, qual seria o
item na calculadora?

a) Producao de material técnico, cientifico, metodologico ou administrativo
estruturado que visa a difusdo do conhecimento ou

b) Participacdo em atividade institucional de producao audiovisual, artistica,
exposicao, podcast ou outras formas de apresentacao.

Resposta: Nao contabiliza, entendemos que € uma atribuicao inerente ao
cargo, a nao ser que tenha uma Portaria designando para fazer a Pagina.




Licitacoes

Sou do Setor de Compras da Proaf trabalhando com licitagGes, gostaria
apenas de confirmar se posso também considerar este item; eu entendo
gue sim, mas gostaria da confirmacao.

"Exercicio de atividades relacionadas a licitacao e as suas
excepcionalidades."

Resposta: Sim, mas precisa comprovar por Portaria.




Operacao em Sistemas

Quais documentos poderemos utilizar e como podemos requerer para a
comprovacao de operacao em sistemas, tais como o Siape e Sigepe?

Resposta: Certidao emitida pelo Cadastrador parcial juntamente com a
tela do Sistema contando a data de inicio do acesso.




Projetos Institucionais

Projetos institucionais de gestao que tiveram etapas distintas, tais como
uma etapa de estudos, implementacao e execucao; e em momento
distinto, teve outra etapa de novos estudos, ajustes, alteracao de
legislacao, migragcao, e novo ciclo de execucgao, supervisao e
acompanhamento, poderao ser considerados projetos diferentes?

Resposta: Depende do conteudo das Portarias.




Participacao em Comissao Organizadora

Em qual item se enquadra "participacao em comissao organizadora
de eventos"?

Resposta: Item [-3.

Certificado de participacao em Comissao Organizadora de Evento
Cientifico pode enquadrar em qual item do RSC?

Resposta: Iltem [-3.




Participacao em projetos de extensao

Em qual item se enquadra “ participacao em projeto de extensao"?

Resposta: Anexo |l — 2.




Calculadora

Nao consigo colar o texto do memorial que elaborei no Word para o
campo destinado ao Memorial. Ha alguma maneira de conseguir
ISSO ou terei que digitar tudo novamente?

Resposta: Tente novamente: Ctrl + Shift + V, se tiver mais de 8.000
caracteres nao consegue colar.




Certificados de capacitacao

Certificados de capacitacao, oficina, workshop utilizados para
progressoes anteriores poderao ser utilizados para o RSC?

Resposta: Nao.




Enfrentamento da COVID

Em relacao ao item "Atuacao institucional no enfrentamento de situacoes
de surto, epidemia e pandemia.”, trabalhei presencialmente durante a
pandemia de COVID-19, atuando na clinica da medicina distribuindo EPIs
a professores e discentes, criando protocolos, tendo contato direto com
pacientes para a triagem de sintomas antes de passarem nas consultas
medicas, entao gostaria de saber se uma declaracao da direcao da
unidade academia descrevendo as atividades desempenhadas durante a
pandemia sera aceita como documento comprobatoério para este item.

Resposta: Declaracdo ndo pode ser utilizada para este item, pode ser
uma Certidao.




Titulacao formal

Se ja estou como Mestre, como calcular a partir deste ponto. As pos
graduacdes e graduacao que nao foram usadas podem contar ponto
mesmo sendo mestre?

Resposta: Sim, contudo, somente podem contabilizar os titulos adquiridos
depois da entrada no cargo e superiores a exigéncia minima do cargo.




Certificados utilizados para |Q anteriores

Curso de especializagao para quem ja recebe |Q de mestrado vai servir
para pontuar no item V1.4 Conclusao de curso de educacao formal superior
ao exigido para o ingresso no cargo de que é titular e que nao seja
utilizado para percepcao de Incentivo a Qualificacido?

Resposta: Sim, conforme resposta anterior.




Cursos de Capacitacao

Neste item |I-9 entram os cursos de capacitacao? Se sim, 0s cursos
utilizados para progressao por capacitacao nao podem ser aproveitados,
ne?

Resposta: Nao.




Certificados de projetos de extensao

Certificados de projetos de extensao irao valer?

Resposta: Vai depender do item que deseja pontuar e do certificado
emitido.




Saldo de pontos

Iremos supor que um servidor tenha 5 anos de chefia em um determinado
setor, ele podera pleitear este requisito para duas concessoes (Mestrado e
Doutorado), usando por exemplo, 2 anos para nivel Mestrado e
posteriormente 3 anos para Doutorado?

Resposta: Ele pode encaminhar toda documentacao agora e deixar um
saldo para a proxima concessao.




Responsabilidade de setor ou unidade

Um servidor responsavel por uma unidade, unidade ou setor e sendo
ao mesmo tempo ocupante de funcao gratificada, sao requisitos
distintos? Cada uma tem pontuacao distintas?

Resposta: O responsavel por unidade somente pontua se a
designacao nao gerar pagamento, por exemplo: técnico de
laboratorio sem FG que é Chefe de um Laboratorio.




Mandato de suplentes em Conselhos

O item |.1 da calculadora do NTI - Exercicio do mandato como
membro de conselhos superiores e conselhos de unidades e orgaos
colegiados da Instituicao Federal de Ensino - Este item serve para
titular e suplente?

Resposta: Sim.

Como a comissao pretende avaliar mandatos exercidos na condicao
de suplente em colegiados e comissdes? A portaria de designacao é
suficiente ou sera exigida comprovacao de atuacao efetiva?

Resposta: Sim.




Operacionalizacao de Sistemas

Operadores do SCDP pontuam no item 1 ou 7 do anexo [V?
Resposta: no item 1.

Ja trabalhei com os Sistemas Académico, SCDP, SIAPE e outros...
Posso utilizar isso para pontuar no item “Atuacao tecnicamente
qualificada na operacao, na implantacao, no suporte ou no apoio a
desenvolvimento, parametrizacao ou aperfeicoamento de sistemas
estruturantes da administracao publica”? Se sim, qual a forma de
comprovacao?

Resposta: Njo, somente no item 1.




Certificados desde a entrada na Unifal

11.11 Participacao em capacitacao, forum, oficina, workshop e
congresso, com carga horaria minima de dez horas, vinculada aos
Interesses da Instituicao Federal de Ensino . Posso contar os
certificados desde a minha entrada na Unifal, ou tem periodo? Por
exemplo, os ultimos 5 anos.

Resposta: Pode contabilizar desde a entrada na Unifal, desde que
nao tenham sido utilizados na aceleracao da progressao por
capacitacao ou progressao.




Responsavel por setor ou unidade

I\VV.8 Atuacao como responsavel por setor ou por unidade,
formalmente designado, desde que a designacao nio gere
pagamento de remuneracao

Responsabilidade perante ao Conselho Regional de Farmacia e
Anvisa conta?

Resposta: Nao, nao é considerado Setor da Unifal.




Coorientacao de trabalho

VI1.17 Exercicio de atividade de coorientacao de trabalho de
conclusao de curso em diferentes modalidades de ensino.

Participel do assessoramento disciplinar, organizacional e avaliacao
do estagio no Ciclo Farmacéutico do curso de Farmacia-Bioquimica
da EFOA. Essa comissao pontua?

Resposta: Nao, somente coorientacdo de TCC.




Comissao de proposta de criacao de curso

V1.5 Participacao relevante na implantacao ou desenvolvimento de
produto, projeto, processo, técnica ou tecnologia de interesse institucional

Participei da comissao de reestruturacao da proposta de criacao da
habilitacao Farmacos e Medicamentos no curso de Farmacia. Essa
participacao pontua?

Resposta: Se enquadra mais no Item 1l-2, tem que ter Portaria.

( Participacao em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos,
incluida a elaboracao de projetos pedagogicos, programas e/ou acoes
institucionais (ensino, pesquisa, extensao, gestao e inovacao)




Servidores em afastamento

Servidores afastados para qualificacdo podem solicitar RSC
normalmente? Ha algum impedimento?

Resposta: Podem.




Dados Funcionais

Nao sei exatamente como, ou se, o0 RSC aparecera nos dados
funcionais do servidor. De todo modo, apd6s a conclusao da
qualificacao e obtencao do titulo correspondente, a situacao no
registro do servidor sofre alteracao?

Resposta: O RSC nao € uma obtencao de titulo, € um
reconhecimento de saberes e competéncia, ainda nao sabemos
como aparecerao nos registros funcionais.




Interesses Institucionais

Em linhas gerais, gostaria que esclarecessem como serao avaliados 0s
documentos que demandam que a atividade esteja “relacionada aos
interesses institucionais”. Como essa relacdo sera mensurada? E preciso
que a relacao esteja explicita? Se sim, em quais termos? Por exemplo,
publicacOes, participacdbes em eventos e apresentacdes que nao
expressam explicitamente, no titulo ou resumo, uma relacao direta com a
UNIFAL-MG, mas sao atividades decorrentes de pesquisa e respaldadas
institucionalmente poderao ser contabilizadas?

Resposta: No caso, sim ser tiverem sido realizadas durante cursos de
pos-graduacao stricto sensu, que tem apoio da Unifal para qualificacao.




Documento principal

Para cada atividade sera suficiente um documento principal ou &
recomendavel anexar todos os documentos comprobatorios
disponiveis? Caso a comissao entenda que falta algum documento,
sera possivel complementar o processo antes do indeferimento?

Resposta: Dependendo do documento principal ele é suficiente. A
Comissao podera solicitar documentacao complementar ou
alteracao dos documentos, contudo, quando o processo retornar a
Comissao vai para o final da fila, conforme Resolucao Consuni n°
46/2026.




Indicacao de itens

O servidor devera indicar apenas um item do decreto para cada
atividade ou podera sugerir mais de um enquadramento, ficando a
decisao final a cargo da comissao?

Resposta: O servidor deve indicar apenas um item, sob pena de ter
seu processo devolvido para alteracao ou complementacao,
contudo, quando o processo retornar a Comissao vai para o final da
fila, conforme Resolucao Consuni n°® 46/2026.




Responsabilidade por setor ou unidade

No entendimento da comissao, a responsabilidade formal por
laboratorios de ensino e pesquisa pode caracterizar a atuacao como
responsavel por setor ou unidade prevista no ltem 8 do Anexo IV?

Resposta: Sim, depende dos dizeres da Portaria.




Formato dos Anexos da Calculadora

O formato dos anexos (pasta anexos e comissao) a serem
colocados no processo pode ser zipado?

Resposta: Os documentos inseridos devem estar em pdf, ao final do
preenchimento a calculadora transformara num arquivo zipado que
devera ser anexado zipado ao processo no SEI.




Tipo de processo

Sobre o Processo: Tipo do processo € para onde enviar, pode ser
colocado como restrito? Ou tem que ser publico? No meu caso,
somente em alguns anexos constam meu documento de
identificacao pessoal.

Resposta: O processo tem que ser publico e os documentos com
dados pessoais devem ser colocados como restritos, como por
exemplo, os documentos com data de nascimento, CPF.




Producao de Tutoriais

No tempo que eu trabalhei na PROGRAD, fiz o tutorial para Inclusao
de Disciplinas Optativas no Sistema Académico. Isso contabiliza
para o item “Participacao em atividades de producao ou
reformulacao de material acessivel, ou técnico de referéncia
(manuais, roteiros técnicos)”? Se sim, qual a forma de
comprovacao?

Resposta: Sim, Portarias, Tutorial constando a equipe organizadora,
revisora, Certidoes.




Atividade técnica especializada

O tempo de trabalho na Instituicao pode ser pontuado no item
“‘Desempenho de atividade técnica especializada, formalmente
reconhecida pela Instituicao Federal de Ensino, com demonstracao
de dominio técnico diferenciado e contribuicao institucional relevante
na area de atuacao?” Se sim, qual a forma de comprovacao?

Resposta: Nao pode.




