
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS

Instituto de Ciência e tecnologia

MEMORIAL DESCRITIVO PARARECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS

(RSC-PCCTAE)

I. IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR

Nome completo: Luana de Oliveira Junqueira Quinteiro Leda

Matrícula SIAPE: 2045200

Cargo: técnico de laboratório/ área: Química

Setor/Unidade de lotação: Instituto de Ciência e tecnologia

Incentivo à Qualificação (IQ): Especialização (mínimo 360h) (30%)

Instituição: Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG)

Concessão Anterior: Não

Saldo anterior: 0 ponto(s)

II. NÍVEL PLEITEADO

Nível RSC solicitado: RSC-PCCTAEV

Equivalência: Mestrado

Requisito de entrada: Especialização

III. APRESENTAÇÃO

Eu, Luana de Oliveira Junqueira Quinteiro Leda, servidor(a) Técnico-Administrativo(a)em Educação lotado(a) em

Instituto de Ciência e tecnologia, venho por meio deste Memorial Descritivo apresentar os saberes, competências e

experiências profissionais adquiridas ao longo da minha trajetória, buscando o Reconhecimento de Saberes e

Competências (RSC) equivalente a Mestrado, conforme previsto na legislação vigente.

O Reconhecimento de Saberes e Competências (RSC) visa valorizar o desenvolvimento profissional do servidor

público federal, reconhecendo formalmente os conhecimentos, habilidades e atitudes adquiridos através de cursos,

experiências profissionais, trabalhos técnicos e outras atividades que contribuem para o aprimoramento das funções

exercidas na instituição de ensino.

IV.PONTUAÇÃO CONSOLIDADA

Pontuação sem saldo anterior: 76,00 pontos

Saldo de concessão anterior: 0,00 pontos

Pontuação total apresentada: 76,00 pontos

Pontuação mínima necessária: 52 pontos

Pontuação total excedente (banco de pontos): 24,00 pontos



Critérios específicos utilizados: 5

Mínimo de critérios exigido: 5

Pontuação por Critério:

Critério I Participação em Grupos de Trabalho,Comissões, Comitês, Núcleos, Representações ou Similares,

Formalmente Instituídos ou Reconhecidos Pelo Órgão ou Pela Entidade: 18,00 pts

Critério II Participação e Atuação em Projetos Institucionais, na Gestão, no Apoio ao Ensino, à Pesquisa, à

Extensão, de Inovação e Assistência Especializada: 25,00 pts

Critério IV Designação para Assunção de Responsabilidades Técnico-Administrativasou Especializadas: 18,00 pts

Critério VI Produção, Prospecção e Difusão de Conhecimento Científico ou Técnico:15,00 pts

V.TRAJETÓRIA PROFISSIONAL

Ingressei na Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG), em 24 de junho de 2013, no cargo de Técnica de

Laboratório/Área: Química, Desde então, venho construindo minha trajetória profissional de forma comprometida,

responsável e dedicada, buscando contribuir efetivamente para o desenvolvimento das atividades institucionais e

para o cumprimento da missão da Universidade.

Minha trajetória na UNIFAL-MG é marcada pela atuação em diferentes espaços e laboratórios, o que me

proporcionou uma visão ampla das demandas acadêmicas e administrativas relacionadas às atividades laboratoriais.

Lotada no Instituto de Ciência e Tecnologia (ICT), passei a atuar em diferentes setores e laboratórios da Instituição,

incluindo os Laboratórios das Engenharias no prédio G e os Laboratórios Multiusuários do Prédio C. Essa diversidade

de experiências contribuiu significativamente para meu crescimento profissional e ampliou minha capacidade de

atuar de maneira integrada com docentes, discentes, técnicos administrativos e demais servidores.

Minha atuação nos laboratórios contribui de forma significativa para as atividades de ensino, pesquisa e extensão,

por meio da organização dos espaços, do gerenciamento responsável de materiais e produtos químicos e do

cumprimento dos procedimentos de segurança. Minha participação em diferentes ações institucionais demonstra

meu comprometimento, responsabilidade e dedicação à UNIFAL-MG, contribuindo para a qualidade das atividades

acadêmicas e para o cumprimento de sua missão institucional.

Minha formação acadêmica também acompanha esse processo de crescimento profissional. Concluí o

Bacharelado Interdisciplinar em Ciência e Tecnologia pela Universidade Federal de Alfenas, formação que ampliou

meus conhecimentos e fortaleceu minha compreensão sobre a natureza interdisciplinar das atividades

desenvolvidas na Instituição. Posteriormente, busquei ampliar minha formação por meio da pós-graduação Lato

Sensu em Educação Ambiental e Sustentabilidade, agregando novos conhecimentos à minha experiência

profissional e fortalecendo minha percepção acerca da importância da sustentabilidade, da responsabilidade

ambiental e do uso consciente dos recursos.

Ao longo de minha carreira, também assumi responsabilidades que demonstram a confiança depositada em

meu trabalho. Entre elas, destaco a atuação junto ao Almoxarifado Químico do Instituto de Ciência e Tecnologia, bem

como a responsabilidade pela utilização, armazenamento e gerenciamento de produtos químicos e resíduos

controlados pela Polícia Federal e pelo Exército Brasileiro, localizados no Prédio C e utilizados pelos Laboratórios

Multiusuários em atividades de ensino, pesquisa e extensão.

Outro marco importante de minha trajetória foi minha participação em comissão destinada ao desenvolvimento

de estudos e à elaboração de propostas para a implantação de controle de qualidade no Laboratório de Ciências das

Engenharias. Essa experiência reforçou minha compreensão sobre a necessidade de padronização de

procedimentos, organização dos processos de trabalho e busca contínua pela melhoria da qualidade dos serviços

laboratoriais.

Mais recentemente, passei também a contribuir em uma dimensão diferente da vida institucional, ao ser

indicada como dirigente esportiva da UNIFAL-MG Campus Poços de Caldas, representando a Universidade nas

Olimpíadas dos Trabalhadores OLIMTRA. Essa experiência ampliou minha participação na Instituição, permitindo-me

atuar na organização, planejamento e seleção dos representantes da Universidade, além de participar das



reuniões preparatórias e das atividades relacionadas ao evento. Vejo essa atuação como mais uma demonstração de

meu compromisso com a UNIFAL-MG e com a integração entre seus servidores, fortalecendo o sentimento de

pertencimento e a valorização da qualidade de vida no ambiente de trabalho.

Minha trajetória profissional e acadêmica é, portanto, resultado de um processo contínuo de aprendizado,

aperfeiçoamento, responsabilidade e dedicação à Universidade Federal de Alfenas. Ao longo dos anos, procurei

aproveitar cada oportunidade para ampliar meus conhecimentos, assumir novas responsabilidades e contribuir de

maneira cada vez mais efetiva para as atividades institucionais.

Assim, considero minha trajetória na UNIFAL-MG motivo de orgulho. Tenho orgulho da profissional que me

tornei, das responsabilidades que assumi, dos conhecimentos que adquiri e, principalmente, da possibilidade de

colocar meu trabalho a serviço da formação de estudantes, do desenvolvimento da pesquisa e da aproximação da

Universidade com a sociedade. Minha história profissional está profundamente vinculada à história da própria

Instituição, e continuo motivada a contribuir para seu crescimento, para a excelência de suas atividades e para o

fortalecimento de seu papel como instituição pública de ensino, pesquisa e extensão.

VI. ROL DE SABERES E COMPETÊNCIAS DECLARADOS

1. Participação em programas de formação continuada e/ou ações de desenvolvimento de competências, desde

que não utilizada para fins de aceleração da promoção na carreira (carga horária mínima de dez horas)

Unidade: Por capacitação | Qtde: 25 | Pts/Unit.: 1,00 | Subtotal: 25,00 pts

Documentação anexada:

Anexo_01_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_02_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_03_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_04_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_05_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_06_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_07_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_08_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_12_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_13_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_14_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_15_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_16_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_18_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_19_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_20_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_21_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_22_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_23_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_24_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_25_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_26_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_27_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_28_GrupoII_Criterio9.pdf

Anexo_29_GrupoII_Criterio9.pdf

2. Participação como membro de núcleos, representações, grupos de trabalho ou similares, comissões ou

comités previstos no âmbito da administração pública, regularmente instituídos

Unidade: Por designação | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 3,00 pts

Documentação anexada:

Anexo_09_GrupoI_Criterio3.pdf

3. Representação legal da Instituição Federal de Ensino junto a órgãos e entidades do Poder Público ou



responsabilidade técnica junto a órgãos de fiscalização, controle e regulação

Unidade: Por designação | Qtde: 2 | Pts/Unit.: 7,50 | Subtotal: 15,00 pts

Documentação anexada:

Anexo_10_GrupoI_Criterio9.pdf

Anexo_11_GrupoI_Criterio9.pdf

4. Conclusão de curso de educação formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é titular e que

não seja utilizado para percepção de Incentivo à Qualificação

Unidade: Por curso | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 15,00 | Subtotal: 15,00 pts

Documentação anexada:

Anexo_33_GrupoVI_Criterio4.pdf

Anexo_34_GrupoVI_Criterio4.pdf

5. Atuação como responsável por setor ou por unidade, formalmente designado, desde que a designação não

gere pagamento de remuneração

Unidade: Por ano ou fração acima de seis meses | Qtde: 4 | Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 18,00 pts

Documentação anexada:

Anexo_17_GrupoIV_Criterio8.pdf

Anexo_30_GrupoIV_Criterio8.pdf

Anexo_31_GrupoIV_Criterio8.pdf

Anexo_32_GrupoIV_Criterio8.pdf

VII. DECLARAÇÃO DE CONFORMIDADE LEGAL

Declaro, para todos os fins de direito, que as informações constantes neste Memorial Descritivo ocorreram no

exercício da carreira, não foram utilizadas em requerimentos anteriores e são verdadeiras, autênticas e estão

devidamente comprovadas com a documentação anexada, assumindo inteira responsabilidade pelas declarações

prestadas, sujeito às sanções legais cabíveis em caso de falsidade.

Declaro ainda estar ciente de que o título utilizado como requisito de entrada para o nível atual não serve para

pontuar no rol de saberes apresentado neste memorial.

Luana de Oliveira Junqueira Quinteiro Leda

Matrícula SIAPE 2045200

Universidade Federal de Alfenas

Gerado em 10 de agosto de 2026 às 10:04


