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TUTORIAL DA CALCULADORA RSC-PCCTAE

Este tutorial tem como objetivo orientar o uso da Calculadora RSC-PCCTAE,
ferramenta utilizada para a inclusdo dos documentos comprobatdrios necessarios
ao processo de solicitagdo do Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC)
no ambito da UNIFAL-MG.

Link de acesso: Calculadora RSC-PCCTAE UNIFAL-MG
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Preenchimento dos

1 Na primeira aba, informe seus dados pessoais e funcionais.

A medida que vocé preencher seus dados funcionais, os pré-requisitos
2 serdo exibidos automaticamente no Resumo RSC-PCCTAE, do lado
direito da tela.
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3 Apds concluir essa etapa, acesse a segunda aba para anexar os
documentos comprobatorios.

2 Itens e comprovantes

Ao clicar em cada um dos seis (6) requisitos apresentados na tela, sera

4 aberta a lista correspondente aos critérios especificos em cada um
deles.

; Participacdo em Grupos de Trabalho, Comissfes, Comités, Nicleos, Representagies ou Similares,
Formalmente Instituidos ou Reconhecidos Pelo Orgdo ou Pela Entidade

- Participagdo e Atuagdo em Projetos Institucionais, na Gestdo, no Apoio ao Ensino, 3 Pesquisa, 3 Extensdo,
de Inovagdo e Assisténcia Especialirzada

- Recebimento de Premiagdo em Evento de Reconhecimento Piblico por Projetos Implementados na
Administragdo Piblica

v  Designacio para Assungdo de Responsabilidades Técnico-Administrativas ou Especializadas
¥  Exercicio de Fungdo ou Cargo de Direcdo ou de Assessoramento Institucional

Vi Produgdo, Prospeccdo e Difusdo de Conhecimento Cientffico ou Técnico

5 Cligue no botdo ADICIONAR para informar os dados correspondente a
cada critério especifico.

Participacdo em Grupos de Trabalho, Comissdes, Comités, Nicleos, Representacfes ou Similares,
Formalmente Instituidos ou Reconhecidos Pelo Orgdo ou Pela Entidade

I.1 Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de { ADICIONAR

unidades e drgdos colegiados da Instituicdo Federal de Ensino
1,00 BTS / BOR AMO OU FRACAD ACIMA DE SEIS MESES



Informe o periodo ou forma de atuagéo considerando a pontuacdo em
6 funcdo da unidade de medida (tempo minimo, designagao, mandato)
informada para cada critério especifico.

Participacdo em Grupos de Trabalho, Comissdes, Comités, Ndcleos, Representacies ou Similares,
Formalmente Instituidos ou Reconhecidos Pelo Orgdo ou Pela Entidade

1.1 Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e = + #
conselhos de unidades e drgdos colegiados da Instituicdo Federal de

Ensino

o 3.00 PTS / POR ANO OU FRAGAD ACIMA DE SEIS MESES

.2 Coordenacdo ou presidéncia de ndcleos, representacdes, gruposde - 1 + @
trabalho ou similares, comissdes ou comités previstos no ambito da

administracio pdblica, regularmente instituidos, ou reconhecidos
pelo drgdo ou pela entidade

7 Cligue no clips para incluir o(s) documento(s) comprobatério(s).

wmités, Nicleos, Representagies ou Similares,
Ao ou Pela Entidade

4

slhos superiores e = B + @

istituicdo Federal de

Cliqgue no botdo SELECIONAR ARQUIVOS para fazer o upload dos
documentos comprobatdrios.

8

F ) |
& Gerenciar Anexos ®

Critério: Participagdo em Grupos de Trabalho, Comissdes, Comités, Ndcleos,

Rej taghes ou Simil Fi I Institufdes ou Reconhecidos Pelo Grgdo ou
Pela Entidade

Item: 1.1 — Exercicio do mandato come membro de conselhos superiores e conselhos de
unidades e drgies colegiados da Instituicie Federal de Ensino

NOVO ARQUIVO

Formatos aceitos: PDF | Tamanho maximo. 20MB
Py
{ Bl |

Arraste POF aqui ou clique para sslecionar




9 Selecione o(s) documento(s) referentes ao critério especifico no drive
do seu computador.

<« > v ~ 5 Are.. > Docu.. v O Pesquisar em Documentos ... @
@ Gerenciar Anexos

Organizar » Nova pasta =~ [ o
Critério: Participa¢3o em Grupos de Trabalho, Com [ |
RepresentacBes ou Similares, Formalmente Institf €} Inicio Mome Data de modif
Item: 1.1 — Exercicio do mandato como membro df El Galeria | Documenta R5C - requisito 1 23/07/2026 11

unidades e érgdos colegiados da instituicdo Feded Documento RSC - requisito 2 23/07/2026 11
» @ OneDrive - Personal ‘
Documento RSC - requisito 3

NOVO ARQUIVD
Formatos aceitos: POF | Tamanha maximo: 2068 Documento RSC - requisito 4
____________________________________________ [+ ] Area de Trabalho »
!
Amaste PDF aqui ou clique i Downloads »
SELECIONAR ARD
_ =] Documentos »
Imagens »
NENHUM ANE] R
DISPONRIVEL PARAW Nome: | Documento RSC - requisite 1 v| PDF24 Reader ~

Carregar do dispositive mdvel Cancelar

Os anexos vinculados ser&o listados na tela. Ao finalizar a anexagao do(s)
documento(s), cligue no botdo CONCLUIR.

10

@ Gerenciar Anexos D)
-
(Critério: Participacdo em Grupos de Trabalho, Comissides, Comités, Nideos,
p gbes ou Similares, Formall ou Reconhecides Pelo Orglo
ou Pela Entidade
Item: |1 — Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos
de unidades e drgaos colegiados da Instituigio Federal de Ensino
ANENOS VINCULADOS
[ Documenta RSC - requisito 1.pdf i}
NOWD ARQUIVD
Foematos aceites: POF - Tamanho mdximo: 20M8
Fs
Aurasie POF agui ou clique para s=lecionar
VINCULAR EXISTENTE
'
Documents RSC - requasito 2. pdf +
Documents RSC - requisito 1. pdf + I
v

ATENGAO

Observe que, no Resumo RSC-PCCTAE, do lado direito da tela, seus
dados serdo atualizados automaticamente conforme a pontuacéo
apresentada.



& &, SALVAR DADOS 1, CARREGAR DADOS [J) PRIVACIDADE

esentages ou Similares,

RESUMO RSC-PCCTAE

PONTUAGAD TOTAL ITENS  OBJETIVO

Al 54,50 .. 6 Vv

PROGRESSO V 100%

Meta: 52 pts e 5 itens
MiNIMO L ITEM DOS GRUPOS IV, V OUWI

Vocé cumpre os requisitos minimos!

Ao atingir a pontuagcdo necessaria e cumprir 0s requisitos minimos,
1 acesse a terceira aba para elaborar o Memorial da trajetéria profissional

e exportar os dados para abertura do processo no Sistema Eletrénico de
Informacdes (SEI)

3 Resumo e exportagao
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Ao finalizar a redagdo do Memorial da trajetéria profissional, clique em
12 SALVAR DADOS, no topo da tela, para fazer o backup dos dados e dos
anexos incluidos.

Cliqgue no botdo BAIXAR PACOTE CONSOLIDADO(.zip) para fazer
13
download dos dados e anexos apresentados.

Resumo e exportagao

0 Memorial Descritivo e 0 Requerimento ja sdo gerados em PDF, no formato aceito pelo SEI: basta assina-los
através do GOV.BR antes de adiciona-los ao processo. A pasta "Comissao” é destinada a comissao avaliadora.

£ Passo a passo: Assine digitalmente o Memorial_Descritivo.pdf e o Requerimenta_RSC.pdf — Adicione-os ao processo no

protocolo, junto com os comprovantes da pasta Anexos. &
& Gerar Relatério para conferéncia 3 Baixar Pacote Consolidado (.zip)

A tela a seguir apresentard as anexos inseridos em cada item referente
aos critérios especificos.

14

Leia atentamente as informagdes exibidas e verifique se ha alguma
pendéncia indicada antes de finalizar o processo.

15  Clique no botao GERAR PACOTE.

Uy

Gerar Pacote com Requerimento, Memorial e
Comprovantes

(%) Todos os itens informados possuem anexos

(*) Requisitos do RSC-PCCTAE V cumpridos

o, Nao esquega do backup!
Este pacote ndo substitui o backup dos seus dados. Apéds gerar, clique em

"Salvar Dados® no topo da pagina para garantir que suas informages

estejam salvas.

16 A janela de download seré exibida na parte superior da tela, contendo o
pacote de dados gerado no nome do servidor.
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Downloads (i
~ R5C_TAE Consolidado_Joao_Leao_de_
Faria.zip
Abrir arquivo
Nome Tipo Tamanho Compact..  Protegido ...
Anexos Pasta de arquivos
Comissdo Pasta de arquivos
Memorial_Descritivo Adobe Acrobat Document 303 KB MNaeo
Requerimento_RS5C Adobe Acrobat Document GOOKE Mao
@) pacote de dados gerado

17

18

RSC_TAE_Consolidado_Joao_Leao_
integra no processo SEl.

[

Tamanho

com

de_Faria devera

Razdo Data de modificagdo

o nome
ser anexado na_

Os documentos “Memorial_Descritivo” e “Requerimento_RSC” deveréo
ser assinados eletronicamente para instruir o processo no SEI.

Concluido o uso da calculadora, os documentos deverao ser encaminhados
a Comissao, por meio de processo no SEl, para analise.

Comissao RSC-PCCTAE

crsc@unifal-mg.edu.br



