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Sumadrio

LEGISLAGAO FEDERAL
CONSTITUIGAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL, DE 1988 - (Excertos)
LEIS FEDERAIS

DECRETO-LEI N¢ 25, DE 30 DE NOVEMBRO DE 1937
Organiza a protegdo do patrimdnio histérico e artistico nacional.

DECRETO-LEI N© 2.848, DE 7 DE DEZEMBRO DE 1940
Cédigo Penal / Dos crimes contra o patrimdnio.

DECRETO-LEI N¢ 3.365, DE 21 DE JUNHO DE 1941
Dispde sobre desapropriagdes por utilidade publica.

LEI N© 4.845, DE 19 DE NOVEMBRO DE 1965
Proibe a saida, para o exterior, de obras de arte e oficios produzidos no pafs,
até o fim do perfodo mondrquico.

LEI N° 5.433, DE 8 DE MAIO DE 1968
Regula a microfilmagem de documentos oficiais e d4 outras providéncias.

LEIN®5.471, DE 9 DE JULHO DE 1968
Dispde sobre a exportagdo de livros antigos e conjuntos bibliograficos
brasileiros.

LEI N° 5.869, DE 11 DE JANEIRO DE 1973

C4digo de Processo Civil - CPC [Excertos]

[Revogada pela Lei n® 13.105, de 16 de margo de 2015. Vigéncia: 16 de marco de
2016]

LEI N® 6.015, DE 31 DE DEZEMBRO DE 1973
Dispde sobre os registros publicos, e d4 outras providéncias. [Excertos]

LEI N® 6.246, DE 7 DE OUTUBRO DE 1975
Suspende a vigéncia do art. 1.215 do Cédigo do Processo Civil.

LEI N° 6.546, DE 4 DE JULHO DE 1978
Dispde sobre a regulamentacio das profissdes de Arquivista e de Técnico de
Arquivo, e dé outras providéncias.

LEI N® 7.115, DE 29 DE AGOSTO DE 1983
Dispde sobre prova documental nos casos que indica e d4 outras providéncias.

LEIN® 7.347, DE 24 DE JULHO DE 1985

Disciplina a agZo civil piblica de responsabilidade por danos causados ao meio
ambiente, ao consumidor, a bens e direitos de valor artistico, estético,
histérico, turfstico e paisagistico (vetado) e d4 outras providéncias.

LEIN® 7.627, DE 10 DE NOVEMBRO DE 1987
Dispde sobre a eliminagéo de autos findos nos érgdos da Justica do Trabalho, e
dé outras providéncias.

LEI N 8.159, DE 08 DE JANEIRO DE 1991
Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e dé outras
providéncias.

LEI N© 8.394, DE 30 DE DEZEMBRO DE 1991
Dispde sobre a preservacdo, organizagio e protecdo dos acervos documentais
privados dos presidentes da Republica, e d4 outras providéncias.

LEI N®9.051, DE 18 DE MAIO DE 1995
Dispde sobre a expedi¢do de certiddes para a defesa de direitos e
esclarecimentos de situagdes.

LEI N©9.265, DE 12 DE FEVEREIRO DE 1996
Regulamenta o inciso LXXVII do art. 5° da Constitui¢do, dispondo sobre a

gratuidade dos atos necessdrios ao exercicio da cidadania.

LEI N°9.507, DE 12 DE NOVEMBRO DE 1997
Regula o direito de acesso a informagdes e disciplina o rito processual do
habeas data.

LEI N®9.605, DE 12 DE FEVEREIRO DE 1998
Dispde sobre as san¢des penais e administrativas derivadas de condutas e
atividades lesivas ao meio ambiente, e d outras providéncias.

LEI N°9.610, DE 19 DE FEVEREIRO DE 1998
Altera, atualiza e consolida a legislagdo sobre direitos autorais e dé outras
providéncias.

PRESIDENCIA DA REPUBLICA

LEI N° 9.784, DE 29 DE JANEIRO DE 1999

Regula o processo administrativo no dmbito da Administragdo Publica
Federal.

LEI N2 9.800, DE 26 DE MAIO DE 1999
Permite as partes a utilizagdo de sistemas de transmissdo de dados para a
prética de atos processuais.

Lei n® 10.869, DE 13 DE MAIO DE 2004
Altera a Lei n° 10.683, de 28 de maio de 2003, que dispde sobre a organizacio
da Presidéncia da Republica e dos Ministérios, e d4 outras providéncias.

LEI'N°11.111, DE 5 DE MAIO DE 2005

Regulamenta a parte final do disposto no inciso XXXIII do caput do art. 5° da
Constituicdo Federal e d4 outras providéncias.

[Revogada pela Lei n® 12,527 de 18 de novembro de 2011]

LEI N°11.419, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2006
Dispde sobre a informatizagio do processo judicial; altera a Lei n° 7 5.869, de
11 de janeiro de 1973 - Cédigo de Processo Civil; e d4 outras providéncias.

LEIN©11.977, DE 7 DE JULHO DE 2009

Conversao da Medida Proviséria n° 459, de 2009

Dispde sobre o Programa Minha Casa, Minha Vida - PMCMV e a
regularizagdo fundidria de assentamentos localizados em dreas urbanas;
altera o Decreto-Lei n® 3.365, de 21 de junho de 1941, as Leis n°s 4.380, de 21
de agosto de 1964, 6.015, de 31 de dezembro de 1973, 8.036, de 11 de maio de
1990, e 10.257, de 10 de julho de 2001, e a Medida Proviséria n® 2.197-43, de
24 de agosto de 2001; e d4 outras providéncias.

LEI N° 12.343, DE 2 DE DEZEMBRO DE 2010
Institui o Plano Nacional de Cultura - PNC, cria o Sistema Nacional de
Informagdes e Indicadores Culturais - SNIIC e d4 outras providéncias.

LEIN®12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011

Regula o0 acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 5% no inciso
11 do § 32 do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei
n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n° 11.111, de 5 de maio de
2005, e dispositivos da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e dé outras
providéncias.

LEI N° 12.528, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011
Cria a Comissdo Nacional da Verdade no 4mbito da Casa Civil da Presidéncia
da Republica.

LEI N° 12.682, DE 9 DE JULHO DE 2012
Dispde sobre a elaboracdo e o arquivamento de documentos em meios
eletromagnéticos.

LEI N° 12.865, DE 9 DE OUTUBRO DE 2013
(...) disciplina o documento digital no Sistema Financeiro Nacional;

LEI N® 12.965, DE 23 ABRIL DE 2014
Estabelece principios, garantias, direitos e deveres para o uso da Internet no
Brasil.

LEIN® 13.097, DE 19 DE JANEIRO DE 2015
(...) altera, (...) o Decreto n® 70.235, de 6 de marco de 1972; (..) revoga
dispositivos das Leis n®s (...) 10.865, de 30 de abril de 2004 (...).

LEI N° 13.281, DE 4 DE MAIO DE 2016

(Conversdo da Medida Provisdria n® 699 de 2015)

Altera a Lei n® 9.503, de 23 de setembro de 1997 (Cédigo de Trénsito
Brasileiro), e a Lei n® 13.146, de 6 de julho de 2015.
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MEDIDAS PROVISORIAS

MEDIDA PROVISORIA N 2.045-1, DE 28 DE JUNHO DE 2000

Institui o Fundo Nacional de Seguranga Pdblica - FNSP, suspende
temporariamente o registro de armas de fogo, e d4 outras providéncias.

[V. Medida Provisdria n® 2-049-20 e a Lei n® 10.869, de 13 de maio de 2004]

MEDIDA PROVISORIA Ne° 2,049-20, DE 29 DE JUNHO DE 2000

Altera dispositivos da Lei n® 9.649, de 27 de maio de 1998, que dispde sobre a
organizagdo da Presidéncia da Republica e dos Ministérios, e dd outras
providéncias.

MEDIDA PROVISORIA Ne 2.200-2, DE 24 DE AGOSTO DE 2001

Institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, transforma
o Instituto Nacional de Tecnologia da Informagdo em autarquia, e d4 outras
providéncias.

MEDIDA PROVISORIA N° 228, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2004

Regulamenta a parte final do disposto no inciso XXXIII do art. 5° da
Constitui¢do e dé outras providéncias.

[Convertida na Lei n® 11.111, de 5 de maio de 2005]

DECRETOS FEDERAIS

DECRETO N¢ 82.590, DE 06 DE NOVEMBRO DE 1978
Regulamenta a Lei n° 6.546, de 4 de julho de 1978, que dispde sobre a
regulamentagio das profissdes de Arquivista e de técnico de Arquivo.

DECRETO N¢ 83.936, DE 6 DE SETEMBRO DE 1979
Simplifica exigéncias de documentos e da outras providéncias.

DECRETO N¢ 1.173, DE 29 DE JUNHO DE 1994

Dispde sobre a competéncia, organizagio e funcionamento do Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ) e do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR) e
d4 outras providéncias.

[REVOGADO PELO DECRETO N¢ 4.073, DE 03 DE JANEIRO DE 2002]

DECRETO N© 1.461, DE 25 DE ABRIL DE 1995

Altera os arts. 3° e 7° do Decreto n® 1.173, de 29 de junho de 1994, que dispde
sobre a competéncia, organizagdo e funcionamento do Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ) e do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR).

[Revogado pelo Decreto n® 4.073, de 03 de janeiro de 2002]

DECRETO N° 1.799, DE 30 DE JANEIRO DE 1996
Regulamenta a Lei n° 5433, de 8 de maio de 1968, que regula a microfilmagem
de documentos oficiais, e d4 outras providéncias.

DECRETO N° 2.134, DE 24 DE JANEIRO DE 1997

Regulamenta o art. 23 da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre
a categoria dos documentos publicos sigilosos e o acesso a eles, e dé outras
providéncias.

[REVOGADO PELO DECRETO N¢ 4.553 DE 27 DE DEZEMBRO DE 2002]

DECRETO N¢ 2.182, DE 20 DE MARCO DE 1997

Estabelece normas para a transferéncia e o recolhimento de acervos
arquivisticos publicos federais para o Arquivo Nacional.

[REVOGADO PELO DECRETO N° 4.073, DE 03 DE JANEIRO DE 2002]

DECRETO N¢ 2.910, DE 29 DE DEZEMBRO DE 1998

Estabelece normas para a salvaguarda de documentos, materiais, 4reas,
comunicagbes e sistemas de informacdo de natureza sigilosa, e dd outras
providéncias.

[Revogado pelo Decreto n® 4.553, de 27 de dezembro de 2002]

DECRETO N¢° 2.942, DE 18 DE JANEIRO DE 1999

Regulamenta os arts. 7%, 11 a 16 da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que
dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e d4 outras
providéncias.

[Revogado pelo Decreto n® 4.073, de 03 de janeiro de 2002]

DECRETO N¢ 2.954, DE 29 DE JANEIRO DE 1999

Estabelece regras para a redagdo de atos normativos de competéncia dos
érgaos do Poder Executivo.

[Revogado pelo Decreto n® 4.176, de 28 de marco de 2002]

DECRETO N¢ 3.166, DE 14 DE SETEMBRO DE 1999
Promulga a Convengdo da UNIDROIT sobre Bens Culturais Furtados ou
Ilicitamente Exportados, concluida em Roma, em 24 de junho de 1995.

DECRETO N®3.179, DE 21 DE SETEMBRO DE 1999

Dispde sobre a especificacdo das sangdes aplicdveis as condutas e atividades
lesivas ao meio ambiente, e dé outras providéncias.

[Revogado pelo Decreto n® 6.514, de 22 de julho de 2008]

DECRETO N¢ 3.294, DE 15 DE DEZEMBRO DE 1999
Institui o Programa Sociedade da Informagao e da outras providéncias.

DECRETO N¢ 3.505, DE 13 DE JUNHO DE 2000
Institui a Politica de Seguranca da Informagdo nos dérgdos e entidades da
Administracio Publica Federal.

DECRETO N¢ 3.585, DE 5 DE SETEMBRO DE 2000

Acresce dispositivo ao Decreto n® 2.954, de 29 de janeiro de 1999, que
estabelece regras para a redacdo de atos normativos de competéncia dos
érgdos do Poder Executivo. [Revogado pelo Decreto n® 4.176, de 28 de marco
de 2002]

DECRETO N¢ 3,587, DE 5 DE SETEMBRO DE 2000

Estabelece normas para a Infraestrutura de Chaves Publicas do Poder
Executivo Federal - ICP-Gov, e d4 outras providéncias.

[Revogado pelo Decreto n® 3.996, de 31de outubro de 2001]

DECRETO DE 18 DE OUTUBRO DE 2000

Cria, no ambito do Conselho de Governo, o Comité Executivo do Governo
Eletrdnico, e dé outras providéncias.

[Revogado pelo Decreto n® 8.638, de 15 de janeiro de 2016]

DECRETO N¢ 3.714, DE 3 DE JANEIRO DE 2001

Dispde sobre a remessa por meio eletrénico de documentos a que se refere o
art. 57-A do Decreto n® 2.954, de 29 de janeiro de 1999, e d4 outras
providéncias.

DECRETO N¢ 3.779, DE 23 DE MARCO DE 2001
Acresce dispositivo ao art. 1° do Decreto n® 3.714, de 3 de janeiro de 2001, que
dispde sobre a remessa por meio eletrénico de documentos.

DECRETO N¢ 3.865, DE 13 DE JULHO DE 2001
Estabelece requisito para contratagio de servigos de certificagdo digital pelos
drgdos publicos federais, e d4 outras providéncias.

DECRETO N¢ 3.872, DE 18 DE JULHO DE 2001

Dispde sobre o Comité Gestor da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
- CG ICP-Brasil, sua Secretaria-Executiva, sua Comissdo Técnica Executiva e
da outras providéncias.

DECRETO N¢ 3.996, DE 31 DE OUTUBRO DE 2001
Dispde sobre a prestacdo de servigos de certificagdo digital no Ambito da
Administragdo Pdblica Federal.

DECRETO N 4.073, DE 3 DE JANEIRO DE 2002
Regulamenta a Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a
politica nacional de arquivos publicos e privados.

DECRETO N¢ 4.176, DE 28 DE MARCO DE 2002

Estabelece normas e diretrizes para a elaboracdo, a redagio, a alteragio, a
consolidagdo e o encaminhamento ao Presidente da Republica de projetos
de atos normativos de competéncia dos érgios do Poder Executivo Federal,
e dd outras providéncias.

DECRETO N 4.344, DE 26 DE AGOSTO DE 2002

Regulamenta a Lei n°® 8.394, de 30 de dezembro de 1991, que dispde sobre a
preservagio, organizagdo e protecdo dos acervos documentais privados dos
presidentes da Reptiblica, e dé outras providéncias.

DECRETO N© 4.497, DE 4 DE DEZEMBRO DE 2002

Altera o art. 17 do Decreto no 2.134, de 24 de janeiro de 1997, que dispde
sobre a categoria dos documentos publicos sigilosos e o acesso a eles, e dd
outras providéncias.

[Revogado pelo Decreto n® 4.553, de 27 de dezembro 2002]

DECRETO N®4.553, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2002

Dispde sobre a salvaguarda de dados, informagdes, documentos e materiais
sigilosos de interesse da seguranca da sociedade e do Estado, no 4mbito da
Administragdo Publica Federal, e d4 outras providéncias.

[Revogado pelo Decreto n® 7.845, de 14 de novembro de 2012]

DECRETO N¢ 4.915, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2003
Dispde sobre o Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo - SIGA, da

administragio publica federal, e d4 outras providéncias.

DECRETO DE 6 DE SETEMBRO DE 2004
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Declara de interesse pudblico e social o acervo documental privado de
Alexandre José Barbosa Lima Sobrinho.

DECRETO N¢5.301, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2004

Regulamenta o disposto na Medida Proviséria n® 228, de 9 de dezembro de
2004, que dispde sobre a ressalva prevista na parte final do disposto no inciso
XXXIII do art. 5° da Constituicdo, e d4 outras providéncias.

[REVOGADO PELO DECRETO N¢ 7.845, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2012]

DECRETO N¢5.584, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2005

Dispde sobre o recolhimento ao Arquivo Nacional dos documentos
arquivisticos publicos produzidos e recebidos pelos extintos Conselho de
Seguranga Nacional - CSN, Comissdo Geral de Investigacbes - CGI e Servigo
Nacional de Informagdes - SNI, que estejam sob a custddia da Agéncia Brasileira
de Inteligéncia - ABIN.

DECRETO DE 7 DE ABRIL DE 2006
Declara de interesse publico e social o acervo documental privado da
Companhia Antdrtica Paulista.

DECRETO DE 7 DE ABRIL DE 2006
Declara de interesse publico e social o acervo documental privado da
Associagdo Brasileira de Educagio.

DECRETO DE 7 DE ABRIL DE 2006
Declara de interesse publico e social o acervo documental privado da
Companhia Cervejaria Brahma.

DECRETO DE 7 DE ABRIL DE 2006
Declara de interesse publico e social o acervo documental privado de Glauber
Rocha.

DECRETO DE 1° DE FEVEREIRO DE 2007
Declara de interesse publico e social o acervo documental privado da Atlantida
Cinematografica Ltda.

DECRETO N¢ 6.514, DE 22 DE JULHO DE 2008

Dispde sobre a especificacdo das sangdes aplicdveis as condutas e atividades
lesivas ao meio ambiente, e dé outras providéncias.

[Revoga o Decreto n® 3.179, de 21 de setembro de 1999]

DECRETO DE 20 DE JANEIRO DE 2009
Declara de interesse publico e social o acervo documental privado de BERTA
GLEIZER RIBEIRO.

DECRETO DE 20 DE JANEIRO DE 2009
Declara de interesse publico e social o acervo documental privado de DARCY
RIBEIRO.

DECRETO DE 16 DE ABRIL DE 2009
Declara de interesse publico e social o acervo documental privado de OSCAR
NIEMEYER.

DECRETO N¢ 6.932, DE 11 DE AGOSTO DE 2009

Dispde sobre a simplificacio do atendimento publico prestado ao cidadZo,
ratifica a dispensa do reconhecimento de firma em documentos produzidos no
Brasil, institui a “Carta de Servigos ao Cidaddo” e d4 outras providéncias.
[REVOGADO PELO DECRETO N¢ 9.094, DE 17 DE JULHO DE 2017]

DECRETO DE 16 DE JUNHO DE 2010
Declara de interesse puablico e social o acervo documental privado de ABDIAS
DO NASCIMENTO.

DECRETO N¢° 7.430, DE 17 DE JANEIRO DE 2011

Dispde sobre a transferéncia do Arquivo Nacional e do Conselho Nacional de
Arquivos-CONARQ da Casa Civil da Presidéncia da Republica para o Ministério
da Justica.

DECRETO DE 1° DE JUNHO DE 2011
Declara de interesse publico e social o acervo documental privado de CESAR
LATTES.

DECRETO N¢ 7.538, DE 1° DE AGOSTO DE 2011

Altera o Decreto n%.061, de 15 de margo de 2007, que aprova a Estrutura
Regimental e o Quadro Demonstrativo dos Cargos em Comissdo e das Fung¢des
Gratificadas do Ministério da Justiga, remaneja cargos em comissdo, e dd outras
providéncias.

DECRETO DE 15 DE SETEMBRO DE 2011
Institui o Plano de Acdo Nacional sobre Governo Aberto e d4 outras
providéncias.

DECRETO N¢7.579, DE 11 DE OUTUBRO DE 2011
Dispde sobre o Sistema de Administragdo dos Recursos de Tecnologia da
Informagdo-SISP, do Poder Executivo federal.

DECRETO N¢ 7.724, DE 16 DE MAIO DE 2012

Regulamenta a Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre o
acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do caput do art. 5% no inciso
1 do § 32 do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituigéo.

DECRETO DE 9 DE MAIO DE 2012
Declara de interesse publico e social o acervo documental privado do
educador Paulo Reglus Neves Freire.

DECRETO DE 9 DE MAIO DE 2012
Declara de interesse publico e social o acervo documental privado da Cdria
Diocesana de Nova Iguacu, no Estado do Rio de Janeiro.

DECRETO N¢ 7.845, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2012
Regulamenta procedimentos para credenciamento de seguranga e
tratamento de informacdo classificada em qualquer grau de sigilo, e dispde
sobre o Nucleo de Seguranca e Credenciamento.

DECRETO N¢ 8.124, DE 17 DE OUTUBRO DE 2013

Regulamenta dispositivos da Lei n® 11.904, de 14 de janeiro de 2009, que
institui o Estatuto de Museus, e da Lei n°® 11.906, de 20 de janeiro de 2009, que
cria o Instituto Brasileiro de Museus - IBRAM.

DECRETO N¢® 8.135, DE 4 DE NOVEMBRO DE 2013

Dispde sobre as comunica¢des de dados da administragdo publica federal
direta, autdrquica e fundacional, e sobre a dispensa de licitacdo nas
contratagdes que possam comprometer a seguranca nacional.

DECRETO N¢ 8.270, DE 26 DE JUNHO DE 2014
Institui o Sistema Nacional de Informagdes de Registro Civil - Sirc e seu
comité gestor, e dd outras providéncias.

DECRETO N¢ 8.539, DE 8 DE OUTUBRO DE 2015

Dispde sobre o uso do meio eletrdnico para a realizagio do processo
administrativo no Ambito dos 6rgdos e das entidades da administracdo
publica federal direta, autdrquica e fundacional

DECRETO N¢ 8.638, DE 15, DE JANEIRO DE 2016
Institui a Politica de Governanga Digital no Ambito dos 6rgdos e das
entidades da administragdo publica federal direta, autdrquica e fundacional.

DECRETO N¢ 8.660, DE 29 DE JANEIRO DE 2016

Promulga a Convengdo sobre a Eliminagdo da Exigéncia de Legalizagdo de
Documentos Publicos Estrangeiros, firmada pela Republica Federativa do
Brasil, em Haia, em 5 de outubro de 1961

DECRETO N¢ 8.742, DE 4 DE MAIO DE 2016

Dispde sobre os atos notariais e de registro civil do servico consular
brasileiro e da dispensa de legalizacdo no Brasil das assinaturas e atos
emanados das autoridades consulares brasileiras.

DECRETO N¢ 8.771, DE 11 DE MAIO DE 2016

Regulamenta a Lei n°® 12.965, de 23 de abril de 2014, para tratar das hipéteses
admitidas de discriminagdo de pacotes de dados na internet e de degradagio
de tréfego, indicar procedimentos para guarda e protecdo de dados por
provedores de conexdo e de aplicacdes, apontar medidas de transparéncia na
requisicdo de dados cadastrais pela administracdo publica e estabelecer
parametros para fiscalizagdo e apuragio de infracdes.

DECRETO N¢8.777, DE 11 DE MAIO DE 2016
Institui a Politica de Dados Abertos do Poder Executivo Federal.

DECRETO N¢ 8.789, DE 29 DE JUNHO DE 2016
Dispde sobre o compartilhamento de bases de dados na administragdo
publica federal.

DECRETO DE 20 DE OUTUBRO DE 2016
Declara de interesse publico e social o acervo arquivistico privado de DOM
LUCAS MOREIRA NEVES.

DECRETO N¢ 8.936, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2016
Institui a Plataforma de Cidadania Digital e dispde sobre a oferta dos servigos
publicos digitais, no 4mbito dos érgdos e das entidades da administragdo
publica federal direta, autdrquica e fundacional.
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DECRETO N°9.094, DE 17 DE JULHO DE 2017

Dispde sobre a simplificagdo do atendimento prestado aos usudrios dos servigos
publicos, ratifica a dispensa do reconhecimento de firma e da autenticagdo em
documentos produzidos no Pafs e institui a Carta de Servigos ao Usudrio.

DECRETO N®9.150, DE 4 DE SETEMBRO DE 2017

Aprova a Estrutura Regimental e o Quadro Demonstrativo dos Cargos em
Comissdo e das Fungdes de Confianga do Ministério da Justica e Seguranca
Publica, remaneja cargos em comissdo e fungdes de confianga e substitui cargos
em comissdo do Grupo-Diregdo e Assessoramento Superiores - DAS por Fungdes
Comissionadas do Poder Executivo - FCPE.

DECRETO N¢9.235, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2017

Dispde sobre o exercicio das fun¢des de regulagdo, supervisio e avaliagdo das
institui¢des de educagio superior e dos cursos superiores de graduacio e de
pés-graduacdo no sistema federal de ensino.

RESOLUGOES

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA
RESOLUCAO CFM N¢ 1331/1989 [PRONTUARIOS MEDICOS]
[REVOGADA PELA RESOLUCAO CFM Ne 1639/2002]

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA

RESOLUCAO CFM Ne 1.639/2002

Aprova as “Normas Técnicas para o Uso de Sistemas Informatizados para a
Guarda e Manuseio do Prontudrio Médico”, dispde sobre tempo de guarda dos
prontudrios, estabelece critérios para certificagdo dos sistemas de informagio e
d4 outras providéncias.

[REVOGADA PELA RESOLUGAO CFM N 1.821, DE 11 DE JULHO DE 2007]

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA

RESOLUCAO CFM Ne 1.821, DE 11 DE JULHO DE 2007

Aprova as normas técnicas concernentes a digitalizagdo e uso dos sistemas
informatizados para a guarda e manuseio dos documentos dos prontudrios dos
pacientes, autorizando a elimina¢io do papel e a troca de informacio
identificada em satide.

MINISTERIO DA CULTURA

INSTITUTO BRASILEIRO DE MUSEUS

RESOLU(;AO NORMATIVA N¢ 2, DE 29 DE AGOSTO DE 2014

Estabelece os elementos de descricido das informacdes sobre o acervo
museoldgico, bibliogréfico e arquivistico que devem ser declarados no
Inventdrio Nacional dos Bens Culturais Musealizados, em consonancia com o
Decreto n® 8.124, de 17 de outubro de 2013.

MINISTERIO DA JUSTICA

CONSELHO ADMINISTRATIVO DE DEFESA ECONOMICA

RESOLU(;AO N¢ 11, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2014

Institui o Sistema Eletronico de Informacdes - SEI como sistema oficial de
gestdo de documentos eletrénicos do CADE.

MINISTERIO DA FAZENDA

BANCO CENTRAL

RESOLUCAO N¢ 4,474, DE 31 DE MARGO DE 2016

Dispde sobre a digitalizagdo e a gestdo de documentos digitalizados relativos as
operagdes e as transacbes realizadas pelas institui¢des financeiras e pelas
demais institui¢des autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil, bem
como sobre o procedimento de descarte das matrizes fisicas dos documentos
digitalizados e armazenados eletronicamente.

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ

RESOLUCAO Ne¢ 1, DE 24 DE MARCO DE 2017

Aprova o Regimento Interno do Comité Gestor da Infraestrutura Nacional de
Dados Aberto s — CGINDA.

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMA(;AO E COMUNICA(;AO

COMITE GESTOR DA INFRAESTRUTURA NACIONAL DE DADOS ABERTOS
RESOLU(;AO N3, DE 13 DE OUTUBRO DE 2017

Aprova as normas sobre elaboragio e publicagio de Planos de Dados Abertos,
conforme disposto no Decreto n°8.777, de 11 de maio de 2016.

CONSELHO FEDERAL DE NUTRICIONISTAS
RESOLUCAO N¢ 594, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2017
Dispde sobre o registro das informacdes clinicas e administrativas do paciente,

a cargo do nutricionista, relativas a assisténcia nutricional, em prontudrio
fisico (papel) ou eletrdnico do paciente.

PORTARIA FEDERAL

MINISTERIO DA JUSTICA

PORTARIA N¢ 58, DE 20 DE JUNHO DE 1996

[Regulamenta o registro e a fiscalizagdo do exercicio da atividade de
microfilmagem de documentos, em conformidade com o paragrafo dnico do
art. 15 do Decreto n® 1.799, de 30 de janeiro de 1996].

[REVOGADA PELA PORTARIA N¢ 17, DO MINISTERIO DA JUSTICA, DE 30
MARGO DE 2001]

[REVOGADA PELA PORTARIA N¢ 29, DE 10 DE SETEMBRO DE 2008]

MINISTERIO DA JUSTICA

PORTARIA N° 17, DE 30 DE MARCO DE 2001

[Regulamenta o registro e a fiscalizagdo do exercicio da atividade de
microfilmagem de documentos, em conformidade com o pardgrafo tinico do
art. 15 do Decreto n® 1.799, de 30 de janeiro de 1996]

REVOGADA PELA PORTARIA N¢ 29, DE 10 DE SETEMBRO DE 2008

PRESIDENCIA DA REPUBLICA - CASA CIVIL

PORTARIA N¢ 5, DE 7 DE FEVEREIRO DE 2002

Aprova o Regimento Interno do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ.
[REVOGADA PELA PORTARIA N¢ 2,588, DO MINISTERIO DA JUSTICA, DE 24 DE
NOVEMBRO DE 2011]

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E GESTAO -

SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO

PORTARIA NORMATIVA N¢ 05, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2002

Dispde sobre os procedimentos gerais para utilizagdo dos servicos de
protocolo, no 4mbito da Administracdo Publica Federal, para os drgdos e
entidades integrantes do Sistema de Servigos Gerais - SISG.

(*) Republicada por ter saido com incorregido, do original, no D.0.U. De 23-12-
2002, Segao 1.

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMA(;AO

PORTARIA N¢ 3, DE 16 DE MAIO DE 2003

[Portaria, destinada a orientar os drgdos da Presidéncia da Republica,
Ministérios, autarquias e fundagBes integrantes do Sistema de Servigos
Gerais - SISG, quanto aos procedimentos relativos as atividades de
Comunicagdes Administrativas, para utilizagio do ndmero Unico de
processos e documentos]

MINISTERIO DA CULTURA

PORTARIA N¢ 259, DE 2 DE SETEMBRO DE 2004

[Cria o Comité Nacional do Brasil do Programa Memdria do Mundo da
UNESCO]

MINISTERIO DA JUSTICA

PORTARIA N¢ 73, DE 13 DE SETEMBRO DE 2005

[Altera a Portaria n® 17, de 30 de margo de 2001, que regulamenta o registro e
a fiscalizacdo do exercicio da atividade de microfilmagem de documentos]
[REVOGADA PELA PORTARIA N° 29, DE 10 DE SETEMBRO DE 2008]

MINISTERIO DA JUSTICA

SECRETARIA NACIONAL DE JUSTICA

PORTARIA n® 29, DE 10 DE SETEMBRO DE 2008

Portaria N2 29 do Ministério da Justica, de 10 de setembro de 2008

[Registro e fiscalizacgdo de empresas que exercam atividade de
microfilmagem de documentos, de detentores dos documentos a serem
microfilmados e os érgdos publicos que microfilmem documentos para
terceiros. Ficam revogadas as Portarias n® 73, de 13 de setembro de 2005 e, n°
17, de 30 de margo de 2001 e n® 58, de 20 de junho de 1996].

[REVOGADA PELA PORTARIA N¢ 12, DE 8 DE JUNHO DE 2009]

PRESIDENCIA DA REPUBLICA

CASA CIVIL

PORTARIA N¢ 204, DE 13 DE MAIO DE 2009

Cria o “Centro de Referéncia das Lutas Politicas no Brasil (1964-1985) -
Memdrias Reveladas”, no ambito do Arquivo Nacional da Casa Civil da
Presidéncia da Republica

PRESIDENCIA DA REPUBLICA

CASA CIVIL

PORTARIA INTERMINISTERIAL N¢ 205, DE 13 DE MAIO DE 2009

Dispde sobre a realizagdo de chamada publica para apresentagio de
documentos ou informagdes produzidos ou acumulados sobre o regime
politico que vigorou no periodo de 1° de abril de 1964 a 15 de margo de 1985.

MINISTERIO DA JUSTICA
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SECRETARIA NACIONAL DE JUSTICA
PORTARIA N¢ 12, DE 8 DE JUNHO DE 2009

Dispde sobre o registro e fiscalizagdo do exercicio da atividade de
microfilmagem de documentos e revoga a Portaria n® 29, de 10 de setembro de

2008.

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E GESTAO
SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
PORTARIA N° 12, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2009

Altera a Portaria Normativa n® 5, de 19 de dezembro de 2002, que dispde sobre
os procedimentos gerais para utilizagio de protocolo, no &ambito da
Administra¢do Publica Federal, para os dérgdos e entidades integrantes do

Sistema de Servigos Gerais - SISG.

MINISTERIO DA JUSTICA

ARQUIVO NACIONAL

PORTARIA N° 34, DE 25 DE MARCO DE 2010

[Aprova o Programa Permanente de Preservacio e Acesso a Documentos
Arquivisticos Digitais do Arquivo Nacional]

MINISTERIO DA SAUDE
PORTARIA N¢ 583, DE 28 DE MARCO DE 2011
Institui o Conselho de Gestdo de Documentos Digitais do Ministério da Satde

MINISTERIO DA CULTURA

PORTARIA N¢ 60, DE 13 DE JULHO DE 2011

Dispde sobre a Politica de Gestdo Documental do Ministério da Cultura - MinC,
cria a Subcomissdo de Coordenacédo do Sistema de Gestdo de Documentos de
Arquivo - SubSIGA/MinC e a Comissio Permanente de Avaliagio de
Documentos - CPAD/ MinC.

MINISTERIO DA JUSTICA
ARQUIVO NACIONAL
PORTARIA N¢ 92, DE 23 DE SETEMBRO DE 2011

[Aprova o Cddigo de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos de Arquivo relativos as Atividades-Fim das Institui¢des Federais
de Ensino Superior (IFES), ficando a cargo das IFES dar publicidade aos

referidos instrumentos técnicos)

MINISTERIO DA JUSTIGA
PORTARIA N° 2.420, DE 24 DE OUTUBRO DE 2011

Aprova o Regimento Interno da Comissdo de Coordenagdo do Sistema de

Gestdo de Documentos de Arquivo - SIGA, da administragdo publica federal.

MINISTERIO DA JUSTICA
PORTARIA N° 2.433, DE 24 DE OUTUBRO DE 2011
Aprova o Regimento Interno do Arquivo Nacional.

MINISTERIO DA JUSTICA
PORTARIA N 2.588, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2011
Aprova o Regimento Interno do Conselho Nacional de Arquivos.

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
GABINETE DE SEGURANCA INSTITUCIONAL
PORTARIA INTERMINISTERIAL N° 35, DE 9 DE MAIO DE 2012

Dispde sobre o recolhimento ao Arquivo Nacional dos documentos
arquivisticos publicos produzidos e acumulados entre 16.03.1990 e 06.12.1999
pelas extintas unidades técnicas encarregadas das acdes de inteligéncia
vinculadas a Presidéncia da Republica e que estejam sob a custédia da Agéncia

Brasileira de Inteligéncia — ABIN.

MINISTERIO DA SAUDE
PORTARIA N° 2.758, 18 DE NOVEMBRO DE 2013

Institui o Processo Eletrdnico de Compras (PEC) no dmbito do Ministério da

Saude.

MINISTERIO CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO
MINISTERIO DA CULTURA
PORTARIA INTERMINISTERIAL N° 151, DE 4 DE FEVEREIRO DE 2014

Instituir, no Ambito dos Ministérios da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo e da

Cultura, Grupo de Trabalho [...]

[0... Programa Nacional de Acervos Digitais (ProNAD), com o objetivo de prover
suporte técnico e infraestrutura, e promover a articulagio entre instituicdes de
memdria (Bibliotecas, Arquivos e Museus) em prol da constituicio de um
ecossistema integrado dos diversos acervos memoriais brasileiros;] e [articular
as unidades vinculadas mantenedoras de acervos no mbito dos Ministérios da

Cultura, Ciéncia, Tecnologia e Inovacao, Educagdo e Justica (Arquivo Nacional)]

MINISTERIO DAS COMUNICACOES
SECRETARIA EXECUTIVA

PORTARIA N° 89, DE 29 DE ABRIL DE 2014

Estabelece os procedimentos de gestdo de documentos, processos e arquivos
pelo Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, no dmbito do Ministério das
Comunicagoes.

CONSELHO DE DEFESA NACIONAL

SECRETARIA EXECUTIVA

PORTARIA N¢ 25, DE 15 DE JULHO DE 2014

Homologa a Norma Complementar n® 20/IN01/DSIC/GSIPR.

[Estabelece Diretrizes de Seguranca da Informagdo e Comunicacdes para
Instituicdo do Processo de Tratamento da Informagdo nos érgéos e entidades
da Administracio Pdblica Federal (APF), direta e indireta]

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

SECRETARIA EXECUTIVA

PORTARIA N¢° 396, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2014

Dispde sobre a implantagdo e o funcionamento do processo administrativo
eletronico ou digital no 4mbito do Ministério do Planejamento, Or¢camento e
Gestdo.

CONSELHO DE DEFESA NACIONAL

SECRETARIA EXECUTIVA

PORTARIA N¢ 49, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2014

Homologa a Revisdo 01 da Norma Complementar n® 20/IN01/DSIC/GSIPR

MINISTERIO DA JUSTIGA

GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA N¢ 2.145, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2014

Dispde sobre a implantagdo e o funcionamento do processo eletrdnico no
ambito do Ministério da Justica

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORGCAMENTO E GESTAO

SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO

PORTARIA N° 92, DE 24 DE DEZEMBRO DE 2014

Institui a arquitetura ePING (Padrdes de Interoperabilidade de Governo
Eletrdnico), que define um conjunto minimo de premissas, politicas e
especificagdes técnicas que regulamentam a utilizagdo da Tecnologia de
Informagdo e Comunicagdo (TIC) na interoperabilidade de servicos de
Governo Eletrénico

MINISTERIO DA JUSTICA

GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA INTERMINISTERIAL N¢ - 2.320, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2014
Institui o Sistema Protocolo Integrado no dmbito dos 6rgdos e entidades da
Administragdo Pdblica Federal.

MINISTERIO DA JUSTIGA

GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA INTERMINISTERIAL N¢ 2.321, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2014

Define os procedimentos relativos a utilizagio do Ntmero Unico de
Protocolo - NUP no dmbito dos érgdos e entidades da Administragdo Pablica
Federal e d4 outras providéncias.

[Alterada pela Portaria Interministerial n® 2.162, de 24 de dezembro de 2015]
[Alterada pela Portaria Interministerial n® 3, de 29 de dezembro de 2017]

MINISTERIO DA JUSTIGA

SECRETARIA EXECUTIVA

PORTARIA N¢ 1.246, DE 31 DE DEZEMBRO DE 2014

Institui o Comité Gestor do Sistema Eletrdnico de Informacdes - SEI e
estabelece os procedimentos de gestdo de documentos, processos e arquivos
pelo SEI, no 4mbito do Ministério da Justica.

MINISTERIO DOS TRANSPORTES

GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA N¢ 432, DE 31 DE DEZEMBRO DE 2014

Dispde sobre a implantagio e o funcionamento do Processo Eletronico de
Documentos- PED.

MINISTERIO DA JUSTICA

PORTARIA N¢ 41, DE 20 DE JANEIRO DE 2015

[Composicdo do Comité Gestor do Sistema Eletrénico de Informagio - SEI
serd composto pelos membros do Comité de Governanca Administrativa -
CGA instituido pela Portaria n® 590, de 25 de junho de 2014, do Secretério-
Executivo].

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
GABINETE DO MINISTRO
PORTARIA N° 8, DE 23 DE JANEIRO DE 2015
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[Regulamenta os procedimentos relativos & classificagdo e ao tratamento da
informagio classificada no 4mbito do Ministério do Planejamento, Or¢amento e
Gestdo]

MINISTERIO DA DEFESA

COMANDO DA AERONAUTICA

GABINETE DO COMANDANTE

PORTARIA N2 127/GC3, DE 28 DE JANEIRO DE 2015

Reformula o Sistema de Documentacio do Comando da Aerondutica.

GABINETE DE SEGURANCA INSTITUCIONAL

PORTARIA N¢- 9, DE 30 DE MARCO DE 2015

Estabelece os procedimentos de gestio de documentos, processos e arquivos
pelo Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, no 4mbito do Gabinete de
Seguranca Institucional.

GABINETE DE SEGURANCA INSTITUCIONAL

PORTARIA N¢11, DE 30 DE MARCO DE 2015

Dispde sobre os procedimentos de assinatura eletrénica e assinatura digital em
processos e arquivos eletrénicos do Sistema Eletrdnico de Informagdes, no
ambito do Gabinete de Seguranca Institucional.

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

PORTARIA INTERMINISTERIAL N° 1.254, DE 18 DE MAIO DE 2015

Institui o Sistema Eletrénico do Servico de Informacio ao Cidaddo (e-SIC) no
ambito do Poder Executivo federal.

MINISTERIO DA JUSTICA

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

PORTARIA INTERMINISTERIAL N¢ 705, DE 22 DE JUNHO DE 2015

Altera a vigéncia e o Anexo da Portaria Interministerial n® 2.321, de 30 de
dezembro de 2014, que define os procedimentos relativos a utilizagdo do
Ntmero Unico de Protocolo - NUP no a&mbito dos érgdos e entidades da

Administracio Publica Federal e d4 outras providéncias.

MINISTERIO DA JUSTICA

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

PORTARIA INTERMINISTERIAL MJ/MP Ne 851, DE 03 DE JULHO DE 2015

Altera a vigéncia da Portaria Interministerial n° 2.320, de 30 de dezembro de
2014, que institui o Sistema Protocolo Integrado no &4mbito dos 6rgdos e
entidades da Administracdo Pdblica Federal.

MINISTERIO DA JUSTICA

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Portaria Interministerial MJ/MP n® 1.677, de 7 de outubro de 2015

Define os procedimentos gerais para o desenvolvimento das atividades de
protocolo no dmbito dos érgaos e entidades da Administracdo Pdblica Federal.

MINISTERIO DA JUSTICA

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

PORTARIA INTERMINISTERIAL M_]/MP N¢ 2.162, DE 24 DE DEZEMBRO DE 2015
Altera a data de inicio da vigéncia da Portaria Interministerial n® 2.321, de 30 de
dezembro de 2014, que define os procedimentos relativos a utilizagdo do
Ntmero Unico de Protocolo - NUP no dmbito dos érgdos e entidades da

Administragdo Publica Federal e d4 outras providéncias.

MINISTERIO DA SAUDE

FUNDACAO OSWALDO CRUZ

PORTARIA N¢- 28, DE 28 DE OUTUBRO DE 2015

[Reconhecer a importancia e autorizar o acesso as informagdes contidas nos
prontudrios de pacientes reunidos na Secdo Hospital Evandro Chagas (atual
Instituto Nacional de Infectologia Evandro Chagas - INI) do Fundo Instituto
Oswaldo Cruz, recolhidos ao Departamento de Arquivo e Documentagdo da
Casa de Oswaldo Cruz, para a pesquisa cientifica e a recuperacdo de fatos
histéricos de maior relevincia; OBJETIVO: Estabelecer procedimentos e
responsabilidades para o acesso aos prontudrios de pacientes.]

MINISTERIO DA JUSTICA

ARQUIVO NACIONAL

PORTARIA AN N¢ 252, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2015

Estabelece os procedimentos para transferéncia ou recolhimento de acervos
arquivisticos publicos, em qualquer suporte, pelos 6rgéos e entidades do Poder
Executivo Federal para o Arquivo Nacional.

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA N° 290, DE 29 DE SETEMBRO DE 2016

Disciplina a implantacdo, a promog¢do e o acompanhamento de Redes de
Conhecimento relevantes ao aprimoramento da governanga digital na
administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional.

MINISTERIO DA FAZENDA

RECEITA FEDERAL DO BRASIL

PORTARIA RFB N¢ 1674, DE 02 DE DEZEMBRO DE 2016

Estabelece critérios de digitalizagio e eliminagdo dos atos, termos e
documentos dos Processos Administrativos Fiscais.

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

PORTARIA N¢ 58, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2016

Dispde sobre procedimentos complementares para o compartilhamento de
bases de dados oficiais entre érgidos e entidades da administragio publica
federal direta e indireta e as demais entidades controladas direta ou
indiretamente pela Unido

MINISTERIO DA JUSTICA E CIDADANIA

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAQ

GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA INTERMINISTERIAL N° 1, DE 12 DE JANEIRO DE 2017

Dispde sobre procedimentos para a elaboragdo e a publicagdo dos relatérios
circunstanciados, previstos no art. 120 da Lei n® 13.146, de 6 de julho de 2015,
sobre a situagdo de acessibilidade em sitios, portais, sistemas e servicos
mantidos na internet pelos érgdos do governo pertencentes a Administracdo
Publica Federal e as devidas providéncias a serem adotadas para melhoria da
acessibilidade desses ambientes digitais.

MINISTERIO DA JUSTICA E CIDADANIA

ARQUIVO NACIONAL

PORTARIA N¢ 8, DE 12 DE JANEIRO DE 2017

[Institui o Comité Gestor de Tecnologia da Informagdo (COGESTI), com a
finalidade de formular a politica de Tecnologia da Informagdo no dmbito do
Arquivo Nacional]

MINISTERIO DA JUSTICA E CIDADANIA

ARQUIVO NACIONAL

PORTARIA N ¢ 16, DE 25 DE JANEIRO DE 2017

[Publica a Versdo 2.0, de 2016, da Politica de Preservacdo Digital a ser
adotada no Arquivo Nacional para recebimento, armazenamento,
preservacgdo e acesso aos documentos arquivisticos digitais sob custédia da
instituicao].

MINISTERIO DA JUSTIGCA E CIDADANIA

ARQUIVO NACIONAL

PORTARIA N ¢ 17, DE 26 DE JANEIRO DE 2017

[Publica a “Instrugdo Técnica AN Digital n®1/2016: Entrada de Documentos
Arquivisticos Digitais no Arquivo Nacional.”]

MINISTERIO DA EDUCAGCAO

PORTARIA N° 21, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017

Dispde sobre o sistema e-MEC, sistema eletrbnico de fluxo de trabalho e
gerenciamento de informagdes relativas aos processos de regulagdo,
avaliacdo e supervisio da educagdo superior no sistema federal de educacio,
e o Cadastro Nacional de Cursos e Instituicdes de Educagdo Superior/
Cadastro e-MEC.

MINISTERIO DA EDUCAGAO

PORTARIA N¢ 22, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017

Dispde sobre os procedimentos de supervisio e monitoramento de
institui¢des de educagdo superior e de cursos superiores de graduagio e de
pés-graduacdo lato sensu, nas modalidades presencial e a distincia,
integrantes do sistema federal de ensino.

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA

GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA INTERMINISTERTAL N¢ 3, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2017

Altera a data de inicio da vigéncia da Portaria Interministerial n® 2.321, de 30
de dezembro de 2014, que define os procedimentos relativos a utilizagdo do
Ntmero Unico de Protocolo - NUP no ambito dos drgdos e entidades da
Administragdo Pablica Federal e d4 outras providéncias.

INSTRUCOES NORMATIVAS FEDERAIS

MINISTERIO DA JUSTICA

ARQUIVO NACIONAL

INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 1 DO ARQUIVO NACIONAL, DE 18 DE ABRIL DE
1997

Estabelece os procedimentos para entrada de acervos arquivisticos no
Arquivo Nacional.

[REVOGADA PELA PORTARIA AN N° 252, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2015]

Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ — Dezembro 2017



Conargq

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO.

SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 04 DE 12 DE NOVEMBRO DE 2010

Dispde sobre o processo de contratagio de Solugdes de Tecnologia da
Informagdo pelos drgdos integrantes do Sistema de Administragdo dos
Recursos de Informagéo e Informética (SISP) do Poder Executivo Federal.
[REVOGADA PELA INSTRUCAO NORMATIVA N° 2, DE 12 DE JANEIRO DE 2015]

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO

INSTRUCAO NORMATIVA N°4, DE 11 DE SETEMBRO DE 2014.

Dispde sobre o processo de contratacdo de Solugdes de Tecnologia da
Informagdo pelos drgdos integrantes do Sistema de Administragdo dos
Recursos de Tecnologia da Informacio -SISP do Poder Executivo Federal..
[REDAGAO DADA PELA INSTRUGAO NORMATIVA N° 2, DE 12 DE JANEIRO DE
2015].

RESOLUGOES DO CONARQ

RESOLUCAO Ne¢ 1, DE 18 DE OUTUBRO DE 1995

Dispde sobre a necessidade da adogdo de planos e/ou cédigos de classificagdo
de documentos nos arquivos correntes, que considerem a natureza dos
assuntos resultantes de suas atividades e fungdes.

RESOLUGAO N¢ 2, DE 18 DE OUTUBRO DE 1995
Dispde sobre as medidas a serem observadas na transferéncia ou no
recolhimento de acervos documentais para institui¢des arquivisticas publicas.

RESOLUCAO N¢ 3, DE 26 DE DEZEMBRO DE 1995
Dispde sobre o Programa de Assisténcia Técnica do Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ).

RESOLUGAO N¢ 4, DE 28 DE MARCO DE 1996

[Revogada pela Resolugdo n® 14, de 24 de outubro de 2001]

Dispde sobre o Cddigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo para a
Administragio Publica: Atividades-Meio, a ser adotado como modelo para os
arquivos correntes dos 6rgios e entidades integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos (SINAR), e aprova os prazos de guarda e a destinagdo de documentos
estabelecidos na Tabela Basica de Temporalidade e Destinagio de Documentos
de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administragdo Publica.

RESOLUCAO Ne 5, DE 30 DE SETEMBRO DE 1996
Dispde sobre a publicacdo de editais para eliminacdo de documentos nos
Didrios Oficiais da Unido, Distrito Federal, Estados e Municipios.

RESOLUCAO Ne 6, DE 15 DE MAIO DE 1997

Dispde sobre diretrizes quanto a terceirizagdo de servigos arquivisticos
publicos.

RESOLUCAO Ne 7, DE 20 DE MAIO DE 1997

Dispde sobre os procedimentos para a eliminagdo de documentos no mbito
dos drgdos e entidades integrantes do Poder Publico.

[REVOGADA PELA RESOLUGCAO N¢ 40, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2014]

RESOLUCAO N¢ 8, DE 20 DE MAIO DE 1997

Atualiza o Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo para a
Administragdo Publica: Atividades-Meio e a Tabela Bésica de Temporalidade e
Destinagdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da
Administracdo Pdblica, aprovados pela Resolugdo n® 4 do CONARQ.
[REVOGADA PELA RESOLUCAO N¢ 14, DE 24 DE OUTUBRO DE 2001]

RESOLUGAO N¢ 9, DE 1 DE JULHO DE 1997

Dispde sobre o regimento interno do Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ).

[Revogada pela Portaria n® 05, da Casa Civil da Presidéncia da Reptiblica, de 7
de fevereiro de 2002]

[Ver: MINISTERIO DA JUSTICA - PORTARIA N¢ 2.588, DE 24 DE NOVEMBRO DE
2011. Aprova o Regimento Interno do Conselho Nacional de Arquivos]

RESOLUCAO Ne¢ 10, DE 6 DE DEZEMBRO DE 1999

Dispde sobre a adogdo de simbolos ISO nas sinaléticas a serem utilizadas no
processo de microfilmagem de documentos arquivisticos.

[Ver: MINISTERIO DA JUSTICA - PORTARIA N¢ 2.588, DE 24 DE NOVEMBRO DE
2011. Aprova o Regimento Interno do Conselho Nacional de Arquivos]

RESOLUCAO Ne¢ 11, DE 7 DE DEZEMBRO DE 1999
Dispde sobre os arquivos publicos que integram o acervo das agéncias
reguladoras, das empresas em processo de desestatizacdo, das empresas

desestatizadas, das concessiondrias, permissiondrias e autorizatdrias de
servicos publicos, e das pessoas juridicas de direito privado.
[REVOGADA PELA RESOLU(;Z\O Ne 18, DE 30 DE JULHO DE 2003]

RESOLUQ;\O N¢ 12, DE 7 DE DEZEMBRO DE 1999

Dispde sobre os procedimentos relativos a declaracio de interesse publico e
social de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas que contenham
documentos relevantes para a histéria, a cultura e o desenvolvimento
nacional.

[REVOGADA PELA RESOLUGAO N¢ 17, DE 25 DE JULHO DE 2003]

RESOLU(;AO N¢ 13, DE 9 DE FEVEREIRO DE 2001
Dispde sobre a implantagio de uma politica municipal de arquivos, sobre a
construgdo de arquivos e de websites de institui¢des arquivisticas.

RESOLU(;AO N¢ 14, DE 24 DE OUTUBRO DE 2001

Aprova a versdo revisada e ampliada da Resolugio n° 4, de 28 de margo de
1996, que dispde sobre o Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo
para a Administragdo Pablica: Atividades-Meio, a ser adotado como modelo
para os arquivos correntes dos drgdos e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos (SINAR), e os prazos de guarda e a destinacdo de
documentos estabelecidos na Tabela Bésica de Temporalidade e Destinagdo
de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administragdo
Publica.

RESOLU(;AO Ne¢ 15, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2002

[Revoga a Resolugdo n® 09, de 1 de julho de 1997, do CONARQ, substituida pela
Portaria n® 05, da Casa Civil da Presidéncia da Republica, de 7 de fevereiro de
2002, que dispde sobre o regimento interno do Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ)].

RESOLUGAO N¢ 16, DE 24 DE JUNHO DE 2003
Dispde sobre as diretrizes a serem adotadas para criagdo do Boletim Interno
do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ.

RESOLUGAO N¢ 17, DE 25 DE JULHO DE 2003

Dispde sobre os procedimentos relativos a declaragio de interesse publico e
social de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas que contenham
documentos relevantes para a histéria, a cultura e o desenvolvimento
nacional.

RESOLU(;AO N¢ 18, DE 28 DE JULHO DE 2003

Dispde sobre os arquivos publicos que integram o acervo das agéncias
reguladoras, das empresas em processo de desestatizacdo, das empresas
desestatizadas, das concessiondrias, permissiondrias e autorizatdrias de
servicos publicos, e das pessoas juridicas de direito privado.

[REVOGADA PELA RESOLUCAO Ne 19, DE 28 DE OUTUBRO DE 2003]

RESOLUGAOQ Ne 19, DE 28 DE OUTUBRO DE 2003

Disp&e sobre os documentos puiblicos que integram o acervo das empresas
em processo de desestatizagdo e das pessoas juridicas de direito privado
sucessoras de empresas publicas.

RESOLUGAOQ N¢ 20, DE 16 DE JULHO DE 2004

Dispde sobre a inser¢do dos documentos digitais em programas de gestdo
arquivistica de documentos dos érgéos e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos.

RESOLUCAO Ne 21, DE 4 DE AGOSTO DE 2004

Dispde sobre o uso da subclasse 080 - Pessoal Militar do Cddigo de
Classificagdo de Documentos de Arquivo para a Administragdo Publica:
Atividades-Meio e da Tabela Basica de Temporalidade e Destinagio de
Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administragio
Publica, aprovados pela Resolugdo n® 14, de 24 de outubro de 2001, Conselho
Nacional de Arquivos - CONARQ.

RESOLUGAO N¢ 22, DE 30 DE JUNHO DE 2005
Dispde sobre as diretrizes para a avaliagdo de documentos em institui¢des de
satde.

RESOLUGAO N¢ 23, DE 16 DE JUNHO DE 2006

Dispde sobre a adogdo do Diciondrio Brasileiro de Terminologia Arquivistica
pelos drgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos-
SINAR.

RESOLUGAOQ N¢ 24, DE 3 DE AGOSTO DE 2006
Estabelece diretrizes para a transferéncia e recolhimento de documentos

arquivisticos digitais para institui¢des arquivisticas ptblicas.

RESOLUGAO Ne¢ 25, DE 27 DE ABRIL DE 2007
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Dispde sobre a adogdo do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados
de Gestdo Arquivistica de Documentos - e-ARQ Brasil pelos drgios e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR.

RESOLUCAO N¢ 26, DE 06 DE MAIO DE 2008
Estabelece diretrizes bésicas de gestdo de documentos a serem adotadas nos
arquivos do Poder Judicidrio

RESOLUCAO Ne¢ 27, DE 16 DE JUNHO DE 2008

Dispde sobre o dever do Poder Publico, no dmbito dos estados, do Distrito
Federal e dos municipios, de criar e manter Arquivos Pdblicos, na sua
especifica esfera de competéncia, para promover a gestdo, a guarda e a
preservagdo de documentos arquivisticos e a disseminacdo das informagdes
neles contidas.

RESOLUGAO N¢ 28, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2009

Dispde sobre a adogdo da Norma Brasileira de Descrigio Arquivistica -
NOBRADE pelos érgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos - SINAR, institui o Cadastro Nacional de Entidades Custodiadoras de
Acervos Arquivisticos e estabelece a obrigatoriedade da adogdo do Cédigo de
Entidades Custodiadoras de Acervos Arquivisticos - CODEARQ.

RESOLUCAO Ne¢ 29, DE 29 DE MAIO DE 2009
D4 nova redagio ao Art. 2° e ao inciso I da Resolugdo n® 27, de 16 de junho de
2008.

RESOLUCAO Ne¢ 30, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2009
Altera a Resolugdo n® 26 de 6 de maio de 2008, que estabelece diretrizes bésicas
de gestdo de documentos a serem adotadas nos arquivos do Poder Judicidrio

RESOLUCAO Ne¢ 31, DE 28 DE ABRIL DE 2010
Dispde sobre a adogdo das Recomendagdes para Digitalizacdo de Documentos
Arquivisticos Permanentes

RESOLUCAO Ne¢ 32, DE 17 DE MAIO DE 2010

Dispde sobre a insercdo dos Metadados na Parte 1I do Modelo de Requisitos
para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos - e-ARQ
Brasil

RESOLU(;AO Ne¢ 33, DE 30 DE MAIO DE 2011
Dispde sobre a criagdo do Informativo CONARQ e dé outras providéncias

RESOLUCAO Ne¢ 34, DE 15 DE MAIO DE 2012

Dispde sobre a adogdo das Recomendagdes para a salvaguarda de acervos
arquivisticos danificados por dgua pelos érgdos e entidades integrantes do
Sistema Nacional de Arquivos - SINAR.

RESOLUCAO N¢ 35, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2012

[atualiza o Cddigo de Classificacio de Documentos de Arquivo para a
Administragio Publica: Atividades-Meio e a Tabela Bésica de Temporalidade e
Destinagdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da
Administragio Publica, aprovados pela Resolugdo n° 14, de 24 de outubro de
2001, do CONARQ, publicada no DOU, de 8 de fevereiro de 2002]

RESOLUCAO Ne 36, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2012

Dispde sobre a adogdo das Diretrizes para a Gestdo arquivistica do Correio
Eletronico Corporativo pelos dérgdos e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos - SINAR.

RESOLUCAO N¢ 37, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2012
Aprova as Diretrizes para a Presungdo de Autenticidade de Documentos
Arquivisticos Digitais.

RESOLUGAO Ne 38, DE 9 DE JULHO DE 2013

Dispde sobre a adogdo das “Diretrizes do Produtor - A Elaboragdo e a
Manutencio de Materiais Digitais: Diretrizes Para Individuos” e “Diretrizes do
Preservador - A Preservagdo de Documentos Arquivisticos digitais: Diretrizes
para Organizagdes”.

RESOLUCAO N¢ 39, DE 29 DE ABRIL DE 2014

Estabelece diretrizes para a implementacdo de repositérios digitais confidveis
para a transferéncia e recolhimento de documentos arquivisticos digitais para
institui¢des arquivisticas dos érgdos e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos — SINAR.

RESOLUCAO N¢ 40, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2014
Dispde sobre os procedimentos para a eliminagdo de documentos no 4mbito
dos drgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR.

RESOLUCAO N¢ 41, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2014
Dispde sobre a inser¢do dos documentos audiovisuais, iconograficos, sonoros e
musicais em programas de gestdo de documentos arquivisticos dos érgdos e

entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR, visando a
sua preservagao e acesso.

RESOLU(;]\O N¢ 42, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2014
Dispde sobre a andlise do papel reciclado fabricado no Brasil para produgio
de documentos arquivisticos.

RESOLUGAO N¢ 43, DE 04 DE SETEMBRO DE 2015

Altera a redagdo da Resolugdo do CONARQ n® 39, de 29 de abril de 2014, que
estabelece diretrizes para a implementacio de repositérios digitais
confidveis para a transferéncia e recolhimento de documentos arquivisticos
digitais para instituicdes arquivisticas dos érgdos e entidades integrantes do
Sistema Nacional de Arquivos - SINAR.

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ
CARTA PARA A PRESERVAGAO DO PATRIMONIO ARQUIVISTICO
DIGITAL - 6 de julho de 2004.

PORTARIAS DO CONARQ

PORTARIA N° 97, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2011
[Cria a CAmara Técnica de Paleografia e Diplom4tica]

PORTARIA N° 112, DE 06 DE SETEMBRO DE 2017

[Cria a CAmara Técnica de Gestdo de Documentos CTGD, aglutinando as
Cémaras Técnicas de Classificacdo de Documentos, criada pela Portaria n® 02,
de 24 de abril de 1995, e a de Avaliagdo de Documentos, criada pela Portaria
ne 25, de 9 de setembro de 1997]

PORTARIA N¢ 113, DE 1° DE NOVEMBRO DE 2017
[Cria a CAmara Setorial dos Arquivos Ptiblicos do Poder Executivo dos Estados
e do Distrito Federal - CSAEDF]

PODER _]UDICI[\RIO

SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA

CONSELHO FEDERAL DA JUSTICA FEDERAL

Resolugdo CJF n® 23, de 19 de setembro de 2008

Estabelece a Consolidagdo Normativa do Programa de Gestdo Documental da
Justica Federal de 1° e 2° graus.

CONSELHO NACIONAL DE JUSTIGA - CNJ

RECOMENDACAO N¢ 37, DE 15 DE AGOSTO DE 2011

Recomenda aos Tribunais a observincia das normas de funcionamento do
Programa Nacional de Gestdo Documental e Meméria do Poder Judicidrio -
Proname e de seus instrumentos.

ESTADO DO CEARA

Tribunal de Justica do Estado do Ceara

PROVIMENTO N¢ 18, DE 18 DE JULHO DE 2011

Dispde acerca do procedimento de eliminagdo de peti¢des e documentos
fisicos protocolados no Poder Judicidrio do Estado do Ceard, e ji
digitalizados.

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 42 REGIAO

PORTARIA CONJUNTA N¢ 3, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2014

Institui o modelo de governanga do Sistema Eletrdnico de Informagdes - SEI
no 4mbito do projeto Processo Eletrdnico Nacional e d4 outras providéncias.
CONSELHO NACIONAL DE JUSTIGA - CNJ

Provimento N° 50 de 28 de setembro de 2015
Dispde sobre a conservagio de documentos nos cartdrios extrajudiciais.

PODER LEGISLATIVO FEDERAL

CAMARA DOS DEPUTADOS

Ato da Mesa n® 15, de 18 de maio de 1999 (Congresso Nacional).
Sistema de Arquivos da Cimara dos Deputados - SIARQ - CD.

Ato da Mesa n® 147, de 02 de dezembro de 2014
Dispde sobre o Sistema de Tramitagdo e Gestdo de Processos Administrativos
Digitais-eDoc.

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Resolugdo TCU n° 233, de 4 de agosto de 2010
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Dispde sobre o funcionamento do processo eletrénico e demais servigos
eletrénicos ofertados por meio de solugdo denominada TCU-eletrdnico (e-
TCU), e altera as Resolugdes-TCU n® 170, de 30 de junho de 2004, n® 175, de 25
de maio de 2005, e n° 191, de 21 de junho de 2006.

Portaria TCU n® 188, de 12 de agosto de 2010
Dispde sobre o uso de certificado digital no 4mbito do Tribunal de Contas da
Unido

Resolugdo TCU n® 254, de 10 de abril de 2013
Dispde sobre a classificagdo da informagdo quanto a confidencialidade no
ambito do Tribunal de Contas da Unido.

LEGISLAGAO ESTADUAL E MUNICIPAL

DISTRITO FEDERAL
Governo do Distrito Federal

Lei n® 2.545, de 28 de abril de 2000
Dispde sobre a prote¢do dos documentos de arquivos pablicos.

Decreto n® 24.205, de 10 de novembro de 2003
Regulamenta a Lei n® 2.545, de 28 de abril de 2000, que dispde sobre a protegdo
dos documentos de arquivos publicos.

Decreto n® 35.382, de 29 de abril de 2014

Regulamenta o art. 42, da Lei n° 4.990, de 12 de dezembro de 2012, dispde sobre
os procedimentos para credenciamento de seguranga, sobre o Nicleo de
Seguranca e Credenciamento, institui o Comité Gestor de Credenciamento de
Segurancga, e d4 outras providéncias.

ESTADO DE ALAGOAS

Decreto n® 9.228, de 13 de dezembro de 2010

Dispde sobre o acesso aos documentos produzidos e acumulados por érgéos de
inteligéncia e informacdo, especificamente aqueles relacionados ao periodo do
Regime Militar no Brasil, no 4mbito do Estado de Alagoas, e d4 outras
providéncias.

Decreto n® 26.320, de 13 de maio de 2013
Dispde sobre o0 acesso a informagdes publicas de que trata a lei federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011.

ESTADO DA BAHIA
Governo do estado da Bahia

Lei Delegada n® 52, de 31 de maio de 1983.
Criagdo do Sistema Estadual de Arquivos.

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Governo do estado do Espirito Santo

Criacdo do Sistema Estadual de Arquivos: Decreto n® 2.270, de 24 de novembro
de 1981.

ESTADO DE MINAS GERAIS

Governo do estado de Minas Gerais

Decreto n® 39.504, de 24 de margo de 1997

Cria o Conselho Estadual de Arquivos-CEA, e dé outras providéncias.

Lei n® 12.040, de 28 de dezembro de 1995

Dispde sobre a distribuicdo da parcela de receita do produto da arrecadagio do
ICMS pertencente aos municipios, de que trata o inciso II do pardgrafo dnico
do artigo 158 da Constituicio Federal, e dd outras providéncias.

Prefeitura Municipal de Belo Horizonte
Lei Municipal n° 5.899, de 20 de maio de 1991
Politica Municipal de Arquivos.

Lei Municipal n® 5.900, de 20 de maio de 1991
Criagdo do Arquivo Publico da Cidade de Belo Horizonte (APCBH).

Prefeitura Municipal de Passa Quatro

Lei n° 1.700, de 9 de junho de 2005
Dispde sobre a politica municipal de arquivos publicos e privados e
da outras providéncias.

Lei n° 1.701, de 09 de julho de 2005
Dispde sobre a criagdo do Arquivo Pdblico de Passa Quatro e da
outras providéncias.

ESTADO DO PARA

Governo do estado do Par4

Decreto n° 10.685, de 03 de julho de 1978

Criagdo do Sistema de Informagées Administrativas - SINAD.

Decreto n® 5.961, de 17 de fevereiro de 1989
Criagdo do Sistema.

Lei n° 5. 629 de 20 de dezembro de 1990
Dispde sobre a Preservagdo e Protegdo do Patrimdnio Histdrico, Artistico,
Natural e Cultural do Estado do Par4.

ESTADO DA PARAIBA

Governo do estado da Parafba

Decreto n.° 31.816, de 29 de novembro de 2010

Dispde sobre o acesso aos documentos produzidos e acumulados por érgios
de inteligéncia e informacio, especificamente aqueles relacionados ao
perfodo do regime militar no Brasil, no &mbito do Estado da Paraiba e dé
outras providéncias.

ESTADO DO PARANA

Governo do Estado do Parand

Lei 15742 - 18 de Dezembro de 2007

Dispde que os 6rgios e entidades da Administragdo Pablica Direta, Indireta,
Autdrquica e Fundacional do Estado do Parand, bem como os 6rgdos
autdnomos e empresas sob o controle estatal adotardo, preferencialmente,
formatos abertos de arquivos para criagio, armazenamento e
disponibilizacdo digital de documentos.

ESTADO DE PERNAMBUCO

Governo do estado de Pernambuco
Decreto n® 11.147, de 27 dejaneiro 1986
Criagdo do Sistema.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
Governo do estado do Rio Grande do Norte

Decreto n® 7.394, de 18 de maio de 1978
Criagdo do Sistema Estadual de Arquivos.

Decreto n® 12.924, de 20 de margo de 1996.
Reestruturagéo do Sistema Estadual de Arquivos.

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Decreto n® 33.200, de 05 de junho de 1989.
Criagdo do Sistema Estadual de Arquivo.

Decreto n® 52.715, de 20 de novembro de 2015.
Dispde sobre o Sistema de Processo Administrativo Eletrdnico - PROA - no
ambito do Poder Executivo Estadual.

Instrucdo Normativa n® 01, de 16 de dezembro de 2016.

Estabelece os procedimentos para a eliminagdo de documentos de guarda
tempordria nos érgdos do Poder Executivo Estadual. (Anexos: modelos de
Listagem de Eliminagdo de Documentos, Edital de Ciéncia de Eliminagdo de
Documentos e Termo de Eliminagdo de Documentos).

Regimento Interno do Comité Gestor do SIARQ/RS

Dispde sobre o Regimento Interno do Comité Gestor do SIARQ/RS, publicado
pela Resolugdo N¢ 01/2016 e Resolugdo N° 02/2016 (DOE de 28/12/ 2016 -
P4ginas 35 e 36 e DOE de 30/12/2016).

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Governo do Estado do Rio de Janeiro

Atos do Poder Executivo

Lei n® 2.331, de 05 de outubro de 1994

Dispde sobre o acesso aos documentos publicos sob custédia do Arquivo
Publico do Estado do Rio de Janeiro, e da outras providéncias.

[Revogada pela Lei n® 5.562, de 20 de outubro de 2009].

Governo do Estado do Rio de Janeiro

Atos do Poder Executivo

Lei n® 5.562 de 20 de outubro de 2009

Dispde sobre a politica de arquivos publicos e privados do estado do rio de
janeiro e dé outras providéncias.

Governo do estado do Rio de Janeiro

Atos do Poder Executivo

Decreto n® 29.387 de 15 de outubro de 2001

Cria o Conselho Estadual de Arquivos (CONEARQ) e estabelece a sua
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competéncia, organizagio e funcionamento.

Governo do Estado do Rio de Janeiro

Atos do Poder Executivo

Decreto n® 42.352 de 15 de margo de 2010

Regulamenta a lei estadual n° 5.427, de 01 de abril de 2009, no que dispde sobre
a informatizagdo de documentos e processos administrativos na
administragdo publica estadual e d4 outras providéncias.

Governo do Estado do Rio de Janeiro

Lei n® 5.978, de 24 de maio de 2011

Dispde que os érgdos e entidades da administracdo publica direta, indireta,
autdrquica e fundacional do estado do Rio de Janeiro, bem como os érgdos
autdnomos e empresas sob o controle estatal adotardo, preferencialmente,
formatos abertos de arquivos para criagdo, armazenamento e disponibilizagio
digital de documentos.

Governo do Estado do Rio de Janeiro

Atos do Poder Executivo

Decreto n® 43.156 de 26 de agosto de 2011

Dispde sobre o acesso aos documentos produzidos e acumulados por Orgéos de
inteligéncia e informagdo, incluindo aqueles relacionados ao periodo do
regime militar no Brasil, no 4mbito do estado do Rio de Janeiro, e dé outras
providéncias.

Governo do Estado do Rio de Janeiro

Atos do Poder Legislativo

Lei n® 6.402 de 08 de Margo de 2013

[Piso salarial para arquivista e bibliotecdrio de nivel superior]

Institui pisos salariais no 4mbito do estado do Rio de Janeiro para as categorias
profissionais que menciona e estabelece outras providéncias.

Prefeitura municipal da cidade do Rio de Janeiro

Lei n° 3.404 de 5 de junho de 2002

Dispde sobre a politica municipal de arquivos ptblicos e privados, o
acesso aos documentos publicos municipais e d4 outras
providéncias.

Decreto n® 29,966, de 8 de outubro de 2008

Institui o Conselho Municipal de Arquivos do Rio de Janeiro
(COMARQ) e estabelece a sua competéncia, organizagio e
funcionamento.

Decreto n® 35.606, de 15 de maio de 2012

Regula, em dmbito municipal, a Lei de Acesso a Informagdes - Lei
Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e d4 outras
providéncias.

ESTADO DE SANTA CATARINA
Governo do estado de Santa Catarina
Decreto n® 3.427, de 09 de marco de 1993.
Criagdo do Sistema Estadual de Arquivo:

ESTADO DE SAO PAULO
Governo do estado de Sdo Paulo

Decreto n® 22.789, de 19 de outubro de 1984.
Criacgdo do Sistema Estadual de Arquivos

Instrugio Normativa APE/SAESP-1, de 10 de marco de 2009 - Estabelece
diretrizes e define procedimentos para a gestdo, a preservagdo e o acesso
continuo aos documentos arquivisticos digitais da Administracdo Publica
Estadual Direta e Indireta.

Decreto Estadual 55.479, de 25 de fevereiro de 2010.

Institui, na Casa Civil, Comité Gestor do Sistema Informatizado Unificado de
Gestdo Arquivistica de Documentos e Informagdes -SPdoc e d4 providéncias
correlatas.

UNIDADE DO ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO

Instrugdo Normativa APE/SAESP - - 02, de dois de dezembro de 2010
Estabelece critérios para a avaliacgdo da massa documental acumulada e
procedimentos para a eliminagdo, transferéncia e recolhimento de
documentos a Unidade do Arquivo Pdblico do Estado

Decreto n® 60.132, de 7 de fevereiro de 2014

Da nova redagéo a dispositivo do Decreto n® 55.479, de 25 de fevereiro de 2010,
que institui, na Casa Civil, Comité Gestor do Sistema Informatizado Unificado
de Gestdo Arquivistica de Documentos e Informagdes - Spdoc e dé providéncias
correlatas.

Decreto n® 60.144, de 11 de fevereiro de 2014
Institui a Comissdo Estadual de Acesso a Informagéo - CEAI e dé providéncias
correlatas.

Decreto n® 60.145, de 11 de fevereiro de 2014

Dispde sobre o recolhimento de documentos de guarda permanente,
produzidos e acumulados pelos érgdos e entidades da Administragdo Publica
estadual direta, indireta e fundacional, para a Unidade de Arquivo Pdblico do
Estado, da Casa Civil.

Decreto n® 60.334, de 03 de maio de 2014
Aprova o Manual de Normas e Procedimentos de Protocolo para a
Administragdo Publica do Estado de Sdo Paulo, e d4 providéncias correlatas.

Decreto n® 61.559, de 15 de outubro de 2015

D4 nova redagéo a dispositivo do Decreto n. 58.052, de 16 de maio de 2012,
que regulamenta a Lei federal n. 12.527, de 18 de novembro de 2011, e dd
providéncias correlatas.

Universidade Estadual de Campinas

Reitoria

Resolugdo GR-17, de 29 de junho de 2011

Estabelece diretrizes e define procedimentos para a gestdo, a
preservacdo e o acesso continuo aos documentos arquivisticos
digitais da Universidade Estadual de Campinas.

Prefeitura Municipal de Indaiatuba
Lei Municipal n® 3.076, de 16 de dezembro de 1993
Criagdo do Sistema municipal de arquivos

Prefeitura Municipal de Sdo José dos Campos
Lei n® 4.438, de 29 de setembro de 199
Criagdo do Sistema Municipal de Arquivos

Prefeitura Municipal de Sorocaba
Decreto n® 22.074/2015
Criagdo do Sistema de Arquivo Pablico e Histérico Municipal

Estado de Sergipe
Criagdo do Sistema Estadual de Arquivos
Decreto n® 4.507, de 19 de novembro de 1979
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LEGISLACAO FEDERAL

CONSTITUIGAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL DE 1988

Titulo I
DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS
Capitulo T
DOS DIREITOS E DEVERES INDIVIDUAIS E COLETIVOS

Art. 52 Todos sdo iguais perante a lei, sem distin¢do de qualquer
natureza, garantindo—se aos brasileiros e aos estrangeiros residentes no Pafs, a
inviolabilidade do direito a vida, a liberdade, a igualdade, a seguranca e a
propriedade, nos termos seguintes:

X - sdo inviolaveis a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem
das pessoas, assegurado o direito a indeniza¢do pelo dano material ou moral
decorrente de sua violagéo;

XIV - é assegurado a todos o acesso a informagdo e resguardado o
sigilo da fonte, quando necessario ao exercicio profissional;

XXXIII - todos tem direito a receber dos 6rgdos publicos
informagdes de seu interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral, que
serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas
aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do estado;

XXXIV - sdo a todos assegurados, independentemente do
pagamento de taxas:

a) o direito de peticdo aos Poderes Publicos em defesa de direitos ou
contra ilegalidade ou abuso de poder;

b) a obtencdo de certiddes em reparti¢des publicas, para defesa de
direitos e esclarecimento de situagdes de interesse pessoal;

LX - a lei s6 poderd restringir a publicidade dos atos processuais
quando a defesa da intimidade ou o interesse social o exigirem;

LXXII - conceder-se-a habeas-data:

a) para assegurar o conhecimento de informagdes relativas a pessoa
do impetrante, constantes de registros ou bancos de dados de entidades
governamentais ou de cardter publico;

b) para a retificagio de dados, quando ndo se prefira fazé-lo por
processo sigiloso, judicial ou administrativo;

LXXIII - qualquer cidadéo é parte legitima para propor agdo popular
que vise a anular ato lesivo ao patrimdnio publico ou de entidade de que o
Estado participe, & moralidade administrativa, ao meio ambiente e ao
patrimdnio histdrico e cultural, ficando o autor, salvo comprovada mi-fé,
isento de custas judiciais e do 6nus da sucumbéncia;

LXXVII - sfo gratuitas as acdes de habeas-corpus e habeas-data e, na
forma da lei, os atos necessdrios ao exercicio da cidadania;

Titulo III
DA ORGANIZAGAO DO ESTADO
Capitulo I
DA ORGANIZAGAO POLITICO - ADMINISTRATIVA

Art. 19. E vedado & Unifo, aos Estados, ao Distrito Federal e aos
Municipios:

I - recusar fé aos documentos putiblicos;

Capitulo IT
DA UNIAO

Art. 23 - E competéncia comum da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios:

I - Zelar pela guarda da Constituicdo, das leis e das institui¢des
democriéticas e conservar o patrimdnio publico;

Il - proteger os documentos, as obras e outros bens de valor
histdrico, artistico e cultural, os monumentos, as paisagens naturais notaveis e
os sitios arqueoldgicos;

IV - impedir a evaséo, a destruicio e a descaracterizagio de obras de
arte e de outros bens de valor histdrico, artistico ou cultural;

u . os-d 3 cultura, . =
ciéneia;

V - proporcionar os meios de acesso a cultura, a educacdo, a ciéncia,
A tecnologia, A pesquisa e a inovagdo; (Redagdo dada pela Emenda
Constitucional n¢ 85, de 2015)

Art. 24. Compete a Unifo, aos Estados e ao Distrito Federal legislar
concorrentemente sobre:

VII - prote¢do ao patrimdnio histérico, cultural, artistico,
turistico e paisagistico.

VIII - responsabilidade por dano ao meio ambiente, ao
consumidor, a bens e direitos de valor artistico, estético, histdrico, turistico e
paisagistico;

IX - educagfo, cultura, ensino, desporto, ciéncia, tecnologia,
pesquisa, desenvolvimento e inovagdo. (Redagdo dada pela Emenda
Constitucional n® 85, de 2015).

Capitulo IV
DOS MUNICIPIOS

Art. 30. Compete aos Municipios:

IX - promover a prote¢do do patriménio histérico-cultural local,
observada a legislacdo e a acdo fiscalizadora federal e estadual.

Titulo VIIT
DA ORDEM SOCIAL
Capitulo III
DA EDUCACAO, DA CULTURA E DO DESPORTO
Secao Il
Da Cultura

Art. 215. O Estado garantird a todos o pleno exercicio dos direitos
culturais e acesso as fontes da cultura nacional, e apoiard e incentivard a
valoriza¢fo e a difusdo das manifestagdes culturais.

§ 1° - O Estado protegerd as manifestacdes das culturas populares,
indigenas e afro-brasileiras, e das de outros grupos participantes do processo
civilizatério nacional.

§ 2°- A lei dispora sobre a fixagdo de datas comemorativas de alta
significagdo para os diferentes segmentos étnicos nacionais.

§ 32 A lei estabelecerd o Plano Nacional de Cultura, de duracgdo
plurianual, visando ao desenvolvimento cultural do Pafs e a integragdo das
acdes do poder publico que conduzem a: (Incluido pela Emenda
Constitucional n® 48, de 10 de agosto de 2005, publicada no D.0.U., de 11 de
agosto de 2005).

I - defesa e valorizagdo do patrimdnio cultural brasileiro; (Incluido
pela Emenda Constitucional n® 48, de 10 de agosto de 2005, publicada no
D.0.U., de 11 de agosto de 2005).

IT - produgdo, promogdo e difusdo de bens culturais; (Incluido
pela Emenda Constitucional n® 48, de 10 de agosto de 2005, publicada no
D.0.U., de 11 de agosto de 2005).

11 - formagéo de pessoal qualificado para a gestdo da cultura em
suas multiplas dimensdes; (Incluido pela Emenda Constitucional n® 48, de 10
de agosto de 2005 - publicada no D.0.U., de 11 de agosto de 2005.).

IV - democratizagdo do acesso aos bens de cultura; (Incluido pela
Emenda Constitucional n® 48, de 10 de agosto de 2005, publicada no D.0.U., de
11 de agosto de 2005).

V - valorizagdo da diversidade étnica e regional (Incluido pela
Emenda Constitucional n° 48, de 10 de agosto de 2005, publicada no D.0.U., de
11 de agosto de 2005).

Art. 216. Constituem patrimdnio cultural brasileiro os bens de
natureza material e imaterial, tomados individualmente ou em conjunto,
portadores de referéncia a identidade, a agdo, a meméria dos diferentes
grupos formadores da sociedade brasileira, nos quais se incluem:

11 - as criagdes cientificas, artisticas e tecnoldgicas;
IV - as obras, objetos, documentos, edificagdes e demais espagos
destinados as manifestagdes artistico culturais;

§ 1° O Poder Publico, com a colaboragdo da comunidade,
promoverd e protegerd o patriménio cultural brasileiro, por meio de
inventdrios, registros, vigilancia, tombamento e desapropriacio, e de outras
formas de acautelamento e preservagio.

§ 2¢ - Cabem a administracdo publica, na forma da lei, a gestdo da
documentagio governamental e as providéncias para franquear sua consulta
a quantos dela necessitem.

§ 32 A lei estabelecerd incentivos para a produgio e o
conhecimento de bens e valores culturais.

§ 4° Os danos e ameagcas ao patrimdnio cultural serdo punidos, na
forma da lei.

§ 5° Ficam tombados todos os documentos e os sitios detentores
de reminiscéncias histdricas dos antigos quilombos.

§ 6° E facultado aos Estados e ao Distrito Federal vincular a fundo
estadual de fomento a cultura até cinco décimos por cento de sua receita
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tributdria liquida, para o financiamento de programas e projetos culturais,
vedada a aplicagdo desses recursos no pagamento de: (Incluido pela Emenda
Constitucional n® 42, de 19 de dezembro de 2003, publicada no D.0.U. de 31 de
dezembro de 2003).

I - despesas com pessoal e encargos sociais; (Incluido pela Emenda
Constitucional n® 42, de 19 de dezembro de 2003, publicada no D.0.U., de 31 de
dezembro de 2003).

1 - servigo da divida; (Incluido pela Emenda Constitucional n® 42, de
19 de dezembro de 2003, publicada no D.0.U., de 31 de dezembro de 2003).

11T - qualquer outra despesa corrente ndo vinculada diretamente aos
investimentos ou ac¢des apoiados. (Inclufdo pela Emenda Constitucional n® 42,
de 19 de dezembro de 2003, publicada no D.0.U., de 31 de dezembro de 2003).

LEIS E DECRETOS-LEI FEDERAIS

DECRETO-LEI N® 25, DE 30 DE NOVEMBRO DE 1937

Organiza a protegdo do patriménio histdrico e artistico
nacional.

O Presidente da Republica dos Estados Unidos do Brasil, usando da
atribuicfio que confere o art. 180, da Constituigdo, decreta:

CAPITULO
Do Patriménio Histdrico e Artistico Nacional

Art. 1° Constitui o patriménio histérico e artistico nacional o
conjunto dos bens méveis e iméveis existentes no pafs e cuja conservagio seja
de interesse publico, que por sua vinculagdo a fatos memoraveis da histéria do
Brasil, que por seu excepcional valor arqueoldgico ou etnogréfico, bibliogréfico
ou artfstico.

§ 1° Os bens a que se refere o presente artigo sé serdo considerados
parte integrante do patrimdnio histérico e artistico nacional, depois de
inscritos separada ou agrupadamente num dos quatro Livros do Tombo, de que
trata o art. 4° desta lei.

§ 2° Equiparam-se aos bens a que se refere o presente artigo e sdo
também sujeitos a tombamentos os monumentos naturais, bem como os sitios
e paisagens que importe conservar e proteger pela feicdo notdvel com que
tenham sido dotados pela natureza ou agenciados pela inddstria humana.

Art. 2° A presente lei se aplica as coisas pertencentes as pessoas
naturais, bem como as pessoas juridicas de direito privado e de direito ptblico
interno.

Art. 3° Excluem-se do patriménio histdrico e artistico nacional as
obras de origem estrangeira:

1) que pertencam as representacdes diplomdticas ou consulares
acreditadas no pafs;

2) que adornem quaisquer veiculos pertencentes a empresas
estrangeiras, que fagam carreira no pafs;

3) que se incluam entre os bens referidos no art. 10 da Introdugdo do
Cédigo Civil, e que continuam sujeitas a lei pessoal do proprietario;

Decreto-Lei n® 4,657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducio ao

Cédigo Civil Brasileiro):

"Art. 10 A sucessdo por morte ou por auséncia obedece a lei do pafs

em que era domiciliado o defunto ou o desaparecido, qualquer que

seja a natureza e a situagdo dos bens.

§ 1° A vocagdo para suceder em bens de estrangeiro situados no

Brasil serd regulada pela lei brasileira em beneficio do cénjuge e dos

filhos do casal, sempre que ndo lhes seja mais favordvel a lei do

domicilio.

§ 2° A lei do domicilio do herdeiro ou legatario regula a capacidade

para suceder."

4) que pertencam a casas de comércio de objetos histdricos ou
artisticos;

5) que sejam trazidas para exposi¢des comemorativas, educativas ou
comerciais;

6) que sejam importadas por empresas estrangeiras expressamente
para adorno dos respectivos estabelecimentos.

Parégrafo unico. As obras mencionadas nas alineas 4 e 5 terdo guia
de licenga para livre transito, fornecida pelo Servigo do Patrimdnio Histdrico e
Artfstico Nacional.

CAPITULO II
Do Tombamento

Art. 4° O Servigo do Patriménio Histdrico e Artistico Nacional
possuird quatro Livros do Tombo, nos quais serdo inscritas as obras a que se
refere o art. 12 desta lei, a saber:

1) no Livro do Tombo Arqueoldgico, Etnografico e Paisagistico, as
coisas pertencentes as categorias de arte arqueoldgica, etnografica, amerindia
e popular, e bem assim as mencionadas no § 2° do citado art. 1°;

2) no Livro do Tombo Histdrico, as coisas de interesse histdrico e as
obras de arte histdrica;

3) no Livro do Tombo das Belas-Artes, as coisas de arte erudita
nacional ou estrangeira;

4) no Livro do Tombo das Artes Aplicadas, as obras que se
incluirem na categoria das artes aplicadas, nacionais ou estrangeiras.

§ 1° Cada um dos Livros do Tombo poder4 ter varios volumes.

§ 2° Os bens, que se incluem nas categorias enumeradas nas
alineas 1, 2, 3 e 4 do presente artigo, serdo definidos e especificados no
regulamento que for expedido para execugdo da presente lei.

Art. 5° O tombamento dos bens pertencentes a Unifo, aos Estados
e aos Municipios se fard de oficio, por ordem do Diretor do Servigo do
Patrimdnio Histdrico e Artistico Nacional, mas deverd ser notificado a
entidade a quem pertencer, ou sob cuja guarda estiver a coisa tombada, a fim
de produzir os necessarios efeitos.

Art. 6° O tombamento de coisa pertencente a pessoa natural ou a
pessoa do direito privado se fard voluntaria ou compulsoriamente.

Art. 7° Proceder-se-4 ao Tombamento voluntério sempre que o
proprietario o pedir e a coisa se revestir dos requisitos necessdrios para
constituir parte integrante do patriménio histdrico e artistico nacional, a
juizo do Conselho Consultivo do Servigo do Patriménio Histérico e Artistico
Nacional, ou sempre que o mesmo proprietdrio anuir, por escrito, a
notificagdo, que se lhe fizer, para a inscri¢io da coisa em qualquer dos Livros
do Tombo.

Art. 8° Proceder-se-4 ao Tombamento compulsério quando o
proprietdrio se recusar a anuir a inscrigdo da coisa.

Art. 9° O Tombamento compulsério se fard de acordo com o
seguinte processo:

1) O Servico do Patriménio Histdrico e Artistico Nacional, por seu
drgdo competente, notificard o proprietdrio para anuir ao Tombamento,
dentro do prazo de quinze dias, a contar do recebimento da notificacio, ou
para, se o quiser impugnar, oferecer dentro do mesmo prazo as razdes de sua
impugnagao;

2) no caso de ndo haver impugnacdo dentro do prazo assinado,
que ¢é fatal, o diretor do Servigo do Patriménio Histérico e Artistico Nacional
mandard por simples despacho que se proceda a inscri¢do da coisa no
competente Livro do Tombo;

3) se a impugnagdo for oferecida dentro do prazo assinado, far-se-
4 vista da mesma, dentro de outros quinze dias fatais, ao 6rgdo de que
houver emanado a iniciativa do Tombamento, a fim de sustentd-la. Em
seguida, independentemente de custas, serd o processo remetido ao
Conselho Consultivo do Servigo do Patriménio Histdrico e Artistico Nacional,
que proferira decisdo a respeito, dentro do prazo de sessenta dias, a contar
do seu recebimento. Dessa decisdo ndo caber4 recurso.

Art. 10 O Tombamento dos bens, a que se refere o art. 6° desta lei,
serd considerado provisério ou definitivo, conforme esteja o respectivo
processo iniciado pela notificagdo ou concluido pela inscri¢do dos referidos
bens no competente Livro do Tombo.

Pardgrafo tnico. Para todos os efeitos, salvo a disposi¢do do art. 13
desta lei, o Tombamento provisério se equiparard ao definitivo.

CAPITULO III
Dos Efeitos do Tombamento

Art. 11. As coisas tombadas, que pertencam a Unido, aos Estados
ou aos Municipios, inaliendveis por natureza, s poderdo ser transferidas de
uma a outra das referidas entidades.

Parégrafo Unico. Feita a transferéncia, dela deve o adquirente dar
imediato conhecimento ao Servico do Patriménio Histérico e Artistico
Nacional.

Art. 12. A alienabilidade das obras histéricas ou artisticas
tombadas, de propriedade de pessoas naturais ou juridicas de direito privado
sofrerd as restri¢cdes constantes da presente lei.

Art. 13. O Tombamento definitivo dos bens de propriedade
particular serd, por iniciativa do érgdo competente do Servigo do Patrimdnio
Histdrico e Artistico Nacional, transcrito para os devidos efeitos em livro a
cargo dos oficiais do registro de iméveis e averbado ao lado da transcrigéo do
dominio.

§ 1° No caso de transferéncia de propriedade dos bens de que trata
este artigo, deverd o adquirente, dentro do prazo de trinta dias, sob pena de
multa de dez por cento sobre o respectivo valor, fazé-la constar do registro,
ainda que se trate de transmissdo judicial ou causa mortis.

§ 22 Na hipétese de deslocagéo de tais bens, deverd o proprietdrio,
dentro do mesmo prazo e sob pena da mesma multa, inscrevé-los no registro
do lugar para que tiverem sido deslocados.

§ 3° A transferéncia deve ser comunicada pelo adquirente, a
deslocagdo pelo proprietdrio, ao Servigo do Patrimdnio Histdrico e Artistico
Nacional, dentro do mesmo prazo e sob a mesma pena.

Art. 14. A coisa tombada ndo poderd sair do pafs, sendo por curto
prazo, sem transferéncia de dominio e para fim de intercAmbio cultural, a
juizo do Conselho Consultivo do Servi¢o do Patriménio Histdrico e Artistico
Nacional.

Art. 15. Tentada, a ndo ser no caso previsto no artigo anterior, a
exportagdo, para fora do pafs, da coisa tombada, serd esta sequestrada pela
Unifo ou pelo Estado em que se encontrar.
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§ 1° Apurada a responsabilidade do proprietdrio, ser-lhe-4 imposta a
multa de cinquenta por cento do valor da coisa, que permanecera sequestrada
em garantia do pagamento, e até que este se faca.

§ 22 No caso de reincidéncia, a multa serd elevada ao dobro.

§ 32 A pessoa que tentar a exportagio de coisa tombada, além de
incidir na multa a que se referem os paragrafos anteriores, incorrerd nas penas
cominadas no Cédigo Penal para o crime de contrabando.

Art. 334 do Cédigo Penal

Pena - recluséo, de um a quatro anos.

§ 3° A pena aplica-se em dobro, se o crime de contrabando ou
descaminho é praticado em transporte aéreo.

Art. 16. No caso de extravio ou furto de qualquer objeto tombado, o
respectivo proprietdrio deverd dar conhecimento do fato ao Servigo do
Patriménio Histdrico e Artistico Nacional, dentro do prazo de cinco dias, sob
pena de multa de dez por cento sobre o valor da coisa.

Art. 17. As coisas tombadas ndo poderdo, em caso nenhum ser
destruidas, demolidas ou mutiladas, nem, sem prévia autorizagdo especial do
Servico do Patrimdnio Histdrico e Artistico Nacional, ser reparadas, pintadas
ou restauradas, sob pena de multa de cinquenta por cento do dano causado.

Pardgrafo Unico. Tratando-se de bens pertencentes a Unido, aos
Estados ou aos Municipios, a autoridade responsével pela infragéo do presente
artigo incorrera pessoalmente na multa.

Art. 18. Sem prévia autorizagdo do Servigo do Patriménio Histdrico e
Artistico Nacional, ndo se poderd, na vizinhanga da coisa tombada, fazer
construgdo que lhe impeca ou reduza a visibilidade, nem nela colocar antincios
ou cartazes, sob pena de ser mandada destruir a obra ou retirar o objeto,
impondo-se neste caso multa de cinquenta por cento do valor do mesmo
objeto.

Art. 19. O proprietdrio de coisa tombada, que ndo dispuser de
recursos para proceder as obras de conservagdo e reparagdo que a mesma
requerer, levard ao conhecimento do Servico do Patriménio Histérico e
Artistico Nacional a necessidade das mencionadas obras, sob pena de multa
correspondendo ao dobro da importincia em que for avaliado o dano sofrido
pela mesma coisa.

§ 1° Recebida a comunicagio, e consideradas necessérias as obras o
diretor do Servico do Patriménio Histérico e Artistico Nacional mandard
executd-las, a expensas da Unido, devendo as mesmas ser iniciadas dentro do
prazo de seis meses, ou providenciard para que seja feita a desapropriagdo da
coisa.

§ 2¢ A falta de qualquer das providéncias previstas no paragrafo
anterior, poderd o proprietario requerer que seja cancelado o Tombamento da
coisa.

§ 3° Uma vez que verifique haver urgéncia na realizacio de obras e
conservagdo ou reparagdo em qualquer coisa tombada, poderd o Servigo do
Patriménio Histérico e Artistico Nacional tomar a iniciativa de projetd-las e
executd-las, a expensas da Unido, independentemente da comunicacio a que
alude este artigo, por parte do proprietario.

Art. 20. As coisas tombadas ficam sujeitas a vigilancia permanente
do Servigo do Patriménio Histérico e Artistico Nacional, que podera
inspeciond-las sempre que for julgado conveniente, ndo podendo os

respectivos proprietdrios ou responsaveis criar obstaculos a inspecdo, sob pena
de multa de cem mil réis, elevada ao dobro em caso de reincidéncia.
Art. 21. Os atentados cometidos contra os bens de que trata o art. 1°
desta lei sdo equiparados aos cometidos contra o patriménio nacional.
CAPITULO IV
Do Direito de Preferéncia

peﬂa—dehd-&de—aﬂtes—ée—feﬁa—a—neﬂﬁeae&e—(Revogado pela Lein

de 2015) (Vigéncia)

13. 105

dﬂce}te—de—p%eﬁereﬁem (Revogado pela Lei n ° 13. 105 de 2015)
(Vigéncia)

CAPITULO V
Disposicoes Gerais

Art. 23. O Poder Executivo providenciard a realizagdo de acordo
entre a Unifo e os Estados, para melhor coordenacio e desenvolvimento das
atividades relativas a protegdo do patriménio histérico e artistico nacional e
para a uniformizagdo da legislacdo estadual complementar sobre o mesmo
assunto.

Art. 24. A Unido manterd, para conservacio e a exposi¢do de obras
histéricas e artisticas de sua propriedade, além do Museu Hist6rico Nacional
e do Museu Nacional de Belas-Artes, tantos outros museus nacionais quantos
se tornarem necessérios, devendo outrossim providenciar no sentido de
favorecer a instituicio de museus estaduais e municipais, com finalidades
similares.

Art. 25. O Servigo do Patrimdnio Histdrico e Artistico Nacional
procurard entendimentos com as autoridades eclesidsticas, institui¢des
cientificas, histéricas ou artisticas e pessoas naturais e juridicas, com o
objetivo de obter a cooperagdo das mesmas em beneficio do patriménio
histdrico e artistico nacional.

Art. 26. Os negociantes de antiguidades, de obras de arte de
qualquer natureza, de manuscritos e livros antigos ou raros sio obrigados a
um registro especial no Servico do Patriménio Histdrico e Artistico Nacional,
cumprindo-lhes outrossim apresentar semestralmente ao mesmo relagdes
completas das coisas histéricas e artisticas que possuirem.

Art. 27. Sempre que os agentes de leildes tiverem de vender
objetos de natureza idéntica a dos enunciados no artigo anterior, deverdo
apresentar a respectiva relagio ao 6rgdo competente do Servico do
Patrimdnio Histérico e Artistico Nacional, sob pena de incidirem na multa de
cinquenta por cento sobre o valor dos objetos vendidos.

Art. 28. Nenhum objeto de natureza idéntica & dos referidos no
art. 26 desta lei poderd ser posto a venda pelos comerciantes ou agentes de
leildes, sem que tenha sido previamente autenticado pelo Servico do
Patriménio Histdrico e Artistico Nacional, ou por perito em que o mesmo se
louvar, sob pena de multa de cinquenta por cento sobre o valor atribuido ao
objeto.

Pardgrafo Gnico. A autenticagdo do mencionado objeto serd feita
mediante o pagamento de uma taxa de peritagem de cinco por cento sobre o
valor da mesma coisa, se este for inferior ou equivalente a um conto de réis,
e de mais de cinco réis por conto de réis ou fragio que exceder.

Art. 29. O titular do direito de preferéncia goza de privilégio
especial sobre o valor produzido em praga por bens tombados, quanto ao
pagamento de multas impostas em virtude de infragdes da presente lei.

Pardgrafo tnico. S terdo prioridade sobre o privilégio a que se
refere este artigo os créditos inscritos no registro competente antes do
Tombamento da coisa pelo Servico do Patriménio Histérico e Artistico
Nacional.

Art. 30. Revogam-se as disposi¢Ses em contrario.

GETULIO VARGAS
Gustavo Capanema

[Didrio Oficial do Congresso, de 06 de dezembro de 1937, republicado no
Didrio Oficial do Congresso, de 11 de dezembro de 1937]
DECRETO-LEI N® 2.848, DE 7 DE DEZEMBRO DE 1940
CODIGO PENAL

PARTE ESPECIAL

TITULO II
DOS CRIMES CONTRA O PATRIMONIO

CAPITULO IV
DO DANO

Art. 165 Destruir, inutilizar ou deteriorar coisa tombada pela
autoridade competente em virtude de valor artistico, arqueolégico ou
histérico:
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Pena: detencio, de seis meses a dois anos, e multa, de mil cruzeiros a
vinte mil cruzeiros.

Art. 166 Alterar, sem licenca da autoridade competente, o aspecto de
local especialmente protegido por lei:

Pena: detengdo, de um més a um ano, ou multa, de mil cruzeiros a
vinte mil cruzeiros.

TITULO XI
DOS CRIMES CONTRA A ADMINISTRACAO PUBLICA

Capitulo I )
DOS CRIMES PRATICADOS POR FUNCIONARIO PUBLICO CONTRA A
ADMINISTRA(;AO EM GERAL

()
Art. 314 Extraviar livro oficial ou qualquer documento, de que tem a
guarda em razdo o cargo; sonega-lo ou inutilizd-lo total ou parcialmente:

Pena: reclusdo de um a quatro anos, se o fato ndo constituir crime
mais grave.

()
[Didrio Oficial do Congresso, de 31 de dezembro de 1940, republicado retificado
em 03 de janeiro de 1941]
DECRETO-LEI N° 3.365, DE 21 DE JUNHO DE 1941
Dispde sobre desapropriagdes por utilidade pdblica

O Presidente da Republica, usando da atribuigdo que lhe confere o art. 180 da
Constitui¢do, decreta:

DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 5° Consideram-se casos de utilidade publica:

1) a preservagdo e a conservagio adequada de arquivos, documentos
e outros bens méveis de valor histérico ou artistico;

(..)
Rio de Janeiro, em 21 de junho de 1941; 120° da Independéncia e 53°
da Republica.
GETULIO VARGAS
Francisco Campos

[Didrio Oficial do Congresso, em 18 de julho de 1941]

LEI N® 4.845, DE 19 DE NOVEMBRO DE 1965

Profbe a safda, para o exterior, de obras de arte e oficios
produzidos no pafs, até o fim do periodo mondrquico.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA,

Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1° Fica proibida a saida do Pafs de quaisquer obras de artes e
oficios tradicionais, produzidas no Brasil até o fim do periodo mondrquico,
abrangendo ndo sé pinturas, desenhos, esculturas, gravuras e elementos de
arquitetura, como também obra de talha, imagindria, ourivesaria, mobilidrio e
outras modalidades.

Art. 2° Fica igualmente proibida a saida para o estrangeiro de obras
da mesma espécie oriundas de Portugal e incorporadas ao meio nacional
durante os regimes colonial e imperial.

Art. 3° Fica vedada outrossim a safda de obras de pintura, escultura e
artes graficas que, embora produzidas no estrangeiro no decurso do periodo
mencionado nos artigos antecedentes, representem personalidades brasileiras
ou relacionadas com a Histdria do Brasil, bem como paisagens e costumes do
Pafs.

Art.4° Para fins de intercdmbio cultural e desde que se destinem a
exposicdes tempordrias, poderd ser permitida, excepcionalmente, a saida do
Pafs de algumas obras especificadas nos artigos 12, 2° e 3°, mediante autorizagio
expressa do érgdo competente da administragio federal, que mencione o prazo
méximo concedido para o retorno.

Art. 5° Tentada a exportagdo de quaisquer obras e objetos de que
trata esta Lei, serdo os mesmos sequestrados pela Unido ou pelo Estado em que
se encontrarem, em proveito dos respectivos museus.

Art. 6° Se ocorrer divida sobre a identidade das obras e objetos a
que se refere a presente Lei, a respectiva autenticacdo serd feita por peritos
designados pelas chefias dos servigos competentes da Unido, ou dos Estados se
faltarem no local da ocorréncia representantes dos servigos federais.

Art. 7° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 8° Revogam-se as disposi¢es em contrario.
Brasilia, 19 de novembro de 1965; 144¢ da Independéncia e 77° da
Reptblica
H. CASTELLO BRANCO
Octdvio Bulhdes

[Didrio Oficial da Unido, de 22 de novembro de 1965]

LEI N° 5.433, DE 8 DE MAIO DE 1968

Regula a microfilmagem de documentos oficiais e dé
outras providéncias.

O Presidente da Republica.

Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1° E autorizada, em todo o territério nacional, a
microfilmagem de documentos particulares e oficiais arquivados, estes de
drgdos federais, estaduais e municipais.

§1° Os microfilmes de que trata esta Lei, assim como as certiddes,
os traslados e as cdpias fotograficas obtidas diretamente dos filmes
produzirdo os mesmos efeitos em juizos ou fora dele.

§2° Os documentos microfilmados poderdo, a critério da
autoridade competente, ser eliminados por incineragio, destrui¢io mecanica
ou por outro processo adequado que assegure a sua desintegragdo.

§3° A incineracdo dos documentos microfilmados ou sua
transferéncia para outro local far-se-4 mediante lavratura de termo, por
autoridade competente, em livro préprio.

§4° Os filmes negativos resultantes de microfilmagem ficardo
arquivados na reparticdo detentora do arquivo, vedada sua saida sob
qualquer pretexto.

§5° A eliminagdo ou transferéncia para outro local dos
documentos microfilmados far-se-4 mediante lavratura de termo em livro
préprio pela autoridade competente.

§6° Os originais dos documentos ainda em transito, microfilmados
nao poderdo ser eliminados antes de ser arquivados.

§7° Quando houver conveniéncia, ou por medida de seguranca,
poderdo excepcionalmente ser microfilmados documentos ainda ndo
arquivados desde que autorizados por autoridade competente.

Art. 2° Os documentos de valor histérico ndo deverdo ser
eliminados, podendo ser arquivados em local diverso da reparticdo detentora
dos mesmos.

Art. 3° O Poder Executivo regulamentard, no prazo de 90
(noventa) dias, a presente Lei, indicando as autoridades competentes, nas
esferas federais, estaduais e municipais para a autenticagdo de traslados e
certidGes originais de microfilmagem de documentos oficiais.

§1° O decreto de regulamentagio determinard, igualmente, quais
os cartdrios e drgdos publicos capacitados para efetuarem a microfilmagem
de documentos particulares bem como os requisitos que a microfilmagem
realizada, por aqueles cartérios e dérgdos publicos devem preencher para
serem autenticados, a fim de produzirem efeitos juridicos em juizos ou fora
dele, quer os microfilmes, quer os seus traslados e certiddes origindrias.

§2° Prescreverd também o decreto as condi¢des que os cartdrios
competentes terdo de cumprir para autenticacdo de reprodugdes realizados
por particulares, para produzir efeitos jur{dicos com a terceiros.

Art. 4° E dispensdvel o reconhecimento da firma da autoridade
que autenticar os documentos oficiais arquivados, para efeito de
microfilmagem e os traslados e certidGes originais de microfilmes.

Art. 5° Esta lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 6° Revogam-se as disposi¢Ges em contrdrio.

Brasilia, 8 de maio de 1968; 147° da Independéncia e 80° da
Republica.

A.COSTA E SILVA
Lufs Antdnio da Gama e Silva

[Diario Oficial da Unido, de 10 de maio de 1968]
LEIN®5.471, DE 09 DE JULHO DE 1968

Dispde sobre a Exportacdo de Livros Antigos e
Conjuntos Bibliogréficos Brasileiros.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA,

Faco saber que o Congresso nacional decreta e eu sanciono a seguinte
Lei:

Art. 1° Fica proibida, sob qualquer forma, a exportagdo de bibliotecas e
acervos documentais constituidos de obras brasileiras ou sobre o Brasil,
editadas nos séculos XVI a XIX.

Pardgrafo unico. Inclui-se, igualmente, nesta proibicdo a exportagdo de:

a) obras e documentos compreendidos no presente artigo que, por
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desmembramento dos conjuntos bibliogréficos, ou isoladamente, hajam sido
vendidos;

b) colecdes de periddicos que j4 tenham mais de dez anos de publicados,
bem como quaisquer originais e cépias antigas de partituras musicais.

Art. 2° Podera ser permitida, para fins de interesse cultural, a juizo da
autoridade federal competente, a saida tempordria, do Pafs, de obras raras
atingidas no art. 1° e seu paragrafo unico.

Art. 3° A infringéncia destas disposi¢des serd punida na forma da lei,
devendo ser efetivadas pela autoridade competente as apreensdes dela
decorrentes.

Pardgrafo Unico. A destinagdo dos bens apreendidos serd feita em
proveito do patriménio publico, apdés audiéncia do Conselho Federal de
Cultura.

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo e serd
regulamentada dentro de 60 (sessenta) dias.

Art. 5° Revogam-se as disposi¢des em contrdrio.

Brasilia, 9 de julho de 1968; 147° da Independéncia e 80° da Republica.

A.COSTAE SILVA
Tarso Dutra

[Didrio Oficial da Unido, de 10 de julho de 1968]

LEI N° 5.869, DE 11 DE JANEIRO DE 1973
Cédigo de Processo Civil - CPC [Excertos]

[REVOGADA PELA LEI N¢° 13.105, DE 16 DE MARCO DE 2015.
VIGENCIA: 16 DE MARCO DE 2016]

LEI N° 6.015, DE 31 DE DEZEMBRO DE 1973
Dispde sobre os registros publicos, e d4 outras providéncias

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, fago saber que o Congresso Nacional
decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

TITULO I
Das Disposi¢oes Gerais

CAPITULO I
Das Atribui¢des

Art. 1° Os servigos concernentes aos Registros Publicos,
estabelecidos pela legislacdo civil para autenticidade, seguranga e eficacia
dos atos juridicos, ficam sujeitos ao regime estabelecido nesta Lei.

CAPITULO IV
Da Publicidade

Art. 16. Os oficiais e os encarregados das reparti¢des em que se
facam os registros sdo obrigados:

12 a lavrar certiddo do que lhes for requerido;

2¢ a fornecer as partes as informagdes solicitadas.

Art. 17. Qualquer pessoa pode requerer certiddo do registro sem
informar ao oficial ou ao funciondrio o motivo ou interesse do pedido.

CAPITULO V
Da Conservagao

Art. 22. Os livros de registro, bem como as fichas que os substituam,
somente sairdo do respectivo cartério mediante autorizagao judicial.

()

Art. 24. Os oficiais devem manter em seguranca, permanentemente,
os livros e documentos e respondem pela sua ordem e conservagio.

Art. 25. Os papéis referentes ao servico do registro serdo arquivados
em cartério mediante a utilizacio de processos racionais que facilitem as
buscas, facultada a utilizagdo de microfilmagem e de outros meios de
reproducio autorizados em lei.

Art. 26. Os livros e papéis pertencentes ao arquivo do cartdrio ali
permanecerdo indefinidamente.

Art. 27. Quando a lei criar novo cartério, e enquanto este ndo for
instalado, os registros continuardo a ser feitos no cartério que sofreu o
desmembramento, ndo sendo necessério repeti-los no novo oficio.

Pardgrafo unico. O arquivo do antigo cartério continuard a
pertencer-lhe.

() -

EMILIO G. MEDICI
Alfredo Buzaid

[Didrio Oficial da Unido, de 31 de dezembro de 1973]

LEI N® 6.246, DE 7 DE OUTUBRO DE 1975

Suspende a vigéncia do art. 1.215 do Cédigo de Processo
Civil.

O Presidente da Republica,

Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1° Fica suspensa a vigéncia do artigo 1.215 do Cédigo de
Processo Civil, até que lei especial discipline a matéria nele contida.

[“Art. 1.215. Os autos poderdo ser eliminados por incineragao,
destrui¢do mecénica ou por outro meio adequado, findo o prazo de cinco
anos, contado da data do arquivamento, publicando-se previamente no
drgio oficial e em jornal local, onde houver, aviso aos interessados, com o
prazo de trinta dias.

§ 1° E licito, porém, as partes e interessados requerer, as suas
expensas, o desentranhamento dos documentos que juntaram aos autos, ou a
microfilmagem total ou do feito.

§ 2° Se, a juizo da autoridade competente, houver, nos autos,
documentos de valor histdrico, serdo eles recolhidos ao arquivo publico.

Art. 2° Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Brasilia, 7 de outubro de 1975; 154¢ da Independéncia 87° da
Repblica.

ERNESTO GEISEL
Armando Falcdo

[Didrio Oficial da Unido, de 8 de outubro de 1975]

LEI N° 6.546, DE 4 DE JULHO DE 1978

Dispde sobre a regulamentacio das profisses de
Arquivista e de Técnico de Arquivo, e dd outras
providéncias.

O Presidente da Republica.

Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1° O exercicio das profissdes de Arquivista e de Técnico de
Arquivo, com as atribui¢Ges estabelecidas nesta Lei, sé serd permitido:

I - aos diplomados no Brasil por curso superior de Arquivologia,
reconhecido na forma da lei;

II - aos diplomados no exterior por cursos superiores de
Arquivologia, cujos diplomas sejam revalidados no Brasil na forma da lei;

Il - aos Técnicos de Arquivo portadores de certificados de
conclusdo de ensino de 2° grau;

IV - aos que, embora ndo habilitados nos termos dos itens
anteriores, contem, pelo menos, cinco anos ininterruptos de atividade ou dez
intercalados, na data do inicio da vigéncia desta Lei, nos campos
profissionais da Arquivologia ou da Técnica de Arquivo;

V - aos portadores de certificado de conclusédo de curso de 2¢ grau
que recebam treinamento especifico em técnicas de arquivo em curso
ministrado por entidades credenciadas pelo Conselho Federal de Mao de
obra, do Ministério do Trabalho, com carga hordria minima de 1.100 hs. nas
disciplinas especificas.

Art. 2° S8o atribui¢bes dos Arquivistas:

I - planejamento, organizagao e direcdo de servigos de Arquivo;

II - planejamento, orientagdo e acompanhamento do processo
documental e informativo;

Il - planejamento, orientagdo e direcdo das atividades de
identificagdo das espécies documentais e participagdo no planejamento de
novos documentos e controle de multicépias;

IV - planejamento, organizagZo e diregdo de servigos ou centro de
documentagio e informacio constituidos de acervos arquivisticos e mistos;

V - planejamento, organizagdo e direcdo de servicos de
microfilmagem aplicada aos arquivos;

VI - orientagdo do planejamento da automacdo aplicada aos
arquivos;

VII - orientagdo quanto a classificagdo, arranjo e descri¢do de
documentos;

VIII - orientacdo da avaliagdo e selecdo de documentos, para fins
de preservacio;

IX - promoc¢do de medidas necessdrias a
documentos;

X - elaboragdo de pareceres e trabalhos de complexidade sobre
assuntos arquivisticos;

XI - assessoramento aos trabalhos de pesquisa cientifica ou
técnico-administrativa;

XII - desenvolvimento de
culturalmente importantes.

Art. 3° Sdo atribui¢des dos Técnicos de Arquivo:

I - recebimento, registro e distribuicdo dos documentos, bem
como controle de sua movimentacio;

conservagio de

estudos sobre documentos
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1l - classificagfo, arranjo, descri¢do e execu¢do de demais tarefas
necessdrias a guarda e conservagdo dos documentos, assim como prestagdo de
informacdes relativas aos mesmos;

III - preparagdo de documentos de arquivos para microfilmagem e
conservagio e utilizagdo do microfilme;

IV - preparagio de documentos de arquivo para processamento
eletrbnico de dados.

Art. 4° O exercicio das profissdes de Arquivista e de Técnico de
Arquivo, depende de registro na Delegacia Regional do Trabalho do Ministério
do Trabalho.

Art. 5° Ndo serd permitido o exercicio das profissdes de Arquivista e
de Técnico de Arquivo aos concluintes de cursos resumidos, simplificados ou
intensivos, de férias, por correspondéncia ou avulsos.

Art. 6° O exercicio da profissdo de Técnico de Arquivo, com as
atribui¢des previstas no art. 32, com dispensa da exigéncia constante do art. 1,
item III, serd permitido, nos termos previstos no regulamento desta Lei,
enquanto o Poder Executivo ndo dispuser em contrario.

Art. 7° Esta Lei serd regulamentada no prazo de noventa dias, a
contar da data de sua vigéncia.

Art. 8° Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagio.

Art. 9° Revogam-se as disposi¢es em contrario.

Brasilia, 4 de julho de 1978; 157° da Independéncia e 90° da
Republica.

ERNESTO GEISEL
Arnaldo Prieto

[Didrio Oficial da Unido, de 05 de julho de 1978]

LEI' N® 7.115, DE 29 DE AGOSTO DE 1983

Dispde sobre prova documental nos casos que indica
e dé outras providéncias.

O Presidente da Republica:

Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte lei:

Art. 1. A declaragio destinada a fazer prova de vida, residéncia,
pobreza, dependéncia econdémica, homonimia ou bons antecedentes, quando
firmada pelo préprio interessado ou por procurador bastante, e sob as penas da
lei, presume-se verdadeira.

Paragrafo dnico. O disposto neste artigo nio se aplica para fins de
prova em processo penal.

Art. 2°. Se comprovadamente falsa a declaragdo, sujeitar-se-do os
declarantes as sangdes civis, administrativas e criminais previstas na legislagdo
aplicével.

Art. 32, A declaragdo mencionard expressamente a responsabilidade
do declarante.

Art. 4°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 5°. Revogam-se as disposi¢des em contrdrio.

Brasilia, em 29 de agosto de 1983, 162° da Independéncia e 95° da
Republica.

JOAO FIGUEIREDO
Ibrahim Abi-Ackel
Hélio Beltrdo

[Didrio Oficial da Unido, de 30 de agosto de 1983]

LEIN® 7.347, DE 24 DE JULHO DE 1985

Disciplina a agdo civil pdblica de responsabilidade
por danos causados ao meio ambiente, ao
consumidor, a bens e direitos de valor artistico,
estético, histdrico, turfstico e paisagfstico (vetado) e
da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, faco saber que o Congresso Nacional
decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Regem-se pelas disposi¢des desta Lei, sem prejuizo da agdo
popular, as agdes de responsabilidade por danos causados:

()
III - a bens e direitos de valor artistico, estético, histdrico, turistico e
paisagistico;

Art. 4° Poderd ser ajuizada acdo cautelar para os fins desta Lei,
objetivando, inclusive, evitar o dano ao meio ambiente, ao consumidor, aos
bens e direitos de valor artistico, estético, histérico, turistico e paisagistico

(vetado).
(...)

Art. 5° A agdo principal e a cautelar poderdo ser propostas pelo
Ministério Pdblico, pela Unido, pelos Estados e Municipios. Poderdo também
ser propostas por autarquia, empresa publica, fundagdo, sociedade de
economia mista ou por associagao que:

I - esteja constituida hd pelo menos um ano, nos termos da lei
civil;

Il - inclua, entre suas finalidades institucionais, a protegdo ao
meio ambiente, ao consumidor, ao patriménio artistico, estético, histdrico,
turistico e paisagfstico [VETADO].

()

Brasilia, em 24 de julho de 1985; 164° da Independéncia e 97° da
Republica.

JOSE SARNEY
Fernando Lyra

[Didrio Oficial da Unido, de 25 de setembro de 1985]

LEIN° 8.078, DE 11 DE SETEMBRO DE 1990

Dispde sobre a prote¢io do consumidor e dd outras
providéncias
(...)

Art. 110. Acrescente-se o seguinte inciso IV ao art. 1° da Lei n°
7.347, de 24 de julho de 1985:

“IV - a qualquer outro interesse difuso ou coletivo”.

Art. 111. O inciso II do art. 5° da Lei n° 7.347, de 24 de julho de
1985, passa a ter a seguinte redacio:

“Il - inclua, entre suas finalidades institucionais, a protecdo ao
meio ambiente, ao consumidor, ao patriménio artistico, estético, histérico,
turistico e paisagfstico, ou a qualquer outro interesse difuso ou coletivo”.

Art. 117. Acrescente-se a Lei n° 7.347, de 24 de julho de 1985, o
seguinte dispositivo, renumerando-se os seguintes:

"Art. 21. Aplicam-se a defesa dos direitos e interesses difusos,
coletivos e individuais, no que for cabivel, os dispositivos do Titulo III da lei
que instituiu o Cédigo de Defesa do Consumidor".

[Didrio Oficial da Unido, de 12 de setembro de 1990]

LEI' N® 10.257, DE 10 DE JULHO DE 2001

Regulamenta os arts. 182 e 183 da Constituicdo
Federal, estabelece diretrizes gerais da politica
urbana e dé outras providéncias.

Art. 53. O art. 1° da Lei n° 7.347, de 24 de julho de 1985, passa a
vigorar acrescido de novo inciso III, renumerando o atual inciso III e os
subsequentes:

"Art, 1°

III - 3 ordem urbanistica; .......ccovvveveveveervrrersernnns ” (NR)”.

Art. 54. O art. 4° da Lei n°- 7.347, de 1985, passa a vigorar com a
seguinte redagao:

"Art. 4° Poderd ser ajuizada agdo cautelar para os fins desta Lei,
objetivando, inclusive, evitar o dano ao meio ambiente, ao consumidor, a
ordem urbanistica ou aos bens e direitos de valor artistico, estético,
histdrico, turistico e paisagistico (VETADO)." (NR)

()
[Didrio Oficial da Unido, de 11de julho de 2001, e retificado no Didrio Oficial
da Unido de 17 de julho de 2001]

Medida Provisdria n° 2180, de 27 de agosto de 2001
(...)
Art. 6° Os arts. 1° e 2° da Lei n® 7.347, de 24 de julho de 1985, passam a vigorar
com as seguintes alteragdes:
"Art, 1°
()
V - por infragio da ordem econdmica e da economia popular;
VI - a ordem urbanistica."
()
[Didrio Oficial da Unido, de 27 de agosto de 2001]

LEIN® 7.627, DE 10 DE NOVEMBRO DE 1987

Dispde sobre a eliminagdo de autos findos nos érgéos
da Justica do Trabalho, e dé outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, fago saber que o Congresso
Nacional decreta e eu sanciono a seguinte lei:
Art. 1° Fica facilitado aos Tribunais do Trabalho determinar a
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eliminag3o, por incineragio, destrui¢io mecanica ou por outro meio adequado,
de autos findos h4 mais de 5 (cinco) anos, contado o prazo da data do
arquivamento do processo.

Art. 2¢ A eliminagdo de autos findos, nos termos do disposto no
artigo anterior, serd decidida pelo Tribunal Pleno, mediante proposta
circunstanciada do seu Presidente.

Parédgrafo unico. Os feitos arquivados nas Juntas de Conciliagdo e
Julgamento poderdo ser eliminados, atendidas as mesmas condi¢des, mediante
proposta do respectivo Titular, aprovada pelo Pleno do Tribunal a que estiver o
Srgdo subordinado.

Art. 3° Deliberada a eliminagdo, o Presidente do Tribunal, para
conhecimento dos interessados, fard publicar a decisdo em drgdo oficial de
imprensa, por 2 (duas) vezes, com prazo de 60 (sessenta) dias.

§ 10 E licito as partes interessadas requerer, as suas expensas, 0
desentranhamento dos documentos que juntaram aos autos, certiddes ou
cpias de pecas do processo ou a microfilmagem total ou parcial do mesmo.

§ 2° Se, a juizo da autoridade competente, houver, nos autos,
documentos de valor histérico, serdo eles recolhidos em arquivo préprio, no
Tribunal respectivo.

Art. 4° Esta lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 5° Revogam-se as disposi¢Ges em contrario.

Brasilia, 10 de novembro de 1987; 166° da Independéncia e 99° da
Republica.

JOSE SARNEY
José Fernando Cirne Lima Eichenberg

[Didrio Oficial da Unido, de 11 de novembro de 1987]

LEI N© 8.159, DE 08 DE JANEIRO DE 1991

Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados e dé outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA

Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° E dever do Poder Publico a gestdo documental e a protegdo
especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a
administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de
prova e informagio.

Art. 2¢ Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, os conjuntos
de documentos produzidos e recebidos por érgios publicos, instituicdes de
caréter publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades
especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da
informaco ou a natureza dos documentos.

Art. 3° Considera-se gestdo de documentos o conjunto de
procedimentos e operacdes técnicas referentes a sua produgdo, tramitagio,
uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermedidria, visando a sua
eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente.

Art. 4° Todos tém direito a receber dos érgios pablicos informagdes
de seu interesse particular ou de interesse coletivo ou geral, contidas em
documentos de arquivos que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de
responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a
seguranga da sociedade e do Estado, bem como a inviolabilidade da intimidade,
da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

Art. 5° A administragdo publica franqueard a consulta aos
documentos publicos na forma da Lei.

Art. 6° Fica resguardado o direito de indenizagdo pelo dano material
ou moral decorrente da violagdo do sigilo, sem prejuizo das a¢des penal, civil e
administrativa.

CAPITULO II
DOS ARQUIVOS PUBLICOS

Art. 7° Os arquivos publicos sdo os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos, no exercicio de suas atividades, por érgios publicos de
ambito federal, estadual, do Distrito Federal e municipal em decorréncia de
suas fungdes administrativas, legislativas e judicidrias.

§ 1° Sdo também publicos os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos por instituicdes de cardter publico, por entidades privadas
encarregadas da gestdo de servigos publicos no exercicio de suas atividades.

§ 22 A cessagdo de atividade de instituicdes publicas e de cardter
publico implica o recolhimento de sua documentagio a instituicdo arquivistica
publica ou a sua transferéncia a instituigdo sucessora.

Art. 8° Os documentos publicos sdo identificados como correntes,

intermedidrios e permanentes.

§ 1° Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou
que, mesmo sem movimentagao, constituam objeto de consultas frequentes

§ 22 Consideram-se documentos intermedidrios aqueles que, ndo
sendo de uso corrente nos drgdos produtores, por razdes de interesse
administrativo, aguardam a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda
permanente.

§ 3¢ Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de
valor histdrico, probatdrio e informativo que devem ser definitivamente
preservados.

Art. 9° A eliminagdo de documentos produzidos por institui¢des
pdblicas e de cardter publico serd realizada mediante autorizacdo da
instituicdo arquivistica publica, na sua especifica esfera de competéncia.

Art. 10 Os documentos de valor permanente sdo inaliendveis e
imprescritiveis.

CAPITULO 11l
DOS ARQUIVOS PRIVADOS

Art. 11 Consideram-se arquivos privados os conjuntos de
documentos produzidos ou recebidos por pessoas fisicas ou juridicas, em
decorréncia de suas atividades.

Art. 12 Os arquivos privados podem ser identificados pelo Poder
Publico como de interesse publico e social, desde que sejam considerados
como conjuntos de fontes relevantes para a histéria e desenvolvimento
cientifico nacional.

Art. 13 Os arquivos privados identificados como de interesse
publico e social ndo poderdo ser alienados com dispersdo ou perda da
unidade documental, nem transferidos para o exterior.

Parégrafo Unico - Na alienacdo desses arquivos o Poder Publico
exercerd preferéncia na aquisigdo.

Art. 14 O acesso aos documentos de arquivos privados
identificados como de interesse publico e social poderd ser franqueado
mediante autorizagio de seu proprietdrio ou possuidor.

Art. 15 Os arquivos privados identificados como de interesse
publico e social poderdo ser depositados a titulo revogavel, ou doados a
instituicdes arquivisticas publicas.

Art. 16 Os registros civis de arquivos de entidades religiosas
produzidos anteriormente a vigéncia do Cédigo Civil ficam identificados
como de interesse publico e social.

CAPITULO IV
DA ORGANIZAGAO E ADMINISTRAGAO DE INSTITUICOES
ARQUIVISTICAS PUBLICAS

Art. 17 A administracdo da documentacdo publica ou de cardter
puablico compete as instituicdes arquivisticas federais, estaduais, do Distrito
Federal e municipais.

§ 1° Sdo Arquivos Federais o Arquivo Nacional do Poder Executivo,
e os arquivos do Poder Legislativo e do Poder Judicidrio. Sdo considerados,
também, do Poder Executivo os arquivos do Ministério da Marinha, do
Ministério das Relagdes Exteriores, do Ministério do Exército e do Ministério
da Aerondutica.

§ 2° Sdo Arquivos Estaduais o arquivo do Poder Executivo, o
arquivo do Poder Legislativo e o arquivo do Poder Judicidrio.

§ 3° Sdo Arquivos do Distrito Federal o arquivo do Poder
Executivo, o arquivo do Poder Legislativo e o arquivo do Poder Judicidrio.

§ 4° Sdo Arquivos Municipais o arquivo do Poder Executivo e o
arquivo do Poder Legislativo.

§ 5° Os arquivos publicos dos Territérios sdo organizados de
acordo com sua estrutura politico-juridica.

Art. 18 Compete ao Arquivo Nacional a gestdo e o recolhimento
dos documentos produzidos e recebidos pelo Poder Executivo Federal, bem
como preservar e facultar o acesso aos documentos sob sua guarda, e
acompanhar e implementar a politica nacional de arquivos.

Paragrafo dnico - Para o pleno exercicio de suas fungdes, o
Arquivo Nacional podera criar unidades regionais.

Art. 19 Competem aos arquivos do Poder Legislativo Federal a
gestdo e o recolhimento dos documentos produzidos e recebidos pelo Poder
Legislativo Federal no exercicio de suas fungdes, bem como preservar e
facultar o acesso aos documentos sob sua guarda.

Art. 20 Competem aos arquivos do Poder Judicidrio Federal a
gestdo e o recolhimento dos documentos produzidos e recebidos pelo Poder
Judicidrio Federal no exercicio de suas funcdes, tramitados em juizo e
oriundos de cartdrios e secretarias, bem como preservar e facultar o acesso
aos documentos sob sua guarda.

Art. 21 Legislagdo Estadual, do Distrito Federal e municipal
definird os critérios de organizagdo e vinculagdo dos arquivos estaduais e
municipais, bem como a gestdo e o acesso aos documentos, observado o
disposto na Constituigdo Federal, e nesta Lei.

CAPITULO V
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DO ACESSO E DO SIGILO DOS DOCUMENTOS PUBLICOS

artige:
[Os artigos de n® 22 a 24 foram revogados pela Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011]

DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 Ficard sujeito a responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma da legislagio em vigor, aquele que desfigurar ou
destruir documentos de valor permanente ou considerado como de interesse
publico e social.

Art. 26 Fica criado o Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ,
érgdo vinculado ao Arquivo Nacional, que definird a politica nacional de
arquivos, como érgdo central de um Sistema Nacional de Arquivos - SINAR.

§ 1° O Conselho Nacional de Arquivos serd presidido pelo Diretor-
Geral do Arquivo Nacional e integrado por representantes de instituicdes
arquivisticas e académicas, publicas e privadas.

§ 2¢ A estrutura e funcionamento do Conselho criado neste artigo
serdo estabelecidos em regulamento.

Art. 27 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagZo.

Art. 28 Revogam-se as disposi¢des em contrdrio.

Brasilia, em 08 de janeiro de 1991; 170° da Independéncia e 103¢ da
Republica.

FERNANDO COLLOR
Jarbas Passarinho

[Didrio Oficial da Unido, de 09 de janeiro de 1991, e pub. ret. em 28 de janeiro de
1991]

LEI N° 8.394, DE 30 DE DEZEMBRO DE 1991

Dispde sobre a preservagdo, organizagio e protegdo dos
acervos documentais privados dos presidentes da
Republica, e d4 outras providéncias.

O Presidente da Republica,
Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os acervos documentais privados de presidentes da Reptiblica
e 0 acesso a sua consulta e pesquisa passam a ser protegidos e organizados nos
termos desta Lei.

Parégrafo Unico. A participagdo de pessoas fisicas ou juridicas de
direito privado detentoras de acervo presidencial, nos beneficios e obrigacdes
decorrentes desta Lei, serd voluntéria e realizada mediante prévio acordo
formal.

Art. 22 Os documentos que constituem o acervo presidencial privado
sdo na sua origem, de propriedade do Presidente da Republica, inclusive para
fins de heranca, doagdo ou venda.

Art. 3° Os acervos documentais privados dos presidentes da
Republica integram o patriménio cultural brasileiro e sdo declarados de
interesse publico para os fins de aplicagio do § 1° do artigo 216 da Constituicdo
Federal, e sdo sujeitos as seguintes restrigdes:

“Constituigdo Federal
§ 1° O Poder Publico, com a colabora¢do da comunidade, promoverd e

protegera o patriménio cultural brasileiro, por meio de inventarios,
registros, vigilancia, tombamento e desapropriagio, e de outras
formas de acautelamento e preservagdo

I - em caso de venda, a Unido terd direito de preferéncia; e
1T - ndo poderio ser alienados para o exterior sem manifestagio
expressa da Unido.”

CAPITULO II
DO SISTEMA DOS ACERVOS DOCUMENTAIS PRIVADOS DOS PRESIDENTES DA
REPUBLICA

Art. 4° Os acervos documentais privados dos presidentes da
Republica ficam organizados sob a forma de sistema que compreende o
conjunto de medidas de providéncias a serem levadas a efeito por entidades
publicas e privadas, coordenadas entre si, para a preservagio, conservagao e
acesso aos acervos documentais privados dos presidentes da Republica,
mediante expresso consentimento deles ou de seus sucessores.

Pardgrafo Unico. O sistema atuard de forma integrada aos
sistemas nacionais de arquivos, bibliotecas e museus.

Art. 52 O sistema de acervos documentais privados dos presidentes
da Republica teréd participagdo do Arquivo Nacional, Instituto Brasileiro do
Patriménio Cultural - IBPC, Museu da Republica, Biblioteca Nacional,
Secretaria de Documentagdo Histérica da Presidéncia da Republica e,
mediante acordo, de outras entidades publicas e pessoas fisicas ou juridicas
de direito privado que detenham ou tratem de acervos documentais
presidenciais.

Art. 6° O sistema de acervos documentais privados dos presidentes
da Republica, através de seus participantes, terd como objetivo:

I - preservar a memdria presidencial como um todo num conjunto
integrado, compreendendo os acervos privados arquivisticos, bibliogréficos e
museoldgicos;

Il - coordenar, no que diz respeito as tarefas de preservacio,
conservagdo, organizagio e acesso aos acervos presidenciais privados, as
acdes dos 6rgdos publicos de documentacio e articuld-los com entidades
privadas que detenham ou tratem de tais acervos;

III - manter referencial dnico de informag3o, capaz de fornecer ao
cidaddo, de maneira uniforme e sistemdtica, a possibilidade de localizar, de
ter acesso e de utilizar os documentos, onde quer que estejam guardados,
seja em entidades publicas, em institui¢des privadas ou com particulares,
tanto na capital federal como na regifio de origem do presidente ou nas
demais regides do Pafs;

IV - propor metodologia, técnicas e tecnologias para identificacio,
referéncia, preservagdo, conservagdo, organizacdo e difusdo da
documentagio presidencial privada; e

V - conceituar e compatibilizar as informagdes referentes a
documentagdo dos acervos privados presidenciais aos documentos
arquivisticos, bibliograficos e museoldgicos de caréter publico.

Par4grafo Unico. O acesso a documentos sigilosos fica sujeito aos
dispositivos legais que regulam a seguranga do Estado.

Art. 72 O sistema de acervos documentais privados dos presidentes
da Republica serd coordenado pela Comissdo de Memdria dos Presidentes da
Republica, que atuard em cardter permanente junto ao Gabinete Pessoal do
Presidente da Reptblica.

§ 1° A Comissdo serd composta pelos titulares do Arquivo
Nacional, Instituto Brasileiro do Patrimdnio Cultural - IBPC, Museu da
Republica, Biblioteca Nacional, Secretaria de Documentagdo Histdrica do
Presidente da Republica, Departamento de Documentagio da Secretaria-
Geral da Presidéncia da Republica, como membros natos, por titulares de
outras entidades integrantes do sistema, e por personalidades de notério
saber e experiéncia em arquivologia, biblioteconomia e documentagdo em
geral, designados por decreto do Presidente da Reptblica.

§ 2° Além dos membros designados pelo Presidente da Republica,
participardo das reunides da Comissdo, com direito a voz mas ndo a voto, os
titulares de entidades ou detentores de acervos admitidos formalmente ao
sistema.

§ 3° A Comissdo terd por Secretdrio-Executivo o titular da
Secretaria de Documentagdo Histérica do Gabinete Pessoal do Presidente da
Republica.

§ 4° A Comissdo poderd delegar poderes a subcomissdes, que
atuardo junto ao Secretario-Executivo.

§ 5° A Organizagdo e o funcionamento da Comissdo serdo
regulados através de seu regimento interno.

§ 6° A participacdo na Comissio Memdria dos Presidentes da
Republica serd considerada de natureza relevante e ndo remunerada.

§ 7° A Secretaria-Geral da Presidéncia da Republica e o Gabinete
Militar da Presidéncia da Republica prestardo apoio administrativo a
Comissao.

§ 8° As despesas relativas a transporte e a hospedagem dos
membros da Comissdo serdo efetuadas na forma do disposto no artigo 17
desta Lei.

I

Art. 8° Compete a Comissdo Memoria dos Presidentes da
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Republica:

I - estabelecer politica de protegio aos acervos presidenciais
privados;

IT - assessorar o Presidente da Republica nos assuntos referentes a
sua documentag@o;

Il - opinar sobre os projetos suscitados por mantenedores de
acervos para fins de concessdo de apoio técnico, humano e financeiro;

IV - opinar sobre a celebragdo de convénios entre mantenedores de
acervos e entidades publicas, e fiscalizar sua execugio;

V - apoiar, com recursos técnicos e financeiros, a preservagio,
conservagio, organizacio e difusdo dos acervos;

VI - definir as normas bésicas de conservagio, organizacio e acesso
necessdrias a garantia da preservagio dos documentos e suas informacgdes;

VII - assegurar a manutencdo do inventdrio geral e registro dos
acervos privados presidenciais, bem como suas condi¢des de conservagio,
organizagao e acesso;

VIII - estimular os proprietérios de acervos privados a ampliar a
divulgacdo de tais acervos e o acesso a eles;

IX - manifestar-se nos casos de alienacdo de acervos presidenciais
privados, em conformidade com o artigo 3¢ desta Lei;

X - fomentar a pesquisa e a consulta a acervos, e recomendar
providéncias para sua garantia; e

XI - estimular a iniciativa privada a colaborar com os mantenedores
de acervos, para a preservagio, divulgaco e acesso publico.

Art. 92 Os drgdos participantes do sistema de acervos documentais
dos presidentes da Reptiblica atuardo de forma articulada, cabendo,
especialmente:

I - ao Instituto Brasileiro do Patrimdnio Cultural, apoiar os projetos
ou programas especificos de interesse do sistema, fornecendo os meios
técnicos, financeiros e administrativos a institui¢des de documentagdo ou a
detentores de acervos presidenciais privados;

Il - ao Arquivo Nacional, a orientacdo técnica relativa ao acervo
arquivistico, a organizagdo de centro de referéncia de acervos presidenciais
que retina e coloque a disposicdo dos interessados informagdes sobre
documentos arquivisticos, bibliogréficos e museoldgicos, de natureza publica
ou privada, dos presidentes da Republica, e a manutengio de setor de arquivos
privados presidenciais apto a receber doacdes de documentos dessa natureza;

III - ao Museu da Republica e outros setores do Instituto Brasileiro
do Patriménio Cultural, a orientago técnica relativa ao acervo museoldgico;

IV - a Biblioteca Nacional, a orientagdo técnica relativa ao acervo
bibliografico;

V - A Secretaria de Documentacdo Histérica do Presidente da
Republica, organizar, durante cada mandato presidencial, o acervo privado do
Presidente, adequando-o ao estabelecido nesta Lei; e

VI - a Fundagdo Casa de Rui Barbosa, a Fundagio Joaquim Nabuco,
aos servicos de documentagdo do Ministério da Marinha, do Ministério da
Aerondutica e do Ministério do Exército, ao Arquivo Histérico do Ministério
das Relagdes Exteriores, as demais entidades publicas de documentacio e,
mediante acordo, as pessoas fisicas ou juridicas de direito privado ligadas a
documentagdo, tais como o Centro de Pesquisa e Documentagio da Histéria
Contemporanea da Fundagdo Getulio Vargas, o Instituto Histérico e Geogréfico

Brasileiro e a Associagdo dos Arquivistas Brasileiros, as atividades
complementares.
CAPITULO III
DA ORGANIZACAO DO ACERVO DOCUMENTAL PRIVADO DO PRESIDENTE EM
EXERCICIO

Art. 10. O acervo documental do cidaddo eleito Presidente da
Republica serd considerado presidencial a partir de sua diplomagdo, mas o
acesso a ele somente se fard mediante expressa autorizagdo de seu titular.

Art. 11. Com o objetivo de organizar o acervo documental privado
do Presidente da Republica em exercicio, fica criada, como érgdo integrante do
Gabinete Pessoal do Presidente da Republica, a Secretaria de Documentagéo
Histdrica, a qual compete:

I - coordenar e gerir a formagdo do acervo privado do Presidente da
Republica, a partir do levantamento, preservagdo, conservagdo e organizagdo
dos documentos e informagdes complementares;

Il - registrar cronologicamente as atividades do Presidente da
Republica e os fatos decorrentes do exercicio do mandato presidencial; e

I - realizar trabalhos de pesquisa histérica e documental relativos
ao acervo, ao Presidente e a sua época

Art. 12 A Secretaria de DocumentagZo Histdrica serd dirigida por um
Secretdrio, que exercerd a coordenacdo dos assuntos, acdes e medidas
referentes ao acervo documental privado do Presidente da Republica.

Parégrafo Unico. As atividades de apoio técnico e administrativo da
Secretaria de Documentagdo Histérica serdo desempenhadas por técnicos,
requisitados, de acordo com a legislacdo relativa a Presidéncia da Republica, do
Arquivo Nacional, do Instituto Brasileiro do Patrimdnio Cultural, da Biblioteca
Nacional e de outros érgéos federais de documentagzo.

Art. 13 Ao final do mandato presidencial, os documentos tratados
pela Secretaria de Documentagio Histérica do Presidente da Republica serdo

entregues ao titular.

Paragrafo Unico. Os documentos privados ndo recolhidos pelo
Presidente da Republica ao final do mandato terdo destinacio definida pela
Comissdo Memdria dos Presidentes da Republica.

CAPITULO IV
DOS MANTENEDORES DOS ACERVOS

Art. 14 As entidades, pablicas ou privadas, ou as pessoas fisicas
mantenedoras de acervos documentais presidenciais privados, poderdo
solicitar dos drgdos publicos orientagio ou assisténcia para a sua
organizagdo, manutencio e preservacio, e pleitear apoio técnico e financeiro
do poder publico para projetos de fins educativos, cientificos ou culturais.

Art. 15 O apoio referido no artigo anterior ficard condicionado a
que:

I - os detentores dos acervos adiram a Politica de acervos
documentais presidenciais privados formulada pela Comissdo dos Acervos
Documentais Privados dos Presidentes da Republica e cumpram sua
orientagio técnica, visando ao atendimento a coletividade;

II - os projetos tenham finalidade educacional, cientifica ou
cultural;

III - os acervos sejam acessiveis a consulta publica e & pesquisa,
com excegio das restri¢des previstas em lei.

§ 1° Fica assegurada a consulta ou pesquisa, para fins de estudo ou
trabalho, de cardter técnico ou académico, mediante solicitacdo
fundamentada.

§ 2° 0 pesquisador ficard estritamente sujeito as normas de acesso
e as recomendacdes de uso estabelecidas pelo proprietario ou gestor.

§ 3° Serd estritamente cumprida a classificagio de sigilo de
documentos imposta pelo titular, quando do exercicio do cargo.

§ 4° Os documentos sé poderdo sofrer restricdes adicionais de
acesso, por parte do mantenedor, pelo prazo de até trinta anos da data de sua
publicacio ou, no caso de revelagio constrangedora a honra ou a intimidade,
pelo prazo de até cem anos da data de nascimento da pessoa mencionada.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 Ocorrendo com entidade privada mantenedora de acervo
presidencial privado a extingdo prevista no artigo 22 do Cédigo Civil, os
documentos que o compdem serdo transferidos para a guarda da Unifo.

Parégrafo Unico. Ndo havendo no Municipio ou no Estado, no
Distrito Federal ou no Territdrio ainda nio constituido em Estado, em que a
associagdo teve sua sede, estabelecimento nas condi¢des indicadas, o
patriménio se devolverd a Fazenda do Estado, a do Distrito Federal, ou a da
Unido”.

Art. 17 As despesas decorrentes desta Lei correrdo a conta das
dotagdes orcamentdrias préprias da Presidéncia da Republica e dos érgdos e
entidades participantes do sistema de acervos documentais privados dos
presidentes da Republica.

Art. 18 O Poder Executivo regulamentard o disposto nesta Lei n°
prazo de noventa dias.

Art. 19 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 20 Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Brasilia, 30 de dezembro de 1991; 170° da Independéncia e 1032 da
Republica.

FERNANDO COLLOR
Jarbas Passarinho

[Didrio Oficial da Unido, de 6 de janeiro de 1992]

LETN¢9.051, DE 18 DE MAIO DE 1995

Dispde sobre a expedigdo de certiddes para a defesa
de direitos e esclarecimentos de situages.

O Presidente da Republica.
Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1° As certides para a defesa de direitos e
esclarecimentos de situagbes, requeridas aos Orgdos da administragdo
centralizada ou autdrquica, as empresas puablicas, as sociedades de economia
mista e as fundagdes publicas da Unifo, dos estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, deverdo ser expedidas no prazo improrrogével de 15 (quinze)
dias, contado do registro do pedido no érgéo expedidor.

Art. 2°. Nos requerimentos que objetivam a obtencio de certiddes
a que se refere esta Lei, deverdo os interessados fazer constar
esclarecimentos relativos aos fins e razdes do pedido.

Art. 32, (Vetado)

Art. 4°, Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagZo.
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Art. 52, Revogam-se as disposi¢Ges em contrario.
Brasilia, 18 de Maio de 1995; 174° da Independéncia e 107° da
Repiblica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Nelson A. Jobim

[Didrio Oficial da Unido, de 19 de maio de 1995]

LEI N°9.265, DE 12 DE FEVEREIRO DE 1996

Regulamenta o inciso LXXVII do art. 5° da Constituigo,
dispondo sobre a gratuidade dos atos necessarios ao exercicio
da cidadania.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Fago saber que o Congresso Nacional
decreta e eu sanciono a seguinte Lei:
Art. 1° S3o gratuitos os atos necessdrios ao exercicio da cidadania,
assim considerados:
I - os que capacitam o cidaddo ao exercicio da soberania popular, a
que se reporta o art. 14 da Constituicéo;
11 - aqueles referentes ao alistamento militar;
11T - os pedidos de informagdes ao poder publico, em todos os seus
ambitos, objetivando a instrugio de defesa ou a dentncia de irregularidades
administrativas na drbita pablica;
IV - as a¢des de impugnagio de mandato eletivo por abuso do poder
econdmico, corrupgio ou fraude;
V - quaisquer requerimentos ou peti¢des que visem as garantias
individuais e a defesa do interesse publico.
VI - O registro civil de nascimento e o assento de ébito, bem como a
primeira certiddo respectiva. (incluido pela Lei n® 9.534, de 1997)
Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.
Art. 32 Revogam-se as disposi¢es em contrdrio.
Art. 42 (VETADO) (incluido pela Lei n® 9.534, de 1997)
Brasilia, 12 de fevereiro de 1996; 175° da Independéncia e 108° da
Republica.
FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Nelson A. Jobim

[Didrio Oficial da Unido, de 13 de fevereiro de 1996]

LEIN®9.507, DE 12 DE NOVEMBRO DE 1997

Regula o direito de acesso a informagdes e disciplina o
rito processual do habeas data.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA

Fago saber o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte
Lei:

Art. 1. (VETADO)

Pardgrafo tnico. Considera-se de cardter publico todo registro ou
banco de dados contendo informagdes que sejam ou que possam ser
transmitidas a terceiros ou que ndo sejam de uso privativo do érgdo ou
entidade produtora ou depositdria das informagges.

Art. 2°. O requerimento serd apresentado ao 6rgdo ou entidade
depositdria do registro ou banco de dados e serd deferido ou indeferido no
prazo de quarenta e oito horas.

Pardgrafo tnico. A decisdo serd comunicada ao requerente em vinte
e quatro horas.

Art. 32, Ao deferir o pedido, o depositdrio do registro ou do banco de
dados marcard dia e hora para que o requerente tome conhecimento das
informacgdes.

Pardgrafo tnico. (VETADO)

Art. 4°. Constatada a inexatiddo de qualquer dado a seu respeito, o
interessado, em petigdo acompanhada de documentos comprobatérios, poderd
requerer sua retificagdo.

§ 12 Feira a retificacdo em, no méximo, dez dias apds a entrada do
requerimento, a entidade ou 6érgdo depositério do registro ou da informagio
daré ciéncia ao interessado.

§ 2°. Ainda que ndo se constate a inexatiddo do dado, se o
interessado apresentar explicagdo ou contestagdo sobre o mesmo, justificando
possivel pendéncia sobre o fato objeto do dado, tal explicagdo serd anotada no
cadastro do interessado.

Art. 5° - (VETADO)

Art. 62 - (VETADO)

Art. 7°. Conceder-se-a habeas data:

1 - para assegurar o conhecimento de informacges relativas a pessoa
do impetrante, constantes de registro ou banco de dados de entidades
governamentais ou de cardter publico;

II - para a retificacdo de dados, quando ndo se prefira fazé-lo por

processo sigiloso, judicial ou administrativo;

Il - para a anotagdo nos assentamentos do interessado, de
contestagdo ou explicagdo sobre dado verdadeiro mas justificivel e que
esteja sob pendéncia judicial ou amigével.

Art. 8. A peticdo inicial, que deverd preencher os requisitos dos
arts. 282 a 285 do Cddigo de Processo Civil, serd apresentada em duas vias, e
os documentos que instrufrem a primeira serdo reproduzidos por cdpia na
segunda.

Parégrafo tnico. A peti¢do inicial deverd ser instruida com prova.

I - da recusa ao acesso as informagdes ou do decurso de mais de
dez dias sem decisio;

IT - da recusa em fazer-se a retificagdo ou do decurso de mais de
quinze dias, sem decisdo; ou

I - da recusa em fazer-se a anotagdo a que se refere o § 22 do art.
42 ou do decurso de mais de quinze dias sem decisdo.

Art. 9°. Ao despachar a inicial, o juiz ordenard que se notifique o
coator do contetido da peticdo, entregando-lhe a segunda via apresentada
pelo impetrante, com as cépias dos documentos, a fim de que, no prazo de
dez dias, preste as informagdes que julgar necessdrias.

Art. 10. A inicial serd desde logo indeferida, quando n3o for o caso
de habeas data, ou se lhe faltar algum dos requisitos previstos nesta Lei.

Parégrafo unico. Do despacho de indeferimento caberd recurso
previsto no art. 15.

Art. 11, Feita a notificagdo, o serventudrio em cujo cartdrio corra
o feito, juntard aos autos cépia auténtica do oficio enderecado ao coator, bem
como a prova da sua entrega a este ou da recusa, seja de recebé-lo, seja de
dar recibo.

Art. 12. Findo o prazo a que se refere o art. 9%, e ouvido o
representante do Ministério Pdblico dentro de cinco dias, os autos serdo
conclusos ao juiz para decisio a ser proferida em cinco dias.

Art. 13. Na decisdo, se julgar procedente o pedido, o juiz marcara
data e hordrio para que o coator:

I - apresente ao impetrante as informagdes a seu respeito,
constantes de registros ou bancos de dados, ou

I - apresente em juizo a prova da retificagdo ou da anotagio feita
nos assentamentos do impetrante.

Art. 14. A decisdo serd comunicada ao coator, por correio, com
aviso de recebimento, ou por telegrama, radiograma ou telefonema,
conforme o requerer o impetrante.

Parégrafo tnico. Os originais, no caso de transmissdo telegrafica,
radiof6nica ou telefénica deverdo ser apresentados a agéncia expedidora,
com a firma do juiz devidamente reconhecida.

Art. 15. Da sentenga que conceder ou negar o habeas data cabe
apelacio.

Pardgrafo tnico. Quando a sentenca conceder o habeas data, o
recurso terd efeito meramente devolutivo.

Art. 16. Quando o habeas data for concedido e o Presidente do
Tribunal ao qual competir o conhecimento do recurso ordenar ao juiz a
suspensdo da execucgdo da sentenca, desse seu ato caberd agravo para o
Tribunal a que presida.

Art. 17. Nos casos de competéncia do Supremo Tribunal Federal e
dos demais Tribunais cabera ao relator a instrugdo do processo.

Art. 18. O pedido de habeas data poderd ser renovado se a decisdo
denegatéria ndo lhe houver apreciado o mérito.

Art. 19. Os processos de habeas data terdo prioridade sobre todos
os atos judiciais, exceto habeas-corpus e mandado de seguranca. Na instincia
superior, deverdo ser levados a julgamento na primeira sessdo que se seguir
a data em que, feita a distribuico, forem conclusos ao relator.

Parégrafo Unico. O prazo para a conclusdo ndo poderd exceder de
vinte e quatro horas, a contar da distribuicZo.

Art. 20. O julgamento do habeas data compete:

I - originariamente:

a) ao Supremo Tribunal Federal, contra atos do Presidente da
Republica, das Mesas da Camara dos Deputados e do Senado Federal, do
Tribunal de Contas da Unifo, do Procurador-Geral da Republica e do préprio
Supremo Tribunal Federal,

b) ao Superior Tribunal de Justica, contra atos de Ministro de
Estado ou do préprio Tribunal;

c) aos Tribunais Regionais Federais contra atos do préprio
Tribunal ou de juiz federal;

d) a juiz federal, contra ato de autoridade federal, executados os
casos de competéncia dos tribunais federais;

e) a tribunais estaduais, segundo o disposto na Constituicio do
Estado;

f) a juiz estadual, nos demais casos;

II - em grau de recurso:

a) ao Supremo Tribunal Federal, quando a decisdo denegatdria for
proferida em tnica instincia pelos Tribunais Superiores;

b) ao Superior Tribunal de Justica, quando a decisio for proferida
em Unica instancia pelos Tribunais Regionais Federais;

c) aos Tribunais Regionais Federais, quando a decisdo for
proferida por juiz federal;
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d) aos Tribunais Estaduais e ao do Distrito Federal e Territdrios,
conforme dispuserem a respectiva Constituicdo e a lei que organizar a Justica
do Distrito Federal;

11T - mediante recurso extraordindrio ao Supremo Tribunal Federal,
nos casos previstos na Constituicao.

Art. 21. S3o gratuitos os procedimentos administrativos para acesso
a informagdes e retificacdo de dados e para anotacio de justificacio, bem como
a ago de habeas data.

Art. 22. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacio.

Art. 23. Revogam-se as disposi¢Bes em contrario.

Brasilia, 12 de novembro de 1997; 176° da Independéncia e 109° da
Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Iris Rezende

[Didrio Oficial da Unido, de 13 de novembro de 1997]

LEI N® 9.605, DE 12 DE FEVEREIRO DE 1998

Dispde sobre as san¢des penais e administrativas
derivadas de condutas e atividades lesivas ao meio
ambiente, e dd outras providéncias.

CAPITULO V
DOS CRIMES CONTRA O MEIO AMBIENTE

Secdo IV
Dos Crimes contra o Ordenamento Urbano e o Patrimdnio Cultural

Art. 62. Destruir, inutilizar ou deteriorar:

I - bem especialmente protegido por lei, ato administrativo ou
decisdo judicial;

Il - arquivo, registro, museu, biblioteca, pinacoteca, instalacio
cientifica ou similar protegido por lei, ato administrativo ou decisdo judicial;

Pena - reclusdo, de um a trés anos, e multa.

Parégrafo tnico. Se o crime for culposo, a pena é de seis meses a um
ano de detencio, sem prejuizo da multa.

Art. 63. Alterar o aspecto ou estrutura de edificagio ou local
especialmente protegido por lei, ato administrativo ou decisfo judicial, em
razdo de seu valor paisagistico, ecoldgico, turistico, artistico, histérico,
cultural, religioso, arqueoldgico, etnogréfico e monumental, sem autorizagdo
da autoridade competente em desacordo com a concedida.

Pena - reclusdo, de um a trés anos, e multa.

Art. 64 Promover constru¢do em solo ndo edificdvel, ou no seu
entorno, assim considerado em razdo de seu valor paisagistico, ecolégico,
turistico, artistico, histdrico, cultural, religioso, arqueolégico, etnogréfico e
monumental, sem autorizagdo da autoridade competente em desacordo com a
concedida.

Pena - detengio, de seis meses a um ano, e multa.

Art. 65 Pichar, grafitar ou por outro meio conspurcar edificacio ou
monumento urbano:

Pena - detengdo de trés meses a um ano, e multa.

Paragrafo tnico. Se o ato for realizado em monumento ou coisa
tombada em virtude do seu valor artistico, arqueoldgico ou histérico, a pena é
de seis meses a um ano de deten¢io e multa.

Brasilia, 12 de fevereiro de 1998; 177° da Independéncia e 110° da
Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Gustavo Krause

[Didrio Oficial da Unido, de 13 de fevereiro de 1998]

LEIN®9.610, DE 19 DE FEVEREIRO DE 1998

Altera, atualiza e consolida a legislagdo sobre direitos
autorais e d4 outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA
Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte Lei
TituloI
Disposi¢des Preliminares

Art. 1° Esta lei regula os direitos autorais, entendendo-se sob esta
denominagio os direitos de autor e os que lhe sdo conexos.

Art. 2° Os estrangeiros domiciliados no exterior gozardo da protecdo
assegurada nos acordos, convengdes e tratados em vigor no Brasil.

Parégrafo tnico. Aplica-se o disposto nesta Lei aos nacionais ou
pessoas domiciliadas em pafs que assegure aos brasileiros ou pessoas
domiciliadas no Brasil a reciprocidade na protegdo aos direitos autorais ou
equivalentes.

Art. 32 Os direitos autorais reputam-se, para os efeitos legais, bens
mdveis.

Art. 4° Interpretam-se restritivamente os negdcios juridicos sobre
os direitos autorais.

Art. 5° Para os efeitos desta lei, considera-se:

I - publicagio - o oferecimento de obra literdria artistica ou
cientifica ao conhecimento do publico, com o consentimento do autor, ou de
qualquer outro titular de direito de autor, por qualquer forma ou processo;

II - transmissdo ou emissdo - a difusdo de sons ou de sons e
imagens, por meio de ondas radioelétricas; sinais de satélite; fio, cabo ou
outro condutor; meios Sticos ou qualquer outro processo eletromagnético;

III - retransmissdo - a emissdo simultinea da transmissdo de uma
empresa por outra;

IV - distribuigdo - a colocagdo a disposicdo do publico do original
ou cépia de obras literdrias, artisticas ou cientificas, interpretacdes ou
execugdes fixadas e fonogramas, mediante a venda, locagdo ou qualquer
outra forma de transferéncia de propriedade ou posse;

V - comunicagdo ao publico - ato mediante o qual a obra é
colocada ao alcance do publico, por qualquer meio ou procedimento e que
néo consista na distribuigdo de exemplares;

VI - reprodugio - a cdpia de um ou vérios exemplares de uma obra
literdria, artistica ou cientifica ou de um fonograma, de qualquer forma
tangivel, incluindo qualquer armazenamento permanente ou temporario por
meios eletrénico ou qualquer outro meio de fixacdo que venha a ser
desenvolvido;

VII - contrafago - a reprodugdo ndo autorizada;

VIII - obra:

a) em coautoria - quando é criada em comum, por dois ou mais
autores;

b) andnima - quando ndo se indica o nome do autor, por sua
vontade ou por ser desconhecido;

c) pseudbnima - quando o autor se oculta sob nome suposto;

d) inédita - a que ndo haja sido objeto de publicagio;

e) péstuma - a que se publique apds a morte do autor;

f) origindria - a criagdo primigena;

g) derivada - a que, constituindo criagdo intelectual nova, resulta
da transformacio de obra origindria;

h) coletiva - a criada por iniciativa, organizacio e
responsabilidade de uma pessoa fisica ou juridica, que a publica sob seu
nome ou marca e que é constituida pela participagdo de diferentes autores,
cujas contribuicdes se fundem numa criagdo autdénoma;

i) audiovisual - a que resulta da fixacdo de imagens com ou sem
som, que tenha a finalidade de criar, por meio de sua reproducio, a
impressdo de movimento, independentemente dos processos de sua
captagdo, do suporte usado inicial ou posteriormente para fixa-lo, bem como
dos meios utilizados para sua veiculagio;

IX - fonograma - toda fixagdo de sons de uma execugdo ou
interpretagdo ou de outros sons, ou de uma representacio de sons que ndo
seja uma fixagdo incluida em uma obra audiovisual;

X - editor - a pessoa fisica ou juridica a qual se atribui o direito
exclusivo de reprodugdo da obra e o dever de divulgi-la, nos limites
previstos no contrato de edigao;

XI - produtor - a pessoa fisica ou juridica que toma a iniciativa e
tem a responsabilidade econdmica da primeira fixacdo do fonograma ou da
obra audiovisual, qualquer que seja a natureza do suporte utilizado;

XII - radiodifuséo - a transmissdo sem fio, inclusive por satélites,
de sons ou imagens e sons ou das representagdes desses, para recep¢do ao
publico e a transmissdo de sinais codificados, quando os meios de
decodificagdo sejam oferecidos ao publico pelo organismo de radiodifusdo ou
com seu consentimento;

XIII - artistas intérpretes ou executantes - todos os atores,
cantores, musicos, bailarinos ou outras pessoas que representem um papel,
cantem, recitem, declamem, interpretem ou executem em qualquer forma
obras literarias ou artisticas ou expressdes do folclore.

Art. 62 Ndo serdo de dominio da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal ou dos Municipios as obras por eles simplesmente subvencionadas.

Titulo II

Das Obras Intelectuais
Capitulo I

Das Obras Protegidas

Art. 7° Sdo obras intelectuais protegidas as criagdes do espirito,
expressas por qualquer meio ou fixadas em qualquer suporte, tangivel ou
intangivel, conhecido ou que se invente no futuro, tais como:

I - os textos de obras literdrias, artisticas ou cientificas;

IT - as conferéncias, alocugdes, sermdes e outras obras da mesma
natureza;
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1II - as obras dramdticas e dramatico musicais;

IV - as obras coreograficas e pantomimicas, cuja execugdo cénica se
fixe por escrito ou por outra qualquer forma;

V - as composi¢des musicais, tenham ou ndo letra;

VI - as obras audiovisuais, sonorizadas ou ndo, inclusive as
cinematogréficas;

VII - as obras fotogréaficas e as produzidas por qualquer processo
andlogo ao da fotografia;

VIII - as obras de desenho, pintura, gravura, escultura, litografia e
arte cinética;

IX - as ilustragdes, cartas geograficas e outras obras da mesma
natureza;

X - os projetos, esbocos e obras pldsticas concernentes a geografia,
engenharia, topograﬁa, arquitetura, paisagismo, cenografia e ciéncia;

XI - as adaptagdes, tradugdes e outras transformacdes de obras
originais, apresentadas como criagdo intelectual nova;

XII - os programas de computador;

XIII - as coletdneas ou compilagdes, antologias, enciclopédias,
diciondrios, base de dados e outras obras, que, por sua sele¢do, organizagdo ou
disposigdo de seu contetido, constituam uma criagio intelectual.

§ 1° Os programas de computador sdo objeto de legislagdo especifica,
observadas as disposi¢des desta Lei que lhes sejam aplicéveis.

§ 2° A protegdo concedida no inciso XIII ndo abarca os dados ou
materiais em si mesmos e se entende sem prejuizo de quaisquer direitos
autorais que subsistam a respeito dos dados ou materiais contidos nas obras.

§ 3° No dominio das ciéncias, a protecdo recaird sobre a forma
literdria ou artistica, ndo abrangendo o seu contetddo cientifico ou técnico, sem
prejuizo dos direitos que protegem os demais campos da propriedade
imaterial.

Art. 8° - No sdo objeto de prote¢do como direitos autorais de que
trata esta Lei:

I - as ideias, procedimentos normativos, sistemas, métodos, projetos
ou conceitos matematicos com tais;

II - os esquemas, planos ou regras para realizar atos mentais, jogos
ou negdcios;

111 - os formuldrios em branco para serem preenchidos por qualquer
tipo de informag3o, cientifica ou ndo, e suas instrugdes;

IV - os textos de tratados ou convengdes, leis, decretos,
regulamentos, decisdes judiciais e demais atos oficiais;

V - as informagdes de uso comum tais como calenddrios, agendas,
cadastros ou legendas;

VI - os nomes e titulos isolados;

VII - o aproveitamento industrial ou comercial das ideias contidas
nas obras.

Art. 9° A cépia de obra de arte plastica feita pelo préprio autor é
assegurada a mesma protecdo de que goza o original.

Art. 10. A protegdo a obra intelectual abrange o seu titulo, se
original e inconfundivel com o de obra do mesmo género, divulgada
anteriormente por outro autor.

Pardgrafo Unico. O titulo de publicagdes periddicas, inclusive
jornais, é protegido até um ano apés a saida do seu tltimo niimero, salvo se
forem anuais, caso em que esse prazo se elevard a dois anos.

Capitulo IT
Da Autoria das Obras Intelectuais

Art. 11. Autor é a pessoa fisica criadora de obra literdria, artistica ou
cientifica.

Paragrafo Unico. A protegdo concedida ao autor poderd aplicar-se as
pessoas juridicas nos casos previstos nesta Lei.

Art. 12. Para se identificar como autor, poderd o criador da obra
literdria, artistica ou cientifica usar de seu nome civil, completo ou abreviado
até por suas iniciais, de pseudénimo ou qualquer outro sinal convencional.

Art. 13. Considera-se autor da obra intelectual, ndo havendo prova
em contrdrio, aquele que, por uma das modalidades de identificagdo referidas
no artigo anterior, tiver, em conformidade com o uso, indicada ou anunciada
essa qualidade na sua utilizaggo.

Art. 14. E titular de direitos de autor quem adapta, traduz, arranja
ou orquestra obra caida no dominio publico, ndo podendo opor-se a outra
adaptacio, arranjo, orquestrago ou tradugéo, salvo se for cépia da sua.

Art. 15. A coautoria da obra é atribuida aqueles em cujo nome,
pseudénimo ou sinal convencional for utilizada.

§ 12 Ndo se considera coautor quem simplesmente auxiliou o autor
na produgdo da obra literdria, artistica ou cientifica, revendo-a, atualizando-a,
bem como fiscalizando ou dirigindo sua edigdo ou apresentagdo por qualquer
meijo.

§ 2° Ao coautor, cuja contribuicdo possa ser utilizada
separadamente, sdo asseguradas todas as faculdades inerentes a sua criagio
como obra individual, vedada, porém, a utilizagdo que possa acarretar prejuizo
a exploragdo da obra comum.

Art. 16. Sdo coautores da obra audiovisual o autor do assunto ou
argumento literario, musical ou litero-musical e o diretor.

Parégrafo tinico. Consideram-se coautores de desenhos animados
os que criam os desenhos utilizados na obra audiovisual.

Art. 17. E assegurada a protegdo as participacdes individuais em
obras coletivas.

§ 1° Qualquer dos participantes, no exercicio de seus direitos
morais, poderd proibir que se indique ou anuncie seu nome na obra coletiva,
sem prejuizo do direito de haver a remuneraco contratada.

§ 2° Cabe ao organizador a titularidade dos direitos patrimoniais
sobre o conjunto da obra coletiva.

§ 32 O contrato com o organizador especificard a contribui¢éo do
participante, o prazo para entrega ou realizagdo, a remuneragio e demais
condi¢des para sua execugio.

Capitulo ITT
Do Registro das Obras Intelectuais

Art. 18. A protegdo aos direitos de que trata esta Lei independe de
registro.

Art. 19. E facultado ao autor registrar a sua obra no érgio publico
definido no caput e no § 1° do art. 17 da Lei n® 5.988, de 14 de dezembro de
1973.

Art. 20. Para os servicos de registro previstos nesta Lei serd
cobrada retribui¢do, cujo valor e processo de recolhimento serdo
estabelecidos por ato do titular do 6rgdo da administragdo publica federal a
que estiver vinculado o registro das obras intelectuais.

Art. 21. Os servicos de registro de que trata esta Lei serdo
organizados conforme preceitua o § 22 do art. 17 da Lei n° 5.988, de 14 de
dezembro de 1973.

Titulo III
Dos Direitos do Autor
Capitulo I
Disposi¢Ges Preliminares

Art. 22. Pertencem ao autor os direitos morais e patrimoniais
sobre a obra que criou.

Art. 23. Os coautores da obra intelectual exercerdo, de comum
acordo, os seus direitos, salvo convengdo em contrério.

Capitulo IT
Dos Direitos Morais do Autor.

Art. 24. S3o direitos morais do autor:

I - o de reivindicar, a qualquer tempo, a autoria da obra;

I - o de ter seu nome, pseuddnimo ou sinal convencional indicado
ou anunciado, como sendo o do autor, na utilizagdo de sua obra;

III - 0 de conservar a obra inédita;

IV - o de assegurar a integridade da obra, opondo-se a quaisquer
modificagBes ou a prética de atos que, de qualquer forma, possam prejudica-
la ou atingi-lo, como autor, em sua reputagdo ou honra;

V - 0 de modificar a obra, antes ou depois de utilizada;

VI - o de retirar de circulagdo a obra ou de suspender qualquer
forma de utilizagdo ja autorizada, quando a circulagdo ou utilizagdo
implicarem afronta a sua reputagdo e imagem;

VII - o de ter acesso a exemplar unico e raro da obra, quando se
encontre legitimamente em poder de outrem, para o fim de, por meio de
processo fotografico ou assemelhado, ou audiovisual, preservar sua
memdria, de forma que cause o menor inconveniente possivel a seu
detentor, que em todo caso, serd indenizado de qualquer dano ou prejuizo
que lhe seja causado.

§ 1° Por morte do autor, transmitem-se a seus sucessores os
direitos a que se referem os incisos I aIV.

§ 2° Compete ao Estado a defesa da integridade e autoria da obra
cafda em dominio publico.

§ 32 Nos casos dos incisos V e VI, ressalvam-se as prévias
indenizages a terceiros, quando couberem.

Art. 25. Cabe exclusivamente ao diretor o exercicio dos direitos
morais sobre a obra audiovisual.

Art. 26. O autor poderd repudiar a autoria de projeto
arquitetdnico alterado sem o seu consentimento durante a execugio ou apds
a conclusdo da construgio.

Pardgrafo tnico. O proprietdrio da construgdo responde pelos
danos que causar ao autor sempre que, apés o repudio, der como sendo
daquele a autoria do projeto repudiado.

Art. 27. Os direitos morais do autor sdo
irrenunciaveis.

inaliendveis e
Capitulo III
Dos Direitos Patrimoniais do Autor e de sua Duragéo.

Art. 28. Cabe ao autor o direito exclusivo de utilizar, fruir e dispor
da obra literdria, artistica ou cientifica.

Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ — Dezembro 2017

24



Conargq

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

Art. 29. Depende de autorizagdo prévia e expressa do autor a
utilizagéo da obra, por quaisquer modalidades, tais como:
I - areprodugdo parcial ou integral;

11 - a edigéo;
Il - a adaptagdo, o arranjo musical e quaisquer outras
transformacgdes;

IV - a tradugdo para qualquer idioma;

V - a inclusio em fonograma ou producio audiovisual;

VI - a distribui¢do, quando nio intrinseca ao contrato firmado pelo
autor com terceiros para uso ou exploragio da obra;

VII - a distribuicdo para oferta de obras ou produgdes mediante
cabo, fibra 6tica, satélite, ondas ou qualquer outro sistema que permita ao
usudrio realizar a selegdo da obra ou produgio para percebé-la em um tempo e
lugar previamente determinados por quem formula a demanda, e nos casos em
que o acesso as obras ou produgdes se faca por qualquer sistema que importe
em pagamento pelo usudrio;

VIII - a utiliza¢do, direta ou indireta, da obra literdria, artistica ou
cientifica, mediante:

a) representacdo, recitacdo ou declamacio;

b) execugdo musical;

c) emprego de alto-falante ou de sistemas andlogos;

d) radiodifusdo sonora ou televisiva;

e) captagdo de transmissdo de radiodifusdo em locais de frequéncia
coletiva;

f) sonorizacdo ambiental;

g) a exibicdo audiovisual, cinematogrifica ou por processo
assemelhado;

h) emprego de satélites artificiais;

i) emprego de sistemas Gticos, fios telefénicos ou ndo, cabos de
qualquer tipo e meios de comunicagio similares que venham a ser adotados;

j) exposicdo de obras de artes plasticas e figurativas;

IX - a inclusdo em base de dados; 0 armazenamento em computador,
a microfilmagem e as demais formas de arquivamento do género;

X - quaisquer outras modalidades de utilizacio existentes ou que
venham a ser inventadas.

Art. 30. No exercicio do direito de reproducio, o titular dos direitos
autorais poderd colocar a disposi¢do do publico a obra, na forma, local e pelo
tempo que desejar, a titulo oneroso ou gratuito.

§1¢ O direito de exclusividade de reprodugio ndo serd aplicavel
quando ela for tempordria e apenas tiver o propdsito de tornar a obra,
fonograma ou interpretacio perceptivel em meio eletrénico ou quando for de
natureza transitéria e incidental, desde que ocorra no curso do uso
devidamente autorizado da obra, pelo titular.

§2° Em qualquer modalidade de reproducdo, a quantidade de
exemplares serd informada e controlada, cabendo a quem reproduzir a obra a
responsabilidade de manter os registros que permitam, ao autor, a fiscalizagdo
do aproveitamento econdmico da exploragio.

Art. 31. As diversas modalidades de utilizagdo de obras literdrias,
artisticas ou cientificas ou de fonogramas sdo independentes entre si, e a
autorizagdo concedida pelo autor, ou pelo produtor, respectivamente, ndo se
estende a quaisquer das demais.

Art. 32. Quando uma obra feita em regime de coautoria ndo for
divisivel, nenhum dos coautores, sob pena de responder por perdas e danos,
poderd, sem consentimento dos demais, publicd-la ou autorizar-lhe a
publicacdo, salvo na colecio de suas obras completas.

§ 1* Havendo divergéncia, os coautores decidirdo por maioria.

§ 2° Ao coautor dissidente é assegurado o direito de ndo contribuir
para as despesas de publicagdo, renunciando a sua parte nos lucros, e o de
vedar que se inscreva seu nome na obra.

§ 3° Cada coautor pode, individualmente, sem aquiescéncia dos
outros, registrar a obra e defender os préprios direitos contra terceiros.

Art. 33. Ninguém pode reproduzir obra que ndo pertenca ao
dominio publico, a pretexto de anotd-la, comentd-la ou melhora-la, sem
permissdo do autor.

Pardgrafo tUnico. Os comentdrios ou anotagdes poderdo ser
publicados separadamente.

Art. 34. As cartas missivas, cuja publicagdo estd condicionada a
permissdo do autor, poderdo ser juntadas como documento de prova em
processos administrativos e judiciais.

Art, 35. Quando o autor, em virtude de revisdo, tiver dado a obra
versdo definitiva, ndo poderdo seus sucessores reproduzir versdes anteriores.

Art. 36. O direito de utilizagdo econdmica dos escritos publicados
pela imprensa, didria ou periddica, com exce¢do dos assinados ou que
apresentem sinal de reserva, pertence ao editor, salvo convengio em contrario.

Pardgrafo tnico. A autorizagdo para utilizagdo econdmica de artigos
assinados, para publicagdo em didrios e periédicos, ndo produz efeito além do
prazo da periodicidade acrescido de vinte dias, a contar de sua publicagdo,
findo o qual recobra o autor o seu direito.

Art. 37. A aquisi¢do do original de uma obra, ou de exemplar, ndo
confere ao adquirente qualquer dos direitos patrimoniais do autor, salvo
convengdo em contrario entre as partes e os casos previstos nesta Lei.

Art, 38. O autor tem o direito, irrenuncidvel e inaliendvel, de

perceber, no minimo, cinco por cento sobre o aumento do prego
eventualmente verificidvel em cada revenda de obra de arte ou manuscrito,
sendo originais, que houver alienado.

Pardgrafo Unico. Caso o autor ndo perceba o seu direito de
sequéncia no ato da revenda, o vendedor é considerado depositdrio da
quantia a ele devida, salvo se operagdo for realizada por leiloeiro, quando
serd este o depositdrio.

Art. 39. Os direitos patrimoniais do autor, excetuados os
rendimentos resultantes de sua exploragdo, nio se comunicam, salvo pacto
antenupcial em contrdrio.

Art. 40. Tratando-se de obra anbénima ou pseuddnima, caberd a
quem publicé-la o exercicio dos direitos patrimoniais do autor.

Pardgrafo Unico. O autor que se der a conhecer assumird o
exercicio dos direitos patrimoniais, ressalvados os direitos adquiridos por
terceiros.

Art. 41. Os direitos patrimoniais do autor perduram por setenta
anos contados de 1° de janeiro do ano subsequente ao de seu falecimento,
obedecida a ordem sucesséria da lei civil.

Paréagrafo Unico. Aplica-se as obras péstumas o prazo de protegio
a que alude o caput deste artigo.

Art. 42. Quando a obra literdria, artistica ou cientifica realizada
em coautoria for indivisivel, o prazo previsto no artigo anterior serd contado
da morte do ultimo dos coautores sobreviventes.

Pardgrafo Unico. Acrescer-se-d0 aos dos sobreviventes os direitos
do coautor que falecer sem sucessores.

Art. 43. Serd de setenta anos o prazo de prote¢do aos direitos
patrimoniais sobre as obras andénimas ou pseuddnimas, contado de 1° de
janeiro do ano imediatamente posterior ao da primeira publicagio.

Parégrafo tnico. Aplicar-se-4 o disposto no art. 41 e seu paragrafo
Unico, sempre que o autor se der a conhecer antes do termo do prazo
previsto no caput deste artigo.

Art. 44, O prazo de protegdo aos direitos patrimoniais sobre obras
audiovisuais e fotograficas serd de setenta anos, a contar de 1° de janeiro do
ano subsequente ao de sua divulgacdo.

Art. 45, Além das obras em relagio as quais decorreu o prazo de
protecio aos direitos patrimoniais, pertencem ao dominio publico:

I - as de autores falecidos que ndo tenham deixado sucessores;

II - as de autor desconhecido, ressalvada a protecdo legal aos
conhecimentos étnicos e tradicionais.

Capitulo IV
Das Limitagdes aos Direitos Autorais.

Art. 46. Ndo constitui ofensa aos direitos autorais:

I - areprodugio:

a) na imprensa didria ou periédica, de noticia ou de artigo
informativo, publicado em didrios ou periddicos, com a mengdo do nome do
autor, se assinados, e da publicagdo de onde foram transcritos;

b) em didrios ou periddicos, de discursos pronunciados em
reunides publicas de qualquer natureza;

c) de retratos, ou de outra forma de representacdo da imagem,
feitos sob encomenda, quando realizada pelo proprietdrio do objeto
encomendado, ndo havendo a oposigdo da pessoa neles representada ou de
seus herdeiros;

d) de obras literdrias, artisticas ou cientificas, para uso exclusivo
de deficientes visuais, sempre que a reprodugio, sem fins comerciais, seja
feita mediante o sistema Braille ou outro procedimento em qualquer suporte
para esses destinatdrios;

1T - a reprodugiio, em um sé exemplar, de pequenos trechos, para
o uso privado do copista, desde que feita por este, sem intuito de lucro;

111 - a citagdo em livros, jornais, revistas ou qualquer outro meio
de comunicagdo, de passagens de qualquer obra, para fins de estudo, critica
ou polémica, na medida justificada para o fim a atingir, indicando-se o nome
do autor e a origem da obra;

IV - o apanhado de ligdes em estabelecimentos de ensino por
aqueles a quem elas se dirigem, vedada sua publica¢o, integral ou parcial,
sem autorizacdo prévia e expressa de quem as ministrou;

V - a utilizagdo de obras literdrias, artisticas ou cientificas,
fonogramas e transmissio de radio e televisdio em estabelecimentos
comerciais, exclusivamente para demonstragio a clientela, desde que esses
estabelecimentos comercializem os suportes ou equipamentos que permitam
a sua utilizacdo;

VI - a representagdo teatral e a execugdo musical, quando
realizadas no recesso familiar ou, para fins exclusivamente didaticos, nos
estabelecimentos de ensino, ndo havendo em qualquer caso intuito de lucro.

VII - a utilizacdo de obras literdrias, artisticas ou cientificas para
produzir prova judicidria ou administrativa.

VIII - a reproducdo, em quaisquer obras, de pequenos trechos de
obras preexistentes, de qualquer natureza, ou de obra integral, quando de
artes plésticas, sempre que a reproduc¢io em si ndo seja o objetivo principal
da obra nova e que ndo prejudique a exploragdo normal da obra reproduzida
nem cause um prejuizo injustificado aos legitimos interesses dos autores.
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Art. 47. Sdo livres as paréfrases e parddias que ndo forem
verdadeiras reprodugdes da obra origindria nem lhe implicarem descrédito;

Art. 48. As obras situadas permanentemente em logradouros
publicos podem ser representadas livremente, por meio de pinturas, desenhos,
fotografias e procedimentos audiovisuais.

Capitulo vV
Da Transferéncia dos Direitos de Autor

Art. 49. Os direitos de autor poderdo ser, total ou parcialmente
transferidos a terceiros, por ele ou por seus sucessores, a titulo universal ou
singular, pessoalmente ou por meio de representantes com poderes especiais,
por meio de licenciamento, concessdo, cessdo ou por outros meios admitidos
em Direito, obedecidas as seguintes limitagdes:

I - a transmissdo total compreende todos os direitos de autor, salvo
os de natureza moral e os expressamente excluidos por lei;

1I - somente se admitird transmissdo total e definitiva dos direitos
mediante estipulagdo contratual escrita;

1II - na hipétese de ndo haver estipulacio contratual escrita, o prazo
mdximo serd de cinco anos;

IV - a cessdo serd valida unicamente para o pafs em que se firmou o
contrato, salvo estipulacdo em contrério;

V - a cessdo s6 se operard para modalidades de utilizagdo ja
existentes a data do contrato;

VI - nfo havendo especificagdes quanto a modalidade de utilizagdo,
o contrato serd interpretado restritivamente, entendendo-se como limitada
apenas a uma que seja aquela indispenséavel ao cumprimento da finalidade do
contrato.

Art. 50. A cessdo total ou parcial dos direitos de autor, que se fard
sempre por escrito, presume-se onerosa.

§ 1° Poderd a cessdo ser averbada & margem do registro a que se
refere o art. 19 desta Lei, ou, ndo estando a obra registrada, poderd o
instrumento ser registrado em Cartdrio de Titulos e Documentos.

§ 2¢ Constardo do instrumento de cessdo como elementos essenciais
seu objeto e as condi¢des de exercicio do direito quanto a tempo, lugar e preco.

Art. 51. A cessdo dos direitos de autor sobre obras futuras
abrangerd, no maximo, o perfodo de cinco anos.

Parégrafo tnico. O prazo serd reduzido a cinco anos sempre que
indeterminado ou superior, diminuindo-se, na devida propor¢do, o preco
estipulado.

Art. 52. A omissdo do nome do autor, ou de coautor, na divulgagio
da obra néo presume o anonimato ou a cessdo de seus direitos.

Titulo IV

Da Utilizagdo de Obras Intelectuais e dos Fonogramas
Capitulo I
Da Edicdo

Art. 53. Mediante contrato de edigdo, o editor, obrigando-se a
reproduzir e a divulgar a obra literdria, artistica ou cientifica, fica autorizado,
em cardter de exclusividade, a publicd-la e a explord-la pelo prazo e nas
condi¢Bes pactuadas com o autor.

Paragrafo tnico. Em cada exemplar da obra o editor mencionara:

I - o titulo da obra e seu autor;

I - no caso de tradugdo, o titulo original e o0 nome do tradutor;

III - 0 ano de publicagio;

IV - 0 seu nome ou marca que o identifique.

Art. 54. Pelo mesmo contrato pode o autor obrigar-se a feitura de
obra literdria, artistica ou cientifica, em cuja publicagdo e divulgacdo se
empenha o editor.

Art. 55. Em caso de falecimento ou de impedimento do autor para
concluir a obra, o editor podera:

I - considerar resolvido o contrato, mesmo que tenha sido entregue
parte consideravel da obra;

II - editar a obra, sendo autdnoma, mediante pagamento
proporcional do prego;

1II - mandar que outro a termine, desde que consintam os sucessores
e seja o fato indicado na edigzo.

Paragrafo tnico. E vedada a publicagdo parcial, se o autor
manifestou a vontade de sé publica-la por inteiro ou se assim o decidirem seus
sucessores.

Art. 56. Entende-se que o contrato versa apenas sobre uma edigdo,
se ndo houver cldusula expressa em contrario.

Pardgrafo tnico. No siléncio do contrato, considera-se que cada
edigdo se constitui de trés mil exemplares.

Art. 57. O prego da retribuicio serd arbitrado, com base nos usos e
costumes, sempre que no contrato ndo a tiver estipulado expressamente o
autor.

Art. 58. Se os originais forem entregues em desacordo com o
ajustado e o editor ndo os recusar nos trinta dias seguintes ao do recebimento,
ter-se-do por aceitas as altera¢des introduzidas pelo autor.

Art. 59. Quaisquer que sejam as condi¢des do contrato, o editor é

obrigado a facultar ao autor o exame da escrituragdo na parte que lhe
corresponde, bem como a informé-lo sobre o estado da edigéo.

Art. 60. Ao editor compete fixar o preco da venda, sem, todavia,
poder elevé-lo a ponto de embaragar a circulagio da obra.

Art. 61. O editor serd obrigado a prestar contas mensais ao autor
sempre que a retribuigdo deste estiver condicionada a venda da obra, salvo
se prazo diferente houver sido convencionado.

Art. 62. A obra dever4 ser editada em dois anos da celebragio do
contrato, salvo prazo diverso estipulado em convencio.

Parégrafo tnico. Ndo havendo edigdo da obra no prazo legal ou
contratual, poderd ser rescindido o contrato, respondendo o editor por
danos causados.

Art. 63. Enquanto nio se esgotarem as edicdes a que tiver direito o
editor, ndo poderd o autor dispor de sua obra, cabendo ao editor o énus da
prova.

§ 1° Na vigéncia do contrato de edigdo, assiste ao editor o direito
de exigir que se retire de circulagio edi¢do da mesma obra feita por outrem.

§ 2° Considera-se esgotada a edi¢do quando restarem em estoque,
em poder do editor, exemplares em nimero inferior a dez por cento do total
da edigdo.

Art. 64. Somente decorrido um ano de lancamento da edicio, o
editor poderd vender, como saldo, os exemplares restantes, desde que o
autor seja notificado de que, no prazo de trinta dias, terd prioridade na
aquisicdo dos referidos exemplares pelo preco de saldo.

Art. 65. Esgotada a edigdo, e o editor, com direito a outra, ndo a
publicar, poderd o autor notifica-lo a que o faca em certo prazo, sob pena de
perder aquele direito, além de responder por danos.

Art. 66. O autor tem o direito de fazer, nas edi¢des sucessivas de
suas obras, as emendas e alteracdes que bem lhe aprouver.

Parégrafo Unico. O editor poderd opor-se as alteragdes que lhe
prejudiquem os interesses, ofendam sua reputagdo ou aumentem sua
responsabilidade.

Art. 67. Se, em virtude de sua natureza, for imprescindivel a
atualizagdo da obra em novas edi¢des, o editor, negando-se o autor a fazé-la,
dela poderd encarregar outrem, mencionando o fato na edigo.

Capitulo IT
Da Comunicagio ao Publico.

Art. 68. Sem prévia e expressa autorizagdo do autor ou titular, ndo
poderdo ser utilizadas obras teatrais, composicdes musicais ou litero-
musicais e fonogramas, em representacdes e execugdes publicas.

§ 1° Considera-se representacdo publica a utilizacdo de obras
teatrais no género drama, tragédia, comédia, Opera, opereta, balé,
pantomimas e assemelhadas, musicadas ou nfo, mediante a participacio de
artistas, remunerados ou ndo, em locais de frequéncia coletiva ou pela
radiodifusdo, transmisséo e exibi¢do cinematografica.

§ 2° Considera-se execugdo publica a utilizacgdo de composigdes
musicais ou litero-musicais, mediante a participagio de artistas,
remunerados ou ndo, ou a utilizacio de fonogramas e obras audiovisuais, em
locais de frequéncia coletiva, por quaisquer processos, inclusive a
radiodifusio ou transmissdo por qualquer modalidade, e a exibigdo
cinematografica.

§ 3¢ Consideram-se locais de frequéncia coletiva os teatros,
cinemas, sales de baile ou concertos, boates, bares, clubes ou associacdes de
qualquer natureza, lojas, estabelecimentos comerciais e industriais, estddios,
circos, feiras, restaurantes, hotéis, motéis, clinicas, hospitais, érgdos publicos
da administragdo direta ou indireta, fundacionais e estatais, meios de
transporte de passageiros terrestres, maritimo, fluvial ou aéreo, ou onde
quer que se representem, executem ou transmitam obras literdrias ou
artisticas.

§ 4° Previamente a realizagdo da execug¢do publica, o empresério
deverd apresentar ao escritdrio central, previsto no art. 99, a comprovacio
dos recolhimentos relativos aos direitos autorais.

§ 5° Quando a remuneragdo depender da frequéncia do publico,
poderd o empresdrio, por convénio com o escritério central, pagar o prego
apés a realizagdo da execugdo publica.

§ 6° O empresdrio entregard ao escritério central, imediatamente
apds a execugdo publica ou transmissdo, relacio completa das obras e
fonogramas utilizados, indicando os nomes dos respectivos autores, artistas
e produtores.

§ 7° As empresas cinematograficas e de radiodifusdo manterdo a
imediata disposi¢do dos interessados, cépia auténtica dos contratos, ajustes
ou acordos, individuais ou coletivos, autorizando e disciplinando a
remuneragio por execugio publica das obras musicais e fonogramas contidas
em seus programas ou obras audiovisuais.

Art. 69. O autor, observados os usos locais, notificard o empresario
do prazo para a representagdo ou execucdo, salvo prévia estipulagdo
convencional.

Art. 70. Ao autor assiste o direito de opor-se a representagdo ou
execugdo que ndo seja suficientemente ensaiada, bem como fiscalizé-la,
tendo, para isso, livre acesso durante as representagdes ou execugdes, no
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local onde se realizam.

Art. 71. O autor da obra ndo pode alterar-lhe a substincia, sem
acordo com o empresério que a faz representar.

Art. 72. O empresdrio, sem licenga do autor, ndo pode entregar a
obra a pessoa estranha a representagio ou a execugao.

Art. 73. Os principais intérpretes e os diretores de orquestras ou
coro, escolhidos de comum acordo pelo autor e pelo produtor, nfo podem ser
substituidos por ordem deste, sem que aquele consinta.

Art. 74. O autor de obra teatral, ao autorizar a sua traducdo ou
adaptacéo, poderad fixar prazo para utilizagdo dela em representagdes publicas.

Paragrafo dnico. ApSs o decurso do prazo a que se refere este artigo,
néo poderd opor-se o tradutor ou adaptador a utilizagdo de outra tradugdo ou
adaptacdo autorizada, salvo se for cdpia da sua.

Art. 75. Autorizada a representagdo de obra teatral feita em
coautoria, ndo poderd qualquer dos coautores revogar a autorizagdo dada,
provocando a suspensdo da temporada contratualmente ajustada.

Art. 76. E impenhorével a parte do produto dos espetéculos
reservada ao autor e aos artistas.

Capitulo ITT
Da Utilizagdo da Obra de Arte Plastica.

Art. 77. Salvo convengdo em contrdrio, o autor de obra de arte
pléstica, ao alienar o objeto em que ela se materializa, transmite o direito de
expd-la, mas ndo transmite ao adquirente o direito de reproduzi-la.

Art. 78. A autorizagdo para reproduzir obra de arte plastica, por
qualquer processo, deve se fazer por escrito e se presume onerosa.

Capitulo IV
Da Utilizagdo da Obra Fotografica.

Art. 79. O autor de obra fotografica tem direito a reproduzi-la e
colocé-la a venda, observadas as restri¢des a exposicdo, reprodugio e venda de
retratos, e sem prejuizo dos direitos de autor sobre a obra fotografada, se de
artes pldsticas protegidas.

§ 1° A fotografia, quando utilizada por terceiros, indicard de forma
legivel 0 nome do seu autor.

§ 2¢ £ vedada a reproducio de obra fotogréfica que ndo esteja em
absoluta consonancia com o original, salvo prévia autorizagio do autor.

Capitulo vV
Da Utilizagdo de Fonograma.

Art. 80. Ao publicar o fonograma, o produtor mencionard em cada
exemplar:

I - o titulo da obra incluida e seu autor;

II - 0 nome ou pseuddnimo do intérprete;

I1I - 0 ano de publicagio;

IV - 0 seu nome ou marca que o identifique.

Capitulo VI
Da Utilizagdo da Obra Audiovisual.

Art. 81. A autorizagdo do autor e do intérprete de obra literdria,
artistica ou cientifica para producdo audiovisual implica, salvo disposicdo em
contrdrio, consentimento para sua utilizagdo econémica.

§ 1° A exclusividade da autorizacdo depende de cldusula expressa e
cessa dez anos apés a celebragdo do contrato.

§ 2° Em cada cdpia da obra audiovisual, mencionard o produtor:

I - o titulo da obra audiovisual;

II - os nomes ou pseuddnimos do diretor e dos demais coautores;

111 - o titulo da obra adaptada e seu autor, se for o caso;

IV - os artistas intérpretes;

V - 0 ano de publicagio;

VI - 0 seu nome ou marca que o identifique;

Art. 82. O contrato de produgio audiovisual deve estabelecer:

I - a remuneragio devida pelo produtor aos coautores da obra e aos
artistas intérpretes e executantes, bem como o tempo, lugar e forma de
pagamento;

11 - o prazo de concluséo da obra;

III - a responsabilidade do produtor para com os coautores, artistas
intérpretes ou executantes, no caso de coprodugdo

Art. 83. O participante da produgdo da obra audiovisual que
interromper, tempordria ou definitivamente, sua atuacio, ndo podera opor-se
a que esta seja utilizada na obra nem a que terceiro o substitua, resguardados
os direitos que adquiriu quanto a parte ja executada.

Art. 84, Caso a remuneragdo dos coautores da obra audiovisual
dependa dos rendimentos de sua utilizagdo econdmica, o produtor lhes
prestard contas semestralmente, se outro prazo nio houver sido pactuado.

Art. 85. Ndo havendo disposi¢do em contrério, poderdo os coautores
da obra audiovisual utilizar-se, em género diverso, da parte que constitua sua
contribuigdo pessoal.

Pardgrafo tnico. Se o produtor ndo concluir a obra audiovisual no

prazo ajustado ou ndo iniciar sua exploragdo dentro de dois anos, a contar de
sua conclusdo, a utilizagdo a que se refere este artigo serd livre.

Art. 86. Os direitos autorais de execu¢do musical relativos a obras
musicais, litero-musicais e fonogramas incluidos em obras audiovisuais serdo
devidos aos seus titulares pelos responsdveis dos locais ou estabelecimentos
a que alude o § 32 do Art. 68 desta Lei, que as exibirem, ou pelas emissoras de
televisdo que as transmitirem.

Capitulo VII
Da Utilizagdo de Bases de Dados.

Art. 87. O titular do direito patrimonial sobre uma base de dados
terd o direito exclusivo, a respeito da forma de expressdo da estrutura da
referida base, de autorizar ou proibir:

I - sua reprodugdo total ou parcial, por qualquer meio ou
processo;

II - sua traducdo, adaptacdo, reordenagdo ou qualquer outra
modificagao;

111 - a distribui¢do do original ou cépias da base de dados ou a sua
comunicagio ao publico;

IV - a reprodugio, distribuicdo ou comunicagdo ao publico dos
resultados das operagdes mencionadas no inciso II deste artigo.

Capitulo VIII
Da Utilizagdo da Obra Coletiva.

Art. 88. Ao publicar a obra coletiva, o organizador mencionard em
cada exemplar:

I - o titulo da obra;

II - a relagdo de todos os participantes, em ordem alfabética, se
outra ndo houver sido convencionada;

111 - 0 ano de publicagio;

IV - 0 seu nome ou marca que o identifique.

Parédgrafo Unico. Para valer-se do disposto no § 1° do art. 17,
deverd o participante notificar o organizador, por escrito, até a entrega de
sua participagdo.

Titulo V
Dos Direitos Conexos
Capitulo I
Disposi¢des Preliminares.

Art. 89. As normas relativas aos direitos de autor aplicam-se, no
que couber, aos direitos dos artistas intérpretes ou executantes, dos
produtores fonograficos e das empresas de radiodifuséo.

Parégrafo tinico. A prote¢do desta Lei aos direitos previstos neste
artigo deixa intactas e ndo afeta as garantias asseguradas aos autores das
obras literdrias, artisticas ou cientfficas.

Capitulo IT
Dos Direitos dos Artistas Intérpretes ou Executantes

Art. 90. Tem o artista intérprete ou executante o direito exclusivo
de, a titulo oneroso ou gratuito, autorizar ou proibir:

I - a fixagdo de suas interpretagdes ou execugdes;

II - a reprodugio, a execucdo publica e a locagdo das suas
interpretagdes ou execugdes fixadas;

11 - a radiodifusdo das suas interpretacdes ou execugdes, fixadas
ou nao;

IV - a colocagdo a disposi¢do do publico de suas interpretagdes ou
execugdes, de maneira que qualquer pessoa a elas possa ter acesso, no tempo
e no lugar que individualmente escolheram;

V - qualquer outra modalidade de
interpretagdes ou execugdes.

§ 1° Quando na interpretagdo ou na execugio participarem varios
artistas, seus direitos serdo exercidos pelo diretor do conjunto.

§ 22 A protecio aos artistas, intérpretes ou executantes estende-se
areprodugio da voz e imagem, quando associadas as suas atuagdes.

Art. 91. As empresas de radiodifusdo poderdo realizar fixagdes de
interpretagdo ou execugio de artistas que tenham permitido para utilizagdo
em determinado nimero de emissdes, facultada sua conservagdo em arquivo
publico.

utilizagdo de suas

Pardgrafo tnico. A reutilizagdo subsequente da fixagdo, no Pafs ou
no exterior, somente serd licita mediante autorizacio escrita dos titulares de
bens intelectuais incluidos no programa, devida uma remuneragio adicional
aos titulares para cada nova utilizagZo.

Art. 92. Aos intérpretes cabem os direitos morais de integridade e
paternidade de suas interpretacdes, inclusive depois da cessdo dos direitos
patrimoniais, sem prejuizo da redugdo, compactagio, edigdo ou dublagem da
obra de que tenham participado, sob a responsabilidade do produtor, que
ndo poderd desfigurar a interpretagdo do artista.

Parégrafo unico. O falecimento de qualquer participante de obra
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audiovisual, concluida ou ndo, ndo obsta sua exibi¢do e aproveitamento
econdmico, nem exige autorizagdo adicional, sendo a remuneragio prevista
para o falecido, nos termos do contrato e da lei, efetuada a favor do espélio ou
dos sucessores.

Capitulo ITT
Dos Direitos dos Produtores Fonogrificos.

Art. 93. O produtor de fonogramas tem o direito exclusivo de, a
titulo oneroso ou gratuito, autorizar-lhes ou proibir-lhes:

I - areprodugdo direta ou indireta, total ou parcial;

II - a distribuicdo por meio da venda ou locagdo de exemplares da
reprodugio;

Il - a comunicagio ao publico por meio da execugdo publica,
inclusive pela radiodifuséo;

IV - (VETADO)

V - quaisquer outras modalidades de utilizagdo, existentes ou que
venham a ser inventadas.

Art. 94. Cabe ao produtor fonografico perceber dos usudrios a que se
refere o art. 68, e pardgrafos, desta Lei os proventos pecunidrios resultantes da
execucdo publica dos fonogramas e reparti-los com os artistas, na forma
convencionada entre eles ou suas associagdes.

Capitulo IV
Dos Direitos das Empresas de Radiodifus3o.

Art. 95. Cabe as empresas de radiodifusio o direito exclusivo de
autorizar ou proibir a retransmisso, fixagdo e reproducdo de suas emissdes,
bem como a comunicagio ao publico, pela televisdo, em locais de frequéncia
coletiva, sem prejuizo dos direitos dos titulares de bens intelectuais incluidos
na programacao.

Capitulo V
Da Duragdo dos Direitos Conexos.

Art. 96. E de setenta anos o prazo de protegdo aos direitos conexos,
contados a partir de 1° de janeiro do ano subsequente a fixagfo, para os
fonogramas; a transmissdo, para as emissdes das empresas de radiodifuséo; e a
execugdo e representacio publica, para os demais casos.

Titulo VI
Das Associagdes de Titulares de Direitos de Autor e dos que lhes s3o Conexos.

Art. 97. Para o exercicio e defesa de seus direitos, podem os autores
e os titulares de direitos conexos associar-se sem intuito de lucro.

§ 1¢ E vedado pertencer a mais de uma associagdo para a gestdo
coletiva de direitos da mesma natureza.

§ 2¢ Pode o titular transferir-se, a qualquer momento, para outra
associagdo, devendo comunicar o fato, por escrito, a associagdo de origem.

§ 3° As associagdes com sede no exterior far-se-do representar, no
Pafs, por associagdes nacionais constituidas na forma prevista nesta Lei.

Art. 98. Com o ato de filiagdo, as associagdes tornam-se mandatdrias
de seus associados para a prética de todos os atos necessdrios a defesa judicial
ou extrajudicial de seus direitos autorais, bem como para sua cobranga.

Pardgrafo unico. Os titulares de direitos autorais poderdo praticar,
pessoalmente, os atos referidos neste artigo, mediante comunicagio prévia a
associacdo a que estiverem filiados.

Art. 99. As associagdes manterdo um tnico escritério central para a
arrecadagdo e distribui¢do, em comum, dos direitos relativos a execugdo
publica das obras musicais e litero-musicais e de fonogramas, inclusive por
meio da radiodifuso e transmissdo por qualquer modalidade, e da exibigdo de
obras audiovisuais.

§ 1° O escritério central organizado na forma prevista neste artigo
ndo terd finalidade de lucro e serd dirigido e administrado pelas associagdes
que o integrem.

§ 2° O escritdrio central e as associagGes a que se refere este Titulo
atuardo em juizo e fora dele em seus préprios nomes como substitutos
processuais dos titulares a eles vinculados.

§ 32 O recolhimento de quaisquer valores pelo escritério central
somente se fard por depésito bancario.

§ 42 O escritdrio central poderd manter fiscais, aos quais é vedado
receber do empresario numerdrio a qualquer titulo.

§ 5° A inobservancia da norma do pardgrafo anterior tornard o
faltoso inabilitado a funcio de fiscal, sem prejuizo das sang¢des civis e penais
cabiveis.

Art. 100. O sindicato ou associagdo profissional que congregue nio
menos de um terco dos filiados de uma associagdo autoral poderd, uma vez por
ano, apés notificagdo, com oito dias de antecedéncia, fiscalizar, por intermédio
de auditor, a exatiddo das contas prestadas a seus representados.

Titulo VII
Das Sangdes as Violagdes dos Direitos Autorais

Capitulo I
Disposi¢do Preliminar

Art. 101. As sangdes civis de que trata este Capitulo aplicam-se
sem prejuizo das penas cabiveis.

Capitulo IT
Das Sangdes Civis

Art. 102. O titular cuja obra seja fraudulentamente reproduzida,
divulgada ou de qualquer forma utilizada, poderd requerer a apreensdo dos
exemplares reproduzidos ou a suspensdo da divulgagdo, sem prejuizo da
indenizagdo cabivel.

Art. 103. Quem editar obra literdria, artistica ou cientifica, sem
autorizagdo do titular, perderd para este os exemplares que se apreenderem
e pagar-lhe-4 o preco dos que tiver vendido.

Parégrafo tnico. Ndo se conhecendo o niimero de exemplares que
constituem a edigdo fraudulenta, pagard o transgressor o valor de trés mil
exemplares, além dos apreendidos.

Art. 104. Quem vender, expuser a venda, ocultar, adquirir,
distribuir, tiver em depésito ou utilizar obra ou fonograma reproduzidos
com fraude, com a finalidade de vender, obter ganho, vantagem, proveito,
lucro direto ou indireto, para si ou para outrem, serd solidariamente
responsdvel com o contrafator, nos termos dos artigos precedentes,
respondendo como contrafatores o importador e o distribuidor em caso de
reprodugdo no exterior

Art. 105. A transmissdo e a retransmissdo, por qualquer meio ou
processo, e a comunicagio ao publico de obras artisticas, literdrias e
cientificas, de interpretacdes e de fonogramas, realizadas mediante violagdo
dos direitos de seus titulares, deverdo ser imediatamente suspensas ou
interrompidas pela autoridade judicial competente, sem prejuizo da multa
didria pelo descumprimento e das demais indenizacdes cabiveis,
independentemente das sanc¢des penais aplicdveis; caso se comprove que o
infrator é reincidente na violagdo aos direitos dos titulares de direitos de
autor e conexos, o valor da multa poderd ser aumentado até o dobro.

Art. 106. A sentencga condenatéria poderd determinar a destruicdo
de todos os exemplares ilicitos, bem como das matrizes, moldes, negativos e
demais elementos utilizados para praticar o ilicito civil, assim como a perda
de méquinas, equipamentos e insumos destinados a tal fim ou, servindo eles
unicamente para o fim ilicito, sua destruicgo.

Art. 107. Independentemente da perda dos equipamentos
utilizados, responderd por perdas e danos, nunca inferiores ao valor que
resultaria da aplicacdo do disposto no art. 103 e seu paragrafo tinico, quem:

I - alterar, suprimir, modificar ou inutilizar, de qualquer maneira,
dispositivos técnicos introduzidos nos exemplares das obras e producdes
protegidas para evitar ou restringir sua cdpia;

I - alterar, suprimir ou inutilizar, de qualquer maneira, os sinais
codificados destinados a restringir a comunicagdo ao publico de obras,
produgdes ou emissdes protegidas ou a evitar a sua cdpia;

IIT - suprimir ou alterar, sem autorizagdo, qualquer informagdo
sobre a gestdo de direitos;

IV - distribuir, importar para distribui¢do, emitir, comunicar ou
puser a disposi¢do do publico, sem autorizagdo, obras, interpretagdes ou
execugdes, exemplares de interpretaces fixadas em fonogramas e emissdes,
sabendo que a informagdo sobre a gestdo de direitos, sinais codificados e
dispositivos técnicos foram suprimidos ou alterados sem autorizagio.

Art. 108. Quem, na utiliza¢do, por qualquer modalidade, de obra
intelectual, deixar de indicar ou de anunciar, como tal, o nome, pseudénimo
ou sinal convencional do autor e do intérprete, além de responder por danos
morais, estd obrigado a divulgar-lhes a identidade da seguinte forma:

I - tratando-se de empresa de radiodifusdo, no mesmo horario em
que tiver ocorrido a infragéo, por trés dias consecutivos;

II - tratando-se de publicagfo grafica ou fonogréfica, mediante
inclusdo de errata nos exemplares ainda ndo distribuidos, sem prejuizo de
comunicagdo, com destaque, por trés vezes consecutivas em jornal de grande
circulago, dos domicilios do autor, do intérprete e do editor ou produtor;

I - tratando-se de outra forma de utilizagdo, por intermédio da
imprensa, na forma a que se refere o inciso anterior.

Art. 109. A execugdo publica feita em desacordo com os arts. 68,
97, 98 e 99 desta Lei sujeitara os responsaveis a multa de vinte vezes o valor
que deveria ser originariamente pago.

Art. 110. Pela violagdo de direitos autorais nos espetaculos e
audi¢des publicas, realizados nos locais ou estabelecimentos a que alude o
art. 68, seus proprietarios, diretores, gerentes, empresérios e arrendatarios
respondem solidariamente com os organizadores dos espetdculos.

Capitulo ITT
Da Prescrigdo da Acdo.
Art. 111. (VETADO)
Titulo VIII
Disposigdes Finais e Transitdrias.
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Art. 112. Se uma obra, em consequéncia de ter expirado o prazo de
protecdo que lhe era anteriormente reconhecido pelo § 2¢ do art. 42 da Lei n®
5.988, de 14 de dezembro de 1973, caiu no dominio publico, ndo terd o prazo de
protecdo dos direitos patrimoniais ampliado por forca do art. 41 desta Lei.

Art. 113. Os fonogramas, os livros e as obras audiovisuais sujeitar-se-
3o a selos ou sinais de identificagdo sob a responsabilidade do produtor,
distribuidor ou importador, sem 6nus para o consumidor, com o fim de atestar
o cumprimento das normas legais vigentes, conforme dispuser o regulamento.

Art. 114, Esta Lei entra em vigor cento e vinte dias apds a sua
publicagio.

Art. 115, Ficam revogados os Arts. 649 a 673 e 1.346 a 1.362 do
Cédigo Civil e as Leis n® 4.944, de 06 de abril de 1966; 5.988, de 14 de dezembro
de 1973, excetuando-se o art. 17 e seus §§ 1° e 22 6.800, de 25 de junho de 1980;
7.123, de 12 de setembro de 1983; 9.045, de 18 de maio de 1995, e demais
disposigdes em contrario, mantidos em vigor as Leis nos 6.533, de 24 de maio de
1978 e 6.615, de 16 de dezembro de 1978.

Brasilia, 19 de fevereiro de 1998; 177° da Independéncia e 110° da
Republica

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Francisco Weffort

[Didrio Oficial da Unido, de 20 de fevereiro de 1998]

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
LEI N© 9.784, DE 29 DE JANEIRO DE 1999

Regula o processo administrativo no ambito da
Administragdo Pdblica Federal.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA

Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei estabelece normas bdsicas sobre o processo
administrativo no 4mbito da Administragdo Federal direta e indireta, visando,
em especial, a protecio dos direitos dos administrados e ao melhor
cumprimento dos fins da Administrag3o.

§ 1° Os preceitos desta Lei também se aplicam aos érgdos dos
Poderes Legislativo e Judicidrio da Unido, quando no desempenho de funcdo
administrativa.

§ 2¢ Para os fins desta Lei, consideram-se:

I - érgdo - a unidade de atuagio integrante da estrutura da
Administragio direta e da estrutura da Administragio indireta;

I - entidade - a unidade de atuagdo dotada de personalidade
juridica;

III - autoridade - o servidor ou agente publico dotado de poder de
decisdo.

Art. 2° A Administragdo Pdblica obedecerd, dentre outros, aos
principios da  legalidade, finalidade, motivacdo, razoabilidade,
proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditério, seguranca
juridica, interesse ptblico e eficiéncia.

Pardgrafo tnico. Nos processos administrativos serdo observados,
entre outros, os critérios de:

I - atuagdo conforme a lei e o Direito;

II - atendimento a fins de interesse geral, vedada a rentincia total
ou parcial de poderes ou competéncias, salvo autorizagdo em lei;

111 - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a
promocao pessoal de agentes ou autoridades;

IV - atuagdo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

V - divulgagdo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as
hipéteses de sigilo previstas na Constituigo;

VI - adequagdo entre meios e fins, vedada a imposicdo de
obrigacdes, restricdes e sancdes em medida superior aquelas estritamente
necessdrias ao atendimento do interesse publico;

VII - indicagdo dos pressupostos de fato e de direito que
determinarem a decisdo;

VIII - observincia das formalidades essenciais a garantia dos
direitos dos administrados;

IX - adogdo de formas simples, suficientes para propiciar adequado
grau de certeza, seguranga e respeito aos direitos dos administrados;

X - garantia dos direitos a comunicagdo, a apresentacdo de
alegagdes finais, a producdo de provas e a interposicio de recursos, nos
processos de que possam resultar sangdes e nas situagdes de litigio;

XI - proibi¢do de cobranca de despesas processuais, ressalvadas as
previstas em lei;

XII - impulsdo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo
da atuagio dos interessados;

XIII - interpretacio da norma administrativa da forma que
melhor garanta o atendimento do fim publico a que se dirige, vedada
aplicagdo retroativa de nova interpretagio.

CAPITULO II
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADOS

Art. 3¢ O administrado tem os seguintes direitos perante a
Administragdo, sem prejuizo de outros que lhe sejam assegurados:

I - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que
deverido facilitar o exercicio de seus direitos e o cumprimento de suas
obrigacdes;

IT - ter ciéncia da tramitagdo dos processos administrativos em
que tenha a condigdo de interessado, ter vista dos autos, obter cdpias de
documentos neles contidos e conhecer as decisdes proferidas;

II - formular alegacbes e apresentar documentos antes da
decisdo, os quais serdo objeto de consideragio pelo drgdo competente;

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo
quando obrigatdria a representagao, por forca de lei.

CAPITULO III
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

Art. 4° S3o deveres do administrado perante a Administragio,
sem prejuizo de outros previstos em ato normativo:

I - expor os fatos conforme a verdade;

1T - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

111 - ndo agir de modo temerario;

IV - prestar as informagdes que lhe forem solicitadas e colaborar
para o esclarecimento dos fatos.

CAPITULO IV
DO INICIO DO PROCESSO

Art. 5° O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a
pedido de interessado.

Art. 62 O requerimento inicial do interessado, salvo casos em que
for admitida solicitagdo oral, deve ser formulado por escrito e conter os
seguintes dados:

I - érgdo ou autoridade administrativa a que se dirige;

11 - identificagdo do interessado ou de quem o represente;

II - domicilio do requerente ou local para recebimento de
comunicagdes;

IV - formulagdo do pedido, com exposi¢do dos fatos e de seus
fundamentos;

V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

Parégrafo tnico. E vedada & Administracdo a recusa imotivada de
recebimento de documentos, devendo o servidor orientar o interessado
quanto ao suprimento de eventuais falhas.

Art. 7° Os 6rgdos e entidades administrativas deverdo elaborar
modelos ou formuldrios padronizados para assuntos que importem
pretensdes equivalentes.

Art. 9° Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados
tiverem contetido e fundamentos idénticos, poderdo ser formulados em um
unico requerimento, salvo preceito legal em contrario.

CAPITULO V
DOS INTERESSADOS

Art. 9° Sdo legitimados como interessados no processo
administrativo:

I - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de
direitos ou interesses individuais ou no exercicio do direito de
representacao;

II - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou
interesses que possam ser afetados pela decisdo a ser adotada;

III - as organizagdes e associagdes representativas, no tocante a
direitos e interesses coletivos;

IV - as pessoas ou as associagdes legalmente constituidas quanto
a direitos ou interesses difusos.

Art. 10. S8o capazes, para fins de processo administrativo, os
maiores de dezoito anos, ressalvada previsdo especial em ato normativo
préprio.

CAPITULO VI
DA COMPETENCIA

Art. 11. A competéncia é irrenunciavel e se exerce pelos érgios
administrativos a que foi atribuida como prépria, salvo os casos de
delegagdo e avocagdo legalmente admitidos.

Art. 12. Um 6rgdo administrativo e seu titular poderdo, se ndo
houver impedimento legal, delegar parte da sua competéncia a outros
drgios ou titulares, ainda que estes ndo lhe sejam hierarquicamente
subordinados, quando for conveniente, em razdo de circunstancias de
indole técnica, social, econdmica, juridica ou territorial.

Pardgrafo tnico. O disposto no caput deste artigo aplica-se a
delegacdo de competéncia dos O6rgdos colegiados aos respectivos
presidentes.

Art. 13. Ndo podem ser objeto de delegago:
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I-aedi¢do de atos de cardter normativo;

11 - a decisdo de recursos administrativos;

1II - as matérias de competéncia exclusiva do érgdo ou autoridade.

Art. 14. O ato de delegacio e sua revogacdo deverdo ser publicados
no meio oficial.

§ 1° O ato de delegacdo especificard as matérias e poderes
transferidos, os limites da atuacdo do delegado, a duragio e os objetivos da
delegagdo e o recurso cabivel, podendo conter ressalva de exercicio da
atribuicdo delegada.

§ 2° 0 ato de delegagdo é revogdvel a qualquer tempo pela
autoridade delegante.

§ 3° As decisdes adotadas por delegacdo devem mencionar
explicitamente esta qualidade e considerar-se-do editadas pelo delegado.

Art. 15. Serd permitida, em cardter excepcional e por motivos
relevantes devidamente justificados, a avocagdo temporéria de competéncia
atribuida a érgdo hierarquicamente inferior.

Art. 16. Os érgdos e entidades administrativas divulgardo
publicamente os locais das respectivas sedes e, quando conveniente, a unidade
fundacional competente em matéria de interesse especial.

Art. 17. Inexistindo competéncia legal especifica, o processo
administrativo deverd ser iniciado perante a autoridade de menor grau
hierdrquico para decidir.

CAPITULO VII
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 18. E impedido de atuar em processo administrativo o servidor
ou autoridade que:

1 - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

II - tenha participado ou venha a participar como perito,
testemunha ou representante, ou se tais situagdes ocorrem quanto ao cénjuge,
companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;

III - esteja litigando judicial ou administrativamente com o
interessado ou respectivo conjuge ou companheiro.

Art. 19. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento
deve comunicar o fato a autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Parégrafo tinico. A omissdo do dever de comunicar o impedimento
constitui falta grave, para efeitos disciplinares.

Art. 20. Pode ser argiiida a suspeicdo de autoridade ou servidor que
tenha amizade intima ou inimizade notéria com algum dos interessados ou
com os respectivos cOnjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro
grau.

Art. 21. O indeferimento de alegagido de suspei¢do podera ser objeto
de recurso, sem efeito suspensivo.

CAPITULO VIII
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 22. Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma
determinada sendo quando a lei expressamente a exigir.

§ 1° Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em
vernéculo, com a data e o local de sua realizacio e a assinatura da autoridade
responsavel.

§ 2¢ salvo imposigéo legal, o reconhecimento de firma somente serd
exigido quando houver duvida de autenticidade.

§ 3° A autenticagdo de documentos exigidos em c6pia poderd ser
feita pelo érgdo administrativo.

§ 4° O processo
seqiiencialmente e rubricadas.

Art. 23. Os atos do processo devem realizar-se em dias Uteis, no
horério normal de funcionamento da repartigdo na qual tramitar o processo.

Parégrafo dnico. Serdo concluidos depois do hordrio normal os atos
jé iniciados, cujo adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou
cause dano ao interessado ou a Administracio.

Art. 24. Inexistindo disposi¢do especifica, os atos do érgdo ou
autoridade responsdvel pelo processo e dos administrados que dele
participem devem ser praticados no prazo de cinco dias, salvo motivo de forca
maior.

deverd ter suas pdginas numeradas

Pardgrafo tnico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até
o dobro, mediante comprovada justificagdo.

Art. 25. Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente
na sede do drgdo, cientificando-se o interessado se outro for o local de
realizagdo.

CAPITULO IX
DA COMUNICAGAO DOS ATOS

Art. 26. O dérgdo competente perante o qual tramita o processo
administrativo determinard a intimagdo do interessado para ciéncia de
decisdo ou a efetivago de diligéncias.

§ 1° A intimacdo devera conter:

I - identificagdo do intimado e nome do 6rgdo ou entidade
administrativa;

11 - finalidade da intimagio;

11 - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se
representar;

V - informacdo da continuidade do processo independentemente
do seu comparecimento;

VI - indicagdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 2° A intimagdo observara a antecedéncia minima de trés dias
Uteis quanto a data de comparecimento.

§ 32 A intimagdo pode ser efetuada por ciéncia no processo, por
via postal com aviso de recebimento, por telegrama ou outro meio que
assegure a certeza da ciéncia do interessado.

§ 42 No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou
com domicilio indefinido, a intimagdo deve ser efetuada por meio de
publica¢io oficial.

§ 59 As intimagdes serdo nulas quando feitas sem observancia das
prescricdes legais, mas o comparecimento do administrado supre sua falta
ou irregularidade.

Art. 27. O desatendimento da intima¢io ndo importa o
reconhecimento da verdade dos fatos, nem a rentincia a direito pelo
administrado.

Parégrafo tnico. No prosseguimento do processo, serd garantido
direito de ampla defesa ao interessado.

Art. 28. Devem ser objeto de intimagio os atos do processo que
resultem para o interessado em imposi¢do de deveres, dnus, sangdes ou
restri¢do ao exercicio de direitos e atividades e os atos de outra natureza, de
seu interesse.

CAPITULO X
DA INSTRUCAO

Art. 29. As atividades de instrugdo destinadas a averiguar e
comprovar os dados necessdrios a tomada de decisdo realizam-se de oficio
ou mediante impulsdo do 6érgdo responsavel pelo processo, sem prejuizo do
direito dos interessados de propor atuagdes probatdrias.

§ 1° O drgdo competente para a instrugdo fard constar dos autos
os dados necessdrios a decisdo do processo.

§ 22 Os atos de instrucio que exijam a atuagdo dos interessados
devem realizar-se do modo menos oneroso para estes.

Art. 30. S3o inadmissiveis no processo administrativo as provas
obtidas por meios ilicitos.

Art. 31. Quando a matéria do processo envolver assunto de
interesse geral, o érgdo competente poderd, mediante despacho motivado,
abrir perfodo de consulta publica para manifestagio de terceiros, antes da
decisdo do pedido, se ndo houver prejuizo para a parte interessada.

§ 1° A abertura da consulta ptblica serd objeto de divulgacio
pelos meios oficiais, a fim de que pessoas fisicas ou juridicas possam
examinar os autos, fixando-se prazo para oferecimento de alegacdes
escritas.

§ 2° O comparecimento a consulta publica ndo confere, por si, a
condi¢do de interessado do processo, mas confere o direito de obter da
Administragdo resposta fundamentada, que poderd ser comum a todas as
alegacdes substancialmente iguais.

Art. 32. Antes da tomada de decis3o, a juizo da autoridade, diante
da relevincia da questdo, poderd ser realizada audiéncia putblica para
debates sobre a matéria do processo.

Art. 33. Os drgdos e entidades administrativas, em matéria
relevante, poderdo estabelecer outros meios de participagio de
administrados, diretamente ou por meio de organiza¢des e associagdes
legalmente reconhecidas.

Art. 34. Os resultados da consulta e audiéncia ptblica e de outros
meios de participagdo de administrados deverdo ser apresentados com a
indicagdo do procedimento adotado.

Art. 35. Quando necesséria a instrugdo do processo, a audiéncia
de outros dérgdos ou entidades administrativas poderd ser realizada em
reunido conjunta, com a participacdo de titulares ou representantes dos
drgios competentes, lavrando-se a respectiva ata, a ser juntada aos autos.

Art. 36. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado,
sem prejuizo do dever atribuido ao drgdo competente para a instrucio e do
disposto no art. 37 desta Lei.

Art. 37. Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo
registrados em documentos existentes na prépria Administracdo
responsavel pelo processo ou em outro érgdo administrativo, o dérgdo
competente para a instrugdo proverd, de oficio, a obten¢fo dos documentos
ou das respectivas c6pias.

Art. 38. O interessado poderd, na fase instrutéria e antes da
tomada da decisdo, juntar documentos e pareceres, requerer diligéncias e
pericias, bem como aduzir alegacdes referentes & matéria objeto do
processo.

§ 1° Os elementos probatdrios deverdo ser considerados na
motivagio do relatério e da decisdo.
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§ 2° Somente poderdo ser recusadas, mediante decisdo
fundamentada, as provas propostas pelos interessados quando sejam ilicitas,
impertinentes, desnecessérias ou protelatdrias.

Art. 39. Quando for necessdria a prestagdo de informagdes ou a
apresentacio de provas pelos interessados ou terceiros, serdo expedidas
intimagdes para esse fim, mencionando-se data, prazo, forma e condi¢bes de
atendimento.

Paragrafo dnico. Ndo sendo atendida a intimacdo, podera o érgdo
competente, se entender relevante a matéria, suprir de oficio a omisséo, ndo
se eximindo de proferir a decisdo.

Art. 40. Quando dados, atuagdes ou documentos solicitados ao
interessado forem necessdrios a apreciagdo de pedido formulado, o néo
atendimento no prazo fixado pela Administragdo para a respectiva
apresentacio implicard arquivamento do processo.

Art. 41. Os interessados serdo intimados de prova ou diligéncia
ordenada, com antecedéncia minima de trés dias tteis, mencionando-se data,
hora e local de realizagio.

Art. 42. Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um 6rgdo
consultivo, o parecer deverd ser emitido no prazo maximo de quinze dias,
salvo norma especial ou comprovada necessidade de maior prazo.

§ 1° Se um parecer obrigatério e vinculante deixar de ser emitido
no prazo fixado, o processo nio terd seguimento até a respectiva
apresentacio, responsabilizando-se quem der causa ao atraso.

§ 2° Se um parecer obrigatério e nio vinculante deixar de ser
emitido no prazo fixado, o processo poderd ter prosseguimento e ser decidido
com sua dispensa, sem prejuizo da responsabilidade de quem se omitiu no
atendimento.

Art. 43. Quando por disposicio de ato normativo devam ser
previamente obtidos laudos técnicos de 6rgdos administrativos e estes ndo
cumprirem o encargo no prazo assinalado, o érgdo responsavel pela instrugio
devera solicitar laudo técnico de outro érgdo dotado de qualificagdo e
capacidade técnica equivalentes.

Art. 44, Encerrada a instrugdo, o interessado terd o direito de
manifestar-se no prazo maximo de dez dias, salvo se outro prazo for
legalmente fixado.

Art. 45, Em caso de risco iminente, a Administracio Publica podera
motivadamente adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestagio
do interessado.

Art. 46. Os interessados tém direito a vista do processo e a obter
certiddes ou cdpias reprograficas dos dados e documentos que o integram,
ressalvados os dados e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo
direito a privacidade, a honra e & imagem.

Art. 47. 0 drgdo de instrugdo que ndo for competente para emitir a
decisdo final elaborara relatério indicando o pedido inicial, o contetido das
fases do procedimento e formulard proposta de decisdo, objetivamente
justificada, encaminhando o processo & autoridade competente.

CAPITULO XI
DO DEVER DE DECIDIR

Art. 48. A Administracdo tem o dever de explicitamente emitir
decisdo nos processos administrativos e sobre solicitagdes ou reclamagdes, em
matéria de sua competéncia.

Art. 49. Concluida a instrugdo de processo administrativo, a
Administragdo tem o prazo de até trinta dias para decidir, salvo prorrogagdo
por igual periodo expressamente motivada.

CAPITULO XII
DA MOTIVAGAO

Art. 50. Os atos administrativos deverdo ser motivados, com
indica¢do dos fatos e dos fundamentos juridicos, quando:

I - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

I - imponham ou agravem deveres, encargos ou sangdes;

Il - decidam processos administrativos de concurso ou selegio
publica;

IV - dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo
licitatério;

V - decidam recursos administrativos;

VI - decorram de reexame de oficio;

VII - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou
discrepem de pareceres, laudos, propostas e relatérios oficiais;

VIII - importem anulagdo, revogagio, suspensdo ou convalidagido de
ato administrativo.

§ 1° A motivagdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo
consistir em declaracio de concordincia com fundamentos de anteriores
pareceres, informagGes, decisdes ou propostas, que, neste caso, serdo parte
integrante do ato.

§ 2° Na solugdo de vérios assuntos da mesma natureza, pode ser
utilizado meio mecinico que reproduza os fundamentos das decisdes, desde
que nio prejudique direito ou garantia dos interessados.

§ 32 A motivagdo das decisdes de érgdos colegiados e comissdes ou
de decisdes orais constara da respectiva ata ou de termo escrito.

CAPITULO XIII
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINGAO DO PROCESSO

Art. 51. O interessado poderd, mediante manifestagio escrita,
desistir total ou parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a
direitos disponiveis.

§ 1° Havendo vdrios interessados, a desisténcia ou rendncia
atinge somente quem a tenha formulado.

§ 22 A desisténcia ou rentncia do interessado, conforme o caso,
ndo prejudica o prosseguimento do processo, se a Administragdo considerar
que o interesse pablico assim o exige.

Art. 52. O 6rgdo competente poderd declarar extinto o processo
quando exaurida sua finalidade ou o objeto da decisdo se tornar impossivel,
inutil ou prejudicado por fato superveniente.

CAPITULO XIV
DA ANULAGAO, REVOGAGAO E CONVALIDAGAO

Art. 53. A Administragdo deve anular seus préprios atos, quando
eivados de vicio de legalidade, e pode revogd-los por motivo de
conveniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos adquiridos.

Art. 54. O direito da Administragio de anular os atos
administrativos de que decorram efeitos favoraveis para os destinatérios
decai em cinco anos, contados da data em que foram praticados, salvo
comprovada ma-fé.

§ 12 No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de
decadéncia contar-se-4 da percepgio do primeiro pagamento.

§ 2° Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida
de autoridade administrativa que importe impugnagéo a validade do ato.

Art. 55. Em decisdo na qual se evidencie ndo acarretarem lesdo ao
interesse publico nem prejuizo a terceiros, os atos que apresentarem
defeitos sandveis poderdo ser convalidados pela prépria Administracio.

CAPITULO XV
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO

Art. 56. Das decisGes administrativas cabe recurso, em face de
razdes de legalidade e de mérito.

§ 12 O recurso serd dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, a
qual, se nfo a reconsiderar no prazo de cinco dias, o encaminhard a
autoridade superior.

§ 2° Salvo exigéncia legal, a interposicdo de recurso
administrativo independe de caugio.

§ 32 Se o recorrente alegar que a decisdo administrativa contraria
enunciado da simula vinculante, cabera 4 autoridade prolatora da decisdo
impugnada, se ndo a reconsiderar, explicitar, antes de encaminhar o recurso
a autoridade superior, as razdes da aplicabilidade ou inaplicabilidade da
stimula, conforme o caso. (Incluido pela Lei n® 11.417, de 2006).

Art. 57. O recurso administrativo tramitard no maximo por trés
instancias administrativas, salvo disposi¢do legal diversa.

Art. 58. Tém legitimidade para interpor recurso administrativo:

I - os titulares de direitos e interesses que forem parte no
processo;

I - aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente
afetados pela decisdo recorrida;

III - as organizagdes e associagdes representativas, no tocante a
direitos e interesses coletivos;

IV - os cidaddos ou associagdes, quanto a direitos ou interesses
difusos.

Art. 59. Salvo disposicdo legal especifica, é de dez dias o prazo
para interposi¢do de recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou
divulgag@o oficial da decisdo recorrida.

§ 1° Quando a lei ndo fixar prazo diferente, o recurso
administrativo deverd ser decidido no prazo méximo de trinta dias, a partir
do recebimento dos autos pelo érgdo competente.

§ 2° O prazo mencionado no pardgrafo anterior poderd ser
prorrogado por igual periodo, ante justificativa explicita.

Art. 60. O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual
o recorrente deverd expor os fundamentos do pedido de reexame, podendo
juntar os documentos que julgar convenientes.

Art. 61. Salvo disposigdo legal em contrario, o recurso nio tem
efeito suspensivo.

Parégrafo tnico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou
incerta reparagdo decorrente da execugdo, a autoridade recorrida ou a
imediatamente superior poderd, de oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo
ao recurso.

Art. 62. Interposto o recurso, o érgdo competente para dele
conhecer deverd intimar os demais interessados para que, no prazo de cinco
dias Uteis, apresentem alegagdes.

Art. 63. O recurso nio serd conhecido quando interposto:

I - fora do prazo;

Il - perante érgdo incompetente;

111 - por quem ndo seja legitimado;

IV - apds exaurida a esfera administrativa.
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§ 1° Na hipStese do inciso II, serd indicada ao recorrente a
autoridade competente, sendo-lhe devolvido o prazo para recurso.

§ 2° 0 ndo conhecimento do recurso ndo impede a Administragio
de rever de oficio o ato ilegal, desde que ndo ocorrida preclusio
administrativa.

Art. 64. O Orgdo competente para decidir o recurso poderd
confirmar, modificar, anular ou revogar, total ou parcialmente, a decisdo
recorrida, se a matéria for de sua competéncia.

Pardgrafo unico. Se da aplicagdo do disposto neste artigo puder
decorrer gravame a situagdo do recorrente, este devera ser cientificado para
que formule suas alegaces antes da decis3o.

Art. 64-A. Se o recorrente alegar violagdo de enunciado da stimula
vinculante, o érgdo competente para decidir o recurso explicitard as razdes da
aplicabilidade ou inaplicabilidade da stiimula, conforme o caso. (Incluido pela
Lei n° 11.417, de 2006).

Art. 64-B. Acolhida pelo Supremo Tribunal Federal a reclamagio
fundada em violacdo de enunciado da simula vinculante, dar-se-4 ciéncia a
autoridade prolatora e ao 6rgdo competente para o julgamento do recurso,
que deverdo adequar as futuras decisdes administrativas em casos
semelhantes, sob pena de responsabilizacio pessoal nas esferas civel,
administrativa e penal. (Incluido pela Lei n® 11.417, de 2006).

Art. 65. Os processos administrativos de que resultem sangGes
poderdo ser revistos, a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando
surgirem fatos novos ou circunstincias relevantes suscetiveis de justificar a
inadequacdo da sancdo aplicada.

Pardgrafo Unico. Da revisdo do processo ndo poderd resultar
agravamento da sangZo.

CAPITULO XVI
DOS PRAZOS

Art. 66. Os prazos comegcam a correr a partir da data da
cientificagdo oficial, excluindo-se da contagem o dia do comeco e incluindo-se
o do vencimento.

§ 1° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util
seguinte se o vencimento cair em dia em que nio houver expediente ou este
for encerrado antes da hora normal.

§ 22 Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

§ 3¢ Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data.
Se no més do vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do
prazo, tem-se como termo o tltimo dia do més.

Art. 67. Salvo motivo de for¢a maior devidamente comprovado, os
prazos processuais nio se suspendem.

CAPITULO XVII
DAS SANCOES

Art. 68. As sangdes, a serem aplicadas por autoridade competente,
terdo natureza pecunidria ou consistirdo em obrigacdo de fazer ou de ndo
fazer, assegurado sempre o direito de defesa.

CAPITULO XVIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 69. Os processos administrativos especificos continuardo a
reger-se por lei prépria, aplicando-se-lhes apenas subsidiariamente os
preceitos desta Lei.

Art. 69-A. Terdo prioridade na tramitagdo, em qualquer érgéo ou
instancia, os procedimentos administrativos em que figure como parte ou
interessado: (Incluido pela Lei n® 12.008, de 2009).

I - pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;
(Incluido pela Lei n° 12.008, de 2009).

II - pessoa portadora de deficiéncia, fisica ou mental; (Incluido pela
Lei n® 12.008, de 2009).

11T - (VETADO) (Incluido pela Lei n® 12.008, de 2009).

IV - pessoa portadora de tuberculose ativa, esclerose mdltipla,
neoplasia maligna, hanseniase, paralisia irreversivel e incapacitante,
cardiopatia grave, doenga de Parkinson, espondiloartrose anquilosante,
nefropatia grave, hepatopatia grave, estados avancados da doenca de Paget
(ostefte  deformante), contaminagdo por radiagdo, sindrome de
imunodeficiéncia adquirida, ou outra doenga grave, com base em conclusdo da
medicina especializada, mesmo que a doenga tenha sido contraida apds o
inicio do processo. (Incluido pela Lei n® 12.008, de 2009).

§ 1° A pessoa interessada na obtencdo do beneficio, juntando prova
de sua condigdo, deverd requeré-lo a autoridade administrativa competente,
que determinard as providéncias a serem cumpridas. (Incluido pela Lei n®
12.008, de 2009).

§ 2¢ Deferida a prioridade, os autos receberdo identificagdo prépria
que evidencie o regime de tramitagdo prioritdria. (Incluido pela Lei n® 12.008,
de 2009).

§ 3¢ (VETADO) (Incluido pela Lei n° 12.008, de 2009).

§ 42 (VETADO) (Incluido pela Lei n® 12.008, de 2009).

Art. 70. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Brasilia 29 de janeiro de 1999; 179° da Independéncia e 112° da
Reptiblica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO

Renan Calheiros

Paulo Paiva

[Didrio Oficial da Unido, de 1 fevereiro de 1999 e retificado no D.0.U de 11 de
margco de 1999]

LEI N°9.800, DE 26 DE MAIO DE 1999

Permite as partes a utilizagdo de sistemas de
transmissio de dados para a prética de atos
processuais.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA

Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1° E permitida as partes a utilizacio de sistemas de
transmissdo de dados e imagens tipo fac-simile ou outro similar, para a
prética de atos processuais que dependam de peticio escrita.

Art. 2° A utilizagdo de sistema de transmissdo de dados e imagens
nao prejudica o cumprimento dos prazos, devendo os originais ser entregues
em juizo, necessariamente, até cinco dias da data de seu término.

Pardgrafo Unico. Nos atos ndo sujeitos a prazo, os originais
deverio ser entregues, necessariamente, até cinco dias da data da recepgio
do material.

Art. 32 Os juizes poderdo praticar atos de sua competéncia a vista
de transmissdes efetuadas na forma desta Lei, sem prejuizo do disposto no
artigo anterior.

Art. 4° Quem fizer uso de sistema de transmissdo torna-se
responsavel pela qualidade e fidelidade do material transmitido e por sua
entrega ao érgéo judicidrio.

Pardgrafo unico. Sem prejuizo de outras sangdes, o usudrio do
sistema serd considerado litigante de méa-fé se ndo houver perfeita
concordéncia entre o original remetido pelo fac-simile e o original entregue
em juizo.

Art. 5° O disposto nesta Lei ndo obriga a que os érgdos judicidrios
disponham de equipamentos para recepgio.

Art. 6° Esta Lei entra em vigor trinta dias apds a data de sua
publicagdo.

Brasilia, 26 de maio de 1999; 178° da Independéncia e 111° da
Reptblica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Renan Calheiros

[Didrio Oficial da Unido, de 17 de maio de 1999]

LEI N° 10.869, DE 13 DE MAIO DE 2004
Altera a Lei n° 10.683, de 28 de maio de 2003, que
dispde sobre a organizagio da Presidéncia da
Reptiblica e dos Ministérios, e dd outras
providéncias.
O PRESIDENTE DA REPUBLICA
Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:
Art. 1° A Lei n° 10.683, de 28 de maio de 2003, passa a vigorar com
as seguintes alteragdes:

“Art. 2° A Casa Civil da Presidéncia da Reptblica compete assistir
direta e imediatamente ao Presidente da Republica no desempenho de suas
atribui¢Ges, especialmente na coordenagio e na integracio das agdes do
Governo, na verificagdo prévia da constitucionalidade e legalidade dos atos
presidenciais, na andlise do mérito, da oportunidade e da compatibilidade
das propostas, inclusive das matérias em tramitagdo no Congresso Nacional,
com as diretrizes governamentais, bem como na avaliagio e monitoramento
da agdo governamental e da gestdo dos drgdos e entidades da administragio
publica federal, bem como promover a publicacio e a preservacio dos atos
oficiais e supervisionar e executar as atividades administrativas da
Presidéncia da Republica e, supletivamente, da Vice-Presidéncia da
Republica, tendo como estrutura bésica o Conselho Deliberativo do Sistema
de Protecdo da Amazdnia, o Conselho Superior do Cinema, o Arquivo
Nacional, a Imprensa Nacional, o Gabinete, 2 (duas) Secretarias, sendo 1
(uma) Executiva, 1 (um) érgdo de Controle Interno e até 3 (trés) Subchefias.”
(NR).

Brasilia, 13 de maio de 2004; 183° da Independéncia e 116° da
Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA

Guido Mantega

Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ — Dezembro 2017

32



Conargq

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

José Dirceu de Oliveira e Silva
[Didrio Oficial da Unido, de 13 de maio de 2004]

[Nota explicativa: A Medida Proviséria - MP n® 2,045-1, de 28 de junho de 2000,
transferiu o Arquivo Nacional para a Casa Civil da Presidéncia da Reptblica.
Subsequentemente, esta transferéncia foi regida pela MP n® 2.049-20, de 29 de
junho de 2000. Finalmente, esta disposi¢do é consolidada pela Lei n® 10.683, de
28 de maio de 2003, alterada pela Lei n® 10.869, de 13 de maio de 2004.]

LEI'N® 11.111, DE 5 DE MAIO DE 2005

Regulamenta a parte final do disposto no inciso
XXXIII do caput do art. 52 da Constituicdo Federal e
dé outras providéncias.

[Revogada pela Lei n® 12.527 de 18 de novembro de 2011]

LETN® 11.419, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2006

Dispde sobre a informatizagdo do processo judicial;
altera a Lei n® 5.869, de 11 de janeiro de 1973 - C4digo
de Processo Civil; e d4 outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Fago saber que o Congresso Nacional

decreta e eu sanciono a seguinte Lei:
Capitulo 1
Da informatizagio do processo judicial

Art. 1° O uso de meio eletrénico na tramitacdo de processos judiciais,
comunicagdo de atos e transmissdo de pecgas processuais serd admitido nos
termos desta Lei.

§ 12 Aplica-se o disposto nesta Lei, indistintamente, aos processos
civil, penal e trabalhista, bem como aos juizados especiais, em qualquer grau de
jurisdiggo.

§ 22 Para o disposto nesta Lei, considera-se:

I - meio eletrdnico qualquer forma de armazenamento ou trafego de
documentos e arquivos digitais;

Il - transmissdo eletrdnica toda forma de comunicagdo a distincia
com a utilizagdo de redes de comunicacio, preferencialmente a rede mundial
de computadores;

Il - assinatura eletrdnica as seguintes formas de identificagdo
inequivoca do signatério:

a) assinatura digital baseada em certificado digital emitido por
Autoridade Certificadora credenciada, na forma de lei especifica;

b) mediante cadastro de usudrio no Poder Judicidrio, conforme
disciplinado pelos érgdos respectivos.

Art. 2° O envio de peticdes, de recursos e a pratica de atos
processuais em geral por meio eletrénico serdo admitidos mediante uso de
assinatura eletrdnica, na forma do art. 1° desta Lei, sendo obrigatério o
credenciamento prévio no Poder Judicidrio, conforme disciplinado pelos
Srgdos respectivos.

§ 1° O credenciamento no Poder Judicidrio seré realizado mediante
procedimento no qual esteja assegurada a adequada identificacdo presencial do
interessado.

§ 2° Ao credenciado serd atribuido registro e meio de acesso ao
sistema, de modo a preservar o sigilo, a identificagdo e a autenticidade de suas
comunicagoes.

§ 32 Os 6rgéos do Poder Judicidrio poderdo criar um cadastro unico
para o credenciamento previsto neste artigo.

Art. 3° Consideram-se realizados os atos processuais por meio
eletrdnico no dia e hora do seu envio ao sistema do Poder Judicidrio, do que
devera ser fornecido protocolo eletrénico.

Pardgrafo unico. Quando a peti¢do eletrbnica for enviada para
atender prazo processual, serdo consideradas tempestivas as transmitidas até
as 24 (vinte e quatro) horas do seu dltimo dia.

Capitulo IT
Da comunicagio eletronica dos atos processuais

Art. 4° Os tribunais poderdo criar Didrio da Justica eletrdnico,
disponibilizado em sitio da rede mundial de computadores, para publicagio de
atos judiciais e administrativos préprios e dos érgdos a eles subordinados, bem
como comunicagdes em geral.

§ 1° O sitio e o contetido das publicagdes de que trata este artigo
deverdo ser assinados digitalmente com base em certificado emitido por
Autoridade Certificadora credenciada na forma da lei especifica.

§ 2° A publicagio eletrdnica na forma deste artigo substitui qualquer
outro meio e publicagdo oficial, para quaisquer efeitos legais, a exce¢do dos
casos que, por lei, exigem intimagZo ou vista pessoal.

§ 3° Considera-se como data da publicacio o primeiro dia util
seguinte ao da disponibiliza¢do da informagZo no Didrio da Justica eletrdnico.

§ 4° Os prazos processuais terdo inicio no primeiro dia util que
seguir ao considerado como data da publicacio.

§ 5° A criagio do Didrio da Justica eletrdnico deverd ser
acompanhada de ampla divulgacdo, e o ato administrativo correspondente
serd publicado durante 30 (trinta) dias no didrio oficial em uso.

Art. 5° As intimagdes serdo feitas por meio eletrdnico em portal
préprio aos que se cadastrarem na forma do art. 2° desta Lei, dispensando-se
a publica¢do no érgdo oficial, inclusive eletrdnico.

§ 1° Considerar-se-4 realizada a intimacdo no dia em que o
intimando efetivar a consulta eletronica ao teor da intimagio, certificando-
se nos autos a sua realizacio.

§ 2° Na hipdtese do § 1° deste artigo, nos casos em que a consulta
se dé em dia ndo util, a intimagdo serd considerada como realizada no
primeiro dia util seguinte.

§ 3¢ A consulta referida nos §§ 1° e 2° deste artigo deverd ser feita
em até 10 (dez) dias corridos contados da data do envio da intimagdo, sob
pena de considerar-se a intimagdo automaticamente realizada na data do
término desse prazo.

§ 4° Em cardter informativo, poderd ser efetivada remessa de
correspondéncia eletrdnica, comunicando o envio da intimagéo e a abertura
automdtica do prazo processual nos termos do § 3° deste artigo, aos que
manifestarem interesse por esse servigo.

§ 52 Nos casos urgentes em que a intimagio feita na forma deste
artigo possa causar prejuizo a quaisquer das partes ou nos casos em que for
evidenciada qualquer tentativa de burla ao sistema, o ato processual devera
ser realizado por outro meio que atinja a sua finalidade, conforme
determinado pelo juiz.

§ 6° As intimagBes feitas na forma deste artigo, inclusive da
Fazenda Publica, serdo consideradas pessoais para todos os efeitos legais.

Art. 62 Observadas as formas e as cautelas do art. 5° desta Lei, as
cita¢des, inclusive da Fazenda Publica, excetuadas as dos Direitos Processuais
Criminal e Infracional, poderéo ser feitas por meio eletrénico, desde que a
integra dos autos seja acessivel ao citando.

Art. 7° As cartas precatérias, rogatdrias, de ordem e, de um modo
geral, todas as comunicagdes oficiais que transitem entre érgdos do Poder
Judicidrio, bem como entre os deste e os dos demais Poderes, serdo feitas
preferentemente por meio eletrénico.

Capitulo III
Do processo eletrdnico

Art. 8 Os 6rgdos do Poder Judicidrio poderdo desenvolver
sistemas eletrdnicos de processamento de ag¢des judiciais por meio de autos
total ou parcialmente digitais, utilizando, preferencialmente, a rede mundial
de computadores e acesso por meio de redes internas e externas.

Pardgrafo tnico. Todos os atos processuais do processo eletrénico
serdo assinados eletronicamente na forma estabelecida nesta Lei.

Art. 9° No processo eletrdnico, todas as citagdes, intimagdes e
notificagdes, inclusive da Fazenda Publica, serdo feitas por meio eletrénico,
na forma desta Lei.

§ 1° As citagBes, intimagdes, notificacdes e remessas que
viabilizem o acesso a integra do processo correspondente serdo consideradas
vista pessoal do interessado para todos os efeitos legais.

§ 2° Quando, por motivo técnico, for invidvel o uso do meio
eletronico para a realizacio de citagdo, intimagdo ou notificacdo, esses atos
processuais poderdo ser praticados segundo as regras ordindrias,
digitalizando-se o documento fisico, que deverd ser posteriormente
destruido.

Art. 10 A distribuicio da petigdo inicial e a juntada da contestagio,
dos recursos e das peticdes em geral, todos em formato digital, nos autos de
processo eletrdnico, podem ser feitas diretamente pelos advogados publicos
e privados, sem necessidade da intervencdo do cartério ou secretaria judicial,
situacfio em que a autuacio deverd se dar de forma automdtica, fornecendo-
se recibo eletrénico de protocolo.

§ 1° Quando o ato processual tiver que ser praticado em
determinado prazo, por meio de peti¢do eletrdnica, serdo considerados
tempestivos os efetivados até as 24 (vinte e quatro) horas do tltimo dia.

§ 2° No caso do § 1° deste artigo, se o Sistema do Poder Judicidrio
se tornar indisponivel por motivo técnico, o prazo fica automaticamente
prorrogado para o primeiro dia util seguinte a resolugio do problema.

§ 3¢ Os drgdos do Poder Judicidrio deverdo manter equipamentos
de digitalizagdo e de acesso a rede mundial de computadores a disposi¢do dos
interessados para distribui¢io de pecas processuais.

Art. 11 Os documentos produzidos eletronicamente e juntados aos
processos eletrénicos com garantia da origem e de seu signatdrio, na forma
estabelecida nesta Lei, serdo considerados originais para todos os efeitos
legais.

§ 1° Os extratos digitais e os documentos digitalizados e juntados
aos autos pelos érgdos da Justica e seus auxiliares, pelo Ministério Publico e
seus auxiliares, pelas procuradorias, pelas autoridades policiais, pelas
reparti¢des publicas em geral e por advogados publicos e privados tém a
mesma forca probante dos originais, ressalvada a alega¢do motivada e
fundamentada de adulteragdo antes ou durante o processo de digitalizagdo.

§ 2° A arguicdo de falsidade do documento original serd
processada eletronicamente na forma da lei processual em vigor.
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§ 3¢ Os originais dos documentos digitalizados, mencionados no § 2°
deste artigo, deverdo ser preservados pelo seu detentor até o transito em
julgado da sentenga ou, quando admitida, até o final do prazo para interposi¢do
de agéo rescisdria.

§ 4° (VETADO)

§ 5¢ Os documentos cuja digitalizagdo seja tecnicamente invidvel
devido ao grande volume ou por motivo de ilegibilidade deverdo ser
apresentados ao cartério ou secretaria no prazo de 10 (dez) dias contados do
envio de peticdo eletrdnica comunicando o fato, os quais serdo devolvidos a
parte apds o transito em julgado.

§ 62 Os documentos digitalizados juntados em processo eletrénico
somente estardo disponiveis para acesso por meio da rede externa para suas
respectivas partes processuais e para o Ministério Publico, respeitado o
disposto em lei para as situagdes de sigilo e de segredo de justica.

Art. 12. A conservagdo dos autos do processo poderd ser efetuada
total ou parcialmente por meio eletrdnico.

§ 1° Os autos dos processos eletrdnicos deverdo ser protegidos por
meio de sistemas de seguranga de acesso e armazenados em meio que garanta a
preservagido e integridade dos dados, sendo dispensada a formagio de autos
suplementares.

§ 2¢ Os autos de processos eletronicos que tiverem de ser remetidos
a outro juizo ou instincia superior que ndo disponham de sistema compativel
deverio ser impressos em papel, autuados na forma dos arts. 166 a 168 da Lei n°
5.869, de 11 de janeiro de 1973 - C4digo de Processo Civil, ainda que de natureza
criminal ou trabalhista, ou pertinentes a juizado especial.

§ 3° No caso do § 2¢ deste artigo, o escrivdo ou o chefe de secretaria
certificard os autores ou a origem dos documentos produzidos nos autos,
acrescentando, ressalvada a hipétese de existir segredo de justica, a forma pela
qual o banco de dados poderd ser acessado para aferir a autenticidade das
pecas e das respectivas assinaturas digitais.

§ 4° Feita a autuagdo na forma estabelecida no § 2° deste artigo, o
processo seguird a tramitagio legalmente estabelecida para os processos
fisicos.

§ 5° A digitalizagdo de autos em midia nio digital, em tramitacio ou
ja arquivados, serd precedida de publicagdo de editais de intimagbes ou da
intimagdo pessoal das partes e de seus procuradores, para que, no prazo
preclusivo de 30 (trinta) dias, se manifestem sobre o desejo de manterem
pessoalmente a guarda de algum dos documentos originais.

Art. 132 O magistrado poderd determinar que sejam realizados por
meio eletrdnico a exibicdo e o envio de dados e de documentos necessarios a
instrugdo do processo.

§ 1° Consideram-se cadastros publicos, para os efeitos deste artigo,
dentre outros existentes ou que venham a ser criados, ainda que mantidos por
concessiondrias de servio publico ou empresas privadas, os que contenham
informacdes indispensaveis ao exercicio da fungéo judicante.

§ 2° O acesso de que trata este artigo dar-se-4 por qualquer meio
tecnoldgico disponivel, preferentemente o de menor custo, considerada sua
eficiéncia.

§ 32 (VETADO)

Capitulo IV
Disposi¢des gerais e finais

Art. 14 Os sistemas a serem desenvolvidos pelos érgdos do Poder
Judicidrio deverdo usar, preferencialmente, programas com cédigo aberto,
acessiveis ininterruptamente por meio da rede mundial de computadores,
priorizando-se a sua padronizacio.

Pardgrafo dnico. Os sistemas devem buscar identificar os casos de
ocorréncia de prevengao, litispendéncia e coisa julgada.

Art. 15 Salvo impossibilidade que comprometa o acesso a justica, a
parte deverd informar, ao distribuir a peti¢o inicial de qualquer agdo judicial,
o niimero no cadastro de pessoas fisicas ou juridicas, conforme o caso, perante
a Secretaria da Receita Federal.

Pardgrafo dnico. Da mesma forma, as pecas de acusagdo criminais
deverdo ser instruidas pelos membros do Ministério Publico ou pelas
autoridades policiais com os niimeros de registros dos acusados no Instituto
Nacional de Identificacdo do Ministério da Justica, se houver.

Art. 16 Os livros cartorarios e demais repositérios dos érgdos do
Poder Judicidrio poderdo ser gerados e armazenados em meio totalmente
eletrdnico.

Art. 17 (VETADO)

Art. 18 Os 6rgdos do Poder Judicidrio regulamentardo esta Lei, no
que couber, no 4mbito de suas respectivas competéncias.

Art. 19 Ficam convalidados os atos processuais praticados por meio
eletrdnico até a data de publicagdo desta Lei, desde que tenham atingido sua
finalidade e ndo tenha havido prejuizo para as partes.

Art. 20 A Lei n° 5.869, de 11 de janeiro de 1973 - Cédigo de Processo
Civil, passa a vigorar com as seguintes alteragdes:

"Art. 38.

Parégrafo tnico. A procuragdo pode ser assinada digitalmente com
base em certificado emitido por Autoridade Certificadora credenciada, na
forma da lei especifica." (NR)

"Art. 154,

Parégrafo dnico. (Vetado). (VETADO)

§ 2° Todos os atos e termos do processo podem ser produzidos,
transmitidos, armazenados e assinados por meio eletrdnico, na forma da lei."
(NR)

"Art.164.

Pardgrafo dnico. A assinatura dos juizes, em todos os graus de
jurisdi¢do, pode ser feita eletronicamente, na forma da lei." (NR)

"Art. 169.

§ 1° £ vedado usar abreviaturas.

§ 2° Quando se tratar de processo total ou parcialmente
eletrdnico, os atos processuais praticados na presenca do juiz poderdo ser
produzidos e armazenados de modo integralmente digital em arquivo
eletrénico invioldvel, na forma da lei, mediante registro em termo que serd
assinado digitalmente pelo juiz e pelo escrivdo ou chefe de secretaria, bem
como pelos advogados das partes.

§ 32 No caso do § 2° deste artigo, eventuais contradi¢des na
transcrigdo deverdo ser suscitadas oralmente no momento da realizagdo do
ato, sob pena de preclusio, devendo o juiz decidir de plano, registrando-se a
alegacio e a decisdo no termo." (NR)

"Art. 202.

§ 3¢ A carta de ordem, carta precatéria ou carta rogatéria pode
ser expedida por meio eletrdnico, situagdo em que a assinatura do juiz
deverd ser eletrdnica, na forma da lei." (NR)

"Art. 221

IV - por meio eletrénico, conforme regulado em lei prépria." (NR)

"Art. 237.

Pardgrafo Unico. As intimagbes podem ser feitas de forma
eletrdnica, conforme regulado em lei prépria." (NR)

"Art. 365.

V - os extratos digitais de bancos de dados, publicos e privados,
desde que atestado pelo seu emitente, sob as penas da lei, que as informagées
conferem com o que consta na origem;

VI - as reprodugdes digitalizadas de qualquer documento, piblico
ou particular, quando juntados aos autos pelos 6rgdos da Justica e seus
auxiliares, pelo Ministério Publico e seus auxiliares, pelas procuradorias,
pelas reparti¢cdes pablicas em geral e por advogados publicos ou privados,
ressalvada a alegacdo motivada e fundamentada de adulteragdo antes ou
durante o processo de digitalizagio.

§ 1° Os originais dos documentos digitalizados, mencionados no
inciso VI do caput deste artigo, deverdo ser preservados pelo seu detentor
até o final do prazo para interposi¢do de agdo rescisdria.

§ 2° Tratando-se de cépia digital de titulo executivo extrajudicial
ou outro documento relevante a instrugdo do processo, o juiz poderd
determinar o seu depdsito em cartdrio ou secretaria." (NR)

"Art. 399.

§ 1° Recebidos os autos, o juiz mandard extrair, no prazo maximo
e improrrogével de 30 (trinta) dias, certiddes ou reproducdes fotograficas das
pegas indicadas pelas partes ou de oficio; findo o prazo, devolvera os autos a
reparticdo de origem.

§ 2° As reparticdes publicas poderdo fornecer todos os
documentos em meio eletrdnico conforme disposto em lei, certificando, pelo
mesmo meio, que se trata de extrato fiel do que consta em seu banco de
dados ou do documento digitalizado." (NR)

"Art. 417.

§ 1° 0 depoimento serd passado para a versdo datilografica quando
houver recurso da sentenca ou noutros casos, quando o juiz o determinar, de
oficio ou a requerimento da parte.

§ 2° Tratando-se de processo eletrdnico, observar-se-4 o disposto
nos 8§ 2° e 32 do art. 169 desta Lei." (NR)

"Art. 457.

§ 4° Tratando-se de processo eletrdnico, observar-se-4 o disposto
nos §§ 2¢ e 32 do art. 169 desta Lei." (NR)

"Art. 556.

Pardgrafo tnico. Os votos, acérddos e demais atos processuais
podem ser registrados em arquivo eletrdnico invioldvel e assinados
eletronicamente, na forma da lei, devendo ser impressos para juntada aos
autos do processo quando este ndo for eletrénico." (NR)

Art. 21. (VETADO)

Art. 22. Esta Lei entra em vigor 90 (noventa) dias depois de sua
publicagdo.

Brasilia, 19 de dezembro de 2006; 185° da Independéncia e 118° da
Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Mdrcio Thomaz Bastos

[Didrio Oficial da Unido, de 20 de dezembro de 2006]
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LEI N© 11.977, DE 7 DE JULHO DE 2009.
Conversao da Medida Provisdria n® 459, de 2009

Dispde sobre o Programa Minha Casa, Minha Vida - PMCMV e a
regularizagdo fundidria de assentamentos localizados em dreas urbanas; altera
o0 Decreto-Lei n® 3.365, de 21 de junho de 1941, as Leis n°s 4.380, de 21 de agosto
de 1964, 6.015, de 31 de dezembro de 1973, 8.036, de 11 de maio de 1990, e
10.257, de 10 de julho de 2001, e a Medida Proviséria n® 2.197-43, de 24 de
agosto de 2001; e d4 outras providéncias

()

CAPITULO Il
Regulamento
DO REGISTRO ELETRONICO E DAS CUSTAS E EMOLUMENTOS

Art. 37. Os servicos de registros publicos de que trata a Lei n® 6.015,
de 31 de dezembro de 1973, observados os prazos e condi¢des previstas em
regulamento, instituirdo sistema de registro eletrénico.

Art. 38. Os documentos eletrbnicos apresentados aos servigos de
registros publicos ou por eles expedidos deverdo atender aos requisitos da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP e a arquitetura e-PING
(Padrdes de Interoperabilidade de Governo Eletrdnico), conforme regulamento.

Pardgrafo dnico. Os servigos de registros publicos disponibilizardo
servicos de recep¢do de titulos e de fornecimento de informagdes e certiddes
em meio eletrdnico.

Art. 39. Os atos registrais praticados a partir da vigéncia da Lei n®
6.015, de 31 de dezembro de 1973, serdo inseridos no sistema de registro
eletrdnico, no prazo de até 5 (cinco) anos a contar da publicacdo desta Lei.

Parédgrafo Unico. Os atos praticados e os documentos arquivados
anteriormente a vigéncia da Lei n® 6.015, de 31 de dezembro de 1973, deverdo
ser inseridos no sistema eletrdnico.

Art. 40. Serdo definidos em regulamento os requisitos quanto a
cépias de seguranca de documentos e de livros escriturados de forma
eletrbnica.

Art. 41. A partir da implementacdo do sistema de registro eletrdnico
de que trata o art. 37, os servicos de registros publicos disponibilizardo ao
Poder Executivo federal, por meio eletrdnico e sem dnus, o acesso as
informacdes constantes de seus bancos de dados, conforme regulamento.

()

Brasilia, 7 de julho de 2009; 188° da Independéncia e 121° da
Republica.

JOSI:: ALENCAR GOMES DA SILVA

Luiz Paulo Teles Ferreira Barreto
Guido Mantega

Paulo Bernardo Silva

Carlos Minc

Mdrcio Fortes de Almeida

[Didrio Oficial da Unido, de 08 de julho de 2009]

Presidéncia da Republica
Casa Civil
Subchefia para Assuntos Juridicos

LEI N° 12.343, DE 2 DE DEZEMBRO DE 2010.

Institui o Plano Nacional de Cultura - PNC, cria o Sistema Nacional
de Informagdes e Indicadores Culturais - SNIIC e d4 outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA

Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:

CAPITULO
DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° Fica aprovado o Plano Nacional de Cultura, em conformidade

como§3°doart. 215 da Constitui¢do Federal, constante do Anexo, com
duragdo de 10 (dez) anos e regido pelos seguintes principios:

I - liberdade de expressio, criagdo e fruicdo;

11 - diversidade cultural;

III - respeito aos direitos humanos;

IV - direito de todos a arte e a cultura;

V - direito a informagio, a comunicacio e a critica cultural;

VI - direito 8 memdria e as tradigdes;

VII - responsabilidade socioambiental;

VIII - valorizagdo da cultura como vetor do desenvolvimento
sustentdvel;

IX - democratizagdo das instincias de formulagdo das politicas
culturais;

X - responsabilidade dos agentes publicos pela implementagio das
politicas culturais;

XI - colaboragdo entre agentes publicos e privados para o
desenvolvimento da economia da cultura;

XII - participagio e controle
acompanhamento das politicas culturais.

Art. 2° S30 objetivos do Plano Nacional de Cultura:

I - reconhecer e valorizar a diversidade cultural, étnica e regional
brasileira;

Il - proteger e promover o patriménio histérico e artistico,
material e imaterial;

111 - valorizar e difundir as criagdes artisticas e os bens culturais;

IV - promover o direito a meméria por meio dos museus,
arquivos e colegdes;

V - universalizar o acesso a arte e a cultura;

VI - estimular a presenca da arte e da cultura no ambiente
educacional;

VII - estimular o pensamento critico e reflexivo em torno dos
valores simbdlicos;

VIII - estimular a sustentabilidade socioambiental;

IX - desenvolver a economia da cultura, o mercado interno, o
consumo cultural e a exportagdo de bens, servigos e contetidos culturais;

X - reconhecer os saberes, conhecimentos e expressdes
tradicionais e os direitos de seus detentores;

XI - qualificar a gestdo na 4rea cultural nos setores publico e

social na formulagio e

privado;

XII - profissionalizar e especializar os agentes e gestores
culturais;

XIII - descentralizar a implementagdo das politicas pdblicas de
cultura;

XIV - consolidar processos de consulta e participagio da
sociedade na formulagéo das politicas culturais;

XV - ampliar a presenga e o intercdmbio da cultura brasileira no
mundo contemporaneo;

XVI - articular e integrar sistemas de gestdo cultural.

CAPITULO II
DAS ATRIBUICOES DO PODER PUBLICO

Art. 3¢ Compete ao poder publico, nos termos desta Lei:

I - formular politicas publicas e programas que conduzam a
efetivacdo dos objetivos, diretrizes e metas do Plano;

11 - garantir a avaliagdo e a mensuragido do desempenho do Plano
Nacional de Cultura e assegurar sua efetivagdo pelos érgdos responsaveis;

111 - fomentar a cultura de forma ampla, por meio da promogéo e
difusdo, da realizagdo de editais e selecdes publicas para o estimulo a
projetos e processos culturais, da concessdo de apoio financeiro e fiscal aos
agentes culturais, da adogdo de subsidios econdémicos, da implantagio
regulada de fundos publicos e privados, entre outros incentivos, nos termos
da lei;

IV - proteger e promover a diversidade cultural, a criagdo
artistica e suas manifestacdes e as expressbes culturais, individuais ou
coletivas, de todos os grupos étnicos e suas derivagdes sociais,
reconhecendo a abrangéncia da nogdo de cultura em todo o territdrio
nacional e garantindo a multiplicidade de seus valores e formagdes;

V - promover e estimular o acesso a produgio e ao
empreendimento cultural; a circulagdo e o intercAmbio de bens, servigos e
contetidos culturais; e o contato e a frui¢éo do publico com a arte e a cultura
de forma universal;

VI - garantir a preservagdo do patrimdnio cultural brasileiro,
resguardando os bens de natureza material e imaterial, os documentos
histdricos, acervos e colegdes, as formagdes urbanas e rurais, as linguas e
cosmologias indigenas, os sitios arqueoldgicos pré-histéricos e as obras de
arte, tomados individualmente ou em conjunto, portadores de referéncia
aos valores, identidades, ac¢les e memdrias dos diferentes grupos
formadores da sociedade brasileira;

VII - articular as politicas publicas de cultura e promover a
organizacio de redes e consércios para a sua implantagdo, de forma
integrada com as politicas publicas de educagdo, comunicagdo, ciéncia e
tecnologia, direitos humanos, meio ambiente, turismo, planejamento
urbano e cidades, desenvolvimento econdmico e social, industria e
comércio, relacdes exteriores, dentre outras;

VIII - dinamizar as politicas de intercAmbio e a difusdo da cultura
brasileira no exterior, promovendo bens culturais e criacdes artisticas
brasileiras no ambiente internacional; dar suporte a presenca desses
produtos nos mercados de interesse econdmico e geopolitico do Pafs;

IX - organizar instincias consultivas e de participacdo da
sociedade para contribuir na formulacio e debater estratégias de execugdo
das politicas publicas de cultura;

X - regular o mercado interno, estimulando os produtos culturais
brasileiros com o objetivo de reduzir desigualdades sociais e regionais,
profissionalizando os agentes culturais, formalizando o mercado e
qualificando as relagdes de trabalho na cultura, consolidando e ampliando
os niveis de emprego e renda, fortalecendo redes de colaboragio,
valorizando empreendimentos de economia soliddria e controlando abusos
de poder econdémico;
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XI - coordenar o processo de elaboragio de planos setoriais para as
diferentes dreas artisticas, respeitando seus desdobramentos e segmentacdes,
e também para os demais campos de manifestagdo simbdlica identificados
entre as diversas expressdes culturais e que reivindiquem a sua estruturagdo
nacional;

XII - incentivar a adesfo de organizagdes e instituicdes do setor
privado e entidades da sociedade civil as diretrizes e metas do Plano Nacional
de Cultura por meio de agdes préprias, parcerias, participagdo em programas e
integracdo ao Sistema Nacional de Informagdes e Indicadores Culturais -
SNIIC.

§ 1° O Sistema Nacional de Cultura - SNC, criado por lei especifica,
serd o principal articulador federativo do PNC, estabelecendo mecanismos de
gestdo compartilhada entre os entes federados e a sociedade civil.

§ 2¢ A vinculagio dos Estados, Distrito Federal e Municipios as
diretrizes e metas do Plano Nacional de Cultura far-se-4 por meio de termo de
adesdo voluntéria, na forma do regulamento.

§ 3° Os entes da Federagdo que aderirem ao Plano Nacional de
Cultura deverdo elaborar os seus planos decenais até 1 (um) ano apds a
assinatura do termo de adesdo voluntdria.

§ 42 0 Poder Executivo federal, observados os limites or¢camentarios
e operacionais, poderd oferecer assisténcia técnica e financeira aos entes da
federacio que aderirem ao Plano, nos termos de regulamento.

§ 52 Poderdo colaborar com o Plano Nacional de Cultura, em caréter
voluntdrio, outros entes, publicos e privados, tais como empresas,
organizagbes corporativas e sindicais, organizacdes da sociedade civil,
fundagdes, pessoas fisicas e juridicas que se mobilizem para a garantia dos
principios, objetivos, diretrizes e metas do PNC, estabelecendo termos de
adesido especificos.

§ 6° O Ministério da Cultura exercerd a fungdo de coordenagio
executiva do Plano Nacional de Cultura - PNC, conforme esta Lei, ficando
responsavel pela organizacio de suas instncias, pelos termos de adesdo, pela
implantagdo do Sistema Nacional de Informagdes e Indicadores Culturais -
SNIIC, pelo estabelecimento de metas, pelos regimentos e demais
especificaces necessdrias a sua implantagio.

CAPITULO III
DO FINANCIAMENTO

Art. 42 Os planos plurianuais, as leis de diretrizes orcamentdrias e
as leis orcamentdrias da Unido e dos entes da federagfo que aderirem as
diretrizes e metas do Plano Nacional de Cultura dispordo sobre os recursos a
serem destinados a execucéo das a¢des constantes do Anexo desta Lei.

Art. 52 O Fundo Nacional de Cultura, por meio de seus fundos
setoriais, serd o principal mecanismo de fomento as politicas culturais.

Art. 62 A alocagdo de recursos publicos federais destinados as agdes
culturais nos Estados, no Distrito Federal e nos Municipios devera observar as
diretrizes e metas estabelecidas nesta Lei.

Paragrafo tinico. Os recursos federais transferidos aos Estados, ao
Distrito Federal e aos Municipios deverdo ser aplicados prioritariamente por
meio de Fundo de Cultura, que serd acompanhado e fiscalizado por Conselho
de Cultura, na forma do regulamento.

Art. 720 O Ministério da Cultura, na condi¢io de coordenador
executivo do Plano Nacional de Cultura, deverd estimular a diversificagdo dos
mecanismos de financiamento para a cultura de forma a atender os objetivos
desta Lei e elevar o total de recursos destinados ao setor para garantir o seu
cumprimento.

CAPITULO IV
DO SISTEMA DE MONITORAMENTO E AVALIACAO

Art. 8 Compete ao Ministério da Cultura monitorar e avaliar
periodicamente o alcance das diretrizes e eficicia das metas do Plano Nacional
de Cultura com base em indicadores nacionais, regionais e locais que
quantifiquem a oferta e a demanda por bens, servigos e contetidos, os niveis
de trabalho, renda e acesso da cultura, de institucionalizacdo e gestdo cultural,
de desenvolvimento econdmico-cultural e de implantagio sustentdvel de
equipamentos culturais.

Parégrafo Unico. O processo de monitoramento e avaliagdo do PNC
contard com a participacdo do Conselho Nacional de Politica Cultural, tendo o
apoio de especialistas, técnicos e agentes culturais, de institutos de pesquisa,
de wuniversidades, de institui¢des culturais, de organizagdes e redes
socioculturais, além do apoio de outros drgdos colegiados de cardter
consultivo, na forma do regulamento.

Art. 9° Fica criado o Sistema Nacional de Informagdes e Indicadores
Culturais - SNIIC, com os seguintes objetivos:

I - coletar, sistematizar e interpretar dados, fornecer metodologias
e estabelecer parAmetros a mensuragio da atividade do campo cultural e das
necessidades sociais por cultura, que permitam a formulagfo, monitoramento,
gestdo e avaliagdo das politicas publicas de cultura e das politicas culturais em
geral, verificando e racionalizando a implementagdo do PNC e sua revisdo nos
prazos previstos;

I - disponibilizar estatisticas, indicadores e outras informagdes
relevantes para a caracterizacdo da demanda e oferta de bens culturais, para a
construgdo de modelos de economia e sustentabilidade da cultura, para a
adogdo de mecanismos de indugdo e regulacdo da atividade econémica no

campo cultural, dando apoio aos gestores culturais piblicos e privados;

IIT - exercer e facilitar o monitoramento e avaliagdo das politicas
publicas de cultura e das politicas culturais em geral, assegurando ao poder
publico e a sociedade civil o acompanhamento do desempenho do PNC.

Art. 10. O Sistema Nacional de Informagdes e Indicadores
Culturais - SNIIC terd as seguintes caracteristicas:

I - obrigatoriedade da insercdo e atualizagio permanente de
dados pela Unido e pelos Estados, Distrito Federal e Municipios que vierem a
aderir ao Plano;

11 - caréter declaratdrio;

III - processos informatizados de declaragdo, armazenamento e
extragdo de dados;

IV - ampla publicidade e transparéncia para as informagGes
declaradas e sistematizadas, preferencialmente em meios digitais,
atualizados tecnologicamente e disponiveis na rede mundial de
computadores.

§ 1° O declarante serd responsavel pela inser¢io de dados no
programa de declaragio e pela veracidade das informagdes inseridas na base
de dados.

§ 2° As informagbes coletadas serdo processadas de forma
sistémica e objetiva e deverdo integrar o processo de monitoramento e
avalia¢do do PNC.

§ 3° O Ministério da Cultura poderd promover parcerias e
convénios com instituicdes especializadas na drea de economia da cultura,
de pesquisas socioecondmicas e demogréficas para a constituicio do
Sistema Nacional de Informagdes e Indicadores Culturais - SNIIC.

CAPITULO V
DISPOSI(;()ES FINAIS

Art. 11. O Plano Nacional de Cultura serd revisto periodicamente,
tendo como objetivo a atualizagdo e o aperfeicoamento de suas diretrizes e
metas.

Pardgrafo tnico. A primeira revisdo do Plano serd realizada apds
4 (quatro) anos da promulgacdo desta Lei, assegurada a participagio do
Conselho Nacional de Politica Cultural - CNPC e de ampla representagio do
poder publico e da sociedade civil, na forma do regulamento.

Art. 12. O processo de revisdo das diretrizes e estabelecimento de
metas para o Plano Nacional de Cultura - PNC serd desenvolvido pelo Comité
Executivo do Plano Nacional de Cultura.

§ 1° O Comité Executivo serd composto por membros indicados
pelo Congresso Nacional e pelo Ministério da Cultura, tendo a participagéo
de representantes do Conselho Nacional de Politica Cultural - CNPC, dos
entes que aderirem ao Plano Nacional de Cultura - PNC e do setor cultural.

§ 2° As metas de desenvolvimento institucional e cultural para os
10 (dez) anos de vigéncia do Plano serdo fixadas pela coordenacio executiva
do Plano Nacional de Cultura - PNC a partir de subsidios do Sistema
Nacional de Informacdes e Indicadores Culturais - SNIIC e serdo publicadas
em 180 (cento e oitenta) dias a partir da entrada em vigor desta Lei.

Art. 13. A Unifo e os entes da federacdo que aderirem ao Plano
deverdo dar ampla publicidade e transparéncia ao seu contetido, bem como
a realizacdo de suas diretrizes e metas, estimulando a transparéncia e o
controle social em sua implementag3o.

Art. 14, A Conferéncia Nacional de Cultura e as conferéncias
setoriais serdo realizadas pelo Poder Executivo federal, enquanto os entes
que aderirem ao PNC ficardo responséveis pela realizacdo de conferéncias
no ambito de suas competéncias para o debate de estratégias e o
estabelecimento da cooperagdo entre os agentes publicos e a sociedade civil
para a implementagdo do Plano Nacional de Cultura - PNC.

Pardgrafo dnico. Fica sob responsabilidade do Ministério da
Cultura a realizagdo da Conferéncia Nacional de Cultura e de conferéncias
setoriais, cabendo aos demais entes federados a realizacdo de conferéncias
estaduais e municipais para debater estratégias e estabelecer a cooperagdo
entre os agentes publicos e da sociedade civil para a implantacéo do PNC e
dos demais planos.

Art. 15. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Brasilia, 2 de dezembro de 2010; 189° da Independéncia e 122° da
Reptiblica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Guido Mantega
Jodo Luiz Silva Ferreira

[Didrio Oficial da Unido, de 3 de dezembro de 2010]

Anexo
PLANO NACIONAL DE CULTURA:
[Excertos]

()

Compete ao Estado:

+ AMPLIAR E PERMITIR O ACESSO compreendendo a cultura a
partir da dtica dos direitos e liberdades do cidaddo, sendo o Estado um
instrumento para efetivagdo desses direitos e garantia de igualdade de
condi¢des, promovendo a universalizagdo do acesso aos meios de produgdo
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e fruicdo cultural, fazendo equilibrar a oferta e a demanda cultural, apoiando a
implantagdo dos equipamentos culturais e financiando a programacio regular
destes.

« PRESERVAR O PATRIMONIO MATERIAL E IMATERIAL,
resguardando bens, documentos, acervos, artefatos, vestigios e sitios, assim
como as atividades, técnicas, saberes, linguagens e tradigdes que ndo
encontram amparo na sociedade e no mercado, permitindo a todos o cultivo
da memdria comum, da histéria e dos testemunhos do passado.

()

()

1.1 Fortalecer a gestdo das politicas publicas para a cultura, por
meio da ampliagdo das capacidades de planejamento e execu¢do de metas, a
articulagdo das esferas dos poderes publicos, o estabelecimento de redes
institucionais das trés esferas de governo e a articulagdo com instituicdes e
empresas do setor privado e organizagdes da sociedade civil.

1.1.8 Estabelecer programas de cooperagdo técnica entre os entes
da Federagdo para a elaboragdo de planos e do planejamento das politicas
publicas, organizando consércios e redes.

1.2.1 Estabelecer padrdes de cadastramento, mapeamento e sintese
das informagdes culturais, a fim de orientar a coleta pela Unifo, Estados,
Distrito Federal e Municipios de dados relacionados a gestfo, a formacio, a
produgio e a fruigdo de obras, atividades e expressdes artisticas e culturais.

1.5.4 Estabelecer programas especificos para setores culturais,
principalmente para artes visuais, musica, artes cénicas, literatura,
audiovisual, patrimbnio, museus e diversidade cultural, garantindo
percentuais equilibrados de alocagdo de recursos em cada uma das politicas
setoriais.

1.7.2 Promover programas de cooperacao técnica para atualizagdo e
alinhamento das legislagdes federais, estaduais e municipais, aprimorando os
marcos juridicos locais de institucionaliza¢o da politica publica de cultura.

1.7.7 Fortalecer e aprimorar os mecanismos regulatérios e
legislativos de protec¢io e gestdo do patrimdnio cultural, histérico e artistico e
dos museus brasileiros.

1.8.5 (..) Contribuir para o combate ao tréfico ilicito de bens
culturais.

1.9 Fortalecer a gestdo publica dos direitos autorais, por meio da
expansdo e moderniza¢do dos drgdos competentes e da promogio do
equilibrio entre o respeito a esses direitos e a ampliagio do acesso a cultura.

1.9.4 Adequar a regulagio dos direitos autorais, suas limitagdes e
excegdes, ao uso das novas tecnologias de informagéo e comunicagio.

1.10.6 Construir instrumentos integrados de preservagio,
salvaguarda e gestdo do patrimdnio em todas as suas vertentes e dimensdes,
incluindo desenvolvimento urbano, turismo, meio ambiente, desenvolvimento
econdmico e planejamento estratégico, entre outras.

2.3.4 Desenvolver uma rede de cooperagdo entre instituicdes
publicas federais, estaduais e municipais, instituicdes privadas, meios de
comunicagdo e demais organizagSes civis para promover o conhecimento
sobre o patriménio cultural, por meio da realizacido de mapeamentos,
inventdrios e acdes de difusio.

2.4.5 Estimular a compreensdo dos museus, centros culturais e
espagos de memdria como articuladores do ambiente urbano, da histéria da
cidade e de seus estabelecimentos humanos como fendmeno cultural.

2.5 Estabelecer um sistema nacional dedicado & documentagio,
preservacao, restauracdo, pesquisa, formagdo, aquisi¢do e difusdo de acervos
de interesse publico e promover redes de institui¢des dedicadas a meméria e
identidade dos diferentes grupos formadores da sociedade brasileira.

2.5.1 Adotar protocolos que promovam o uso dindmico de arquivos
publicos, conectados em rede, assegurando amplo acesso da populagéo e
disponibilizando contetidos multimidia.

2.5.3 Garantir controle e seguranca de acervos e cole¢des de bens
mdveis publicos de valor cultural, envolvendo a rede de agentes responsaveis,
de modo a resguarda-los e garantir-lhes acesso.

2.5.4 Estimular, por meio de programas de fomento, a implantagdo
e modernizagdo de sistemas de seguranga, de forma a resguardar acervos de
reconhecido valor cultural.

2.5.6 Promover redes de institui¢des dedicadas a documentagio,
pesquisa, preservacdo, restauro e difusio da meméria e identidade dos
diferentes grupos formadores da sociedade brasileira.

2.5.7 Fomentar e articular, em rede, os museus comunitdrios,
ecomuseus, museus de territério, museus locais, casas do patrimdnio cultural
e outros centros de preservagdo e difusdo do patrimdnio cultural, garantindo
o direito de memédria aos diferentes grupos e movimentos sociais.

2.5.8 Estimular a criagdo de centros integrados da memdria
(museus, arquivos e bibliotecas) nos Estados e Municipios brasileiros, com a
funcio de registro, pesquisa, preservagio e difusdo do conhecimento.

2.5.9 Fomentar a instalagdo e a ampliagdo de acervos publicos
direcionados as diversas linguagens artisticas e expressdes culturais em
institui¢Ges de ensino, bibliotecas e equipamentos culturais.

2.7.15 Desenvolver linhas de pesquisa no campo dos museus,
colegdes, memdria e patrimdnio e na drea de arquitetura dos museus.

3.1.17 Implementar uma politica nacional de digitalizacdo e
atualizagdo tecnoldgica de laboratérios de produgio, conservagio, restauro e

reproducdo de obras artisticas, documentos e acervos culturais mantidos
em museus, bibliotecas e arquivos, integrando seus bancos de contetdos e
recursos tecnoldgicos.

3.3 Organizar em rede a infraestrutura de arquivos, bibliotecas,
museus e outros centros de documentagio, atualizando os conceitos e os
modelos de promogdo cultural, gestdo técnica profissional e atendimento ao
publico, reciclando a formagdo e a estrutura institucional, ampliando o
emprego de recursos humanos inovadores, de tecnologias e de modelos de
sustentabilidade econbémica, efetivando a constituicdo de uma rede nacional
que dinamize esses equipamentos publicos e privados.

3.5.7 Apoiar a implementacio e qualificagdo de portais de
internet para a difusdo nacional e internacional das artes e manifestacdes
culturais brasileiras, inclusive com a disponibilizagio de dados para
compartilhamento livre de informagdes em redes sociais virtuais.

3.6.4 Fomentar provedores de acesso publico que armazenem
dados de texto, som, video e imagem, para preservar e divulgar a memdria
da cultura digital brasileira.

3.6.7 Criar enciclopédias culturais, bancos de informagio e
sistemas de compartilhamento de arquivos culturais e artisticos para a
internet com a disponibilizagdo de conteddos e referéncias brasileiras,
permitindo a distribuicdo de imagens, dudios, conteddos e informagdes
qualificados.

453 Apoiar politicas de inclusdo digital e de criagdo,
desenvolvimento, capacitagdo e utilizagdo de softwares livres pelos agentes
e instituicdes ligados a cultura.

4.6 Incentivar e apoiar a inovagio e pesquisa cientifica e
tecnoldgica no campo artistico e cultural, promovendo parcerias entre
instituicdes de ensino superior, institutos, organismos culturais e empresas
para o desenvolvimento e o aprimoramento de materiais, técnicas e
processos.

5.2.1 Disponibilizar informagdes sobre as leis e regulamentos que
regem a atividade cultural no Pafs e a gestdo publica das politicas culturais,
dando transparéncia a dados e indicadores sobre gestdo e investimentos
publicos.

[Texto integral em: [<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-
2010/2010/Lei/L12343.htm >]

LEIN®12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011

Regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do
art. 5% no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da
Constituicio Federal; altera a Lei n® 8.112, de 11 de
dezembro de 1990; revoga a Lei n® 11.111, de 5 de maio de
2005, e dispositivos da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991;
e dd outras providéncias.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA
Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:

CAPITULO
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei dispde sobre os procedimentos a serem
observados pela Unifo, Estados, Distrito Federal e Municipios, com o fim de
garantir o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 5° no inciso
11 do § 32 do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constitui¢do Federal.

Pardgrafo tnico. Subordinam-se ao regime desta Lei:

I - os 6rgdos publicos integrantes da administragio direta dos
Poderes Executivo, Legislativo, incluindo as Cortes de Contas, e Judicidrio e
do Ministério Publico;

II - as autarquias, as fundagdes publicas, as empresas publicas, as
sociedades de economia mista e demais entidades controladas direta ou
indiretamente pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

Art. 2° Aplicam-se as disposi¢des desta Lei, no que couber, as
entidades privadas sem fins lucrativos que recebam, para realizagdo de
acdes de interesse publico, recursos publicos diretamente do or¢amento ou
mediante subvengdes sociais, contrato de gestdo, termo de parceria,
convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Pardgrafo tnico. A publicidade a que estdo submetidas as
entidades citadas no caput refere-se a parcela dos recursos publicos
recebidos e & sua destinagdo, sem prejuizo das prestagdes de contas a que
estejam legalmente obrigadas.

Art. 3° Os procedimentos previstos nesta Lei destinam-se a
assegurar o direito fundamental de acesso a informacdo e devem ser
executados em conformidade com os principios bésicos da administragdo
publica e com as seguintes diretrizes:

I - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo
como excegao;

II - divulgagdo de
independentemente de solicitagdes;

informagdes de interesse publico,
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I - utilizagdo de meios de comunicacdo viabilizados pela
tecnologia da informagio;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na
administracdo publica;

V - desenvolvimento do controle social da administragio pablica.

Art. 42 Para os efeitos desta Lei, considera-se:

I - informaggo: dados, processados ou nio, que podem ser utilizados
para produgdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio,
suporte ou formato;

II - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que
seja o suporte ou formato;

I - informagdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a
restricdo de acesso publico em razio de sua imprescindibilidade para a
seguranca da sociedade e do Estado;

IV - informagdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural
identificada ou identific4vel;

V - tratamento da informagdo: conjunto de acdes referentes a
produgcio, recepgio, classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugéo, transporte,
transmissdo, distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminag3o,
avaliagdo, destinagdo ou controle da informagio;

VI - disponibilidade: qualidade da informacgdo que pode ser
conhecida e utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VII - autenticidade: qualidade da informacio que tenha sido
produzida, expedida, recebida ou modificada por determinado individuo,
equipamento ou sistema;

VIII - integridade: qualidade da informagio ndo modificada,
inclusive quanto a origem, trinsito e destino;

IX - primariedade: qualidade da informagéo coletada na fonte, com
0 maximo de detalhamento possivel, sem modificagdes.

Art. 5¢ E dever do Estado garantir o direito de acesso & informagao,
que serd franqueada, mediante procedimentos objetivos e dgeis, de forma
transparente, clara e em linguagem de facil compreensio.

CAPITULO II
DO ACESSO A INFORMA(;OES E DA SUA DIVULGA(;AO

Art. 62 Cabe aos 6rgdos e entidades do poder publico, observadas as
normas e procedimentos especificos aplicdveis, assegurar a:

I - gestdo transparente da informagio, propiciando amplo acesso a
ela e sua divulgacio;

Il - protegdo da informacdo, garantindo-se sua disponibilidade,
autenticidade e integridade; e

Il - prote¢do da informagio sigilosa e da informagio pessoal,
observada a sua disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual
restricdo de acesso.

Art. 7° O acesso a informagdo de que trata esta Lei compreende,
entre outros, os direitos de obter:

I - orientagéo sobre os procedimentos para a consecugdo de acesso,
bem como sobre o local onde poderd ser encontrada ou obtida a informacéo
almejada;

1 - informag@o contida em registros ou documentos, produzidos ou
acumulados por seus drgdos ou entidades, recolhidos ou ndo a arquivos
publicos;

I - informagdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou
entidade privada decorrente de qualquer vinculo com seus dérgdos ou
entidades, mesmo que esse vinculo ja tenha cessado;

IV - informagdo primdria, integra, auténtica e atualizada;

V - informagdo sobre atividades exercidas pelos érgéos e entidades,
inclusive as relativas a sua politica, organizagdo e servicos;

VI - informagdo pertinente a administragio do patrimdnio publico,
utilizacfo de recursos publicos, licitagdo, contratos administrativos; e

VII - informagao relativa:

a) & implementagdo, acompanhamento e resultados dos programas,
projetos e agbes dos drgdos e entidades publicas, bem como metas e
indicadores propostos;

b) ao resultado de inspecdes, auditorias, prestacdes e tomadas de
contas realizadas pelos dérgdos de controle interno e externo, incluindo
prestagdes de contas relativas a exercicios anteriores.

§ 12 O acesso a informagdo previsto no caput ndo compreende as
informaces referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos
ou tecnolégicos cujo sigilo seja imprescindivel & seguranca da sociedade e do
Estado.

§ 22 Quando ndo for autorizado acesso integral a informagéo por ser
ela parcialmente sigilosa, é assegurado o acesso a parte nio sigilosa por meio
de certiddo, extrato ou cépia com ocultagio da parte sob sigilo.

§ 32 O direito de acesso aos documentos ou as informacdes neles
contidas utilizados como fundamento da tomada de decisio e do ato
administrativo serd assegurado com a edigo do ato decisério respectivo.

§ 4° Negativa de acesso as informagdes objeto de pedido formulado
aos drgdos e entidades referidas no art. 1°, quando nio fundamentada,
sujeitard o responsavel a medidas disciplinares, nos termos do art. 32 desta
Lei.

§ 5¢ Informado do extravio da informacdo solicitada, poderd o

Iy

interessado requerer a autoridade competente a imediata abertura de

sindicAncia para apurar o desaparecimento da respectiva documentac3o.

§ ¢ Verificada a hipétese prevista n® § 5° deste artigo, o
responsavel pela guarda da informacéo extraviada deverd, no prazo de 10
(dez) dias, justificar o fato e indicar testemunhas que comprovem sua
alegacio.

Art. 8 E dever dos érgdos e entidades publicas promover,
independentemente de requerimentos, a divulgagdo em local de facil acesso,
no admbito de suas competéncias, de informagdes de interesse coletivo ou
geral por eles produzidas ou custodiadas.

§ 1° Na divulgacdo das informagdes a que se refere o caput,
deverio constar, no minimo:

I - registro das competéncias e estrutura organizacional,
enderecos e telefones das respectivas unidades e hordrios de atendimento
ao publico;

II - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos
financeiros;

111 - registros das despesas;

IV - informagdes concernentes a procedimentos licitatdrios,
inclusive os respectivos editais e resultados, bem como a todos os contratos
celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, agdes,
projetos e obras de drgdos e entidades; e

VI - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 2° Para cumprimento do disposto no caput, os 6rgdos e
entidades publicas deverdo utilizar todos os meios e instrumentos legitimos
de que dispuserem, sendo obrigatdria a divulgagdo em sitios oficiais da rede
mundial de computadores (internet).

§ 32 Os sitios de que trata o § 2° deverdo, na forma de
regulamento, atender, entre outros, aos seguintes requisitos:

I - conter ferramenta de pesquisa de conteddo que permita o
acesso a informagdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem
de fécil compreensao;

II - possibilitar a gravagdo de relatérios em diversos formatos
eletrénicos, inclusive abertos e ndo proprietdrios, tais como planilhas e
texto, de modo a facilitar a andlise das informacgdes;

111 - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em
formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina;

IV - divulgar em detalhes os formatos utilizados para
estruturacio da informaco;

V - garantir a autenticidade e a integridade das informagdes
disponiveis para acesso;

VI - manter atualizadas as informacdes disponiveis para acesso;

VII - indicar local e instrugdes que permitam ao interessado
comunicar-se, por via eletrdnica ou telefonica, com o érgio ou entidade
detentora do sitio; e

VIII - adotar as medidas necessérias para garantir a acessibilidade
de contetdo para pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei n®
10.098, de 19 de dezembro de 2000, e do art. 9° da Convengdo sobre os
Direitos das Pessoas com Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legislativo n®
186, de 9 de julho de 2008.

§ 4° Os Municipios com populagio de até 10.000 (dez mil)
habitantes ficam dispensados da divulga¢do obrigatéria na internet a que se
refere o § 2°, mantida a obrigatoriedade de divulgagdo, em tempo real, de
informagdes relativas a execugdo or¢amentéria e financeira, nos critérios e
prazos previstos no art. 73-B da Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de
2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Art. 9° O acesso a informagdes publicas serd assegurado
mediante:

I - criagdo de servico de informagdes ao cidaddo, nos érgdos e
entidades do poder publico, em local com condi¢des apropriadas para:

a) atender e orientar o ptiblico quanto ao acesso a informagdes;

b) informar sobre a tramitagdo de documentos nas suas
respectivas unidades;

c) protocolizar documentos e requerimentos de acesso a
informacdes; e

Il - realizagdo de audiéncias ou consultas publicas, incentivo a
participagdo popular ou a outras formas de divulgagéo.

CAPITULO III
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMAGAO
Segdo 1
Do Pedido de Acesso

Art. 10. Qualquer interessado poderd apresentar pedido de acesso
a informagdes aos drgdos e entidades referidos no art. 1° desta Lei, por
qualquer meio legitimo, devendo o pedido conter a identificagdo do
requerente e a especificacdo da informagéo requerida.

§ 1° Para o acesso a informagdes de interesse publico, a
identificagdo do requerente ndo pode conter exigéncias que inviabilizem a
solicitagdo.

§ 2° Os 6rgdos e entidades do poder publico devem viabilizar
alternativa de encaminhamento de pedidos de acesso por meio de seus
sitios oficiais na internet.

§ 3° Sdo vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos
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determinantes da solicitacio de informagdes de interesse publico.

Art. 11. O érgdo ou entidade puiblica deverd autorizar ou conceder o
acesso imediato a informago disponfvel.

§ 1° Nédo sendo possivel conceder o acesso imediato, na forma
disposta no caput, o érgio ou entidade que receber o pedido deverd, em prazo
néo superior a 20 (vinte) dias:

I - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta,
efetuar a reprodugio ou obter a certidao;

11 - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial,
do acesso pretendido; ou

III - comunicar que ndo possui a informag3o, indicar, se for do seu
conhecimento, o 6rgdo ou a entidade que a detém, ou, ainda, remeter o
requerimento a esse 6rgdo ou entidade, cientificando o interessado da
remessa de seu pedido de informagio.

§ 2¢ O prazo referido no § 1° poderd ser prorrogado por mais 10
(dez) dias, mediante justificativa expressa, da qual serd cientificado o
requerente.

§ 3° Sem prejuizo da seguranca e da protegdo das informagées e do
cumprimento da legislacdo aplicével, o érgdo ou entidade poderd oferecer
meios para que o prdprio requerente possa pesquisar a informagdo de que
necessitar.

§ 42 Quando néo for autorizado o acesso por se tratar de informagdo
total ou parcialmente sigilosa, o requerente devera ser informado sobre a
possibilidade de recurso, prazos e condi¢des para sua interposicdo, devendo,
ainda, ser-lhe indicada a autoridade competente para sua apreciagio.

§ 5° A informagdo armazenada em formato digital serd fornecida
nesse formato, caso haja anuéncia do requerente.

§ 6° Caso a informagdo solicitada esteja disponivel ao publico em
formato impresso, eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal,
serdo informados ao requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual se
poderé consultar, obter ou reproduzir a referida informagio, procedimento
esse que desonerard o drgdo ou entidade publica da obrigagio de seu
fornecimento direto, salvo se o requerente declarar nio dispor de meios para
realizar por si mesmo tais procedimentos.

Art. 12. O servico de busca e fornecimento da informagio é
gratuito, salvo nas hipéteses de reprodugio de documentos pelo 6rgéo ou
entidade publica consultada, situacio em que poderd ser cobrado
exclusivamente o valor necessdrio ao ressarcimento do custo dos servigos e
dos materiais utilizados.

Parégrafo Unico. Estard isento de ressarcir os custos previstos no
caput todo aquele cuja situacdo econdémica nio lhe permita fazé-lo sem
prejuizo do sustento préprio ou da familia, declarada nos termos da Lei n®
7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 13. Quando se tratar de acesso a informagdo contida em
documento cuja manipulagio possa prejudicar sua integridade, deverd ser
oferecida a consulta de c6pia, com certificagio de que esta confere com o
original.

Pardgrafo dnico. Na impossibilidade de obtencdo de cépias, o
interessado poderd solicitar que, a suas expensas e sob supervisdo de servidor
publico, a reproducio seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a
conservagdo do documento original.

Art. 14. E direito do requerente obter o inteiro teor de decisdo de
negativa de acesso, por certiddo ou cdpia.

Segdo I
Dos Recursos

Art, 15. No caso de indeferimento de acesso a informagdes ou as
razdes da negativa do acesso, poderd o interessado interpor recurso contra a
decisdo no prazo de 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia.

Pardgrafo tdnico. O recurso serd dirigido a autoridade
hierarquicamente superior a que exarou a decisdo impugnada, que deverd se
manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 16. Negado o acesso a informagao pelos érgdos ou entidades do
Poder Executivo Federal, o requerente poderd recorrer a Controladoria-Geral
da Unifo, que deliberard no prazo de 5 (cinco) dias se:

I - 0 acesso a informagdo ndo classificada como sigilosa for negado;

Il - a decisdo de negativa de acesso a informagio total ou
parcialmente classificada como sigilosa ndo indicar a autoridade classificadora
ou a hierarquicamente superior a quem possa ser dirigido pedido de acesso ou
desclassificagdo;

Il - os procedimentos de classificacdo de informagio sigilosa
estabelecidos nesta Lei ndo tiverem sido observados; e

IV - estiverem sendo descumpridos
procedimentos previstos nesta Lei.

§ 1° O recurso previsto neste artigo somente poderd ser dirigido a
Controladoria-Geral da Unido depois de submetido a apreciagio de pelo menos
uma autoridade hierarquicamente superior aquela que exarou a decisdo
impugnada, que deliberard no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 2° Verificada a procedéncia das razdes do recurso, a
Controladoria-Geral da Unido determinard ao érgéo ou entidade que adote as
providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto nesta Lei.

§ 3° Negado o acesso a informacdo pela Controladoria-Geral da
Uniflo, poderd ser interposto recurso a Comissdo Mista de Reavaliagdo de

prazos ou outros

Informagdes, a que se refere o art. 35.

Art. 17. No caso de indeferimento de pedido de desclassificagdo
de informagdo protocolado em érgdo da administragdo publica federal,
poderd o requerente recorrer ao Ministro de Estado da drea, sem prejuizo
das competéncias da Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informagdes,
previstas no art. 35, e do disposto no art. 16.

§ 1° O recurso previsto neste artigo somente poderd ser dirigido
as autoridades mencionadas depois de submetido a apreciacdo de pelo
menos uma autoridade hierarquicamente superior a autoridade que exarou
a decisdo impugnada e, no caso das For¢as Armadas, ao respectivo
Comando.

§ 2¢ Indeferido o recurso previsto no caput que tenha como
objeto a desclassificagdo de informagdo secreta ou ultrassecreta, caberd
recurso a Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes prevista no art. 35.

Art. 18. Os procedimentos de revisdo de decisdes denegatdrias
proferidas no recurso previsto no art. 15 e de revisdo de classificagdo de
documentos sigilosos serdo objeto de regulamentagdo prépria dos Poderes
Legislativo e Judicidrio e do Ministério Publico, em seus respectivos 4mbitos,
assegurado ao solicitante, em qualquer caso, o direito de ser informado
sobre o andamento de seu pedido.

Art. 19. (VETADO).

§ 1° (VETADO).

§ 2° Os 6rgdos do Poder Judicidrio e do Ministério Publico
informardo ao Conselho Nacional de Justica e ao Conselho Nacional do
Ministério Publico, respectivamente, as decisdes que, em grau de recurso,
negarem acesso a informagdes de interesse publico.

Art. 20. Aplica-se subsidiariamente, no que couber, a Lei n® 9.784,
de 29 de janeiro de 1999, ao procedimento de que trata este Capitulo.

CAPITULO IV
DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMACAO
Segdo 1
Disposigdes Gerais

Art. 21. Ndo podera ser negado acesso a informagao necesséria a
tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Pardgrafo Unico. As informagdes ou documentos que versem
sobre condutas que impliquem violagdo dos direitos humanos praticada por
agentes publicos ou a mando de autoridades puiblicas ndo poderio ser objeto
de restri¢do de acesso.

Art. 22. O disposto nesta Lei ndo exclui as demais hipéSteses legais
de sigilo e de segredo de justica nem as hipdteses de segredo industrial
decorrentes da exploragfo direta de atividade econémica pelo Estado ou por
pessoa fisica ou entidade privada que tenha qualquer vinculo com o poder
publico.

Secao II
Da Classificacdo da Informagio quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Art. 23. S3o consideradas imprescindiveis a seguranca da
sociedade ou do Estado e, portanto, passiveis de classificagdo as informagdes
cuja divulgagdo ou acesso irrestrito possam:

I - pbr em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade
do territério nacional;

I - prejudicar ou pdr em risco a condugdo de negociagdes ou as
relagdes internacionais do Pafs, ou as que tenham sido fornecidas em
carater sigiloso por outros Estados e organismos internacionais;

III - pbr em risco a vida, a seguranga ou a satde da populagio;

IV - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica
ou monetdria do Pafs;

V - prejudicar ou causar risco a planos ou operagdes estratégicos
das Forgas Armadas;

VI - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientifico ou tecnoldgico, assim como a sistemas, bens,
instalagdes ou 4reas de interesse estratégico nacional;

VII - pdr em risco a seguranga de instituicdes ou de altas
autoridades nacionais ou estrangeiras e seus familiares; ou

VIII - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de
investigacdo ou fiscalizagdo em andamento, relacionadas com a prevengido
ou repressdo de infragdes.

Art. 24, A informagdo em poder dos 6rgos e entidades publicas,
observado o seu teor e em razio de sua imprescindibilidade a seguranca da
sociedade ou do Estado, poderd ser classificada como ultrassecreta, secreta
ou reservada.

§ 12 Os prazos méximos de restri¢do de acesso a informagio,
conforme a classificagdo prevista no caput, vigoram a partir da data de sua
produgdo e sdo os seguintes:

I - ultrassecreta: 25 (vinte e cinco) anos;

I - secreta: 15 (quinze) anos; e

III - reservada: 5 (cinco) anos.

§ 22 As informagdes que puderem colocar em risco a seguranga do
Presidente e Vice-Presidente da Republica e respectivos conjuges e
filhos(as) serdo classificadas como reservadas e ficardo sob sigilo até o
término do mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de
reeleigdo.

§ 3¢ Alternativamente aos prazos previstos no § 1°, podera ser
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I

estabelecida como termo final de restricdo de acesso a ocorréncia de
determinado evento, desde que este ocorra antes do transcurso do prazo
méximo de classificagio.

§ 42 Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o evento
que defina o seu termo final, a informagfo tornar-se-4, automaticamente, de
acesso publico.

§ 5° Para a classificagdo da informagdo em determinado grau de
sigilo, deverd ser observado o interesse publico da informacio e utilizado o
critério menos restritivo possivel, considerados:

I - a gravidade do risco ou dano & seguranca da sociedade e do
Estado; e

IT - o0 prazo méximo de restrigio de acesso ou o evento que defina
seu termo final.

Segdo III
Da Protegio e do Controle de Informacdes Sigilosas

Art. 25. E dever do Estado controlar o acesso e a divulgacdo de
informacdes sigilosas produzidas por seus érgdos e entidades, assegurando a
sua protegao.

§ 1° O acesso, a divulgagio e o tratamento de informagio
classificada como sigilosa ficardo restritos a pessoas que tenham necessidade
de conhecé-la e que sejam devidamente credenciadas na forma do
regulamento, sem prejuizo das atribuicdes dos agentes publicos autorizados
por lei.

§ 2° O acesso a informagdo classificada como sigilosa cria a
obrigacdo para aquele que a obteve de resguardar o sigilo.

§ 32 Regulamento disporé sobre procedimentos e medidas a serem
adotados para o tratamento de informagdo sigilosa, de modo a protegé-la
contra perda, alteracdo indevida, acesso, transmissio e divulgacdo ndo
autorizados.

Art. 26. As autoridades publicas adotardo as providéncias
necessdrias para que o pessoal a elas subordinado hierarquicamente conhega
as normas e observe as medidas e procedimentos de seguranca para
tratamento de informacdes sigilosas.

Parégrafo tnico. A pessoa fisica ou entidade privada que, em razdo
de qualquer vinculo com o poder publico, executar atividades de tratamento
de informagdes sigilosas adotard as providéncias necessdrias para que seus
empregados, prepostos ou representantes observem as medidas e
procedimentos de seguranca das informagdes resultantes da aplicacdo desta
Lei.

Segdo IV
Dos Procedimentos de Classificagdo, Reclassificacdo e Desclassificacdo

Art. 27. A classificagdo do sigilo de informagdes no dmbito da
administracio publica federal é de competéncia:

I - no grau de ultrassecreto, das seguintes autoridades:

a) Presidente da Republica;

b) Vice-Presidente da Reptiblica;

¢) Ministros de Estado e autoridades com as mesmas prerrogativas;

d) Comandantes da Marinha, do Exército e da Aerondutica; e

e) Chefes de Missdes Diplométicas e Consulares permanentes no
exterior;

II - no grau de secreto, das autoridades referidas no inciso I, dos
titulares de autarquias, funda¢des ou empresas publicas e sociedades de
economia mista; e

III - no grau de reservado, das autoridades referidas nos incisos I e
1l e das que exercam fungdes de diregdo, comando ou chefia, nivel DAS 101.5,
ou superior, do Grupo Diregdo e Assessoramento Superiores, ou de hierarquia
equivalente, de acordo com regulamentagio especifica de cada érgéo ou
entidade, observado o disposto nesta Lei.

§ 1° A competéncia prevista nos incisos I e II, no que se refere a
classificagdo como ultrassecreta e secreta, poderd ser delegada pela
autoridade responsdvel a agente publico, inclusive em missdo no exterior,
vedada a subdelegaczo.

§ 2° A classificagdo de informagdo no grau de sigilo ultrassecreto
pelas autoridades previstas nas alineas “d” e “e” do inciso I deverd ser
ratificada pelos respectivos Ministros de Estado, no prazo previsto em
regulamento.

§ 3° A autoridade ou outro agente publico que classificar
informagio como ultrassecreta deverd encaminhar a decisdo de que trata o
art. 28 a Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informacdes, a que se refere o art.
35, no prazo previsto em regulamento.

Art. 28. A classificagdo de informagio em qualquer grau de sigilo
devera ser formalizada em decisdo que conterd, no minimo, os seguintes
elementos:

[ - assunto sobre o qual versa a informacao;

I - fundamento da classificagdo, observados os
estabelecidos no art. 24;

111 - indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias,
ou do evento que defina o seu termo final, conforme limites previstos no art.
24; e

critérios

IV - identificacdo da autoridade que a classificou.
Pardgrafo unico. A decisdo referida no caput serd mantida no
mesmo grau de sigilo da informacZo classificada.

Art. 29. A classificacdo das informagdes serd reavaliada pela
autoridade classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior,
mediante provocagdo ou de oficio, nos termos e prazos previstos em
regulamento, com vistas & sua desclassificacdo ou a redugdo do prazo de
sigilo, observado o disposto no art. 24.

§ 1° O regulamento a que se refere o caput deverd considerar as
peculiaridades das informagdes produzidas no exterior por autoridades ou
agentes publicos.

§ 2° Na reavaliagdo a que se refere o caput, deverdo ser
examinadas a permanéncia dos motivos do sigilo e a possibilidade de danos
decorrentes do acesso ou da divulgacio da informagao.

§ 32 Na hipétese de redugdo do prazo de sigilo da informagéo, o
novo prazo de restri¢do manterd como termo inicial a data da sua produgio.

Art. 30. A autoridade mdxima de cada drgdo ou entidade
publicard, anualmente, em sitio a disposi¢do na internet e destinado a
veiculagdo de dados e informacdes administrativas, nos termos de
regulamento:

I - rol das informagbes que tenham sido desclassificadas nos
dltimos 12 (doze) meses;

I - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com
identificagdo para referéncia futura;

IIT - relatdrio estatistico contendo a quantidade de pedidos de
informagdo recebidos, atendidos e indeferidos, bem como informacdes
genéricas sobre os solicitantes.

§ 1° Os drgdos e entidades deverdo manter exemplar da
publicagdo prevista no caput para consulta publica em suas sedes.

§ 2° Os 6rgdos e entidades manterdo extrato com a lista de
informacdes classificadas, acompanhadas da data, do grau de sigilo e dos
fundamentos da classificacdo.

Secdo V
Das Informagdes Pessoais

Art. 31. O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de
forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e
imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

§ 1° As informagdes pessoais, a que se refere este artigo, relativas
a intimidade, vida privada, honra e imagem:

I - terdo seu acesso restrito, independentemente de classificagdo
de sigilo e pelo prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de
producio, a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que elas se
referirem; e

11 - poderdo ter autorizada sua divulgagio ou acesso por terceiros
diante de previso legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se
referirem.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informagdes de que trata este
artigo serd responsabilizado por seu uso indevido.

§ 32 0 consentimento referido no inciso IT do § 1° ndo serd exigido
quando as informacdes forem necessérias:

I - a prevencdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver
fisica ou legalmente incapaz, e para utilizagdo tnica e exclusivamente para
o tratamento médico;

11 - 4 realizagfo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente
interesse publico ou geral, previstos em lei, sendo vedada a identificagéo da
pessoa a que as informagdes se referirem;

III - ao cumprimento de ordem judicial;

IV - & defesa de direitos humanos; ou

V - a protecdo do interesse publico e geral preponderante.

§ 4° A restrigdo de acesso a informagdo relativa a vida privada,
honra e imagem de pessoa ndo poderd ser invocada com o intuito de
prejudicar processo de apuragdo de irregularidades em que o titular das
informacdes estiver envolvido, bem como em a¢des voltadas para a
recuperagdo de fatos histéricos de maior relevancia.

§ 5° Regulamento dispord sobre os procedimentos para
tratamento de informacio pessoal.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 32, Constituem condutas
responsabilidade do agente publico ou militar:

I - recusar-se a fornecer informagio requerida nos termos desta
Lei, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la
intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

II - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir,
inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informagio
que se encontre sob sua guarda ou a que tenha acesso ou conhecimento em
razdo do exercicio das atribui¢des de cargo, emprego ou fungio publica;

111 - agir com dolo ou mé-fé na andlise das solicitagdes de acesso a
informacio;

IV - divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessar ou permitir
acesso indevido a informago sigilosa ou informagao pessoal;

V - impor sigilo & informagdo para obter proveito pessoal ou de
terceiro, ou para fins de ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por
outrem;

ilicitas que ensejam

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente
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informacio sigilosa para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de
terceiros; e

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos
concernentes a possiveis violacdes de direitos humanos por parte de agentes
do Estado.

§ 12 Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do
devido processo legal, as condutas descritas no caput serdo consideradas:

I - para fins dos regulamentos disciplinares das For¢as Armadas,
transgressdes militares médias ou graves, segundo os critérios neles
estabelecidos, desde que nfo tipificadas em lei como crime ou contravengéo
penal; ou

I - para fins do disposto na Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990,
e suas alteragdes, infragGes administrativas, que deverdo ser apenadas, no
minimo, com suspensao, segundo os critérios nela estabelecidos.

§ 2° Pelas condutas descritas no caput, poderd o militar ou agente
publico responder, também, por improbidade administrativa, conforme o
disposto nas Leis n°s 1.079, de 10 de abril de 1950, e 8.429, de 2 de junho de
1992.

Art. 33. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes
em virtude de vinculo de qualquer natureza com o poder publico e deixar de
observar o disposto nesta Lei estard sujeita as seguintes sangdes:

I - adverténcia;

11 - multa;

111 - rescisdo do vinculo com o poder publico;

IV - suspensdo tempordria de participar em licitacdo e
impedimento de contratar com a administracdo publica por prazo ndo
superior a 2 (dois) anos; e

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
administragdo publica, até que seja promovida a reabilitagio perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

§ 1° As sangdes previstas nos incisos I, IIl e IV poderio ser aplicadas
juntamente com a do inciso II, assegurado o direito de defesa do interessado,
no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 2° A reabilitagdo referida no inciso V serd autorizada somente
quando o interessado efetivar o ressarcimento ao dérgdo ou entidade dos
prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no
inciso IV.

§ 32 A aplicacdo da sangdo prevista no inciso V é de competéncia
exclusiva da autoridade méxima do érgdo ou entidade publica, facultada a
defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da
abertura de vista.

Art. 34. Os érgdos e entidades publicas respondem diretamente
pelos danos causados em decorréncia da divulgagdo ndo autorizada ou
utilizagdo indevida de informag3es sigilosas ou informaces pessoais, cabendo
a apuragdo de responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa,
assegurado o respectivo direito de regresso.

Parégrafo tnico. O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou
entidade privada que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com érgéos
ou entidades, tenha acesso a informagio sigilosa ou pessoal e a submeta a
tratamento indevido.

CAPITULO VI
DISPOSI(;C)ES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 35. (VETADO).

§ 1° E instituida a Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informacdes,
que decidird, no Ambito da administragdo publica federal, sobre o tratamento
e a classificagdo de informagdes sigilosas e terd competéncia para:

I - requisitar da autoridade que classificar informagdo como ultrassecreta e
secreta esclarecimento ou contetdo, parcial ou integral da informagio;

I - rever a classificagdo de informagdes ultrassecretas ou secretas,
de oficio ou mediante provocagio de pessoa interessada, observado o disposto
no art. 7° e demais dispositivos desta Lei; e

Il - prorrogar o prazo de sigilo de informacéo classificada como
ultrassecreta, sempre por prazo determinado, enquanto o seu acesso ou
divulgagdo puder ocasionar ameaca externa a soberania nacional ou a
integridade do territério nacional ou grave risco as relagdes internacionais do
Pafs, observado o prazo previsto no § 1° do art. 24.

§ 22 0 prazo referido no inciso I1I é limitado a uma tnica renovagao.

§ 32 A revisdo de oficio a que se refere o inciso I do § 1° deverd
ocorrer, no maximo, a cada 4 (quatro) anos, apds a reavaliacdo prevista no art.
39, quando se tratar de documentos ultrassecretos ou secretos.

§ 42 A néo deliberagdo sobre a revisio pela Comissdo Mista de
Reavaliagdo de InformagBes nos prazos previstos no § 3° implicard a
desclassificagdo automatica das informagdes.

§ 5° Regulamento dispord sobre a composicdo, organizagio e
funcionamento da Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informagdes, observado
o mandato de 2 (dois) anos para seus integrantes e demais disposi¢des desta
Lei.

Art. 36. O tratamento de informagio sigilosa resultante de tratados,
acordos ou atos internacionais atenderd as normas e recomendacdes
constantes desses instrumentos.

Art. 37. E instituido, no ambito do Gabinete de Seguranca
Institucional da Presidéncia da Republica, o Nucleo de Seguranga e

Credenciamento (NSC), que tem por objetivos:

I - promover e propor a regulamentagdo do credenciamento de
seguranca de pessoas fisicas, empresas, drgdos e entidades para tratamento
de informagdes sigilosas; e

II - garantir a seguranca de informagdes sigilosas, inclusive
aquelas provenientes de pafses ou organizagdes internacionais com os quais
a Republica Federativa do Brasil tenha firmado tratado, acordo, contrato ou
qualquer outro ato internacional, sem prejuizo das atribuicdes do Ministério
das Relag3es Exteriores e dos demais 6rgdos competentes.

Pardgrafo dnico. Regulamento dispord sobre a composigdo,
organizagao e funcionamento do NSC.

Art. 38. Aplica-se, no que couber, a Lei n® 9.507, de 12 de
novembro de 1997, em relagdo a informacdo de pessoa, fisica ou juridica,
constante de registro ou banco de dados de entidades governamentais ou de
caréter publico.

Art. 39. Os drgdos e entidades publicas deverdo proceder a
reavaliagdo das informagdes classificadas como ultrassecretas e secretas no
prazo maximo de 2 (dois) anos, contado do termo inicial de vigéncia desta
Lei.

§ 12 A restrigdo de acesso a informagdes, em razdo da reavaliagdo
prevista no caput, deverd observar os prazos e condi¢des previstos nesta
Lei.

§ 2° No 4mbito da administragdo publica federal, a reavaliagdo
prevista no caput podera ser revista, a qualquer tempo, pela Comissdo Mista
de Reavaliagdo de Informacdes, observados os termos desta Lei.

§ 3° Enquanto ndo transcorrido o prazo de reavaliagdo previsto
no caput, serd mantida a classificagdo da informagdo nos termos da
legislagdo precedente.

§ 4° As informacdes classificadas como secretas e ultrassecretas
ndo reavaliadas no prazo previsto no caput serdo consideradas,
automaticamente, de acesso pdblico.

Art. 40. No prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da vigéncia desta
Lei, o dirigente méximo de cada érgéo ou entidade da administragio publica
federal direta e indireta designard autoridade que lhe seja diretamente
subordinada para, no 4mbito do respectivo érgdo ou entidade, exercer as
seguintes atribuigdes:

I - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a
informacéo, de forma eficiente e adequada aos objetivos desta Lei;

I - monitorar a implementacio do disposto nesta Lei e
apresentar relatdrios periédicos sobre o seu cumprimento;

III - recomendar as medidas indispensaveis a implementagio e ao
aperfeicoamento das normas e procedimentos necessdrios ao correto
cumprimento do disposto nesta Lei; e

IV - orientar as respectivas unidades no que se refere ao
cumprimento do disposto nesta Lei e seus regulamentos.

Art. 41. O Poder Executivo Federal designard oérgio da
administragio publica federal responséavel:

I - pela promogdo de campanha de abrangéncia nacional de
fomento a cultura da transparéncia na administragio pdblica e
conscientizagdo do direito fundamental de acesso a informagio;

II - pelo treinamento de agentes publicos no que se refere ao
desenvolvimento de préticas relacionadas a transparéncia na administracdo
publica;

Il - pelo monitoramento da aplicagdo da Lei n° 4mbito da
administragfo publica federal, concentrando e consolidando a publicagdo de
informagdes estatisticas relacionadas no art. 30;

IV - pelo encaminhamento ao Congresso Nacional de relatério
anual com informagdes atinentes & implementacao desta Lei.

Art. 42. O Poder Executivo regulamentard o disposto nesta Lei n®
prazo de 180 (cento e oitenta) dias a contar da data de sua publicagio.

Art. 43. O inciso VI do art. 116 da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro
de 1990, passa a vigorar com a seguinte redagao:

HATE, 116, wevveerrereireseirieserssssssssssssssisssssssssssssssssssssssssssssssses

VI - levar as irregularidades de que tiver ciéncia em razdo do cargo ao
conhecimento da autoridade superior ou, quando houver suspeita de
envolvimento desta, ao conhecimento de outra autoridade competente para
apuragao;

" (NR)

Art. 44. O Capitulo IV do Titulo IV da Lei n°® 8.112, de 1990, passa a

vigorar acrescido do seguinte art. 126-A:
“Art. 126-A. Nenhum servidor podera ser responsabilizado civil, penal ou
administrativamente por dar ciéncia a autoridade superior ou, quando
houver suspeita de envolvimento desta, a outra autoridade competente para
apuragéo de informagio concernente a prética de crimes ou improbidade de
que tenha conhecimento, ainda que em decorréncia do exercicio de cargo,
emprego ou fungdo publica.”

Art. 45. Cabe aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios, em
legislagdo prépria, obedecidas as normas gerais estabelecidas nesta Lei,
definir regras especificas, especialmente quanto ao disposto no art. 9 ° e na
Secdo I do Capitulo I1I.

Art. 46. Revogam-se:
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I1-alein®11.111, de 5 de maio de 2005; e

I1 - os arts. 22 a 24 da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

Art. 47. Esta Lei entra em vigor 180 (cento e oitenta) dias apds a
data de sua publicagio.

Brasilia, 18 de novembro de 2011; 190° da Independéncia e 123° da
Republica.

DILMA ROUSSEFF

José Eduardo Cardoso
Celso Luiz Nunes Amorim
Anténio de Aguiar Patriota
Miriam Belchior

Paulo Bernardo Silva

Gleisi Hoffmann

José Elito Carvalho Siqueira
Helena Chagas

Lufs Indcio Lucena Adams
Jorge Hage Sobrinho
Maria do Rosdrio Nunes

[Diério Oficial da Unido, de 18 de novembro de 2011 - Edi¢do extra]

LEI'N®12.528, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011

Cria a Comissdo Nacional da Verdade no 4mbito da Casa Civil
da Presidéncia da Republica.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA

Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1° E criada, no ambito da Casa Civil da Presidéncia da
Republica, a Comissdo Nacional da Verdade, com a finalidade de examinar e
esclarecer as graves violagdes de direitos humanos praticadas no perfodo
fixado no art. 8° do Ato das Disposi¢des Constitucionais Transitdrias, a fim de
efetivar o direito a memdria e a verdade histérica e promover a reconciliagio
nacional.

Art. 2° A Comissio Nacional da Verdade, composta de forma
pluralista, serd integrada por 7 (sete) membros, designados pelo Presidente da
Republica, dentre brasileiros, de reconhecida idoneidade e conduta ética,
identificados com a defesa da democracia e da institucionalidade
constitucional, bem como com o respeito aos direitos humanos.

§ 1° Ndo poderdo participar da Comissdo Nacional da Verdade
aqueles que:

I - exercam cargos executivos em agremiagdo partiddria, com
excecdo daqueles de natureza honordria;

11 - ndo tenham condi¢des de atuar com imparcialidade no exercicio
das competéncias da Comissdo;

Il - estejam no exercicio de cargo em comissdo ou fungdo de
confianca em quaisquer esferas do poder publico.

§ 22 Os membros serdo designados para mandato com duragio até o
término dos trabalhos da Comissdo Nacional da Verdade, a qual serd
considerada extinta apds a publicagdo do relatério mencionado no art. 11.

§ 3° A participagio na Comissdo Nacional da Verdade serd
considerada servigo publico relevante.

Art. 32 S3o objetivos da Comissdo Nacional da Verdade:

I - esclarecer os fatos e as circunstincias dos casos de graves
violagGes de direitos humanos mencionados no caput do art. 1%

Il - promover o esclarecimento circunstanciado dos casos de
torturas, mortes, desaparecimentos forcados, ocultagdo de caddveres e sua
autoria, ainda que ocorridos no exterior;

Il - identificar e tornar publicos as estruturas, os locais, as
institui¢des e as circunstincias relacionados a prética de violagdes de direitos
humanos mencionadas no caput do art. 1° e suas eventuais ramificagdes nos
diversos aparelhos estatais e na sociedade;

IV - encaminhar aos érgdos publicos competentes toda e qualquer
informacio obtida que possa auxiliar na localizago e identificagdo de corpos e
restos mortais de desaparecidos politicos, nos termos do art. 1¢ da Lei n® 9.140,
de 4 de dezembro de 1995;

V - colaborar com todas as instdncias do poder publico para
apuracdo de violagdo de direitos humanos;

VI - recomendar a adogdo de medidas e politicas publicas para
prevenir violagdo de direitos humanos, assegurar sua nio repeticdo e
promover a efetiva reconciliagdo nacional; e

VII - promover, com base nos informes obtidos, a reconstrugio da
histéria dos casos de graves violagdes de direitos humanos, bem como
colaborar para que seja prestada assisténcia as vitimas de tais violagGes.

Art. 4° Para execugdo dos objetivos previstos no art. 3%, a Comissdo
Nacional da Verdade podera:

I - receber testemunhos, informagdes, dados e documentos que lhe
forem encaminhados voluntariamente, assegurada a ndo identificacdo do

detentor ou depoente, quando solicitada;

II - requisitar informagdes, dados e documentos de 6rgdos e
entidades do poder publico, ainda que classificados em qualquer grau de
sigilo;

Il - convocar, para entrevistas ou testemunho, pessoas que
possam guardar qualquer relagdo com os fatos e circunstincias examinados;

IV - determinar a realizagdo de pericias e diligéncias para coleta
ou recuperagio de informagdes, documentos e dados;

V - promover audiéncias publicas;

VI - requisitar prote¢do aos érgdos publicos para qualquer pessoa
que se encontre em situagdo de ameaca em razio de sua colaboragio com a
Comissdo Nacional da Verdade;

VII - promover parcerias com Orgdos e entidades, piblicos ou
privados, nacionais ou internacionais, para o intercAmbio de informacdes,
dados e documentos; e

VIII - requisitar o auxilio de entidades e érgéos publicos.

§ 1° As requisi¢des previstas nos incisos II, VI e VIII serdo
realizadas diretamente aos érgdos e entidades do poder publico.

§ 2¢ Os dados, documentos e informagdes sigilosos fornecidos a
Comissdo Nacional da Verdade ndo poderdo ser divulgados ou
disponibilizados a terceiros, cabendo a seus membros resguardar seu sigilo.

§ 32 £ dever dos servidores ptiblicos e dos militares colaborar com
a Comissdo Nacional da Verdade.

§ 4° As atividades da Comissdo Nacional da Verdade ndo terdo
carater jurisdicional ou persecutdrio.

§ 5° A Comissdo Nacional da Verdade podera requerer ao Poder
Judicidrio acesso a informagdes, dados e documentos publicos ou privados
necessdrios para o desempenho de suas atividades.

§ 6° Qualquer cidadio que demonstre interesse em esclarecer
situagdo de fato revelada ou declarada pela Comisséo terd a prerrogativa de
solicitar ou prestar informagdes para fins de estabelecimento da verdade.

Art. 5° As atividades desenvolvidas pela Comissdo Nacional da
Verdade serdo publicas, exceto nos casos em que, a seu critério, a
manutencio de sigilo seja relevante para o alcance de seus objetivos ou para
resguardar a intimidade, a vida privada, a honra ou a imagem de pessoas.

Art. 6° Observadas as disposicdes da Lei n® 6.683, de 28 de agosto
de 1979, a Comissdo Nacional da Verdade poderd atuar de forma articulada e
integrada com os demais drgdos publicos, especialmente com o Arquivo
Nacional, a Comissdo de Anistia, criada pela Lei n® 10.559, de 13 de
novembro de 2002, e a Comissdo Especial sobre mortos e desaparecidos
politicos, criada pela Lei n° 9.140, de 4 de dezembro de 1995.

Art. 7° Os membros da Comissdo Nacional da Verdade perceberdo
o valor mensal de R$ 11.179,36 (onze mil, cento e setenta e nove reais e
trinta e seis centavos) pelos servigos prestados.

§ 1° O servidor ocupante de cargo efetivo, o militar ou o
empregado permanente de qualquer dos Poderes da Uniéo, dos Estados, dos
Municipios ou do Distrito Federal, designados como membros da Comiss&o,
manterdo a remuneracdo que percebem no érgio ou entidade de origem
acrescida da diferenca entre esta, se de menor valor, e 0 montante previsto
no caput.

§ 2° A designacgdo de servidor publico federal da administragdo
direta ou indireta ou de militar das For¢as Armadas implicard a dispensa das
suas atribui¢des do cargo.

§ 32 Além da remuneracio prevista neste artigo, os membros da
Comissdo receberdo passagens e didrias para atender aos deslocamentos, em
razdo do servigo, que exijam viagem para fora do local de domicilio.

Art. 82 A Comissdo Nacional da Verdade podera firmar parcerias
com institui¢des de ensino superior ou organismos internacionais para o
desenvolvimento de suas atividades.

Art. 9° Sdo criados, a partir de 1° de janeiro de 2011, no 4mbito da
administracdo publica federal, para exercicio na Comissdo Nacional da
Verdade, os seguintes cargos em comissdo do Grupo Dire¢do e
Assessoramento Superiores:

I-1 (um) DAS-5;

II- 10 (dez) DAS-4; e

11 - 3 (trés) DAS-3.

Pardgrafo unico. Os cargos previstos neste artigo serdo
automaticamente extintos apds o término do prazo dos trabalhos da
Comissdo Nacional da Verdade, e os seus ocupantes, exonerados.

Art. 10. A Casa Civil da Presidéncia da Republica dard o suporte
técnico, administrativo e financeiro necessdrio ao desenvolvimento das
atividades da Comissdo Nacional da Verdade.

Art. 11. A Comissdo Nacional da Verdade terd prazo de 2 (dois)
anos, contado da data de sua instalagdo, para a conclusdo dos trabalhos,
devendo apresentar, ao final, relatério circunstanciado contendo as
atividades realizadas, os fatos examinados, as conclusdes e recomendagdes.

Pardgrafo unico. Todo o acervo documental e de multimidia
resultante da conclusdo dos trabalhos da Comissdo Nacional da Verdade
deverd ser encaminhado ao Arquivo Nacional para integrar o Projeto
Memdrias Reveladas.

Art. 12. O Poder Executivo regulamentard o disposto nesta Lei.

Art. 13. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicaggo.
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Brasilia, 18 de novembro de 2011; 190° da Independéncia e 123° da
Republica.

DILMA ROUSSEFF

José Eduardo Cardozo
Celso Luiz Nunes Amorim
Miriam Belchior

Maria do Rosdrio Nunes

[Diério Oficial da Unido, de 18 de novembro de 2011 - edi¢do extra]

LEI'N®12.682, DE 9 DE JULHO DE 2012

Dispde sobre a elaboragio e o arquivamento de

documentos em meios eletromagnéticos

A PRESIDENTA DA REPUBLICA Fago saber que o Congresso Nacional

decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° A digitalizagdo, 0 armazenamento em meio eletrdnico, dptico
ou equivalente e a reproducdo de documentos publicos e privados serdo

regulados pelo disposto nesta Lei.

Pardgrafo dnico. Entende-se por digitalizacdo a conversdo da fiel

imagem de um documento para cédigo digital.
Art, 2¢ (VETADO).

Art. 32 O processo de digitalizagdo deverd ser realizado de forma a
manter a integridade, a autenticidade e, se necessério, a confidencialidade do
documento digital, com o emprego de certificado digital emitido no 4mbito da

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

Pardgrafo Unico. Os meios de armazenamento dos documentos
digitais deverdo protegé-los de acesso, uso, alteracio, reproducio e destrui¢io

ndo autorizados.

Art. 4° As empresas privadas ou os érgdos da Administragdo Publica
direta ou indireta que utilizarem procedimentos de armazenamento de
documentos em meio eletrdnico, éptico ou equivalente deverdo adotar sistema
de indexacdo que possibilite a sua precisa localizagdo, permitindo a posterior

conferéncia da regularidade das etapas do processo adotado.
Art. 5¢ (VETADO).

Art. 62 Os registros publicos originais, ainda que digitalizados,

deverdo ser preservados de acordo com o disposto na legislagdo pertinente.
Art. 72 (VETADO).
Art. 8 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Brasilia, 9 de julho de 2012; 191° da Independéncia e 124° da

Republica.

DILMA ROUSSEFF
Mdrcia Pelegrini

Guido Mantega

Jorge Hage Sobrinho

Luis Indcio Lucena Adams

[Didrio Oficial da Unido, de 10 de julho de 2012]

LEI N° 12.865, DE 9 DE OUTUBRO DE 2013

(...) disciplina o documento digital no Sistema
Financeiro Nacional;

A PRESIDENTA DA REPUBLICA Fago saber que o Congresso Nacional

decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 23. Sem prejuizo do disposto na Lei no 12.682, de 9 de julho de
2012, nas operagdes e transagdes realizadas no sistema financeiro nacional,
inclusive por meio de instrumentos regulados por lei especifica, o documento
digitalizado terd o mesmo valor legal que o documento que lhe deu origem,

respeitadas as normas do Conselho Monetério Nacional.

Pardgrafo tnico. As normas mencionadas no caput dispordo sobre o
conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a produgio,
classificagdo, tramitagdo, uso, avaliagdo, arquivamento, reproducio e acesso ao
documento digitalizado e ao documento que lhe deu origem, observado o
disposto nos arts. 7° a 10 da Lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991, quando se

tratar de documentos publicos.

Art. 24. O Decreto no 70.235, de 6 de margo de 1972, passa a vigorar

com as seguintes alteragdes:
"Art. 20

Pardgrafo unico. Os atos e termos processuais poderdo ser
formalizados, tramitados, comunicados e transmitidos em formato digital,

conforme disciplinado em ato da administragéo tributéria." (NR)

"Art. 64-A. Os documentos que instruem o processo poderdo ser
objeto de digitalizacdo, observado o disposto nos arts. 1° e 3° da Lei no 12.682,

de 9 de julho de 2012."

"Art. 64-B. No processo eletrdnico, os atos, documentos e termos
que o instruem poderdo ser natos digitais ou produzidos por meio de
digitaliza¢do, observado o disposto na Medida Proviséria no 2.200-2, de 24 de
agosto de 2001.

§ 1° Os atos, termos e documentos submetidos a digitalizagdo pela
administracdo tributdria e armazenados eletronicamente possuem o mesmo
valor probante de seus originais.

§ 22 Os autos de processos eletrdnicos, ou parte deles, que tiverem
de ser remetidos a drgdos ou entidades que ndo disponham de sistema
compativel de armazenagem e tramitacio poderdo ser encaminhados
impressos em papel ou por meio digital, conforme disciplinado em ato da
administragdo tributdria."

Brasilia, 9 de outubro de 2013; 192° da Independéncia e 125° da
Republica.

DILMA ROUSSEFF

José Eduardo Cardozo

Guido Mantega

Anténio Andrade

Alexandre Rocha Santos Padilha
Fernando Damata Pimentel
Edison Lobdo

Paulo Bernardo Silva

Luis Indcio Lucena Adams
Alexandre Antonio Tombini

[Didrio Oficial da Unido - Se¢do 1 - 18.10.2013]

LEI N° 12.965, DE 23 ABRIL DE 2014
Estabelece principios, garantias, direitos e
deveres para o uso da Internet no Brasil.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA
Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1. Esta Lei estabelece principios, garantias, direitos e deveres
para o uso da internet no Brasil e determina as diretrizes para atuagio da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios em relagdo a
matéria.

Art. 2. A disciplina do uso da internet no Brasil tem como
fundamento o respeito a liberdade de expressido, bem como:

I - o reconhecimento da escala mundial da rede;

IT - os direitos humanos, o desenvolvimento da personalidade e o
exercicio da cidadania em meios digitais;

111 - a pluralidade e a diversidade;

IV - a abertura e a colaboragio;

V - a livre iniciativa, a livre concorréncia e a defesa do consumidor;

VI - a finalidade social da rede.

Art. 3. A disciplina do uso da internet no Brasil tem os seguintes
principios:

I - garantia da liberdade de expressdo, comunicagdo e manifestagdo
de pensamento, nos termos da Constitui¢io Federal;

I - prote¢do da privacidade;

11 - protecgdo dos dados pessoais, na forma da lei;

IV - preservacdo e garantia da neutralidade de rede;

V - preservacdo da estabilidade, seguranca e funcionalidade da rede,
por meio de medidas técnicas compativeis com os padrdes internacionais e
pelo estimulo ao uso de boas préticas;

VI - responsabilizacdo dos agentes de acordo com suas atividades,
nos termos da lei;

VII - preservagdo da natureza participativa da rede;

VIII - liberdade dos modelos de negdcios promovidos na internet,
desde que ndo conflitem com os demais principios estabelecidos nesta Lei.

(...)

Art. 4. A disciplina do uso da internet no Brasil tem por objetivo a
promogao:

I - do direito de acesso a internet a todos;

IT - do acesso a informagéo, ao conhecimento e a participacdo na
vida cultural e na condugio dos assuntos publicos;

111 - da inovagdo e do fomento a ampla difusdo de novas tecnologias
e modelos de uso e acesso; e

IV - da adesdo a padrdes tecnoldgicos abertos que permitam a
comunicagio, a acessibilidade e a interoperabilidade entre aplicagdes e bases
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de dados.
()

Art. 62 Na interpretacdo desta Lei serdo levados em conta, além dos
fundamentos, principios e objetivos previstos, a natureza da internet, seus usos
e costumes particulares e sua importdncia para a promogdo do
desenvolvimento humano, econdmico, social e cultural.

CAPITULO II
DOS DIREITOS E GARANTIAS DOS USUARIOS

Art. 7. O acesso a internet é essencial ao exercicio da cidadania, e ao
usudrio sdo assegurados os seguintes direitos:

I - inviolabilidade da intimidade e da vida privada, sua protegdo e
indenizagdo pelo dano material ou moral decorrente de sua violagio;

II - inviolabilidade e sigilo do fluxo de suas comunicagdes pela
internet, salvo por ordem judicial, na forma da lei;

Il - inviolabilidade e sigilo de suas comunicagdes privadas
armazenadas, salvo por ordem judicial;
(..)

VII - ndo fornecimento a terceiros de seus dados pessoais, inclusive
registros de conexdo, e de acesso a aplicagdes de internet, salvo mediante
consentimento livre, expresso e informado ou nas hipdteses previstas em lei;

VIII - informagdes claras e completas sobre coleta, uso,
armazenamento, tratamento e protegdo de seus dados pessoais, que somente
poderio ser utilizados para finalidades que:

a) justifiquem sua coleta;

b) ndo sejam vedadas pela legislacdo; e

c) estejam especificadas nos contratos de prestacdo de servicos ou em
termos de uso de aplicagdes de internet;

IX - consentimento expresso sobre coleta, uso, armazenamento e
tratamento de dados pessoais, que deverd ocorrer de forma destacada das
demais cldusulas contratuais;

X - exclusdo definitiva dos dados pessoais que tiver fornecido a
determinada aplicacdo de internet, a seu requerimento, ao término da relagdo
entre as partes, ressalvadas as hipéteses de guarda obrigatéria de registros
previstas nesta Lei;

XI - publicidade e clareza de eventuais politicas de uso dos provedores
de conexdo a internet e de aplicagdes de internet;

XII - acessibilidade, consideradas as caracteristicas fisico-motoras,
perceptivas, sensoriais, intelectuais e mentais do usudrio, nos termos da lei; e

XIII - aplicacdo das normas de protegdo e defesa do consumidor nas
relagdes de consumo realizadas na internet.

Art. 82 A garantia do direito a privacidade e a liberdade de expressdo
nas comunicagdes é condicdo para o pleno exercicio do direito de acesso a
internet.

Pardgrafo Unico. Sdo nulas de pleno direito as cldusulas contratuais
que violem o disposto no caput, tais como aquelas que:

I - impliquem ofensa a inviolabilidade e ao sigilo das comunicagdes
privadas, pela internet; ou

()

Secao II
Da Protegdo aos Registros, aos Dados Pessoais e as Comunica¢des Privadas

Art. 10. A guarda e a disponibilizacdo dos registros de conexdo e de
acesso a aplicagdes de internet de que trata esta Lei, bem como de dados
pessoais e do conteddo de comunicagdes privadas, devem atender a
preservagdo da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das partes
direta ou indiretamente envolvidas.

§ 1° O provedor responsavel pela guarda somente serd obrigado a
disponibilizar os registros mencionados no caput, de forma auténoma ou
associados a dados pessoais ou a outras informagdes que possam contribuir
para a identifica¢do do usudrio ou do terminal, mediante ordem judicial, na
forma do disposto na Segdo IV deste Capitulo, respeitado o disposto no art. 72,

§ 2° O conteddo das comunicagdes privadas somente poderd ser
disponibilizado mediante ordem judicial, nas hipdteses e na forma que a lei
estabelecer, respeitado o disposto nos incisos 11 e 11T do art. 7°

§ 32 0 disposto no caput ndo impede o acesso aos dados cadastrais que
informem qualificacdo pessoal, filiagio e endereco, na forma da lei, pelas
autoridades administrativas que detenham competéncia legal para a sua
requisicao.

§ 4° As medidas e os procedimentos de seguranca e de sigilo devem ser
informados pelo responsavel pela provisdo de servicos de forma clara e atender
a padrdes definidos em regulamento, respeitado seu direito de
confidencialidade quanto a segredos empresariais.

Art. 11. Em qualquer operagdo de coleta, armazenamento, guarda e
tratamento de registros, de dados pessoais ou de comunicagdes por provedores
de conexdo e de aplicacdes de internet em que pelo menos um desses atos
ocorra em territério nacional, deverdo ser obrigatoriamente respeitados a
legislagdo brasileira e os direitos & privacidade, & prote¢éo dos dados pessoais e
ao sigilo das comunicagGes privadas e dos registros.

§ 1° O disposto no caput aplica-se aos dados coletados em territério
nacional e ao contetido das comunicacdes, desde que pelo menos um dos

terminais esteja localizado no Brasil.

§3° Os provedores de conexdo e de aplicagdes de internet deverdo
prestar, na forma da regulamentacio, informagdes que permitam a
verificagdo quanto ao cumprimento da legislagdo brasileira referente a
coleta, a guarda, ao armazenamento ou ao tratamento de dados, bem como
quanto ao respeito a privacidade e ao sigilo de comunicagdes.

()

Subsecgdo I
Da Guarda de Registros de Conexdo

Art. 13. Na provisdo de conexdo a internet, cabe ao administrador de
sistema autdnomo respectivo o dever de manter os registros de conexao, sob
sigilo, em ambiente controlado e de seguranca, pelo prazo de 1 (um) ano, nos
termos do regulamento.

()
Subsecdo IT
Da Guarda de Registros de Acesso a Aplicagdes de Internet na Provisio de
Conexao

Art. 14 Na provisdo de conexdo, onerosa ou gratuita, é vedado
guardar os registros de acesso a aplicagdes de internet.
Subsecdo ITT
Da Guarda de Registros de Acesso a Aplica¢des de Internet na Provisio de
Aplicagdes
Art. 15 O provedor de aplicagdes de internet constituido na forma de
pessoa juridica e que exerca essa atividade de forma organizada,
profissionalmente e com fins econémicos deverd manter os respectivos
registros de acesso a aplicagdes de internet, sob sigilo, em ambiente
controlado e de seguranca, pelo prazo de 6 (seis) meses, nos termos do
regulamento.
(...)
Art. 16 Na provisdo de aplicagdes de internet, onerosa ou gratuita, é
vedada a guarda:
I - dos registros de acesso a outras aplicacdes de internet sem que o
titular dos dados tenha consentido previamente, respeitado o disposto no

art. 79; ou

I - de dados pessoais que sejam excessivos em relacdo a finalidade
para a qual foi dado consentimento pelo seu titular.

Art. 17 Ressalvadas as hipéteses previstas nesta Lei, a op¢do por ndo
guardar os registros de acesso a aplicagdes de internet ndo implica
responsabilidade sobre danos decorrentes do uso desses servicos por
terceiros.

Secdo III
Da Responsabilidade por Danos Decorrentes de Contetido Gerado por
Terceiros

Art. 18 O provedor de conexdo a internet ndo serd responsabilizado
civilmente por danos decorrentes de contetido gerado por terceiros.

Art. 19 Com o intuito de assegurar a liberdade de expressdo e
impedir a censura, o provedor de aplicagdes de internet somente poderd ser
responsabilizado civilmente por danos decorrentes de contetido gerado por
terceiros se, apSs ordem judicial especifica, ndo tomar as providéncias para,
no Ambito e nos limites técnicos do seu servico e dentro do prazo assinalado,
tornar indisponivel o contetido apontado como infringente, ressalvadas as
disposicdes legais em contrério.

§ 2° A aplicagdo do disposto neste artigo para infragdes a direitos de
autor ou a direitos conexos depende de previsdo legal especifica, que devera
respeitar a liberdade de expressdo e demais garantias previstas no art. 50 da
Constituicdo Federal.

§ 3° As causas que versem sobre ressarcimento por danos
decorrentes de contetidos disponibilizados na internet relacionados a honra,
a reputacio ou a direitos de personalidade, bem como sobre a
indisponibilizagio desses contetidos por provedores de aplicagdes de
internet, poderio ser apresentadas perante os juizados especiais.

§ 4° 0 juiz, inclusive no procedimento previsto no § 32, poderé
antecipar, total ou parcialmente, os efeitos da tutela pretendida no pedido
inicial, existindo prova inequivoca do fato e considerado o interesse da
coletividade na disponibilizagio do conteddo na internet, desde que
presentes os requisitos de verossimilhanga da alegacdo do autor e de
fundado receio de dano irreparével ou de dificil reparagio.

Art. 20 Sempre que tiver informagbes de contato do usudrio
diretamente responsavel pelo conteddo a que se refere o art. 19, caberd ao
provedor de aplicagdes de internet comunicar-lhe os motivos e informacdes
relativos a indisponibilizacdo de contetido, com informagdes que permitam o
contraditdrio e a ampla defesa em juizo, salvo expressa previsdo legal ou
expressa determinacdo judicial fundamentada em contrdrio.

Parégrafo unico. Quando solicitado pelo usudrio que disponibilizou
o conteddo tornado indisponivel, o provedor de aplicacdes de internet que
exerce essa atividade de forma organizada, profissionalmente e com fins
econdmicos substituird o conteddo tornado indisponivel pela motivacio ou
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pela ordem judicial que deu fundamento a indisponibilizagdo.

Art. 21 O provedor de aplicagdes de internet que disponibilize
contetido gerado por terceiros serd responsabilizado subsidiariamente pela
violagdo da intimidade decorrente da divulgacdo, sem autorizacio de seus
participantes, de imagens, de videos ou de outros materiais contendo cenas de
nudez ou de atos sexuais de cardter privado quando, apds o recebimento de
notificagdo pelo participante ou seu representante legal, deixar de promover,
de forma diligente, no 4mbito e nos limites técnicos do seu servico, a
indisponibiliza¢do desse conteddo.

Pardgrafo Unico. A notificacdo prevista no caput deverd conter, sob
pena de nulidade, elementos que permitam a identificagdo especifica do
material apontado como violador da intimidade do participante e a verificagio
da legitimidade para apresentagdo do pedido.

Segdo IV
Da Requisi¢do Judicial de Registros

Art. 22 A parte interessada poderd, com o propésito de formar
conjunto probatdrio em processo judicial civel ou penal, em cardter incidental
ou auténomo, requerer ao juiz que ordene ao responsdvel pela guarda o
fornecimento de registros de conexo ou de registros de acesso a aplicagdes de
internet.

(...)

Art. 23 Cabe ao juiz tomar as providéncias necessdrias a garantia do
sigilo das informacdes recebidas e & preservagdo da intimidade, da vida
privada, da honra e da imagem do usudrio, podendo determinar segredo de
justica, inclusive quanto aos pedidos de guarda de registro.

CAPITULO IV
DA ATUACAO DO PODER PUBLICO

Art. 24 Constituem diretrizes para a atuagdo da Unifo, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios no desenvolvimento da internet no Brasil:

I - estabelecimento de mecanismos de governanga multiparticipativa,
transparente, colaborativa e democrdtica, com a participagio do governo, do
setor empresarial, da sociedade civil e da comunidade académica;

11 - promogdo da racionalizagio da gestdo, expansdo e uso da internet,
com participagio do Comité Gestor da internet no Brasil;

11l - promogdo da racionalizagdo e da interoperabilidade tecnoldgica
dos servigos de governo eletronico, entre os diferentes Poderes e 4mbitos da
Federagdo, para permitir o intercimbio de informagdes e a celeridade de
procedimentos;

IV - promogdo da interoperabilidade entre sistemas e terminais
diversos, inclusive entre os diferentes Ambitos federativos e diversos setores da
sociedade;

V - adogdo preferencial de tecnologias, padrdes e formatos abertos e
livres;

VI - publicidade e disseminagéo de dados e informagdes publicos, de
forma aberta e estruturada;

VII - otimizacdo da infraestrutura das redes e estimulo a implantagdo
de centros de armazenamento, gerenciamento e disseminacdo de dados no
Pafs, promovendo a qualidade técnica, a inovagéo e a difusdo das aplicacdes de
internet, sem prejuizo a abertura, a neutralidade e a natureza participativa;

VIII - desenvolvimento de a¢des e programas de capacitagdo para uso
da internet;

IX - promogdo da cultura e da cidadania; e

X - prestagdo de servigos piblicos de atendimento ao cidaddo de forma
integrada, eficiente, simplificada e por mdltiplos canais de acesso, inclusive
remotos.

Art. 25 As aplicagdes de internet de entes do poder publico devem
buscar:

I - compatibilidade dos servicos de governo eletrénico com diversos
terminais, sistemas operacionais e aplicativos para seu acesso;

I - acessibilidade a todos os interessados, independentemente de suas
capacidades fisico-motoras, perceptivas, sensoriais, intelectuais, mentais,
culturais e sociais, resguardados os aspectos de sigilo e restri¢des
administrativas e legais;

I - compatibilidade tanto com a leitura humana quanto com o
tratamento automatizado das informagdes;

IV - facilidade de uso dos servigos de governo eletrénico; e

V - fortalecimento da participagdo social nas politicas publicas.

Art. 26. O cumprimento do dever constitucional do Estado na
prestagdo da educagdo, em todos os niveis de ensino, inclui a capacitagéo,
integrada a outras préticas educacionais, para o uso seguro, consciente e
responsavel da internet como ferramenta para o exercicio da cidadania, a
promogao da cultura e o desenvolvimento tecnoldgico.

Art. 27. As iniciativas publicas de fomento a cultura digital e de
promogao da internet como ferramenta social devem:

I - promover a inclusdo digital;

II - buscar reduzir as desigualdades, sobretudo entre as diferentes
regides do Pais, no acesso as tecnologias da informacao e comunicagio e no seu
uso; e

III - fomentar a producdo e circulagdo de contetdo nacional.

Art. 28 O Estado deve, periodicamente, formular e fomentar estudos,
bem como fixar metas, estratégias, planos e cronogramas, referentes ao uso e
desenvolvimento da internet no Pafs.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 29 (..)

Pardgrafo Unico. Cabe ao poder publico, em conjunto com os
provedores de conexdo e de aplicagdes de internet e a sociedade civil,
promover a educagio e fornecer informagges sobre o uso dos programas de
computador previstos no caput, bem como para a defini¢do de boas préticas
para a inclusdo digital de criancas e adolescentes.

Art. 30. A defesa dos interesses e dos direitos estabelecidos nesta Lei
poderad ser exercida em juizo, individual ou coletivamente, na forma da lei.

Art. 31. Até a entrada em vigor da lei especifica prevista no § 20 do
art. 19, a responsabilidade do provedor de aplicagdes de internet por danos
decorrentes de contetdo gerado por terceiros, quando se tratar de infragdo a
direitos de autor ou a direitos conexos, continuard a ser disciplinada pela
legislagdo autoral vigente aplicdvel na data da entrada em vigor desta Lei.

Art. 32. Esta Lei entra em vigor apés decorridos 60 (sessenta) dias de
sua publicagdo oficial.

Brasilia, 23 de abril de 2014; 193¢ da Independéncia e 126° da
Republica.

DILMA ROUSSEFF
José Eduardo Cardozo
Miriam Belchior
Paulo Bernardo Silva
Clélio Campolina Diniz

[Didrio Oficial da Unido, de 24 de abril de 2014, Secdo 1, pg. 1]

[http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index jsp?data=24/04/20
14&jornal=1&pagina=1&totalArquivos=124]

LEI N® 13.097, DE 19 DE JANEIRO DE 2015
(...) altera, (...) o Decreto n® 70.235, de 6 de marco de 1972; (...)
revoga dispositivos das Leis n® (...) 10.865, de 30 de abril de 2004 (...)

Segdo XIII

Do Descarte das Matrizes Fisicas no Processo Administrativo
Eletrdnico

Art. 46. O art. 64-B do Decreto n® 70.235, de 6 de marco de 1972,
passa a vigorar acrescido do seguinte § 3%

“Art. 64-B.

§ 3° As matrizes fisicas dos atos, dos termos e dos documentos
digitalizados e armazenados eletronicamente, nos termos do § 1o, poderdo
ser descartadas, conforme regulamento.” (NR)

Art. 47. O art. 23 da Lei n® 12.865, de 9 de outubro de 2013, passa a
vigorar com a seguinte redagdo:

“Art. 23.

§ 1° As normas mencionadas no caput dispordo sobre o conjunto
de procedimentos e operagdes técnicas referentes a produgio, classificacio,
tramitagZo, uso, avaliagdo, arquivamento, reproduqéo e acesso ao documento
digitalizado e ao documento que lhe deu origem, observado o disposto nos
arts. 70 a 10 da Lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991, quando se tratar de
documentos publicos.

§ 2¢ 0 Conselho Monetdrio Nacional poderd disciplinar ainda o
procedimento para o descarte das matrizes fisicas dos documentos
digitalizados e armazenados eletronicamente, nos termos do § 10.” (NR)

()

Brasilia, 19 de janeiro de 2015; 194° da Independéncia e 127° da
Republica.

DILMA ROUSSEFF
Marivaldo de Castro Pereira
Tarcisio José Massote de Godoy
Antbnio Carlos Rodrigues
Manoel Dias

Arthur Chioro

Armando Monteiro
Eduardo Braga

Nelson Barbosa

Ricardo Berzoini

Gilberto Kassab

Alexandre Antonio Tombini
Luis Indcio Lucena Adams
Eliseu Padilha

Guilherme Afif Domingos
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[Didrio Oficial da Unido, Se¢do 1, de 20 de janeiro de 2015]

LEI N° 13.105, DE 16 DE MARCO DE 2015 (¥)
CcODIGO DE PROCESSO CIVIL
(Excertos)
(*) Vigéncia: marco de 2016.

()
Segao II
Da Prética Eletrdnica de Atos Processuais

Art. 193. Os atos processuais podem ser total ou parcialmente
digitais, de forma a permitir que sejam produzidos, comunicados, armazenados
e validados por meio eletrdnico, na forma da lei.

Pardgrafo dnico. O disposto nesta Secdo aplica-se, no que for
cabivel, a prética de atos notariais e de registro.

Art. 194, Os sistemas de automagdo processual respeitardo a
publicidade dos atos, o acesso e a participagdo das partes e de seus
procuradores, inclusive nas audiéncias e sessdes de julgamento, observadas as
garantias da disponibilidade, independéncia da plataforma computacional,
acessibilidade e interoperabilidade dos sistemas, servicos, dados e informagdes
que o Poder Judicidrio administre no exercicio de suas fungdes.

Art. 195. O registro de ato processual eletrdnico deverd ser feito em
padrdes abertos, que atenderdo aos requisitos de autenticidade, integridade,
temporalidade, ndo repudio, conservagdo e, nos casos que tramitem em
segredo de justica, confidencialidade, observada a infraestrutura de chaves
publicas unificada nacionalmente, nos termos da lei.

Art. 196. Compete ao Conselho Nacional de Justica e,
supletivamente, aos tribunais, regulamentar a préatica e a comunicagio oficial
de atos processuais por meio eletronico e velar pela compatibilidade dos
sistemas, disciplinando a incorporagdo progressiva de novos avangos
tecnoldgicos e editando, para esse fim, os atos que forem necessdrios,
respeitadas as normas fundamentais deste Cédigo.

Art. 197. Os tribunais divulgarfo as informagdes constantes de seu
sistema de automagdo em pégina prépria na rede mundial de computadores,
gozando a divulgacio de presuncio de veracidade e confiabilidade.

Parégrafo tnico. Nos casos de problema técnico do sistema e de erro
ou omissdo do auxiliar da justica responsével pelo registro dos andamentos,
poderd ser configurada a justa causa prevista no art. 223, caput e § 1°.

Art. 198. As unidades do Poder Judicidrio deverdo manter
gratuitamente, a disposi¢do dos interessados, equipamentos necessarios a
pratica de atos processuais e a consulta e ao acesso ao sistema e aos
documentos dele constantes.

Pardgrafo Unico. Serd admitida a prética de atos por meio nido
eletrénico no local onde ndo estiverem disponibilizados os equipamentos
previstos no caput.

Art. 199. As unidades do Poder Judicidrio assegurardo as pessoas
com deficiéncia acessibilidade aos seus sitios na rede mundial de
computadores, ao meio eletrénico de prética de atos judiciais, & comunicagéo
eletronica dos atos processuais e a assinatura eletrénica.

Secgao III
Da Ata Notarial
Art. 384. A existéncia e 0 modo de existir de algum fato podem ser
atestados ou documentados, a requerimento do interessado, mediante ata
lavrada por tabelido.
Pardgrafo tnico. Dados representados por imagem ou som gravados
em arquivos eletrdnicos poderdo constar da ata notarial.

CAPITULO XII
DAS PROVAS
Segdo I
Disposi¢des Gerais

Art. 369. As partes tém o direito de empregar todos os meios legais,
bem como os moralmente legitimos, ainda que nio especificados neste Cédigo,
para provar a verdade dos fatos em que se funda o pedido ou a defesa e influir
eficazmente na convicgdo do juiz.

Art. 370. Caberd ao juiz, de oficio ou a requerimento da parte,
determinar as provas necessarias ao julgamento do mérito.

Pardgrafo tnico. O juiz indeferird, em decisdo fundamentada, as
diligéncias indteis ou meramente protelatdrias.

Art. 371. O juiz apreciard a prova constante dos autos,
independentemente do sujeito que a tiver promovido, e indicard na decisio as
razdes da formagdo de seu convencimento.

Art. 372. O juiz podera admitir a utilizagdo de prova produzida em
outro processo, atribuindo-lhe o valor que considerar adequado, observado o
contraditério.

Art. 373. 0 dnus da prova incumbe:

I - a0 autor, quanto ao fato constitutivo de seu direito;

II - ao réu, quanto a existéncia de fato impeditivo, modificativo ou
extintivo do direito do autor.

§ 1° Nos casos previstos em lei ou diante de peculiaridades da
causa relacionadas a impossibilidade ou a excessiva dificuldade de cumprir o
encargo nos termos do caput ou a maior facilidade de obtengio da prova do
fato contrdrio, poderd o juiz atribuir o dnus da prova de modo diverso, desde
que o faga por decisdo fundamentada, caso em que deverd dar a parte a
oportunidade de se desincumbir do 6nus que lhe foi atribuido.

§ 2° A decisdo prevista no § 1o deste artigo nfo pode gerar
situagdo em que a desincumbéncia do encargo pela parte seja impossivel ou
excessivamente diffcil.

§ 32 A distribuicdo diversa do énus da prova também pode ocorrer
por convencio das partes, salvo quando:

I - recair sobre direito indisponivel da parte;

I - tornar excessivamente dificil a uma parte o exercicio do
direito.

§ 42 A convengdo de que trata o § 32 pode ser celebrada antes ou
durante o processo.

Art. 374. Ndo dependem de prova os fatos:

I - notdrios;

1 - afirmados por uma parte e confessados pela parte contrdria;

11T - admitidos no processo como incontroversos;

IV - em cujo favor milita presunco legal de existéncia ou de
veracidade.

Art. 375. O juiz aplicard as regras de experiéncia comum
subministradas pela observacio do que ordinariamente acontece e, ainda, as
regras de experiéncia técnica, ressalvado, quanto a estas, o exame pericial.

Art. 376. A parte que alegar direito municipal, estadual,
estrangeiro ou consuetudindrio provar-lhe-4 o teor e a vigéncia, se assim o
juiz determinar.

Art. 377. A carta precatdria, a carta rogatdria e o auxilio direto
suspenderdo o julgamento da causa no caso previsto no art. 313, inciso V,
alinea “b”, quando, tendo sido requeridos antes da decisio de saneamento, a
prova neles solicitada for imprescindivel.

Pardgrafo unico. A carta precatéria e a carta rogatéria nido
devolvidas no prazo ou concedidas sem efeito suspensivo poderdo ser
juntadas aos autos a qualquer momento.

Art. 378. Ninguém se exime do dever de colaborar com o Poder
Judicidrio para o descobrimento da verdade.

Art. 379. Preservado o direito de ndo produzir prova contra si
prépria, incumbe a parte:

I - comparecer em juizo, respondendo ao que lhe for interrogado;

II - colaborar com o juizo na realizagdo de inspecdo judicial que
for considerada necesséria;

111 - praticar o ato que lhe for determinado.

Art. 380. Incumbe ao terceiro, em relagdo a qualquer causa:

I - informar ao juiz os fatos e as circunstincias de que tenha
conhecimento;

I - exibir coisa ou documento que esteja em seu poder.

Pardgrafo unico. Poderd o juiz, em caso de descumprimento,
determinar, além da imposi¢do de multa, outras medidas indutivas,
coercitivas, mandamentais ou sub-rogatdrias.

()
Segao III
Da Ata Notarial

Art. 384. A existéncia e o modo de existir de algum fato podem ser
atestados ou documentados, a requerimento do interessado, mediante ata
lavrada por tabelido.

Pardgrafo Unico. Dados representados por imagem ou som
gravados em arquivos eletrénicos poderdo constar da ata notarial.

()
Segdo VII
Da Prova Documental
Subsecio I
Da Forga Probante dos Documentos

Art. 405. O documento publico faz prova ndo sé da sua formagio,
mas também dos fatos que o escrivdo, o chefe de secretaria, o tabelifo ou o
servidor declarar que ocorreram em sua presenca.

Art. 406. Quando a lei exigir instrumento puablico como da
substancia do ato, nenhuma outra prova, por mais especial que seja, pode
suprir-lhe a falta.

Art. 407. O documento feito por oficial piblico incompetente ou
sem a observancia das formalidades legais, sendo subscrito pelas partes, tem
a mesma eficacia probatdria do documento particular.

Art. 408. As declaragbes constantes do documento particular
escrito e assinado ou somente assinado presumem-se verdadeiras em relagdo
ao signatario.

Pardgrafo unico. Quando, todavia, contiver declaracio de ciéncia
de determinado fato, o documento particular prova a ciéncia, mas néo o fato
em si, incumbindo o dnus de prova-lo ao interessado em sua veracidade.
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Art. 409. A data do documento particular, quando a seu respeito
surgir divida ou impugnacdo entre os litigantes, provar-se-4 por todos os
meios de direito.

Pardgrafo Unico. Em relagdo a terceiros, considerar-se-4 datado o
documento particular:

I - no dia em que foi registrado;

11 - desde a morte de algum dos signatdrios;

11T - a partir da impossibilidade fisica que sobreveio a qualquer dos
signatarios;

IV - da sua apresentacdo em reparti¢do publica ou em juizo;

V - do ato ou do fato que estabelega, de modo certo, a anterioridade
da formagéo do documento.

Art. 410. Considera-se autor do documento particular:

I - aquele que o fez e o assinou;

I - aquele por conta de quem ele foi feito, estando assinado;

Il - aquele que, mandando compd-lo, ndo o firmou porque,
conforme a experiéncia comum, nio se costuma assinar, como livros
empresariais e assentos domésticos.

Art. 411. Considera-se auténtico o documento quando:

I - o tabelido reconhecer a firma do signatdrio;

Il - a autoria estiver identificada por qualquer outro meio legal de
certificagéo, inclusive eletrdnico, nos termos da lei;

III - nfo houver impugnagio da parte contra quem foi produzido o
documento.

Art. 412. O documento particular de cuja autenticidade ndo se
duvida prova que o seu autor fez a declaragdo que lhe é atribuida.

Pardgrafo tnico. O documento particular admitido expressa ou
tacitamente é indivisivel, sendo vedado a parte que pretende utilizar-se dele
aceitar os fatos que lhe sdo favordveis e recusar os que sdo contrdrios ao seu
interesse, salvo se provar que estes ndo ocorreram.

Art. 413. O telegrama, o radiograma ou qualquer outro meio de
transmissdo tem a mesma forca probatéria do documento particular se o
original constante da estagdo expedidora tiver sido assinado pelo remetente.

Parégrafo tnico. A firma do remetente poder4 ser reconhecida pelo
tabelido, declarando-se essa circunstincia no original depositado na estacio
expedidora.

Art. 414, O telegrama ou o radiograma presume-se conforme com o
original, provando as datas de sua expedicdo e de seu recebimento pelo
destinatério.

Art. 415. As cartas e os registros domésticos provam contra quem os
escreveu quando:

I - enunciam o recebimento de um crédito;

II - contém anotagdo que visa a suprir a falta de titulo em favor de
quem é apontado como credor;

Il - expressam conhecimento de fatos para os quais ndo se exija
determinada prova.

Art. 416. A nota escrita pelo credor em qualquer parte de documento
representativo de obrigacdo, ainda que ndo assinada, faz prova em beneficio do
devedor.

Pardgrafo tnico. Aplica-se essa regra tanto para o documento que o
credor conservar em seu poder quanto para aquele que se achar em poder do
devedor ou de terceiro.

Art. 417. Os livros empresariais provam contra seu autor, sendo
licito ao empresério, todavia, demonstrar, por todos os meios permitidos em
direito, que os langamentos ndo correspondem a verdade dos fatos.

Art. 418. Os livros empresariais que preencham os requisitos
exigidos por lei provam a favor de seu autor no litigio entre empresarios.

Art. 419. A escrituragdo contdbil é indivisivel, e, se dos fatos que
resultam dos langamentos, uns sdo favordveis ao interesse de seu autor e
outros lhe sdo contrarios, ambos serdo considerados em conjunto, como
unidade.

Art. 420. O juiz pode ordenar, a requerimento da parte, a exibi¢do
integral dos livros empresariais e dos documentos do arquivo:

I - na liquidago de sociedade;

1T - na sucessdo por morte de s6cio;

III - quando e como determinar a lei.

Art. 421. O juiz pode, de oficio, ordenar a parte a exibicdo parcial dos
livros e dos documentos, extraindo-se deles a suma que interessar ao litigio,
bem como reprodugdes autenticadas.

Art. 422. Qualquer reprodugdo mecénica, como a fotografica, a
cinematografica, a fonogréfica ou de outra espécie, tem aptiddo para fazer
prova dos fatos ou das coisas representadas, se a sua conformidade com o
documento original ndo for impugnada por aquele contra quem foi produzida.

§ 1° As fotografias digitais e as extraidas da rede mundial de
computadores fazem prova das imagens que reproduzem, devendo, se
impugnadas, ser apresentada a respectiva autenticagdo eletrbnica ou, ndo
sendo possivel, realizada pericia.

§ 2° Se se tratar de fotografia publicada em jornal ou revista, serd
exigido um exemplar original do periddico, caso impugnada a veracidade pela
outra parte.

§ 32 Aplica-se o disposto neste artigo a forma impressa de mensagem
eletrdnica.

Art. 423. As reprodugdes dos documentos particulares,
fotogréficas ou obtidas por outros processos de repeticdo, valem como
certiddes sempre que o escrivdo ou o chefe de secretaria certificar sua
conformidade com o original.

Art. 424, A cépia de documento particular tem o mesmo valor
probante que o original, cabendo ao escrivdo, intimadas as partes, proceder a
conferéncia e certificar a conformidade entre a cépia e o original.

Art. 425. Fazem a mesma prova que os originais:

I - as certiddes textuais de qualquer peca dos autos, do protocolo
das audiéncias ou de outro livro a cargo do

escrivdo ou do chefe de secretaria, se extraidas por ele ou sob sua
vigilancia e por ele subscritas;

Il - os traslados e as certiddes extraidas por oficial publico de
instrumentos ou documentos langados em suas notas;

Il - as reprodugdes dos documentos publicos, desde que
autenticadas por oficial publico ou conferidas em cartério com os
respectivos originais;

IV - as cépias reprogréficas de pecas do préprio processo judicial
declaradas auténticas pelo advogado, sob sua responsabilidade pessoal, se
nao lhes for impugnada a autenticidade;

V - os extratos digitais de bancos de dados publicos e privados,
desde que atestado pelo seu emitente, sob as penas da lei, que as informagdes
conferem com o que consta na origem;

VI - as reproducdes digitalizadas de qualquer documento publico
ou particular, quando juntadas aos autos pelos 6érgdos da justica e seus
auxiliares, pelo Ministério Publico e seus auxiliares, pela Defensoria Publica e
seus auxiliares, pelas procuradorias, pelas reparti¢des publicas em geral e
por advogados, ressalvada a alegagio motivada e fundamentada de
adulteracio.

§ 1° Os originais dos documentos digitalizados mencionados no
inciso VI deverdo ser preservados pelo seu detentor até o final do prazo para
propositura de ago resciséria.

§ 2° Tratando-se de cépia digital de titulo executivo extrajudicial
ou de documento relevante a instrugio do processo, o juiz poderd
determinar seu depdsito em cartdrio ou secretaria.

Art. 426. O juiz apreciard fundamentadamente a fé que deva
merecer o documento, quando em ponto substancial e sem ressalva contiver
entrelinha, emenda, borrio ou cancelamento.

Art. 427. Cessa a fé do documento publico ou particular sendo-lhe
declarada judicialmente a falsidade.

Parégrafo dnico. A falsidade consiste em:

I - formar documento nio verdadeiro;

I - alterar documento verdadeiro.

Art. 428. Cessa a fé do documento particular quando:

I - for impugnada sua autenticidade e enquanto ndo se comprovar
sua veracidade;

II - assinado em branco, for impugnado seu contetdo, por
preenchimento abusivo.

Pardgrafo Unico. Dar-se-4 abuso quando aquele que recebeu
documento assinado com texto nio escrito no todo ou em parte formé-lo ou
completd-lo por si ou por meio de outrem, violando o pacto feito com o
signatdrio.

Art. 429. Incumbe o 6nus da prova quando:

I - se tratar de falsidade de documento ou de preenchimento
abusivo, a parte que a arguir;

Il - se tratar de impugnacdo da autenticidade, a parte que
produziu o documento.

Subsecdo IT
Da Arguigdo de Falsidade

Art. 430. A falsidade deve ser suscitada na contestagdo, na réplica
ou no prazo de 15 (quinze) dias, contado a partir da intimag3o da juntada do
documento aos autos.

Pardgrafo tnico. Uma vez arguida, a falsidade sera resolvida como
questdo incidental, salvo se a parte requerer que o juiz a decida como
questdo principal, nos termos do inciso I do art. 19.

Art. 431. A parte arguird a falsidade expondo os motivos em que
funda a sua pretensao e os meios com que provard o alegado.

Art. 432. Depois de ouvida a outra parte no prazo de 15 (quinze)
dias, serd realizado o exame pericial.

Parégrafo nico. Ndo se procederd ao exame pericial se a parte
que produziu o documento concordar em retira-lo.

Art. 433. A declaragio sobre a falsidade do documento, quando
suscitada como questdo principal, constara da parte dispositiva da sentenga e
sobre ela incidird também a autoridade da coisa julgada.

Subsecdo I
Da Produgio da Prova Documental

Art. 434, Incumbe a parte instruir a petigdo inicial ou a
contestagdo com os documentos destinados a provar suas alegagdes.

Pardgrafo Unico. Quando o documento consistir em reprodugio
cinematografica ou fonogréfica, a parte deverd trazé-lo nos termos do caput,
mas sua exposicdo serd realizada em audiéncia, intimando-se previamente as
partes.
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Art. 435. E licito as partes, em qualquer tempo, juntar aos autos
documentos novos, quando destinados a fazer prova de fatos ocorridos depois
dos articulados ou para contrapd-los aos que foram produzidos nos autos.

Pardgrafo Unico. Admite-se também a juntada posterior de
documentos formados apés a peti¢do inicial ou a contestagdo, bem como dos
que se tornaram conhecidos, acessiveis ou disponiveis apds esses atos, cabendo
a parte que os produzir comprovar o motivo que a impediu de juntd-los
anteriormente e incumbindo ao juiz, em qualquer caso, avaliar a conduta da
parte de acordo com o art. 5°

Art. 436. A parte, intimada a falar sobre documento constante dos
autos, podera:

I - impugnar a admissibilidade da prova documental;

II - impugnar sua autenticidade;

I1I - suscitar sua falsidade, com ou sem deflagracdo do incidente de
arguicdo de falsidade;

IV - manifestar-se sobre seu contetdo.

Pardgrafo dnico. Nas hipéteses dos incisos 11 e III, a impugnacio
deverd basear-se em argumentacdo especifica, ndo se admitindo alegagio
genérica de falsidade.

Art. 437. O réu manifestar-se-4 na contestagéo sobre os documentos
anexados a inicial, e 0 autor manifestar-se-4 na réplica sobre os documentos
anexados a contestagéo.

§ 1° Sempre que uma das partes requerer a juntada de documento
aos autos, 0 juiz ouvird, a seu respeito, a outra parte, que dispord do prazo de
15 (quinze) dias para adotar qualquer das posturas indicadas no art. 436.

§ 2¢ Poderd o juiz, a requerimento da parte, dilatar o prazo para
manifestacio sobre a prova documental produzida, levando em consideracio a
quantidade e a complexidade da documentagzo.

Art. 438. O juiz requisitard as reparti¢des publicas, em qualquer
tempo ou grau de jurisdigdo:

I - as certiddes necessdrias a prova das alegacdes das partes;

II - os procedimentos administrativos nas causas em que forem
interessados a Unido, os Estados, o Distrito Federal, os Municipios ou entidades
da administragéo indireta.

§ 1° Recebidos os autos, o juiz mandard extrair, no prazo méaximo e
improrrogavel de 1 (um) més, certiddes ou reprodugdes fotogréficas das pecas
que indicar e das que forem indicadas pelas partes, e, em seguida, devolver4 os
autos a reparticdo de origem.

§ 2° As reparti¢des publicas poderdo fornecer todos os documentos
em meio eletrénico, conforme disposto em lei, certificando, pelo mesmo meio,
que se trata de extrato fiel do que consta em seu banco de dados ou no
documento digitalizado.

Secdo VIII
Dos Documentos Eletr6nicos

Art. 439. A utilizagdo de documentos eletrénicos no processo
convencional dependerd de sua conversdo & forma impressa e da verificagdo de
sua autenticidade, na forma da lei.

Art. 440. O juiz apreciard o valor probante do documento eletrénico
ndo convertido, assegurado as partes o acesso ao seu teor.

Art. 441. Serdo admitidos documentos eletronicos produzidos e
conservados com a observancia da legislagdo especifica.

()

Brasilia, 16 de marco de 2015; 194° da Independéncia e 127° da
Republica.

DILMA ROUSSEFF

José Eduardo Cardozo

Jaques Wagner

Joaquim Vieira Ferreira Levy

Lufs Indcio Lucena Adams

[Diério Oficial da Unido, Se¢o 1, de 17 de margo de 2015]

LEI N° 13.281, DE 4 DE MAIO DE 2016.

(Conversdo da Medida Provisdria n® 699 de 2015)

ALTERA A LEI N° 9,503, DE 23 DE SETEMBRO DE 1997 (CODIGO DE
TRANSITO BRASILEIRO), E A LEI N© 13.146, DE 6 DE JULHO DE 2015.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA Fago saber que o Congresso Nacional
decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 10 A Lei n® 9.503, de 23 de setembro de 1997 (Cédigo de Transito
Brasileiro), passa a vigorar com as seguintes alteracdes:

()

“Art. 325. As reparticdes de trinsito conservardo por, no minimo, 5
(cinco) anos os documentos relativos a habilitacdo de condutores, ao registro e
ao licenciamento de veiculos e aos autos de infragdo de transito.

§ 1° Os documentos previstos no caput poderdo ser gerados e
tramitados eletronicamente, bem como arquivados e armazenados em meio
digital, desde que assegurada a autenticidade, a fidedignidade, a confiabilidade
e a seguranca das informagdes, e serdo validos para todos os efeitos legais,
sendo dispensada, nesse caso, a sua guarda fisica.

§ 2° O Contran regulamentard a geragdo, a tramitagdo, o
arquivamento, o armazenamento e a eliminagdo de documentos eletrénicos
e fisicos gerados em decorréncia da aplicagdo das disposi¢des deste Cédigo.

§ 32 Na hipdtese prevista nos §§ 1° e 22, o sistema deverd ser
certificado digitalmente, atendidos os requisitos de autenticidade,
integridade, validade juridica e interoperabilidade da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).” (NR)”

(...)

Art. 7° Esta Lei entra em vigor:

I - na data de sua publicagio, em relagdo aos arts. 32 e 4% e

11 - apés decorridos 180 (cento e oitenta) dias de sua publicagdo
oficial, em relagdo aos demais artigos.

Brasilia, 4 de maio de 2016; 195° da Independéncia e 128° da
Republica.

DILMA ROUSSEFF
Eugénio José Guilherme de Aragdo
Inés da Silva Magalhdes

[Diério Oficial da Unido,Secdo 1, de 5 de maio de 2016]

MEDIDAS PROVISORIAS

MEDIDA PROVISORIA N 2.045-1, DE 28 DE JUNHO DE 2000

Institui o Fundo Nacional de Seguranca Pdblica - FNSP,
suspende temporariamente o registro de armas de fogo, e dé
outras providéncias.

Art. 8 O Arquivo Nacional e a Imprensa Nacional passam a
integrar a estrutura basica da Casa Civil da Presidéncia da Republica.

§ 1° Ficam transferidos para a Casa Civil da Presidéncia da
Republica o quadro de servidores e o acervo patrimonial dos drgéos referidos
neste artigo.

Brasilia, 28 de junho de 2000; 179° da Independéncia e 112° da
Republica.

MARCO ANTONIO DE OLIVEIRA MACIEL
José Gregori

[Didrio Oficial da Unido, de 29 de junho de 2000]

[Nota explicativa: A Medida Proviséria - MP n® 2.045-1, de 28 de
junho de 2000, transferiu o Arquivo Nacional para a Casa Civil da
Presidéncia da Reptblica. Subsequentemente, esta transferéncia
foi regida pela MP n° 2.049-20, de 29 de junho de 2000. Finalmente,
esta disposi¢do é consolidada pela Lei n° 10.683, de 28 de maio de
2003, alterada pela Lei n° 10.869, de 13 de maio de 2004. O Decreto
n® 7.430, de 17 de janeiro de 2011, transfere o Arquivo Nacional e o
Conselho Nacional de Arquivos-CONARQ da Casa Civil da
Presidéncia da Republica para o Ministério da Justica]

MEDIDA PROVISORIA Ne 2.049-20, DE 29 DE JUNHO DE 2000

Altera dispositivos da Lei n® 9.649, de 27 de maio de 1998, que
dispde sobre a organizagdo da Presidéncia da Republica e dos
Ministérios, e d4 outras providéncias.

O VICE-PRESIDENTE DA REPUBLICA, no exercicio do cargo de
Presidente da Republica, usando da atribuicdo que lhe confere o art. 62 da
Constitui¢do, adota a seguinte Medida Proviséria, com forga de lei:

Art. 1° A Lei n® 9.649, de 27 de maio de 1998, passa a vigorar com as
seguintes alteragdes:

“Art. 2¢ A Casa Civil da Presidéncia da Reptiblica compete assistir
direta e imediatamente ao Presidente da Republica no desempenho de suas
atribuigdes, especialmente na coordenagio e na integracdo das acdes do
Governo, na verificagdo prévia da constitucionalidade e legalidade dos atos
presidenciais, na andlise do mérito, da oportunidade e da compatibilidade
das propostas com as diretrizes governamentais, na publicagio e
preservagdo dos atos oficiais, bem assim supervisionar e executar as
atividades administrativas da Presidéncia da Republica e supletivamente da
Vice-Presidéncia da Republica, tendo como estrutura bésica o Conselho do
Programa Comunidade Soliddria, o Conselho Deliberativo do Sistema de
Prote¢do da Amazdnia, o Arquivo Nacional, a Imprensa Nacional, o Gabinete,
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duas Secretarias, sendo uma Executiva, até duas Subchefias, e um dérgdo de
Controle Interno.” (NR)

"Art. 18
I - para a Casa Civil da Presidéncia da Republica:

a) do Departamento de Imprensa Nacional;
b) do Arquivo Nacional;

Brasilia, 29 de junho de 2000; 179° da Independéncia e 112° da
Republica.
[Nota explicativa: O Decreto n® 7.430, de 17 de janeiro de 2011, transfere o
Arquivo Nacional e o Conselho Nacional de Arquivos-CONARQ da Casa Civil da
Presidéncia da Republica para o Ministério da Justica]

MARCO ANTONIO DE OLIVEIRA MACIEL
Pedro Parente

[Didrio Oficial da Unido, de 30 de junho de 2000]

[Nota explicativa: A Medida Proviséria - MP n® 2.045-1, de 28 de
junho de 2000, transferiu o Arquivo Nacional para a Casa Civil da
Presidéncia da Republica. Subsequentemente, esta transferéncia foi
regida pela MP n° 2.049-20, de 29 de junho de 2000. Finalmente, esta
disposicdo é consolidada pela Lei n® 10.683, de 28 de maio de 2003,
alterada pela Lei n° 10.869, de 13 de maio de 2004. O Decreto n® 7.430,
de 17 de janeiro de 2011, transfere o Arquivo Nacional e o Conselho
Nacional de Arquivos-CONARQ da Casa Civil da Presidéncia da
Republica para o Ministério da Justica ]

MEDIDA PROVISORIA Ne 2,200, DE 28 DE JUNHO DE 2001

Institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil,
e dé outras providéncias.

[Essa Medida Proviséria é convalidada pela Medida Proviséria 2.200-2, de
24 de agosto de 2001]

MEDIDA PROVISORIA Ne 2,200-2, DE 24 DE AGOSTO DE 2001

Institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil,
transforma o Instituto Nacional de Tecnologia da Informagdo em
autarquia, e dd outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe confere
o art. 62 da Constitui¢do, adota a seguinte Medida Proviséria, com forca de lei:

Art. 1° Fica instituida a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira -
ICP-Brasil, para garantir a autenticidade, a integridade e a validade juridica de
documentos em forma eletrénica, das aplicagbes de suporte e das aplicacdes
habilitadas que utilizem certificados digitais, bem como a realizacdo de
transagdes eletrdnicas seguras.

Art. 2° A ICP-Brasil, cuja organizaco serd definida em regulamento,
serd composta por uma autoridade gestora de politicas e pela cadeia de
autoridades certificadoras composta pela Autoridade Certificadora Raiz - AC
Raiz, pelas Autoridades Certificadoras - AC e pelas Autoridades de Registro -
AR.

Art. 32 A fungdo de autoridade gestora de politicas serd exercida pelo
Comité Gestor da ICP-Brasil, vinculado a Casa Civil da Presidéncia da Reptiblica
e composto por cinco representantes da sociedade civil, integrantes de setores
interessados, designados pelo Presidente da Republica, e um representante de
cada um dos seguintes érgéos, indicados por seus titulares:

I - Ministério da Justica;

11 - Ministério da Fazenda;

111 - Ministério do Desenvolvimento, Inddstria e Comércio Exterior;

IV - Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao;

V - Ministério da Ciéncia e Tecnologia;

VI - Casa Civil da Presidéncia da Republica; e

VII - Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia da
Republica.

§ 1° A coordenagio do Comité Gestor da ICP-Brasil serd exercida pelo
representante da Casa Civil da Presidéncia da Republica.

§ 2° Os representantes da sociedade civil serdo designados para
periodos de dois anos, permitida a recondugio.

§ 3° A participacdo no Comité Gestor da ICP-Brasil é de relevante
interesse publico e néo serd remunerada.

§ 4° 0 Comité Gestor da ICP-Brasil terd uma Secretaria-Executiva, na
forma do regulamento.

Art. 4° Compete ao Comité Gestor da ICP-Brasil:

I - adotar as medidas necessdrias e coordenar a implantacio e o
funcionamento da ICP-Brasil;

I - estabelecer a politica, os critérios e as normas técnicas para o
credenciamento das AC, das AR e dos demais prestadores de servico de
suporte a ICP-Brasil, em todos os niveis da cadeia de certificacio;

III - estabelecer a politica de certificagdo e as regras operacionais
da AC Raiz;

IV - homologar, auditar e fiscalizar a AC Raiz e os seus prestadores
de servigo;

V - estabelecer diretrizes e normas técnicas para a formulagdo de
politicas de certificados e regras operacionais das AC e das AR e definir niveis
da cadeia de certificagao;

VI - aprovar politicas de certificados, praticas de certificagdo e
regras operacionais, credenciar e autorizar o funcionamento das AC e das AR,
bem como autorizar a AC Raiz a emitir o correspondente certificado;

VII - identificar e avaliar as politicas de ICP externas, negociar e
aprovar acordos de certificacdo bilateral, de certificacdo cruzada, regras de
interoperabilidade e outras formas de cooperagdo internacional, certificar,
quando for o caso, sua compatibilidade com a ICP-Brasil, observado o
disposto em tratados, acordos ou atos internacionais; e

VIII - atualizar, ajustar e revisar os procedimentos e as praticas
estabelecidas para a ICP-Brasil, garantir sua compatibilidade e promover a
atualizacdo tecnoldgica do sistema e a sua conformidade com as politicas de
seguranga.

Pardgrafo Uinico. O Comité Gestor poderd delegar atribuicdes a AC
Raiz.

Art. 5° A AC Raiz, primeira autoridade da cadeia de certificagdo,
executora das Politicas de Certificados e normas técnicas e operacionais
aprovadas pelo Comité Gestor da ICP-Brasil, compete emitir, expedir,
distribuir, revogar e gerenciar os certificados das AC de nivel imediatamente
subsequente ao seu, gerenciar a lista de certificados emitidos, revogados e
vencidos, e executar atividades de fiscalizagdo e auditoria das AC e das AR e
dos prestadores de servigo habilitados na ICP, em conformidade com as
diretrizes e normas técnicas estabelecidas pelo Comité Gestor da ICP-Brasil, e
exercer outras atribuicdes que lhe forem cometidas pela autoridade gestora
de politicas.

Parégrafo dnico. E vedado & AC Raiz emitir certificados para o
usudrio final.

Art. 6° As AC, entidades credenciadas a emitir certificados digitais
vinculando pares de chaves criptograficas ao respectivo titular, compete
emitir, expedir, distribuir, revogar e gerenciar os certificados, bem como
colocar a disposicdo dos usudrios listas de certificados revogados e outras
informagGes pertinentes e manter registro de suas operagdes.

Pardgrafo Unico. O par de chaves criptogréficas serd gerado
sempre pelo préprio titular e sua chave privada de assinatura serd de seu
exclusivo controle, uso e conhecimento.

Art. 7° As AR, entidades operacionalmente vinculadas a
determinada AC, compete identificar e cadastrar usudrios na presenca
destes, encaminhar solicitagdes de certificados as AC e manter registros de
suas operagoes.

Art. 8° Observados os critérios a serem estabelecidos pelo Comité
Gestor da ICP-Brasil, poderdo ser credenciados como AC e AR os 6rgdos e as
entidades publicos e as pessoas juridicas de direito privado.

Art. 9 E vedado a qualquer AC certificar nfvel diverso do
imediatamente subsequente ao seu, exceto nos casos de acordos de
certificagdo lateral ou cruzada, previamente aprovados pelo Comité Gestor
da ICP-Brasil.

Art. 10. Consideram-se documentos publicos ou particulares, para
todos os fins legais, os documentos eletrénicos de que trata esta Medida
Proviséria.

§ 1° As declaragbes constantes dos documentos em forma
eletrénica produzidos com a utilizacgdo de processo de certificagdo
disponibilizado pela ICP-Brasil presumem-se verdadeiros em relagdo aos
signatdrios, na forma do art. 131 da Lei n® 3.071, de 1° de janeiro de 1916 -
Cédigo Civil.

§ 2° O disposto nesta Medida Proviséria ndo obsta a utilizagdo de
outro meio de comprovacgio da autoria e integridade de documentos em
forma eletrénica, inclusive os que utilizem certificados ndo emitidos pela
ICP-Brasil, desde que admitido pelas partes como vélido ou aceito pela
pessoa a quem for oposto o documento.

Art. 11. A utilizagdo de documento eletrénico para fins tributdrios
atenderd, ainda, ao disposto no art. 100 da Lei n° 5.172, de 25 de outubro de
1966 - C4digo Tributdrio Nacional.

Art. 12. Fica transformado em autarquia federal, vinculada ao
Ministério da Ciéncia e Tecnologia, o Instituto Nacional de Tecnologia da
Informacgio - ITI, com sede e foro no Distrito Federal.

Art. 13. O ITI é a Autoridade Certificadora Raiz da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira.

Art. 14. No exercicio de suas atribuicdes, o ITI desempenhard
atividade de fiscalizacio, podendo ainda aplicar san¢Ges e penalidades, na
forma da lei.

Art. 15. Integrardo a estrutura basica do ITI uma Presidéncia, uma
Diretoria de Tecnologia da Informagdo, uma Diretoria de Infraestrutura de
Chaves Puablicas e uma Procuradoria-Geral.
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Pardgrafo tnico. A Diretoria de Tecnologia da Informagao poderd ser
estabelecida na cidade de Campinas, no Estado de Sdo Paulo.

Art. 16. Para a consecugdo dos seus objetivos, o ITI poderd, na forma
da lei, contratar servigos de terceiros.

§ 1° O Diretor-Presidente do ITI poderd requisitar, para ter exercicio
exclusivo na Diretoria de Infraestrutura de Chaves Publicas, por perfodo nédo
superior a um ano, servidores, civis ou militares, e empregados de 6rgios e
entidades integrantes da Administracdo Publica Federal direta ou indireta,
quaisquer que sejam as fungdes a serem exercidas.

§ 2° Aos requisitados nos termos deste artigo serdo assegurados
todos os direitos e vantagens a que facam jus no 6érgdo ou na entidade de
origem, considerando-se o periodo de requisicdo para todos os efeitos da vida
funcional, como efetivo exercicio no cargo, posto, graduagio ou emprego que
ocupe no érgdo ou na entidade de origem.

Art. 17. Fica o Poder Executivo autorizado a transferir para o ITI:

I - os acervos técnico e patrimonial, as obrigagdes e os direitos do
Instituto Nacional de Tecnologia da Informagdo do Ministério da Ciéncia e
Tecnologia;

Il - remanejar, transpor, transferir, ou utilizar, as dotacdes
orcamentdrias aprovadas na Lei Orgamentdria de 2001, consignadas ao
Ministério da Ciéncia e Tecnologia, referentes as atribuicdes do érgdo ora
transformado, mantida a mesma classificagdo orcamentdria, expressa por
categoria de programagdo em seu menor nivel, observado o disposto no § 2° do
art. 3° da Lei n® 9.995, de 25 de julho de 2000, assim como o respectivo
detalhamento por esfera orcamentdria, grupos de despesa, fontes de recursos,
modalidades de aplica¢do e identificadores de uso.

Art. 18. Enquanto ndo for implantada a sua Procuradoria Geral, o ITI
serd representado em juizo pela Advocacia Geral da Unigo.

Art. 19. Ficam convalidados os atos praticados com base na Medida
Proviséria n® 2.200-1, de 27 de julho de 2001.

Art. 20. Esta Medida Proviséria entra em vigor na data de sua
publicagio.

Brasilia, 24 de agosto de 2001; 180° da Independéncia e 113° da
Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
José Gregori

Martus Tavares

Ronaldo Mota Sardenberg

Pedro Parente

[Didrio Oficial da Unido, de 27 de agosto de 2001]

MEDIDA PROVISORIA N° 228, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2004
[Convertida na Lei N® 11.111, de 5 de maio de 2005]
[V. tb. Decreto 4.301, de 9 de dezembro de 2004]

Regulamenta a parte final do disposto no inciso XXXIII do art. 5°
da Constituicdo e d4 outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuigdo que lhe confere
o art. 62 da Constitui¢do, adota a seguinte Medida Proviséria, com forga de lei:

Art. 1° Esta Medida Proviséria regulamenta a parte final do disposto
no inciso XXXIII do art. 5¢ da Constituigdo.

Art. 2° Exclusivamente nas hipdteses em que o sigilo dos
documentos publicos de interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral,
seja ou permaneca imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, o seu
acesso serd ressalvado, nos termos do disposto na parte final do inciso XXXIII
do art. 5° da Constituicdo.

Art. 3° Os documentos publicos que contenham informagdes cujo
sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado poderdo ser
classificados no mais alto grau de sigilo, conforme regulamento.

Art. 4° O Poder Executivo instituird, no dmbito da Casa Civil da
Presidéncia da Republica, Comissdo de Averiguagdo e Andlise de Informagdes
Sigilosas, com a finalidade de decidir pela aplicagio da ressalva prevista na
parte final do inciso XXXIII do art. 5° da Constitui¢do.

Pardgrafo unico. Os Poderes Legislativo e Judicidrio, o Ministério
Publico da Unido e o Tribunal de Contas da Unifo estabelecerdo normas
préprias para a protecdo das informagdes por eles produzidas, cujo sigilo seja
imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, bem assim a possibilidade
de seu acesso quando cessar a necessidade de manutencio desse sigilo, nos
termos da parte final do inciso XXXIII do art. 5° da Constituigéo.

Art. 5° O acesso aos documentos publicos classificados no mais alto
grau de sigilo podera ser restringido pelo prazo e prorrogacio previstos no § 2°
do art. 23 da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

§ 1° Vencido o prazo ou sua prorrogacdo de que trata o caput, os
documentos classificados no mais alto grau de sigilo tornar-se-do de acesso
publico, podendo, todavia, a autoridade competente para dispor sobre a
matéria provocar, de modo justificado, a manifestacio da Comissdo de
Averiguacdo e Andlise de Informagdes Sigilosas para que avalie, antes de ser

autorizado qualquer acesso ao documento, se ele, uma vez acessado, ndo
afrontard a seguranca da sociedade e do Estado, na forma da ressalva
prevista na parte final do inciso XXXIII do art. 5° da Constituiggo.

§ 2° Qualquer pessoa que demonstre possuir efetivo interesse
poderd provocar, no momento que lhe convier, a manifestagio da Comissdo
de Averiguagdo e Andlise de Informacdes Sigilosas para que reveja a decisdo
de ressalva a acesso de documento publico classificado no mais alto grau de
sigilo, por aplicagdo do disposto na parte final do inciso XXXIII do art. 5° da
Constituicao.

§ 3° Nas hipéteses a que se referem os §§ 1° e 2, a Comissdo de
Averiguacio e Andlise de Informagdes Sigilosas decidir pela:

I - autorizagdo de acesso livre ou condicionado ao documento; ou

II - permanéncia da ressalva ao seu acesso, enquanto for
imprescindivel & seguranga da sociedade e do Estado.

§ 4° Os documentos publicos que deixarem de ser classificados no
mais alto grau de sigilo, mas que contenham informagdes relacionadas a
intimidade, vida privada, honra e imagem de pessoas, terdo, em face do
disposto no inciso X do art. 5¢ da Constituicdo, o acesso a essas informagdes
restrito, no prazo de que trata o § 3° do art. 23 da Lei n® 8.159, de 1991, a
pessoa diretamente interessada ou, em se tratando de morto ou ausente, ao
seu cdnjuge, ascendentes ou descendentes.

Art. 6° Esta Medida Proviséria entra em vigor na data de sua
publicacio.

Brasilia, 9 de dezembro de 2004; 183¢ da Independéncia e 116° da
Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Mdrcio Thomaz Bastos

José Dirceu de Oliveira e Silva
Jorge Armando Félix

Alvaro Augusto Ribeiro Costa

[Didrio Oficial da Unido, de 10 de dezembro de 2004]

DECRETOS

DECRETO N® 82.590, DE 06 DE NOVEMBRO DE 1978

Regulamenta a Lei n® 6.546, de 4 de julho de 1978, que
dispde sobre a regulamentacio das profissdes de
Arquivista e de técnico de Arquivo.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA , usando da atribuicio que lhe
confere o artigo 81, item III, da Constituicdo, e tendo em vista o disposto no
artigo 7¢, da Lei n® 6.546, de 4 de julho de 1978,

DECRETA:

Art. 1° O exercicio das profissdes de Arquivista e de Técnico de
Arquivo, com as atribuic3es estabelecidas nos artigos 2° e 3° deste Decreto, sé
serd permitido:

I - aos diplomados no Brasil por curso superior de Arquivologia,
reconhecido na forma da lei;

Il - aos diplomados no exterior por cursos superiores de
Arquivologia, cujos diplomas sejam revalidados no Brasil na forma da lei;

Il - aos Técnicos de Arquivo portadores de certificados de
conclusio de ensino de 2° grau;

IV - aos que, embora ndo habilitados nos termos dos itens
anteriores, contem, em 5 de julho de 1978, pelo menos, cinco anos
ininterruptos de atividade ou dez intercalados, nos campos profissionais da
Arquivologia ou da Técnica de Arquivo;

V - aos portadores de certificado de conclusdo de curso de 2° grau
que recebam treinamento especifico em técnicas de arquivo em curso
ministrado por entidades credenciadas pelo Conselho Federal de Mio de
obra, do Ministério do Trabalho, com carga horaria minima de 1.110 horas
nas disciplinas especificas.

Art. 2° S3o atribui¢des dos Arquivistas:

I - planejamento, organizagio e direcdo de servigos de Arquivo;

II - planejamento, orientagdo e acompanhamento do processo
documental e informativo;

Il - planejamento, orientagdo e direcdo das atividades de
identificagdo das espécies documentais e participagdo no planejamento de
novos documentos e controle de multicépias;

IV - planejamento, organizacgdo e direcdo de servigos ou centros
de documentagio e informagdo constituidos de acervos arquivisticos e
mistos;

V - planejamento, organizagdo e direcdo de servicos de
microfilmagem aplicada aos arquivos;

VI - orientagdo do planejamento da automagdo aplicada aos
arquivos;

VII - orientagdo quanto a classificagdo, arranjo e descri¢do de
documentos;
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VIII - orientagdo da avaliagio e selecdo de documentos, par fins de
preservagao;

IX - promogdo de medidas necessarias a
documentos;

X - elaboragdo de pareceres e trabalhos de complexidade sobre
assuntos arquivisticos;

XI - assessoramento aos trabalhos de pesquisa cientifica ou técnico-
administrativa;

XII - desenvolvimento de estudos sobre documentos culturalmente
importantes.

Art. 32 - S3o atribuigbes dos Técnicos de Arquivo:

I - recebimento, registro e distribuicdo dos documentos, bem como
controle de sua movimentacéo;

11 - classificagdo, arranjo, descricdo e execugdo de demais tarefas
necessdrias a guarda e conservagio dos documentos, assim como prestacio de
informagdes relativas aos mesmos;

III - preparagdo de documentos de arquivo para microfilmagem e
conservagao e utilizagdo de microfilme;

IV - preparagdo de documentos de arquivo para processamento
eletrdnico de dados;

Art. 4° O exercicio das profissdes de Arquivista e de Técnico de
Arquivo, depende de registro na Delegacia Regional do Trabalho do Ministério
do Trabalho.

Art. 5° O regime a que se refere o artigo anterior serd efetuado a
requerimento do interessado, instruido com os seguintes documentos:

I - para Arquivista:

a) diploma mencionado no item I ou no item II do artigo 1% ou
documentos comprobatérios de atividade profissional de Arquivista, incluindo
as de magistério no campo de Arquivologia, durante cinco anos ininterruptos
ou dez intercalados, até 5 de julho de 1978;

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social.

11 - para Técnico de Arquivos:

a) certificado mencionado no item III do artigo 1% ou certificado de
conclusdo de curso de treinamento especifico previsto no item V do artigo 1%
ou documentos comprobatdrios do exercicio das atividades mencionadas no
art. 3°, durante cinco anos ininterruptos, até 5 de julho de 1978;

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social.

§ 1° - O requerimento mencionado neste artigo deverd conter, além
do nome do interessado, a filiagdo, o local e data de nascimento, o estado civil,
os enderecos residencial e profissional, o nimero da Carteira de Identidade,
seu 6rgdo expedidor e a data, e o nimero de inscri¢io no Cadastro de Pessoas
Fisicas do Ministério da Fazenda.

§ 2¢ - Para comprovacdo das atividades profissionais de Arquivista e
de Técnico de Arquivo, durante o periodo mencionado no item IV do artigo 1,
o interessado deverd juntar documentos que demonstrem, irrefutavelmente, o
exercicio.

Art. 62 - O exercicio da profissio de Técnico de Arquivo, com as
atribuices previstas no artigo 3° e dispensa do certificado de conclusio de
ensino de 2° grau, depende de registro provisério na Delegacia Regional do
Trabalho, do Ministério do Trabalho.

§ 12 - O registro provisério de que trata este artigo terd validade de 5
anos, podendo ser esse prazo prorrogado, por ato do Ministro do Trabalho,
caso comprove a inexisténcia de cursos em determinadas cidades ou regiGes.

§ 2° - O registro provisério serd efetuado a requerimento do
interessado, instruido com a Carteira de Trabalho e Previdéncia Social e
declaragdo, do empregador ou da empresa interessada na sua contratagéo, de
que se encontra desempenhando ou em condi¢des de desempenhar as
atribui¢Ges previstas no artigo 3°.

Art. 7¢ - Ndo serd permitido o exercicio das profissdes de Arquivista
e de Técnico de Arquivo aos concluintes de cursos resumidos, simplificados ou
intensivos, de férias, por correspondéncia ou avulsos.

Art. 8° - Este Decreto entrard em vigor na data da sua publicacio,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Brasilia, DF, em 06 de novembro de 1978; 157° da Independéncia e
90° da Republica.

conservagdo de

ERNESTO GEISEL
Arnaldo Prieto

[Didrio Oficial da Unido, de 07 de novembro de 1978]
DECRETO N© 83.936, DE 6 DE SETEMBRO DE 1979

Simplifica exigéncias de documentos e dd outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuides que lhe
confere o artigo 81, itens III e V, da Constitui¢do, tendo em vista o disposto no
artigo 14 do Decreto-lei n® 200, de 25 de fevereiro de 1967, e no Decreto n°
83.740, de 18 de julho de 1979, que instituiu o Programa Nacional de
Desburocratizagio, e,

CONSIDERANDO:

a) que, no relacionamento da Administracdo com seus servidores e

com o publico deve prevalecer o principio da presungio da veracidade, que
consiste em acreditar-se, até prova em contrdrio, que as pessoas estdo
dizendo a verdade;

b) que a excessiva exigéncia de prova documental constitui um
dos entraves a pronta solugdo dos assuntos que tramitam nos 6rgios e
entidades da Administracdo Federal;

c) que as despesas com a obten¢do de documentos oneram mais
pesadamente as classes de menor renda;

d) que, em troca da simplificagdo processual e da agilizacdo das
solugdes, cumpre aceitar-se, conscientemente, o risco calculado da
confianga, uma vez que os casos de fraude ndo representam regra, mas
exce¢do, e ndo sdo impedidos pela prévia e sistemdtica exigéncia de
documentagio;

e) que a falsidade documental e o estelionato, em todas as suas
modalidades, constituem crime de acdo publica punivel na forma Cédigo
Penal; pelo que se torna dispensével qualquer precaugio administrativa que,
a seu turno, nio elide a acio penal;

DECRETA:

Art. 1° Fica abolida, nos 6rgdos e entidades da Administracio
Federal, Direta e Indireta, a exigéncia de apresentacdo dos seguintes
atestados, aceitando-se em substituicdo a declaracio do interessado ou
procurador bastante:

I - atestado de vida;

II - atestado de residéncia;

I1I - atestado de pobreza;

IV - atestado de dependéncia econdmica;

V - atestado de idoneidade moral;

VI - atestado de bons antecedentes.

Art.2® As declaragBes feitas perante os érgdos ou entidades da
Administracio Federal Direta e Indireta serdo suficientes, salvo quando a
exigéncia de prova documental constar expressamente de lei, e reputar-se-
do verdadeiras até prova em contrério.

Art.3° Havendo fundadas razdes de ddvida quanto a identidade do
declarante ou a veracidade das declaragdes, serdo desde logo solicitadas ao
interessado providéncias para que a ddvida seja dirimida, anotando-se a
circunstancia no processo.

Art.4° Quando a apresentacdo de documento decorrer de dispositivo legal
expresso ou do disposto no artigo anterior, o servidor anotard os elementos
essenciais do documento, restituindo-o em seguida ao interessado.

Art. 5° A juntada de documento, quando decorrente de dispositivo
legal expresso, poderd ser feita por cépia autenticada, dispensada nova
conferéncia com o documento original.

Parégrafo Unico. A autenticagio podera ser feita, mediante cotejo
da cépia com o original pelo préprio servidor a quem o documento deva ser
apresentado, se ndo houver sido anteriormente feita por tabelido.

Art. 6° As exigéncias necessdrias a instru¢do do requerido serdo
feitas desde logo e de uma sé vez ao interessado, justificando-se exigéncia
posterior apenas em caso de divida superveniente.

Art. 7° Ndo serd exigida prova de fato jé comprovado pela
apresentacdo de outro documento vélido, seja por dele constar
expressamente, seja por necessario a sua obtengao.

Art. 8 Para complementar informacdes ou solicitar
esclarecimentos, a comunicagdo entre o drgdo e o interessado podera ser
feita por qualquer meio: comunicagdo oral, direta ou telefonica,
correspondéncia, telegrama ou telex, registrando-se a circunstincia no
processo, caso necessario.

Art. 9° Nenhum assunto deixard de ter andamento por ter sido
dirigido ou apresentado a setor incompetente para aprecid-lo, cabendo a este
promover de imediato o seu correto encaminhamento.

Art. 10 Para controle e corregdo de eventuais abusos decorrentes
da simplificagdo de exigéncias de que trata este Decreto, os 6rgdos e
entidades intensificardo as atividades de fiscalizagdo "a posteriori", por
amostragem e outros meios estatisticos de controle de desempenho,
concentrando-se especialmente na identificagdo dos casos de irregularidade.

Parégrafo tnico. Verificada em qualquer tempo a ocorréncia de
fraude ou falsidade em prova documental ou declaragdo do interessado, a
exigéncia serd considerada como néo satisfeita e sem efeito o ato praticado
em consequéncia de sua apresentagdo ou juntada, devendo o érgdo ou
entidade dar conhecimento do fato a autoridade competente, dentro de 5
(cinco) dias, para instauracio de processo criminal.

Art.11 Dentro de 60 (sessenta) dias, contados da publicagdo deste
decreto, os érgidos e entidades da Administracdo Federal Direta e Indireta
identificardo na legislagdo, na regulamentagdo e em normas internas,
relativas a sua drea de competéncia, as disposicdes de que resulte exigéncia
de prova documental excessiva ou redundante e propordo ao respectivo
Ministro de Estado as alteragBes necessarias para adapta-las a orientagfo
fixada neste Decreto e no Programa Nacional de Desburocratizagdo instituido
pelo Decreto n° 83.740, de 18 de julho de corrente ano.

Art. 12 Os érgdos e entidades dardo execugo imediata ao disposto
no presente decreto, independente das medidas previstas no artigo anterior.

Art. 13 Ao Ministro Extraordindrio para a Desburocratizagio
cabera:
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I - receber, examinar e coordenar as propostas de alteracdes
encaminhadas pelos Ministros de Estado em consequéncia do que determina o
artigo 11;

11 - submeter a consideragdo do Presidente da Republica os projetos
de decretos e anteprojetos de lei que consubstanciem as aludidas alteragdes,
inclusive os de sua prépria iniciativa;

Il - Orientar e acompanhar a execu¢do das medidas constantes
deste decreto, assim como dirimir as dividas a propdsito suscitadas.

Art.14. Este decreto revoga quaisquer disposicdes em contrdrio
constante de decretos, regulamentos ou normas internas em vigor no dmbito
da Administragio Federal Direta e Indireta.

Art.15. Este decreto entrard em vigor na data de sua publicagéo.

Brasilia, 06 de setembro de 1979; 158° da Independéncia e 91° da
Republica.

JOAO FIGUEIREDO
Heélio Beltrdo

[Didrio Oficial da Unido, de 10 de setembro de 1979]

DECRETO N¢ 1.173, DE 29 DE JUNHO DE 1994

Dispde sobre a competéncia, organiza¢do e funcionamento

do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) e do Sistema

Nacional de Arquivos (SINAR) e d4 outras providéncias.
[REVOGADO PELO DECRETO N¢4.073 DE 03 DE JANEIRO DE 2002]

DECRETO N® 1.461, DE 25 DE ABRIL DE 1995

Altera os arts. 3° e 7° do Decreto n® 1.173, de 29 de junho de
1994, que dispde sobre a competéncia, organizagdo e
funcionamento do Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ) e do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR).
[REVOGADO PELO DECRETO N¢ 4,073 DE 03 DE JANEIRO DE 2002]

DECRETO N¢ 1.799, DE 30 DE JANEIRO DE 1996

Regulamenta a Lei n° 5433, de 8 de maio de 1968, que
regula a microfilmagem de documentos oficiais, e dd
outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuigdes que lhe
confere o art. 84, inciso IV, da Constitui¢do e tendo em vista o disposto no art.
3° da Lei n° 5.433, de 8 de maio de 1968

Decreta:

Art. 1° A microfilmagem, em todo territério nacional, autorizada
pela Lei n° 5.433, de 8 de maio de 1968, abrange a dos documentos oficiais ou
publicos, de qualquer espécie e em qualquer suporte, produzidos e recebidos
pelos érgdos dos Poderes Executivo, Judicidrio e Legislativo, da Administragdo
Indireta, da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como
a dos documentos particulares ou privados, de pessoas fisicas ou juridicas.

Art. 2° A emissdo de cépias, traslados e certiddes extraidas de
microfilmes, bem assim a autenticacio desses documentos, para que possam
produzir efeitos legais, em juizo ou fora dele, é regulada por este Decreto.

Art. 3° Entende-se por microfilme, para fins deste Decreto, o
resultado do processo de reproducdo em filme, de documentos, dados e
imagens, por meios fotograficos ou eletronicos, em diferentes graus de
reducio.

Art. 4° A microfilmagem ser4 feita em equipamentos que garantam
a fiel reproducio das informagdes, sendo permitida a utilizagdo de qualquer
microforma.

Parégrafo tinico. Em se tratando da utilizacdo de microfichas, além
dos procedimentos previstos neste Decreto, tanto a original como a cdpia
terdo, na sua parte superior, drea reservada a titulacio, a identificacdo e a
numeragdo sequencial legiveis com a vista desarmada, bem como fotogramas
destinados a indexacdo.

Art. 5° A microfilmagem, de qualquer espécie, serd feita sempre em
filme original, com o minimo de 180 linhas por milimetro de definigao,
garantida a seguranca e qualidade de imagem e de reprodugio.

§ 1° Serd obrigatdria, para efeito de seguranca, a extragdo de filme
c6pia, do filme original.

§ 2° Fica vedada a utilizagfo de filmes atualizdveis de qualquer tipo,
tanto para a confecgdo do original como para a extragdo de cpias.

§ 3° O armazenamento do filme original devera ser feito em local
diferente do seu filme cépia.

Art. 6° Na microfilmagem poderd ser utilizado qualquer grau de
redugio, garantida a legibilidade e a qualidade de reprodugéo.

Pardgrafo tnico. Quando se tratar de original cujo tamanho
ultrapasse a dimensdo méxima do campo fotogréfico do equipamento em uso, a
microfilmagem poderd ser feita por etapas, sendo obrigatdria a repeticio de
uma parte da imagem anterior na imagem subsequente, de modo que se possa
identificar, por superposi¢do, a continuidade entre as se¢des adjacentes

microfilmadas.

Art. 7° Na microfilmagem de documentos cada série serd sempre
precedida de imagem de abertura, com os seguintes elementos:

I - identificacgio do detentor dos documentos a serem
microfilmados;

II - ndmero do microfilme, se for o caso;

111 - local e a data da microfilmagem;

IV - registro no Ministério da Justica;

V - ordenacdo, identificacdo e resumo da série de documentos a
serem microfilmados;

VI - mengdo, quando for o caso, de que a série de documentos a
serem microfilmados é continuagio da série contida em microfilme anterior;

VII - identifica¢do do equipamento utilizado, da unidade filmada e
do grau de redugio;

VIII - nome por extenso, qualificacdo funcional, se for o caso, e
assinatura do detentor dos documentos a serem microfilmados;

IX - nome por extenso, qualificagdo funcional e assinatura do
responsavel pela unidade, cartério ou empresa executora da microfilmagem.

Art. 8° No final da microfilmagem de cada série serd sempre
reproduzida a imagem de encerramento, imediatamente apds o ultimo
documento, com os seguintes elementos:

I - identificacdo do detentor dos documentos microfilmados;

II - informacdes complementares relativas ao item V do artigo 6
deste Decreto;

III - termo de encerramento atestando a fiel observancia as
disposi¢des do presente Decreto;

IV - mengdo, quando for o caso, de que a série de documentos
microfilmados continua em microfilme posterior;

V - nome por extenso, qualificagdo funcional e assinatura do
responsavel pela unidade, cartério ou empresa executora da microfilmagem.

Art. 9° Os documentos da mesma série ou sequéncia,
eventualmente omitidos quando da microfilmagem, ou aqueles cujas
imagens nio apresentarem legibilidade, por falha de operacio ou por
problema técnico, serdo reproduzidos posteriormente, ndo sendo permitido
corte ou inser¢ao no filme original.

§ 1° A microfilmagem destes documentos serd precedida de uma
imagem de observagio, com os seguintes elementos:

a) identificagdo do microfilme, local e data;

b) descricdo das irregularidades constatadas;

c) nome por extenso, qualificagdo funcional e assinatura do
responsavel pela unidade, cartério ou empresa executora da microfilmagem.

§ 2° E obrigatério fazer indexagdo remissiva para recuperar as
informagGes e assegurar a localizagdo dos documentos.

§ 3° Caso a complementagio néo satisfaca os padrdes de qualidade
exigidos, a microfilmagem dessa série de documentos deverd ser repetida
integralmente.

Art. 10 Para o processamento dos filmes serdo utilizados
equipamentos e técnicas que assegurem ao filme alto poder de definicéo,
densidade uniforme e durabilidade.

Art. 11 Os documentos, em tramitagdo ou em estudo, poderdo, a
critério da autoridade competente, ser microfilmados, ndo sendo permitida a
sua eliminagdo até a defini¢do de sua destinacdo final.

Art. 12 A eliminagdo de documentos, apds a microfilmagem, dar-
se-4 por meios que garantam sua inutilizagdo, sendo a mesma precedida de
lavratura de termo préprio e apéds a reviso e a extracio de filme cépia.

Parégrafo tnico. A eliminagdo de documentos oficiais ou ptblicos
s6 deverd ocorrer se a mesma estiver prevista na tabela de temporalidade do
drgdo, aprovada pela autoridade competente na esfera de atuagdo do mesmo
e respeitado o disposto no art. 9° da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

Art. 13. Os documentos oficiais ou ptblicos, com valor de guarda
permanente, ndo poderdo ser eliminados apds a microfilmagem, devendo ser
recolhidos ao arquivo publico de sua esfera de atuagdo ou preservados pelo
préprio érgio detentor.

Art. 14. Os traslados, as certiddes e as copias em papel ou em filme
de documentos microfilmados, para produzirem efeitos legais em juizo ou
fora dele, terdo que ser autenticados pela autoridade competente detentora
do filme original.

§ 1° Em se tratando de cépia em filme, extraida de microfilmes de
documentos privados, deverd ser emitido termo préprio, no qual deverd
constar que o filme que o acompanha é cdpia fiel do filme original, cuja
autenticacio far-se-4 nos cartdrios que satisfizerem os requisitos
especificados no artigo seguinte.

§ 2° Em se tratando de cpia em papel, extraida de microfilmes de
documentos privados, a autenticagio far-se-4 por meio de carimbo aposto,
em cada folha, nos cartérios que satisfizerem os requisitos especificados no
artigo seguinte.

§ 3° A cépia em papel, de que trata o pardgrafo anterior, poderd
ser extrafda utilizando-se qualquer meio de reproducio, desde que seja
assegurada a sua fidelidade e qualidade de leitura.

Art. 15 A microfilmagem de documentos poderd ser feita por
empresas e cartérios habilitados nos termos deste Decreto.

Parédgrafo Unico. Para exercer a atividade de microfilmagem de
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documentos, as empresas e cartérios, a que se refere este artigo, além da
legislagdo a que estdo sujeitos, deverdo requerer registro no Ministério da
Justica e sujeitar-se a fiscalizagdo que por este serd exercida quanto ao
cumprimento do disposto no presente Decreto.

Art. 16 As empresas e os cartérios, que se dedicarem a
microfilmagem de documentos de terceiros, fornecerdo, obrigatoriamente, um
documento de garantia, declarando:

I - que a microfilmagem foi executada de acordo com o disposto
neste Decreto;

I - que se responsabilizam pelo padrdo de qualidade do servigo
executado;

Il - que o usudrio passa a ser responsavel pelo manuseio e
conservagdo das microformas.

Art. 17. Os microfilmes e filmes cépia, produzidos no exterior,
somente terdo valor legal, em juizo ou fora dele, quando:

I - autenticados por autoridade estrangeira competente;

1I - tiverem reconhecida pela autoridade consular brasileira a firma
da autoridade estrangeira que os houver autenticado;

11 - forem acompanhados de tradugZo oficial.

Art. 18. Os microfilmes originais e os filmes cdpia resultantes da
microfilmagem de documentos sujeitos a fiscalizagdo, ou necessérios a
prestacdo de contas, deverdo ser mantidos pelos prazos de prescrigio a que
estariam sujeitos os seus respectivos originais.

Art. 19. As infragdes, as normas deste Decreto, por parte dos
cartdrios e empresas registrados no Ministério da Justica sujeitardo o infrator,
observada a gravidade do fato, as penalidades de adverténcia ou suspensio do
registro, sem prejuizo das sangdes penais e civis cabiveis.

Pardgrafo tinico. No caso de reincidéncia por falta grave, o registro
serd cassado definitivamente.

Art. 20. O Ministério da Justica expedird as instrugdes que se fizerem
necessdrias ao cumprimento deste Decreto.

Art. 21. Revoga-se o decreto n° 64.398, de 24 de abril de 1969.

Art. 22. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Brasilia, 30 de janeiro de 1996; 175° da Independéncia e 108° da
Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Milton Seligman

[Didrio Oficial da Unido, de 31 de janeiro de 1996]

DECRETO N¢ 2.134, DE 24 DE JANEIRO DE 1997
Regulamenta o art. 23 da Lei n® 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, que dispde sobre a categoria dos
documentos publicos sigilosos e o acesso a eles, e
dé outras providéncias.
[REVOGADO PELO DECRETO N® 4.553, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2002]

DECRETO N¢ 2.182, DE 20 DE MARCO DE 1997
Estabelece normas para a transferéncia e o
recolhimento de acervos arquivisticos piblicos
federais para o Arquivo Nacional.
[REVOGADO PELO DECRETO N° 4.073, DE 03 DE JANEIRO DE 2002]

DECRETO N¢2.910, DE 29 DE DEZEMBRO DE 1998
Estabelece normas para a salvaguarda de
documentos, materiais, 4reas, comunicacdes e
sistemas de informacdo de natureza sigilosa, e dé
outras providéncias.
[REVOGADO PELO DECRETO N¢ 4.553, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2002]

DECRETO N¢2.942, DE 18 DE JANEIRO DE 1999
Regulamenta os arts. 7°, 11 e 16 da Lei n° 8.159, de 8
de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica
nacional de arquivos publicos e privados e dé
outras providéncias.
[REVOGADO PELO DECRETO N® 4.073, DE 03 DE JANEIRO DE 2002]

DECRETO N¢ 2.954, DE 29 DE JANEIRO DE 1999
Estabelece regras para a redagio de atos normativos
de competéncia dos érgdos do Poder Executivo.
[REVOGADO PELO DECRETO Ne 4.176, DE 28 DE MARCO DE 2002]

DECRETO N¢ 3.166, DE 14 DE SETEMBRO DE 1999

Promulga a Convengdo da UNIDROIT sobre Bens
Culturais Furtados ou Ilicitamente Exportados,
concluida em Roma, em 24 de junho de 1995.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe
confere o art. 84, inciso VTII, da Constitui¢do,

Considerando que a Convengio da UNIDROIT sobre Bens Culturais
Furtados ou Ilicitamente Exportados foi concluida em Roma, em 24 de junho
de 1995;

Considerando que o Congresso Nacional aprovou o Ato
multilateral em epigrafe por meio do Decreto Legislativo n® 4, de 21 de
janeiro de 1999;

Considerando que o Ato em tela entrou em vigor internacional em
12 de julho de 1998;

Considerando que o Governo brasileiro depositou o Instrumento
de Adesdo a referida Convengdo em 23 de margo de 1999, passando a mesma
a vigorar, para o Brasil, em 1° de setembro de 1999;

DECRETA :

Art. 1° A Convengdo da UNIDROIT sobre Bens Culturais Furtados
ou Ilicitamente Exportados, concluida em Roma, em 24 de junho de 1995,
apensa por cOpia a este Decreto, deverd ser executada e cumprida tdo
inteiramente como nela se contém.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio.

Brasilia, 14 de setembro de 1999; 178° da Independéncia e 111° da
Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Luiz Felipe de Seixas Corréa

[Didrio Oficial da Unido, de 15 de setembro de 1999]

Convengdo da UNIDROIT sobre Bens Culturais Furtados ou
Ilicitamente Exportados

Os Estados Partes na presente Convengio,

Reunidos em Roma, a convite do Governo da Republica Italiana, de
7 a 24 de junho de 1995, para uma Conferéncia diplomatica sobre a adogdo do
projeto de uma Convengdo da UNIDROIT sobre a restituicdo internacional
dos bens culturais furtados ou ilicitamente exportados,

Convencidos da importincia fundamental da protecio do
patrimdnio cultural e do intercAmbio cultural para promover o
entendimento entre os povos, bem como da difusfo da cultura para o bem-
estar da humanidade e o progresso da civilizago,

Profundamente preocupados com o tréfico ilicito de bens
culturais e com os danos irrepardveis que frequentemente dele decorrem,
para esses préprios bens e para o patrimdnio cultural das comunidades
nacionais, tribais, autéctones ou outras, bem como para o patrimdnio
comum dos povos, e deplorando em especial a pilhagem dos sitios
arqueoldgicos e a perda de informagdes arqueoldgicas, histéricas e
cientificas insubstituiveis que disso resulta,

Determinados a contribuir eficazmente para a luta contra o
tréfico ilicito de bens culturais, estabelecendo um conjunto minimo de
regras juridicas comuns para os efeitos da restitui¢do e do retorno dos bens
culturais entre os Estados Contratantes, com o objetivo de favorecer a
preservagio e a protegdo do patrimdnio cultural no interesse de todos,

Enfatizando que a presente Convengio tem como objetivo facilitar
a restituicdo e o retorno dos bens culturais, e que a pratica em alguns Estados
de mecanismos, tais como indenizagio, necessdrios a assegurar a restituicio
e o retorno, ndo implica em que tais medidas devam ser adotadas em outros
Estados,

Afirmando que a adogdo para o futuro das disposicdes da presente
Convengdo nao constitui de modo algum uma aprovagio ou uma legitimagdo
de qualquer tréfico ilicito havido antes de sua entrada em vigor,

Conscientes do fato de que a presente Convengdo néo trard por si
s6 uma solugdo para os problemas que coloca o tréfico ilicito, mas de que ela
estimulard um processo que visa a reforcar a cooperacdo cultural
internacional e a manter o devido lugar para o comércio licito e para os
acordos entre estados para o intercAmbio cultural,

Reconhecendo que a prética da presente Convencgdo deveria ser
acompanhada de outras medidas eficazes em favor da protecdo dos bens
culturais, tais como a elaboragdo e a utilizacdo de registros, a protecio
material dos sitios arqueoldgicos e a cooperagdo técnica,

Prestando homenagem a acdo levada a cabo por diferentes
organismos para proteger os bens culturais, em especial a Convengdo da
UNESCO de 1970, relativa ao tréfico ilicito e a elaboragdo de cddigos de
conduta no setor privado,

Adotaram as disposi¢des seguintes:

Capitulo I
Campo da AgZo e Definicdo
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Artigo Primeiro

A presente Convencdo se aplica a solicitagdes de cardter
internacional:

a) de restituicdo de bens culturais furtados;

b) de retorno de bens culturais deslocados do territério de um
Estado Contratante em violagdo a sua legislacdo interna relativa & exportagéo
de bens culturais, com vistas a proteger seu patrimdnio cultural (de agora em
diante denominados "bens culturais ilicitamente exportados").

Artigo 2

Entende-se como bens culturais, para os efeitos da presente
Convengio, aqueles bens que, a titulo religioso ou profano, se revestem de uma
importancia para a arqueologia, a pré-histéria, a histdria, a literatura, a arte ou
a ciéncia, e que pertencem a uma das categorias enumeradas no Anexo a
presente Convengao.

()

Anexo

a) Colegdes e espécimes raros de zoologia, botinica, mineralogia,
anatomia, objetos que tenham interesse paleontoldgico;

b) Os bens que digam respeito a histdria, inclusive a histéria das
ciéncias e da técnica, a histéria militar e social, bem como a vida dos dirigentes,
pensadores, sabios e artistas nacionais, e dos fatos de importancia nacional;

¢) 0 produto de escavagdes arqueoldgicas (regulares e clandestinas),
e de descobertas arqueoldgicas;

d) Os elementos provenientes do desmembramento de monumentos
artisticos ou histéricos e de sitios arqueoldgicos;

e) Objetos de antiguidade tendo mais de cem anos de idade, tais
como inscrigdes, moedas e selos gravados;

f) O material etnoldgico;

g) Os bens de interesse artistico, tais como:

i) Quadros, pinturas e desenhos feitos inteiramente & mao, sobre
qualquer base e em todos os materiais (exceto os desenhos industriais e os
artigos manufaturados a mao);

ii) Producdes originais da arte da estatudria e da escultura, em todos
0s materiais;

iii) Gravuras, estampas e litografias originais;

iv) Agrupamentos e montagens artisticas originais em todos os
materiais;

h) Manuscritos raros e iconografia, livros antigos, documentos e
publicacdes de interesse especial (histdrico, artistico, cientifico, literdrio, etc.),
isolados ou em colegdes;

i) Estampilhas postais, estampilhas fiscais e artigos andlogos,
isolados ou em colegdes;

j) Arquivos, inclusive os arquivos fonograficos, fotogréficos e
cinematogréficos;

k) Objetos de mobilidrio com mais de cem anos de idade e
instrumentos musicais antigos.

DECRETO N®3.179, DE 21 DE SETEMBRO DE 1999

Dispde sobre a especificacio das sangdes aplicdveis as
condutas e atividades lesivas ao meio ambiente, e dé
outras providéncias.

[REVOGADO PELO DECRETO N 6.514, DE 22. DE JULHO DE 2008]

DECRETO N® 3.294, DE 15 DE DEZEMBRO DE 1999

Institui o Programa Sociedade da Informacdo e dé
outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe confere
o art. 84, inciso VI, da Constitui¢io,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido o Programa Sociedade da Informago, com o
objetivo de viabilizar a nova geragdo da Internet e suas aplicagdes em beneficio
da sociedade brasileira.

Art. 2° O Ministério da Ciéncia e Tecnologia serd o responsavel pela
coordenacio das atividades e da execugdo do Programa.

Art. 3¢ Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Brasilia, 15 de dezembro de 1999; 178° da Independéncia e 111° da
Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Ronaldo Mota Sardenberg

[Didrio Oficial da Unido, de 16 de dezembro de 1999]

DECRETO N¢ 3.505, DE 13 DE JUNHO DE 2000

Institui a Politica de Seguranga da Informagio nos
drgdos e entidades da Administragdo Publica
Federal

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuigio que lhe
confere o art. 84, inciso IV, da Constituicdo, e tendo em vista o disposto na
Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e no Decreto n® 2.910, de 29 de dezembro
de 1998,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituida a Politica de Seguranca da Informagio nos
drgdos e nas entidades da Administracdo Publica Federal, que tem como
pressupostos basicos:

I - assegurar a garantia ao direito individual e coletivo das
pessoas, a inviolabilidade da sua intimidade e ao sigilo da correspondéncia e
das comunicagdes, nos termos previstos na Constituicao;

11 - prote¢do de assuntos que merecam tratamento especial;

111 - capacitagdo dos segmentos das tecnologias sensiveis;

IV - uso soberano de mecanismos de seguranca da informacio,
com o dominio de tecnologias sensiveis e duais;

V - criagdo, desenvolvimento e manutengdo de mentalidade de
seguranga da informagéo;

VI - capacitagdo cientifico-tecnolégica do Pafs para uso da
criptografia na seguranga e defesa do Estado; e

VII - conscientizagio dos érgdos e das entidades da Administragdo
Publica Federal sobre a importancia das informagdes processadas e sobre o
risco da sua vulnerabilidade.

Art. 2¢ Para efeitos da Politica de Seguranca da Informacio, ficam
estabelecidas as seguintes conceituacdes:

I - Certificado de Conformidade: garantia formal de que um
produto ou servigo, devidamente identificado, estd em conformidade com
uma norma legal;

I - Seguranga da Informagdo: protecdo dos sistemas de
informacéo contra a negagdo de servigo a usudrios autorizados, assim como
contra a intrusdo, e a modifica¢do desautorizada de dados ou informacdes,
armazenados, em processamento ou em transito, abrangendo, inclusive, a
segurancga dos recursos humanos, da documentagio e do material, das dreas
e instalagdes das comunicagdes e computacional, assim como as destinadas a
prevenir, detectar, deter e documentar eventuais ameacas a seu
desenvolvimento.

Art. 32 S3o objetivos da Politica da Informagao:

I - dotar os érgdos e as entidades da Administragio Publica
Federal de instrumentos juridicos, normativos e organizacionais que os
capacitem cientifica, tecnolégica e administrativamente a assegurar a
confidencialidade, a integridade, a autenticidade, o ndo-repudio e a
disponibilidade dos dados e das informacdes tratadas, classificadas e
sensiveis;

II - eliminar a dependéncia externa em relacdo a sistemas,
equipamentos, dispositivos e atividades vinculadas a seguranca dos sistemas
de informagao;

Il - promover a capacitagio de recursos humanos para o
desenvolvimento de competéncia cientifico-tecnolégica em seguranca da
informacio;

IV - estabelecer normas juridicas
implementagdo da seguranga da informagéo;

V - promover as agdes necessdrias a implementagdo e manutengdo
da seguranca da informagéo;

VI - promover o intercAmbio cientifico-tecnoldgico entre os
drgdos e as entidades da Administragdo Publica Federal e as instituigdes
publicas e privadas, sobre as atividades de seguranca da informagao;

VII - promover a capacitagdo industrial do Pafs com vistas a sua
autonomia no desenvolvimento e na fabricagdo de produtos que incorporem
recursos criptograficos, assim como estimular o setor produtivo a participar
competitivamente do mercado de bens e de servigos relacionados com a
seguranga da informagéo; e

VIII - assegurar a interoperabilidade entre os sistemas de
seguranga da informagéo.

Art. 4° Para os fins deste Decreto, cabe a Secretaria-Executiva do
Conselho de Defesa Nacional, assessorada pelo Comité Gestor da Seguranca
da Informag@o de que trata o art. 6°, adotar as seguintes diretrizes:

I - elaborar e implementar programas destinados a
conscientizagdo e a capacitagdo dos recursos humanos que serdo utilizados
na consecugdo dos objetivos de que trata o artigo anterior, visando garantir a
adequada articulacdo entre os dérgdos e as entidades da Administragdo
Publica Federal;

I - estabelecer programas destinados a formagdo e ao
aprimoramento dos recursos humanos, com vistas a definicio e a
implementa¢io de mecanismos capazes de fixar e fortalecer as equipes de
pesquisa e desenvolvimento, especializadas em todos os campos da
seguranca da informagao;

necessdrias a efetiva
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III - propor regulamentagdo sobre matérias afetas a seguranca da
informagdo nos érgdos e nas entidades da Administragdo Publica Federal;

IV - estabelecer normas relativas a implementacdo da Politica
Nacional de Telecomunicagdes, inclusive sobre os servicos prestados em
telecomunicagbes, para assegurar, de modo alternativo, a permanente
disponibilizagdo dos dados e das informagbes de interesse para a defesa
nacional;

V - acompanhar, em dmbito nacional e internacional, a evolugdo
doutrindria e tecnoldgica das atividades inerentes a seguranga da informacgio;

VI - orientar a condugdo da Politica de Seguranca da Informagéo ja
existente ou a ser implementada;

VII - realizar auditoria nos érgios e nas entidades da Administragdo
Publica Federal, envolvidas com a politica de seguranca da informacio, no
intuito de aferir o nivel de seguranca dos respectivos sistemas de informagao;

VIII - estabelecer normas, padrdes, niveis, tipos e demais aspectos
relacionados ao emprego dos produtos que incorporem recursos
criptograficos, de modo a assegurar a confidencialidade, a autenticidade, a
integridade e o ndo-repudio, assim como a interoperabilidade entre os
Sistemas de Seguranca da Informacio;

IX - estabelecer as normas gerais para o uso e a comercializagdo dos
recursos criptograficos pelos dérgios e pelas entidades da Administragdo
Publica Federal, dando-se preferéncia, em principio, no emprego de tais
recursos, a produtos de origem nacional;

X - estabelecer normas, padrdes e demais aspectos necessarios para
assegurar a confidencialidade dos dados e das informagdes, em vista da
possibilidade de deteccdo de emanagBes eletromagnéticas, inclusive as
provenientes de recursos computacionais;

XI - estabelecer as normas inerentes a implantacdo dos
instrumentos e mecanismos necessdrios a emissdo de certificados de
conformidade no tocante aos produtos que incorporem recursos
criptograficos;

XII - desenvolver sistema de classificagdo de dados e informagdes,
com vistas a garantia dos niveis de seguranca desejados, assim como a
normatizagéo do acesso as informagdes;

XIII - estabelecer as normas relativas a implementacio dos Sistemas
de Seguranca da Informac3o, com vistas a garantir a sua interoperabilidade e a
obten¢do dos niveis de seguranca desejados, assim como assegurar a
permanente disponibilizagdo dos dados e das informacdes de interesse para a
defesa nacional; e

XIV - conceber, especificar e coordenar a implementagio da infra-
estrutura de chaves publicas a serem utilizadas pelos 6rgdos e pelas entidades
da Administragio Ptblica Federal.

Art. 5¢ A Agéncia Brasileira de Inteligéncia - ABIN, por intermédio do
Centro de Pesquisa e Desenvolvimento para a Seguranca das Comunicagdes -
CEPESC, competira:

I - apoiar a Secretaria-Executiva do Conselho de Defesa Nacional no
tocante a atividades de cardter cientifico e tecnoldgico relacionadas a
seguranga da informacéo; e

Il - integrar comités, cdmaras técnicas, permanentes ou ndo, assim
como equipes e grupos de estudo relacionados ao desenvolvimento das suas
atribuicdes de assessoramento.

Art. 6° Fica instituido o Comité Gestor da Seguranca da Informacio,
com atribuicio de assessorar a Secretaria-Executiva do Conselho de Defesa
Nacional na consecugdo das diretrizes da Politica de Seguranca da Informagio
nos 6rgdos e nas entidades da Administracdo Publica Federal, bem como na
avaliagdo e andlise de assuntos relativos aos objetivos estabelecidos neste
Decreto.

Art. 7° O Comité serd integrado por um representante de cada
Ministério e érgdos a seguir indicados:

I - Ministério da Justica;

1T - Ministério da Defesa;

III - Ministério das Relagdes Exteriores;

IV - Ministério da Fazenda;

V - Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social;

VI - Ministério da Satde;

VII - Ministério do Desenvolvimento, Inddstria e Comércio Exterior;

VIII - Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao;

IX - Ministério das Comunicacdes;

X - Ministério da Ciéncia e Tecnologia;

XI - Casa Civil da Presidéncia da Republica; e

XII - Gabinete de Seguranga Institucional da Presidéncia da
Reptiblica, que o coordenara.

§ 1° Os membros do Comité Gestor serdo designados pelo Chefe do
Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia da Republica, mediante
indicagdo dos titulares dos Ministérios e érgéos representados.

§ 2° Os membros do Comité Gestor ndo poderdo participar de
processos similares de iniciativa do setor privado, exceto nos casos por ele
julgados imprescindiveis para atender aos interesses da defesa nacional e apds
aprovagdo pelo Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia da
Reptiblica.

§ 3¢ A participagdo no Comité ndo enseja remuneragdo de qualquer
espécie, sendo considerada servigo publico relevante.

§ 4° A organizacdo e o funcionamento do Comité serdo dispostos
em regimento interno por ele aprovado.

§ 5° Caso necessario, o Comité Gestor poderd propor a alteracio de
sua composigao.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Brasilia, 13 de junho de 2000; 179° da Independéncia e 112° da
Reptiblica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
José Gregori

Geraldo Magela da Cruz Quintdo
Luiz Felipe Lampreia

Pedro Malan

Waldeck Ornélas

José Serra

Alcides Lopes Tdpias

Martus Tavares

Pimenta da Veiga

Ronaldo Mota Sardenberg
Pedro Parente

Alberto Mendes Cardoso

[Didrio Oficial da Unido, de 14 de junho de 2000]

DECRETO N¢ 3.585, DE 5 DE SETEMBRO DE 2000
Acresce dispositivo ao Decreto n° 2.954, de 29 de janeiro de 1999, que
estabelece regras para a redagdo de atos normativos de competéncia dos
drgdos do Poder Executivo.
[REVOGADO PELO DECRETO N¢ 4,176, DE 28 DE MARCO DE 2002]

DECRETO N¢ 3.587, DE 5 DE SETEMBRO DE 2000
Estabelece normas para a Infraestrutura de Chaves Publicas do Poder
Executivo Federal - ICP-Gov, e d4 outras providéncias.[
[REVOGADO PELO DECRETO N¢ 3.996, DE 31 DE OUTUBRO DE 2001]

DECRETO DE 18 DE OUTUBRO DE 2000
Cria, no Ambito do Conselho de Governo, o Comité Executivo do Governo
Eletrénico, e d4 outras PROVIDENCIAS.
[REVOGADO PELO DECRETO N¢ 8.638, DE 15 DE JANEIRO DE 2016]

DECRETO N¢ 3.714, DE 3 DE JANEIRO DE 2001

Dispde sobre a remessa por meio eletrénico de
documentos a que se refere o art. 57-A do Decreto n®
2.954, de 29 de janeiro de 1999, e dad outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuigdes que lhe
confere o art. 84, incisos IV e VI, da Constituicéo,

DECRETA :

Art. 1° Para o cumprimento do disposto no art. 57-A do Decreto n®
2.954, de 29 de janeiro de 1999, serdo observados os procedimentos
estabelecidos neste Decreto.

Art. 2° A transmissdo dos documentos a que se refere este Decreto,
assinados eletronicamente pela autoridade competente, far-se-4 por sistema
que lhes garanta a seguranga, a autenticidade e a integridade de seu
contetido, bem como a irretratabilidade ou irrecusabilidade de sua autoria.

Art. 3¢ Cada Ministério criard caixa postal especifica para recepgdo
e remessa eletrdnica de propostas dos atos a que se refere o Decreto n® 2.954,
de 1999.

Parégrafo tnico. A Casa Civil da Presidéncia da Republica fixard o
ndmero de servidores que serdo indicados e credenciados, pelos Ministros de
Estado, para receber e dar destinagdo aos atos de que trata este artigo.

Art. 4° A recepcdo dos documentos oficiais referidos no artigo
anterior serd objeto de confirmagdo mediante aviso de recebimento
eletrdnico.

Art. 5° A caixa postal de que trata o art. 3° serd dotada de
dispositivo ou sistema de seguranca que impeca a alteragdo ou a supressdo
dos documentos remetidos ou recebidos.

Art. 6° O documento recebido na Casa Civil da Presidéncia da
Republica serd submetido ao Presidente da Republica para despacho, na
forma estabelecida pelo Chefe da Casa Civil.

Art. 7° Havendo necessidade de reprodugdo de documento em
outro meio que nio seja o eletrdnico, o servidor responsavel certificard a
autenticidade da cépia ou reprodugio.

Art. 8° Cabe a Casa Civil da Presidéncia da Reptblica a
administracdo do sistema a que se refere este Decreto aplicando-se, no que
couber, o disposto no Decreto n® 3.587, de 5 de setembro de 2000.
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Art. 92 O Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica podera
expedir normas complementares para cumprimento do disposto neste Decreto.

Brasilia, 3 de janeiro de 2001; 180° da Independéncia e 113° da
Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Pedro Parente

[Didrio Oficial da Unido, de 4 de janeiro de 2001]
DECRETO N¢3.779, DE 23 DE MARCO DE 2001

Acresce dispositivo ao art. 1° do Decreto n® 3.714, de 3 de
janeiro de 2001, que dispde sobre a remessa por meio
eletrénico de documentos.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuicdes que lhe
confere o art. 84, incisos IV e VI, da Constitui¢do,
DECRETA:

Art. 1° O art. 1° do Decreto no 3.714, de 3 de janeiro de 2001, passa a
vigorar acrescido do seguinte paragrafo:

"Pardgrafo Unico. Serd utilizado o meio eletrdnico, na forma
estabelecida neste Decreto, para remessa de aviso ministerial, exceto nos casos
em que for impossivel a utilizagio desse meio." (NR)

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Brasilia, 23 de marco de 2001; 180° da Independéncia e 113° da
Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Pedro Parente

[Diério Oficial da Unido, de 26 de marco de 20001]
DECRETO N¢ 3.865, DE 13 DE JULHO DE 2001

Estabelece requisito para contratacio de servigos de
certificacéo digital pelos érgdos publicos federais, e d4
outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuicdes que lhe
confere o art. 84, incisos IV e VI, da Constitui¢do,

DECRETA:

Art. 1° Somente mediante prévia autorizagdo do Comité Executivo
do Governo Eletrdnico, os érgdos da Administragdo Publica Federal, direta e
indireta, e as entidades a eles vinculadas poderdo contratar, para uso préprio
ou de terceiros, quaisquer servicos de certificagio digital de:

I - documentos em forma eletrénica;

11 - aplicagbes de suporte; e

III - transagdes eletrénicas.

Paragrafo tnico. O Comité Executivo do Governo Eletronico poderad
baixar normas complementares para cumprimento do disposto neste artigo e
no art. 32 do Decreto de 18 de outubro de 2000, que o instituiu no 4mbito do
Conselho de Governo.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Brasilia, 13 de julho de 2001; 180° da Independéncia e 113° da
Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Martus Tavares
Pedro Parente

[Didrio Oficial da Unido, de 16 de julho de 2001]
DECRETO N¢ 3.872, DE 18 DE JULHO DE 2001

Dispde sobre o Comité Gestor da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira - CG ICP-Brasil, sua
Secretaria-Executiva, sua Comissdao Técnica Executiva e
da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuicdes que lhe
confere o art. 84, incisos IV e VI, da Constitui¢do, e tendo em vista o disposto na
Medida Proviséria no 2.200, de 28 de junho de 2001,

DECRETA:

Art. 1° O Comité Gestor da Infraestrutura de Chaves Pdblicas
Brasileira - CG ICP-Brasil, instituido pela Medida Proviséria no 2.200, de 28 de
junho de 2001, exerce a fun¢do de autoridade gestora de politicas (AGP) da
referida Infraestrutura

Art, 2¢ O CG ICP-Brasil, vinculado a Casa Civil da Presidéncia da
Republica, é composto por onze membros, sendo quatro representantes da
sociedade civil, integrantes de setores interessados e sete representantes dos
seguintes drgdos, todos designados pelo Presidente da Republica:

I - Casa Civil da Presidéncia da Republica, que o coordenard;

Il - Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia da
Republica;

111 - Ministério da Justica;

IV - Ministério da Fazenda;

V - Ministério do Desenvolvimento, Indudstria e Comércio Exterior;

VI - Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestado; e

VII - Ministério da Ciéncia e Tecnologia.

§ 1° Os representantes da sociedade civil serdo designados para
periodos de dois anos, permitida a recondugio.

§ 2° A participagdo no CG ICP-Brasil é de relevante interesse
publico e ndo serd remunerada.

§ 320 CG ICP-Brasil terd uma Secretaria-Executiva.

§ 4° As decisGes do CG ICP-Brasil serdo aprovadas pela maioria
absoluta de seus membros.

§ 5° Os membros do CG ICP-Brasil serdo, em seus impedimentos,
substituidos por suplentes designados na forma do caput.

§ 6° Poderdo ser convidados a participar das reunides do CG ICP-
Brasil, a juizo do seu Coordenador ou do préprio Comité, técnicos e
especialistas de dreas afins.

Art. 32 Compete ao CG ICP-Brasil:

I - adotar as medidas necessdrias e coordenar a implantacio e o
funcionamento da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil;

Il - estabelecer a politica, os critérios e as normas para
licenciamento das Autoridades Certificadoras - AC, das Autoridades de
Registro - AR e dos demais prestadores de servigos de suporte a ICP-Brasil,
em todos os niveis da cadeia de certificagéo;

III - estabelecer a politica de certificacdo e as regras operacionais
da Autoridade Certificadora Raiz - AC Raiz;

IV - homologar, auditar e fiscalizar a AC Raiz e os seus prestadores
de servico;

V - estabelecer diretrizes e normas para a formulagio de politicas
de certificados e regras operacionais das AC e das AR e definir niveis da
cadeia de certifica¢éo;

VI - aprovar politicas de certificados e regras operacionais,
licenciar e autorizar o funcionamento das AC e das AR, bem como autorizar a
AC Raiz a emitir o correspondente certificado;

VII - identificar e avaliar as politicas de ICP externas, quando for o
caso, certificar sua compatibilidade com a ICP-Brasil, negociar e aprovar,
observados os tratados, acordos e atos internacionais, acordos de certificacdo
bilateral, de certificagdo cruzada, regras de interoperabilidade e outras
formas de cooperagio internacional; e

VIII - atualizar, ajustar e revisar os procedimentos e as préticas
estabelecidas para a ICP-Brasil, garantir sua compatibilidade e promover a
atualizagdo tecnolégica do sistema e a sua conformidade com as politicas de
seguranga.

Art. 4° O CG ICP-Brasil serd assistido e receberd suporte técnico da
Comissdo Técnica Executiva - COTEC, coordenada pelo Secretdrio-Executivo
do Comité Gestor, e integrada por representantes indicados pelos membros
do CG ICP-Brasil e designados pelo Chefe da Casa Civil da Presidéncia da
Republica.

§ 1° Serdo convidados permanentes as reunides da COTEC
representantes:

I - do Ministério da Defesa;

II - do Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social;

11T - do Ministério da Saude; e

IV - da Autoridade Certificadora Raiz - AC Raiz.

§ 2¢ Poderdo ser convidados a participar das reunides da COTEC, a
juizo do seu Coordenador ou da prépria Comissio, representantes de outros
drgdos e entidades publicos.

§ 3° Compete a COTEC:

I - manifestar-se previamente sobre todas as matérias a serem
apreciadas e decididas pelo CG ICP-Brasil;

II - preparar e encaminhar previamente aos membros do CG ICP-
Brasil expediente contendo o posicionamento técnico dos dérgdos e das
entidades relacionados com as matérias que serdo apreciadas e decididas; e

Il - cumprir outras atribuicdes que lhe forem conferidas por
delegagdo do CG ICP-Brasil.

§ 4° Os membros da COTEC serdo, em seus impedimentos,
substituidos por suplentes designados na forma do caput.

Art. 5° O CG ICP-Brasil estabelecerd a forma pela qual lhe serd
prestada assessoria pelo Centro de Pesquisa e Desenvolvimento para a
Seguranca das Comunicagdes - CEPESC.

Art. 6° A Secretaria-Executiva do CG ICP-Brasil é chefiada por um
Secretdrio-Executivo e integrada por assessores especiais e por pessoal
técnico e administrativo.

§ 1° O Secretdrio-Executivo serd designado por livre escolha do
Presidente da Republica.

§ 2° A Secretaria-Executiva receberd da Casa Civil da Presidéncia
da Republica o apoio necessario ao exercicio de suas fun¢des, inclusive no
que se refere aos cargos de assessoria e ao apoio técnico e administrativo.

Art. 7° Compete a Secretaria-Executiva do CG ICP-Brasil:

Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ — Dezembro 2017

56



Conargq

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

I - prestar assisténcia direta e imediata ao Coordenador do Comité
Gestor;

Il - preparar as reunides do Comité Gestor;

1T - coordenar e acompanhar a implementagdo das deliberagdes e
diretrizes fixadas pelo Comité Gestor;

IV - coordenar os trabalhos da COTEC; e

V - cumprir outras atribuicdes que lhe forem conferidas por
delegacdo do Comité Gestor.

Art, 8° Este Decreto entra em vigor ng data de sua publicagao.

Brasilia, 18 de julho de 2001; 180 da Independéncia e 113¢ da
Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
José Gregori
Pedro Parente

[Didrio Oficial da Unido, 19 de julho de 2001]
DECRETO N¢ 3,996, DE 31 DE OUTUBRO DE 2001

Dispde sobre a prestacdo de servigos de certificacio
digital no 4mbito da Administracdo Piblica Federal.

O VICE-PRESIDENTE DA REPUBLICA, no exercicio do cargo de
Presidente da Republica, usando das atribui¢des que lhe confere o art. 84,
incisos II, IV e VI, alinea "a", da Constituicdo, e tendo em vista o disposto na
Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001,

DECRETA:

Art. 1° A prestacdo de servicos de certificacio digital no 4mbito da
Administracdo Publica Federal, direta e indireta, fica regulada por este Decreto.

Art. 2° Somente mediante prévia autorizagio do Comité Executivo
do Governo Eletrdnico, os érgdos e as entidades da Administracdo Publica
Federal poderdo prestar ou contratar servigos de certificagio digital.

§ 1° Os servicos de certificacdo digital a serem prestados,
credenciados ou contratados pelos drgdos e entidades integrantes da
Administracdo Publica Federal deverdo ser providos no &ambito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

§ 2° Respeitado o disposto no § 1¢, o Comité Executivo do Governo
Eletr6nico poderd estabelecer padrdes e requisitos administrativos para a
instalagdo de Autoridades Certificadoras - AC e de Autoridades de Registro - AR
préprias na esfera da Administragdo Publica Federal.

§ 3° As AR de que trata o § 2° serdo, preferencialmente, os 6rgios
integrantes do Sistema de Administragdo do Pessoal Civil - SIPEC.

Art. 3 A tramitagdo de documentos eletrdnicos para os quais seja
necessaria ou exigida a utilizagdo de certificados digitais somente se fard
mediante certificacdo disponibilizada por AC integrante da ICP-Brasil.

Art. 4° Serd atribuida, na Administracio Publica Federal, aos
diferentes tipos de certificados disponibilizados pela ICP-Brasil, a classificagdo
de informagGes segundo o estabelecido na legislagdo especifica.

Art. 5° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 6° Fica revogado o Decreto n® 3.587, de 5 de setembro de 2000.

Brasilia, 31 de outubro de 2001; 180° da Independéncia e 113° da
Republica.

MARCO ANTONIO DE OLIVEIRA MACIEL
Martus Tavares
Silvano Gianni

[Didrio Oficial da Unido, de 5 de novembro de 2001]

DECRETO N¢4.073, DE 3 DE JANEIRO DE 2002

Regulamenta a Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
que dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuigdo que lhe confere
o art. 84, inciso IV, da Constitui¢do, e tendo em vista o disposto na Lei n® 8.159,
de 8 de janeiro de 1991,

DECRETA:
Capitulo T
DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

Art. 1° O Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, érgédo colegiado,
vinculado ao Arquivo Nacional, criado pelo art. 26 da Lei n° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, tem por finalidade definir a politica nacional de arquivos
publicos e privados, bem como exercer orientacdo normativa visando a gestdo
documental e a protegéo especial aos documentos de arquivo.

Art. 2° Compete ao CONARQ:

I - estabelecer diretrizes para o funcionamento do Sistema
Nacional de Arquivos - SINAR, visando & gestdo, a preservacdo e ao acesso
aos documentos de arquivos;

Il - promover o inter-relacionamento de arquivos publicos e
privados com vistas ao intercdmbio e & integragdo sistémica das atividades
arquivisticas;

Il - propor ao Ministro de Estado da Justica normas legais
necessdrias ao aperfeicoamento e a implementacio da politica nacional de
arquivos publicos e privados; (Redagdo dada pelo Decreto n® 7.430, de 2011)

IV - zelar pelo cumprimento dos dispositivos constitucionais e
legais que norteiam o funcionamento e o acesso aos arquivos publicos;

V - estimular programas de gestdo e de preservagdo de
documentos publicos de dmbito federal, estadual, do Distrito Federal e
municipal, produzidos ou recebidos em decorréncia das fungdes executiva,
legislativa e judicidria;

VI - subsidiar a elaboragdo de planos nacionais de
desenvolvimento, sugerindo metas e prioridades da politica nacional de
arquivos publicos e privados;

VII - estimular a implantago de sistemas de arquivos nos Poderes
Executivo, Legislativo e Judicidrio da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
nos Poderes Executivo e Legislativo dos Municipios;

VIII - estimular a integracdo e modernizacdo dos arquivos
publicos e privados;

IX - identificar os arquivos privados de interesse publico e social,

X - propor ao Presidente da Republica, por intermédio do Ministro
de Estado da Justica, a declaracio de interesse publico e social de arquivos
privados; (Redagdo dada pelo Decreto n° 7.430, de 2011)

XI - estimular a capacitagdo técnica dos recursos humanos que
desenvolvam atividades de arquivo nas institui¢des integrantes do SINAR;

XII - recomendar providéncias para a apuragio e a reparagio de
atos lesivos a politica nacional de arquivos pablicos e privados;

XIII - promover a elaboragdo do cadastro nacional de arquivos
publicos e privados, bem como desenvolver atividades censitdrias referentes
a arquivos;

XIV - manter intercimbio com outros conselhos e instituicdes,
cujas finalidades sejam relacionadas ou complementares as suas, para prover
e receber elementos de informagdo e juizo, conjugar esforcos e encadear
agoes;

XV - articular-se com outros 6rgdos do Poder Publico
formuladores de politicas nacionais nas dreas de educagdo, cultura, ciéncia,
tecnologia, informago e informatica.

Art. 3° S3o membros conselheiros do CONARQ:

I - o Diretor-Geral do Arquivo Nacional, que o presidir;

11 - dois representantes do Poder Executivo Federal;

111 - dois representantes do Poder Judicidrio Federal;

IV - dois representantes do Poder Legislativo Federal;

V - um representante do Arquivo Nacional;

VI - dois representantes dos Arquivos Publicos Estaduais e do
Distrito Federal;

VII - dois representantes dos Arquivos Publicos Municipais;

VIII - um representante das instituicdes mantenedoras de curso
superior de arquivologia;

IX - um representante de associagdes de arquivistas;

X - trés representantes de institui¢des que congreguem
profissionais que atuem nas dreas de ensino, pesquisa, preservacio ou acesso
a fontes documentais.

§ 1° Cada Conselheiro terd um suplente.

§ 2° Os membros referidos nos incisos Il e IV e respectivos
suplentes serdo designados pelo Presidente do Supremo Tribunal Federal e
pelos Presidentes da Cidmara dos Deputados e do Senado Federal,
respectivamente.

§ 30 ¢ hei : forid s

§ 32 Os conselheiros e suplentes referidos nos inciso Il e V a X
serdo designados pelo Presidente da Republica, a partir de listas
apresentadas pelo Ministro de Estado da Justica, mediante indicagdes dos
dirigentes dos érgdos e entidades representados. (Redagdo dada pelo
Decreto n® 7.430, de 2011).

§ 4° 0 mandato dos Conselheiros serd de dois anos, permitida uma
recondugdo.

§ 5° 0 Presidente do CONARQ, em suas faltas e impedimentos, serd
substituido por seu substituto legal no Arquivo Nacional.
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Art. 4° Caberd ao Arquivo Nacional dar o apoio técnico e
administrativo ao CONARQ.

Art. 5° O Plendrio, 6rgdo superior de deliberagio do CONARQ, reunir-
se-4, em cardter ordindrio, no minimo, uma vez a cada quatro meses e,
extraordinariamente, mediante convocacio de seu Presidente ou a
requerimento de dois tergos de seus membros.

§ 12 0 CONARQ funcionard na sede do Arquivo Nacional.

§ 22 As reunides do CONARQ poderdo ser convocadas para local fora
da sede do Arquivo Nacional, por deliberagdo do Plendrio ou ad referendum
deste, sempre que razdo superior indicar a conveniéncia de adogdo dessa
medida.

Art. 62 O CONARQ somente se reunird para deliberagdo com o
quorum minimo de dez conselheiros.

Art. 72 O CONARQ poderd constituir cAmaras técnicas e comissdes
especiais, com a finalidade de elaborar estudos, normas e outros instrumentos
necessédrios a implementagio da politica nacional de arquivos publicos e
privados e ao funcionamento do SINAR, bem como cimaras setoriais, visando a
identificar, discutir e propor solugdes para questdes temdticas que
repercutirem na estrutura e organizacio de segmentos especificos de arquivos,
interagindo com as cAmaras técnicas.

Pardgrafo unico. Os integrantes das cdmaras e comissdes serdo
designados pelo Presidente do CONARQ, ad referendum do Plendrio.

Art. 8 E considerado de natureza relevante, nio ensejando
qualquer remuneragio, o exercicio das atividades de Conselheiro do CONARQ e
de integrante das cAmaras e comissdes.

92 A anrovacio—do

Art. 9° A aprovagdo do regimento interno do CONARQ, mediante
proposta deste, é da competéncia do Ministro de Estado da Justica. (Redagdo
dada pelo Decreto n® 7.430, de 2011)

Capitulo II
DO SISTEMA NACIONAL DE ARQUIVOS

Art. 10. O SINAR tem por finalidade implementar a politica nacional
de arquivos publicos e privados, visando a gestio, a preservacgio e ao acesso aos
documentos de arquivo.

Art. 11. O SINAR tem como érgdo central o CONARQ.

Art. 12. Integram o SINAR:

I - 0 Arquivo Nacional;

I - os arquivos do Poder Executivo Federal;

III - os arquivos do Poder Legislativo Federal;

IV - os arquivos do Poder Judicidrio Federal;

V - os arquivos estaduais dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judicidrio;

VI - os arquivos do Distrito Federal dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario;

VII - os arquivos municipais dos Poderes Executivo e Legislativo.

§ 1° Os arquivos referidos nos incisos II a VII, quando organizados
sistemicamente, passam a integrar o SINAR por intermédio de seus 6rgdos
centrais.

§ 2° As pessoas fisicas e juridicas de direito privado, detentoras de
arquivos, podem integrar o SINAR mediante acordo ou ajuste com o 6rgdo
central.

Art. 13. Compete aos integrantes do SINAR:

I - promover a gestdo, a preservagio e o acesso as informagdes e aos
documentos na sua esfera de competéncia, em conformidade com as diretrizes
e normas emanadas do 6rgéo central;

II - disseminar, em sua 4rea de atuagao, as diretrizes e normas
estabelecidas pelo érgdo central, zelando pelo seu cumprimento;

Il - implementar a racionalizagdo das atividades arquivisticas, de
forma a garantir a integridade do ciclo documental;

IV - garantir a guarda e o acesso aos documentos de valor
permanente;

V - apresentar sugestdes ao CONARQ para o aprimoramento do
SINAR;

VI - prestar informagdes sobre suas atividades ao CONARQ;

VII - apresentar subsidios ao CONARQ para a elaboracio de
dispositivos legais necessdrios ao aperfeicoamento e a implementacio da
politica nacional de arquivos publicos e privados;

VIII - promover a integracdo e a moderniza¢do dos arquivos em sua
esfera de atuagio;

IX - propor ao CONARQ os arquivos privados que possam ser
considerados de interesse publico e social;

X - comunicar ao CONARQ, para as devidas providéncias, atos lesivos
ao patrimdnio arquivistico nacional;

XI - colaborar na elaboragdo de cadastro nacional de arquivos
publicos e privados, bem como no desenvolvimento de atividades censitdrias
referentes a arquivos;

XII - possibilitar a participacdo de especialistas nas cimaras
técnicas, cAmaras setoriais e comissdes especiais constituidas pelo CONARQ;

XIII - proporcionar aperfeicoamento e reciclagem aos técnicos da
area de arquivo, garantindo constante atualizagio.

Art. 14. Os integrantes do SINAR seguirdo as diretrizes e normas
emanadas do CONARQ, sem prejuizo de sua subordinagio e vinculagdo
administrativa.

Capitulo ITT
DOS DOCUMENTOS PUBLICOS

Art. 15. S3o arquivos publicos os conjuntos de documentos:

I - produzidos e recebidos por 6rgdos e entidades publicas
federais, estaduais, do Distrito Federal e municipais, em decorréncia de suas
funcdes administrativas, legislativas e judicidrias;

II - produzidos e recebidos por agentes do Poder Publico, no
exercicio de seu cargo ou fungdo ou deles decorrente;

Il - produzidos e recebidos pelas empresas publicas e pelas
sociedades de economia mista;

IV - produzidos e recebidos pelas Organizagdes Sociais, definidas
como tal pela Lei n® 9.637, de 15 de maio de 1998, e pelo Servico Social
Autdnomo Associagdo das Pioneiras Sociais, instituido pela Lei n® 8.246, de 22
de outubro de 1991.

Pardgrafo unico. A sujeigdo dos entes referidos no inciso IV as
normas arquivisticas do CONARQ constard dos Contratos de Gestdo com o
Poder Publico.

Art. 16. As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no art. 15
compete a responsabilidade pela preservagio adequada dos documentos
produzidos e recebidos no exercicio de atividades publicas.

Art. 17. Os documentos publicos de valor permanente, que
integram o acervo arquivistico das empresas em processo de desestatizacio,
parcial ou total, serdo recolhidos a institui¢des arquivisticas publicas, na sua
esfera de competéncia.

§ 1° O recolhimento de que trata este artigo constituird cldusula
especifica de edital nos processos de desestatizagao.

§ 2° Para efeito do disposto neste artigo, as empresas, antes de
concluido o processo de desestatizagdo, providenciardo, em conformidade
com as normas arquivisticas emanadas do CONARQ, a identificagéo,
classificagdo e avaliagdo do acervo arquivistico.

§ 3° Os documentos de valor permanente poderdo ficar sob a
guarda das empresas mencionadas no § 2°, enquanto necessirios ao
desempenho de suas atividades, conforme disposto em instrugdo expedida
pelo CONARQ.

§ 4° 0s documentos de que trata o caput sdo inaliendveis e ndo sdo
sujeitos a usucapido, nos termos do art. 10 da Lei n® 8.159, de 1991.

§ 5° A utilizagdo e o recolhimento dos documentos publicos de
valor permanente que integram o acervo arquivistico das empresas publicas
e das sociedades de economia mista j4 desestatizadas obedecerdo as
instrucées do CONARQ sobre a matéria.

Capitulo IV
DA GESTAO DE DOCUMENTOS
DA ADMINISTRA(;AO PUBLICA FEDERAL
Segaol

Das Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos

Art. 18. Em cada 6rgdo e entidade da Administragdo Pdblica
Federal serd constituida comissdo permanente de avaliagio de documentos,
que terd a responsabilidade de orientar e realizar o processo de andlise,
avaliagdo e selecdo da documentacdo produzida e acumulada no seu 4mbito
de atuagdo, tendo em vista a identificagdo dos documentos para guarda
permanente e a eliminagéo dos destituidos de valor.

§ 1° Os documentos relativos as atividades-meio serdo analisados,
avaliados e selecionados pelas Comissdes Permanentes de Avaliagio de
Documentos dos 6érgdos e das entidades geradores dos arquivos, obedecendo
aos prazos estabelecidos em tabela de temporalidade e destinagio expedida
pelo CONARQ.

§ 2° Os documentos relativos as atividades-meio ndo constantes da
tabela referida no § 1° serdo submetidos as Comissdes Permanentes de
Avaliagdo de Documentos dos érgdos e das entidades geradores dos arquivos,
que estabelecerdo os prazos de guarda e destinagdo daf decorrentes, a serem
aprovados pelo Arquivo Nacional.

§ 3° Os documentos relativos as atividades-fim serdo avaliados e
selecionados pelos 6rgdos ou entidades geradores dos arquivos, em
conformidade com as tabelas de temporalidade e destinagdo, elaboradas
pelas Comissdes mencionadas no caput, aprovadas pelo Arquivo Nacional.

Secao Il
Da Entrada de Documentos Arquivisticos Publicos no Arquivo Nacional

Art. 19. Os documentos arquivisticos publicos de d&mbito federal,
ao serem transferidos ou recolhidos ao Arquivo Nacional, deverdo estar
avaliados, organizados, higienizados e acondicionados, bem como
acompanhados de instrumento descritivo que permita sua identificacdo e
controle.

Pardgrafo unico. As atividades técnicas referidas no caput, que
precedem a transferéncia ou ao recolhimento de documentos, serdo
implementadas e custeadas pelos érgdos e entidades geradores dos arquivos.
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Art. 20. O Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestdo deverd,
tdo logo sejam nomeados os inventariantes, liquidantes ou administradores de
acervos para os drgdos e entidades extintos, solicitar ao Ministro de Estado da
Justica a assisténcia técnica do Arquivo Nacional para a orientagio necessdria a
preservagio e a destinagdo do patrimdnio documental acumulado, nos termos
do § 2° do art. 7° da Lei n® 8.159, de 1991. (Redagdo dada pelo Decreto n®
7.430, de 2011)

Art. 21. O Ministro de Estado da Justica, mediante proposta do
Arquivo Nacional, baixard instrucdo detalhando os procedimentos a serem
observados pelos érgios e entidades da administracdo puablica federal, para a
plena consecugdo das medidas constantes desta Secdo. (Redagdo dada pelo
Decreto n® 7.430, de 2011).

Capitulo vV
DA DECLARA(;AO DE INTERESSE PUBLICO E SOCIAL DE ARQUIVOS PRIVADOS

Art. 22. Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas que
contenham documentos relevantes para a histéria, a cultura e o
desenvolvimento nacional podem ser declarados de interesse publico e social
por decreto do Presidente da Republica.

§ 1° A declaragdo de interesse publico e social de que trata este
artigo ndo implica a transferéncia do respectivo acervo para guarda em
instituicdo arquivistica publica, nem exclui a responsabilidade por parte de
seus detentores pela guarda e a preservagio do acervo.

§ 2° Sdo automaticamente considerados documentos privados de
interesse publico e social:

I - os arquivos e documentos privados tombados pelo Poder Pablico;

I - os arquivos presidenciais, de acordo com o art. 3° da Lei n® 8.394,
de 30 de dezembro de 1991;

11 - os registros civis de arquivos de entidades religiosas produzidos
anteriormente a vigéncia da Lei n® 3.071, de 1° de janeiro de 1916, de acordo
com o art. 16 da Lei n® 8.159, de 1991.

Art. 23. O CONARQ, por iniciativa prépria ou mediante provocagio,
encaminhard solicitagdo, acompanhada de parecer, ao Ministro de Estado da
Justica, com vistas a declaracdo de interesse publico e social de arquivos
privados pelo Presidente da Republica. (Redagdo dada pelo Decreto n® 7.430,
de 2011).

§ 1° O parecer serd instruido com avaliagdo técnica procedida por
comissao especialmente constituida pelo QONARQ.
§ 2° A avaliagdo referida no § 1" serd homologada pelo Presidente do

CONARQ.

§ 3° Da decisdo homologatéria caberd recurso das partes afetadas ao
Ministro de Estado da Justica, na forma prevista na Lei n® 9.784, de 29 de janeiro
de 1999. (Redagdo dada pelo Decreto n® 7.430, de 2011).

Art. 24. O proprietério ou detentor de arquivo privado declarado de
interesse publico e social deverd comunicar previamente ao CONARQ a
transferéncia do local de guarda do arquivo ou de quaisquer de seus
documentos, dentro do territério nacional.

Art. 25. A alienagdo de arquivos privados declarados de interesse
publico e social deve ser precedida de notificagdo a Unido, titular do direito de
preferéncia, para que manifeste, no prazo maximo de sessenta dias, interesse
na aquisi¢do, na forma do pardgrafo tnico do art. 13 da Lei n° 8.159, de 1991.

Art. 26. Os proprietdrios ou detentores de arquivos privados
declarados de interesse publico e social devem manter preservados os acervos
sob sua custddia, ficando sujeito & responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma da legislacio em vigor, aquele que desfigurar ou
destruir documentos de valor permanente.

Art. 27. Os proprietirios ou detentores de arquivos privados
declarados de interesse publico e social poderdo firmar acordos ou ajustes com
0o CONARQ ou com outras instituicdes, objetivando o apoio para o
desenvolvimento de atividades relacionadas a organizagfo, preservagdo e
divulgagéo do acervo.

Art. 28. A perda acidental, total ou parcial, de arquivos privados
declarados de interesse publico e social ou de quaisquer de seus documentos
devera ser comunicada ao CONARQ, por seus proprietdrios ou detentores.

Capitulo VI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 29. Este Decreto aplica-se também aos documentos eletrénicos,

nos termos da lei.
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Art. 30. O Ministro de Estado da Justica baixard instrucdes
complementares a execugdo deste Decreto. (Redagdo dada pelo Decreto n®
7.430, de 2011).

Art. 31. Fica delegada competéncia ao Ministro de Estado da
Justica, permitida a subdelegagéo, para designar os membros do CONARQ de
que trata o § 3%°do art. 3°. (Redagdo dada pelo Decreto n® 7.430, de 2011).

Art. 32. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 33. Ficam revogados os Decretos n°s 1.173, de 29 de junho de
1994, 1.461, de 25 de abril de 1995, 2.182, de 20 de margo de 1997, e 2.942, de
18 de janeiro de 1999.

Brasilia, 3 de janeiro de 2002; 181° da Independéncia e 114° da
Repblica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Silvano Gianni
[Didrio Oficial da Unido, de 4 de janeiro de 2002]

DECRETO N*4.176, DE 28 DE MARCO DE 2002

Estabelece normas e diretrizes para a elaboracio, a
redacdo, a alteragdo, a consolidacio e o
encaminhamento ao Presidente da Republica de
projetos de atos normativos de competéncia dos
érgdos do Poder Executivo Federal, e dd outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuicdes que lhe
confere o art. 84, incisos IV e VI, alinea "a", da Constituicdo, e tendo em vista
o disposto na Lei Complementar n® 95, de 26 de fevereiro de 1998,

DECRETA:

Objeto e Ambito de Aplicacdo

Art. 1° Este Decreto estabelece normas e diretrizes para a
elaboracdo, a redacio, a alteracdo e a consolidacio de atos normativos a
serem encaminhados ao Presidente da Republica pelos Ministérios e rgdos
da estrutura da Presidéncia da Republica.

Pardgrafo Unico. Consideram-se atos normativos para efeitos
deste Decreto as leis, as medidas provisérias e os decretos.

Brasilia, 28 de marco de 2002; 181° da Independéncia e 114° da
Republica.
FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Pedro Parente
[Didrio Oficial da Unido, de 1¢ de abril de 2002]

[Texto integral em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/2002/D4176.htm>]

DECRETO N¢ 4.344, DE 26 DE AGOSTO DE 2002

Regulamenta a Lei n® 8.394, de 30 de dezembro de
1991, que dispde sobre a preservago, organizacio e
protecdo dos acervos documentais privados dos
presidentes da Reptiblica, e dé outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuigio que lhe
confere o art. 84, inciso IV, da Constitui¢do, e tendo em vista o disposto no
art. 18 da Lei n® 8.394, de 30 de dezembro de 1991,

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto dispde sobre a preservagdo, organizagio e
protecdo dos acervos documentais privados dos presidentes da Republica.

Art. 2° O acervo documental privado do cidaddo eleito presidente
da Republica é considerado presidencial a partir de sua diplomacio,
independentemente de o documento ter sido produzido ou acumulado antes,
durante ou depois do mandato presidencial.

Art. 3° Os acervos documentais privados dos presidentes da
Republica sdo os conjuntos de documentos, em qualquer suporte, de
natureza arquivistica, bibliografica e museoldgica, produzidos sob as formas
textual (manuscrita, datilografada ou impressa), eletromagnética,
fotografica, filmografica, videografica, cartogréfica, sonora, iconografica, de
livros e periddicos, de obras de arte e de objetos tridimensionais.

Pardgrafo unico. Os acervos de que trata o caput ndo
compreendem:

I - os documentos de natureza arquivistica produzidos e recebidos
pelos presidentes da Republica, no exercicio glos seus mandatos, com
fundamento no inciso II do art. 15 do Decreto n 4.073, de 3 de janeiro de
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2002; e

II - os documentos bibliograficos e museoldgicos recebidos em
ceriménias de troca de presentes, nas audiéncias com chefes de Estado e de
Governo por ocasido das "Visitas Oficiais" ou "Viagens de Estado" do
presidente da Republica ao exterior, ou quando das "Visitas Oficiais" ou
"Viagens de Estado" de chefes de Estado e de Governo estrangeiros ao Brasil.

Art. 4° Os acervos a que se refere o art. 3¢ ficam organizados sob a
forma do Sistema de Acervos Documentais Privados dos Presidentes da
Repuiblica, que compreende o conjunto de medidas e providéncias a serem
levadas a efeito por entidades publicas e privadas, coordenadas entre si, para a
preservagdo, conservagio e acesso aqueles acervos, mediante expresso
consentimento dos presidentes da Republica ou de seus sucessores.

Art. 5° O Sistema de Acervos Documentais Privados dos Presidentes
da Republica, coordenado pela Comissio Meméria dos Presidentes da
Republica, atuard de forma integrada aos Sistemas Nacionais de Arquivos,
Bibliotecas e Museus, e terd como objetivos:

I - preservar a memdria presidencial como um todo num conjunto
integrado, compreendendo os acervos privados arquivisticos, bibliograficos e
museoldgicos;

Il - coordenar, no que diz respeito as tarefas de preservagio,
conservagao, organizagio e acesso aos acervos presidenciais privados, as agdes
dos 6rgéos publicos de documentagio e fazer a articulagdo destes com
entidades privadas que detenham ou tratem de tais acervos;

11T - manter referencial unico de informagéo, capaz de fornecer ao
cidaddo, de maneira uniforme e sistematica, a possibilidade de localizar e ter
acesso aos documentos, onde quer que estejam guardados, seja em entidades
publicas, em institui¢des privadas ou com particulares, tanto na capital federal
como na regido de origem do presidente ou nas demais regides do Pafs;

IV - propor metodologia, técnicas e tecnologias para identificagao,
referéncia, preservagio, conservagio, organizagdo e difusio da documentagdo
presidencial privada; e

V - compatibilizar as informagdes referentes & documentacdo dos
acervos privados presidenciais com as dos documentos arquivisticos,
bibliograficos e museoldgicos de caréter publico.

Art. 6° A adesdo ao Sistema de Acervos Documentais Privados dos
Presidentes da Republica far-se-4 por meio de termo especifico, do qual
constara que:

I - os acervos documentais privados dos presidentes da Republica
integram o patriménio cultural brasileiro e sdo declarados de interesse ptblico
para os fins de aplicacio do § 1° do art. 216 da Constitui¢do, conforme o art. 3°
da Lei n® 8.394, de 1991;

II - em caso de venda do acervo, a Unido tem direito de preferéncia,
observado o disposto no art. 10;

III - sem prejuizo do disposto no inciso II, os acervos ndo podem ser
alienados para o exterior sem manifestacdo expressa da Unido, por meio da
Comissdo Memdria dos Presidentes da Republica; e

IV - o titular do acervo tem a obrigagéo de:

a) preserva-lo e conserva-lo de acordo com a orientagdo técnica da
Comissdo Memdria dos Presidentes da Republica, autorizando o acesso a eles,
observadas as restri¢des previstas em lei; e

b) comunicar ao Departamento de Documentagdo Histdrica do
Gabinete Pessoal do Presidente da Republica a transferéncia do local de guarda
do acervo, dentro do territério nacional.

Art. 7° As entidades, publicas ou privadas, ou as pessoas fisicas
mantenedoras de acervos documentais privados dos presidentes da Republica
poderdo solicitar aos érgdos publicos orientagfo ou assisténcia para a sua
organizagdo, manutengdo e preservagio, e pleitear apoio técnico e financeiro
do poder puiblico para projetos de fins educativos, cientificos ou culturais.

§ 1° O Instituto do Patriménio Histdrico e Artistico Nacional - IPHAN
apoiard financeiramente, com recursos previstos na lei orcamentdria, a
consecugdo de projetos técnicos de interesse do Sistema de Acervos
Documentais Privados dos Presidentes da Republica aprovados pela Comissdo
Memodria dos Presidentes da Republica.

§ 22 0 apoio referido no caput ficard condicionado a que:

I - os detentores dos acervos adiram a politica de acervos
documentais privados dos presidentes da Republica formulada pela Comissdo
Memdria dos Presidentes da Repuiblica e cumpram sua orientagdo técnica,
visando ao atendimento a coletividade; e

I - os acervos sejam acessiveis a consulta publica e a pesquisa, com
excecdo das restri¢des previstas em lei.

Art. 82 A Comissdo Memdria dos Presidentes da Republica, por meio
de representantes especialmente designados pelo Arquivo Nacional, pelo
IPHAN, pelo Museu da Republica e pela Fundagio Biblioteca Nacional, realizar4,
anualmente, visitas técnicas para avaliacdo e destinagdo do acervo documental
privado do presidente da Republica em exercicio.

§ 1° As visitas serdo organizadas pelo titular do Departamento de
Documentagdo Histdrica do Gabinete Pessoal do Presidente da Republica.

§ 2° O relatério conclusivo da visita técnica serd apresentado ao
Departamento de Documentacdo Histdrica, separadamente, de acordo com a
natureza do acervo avaliado.

Art. 9° Para efeito de registro e inventdrio geral dos acervos
documentais privados dos presidentes da Republica, os documentos recebidos

em viagens, encontros e audiéncias do presidente da Republica pela
Ajudincia de Ordens serdo encaminhados ao Departamento de
Documentagdo Histérica do Gabinete Pessoal do Presidente da Republica
acompanhados de dados de identificagdo, conforme formuldrio padrdo
estabelecido por esse Departamento, devidamente preenchido, datado e
assinado pelo representante do érgdo, ou pessoa fisica remetente.

Art. 10. A venda de acervos documentais privados dos presidentes
da Republica deverd ser precedida de comunicagdo por escrito a Comissdo
Memdria dos Presidentes da Republica, que se manifestard, no prazo maximo
de sessenta dias, sobre o interesse da Unido na aquisi¢do desses acervos.

Art. 11. Compete a Comissio Memdria dos Presidentes da
Republica elaborar o seu regimento interno, que serd submetido & aprovagdo
do Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Brasilia, 26 de agosto de 2002; 181° da Independéncia e 114° da
Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Pedro Parente

[Didrio Oficial da Unido, de 27 de agosto de 2002]

DECRETO N* 4.497, DE 4 DE DEZEMBRO DE 2002

Altera o art. 17 do Decreto no 2.134, de 24 de janeiro de
1997, que dispde sobre a categoria dos documentos
publicos sigilosos e o acesso a eles, e dd outras
providéncias.

[REVOGADO PELO DECRETO Ne 4.553, DE 27 DE DEZEMBRO DE
2002]

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicio que lhe
confere o art. 84, inciso 1V, da Constitui¢do, e tendo em vista o disposto no
art. 23 da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991,

DECRETA:

Art. 1° O art. 17 do Decreto n° 2.134, de 24 de janeiro de 1997,
passa a vigorar com a seguinte redago:

"Art. 17

§1° A classificagdo de documento na categoria secreta poderd ser
feita pelas autoridades indicadas no pardgrafo tinico do art. 16 deste Decreto,
por governadores e ministros de Estado, ou, ainda, por quem haja recebido
delegacdo.

§ 2° A competéncia prevista no § 1° deste artigo poderd ser
subdelegada." (NR)

Art. 2 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Brasilia, 4 de dezembro de 2002; 181° da Independéncia e 114° da
Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Geraldo Magela da Cruz Quintdo
Pedro Parente

[Didrio Oficial da Unido, de 5 de dezembro de 2002]

DECRETO N¢ 4.553, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2002

Dispde sobre a salvaguarda de dados, informagdes,
documentos e materiais sigilosos de interesse da
seguranca da sociedade e do Estado, no dmbito da

Administracio Pdblica Federal, e d4 outras
providéncias.
[REVOGADO PELO DECRETO N® 7.845, DE 14 DE NOVEMBRO DE

2012]

DECRETO N¢ 4.915, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2003

Dispde sobre o Sistema de Gestdo de Documentos de
Arquivo - SIGA, da administracio publica federal, e dd
outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuigdes que lhe
confere o art. 84, incisos IV e VI, alinea "a", da Constitui¢io, e tendo em vista
o disposto no art. 30 do Decreto-Lei n® 200, de 25 de fevereiro de 1967, no art.
18 da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e no Decreto n 4.073, de 3 de
janeiro de 2002,

DECRETA:

Art. 1° Ficam organizadas sob a forma de sistema, com a
denominagio de Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo - SIGA, as
atividades de gestdo de documentos no dmbito dos dérgdos e entidades da
administragdo publica federal.
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§1° Para os fins deste Decreto, consideram-se documentos de
arquivo aqueles produzidos e recebidos por 6rgdos e entidades da
administracdo publica federal, em decorréncia do exercicio de fungdes e
atividades especificas, qualquer que seja o suporte da informagio ou a natureza
dos documentos.

§ 2° Considera-se gestdo de documentos, com base no art. 3° da Lei
n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, o conjunto de procedimentos e operacdes
técnicas referentes a produgéo, tramitagio, uso, avaliagdo e arquivamento dos
documentos, em fase corrente e intermedidria, independente do suporte,
visando a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente.

Art. 22 O SIGA tem por finalidade:

I - garantir ao cidaddo e aos drgéos e entidades da administragio
publica federal, de forma 4gil e segura, o acesso aos documentos de arquivo e
as informagdes neles contidas, resguardados os aspectos de sigilo e as
restri¢des administrativas ou legais;

I - integrar e coordenar as atividades de gestdo de documentos de
arquivo desenvolvidas pelos drgios setoriais e seccionais que o integram;

Il - disseminar normas relativas a gestdo de documentos de
arquivo;

IV - racionalizar a produgdo da documentagéo arquivistica pablica;

V - racionalizar e reduzir os custos operacionais e de armazenagem
da documentagio arquivistica publica;

VI - preservar o patrimbnio documental
administragdo publica federal;

VII - articular-se com os demais sistemas que atuam direta ou
indiretamente na gestdo da informac3o publica federal.

Art. 32 Integram o SIGA:

I - como drgdo central, o Arquivo Nacional;

I - como Orgdos setoriais, as unidades responsdveis pela
coordenacdo das atividades de gestdo de documentos de arquivo nos
Ministérios e érgios equivalentes;

IIT - como érgﬁos seccionais, as unidades vinculadas aos Ministérios
e drgdos equivalentes.

Art. 4° Compete ao érgdo central:

I - acompanhar e orientar, junto aos 6rgdos setoriais do SIGA, a
aplicagdo das normas relacionadas a gestdo de documentos de arquivos
aprovadas pelo Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Repuiblica;

Il - orientar a implementacdo, coordenagio e controle das
atividades e rotinas de trabalho relacionadas a gestdo de documentos nos
drgdos setoriais;

1II - promover a disseminagdo de normas técnicas e informagdes de
interesse para o aperfeicoamento do sistema junto aos drgdos setoriais do
SIGA;

arquivistico da

IV - promover e manter intercimbio de cooperagdo técnica com
instituicGes e sistemas afins, nacionais e internacionais;

V - estimular e promover a capacitagdo, o aperfeicoamento, o
treinamento e a reciclagem dos servidores que atuam na édrea de gestdo de
documentos de arquivo.

Art. 5° Compete aos 6rgdos setoriais:

I - implantar, coordenar e controlar as atividades de gestdo de
documentos de arquivo, em seu dmbito de atuacio e de seus seccionais, em
conformidade com as normas aprovadas pelo Chefe da Casa Civil da
Presidéncia da Republica;

II - implementar e acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas,
no seu ambito de atuagdo e de seus seccionais, visando a padronizagdo dos
procedimentos técnicos relativos as atividades de produgdo, classificagio,
registro, tramitacdo, arquivamento, preservagdo, empréstimo, consulta,
expedicdo, avaliagdo, transferéncia e recolhimento ou eliminagio de
documentos de arquivo e ao acesso e as informacdes neles contidas;

Il - coordenar a elaboragio de cédigo de classificagio de
documentos de arquivo, com base nas fun¢des e atividades desempenhadas
pelo 6rgdo ou entidade, e acompanhar a sua aplicagdo no seu dmbito de
atuacio e de seus seccionais;

IV - coordenar a aplicagdo do cédigo de classificagdo e da tabela de
temporalidade e destinagdo de documentos de arquivo relativos as atividades-
meio, instituida para a administrago publica federal, no seu mbito de atuagdo
e de seus seccionais;

V - elaborar, por intermédio da Comissdo Permanente de Avaliacdo
de Documentos e de que trata o art. 18 do Decreto n 4.073, de 3 de janeiro de
2002, e aplicar, apds aprovagdo do Arquivo Nacional, a tabela de temporalidade
e destinagdo de documentos de arquivo relativos as atividades-fim;

VI - promover e manter intercimbio de cooperacdo técnica com
instituicdes e sistemas afins, nacionais e internacionais;

VII - proporcionar aos servidores que atuam na 4rea de gestdo de
documentos de arquivo a capacitagéo, o aperfeicoamento, o treinamento e a
reciclagem garantindo constante atualizagio.

Art. 6° Fica instituida, junto ao 6rgdo central, a Comissdo de
Coordenacdo do SIGA, cabendo-lhe:

I - assessorar o érgdo central no cumprimento de suas atribuigdes;

II - propor politicas, diretrizes e normas relativas a gestdo de
documentos de arquivo, a serem implantadas nos 6rgdos e entidades da

administracdo publica federal, apds aprovacdo do Chefe da Casa Civil da
Presidéncia da Republica;

Il - propor aos drgdos integrantes do SIGA as alteragdes ou
adaptacdes necessdrias ao aperfeicoamento dos mecanismos de gestdo de
documentos de arquivo;

IV - avaliar os resultados da aplicagdo das normas e propor os
ajustamentos que se fizerem necessdrios, visando a moderniza¢do e ao
aprimoramento do SIGA.

Art. 7° Compdem a Comissdo de Coordenagio do SIGA:

I - o Diretor-Geral do Arquivo Nacional, que a presidira;

II - um representante do Odrgdo central, responsdvel pela
coordenagéo do SIGA, designado pelo Diretor-Geral do Arquivo Nacional;

III - um representante do Sistema de Administracio dos Recursos
de Informagdo e Informética - SISP, indicado pelo Ministro de Estado do
Planejamento, Orgamento e Gestdo;

IV - um representante do Sistema de Servicos Gerais - SISG,
indicado pelo Ministro do Planejamento, Or¢camento e Gestdo;

V - os coordenadores das subcomissdes dos Ministérios e érgdos
equivalentes.

§1° Poderdo participar das reunides como membros ad-hoc, por
solicitagdo de seu Presidente, especialistas e consultores com direito a voz e
ndo a voto, quando julgado necessdrio pela maioria absoluta de seus
membros.

§2° O Arquivo Nacional promoverd, quarenta e cinco dias apds a
publicacio deste Decreto, a instalagdo da Comissdo de Coordenagio do SIGA,
em Brasilia, para discussdo e deliberacdo, por maioria absoluta de seus
membros, de seu regimento interno a ser encaminhado pelo érgéo central do
SIGA para a aprovagdo do Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica.

Art. 8° Deverdo ser constituidas nos Ministérios e nos 6rgdos
equivalentes, no prazo méximo de trinta dias apds a publicacio deste
Decreto, subcomissdes de coordenacdo que reunam representantes dos
drgdos seccionais de seu Ambito de atuagdo com vistas a identificar
necessidades e harmonizar as proposicdes a serem apresentadas a Comissao
de Coordenagdo do SIGA.

Pardgrafo Unico. As subcomissGes
representante designado pelo respectivo Ministro.

Art. 9° Os drgéos setoriais do SIGA vinculam-se ao 6érgdo central
para os estritos efeitos do disposto neste Decreto, sem prejuizo da
subordinagfo ou vinculagdo administrativa decorrente de sua posi¢do na
estrutura organizacional dos érgéos e entidades da administragdo publica
federal.

serdo presididas por

Art. 10 Fica instituido sistema de informag¢des destinado a
operacionalizagio do SIGA, com a finalidade de integrar os servigos
arquivisticos dos érgdos e entidades da administrago publica federal.

Parégrafo Unico. Os érgdos setoriais e seccionais sdo responsaveis
pela alimentagdo e processamento dos dados necessdrios ao
desenvolvimento e manutengao do sistema de que trata o caput deste artigo.

Art. 11 Compete ao Arquivo Nacional, como érgdo central do
SIGA, o encaminhamento, para aprovagio do Ministro-Chefe da Casa Civil da
Presidéncia da Republica, das normas complementares a este Decreto,
deliberadas pela Comissdo de Coordenagio do SIGA.

Art. 12 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Brasilia, 12 de dezembro de 2003; 182° da Independéncia e 115° da
Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
José Dirceu de Oliveira e Silva

[Didrio Oficial da Unido, de 15 de dezembro de 2003]
DECRETO DE 6 DE SETEMBRO DE 2004

Declara de interesse publico e social o acervo
documental privado de Alexandre José Barbosa
Lima Sobrinho.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuigio que lhe
confere o art. 84, inciso IV, da Constituigdo, e tendo em vista o disposto no
art. 12 da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e no art. 22 do Decreto n°® 4.073,
de 3 de janeiro de 2002,

DECRETA:

Art. 1° Fica declarado de interesse publico e social, por conter
documentos relevantes para a histéria, a cultura e o desenvolvimento
nacional, o acervo documental privado de Alexandre José Barbosa Lima
Sobrinho.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Brasilia, 6 de setembro de 2004; 183 da Independéncia e 116° da
Reptiblica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
José Dirceu de Oliveira e Silva
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[Didrio Oficial da Unido, de 08 de setembro de 2004]

DECRETO N¢ 5.301, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2004

Regulamenta o disposto na Medida Proviséria n° 228, de 9
de dezembro de 2004, que dispde sobre a ressalva
prevista na parte final do disposto no inciso XXXIII do
art. 5° da Constituicdo, e d4 outras providéncias.
[REVOGADO PELO DECRETO N¢ 7.845, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2012]

DECRETO N¢ 5.584, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2005

Dispde sobre o recolhimento ao Arquivo Nacional dos
documentos arquivisticos publicos produzidos e recebidos
pelos extintos Conselho de Seguranca Nacional - CSN,
Comissdo Geral de Investigagdes - CGI e Servigo Nacional de
Informacdes - SNI, que estejam sob a custddia da Agéncia
Brasileira de Inteligéncia - ABIN.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuigio que lhe confere
o art. 84, inciso VI, alinea "a", da Constituicéo,

DECRETA:

Art. 1° Os documentos arquivisticos publicos produzidos e recebidos
pelos extintos Conselho de Seguranca Nacional - CSN, Comissdo Geral de
Investigages - CGI e Servico Nacional de Informagdes - SNI, que estejam sob a
custddia da Agéncia Brasileira de Inteligéncia - ABIN, deverdo ser recolhidos ao
Arquivo Nacional, até 31 de dezembro de 2005, observados os termos do § 2° do
art. 7° da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

Art. 2° O recolhimento dos documentos referidos no art. 1°
observard o procedimento previsto neste Decreto, devendo ser coordenado,
planejado e supervisionado por Grupo Supervisor composto por um
representante de cada érgdo a seguir indicado:

1 - Casa Civil da Presidéncia da Republica, que o coordenars;

11 - Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia da Reptblica;

111 - Secretaria-Geral da Presidéncia da Republica;

IV - Ministério da Defesa;

V - Ministério da Justica; e

VI - Advocacia-Geral da Unido.

Art. 3° As atividades técnicas necessdrias ao recolhimento dos
documentos referidos no art. 1° serdo executadas por Grupo Técnico composto
por cinco representantes do Arquivo Nacional e cinco representantes da ABIN.

Art. 4° Os representantes dos dérgdos que compdem os Grupos
Supervisor e Técnico serdo designados pela Ministra de Estado Chefe da Casa
Civil da Presidéncia da Republica, mediante indicacdo dos dirigentes maximos
dos drgdos representados, a ser realizada no prazo de cinco dias, contados da
publicacdo deste Decreto.

Art. 5° Os érgdos representados nos Grupos Supervisor e Técnico
prestardo apoio administrativo e fornecerdo os meios necessérios a execugdo
dos trabalhos.

Art. 6° Os trabalhos desenvolvidos pelos integrantes dos Grupos
Supervisor e Técnico serdo considerados prestacio de relevante servigo
publico e ndo serdo remunerados.

Art. 7° Para acesso e manuseio dos documentos referidos no art. 1¢,
os integrantes dos Grupos Supervisor e Técnico firmarao termo de manutencdo
de sigilo e receberio credencial de seguranga no grau de sigilo correspondente
ao dos documentos.

Art. 8 O recolhimento ao Arquivo Nacional dos documentos
publicos referidos no art. 1° deverd estar acompanhado de instrumento
descritivo que permita a sua identificagdo e controle.

Art. 9° Caberd ao Grupo Técnico constituido nos termos do art. 3¢
executar, dentre outras, as seguintes atividades técnicas:

I - quantificar os documentos referidos no art. 1%, se possivel
utilizando-se de relatdrios gerados por suas respectivas bases de dados;

II - identificar as unidades de acondicionamento e elaborar as
respectivas listagens de descrigdo e controle;

I - elaborar os competentes termos de recolhimento dos
documentos referidos no art. 1¢; e

IV - controlar o embarque dos documentos, o respectivo transporte
e deslocamento, bem como o desembarque e alocagdo nos depdsitos,
previamente determinados, na Coordenagdo Regional do Arquivo Nacional no
Distrito Federal.

Paragrafo unico. As atividades técnicas previstas no caput deverdo
observar, no que coukgr, as normas de salvaguarda de documentos sigilosos
dispostas no Decreton 4.553, de 27 de dezembro de 2002.

Art. 10 Recolhidos ao Arquivo Nacional, os documentos referidos no
art. 1° deverdo ser disponibilizados para acesso publico, resguardadas a
manutencdo de sigilo e a restri¢do ao acesso de documentos que se refiram a
intimidade da vida privada de pessoas ou cujo sigilo seja,imprescindivel a
seguranga da sociedade e do Estado, nos termos do Decreto n  4.553, de 2002.

Art. 11. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagZo.

Brasilia, 18 de novembro de 2005; 184° da Independéncia e 117° da
Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Dilma Rousseff

[Di4rio Oficial da Unido, de 18 de novembro de 2005 - Edi¢do extra]

DECRETO DE 7 DE ABRIL DE 2006

Declara de interesse publico e social o acervo
documental privado da Companhia Antértica
Paulista.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuigio que lhe
confere o art. 84, inciso IV, da Constitui¢do, e tendo em vista o disposto no
art. 12 da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e no art. 22 do Decreto n® 4.073,
de 3 de janeiro de 2002,

DECRETA:

Art. 1° Fica declarado de interesse publico e social, por conter
documentos relevantes para a histéria econdmica, a cultura e o
desenvolvimento nacional, o arquivo privado da Companhia Antértica
Paulista, de valor permanente, compreendendo o perfodo de 1891 a 1999.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio.

Brasilia, 7 de abril de 2006; 185° da Independéncia e 118° da
Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Dilma Rousseff

[Didrio Oficial da Unido, de 10 de abril de 2006]

DECRETO DE 7 DE ABRIL DE 2006

Declara de interesse publico e social o acervo
documental privado da Associagdo Brasileira
de Educacdo.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicio que lhe
confere o art. 84, inciso 1V, da Constituicdo, e tendo em vista o disposto no
art. 12 da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e no art. 22 do Decreto n® 4.073,
de 3 de janeiro de 2002,

DECRETA:

Art. 1° Fica declarado de interesse publico e social, por conter
documentos relevantes para a histéria, a cultura e o desenvolvimento
nacional, o arquivo privado da Associagdo Brasileira de Educagdo, de valor
permanente, compreendendo o perfodo de 1924 a 2004.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Brasilia, 7 de abril de 2006; 185¢ da Independéncia e 118° da
Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Dilma Rousseff

[Di4rio Oficial da Unido, de 10 abril de 2006]

DECRETO DE 7 DE ABRIL DE 2006

Declara de interesse publico e social o acervo
documental privado da Companhia Cervejaria
Brahma.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuigio que lhe
confere o art. 84, inciso IV, da Constituigdo, e tendo em vista o disposto no
art. 12 da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e no art. 22 do Decreto n° 4.073,
de 3 de janeiro de 2002,

DECRETA :

Art. 1° Fica declarado de interesse publico e social, por conter
documentos relevantes para a histéria econdmica, a cultura e o
desenvolvimento nacional, o arquivo privado da Companhia Cervejaria
Brahma, de valor permanente, compreendendo o periodo de 1891 a 1999.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Brasilia, 7 de abril de 2006; 185° da Independéncia e 118° da
Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Dilma Rousseff

[Didrio Oficial da Unido, de 10 de abril de 2006]
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DECRETO DE 7 DE ABRIL DE 2006

Declara de interesse publico e social o acervo
documental privado de Glduber Rocha.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe confere
o art. 84, inciso IV, da Constitui¢io, e tendo em vista o disposto no art. 12 da Lei
n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e no art. 22 do Decreto n°® 4.073, de 3 de janeiro
de 2002,

DECRETA:

Art. 1° Fica declarado de interesse publico e social, por conter
documentos relevantes para o estudo e pesquisa sobre as formas de
pensamento e expressio artistica, bem como sobre a elaboragio de linguagem
inovadora para o cinema brasileiro, o acervo documental privado de Glauber
Rocha.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Brasilia, 7 de abril de 2006; 185° da Independéncia e 118° da
Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Dilma Rousseff

[Didrio Oficial da Unido, de 10 de abril de 2006]
DECRETO DE 1° DE FEVEREIRO DE 2007

Declara de interesse publico e social o acervo
documental privado da Atlantida Cinematografica
Ltda.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe confere
o art. 84, inciso IV, da Constituicdo, e tendo em vista o disposto no art. 12 da Lei
n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e no art. 22 do Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro
de 2002,

DECRETA:

Art. 1° Fica declarado de interesse publico e social, por conter
documentos de inquestiondvel valor para a cinematografia brasileira e, em
especial pela producio de cinejornais que oferecem indmeras referéncias a
politica, a sociologia, ao urbanismo, as transforma¢des da sociedade e do
imagindrio popular da segunda metade do século XX, o arquivo privado da
Atlantida Cinematogréfica Ltda., de valor permanente, compreendendo o
perfodo de 1950 a 1987.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Dilma Rousseff

[Diério Oficial da Unido, de 02 de fevereiro de 2007]

DECRETO N¢ 6.514, DE 22 DE JULHO DE 2008

Dispde sobre a especificagio das sancdes aplicdveis as
condutas e atividades lesivas ao meio ambiente, e da
outras providéncias.

CAPITULO II
Das Infragdes Contra o Ordenamento Urbano e o Patriménio Cultural

Art. 72. Destruir, inutilizar ou deteriorar:

I - bem especialmente protegido por lei, ato administrativo ou
decisdo judicial; ou

II - arquivo, registro, museu, biblioteca, pinacoteca, instalagdo
cientifica ou similar protegido por lei, ato administrativo ou decisdo judicial:

Multa de R$ 10.000,00 (dez mil reais) a R$ 500.000,00 (quinhentos mil
reais).

Pardgrafo Unico. Se o ato for realizado em monumento ou coisa
tombada, a multa é aplicada em dobro.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Carlos Minc

[Didrio Oficial da Unido, de 23 de julho de 2008]

DECRETO DE 20 DE JANEIRO DE 2009

Declara de interesse publico e social o acervo
documental privado de BERTA GLEIZER RIBEIRO.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicio que lhe
confere o art. 84, inciso IV, da Constitui¢do, tendo em vista o disposto no art.
12 da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e no art. 22 do Decreto n® 4.073, de
3 de janeiro de 2002, e 0 que constado processo n® 00321.000001/2007-14, do
Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ,

DECRETA:

Art. 1° Fica declarado de interesse publico e social o acervo
textual, iconografico e sonoro de BERTA GLEIZER RIBEIRO, do periodo de
1931 a 1997, sob a guarda e propriedade da Fundagdo Darcy Ribeiro -
FUNDAR, por se constituir em importante fonte textual e iconografica para a
histéria da politica indigenista e da antropologia brasileira.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Brasilia, 20 de janeiro de 2009; 188° da Independéncia e 121° da
Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Dilma Rousseff

[Didrio Oficial da Unido, de 21 de janeiro de 2009]
DECRETO DE 20 DE JANEIRO DE 2009

Declara de interesse publico e social o
acervo documental privado de DARCY
RIBEIRO.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicio que lhe
confere o art. 84, inciso IV, da Constitui¢do, tendo em vista o disposto no art.
12 da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e no art. 22 do Decreto n® 4.073, de
3 de janeiro de 2002, e o que consta do processo n® 00321.000001/2007-14, do
Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ,

DECRETA:

Art. 1° Fica declarado de interesse publico e social o acervo
textual, iconografico, sonoro e de imagem em movimento de DARCY
RIBEIRO, do periodo de 1928 a 1997, sob a guarda e propriedade da Fundagio
Darcy Ribeiro - FUNDAR, por oferecer inimeras possibilidades de pesquisas
em diferentes 4reas do conhecimento.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicaggo.

Brasilia, 20 de janeiro de 2009; 188° da Independéncia e 121° da
Reptblica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Dilma Rousseff

[Didrio Oficial da Unido, de 21 de janeiro de 2009]

DECRETO DE 16 DE ABRIL DE 2009

Declara de interesse publico e social o acervo
documental privado de Oscar Niemeyer.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuigio que lhe
confere o art. 84, inciso IV, da Constituico, e tendo em vista o disposto nos
arts. 12 da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, 22 do Decreto n® 4.073, de 3 de
janeiro de 2002, e o que consta do Processo n® 00321.000002/2007-51,

DECRETA:

Art. 1° Fica declarado de interesse puablico e social o acervo
documental textual, iconografico, sonoro e de imagem em movimento de
OSCAR NIEMEYER, do periodo de 1940 a 2007, sob a guarda e propriedade da
FundacZo Oscar Niemeyer, por oferecer intimeras possibilidades de pesquisa
e estudos nas dreas de arquitetura, urbanismo, design e artes plésticas.

§ 1° A declaragdo de que trata o caput alcanca, apenas, os
documentos do acervo arquivistico, ja declarados permanentes, excluidos os
elementos referentes ao acervo bibliogréfico e museoldgico, bem como os
caracterizados como de arquivo corrente.

§ 2° A inserc¢do de novos elementos ao acervo fica condicionada a
avaliagdo técnica e a apreciagdo do Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Brasilia, 16 de abril de 2009; 188° da Independéncia e 121° da
Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Dilma Rousseff

[Didrio Oficial da Unido, de 17 de abril de 2009]
DECRETO N¢ 6.932, DE 11 DE AGOSTO DE 2009
Dispde sobre a simplificacio do atendimento publico

prestado ao cidaddo, ratifica a dispensa do
reconhecimento de firma em documentos produzidos
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no Brasil, institui a “Carta de Servicos ao Cidaddo” e da 72
outras providéncias.

[REVOGADO PELO DECRETO N° 9.094, DE 17 DE JULHO DE 2017]
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DECRETO DE 16 DE JUNHO DE 2010

Declara de interesse publico e social o acervo
documental privado de Abdias Nascimento.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuigdo que lhe confere
o art. 84, inciso VI, "a", da Constituicdo, e tendo em vista o disposto nos arts. 12
da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, 22 do Decreto no 4.073, de 3 de janeiro
de 2002, e o que consta do Processo no 00321.000001/2009-DV, do Conselho
Nacional de Arquivo - CONARQ,

DECRETA:

Art. 1° Fica declarado de interesse publico e social o acervo
arquivistico de Abdias Nascimento, sob a guarda do Instituto de Pesquisas e
Estudos Afro Brasileiros - IPEAFRO, por se tratar de um conjunto de fontes
relevantes para a cultura e histéria brasileira no século XX focalizando,
especialmente, os direitos civis e humanos da populagio afro-brasileira e suas
manifestagdes culturais, politicas e artisticas.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Brasilia, 16 de junho de 2010; 189° da Independéncia e 122° da
Reptiblica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Erenice Guerra

[Didrio Oficial da Unido, de 17 de junho de 2010]

DECRETO N¢ 7.430, DE 17 DE JANEIRO DE 2011

Dispde sobre a transferéncia do Arquivo Nacional e do
Conselho Nacional de Arquivos-CONARQ da Casa Civil da
Presidéncia da Republica para o Ministério da Justica.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe confere
o art. 84, inciso VI, alinea “a”, da Constituigéo,
DECRETA:

Art. 1° Fica o Arquivo Nacional da Casa Civil da Presidéncia da
Republica transferido para o Ministério da Justica.

Parégrafo tnico. O disposto neste artigo inclui a transferéncia das
competéncias, do quadro de servidores efetivos do Arquivo Nacional, dos
acervos técnicos e patrimoniais, e dos direitos e obrigacdes relativos ao
Arquivo Nacional.

Art. 2° Em decorréncia do disposto no art. 12, ficam remanejados
os seguintes cargos em comissdo do Grupo Direcdo e Assessoramento
Superiores - DAS e Fungdes Gratificadas - FG:

I - da Casa Civil da Presidéncia da Republica para a Secretaria de
Gestfo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, sendo: um DAS
101.5; cinco DAS 101.4; onze DAS 101.3; um DAS 101.2; um DAS 102.3; dois DAS
102.2; seis DAS 102.1; trinta e sete FG-1; e

II - da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo para o Ministério da Justica, sendo: um DAS 101.5; cinco
DAS 101.4; onze DAS 101.3; um DAS 101.2; um DAS 102.3; dois DAS 102.2; seis
DAS 102.1; e trinta e sete FG-1.

Art. 32 Os arts. 29, 32, 92, 20, 21, 23, 30 e 31 do Decreto n® 4.073, de 3
de janeiro de 2002, passam a vigorar com a seguinte redag3o:

“Art. 2°

III - propor ao Ministro de Estado da Justica normas legais
necessdrias ao aperfeicoamento e a implementacio da politica nacional de
arquivos publicos e privados;

X - propor ao Presidente da Republica, por intermédio do
Ministro de Estado da Justica, a declaragdo de interesse publico e social de
arquivos privados;
” (NR)

“Art. 3°

§ 3¢ Os conselheiros e suplentes referidos nos inciso Il e V a X
serdo designados pelo Presidente da Republica, a partir de listas
apresentadas pelo Ministro de Estado da Justica, mediante indicagdes dos
dirigentes dos érgios e entidades representados.

” (NR)

“Art. 9° A aprovacdo do regimento interno do CONARQ, mediante
proposta deste, é da competéncia do Ministro de Estado da Justica.” (NR)

“Art. 20. O Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestdo
deverd, tdo logo sejam nomeados os inventariantes, liquidantes ou
administradores de acervos para os drgéos e entidades extintos, solicitar ao
Ministro de Estado da Justica a assisténcia técnica do Arquivo Nacional para
a orientagfo necessdria a preservacio e a destinacdo do patrimdnio
documental acumulado, nos termos do § 2¢ do art. 7° da Lei n® 8.159, de 1991.”
(NR)

“Art. 21. O Ministro de Estado da Justica, mediante proposta do
Arquivo Nacional, baixard instrugdo detalhando os procedimentos a serem
observados pelos érgdos e entidades da administracéo publica federal, para a
plena consecugdo das medidas constantes desta Segdo.” (NR)

“Art. 23. O CONARQ, por iniciativa prépria ou mediante
provocacio, encaminhard solicitagdo, acompanhada de parecer, ao Ministro
de Estado da Justica, com vistas a declaracio de interesse publico e social de
arquivos privados pelo Presidente da Republica.

§ 3¢ Da decisdo homologatdria caberd recurso das partes afetadas
ao Ministro de Estado da Justica, na forma prevista na Lei n° 9.784, de 29 de
janeiro de 1999.” (NR)

“Art. 30. O Ministro de Estado da Justica baixard instrugdes
complementares a execugio deste Decreto.” (NR)

“Art. 31. Fica delegada competéncia ao Ministro de Estado da
Justica, permitida a subdelegagdo, para designar os membros do CONARQ de
que trata o § 32 do art. 32.” (NR)

Art. 4° Os arts. 1% e 22 do Anexo I ao Decreto n® 6.061, de 15 de
marco de 2007, passam a vigorar com a seguintes redagdo:

“Art. 1°

XIII - coordenagdo e implementacdo dos trabalhos de
consolidagdo dos atos normativos no Ambito do Poder Executivo;

XIV - prevengdo e repressdo a lavagem de dinheiro e cooperagio
juridica internacional; e

XV - politica nacional de arquivos.” (NR)

“Art. 2°

II-

1) Arquivo Nacional.

I -

f) Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ.
" (NR)

Art. 5¢ O Anexo I ao Decreto n® 6.061, de 2007, passa a vigorar
acrescido dos seguintes artigos:

« . Lo~
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"Art. 38-F. Ao Arquivo Nacional, érgdo central do Sistema de Gestdo
de Documentos de Arquivo - SIGA, da administragdo publica federal, compete
implementar a politica nacional de arquivos, definida pelo Conselho Nacional
de Arquivos - CONARQ, érgdo central do Sistema Nacional de Arquivos -
SINAR, por meio da gestdo, do recolhimento, do tratamento técnico, da
preservagdo e da divulgacdo do patriménio documental do Governo Federal,

garantindo pleno acesso a informagdo, visando apoiar as decisdes
governamentais de cardter politico-administrativo, o cidaddo na defesa de seus
direitos e de incentivar a produgio de conhecimento cientifico e cultural."
(Redagdo dada pelo Decreto n® 7.538 de 1° de agosto de 2011)

“Art. 42-B. Ao Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ - cabe
exercer as competéncias estabelecidas no Decreto n® 4.073, de 3 de janeiro de
2002.” (NR)

Art. 62 O Anexo II do Decreto n® 6.061, de 2007, passa a vigorar na
forma do Anexo L.

Art. 7° O Anexo II do Decreto n® 5.135, de 7 de julho de 2004, passa a
vigorar na forma do Anexo IL.

Art. 8 A Casa Civil da Presidéncia da Republica, o Ministério da
Justica e o Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo adotardo, até 24 de
margo de 2011, as providéncias necessdrias para a efetivacdo das transferéncias
de que trata este Decreto, inclusive quanto a movimentagio das dotagdes
orcamentdrias destinadas aos 6rgéos transferidos.

Par4grafo Unico. No prazo de que trata o caput, a Casa Civil
continuard prestando o apoio administrativo e juridico necessario a execugdo
das atividades do Arquivo Nacional.

Art. 9° Ficam revogados:

I - 0 item 3 da alinea “c” do inciso I do art. 22 e 0 art. 13 do Anexo I
do Decreto n® 5.135, de 7 de julho de 2004;

11 - 0 art. 4° e 0 Anexo I do Decreto no 7.424, de 5 de janeiro de 2011;

III - 0 art. 5° e 0 Anexo I do Decreto n® 7.426, de 7 de janeiro de 2011;

IV - O Decreto n® 7.115, de 19 de fevereiro de 2010.

Art. 10. Este Decreto entra em vigor no dia 24 de janeiro de 2011.

Brasilia, 17 de janeiro de 2011; 190° da Independéncia e 123° da
Republica.

DILMA ROUSSEFF
José Eduardo Cardoso
Miriam Belchior
Antonio Palocci Filho

[ANEXOS I, I e III]

[Didrio Oficial da Unido, de 18 de janeiro de 2011]

DECRETO DE 1° DE JUNHO DE 2011

Declara de interesse publico e social o acervo
documental privado de César Lattes

A PRESIDENTA DA REPUBLICA, no uso da atribuicio que lhe confere
o art. 84, inciso VI, alinea "a", da Constituicdo, e tendo em vista o disposto nos
arts. 12 da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, 22 do Decreto no 4.073, de 3 de
janeiro de 2002, e o que consta do Processo no 00321.000003/2008-DV, do
Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ,

DECRETA :

Art. 1° Fica declarado de interesse publico e social o acervo
arquivistico de César Lattes, sob a guarda do Departamento de Raios Césmicos
e Cronologia do Instituto de Fisica Gleb Wataghin e do Arquivo Central do
Sistema de Arquivos da Universidade Estadual de Campinas - UNICAMP, por se
tratar de um conjunto documental de méxima relevincia para a histéria da
ciéncia, pela singularidade e ineditismo de suas descobertas, fundamentais
para o desenvolvimento da fisica atdmica em Ambito nacional e internacional.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicaggo.

Brasilia, 1° de junho de 2011; 190° da Independéncia e 123° da
Reptiblica.

DILMA ROUSSEFF
José Eduardo Cardozo

[Didrio Oficial da Unido, de 2 de junho de 2011, se¢do 1]

DECRETO N¢ 7.538, DE 1° DE AGOSTO DE 2011

Altera o Decreto n%.061, de 15 de margo de 2007, que
aprova a Estrutura Regimental e o Quadro Demonstrativo
dos Cargos em Comissdo e das Fungdes Gratificadas do
Ministério da Justica, remaneja cargos em comissdo, e dd
outras providéncias.

Art. 62 O Anexo I ao Decreto n %6.061, de 15 de margo de 2007,
passa a vigorar com as seguintes alteragdes:

"Art. 38-F. Ao Arquivo Nacional, érgdo central do Sistema de Gestdo de
Documentos de Arquivo - SIGA, da administracdo publica federal, compete
implementar a politica nacional de arquivos, definida pelo Conselho
Nacional de Arquivos - CONARQ, érgdo central do Sistema Nacional de
Arquivos - SINAR, por meio da gestdo, do recolhimento, do tratamento
técnico, da preservacdo e da divulgagio do patriménio documental do
Governo Federal, garantindo pleno acesso a informagdo, visando apoiar as
decisdes governamentais de cardter politico-administrativo, o cidaddo na
defesa de seus direitos e de incentivar a produgio de conhecimento
cientfifico e cultural." (NR)

[Didrio Oficial da Unido, n® 147, secdo 1, terca-feira, 2 de agosto de 2011]

DECRETO DE 15 DE SETEMBRO DE 2011

Institui o Plano de A¢do Nacional sobre Governo
Aberto e d4 outras providéncias.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA, no uso da atribuigdo que lhe
confere o art. 84, inciso VI, alinea "a", da Constituicdo,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido o Plano de Ac¢do Nacional sobre Governo
Aberto destinado a promover a¢des e medidas que visem ao incremento da
transparéncia e do acesso a informacio publica, a melhoria na prestacio de
servigos publicos e ao fortalecimento da integridade publica, que serdo
pautadas, entre outras, pelas seguintes diretrizes:

I - aumento da disponibilidade de informagdes acerca de
atividades governamentais, incluindo dados sobre gastos e desempenho das
acdes e programas;

11 - fomento a participagfo social nos processos decisérios;

111 - estimulo ao uso de novas tecnologias na gestdo e prestacdo
de servigos publicos, que devem fomentar a inovagio, fortalecer a
governanga publica e aumentar a transparéncia e a participagéo social; e

IV - incremento dos processos de transparéncia e de acesso a
informagdes publicas, e da utilizagdo de tecnologias que apoiem esses
processos.

Art. 2° O Plano de Agdo Nacional sobre Governo Aberto
contemplard iniciativas, agles, projetos, programas e politicas publicas
voltados para:

I - 0 aumento da transparéncia;

II - 0 aprimoramento da governanca publica;

11 - 0 acesso as informagdes puiblicas;

IV - a prevengdo e o combate a corrupgio;

V - a melhoria da prestagdo de servigos publicos e da eficiéncia
administrativa; e

VI - o fortalecimento da integridade publica.

Pardgrafo tnico. O Plano de Ag¢do Nacional sobre Governo Aberto
deverd contemplar, prioritariamente, a inser¢do de iniciativas, agdes,
projetos, programas e politicas piblicas inovadoras.

Art. 3° Fica instituido o Comité Interministerial Governo Aberto -
CIGA com a finalidade de:

I - orientar a elaboragéo, a implementagio, o monitoramento e a
avaliacdo do Plano de A¢do Nacional sobre Governo Aberto;

II - propor agdes prioritdrias a serem implementadas no curto
prazo no Ambito do Plano de Agdo Nacional sobre Governo Aberto;

III - promover a articulagdo intragovernamental necessdria a
execucdo das agdes conjuntas, troca de experiéncias, transferéncia de
tecnologia e capacitagdo no admbito do Plano de Agdo Nacional sobre
Governo Aberto; e

IV - identificar a¢des de pesquisa e desenvolvimento necessérias
no Ambito do Plano de Agfo Nacional sobre Governo Aberto.

Art. 4° Compete ao CIGA:

I - promover a difusdo do Plano de A¢do Nacional sobre Governo
Aberto junto a sociedade e a articulagdo intragovernamental para a sua
implementacio e execugio;

11 - identificar os meios necessérios a elaboragio, implementagéo
e monitoramento do Plano de A¢io Nacional sobre Governo Aberto;

11T - apreciar as propostas que lhe forem submetidas pelo Grupo
Executivo a que se refere o art. 6%

IV - avaliar os resultados e propor alteragdes ou revisdes ao Plano
de Acdo Nacional sobre Governo Aberto; e

V - aprovar parimetros, métodos e préticas para sua
implementagdo, coordenacdo, execucdo e avaliagdo do Plano de Agdo
Nacional sobre Governo Aberto, quando necessdrio.

Art. 5° O CIGA serd integrado pelos titulares dos seguintes érgéos:
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I - Casa Civil da Presidéncia da Republica, que o coordenard;

IT - Secretaria-Geral da Presidéncia da Republica;

III - Controladoria-Geral da Unido;

IV - Ministério da Justiga;

V - Ministério da Fazenda;

VI - Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo;

VII - Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagao;

VIII - Ministério das Comunicagdes;

IX - Ministério das Relagdes Exteriores;

X - Ministério da Educagéo;

XI - Ministério da Satde;

XII - Ministério do Esporte;

XIII - Ministério do Meio Ambiente;

XIV - Ministério da Integragio Nacional;

XV - Ministério da Previdéncia Social;

XVI - Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome;

XVII - Secretaria de Direitos Humanos da Presidéncia da Republica;
e

XVIII - Secretaria de Comunicagdo Social da Presidéncia da
Republica.

Parégrafo Unico. Os membros do CIGA indicardo seus respectivos
suplentes.

Art. 6° Fica instituido, no Ambito do CIGA, Grupo Executivo que terd
como objetivos:

I - elaborar a proposta do Plano de A¢do Nacional sobre Governo
Aberto e submeté-la & apreciacdo do CIGA, no prazo e condigdes por este
definidos;

I - planejar, executar e coordenar processos de consulta, voltados
ao Plano de Acdo Nacional sobre Governo Aberto;

III - coordenar a implementacgdo e a execugdo do Plano de Agdo
Nacional sobre Governo Aberto;

IV - definir procedimentos para realizacgdo de estudos e
levantamento de dados e informagdes essenciais para a elaboragio,
implementacéo, coordenagdo e avaliagdo do Plano de Agdo Nacional sobre
Governo Aberto;

V - monitorar e avaliar periodicamente a implementagio do Plano
de Acdo Nacional sobre Governo Aberto, sob a orientacdo do CIGA, e a ele
reportar os resultados;

VI - coordenar a produgdo e a disseminagdo do material de
divulgacdo sobre o Plano de A¢do Nacional sobre Governo Aberto; e

VII - proceder as alteragdes no Plano de Acdo Nacional sobre
Governo Aberto ou a sua revisio, e zelar pela adogdo dos pardmetros, métodos
e préticas, em cumprimento ao disposto nos incisos IV e V do caput do art. 4°.

Art. 7° O Grupo Executivo serd integrado pelos Secretarios-
Executivos dos seguintes 6rgdos:

I - Controladoria-Geral da Unido, que o coordenara;

11 - Casa Civil da Presidéncia da Republica;

I - Secretaria-Geral da Presidéncia da Republica;

IV - Ministério da Fazenda;

V - Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestdo; e

VI - Ministério das Rela¢des Exteriores.

§ 1° Cada membro do Grupo Executivo indicard até trés suplentes,
observadas as respectivas dreas de interesse no dmbito do Plano, cujas
atribui¢des deverdo manter conformidade com os objetivos deste Decreto.

§ 22 O Grupo Executivo convidard para participar de suas reunides
representantes dos demais 6rgdos integrantes do CIGA sempre que necessario
para a discussdo de politicas, programas, projetos ou matérias relacionados
com suas respectivas competéncias institucionais.

§ 3° Poderdo ser constituidos, no dmbito do Grupo Executivo,
grupos de trabalho temdticos destinados ao estudo e a construgio de
propostas sobre temas especificos abrangidos por este Decreto.

Art. 8° A estratégia de elaboragdo do Plano de A¢do Nacional sobre
Governo Aberto deverd prever a realizagdo de consultas para manifestagdo de
movimentos sociais, institui¢des cientificas e demais entidades e agentes
interessados.

Art. 9° O CIGA e o Grupo Executivo poderdo convidar para
participar dos seus trabalhos representantes de drgdos e entidades, publicas
ou privadas, além de especialistas, peritos e outros profissionais, cujos
conhecimentos, habilidades ou competéncias possam contribuir para o
cumprimento dos seus objetivos.

Art. 10. A participagdo nas instincias colegiadas instituidas neste
Decreto serd considerada servigo publico relevante, ndo remunerado.

Art. 11. O apoio administrativo e os meios necessarios a execugio
dos trabalhos do CIGA e do Grupo Executivo serdo fornecidos pela
Controladoria-Geral da Unido.

Art. 12. As institui¢es da administragdo publica federal fornecerdo
informagdes necessdrias a elaboragio e implementagio do Plano de Agéo
Nacional sobre Governo Aberto, quando solicitadas, de forma justificada, pelo
Grupo Executivo.

Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicaggo.

Brasilia, 15 de setembro de 2011; 190° da Independéncia e 123 da
Reptiblica.

DILMA ROUSSEFF
Jorge Hage Sobrinho

[Didrio Oficial da Unido, de 16 de setembro de 2011]

DECRETO N¢ 7.579, DE 11 DE OUTUBRO DE 2011

Dispde sobre o Sistema de Administragdo dos Recursos de
Tecnologia da Informagio-SISP, do Poder Executivo
federal.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA, no uso das atribuicdes que lhe
confere o art. 84, incisos IV e VI, alinea “a”, da Constituicio, e tendo em vista
o disposto nos arts. 30 e 31 do Decreto-Lei n® 200, de 25 de fevereiro de 1967,
e no art. 27, inciso XVII, da Lei n® 10.683, de 28 de maio de 2003,

DECRETA:

Art.1° Ficam organizados sob a forma de sistema, com a
denominagio de Sistema de Administragdo dos Recursos de Tecnologia da
Informagio - SISP, o planejamento, a coordenagdo, a organizacdo, a
operagio, o controle e a supervisdo dos recursos de tecnologia da informagéo
dos drgdos e entidades da administragio publica federal direta, autérquica e
fundacional, em articulagdo com os demais sistemas utilizados direta ou
indiretamente na gestdo da informagao publica federal.

Parégrafo tnico. E facultada as empresas publicas e as sociedades
de economia mista a participagdo no SISP, cujas condi¢des devem constar de
termo proprio a ser firmado entre os dirigentes das entidades e o titular do
Orgdo Central do SISP.

Art. 22 O SISP tem por finalidade:

I - assegurar ao Governo federal suporte de informacio adequado,
dindmico, confidvel e eficaz;

Il - facilitar aos interessados a obtencdo das informacdes
disponiveis, resguardados os aspectos de disponibilidade, integridade,
confidencialidade e autenticidade, bem como restricdes administrativas e
limitagdes legais;

III - promover a integragio e a articulagdo entre programas de
governo, projetos e atividades, visando a definicdo de politicas, diretrizes e
normas relativas a gestdo dos recursos de tecnologia da informacio;

IV - estimular o uso racional dos recursos de tecnologia da
informac3o, no 4mbito do Poder Executivo federal, visando a melhoria da
qualidade e da produtividade do ciclo da informagao;

V - estimular o desenvolvimento, a padronizagio, a integragéo, a
interoperabilidade, a normalizagdo dos servicos de produgio e disseminagio
de informagdes, de forma desconcentrada e descentralizada;

VI - propor adaptagdes institucionais necessdrias ao
aperfeicoamento dos mecanismos de gestdo dos recursos de tecnologia da
informacao;

VII - estimular e promover a formacgdo, o desenvolvimento e o
treinamento dos servidores que atuam na 4rea de tecnologia da informagio;
e

VIII - definir a politica estratégica de gestdo de tecnologia da
informagio do Poder Executivo federal.

§1° Consideram-se recursos de tecnologia da informagdo o
conjunto formado pelos bens e servigos de tecnologia da informagio que
constituem a infraestrutura tecnoldgica de suporte automatizado ao ciclo da
informagdo, que envolve as atividades de produgdo, coleta, tratamento,
armazenamento, transmissao, recep¢do, comunicagio e disseminagZo.

§°2 As questdes relativas a gestdo de seguranga da informagéo sdo
disciplinadas conforme as disposi¢des do Decreto n® 3.505, de 13 de junho de
2000.

Art. 32 Integram o SISP:

I - como Orgdo Central, a Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informagdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestéo;

Il - como Orgdos Setoriais, representadas por seus titulares, as
unidades de administragdo dos recursos de tecnologia da informagdo dos
Ministérios e dos érgéos da Presidéncia da Republica;

Il - a Comissdo de Coordenagio, formada pelos representantes
dos Orgdos Setoriais, presidida por representante do Orgéo Central;

IV - como Orgdos Seccionais, representadas por seus titulares, as
unidades de administragdo dos recursos de tecnologia da informacdo das
autarquias e fundagdes; e

V - como Orgdos Correlatos, representados pelos seus titulares, as
unidades desconcentradas e formalmente constituidas de administracdo dos
recursos de tecnologia da informagéo nos Orgéos Setoriais e Seccionais.

Paragrafo tnico. Poderdo colaborar com o SISP, mediante acordos
especificos com o Orgdo Central, outras entidades do Poder Piblico e
entidades da iniciativa privada interessadas no desenvolvimento de projetos
de interesse comum.

Art. 4° Compete ao Orgdo Central do SISP:
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I - orientar e administrar os processos de planejamento estratégico,
de coordenagio geral e de normalizagdo relativos aos recursos de tecnologia da
informacio abrangidos pelo SISP;

II - definir, elaborar, divulgar e implementar, com apoio da
Comissdo de Coordenagio, as politicas, diretrizes e normas gerais relativas a
gestdo dos recursos do SISP e ao processo de compras do Governo na drea de
tecnologia da informacio;

11T - promover a elaboragio de planos de formagio, desenvolvimento
e treinamento do pessoal envolvido na 4rea de abrangéncia do SISP;

IV - incentivar agdes prospectivas, visando acompanhar as
inovacdes técnicas da drea de tecnologia da informacio, de forma a atender as
necessidades de modernizagio dos servigos dos drgios e entidades abrangidos
pelo SISP; e

V - promover a disseminagdo das politicas, diretrizes, normas e
informacdes disponiveis, de interesse comum, entre os érgdos e entidades
abrangidos pelo SISP.

Art. 5° Compete a Comissdo de Coordenagéo do SISP:

I - participar da elaboracio e implementacio das politicas, diretrizes
e normas gerais relativas a gestdo dos recursos do SISP e ao processo de
compras do Governo na 4rea de tecnologia da informagéo;

Il - assessorar o Orgdo Central do SISP no cumprimento de suas
atribuicdes;

III - promover o intercAmbio de conhecimento entre seus
participantes e homogeneizar o entendimento das politicas, diretrizes e
normas gerais relativas ao SISP; e

IV - acompanhar e avaliar os resultados da regulamentagdo
emanada do Orgéo Central do SISP, e propor ajustamentos.

Art. 62 Compete aos Orgdos Setoriais do SISP:

I - coordenar, planejar, articular e controlar as agdes relativas aos
recursos de tecnologia da informagdo, no 4mbito dos respectivos Ministérios
ou 6rgdos da Presidéncia da Republica;

I - fornecer subsidios ao Orgdo Central do SISP, por intermédio da
Comissdo de Coordenacio, para a definicdo e elaboragdo de politicas, diretrizes
e normas gerais relativas ao SISP;

III - cumprir e fazer cumprir, por meio de politicas, diretrizes,
normas e projetos setoriais, as politicas, diretrizes e normas gerais emanadas
do Orgdo Central do SISP; e

IV - participar, como membro da Comissdo de Coordenacgdo, dos
encontros de trabalho programados para tratar de assuntos relacionados ao
SISP.

Art.7 - Compete aos Orgdos Seccionais do SISP:

I - cumprir e fazer cumprir, por meio de politicas, diretrizes, normas
e projetos seccionais, as politicas, diretrizes e normas emanadas do Orgdo
Setorial do SISP a que estdo vinculados;

Il - subsidiar o Orgdo Setorial do SISP a que estdo vinculados na
elaboragdo de politicas, diretrizes, normas e projetos setoriais; e

III - participar dos encontros de trabalho programados para tratar
de assuntos relacionados ao SISP.

Art. 8 Compete aos Orgdos Correlatos do SISP:

I - subsidiar a unidade de tecnologia da informagio de seu
respectivo Orgdo Setorial ou Seccional no cumprimento das politicas, diretrizes
e normas gerais relativas ao SISP;

II - subsidiar a unidade de tecnologia da informagio de seu
respectivo Orgdo Setorial ou Seccional na elaboragdo de politicas, diretrizes,
normas e projetos setoriais ou seccionais; e

III - participar dos encontros de trabalho programados para tratar
de assuntos relacionados ao SISP.

Art.9° A Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do
Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo expedird as normas
necessdrias a implantacéo e ao funcionamento do SISP.

Art. 10. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicaggo.

Art. 11. Fica revogado o Decreto n° 1.048, de 21 de janeiro de 1994.

Brasilia, 11 de outubro de 2011; 190° da Independéncia e 123 da
Republica.

DILMA ROUSSEFF
Miriam Belchior

[Didrio Oficial da Unido, de 13 de outubro de 2011]
DECRETO DE 9 DE MAIO DE 2012

Declara de interesse publico e social o acervo
documental privado do educador Paulo
Reglus Neves Freire.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe confere
o art. 84, caput, inciso IV, da Constitui¢do, e tendo em vista o disposto no art.
12 da Lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991,

DECRETA :

Art. 1° Fica declarado de interesse publico e social o acervo
arquivistico do educador Paulo Reglus Neves Freire, que se encontra sob a
custédia da Senhora Ana Maria Aratjo Freire e do Instituto Paulo Freire, por
se tratar de conjunto documental de méxima relevincia para a histéria da
educagio no Pafs.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Brasilia, 9 de maio de 2012; 191* da Independéncia e 124° da
Repblica.

DILMA ROUSSEFF
José Eduardo Cardozo

[Didrio Oficial da Unido, n® 90, quinta-feira, 10 de maio de 2012]

DECRETO DE 9 DE MAIO DE 2012

Declara de interesse publico e social o acervo
documental privado da Curia Diocesana de Nova
Iguagu, no Estado do Rio de Janeiro.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA, no uso da atribuicio que lhe
confere o art. 84, caput, inciso IV, da Constitui¢do, e tendo em vista o
disposto no art. 12 da Lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991,

DECRETA:

Art. 1° Fica declarado de interesse publico e social o acervo
arquivistico da Curia Diocesana de Nova Iguacu, no Estado do Rio de Janeiro,
por se tratar de um conjunto documental de méxima relevéncia para o
registro da histéria do Pafs.

Art. 22 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Brasilia, 9 de maio de 2012; 191° da Independéncia e 124° da
Reptblica.

DILMA ROUSSEFF
José Eduardo Cardozo

[Didrio Oficial da Unido, n® 90, quinta-feira, 10 de maio de 2012]

DECRETO N¢ 7.724, DE 16 DE MAIO DE 2012

Regulamenta a Lei n® 12.527, de 18 de novembro
de 2011, que dispde sobre o acesso a informagdes
previsto no inciso XXXIII do caput do art. 5% no
inciso 11 do § 32 do art. 37 eno § 2°do art. 216 da
Constituicao.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA, no uso das atribuicées que lhe
confere o art. 84, caput, incisos IV e VI, alinea “a”, da Constitui¢do, e tendo
em vista o disposto na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011,

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no 4mbito do Poder Executivo
federal, os procedimentos para a garantia do acesso a informagdo e para a
classificagdo de informagdes sob restrigdo de acesso, observados grau e prazo
de sigilo, conforme o disposto na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011,
que dispde sobre o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do caput
do art. 5% no inciso I1 do § 3° do art. 37 e no § 2¢ do art. 216 da Constituicio.

Art. 2° Os érgdos e as entidades do Poder Executivo federal
assegurardo, as pessoas naturais e juridicas, o direito de acesso a informagao,
que serd proporcionado mediante procedimentos objetivos e 4geis, de forma
transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo, observados os
principios da administracéo publica e as diretrizes previstas na Lei n° 12.527,
de 2011.

Art, 3¢ Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

I - informagdo - dados, processados ou ndo, que podem ser
utilizados para producdo e transmissio de conhecimento, contidos em
qualquer meio, suporte ou formato;

11 - dados processados - dados submetidos a qualquer operagio ou
tratamento por meio de processamento eletrénico ou por meio
automatizado com o emprego de tecnologia da informagao;

II - documento - unidade de registro de informagdes, qualquer
que seja o suporte ou formato;

IV - informacdo sigilosa - informagdo submetida temporariamente
a restri¢do de acesso piblico em razdo de sua imprescindibilidade para a
seguranca da sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais
hipéteses legais de sigilo;

V - informagdo pessoal - informagéo relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e
imagem;

Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ — Dezembro 2017

68



Conargq

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

VI - tratamento da informagdo - conjunto de agdes referentes a
produgio, recepgio, classificacdo, utilizagdo, acesso, reprodugéo, transporte,
transmissdo, distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminagfo,
avaliagdo, destinagdo ou controle da informagio;

VII - disponibilidade - qualidade da informagdo que pode ser
conhecida e utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - autenticidade - qualidade da informacdo que tenha sido
produzida, expedida, recebida ou modificada por determinado individuo,
equipamento ou sistema;

IX - integridade - qualidade da informagao ndo modificada, inclusive
quanto a origem, trinsito e destino;

X - primariedade - qualidade da informagdo coletada na fonte, com
0 maximo de detalhamento possivel, sem modificacdes;

XI - informagio atualizada - informagdo que retine os dados mais
recentes sobre o tema, de acordo com sua natureza, com os prazos previstos
em normas especificas ou conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas
informatizados que a organizam; e

XII - documento preparatério - documento formal utilizado como
fundamento da tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de
pareceres e notas técnicas.

Art. 4° A busca e o fornecimento da informagdo sdo gratuitos,
ressalvada a cobranca do valor referente ao custo dos servicos e dos materiais
utilizados, tais como reprodugdo de documentos, midias digitais e postagem.

Pardgrafo tnico. Estd isento de ressarcir os custos dos servigos e dos
materiais utilizados aquele cuja situagdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo
sem prejuizo do sustento préprio ou da familia, declarada nos termos da Lei n®
7.115, de 29 de agosto de 1983.

CAPITULOII
DA ABRANGENCIA

Art. 5° Sujeitam-se ao disposto neste Decreto os Jrgdos da
administracio direta, as autarquias, as fundacdes publicas, as empresas
publicas, as sociedades de economia mista e as demais entidades controladas
direta ou indiretamente pela Unido.

§ 1° A divulgacio de informagdes de empresas publicas, sociedade de
economia mista e demais entidades controladas pela Unifo que atuem em
regime de concorréncia, sujeitas ao disposto no art. 173 da Constituicdo, estard
submetida as normas pertinentes da Comissdo de Valores Mobilidrios, a fim de
assegurar sua competitividade, governanga corporativa e, quando houver, os
interesses de acionistas minoritérios.

§ 2° Nio se sujeitam ao disposto neste Decreto as informagdes
relativas a atividade empresarial de pessoas fisicas ou juridicas de direito
privado obtidas pelo Banco Central do Brasil, pelas agéncias reguladoras ou por
outros 6rgdos ou entidades no exercicio de atividade de controle, regulagio e
supervisdo da atividade econémica cuja divulgagdo possa representar
vantagem competitiva a outros agentes econdmicos.

Art. 62 O acesso a informacdo disciplinado neste Decreto ndo se
aplica:

I - as hipdteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal,
bancdrio, de operagdes e servicos no mercado de capitais, comercial,
profissional, industrial e segredo de justiga; e

I - as informagdes referentes a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel a
seguranga da sociedade e do Estado, na forma do §1° do art. 7° da Lei n° 12.527,
de 2011.

CAPITULO III
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 7° E dever dos 6rgdos e entidades promover, independente de
requerimento, a divulgacdo em seus sitios na Internet de informagdes de
interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas, observado o
disposto nos arts. 7° e 82 da Lei n°® 12.527, de 2011.

§ 1° Os drgdos e entidades deverdo implementar em seus sitios na
Internet se¢do especifica para a divulgagdo das informacdes de que trata o
caput.

§ 2° Serdo disponibilizados nos sitios na Internet dos drgios e
entidades, conforme padrdo estabelecido pela Secretaria de Comunicagdo
Social da Presidéncia da Republica:

1 - banner na pagina inicial, que dard acesso a se¢do especifica de que
tratao § 1% e

1I - barra de identidade do Governo federal, contendo ferramenta de
redirecionamento de pagina para o Portal Brasil e para o sitio principal sobre a
Lei n° 12.527, de 2011.

§ 32 Deverdo ser divulgadas, na se¢do especifica de que trata o § 1°,
informacges sobre:

I - estrutura organizacional, competéncias, legislacdo aplicével,
principais cargos e seus ocupantes, endereco e telefones das unidades, hordrios
de atendimento ao publico;

11 - programas, projetos, acdes, obras e atividades, com indicagdo da
unidade responsével, principais metas e resultados e, quando existentes,
indicadores de resultado e impacto;

1II - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

IV - execugdo orcamentdria e financeira detalhada;

V - licitagdes realizadas e em andamento, com editais, anexos e
resultados, além dos contratos firmados e notas de empenho emitidas;

VI - remuneragdo e subsidio recebidos por ocupante de cargo,
posto, graduacio, funcio e emprego publico, incluindo auxilios, ajudas de
custo, jetons e quaisquer outras vantagens pecunidrias, bem como proventos
de aposentadoria e pensdes daqueles que estiverem na ativa, de maneira
individualizada, conforme ato do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestdo;

VII - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade; e

VIII - contato da autoridade de monitoramento, designada nos
termos do art. 40 da Lei n® 12.527, de 2011, e telefone e correio eletrdnico do
Servico de Informagdes ao Cidadéo - SIC.

§ 4° As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de
ferramenta de redirecionamento de pdgina na Internet, quando estiverem
disponiveis em outros sitios governamentais.

§ 52 No caso das empresas publicas, sociedades de economia mista
e demais entidades controladas pela Unido que atuem em regime de
concorréncia, sujeitas ao disposto no art. 173 da Constitui¢fo, aplica-se o
disposto no § 12 do art. 52

§ 6° O Banco Central do Brasil divulgard periodicamente
informagbes relativas as operagbes de crédito praticadas pelas instituicdes
financeiras, inclusive as taxas de juros minima, méxima e média e as
respectivas tarifas bancdrias.

§ 7¢ A divulgacdo das informacdes previstas no § 3¢ ndo exclui
outras hipéteses de publicacdo e divulgacdo de informagdes previstas na
legislagdo.

Art. 8 Os sitios na Internet dos dérgdos e entidades deverdo, em
cumprimento as normas estabelecidas pelo Ministério do Planejamento,
Orgamento e Gestdo, atender aos seguintes requisitos, entre outros:

I - conter formuldrio para pedido de acesso a informagao;

Il - conter ferramenta de pesquisa de contetido que permita o
acesso a informagdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem
de fécil compreensao;

III - possibilitar gravacio de relatérios em diversos formatos
eletrénicos, inclusive abertos e ndo proprietdrios, tais como planilhas e
texto, de modo a facilitar a andlise das informacgdes;

IV - possibilitar acesso automatizado por sistemas externos em
formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina;

V - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagdo
da informagio;

VI - garantir autenticidade e integridade das informagdes
disponiveis para acesso;

VII - indicar instruc¢des que permitam ao requerente comunicar-
se, por via eletrénica ou telefonica, com o 6rgéo ou entidade; e

VIII - garantir a acessibilidade de contetido para pessoas com
deficiéncia.

CAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA PASSIVA
Segdo 1
Do Servigo de Informagdo ao Cidaddo

Art. 9° Os 6rgdos e entidades deverdo criar Servigo de Informagdes
ao Cidaddo - SIC, com o objetivo de:

I - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagao;

11 - informar sobre a tramitacdo de documentos nas unidades; e

111 - receber e registrar pedidos de acesso a informagéo.

Parégrafo tnico. Compete ao SIC:

I - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o
fornecimento imediato da informago;

II - o registro do pedido de acesso em sistema eletrénico
especifico e a entrega de nimero do protocolo, que conterd a data de
apresentacdo do pedido; e

111 - 0 encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade
responsavel pelo fornecimento da informagéo, quando couber.

Art, 10 O SIC ser4 instalado em unidade fisica identificada, de facil
acesso e aberta ao publico.

§ 1° Nas unidades descentralizadas em que ndo houver SIC sera
oferecido servico de recebimento e registro dos pedidos de acesso a
informaggo.

§ 2¢ Se a unidade descentralizada ndo detiver a informacéo, o
pedido serd encaminhado ao SIC do érgdo ou entidade central, que
comunicard ao requerente o numero do protocolo e a data de recebimento
do pedido, a partir da qual se inicia o prazo de resposta.

Segao Il
Do Pedido de Acesso a Informacio

Art. 11. Qualquer pessoa, natural ou juridica, poderd formular

pedido de acesso a informagao.
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§ 1° O pedido serd apresentado em formuldrio padrio,
disponibilizado em meio eletrénico e fisico, no sitio na Internet e no SIC dos
Srgdos e entidades.

§ 2¢ O prazo de resposta serd contado a partir da data de
apresentacio do pedido ao SIC.

§ 3¢ E facultado aos érgdos e entidades o recebimento de pedidos de
acesso a informagdo por qualquer outro meio legitimo, como contato
telefénico, correspondéncia eletrénica ou fisica, desde que atendidos os
requisitos do art. 12.

§ 4° Na hipétese do § 39, serd enviada ao requerente comunicagio
com o numero de protocolo e a data do recebimento do pedido pelo SIC, a
partir da qual se inicia o prazo de resposta.

Art. 12 O pedido de acesso a informago devera conter:

I-nome do requerente;

11 - ndmero de documento de identificagdo vélido;

Il - especificagdo, de forma clara e precisa, da informagdo
requerida; e

IV - endereco fisico ou eletronico do requerente, para recebimento
de comunicagdes ou da informagio requerida.

Art. 13. Ndo serdo atendidos pedidos de acesso a informagio:

I - genéricos;

1 - desproporcionais ou desarrazoados; ou

III - que exijam trabalhos adicionais de anélise, interpretagdo ou
consolidagio de dados e informagdes, ou servigo de produgio ou tratamento de
dados que néo seja de competéncia do érgéo ou entidade.

Pardgrafo Unico. Na hipétese do inciso 1II do caput, o 6rgdo ou
entidade deverd, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram
as informacdes a partir das quais o requerente podera realizar a interpretagio,
consolida¢do ou tratamento de dados.

Art. 14. S3o vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de
acesso a informacio.

Secgao III
Do Procedimento de Acesso a Informagéo

Art. 15. Recebido o pedido e estando a informagio disponivel, o
acesso serd imediato.

§ 1° Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o érgido ou entidade
deverd, no prazo de até vinte dias:

I - enviar a informagfo ao endereco fisico ou eletronico informado;

II - comunicar data, local e modo para realizar consulta a
informacio, efetuar reprodugio ou obter certiddo relativa a informagio;

Il - comunicar que ndo possui a informagio ou que nio tem
conhecimento de sua existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o dérgdo ou entidade
responsavel pela informagio ou que a detenha; ou

V - indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2° Nas hipéteses em que o pedido de acesso demandar manuseio
de grande volume de documentos, ou a movimentagdo do documento puder
comprometer sua regular tramitacdo, serd adotada a medida prevista no inciso
Ildo§ 1

§ 3° Quando a manipulagdo puder prejudicar a integridade da
informagdo ou do documento, o érgdo ou entidade deverd indicar data, local e
modo para consulta, ou disponibilizar cépia, com certificagdo de que confere
com o original.

§ 42 Na impossibilidade de obtengdo de cdpia de que trata o §
39, 0 requerente poderd solicitar que, as suas expensas e sob supervisio de
servidor publico, a reproducio seja feita por outro meio que ndo ponha em
risco a integridade do documento original.

Art. 16. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por
dez dias, mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término
do prazo inicial de vinte dias.

Art. 17. Caso a informagdo esteja disponivel ao ptblico em formato
impresso, eletrénico ou em outro meio de acesso universal, o drgdo ou
entidade deverd orientar o requerente quanto ao local e modo para consultar,
obter ou reproduzir a informacdo.

Pardgrafo tnico. Na hipétese do caput o drgdo ou entidade
desobriga-se do fornecimento direto da informacdo, salvo se o requerente
declarar ndo dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a informagao.

Art. 18. Quando o fornecimento da informagéo implicar reprodugéo
de documentos, o érgdo ou entidade, observado o prazo de resposta ao pedido,
disponibilizard ao requerente Guia de Recolhimento da Unido - GRU ou
documento equivalente, para pagamento dos custos dos servicos e dos
materiais utilizados.

Paragrafo tnico. A reprodugio de documentos ocorrera no prazo de
dez dias, contado da comprovagio do pagamento pelo requerente ou da
entrega de declaragdo de pobreza por ele firmada, nos termos da Lei n® 7.115,
de 1983, ressalvadas hipéteses justificadas em que, devido ao volume ou ao
estado dos documentos, a reproducido demande prazo superior.

Art. 19. Negado o pedido de acesso a informagdo, serd enviada ao
requerente, no prazo de resposta, comunicagdo com:

I - razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

1T - possibilidade e prazo de recurso, com indicagdo da autoridade
que o apreciard; e

I - possibilidade de apresentacdo de pedido de desclassificagio
da informagdo, quando for o caso, com indicacdo da autoridade classificadora
que o apreciara.

§1° As razdes de negativa de acesso a informacdo classificada
indicardo o fundamento legal da classificacdo, a autoridade que a classificou
e 0 cdigo de indexagdo do documento classificado.

§ 22 Os 6rgaos e entidades disponibilizardo formuldrio padrdo para
apresentacdo de recurso e de pedido de desclassificagdo.

Art. 20. O acesso a documento preparatdrio ou informagio nele
contida, utilizados como fundamento de tomada de decisio ou de ato
administrativo, serd assegurado a partir da edi¢do do ato ou decisdo.

Parédgrafo Unico. O Ministério da Fazenda e o Banco Central do
Brasil classificardo os documentos que embasarem decisdes de politica
econdmica, tais como fiscal, tributdria, monetéria e regulatdria.

Secao IV
Dos Recursos

Art. 21. No caso de negativa de acesso a informagio ou de ndo
fornecimento das razdes da negativa do acesso, poderd o requerente
apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, a
autoridade hierarquicamente superior a que adotou a decisdo, que deverd
aprecid-lo no prazo de cinco dias, contado da sua apresentagao.

Pardgrafo unico. Desprovido o recurso de que trata o caput,
poderd o requerente apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da
ciéncia da deciso, a autoridade maxima do 6rgdo ou entidade, que deverd se
manifestar em cinco dias contados do recebimento do recurso.

Art. 22. No caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso a
informacéo, o requerente poderd apresentar reclamagéo no prazo de dez
dias a autoridade de monitoramento de que trata o art. 40 da Lei n® 12.527, de
2011, que deverd se manifestar no prazo de cinco dias, contado do
recebimento da reclamagio.

§ 1° O prazo para apresentar reclamagdo comegard trinta dias
apés a apresentacio do pedido.

§ 2° A autoridade médxima do érgdo ou entidade poderd designar
outra autoridade que lhe seja diretamente subordinada como responsavel
pelo recebimento e apreciacio da reclamagio.

Art. 23. Desprovido o recurso de que trata o pardgrafo inico do
art. 21 ou infrutifera a reclamagio de que trata o art. 22, poderd o requerente
apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, a
Controladoria-Geral da Unido, que deverd se manifestar no prazo de cinco
dias, contado do recebimento do recurso.

§ 1° A Controladoria-Geral da Unido poderd determinar que o
dérgdo ou entidade preste esclarecimentos.

§ 2° Provido o recurso, a Controladoria-Geral da Unido fixard
prazo para o cumprimento da decisdo pelo 6rgdo ou entidade.

Art. 24. No caso de negativa de acesso a informacdo, ou as razdes
da negativa do acesso de que trata o caput do art. 21, desprovido o recurso
pela Controladoria-Geral da Unido, o requerente poderd apresentar, no prazo
de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, recurso a Comissdao Mista de
Reavaliagdo de Informacgdes, observados os procedimentos previstos no
Capitulo VI.

CAPITULO V
DAS INFORMAC@ES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO
Segdo 1
Da Classificacdo de Informagdes quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Art. 25. Sdo passiveis de classificagdo as informagdes consideradas
imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Estado, cuja divulgacdo ou
acesso irrestrito possam:

I - pdr em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade
do territério nacional;

II - prejudicar ou pdr em risco a condugdo de negociagdes ou as
relages internacionais do Pafs;

III - prejudicar ou pdr em risco informagdes fornecidas em carater
sigiloso por outros Estados e organismos internacionais;

IV - pbr em risco a vida, a seguranga ou a satde da populagio;

V - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econémica ou
monetéria do Pais;

VI - prejudicar ou causar risco a planos ou operagdes estratégicos
das Forcas Armadas;

VII - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientifico ou tecnoldgico, assim como a sistemas, bens,
instalagdes ou dreas de interesse estratégico nacional, observado o disposto
no inciso II do caput do art. 6%

VIII - pdr em risco a seguranca de instituicdes ou de altas
autoridades nacionais ou estrangeiras e seus familiares; ou
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IX - comprometer atividades de inteligéncia, de investigagdo ou de
fiscalizagdo em andamento, relacionadas com prevengdo ou repressio de
infragdes.

Art. 26. A informagdo em poder dos drgéos e entidades, observado o
seu teor e em razdo de sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do
Estado, poderd ser classificada no grau ultrassecreto, secreto ou reservado.

Art. 27. Para a classificacdo da informagdo em grau de sigilo, deverd
ser observado o interesse publico da informagio e utilizado o critério menos
restritivo possivel, considerados:

I - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do
Estado; e

II - o prazo maximo de classificagdo em grau de sigilo ou o evento
que defina seu termo final.

Art. 28. Os prazos maximos de classificacdo sdo os seguintes:

1 - grau ultrassecreto: vinte e cinco anos;

II - grau secreto: quinze anos; e

1II - grau reservado: cinco anos.

Pardgrafo Unico. Poderd ser estabelecida como termo final de
restri¢do de acesso a ocorréncia de determinado evento, observados os prazos
méximos de classifica¢io.

Art. 29. As informages que puderem colocar em risco a seguranca
do Presidente da Republica, Vice-Presidente e seus cdnjuges e filhos serdo
classificadas no grau reservado e ficardo sob sigilo até o término do mandato
em exercicio ou do tltimo mandato, em caso de reelei¢do.

Art. 30. A classificagdo de informagdo é de competéncia:

I - no grau ultrassecreto, das seguintes autoridades:

a) Presidente da Republica;

b) Vice-Presidente da Republica;

¢) Ministros de Estado e autoridades com as mesmas prerrogativas;

d) Comandantes da Marinha, do Exército, da Aerondutica; e

e) Chefes de Missdes Diplométicas e Consulares permanentes no
exterior;

II - no grau secreto, das autoridades referidas no inciso I do caput,
dos titulares de autarquias, fundagdes, empresas publicas e sociedades de
economia mista; e

111 - no grau reservado, das autoridades referidas nos incisos I e Il do
caput e das que exercam fungdes de dire¢do, comando ou chefia do Grupo-
Diregdo e Assessoramento Superiores - DAS, nivel DAS 101.5 ou superior, e seus
equivalentes.

§ 1° £ vedada a delegagdo da competéncia de classificagdo nos graus
de sigilo ultrassecreto ou secreto.

§ 2° O dirigente madximo do drgdo ou entidade poderd delegar a
competéncia para classificagdo no grau reservado a agente publico que exerca
fungdo de diregdo, comando ou chefia.

§ 3° £ vedada a subdelegagio da competéncia de que trata o § 2°.

§ 42 Os agentes publicos referidos no § 2¢ deverdo dar ciéncia do ato
de classificagdo a autoridade delegante, no prazo de noventa dias.

§ 50 A classificagdo de informagdo no grau ultrassecreto pelas
autoridades previstas nas alineas “d” e “e” do inciso I do caput deverd ser
ratificada pelo Ministro de Estado, no prazo de trinta dias.

§ 6° Enquanto ndo ratificada, a classificacdo de que trata o § 5°
considera-se valida, para todos os efeitos legais.

Secdo II
Dos Procedimentos para Classificagdo de Informagdo

Art. 31. A decisdo que classificar a informagdo em qualquer grau de
sigilo deverd ser formalizada no Termo de Classificagdo de Informagdo - TCI,
conforme modelo contido no Anexo, e conterd o seguinte:

I - cédigo de indexagdo de documento;

II - grau de sigilo;

111 - categoria na qual se enquadra a informagao;

IV - tipo de documento;

V - data da produg¢io do documento;

VI - indicagdo de dispositivo legal que fundamenta a classificagao;

VII - razdes da classificacdo, observados os critérios estabelecidos no
art. 27;

VIII - indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias,
ou do evento que defina o seu termo final, observados os limites previstos no
art. 28;

IX - data da classificagdo; e

X - identificagdo da autoridade que classificou a informagao.

§ 1° O TCI seguird anexo a informagao.

§ 2° As informagdes previstas no inciso VII do caput deverdo ser
mantidas no mesmo grau de sigilo que a informacao classificada.

§ 32 A ratificagdo da classificagdo de que trata o § 5° do art. 30 deverd
ser registrada no TCL

Art. 32. A autoridade ou outro agente publico que classificar
informagZo no grau ultrassecreto ou secreto deverd encaminhar cépia do TCI a
Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes no prazo de trinta dias, contado
da decisdo de classificagio ou de ratificagdo.

Art. 33. Na hipdtese de documento que contenha informagdes
classificadas em diferentes graus de sigilo, serd atribuido ao documento
tratamento do grau de sigilo mais elevado, ficando assegurado o acesso as
partes ndo classificadas por meio de certiddo, extrato ou cdpia, com
ocultagdo da parte sob sigilo.

Art. 34. Os érgdos e entidades poderdo constituir Comissdo
Permanente de Avaliagdo de Documentos Sigilosos - CPADS, com as seguintes
atribuicdes:

I - opinar sobre a informagéo produzida no 4mbito de sua atuagdo
para fins de classificagdo em qualquer grau de sigilo;

II - assessorar a autoridade classificadora ou a autoridade
hierarquicamente superior quanto a desclassificacdo, reclassificacdo ou
reavaliagdo de informacdo classificada em qualquer grau de sigilo;

Il - propor o destino final das informagdes desclassificadas,
indicando os documentos para guarda permanente, observado o disposto na
Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e

IV - subsidiar a elaboracdo do rol anual de informagdes
desclassificadas e documentos classificados em cada grau de sigilo, a ser
disponibilizado na Internet.

Secdo III
Da Desclassificagdo e Reavaliagdo da Informagéo Classificada em Grau de
Sigilo

Art. 35. A classificagio das informagdes serd reavaliada pela
autoridade classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior,
mediante provocagio ou de oficio, para desclassificagdo ou redugdo do prazo
de sigilo.

Parégrafo Unico. Para o cumprimento do disposto no caput, além
do disposto no art. 27, deverd ser observado:

I - 0 prazo méximo de restricdo de acesso a informacio, previsto
no art. 28;

Il - o prazo méximo de quatro anos para revisdo de oficio das
informagdes classificadas no grau ultrassecreto ou secreto, previsto no inciso
I do caput do art. 47;

III - a permanéncia das razdes da classificagdo;

IV - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgagio
ou acesso irrestrito da informacéo; e

V - a peculiaridade das informagdes produzidas no exterior por
autoridades ou agentes publicos.

Art. 36. O pedido de desclassificacgdo ou de reavaliagdo da
classificagdo poderd ser apresentado aos 6rgéos e entidades independente de
existir prévio pedido de acesso a informag3o.

Parégrafo tnico. O pedido de que trata o caput serd enderecado a
autoridade classificadora, que decidird no prazo de trinta dias.

Art. 37. Negado o pedido de desclassificacdo ou de reavaliagdo
pela autoridade classificadora, o requerente poderd apresentar recurso no
prazo de dez dias, contado da ciéncia da negativa, ao Ministro de Estado ou a
autoridade com as mesmas prerrogativas, que decidird no prazo de trinta
dias.

§ 1° Nos casos em que a autoridade classificadora esteja vinculada
a autarquia, fundagdo, empresa publica ou sociedade de economia mista, o
recurso serd apresentado ao dirigente méximo da entidade.

§ 2° No caso das Forcas Armadas, o recurso serd apresentado
primeiramente perante o respectivo Comandante, e, em caso de negativa, ao
Ministro de Estado da Defesa.

§ 32 No caso de informagdes produzidas por autoridades ou
agentes publicos no exterior, o requerimento de desclassificagio e
reavaliagdo serd apreciado pela autoridade hierarquicamente superior que
estiver em territdrio brasileiro.

§ 4° Desprovido o recurso de que tratam o caput e os §§1° a 3¢,
poderd o requerente apresentar recurso a Comissdo Mista de Reavaliagdo de
Informagdes, no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decis3o.

Art. 38. A decisdo da desclassificagdo, reclassificagdo ou redugdo
do prazo de sigilo de informacdes classificadas deverd constar das capas dos
processos, se houver, e de campo apropriado no TCI.

Segao IV
Disposicoes Gerais

Art. 39. As informacdes classificadas no grau ultrassecreto ou
secreto serdo definitivamente preservadas, nos termos da Lei n° 8.159, de
1991, observados os procedimentos de restrigio de acesso enquanto vigorar
o prazo da classificacdo.

Art. 40. As informagdes classificadas como documentos de guarda
permanente que forem objeto de desclassificagdo serdo encaminhadas ao
Arquivo Nacional, ao arquivo permanente do 6rgdo publico, da entidade
publica ou da instituicdo de cardter publico, para fins de organizagdo,
preservacao e acesso.

Art. 41. As informagdes sobre condutas que impliquem violagdo
dos direitos humanos praticada por agentes pudblicos ou a mando de
autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de classificagdo em qualquer
grau de sigilo nem ter seu acesso negado.
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Art. 42. N3o podera ser negado acesso as informagdes necessarias a
tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Pardgrafo Unico. O requerente deverd apresentar razdes que demonstrem a
existéncia de nexo entre as informagdes requeridas e o direito que se pretende
proteger.

Art. 43. O acesso, a divulgagio e o tratamento de informagio
classificada em qualquer grau de sigilo ficardo restritos a pessoas que tenham
necessidade de conhecé-la e que sejam credenciadas segundo as normas
fixadas pelo Nucleo de Seguranca e Credenciamento, instituido no dmbito do
Gabinete de Seguranga Institucional da Presidéncia da Republica, sem prejuizo
das atribuigdes de agentes publicos autorizados por lei.

Art. 44. As autoridades do Poder Executivo federal adotardo as
providéncias necessdrias para que o pessoal a elas subordinado conheca as
normas e observe as medidas e procedimentos de seguranca para tratamento
de informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo.

Pardgrafo Unico. A pessoa natural ou entidade privada que, em
razdo de qualquer vinculo com o Poder Publico, executar atividades de
tratamento de informagdes classificadas, adotard as providéncias necessarias
para que seus empregados, prepostos ou representantes observem as medidas
e procedimentos de seguranca das informacges.

Art. 45. A autoridade méxima de cada érgdo ou entidade publicard
anualmente, até o dia 1° de junho, em sitio na Internet:

I - rol das informagdes desclassificadas nos ultimos doze meses;

II - rol das informagdes classificadas em cada grau de sigilo, que
deverd conter:

a) cédigo de indexagdo de documento;

b) categoria na qual se enquadra a informagio;

¢) indicago de dispositivo legal que fundamenta a classificagéo; e

d) data da producao, data da classificagdo e prazo da classificagdo;

III - relatério estatistico com a quantidade de pedidos de acesso a
informacéo recebidos, atendidos e indeferidos; e

IV - informagdes estatisticas agregadas dos requerentes.

Pardgrafo tnico. Os érgdos e entidades deverdo manter em meio
fisico as informagGes previstas no caput, para consulta publica em suas sedes.

CAPITULO VI
DA COMISSAO MISTA DE REAVALIAGAO DE INFORMAGOES CLASSIFICADAS

Art. 46. A Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes, instituida
nos termos do § 1° do art. 35 da Lei n°® 12.527, de 2011, serd integrada pelos
titulares dos seguintes érgéos:

1 - Casa Civil da Presidéncia da Republica, que a presidird;

11 - Ministério da Justica;

111 - Ministério das Relagdes Exteriores;

IV - Ministério da Defesa;

V - Ministério da Fazenda;

VI - Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao;

VII - Secretaria de Direitos Humanos da Presidéncia da Republica;

VIII - Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia da
Republica;

IX - Advocacia-Geral da Unido; e

X - Controladoria Geral da Unido.

Parégrafo tnico. Cada integrante indicard suplente a ser designado
por ato do Presidente da Comisséo.

Art. 47. Compete a Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes:

I - rever, de oficio ou mediante provocagdo, a classificagdo de
informagdo no grau ultrassecreto ou secreto ou sua reavaliagdo, no maximo a
cada quatro anos;

II - requisitar da autoridade que classificar informagdo no grau
ultrassecreto ou secreto esclarecimento ou contetido, parcial ou integral, da
informagéo, quando as informagdes constantes do TCI ndo forem suficientes
para a revisdo da classificagéo;

111 - decidir recursos apresentados contra decisdo proferida:

a) pela Controladoria-Geral da Unido, em grau recursal, a pedido de
acesso & informacdo ou as razdes da negativa de acesso a informagio; ou

b) pelo Ministro de Estado ou autoridade com a mesma
prerrogativa, em grau recursal, a pedido de desclassificagdo ou reavaliagdo de
informagcio classificada;

IV - prorrogar por uma Unica vez, e por periodo determinado néo
superior a vinte e cinco anos, o prazo de sigilo de informacio classificada no
grau ultrassecreto, enquanto seu acesso ou divulgacio puder ocasionar ameaga
externa a soberania nacional, a integridade do territério nacional ou grave
risco as relagdes internacionais do Pafs, limitado ao mdximo de cinquenta anos
o prazo total da classificacdo; e

V - estabelecer orientagBes normativas de cardter geral a fim de
suprir eventuais lacunas na aplicagfo da Lei n® 12.527, de 2011.

Paragrafo tnico. A ndo deliberagdo sobre a revisdo de oficio no prazo previsto
no inciso I do caput implicard a desclassificagdo automatica das informagdes.

Art. 48. A Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes se reunira,
ordinariamente, uma vez por més, e, extraordinariamente, sempre que
convocada por seu Presidente.

Paréagrafo Unico. As reunides serdo realizadas com a presenca de no minimo
seis integrantes.

Art. 49. Os requerimentos de prorrogagio do prazo de
classificagdo de informagéo no grau ultrassecreto, a que se refere o inciso IV
do caput do art. 47, deverdo ser encaminhados a Comissdio Mista de
Reavaliagdo de Informagdes em até um ano antes do vencimento do termo
final de restrigéo de acesso.

Pardgrafo Unico. O requerimento de prorrogacdo do prazo de
sigilo de informagdo classificada no grau ultrassecreto deverd ser apreciado,
impreterivelmente, em até trés sessdes subsequentes a data de sua autuacio,
ficando sobrestadas, até que se ultime a votagdo, todas as demais
deliberagdes da Comissdo.

Art. 50. A Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informacdes deverd
apreciar os recursos previstos no inciso III do caput do art. 47,
impreterivelmente, até a terceira reunifio ordindria subsequente a data de
sua autuagdo.

Art. 51. A revisdo de oficio da informagdo classificada no grau
ultrassecreto ou secreto serd apreciada em até trés sessdes anteriores a data
de sua desclassificacdo automatica.

Art. 52. As deliberagdes da Comissio Mista de Reavaliagdo de
Informagdes serdo tomadas:

I - por maioria absoluta, quando envolverem as competéncias
previstas nos incisos I e IV do caput do art.47; e

I - por maioria simples dos votos, nos demais casos.

Parégrafo tnico. A Casa Civil da Presidéncia da Republica poderd
exercer, além do voto ordindrio, o voto de qualidade para desempate.

Art. 53. A Casa Civil da Presidéncia da Republica exercerd as
fungdes de Secretaria-Executiva da Comissdo Mista de Reavaliacio de
Informagdes, cujas competéncias serdo definidas em regimento interno.

Art. 54, A Comissdo Mista de Reavaliagio de Informagdes
aprovard, por maioria absoluta, regimento interno que dispord sobre sua
organizagdo e funcionamento.

Pardgrafo dnico. O regimento interno deverd ser publicado no
Didrio Oficial da Unifo no prazo de noventa dias apds a instalacio da
Comissdo.

CAPITULO VII
DAS INFORMAGOES PESSOAIS

Art. 55. As informagdes pessoais relativas a intimidade, vida
privada, honra e imagem detidas pelos 6rgdos e entidades:

I - terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados
e a pessoa a que se referirem, independentemente de classificagdo de sigilo,
pelo prazo maximo de cem anos a contar da data de sua produgio; e

11 - poderdo ter sua divulgacio ou acesso por terceiros autorizados
por previsio legal ou consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Pardgrafo tnico. Caso o titular das informagGes pessoais esteja
morto ou ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao c6njuge ou
companheiro, aos descendentes ou ascendentes, conforme o disposto no
parégrafo tnico do art. 20 da Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002, e na Lei
n®9.278, de 10 de maio de 1996.

Art. 56. O tratamento das informacdes pessoais deve ser feito de
forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e
imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

Art. 57. O consentimento referido no inciso 11 do caput do art. 55
nao ser4 exigido quando o acesso a informacao pessoal for necessario:

I - a prevengdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver
fisica ou legalmente incapaz, e para utilizagdo exclusivamente para o
tratamento médico;

I - a realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente
interesse publico ou geral, previstos em lei, vedada a identificagdo da pessoa
a que a informagio se referir;

11T - ao cumprimento de decisdo judicial;

IV - & defesa de direitos humanos de terceiros; ou

V - a protecdo do interesse publico geral e preponderante.

Art. 58. A restrigdo de acesso a informagdes pessoais de que trata
o art. 55 ndo podera ser invocada:

I - com o intuito de prejudicar processo de apuracdo de
irregularidades, conduzido pelo Poder Publico, em que o titular das
informagdes for parte ou interessado; ou

IT - quando as informagdes pessoais ndo classificadas estiverem
contidas em conjuntos de documentos necessdrios a recuperagdo de fatos
histéricos de maior relevéncia.

Art. 59. O dirigente médximo do dérgdo ou entidade poderd, de
oficio ou mediante provocacio, reconhecer a incidéncia da hipétese do
inciso 1I do caput do art. 58, de forma fundamentada, sobre documentos que
tenha produzido ou acumulado, e que estejam sob sua guarda.

§ 1° Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que trata o
caput, o drgdo ou entidade podera solicitar a universidades, instituicdes de
pesquisa ou outras entidades com notdria experiéncia em pesquisa
historiogréfica a emissdo de parecer sobre a questao.
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§ 2° A decisio de reconhecimento de que trata o caput serd
precedida de publicagdo de extrato da informagdo, com descrigdo resumida do
assunto, origem e perfodo do conjunto de documentos a serem considerados de
acesso irrestrito, com antecedéncia de no minimo trinta dias.

§ 32 Apés a decisio de reconhecimento de que trata o § 22, os
documentos serdo considerados de acesso irrestrito ao publico.

§ 4° Na hipStese de documentos de elevado valor histérico
destinados a guarda permanente, caberd ao dirigente maximo do Arquivo
Nacional, ou a autoridade responsével pelo arquivo do érgdo ou entidade
pablica que os receber, decidir, apdés seu recolhimento, sobre o
reconhecimento, observado o procedimento previsto neste artigo.

Art. 60. O pedido de acesso a informagdes pessoais observard os
procedimentos previstos no Capitulo IV e estard condicionado a comprovagdo
da identidade do requerente.

Par4grafo tnico. O pedido de acesso a informagbes pessoais por
terceiros deverd ainda estar acompanhado de:

I - comprovagdo do consentimento expresso de que trata o inciso II
do caput do art. 55, por meio de procuragio;

11 - comprovagio das hipSteses previstas no art. 58;

111 - demonstracio do interesse pela recuperacio de fatos histdricos
de maior relevancia, observados os procedimentos previstos no art. 59; ou

1V - demonstragio da necessidade do acesso a informagio requerida
para a defesa dos direitos humanos ou para a protegdo do interesse publico e
geral preponderante.

Art. 61. O acesso a informagdo pessoal por terceiros serd
condicionado a assinatura de um termo de responsabilidade, que dispora sobre
a finalidade e a destinagdo que fundamentaram sua autorizagfo, sobre as
obrigagdes a que se submeterd o requerente.

§ 1° A utilizagdo de informagio pessoal por terceiros vincula-se a
finalidade e a destinagdo que fundamentaram a autorizagio do acesso, vedada
sua utilizacdo de maneira diversa.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informagdes pessoais de terceiros
serd responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

Art. 62. Aplica-se, no que couber, a Lei n° 9.507, de 12 de novembro
de 1997, em relagdo a informagéo de pessoa, natural ou juridica, constante de
registro ou banco de dados de drgdos ou entidades governamentais ou de
caréter publico.

CAPITULO VIII
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 63. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem
recursos publicos para realizagdo de acBes de interesse puiblico deverdo dar
publicidade as seguintes informagdes:

1 - cépia do estatuto social atualizado da entidade;

11 - relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

Il - cépia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias,
acordos, ajustes ou instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo
federal, respectivos aditivos, e relatdrios finais de prestacdo de contas, na
forma da legislagdo aplicavel.

§ 1° As informagdes de que trata o caput serdo divulgadas em sitio
na Internet da entidade privada e em quadro de avisos de amplo acesso publico
em sua sede.

§ 2¢ A divulgagdo em sitio na Internet referida no §1° poderd ser
dispensada, por decisdo do érgdo ou entidade publica, e mediante expressa
justificacdo da entidade, nos casos de entidades privadas sem fins lucrativos
que ndo disponham de meios para realiza-la.

§ 3° As informagdes de que trata o caput deverdo ser publicadas a
partir da celebragdo do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste
ou instrumento congénere, serdo atualizadas periodicamente e ficardo
disponiveis até cento e oitenta dias apds a entrega da prestacdo de contas final.

Art. 64. Os pedidos de informagdo referentes aos convénios,
contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres
previstos no art. 63 deverdo ser apresentados diretamente aos drgdos e
entidades responséveis pelo repasse de recursos.

CAPITULO IX
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 65. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade
do agente publico ou militar:

I - recusar-se a fornecer informacdo requerida nos termos deste
Decreto, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la
intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

1 - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar,
alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informacio que se encontre sob sua
guarda, a que tenha acesso ou sobre que tenha conhecimento em razdo do
exercicio das atribui¢Ses de cargo, emprego ou fungio publica;

Il - agir com dolo ou ma-fé na andlise dos pedidos de acesso a
informacio;

IV - divulgar, permitir a divulgacdo, acessar ou permitir acesso
indevido a informagéo classificada em grau de sigilo ou a informagéo pessoal;

V - impor sigilo a informagdo para obter proveito pessoal ou de
terceiro, ou para fins de ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por
outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente
informacao classificada em grau de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou
em prejuizo de terceiros; e

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos
concernentes a possiveis violages de direitos humanos por parte de agentes
do Estado.

§ 1° Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do
devido processo legal, as condutas descritas no caput serdo consideradas:

I - para fins dos regulamentos disciplinares das For¢as Armadas,
transgressdes militares médias ou graves, segundo os critérios neles
estabelecidos, desde que néo tipificadas em lei como crime ou contravengio
penal; ou

IT - para fins do disposto na Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de
1990, infracdes administrativas, que deverdo ser apenadas, no minimo, com
suspensao, segundo os critérios estabelecidos na referida lei.

§ 2° Pelas condutas descritas no caput, poderd o militar ou agente
publico responder, também, por improbidade administrativa, conforme o
disposto nas Leis no 1.079, de 10 de abril de 1950, e no 8.429, de 2 de junho de
1992.

Art. 66. A pessoa natural ou entidade privada que detiver
informagbes em virtude de vinculo de qualquer natureza com o Poder
Publico e praticar conduta prevista no art. 65, estard sujeita as seguintes
sangdes:

I - adverténcia;

II - multa;

111 - rescisdo do vinculo com o Poder Publico;

IV - suspensio tempordria de participar em licitagdo e
impedimento de contratar com a administragdo publica por prazo nio
superior a dois anos; e

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
administracdo pdblica, até que seja promovida a reabilitacio perante a
autoridade que aplicou a penalidade.

§ 1° A sangdo de multa poderd ser aplicada juntamente com as
sangdes previstas nos incisos I, 111 e IV do caput.

§ 2° A multa prevista no inciso 1I do caput serd aplicada sem
prejuizo da reparacdo pelos danos e nido poderd ser:

I - inferior a R$ 1.000,00 (mil reais) nem superior a R$ 200.000,00
(duzentos mil reais), no caso de pessoa natural; ou

II - inferior a R$ 5.000,00 (cinco mil reais) nem superior a R$
600.000,00 (seiscentos mil reais), no caso de entidade privada.

§ 3¢ A reabilitacdo referida no inciso V do caput serd autorizada
somente quando a pessoa natural ou entidade privada efetivar o
ressarcimento ao érgdo ou entidade dos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso IV do caput.

§ 4° A aplicagdo da sangdo prevista no inciso V do caput é de
competéncia exclusiva da autoridade mdxima do érgio ou entidade publica.

§ 5° O prazo para apresentagdo de defesa nas hipSteses previstas
neste artigo é de dez dias, contado da ciéncia do ato.

CAPITULO X
DO MONITORAMENTO DA APLICA(}AO DA LEI
Segdo 1
Da Autoridade de Monitoramento

Art. 67. O dirigente méximo de cada érgéo ou entidade designard
autoridade que lhe seja diretamente subordinada para exercer as seguintes
atribuicdes:

I - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a
informagio, de forma eficiente e adequada aos objetivos da Lei n® 12.527, de
2011;

Il - avaliar e monitorar a implementagio do disposto neste
Decreto e apresentar ao dirigente mdximo de cada dérgdo ou entidade
relatério anual sobre o seu cumprimento, encaminhando-o a Controladoria-
Geral da Unido;

Il - recomendar medidas para aperfeicoar as normas e
procedimentos necessarios a implementacio deste Decreto;

IV - orientar as unidades no que se refere ao cumprimento deste
Decreto; e

V - manifestar-se sobre reclamagdo apresentada contra omissio
de autoridade competente, observado o disposto no art. 22.

Segao Il
Das Competéncias Relativas a0 Monitoramento

Art. 68. Compete a Controladoria-Geral da Unido, observadas as
competéncias dos demais drgdos e entidades e as previsdes especificas neste
Decreto:

I - definir o formuldrio padrio, disponibilizado em meio fisico e
eletrdnico, que estard a disposi¢do no sitio na Internet e no SIC dos érgéos e
entidades, de acordo com o § 1°do art. 11;
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II - promover campanha de abrangéncia nacional de fomento a
cultura da transparéncia na administragdo publica e conscientizacdo sobre o
direito fundamental de acesso a informacéo;

III - promover o treinamento dos agentes publicos e, no que couber,
a capacitagdo das entidades privadas sem fins lucrativos, no que se refere ao
desenvolvimento de praticas relacionadas a transparéncia na administracio
publica;

IV - monitorar a implementagdo da Lei n°® 12.527, de 2011,
concentrando e consolidando a publicacgio de informagdes estatisticas
relacionadas no art. 45;

V - preparar relatério anual com informagdes referentes a
implementagdo da Lei n® 12.527, de 2011, a ser encaminhado ao Congresso
Nacional;

VI - monitorar a aplicacdo deste Decreto, especialmente o
cumprimento dos prazos e procedimentos; e

VII - definir, em conjunto com a Casa Civil da Presidéncia da
Republica, diretrizes e procedimentos complementares necessdrios a
implementacdo da Lei n® 12.527, de 2011.

Art. 69. Compete a Controladoria-Geral da Unido e ao Ministério do
Planejamento, Or¢amento e Gestdo, observadas as competéncias dos demais
drgdos e entidades e as previsdes especificas neste Decreto, por meio de ato
conjunto:

I - estabelecer procedimentos, regras e padrdes de divulgacio de
informacdes ao puiblico, fixando prazo maximo para atualizagio; e

II - detalhar os procedimentos necessérios a busca, estruturagio e
prestacdo de informagdes no 4mbito do SIC.

Art. 70. Compete ao Gabinete de Seguranca Institucional da
Presidéncia da Republica, observadas as competéncias dos demais 6rgios e
entidades e as previsdes especificas neste Decreto:

I - estabelecer regras de indexaco relacionadas a classificagdo de
informacio;

II - expedir atos complementares e estabelecer procedimentos
relativos ao credenciamento de seguranca de pessoas, érgdos e entidades
publicos ou privados, para o tratamento de informagdes classificadas; e

Il - promover, por meio do Nicleo de Credenciamento de
Seguranca, o credenciamento de seguranga de pessoas, drgdos e entidades
publicos ou privados, para o tratamento de informagdes classificadas.

CAPITULO XI
DISPOSICBES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 71. Os drgdos e entidades adequario suas politicas de gestdo da
informacfo, promovendo os ajustes necessdrios aos processos de registro,
processamento, trimite e arquivamento de documentos e informagdes.

Art. 72. Os érgdos e entidades deverdo reavaliar as informagdes
classificadas no grau ultrassecreto e secreto no prazo maximo de dois anos,
contado do termo inicial de vigéncia da Lei n® 12.527, de 2011.

§ 1° A restri¢do de acesso a informagdes, em razdo da reavaliacio
prevista no caput, deverd observar os prazos e condi¢des previstos neste
Decreto.

§ 2° Enquanto ndo transcorrido o prazo de reavaliagdo previsto no
caput, serd mantida a classificagio da informacéo, observados os prazos e
disposicdes da legislagdo precedente.

§ 32 As informagdes classificadas no grau ultrassecreto e secreto ndo
reavaliadas no prazo previsto no caput serdo consideradas, automaticamente,
desclassificadas.

Art. 73. A publicacdo anual de que trata o art. 45 terd inicio em
junho de 2013.

Art. 74. O tratamento de informacgdo classificada resultante de
tratados, acordos ou atos internacionais atenderé as normas e recomendagdes
desses instrumentos.

Art. 75. Aplica-se subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de
1999, aos procedimentos previstos neste Decreto.

Art. 76. Este Decreto entra em vigor em 16 de maio de 2012.

Brasilia, 16 de maio de 2012; 191° da Independéncia e 124° da
Republica.
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ANEXO
GRAU DE SIGILO:
(idéntico ao grau de sigilo do documento)

TERMO DE CLASSIFICAGAO DE INFORMAGAO
ORGAO/ENTIDADE:

CODIGO DE INDEXACAO:

GRAU DE SIGILO:

CATEGORIA:

TIPO DE DOCUMENTO:

DATA DE PRODUCAO:

FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFICACAO:

RAZOES PARA A CLASSIFICACAO:
(idéntico ao grau de sigilo do documento)

PRAZO DA RESTRICAO DE ACESSO:
DATA DE CLASSIFICACAO:

AUTORIDADE CLASSIFICADORA INome:
Cargo:

AUTORIDADE RATIFICADORA INome:
(quando aplicavel) Cargo:
DESCLASSIFICACAOem ___ /_ / INome:
(quando aplicavel) Cargo:
RECLASSIFICACAOem __ /  / Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
REDUCAO DEPRAZOem [/ / Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
PRORROGACAO DE PRAZOem /| INome:
(quando aplicavel) Cargo:

ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA

ASSINATURA DA AUTORIDADE RATIFICADORA (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por DESCLASSIFICACAO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por RECLASSIFICACAO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsével por REDUCAO DE PRAZO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por PRORROGACAO DE PRAZO (quando
aplicavel)

GRAU DE SIGILO:
(idéntico ao grau de sigilo do documento)

DECRETO N¢ 7.845, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2012

Regulamenta procedimentos para credenciamento
de seguranga e tratamento de informagdo
classificada em qualquer grau de sigilo, e dispde
sobre o Ntcleo de Seguranga e Credenciamento.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA, no uso das atribuicdes que lhe
confere o art. 84, caput, incisos IV e VI, alinea "a", da Constituicio, e tendo
em vista o disposto nos arts. 25, 27, 29, 35, § 59, e 37 da Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011,

DECRETA :
CAPITULO I
DISPOSIGOES GERAIS
Art. 1° Este Decreto regulamenta procedimentos para o

credenciamento de seguranga e tratamento de informacio classificada em
qualquer grau de sigilo no 4mbito do Poder Executivo federal, e dispde sobre
o Ntcleo de Seguranca e Credenciamento, conforme o disposto nos arts. 25,
27,29, 35,8 59 e 37 da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art, 2¢ Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

I - algoritmo de Estado - fun¢do matemadtica utilizada na cifragéo e
na decifragdo, desenvolvido pelo Estado, para uso exclusivo em interesse do
servigo de érgdos ou entidades do Poder Executivo federal;

11 - cifragdo - ato de cifrar mediante uso de algoritmo simétrico ou
assimétrico, com recurso criptografico, para substituir sinais de linguagem
clara por outros ininteligiveis por pessoas ndo autorizadas a conhecé-la;

III - cbdigo de indexagdo - cddigo alfanumérico que indexa
documento com informagio classificada em qualquer grau de sigilo;

IV - comprometimento - perda de seguranga resultante do acesso
ndo autorizado;

V - contrato sigiloso - ajuste, convénio ou termo de cooperagdo
cujo objeto ou execugdo implique tratamento de informagio classificada;

VI - credencial de seguranga - certificado que autoriza pessoa para
o tratamento de informag3o classificada;
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VII - credenciamento de seguranga - processo utilizado para
habilitar érgéo ou entidade publica ou privada, e para credenciar pessoa para o
tratamento de informacio classificada;

VIII - decifragdo - ato de decifrar mediante uso de algoritmo
simétrico ou assimétrico, com recurso criptografico, para reverter processo de
cifragdo original;

IX - dispositivos méveis - equipamentos portateis dotados de
capacidade computacional ou dispositivos removiveis de meméria para
armazenamento;

X - gestor de seguranca e credenciamento - responsdvel pela
seguranca da informagio classificada em qualquer grau de sigilo no 6rgio de
registro e posto de controle;

XI - marcagdo - aposi¢do de marca que indica o grau de sigilo da
informagéo classificada;

XII - medidas de seguranca - medidas destinadas a garantir sigilo,
inviolabilidade, integridade, autenticidade e disponibilidade da informacio
classificada em qualquer grau de sigilo;

XIII - érgdo de registro nivel 1 - ministério ou drgdo de nivel
equivalente habilitado pelo Nucleo de Seguranca e Credenciamento;

XIV - érgdo de registro nivel 2 - érgdo ou entidade publica vinculada
a érgdo de registro nivel 1 e por este habilitado;

XV - posto de controle - unidade de érgdo ou entidade publica ou
privada, habilitada, responsdvel pelo armazenamento de informacio
classificada em qualquer grau de sigilo;

XVI - quebra de seguranca - acdo ou omissio que implica
comprometimento ou risco de comprometimento de informacio classificada
em qualquer grau de sigilo;

XVII - recurso criptografico - sistema, programa, processo,
equipamento isolado ou em rede que utiliza algoritmo simétrico ou assimétrico
para realizar cifragdo ou decifragio; e

XVIII - tratamento da informacio classificada - conjunto de agdes
referentes a produgio, recepcdo, classificacdo, utilizagdo, acesso, reproducio,
transporte, transmissdo, distribuicdo, arquivamento, armazenamento,
eliminagdo, avaliagdo, destinagdo ou controle de informagio classificada em
qualquer grau de sigilo.

CAPITULOII
DO CREDENCIAMENTO DE SEGURANCA
Secgdo [
Dos Orgdos

Art. 3° Compete ao Nucleo de Seguranca e Credenciamento, érgéo
central de credenciamento de seguranga, instituido no 4mbito do Gabinete de
Seguranca Institucional da Presidéncia da Republica, nos termos do art. 37 da
Lei n° 12.527, de 2011:

I - habilitar os érgéos de registro nivel 1 para o credenciamento de
seguranca de Orgdos e entidades publicas e privadas, e pessoas para o
tratamento de informagio classificada;

I - habilitar postos de controle dos érgéos de registro nivel 1 para
armazenamento de informago classificada em qualquer grau de sigilo;

11T - habilitar entidade privada que mantenha vinculo de qualquer
natureza com o Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia da
Republica para o tratamento de informagao classificada;

IV - credenciar pessoa que mantenha vinculo de qualquer natureza
com o Gabinete de Seguranga Institucional da Presidéncia da Republica para o
tratamento de informagio classificada;

V - realizar inspegdo e investigagdo para credenciamento de
seguranca necessdrias a execugdo do previsto, respectivamente, nos incisos III
eIV do caput; e

VI - fiscalizar o cumprimento das normas e procedimentos de
credenciamento de seguranga e tratamento de informagio classificada.

Art. 4° Fica criado o Comité Gestor de Credenciamento de Seguranga,
integrado por representantes, titular e suplente, dos seguintes érgaos:

I - Gabinete de Seguranga Institucional da Presidéncia da Republica,
que o coordenard;

I - Casa Civil da Presidéncia da Republica;

11T - Ministério da Justica;

IV - Ministério das Relacdes Exteriores;

V - Ministério da Defesa;

VI - Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagio;

VII - Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo; e

VIII - Controladoria-Geral da Unifo.

§ 1° Os membros titulares e suplentes serdo indicados pelos
dirigentes maximos dos drgaos representados, e designados pelo Ministro de
Estado Chefe do Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia da
Reptiblica.

§ 2° A participagdo no Comité serd considerada prestagio de servigo
publico relevante, ndo remunerada.

§ 3° Poderdo ser convidados para as reunides do Comité
representantes de drgios e entidades puablicas e privadas, ou especialistas, para
emitir pareceres e fornecer informagdes.

Art. 5° Compete ao Comité Gestor de Credenciamento de Seguranga:

I - propor diretrizes gerais de credenciamento de seguranca para
tratamento de informacgdo classificada;

11 - definir parAmetros e requisitos minimos para:

a) qualificacdo técnica de drgdos e entidades publicas e privadas,
para credenciamento de seguranga, nos termos dos arts. 10 e 11; e

b) concessdo de credencial de seguranca para pessoas, nos termos
doart. 12; e

Il - avaliar periodicamente o cumprimento do disposto neste
Decreto.

Art. 6° Compete ao Gabinete de Seguranca Institucional da
Presidéncia da Republica:

I - expedir atos complementares e estabelecer procedimentos
para o credenciamento de seguranga e para o tratamento de informagio
classificada;

Il - participar de negociagdes de tratados, acordos ou atos
internacionais relacionados com o tratamento de informagio classificada,
em articulagio com o Ministério das Relagdes Exteriores;

Il - acompanhar averiguagdes e processos de avaliagdo e
recuperagdo dos danos decorrentes de quebra de seguranga;

IV - informar sobre eventuais danos referidos no inciso III do
caput ao pafs ou a organizagdo internacional de origem, sempre que
necessdrio, pela via diplomdtica; e

V - assessorar o Presidente da Republica nos assuntos
relacionados com credenciamento de seguranca para o tratamento de
informagio classificada, inclusive no que se refere a tratados, acordos ou atos
internacionais, observadas as competéncias do Ministério das Relagdes
Exteriores.

Pardgrafo Unico. O Gabinete de Seguranca Institucional da
Presidéncia da Republica exercerd as fun¢Ses de autoridade nacional de
seguranca para tratamento de informagdo classificada decorrente de
tratados, acordos ou atos internacionais.

Art. 7° Compete ao érgdo de registro nivel 1:

I - habilitar 6rgdo de registro nivel 2 para credenciar pessoa para
o tratamento de informacio classificada;

II - habilitar posto de controle dos érgéos e entidades publicas ou
privadas que com ele mantenham vinculo de qualquer natureza, para o
armazenamento de informagio classificada em qualquer grau de sigilo;

III - credenciar pessoa que com ele mantenha vinculo de qualquer
natureza para o tratamento de informagao classificada;

IV- realizar inspecdo e investigagio para credenciamento de
seguranca necessdrias a execu¢do do previsto no inciso 111 do caput; e

V - fiscalizar o cumprimento das normas e procedimentos de
credenciamento de seguranga e tratamento de informacfo classificada, no
ambito de suas competéncias.

Art. 8° Compete ao érgdo de registro nivel 2 realizar investigagio e
credenciar pessoa que com ele mantenha vinculo de qualquer natureza para
o tratamento de informacéo classificada.

Pardgrafo dnico. A competéncia para realizacdo de inspecio e
investigacdo de que trata o inciso IV do caput do art. 7° poderd ser delegada a
érgao de registro nivel 2.

Art. 92 Compete ao posto de controle:

I - realizar o controle das credenciais de seguranca das pessoas
que com ele mantenham vinculo de qualquer natureza; e

Il - garantir a seguranca da informacio classificada em qualquer
grau de sigilo sob sua responsabilidade.

Segao II
Dos procedimentos

Art. 10. A habilitagdo dos 6rgdos e entidades publicas para o
credenciamento de seguranga fica condicionada aos seguintes requisitos:

I - comprovacéo de qualificagdo técnica necessdria a seguranca de
informacao classificada em qualquer grau de sigilo; e

II - designacdo de gestor de seguranca e credenciamento, e de seu
substituto.

Art. 11. A concessdo de habilitacdo de entidade privada como
posto de controle fica condicionada aos seguintes requisitos:

I - regularidade fiscal;

11 - comprovagio de qualificagdo técnica necesséria a seguranga de
informagdo classificada em qualquer grau de sigilo;

111 - expectativa de assinatura de contrato sigiloso;

IV - designagdo de gestor de seguranca e credenciamento, e de seu
substituto; e

V - aprovagdo em inspe¢do para habilitacio de seguranga.

Art. 12. A concessdo de credencial de seguranga a uma pessoa fica
condicionada aos seguintes requisitos:

I - solicitagdo do 6rgdo ou entidade publica ou privada em que a
pessoa exerce atividade;

II - preenchimento de formuldrio com dados pessoais e
autorizagdo para investigagao;

Il - aptiddo para o tratamento da informagdo classificada,
verificada na investigacdo; e

IV - declaragio de conhecimento das normas e procedimentos de
credenciamento de seguranca e de tratamento de informagZo classificada.
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Art. 13. A habilitagio para credenciamento de seguranca e a
concessdo de credencial de seguranca resultardo da andlise objetiva dos
requisitos previstos neste Decreto.

Art. 14, Os drgdos de registro nivel 1 e nivel 2 poderdo firmar
ajustes, convénios ou termos de cooperagdo com outros érgios ou entidades
publicas, habilitados, para:

I - credenciamento de seguranga e tratamento de informacio
classificada; e

II - realizagdo de inspegdo e investigacdo para credenciamento de
seguranga.

Art. 15. Cada 6rgdo de registro terd no minimo um posto de
controle, habilitado.

Art. 16. Na hipStese de troca e tratamento de informacio
classificada em qualquer grau de sigilo com pafs ou organizagio estrangeira, o
credenciamento de seguranga no territério nacional se dard somente se houver
tratado, acordo, memorando de entendimento ou ajuste técnico firmado entre
0 pafs ou organizacdo estrangeira e a Republica Federativa do Brasil.

CAPITULO III
DO TRATAMENTO DE INFORMA(;AO CLASSIFICADA
Segdo I
Disposi¢des Gerais

Art. 17. Os 6rgéos e entidades adotardo providéncias para que os
agentes publicos conhecam as normas e observem os procedimentos de
credenciamento de seguranga e de tratamento de informagio classificada.

Pardgrafo Unico. O disposto no caput se aplica a pessoa ou entidade
privada que, em razdo de qualquer vinculo com o Poder Pdblico, execute
atividade de credenciamento de seguranca ou de tratamento de informacio
classificada.

Art. 18. O acesso, a divulgacdo e o tratamento de informacio
classificada ficardo restritos a pessoas com necessidade de conhecé-la e que
sejam credenciadas na forma deste Decreto, sem prejuizo das atribui¢des dos
agentes publicos autorizados na legislagéo.

Pardgrafo tnico. O acesso a informagio classificada em qualquer
grau de sigilo a pessoa ndo credenciada ou ndo autorizada por legislagdo
poderd, excepcionalmente, ser permitido mediante assinatura de Termo de
Compromisso de Manutengio de Sigilo - TCMS, constante do Anexo I, pelo qual
a pessoa se obrigard a manter o sigilo da informagdo, sob pena de
responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da lei.

Art. 19. A decisdo de classificacdo, desclassificacdo, reclassificacdo
ou redugdo do prazo de sigilo de informagio classificada em qualquer grau de
sigilo observard os procedimentos previstos nos arts. 31 e 32 do Decreto n®
7.724 de 16 de maio de 2012, e deverd ser formalizada em decisdo
consubstanciada em Termo de Classificacdo de Informacéo.

Art. 20. A publicacdo de atos normativos relativos a informacgdo
classificada em qualquer grau de sigilo ou protegida por sigilo legal ou judicial
poderd limitar-se, quando necessdrio, aos seus respectivos nimeros, datas de
expedi¢do e ementas, redigidos de modo a ndo comprometer o sigilo.

Segdo I
Do Documento Controlado

Art., 21, Para o tratamento de documento com informagdo
classificada em qualquer grau de sigilo ou prevista na legislagdo como sigilosa o
drgdo ou entidade poderd adotar os seguintes procedimentos adicionais de
controle:

I - identificacdo dos destinatdrios em protocolo e recibo especificos;

II - lavratura de termo de custédia e registro em protocolo
especifico;

III - lavratura anual de termo de inventdrio, pelo érgdo ou entidade
expedidor e pelo 6rgdo ou entidade receptor; e

IV - lavratura de termo de transferéncia de custédia ou guarda.

§ 1° O documento previsto no caput serd denominado Documento
Controlado - DC.

§ 2° O termo de inventdrio previsto no inciso Il do caput devera
conter no minimo os seguintes elementos:

I - numeragdo sequencial e data;

11 - érgéos produtor e custodiante do DC;

111 - rol de documentos controlados; e

IV - local e assinatura.

§ 32 0 termo de transferéncia previsto no inciso IV do caput devera
conter no minimo os seguintes elementos:

I - numeragdo sequencial e data;

I - agentes publicos substituto e substituido;

III - identificacdo dos documentos ou termos de inventdrio a serem
transferidos; e

IV - local e assinatura.

Art. 22. O documento ultrassecreto é considerado DC desde sua
classificagdo ou reclassificacdo.

Segdo III
Da Marcagao

Art. 23. A marcagao serd feita nos cabecalhos e rodapés das paginas
que contiverem informagao classificada e nas capas do documento.

§ 1° As péginas serdo numeradas seguidamente, devendo cada uma
conter indicagdo do total de paginas que compde o documento.

§ 2° A marcagdo deverd ser feita de modo a ndo prejudicar a
compreensdo da informagéo.

Art. 24. 0 DC possuird a marcagio de que trata o art. 23 e conterd,
na capa e em todas as pdginas, a expressio em diagonal “Documento
Controlado (DC)” e o niimero de controle, que indicard o agente publico
custodiante.

Art. 25. A indicagdo do grau de sigilo em mapas, fotocartas, cartas,
fotografias, quaisquer outros tipos de imagens e meios eletronicos de
armazenamento obedecerd aos procedimentos complementares adotados
pelos érgdos e entidades.

Segdo IV
Da Expedicdo, Tramitagdo e Comunicagdo

Art. 26. A expedi¢do e a tramitagdo de documentos classificados
deverdo observar os seguintes procedimentos:

I - serdo acondicionados em envelopes duplos;

II - no envelope externo néo constard indicagdo do grau de sigilo
ou do teor do documento;

III - no envelope interno constardo o destinatdrio e o grau de
sigilo do documento, de modo a serem identificados logo que removido o
envelope externo;

IV - 0 envelope interno serd fechado, lacrado e expedido mediante
recibo, que indicard remetente, destinatdrio e nimero ou outro indicativo
que identifique o documento; e

V - seré inscrita a palavra "PESSOAL" no envelope que contiver
documento de interesse exclusivo do destinatario.

Art. 27. A expedicdo, a condugdo e a entrega de documento com
informagdo classificada em grau de sigilo ultrassecreto serdo efetuadas
pessoalmente, por agente publico autorizado, ou transmitidas por meio
eletrdnico, desde que sejam usados recursos de criptografia compativeis com
o grau de classifica¢do da informacéo, vedada sua postagem.

Art. 28. A expedigdo de documento com informagdo classificada
em grau de sigilo secreto ou reservado serd feita pelos meios de comunicagio
disponiveis, com recursos de criptografia compativeis com o grau de sigilo
ou, se for o caso, por via diplomdtica, sem prejuizo da entrega pessoal.

Art. 29. Cabe aos responséveis pelo recebimento do documento
com informagdo classificada em qualquer grau de sigilo, independente do
meio e formato:

I - registrar o recebimento do documento;

II - verificar a integridade do meio de recebimento e registrar
indicios de violagdo ou de irregularidade, comunicando ao destinatdrio, que
informard imediatamente ao remetente; e

1T - informar ao remetente o recebimento da informagio, no
prazo mais curto possivel.

§ 1° Caso a tramitagdo ocorra por expediente ou correspondéncia,
o envelope interno somente serd aberto pelo destinatdrio, seu representante
autorizado ou autoridade hierarquicamente superior.

§ 2° Envelopes internos contendo a marca "PESSOAL" somente
poderdo ser abertos pelo destinatério.

Art. 30. A informagio classificada em qualquer grau de sigilo serd
mantida ou arquivada em condiges especiais de seguranca.

§ 1° Para manutengdo e arquivamento de informagcéo classificada
no grau de sigilo ultrassecreto e secreto é obrigatdrio o uso de equipamento,
ambiente ou estrutura que ofereca seguranca compativel com o grau de
sigilo.

§ 2° Para armazenamento em meio eletrdnico de documento com
informacio classificada em qualquer grau de sigilo é obrigatdria a utilizagéo
de sistemas de tecnologia da informagdo atualizados de forma a prevenir
ameagas de quebra de seguranca, observado o disposto no art. 38.

§ 3° As midias para armazenamento poderdo estar integradas a
equipamentos conectados a internet, desde que por canal seguro e com
niveis de controle de acesso adequados ao tratamento da informagéo
classificada, admitindo-se também a conexdo a redes de computadores
internas, desde que seguras e controladas.

Art. 31. Os meios eletrénicos de armazenamento de informagéo
classificada em qualquer grau de sigilo, inclusive os dispositivos mdveis,
devem utilizar recursos criptograficos adequados ao grau de sigilo.

Art. 32. Os agentes responsdveis pela guarda ou custédia de
documento controlado o transmitird a seus substitutos, devidamente
conferido, quando da passagem ou transferéncia de responsabilidade.

Pardgrafo Unico. Aplica-se o disposto neste artigo aos
responsaveis pela guarda ou custédia de material de acesso restrito.

Segao V
Da Reprodugio

Art. 33. A reprodugdo do todo ou de parte de documento com
informagéo classificada em qualquer grau de sigilo terd o mesmo grau de
sigilo do documento.

§ 1° A reprodugdo total ou parcial de informagio classificada em
qualquer grau de sigilo condiciona-se a autorizagdo expressa da autoridade
classificadora ou autoridade hierarquicamente superior com igual
prerrogativa.

§ 22 As cdpias serdo autenticadas pela autoridade classificadora ou
autoridade hierarquicamente superior com igual prerrogativa.
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Art. 34. Caso a preparagio, impressdo ou reproducio de informagio
classificada em qualquer grau de sigilo for efetuada em tipografia, impressora,
oficina gréafica ou similar, essa operagdo serd acompanhada por pessoa
oficialmente designada, responsdvel pela garantia do sigilo durante a
confec¢do do documento.

Segdo VI
Da Preservagio e da Guarda

Art. 35. A avaliagdo e a sele¢do de documento com informagio
desclassificada, para fins de guarda permanente ou eliminagio, observardo o
disposto na Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e no Decreto n® 4.073, de 3 de
janeiro de 2002.

Art. 36. O documento de guarda permanente que contiver
informacio classificada em qualquer grau de sigilo serd encaminhado, em caso
de desclassificagdo, ao Arquivo Nacional ou ao arquivo permanente do érgdo
publico, da entidade publica ou da instituicdo de carater publico, para fins de
organizagao, preservagao e acesso.

Art. 37. O documento de guarda permanente nio pode ser
desfigurado ou destruido, sob pena de responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma da lei.

Segdo VII
Dos Sistemas de Informacio

Art. 38. No tratamento da informagdo classificada deverdo ser
utilizados sistemas de informagdo e canais de comunicagdo seguros que
atendam aos padrées minimos de qualidade e seguranca definidos pelo Poder
Executivo federal.

§ 1° A transmissdo de informagdo classificada em qualquer grau de
sigilo por meio de sistemas de informagio deverd ser realizada, no dmbito da
rede corporativa, por meio de canal seguro, como forma de mitigar o risco de
quebra de seguranca.

§ 2¢ A autenticidade da identidade do usuério da rede deverd ser
garantida, no minimo, pelo uso de certificado digital.

§ 3¢ Os sistemas de informacio de que trata o caput deverdo ter
niveis diversos de controle de acesso e utilizar recursos criptograficos
adequados aos graus de sigilo.

§ 42 Os sistemas de informagio de que trata o caput deverdo manter
controle e registro dos acessos autorizados e ndo-autorizados e das transagdes
realizadas por prazo igual ou superior ao de restrigdo de acesso a informagao.

Art. 39. Os equipamentos e sistemas utilizados para a produgio de
documento com informagéo classificada em qualquer grau de sigilo deverdo
estar isolados ou ligados a canais de comunicagdo seguros, que estejam fisica
ou logicamente isolados de qualquer outro, e que possuam recursos
criptograficos e de seguranca adequados a sua protegdo.

Art. 40. A cifracdo e a decifracdo de informacio classificada em
qualquer grau de sigilo deverdo utilizar recurso criptografico baseado em
algoritmo de Estado.

Pardgrafo tnico. Compete ao Gabinete de Seguranca Institucional da
Presidéncia da Republica estabelecer parimetros e padrdes para os recursos
criptograficos baseados em algoritmo de Estado, ouvido o Comité Gestor de
Seguranca da Informagio previsto no art. 62 do Decreto n® 3.505, de 13 de junho
de 2000.

Art. 41. Os procedimentos de tratamento de informagéo classificada
em qualquer grau de sigilo aplicam-se aos recursos criptogréficos, atendidas as
seguintes exigéncias:

I - realizagdo de vistorias periddicas, com a finalidade de assegurar a
execugdo das operagdes criptograficas;

II - manutengdo de inventdrios completos e atualizados do material
de criptografia existente;

I - designacdo de sistemas criptograficos adequados a cada
destinatdrio;

IV - comunicagdo, ao superior hierdrquico ou a autoridade
competente, de anormalidade relativa ao sigilo, a inviolabilidade, a
integridade, a autenticidade, a legitimidade e a disponibilidade de informagdes
criptografadas; e

V - identificagdo de indicios de violagdo, de interceptacdo ou de
irregularidades na transmissdo ou recebimento de informagdes criptografadas.

Segdo VIII
Das Areas, Instalacdes e Materiais

Art. 42. As éreas e instalacdes que contenham documento com
informagio classificada em qualquer grau de sigilo, ou que, por sua utilizagdo
ou finalidade, demandarem prote¢fo, terdo seu acesso restrito as pessoas
autorizadas pelo érgdo ou entidade.

Art. 43. Os 6rgdos e entidades publicas adotardo medidas para
defini¢do, demarcagdo, sinalizagdo, seguranca e autorizagio de acesso as 4reas
restritas sob sua responsabilidade.

Pardgrafo unico. As visitas a dreas ou instalagdes de acesso restrito
serdo disciplinadas pelo érgdo ou entidade responsavel pela sua segurancga.

Art. 44, Os materiais que, por sua utilizagdo ou finalidade,
demandarem protecdo, terdo acesso restrito as pessoas autorizadas pelo érgdo
ou entidade.

Art. 45. Sdo considerados materiais de acesso restrito qualquer
matéria, produto, substdncia ou sistema que contenha, utilize ou veicule
conhecimento ou informagdo classificada em qualquer grau de sigilo,

informacio econdmica ou informacio cientifico-tecnoldgica cuja divulgacio
implique risco ou dano aos interesses da sociedade e do Estado, tais como:

I - equipamentos, mdquinas, modelos, moldes, maquetes,
protétipos, artefatos, aparelhos, dispositivos, instrumentos, representacdes
cartogréficas, sistemas, suprimentos e manuais de instrugio;

1T - veiculos terrestres, aquavidrios e aéreos, suas partes, pecas e
componentes;

III - armamentos e seus acessdrios, as munigdes e 0s aparelhos,
equipamentos, suprimentos e insumos correlatos;

IV - aparelhos, equipamentos, suprimentos e programas
relacionados a tecnologia da informacio e comunicagdes, inclusive a
inteligéncia de sinais e imagens;

V - recursos criptogréficos; e

VI - explosivos, liquidos e gases.

Art. 46. Os 6rgdos ou entidades publicas encarregadas da
preparagio de planos, pesquisas e trabalhos de aperfeicoamento ou de
elaboragdo de projeto, prova, produgdo, aquisicdo, armazenagem ou
emprego de material de acesso restrito expedirdo instrugdes adicionais
necessdrias a salvaguarda dos assuntos a eles relacionados.

Art. 47. O meio de transporte utilizado para deslocamento de
material de acesso restrito é de responsabilidade do custodiante e deverd
considerar o grau de sigilo das informagdes.

§ 1° O material de acesso restrito poderd ser transportado por
empresas contratadas, adotadas as medidas necessdrias a manutencio do
sigilo das informacgdes.

§ 2° As medidas necessdrias para a seguranca do material
transportado serdo prévia e explicitamente estabelecidas em contrato.

Secdo IX
Da Celebragdo de Contratos Sigilosos

Art. 48. A celebrago de contrato, convénio, acordo, ajuste, termo
de cooperacgdo ou protocolo de intengdo cujo objeto contenha informagio
classificada em qualquer grau de sigilo, ou cuja execugdo envolva informacio
classificada, é condicionada a assinatura de TCMS e ao estabelecimento de
cldusulas contratuais que prevejam os seguintes requisitos:

I - obrigagdo de manter sigilo relativo ao objeto e a sua execugio;

I - possibilidade de alteragdo do objeto para incluséo ou alteragdo
de cldusula de seguranga ndo estipulada previamente;

III - obrigacdo de adotar procedimentos de seguranca adequados,
no ambito das atividades sob seu controle, para a manutencgdo do sigilo
relativo ao objeto;

IV - identificagdo, para fins de concessio de credencial de
seguranga e assinatura do TCMS, das pessoas que poderdo ter acesso a
informagdo classificada em qualquer grau de sigilo e material de acesso
restrito;

V - obrigacdo de receber inspe¢des para habilitagio de seguranca
e sua manutengio; e

VI - responsabilidade em relagéo aos procedimentos de seguranga,
relativa a subcontratagdo, no todo ou em parte.

Art. 49. Aos 6rgdos e entidades publicas com que os contratantes
mantém vinculo de qualquer natureza caberd adotar procedimentos de
seguranga da informacdo classificada em qualquer grau de sigilo ou do
material de acesso restrito em poder dos contratados ou subcontratados.

CAPITULO IV
DA INDEXA(;AO DE DOCUMENTO COM INFORMA(;AO
CLASSIFICADA

Art. 50. A informagdo classificada em qualquer grau de sigilo ou o
documento que a contenha receberd o Cédigo de Indexagdo de Documento
que contém Informagio Classificada - CIDIC.

Pardgrafo Unico. O CIDIC serd composto por elementos que
garantirdo a protecdo e a restricdo tempordria de acesso a informacdo
classificada, e serd estruturado em duas partes.

Art. 51. A primeira parte do CIDIC serd composta pelo Nimero
Unico de Protocolo -NUP, originalmente cadastrado conforme legislagdo de
gestdo documental.

§ 1° A informagdo classificada em qualquer grau de sigilo ou o
documento que a contenha, quando de sua desclassificacdo, manterd apenas
o NUP.

§ 2° Ndo serdo usadas tabelas de classificagio de assunto ou de
natureza do documento, em razdo de exigéncia de restri¢do temporaria de
acesso a informacdo classificada em qualquer grau de sigilo, sob pena de pér
em risco sua protegdo e confidencialidade.

Art. 52. A segunda parte do CIDIC serd composta dos seguintes
elementos:

I - grau de sigilo: indicagdo do grau de sigilo, ultrassecreto (U),
secreto (S) ou reservado (R), com as iniciais na cor vermelha, quando
possivel;

II - categorias: indicagdo, com dois digitos, da categoria relativa,
exclusivamente, ao primeiro nivel do Vocabuldrio Controlado do Governo
Eletrdénico (VCGE), conforme Anexo II;

III - data de produgio da informagéo classificada: registro da data
de produgdo da informagdo classificada, de acordo com a seguinte
composicao: dia (dois digitos)/més (dois digitos)/ano (quatro digitos);
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IV - data de desclassificagdo da informacio classificada em qualquer
grau de sigilo: registro da potencial data de desclassificagdo da informagdo
classificada, efetuado no ato da classificagdo, de acordo com a seguinte
composicdo: dia (dois digitos)/més (dois digitos)/ano (quatro digitos);

V - indicagdo de reclassificacio: indica¢do de ocorréncia ou ndo, S
(sim) ou N (ndo), de reclassificagio da informagio classificada,
respectivamente, conforme as seguintes situagdes:

a) reclassificagdo da informagdo resultante de reavaliagdo; ou

b) primeiro registro da classificacdo; e

VI - indicagdo da data de prorrogacio da manutencdo da
classificagdo: indicagio, exclusivamente, para informagio classificada no grau
de sigilo ultrassecreto, de acordo com a seguinte composi¢do: dia (dois
digitos)/més (dois digitos)/ano (quatro digitos), na cor vermelha, quando
possivel.

Art. 53. Para fins de gestdo documental, deverd ser guardado o
histérico das alteragdes do CIDIC.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 54. A implementagio do CIDIC deverd ser consolidada até 1° de
junho de 2013.

Parégrafo unico. Enquanto ndo implementado o CIDIC, o Termo de
Classificagdo de Informagéo serd preenchido com o NUP.

Art. 55. 0 documento com informagdo classificada em qualquer grau
de sigilo, produzido antes da vigéncia da Lei n°® 12.527, de 2011, receberd o
CIDIC para fins do disposto no art. 45 do Decreto n® 7.724, de 16 de maio de
2012.

Art. 56. Os Orgdos e entidades deverdo adotar os recursos
criptograficos baseados em algoritmo de Estado no prazo de um ano a contar
da defini¢do dos pardmetros e padrdes de que trata o pardgrafo tinico do art.
40.

Pardgrafo Gnico. Até o término do prazo previsto no caput, compete
ao Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia da Republica
acompanhar e prestar apoio técnico aos Orgdos e entidades quanto a
implementacéo dos recursos criptogréficos baseados em algoritmo de Estado.

Art. 57. Os Orgdos e entidades poderdo expedir instrugdes
complementares, no ambito de suas competéncias, que detalhardo os
procedimentos relativos ao credenciamento de seguranca e ao tratamento de
informagio classificada em qualquer grau de sigilo.

Art. 58. O Regimento Interno da Comissdo Mista de Reavaliagdo da
Informagdo detalhard os procedimentos de seguranca necessdrios para a
salvaguarda de informacio classificada em qualquer grau de sigilo durante os
seus trabalhos e os de sua Secretaria-Executiva, observado o disposto neste
Decreto.

Art. 59. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 60. Ficam revogados:

I - o Decreto n® 4.553, de 27 de dezembro de 2002; e

II - 0 Decreto n 5.301, de 9 de dezembro de 2004.

Brasilia, 14 de novembro de 2012; 191° da Independéncia e 124° da
Republica.

DILMA ROUSSEFF

Mdrcia Pelegrini

Celso Luiz Nunes Amorim
Miriam Belchior

Marco Antonio Raupp

José Elito Carvalho Siqueira
Luis Indcio Lucena Adams
Jorge Hage Sobrinho

[Diério Oficial da Unido, de 16 de novembro de 2012]
ANEXO I

TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGAO DE SIGILO - TCMS

[Qualificagdo: nome, nacionalidade, CPF, identidade (n%, data e local
de expedigdo), filiagdo e endereco], perante o(a) [érgdo ou entidade], declaro
ter ciéncia inequivoca da legislagio sobre o tratamento de informagdo
classificada cuja divulgacdo possa causar risco ou dano a seguranca da
sociedade ou do Estado, e me comprometo a guardar o sigilo necessario, nos
termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e a:

a) tratar as informagcdes classificadas em qualquer grau de sigilo ou
os materiais de acesso restrito que me forem fornecidos pelo(a) [érgdo ou
entidade] e preservar o seu sigilo, de acordo com a legislacdo vigente;

b) preservar o contetdo das informagdes classificadas em qualquer
grau de sigilo, ou dos materiais de acesso restrito, sem divulga-lo a terceiros;

¢) ndo praticar quaisquer atos que possam afetar o sigilo ou a
integridade das informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo, ou dos
materiais de acesso restrito; e

d) ndo copiar ou reproduzir, por qualquer meio ou modo: (i)
informagdes classificadas em qualquer grau de sigilo; (i) informacdes relativas
aos materiais de acesso restrito do (da) [érgéo ou entidade], salvo autorizacio
da autoridade competente.

Declaro que [recebi] [tive acesso] ao (a) [documento ou material
entregue ou exibido ao signatdrio], e por estar de acordo com o presente
Termo, o assino ha presenga das testemunhas abaixo identificadas.

[Local, data e assinatura]

[Duas testemunhas identificadas]

ANEXO II

CODIGO DE INDEXAGAO DE DOCUMENTO
QUE CONTEM INFORMACAO CLASSIFICADA - CIDIC - CATEGORIAS

CATEGORIAS CODIGO
NUMERICO

Agricultura, extrativismo e pesca 01
Ciéncia, Informacdo e Comunicacio 02
Comérecio, Servicos e Turismo 03
Cultura, Lazer e Esporte 04
Defesa e Seguranca 05
Economia e Financas 06
Educacéo 07
Governo e Politica 08
Habitacdo, Saneamento e Urbanismo 09
Industria 10
Justica e Legislacdo 11
Meio ambiente 12
Pessoa, familia e sociedade 13
Relacdes internacionais 14
Saude 15
Trabalho 16
Transportes e transito 17
Obs.:

1. Categorias: representam os aspectos ou temas correlacionados a
informagio classificada em grau de sigilo, e serdo indicadas pela Autoridade
Classificadora. Para tanto devera ser usado, exclusivamente, o primeiro nivel
do Vocabuldrio Controlado do Governo Eletrdnico (VCGE), definidos no
Padrdo de Interoperabilidade do Governo Eletrénico (e-Ping), conforme
quadro acima.

2. Composi¢do no CIDIC: 2 digitos = cédigo numérico.

DECRETO N¢ 8.124, DE 17 DE OUTUBRO DE 2013

Regulamenta dispositivos da Lei n° 11.904, de 14 de

janeiro de 2009, que institui o Estatuto de Museus, e
da Lei n° 11.906, de 20 de janeiro de 2009, que cria o
Instituto Brasileiro de Museus - IBRAM.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA, no uso das atribuigdes que lhe
confere o art. 84, caput, incisos IV e VI, alinea "a", da Constituicio, e tendo
em vista o disposto na Lei n® 11.904, de 14 de janeiro de 2009 e na Lei n°
11.906, de 20 de janeiro de 2009,

DECRETA:

TITULO
DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta dispositivos da Lei n® 11.904, de
14 de janeiro de 2009, que institui o Estatuto dos Museus, e da Lei n°® 11.906,
de 20 de janeiro de 2009, que cria o Instituto Brasileiro de Museus - IBRAM.

Art. 2¢ Para fins deste Decreto, consideram-se:

I - bens culturais - todos os bens culturais e naturais que se
transformam em testemunhos materiais e imateriais da trajetéria do homem
sobre o seu territdrio;

1T - bens culturais musealizados - os descritos no inciso I do caput
que, ao serem protegidos por museus, se constituem como patriménio
museoldgico;

III - bens culturais passiveis de musealizacdo - bens méveis e
iméveis, de interesse publico, de natureza material ou imaterial,
considerados individualmente ou em conjunto, portadores de referéncia ao
ambiente natural, a identidade, a cultura e 8 meméria dos diferentes grupos
formadores da sociedade brasileira;

IV - centro de documentago - instituicdo que retine documentos
de tipologias e origens diversas, sob a forma de originais ou cépias, ou
referéncias sobre uma drea especifica da atividade humana, que ndo
apresente as caracteristicas previstas nos incisos IX e X do caput;

V - colegdo visitdvel - conjuntos de bens culturais conservados
por pessoa fisica ou juridica que ndo apresentem as caracteristicas previstas
nos incisos IX e X do caput, e que sejam abertos a visitagdo, ainda que
esporadicamente;
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VI - degradacdo - dano de natureza quimica, fisica ou bioldgica,
causado por a¢do natural do tempo, por catéstrofes naturais, por manipulagéo
indevida, por armazenamento inadequado, ou por qualquer agio que coloque
em risco a integridade fisica do acervo do museu, passivel de restauragio total;

VII - destruigdo - dano total, causado por agdo natural do tempo, por
catdstrofes naturais, por manipulagio indevida, por armazenamento
inadequado, ou por qualquer agdo que inviabilize sua restauracio;

VIII - inutilizagdo - dano equivalente a degradagio passivel de
restauragdo parcial;

IX - museu - instituicdo sem fins lucrativos, de natureza cultural,
que conserva, investiga, comunica, interpreta e expde, para fins de
preservagao, estudo, pesquisa, educagdo, contemplagio e turismo, conjuntos e
colecdes de valor histdrico, artistico, cientifico, técnico ou de outra natureza
cultural, abertos ao publico, a servigo da sociedade e de seu desenvolvimento;

X - processo museoldgico - programa, projeto e agdo em
desenvolvimento ou desenvolvido com fundamentos tedrico e pratico da
museologia, que considere o territério, o patriménio cultural e a memdria

social de comunidades especificas, para produzir conhecimento e
desenvolvimento cultural e socioecondmico.
CAPITULO VI
DO SISTEMA BRASILEIRO DE MUSEUS
()

Art. 14. O Sistema Brasileiro de Museus - SBM é uma rede
organizada e constituida por meio de adesdo voluntdria das institui¢es
relacionadas nos arts. 17 e 18, e visa a coordenacdo, articulagdo, mediagéo,
qualificagdo e cooperagio entre os museus brasileiros.

Art. 15. 0 SBM que tem suas finalidades previstas no art. 58 da Lei n®
11.904, de 2009, colaborard com o desenvolvimento, a implementagio, o
monitoramento e a avaliagdo do Plano Nacional de Cultura, de que trata a Lei n°
12.343, de 2010, e do Plano Nacional Setorial de Museus.

Art. 19. O SBM dispord de Comité Gestor para propor diretrizes e
acdes, apoiar e acompanhar o desenvolvimento do setor museoldgico
brasileiro, e aprovar a inclusdo no sistema de participantes que nio sejam
museus.

§ 1° O Comité Gestor do SBM serd composto por representantes dos
seguintes drgios e entidades:

(...)
IX - um da Fundagéo Biblioteca Nacional;
X - um do Arquivo Nacional;

(...)

XVI - um da Associacio dos Arquivistas Brasileiros;

XVII - um do Conselho Federal de Biblioteconomia;

XVIII - um da Associacdo Brasileira de Conservadores -
Restauradores de Bens Culturais;

() ,
CAPITULO VII
DO DIREITO DE PREFERENCIA

Art. 20. Os museus integrados ao SBM gozam de direito de
preferéncia em caso de venda judicial ou leildo de bens culturais, nos termos do
art. 63 da Lei n® 11.904, de 2009. 1° Para possibilitar o exercicio do direito de
preferéncia previsto no caput, o responsavel pelo leilio ou venda judicial de
bens culturais deveré notificar o IBRAM sobre o leildo com antecedéncia de, no
minimo, trinta dias, e caberd a autarquia estabelecer requisitos minimos para
notificagdo.

()

§ 62 O direito de preferéncia serd valido somente se o bem cultural
se enquadrar na politica de aquisi¢des e descartes de bens culturais do museu,
elaborada nos termos do art. 24.

(...) )
TITULO VI
DA DECLARAGAO DE INTERESSE PUBLICO

Art. 35. A declaragdo de interesse puablico de bens culturais,
considerados individualmente ou em conjunto, dependerd de homologacio do
Ministro de Estado da Cultura, apds processo administrativo instaurado
perante a Presidéncia do IBRAM, ouvido o Conselho Consultivo do Patriménio
Museoldgico.

§ 1° Poderdo ser declarados de interesse publico os bens culturais
musealizados e passiveis de musealizagdo, cuja protegdo e valorizagdo, pesquisa
e acesso a sociedade representarem valor cultural de destacada importancia
para o Pafs, respeitada a diversidade cultural, regional, étnica e linguistica.

§ 2° Em caso de risco a integridade do bem cultural, a declaragéo de
interesse publico poderd ser concedida cautelarmente pelo Ministro de Estado
da Cultura, ficando a concessdo definitiva condicionada ao processo
administrativo no dmbito do IBRAM.

Art. 36. O IBRAM mantera cadastro especifico dos bens declarados
de interesse puiblico para fins de documentagio, monitoramento, promogio e
fiscalizagdo, que poderd fazer parte de outros instrumentos da politica nacional
de museus.

()

TITULO VIII
DISPOSIC()ES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 59. Este Decreto deverd ser observado pelos érgdos e
entidades do Poder Executivo federal no seu relacionamento, direto ou
indireto, com os museus, notadamente quanto ao repasse de recursos,
incentivos fiscais, premia¢des, concursos e demais formas de apoio
financeiro.
()
Art. 65. Fica revogado o Decreto n® 5.264, de 5 de novembro de
2004.
Art. 66. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.
Brasilia, 17 de outubro de 2013; 192¢ da Independéncia e 125° da
Reptiblica.
DILMA ROUSSEFF
Marta Suplicy
[Didrio Oficial da Unido, de 18 de outubro de 2013 - Secdo 1, pg. ]
[Texto integral em:
[<http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?jornal=1&pagi
na=1&data=18/10/2013>]

DECRETO N¢ 8.135, DE 4 DE NOVEMBRO DE 2013

Dispde sobre as comunicacdes de dados da
administracdo publica federal direta, autdrquica e
fundacional, e sobre a dispensa de licitagdo nas
contratagdes que possam comprometer a segurancga
nacional.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA, no uso da atribuicio que lhe
confere o art. 84, caput, inciso 1V, da Constitui¢do, e tendo em vista o
disposto no art. 24, caput, inciso IX, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993,
ouvido o Conselho de Defesa Nacional,

DECRETA:

Art. 1° As comunicagdes de dados da administragdo publica
federal direta, autdrquica e fundacional deverdo ser realizadas por redes de
telecomunicagdes e servigos de tecnologia da informacio fornecidos por
drgdos ou entidades da administracdo publica federal, incluindo empresas
publicas e sociedades de economia mista da Unido e suas subsididrias.

§ 1° 0 disposto no caput néo se aplica as comunicagdes realizadas
através de servico mével pessoal e servigo telefénico fixo comutado.

§ 2° Os drgdos e entidades da Unido a que se refere o caput
deverdo adotar os servicos de correio eletrénico e suas funcionalidades
complementares oferecidos por drgios e entidades da administragio pablica
federal.

§ 3¢ Os programas e equipamentos destinados as atividades de
que trata o caput deverdo ter caracteristicas que permitam auditoria para
fins de garantia da disponibilidade, integridade, confidencialidade e
autenticidade das informagdes, na forma da regulamentagio de que trata o §
59,

§ 42 0 armazenamento e a recuperacio de dados a que se refere o
caput devera ser realizada em centro de processamento de dados fornecido
por drgdos e entidades da administragdo publica federal.

§ 5°  Ato conjunto dos Ministros de Estado da Defesa, do
Planejamento, Orcamento e Gestdo e das Comunicagdes disciplinard o
disposto neste artigo e estabelecerd procedimentos, abrangéncia e prazos de
implementacdo, considerando:

I - as peculiaridades das comunicagdes dos 6rgios e entidades da
administragdo publica federal; e

II - a capacidade dos érgdos e entidades da administragdo publica
federal de ofertar satisfatoriamente as redes e os servicos a que se refere o
caput.

Art. 2° Com vistas a preservagdo da seguran¢a nacional, fica
dispensada a licitagdo para a contratacio de Orgdos ou entidades da
administragfo publica federal, incluindo empresas publicas e sociedades de
economia mista da Unido e suas subsididrias, para atendimento ao disposto
no art. 1°

§ 1° Enquadra-se no caput a implementagéo e a operago de redes
de telecomunicag@es e de servigos de tecnologia da informagio, em especial
a garantia da inviolabilidade das comunicagdes de dados da administragdo
publica federal direta e indireta.

§ 2¢ Os fornecimentos referidos no § 1°¢ para a administragdo
publica federal consistirdo em:

I - rede de telecomunicagdes - provimento de servigos de
telecomunicagdes, de tecnologia da informagdo, de valor adicionado e de
infraestrutura para redes de comunicagio de dados; e

11 - servigos de tecnologia da informacéo - provimento de servigos
de desenvolvimento, implantacdo, manutengdo, armazenamento e
recuperagdo de dados e operagdo de sistemas de informagdo, projeto de

Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ — Dezembro 2017

79



Conargq

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

infraestrutura de redes de comunicacio de dados, modelagem de processos e
assessoramento técnico, necessarios a gestdo da seguranca da informagéo e das
comunicagoes.
§ 3° A dispensa de licitagéo serd justificada quanto ao prego pelo
drgdo ou entidade competente pela contratagéo.
Art. 3¢ Este Decreto entra em vigor:
I - na data de sua publicagdo, em relagdo ao art. 2% e
11 - em cento e vinte dias apds a data de sua publicagdo, em relagio
ao art. 1°
Brasilia, 4 de novembro de 2013; 192° da Independéncia e 125° da
Republica.
DILMA ROUSSEFF
Celso Luiz Nunes Amorim
Miriam Belchior
Paulo Bernardo Silva
[Didrio Oficial da Unido, de 05 de novembro de 2013

DECRETO N¢ 8.270, DE 26 DE JUNHO DE 2014

Institui o Sistema Nacional de Informagdes de Registro
Civil - Sirc e seu comité gestor, e dd outras
providéncias.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA, no uso das atribuicdes que lhe
confere o art. 84, caput, incisos IV e VI, alinea "a", da Constituicdo, e tendo em
vista o disposto nos arts. 37 a 41 da Lei n° 11.977, de 7 de julho de 2009,

DECRETA:

Art. 1°Fica instituido o Sistema Nacional de Informagdes de Registro
Civil - Sirc, com a finalidade de captar, processar, arquivar e disponibilizar
dados relativos a registros de nascimento, casamento, ébito e natimorto,
produzidos pelas serventias de registro civil das pessoas naturais.

§ 1° O Sirc terd base de dados prépria, constituida pelos dados
referidos no caput.

§ 2° O Sirc visa apoiar e otimizar o planejamento e a gestdo de
politicas publicas que demandarem o conhecimento e a utilizacdo dos dados
referidos no caput.

Art. 2° Caberd ao Sirc:

I - promover o aperfeicoamento da troca de dados entre as
serventias de registro civil de pessoas naturais e o Poder Publico;

11 - promover a interoperabilidade entre os sistemas das serventias
de registro civil de pessoas naturais e os cadastros governamentais;

Il - padronizar os procedimentos para envio de dados pelas
serventias de registro civil de pessoas naturais ao Poder Executivo federal; e

IV - promover a realizacdo de estudos e pesquisas voltadas ao seu
aprimoramento.

Art. 3°0 Sirc contard com um comité gestor responsavel pelo
estabelecimento de diretrizes para funcionamento, gestdo e disseminagdo do
sistema e pelo monitoramento do uso dos dados nele contidos.

§ 1° Caberd ao comité gestor:

I - estabelecer  procedimentos
operacionalizagdo, controle e aprimoramento do Sirc;

II - definir procedimentos para assegurar a integridade, a
disponibilidade, a autenticidade e a confidencialidade dos dados e a
interoperabilidade entre o Sirc e outros sistemas de informagio dos érgios e
entidades envolvidos, observada a legislacdo aplicével e as recomendagGes
técnicas da arquitetura dos Padrdes de Interoperabilidade de Governo
Eletronico - e-PING;

III - deliberar sobre as recomendagdes do grupo técnico executivo
de que trata o art. 5%

IV - autorizar o acesso aos dados do Sirc, de acordo com o art. 7¢;

V - estabelecer niveis de acesso aos dados do Sirc;

VI - estabelecer as regras referentes ao custeio da disponibilizagdo
dos dados do Sirc a outros 6rgdos e entidades publicos que ndo estejam
representados no comité gestor;

VII - zelar pela eficicia e efetividade das medidas adotadas no
ambito do Sirc;

VIII - promover a realizagdo de estudos e pesquisas voltados para o
aprimoramento do Sirc;

IX - propor medidas, em cooperagdo com o Poder Judicidrio, para
fortalecimento e modernizagio do registro civil das pessoas naturais;

X - dispor sobre a divulgagio publica de dados obtidos por meio do
Sirc, na forma do § 62 do art. 7%

XI - monitorar a disponibilizagdo e o uso dos dados do Sirc,
suspendendo-os em caso de comprovado abuso, irregularidade ou desvio de
finalidade;

XII - definir cronograma de implantagdo da sistematica de envio dos
dados de que trata o art. 8

XIII - aprovar o regimento interno por maioria absoluta dos seus
membros; e

para  implementagio,

XIV - dispor sobre outras questdes referentes ao Sirc, nos termos
do regimento interno.

§ 2° O regimento interno previsto no inciso XIII do § 1° devera
dispor sobre a competéncia, estrutura e funcionamento do comité gestor e
do grupo técnico executivo e sobre as atribuigdes de seus membros.

Art. 42 O comité gestor serd composto por representantes de cada
um dos seguintes érgdos e entidades:

I - Ministério da Previdéncia Social;

IT - Secretaria de Direitos Humanos da Presidéncia da Republica;

111 - Ministério da Justica;

IV - Ministério da Defesa;

V - Ministério das Relagdes Exteriores;

VI - Ministério da Fazenda;

VII - - Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome;

VIII - Ministério da Saude;

IX - Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestéo;

X - Instituto Nacional do Seguro Social - INSS; e

XI - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

§ 1° A coordenagdo do comité gestor serd exercida de forma
alternada, em perfodos anuais, pelo Ministério da Previdéncia Social e pela
Secretaria de Direitos Humanos da Presidéncia da Republica, na forma
disposta pelo regimento interno.

§ 2° A secretaria-executiva do comité gestor serd exercida pelo
Ministério da Previdéncia Social.

§ 3° A coordenagdo do comité gestor convidard o Conselho
Nacional de Justica - CNJ e duas entidades de representagdo nacional dos
registradores civis de pessoas naturais a indicarem representantes para
integrarem o comité na qualidade de membros.

§ 4° Cada drgdo ou entidade mencionados no § 3¢ podera indicar,
para membro do comité gestor, um representante titular e seu suplente.

§ 5° Cada érgfo ou entidade previstos no caput indicard, por meio
de seu dirigente méaximo, para membro do Comité Gestor, um representante
titular e seu suplente, designados mediante ato conjunto do Ministro de
Estado da Previdéncia Social e da Ministra de Estado Chefe da Secretaria de
Direitos Humanos da Presidéncia da Republica.

§ 62 O Comité Gestor deliberard por maioria simples, presente a
maioria absoluta de seus membros.

§ 7° O desenvolvimento, a operacionalizagio e a manutencio do
Sirc caberdo ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS, observadas as
diretrizes e deliberacdes do comité gestor.

Art. 5°0 comité gestor terd o apoio de um grupo técnico
executivo.

§ 1° Caberd ao grupo técnico executivo subsidiar o comité gestor
quanto aos aspectos técnicos de suas atividades e apresentar propostas sobre
a implementagéo, operacionaliza¢io, controle e aprimoramento do Sirc.

§ 2° Cada membro do comité gestor indicard, para participar do
grupo técnico executivo, um representante titular e seu suplente, designados
mediante ato conjunto do Ministro de Estado da Previdéncia Social e da
Ministra de Estado Chefe da Secretaria de Direitos Humanos da Presidéncia
da Republica.

Art. 6° A participagio no comité gestor e no grupo técnico
executivo serd considerada prestagdo de servico publico relevante, nio
remunerada.

Pardgrafo tnico. A participagdo no comité gestor e no grupo
técnico executivo serd custeada pelo drgdo ou entidade de origem de cada
representante.

Art. 7° Os dados contidos no Sirc poderdo ser disponibilizados,
apés autorizacdo do comité gestor, aos 6rgdos e entidades da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios que os solicitarem, observado o
disposto no art. 31 da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 1° A disponibilizagdo dos dados contidos no Sirc a dérgidos e
entidades integrantes do comité gestor independera de autorizagio.

§ 22 A solicitagdo de dados do Sirc deverd ser motivada e somente
serd autorizado o acesso a base de dados quando verificada a pertinéncia
entre a competéncia institucional do drgdo ou entidade publica e a utilidade
dos dados solicitados.

§ 32 Os drgdos e entidades referidos neste artigo poderéo integrar
as suas proprias bases de dados os dados disponibilizados pelo Sirc.

§ 42 Os dados contidos no Sirc serdo disponibilizados ao Ministério
da Justica para viabilizar a integragdo com o Cadastro Nacional de Registro
de Identificagdo Civil, instituido pelo art. 2¢ da Lei n® 9.454, de 7 de abril de
1997.

§ 5° Os érgdos e entidades referidos neste artigo ndo poderdo
transferir a terceiros o acesso a base de dados do Sirc.

§ 62 A divulgacdo publica dos dados obtidos por meio do Sirc
observard o previsto em resolugdo do comité gestor, vedada a identificagéo
das pessoas a que os dados se referirem.

§ 7° Excepcionalmente, os dados contidos no Sirc poderdo ser
disponibilizados a entidades privadas, exclusivamente para fins de estudos e
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pesquisas, apds autorizagdo do comité gestor, vedada a identificagdo das
pessoas a que os dados se referirem.

Art. 8°0s dados atualizados relativos aos registros de nascimento,
casamento, ébito e natimorto serdo disponibilizados no Sirc eletronicamente,
nos termos dos arts. 39 e 41 da Lei n® 11.977, de 7 de julho de 2009, e do art. 68
da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991.

§ 1° O titular da serventia de registro civil de pessoas naturais
deverd inserir no Sirc, de preferéncia diariamente, os dados de nascimento,
casamento, 6bito e natimorto registrados no més, observado como prazo
mdximo o dia 10 do més subsequente, na forma definida pelo comité gestor.

§ 2¢ Na hipétese de ndo haver sido registrado nenhum nascimento,
casamento, dbito ou natimorto, deverd o titular das serventias de registro civil
de pessoas naturais comunicar o fato por meio do Sirc, no prazo previsto no
§1°.

§ 3° Os atos registrais referentes a registros de nascimento,
casamento, ébito e natimorto praticados a partir da vigéncia da Lei n® 6.015, de
31 de dezembro de 1973, ainda ndo constantes do sistema de registro
eletrdnico, deverdo ser inseridos no Sirc, na forma disposta pelo comité gestor,
observado o art. 39 da Lei n® 11.977, de 2009.

Art. 92 Os dados obtidos por meio do Sirc nio substituem certiddes
emitidas pelas serventias de registros civis das pessoas naturais.

Art. 10. Os registradores civis das pessoas naturais terdo acesso, por
meio do Sirc, a informagdes suficientes para localizagdo dos registros e
identificagdo da respectiva serventia, para que possam solicitar e emitir
certiddes, inclusive por meio eletrénico.

§ 1° As certiddes eletrdnicas poderdo ser produzidas, transmitidas,
armazenadas e assinadas por meio eletrénico, na forma da lei.

§ 2¢ Cada certidéo eletrdnica s poderd ser impressa uma tnica vez
pelo registrador civil.

§ 3° As certiddes eletrdnicas serdo consideradas vélidas desde que
atendidos os requisitos da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil.

§ 4° O emitente da certiddo eletrénica deverd prover mecanismo de
acesso publico e gratuito na internet que possibilite ao usudrio verificar a
autenticidade da certiddo emitida, na forma definida pelo comité gestor.

Art. 11. As despesas com desenvolvimento, manutengio, operagio e
demais atividades de tecnologia da informagdo do Sirc serdo custeadas por
meio de recursos consignados no orcamento do INSS, observado o disposto no
inciso VI do § 1°do art. 3.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Brasilia, 26 de junho de 2014; 193¢ da Independéncia e 126° da
Republica.

DILMA ROUSSEFF

José Eduardo Cardozo

Celso Luiz Nunes Amorim

Luiz Alberto Figueiredo achado
Guido Mantega

Arthur Chioro

Miriam Belchior

Garibaldi Alves Filho

Tereza Campello

Ideli Salvati

[Didrio Oficial da Unido - Se¢do 1 - de 27 de junho de 2014]

Presidéncia da Republica
Casa Civil
Subchefia para Assuntos Juridicos

DECRETO N# 8.539, DE 8 DE OUTUBRO DE 2015

Dispde sobre o uso do meio eletrénico para a realizagdo
do processo administrativo no dmbito dos érgdos e das
entidades da administragdo publica federal direta,
autdrquica e fundacional

A PRESIDENTA DA REPUBLICA, no uso das atribuigdes que lhe confere
o art. 84, caput, inciso IV e inciso VI, alinea “a”, da Constituicdo, e tendo em
vista o disposto na Lei n? 9.784, de 29 de janeiro de 1999, na Medida Proviséria
n? 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, na Lei n? 12.682, de 9 de julho de 2012,

DECRETA:

Art. 12 Este Decreto dispde sobre o uso do meio eletrdnico para a
realizagéo do processo administrativo no 4mbito dos érgéos e das entidades da
administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional.

Art., 2¢ Para o disposto neste Decreto, consideram-se as seguintes
defini¢Ges:

I - documento - wunidade de registro de
independentemente do formato, do suporte ou da natureza;

informacgdes,

11 - documento digital - informagio registrada, codificada em digitos
bindrios, acessivel e interpretdvel por meio de sistema computacional,
podendo ser:

a) documento nato-digital - documento criado originariamente em
meio eletrénico; ou

b) documento digitalizado - documento obtido a partir da conversdo
de um documento ndo digital, gerando uma fiel representagio em cddigo
digital; e

1T - processo administrativo eletrdnico - aquele em que os atos
processuais sdo registrados e disponibilizados em meio eletrénico.

Art. 32 S3o objetivos deste Decreto:

I - assegurar a eficiéncia, a eficicia e a efetividade da acgdo
governamental e promover a adequagdo entre meios, agdes, impactos e
resultados;

II - promover a utilizacio de meios eletrénicos para a realizagdo dos
processos administrativos com seguranca, transparéncia e economicidade;

111 - ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da
informacéo e da comunicagéo; e

IV - facilitar o acesso do cidaddo as instincias administrativas.

Art. 42 Para o atendimento ao disposto neste Decreto, os rgios e as
entidades da administragdo publica federal direta, autérquica e fundacional
utilizardo sistemas informatizados para a gestdo e o trimite de processos
administrativos eletronicos.

Pardgrafo dnico. Os sistemas a que se refere o caput deverdo
utilizar, preferencialmente, programas com cdédigo aberto e prover
mecanismos para a verificagio da autoria e da integridade dos documentos
em processos administrativos eletrénicos.

Art. 52 Nos processos administrativos eletronicos, os atos
processuais deverdo ser realizados em meio eletrénico, exceto nas situagdes
em que este procedimento for invidvel ou em caso de indisponibilidade do
meio eletrénico cujo prolongamento cause dano relevante a celeridade do
processo.

Pardgrafo tnico. No caso das excegdes previstas no caput, os atos
processuais poderdo ser praticados segundo as regras aplicdveis aos
processos em papel, desde que posteriormente o documento-base
correspondente seja digitalizado, conforme procedimento previsto no art.
12.

Art. 62 A autoria, a autenticidade e a integridade dos documentos e
da assinatura, nos processos administrativos eletronicos, poderdo ser obtidas
por meio de certificado digital emitido no dmbito da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, observados os padrdes definidos por
essa Infraestrutura.

§ 12 O disposto no caput nio obsta a utilizagio de outro meio de
comprovagido da autoria e integridade de documentos em forma eletrdnica,
inclusive os que utilizem identificagdo por meio de nome de usudrio e senha.

§ 22 O disposto neste artigo nfo se aplica a situagdes que permitam
identificagdo simplificada do interessado ou nas hipéSteses legais de
anonimato.

Art. 72 Os atos processuais em meio eletrénico consideram-se
realizados no dia e na hora do recebimento pelo sistema informatizado de
gestdo de processo administrativo eletrdnico do érgao ou da entidade, o qual
deverd fornecer recibo eletrdnico de protocolo que os identifique.

§ 12 Quando o ato processual tiver que ser praticado em
determinado prazo, por meio eletrdnico, serdo considerados tempestivos os
efetivados, salvo disposi¢do em contrdrio, até as vinte e trés horas e
cinquenta e nove minutos do ultimo dia do prazo, no hordrio oficial de
Brasilia.

§ 22 Na hipdtese prevista no § 12, se o sistema informatizado de
gestdo de processo administrativo eletrénico do érgdo ou entidade se tornar
indisponivel por motivo técnico, o prazo fica automaticamente prorrogado
até as vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos do primeiro dia util
seguinte ao da resolu¢do do problema.

Art. 8 O acesso a integra do processo para vista pessoal do
interessado pode ocorrer por intermédio da disponibilizagdo de sistema
informatizado de gestdo a que se refere o art. 42 ou por acesso a cépia do
documento, preferencialmente, em meio eletrénico.

Art. 92 A classificagdo da informagdo quanto ao grau de sigilo e a
possibilidade de limitagdo do acesso aos servidores autorizados e aos
interessados no processo observardo os termos da Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, e das demais normas vigentes.

Art. 10. Os documentos nato-digitais e assinados eletronicamente na
forma do art. 62 sdo considerados originais para todos os efeitos legais.

Art. 11. O interessado poderd enviar eletronicamente documentos
digitais para juntada aos autos.

§ 12 O teor e a integridade dos documentos digitalizados sdo de
responsabilidade do interessado, que responderd nos termos da legislacdo
civil, penal e administrativa por eventuais fraudes.

§ 22 Os documentos digitalizados enviados pelo interessado terdo
valor de cépia simples.
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§ 32 A apresentagdo do original do documento digitalizado serd
necessaria quando a lei expressamente o exigir ou nas hipdteses previstas nos
art. 13 e art. 14,

Art. 12. A digitalizacdo de documentos recebidos ou produzidos no
ambito dos 6rglos e das entidades da administragdo publica federal direta,
autdrquica e fundacional deverd ser acompanhada da conferéncia da
integridade do documento digitalizado.

§ 12 A conferéncia prevista no caput deverd registrar se foi
apresentado documento original, cdpia autenticada em cartério, cépia
autenticada administrativamente ou c6pia simples.

§ 2¢ Os documentos resultantes da digitalizacdo de originais serdo
considerados cépia autenticada administrativamente, e os resultantes da
digitalizagdo de cdpia autenticada em cartério, de cdpia autenticada
administrativamente ou de cépia simples terdo valor de cépia simples.

§ 32 A administragio poderd, conforme definido em ato de cada érgéo
ou entidade:

I - proceder a digitalizagdo imediata do documento apresentado e
devolvé-lo imediatamente ao interessado;

II - determinar que a protocolizagdo de documento original seja
acompanhada de cépia simples, hipStese em que o protocolo atestard a
conferéncia da cépia com o original, devolverd o documento original
imediatamente ao interessado e descartard a cdpia simples apds a sua
digitalizaco; e

Il - receber o documento em papel para posterior digitalizagio,
considerando que:

a) os documentos em papel recebidos que sejam originais ou c6pias
autenticadas em cartdério devem ser devolvidos ao interessado,
preferencialmente, ou ser mantidos sob guarda do érgéo ou da entidade, nos
termos da sua tabela de temporalidade e destinacio; e

b) os documentos em papel recebidos que sejam cdpias autenticadas
administrativamente ou cdpias simples podem ser descartados apés realizada a
sua digitalizacdo, nos termos do caput e do § 12,

§ 42 Na hipéStese de ser impossivel ou invidvel a digitalizagdo do
documento recebido, este ficara sob guarda da administragio e serd admitido o
tramite do processo de forma hibrida, conforme definido em ato de cada 6rgéo
ou entidade.

Art. 13. Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante
alegagdo motivada e fundamentada de adulteragdo, deverd ser instaurada
diligéncia para a verificagdo do documento objeto de controvérsia.

Art. 14, A administracdo poderd exigir, a seu critério, até que decaia o
seu direito de rever os atos praticados no processo, a exibigdo do original de
documento digitalizado no 4mbito dos érgdos ou das entidades ou enviado
eletronicamente pelo interessado.

Art. 15. Deverdo ser associados elementos descritivos aos documentos
digitais que integram processos eletrdnicos, a fim de apoiar sua identificagéo,
sua indexagdo, sua presungdo de autenticidade, sua preservagio e sua
interoperabilidade.

Art. 16. Os documentos que integram os processos administrativos
eletrdnicos deverdo ser classificados e avaliados de acordo com o plano de
classificagdo e a tabela de temporalidade e destinagdo adotados no érgéo ou na
entidade, conforme a legislagdo arquivistica em vigor.

§ 12 A eliminagdo de documentos digitais deve seguir as diretrizes
previstas na legislagdo.

§ 22 Os documentos digitais e processos administrativos eletrdnicos
cuja atividade jé4 tenha sido encerrada e que estejam aguardando o
cumprimento dos prazos de guarda e destinagéo final poderdo ser transferidos
para uma drea de armazenamento especifica, sob controle do érgdo ou da
entidade que os produziu, a fim de garantir a preservagdo, a seguranca e o
acesso pelo tempo necessario.

Art. 17. A defini¢do dos formatos de arquivo dos documentos digitais
deverd obedecer as politicas e diretrizes estabelecidas nos Padrdes de
Interoperabilidade de Governo Eletrénico - ePING e oferecer as melhores
expectativas de garantia com relagdo ao acesso e a preservagio.

Par4grafo Unico. Para os casos ainda nio contemplados nos padrdes
mencionados no caput, deverdo ser adotados formatos interoperaveis, abertos,
independentes de plataforma tecnolégica e amplamente utilizados.

Art. 18. Os drgdos ou as entidades deverdo estabelecer politicas,
estratégias e agdes que garantam a preservacdo de longo prazo, o acesso e o
uso continuo dos documentos digitais.

Paragrafo tnico. O estabelecido no caput devera prever, no mfnimo:

I - protecdo contra a deterioragéo e a obsolescéncia de equipamentos e
programas; e

II - mecanismos para garantir a autenticidade, a integridade e a
legibilidade dos documentos eletrénicos ou digitais.

Art. 19. A guarda dos documentos digitais e processos administrativos
eletronicos considerados de valor permanente devera estar de acordo com as
normas previstas pela institui¢do arquivistica publica responsdvel por sua
custddia, incluindo a compatibilidade de suporte e de formato, a documentagio

técnica necessdria para interpretar o documento e os instrumentos que
permitam a sua identificagéo e o controle no momento de seu recolhimento.

Art. 20. Para os processos administrativos eletrénicos regidos por
este Decreto, deverd ser observado o prazo definido em lei para a
manifestaco dos interessados e para a decisdo do administrador.

Art. 21. O Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, o
Ministério da Justica e a Casa Civil da Presidéncia da Republica editaréo,
conjuntamente, normas complementares a este Decreto.

Art. 22. No prazo de seis meses, contado da data de publicagdo deste
Decreto, os érgdos e as entidades da administra¢do publica federal direta,
autérquica e fundacional deverdo apresentar cronograma de implementagdo
do uso do meio eletrénico para a realizagio do processo administrativo a
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestao.

§ 12 O uso do meio eletrdnico para a realizagdo de processo
administrativo deverd estar implementado no prazo de dois anos, contado da
data de publicacio deste Decreto.

§ 22 Os 6rgéos e as entidades de que tratam o caput que ja utilizam
processo administrativo eletrénico deverdo adaptar-se ao disposto neste
Decreto no prazo de trés anos, contado da data de sua publica¢io.

Art. 23. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Brasilia, 8 de outubro de 2015; 1942 da Independéncia e 1272 da
Republica.

DILMA ROUSSEFF
José Eduardo Cardozo
Nelson Barbosa

[Didrio Oficial da Unido de 09 de outubro de 2015]

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
CASA CIVIL
SUBCHEFIA PARA ASSUNTOS JURIDICOS

DECRETO N¢ 8.638, DE 15 DE JANEIRO DE 2016

Institui a Politica de Governanga Digital no
admbito dos 6rgdos e das entidades da
administragio  publica  federal direta,
autdrquica e fundacional

A PRESIDENTA DA REPUBLICA, no uso da atribuigio que lhe confere o
art. 84, caput, inciso VI, alinea “a”, da Constituicio,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituida a Politica de Governanca Digital para os érgdos e
as entidades da administracgdo publica federal direta, autdrquica e
fundacional, com as seguintes finalidades:

I - gerar beneficios para a sociedade mediante o uso da informagéo e
dos recursos de tecnologia da informagdo e comunicacdo na prestacdo de
servigos publicos;

Il - estimular a participagio da sociedade na formulagdo, na
implementagio, no monitoramento e na avaliagdo das politicas publicas e
dos servigos publicos disponibilizados em meio digital; e

11 - assegurar a obtencdo de informagdes pela sociedade, observadas
as restri¢des legalmente previstas.

Art. 2¢ Para os fins deste Decreto, considera-se:

I - autosservico - servigo publico disponibilizado em meio digital que
pode ser utilizado pelo préprio cidado, sem auxilio do érgéo ou da entidade
ofertante do servico;

11 - dados em formato aberto - dados representados em meio digital em
um formato sobre o qual nenhuma organizagdo tenha controle exclusivo,
passiveis de utilizagdo por qualquer pessoa;

11 - governanga digital - a utilizagdo pelo setor publico de recursos de
tecnologia da informagdo e comunicagdo com o objetivo de melhorar a
disponibilizagio de informacio e a prestagio de servigos publicos, incentivar
a participagdo da sociedade no processo de tomada de decisio e aprimorar os
niveis de responsabilidade, transparéncia e efetividade do governo;

IV - Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo -
instrumento de diagnéstico, planejamento e gestdo dos recursos e processos
de tecnologia da informagio e comunicagdo, com o objetivo de atender as
necessidades finalisticas e de informagdo de 6rgdo ou entidade para
determinado periodo;

V - rede de conhecimento - associagdo de individuos constituida para
permitir a interagdo, o debate, a cria¢do, o aprimoramento e a disseminagdo
de conhecimento sobre assuntos relativos a governanga digital e a temas
correlatos; e

VI - tecnologia da informagdo e comunicagio - ativo estratégico que
apoia processos de negdcios institucionais, mediante a conjugacio de
recursos, processos e técnicas utilizados para obter, processar, armazenar,
disseminar e fazer uso de informagdes.
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Art. 3° A Politica de Governanca Digital observard os seguintes
principios:

I - foco nas necessidades da sociedade;

II - abertura e transparéncia;

11T - compartilhamento da capacidade de servico;

IV - simplicidade;

V - priorizagdo de servigos publicos disponibilizados em meio digital;

VI - seguranga e privacidade;

VII - participagéo e controle social;

VIII - governo como plataforma; e

IX - inovagao.

Art. 4° O planejamento e a execugdo de programas, projetos e processos
relativos a governanga digital pelos érgdos e pelas entidades da administracio
publica federal direta, autédrquica e fundacional deverdo observar as seguintes
diretrizes:

I - o autosservigo serd a forma prioritdria de prestacio de servigos
publicos disponibilizados em meio digital;

I - serdo oferecidos canais digitais de participagdo social na formulagZo,
na implementagio, no monitoramento e na avaliagdo das politicas publicas e
dos servigos publicos disponibilizados em meio digital;

1T - os dados serdo disponibilizados em formato aberto, amplamente
acessivel e utilizdvel por pessoas e méquinas, assegurados os direitos a
seguranga e a privacidade;

IV - serd promovido o reuso de dados pelos diferentes setores da
sociedade, com o objetivo de estimular a transparéncia ativa de informagdes,
prevista no art. 3° e no art. 8° da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011; e

V - observadas as disposicdes da Lei n°® 12.527, de 2011, serd
implementado o compartilhamento de dados entre os 6rgéos e as entidades da
administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional, sempre que
houver necessidade de simplificar a prestacdo de servigos & sociedade.

Pardgrafo unico. As solugdes de tecnologia da informagio e
comunicagdo desenvolvidas ou adquiridas pelos drgios e pelas entidades da
administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional observardo o
disposto nos incisos I a V do caput deste artigo.

Art. 5° O Ministro de Estado do Planejamento, Orcamento e Gestdo
editard a Estratégia de Governanca Digital - EGD da administragdo publica
federal, documento que definird os objetivos estratégicos, as metas, os
indicadores e as iniciativas da Politica de Governanca Digital e norteard
programas, projetos, servigos, sistemas e atividades a ela relacionados.

Parégrafo tnico. O periodo de vigéncia da EGD coincidird com o prazo de
vigéncia do Plano Plurianual - PPA.

Art. 62 Para a formulagdo da EGD, serdo considerados:

I - o alinhamento com as politicas publicas e os programas do Governo
federal, com o objetivo de identificar oportunidades que possam ser
alavancadas pelo uso de tecnologia da informagéo e comunicagio; e

IT - a ampla participagdo da sociedade e dos 6rgdos e das entidades da
administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional.

Art. 7° A formulagdo, o monitoramento, a avaliacdo e a revisdo da EGD
serdo coordenados pelo Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, com
participagdo de suas unidades que atuam como Jdrgdo central dos sistemas
estruturantes do Poder Executivo federal.

Art. 8° Para contribuir com o alcance dos objetivos estabelecidos na EGD,
os 6rgdos e as entidades da administragdo publica federal direta, autarquica e
fundacional elaboraréo:

I - Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo ou
instrumento equivalente de planejamento de tecnologia da informagio e
comunicagao; e

II - instrumento de planejamento de seguranca da informagio e
comunicagio e de seguranga cibernética.

Pardgrafo unico. Os instrumentos de planejamento de que tratam os
incisos I e Il do caput serdo atualizados para atender as disposi¢des da EGD em
vigor.

Art. 9° Os érgdos e as entidades da administragdo publica federal direta,
autdrquica e fundacional deverdo manter um Comité de Governanca Digital, ou
estrutura equivalente, para deliberar sobre os assuntos relativos a Governanca
Digital, composto por, no minimo:

I - um representante da Secretaria Executiva ou da unidade equivalente
do 6rgdo ou da entidade, que o presidir;

II - um representante de cada unidade finalistica do érgdo ou da
entidade; e

I1I - o titular da unidade de tecnologia da informagdo e comunicagio do
érgéo ou da entidade.

Parédgrafo tnico. Os membros do Comité ou da estrutura equivalente
referidos nos incisos I e 1I do caput deverdo ser ocupantes de cargo de
provimento em comissdo do Grupo-Direcdo e Assessoramento Superiores, de
nivel 5 ou equivalente, ou de cargo de hierarquia superior.

Art. 10. A edigdo dos instrumentos de planejamento de que trata o art. 8°
dependerd de prévia manifestagdo favordvel do Comité de Governanca Digital
ou da estrutura equivalente.

Art. 11. Os trabalhos do Comité de Governanga Digital ou da estrutura
equivalente observardo as proposicdes das redes de conhecimento.

Art. 12. O Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo
estabelecerd redes de conhecimento sobre assuntos relativos a Governanga
Digital e a temas correlatos, as quais terdo como finalidades:

1 - gerar, compartilhar e disseminar conhecimento e experiéncias;

11 - formular propostas de padrdes, politicas, guias e manuais;

111 - discutir sobre os desafios enfrentados e as possibilidades de agdo; e

IV - prospectar novas tecnologias para facilitar a prestagdo de servigos
publicos disponibilizados em meio digital, o fornecimento de informacdes e a
participagdo social por meios digitais.

§ 1° As redes de conhecimento serdo abertas a participagio de
qualquer cidadio interessado.

§ 2° A mediacdo, a criagdo dos espagos de didlogo e a manutengio de
um repositério de informagdes das redes de conhecimento ficardo a cargo do
Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestéo.

Art. 13. O Decreto n® 6.932, de 11 de agosto de 2009, passa a vigorar
com as seguintes alteragdes:

“Art. 4° No 4mbito da administragdo publica federal, os drgios e as
entidades gestores de base de dados oficial colocardo a disposi¢do dos érgaos
e entidades publicos interessados as orientagdes para acesso as informagdes
constantes dessas bases de dados, observadas as disposicdes legais
aplicéveis.” (NR)

Art. 14, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 15. Ficam revogados:

I - o Decreto de 18 de outubro de 2000, que cria, no 4mbito do Conselho
de Governo, o Comité Executivo do Governo Eletrdnico; e

1T - 0 Decreto de 29 de outubro de 2003, que institui Comités Técnicos
do Comité Executivo do Governo Eletrénico.

Brasilia, 15 de janeiro de 2016; 195° da Independéncia e 128° da
Republica.

DILMA ROUSSEFF
Valdir Moysés Simdo

[Didrio Oficial da Unido, de 18 de janeiro de 2016]
DECRETO N¢ 8.660, DE 29 DE JANEIRO DE 2016

Promulga a Conven¢io sobre a Eliminagio da
Exigéncia de Legalizacdo de Documentos Publicos
Estrangeiros, firmada pela Republica Federativa do
Brasil, em Haia, em 5 de outubro de 1961.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA, no uso da atribuigio que lhe confere o
art. 84, caput, inciso IV, da Constituicio, e

Considerando que a Convengdo sobre a Eliminagdo da Exigéncia de
Legalizacdo de Documentos Publicos Estrangeiros foi firmada em Haia, em 5
de outubro de 1961;

Considerando que o Congresso Nacional aprovou a Convengio sobre a
Eliminagdo da Exigéncia de Legalizagdo de Documentos Publicos
Estrangeiros, por meio do Decreto Legislativo n® 148, de 6 de julho de 2015;

Considerando que o Governo brasileiro depositou, junto ao Ministério
das Relacdes Exteriores dos Pafses Baixos, em 2 de dezembro de 2015, o
instrumento de adesdo da Republica Federativa do Brasil & Convengdo sobre
a Eliminagdo da Exigéncia de Legalizagdo de Documentos Publicos
Estrangeiros; e

Considerando que a Convengdo sobre a Eliminagdo da Exigéncia de
Legalizagdo de Documentos Publicos Estrangeiros entrard em vigor para a
Republica Federativa do Brasil, no plano juridico externo, em 14 de agosto de
2016;

DECRETA:

Art. 1° Fica promulgada a Convengdo sobre a Eliminagdo da Exigéncia
de Legalizagdo de Documentos Publicos Estrangeiros, firmada em Haia, em 5
de outubro de 1961, anexa a este Decreto.

Art. 2°S3o sujeitos a aprovagdo do Congresso Nacional atos que
possam resultar em revisdo do Acordo e ajustes complementares que
acarretem encargos ou COmpromissos gravosos ao patriménio nacional, nos
termos do inciso I do caput do art. 49 da Constituiggo.

Art. 3¢ Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Brasilia, 29 de janeiro de 2016; 195° da Independéncia e 128° da
Republica.

DILMA ROUSSEFF
José Eduardo Cardozo
Mauro Luiz lecker Vieira

CONVENGAO SOBRE A ELIMINAGAO DA EXIGENCIA DE LEGALIZACAO DE
DOCUMENTOS PUBLICOS ESTRANGEIROS
(Celebrada em 5 de outubro de 1961)
Os Estados Signatérios da presente Convencao,
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Desejando eliminar a exigéncia de legalizacdo diplomética ou consular
de documentos publicos estrangeiros,

Decidiram celebrar uma Convengdo com essa finalidade e concordaram
com as seguintes disposi¢des:

Artigo 1°

A presente Convencdo aplica-se a documentos publicos feitos no
territério de um dos Estados Contratantes e que devam produzir efeitos no
territdrio de outro Estado Contratante. No dmbito da presente Convencdo, sdo
considerados documentos publicos:

a) Os documentos provenientes de uma autoridade ou de um agente
publico vinculados a qualquer jurisdicdo do Estado, inclusive os documentos
provenientes do Ministério Publico, de escrivdo judicidrio ou de oficial de
justica;

b) Os documentos administrativos;

c) Os atos notariais;

d) As declaragdes oficiais apostas em documentos de natureza privada,
tais como certiddes que comprovem o registro de um documento ou a sua
existéncia em determinada data, e reconhecimentos de assinatura.

Entretanto, a presente Convengéo nio se aplica:

a) Aos documentos emitidos por agentes diplom4ticos ou consulares;

b) Aos documentos administrativos diretamente relacionados a
operagdes comerciais ou aduaneiras.

Artigo 2°

Cada Estado Contratante dispensard a legalizagdo dos documentos aos
quais se aplica a presente Convengio e que devam produzir efeitos em seu
territério. No 4mbito da presente Convencdo, legalizacdo significa apenas a
formalidade pela qual os agentes diplomaticos ou consulares do pafs no qual o
documento deve produzir efeitos atestam a autenticidade da assinatura, a
fungdo ou o cargo exercidos pelo signatério do documento e, quando cabivel, a
autenticidade do selo ou carimbo aposto no documento.

Artigo 3°

A Unica formalidade que poderd ser exigida para atestar a autenticidade
da assinatura, a fungdo ou cargo exercido pelo signatdrio do documento e,
quando cabivel, a autenticidade do selo ou carimbo aposto no documento,
consiste na aposicdo da apostila definida no Artigo 4¢, emitida pela autoridade
competente do Estado no qual o documento é originado.

Contudo, a formalidade prevista no pardgrafo anterior nio pode ser
exigida se as leis, os regulamentos ou os costumes em vigor no Estado onde o
documento deva produzir efeitos - ou um acordo entre dois ou mais Estados
contratantes - a afastem ou simplifiquem, ou dispensem o ato de legalizagdo.

Artigo 4°

A apostila prevista no primeiro pardgrafo do Artigo 3¢ serd aposta no
préprio documento ou em uma folha a ele apensa e deverd estar em
conformidade com o modelo anexo & presente Convengao.

A apostila poderd, contudo, ser redigida no idioma oficial da autoridade
que a emite. Os termos padronizados nela inscritos também poderdo ser
redigidos em um segundo idioma. O titulo "Apostille (Convention de La Haye
du 5 octobre 1961)" devera ser escrito em francés.

Artigo 5°

A apostila serd emitida mediante solicitagdo do signatario do documento
ou de qualquer portador. Quando preenchida adequadamente, a apostila atesta
a autenticidade da assinatura, a fungdo ou o cargo exercido pelo signatério do
documento e, quando cabivel, a autenticidade do selo ou carimbo nele aposto.
A assinatura, selo ou carimbo contidos na apostila serdo isentos de qualquer
certificagéo.

Artigo 6°

Cada Estado Contratante designard as autoridades as quais, em razdo do
cargo ou fungdo que exercem, serd atribuida a competéncia para emitir a
apostila prevista no primeiro pardgrafo do Artigo 3¢.

Esta designagdo deverd ser notificada pelo Estado Contratante ao
Ministério das Relagdes Exteriores dos Paises Baixos, no momento do depésito
do respectivo instrumento de ratificacdo, adesio ou da respectiva declaragio
de extensdo. Todas as modificagdes que ocorrerem na designagdo daquelas
autoridades também deverio ser notificadas ao referido Ministério.

Artigo 7°

Cada uma das autoridades designadas nos termos do Artigo 6° mantera
registro ou arquivo no qual serdo anotadas as apostilas emitidas, especificando:

a) Ontmero e a data da apostila;

b) 0 nome do signatdrio do documento publico e o cargo ou fungio por
ele exercida ou, no caso de documentos nio-assinados, a indicacio da
autoridade que ap6s o selo ou carimbo.

Mediante solicitacdo de qualquer interessado, a autoridade emissora da
apostila verificara se os dados nela inscritos correspondem aqueles contidos no
registro ou no arquivo.

Artigo 8°

Sempre que um tratado, convengdo ou acordo entre dois ou mais
Estados Contratantes contiver disposi¢cdes que sujeitem o reconhecimento de
uma assinatura, selo ou carimbo a certas formalidades, a presente Convengéo

apenas derrogard as referidas disposi¢Ges se tais formalidades forem mais
rigorosas do que a formalidade prevista nos Artigos 3° e 4°.

Artigo 9°

Cada Estado Contratante tomard as providéncias necessédrias para
evitar que seus agentes diplomdticos ou consulares realizem legaliza¢des nos
casos em que esse procedimento seja dispensado pela presente Convengio.

Artigo 10

A presente Convencdo fica aberta a assinatura pelos Estados
representados na 9* Sessdo da Conferéncia da Haia sobre Direito
Internacional Privado, bem como por Irlanda, Islindia, Liechtenstein e
Turquia. A Convengéo serd ratificada e os instrumentos de ratificagdo serdo
depositados junto ao Ministério das Relagbes Exteriores dos Paises Baixos.

Artigo 11

A presente Convengio entrard em vigor no sexagésimo dia apds o
depésito do terceiro instrumento de ratificagdo previsto no segundo
parégrafo do Artigo 10.

A Convengdo entrard em vigor, para cada Estado signatédrio que a
ratifique posteriormente, no sexagésimo dia apds o depdsito do respectivo
instrumento de ratificagio.

Artigo 12

Qualquer Estado que ndo esteja mencionado no Artigo 10 poderd
aderir a presente Convencio depois da sua entrada em vigor, de acordo com
o primeiro pardgrafo do Artigo 11. O instrumento de adesdo serd depositado
junto ao Ministério das Relagdes Exteriores dos Paises Baixos.

A adesdo somente produzird efeitos no dmbito das relagdes entre o
Estado aderente e os Estados Contratantes que ndo apresentem objecdo a
adesdo nos seis meses posteriores ao recebimento da notificagdo prevista no
Artigo 15, alinea "d". Qualquer objecdo serd informada ao Ministério das
Relagdes Exteriores dos Paises Baixos.

A Convengdo entrard em vigor entre o Estado aderente e os Estados
que ndo tiverem apresentado objecdo a adesdo no sexagésimo dia apds a
expiracdo do prazo de seis meses previsto no paragrafo anterior.

Artigo 13

Qualquer Estado, no momento da assinatura, da ratificacdo ou da
adesdo, poderd declarar que a aplicagdo da presente Convengio se estenderd
ao conjunto dos territdrios que ele representa no plano internacional, ou a
um ou a alguns dentre eles. Essa declaragio terd efeito na data da entrada em
vigor da Convengao para o Estado em questdo.

Posteriormente, tais extensdes serdo notificadas ao Ministério das
Relagdes Exteriores dos Pafses Baixos.

Quando um Estado que tenha assinado e ratificado a presente
Convengdo apresentar declaragdo de extensdo, esta entrard em vigor nos
territdrios em questio conforme o Artigo 11. Quando a declaragdo de
extensdo for feita por um Estado que tenha aderido & Convengdo, esta
entrard em vigor nos territérios em questdo conforme o Artigo 12.

Artigo 14

A presente Convengao terd vigéncia de cinco anos a partir da data da
sua entrada em vigor, nos termos do primeiro pardgrafo do Artigo 11,
inclusive para os Estados que a ratificaram ou a ela aderiram posteriormente.

Caso nao haja dentncia, a Convencio serd renovada tacitamente a
cada cinco anos.

A dentncia seré notificada ao Ministério das Relacdes Exteriores dos
Pafses Baixos, pelo menos seis meses antes do final do perfodo de cinco anos.

A denincia poderd limitar-se a alguns dos territérios aos quais a
Convengdo se aplica.

A dentincia produzird efeitos apenas em relagdo ao Estado que tenha
feito a respectiva notificacio.

A Convengdo permanecerd em vigor para os outros Estados
Contratantes.

Artigo 15

O Ministério das Relagdes Exteriores dos Pafses Baixos deverd notificar
os Estados mencionados no Artigo 10 e os Estados que tenham aderido nos
termos do Artigo 12 sobre o seguinte:

a) As notificacdes previstas no segundo pardgrafo do Artigo 6%

b) As assinaturas e ratificacdes previstas no Artigo 10;

c) A dataem que a presente Convengao entrard em vigor nos termos
do primeiro paragrafo do Artigo 11;

d) As adesdes e objecdes previstas no Artigo 12 e a data em que as
adesdes entrardo em vigor;

e) As extensdes previstas no Artigo 13 e a data em que entrardo em
vigor; e

f)  As denuincias previstas no terceiro pardgrafo do Artigo 14.

Em fé do que, os abaixo assinados, devidamente autorizados, firmaram
a presente Convengao.

Concluida na Haia, em 5 de outubro de 1961, em francés e inglés, sendo
que o texto em francés prevalecerd em caso de divergéncia entre os dois
textos, em uma tinica cpia que serd depositada nos arquivos do Governo dos
Pafses Baixos e da qual serd remetida uma cdpia autenticada, por via
diplomdtica, para cada Estado representado na 9* Sessdo da Conferéncia da

Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ — Dezembro 2017

84



Conargq

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

Haia sobre Direito Internacional Privado, bem como para Irlanda, Islindia,
Liechtenstein e Turquia.

[Didrio Oficial da Unido - Se¢do 1 - 1/2/2016]

DECRETO N¢ 8.742, DE 4 DE MAIO DE 2016

Dispde sobre os atos notariais e de registro civil do
servico consular brasileiro e da dispensa de
legalizagdo no Brasil das assinaturas e atos emanados
das autoridades consulares brasileiras.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe confere
o art. 84, caput, inciso VI, "a", da Constituicdo,

DECRETA:

Art. 1°S3o consideradas vélidas as c6pias dos atos notariais e de
registro civil escriturados nos livros do servigo consular brasileiro, quando a
elas estiver aposta a etiqueta ou a folha de seguranca da reparticdo consular
emitente, que leva o nome e a assinatura da autoridade consular brasileira
responsavel.

§ 1° As assinaturas originais das autoridades consulares brasileiras
tém validade em todo o territério nacional, ficando dispensada sua legalizagdo.
§ 2° S3o considerados autoridades consulares brasileiras os servidores do
Servico Exterior Brasileiro no exercicio dos seguintes cargos:

I - Consul-Geral;

11 - Consul-Geral Adjunto;

III - Cénsul;

IV - Consul-Adjunto;

V - Vice-Cénsul; e

VI - Encarregados de Negdcios, Encarregados dos Arquivos das
Embaixadas, Encarregados de Consulados-Gerais, Encarregados de Vice-
Consulados, Chefes de Setor Consular das Embaixadas, Terceiros, Segundos e
Primeiros Secretdrios, Conselheiros, Ministros- Conselheiros e Embaixadores,
quando no exercicio de fungdo consular em Missdes Diplométicas ou
Representagdes Consulares.

Art. 2°Em caso de dividas quanto & autenticidade ou validade dos
atos emitidos pelas autoridades consulares brasileiras supracitadas, as
consultas poderdo ser dirigidas diretamente aos Consulados e as Embaixadas
brasileiras que escrituraram esses atos em seus livros.

Art. 3°As etiquetas e as folhas de seguranca emitidas pelas
reparti¢cdes consulares poderdo trazer o nome e o cargo da autoridade consular
brasileira responsavel por sua emissdo com ou sem a sua assinatura, sempre
que a autenticidade e a validade do documento possam ser comprovadas
eletronicamente.

Art. 4° Ficam dispensados de legalizagdo consular, para terem efeito
no Brasil, os documentos expedidos por autoridades estrangeiras
encaminhados por via diplomatica ao Governo brasileiro.

Art. 5°Ficam igualmente dispensados de legalizagdo consular os
documentos expedidos por paises com os quais a Republica Federativa do
Brasil tenha firmado acordos bilaterais ou multilaterais de simplificacdo ou
dispensa do processo de legalizacdo de documentos.

Art. 6° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagzo.

Art. 7¢ Fica revogado o Decreto n® 84.451, 31 de janeiro de 1980.

Brasilia, 4 de maio de 2016; 195° da Independéncia e 128 da
Republica.

DILMA ROUSSEFF

Eugénio José Guilherme de Aragdo
Mauro Luiz lecker Vieira

Valdir Moysés Siméo

Didrio Oficial da Unido - Secdo 1 - 5/5/2016, P4gina 5 (Publicacio
Original)

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
ATOS DO PODER EXECUTIVO

DECRETO N¢ 8.771, DE 11 DE MAIO DE 2016

Regulamenta a Lei n° 12.965, de 23 de abril de 2014,
para tratar das hiplteses admitidas de
discriminaggo de pacotes de dados na internet e de
degradacio de tréfego, indicar procedimentos para
guarda e protecdo de dados por provedores de
conexdo e de aplicagdes, apontar medidas de
transparéncia na requisi¢do de dados cadastrais

pela administragio publica e estabelecer
pardmetros para fiscalizagdo e apuragdo de
infragdes.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA, no uso da atribuigio que lhe
confere o art. 84, caput, inciso IV, da Constitui¢do, e tendo em vista o
disposto na Lei n® 12.965, de 23 de abril de 2014,

DECRETA:
CAPITULO I DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto trata das hipdteses admitidas de
discriminacdo de pacotes de dados na internet e de degradacio de tréfego,
indica procedimentos para guarda e protecdo de dados por provedores de
conexdo e de aplicagdes, aponta medidas de transparéncia na requisi¢do de
dados cadastrais pela administracdo publica e estabelece pardmetros para
fiscalizagdo e apuragéo de infragdes contidas na Lei no 12.965, de 23 de abril
de 2014.

Art. 22 O disposto neste Decreto se destina aos responséveis pela
transmissdo, pela comutagdo ou pelo roteamento e aos provedores de
conexdo e de aplicagdes de internet, definida nos termos do inciso I do caput
do art. 50 da Lei no 12.965, de 2014. Pardgrafo unico. O disposto neste Decreto
néo se aplica:

I - aos servicos de telecomunicagdes que ndo se destinem ao
provimento de conexdo de internet; e

I - aos servigos especializados, entendidos como servigos
otimizados por sua qualidade assegurada de servico, de velocidade ou de
seguranga, ainda que utilizem protocolos légicos TCP/IP ou equivalentes,
desde que:

a) ndo configurem substituto a internet em seu cardter ptblico e
irrestrito; e

b) sejam destinados a grupos especificos de usudrios com controle
estrito de admissdo.

CAPITULO 11 DA NEUTRALIDADE DE REDE

Art. 3° A exigéncia de tratamento isondmico de que trata o art. 9
da Lei n® 12.965, de 2014, deve garantir a preservacdo do cardter publico e
irrestrito do acesso a internet e os fundamentos, principios e objetivos do
uso da internet no Pafs, conforme previsto na Lei n® 12.965, de 2014.

Art. 42, A discriminagfo ou a degradagdo de trifego sdo medidas
excepcionais, na medida em que somente poderdo decorrer de requisitos
técnicos indispensédveis a prestacio adequada de servicos e aplicagbes ou da
priorizagdo de servicos de emergéncia, sendo necessdrio o cumprimento de
todos os requisitos dispostos no art. 92, § 2, da Lei n® 12.965, de 2014.

Art. 5° Os requisitos técnicos indispenséveis a prestagdo adequada
de servigos e aplicagdes devem ser observados pelo responsavel de atividades
de transmissdo, de comutacdo ou de roteamento, no Ambito de sua
respectiva rede, e tém como objetivo manter sua estabilidade, seguranca,
integridade e funcionalidade.

§ 1° Os requisitos técnicos indispensaveis apontados no caput sdo
aqueles decorrentes de:

I - tratamento de questdes de seguranca de redes, tais como
restri¢do ao envio de mensagens em massa (spam) e controle de ataques de
negacao de servico; e

I - tratamento de situagdes excepcionais de congestionamento de
redes, tais como rotas alternativas em casos de interrup¢des da rota
principal e em situagdes de emergéncia.

§ 2° A Agéncia Nacional de Telecomunicagdes - Anatel atuard na
fiscalizacdo e na apuracdo de infracdes quanto aos requisitos técnicos
elencados neste artigo, consideradas as diretrizes estabelecidas pelo Comité
Gestor da Internet - CGlbr.

Art. 6° Para a adequada prestacdo de servicos e aplicacdes na
internet, é permitido o gerenciamento de redes com o objetivo de preservar
sua estabilidade, seguranca e funcionalidade, utilizando-se apenas de
medidas técnicas compativeis com os padrdes internacionais, desenvolvidos
para o bom funcionamento da internet, e observados os pardmetros
regulatérios expedidos pela Anatel e consideradas as diretrizes estabelecidas
pelo CGlbr.

Art. 7°. O responsavel pela transmissdo, pela comutagio ou pelo
roteamento deverd adotar medidas de transparéncia para explicitar ao
usudrio os motivos do gerenciamento que implique a discriminagio ou a
degradacdo de que trata o art. 42, tais como:

I - a indicagdo nos contratos de prestacio de servico firmado com
usudrios finais ou provedores de aplicagio; e

II - a divulgagdo de informa¢Ses referentes as praticas de
gerenciamento adotadas em seus sitios eletrdnicos, por meio de linguagem
de facil compreensio.

Parégrafo tinico. As informagdes de que trata esse artigo deverdo
conter, no minimo:

I - a descrigdo dessas préticas;

I - os efeitos de sua adogdo para a qualidade de experiéncia dos
usudrios; e IIT - os motivos e a necessidade da adogdo dessas préticas.

Art. 8. A degradagdo ou a discriminagdo decorrente da
priorizagdo de servigos de emergéncia somente poderd decorrer de:
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I - comunicagBes destinadas aos prestadores dos servicos de
emergéncia, ou comunicagio entre eles, conforme previsto na regulamentacdo
da Agéncia Nacional de Telecomunicagdes - Anatel; ou

Il - comunicagdes necessdrias para informar a populagio em
situagdes de risco de desastre, de emergéncia ou de estado de calamidade
publica.

Pardgrafo tnico. A transmissio de dados nos casos elencados neste
artigo serd gratuita.

Art. 9°. Ficam vedadas condutas unilaterais ou acordos entre o
responsavel pela transmissdo, pela comutacdo ou pelo roteamento e os
provedores de aplicagdo que:

I - comprometam o caréter publico e irrestrito do acesso a internet e
os fundamentos, os principios e os objetivos do uso da internet no Pafs;

11 - priorizem pacotes de dados em razdo de arranjos comerciais; ou

1II - privilegiem aplicagdes ofertadas pelo préprio responsavel pela
transmissdo, pela comutagdo ou pelo roteamento ou por empresas integrantes
de seu grupo econdmico.

Art. 10. As ofertas comerciais e os modelos de cobranga de acesso a
internet devem preservar uma internet Unica, de natureza aberta, plural e
diversa, compreendida como um meio para a promog¢io do desenvolvimento
humano, econdémico, social e cultural, contribuindo para a construgdo de uma
sociedade inclusiva e ndo discriminatdria.

CAPITULO III
DA PROTECAO AOS REGISTROS, AOS DADOS PESSOAIS E AS COMUNICACOES
PRIVADAS
Secdo I Da requisi¢do de dados cadastrais

Art. 11. As autoridades administrativas a que se refere o art. 10, § 3¢,
da Lei n°® 12.965, de 2014, indicardo o fundamento legal de competéncia
expressa para o acesso e a motivagio para o pedido de acesso aos dados
cadastrais.

§ 1° 0 provedor que nio coletar dados cadastrais deverd informar tal
fato a autoridade solicitante, ficando desobrigado de fornecer tais dados.

§ 22 Sdo considerados dados cadastrais:

1 - a filiagdo;

II - 0 enderego; e

11l - a qualificacdo pessoal, entendida como nome, prenome, estado
civil e profissdo do usudrio.

§ 32 Os pedidos de que trata o caput devem especificar os individuos
cujos dados estdo sendo requeridos e as informagdes desejadas, sendo vedados
pedidos coletivos que sejam genéricos ou inespecificos.

Art. 12. A autoridade méxima de cada érgio da administragio
publica federal publicard anualmente em seu sitio na internet relatdrios
estatisticos de requisi¢do de dados cadastrais, contendo:

I - 0 nimero de pedidos realizados;

I - a listagem dos provedores de conexdo ou de acesso a aplicagdes
aos quais os dados foram requeridos;

III - o niimero de pedidos deferidos e indeferidos pelos provedores
de conexio e de acesso a aplicagdes; e

IV - o niimero de usudrios afetados por tais solicitagdes.

Segdo 11 Padrdes de seguranca e sigilo dos registros, dados pessoais e
comunicagdes privadas

Art. 13. Os provedores de conexdo e de aplicagdes devem, na guarda,
armazenamento e tratamento de dados pessoais e comunicagdes privadas,
observar as seguintes diretrizes sobre padrées de seguranga:

I - o estabelecimento de controle estrito sobre o acesso aos dados
mediante a defini¢do de responsabilidades das pessoas que terdo possibilidade
de acesso e de privilégios de acesso exclusivo para determinados usudrios;

II - a previsdo de mecanismos de autenticagdo de acesso aos
registros, usando, por exemplo, sistemas de autenticacdo dupla para assegurar
a individualizagdo do responsavel pelo tratamento dos registros; 1II - a criagdo
de inventdrio detalhado dos acessos aos registros de conexdo e de acesso a
aplicagdes, contendo o momento, a duragio, a identidade do funciondrio ou do
responsdvel pelo acesso designado pela empresa e o arquivo acessado,
inclusive para cumprimento do disposto no art. 11, § 3° da Lei n°® 12.965, de
2014; e

IV - 0 uso de solugdes de gestdo dos registros por meio de técnicas
que garantam a inviolabilidade dos dados, como encriptagio ou medidas de
protegdo equivalentes.

§ 12 Cabe ao CGIbr promover estudos e recomendar procedimentos,
normas e padrdes técnicos e operacionais para o disposto nesse artigo, de
acordo com as especificidades e o porte dos provedores de conexdo e de
aplicagZo.

§ 2° Tendo em vista o disposto nos incisos VII a X do caput do art. 7°
da Lei n® 12.965, de 2014, os provedores de conexdo e aplicagdes devem reter a
menor quantidade possivel de dados pessoais, comunica¢des privadas e
registros de conexdo e acesso a aplicagdes, os quais deverdo ser excluidos:

I - t3o logo atingida a finalidade de seu uso; ou

11 - se encerrado o prazo determinado por obrigacdo legal.

Art. 14. Para os fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I - dado pessoal - dado relacionado a pessoa natural identificada
ou identificdvel, inclusive nimeros identificativos, dados locacionais ou
identificadores eletronicos, quando estes estiverem relacionados a uma
pessoa; e

IT - tratamento de dados pessoais - toda operagdo realizada com
dados pessoais, como as que se referem a coleta, producio, recepgio,
classificagdo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transmissdo, distribuicdo,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagio, avaliacdo ou
controle da informagéo, modificagdo, comunicagio, transferéncia, difusdo ou
extragao.

Art. 15. Os dados de que trata o art. 11 da Lei n® 12.965, de 2014,
deverdo ser mantidos em formato interoperdvel e estruturado, para facilitar
o acesso decorrente de decisdo judicial ou determinacio legal, respeitadas as
diretrizes elencadas no art. 13 deste Decreto.

Art. 16. As informagdes sobre os padrdes de seguranca adotados
pelos provedores de aplicagdo e provedores de conexdo devem ser
divulgadas de forma clara e acessivel a qualquer interessado,
preferencialmente por meio de seus sitios na internet, respeitado o direito
de confidencialidade quanto aos segredos empresariais.

CAPITULO IV
DA FISCALIZAGAO E DA TRANSPARENCIA

Art. 17. A Anatel atuard na regulacio, na fiscalizacio e na
apuragdo de infragdes, nos termos da Lei n® 9.472, de 16 de julho de 1997.

Art. 18. A Secretaria Nacional do Consumidor atuard na
fiscalizagdo e na apuracdo de infragdes, nos termos da Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990.

Art. 19. A apuragio de infragdes a ordem econdmica ficard a cargo
do Sistema Brasileiro de Defesa da Concorréncia, nos termos da Lei n® 12.529,
de 30 de novembro de 2011.

Art. 20. Os drgdos e as entidades da administracéo publica federal
com competéncias especificas quanto aos assuntos relacionados a este
Decreto atuardo de forma colaborativa, consideradas as diretrizes do CGlbr, e
deverdo zelar pelo cumprimento da legislagdo brasileira, inclusive quanto a
aplicagdo das sangdes cabiveis, mesmo que as atividades sejam realizadas por
pessoa juridica sediada no exterior, nos termos do art. 11 da Lei n® 12.965, de
2014.

Art. 21. A apuragdo de infragdes a Lei n® 12.965, de 2014, e a este
Decreto atenderd aos procedimentos internos de cada um dos 6rgdos
fiscalizatérios e podera ser iniciada de oficio ou mediante requerimento de
qualquer interessado.

Art. 22. Este Decreto entra em vigor trinta dias apés a data de sua
publicagdo. Brasilia, 11 de maio de 2016; 195° da Independéncia e 128 da
Republica.

DILMA ROUSSEFF

Eugénio José Guilherme de Aragdo
André Peixoto Figueiredo Lima
Jodo Luiz Silva Ferreira

Emilia Maria Silva Ribeiro Curi

[Didrio Oficial da Unido, Segdo 1, de 11 de maio de 2016 - Edigdo extra]

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
CASA CIVIL

DECRETO N¢ 8.777, DE 11 DE MAIO DE 2016
Institui a Politica de Dados Abertos do Poder Executivo
federal.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA, no uso das atribuigdes que lhe
confere o art. 84, caput, incisos IV e VI, alinea “a”, da Constitui¢do, e tendo
em vista o disposto na Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, e no art. 24,
caput, incisos V e VI, da Lei n2 12.965, de 23 de abril de 2014,

DECRETA:
CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Fica instituida a Politica de Dados Abertos do Poder
Executivo federal, com os seguintes objetivos:

I - promover a publicagdo de dados contidos em bases de dados de
érgios e entidades da administragdo publica federal direta, autdrquica e
fundacional sob a forma de dados abertos;

11 - aprimorar a cultura de transparéncia publica;

I - franquear aos cidaddos o acesso, de forma aberta, aos dados
produzidos ou acumulados pelo Poder Executivo federal, sobre os quais ndo
recaia vedago expressa de acesso;

IV - facilitar o intercimbio de dados entre érgios e entidades da
administracdo puiblica federal e as diferentes esferas da federagao;

V - fomentar o controle social e o desenvolvimento de novas
tecnologias destinadas a construgdo de ambiente de gestdo publica
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participativa e democrética e a melhor oferta de servigos publicos para o
cidadio;

VI - fomentar a pesquisa cientifica de base empirica sobre a gestdo
publica;

VII - promover o desenvolvimento tecnolégico e a inovagdo nos
setores publico e privado e fomentar novos negécios;

VIII - promover o compartilhamento de recursos de tecnologia da
informaco, de maneira a evitar a duplicidade de a¢des e o desperdicio de
recursos na disseminagdo de dados e informagdes; e

IX - promover a oferta de servicos publicos digitais de forma
integrada.

Art. 22 Para os fins deste Decreto, entende-se por:

I - dado - sequéncia de simbolos ou valores, representados em
qualquer meio, produzidos como resultado de um processo natural ou
artificial;

11 - dado acessivel ao publico - qualquer dado gerado ou acumulado
pelo Governo que ndo esteja sob sigilo ou sob restri¢do de acesso nos termos da
Lei n¢ 12.527, de 18 de novembro de 2011;

11T - dados abertos - dados acessiveis ao publico, representados em
meio digital, estruturados em formato aberto, processdveis por mdquina,
referenciados na internet e disponibilizados sob licenca aberta que permita sua
livre utiliza¢do, consumo ou cruzamento, limitando-se a creditar a autoria ou a
fonte;

IV - formato aberto - formato de arquivo ndo proprietdrio, cuja
especificacdo esteja documentada publicamente e seja de livre conhecimento e
implementacio, livre de patentes ou qualquer outra restri¢do legal quanto a
sua utilizacdo; e

V - Plano de Dados Abertos - documento orientador para as a¢des de
implementacdo e promogio de abertura de dados de cada érgéo ou entidade da
administracdo publica federal, obedecidos os padrdes minimos de qualidade, de
forma a facilitar o entendimento e a reutilizacio das informagdes.

Art. 32 A Politica de Dados Abertos do Poder Executivo federal serd
regida pelos seguintes principios e diretrizes:

I - observancia da publicidade das bases de dados como preceito
geral e do sigilo como excegdo;

11 - garantia de acesso irrestrito as bases de dados, as quais devem
ser legiveis por mdquina e estar disponiveis em formato aberto;

11 - descrigdo das bases de dados, com informacio suficiente para a
compreensdo de eventuais ressalvas quanto a sua qualidade e integridade;

IV - permissdo irrestrita de reuso das bases de dados publicadas em
formato aberto;

V - completude e interoperabilidade das bases de dados, as quais
devem ser disponibilizadas em sua forma primdria, com o maior grau de
granularidade possivel, ou referenciar as bases primdrias, quando
disponibilizadas de forma agregada;

VI - atualizagdo periddica, de forma a garantir a perenidade dos
dados, a padronizagdo de estruturas de informacio e o valor dos dados a
sociedade e atender as necessidades de seus usudrios; e

VII - designagdo clara de responsavel pela publicagdo, atualizagio,
evolugdo e manutengdo de cada base de dado aberta, incluida a prestagdo de
assisténcia quanto ao uso de dados.

CAPITULO II
DA LIVRE UTILIZACAO DE BASES DE DADOS

Art. 42 Os dados disponibilizados pelo Poder Executivo federal, bem
como qualquer informagio de transparéncia ativa, sdo de livre utilizagdo pelo
Governo federal e pela sociedade.

Pardgrafo tnico. Na divulgagio de dados protegidos por direitos
autorais pertencentes a terceiros, fica o Poder Executivo federal obrigado a
indicar o seu detentor e as condi¢es de utilizagdo por ele autorizadas.

CAPITULO III
DA GOVERNANCA

Art. 5¢ A gestdo da Politica de Dados Abertos do Poder Executivo
federal serd coordenada pelo Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gest3o,
por meio da Infraestrutura Nacional de Dados Abertos - INDA.

§ 1¢@ A INDA contard com mecanismo de governanga
multiparticipativa, transparente, colaborativa e democrdtica, com carater
gerencial e normativo, na forma de regulamento.

§ 22 A implementagdo da Politica de Dados Abertos ocorrerd por
meio da execugdo de Plano de Dados Abertos no 4mbito de cada érgéo ou
entidade da administragio publica federal, direta, autdrquica e fundacional, o
qual deverd dispor, no minimo, sobre os seguintes tépicos:

I - criagdo e manutengio de inventdrios e catdlogos corporativos de
dados;

II - mecanismos transparentes de priorizacdo na abertura de bases
de dados, os quais obedecerdo os critérios estabelecidos pela INDA e
considerardo o potencial de utilizagdo e reutilizagdo dos dados tanto pelo
Governo quanto pela sociedade civil;

III - cronograma relacionado aos procedimentos de abertura das
bases de dados, sua atualizacio e sua melhoria;

IV - especificacdo clara sobre os papeis e responsabilidades das
unidades do 6rgéo ou entidade da administragdo puablica federal relacionados
com a publicagdo, a atualizagfo, a evolucdo e a manutencgdo das bases de
dados;

V - criagdo de processos para o engajamento de cidaddos, com o
objetivo de facilitar e priorizar a abertura da dados, esclarecer duvidas de
interpretagdo na utilizacgdo e corrigir problemas nos dados ja
disponibilizados; e

VI - demais mecanismos para a promogdo, o fomento e o uso
eficiente e efetivo das bases de dados pela sociedade e pelo Governo.

§ 32 A INDA poderd estabelecer normas complementares
relacionadas com a elaboragdo do Plano de Dados Abertos, bem como
relacionadas a protecdo de informagdes pessoais na publicagdo de bases de
dados abertos nos termos deste Decreto.

§ 42 A autoridade designada nos termos do art. 40 da Lei n® 12.527,
de 2011, serd responsavel por assegurar a publicagio e a atualizagdo do Plano
de Dados Abertos, e exercerd as seguintes atribuicdes:

I - orientar as unidades sobre o cumprimento das normas
referentes a dados abertos;

I - assegurar o cumprimento das normas relativas a publicagdo de
dados abertos, de forma eficiente e adequada;

11 - monitorar a implementagéo dos Planos de Dados Abertos; e

IV - apresentar relatdrios periédicos sobre o cumprimento dos
Planos de Dados Abertos, com recomendacdes sobre as medidas
indispenséveis a implementacdo e ao aperfeicoamento da Politica de Dados
Abertos.

CAPITULO IV
DA SOLICITACAO DE ABERTURA DE BASES DE DADOS

Art. 62 As solicitagdes de abertura de bases de dados da
administracdo publica federal aplicam-se os prazos e os procedimentos
previstos para o processamento de pedidos de acesso a informacdo, nos
termos da Lei n® 12.527, de 2011, e do Decreto ne 7.724, de 16 de maio de 2012.

Pardgrafo dnico. A decisdo negativa de acesso de pedido de
abertura de base de dados governamentais fundamentada na demanda por
custos adicionais desproporcionais e ndo previstos pelo érgdo ou pela
entidade da administracio publica federal deverd apresentar anélise sobre a
quantificacdo de tais custos e sobre a viabilidade da inclusdo das bases de
dados em edi¢do futura do Plano de Dados Abertos.

CAPITULO V
DISPOSI(;GES FINAIS

Art. 72 O Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012, passa a vigorar
com as seguintes alteracdes:

“Art. 47.
I -

a) pela Controladoria-Geral da Unido, em grau recursal, pedido de
acesso a informacdo ou de abertura de base de dados, ou as razdes da
negativa de acesso a informago ou de abertura de base de dados; ou
” (NR)

Art. 82 Consideram-se automaticamente passiveis de abertura as
bases de dados do Governo federal que nfo contenham informagdes
protegidas nos termos dos art. 7, § 3, art. 22, art. 23 e art. 31 da Lei n? 12.527,
de 2011.

Pardgrafo tnico. Aplica-se o disposto no caput a bases de dados
que contenham informagdes protegidas, no que se refere as informagdes nio
alcangadas por essa protecio.

Art. 92 Os Planos de Dados Abertos dos érgios e das entidades da
administragfo publica federal direta, autdrquica e fundacional deverdo ser
elaborados e publicados em sitio eletrdnico no prazo de sessenta dias da data
de publica¢io deste Decreto.

§ 12 Os Planos de Dados Abertos dos érgdos e das entidades da
administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional deverdo
priorizar a abertura dos dados de interesse publico listados no Anexo, os
quais deverdo ser publicados em formato aberto no prazo de cento e oitenta
dias da data de publicagio deste Decreto.

§ 22 Os Planos de Dados Abertos dos demais 6rgdos e entidades da
administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional serdo
publicados conforme cronograma publicado em ato conjunto do Ministério
do Planejamento, Or¢amento e Gestdo e da Controladoria-Geral da Unido.

Art. 10. Compete a Controladoria-Geral da Unido monitorar a
aplicagdo do disposto neste Decreto e o cumprimento dos prazos e
procedimentos.

Art. 11. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagzo.

Brasilia, 11 de maio de 2016; 1952 da Independéncia e 1282 da
Republica.

ANEXO

[SISTEMA/ORGAO RESPONSAVEL
Casa Civil da Presidéncia da Republica
Controladoria-Geral da Unido

[DADOS DE INTERESSE PUBLICO PARA PRIOR]ZA(;,T\O
[Texto das publicacdes do Didrio Oficial da Unido
Ocupantes de cargos de geréncia e dire¢do em empresas
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estatais e subsididrias
[Dados relativos a servidores inativos e aposentados e
relativos a empregados e servidores publicos das
entidades da administracéo indireta que érgaos e
lentidades que ndo utilizam o Siape
IDados do Sistema Integrado de Administragao
[Financeira - Siafi
Informagdes sobre o quadro societario das empresas, a
artir do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
linistério do Planejamento, Or¢amento [Dados relacionados ao Plano Plurianual, incluindo metas
le Gestdo fisicas.
Ninistério do Planejamento, Or¢amento
le Gestdo
linistério do Planejamento, Or¢amento [Bens moveis e de patriménio registrados no Sistema
le Gestdo Integrado de Administracdo de Servigos - Siads
linistério do Planejamento, Or¢amento [Dados relacionados ao Sistema Integrado de

Orgaos e entidades que ndo utilizam o
Sistema Integrado de Administragdo de
[Recursos Humanos - Siape

Ministério da Fazenda

Ministério da Fazenda

Dados relativos a servidores inativos e aposentados.

le Gestdo [Administracio de Servicos Gerais - Siasg /Comprasnet.
eigélsstt;:m do Planejamento, Orgamento IDados referentes ao Portal de Convénios/Siconv.

Ninistério do Planejamento, Or¢amento [Informagdes cadastrais e relacionadas ao controle da

le Gestdo lexecucdo de emendas parlamentares.
eigélsstt;:m do Planejamento, Orgamento Propriedades e imdveis do Governo federal.

IDados sobre nascimentos, casamentos, divdrcios e
Gbitos.

Sistema Nacional de Informagdes de
[Registro Civil - SIRC

DILMA ROUSSEFF

Eugénio José Guilherme de Aragdo
Valdir Moysés Simdo

Luiz Navarro

[Didrio Oficial da Unido, de 12 de maio de 2016]

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
ATOS DO PODER EXECUTIVO

DECRETO N* 8.789, DE 29 DE JUNHO DE 2016

Dispde sobre o compartilhamento de bases de
dados na administragdo publica federal.

O VICE-PRESIDENTE DA REPUBLICA, no exercicio do cargo de
PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuigio que lhe confere o art. 84,
caput, inciso VI, alinea "a", da Constituiggo,

DECRETA:

Art. 1° Os 6rgéos e as entidades da administragdo publica federal
direta e indireta e as demais entidades controladas direta ou indiretamente
pela Unido que forem detentoras ou responsaveis pela gestdo de bases de dados
oficiais disponibilizardo aos érgdos e as entidades da administragdo publica
federal direta, autdrquica e fundacional interessados o acesso aos dados sob a
sua gestao, nos termos deste Decreto.

§ 1° Ficam excluidos do disposto no caput os dados protegidos por
sigilo fiscal sob gestdo da Secretaria da Receita Federal do Brasil.

§ 2° Permanecem vigentes os mecanismos de compartilhamento de
dados estabelecidos por acordos voluntdrios entre os drgdos e entidades
referenciados no caput deste artigo.

Art. 22 O acesso a dados de que trata o art. 1° tem como finalidades:

I - a simplificagdo da oferta de servigos publicos;

1 - a formulagdo, a implementagdo, a avaliacdo e o monitoramento
de politicas publicas;

Il - a anélise da regularidade da concessdo ou do pagamento de
beneficios, ou da execugdo de politicas pablicas; e

IV - a melhoria da qualidade e da fidedignidade dos dados
constantes das bases dos érgdos e das entidades de que trata o art. 1°.

Art. 3° Os dados cadastrais sob gestdo dos érgdos e das entidades de
que trata o art. 1° serdo compartilhados entre as bases de dados oficiais,
preferencialmente de forma automdtica, para evitar novas exigéncias de
apresentacio de documentos e informacdes e possibilitar a atualizacdo
permanente e simultinea dos dados.

§ 1° Para os fins do disposto no caput, consideram-se dados
cadastrais, entre outros:

I - identificadores cadastrais junto a 6rgdos publicos, tais como o
numero do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF, do Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas - CNPJ, do Ndimero de Identificagdo Social - NIS, do Programa
Integragdo Social - PIS, do Programa de Formagdo do Patriménio do Servidor
Publico - Pasep e do titulo de eleitor;

11 - razo social, data de constituico, tipo societdrio, composicdo
societdria, Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE e outros
dados publicos de pessoa juridica ou empresa individual;

11T - nome civil e/ou social de pessoas naturais, data de nascimento,
filiagdo, naturalidade, nacionalidade, sexo, estado civil, grupo familiar,
endereco; e

IV - vinculos empregaticios.

§ 2° A Secretaria da Receita Federal do Brasil disponibilizara, na
forma por ela disciplinada, aos érgdos interessados, os seguintes dados ndo
protegidos por sigilo fiscal conforme o disposto neste Decreto:

I - informagdes constantes da Declaragio de Operagdes
Imobilidrias - DOI, relativas a existéncia do bem imével, localizagdo do ato
registral, niimero e situacio de CPF e CNPJ das partes;

1T - informagdes constantes da Declaragio do Imposto sobre a
Propriedade Territorial Rural - DITR, relativas a existéncia do bem imével;

III - informagdes referentes a registros de natureza publica ou de
conhecimento publico constantes de nota fiscal;

IV - informagdes sobre parcelamento e moratéria de natureza
global;

V - informagdes sobre débitos de pessoas juridicas de direito
publico; e

VI - demais informacdes de natureza publica constantes das bases
de dados sob a sua gestdo.

§ 3° A Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional disponibilizard, na
forma por ela disciplinada, aos 6rgéos interessados, os seguintes dados ndo
protegidos por sigilo fiscal conforme o disposto neste Decreto:

I - dados constantes do termo de inscricio na Divida Ativa da
Unido e do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS;

II - informagdes sobre parcelamento e moratéria de natureza
global dos débitos inscritos em Divida Ativa da Unido;

11 - informagdes sobre débitos inscritos em Divida Ativa da Unido,
inclusive de pessoas juridicas de direito puablico, e informagdes sobre débitos
inscritos em Divida Ativa da Unifo ou débitos tributdrios ou néo tributdrios
j& em fase de execugdo fiscal; e

IV - demais informagdes de natureza publica constantes das bases
de dados sob a sua gestao.

Art. 4° O acesso a outros dados individualizados ocorrera por meio
da disponibilizacdo integral ou parcial da base de dados, observada a
necessidade dos érgdos interessados.

Parégrafo dnico. O acesso a dados protegidos por sigilo fiscal ou
bancdrio observard, respectivamente, o disposto no art. 198 da Lei n® 5.172,
de 25 de outubro de 1966, e na Lei Complementar n® 105, de 10 de janeiro de
2001.

Art. 5° Os rgdos competentes pela concessdo, pelo pagamento ou
pela fiscalizagdo de beneficios poderdo desenvolver mecanismos eletrdnicos
para conferéncia, preferencialmente automdtica, de requisitos de
elegibilidade e manutencéo de beneficios junto as bases de dados dos demais
drgéos e entidades.

Pardgrafo tnico. Na hipStese de a conferéncia eletrdnica nido
confirmar o cumprimento de um ou mais requisitos para a concessdo ou o
pagamento de beneficio, o 6rgdo competente para tal concessio ou
pagamento deverd iniciar procedimento padrdo especifico de comprovagdo
de requisitos e informar o cidaddo acerca da necessidade de apresentagdo
dos documentos e das demais informagdes necessdrias a concessdo ou ao
pagamento do beneficio.

Art. 6° Fica dispensada a celebragio de convénio, acordo de
cooperagdo técnica ou ajustes congéneres para a efetivagio do
compartilhamento das bases de dados.

Art. 7° Os drgdos ou as entidades que tiverem acesso a dados e
informag6es compartilhados deverdo observar, em relagdo a esses dados e
informagdes, as normas e os procedimentos especificos que garantam sua
seguranga, prote¢do e confidencialidade.

Art. 8 A solicitacdo de acesso a bases de dados serd realizada
mediante pedido ao drgdo responsdvel, com, no minimo, as seguintes
informagdes:

I - data da solicitacio;

11 - identificagdo do solicitante;

11 - telefone e endereco eletrdnico institucional do solicitante;

IV - descrigdo clara dos dados objeto da solicitagdo, incluindo
periodicidade; e

V - descricdo das finalidades de uso dos dados.

§ 1° O responsdvel pela base de dados deverd manifestar-se
quanto a solicitagdo em até vinte dias.

§ 2° As informag3es recebidas ndo poderdo ser transmitidas a
outros drgdos ou entidades, exceto quando previsto expressamente na
autorizago concedida pelo responsével pela base de dados.

Art. 9° O drgdo ou a entidade interessado deverd arcar com os
custos envolvidos, quando houver, no acesso ou na extragéo de informagdes
da base de dados, exceto quando estabelecido de forma diversa entre os
drgéos envolvidos.

Art. 10. O Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gest3o,
por meio da Secretaria de Tecnologia da Informagdo, poderd expedir normas
complementares para execucdo deste Decreto, observado o disposto nos § 2°
e §3°doart. 32

§ 1° Os 6rgdos referidos no art. 1° publicardo catdlogo das bases
sob sua gestdo, informando os compartilhamentos vigentes.
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§ 2° A Secretaria de Tecnologia da Informagdo do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo definird os procedimentos para a
criagdo do catdlogo de que trata o § 1°.

Art. 11. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Brasilia, 29 de junho de 2016; 195° da Independéncia e 128° da
Republica.

MICHEL TEMER
Henrique Meirelles
Dyogo Henrique de Oliveira

[Didrio Oficial da Unido, n® 124, de 30 de junho de 2016]

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
MINISTERIO DA JUSTICA E CIDADANIA

DECRETO DE 20 DE OUTUBRO DE 2016
Declara de interesse publico e social o acervo
arquivistico privado de Dom Lucas Moreira
Neves.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuigéo que lhe confere
o art. 84, caput, inciso IV, da Constitui¢do, tendo em vista o disposto no art. 12
da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e no art. 22 do Decreto n® 4.073, de 3 de
janeiro de 2002, e o que consta do Processo n® 08062.000001/2014 DV, do
Conselho Nacional de Arquivo - CONARQ,

DECRETA:

Art. 1° Fica declarado de interesse putblico e social o acervo
arquivistico privado de Dom Lucas Moreira Neves, por se tratar de um conjunto
documental relevante para o estudo da histéria da Ordem dos Dominicanos e
da Igreja Catdlica no Brasil.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.
Brasilia, 20 de outubro de 2016; 195° da Independéncia e 128° da Republica.

MICHEL TEMER
Alexandre de Moraes
[Di4rio Oficial da Unido, de 21 de outubro de 2016, se¢do 1]

PRESIDENCIA DA REPUBLICA

DECRETO N¢ 8.936, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2016
Institui a Plataforma de Cidadania Digital e dispde
sobre a oferta dos servicos publicos digitais, no
Ambito dos 6rgdos e das entidades da administracio
publica federal direta, autdrquica e fundacional.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuigdo que lhe confere
o art. 84, caput, inciso VI, alinea “a” da Constitui¢do,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituida a Plataforma de Cidadania Digital, no 4mbito
dos érgdos e das entidades da administracéo publica federal direta, autdrquica
e fundacional, com a finalidade de:

I - facultar aos cidaddos, as pessoas juridicas e a outros entes
publicos a solicitagio e o acompanhamento dos servigos puiblicos sem a
necessidade de atendimento presencial;

II - implementar e difundir o uso dos servigos publicos digitais aos
cidad3os, as pessoas juridicas e a outros entes publicos, inclusive por meio de
dispositivos méveis;

III - disponibilizar, em plataforma dnica e centralizada, mediante o
nivel de autenticacio requerido, o acesso as informacdes e a prestacio direta
dos servigos publicos;

IV - simplificar as solicitac3es, a prestagdo e o acompanhamento dos
servicos publicos, com foco na experiéncia do usuério;

V - dar transparéncia a execugdo e permitir o acompanhamento e o
monitoramento dos servigos publicos; e

VI - promover a atuagdo integrada e sistémica entre os érgdos e as
entidades envolvidos na prestagéo dos servigos publicos.

()

MICHEL TEMER
Dyogo Henrique de Oliveira
Torquato Jardim

[Didrio Oficial da Unido, de 20 de dezembro de 2016, secdo 1, pg. 7 e 8]
[Texto integral em:

http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?jornal=1&pagina=
7&data=20/12/2016]

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
CASA CIVIL

DECRETO N*9.094, DE 17 DE JULHO DE 2017

Dispde sobre a simplificagdo do atendimento
prestado aos usudrios dos servicos publicos,
ratifica a dispensa do reconhecimento de firma e
da autenticagdo em documentos produzidos no
Pafs e institui a Carta de Servigos ao Usudrio.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuigio que lhe
confere o art. 84, caput, inciso VI, alinea “a”, da Constituigao,

DECRETA:

Art. 1° Os drgdos e as entidades do Poder Executivo federal
observardo as seguintes diretrizes nas relagdes entre si e com os usudrios dos
servigos publicos:

I - presungéo de boa-fé;

11 - compartilhamento de informacdes, nos termos da lei;

III - atuagdo integrada e sistémica na expedicdo de atestados,
certiddes e documentos comprobatérios de regularidade;

IV - racionalizagdo de métodos e procedimentos de controle;

V - eliminagio de formalidades e exigéncias cujo custo econdmico
ou social seja superior ao risco envolvido;

VI - aplicacio de solugdes tecnoldgicas que visem a simplificar
processos e procedimentos de atendimento aos usudrios dos servigos
publicos e a propiciar melhores condi¢des para o compartilhamento das
informagdes;

VII - utilizagdo de linguagem clara, que evite o uso de siglas,
jargdes e estrangeirismos; e

VIII - articulagdo com os Estados, o Distrito Federal, os Municipios
e os outros Poderes para a integragdo, racionalizagdo, disponibilizagdo e
simplificagdo de servigos publicos.

Pardgrafo Unico. Usudrios dos servicos publicos sdo as pessoas
fisicas e juridicas, de direito publico ou privado, diretamente atendidas por
servigo publico.

CAPITULO I
DA RACIONALIZAGAQ DE EXIGENCIAS E DA TROCA DE INFORMAGOES

Art. 2¢  Salvo disposicdo legal em contrdrio, os érgios e as
entidades do Poder Executivo federal que necessitarem de documentos
comprobatérios da regularidade da situagdo de usudrios dos servigos
publicos, de atestados, de certiddes ou de outros documentos
comprobatdrios que constem em base de dados oficial da administragdo
publica federal deverdo obté-los diretamente do érgdo ou da entidade
responsavel pela base de dados, nos termos do Decreto n® 8.789, de 29 de
junho de 2016, e ndo poderdo exigi-los dos usudrios dos servigos publicos.

Art. 32 Na hip6tese dos documentos a que se refere o art. 2°
conterem informagdes sigilosas sobre os usudrios dos servicos publicos, o
fornecimento pelo érgdo ou pela entidade responsavel pela base de dados
oficial fica condicionado a autorizagdo expressa do usudrio, exceto nas
situacdes previstas em lei.

Pardgrafo tnico. Quando ndo for possivel a obtengdo dos
documentos a que a que se refere o art. 2° diretamente do 6rgdo ou da
entidade responsavel pela base de dados oficial, a comprovagio necessaria
poderd ser feita por meio de declaragio escrita e assinada pelo usudrio dos
servicos publicos, que, na hipdtese de declaracdo falsa, ficard sujeito as
san¢des administrativas, civis e penais aplicdveis.

Art. 4° Os 6rgdos e as entidades responsdveis por bases de dados
oficiais da administragdo publica federal prestardo orientagdes aos drgéos e
as entidades publicos interessados para o acesso as informagdes constantes
das bases de dados, observadas as disposicSes legais aplicaveis.

Art. 5° No atendimento aos usudrios dos servi¢os publicos, os
érgdos e as entidades do Poder Executivo federal observardo as seguintes
préticas:

I - gratuidade dos atos necessérios ao exercicio da cidadania, nos
termos da Lei n® 9.265, de 12 de fevereiro de 1996;

II - padronizagdo de procedimentos referentes a utilizagdo de
formuldrios, guias e outros documentos congéneres; e

1T - vedagdo de recusa de recebimento de requerimentos pelos
servicos de protocolo, exceto quando o 6rgdo ou a entidade for
manifestamente incompetente.

§ 1° Na hipdtese referida no inciso III do caput, os servigos de
protocolo deverdo prover as informagdes e as orientagdes necessdrias para
que o interessado possa dar andamento ao requerimento.

§ 22 Apés a protocolizagio de requerimento, caso o agente publico
verifique que o drgdo ou a entidade do Poder Executivo federal é
incompetente para o exame ou a decisdo da matéria, deverd providenciar a
remessa imediata do requerimento ao dérgdo ou a entidade do Poder
Executivo federal competente.

§ 32 Quando a remessa referida no § 2° ndo for possivel, o
interessado deverd ser comunicado imediatamente do fato para adogdo das
providéncias necessarias.
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Art. 6° As exigéncias necessdrias para o requerimento serdo feitas
desde logo e de uma sé vez ao interessado, justificando-se exigéncia posterior
apenas em caso de divida superveniente.

Art. 7° Ndo serd exigida prova de fato ji comprovado pela
apresentagio de documento ou informagéo vélida.

Art.82 Para complementar informagdes ou solicitar esclarecimentos,
a comunicagdo entre o érgdo ou a entidade do Poder Executivo federal e o
interessado poderd ser feita por qualquer meio, preferencialmente eletrdnico.

Art. 9° Exceto se existir divida fundada quanto a autenticidade ou
previsdo legal, fica dispensado o reconhecimento de firma e a autenticagdo de
cbpia dos documentos expedidos no Pafs e destinados a fazer prova junto a
drgios e entidades do Poder Executivo federal.

Art. 10. A apresentagdo de documentos por usudrios dos servicos
publicos poderd ser feita por meio de cdpia autenticada, dispensada nova
conferéncia com o documento original.

§ 1° A autenticagdo de cépia de documentos poderd ser feita, por
meio de cotejo da cépia com o documento original, pelo servidor publico a
quem o documento deva ser apresentado.

§ 2° Constatada, a qualquer tempo, a falsificacio de firma ou de
cépia de documento publico ou particular, o érgdo ou a entidade do Poder
Executivo federal considerard ndo satisfeita a exigéncia documental respectiva
e, no prazo de até cinco dias, dard conhecimento do fato a autoridade
competente para adogdo das providéncias administrativas, civis e penais
cabiveis.

CAPITULO II
DA CARTA DE SERVICOS AO USUARIO

Art. 11. Os drgios e as entidades do Poder Executivo federal que
prestam atendimento aos usudrios dos servicos publicos, direta ou
indiretamente, deverdo elaborar e divulgar Carta de Servicos ao Usudrio, no
ambito de sua esfera de competéncia.

§ 1° A Carta de Servigos ao Usudrio tem por objetivo informar aos
usudrios dos servigos prestados pelo érgdo ou pela entidade do Poder
Executivo federal as formas de acesso a esses servicos e os compromissos e
padrdes de qualidade do atendimento ao publico.

§ 2¢ Da Carta de Servicos ao Usudrio, deverdo constar informacdes
claras e precisas sobre cada um dos servigos prestados, especialmente as
relativas:

I - ao servigo oferecido;

II - aos requisitos e aos documentos necessdrios para acessar o
servigo;

111 - as etapas para processamento do servico;

IV - ao prazo para a prestagio do servigo;

V - a forma de prestagdo do servico;

VI - & forma de comunicagio com o solicitante do servigo; e

VII - aos locais e as formas de acessar o servico.

§ 32 Além das informagdes referidas no § 22, a Carta de Servigos ao
Usudrio deverd, para detalhar o padrdo de qualidade do atendimento,
estabelecer:

I - os usudrios que fardo jus a prioridade no atendimento;

II - o tempo de espera para o atendimento;

111 - 0 prazo para a realizagdo dos servigos;

IV - os mecanismos de comunicagdo com 0s usudrios;

V - os procedimentos para receber, atender, gerir e responder as
sugestdes e reclamagdes;

VI - as etapas, presentes e futuras, esperadas para a realizagdo dos
servigos, incluidas a estimativas de prazos;

VII - os mecanismos para a consulta pelos usudrios acerca das
etapas, cumpridas e pendentes, para a realiza¢do do servico solicitado;

VIII - o tratamento a ser dispensado aos usudrios quando do
atendimento;

IX - os elementos bésicos para o sistema de sinalizagdo visual das
unidades de atendimento;

X - as condi¢des minimas a serem observadas pelas unidades de
atendimento, em especial no que se refere a acessibilidade, a limpeza e ao
conforto;

XI - os procedimentos para atendimento quando o sistema
informatizado se encontrar indisponivel; e

XII - outras informacGes julgadas de interesse dos usudrios.

CAPITULO III
DA RACIONALIZA(;Z\O DAS NORMAS

Art. 12. A edigdo e a alteragdo das normas relativas ao atendimento
dos usudrios dos servigos piblicos observardo os principios da eficiéncia e da
economicidade e considerardo os efeitos praticos tanto para a administracdo
publica federal quanto para os usudrios.

CAPITULO IV
DA SOLICITACAO DE SIMPLIFICACAO

Art. 13. Os usudrios dos servigos publicos poderdo apresentar
Solicitacdo de Simplificagdo, por meio de formuldrio préprio denominado
Simplifique!, aos drgdos e as entidades do Poder Executivo federal, quando a
prestacdo de servigo ptiblico ndo observar o disposto neste Decreto.

§ 1° A Solicitagdo de Simplificagio deverd ser apresentada,
preferencialmente, por meio eletrénico, em canal unico oferecido pela

Ouvidoria-Geral da Unido, do Ministério da Transparéncia e Controladoria-
Geral da Unigo.

§ 2° Sempre que recebida por meio fisico, os érgdos e as entidades
deverdo digitalizar a Solicitagdo de Simplificagdo e promover a sua insercio
no canal a que se refere o § 1°.

Art. 14. Do formuldrio Simplifique! deverd constar:

I - a identificacdo do solicitante;

11 - a especificagdo do servico objeto da simplificagdo;

III - 0 nome do érgéo ou da entidade perante o qual o servico foi
solicitado;

IV - a descrigdo dos atos ou fatos; e

V - facultativamente, a proposta de melhoria.

Art. 15. Ato conjunto dos Ministros de Estado da Transparéncia e
Controladoria-Geral da Unido e do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo
disciplinard o procedimento aplicével a Solicitagdo de Simplificagdo.

CAPITULO V
DAS SANQC)ES PELO DESCUMPRIMENTO

Art. 16. O servidor publico ou o militar que descumprir o disposto
neste Decreto estard sujeito as penalidades previstas, respectivamente, na
Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e na Lei n® 6.880, de 9 de dezembro
de 1980.

Pardgrafo Unico. Os usudrios dos servicos publicos que tiverem os
direitos garantidos neste Decreto desrespeitados poderdo representar ao
Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unizo.

Art. 17. Cabe ao Ministério da Transparéncia e Controladoria-
Geral da Unido e aos drgdos integrantes do sistema de controle interno do
Poder Executivo federal zelar pelo cumprimento do disposto neste Decreto e
adotar as providéncias para a responsabilizacio dos servidores publicos e dos
militares, e de seus superiores hierdrquicos, que praticarem atos em
desacordo com suas disposi¢des.

CAPITULO VI
DA DIVULGACAO A0S USUARIOS DOS SERVICOS PUBLICOS

Art. 18. A Carta de Servicos ao Usudrio, a forma de acesso, as
orientagdes de uso e as informagdes do formuldrio Simplifique! deverdo ser
objeto de permanente divulgacio aos usudrios dos servicos publicos, e
mantidos visiveis e acessiveis ao publico:

I - nos locais de atendimento;

II - nos portais institucionais e de prestacdo de servigos na
internet; e

I - no Portal de Servigos do Governo federal, disponivel em
WWWw.servicos.gov.br.

Art. 19. As informagdes do formulério Simplifique!, de que trata o
art. 14, serdo divulgadas no painel de monitoramento do desempenho dos
servigos publicos prestados a que se refere o inciso V do caput do art. 32 do
Decreto n® 8.936, de 19 de dezembro de 2016.

CAPITULO VII
DA AVALIACAO E DA MELHORIA DOS SERVICOS PUBLICOS

Art. 20. Os 6rgdos e as entidades do Poder Executivo federal
deverio utilizar ferramenta de pesquisa de satisfacdo dos usudrios dos seus
servigos, constante do Portal de Servigos do Governo federal, e do Sistema de
Ouvidoria do Poder Executivo federal, e utilizar os dados como subsidio
relevante para reorientar e ajustar a prestagdo dos servigos.

§ 1° Os canais de ouvidoria e as pesquisas de satisfagdo objetivam
assegurar a efetiva participacdo dos usudrios dos servicos publicos na
avaliacdo e identificar lacunas e deficiéncias na prestagdo dos servigos.

§ 2° Os 6rgdos e as entidades do Poder Executivo federal deverdo
dar ampla divulgagdo aos resultados das pesquisas de satisfagdo.

CAPITULO VIII
DISPOSIGOES TRANSITORIAS

Art. 21. O Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da
Unifo terd prazo de cento e oitenta dias, contado da data de publicacio deste
Decreto, para disponibilizar os meios de acesso a Solicitagdo de Simplificagdo
e ao Simplifique!.

Art. 22. Os Ministros de Estado da Transparéncia e Controladoria-
Geral da Unido e do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo poderdo
expedir normas complementares ao disposto neste Decreto.

Art. 23. O Decreto n® 8.936, de 2016, passa vigorar com as seguintes
alteragdes:

“Art. 3°

V-

b) tempo médio de atendimento;

¢) grau de satisfacdo dos usudrios; e

d) nimero de Solicitagdes de Simplificagdo relativas ao servigo.”
(NR)

Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 25. Ficam revogados:

I - o Decreto n° 6.932, de 11 de agosto de 2009; e

II - 0 Decreto n® 5.378, de 23 de fevereiro de 2005.

Brasilia, 17 de julho de 2017; 196° da Independéncia e 129° da
Reptiblica.
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MICHEL TEMER
Dyogo Henrique de Oliveira
Wagner Campos Rosdrio

[Publicado no Didrio Oficial da Unifo, n® 136, Se¢éo 1, de 18 de julho de 2017]

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
ATOS DO PODER EXECUTIVO

DECRETO N¢9.235, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2017

Dispde sobre o exercicio das fun¢des de regulagio,
supervisdo e avaliagdo das institui¢des de educagdo
superior e dos cursos superiores de graduacio e de pds-
graduacio no sistema federal de ensino.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuigio que lhe confere
o art. 84, caput, inciso 1V, da Constitui¢fo, e tendo em vista o disposto no art.
99, caput, incisos VI, VIII e IX, e no art. 46, da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de
1996, na Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, na Lei n° 10.861, de 14 de abril de
2004,

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto dispde sobre o exercicio das fungbes de
regulacio, supervisio e avaliagdo das institui¢des de educagio superior - IES e
dos cursos superiores de graduagio e de pds-graduacdo lato sensu, nas
modalidades presencial e a distincia, no sistema federal de ensino.

(..)

Art. 21. Observada a organizagdo académica da instituigdo, o PDI conterd, no
minimo, os seguintes elementos:

()

VIII - projeto de acervo académico em meio digital, com a utilizagdo
de método que garanta a integridade e a autenticidade de todas as informacdes
contidas nos documentos originais;

IX - infraestrutura fisica e instalagdes académicas, que especificara:
a) com relagdo a biblioteca:

1. acervo bibliogréfico fisico, virtual ou ambos, incluidos livros,
periddicos académicos e cientificos, bases de dados e recursos multimidia;

2. formas de atualizacdo e expansdo, identificada sua correlacio
pedagdgica com os cursos e programas previstos; e

3. espaco fisico para estudos e hordrio de funcionamento, pessoal
técnico-administrativo e servicos oferecidos; e
()

Art. 58. Apds o descredenciamento da instituicdo ou o encerramento
da oferta de cursos, permanece com a mantenedora a responsabilidade pela
guarda e gestdo do acervo académico.

§ 12 O representante legal da mantenedora responderd, nos termos
da legislagdo civil e penal, pela guarda do acervo académico da instituicdo,
inclusive nas hipdteses de negligéncia ou de sua utilizagdo fraudulenta.

§ 2° A responsabilidade pela guarda e gestdo do acervo académico
pode ser transferida a outra IES devidamente credenciada, mediante termo de
transferéncia e aceite por parte da IES receptora, na pessoa de seu
representante legal, conforme regulamento a ser editado pelo Ministério da
Educago.

§ 32 A IES receptora, na pessoa de seu representante legal, serd
integralmente responsdvel pela totalidade dos documentos e registros
académicos dos estudantes e cursos recebidos de outra IES.

§ 4° Na hipdtese de comprovada impossibilidade de guarda e de
gestdo do acervo pelos representantes legais da mantenedora de IES
descredenciada, o Ministério da Educagdo poderd editar ato autorizativo da
transferéncia do acervo a IFES da mesma unidade federativa na qual
funcionava a IES descredenciada, conforme regulamento a ser editado pelo
Ministério da Educagdo.

()

Art. 104. Os documentos que compdem o acervo académico das IES
na data de publicagdo deste Decreto serdo convertidos para o meio digital,
mediante a utilizacdo de métodos que garantam a integridade e a autenticidade
de todas as informagdes contidas nos documentos originais, nos termos da
legislagdo.

Pardgrafo tnico. O prazo e as condi¢Ges para que as IES e suas
mantenedoras convertam seus acervos académicos para o meio digital e os
prazos de guarda e de manutencio dos acervos fisicos serdo definidos em
regulamento a ser editado pelo Ministério da Educagéo.

()

Art. 108. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Brasilia, 15 de dezembro de 2017; 196° da Independéncia e 129° da
Republica.

MICHEL TEMER
José Mendonga Bezerra Filho

[Publicado no Didrio Oficial da Unido - Se¢do 1 de 18/12/2017 Edicdo: 241]

RESOLUCOES

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA
RESOLUGAO CFM Ne 1331/89
(REVOGADA PELA RESOLUCAO CFM 1639/2002)

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA
RESOLUGAO CFM n® 1.639/2002

Aprova as “Normas Técnicas para o Uso de
Sistemas Informatizados para a Guarda e Manuseio
do Prontudrio Médico”, dispde sobre tempo de
guarda dos prontudrios, estabelece critérios para
certificagfo dos sistemas de informagio e dé outras
providéncias.

(REVOGADA PELA RESOLU(,‘AO CFM 1.821,DE 11
JULHO DE 2007, PUBLICADA EM 27 DE
NOVEMBRO DE 2007)

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA
RESOLUGAO CFM e 1.821, de 11 de julho de 2007

Aprova as normas técnicas concernentes a
digitalizacdo e uso dos sistemas informatizados
para a guarda e manuseio dos documentos dos
prontudrios dos pacientes, autorizando a
eliminagdo do papel e a troca de informagdo
identificada em satide.

O CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA, no uso das atribui¢cdes que
lhe confere a Lei n® 3.268, de 30 de setembro de 1957, alterada pela Lei n®
11.000, de 15 de dezembro de 2004, regulamentada pelo Decreto n® 44.045, de
19 de julho de 1958, e

CONSIDERANDO que o médico tem o dever de elaborar um
prontudrio para cada paciente a que assiste;

CONSIDERANDO que o Conselho Federal de Medicina (CFM) € a
autoridade certificadora dos médicos do Brasil (AC) e distribuird o CRM-
Digital aos médicos interessados, que serd um certificado padrdo ICP-Brasil;

CONSIDERANDO que as unidades de servigos de apoio, diagndstico
e terapéutica tém documentos proprios, que fazem parte dos prontudrios dos
pacientes;

CONSIDERANDO o crescente volume de documentos armazenados
pelos vérios tipos de estabelecimentos de satde, conforme definigio de tipos
de unidades do Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Sadde, do
Ministério da Saude;

CONSIDERANDO os avangos da tecnologia da informacdo e de
telecomunicagdes, que oferecem novos métodos de armazenamento e
transmissdo de dados;

CONSIDERANDO o teor das Resolu¢des CFM nos 1.605, de 29 de
setembro de 2000, e 1.638, de 9 de agosto de 2002;

CONSIDERANDO o teor do Parecer CFM n® 30/02, aprovado na
sessdo plendria de 10 de julho de 2002, que trata de prontudrio elaborado em
meio eletrdnico;

CONSIDERANDO que o prontudrio do paciente, em qualquer meio
de armazenamento, é propriedade fisica da instituicdo onde o mesmo é
assistido - independente de ser unidade de sadde ou consultério -, a quem
cabe o dever da guarda do documento;

CONSIDERANDO que os dados ali contidos pertencem ao paciente
e sé podem ser divulgados com sua autorizagdo ou a de seu responsavel, ou
por dever legal ou justa causa;

CONSIDERANDO que o prontudrio e seus respectivos dados
pertencem ao paciente e devem estar permanentemente disponiveis, de
modo que quando solicitado por ele ou seu representante legal permita o
fornecimento de cépias auténticas das informagdes pertinentes;

CONSIDERANDO que o sigilo profissional, que visa preservar a
privacidade do individuo, deve estar sujeito as normas estabelecidas na
legislagio e no Cdigo de Etica Médica, independente do meio utilizado para
o armazenamento dos dados no prontudrio, quer eletrdnico quer em papel;

CONSIDERANDO o disposto no Manual de Certificagdo para
Sistemas de Registro Eletrdnico em Satde, elaborado, conforme convénio,
pelo Conselho Federal de Medicina e Sociedade Brasileira de Informética em
Saude;

CONSIDERANDO que a autorizagdo legal para eliminar o papel
depende de que os sistemas informatizados para a guarda e manuseio de
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prontudrios de pacientes atendam integralmente aos requisitos do “Nivel de
garantia de seguranca 2 (NGS2)”, estabelecidos no referido manual;

CONSIDERANDO que toda informagdo em sadde identificada
individualmente necessita de protecdo em sua confidencialidade, por ser
principio basilar do exercicio da medicina;

CONSIDERANDO os enunciados constantes nos artigos 102 a 109 do
Capitulo 1X do Cédigo de Etica Médica, o médico tem a obrigagio ética de
proteger o sigilo profissional;

CONSIDERANDO o preceituado no artigo 52, inciso X da Constitui¢io
da Republica Federativa do Brasil, nos artigos 153, 154 e 325 do Cédigo Penal
(Decreto-Lei n® 2.848, de 7 de dezembro de 1940) e no artigo 229, inciso I do
Cédigo Civil (Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002);

CONSIDERANDO, finalmente, o decidido em sessdo plendria de
11/7/2007,

resolve:

Art. 1° Aprovar o Manual de Certificagdo para Sistemas de Registro
Eletrdnico em Sadde, versdo 3.0 e/ou outra versdo aprovada pelo Conselho
Federal de Medicina, anexo e também disponivel nos sites do Conselho Federal
de Medicina e Sociedade Brasileira de Informdtica em Saide (SBIS),
respectivamente, www.portalmedico.org.br e www.sbis.org.br.

Art. 2° Autorizar a digitalizacdo dos prontudrios dos pacientes, desde
que o modo de armazenamento dos documentos digitalizados obede¢a a norma
especifica de digitalizacdo contida nos pardgrafos abaixo e, apds andlise
obrigatéria da Comissdo de Revisdo de Prontudrios, as normas da Comissdo
Permanente de Avaliagio de Documentos da unidade médico-hospitalar
geradora do arquivo.

§ 1° Os métodos de digitalizacgdo devem reproduzir todas as
informagdes dos documentos originais.

§ 2° Os arquivos digitais oriundos da digitalizagdo dos documentos
do prontudrio dos pacientes deverdo ser controlados por sistema especializado
(Gerenciamento eletrdnico de documentos - GED), que possua, minimamente,
as seguintes caracterfsticas:

a) Capacidade de utilizar base de dados adequada para o
armazenamento dos arquivos digitalizados;

b) Método de indexagdo que permita criar um arquivamento
organizado, possibilitando a pesquisa de maneira simples e eficiente;

c) Obediéncia aos requisitos do “Nivel de garantia de seguranca 2
(NGS2)”, estabelecidos no Manual de Certificagdo para Sistemas de Registro
Eletronico em Satde;

Art. 3¢ Autorizar o uso de sistemas informatizados para a guarda e
manuseio de prontudrios de pacientes e para a troca de informacdo
identificada em saide, eliminando a obrigatoriedade do registro em papel,
desde que esses sistemas atendam integralmente aos requisitos do “Nivel de
garantia de seguranca 2 (NGS2)”, estabelecidos no Manual de Certificagéo para
Sistemas de Registro Eletrénico em Saude;

Art. 4° N3o autorizar a eliminacdo do papel quando da utilizagdo
somente do “Nivel de garantia de seguranca 1 (NGS1)”, por falta de amparo
legal.

Art. 5° Como o “Nivel de garantia de seguranca 2 (NGS2)”, exige o
uso de assinatura digital, e conforme os artigos 2° e 3¢ desta resolugdo, estd
autorizada a utilizagdo de certificado digital padrdo ICP-Brasil, até a
implantagdo do CRM Digital pelo CFM, quando entdo serd dado um prazo de
360 (trezentos e sessenta) dias para que os sistemas informatizados incorporem
este novo certificado.

Art. 6° No caso de microfilmagem, os prontudrios microfilmados
poderdo ser eliminados de acordo com a legislagao especifica que regulamenta
essa drea e apds andlise obrigatéria da Comissdo de Revisdo de Prontudrios da
unidade médico-hospitalar geradora do arquivo.

Art. 7° Estabelecer a guarda permanente, considerando a evolugdo
tecnoldgica, para os prontudrios dos pacientes arquivados eletrénicamente em
meio éptico, microfilmado ou digitalizado.

Art. 8° Estabelecer o prazo minimo de 20 (vinte) anos, a partir do
ultimo registro, para a preservagdo dos prontudrios dos pacientes em suporte
de papel, que ndo foram arquivados eletronicamente em meio Jptico,
microfilmado ou digitalizado.

Art. 9° As atribuigdes da Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos em todas as unidades que prestam assisténcia médica e sdo
detentoras de arquivos de prontudrios de pacientes, tomando como base as
atribuicdes estabelecidas na legislagdo arquivistica brasileira, podem ser
exercidas pela Comissdo de Revisdo de Prontudrios.

Art. 10° Estabelecer que o Conselho Federal de Medicina (CFM) e a
Sociedade Brasileira de Informdtica em Sadde (SBIS), mediante convénio
especifico, expedirdo selo de qualidade dos sistemas informatizados que
estejam de acordo com o Manual de Certificagdo para Sistemas de Registro
Eletrénico em Saude, aprovado nesta resolugio.

Art. 11° Ficam revogadas as Resolu¢des CFM n®s 1.331/89 e 1.639/02,
e demais disposi¢bes em contrdrio.

Art. 12° Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

EDSON DE OLIVEIRA ANDRADE
Presidente do Conselho
LIVIA BARROS GARCAO

Secretdria-Geral
[Didrio Oficial da Unido, de 3 de novembro de 2007]

MINISTERIO DA CULTURA
INSTITUTO BRASILEIRO DE MUSEUS

RESOLUGAO NORMATIVA N¢ 2, DE 29 DE AGOSTO DE 2014

Estabelece os elementos de descri¢do das informagdes
sobre o0 acervo museoldgico, bibliogréfico e arquivistico
que devem ser declarados no Inventdrio Nacional dos
Bens Culturais Musealizados, em consonincia com o
Decreto n® 8.124, de 17 de outubro de 2013.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO BRASILEIRO DE MUSEUS (IBRAM),
no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 20, IT e IV do Anexo I do Decreto
n° 6.845, de 7 de maio de 2009, considerando o disposto nos arts. 32 e 4° da Lei
n° 11.906, de 20 de janeiro de 2009, e na Lei 11.904, de 14 de janeiro de 2009,
resolve:

Art. 1° - Esta Resolugdo Normativa estabelece os elementos de
descricdo das informagdes sobre o acervo museoldgico, bibliografico e
arquivistico que devem ser declarados no Inventdrio Nacional dos Bens
Culturais Musealizados - INBCM, em consonancia com o Decreto n® 8.124, de
17 de outubro de 2013 e a Resolugdo Normativa n® 1, de 31 de julho de 2014.

Art. 2° - O INBCM ndo substitui os outros instrumentos de
documentagio e pesquisa realizados nos museus.

Art. 3¢ - Para efeito desta Resolu¢do Normativa, consideram-se:

I - Os bens culturais de carter museoldgico - bens materiais que
ao serem incorporados aos museus perderam as suas fungdes originais e
ganharam outros valores simbdlicos, artisticos, histéricos e/ou culturais,
passando a corresponder ao interesse e objetivo de preservagio, pesquisa e
comunicagdo de um museu.

II -Os bens culturais de cardter bibliogrifico que sejam
classificados como obras raras que estejam enquadrados em pelo menos em
uma das seguintes situagdes:

a) primeiras impressdes dos séculos (XV - XVI);

b) impressdes dos séculos XVII e XVIII;

c) obras impressas no Brasil no século XIX;

d) edicdes clandestinas;

e) edi¢des de tiragem reduzida;

f) exemplares com anotagdes manuscritas de importancia
(incluindo dedicatérias);

g) obras esgotadas (edi¢des consagradas e ndo reeditadas);

h) obras que datam do perfodo inicial de qualquer ramo do
conhecimento;

i) obras que possuam suportes especiais (papel de trapo,
papel de linho, pergaminho e papiro);

j) obras com ex-libris, encadernacdes originais, de luxo,
ilustragdes originais e/ou reproduzidas artesanalmente (xilogravura, dgua
forte, aquarela, etc).

Il -Os bens culturais de cardter bibliogrifico que sejam
classificados como obras preciosas, assim consideradas as colecdes especiais
formadas por materiais bibliograficos compostos por publicagdes que nido
sdo raras, mas que tem algum valor de posse e de identidade com o museu e a
instituicdo a qual pertenca, e que se enquadrem em pelo menos uma das
seguintes situagdes:

a) obras que compdem a produgdo tipogréfica do museu e/ou da
instituicdo a qual pertenca;

b) obras que contam a histéria do museu e/ou da instituicdo a
qual pertenga;

c) obras que caracterizam as primeiras producdes tipograficas da
localidade a qual o museu estd inserido;

d) obras que pertencam a um conjunto bibliogrifico de
personalidade ilustre.

IV -Os bens culturais de carater arquivistico, assim considerados
os conjuntos de documentos produzidos e acumulados por uma entidade
coletiva, publica ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas
atividades especificas, independente da natureza dos documentos e suporte
da informagdo, com valor histérico-cultural, probatdrio, informativo e legal
que justifique sua guarda permanente e estejam enquadrados nos seguintes
critérios:

a) fundos ou arquivos (publicos ou privados) adquiridos pelos
museus por meio de doagio, legado, depdsito, permuta, compra ou comodato
devido ao seu valor histérico-cultural, probatério, informativo e de pesquisa
que justifiquem sua guarda permanente;

b) colecdes, assim considerados os conjuntos de documentos com
caracteristicas comuns, reunidos intencionalmente, independente de sua
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proveniéncia, inclusive as colecdes adquiridas, ou formadas artificialmente
pelo préprio museu;

¢) fundos ou arquivos institucionais, assim considerados os
conjuntos de documentos produzidos e acumulados no exercicio das atividades
meio e fim do museu, de valor probatério, legal, testemunhal e histérico-
cultural de guarda permanente que passaram pela gestdo documental.

Art. 4° -Para fins de identificagdo do bem cultural musealizado no
INBCM, os elementos de descri¢do que deverdo compor as informagdes no
preenchimento da declaragio do inventdario, de acordo com as especificidades
das dreas da Museologia, da Biblioteconomia e da Arquivologia, sio os
seguintes:

I - Elementos de descrigdo para identificacdo do bem cultural de
cardter museoldgico:

a) numero de registro -informagdo obrigatéria do registro
individual definido pelo museu para identificacio e controle do objeto dentro
do acervo;

b) outros numeros -informacdo facultativa de numeracdes
anteriores atribuidas ao objeto, tais como nimeros antigos e nimeros
patrimoniais;

¢) situagdo - informagdo obrigatdria da situacdo em que se encontra
0 objeto, o seu status dentro do acervo do museu, com a marcagio das opgdes:
1- localizado; 2 -ndo localizado; 3 -excluido;

d) denominagéo - informagdo obrigatéria do nome que identifica
o0 objeto;

e) titulo - informacdo facultativa da denominacdo dada ao objeto
atribuido pelo autor, curador ou pelo profissional da documentagio;

f) autor - informagdo obrigatéria do nome do autor do objeto
(individual ou coletivo);

g) classificagdo -informagdo facultativa da classificagdo do objeto
segundo o "Thesaurus para Acervos Museoldgicos ou outros vocabuldrios
controlados;

h) resumo descritivo - informagdo obrigatéria do resumo da
descrigdo textual do objeto, apresentando as caracteristicas que o identifique
inequivocamente e sua fungio original;

i) dimensdes - informagdo obrigatéria das dimensées fisicas do
objeto, considerando-se as medidas bidimensionais (altura x largura);
tridimensionais (altura x largura x profundidade); circulares (didmetro x
espessura) e peso;

j) material / técnica - informagdo obrigatéria dos materiais do
suporte que compdem o objeto, hierarquizando sempre a sua maior 4rea
confeccionada/manufaturada e a técnica empregada na sua manufatura;

k) estado de conservagdo - informagdo obrigatéria do estado de
conservagdo em que se encontra o objeto na data da insercio das informagdes;

1) local de produgio -informagio facultativa da indicagdo geogréfica
do local onde o objeto foi confeccionado;

m) data de produgdo - informagdo facultativa da data ou periodo de
confec¢do/produgdo/manufatura do objeto;

n) condigdes de reprodugdo -informagdo obrigatéria com a
descri¢do das condi¢des de reproducdo do objeto, indicando se hd alguma
restricdo que possa impedir a reproducio/divulgacio da imagem do objeto nos
meios ou ferramentas de divulgacio;

0) midias relacionadas - informagdo facultativa acerca da insercdo
de arquivos de imagem, sons, videos e/ou textuais relacionados
ao objeto.

II - Elementos de descrigdo para identificagdo do bem cultural de
caréter bibliografico:

a) nimero de registro -informagio obrigatéria do registro
individual definido pela biblioteca do museu para identificacéo e controle do
exemplar dentro do acervo;

b) outros ntimeros - informagdo facultativa da numeragio anterior
atribuida ao objeto (nimeros antigos e niimeros patrimoniais);

¢) situagdo - informagao obrigatdria da situacdo em que se encontra
0 objeto, ou seja, seu status dentro do acervo da biblioteca do museu com a
marcagdo das opgdes: 1-localizado; 2-ndo localizado; 3- excluido;

d) titulo - informagao obrigatdria do titulo principal, do subtitulo,
da série ou da cole¢do e da edigdo para os casos que houver;

e) tipo - informagdo obrigatéria da Designacdo Geral do Material
(DGM) com as informagdes a cerca da classe geral do material que pertence o
objeto (mapa, livro, periddico e outros);

f) identificacdo de responsabilidade - informagdo obrigatéria de
todos os responsdveis pela obra, tais como: autor, ilustrador, entidade
responsavel, editor e outros;

g) local de produgdo -informagio obrigatéria da indicagdo
geogrifica do local onde a obra foi publicada;

h) editora -informagdo obrigatéria do nome da editora ou
distribuidora da obra;

i) data -informacéo obrigatdria da data de publicagdo da edigdo;

j) dimensdo fisica - informagdo obrigatdria do tamanho do objeto e
da extensdo do item de acordo com a terminologia sugerida no préprio objeto,

em ndmeros ardbicos correspondentes ao nimero das partes fisicas tais
como: paginas, folhas, ldminas, cadernos;

k) material / técnica -informagdo obrigatdria das caracteristicas
fisicas do objeto, como materiais do suporte no qual é constituido, presenca
de ilustragdes e materiais adicionais;

1) encadernagdo - informagdo obrigatdria das caracteristicas
fisicas da encadernagio referentes as obras raras;

m) resumo descritivo - informacdo obrigatéria da descrigdo
textual do objeto apresentando as caracteristicas que o identifique,
inequivocamente, assim como sua fungio original;

n) estado de conservagdo - informagio obrigatéria do estado de
conservagdo em que se encontra o objeto na data da inser¢do das
informacdes;

0) assunto principal - informago obrigatéria dos termos que
indicam os assuntos principais tratados pelo objeto;

p) assunto cronoldgico -informagio facultativa dos termos que
indicam o periodo tratado pela obra, caso haja;

q) assunto geogréfico - informagdo facultativa dos termos que
indicam a drea geografica tratada pela obra, caso haja;

r) condi¢des de reprodugdo - informagdo obrigatdéria das
condigdes de reprodugdo do bem cultural, informagdo se hé alguma restricio
que possa impedir a reproducdo/divulgacdo da imagem do bem em meios ou
ferramentas de divulgagio;

s) midias relacionadas - informacéo facultativa acerca da insercdo
de arquivos de imagem, sons, videos e/ou textuais relacionados ao objeto.

I11. Elementos de descrigdo para identificacdo do bem cultural de
carater arquivistico:

a) cédigo de referéncia -informagdo obrigatéria de identificagdo
da unidade de descrigdo a ser empreendida utilizando-se padrdo do Cédigo
de Entidade Custodiadora de Acervos Arquivisticos
(CODEARQ);

b) titulo - informacdo obrigatdria que identifica nominalmente a
unidade de descri¢do, devendo ser registrado o titulo original. No nivel de
descricdo 0 (acervo da entidade custodiadora) deverd ser registrado como
titulo o nome da entidade e, no nivel de descrigdo 1 (fundo) o titulo deveré
representar o produtor. No caso de uma colegio, o titulo deverd representar
o colecionador ou o tema da colegdo;

c) data - informagdo obrigatdria da(s) data(s) de producdo da
unidade de descrigdo. Opcionalmente, registre outras datas cronicas
pertinentes, como data(s) de acumulagdo ou data(s)-assunto. Caso seja
relevante, poderd ser registrado também a(s) data(s) tépica(s) de producdo
da unidade de descrigdo. Pode-se, neste elemento, trabalhar com perfodos,
ou seja, datas-limite;

d) nivel de descri¢do - informagdo obrigatdria do nivel da unidade
de descri¢do em relagdo as demais, com as seguintes defini¢Ges: nivel 0 =
acervo da entidade custodiadora e nivel 1 = fundo ou colecio;

e) dimensdo e suporte -informagdo obrigatéria das dimensdes
fisicas ou légicas e o suporte da unidade de descrigdo. As dimensdes tornam-
se mais precisas quando associadas a informagdes relativas ao género,
espécie ou tipo de documentos. O registro das dimensdes deve ser feito por
género documental, variando conforme o nivel de descricio. Sido
considerados os seguintes géneros documentais: bibliografico, cartografico,
eletrénico, filmografico, iconografico, micrografico, sonoro, textual,
tridimensional. Em caso de acervo predominantemente textual e na auséncia
de informagdo discriminada dos demais géneros que compdem o acervo,
deverd indicar as dimensées em metros lineares;

f) nome do produtor -informagdo obrigatéria do(s) produtor(es)
da unidade de descrigdo. Registrar a(s) forma(s) normalizada(s) do(s) nome(s)
da(s) entidade(s) produtora(s) da unidade de descrigio. O produtor é a
entidade singular ou coletiva responsdvel, em ultima instincia, pela
acumulagio do acervo. Ao longo do seu tempo de atividade, o produtor, seja
uma entidade coletiva, pessoa ou familia, pode ter seu nome modificado. O
produtor e autor devem ser considerados figuras distintas, conforme
prescrito pela Norma Internacional de Registro de autoridade arquivistica
para entidades coletivas, pessoas e familias (ISAAR(CPF)), estabelecendo as
relages pertinentes com este elemento de descrigio;

g) histéria administrativa / biografia - informagdo facultativa de
referenciais sistematizadas da trajetdria do(s) produtor(es), da sua criagdo ou
nascimento até a sua extingdo ou falecimento. Registrar de maneira concisa
informagGes relacionadas a histéria da entidade coletiva, familia ou pessoa
produtora da unidade de descrigéo;

h) histéria arquivistica -informagdo facultativa de referenciais
sistematizadas sobre a histéria da produ¢do e acumulagdo da unidade de
descrigdo, bem como sobre a sua custédia. Informar também sobre extravios,
sinistros e ocorréncias similares de que se tenha noticia, se possivel com
datas precisas e outras referéncias;

i) procedéncia - informagéo facultativa para identificar a origem
imediata de aquisi¢do ou transferéncia da unidade de descrigéo. Registrar o

Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ — Dezembro 2017

93



Conargq

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

nome da entidade que encaminhou, a forma e data de aquisi¢do, podendo
também incluir outras referéncias pertinentes;

j) Ambito e conteddo - informagdes facultativas relevantes ou
complementares, ao Titulo (b) da unidade de descrigdo. Informar, de acordo
com o nivel, o mbito (contexto histérico e geografico) e o contetdo (tipologia
documental, assunto e estrutura da informacao) da unidade de descricéo;

k) sistema de arranjo - informagdo facultativa sobre a estrutura
interna, ordem e/ou sistema de arranjo da unidade de descri¢do. Informar
sobre a organizagdo da unidade de descrigdo, especialmente quanto ao estdgio
de tratamento técnico. Os estdgios de tratamento mais usuais sdo: identificado,
organizado e descrito, parcial ou totalmente;

1) condigdes de reprodugdo - informacio obrigatéria das condigbes
de reprodugio do bem cultural. Registra se ha alguma restricio, a exemplo das
leis, que possam impedir a reprodu¢do/divulgacdo da imagem do bem em
meios ou ferramentas de divulgacio;

m) existéncia e localizagdo dos originais - informagdo facultativa
acerca da existéncia e a localizagdo, ou inexisténcia, dos originais de uma
unidade de descrigdo constituida por cdpias, bem como registrar quaisquer
nimeros de controle significativos, se o original pertencer a entidade
custodiadora ou a outra entidade. No caso dos originais nio existirem ou ser
desconhecida a sua localizago, registre essa informacao;

n) notas sobre conservacdo - informacéo facultativa sobre o estado
de conservagdo em que se encontra o fundo ou colegio na data da inserc¢io das
informacdes;

0) pontos de acesso e indexagdo de assuntos -informagio facultativa
dos procedimentos para recuperagio do contetido de determinados elementos
de descri¢fo, por meio da geracdo e elaboragdo de indices baseados em
entradas autorizadas e no controle do vocabuldrio;

p) midias relacionadas -informacao facultativa acerca da inser¢do de
arquivos de imagem, sons, videos e/ou textuais relacionados ao objeto.

Art. 5° - Esta Resolu¢do Normativa entra em vigor na data de sua
publicacio.

ANGELO OSWALDO DE ARAUJO SANTOS
[Diério Oficial da Unido, Secdo 1, de 1 de setembro de 2014]

MINISTERIO DA JUSTICA
CONSELHO ADMINISTRATIVO DE DEFESA ECONOMICA

RESOLUGAO Ne 11, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2014

Institui o Sistema Eletrdnico de Informacdes - SEI
como sistema oficial de gestdo de documentos
eletrénicos do CADE.

O PLENARIO DO CONSELHO ADMINISTRATIVO DE DEFESA
ECONOMICA, no uso das atribuigdes conferidas pela Lei n® 12.529, de 30 de
novembro de 2011, e pelo art. 231 do Regimento Interno do Cade, aprovado
pela Resolugdo n® 01, de 29 de maio de 2012, resolve:

Art. 1° Instituir o Sistema Eletronico de Informagdes - SEI como
sistema oficial de gestdo de processos e documentos eletrdnicos do Cade.

CAPITULO
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Para fins desta Resolucéo, considera-se:

I - ASSINATURA ELETRONICA: registro realizado eletronicamente,
por usudrio identificado de modo inequivoco, de uso pessoal e intransferivel,
com vistas a firmar determinado documento com sua assinatura;

II - CAPTURA PARA O SEL: conjunto de agdes que visam a
incorporacio de um documento ao SEI;

Il - DOCUMENTO DIGITAL: documento armazenado sob a forma
eletrdnica e codificado em digitos bindrios, podendo ser:

a) Nato digital: produzido originariamente em meio eletrdnico;

e

b) Digitalizado: obtido a partir da conversdo de um documento- base
ndo digital, gerando uma fiel representagio em cédigo digital.

IV - DOCUMENTO EXTERNO: documento digital de origem externa
ao SEI, ou seja, ndo produzido diretamente no sistema, independentemente de
ser nato digital ou digitalizado;

V - USUARIO EXTERNO DO SEI: pessoa fisica externa ao CADE que,
mediante credenciamento prévio, estd autorizada a ter acesso ao SEI,

Art. 3° A implantagdo do SEI visa a atender os seguintes objetivos:

I - aprimorar a gestdo documental e facilitar o acesso de servidores e
cidaddos as informacdes do Cade;

I - propiciar celeridade,
procedimentos;

III - reduzir o volume de processos tramitados em suporte fisico;

IV - garantir a integracdo com sistemas de processo eletrénico de
outros 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Federal;

seguranca e economicidade aos

V - garantir a qualidade e confiabilidade dos dados e das
informag6es disponiveis;

VI - assegurar a eficiéncia, a eficdcia e a efetividade da agfo
governamental, promovendo a adequagdo entre meios, agdes, impactos e
resultados;

VII - ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da
Tecnologia da Informagdo e Comunicago; e

VIII - facilitar o acesso do cidaddo as instancias administrativas.

CAPITULO II
DA GESTAO OPERACIONAL DO SEI

Art. 4° Fica instituido o Nucleo Gestor do SEI, subordinado a
Coordenagdo-Geral Processual - CGP, que exercerd a gestdo operacional do
SEI, competindo-lhe o desempenho das seguintes atribuicdes:

I - zelar pela continua adequagio do SEI a legislagdo de gestdo
documental, as necessidades do Cade e aos padrdes de uso e evolugdes
definidos no dmbito do projeto Processo Eletrénico Nacional;

II - acompanhar a adequada utilizagio do SEI, zelando pela
qualidade das informagdes nele contidas;

Il - promover a capacitagdo, realizar suporte operacional e
orientar os funciondrios do Cade, quanto a utilizagdo do SEI;

IV - orientar os usudrios externos quanto a utilizagéo do SEI,

e

V - propor revisdes das normas afetas ao processo eletrénico.

Pardgrafo Unico. O Nicleo Gestor do SEI serd auxiliado, no
exercicio das atribuicdes que lhe foram conferidas no caput deste
dispositivo, pela Coordenagio-Geral de Tecnologia da Informagdo - CGTI,
responsavel pela manutencio técnica do sistema.

CAPITULO III
DO ACESSO E CREDENCIAMENTO

Art. 5° Qualquer pessoa poderd ter acesso aos processos e aos
documentos no SEI, bem como acompanhar o trimite dos processos,
independentemente de credenciamento prévio, ressalvadas as hipdteses
legais de restricdo de acesso.

Pardgrafo Unico. O acesso a processos publicos serd
disponibilizado exclusivamente na pégina eletrénica do Cade na internet,
nio se fazendo necessério, para tal finalidade, qualquer credenciamento ou
formulacéo de pedido.

Art. 62 Os usudrios externos, mediante credenciamento prévio,
poderio:

I - visualizar os processos de acesso restrito em trimite no CADE;
e

II - assinar eletronicamente contrato, convénio, acordo e outros
instrumentos congéneres celebrados com o Cade.

§1° O credenciamento de usudrio externo é ato pessoal e
intransferivel e dar-se-4 a partir do preenchimento de cadastro
disponibilizado no sitio eletrénico do Cade na Internet.

§2° Apéds o preenchimento do cadastro de que trata o §1° deste
artigo, o interessado deverd encaminhar ao Nucleo Gestor do SEI de forma
presencial ou por correspondéncia postal, cépia autenticada de documento
de identificacdo contendo ntimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

§3° As cdpias dos documentos poderdo ser autenticadas em
cartdrio ou pelo préprio advogado da parte que as apresentar, mediante
declaragdo de tratar-se de cdpia fiel ao original, sob sua responsabilidade
pessoal.

§42 0 Cade poderd requisitar, a qualquer tempo, a apresentacio do
documento original, fixando prazo para cumprimento.

§5° No caso da entrega presencial do documento de que trata o
§2¢, a autenticacdo poderd ser efetivada por servidor do Cade, mediante a
apresentacdo do respectivo original.

§6° Verificada a correspondéncia entre os dados cadastrados e a
documentagdo encaminhada, o Cade autorizard o credenciamento do
interessado para acesso ao SEI, em até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir
do recebimento da documentagio prevista no §2°. §7° O credenciamento esta
condicionado & aceitagdo, pelo interessado, das condi¢es regulamentares
que disciplinam o SEI, e tem como consequéncia a responsabilizagdo do
usudrio externo pelas a¢des efetuadas, as quais sdo passiveis de apuracdo nas
esferas administrativa, civil e penal.

§8° Os editais destinados a contratacio de bens, servigos e obras, bem como
os contratos e acordos celebrados pelo Cade conterdo a exigéncia de
cadastramento do representante legal da contraparte no SEI, assim como a
necessidade de submissdo do procedimento as regras do processo eletrénico
do Cade.

Art. 7° A visualizagdo dos processos de acesso restrito e a assinatura dos
documentos de que trata o inciso II do artigo 6° serdo concedidas aos
usudrios externos devidamente cadastrados mediante solicitagdo em petigdo
especifica, a ser juntada oportunamente no processo correspondente,
conforme modelo de referéncia anexo a presente resolugo.
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§ 1° A liberagdo do processo ao usudrio externo serd condicionada a regular
comprovagdo de sua legitimidade ou dos poderes conferidos por meio de
procuracio ou substabelecimento.
§ 2° Havendo rentncia do procurador ou revogacio do instrumento de outorga
de poderes, a revogagdo do acesso ao processo deverd ser formalmente
solicitada ao Cade, mediante petigdo especifica no processo correspondente.
§ 3° A solicitagdo serd deferida pelo Cade no prazo de até 05 (cinco) dias.
§4° A solicitacdo deverd ser enderecada ao Niicleo Gestor do SEI.
CAPITULO IV

DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 8 Todos os documentos no dmbito do SEI integrardo processos
eletrdnicos.

§1° Os documentos natos digitais juntados aos processos eletrénicos
no SEI serdo considerados originais para todos os efeitos legais.

§2¢ Os documentos digitalizados juntados aos processos eletrénicos
no SEI terdo a mesma forca probante do documento fisico apresentado,
ressalvada a alegacdo motivada e fundamentada de adulteracio antes ou
durante o processo de digitalizacdo.

Art. 92 O processo eletrénico dispensa a realizagio de
procedimentos formais tipicos de processo em suporte fisico, tais como
capeamento, criagio de volumes, inclusdo de termos, numeragéo de folhas,
carimbos e aposicio de etiquetas.

§1° Os documentos do processo serdo ordenados cronologicamente,
por data de protocolo do documento.

§2¢ Qualquer alteragéo na ordenagdo dos documentos inseridos no
SEI deverd ser acompanhada de correspondente registro no andamento
processual.

Art. 10 Todos os documentos recebidos pelo Cade a partir de 02 de
janeiro de 2015, independentemente da sua forma de envio, deverdo ser
registrados no SEIL.

§1° Os documentos externos necessarios a instrugdo dos processos
administrativos eletronicos deverdo ser enviados ao Cade em meio fisico,
ocasido em que serdo digitalizados pelo Cade e capturados para o SEI, em sua
integralidade.

§2¢ A digitalizacdo de que trata o §1° deverd ser efetivada em
arquivos no formato PDF e com processamento de Reconhecimento Optico de
Caracteres (OCR), antes ou durante a captura para o SEI

§32 Os documentos que contenham informagdes sigilosas ou de
acesso restrito deverdo ser registrados no SEI com a sinalizagdo do adequado
nivel de acesso, em conformidade com o disposto no Regimento Interno do
Cade - RICADE.

§4° Os documentos de acesso restrito serdo autuados em processos
com numeragdo prépria, denominados Apartado de Acesso Restrito.

§5¢ No caso de documentos de procedéncia externa recebidos pelo
Cade com indicagdo de informacio sigilosa, ndo serd efetivada sua digitalizagdo
no momento do recebimento pelo Protocolo, que os encaminhard a 4rea
competente sem violagdo do respectivo envelope, a qual procederd a sua
digitalizago e captura para o SEL

§6° Serdo autuados como novos processos os documentos de
procedéncia externa recebidos em suporte fisico que ndo possuam referéncia
expressa a nimero de processo ja existente no SEL

§7¢ Se, na ocorréncia da situacio disposta no §6, for identificada,
posteriormente, a existéncia de processo anterior ao qual o documento deveria
ser anexado, o documento deverd ser movido para o processo pré-existente
identificado.

Art. 11 Apés o procedimento previsto no artigo 10, §1° desta
Resolugdo, os documentos em suporte papel deverdo ser arquivados.

Par4grafo Unico. Os procedimentos de guarda dos documentos em
suporte papel serdo disciplinados por Portaria.

Art. 12 Nio serdo digitalizados nem capturados para o SEL:

I - jornais, revistas, livros, folders, propagandas e demais materiais
que nfo caracterizam documento; e

II - correspondéncias pessoais.

Pardgrafo Unico. O disposto neste artigo ndo se aplica a
documentos, correspondéncias e qualquer tipo de impresso, dudio e video que
seja submetido ou relacionado ao propésito de instrugio de processo
administrativo.

CAPITULO V
DA ASSINATURA ELETRONICA

Art. 13 Os documentos eletrénicos produzidos e geridos no dmbito
do SEI terdo garantia de integridade, autoria e autenticidade asseguradas pela
utilizagdo de Assinatura Eletr6nica emitida pelo préprio sistema, mediante
login e senha de acesso do usuério.

§12 A assinatura eletrbnica é de uso pessoal e intransferivel, sendo
de responsabilidade do titular sua guarda e sigilo.

§2° 0 Cade poder4 utilizar mecanismo de assinatura digital, baseado
em certificado digital emitido por Autoridade Certificadora credenciada a
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras (ICPBrasil) para garantir a
integridade, autoria e autenticidade de seus documentos.

§3¢ A instituicdo e a disciplina da assinatura digital prevista no §2°
deste artigo serd feita por Portaria.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 14 A autenticidade de documentos gerados no SEI poderd ser
conferida em enderego na Internet indicado no préprio documento, com uso
do Cédigo Verificador e CRC informados na tarja de assinatura do
documento.

Art. 15 Os atos processuais praticados no SEI serdo considerados
realizados no dia e hora da respectiva assinatura eletrdnica, conforme
hordrio oficial de Brasilia.

Art. 16 A partir de 1° de janeiro de 2015, todos os processos
administrativos tramitardo unicamente no SEI, na forma eletrdnica.

Parégrafo tnico. Os processos abertos até 31 de dezembro de 2014
serdo digitalizados e inseridos no SEI no momento da primeira
movimentagdo realizada apds a entrada em vigor do processo eletrénico do
Cade.

Art. 17 O Cade promoverd o pré-credenciamento de usudrios
externos, de que trata o artigo 6°, bem como iniciard o recebimento de
peticBes para liberacdo de processo de acesso restrito a usudrio externo,
conforme disposto no artigo 7°, em data divulgada oportunamente em seu
sitio eletrénico.

Pardgrafo Unico. Nas hipéteses tratadas no caput, os prazos
definidos no §6° do artigo 6° e no §3° do artigo 7° iniciardo sua contagem a
partir de 2 de janeiro de 2015.

Art. 18 Os casos omissos e excepcionais serdo resolvidos pela
Presidéncia do Cade.

Art. 19 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

VINICIUS MARQUES DE CARVALHO
Presidente do Conselho

ANEXO

AO NUCLEO GESTOR DO SEI

SOLICITA(;AO DE ACESSO A PROCESSO RESTRITO

Numero do Processo:

[NOME DA PARTE] solicita, nos termos da Resolugdo n®11/2014, art. 7%, a
concessdo aos seguintes individuos, todos ja devidamente cadastrados nos
termos do art. 6° da Resolugdo n® 11/2014 e com poderes para tanto, de
acesso aos apartados que lhe sdo de acesso restrito:

Nome CPF OAB 1 E-mail Procuragao

EYEIAEY Y

[CIDADE, DATA]

[ASSINATURA]

Informar niimero de protocolo ou de folha em que foi juntado instrumento
de mandato.

MINISTERIO DA FAZENDA
BANCO CENTRAL

RESOLUGAO N 4.474, DE 31 DE MARCO DE 2016

Dispde sobre a digitalizacgdo e a gestdo de
documentos digitalizados relativos as operagdes
e as transacdes realizadas pelas instituicdes
financeiras e pelas demais instituicdes
autorizadas a funcionar pelo Banco Central do
Brasil, bem como sobre o procedimento de
descarte das matrizes fisicas dos documentos
digitalizados e armazenados eletronicamente.

0 Banco Central do Brasil, na forma do art. 9° da Lei n® 4.595, de 31
de dezembro de 1964, torna publico que o Conselho Monetario Nacional, em
sessdo realizada em 31 de margo de 2016, com base nos arts. 42, inciso VIII, da
referida Lei, e 23 da Lei n® 12.865, de 9 de outubro de 2013,

RESOLVEU:

Art. 1° Esta Resolugdo estabelece procedimentos para a produgdo
e a gestdo de documentos digitalizados relativos as operacdes e as transagdes
realizadas pelas instituigdes financeiras e pelas demais institui¢des
autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil, bem como para o

Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ — Dezembro 2017

95



Conargq

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

descarte das matrizes fisicas dos documentos digitalizados e armazenados
eletronicamente.

Parégrafo unico. Para os efeitos desta Resolugo, considera-se:

I - documento origem: matriz fisica do documento, relativo a
transagdo ou a operagdo realizada pela instituicdo, empregado para gerar,
mediante processo de digitalizagdo, o documento digitalizado;

II - digitalizagdo: processo tecnolégico que permite obter a fiel e
ntegra imagem digital de um documento origem;

III - documento digitalizado: imagem digital do documento origem,
resultante do processo de digitalizacio; e

IV - descarte: eliminagdo definitiva do documento origem, apds sua
digitalizagdo.

Art. 2° As instituicdes referidas no art. 1° devem, na digitalizagdo de
documento origem, registrar se o documento submetido a digitalizagdo é
documento original, cdpia autenticada em cartério, clpia autenticada
administrativamente ou c6pia simples.

Art. 3¢ Deve ser produzida cépia de seguranga dos documentos
digitalizados.

Art. 4° Os procedimentos e as tecnologias utilizados na digitalizagdo
de documentos e na manutencdo de documentos digitalizados devem
assegurar:

I - integridade, autenticidade, confidencialidade e possibilidade de
rastreamento do documento digitalizado;

11 - protecdo do documento digitalizado contra o acesso, o uso, a
alteragdo, a reprodugio e a destrui¢do ndo autorizados;

111 - rastreamento e auditoria dos procedimentos empregados;

IV - padrdo de qualidade da imagem do documento digitalizado que
garanta a sua legibilidade e uso; e

V - indexagdo que possibilite a localizagfo, o gerenciamento e a
preservagdo do documento digitalizado, bem como posterior conferéncia da
regularidade das etapas do processo adotado.

Art. 5° Os documentos digitalizados e as cdpias de segurancga dos
documentos digitalizados devem ser armazenados em local seguro, que
permita o rapido acesso para fins de consulta e restauragéo.

§ 1° Os documentos digitalizados devem ser devidamente
ordenados, classificados e catalogados.

§ 2° Os mecanismos de controle de integridade das midias e de
evolugdo tecnoldégica de hardware e de software implementados devem
assegurar a utilizagdo do documento digitalizado.

§ 32 Os documentos digitalizados e as cépias de seguranca dos
documentos digitalizados devem ser armazenados no Pafs.

Art. 6° A producdo, 0 armazenamento, a manutengio e a restauracgio
das cdpias de seguranca dos documentos digitalizados devem ser realizados
com base em procedimentos e requisitos que assegurem a protecdo e a
retengdo das informagdes, com a manutencio de registros completos e exatos
dessas cépias.

§ 1° Os procedimentos e os requisitos adotados no armazenamento
da cépia de seguranca devem assegurar a manutengdo da seguranga fisica e
légica necessdria a sua protecdo e salvaguarda.

§ 2 A cépia de seguranca deve ser armazenada em local fisico
distinto do local onde estd armazenado o documento digitalizado, de modo a
assegurar que eventual indisponibilidade do documento digitalizado nao
comprometa o pleno acesso a cdpia de seguranga e vice-versa.

§ 32 As midias e os componentes eletrdnicos onde estdo gravados os
dados referentes as cpias de seguranga devem ser regularmente testados.

§ 4° As tecnologias, os recursos e os mecanismos de protecdo
aplicados na utilizagdo, transporte e armazenamento das midias que contém as
clpias de seguranca devem atender aos principios de confidencialidade,
integridade e disponibilidade da informacdo, de acordo com seu nivel de
criticidade.

§ 5¢ Os procedimentos de restauracdo e de teste das c6pias de
seguranga devem ser documentados.

§ 6 O processo operacional relacionado a produgdo, ao
armazenamento e a manuten¢io das copias de seguranca deve possibilitar o
monitoramento da execu¢do das cépias e a detec¢do de falhas de cdpias de
seguranca programadas.

Art. 7° As responsabilidades e os critérios para concesséo,
manutengio, revisdo e revogacdo das autorizacdes de acesso aos sistemas, as
informagdes relativas aos documentos digitalizados e as c6pias de seguranga
devem ser definidos de modo a garantir que apenas pessoas autorizadas
tenham acesso aos sistemas e as informagdes.

§ 1° Os acessos devem ser rastredveis por meio dos registros de
trilha de auditoria.

§ 2° A concessdo de autorizagdo de acesso deve seguir fluxo e alcada
de controle da institui¢so e deve gerar registro para a trilha de auditoria.

§ 32 As autorizagdes de acesso devem ser revistas periodicamente.

Art. 8° Os ambientes onde sdo armazenadas as midias ou a
infraestrutura que contém as cépias de seguranga devem possuir controles de

acesso fisico e 16gico que restrinjam o acesso ndo autorizado e que permitam
o rastreamento, bem como a identificagdo dos motivos dos acessos.

Art. 9° Para assegurar a autenticidade e a integridade do documento
digitalizado, deve ser utilizado padrio de assinaturas digitais legalmente
aceito, que permita a conferéncia das assinaturas digitais durante todo o
perfodo de validade do documento.

Art. 10. As institui¢des referidas no art. 1° podem descartar o
documento origem apds a sua digitalizaggo.

§ 1° O descarte de que trata o caput deve ser compativel com as
disposicbes da legislagdo especifica aplicdvel aos direitos e as obrigacdes
consignados no documento origem.

§ 2¢ Previamente ao descarte de que trata o caput, as institui¢des
mencionadas no art. 1° devem averiguar se a elimina¢do do documento
origem poderd, direta ou indiretamente, impedir, prejudicar, dificultar ou
mitigar, por qualquer forma, a tutela judicial ou extrajudicial dos direitos e
dos interesses que decorram, direta ou indiretamente, do documento
origem, inclusive no que diz respeito a produgio de provas.

§ 3° O descarte de documentos origem protegidos por legislagdo
ou regulamentagdo especifica, tais como documentos oficiais ou publicos,
documentos com valor de guarda permanente e documentos de valor
histérico, deve observar as disposigdes dos respectivos atos normativos.

§ 4° £ vedado o descarte de documentos origem que apresentem
danos materiais que prejudiquem sua legibilidade.

§ 5¢ O cheque, apés sua digitalizacdo, somente pode ser
descartado sessenta dias apés liquidado.

Art. 11. Os procedimentos utilizados na digitalizacéo, na guarda

de documentos digitalizados e de cépias de seguranca e no descarte de
documentos devem ser submetidos a testes periédicos pela auditoria interna
e serem consistentes com os controles internos da instituicéo.
Art. 12. Os procedimentos e as tecnologias utilizadas na digitalizacdo de
documentos, que envolvem a produgdo, o armazenamento, a manutengio e o
acesso aos documentos digitalizados e as cépias de seguranca dos
documentos digitalizados, bem como o procedimento de descarte de
documentos origem, devem ser descritos em manual especifico da
instituicdo.

Art. 13. As institui¢des mencionadas no art. 1° podem contratar
terceiros para a prestagdo dos servicos de digitalizacdo de documentos no
Pafs.

§ 1° A instituicdo contratante dos servigos de que trata o caput é
responsavel pela integridade, pela confiabilidade, pela seguranca e pelo
sigilo em relagdo a digitalizagdo de documentos realizada por terceiros, bem
como pelo cumprimento da legislacio e da regulamentagdo relativa ao
procedimento de digitalizacio e de descarte de documentos origem.

§ 2° Na hipdtese de contratagdo de terceiros para prestacdo de
servigos de digitalizacdo de documentos, é vedado o armazenamento das
cépias de seguranga pelo contratado.

§ 3° Os contratos referentes a prestacdo dos servios de
digitalizagdo de documentos de que trata o caput devem prever:

I - observincia, pelo prestador de servigos contratado, aos
procedimentos e as tecnologias utilizadas na digitalizacdo de documentos
descritos no manual especifico da institui¢do contratante, de que trata o art.
12;

IT - acesso irrestrito da instituicio contratante aos processos, aos
documentos e as informagbes relativas a digitalizacio visando ao
cumprimento do disposto no art. 11; e

III - permissdo de acesso do Banco Central do Brasil aos contratos
firmados, & documentagdo e as informacdes referentes aos servigos
prestados, bem como as dependéncias do contratado.

Art. 14. A documentagdo e os registros relativos aos mecanismos
de controle, procedimentos, testes e trilhas de auditoria devem ser mantidos
a disposi¢do do Banco Central do Brasil pelo prazo minimo de cinco anos.

Art. 15. O Banco Central do Brasil poderd estabelecer requisitos
técnicos e procedimentos operacionais a serem observados no processo de
digitalizagdo e de descarte de documentos de que trata esta Resolugio.

Art. 16. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Anthero de Moraes Meirelles
Presidente do Banco Central do Brasil, substituto

[Didrio Oficial da Unido, de 1° de abril de 2016, Se¢do 1, paginas 26 e 27]

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAQ
COMITE GESTOR DA INFRAESTRUTURA NACIONAL DE DADOS ABERTOS
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Aprova o Regimento Interno do Comité Gestor da
Infraestrutura Nacional de Dados Abertos - CGINDA.

O COMITE GESTOR DA INFRAESTRUTURA NACIONAL DE DADOS
ABERTOS, instituido pelo art. 5¢ da Instrugio Normativa n° 4, de 12 de abril de
2012, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informag&o do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestdo, no uso da competéncia prevista no art. 6°
da referida norma, resolve:

Art. 1° - Fica aprovado o Regimento Interno do Comité Gestor da
Infraestrutura Nacional de Dados Abertos - CGINDA, disponivel no enderego
eletrdnico http://wiki.dados.gov.br/ na se¢do "Comité Gestor".

Art. 2° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagio.

MARCELO PAGOTTI
Presidente do Comité

ANEXO

REGIMENTO INTERNO DO COMITE GESTOR DA INFRAESTRUTURA NACIONAL
DE DADOS ABERTOS

CAPITULO I
FINALIDADE E COMPETENCIA
Segdo I
Finalidade

Art. 1° - O Comité Gestor da Infraestrutura Nacional de Dados
Abertos - CGINDA criado conforme o art. 5¢ da Instrugéio Normativa n® 4, de 12
de abril de 2012, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagio - SLTI,
tem por finalidade a gestdo da Infraestrutura Nacional de Dados Abertos -
INDA, que objetiva formular politicas e estabelecer diretrizes para garantir e
facilitar o acesso pelos cidaddos, pela sociedade e, em especial, pelas diversas
instincias do setor publico aos dados e informagdes publicas.

Secado II
Competéncia

Art. 2° - Compete ao CGINDA:

I - aprovar o seu Regimento Interno e eventuais alteracdes, por
maioria absoluta dos seus integrantes;

II - deliberar sobre convite para que outros drgios e entidades do
Poder Executivo federal passem a integra-lo;

Il - priorizar e recomendar aos drgdos e entidades quanto a
abertura dos dados e informacdes, nos termos estabelecidos pelos Padrées de
Interoperabilidade de Governo Eletrénico - ePING, instituida pela Portaria
SLTI/MP n® 92, de 24 de dezembro de 2014;

1V - definir o modelo de licenca para os dados abertos;

V - criar, alterar ou extinguir grupos de trabalho no dmbito da
INDA;

VI - estabelecer diretrizes para o desenvolvimento, implantacio,
manutencio e gestdo da evolugdo do Portal Brasileiro de Dados
Abertos;

VII - elaborar, monitorar e aprovar por maioria absoluta o Plano de
Agdo para a implantagdo da INDA, contendo, entre outros, os seguintes
aspectos:

a) prazo para a implantacdo das estruturas fisica e 18gica da INDA e
do Portal Brasileiro de Dados Abertos;

b) forma para os 6rgdos e entidades integrantes da INDA
disponibilizarem e atualizarem, no Portal Brasileiro de Dados Abertos, os
metadados dos dados jé publicados de seu acervo;

c) procedimentos para que os 6rgdos e entidades integrantes da
INDA apresentem plano de adequagdo para que os dados publicos os quais se
refere a alinea "b" deste inciso possam ser considerados dados abertos;

d) prazo para o inicio da divulgagio dos metadados e da
disponibilizacdo dos servicos relacionados pelo Portal Brasileiro de Dados
Abertos; e

e) regras para a disponibilizacdo na INDA dos metadados de novos
projetos ou novos dados.

CAPITULOII
ORGANIZACAO DO COLEGIADO
Segdo I
Composi¢ao

Art. 3° - Integram o CGINDA, inicialmente convidados, um
representante titular e dois suplentes de cada 6rgdo e entidade a seguir
indicados:

I - do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo,
representado pela Secretaria de Tecnologia da Informacio - STI/MP;

11 - da Casa Civil da Presidéncia da Republica;

III - do Ministério da Transparéncia, Fiscalizagdo e Controladoria-
Geral da Unido;

v -
Comunicagoes;

V - do Ministério do Desenvolvimento Social e Agrério;

do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e

VI - do Ministério da Educacio;

VII - do Ministério da Sadde;

VIII - da Secretaria de Governo da Presidéncia da Republica; e

IX - do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica.

§ 1° - Serdo também convidados a integrar o CGINDA um
representante das seguintes instancias, com mandato de dois anos, permitida
arecondugdo e vedada a indicagdo de suplente:

I - da sociedade civil, a ser indicado pela Secretaria Nacional de
Articulagdo Social da Secretaria de Governo da Presidéncia da Republica; e

II - do setor académico com notdrio saber no segmento de
Tecnologia da Informagdo, a ser indicado pelo Ministério da Ciéncia,
Tecnologia, Inovagdes e Comunicagdes.

§ 22 - Os 6rgdos e entidades previstos no caput deste artigo serdo
formalmente convidados a indicar os seus respectivos representantes, titular
e suplentes.

§ 3° - Os representantes dos érgdos, das entidades e das instincias
de que tratam o caput deste artigo deverio ter o seguinte perfil para titular e
suplentes:

I - para o representante titular:

a) gestor com autoridade para assumir compromissos e definir
acdes no que tange a governanga e a execugio da politica de dados abertos
no érgio, conforme designado nos termos do art. 40 da Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011; ou

b) gestor com competéncia institucional de atuagdo em planos,
programas e projetos de fomento ao ecossistema de dados abertos (Startups,
Cidades inteligentes, dentre outros); ou

c) gestor das politicas de governo aberto e de dados abertos;

Il - para os representantes suplentes:

a) gestores com autoridade para assumirem compromissos e
definirem ag¢des no que tange & governanga e a execugio da politica de dados
abertos no érgéo, conforme designado nos termos do art. 40 da Lei n® 12.527,
de 2011; ou

b) gestores com competéncia institucional de atuagdo em planos,
programas e projetos de fomento ao ecossistema de dados abertos (Startups,
Cidades inteligentes, dentre outros); ou

c) gestores das politicas de governo aberto e de dados abertos; ou

d) servidores nas édreas de Servigo de Informagao ao Cidadio - SIC,
ouvidoria, tecnologia da informagio e/ou em unidade de gestdo estratégica.

§ 42 - Os representantes dos érgdos, das entidades e das instincias
de que tratam o caput e o § 1° deste artigo serdo nomeados por portaria do
Secretdrio de Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo - STI/MP.

Art. 4° - ApGs a sua instalagdo, o CGINDA podera convidar outros
drgdos e entidades do Poder Executivo federal a integra-lo.

§ 12 - A proposta de convite poderd ser apresentada por qualquer
de seus integrantes e deliberada pela maioria simples.

§ 2 - Aprovado o convite, a nova relagdo de representantes serd
formalizada por meio de portaria do titular da STI/MP.

§ 32 - Os novos representantes serdo convidados a indicar seu
titular e dois suplentes.

Art. 5° - A participagdo no CGINDA serd considerada servigo
publico relevante e ndo ensejard remuneragao.

Art. 62 - Em casos de faltas ndo justificadas em trés reunides
consecutivas serd sugerida a indicagdo de novos representantes titular e
suplentes.

Segao Il
Atribuicdes dos Representantes do Comité

Art. 7° - O Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo,
por intermédio do Secretdrio de Tecnologia da Informagdo, exercerd as
atribuigbes de Presidente do CGINDA.

§ 1° - O Presidente participard das reunides, incumbindo-lhe as
seguintes atribui¢Ges:

I - elaborar relatério das atividades do CGINDA, a ser publicado na
Wiki da INDA, disponivel no endereco eletrdnico http://wiki.dados.gov.br,
na secdo "Comité Gestor", com periodicidade anual;

Il - propor a constituicdo e a dissolu¢do de grupos de trabalho e
supervisionar tecnicamente os seus trabalhos;

III - propor e coordenar a realizagdo de semindrios e eventos; e

IV - propor e supervisionar tecnicamente a elaboragéo de estudos,
diagndsticos e outros documentos.

§ 2° - O Presidente serd substituido em seus afastamentos ou
impedimentos legais pelo substituto legal do Secretdrio de Tecnologia da
Informagio do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo e, na
falta deste, por representante designado.

Art. 82 - Aos representantes do CGINDA incumbe:

I - participar das reunides e nelas votar;

Il - propor e requerer os esclarecimentos considerados uteis a
melhor apreciagdo das matérias sob exame;
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Il - propor a participagdo, nas reunides, de representantes de
organizages que possam contribuir para o esclarecimento de questdes
relativas as atividades do CGINDA;

IV - sugerir procedimentos necessarios ao bom funcionamento das
atividades do CGINDA;

V - revisar as atas das reunides das quais tenham participado e
deliberar acerca de sua aprovagdo em reunido seguinte; e

VI - exercer outras atribui¢des que lhes forem conferidas pelo
CGINDA.

Segdo III
Funcionamento

Art. 9¢ - A STI coordenard e prestard o apoio técnico e
administrativo necessdrios ao funcionamento do CGINDA, sem prejuizo do
disposto no Decreto n® 7.579, de 11 de outubro de 2011.

§ 12 - A STI designar4 servidor (es) responsavel (is) pelos trabalhos
de apoio administrativo as reuniées do CGINDA.

§ 2° - A STI disponibilizard e manterd atualizada as informagdes
sobre o Comité na Wiki da INDA, tais como: pautas, atas e cronogramas de
reunido, oficios, resolugdes e outros documentos expedidos pelo férum.

Art. 10 - O CGINDA deliberard com o quorum minimo equivalente a
maioria dos seus representantes.

§ 1° - As deliberagdes do CGINDA serdo expedidas na forma de
Resolugdes, assinadas pelo seu Presidente.

§ 2° - Os temas objeto de deliberagio ou apreciagio do CGINDA
deverdo ser documentados nos registros do férum.

§ 3° - O Presidente do CGINDA podera deliberar ad referendum, em
vista de circunstincias de urgéncia, ficando o tema obrigatoriamente inscrito
na pauta da préxima reunio a ser realizada.

§ 4° - Todos os documentos que o Comité julgar necessdrio ampla
discussdo poderdo ser submetidos a colaboragio da sociedade.

Art. 11 - O CGINDA reunir-se-4 ordinariamente a cada bimestre e
extraordinariamente nos seguintes casos:

I - por convocagao do seu Presidente; e

11 - por proposi¢do de qualquer representante, caso aprovada pela
maioria simples comprovada pelo propositor.

§ 12 - 0 aviso de convocagio das reunides conterd a pauta de temas e
de deliberagdes e serd acompanhado, quando for o caso, dos relatérios,
pareceres, propostas de resolugdes e outros documentos que instruam as
matérias a serem apreciadas.

§ 2° - A pauta da reunido serd elaborada pelo responsével pelo apoio
administrativo e enviada aos representantes com antecedéncia de 10 (dez) dias
da data da reunido, podendo receber inclusdes, sem necessidade de aprovagio.
§ 32 - As reunides extraordindrias ndo poderdo acontecer com menos de cinco
dias tteis da data da convocagio.

Art. 12 - Serd permitida nas reunides, quando possivel, a
participagdo remota e sincrona de representante titular ou suplente, desde que
haja infraestrutura disponivel.

§ 1° - A participagdo remota serd utilizada para a contagem de
quorum.

§ 2° - A participagdo remota ndo eliminard o direito de voto do
representante titular ou suplente.

Art. 13 - Serd permitida a participacdo, sem direito a voto, de
convidado por representante titular ou suplente presencialmente no local da
reunido ou, ainda, remotamente, desde que haja infraestrutura disponivel.

Paragrafo tnico - Ndo havera limite para o nimero de observadores,
desde que respeitado o niimero méaximo de pessoas na sala utilizada.

CAPITULO III
DISPOSICGES GERAIS

Art. 14 - Os cidaddos e entidades da sociedade civil interessados nas
atividades da INDA poderdo participar de sua implementa¢do, podendo os
trabalhos realizados serem incorporados em futuras pautas de reunido do
CGINDA.

Art. 15 - Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagdo do
presente Regimento Interno serdo solucionados por maioria absoluta de seus
membros.

Art. 16 - Este Regimento Interno poderd ser alterado mediante
apresentacdo de proposta de emenda ou substitutivo por qualquer de seus
representantes e deliberagdo da maioria absoluta dos integrantes do CGINDA.

[Diério Oficial da Unido, n® 61, Se¢do 1, de 29 de margo de 2017]

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICAGCAO COMITE
GESTOR DA INFRAESTRUTURA NACIONAL DE DADOS ABERTOS
RESOLUGAO N¢ 3, DE 13 DE OUTUBRO DE 2017

Aprova as normas sobre elaboragio e publicagdo
de Planos de Dados Abertos, conforme disposto
no Decreto n® 8.777, de 11 de maio de 2016.

O COMITE GESTOR DA INFRAESTRUTURA NACIONAL DE DADOS
ABERTOS, instituido pelo art. 5¢ da Instrugdo Normativa n° 4, de 12 de abril
de 2012, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagio do Ministério
do Planejamento, Or¢amento e Gestdo, no uso da competéncia prevista no
art. 6 da referida norma e, em decorréncia do disposto no § 32 do art. 5¢ do
Decreto n® 8.777, de 11 de maio de 2016,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam aprovadas as normas que dispdem sobre
procedimentos complementares e diretrizes para a elaboragio e publicagdo
de Planos de Dados Abertos, conforme disposto no Decreto ne 8.777/2016, na
forma do Anexo desta Resolucio.

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

MARCELO PAGOTTI
Presidente do Comité

ANEXO

NORMAS SOBRE ELABORAGAO E PUBLICAGAO DE PLANOS DE DADOS
ABERTOS

Capitulo I
Do Plano de Dados Abertos
Segdo 1
Do Processo de Elaboragdo do Plano

Art. 1° Para promover a cultura de transparéncia publica,
conforme inciso II do § 2¢ do art. 5° do Decreto n® 8.777, de 11 de maio de
2016, as bases de dados a serem disponibilizadas devem ser priorizadas e
justificadas, nos Planos de Dados Abertos - PDA, em func¢io de seu potencial
em termos de interesse publico, considerando-se o que for aplicdvel:

I - o grau de relevancia para o cidadéo;

II - 0 estimulo ao controle social;

Il - a obrigatoriedade legal ou compromisso assumido de
disponibilizacdo daquele dado;

IV - 0 dado se referir a projetos estratégicos do governo;

V - o dado demonstrar resultados diretos e efetivos dos servicos
publicos disponibilizados ao cidadio pelo Estado;

VI - a sua capacidade de fomento ao desenvolvimento sustentével;

VII - a possibilidade de fomento a negdcios na sociedade;

VIII - os dados mais solicitados em transparéncia passiva desde o inicio da
vigéncia da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 - Lei de Acesso a
Informagio.

§ 1° Para garantir o grau de relevancia para o cidaddo, previsto no
inciso I, deverd ser adotado mecanismo de participagdo social como
audiéncia publica, consulta publica na internet ou outra estratégia de
interagdo com a sociedade.

§ 2° Caso os dados disponibilizados sejam georreferenciados,
deverio ser observados o Decreto n® 6.666, de 27 de novembro de 2008, e as
normas da Comissdo Nacional de Cartografia - CONCAR, no que se refere a
Infraestrutura Nacional de Dados Espaciais - INDE.

§ 32 Deverd ser priorizada a disponibiliza¢io de forma automdtica
e, quando aplicdvel, conforme a periodicidade de atualizagdo na origem, com
interfaces de aplicacbes web amigéveis para facilitar o consumo dos mesmos
em tempo real.

Art. 2° A elaboragio do PDA deverd analisar a situagdo da
instituicdo como um todo, de modo que a estratégia de abertura de dados
contemple inclusive suas dreas finalisticas.

Art. 32 Os PDAs devem ter vigéncia de dois anos, a contar de sua
publicacdo.

Segao Il
Da Composi¢do do Plano

Art. 4° O PDA devera conter, de forma obrigatdria, os seguintes
itens:

I - breve contextualizagio com o cendrio institucional e os
instrumentos de gestdo;

11 - objetivos gerais e especificos a serem atingidos;

III - relagdo de todas as bases de dados contidas no inventdrio e
catélogo corporativo do érgéo ou entidade, devendo identificar:

a) as bases de dados j4 abertas e catalogadas no Portal Brasileiro
de Dados Abertos;

b) as bases de dados j4 abertas e ndo catalogadas no Portal
Brasileiro de Dados Abertos;

c) as bases de dados ainda ndo disponibilizadas em formato aberto
na data de publicagdo do PDA; e

d) as politicas publicas as quais as bases estdo relacionadas,
quando aplicével;
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IV - mecanismos transparentes de priorizagdo na abertura de bases
de dados, observado o disposto no art. 1¢, devendo constar explicitamente
quais os mecanismos de consulta publica utilizados, data das consultas e onde o
contetido das sugestdes da sociedade civil podem ser acessados, em formato
aberto;

V - descricdo detalhada das estratégias adotadas pelo érgdo ou
entidade para viabilizar a execugdo da abertura dos dados em consonincia com
o cronograma de publicagio;

VI - plano de agéo contendo cronograma:

a) de mecanismos para a promogao, fomento, uso e reuso efetivo das
bases de dados pela sociedade e pelo Governo, contendo para cada agdo
prevista nome e descri¢do da agdo, més e ano de realizagdo, unidade de lotagéo,
nome e contato do servidor e drea responsavel pela acido no érgio ou entidade;

b) de publicagio dos dados e recursos, contendo para cada base
prevista nome da base e conjunto de dados, descri¢do da base, més e ano da
publicacdo, contatos das dreas temdticas responsdveis pela base no érgdo ou
entidade e periodicidade de atualizagio da base.

§ 12 Caso a base de dados contenha mais de um conjunto de dados, o
cronograma deve especificar a data de abertura de cada um deles.

§ 2° Informagdes complementares e outros subsidios para a
estrutura do PDA deverdo adequar-se as orientagdes contidas nos manuais,
cartilhas, guias e em outros documentos referenciados no Portal Brasileiro de
Dados Abertos (http://dados.gov.br), bem como em resolucdes do Comité
Gestor da INDA.

Art. 5° A abrangéncia do PDA poderd incluir, em caso de
conveniéncia e necessidade, as entidades vinculadas ao érgdo que devem
cumprir as disposi¢cdes do Decreto n® 8.777, de 2016, constituindo um PDA
consolidado das instituigdes.

§ 12 No caso de constituicdo de PDA consolidado, previsto no caput,
deve ser listado explicitamente no documento quais sdo os érgios e entidades
que o constituem.

§ 2¢ Todos os 6rgios e entidades que integrem o PDA consolidado
deverdo ser contemplados, apresentando necessariamente, no documento em
separado, as informacdes previstas no inciso III e nas alineas a e b do inciso VI
do art. 4°.

Secgao III
Da Publicagdo do Plano

Art. 6° Os Planos de Dados Abertos deverdo ser aprovados e
instituidos pelo dirigente méximo do 6rgdo ou entidade e publicados em
transparéncia ativa, na se¢io "Acesso a Informacio" do sitio eletrénico de cada
drgdo, nos termos do "Guia de publicagdo ativa nos sitios eletronicos dos
Srgdos e entidades do Poder Executivo Federal", disponivel no Portal de Acesso
A Informacgdo (http://www.acessoainformacao.gov.br/lai-para-sic/sic-apoio-
orientacoes/guias-e-orientagdes).

Pardgrafo Unico. Caso o drgéo publique PDA consolidado, conforme
disposto no art. 59, todas as entidades vinculadas integrantes devem publicar o
documento em seus sitios eletrdnicos oficiais, de acordo com as regras
estabelecidas no caput.

Segdo IV
Da Execugdo e Revisdo

Art. 7° 0 érgdo ou entidade responsavel pela publicagdo das bases de
dados devera providenciar a infraestrutura necessaria a sua hospedagem.
Pardgrafo dnico. As bases de dados disponibilizadas devem ser mantidas
atualizadas, conforme periodicidade definida no PDA.

Art. 8° As bases de dados relacionadas para abertura nos Plano de
Dados Abertos deverdo ser catalogados no Portal Brasileiro de Dados Abertos
(http://dados.gov.br/), devendo possuir a mesma nomenclatura utilizada no
PDA.

Parégrafo Unico. Caso haja redefinicdo da nomenclatura das bases
no momento da catalogacdo, deverd ser elaborada uma nota explicativa
especifica em que se explicite a adequagdo da nomenclatura realizada, em
relagdo a base descrita no PDA, devendo ser publicada como anexo ao PDA em
momento oportuno.

Art. 92 Os PDAs poderdo ser revisados periodicamente para fins de
monitoramento, acompanhamento e alinhamento estratégico com outros
instrumentos de gestdo do drgdo, devendo o novo documento conter as
motivagdes e justificativas para as modificagdes realizadas no documento
original.

Segdo V
Do Monitoramento

Art. 10. Os drgdos e as entidades da administragdo publica federal
direta, autdrquica e fundacional devem monitorar a disponibilidade, a
atualizagdo e a qualidade dos recursos.

Art. 11. Os érgdos e entidades deverdo reportar formalmente ao
Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido - CGU, por meio de
formulério eletrdnico acessivel a partir do Portal Brasileiro de Dados Abertos, a
publicacdo do PDA, sua eventual revisdo e a adequagdo de nomenclatura de
bases descrita no paragrafo unico do art. 8°.

Art. 12. O monitoramento da Politica de Dados Abertos do
Governo Federal serd realizado pela CGU e considerara:

I - publicago e disponibilizagdo do PDA, na forma dos arts. 4° e 6°,
a partir da anélise das informagdes submetidas pelos drgdos por meio de
formuldrio eletrdnico previsto no art. 11; e

II - disponibilizagdo das bases de dados no Portal Brasileiro de
Dados Abertos, conforme cronograma estipulado no PDA.

Pardgrafo tnico. Para fins de monitoramento, as bases de dados
referidas no inciso II do caput devem ser disponibilizadas no Portal Brasileiro
de Dados Abertos com a mesma nomenclatura utilizada no PDA, conforme
disposto no art. 8°.

Capitulo IT
Das Disposigdes Gerais

Art. 13. Aplicam-se estas normas aos dérgdos e as entidades da
administracdo direta, autdrquica e fundacional, os quais devem elaborar e
implementar PDA, conforme §2¢ do art. 5° e art. 9° do Decreto n® 8.777, de
2016.

Art. 14. A autoridade designada nos termos do art. 40 da Lei n®
12.527, de 2011, serd responsavel por assegurar a publicacdo e a atualizagio
do PDA, e exercerd as seguintes atribuicdes:

I - orientar as unidades sobre o cumprimento das normas
referentes a dados abertos;

I - assegurar o cumprimento das normas relativas a publicagio de
dados abertos, de forma eficiente e adequada;

III - monitorar a implementagio dos PDA; e

IV - elaborar relatério anual sobre o cumprimento dos PDA, com
recomendagles sobre as medidas indispensdveis a implementacio e ao
aperfeicoamento da Politica de Dados Abertos.

Parégrafo Unico. O relatério previsto no inciso IV do caput devera
ser publicado em transparéncia ativa, na secdo "Acesso & Informagdo" do
sitio eletrénico de cada érgéo, na forma do art. 6°.

[Didrio Oficial da Unido, de 17 de outubro de 2017]

CONSELHO FEDERAL DE NUTRICIONISTAS
RESOLUGAO N¢ 594, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2017

Dispde sobre o registro das informagges clinicas
e administrativas do paciente, a cargo do
nutricionista, relativas a assisténcia nutricional,
em prontudrio fisico (papel) ou eletrdnico do
paciente.

O CONSELHO FEDERAL DE NUTRICIONISTAS (CFN), no exercicio
das competéncias previstas na Lei n® 6.583, de 20 de outubro de 1978, no
Decreto n® 84.444, de 30 de janeiro de 1980, e no Regimento Interno aprovado
pela Resolugdo CFN ne 320, de 2 de dezembro de 2003, e tendo em vista o que
foi deliberado na 320? Sessdo Plendria, Ordindria, do CFN, realizada no dia 17
de dezembro de 2017,

considerando os avangos tecnoldgicos que possibilitam a
construgdo e implantagio do prontudrio eletrdnico na drea da saude e a
consequente redugdo de tempo no processo assistencial, com
armazenamento seguro de informacdes e em espago compacto;

considerando que o prontudrio do paciente, nos meios fisico
(papel) ou eletrénico, é uma fonte de informagdes clinicas e administrativas
para a tomada de decisdo e um meio de comunicagdo compartilhado entre os
profissionais da equipe de saide;

considerando que o prontudrio e seus respectivos dados
pertencem ao paciente e devem estar permanentemente disponiveis, de
modo que quando solicitado por ele ou seu representante legal permita o
fornecimento de c6pias auténticas das informacdes pertinentes;

considerando o que preconiza a Lei n° 8.234, de 17 de setembro de
1991, que regulamenta a profissdo de Nutricionista, a qual define como
atividades privativas do nutricionista a "assisténcia e educagio nutricional a
coletividades ou individuos, sadios ou enfermos, em institui¢des publicas e
privadas e em consultdrio de nutrigdo e dietética", assim como "a assisténcia
dietoterdpica hospitalar, ambulatorial e a nivel de consultérios de nutrigio e
dietética, prescrevendo, planejando, analisando, supervisionando e
avaliando dietas para enfermos";

considerando que o sigilo profissional, que visa preservar a
privacidade do individuo, deve estar sujeito as normas estabelecidas na
legislagio e no Cddigo de Etica do Nutricionista, independente do meio
utilizado para o armazenamento dos dados no prontudrio, quer eletrénico
quer em fisico (papel);

considerando que as atividades do nutricionista nos
estabelecimentos de saide compreendem a de registrar em prontudrio do
paciente o diagndstico nutricional, a prescri¢do dietética e a evolugdo do
estado nutricional e complementagdo de dados da intervengio realizada, de
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acordo com protocolos préestabelecidos pelo servico e aprovados pela
instituicao;

considerando os critérios para prescricdo dietética pelo
nutricionista na 4rea de nutrigéo clinica e os preceitos da ética profissional
relacionados aos deveres, responsabilidades e relagdes com outros
profissionais;

considerando a Lei n® 12.682, de 9 de julho de 2012, que dispde sobre
a elaboracio e o arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos;

considerando o arcabougo legal, que dispde sobre certificacio
digital, infraestrutura de chave publica e garantia de seguranca. resolve:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Para fins desta Resolugio, definem-se os seguintes termos:

- Certificado digital: arquivo de computador que identifica uma
pessoa fisica ou juridica no mundo digital. Trata-se de um documento
eletrdnico que contém o nome, um ntimero publico exclusivo, denominado
chave publica e outros dados que identificam o profissional para outros
usudrios, assim como para o préprio sistema de informagzo.

- Chave publica: meio utilizado para validar uma assinatura
realizada em documentos eletrénicos.

- Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras (ICP - Brasil):
funcionalidade tecnoldgica instituida pela Medida Proviséria n® 2.200, de 28 de
junho de 2001, que visa garantir a autenticidade e a integridade de documentos
eletrénicos por meio da sistemdtica da criptografia assimétrica (chaves
publicas e privadas).

- Nivel de Garantia de Seguranca 1 (NGS1): funcionalidade
tecnoldgica que define inimeros requisitos obrigatérios de seguranga, tais
como controle de versio do software, controle de acesso e autenticagio,
disponibilidade, comunicagdo remota, auditoria e documentagio.

- Nivel de Garantia de Seguranca 2 (NGS2): funcionalidade
tecnoldgica que define nivel mais elevado de seguranca, sendo necessério que o
mesmo atinja todas as especificagdes do NGS1 e apresente, ainda, total
conformidade com os requisitos especificados para o NGS2. Exige a utilizagdo
de certificados digitais ICP-Brasil para os processos de assinatura e
autenticacao.

- Nome social: entende-se por nome social aquele pelo qual
travestis, transgéneros e transexuais se identificam e sdo identificadas pela
sociedade.

- Plano terapéutico: plano de cuidado de cada paciente, resultado da
discussdo da equipe multiprofissional, com o objetivo de avaliar ou reavaliar
diagndsticos e riscos, redefinindo as linhas de intervengdo terapéutica dos
profissionais envolvidos no cuidado.

- Prontudrio do Paciente: conjunto agregado e organizado de
documentos, informagdes, sinais e imagens registrados, gerados a partir de
fatos, acontecimentos e situagdes sobre a satide do paciente e a assisténcia a ele
prestada, de carater legal, sigiloso e cientifico, que possibilita a comunicagdo
entre membros da equipe multiprofissional e interdisciplinar e a continuidade
da assisténcia prestada ao individuo.

- Responsével legal: é o individuo investido, na forma da lei, por
meio de contrato ou de outro ato juridico, dos poderes para representar pessoa
juridica ou outra pessoa fisica.

Art. 2° - O registro de informagGes clinicas e administrativas do
paciente, necessérias a tomada de decisdo quanto ao diagnéstico a prescrigdo
dietética e ao monitoramento da evolugdo nutricional, serd feito pelo
nutricionista no prontudrio do paciente, em meio fisico (papel) ou eletrdnico.

§ 1° - Esta Resolugdo se aplica a todos os nutricionistas que atuam
em servicos de saude destinados a prestagdo de assisténcia a populacdo na
promogio e recuperacio da satide, na prevengio de doengas e na reabilitacdo
de pacientes.

§ 2¢ - Compreendem-se como servicos de saude os estabelecimentos
e institui¢des de saide destinados a prestagdo de assisténcia direta a pacientes,
seja em Unidades Bésicas de Saude, ambulatdrios e consultdrios, hospitais e
clinicas com internagdo, hospitais-dia, instituigdes de longa permanéncia para
idosos e em assisténcia domiciliar.

Art. 3° - O registro de informagdes em prontudrio do paciente
deverd atender ao seguinte:

I - o prontudrio do paciente deverd ser preenchido de maneira
impessoal, de forma clara, sucinta, informativa, precisa e completa, sem termos
populares ou que denotem orientagdes informais;

II - a linguagem deverd ser técnica, de forma a permitir o
entendimento por outros profissionais que compdem a equipe multidisciplinar
e que também prestam atendimento ao paciente e que terdo acesso as
informagdes sobre as avaliacdes, as condutas adotadas e os resultados
terapéuticos;

III - as informagdes dadas pelo paciente devem ser transcritas entre
aspas ou seguidas da sigla SIC (Segundo Informagdes Coletadas), utilizando-se
somente abreviacdes padronizadas;

IV - as informagdes e dados contidos no prontudrio do paciente sdo
protegidos pelo sigilo, podendo ser divulgados somente nas hipdteses de

autorizagdo do préprio paciente ou do responsavel legal, ou ainda em razdo
de decisdo judicial, de acordo com o que rege o Cédigo de Etica do
Nutricionista;

V - a guarda do prontudrio do paciente é de responsabilidade do
servigo de satde onde se dd a assisténcia, ou do nutricionista, no caso de
atendimento em consultdrio préprio;

VI - os prontudrios deverdo ser preservados observando o que
segue:

a) prontudrio fisico (papel): pelo prazo minimo de 20 anos apés o
ultimo registro, que ndo foram arquivados eletronicamente em meio dptico,
microfilmado ou digitalizado;

b) prontudrio eletrbnico: guarda permanente, podendo ser
eliminado 20 anos apés o ultimo registro, mantendo o meio de
armazenamento atualizado de acordo com novas tecnologias;

Parégrafo tnico - Atingidos os prazos do inciso VI, o prontudrio
fisico (papel) ou eletrdnico poderd ser entregue aos herdeiros do paciente,
em caso de morte deste.

CAPITULO I
DOS CONTEUDOS DO PRONTUARIO ELETRONICO E FISICO (PAPEL)

Art. 4° - Todas as informagdes clinicas e administrativas
relacionadas a assisténcia nutricional do paciente deveréo ser registradas no
prontudrio deste.

§ 1° - Na primeira consulta ou atendimento inicial e considerando
as caracteristicas de cada instituicio, o nutricionista deverd efetuar o
registro no prontudrio do paciente das seguintes informacdes:

I - identificagio do paciente, salvo se tal ji tiver sido feito
anteriormente por outro profissional da equipe: nome completo, data de
nascimento, idade, sexo, género, estado civil, nacionalidade, naturalidade,
etnia, escolaridade, profissdo, endereco completo, endereco eletrdnico e
telefones, assim como dados do responsével legal, se for o caso; a pedido do
paciente poderd ser incluido o "nome social", a seguir ao nome constante da
identificagdo civil;

II - triagem nutricional para avaliagio de risco nutricional e nivel
de atendimento nutricional,

II - identificagdo do nivel de assisténcia de nutricdo para
estabelecer conduta dietoterdpica adequada;

IV - anamnese alimentar e nutricional compreendendo
informacdes sobre o nivel de atividade fisica e mobilidade, histéria clinica
individual e familiar, histéria pregressa do paciente relacionada a nutricio,
aplicagdo de inquérito de consumo alimentar (com identificagdo do nivel
socioecondmico), intolerancias, aversdes, alergias e restri¢des alimentares,
alteragdes ponderais recentes, medicamentos em uso, queixas, sinais e
sintomas, estes em especial do sistema digestério, exames bioquimicos
prévio e atuais;

V - avaliagio do estado nutricional compreendendo:
obrigatoriamente, avaliagdo antropométrica (peso, estatura, indice de Massa
Corporal - IMC) e avaliagdo dos indicadores clinicos e laboratoriais, quando
houver; complementarmente, exame fisico nutricional, circunferéncias,
pregas cutineas e outros métodos para avaliagdo da composi¢do corporal;

VI - hipétese diagndstico de nutrigdo, e, se couber, diagnéstico
nutricional, com identificagdo e determinacdo do estado nutricional do
paciente, com indicagdo do protocolo referencial utilizado;

VII - determinagdo das necessidades nutricionais especificas,
quando aplicdvel, com base na avaliagdo do estado nutricional realizada;

VIII - prescrigdo dietética: obrigatoriamente, data, hordrio,
caracteristicas da dieta (valor energético total, consisténcia da alimentagio,
composicdo de macro e micronutrientes mais importantes para o paciente,
fracionamento, doses, incluindo volume e gramatura), conforme o caso,
assim como outras informagdes nutricionais pertinentes.

Art. 5° - Nos atendimentos subsequentes, conforme protocolo pré-
estabelecido, os registros do monitoramento da evolugdo nutricional
deverdo considerar os planos educacional e terapéutico, caso sejam previstos
pela instituigdo na atengio ao paciente e conter:

I - data e hordrio;

Il - alteragdo da conduta dietética, em funcio da avaliagdo da
aceitacdo e tolerincia digestiva;

Il - exame fisico nutricional, antropometria e avaliagdo
bioquimica;

IV - diagndstico nutricional, efetuado a partir da reavaliagio
nutricional do paciente;

V - outros itens relevantes, conforme o caso.

§ 1° - Durante a internagdo, dever-se-d possuir um plano
educacional, para que seja desenvolvida a educagio nutricional e alimentar
do paciente, de forma interativa e multiprofissional, visando orientagdes
para o autocuidado, tratamento e promogdo de comportamento saudavel
para melhoria das condi¢des de vida, envolvendo, também, sempre que
possivel, os familiares, sendo que a forma de registro dessa orientagdo
dependerd de cada instituiggo.
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§ 2° - Na hipétese da necessidade de plano terapéutico, a avaliagio
do resultado deverd ser estabelecida pela instituigdo, assim como a forma dos
respectivos registros.

Art. 62 - Os demais atendimentos realizados e que ndo estejam
previstos em protocolos deverdo, preferencialmente, ser registrados com os
seguintes dados minimos:

I - data e horério;

Il - alteracdo na conduta dietética ou a manutencdo da conduta
inicial;

1II - outras informagdes pertinentes.

Art. 7¢ - Quando aplicével, o prontudrio do paciente devera conter o
registro de encerramento do acompanhamento nutricional por ocasifo de alta,
abandono do tratamento ou ébito do paciente.

Pardgrafo Unico - No encerramento do acompanhamento
nutricional em razdo de alta, deverd haver o registro da orientacfo final
fornecida ao paciente, ou da informagio sobre a sua dispensabilidade.

Art. 8° - Todo e qualquer registro realizado em prontudrio de
paciente deverd ser seguido da identificagdo profissional, obedecendo aos
padrdes relacionados a cada modalidade de prontudrio, sendo:

1 - prontudrio fisico (papel): nome e sobrenome, profissdo, nimero
de inscri¢do no Conselho Regional de Nutricionistas e respectiva jurisdigo,
com assinatura e uso de carimbo;

11 - prontudrio eletrénico: nome e sobrenome, profissdo, niimero de
inscrigdo no Conselho Regional de Nutricionistas e respectiva jurisdi¢do com
no minimo dois niveis de garantia de seguranga, nos termos da legislagdo
vigente sobre a elaboragio e o arquivamento de documentos em meios
eletromagnéticos.

Art. 9° - Em atendimentos domiciliares, o prontudrio deverd ser
preenchido pelo nutricionista em duas vias, destinando-se uma ao prontudrio
domiciliar e outra ao prontudrio institucional, para acesso do profissional e da
equipe de atendimento conforme orientado pelo Ministério da Sadde, devendo
o preenchimento, a cargo do nutricionista, atender no minimo ao estabelecido
nesta Resolugio.

Art. 10 - No caso de atendimento clinico em grupo, o nutricionista
deverd registrar as informacgbes relativas aos atendimentos nutricionais no
prontudrio de cada paciente, conforme Cartilha sobre Prontudrio Eletrénico da
Sociedade Brasileira de Informética em Satide (SBIS).

CAPITULO III

DA DIGITALIZACAO DOS PRONTUARIOS FISICOS (PAPEL)

Art. 11 - Serd aceita, no dmbito dos Conselhos Regionais de
Nutricionistas, a digitalizagdo de prontudrios de pacientes sob atendimento de
nutricionista. Pardgrafo tnico. Para a validade da digitalizacéo serd obrigatdrio
que o modo de armazenamento dos documentos digitalizados obedeca a
legislacdo especifica de digitalizacdo, apds anélise obrigatéria da Comissdo de
Revisdo de Prontudrios e da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos
da unidade médico-hospitalar geradora do arquivo.

Art. 12 - A eliminagdo do prontudrio fisico (papel) somente poderd
ser efetuada caso o servico de saude utilize sistemas informatizados para a
guarda e manuseio de prontudrios ou para a troca de informagio identificada
em sauide, atendendo aos requisitos de normas vigentes.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13 - Caso o servigo de satde utilize transcritores para o registro
em prontudrio eletrdnico, a fim de auxiliar o trabalho dos profissionais, caberd
ao nutricionista efetuar a conferéncia e confirmar a certificagio digital da sua
prescri¢do, sendo todo o conteido da prescricio de sua exclusiva
responsabilidade.

Art. 14 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

ELIDO BONOMO - Presidente do Conselho

[Diério Oficial da Unido, n® 245, Segdo 1,de 22 de dezembro de 2017]
PORTARIA FEDERAL
MINISTERIO DA JUSTICA
SECRETARIA NACIONAL DE JUSTICA
PORTARIA N¢ 58, DE 20 DE JUNHO DE 1996

[REVOGADA PELA PORTARIA N¢ 17, DE 30 DE MARCO DE 2001]
[REVOGADA PELA PORTARIA Ne 29, DE 10 DE SETEMBRO DE 2008]

MINISTERIO DA JUSTIGA
SECRETARIA NACIONAL DE JUSTICA

PORTARIA N° 17, DE 30 DE MARCO DE 2001
[REVOGADA PELA PORTARIA Ne 29, DE 10 DE SETEMBRO DE 2008]

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
CASA CIVIL
PORTARIA N¢ 5, DE 7 DE FEVEREIRO DE 2002
Aprova o Regimento Interno do Conselho Nacional
de Arquivos - CONARQ.
[REVOGADA PELA PORTARIA Ne 2.588, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2011, DO
MINISTERIO DA JUSTIGA]

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

PORTARIA N¢ 3, DE 16 DE MAIO DE 2003

[Portaria, destinada a orientar os drgdos da Presidéncia da Republica,
Ministérios, autarquias e fundagdes integrantes do Sistema de Servigos
Gerais - SISG, quanto aos procedimentos relativos as atividades de
Comunicagdes Administrativas, para utilizagio do ndmero Unico de
processos e documentos]

O SECRETARIO DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO,
DO MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso da
atribuigdo que lhe confere o Decreto n® 3.858, de 4 de julho de 2001, e tendo
em vista o disposto no Decreto n® 1.094, de 23 de margo de 1994, resolve:

Art. 1° Baixar a presente Portaria, destinada a orientar os drgios
da Presidéncia da Republica, Ministérios, autarquias e fundagdes integrantes
do Sistema de Servicos Gerais - SISG, quanto aos procedimentos relativos as
atividades de Comunicagbes Administrativas, para utilizacgdo do nimero
Unico de processos e documentos.

Art. 2° Os processos autuados pelos drgdos publicos federais
integrantes do SISG deverdo adotar a sistemdtica de numeragdo unica de
processo e/ou documentos, de acordo com o disposto nesta Portaria, visando
a integridade do nimero atribuido ao processo e/ou documento, na unidade
protocolizadora de origem.

Pardgrafo Unico. Entende-se por unidade protocolizadora, a
unidade organizacional que tenha, dentre suas competéncias,
independentemente da sua denominagio e hierarquia, na escritura do érgio
que integra, a responsabilidade pela autuagdo/numeragdo de processos e/ou
documentos.

Art. 3.,

[Didrio Oficial da Unido, de 19 de maio de 2003. Segéo 1]

[Texto integral:
<http://www.in.gov.br/imprensa/visualiza/index.jsp?jornal=1&pagina=80&
data=19/05/2003>]

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E GESTAO -
SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO

PORTARIA NORMATIVA Ne¢ 05, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2002

Dispde sobre os procedimentos gerais para utilizacio dos
servigos de protocolo, no Ambito da Administragdo Pdblica
Federal, para os 6rgios e entidades integrantes do Sistema de
Servigos Gerais - SISG.

[Diério Oficial da Unido de 23 de dezembro de 2002]

[Republicada por ter saido com incorregéo, no Diério Oficial da Unido, secdo
1, de 23 de dezembro de 2002, pg. 1]

[Texto integral em:
<http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?data=23/12/20
02&jornal=1&pagina=274&total Arquivos=304>]

MINISTERIO DA CULTURA
GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA N¢ 259, DE 2 DE SETEMBRO DE 2004

[Cria o Comité Nacional do Brasil do Programa
Memdria do Mundo da UNESCO]

O MINISTRO DE ESTADO DA CULTURA, Interino, no uso de suas
atribuic@es, previstas no art. 87 da Constituicdo Federal combinado com o
art. 27 - VI da Lei 10.683 de 28 de maio de 2003, considerando a importancia
da preservagio do patrimdnio documental brasileiro para o desenvolvimento
da nacdo, resolve:

Art. 1° - Criar o Comité Nacional do Brasil do Programa Memdria
do Mundo da UNESCO.
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Art. 2° - O Comité tem como objetivo assegurar a preservagdo das
colecbes documentais de importincia mundial, por meio de seu registro na
lista do patrimdnio documental da humanidade, democratizar o seu acesso e
criar a consciéncia sobre a sua importancia e a necessidade de preservé-lo.

Art. 32 - O Comité tem as seguintes atribuicdes:

I - Promover os objetivos do Programa Meméria do Mundo da
UNESCO, de acordo com suas diretrizes, que visam assegurar a preservagio e o
acesso ao patriménio documental e bibliogréfico de importancia mundial.

II - Trabalhar em consonincia com o Comité Regional da América
Latina e Caribe, para o Programa Memdria do Mundo, por meio do
Representante do Brasil neste Comité, na preservagio e nominagio das
Colecdes do Brasil e da regido.

1II - Realizar reunides nas regides do pafs, com o apoio do Ministério
da Cultura, para que os objetivos do Programa Memdria do Mundo e as agdes
do Comité possam ser disseminados e discutidos em todo o Brasil.

IV - Identificar, avaliar e selecionar documentos e colegdes de
importancia mundial para que sejam encaminhados aos registros do Programa
Memdria do Mundo em seus trés niveis: Nacional, Regional da América Latina e
do Caribe com o Mundial.

V - Supervisionar os projetos e atividades nacionais que estejam
dentro do escopo do Programa.

VI - Apoiar os drgdos competentes na formulagdo de politicas
nacionais que permitam definir, registrar, salvaguardar e dar acesso ao
patrimdnio arquivistico e bibliografico do Brasil.

VII - Propor mecanismos que favorecam a Cooperacio, a difusdo e o
intercAmbio da informagdo sobre a conservagdo do patrimdnio documental e
bibliografico do Pafs.

VIII - Promover junto aos 6rgdos publicos e entidades da
Administracio Publica do Pafs e de Instituicdes Privadas, a conscientizacdo
para a salvaguarda do Patriménio documental e bibliografico do Brasil,
considerando parte essencial de nosso patrimdnio cultural.

IX - Elaborar o Regulamento do Comité e submeté-lo a aprovagio do
Ministério da Cultura.

Art. 4° Da Composigao:

I - A composicio do Comité estard limitada a 17 (dezessete)
membros.

11 - O Comité Nacional do Brasil serd formado pela representante do
Brasil no Comité Regional da América Latina e Caribe e pelas Institui¢des e
segmentos seguintes:

Arquivo Nacional

Comissdo Nacional da Unesco - IBECC/MRE

Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ

Fundacio Biblioteca Nacional

Instituto do Patriménio Histdrico e Artistico Nacional - IPHAN
Ministério da Cultura

Arquivos audiovisuais

Arquivos eclesidsticos

Arquivos militares

10. Arquivos municipais / estaduais

11. Arquivos privados

12. Associagdes de ensino e pesquisa.

III - O Comité serd integrado, ainda, por dois membros especialistas
de renomado conhecimento, que serdo convidados por sua atuacio na drea de
preservagdo do Patrim6nio Documental Brasileiro.

IV - Os trabalhos do Comité sdo dirigidos por uma Mesa Diretora
composta por um Presidente, um Vice-Presidente e um Relator, que serdo
eleitos entre os profissionais indicados para compor o Comité.

V - 0 mandato dos membros do Comité é de dois anos, podendo ser
renovado de acordo com o regulamento do Comité a ser elaborado.

VI O trabalho no Comité é totalmente voluntdrio, ndo sendo
recebida nenhuma remuneragio pela participagio do profissional.

Art. 5° - O funcionamento do Comité estd vinculado a existéncia do
Programa Memdria do Mundo da UNESCO.

Art. 6° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicaggo.

Ju
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]OAO LUIZ SILVA FERREIRA

[Diério Oficial da Unido, Se¢do 1, de 6 de setembro de 2004]
MINISTERIO DA JUSTICA

SECRETARIA NACIONAL DE JUSTICA

PORTARIA N¢ 73, DE 13 DE SETEMBRO DE 2005
[Revogada pela Portaria n° 29, de 10 de setembro de 2008]

MINISTERIO DA JUSTICA

SECRETARIA NACIONAL DE JUSTICA

PORTARIA n® 29, DE 10 DE SETEMBRO DE 2008
SECRETARIA NACIONAL DE JUSTICA

[Revogada pela Portaria n° 12, de 8 de junho de 2009]

0 SECRETARIO NACIONAL DE JUSTICA, no uso de suas atribuicSes
legais e, CONSIDERANDO ser da competéncia da Secretaria Nacional de
Justica conceder o registro e proceder a fiscalizagio do exercicio da atividade
de microfilmagem de documentos, em conformidade com o pardgrafo tnico,
do art. 15, do Decreto n® 1.799, de 30 de janeiro de 1996, combinado com o
artigo 12, inciso VIII, da Estrutura Regimental do Ministério da Justica,
aprovada pelo Decreto n°® 3.968, de 21 de dezembro de 2000, resolve:

Art. 1° Estdo obrigadas ao registro, neste Ministério, as empresas
que exercam atividade de microfilmagem de documentos.

Pardgrafo Unico. Os detentores dos documentos a serem
microfilmados e os érgdos publicos que microfilmem documentos para
terceiros sdo igualmente sujeitos ao registro referido no caput deste artigo.

Art. 2° O referido registro serd concedido em caréter provisério,
tornando-se definitivo apds um ano, se ndo houver comprovagio de
irregularidade.

Art. 3° O pedido de registro deve ser formulado por meio de
requerimento escrito a Secretaria Nacional de Justica, encaminhado ao
Departamento de Justica, Classificagdo, Titulo e Qualificacdo, situado na
Esplanada dos Ministérios, Ministério da Justica, Anexo II, 2¢ andar - sala 213,
CEP 70064-900, em Brasilia/DF, acompanhado dos seguintes documentos e
informacdes:

I - documento comprobatério da existéncia legal da requerente,
com as respectivas alteracdes, devidamente registradas;

I - comprovante de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica, no Ministério da Fazenda (CNPJ);

Il - em se tratando de servigos notariais e de registro,
apresentacdo de cdpia de titulo de nomeagfo para o cargo de titular e
substituto ou outro ato que comprove a existéncia do servigo notarial e de
registro;

IV - qualificagdo completa dos dirigentes da empresa, do titular do
servigo notarial e de registro;

V - qualificagdo completa da pessoa responsavel pela unidade que
executa servios de microfilmagem;

VI - enderego completo da sede da empresa, do servigo notarial e
de registro;

VII - enderego completo do local da execugdo da microfilmagem;

VIII - relagdo completa do equipamento a ser utilizado na
microfilmagem (convencional ou eletrdnico), acompanhada da prova de sua
titularidade;

IX - declaragdo do requerente, por escrito, de que informara ao
Ministério da Justica eventuais alteracdes com relacdo a denominacio,
mudanca de endereco ou substituicio do responsdvel pela unidade que
executa servios de microfilmagem.

Pardgrafo tnico. Os documentos referidos nos incisos 1, II, III, e
VIII devem ser apresentados por cdpias autenticadas.

Art. 4° Ficam revogadas as Portarias n® 73, de 13 de setembro de
2005 e, n° 17, de 30 de margo de 2001 e n® 58, de 20 de junho de 1996.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

ROMEU TUMA JUNIOR

[Diério Oficial da Unido, n® 177, Se¢do 1, de 12 de setembro de 2008]

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
CASA CIVIL

PORTARIA N¢ 204, DE 13 DE MAIO DE 2009

Cria o “Centro de Referéncia das Lutas Politicas no
Brasil (1964-1985) - Memdrias Reveladas”, no
ambito do Arquivo Nacional da Casa Civil da
Presidéncia da Republica.

A MINISTRA DE ESTADO CHEFE DA CASA CIVIL DA PRESIDENCIA
DA REPUBLICA, no uso das atribui¢des que lhe confere o art. 87, pardgrafo
Unico, inciso I, da Constituigo, e tendo em vista o disposto nos arts. 1° e 22 da
Lei n® 10.683, de 28 de maio de 2003, 1¢, incisos I, 111, V, VI e VII, e 13 do Anexo
I ao Decreto n® 5.135, de 7 de julho de 2004, e

Considerando que o acesso a informagdo é parte dos direitos
fundamentais assegurados pela Constituicio;

Considerando a necessidade de apoiar a formulagio e
implementagdo de politicas puablicas voltadas para a gestdo, preservagio e
divulgacdo do patriménio documental nacional, valorizando a memdria
como direito humano fundamental;

Considerando a necessidade de identificar, recensear, organizar,
preservar e abrir a consulta documentos de interesse para o tema da
repressdo politica, produzidos e acumulados por entidades publicas ou por
pessoas e institui¢des privadas;

Considerando a oportunidade de fortalecer as instituicdes
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arquivisticas publicas, transformando-as em espagos de cidadania aptos a
disponibilizar ou receber documentos relativos a a¢do repressora do Estado
brasileiro, qualquer que seja sua origem;

Considerando a importincia de estabelecer intercAmbio de dados e
informacgdes com programas congéneres, em especial na América Latina;

RESOLVE:

Art. 1° Fica criado, no Ambito do Arquivo Nacional da Casa Civil da
Presidéncia da Republica, o “Centro de Referéncia das Lutas Politicas no Brasil
(1964-1985) - Memdrias Reveladas”, com o objetivo de tornar-se espago de
convergéncia e difusio de documentos ou informagdes produzidos ou
acumulados sobre o regime politico que vigorou no periodo de 1° de abril de
1964 a 15 de margo de 1985, bem como pélo incentivador e dindmico de
estudos, pesquisas e reflexdes sobre o tema.

Pardgrafo tnico. O Centro de Referéncia gerenciard e disponibilizard
dados sobre o regime politico mencionado no caput e suas consequéncias

Art. 2° O “Centro de Referéncia das Lutas Politicas no Brasil (1964-
1985) - Memdrias Reveladas” tem como objetivo:

I - estimular a organizagdo e a gestdo do acervo documental sobre o
regime politico previsto no art. 1°, fisica e eletronicamente, assim como
articular, com os Estados, Distrito Federal e Municipios, a convergéncia e
difusdo de informagdes e dados sob custédia de érgdos e entidades publicas e
privadas;

11 - estimular a pesquisa sobre o regime politico de que trata o art. 1°
nas dreas da sociologia, antropologia, histdria, ciéncia politica e direito,
mediante a garantia do acesso aos dados e informagdes sobre a producio
bibliogréfica, assim como das fontes primdrias sob a guarda de instituicdes e
entidades publicas e privadas;

Il - promover amplo acesso as fontes de informagdo e de
conhecimento, por meio de banco de dados a ser constituido no Arquivo
Nacional, com sua disponibilizagdo em portal préprio;

1V - contribuir para o debate de natureza académica e politica sobre
o regime politico de que trata o art. 1%, mediante a organizagio de seminérios e
eventos de cardter interdisciplinar;

V - promover concursos monograficos, incentivando a produgio de
conhecimento em vdrios niveis, assim como intercimbio com institui¢des
congéneres, nacionais e estrangeiras.

Paragrafo unico. Para a plena consecugio dos objetivos do “Centro
de Referéncia das Lutas Politicas no Brasil (1964-1985) - Memdrias Reveladas”,
0 Arquivo Nacional poderd firmar acordos de cooperagdo técnica com os
Estados, o Distrito Federal, os Municipios, érgdos e entidades, publicas e
privadas, detentoras de acervo de interesse para a temética daquele Centro,
com vistas ao desenvolvimento de agdes e atividades de interesse comum.

Art. 32 O Arquivo Nacional proverd a infra-estrutura necessaria para
promover o gerenciamento do “Centro de Referéncia das Lutas Politicas no
Brasil (1964-1985) - Memdrias Reveladas”, dando-lhe suporte técnico e
administrativo para a realizacio de suas atividades.

Art. 4° Esta Portaria entrard vigor na data de sua publicagdo.

DILMA ROUSSEFF

[Didrio Oficial da Unido, de 14 de maio de 2009, n® 90, Secdo 1, p.2]

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
CASA CIVIL

PORTARIA INTERMINISTERIAL N 205, DE 13 DE MAIO DE 2009

Dispde sobre a realizagio de chamada publica para
apresentagdo de documentos ou informagdes produzidos ou
acumulados sobre o regime politico que vigorou no perfodo de
12 de abril de 1964 a 15 de margo de 1985

0S MINISTROS DE ESTADO CHEFE DA CASA CIVIL DA PRESIDENCIA
DA REPGBLICA, CHEFE DO GABINETE DE SEGURANCA INSTITUCIONAL DA
PRESIDENCIA DA REPUBLICA, DA JUSTICA, DA DEFESA, DAS RELA(;GES
EXTERIORES, DA ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO E O SECRETARIO ESPECIAL DOS
DIREITOS HUMANOS DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA, no uso da atribuiqéo que
lhes confere o art. 87, pardgrafo Unico, inciso II, da Constituicdo, e

CONSIDERANDO a necessidade de se promover amplo acesso as
fontes de informagio e de conhecimento sobre o regime politico que vigorou
no perfodo de 1° de abril de 1964 a 15 de marco de 1985;

CONSIDERANDO a possivel existéncia de documentos pertinentes ao
perfodo sob a posse de pessoas fisicas ou juridicas, servidores publicos e
militares;

RESOLVEM:

Art. 1° Fica determinada a realizacdo de chamada publica para
entrega de documentos e registro de informagdes referentes ao periodo de 1°
de abril de 1964 a 15 de margo de 1985, e cujo contetido:

1 - diga respeito a toda e qualquer investigagdo, perseguicdo, prisdo,
interrogatdrio, cassacdo de direitos politicos, operagdo militar ou policial,

infiltragfo, estratégia e outras a¢Ges levadas a efeito com o intuito de apurar
ou punir supostos ilicitos ou envolvimento politico oposicionista de cidaddos
brasileiros e estrangeiros;

I - seja referente a atos de repressdo a opositores ao regime que
vigorou no Pafs de 1° de abril de 1964 a 15 de margo de 1985; ou

I - inclua informagdo relacionada a falecimentos ou possivel
localizagdo de corpos de desaparecidos politicos.

Art. 2° A presente chamada terd inicio com a publicagdo de edital
pelo Arquivo Nacional, cujo texto observard os seguintes principios e
diretrizes:

I - as informagdes ou documentos a que se refere esta Portaria
poderdo ser apresentados, perante o Arquivo Nacional, por qualquer pessoa
que os detenha, inclusive servidores publicos e militares;

IT - respeito ao anonimato daqueles que prestarem informagdes
ou apresentarem os documentos;

II - seré facultado o acesso publico as informagdes e documentos
recebidos pelo Arquivo Nacional, ressalvados os casos de sigilo previstos na
legislagdo em vigor;

IV - o edital de chamada publica deverd disciplinar os
procedimentos para a coleta das informagdes e documentos, admitida a sua
apresentacdo por qualquer meio, e para sua remessa ao Arquivo Nacional,
nos termos do art. 18 da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e

V - 0 Arquivo Nacional adotard as providéncias necessdrias para
que se dé ampla publicidade ao edital de chamada publica junto aos meios de
comunicagao.

Art. 32 O edital mencionado no art. 2¢ serd publicado no Didrio
Oficial da Unido na mesma data de publicacio desta Portaria.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

DILMA ROUSSEFF

Jorge Armando Félix
Tarso Genro

Nelson Azevedo Jobim
Celso Luiz Nunes Amorim
José Antonio Dias Toffoli
Paulo de Tarso Vannucchi

[Didrio Oficial da Unido, de 14 de maio de 2009, n® 90, Segéo 1, p.2]

MINISTERIO DA JUSTIGA
SECRETARIA NACIONAL DE JUSTICA

PORTARIA N° 12, DE 8 DE JUNHO DE 2009

Dispde sobre o registro e fiscalizagdo do exercicio da
atividade de microfilmagem de documentos e revoga
a Portaria n® 29, de 10 de setembro de 2008.

O SECRETARIO NACIONAL DE JUSTICA DO MINISTERIO DA
JUSTICA, no uso das atribuicdes legais e, Considerando o disposto no
parégrafo unico, do artigo 15, do Decreto n® 1.799, de 30 de janeiro de 1996,
que regulamenta a Lei n® 5.433, de 8 de maio de 1968, combinado com o
artigo 89, inciso VI, da Estrutura Regimental do Ministério da Justica,
aprovada pelo Decreto n® 6.061, de 15 de margo de 2007; e

Considerando que o Decreto mencionado acima prevé o cadastro
no Ministério da Justica das empresas e servigos notariais e de registro que
executam servigos de microfilmagem, ndo exigindo o cadastramento de
usudrios, consumidores ou érgdos publicos que executam microfilmagem de
documentos internos, resolve:

Art. 1° Estdo obrigados a inscri¢do, neste Ministério, as empresas e
servigos notariais e de registro que exercam atividade de microfilmagem de
documentos.

Pardgrafo tnico. Os érgdos publicos que executam microfilmagem
de documentos para terceiros estdo sujeitos a inscrigdo referida no caput
deste artigo.

Art. 2° A mencionada inscrigdo serd provisoria, tornando-se
definitiva apSs um ano, caso ndo haja comprovagio de irregularidade.

Art. 3° O pedido de inscri¢do deverd ser formulado por meio de
requerimento escrito a Secretaria Nacional de Justica, encaminhado ao
Departamento de Justica, Classificacdo, Titulos e Qualificacdo (DEJUS),
situado na Esplanada dos Ministérios, Ministério da Justica, Anexo II, 2°
andar - sala 213, CEP 70064-900, em Brasilia/ DF, acompanhado dos seguintes
documentos e informagdes:

I - cdpia autenticada do comprovante atualizado da existéncia
legal do interessado na inscrigdo;

Il - comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica, do Ministério da Fazenda (CNPJ);

III - c6pia autenticada do ato de nomeagao do titular, e substituto,
responsavel pelo servigo notarial ou de registro;

IV - qualificagdo completa dos dirigentes da empresa ou do titular
do servico notarial ou de registro e do responsavel pela execugdo da
microfilmagem;
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V - comprovante de endereco da sede da empresa ou do servigo
notarial ou de registro e do local da execugio da microfilmagem;

VI - descri¢do do equipamento a ser utilizado na microfilmagem e
prova da sua titularidade;

VII - declaragdo expressa do interessado na inscri¢do de que
informard ao Ministério da Justica eventuais alteracdes com relacio a
denominagdo, mudanga de endereco ou substituicdo do responséavel pela da
microfilmagem.

Art. 4° Os casos omissos e as ddvidas quanto a aplicacdo desta
Portaria serdo dirimidos pela Secretaria Nacional de Justica - SNJ/MJ.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio,
ficando revogada a Portaria n® 29, de 10 de setembro de 2008.

ROMEU TUMA JUNIOR

[Didrio Oficial da Unido n® 109, de 10 de junho de 2009, Se¢do 1]

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E GESTAO
SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

PORTARIA N° 12, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2009

Altera a Portaria Normativa n® 5, de 19 de dezembro de 2002,
que dispde sobre os procedimentos gerais para utilizagdo de
protocolo, no 4mbito da Administragdo Publica Federal, para os
drgdos e entidades integrantes do Sistema de Servigos Gerais -
SISG.
[Diério Oficial da Unido, Se¢do 1, 24 de novembro de 2009]
[Versdo integral em:
<http://www.in.gov.br/imprensa/visualiza/index.jsp?jornal=1&pagina=73&da
ta=24/11/2009>]

CASA CIVIL DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA
SECRETARIA EXECUTIVA / ARQUIVO NACIONAL
BOLETIM INTERNO ESPECIAL
ARQUIVO NACIONAL
LEI N.? 4.965, DE 05/05/1966
RIO DE JANEIRO / ESPECIAL - N2 02 / 2010 / PUBLICADO EM 25 /03/ 2010
PORTARIAS DA DIRECAO-GERAL

Ne 034, DE 25 DE MARCO DE 2010.
[Aprova o Programa Permanente de Preservagdo e Acesso a Documentos
Arquivisticos Digitais do Arquivo Nacional]

O DIRETOR-GERAL DO ARQUIVO NACIONAL, na forma das
atribui¢des previstas na Portaria n® 42, de 8 de novembro de 2002, do Ministro-
Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica, publicada no Didrio Oficial da
Unido, de 11 de novembro de 2002,

Considerando que é dever do Poder Publico a gestdo documental, a
protecdo especial aos documentos de arquivo e as providéncias para franquear
aos cidaddos as informagdes contidas na documentagio governamental;

Considerando que o Arquivo Nacional tem por finalidade a protegdo
especial aos documentos de arquivo, independente da forma ou do suporte em
que a informagZo estd registrada;

Considerando que a gestdo arquivistica de documentos,
independente da forma ou do suporte adotados, tem por objetivo garantir a
produ¢do, a manutengdo, a preservagdo de documentos arquivisticos
fidedignos, auténticos e compreensiveis, e 0 acesso a estes;

Considerando que as organizages publicas e privadas e os cidaddos
vém cada vez mais produzindo documentos arquivisticos exclusivamente em
formato digital e que governos, organizacdes e cidaddos dependem do
documento digital como fonte de prova e informagao, e garantia de direitos;

Considerando que os documentos digitais sdo suscetiveis a
degradagdo fisica e a obsolescéncia tecnolégica de hardware, software e
formatos, as quais podem colocar em risco o patriménio arquivistico digital;

Considerando a natureza especifica dos arquivos digitais, criados e
mantidos em ambiente tecnolégico de continua alteragdo e crescente
complexidade, e que ndo se constituem como entidades fisicas convencionais;

Considerando que o Arquivo Nacional deve ser dotado de
infraestrutura organizacional e tecnoldgica, bem como requisitos, normas e
procedimentos para assegurar que os documentos arquivisticos digitais por ele
recolhidos permanecam sempre acessiveis, compreensiveis, auténticos e
integros,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Programa Permanente de Preservagdo e Acesso a
Documentos Arquivisticos Digitais do Arquivo Nacional , em anexo a essa
Portaria, com o propésito de dotar o Arquivo Nacional das condigdes de
infraestrutura organizacional e tecnoldgicas capazes de preservar e dar acesso
aos documentos de arquivo em formato digital por ele recolhidos em
cumprimento as suas atribui¢des.

Art. 2° Para a implementacio do Programa Permanente de
Preservagio e Acesso a Documentos Arquivisticos Digitais, serdo constituidos
trés grupos de trabalho:

I - Grupo Executivo: composto por técnicos especialistas do
Arquivo Nacional tendo um administrador e quatro técnicos especialistas em
documentos digitais. Tem por finalidades o planejamento, a implementagzo,
o acompanhamento e /ou a execugdo dos projetos;

II- Comité de Integragdo: constituido pelo Diretor-Geral,
Coordenadores-Gerais, Coordenadores e especialistas de 4reas relacionadas
ao Programa, e por dois integrantes do Grupo Executivo. O Comité de
Integracgdo tem funcio deliberativa no Programa Permanente de Preservagdo
e Acesso a Documentos Digitais e tem as seguintes finalidades: definir
estratégias para a integracdo das diversas unidades e atividades do Arquivo
Nacional, acompanhar a execugio dos projetos e apoiar o Grupo Executivo
no que diz respeito a preservagao digital;

Il - Comité de Apoio Técnico-Cientifico: composto por
especialistas convidados, de diversas institui¢des nacionais e estrangeiras
com reconhecida atuagdo em arquivologia, tecnologia da informagio e
comunicagdo e documentos digitais. O Comité de Apoio Técnico-Cientifico
tem por finalidades apoiar o Programa Permanente de Preservagdo e Acesso
a Documentos Digitais em questdes conceituais, técnicas e cientificas, em
carater consultivo.

§ 1° Os membros do Grupo Executivo e do Comité de Integragdo
serdo designados por Portaria do Diretor-Geral do Arquivo Nacional;

§ 2° Os membros do Comité de Apoio Técnico-Cientifico poderdo
ser convidados, a qualquer tempo, por meio de oficio do Diretor-Geral do
Arquivo Nacional, a partir de solicitagdo do Grupo Executivo.

Art. 3° O Programa Permanente de Preservacio e Acesso a
Documentos Digitais serd desenvolvido com recursos or¢amentdrios ou
oriundos de projetos especificos, por meio de parcerias com entidades
nacionais e estrangeiras, publicas ou privadas.

Pardgrafo unico: O cronograma fisico-financeiro constante do
Anexo é prospectivo e indicativo, podendo ser alterado de acordo com a
conveniéncia e necessidades da administragdo publica.

Art. 42 O Programa Permanente de Preservacdo e Acesso a
Documentos Arquivisticos Digitais atuard em conjunto com o Sistema de
Gestdo de Documentos de Arquivo - SIGA, da Administragdo Publica Federal,
criado pelo Decreto n® 4.915, 2 de dezembro de 2003.

Art. 5° O Programa Permanente de Preservacdo e Acesso a
Documentos Arquivisticos Digitais, serd desenvolvido de acordo com as
disposicbes emanadas do Poder Executivo Federal, referentes a adogio,
aquisicdo,  desenvolvimento e  interoperabilidade de  sistemas
computacionais.

Art. 6°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

Jaime Antunes da Silva
Diretor-Geral do Arquivo Nacional

[Boletim interno especial / Arquivo Nacional / Rio de Janeiro / - n® 02/2010,
publicado em 25 de marco de 2010]

[Programa Permanente de Preservagdo e Acesso a Documentos Arquivisticos
Digitais do Arquivo Nacional -
http://www.arquivonacional.gov.br/br/programas-e-projetos/an-
digital.html]

MINISTERIO DA SAUDE
PORTARIA N¢ 583, DE 28 DE MARCO DE 2011

Institui o Conselho de Gestio de Documentos
Digitais do Ministério da Satde.

0 MINISTRO DE ESTADO DA SAUDE no uso da atribuicdo que lhe
confere o inciso II do pardgrafo tnico do art. 87 da Constituigao, resolve:

Art. 1° Instituir o Conselho de Gestdo de Documentos Digitais do
Ministério da Satide (CONGEDI), colegiado normativo e deliberativo, com a
atribui¢do de elaborar a Politica de Gestdo de Documentos Digitais e
Digitalizados, estabelecendo critérios de avaliagdo e uso de informacdes
digitais, bem como de monitorar, aprovar e acompanhar projetos de
mudanga de suporte na abrangéncia da Administragio Direta do Ministério
da Sadde.

Art. 2° Ao CONGEDI cabera elaborar, implantar, fazer cumprir e
atualizar a Politica de Gestdo de Documentos Digitais com objetivo de
fortalecer a aplicagio da metodologia de gestdo de documentos em suporte
impresso, eletrdnico e/ou digital.

Art. 3° 0 CONGEDI tem por finalidade:

I - estabelecer normas e procedimentos para o gerenciamento de
documentos digitais e digitalizados;
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Il - alinhar-se aos programas, projetos e iniciativas do governo
federal relacionados a temas afins a Politica de Gestdo de Documentos Digitais
do Ministério da Saude;

III - acompanhar os avangos nas discussdes do Registro Eletr6nico
em Saude;

IV - acompanhar e orientar, de acordo com os critérios previstos
nos programas de gestdo arquivistica de documentos, os levantamentos, os
diagndsticos, a elaboragdo e a implantagdo de projetos de digitalizagdo de
documentos arquivisticos, no 4mbito da Administracio Direta do Ministério
da Saude;

V - garantir a efetividade da aplicagdo da metodologia de gestdo de
documentos arquivisticos no Ministério da Satide;

VI - avaliar e emitir pareceres técnicos quanto a aquisi¢do de
quaisquer sistemas informatizados e softwares de gestdo e de digitalizagdo de
documentos no 4mbito da administracdo direta do Ministério da Satde;

VII - avaliar e emitir pareceres técnicos quanto a aquisicio de
servicos, equipamentos e produtos de digitalizacdo de documentos no dmbito
da Administragio Direta do Ministério da Satde;

VIII - garantir a autenticidade, a disseminagio, a preservagdo e a
seguranca dos documentos e das informagdes digitais e digitalizadas;

IX - realizar estudos e discussdes com o objetivo de promover a manutengio e
o0 aperfeicoamento continuo da infraestrutura tecnoldgica para a consecugio
dos objetivos estabelecidos na Politica;

X - garantir e promover a aplicagdo de solucdes tecnoldgicas para
favorecer a implantagio e a sustentabilidade dos projetos de digitalizacdo de
documentos, bem como a autenticidade e a preservagdo desses documentos
no ambiente digital ao longo do seu ciclo de vida;

XI - assegurar a preservacdo dos documentos arquivisticos
produzidos em suporte eletronico pelos prazos de guarda estabelecidos na
Tabela de Temporalidade instituida no Ministério da Sadde e aprovada pelo
Arquivo Nacional; e

XII - assegurar o cumprimento das leis, normas, convengdes e
padronizacgdes institucionais, nacionais e internacionais relativas a gestdo de
documentos digitais e digitalizados.

Pardgrafo Unico. O CONGEDI poderd, sempre que necessario,
solicitar pareceres de especialistas externos para validar projetos de alta
complexidade, com énfase nas atualizagdes tecnoldgicas, obedecidos os
requisitos previstos na Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e observada a
legislagdo vigente que impacte diretamente na implementagdo da Politica de
Documentos Digitais e Digitalizados do Ministério da Satide.

Art. 42 O Conselho serd constituido por um membro, titular e
suplente, dos seguintes érgdos e dreas:

I - Consultoria Juridica (CONJUR);

11 - Gabinete da Secretaria-Executiva (SE);

11 - Departamento de Informdtica do SUS (DATASUS);

IV - Coordenagdo-Geral de Documentagdo e Informagdo, da
Subsecretaria de Assuntos Administrativos (CGDI/SAA);

V - Departamento de Gestdo Hospitalar no Estado do Rio de Janeiro
(DGHRJ);

VI - Instituto Nacional de Cardiologia (INC);

VII - Instituto Nacional de Traumatologia e Ortopedia (INTO);

VIII - Instituto Nacional de Cancer (INCA);

IX - Instituto Evandro Chagas (IEC); e

X - Centro Nacional de Primatas (CENP).

§ 1° Os membros, titulares e suplentes serdo indicados a
Coordenagdo do Conselho pelos dirigentes de seus respectivos 6rgdos e areas,
dentre os servidores que possuam conhecimento das necessidades do érgio e
drea, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da publicacio desta Portaria.

§ 2° As Unidades representadas deverdo prover os meios e
informagdes necessdrias as atividades de participagdo no Comité.

§ 32 Caberd a Coordenagdo-Geral de Documentagio e Informacio,
da Subsecretaria de Assuntos Administrativos, a presidéncia do Conselho, que
serd substituida nos impedimentos pelo seu suplente ou por membro do
colegiado, escolhido por critério a ser estabelecido no Regimento Interno
previsto no artigo 8° desta Portaria.

Art. 5° O Conselho poderd convidar, sempre que necessério,
servidores dos d6rgdos do Ministério da Saude, de outros 6rgios da
Administragio Publica Federal, de entidades ndo-governamentais, bem como
especialistas em assuntos ligados ao tema, cuja presenca sejam consideradas
necessarias ao cumprimento do disposto nesta Portaria.

Art. 62 0 mandato dos conselheiros e suplentes serd de quatro anos,
exceto na primeira composicdo, na qual seis membros terdo mandato de dois
anos para assegurar a renovagao parcial a cada dois anos.

Art. 7° A Coordenagdo-Geral de Documentagio e Informagio caberé
manter uma Secretaria Técnica para suporte especializado ao Conselho no
recebimento e na especificagdo técnica de cada projeto de gestdo de
documentos digitais e digitalizados, bem como na rotina administrativa e
preparatdria as reunides periddicas.

Art. 8 As fungdes dos membros do Conselho ndo serdo
remuneradas e seu exercicio sera considerado servigo publico relevante.

Art. 9° O Conselho elaborard seu Regimento Interno, no prazo
méximo de 30 (trinta) dias, a partir da data da publicagdo desta Portaria,
submetendo-o a aprovagdo do Ministro de Estado da Satude.

Art. 10. A partir da publicagdo desta Portaria o CONGEDI iniciard
os procedimentos para elaboracio da Politica de Gestdo de Documentos
Digitais do MS, para posterior aprovagdo do Ministro de Estado da Sadde.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag3o.

ALEXANDRE ROCHA SANTOS PADILHA

[Didrio Oficial da Unido, n® 60, Segdo I, de 29 de margo de 2011]

MINISTERIO DA CULTURA
GABINETE DA MINISTRA

PORTARIA N¢ 60, DE 13 DE JULHO DE 2011

Dispde sobre a Politica de Gestdo Documental
do Ministério da Cultura - MinC, cria a
Subcomissio de Coordenagio do Sistema de
Gestdo de Documentos de Arquivo -
SubSIGA/MiIinC e a Comissdo Permanente de
Avaliacio de Documentos - CPAD/ MinC.

A MINISTRA DE ESTADO DA CULTURA, no uso das atribui¢des que
lhe confere o inciso II do pardgrafo tinico do art. 87 da Constituicdo Federal;

Considerando que é de responsabilidade da Administragdo
Publica Federal a gestdo da documentagio governamental e as providéncias
para franquear sua consulta a quantos dela necessitem, conforme preceitua
0 § 22 do art. 216 da Constituicdo Federal,

Considerando serem deveres do Poder Pdblico a gestdo
documental e a protecdo especial a documentos de arquivos, como
instrumento de apoio a administragdo, a cultura, ao desenvolvimento
cientifico e como elementos de prova e informagéo, conforme previsto
no art. 1° da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando que o Decreto n° 4.915, de 12 de dezembro de 2003,
ao instituir o Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo - SIGA, da
Administracdo Publica Federal, estipulou a necessidade de criar érgios
setoriais e seccionais do referido sistema nos Ministérios e em suas
Entidades Vinculadas, bem como subcomissdes de coordenagdo, a fim de
integrd-los ao sistema, mediante articulagio com a Comissdo de
Coordenagio do SIGA;

Considerando a previsdo efetuada pelo art. 18 do Decreto n®
4.073, de 3 de janeiro de 2002, de criacdo de Comissdes Permanentes de
Avaliagdo de Documentos em cada 6rgdo e entidade da Administracio
Publica Federal, com responsabilidade de orientar e realizar o processo de
andlise, avaliacdo e selegdo da documentagio produzida e acumulada no seu
ambito de atuagdo, com o objetivo de identificar os documentos para guarda
permanente e a eliminaggo dos destituidos de valor;

e Considerando o previsto nas Resolugdes n°s 6, de 15 de maio de
1997, e 7, de 20 de maio de 1997, do Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ, resolve:

Art. 1° Estabelecer a Politica de Gestdo do Patriménio Documental
do Ministério da Cultura (MinC), visando salvaguardar o patrimdnio
documental, em razdo de seu valor de prova, informagio e apoio a
administragdo, a cultura e ao desenvolvimento cientifico.

Parégrafo tnico. Para os fins previstos nesta Portaria entende-se
por:

I - gestio do patrimbénio documental: o conjunto de
procedimentos e operacdes técnicas referentes & produgdo, a tramitacgdo, a
classificagdo, ao uso, a avaliagdo e ao arquivamento de documentos de
arquivo em fase corrente e intermedidria, visando a sua eliminagdo ou ao
seu recolhimento para guarda permanente; e

1T - documentos de arquivo: todos os registros de informagdo, em
qualquer suporte, inclusive magnético, éptico ou digital, produzidos e
recebidos pelo MinC em decorréncia do exercicio de suas fungdes e
atividades especificas ou administrativas.

Art. 2° Determinar que qualquer descarte ou alienagéo de acervos
impressos, digitais ou de qualquer outro tipo de suporte seja precedido de
avaliagdo com a finalidade de identificar o valor e o ciclo de vida do mesmo
nas suas diversas fases, identificando o uso e a funcdo da documentagio
como patriménio institucional.

Art. 3° Estabelecer os instrumentos arquivisticos de gestdo
documental do MinC, que sdo:

I - o Plano de Classificagdo de Documentos;

11 - a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos;

11T - 0 Manual de Procedimentos Arquivisticos; e

IV - 0 Manual de Assisténcia Técnica Documental.

Pardgrafo tUnico. Os instrumentos arquivisticos de gestdo
documental serdo todos validados pela Comissdo Permanente de Avaliagdo
de Documentos do Ministério da Cultura - CPAD/MinC, cabendo ao Arquivo
Nacional, Orgio integrante da estrutura basica da Casa Civil da Presidéncia
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da Republica, aprovar o Plano de Classificagdo da 4rea fim e os respectivos
prazos de guarda submetidos a homologagdo do Ministro de Estado da Cultura,
pelo Secretério-Executivo do MinC, que providenciard a publicagio.

Art. 4° Criar, no 4mbito do drgdo setorial do SIGA/MinC, a
Subcomissdo de Coordenagio do Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo
- SubSIGA, com vistas a identificar necessidades e a harmonizar as proposi¢des
a serem apresentadas a Comissdo de Coordenacdo do SIGA de que tratam os
arts. 6° e 7° do Decreto n® 4.915, de 2003, bem como organizar as atividades de
gestdo de documentos das Unidades deste Ministério e Orgdos Vinculados.

Art, 5° Criar a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos
do Ministério da Cultura - CPAD/MinC, vinculada & Secretaria Executiva e
constituida de representantes de cada uma das Secretarias do Sistema MinC,
na qualidade de titular e suplente, com a finalidade e responsabilidade de
orientar e realizar o processo de anélise, avaliagio e sele¢do da documentagdo
produzida e acumulada no Ambito do Ministério da Cultura, visando
estabelecer prazos de guarda e destinagio final de documentos de arquivo.

Pardgrafo unico. A CPAD/MiInC deverd elaborar seu Regimento
Interno no prazo de noventa dias apds o ato de designacéo de seus membros, o
qual serd submetido a aprovagio do Ministro de Estado da Cultura.

Art. 6@ Compor a Comissdo Permanente de Avaliagio de
Documentos do Ministério da Cultura - CPAD/MinC com:

I - nivel decisdrio, responsével pela anélise, aprovacio e validagdo
dos trabalhos da CPAD/MinC; e

1T - nivel técnico, responsavel pelo desenvolvimento dos estudos da
comissdo e por propiciar conhecimento sobre as rotinas de procedimentos em
seu Ambito de atuagio.

Pardgrafo dnico. Os membros da CPAD/MiInC serdo responsaveis
pela orientagdo e acompanhamento das normas elaboradas pelo grupo, em
cujas reunides deverdo apresentar propostas para aperfeicoar os instrumentos
de gestéo.

Art. 7¢ Compor o nivel decisério da CPAD/MinC com:

I - um servidor da Consultoria Juridica do MinC, com especialidade
em Direito, para validar os prazos legais de guarda do acervo;

11 - um servidor da Assessoria Especial de Controle Interno/GM,;

III - um servidor do Gabinete do Ministro (GM), com conhecimento
na érea de atuagdo da Pasta;

IV - um servidor da Secretaria Executiva, com conhecimento na
4rea de atuagdo da Pasta;

V - um servidor da Secretaria de Fomento e Incentivo a Cultura -
SEFIC, com conhecimento na drea de atuagio da Pasta;

VI - um servidor da Secretaria da Identidade e da Diversidade
Cultural - SID, com conhecimento na 4rea de atuagdo da Pasta;

VII - um servidor da Secretaria de Cidadania Cultural - SCC, com
conhecimento na 4rea de atuagdo da Pasta;

VIII - um servidor da Secretaria de Articulacio Institucional - SAI,
com conhecimento na drea de atuagio da Pasta;

IX - um servidor da Secretaria de Politicas Culturais - SPC, com
conhecimento na 4rea de atuagio da Pasta;

X - um servidor da Secretaria do Audiovisual -
conhecimento na 4rea de atuagio da Pasta; e

XI - um servidor da Diretoria de Relacdes Internacionais -DRI/SE,
com conhecimento na drea de atuagio da Pasta.

Pardgrafo Unico. Os membros terdo mandato de dois anos,
permitida uma recondugdo por igual periodo.

Art. 8° Compor o nivel técnico da CPAD/MinC com:

I - um servidor efetivo com formagdo em Arquivologia;

II - um servidor efetivo com formagdo em Biblioteconomia;

SAV, com

Il - um servidor representante da Coordenagdo-Geral de
Atendimento, Documentacio e Prestacio de Contas -
CGAD/DGI/SE;

IV - um servidor representante da Coordenagdo-Geral de Execugdo
Orgamentdria e Financeira - CGEX/DGI/SE;

V - um servidor representante da Coordenagdo-Geral de Gestdo de
Pessoas - CGEP/DGI/SE; e

VI - um servidor representante da Geréncia de Informagdes
Estratégicas da Diretoria de Gestdo Estratégica - GIE/DGE/SE.

§1° Os servidores do nivel técnico, titulares e suplentes, a que se
referem os incisos de IIT a VI deste artigo serdo escolhidos preferencialmente
dentre os que tenham formagédo em Arquivologia e Biblioteconomia.

§2° Cabe aos servidores com especialidade em Arquivologia e
Biblioteconomia dar apoio bibliogréfico.

§3° Os membros terdo mandato de dois anos, permitida a
recondugio.

Art. 9° Cabe ao Secretdrio-Executivo do Ministério da Cultura a
designacdo dos titulares e suplentes da SubSIGA e da CPAD/MinC, em seus
niveis decisério e técnico.

Paragrafo tUnico. Caberd ao Secretdrio-Executivo indicar o nome do
servidor que coordenard a SubSIGA, bem como daquele que presidird a
CPAD/MinC.

Art. 10. A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos do
Ministério da Cultura - CPAD/MinC, compete:

I - estabelecer as diretrizes necessdrias a implementagdo e ao
aperfeicoamento da Politica de Gestdo do Patrimdnio Documental do MinC,
visando a gestfo, a preservagdo e o acesso aos documentos de arquivo em
consonincia com as decisdes e Resolugdes do Conselho Nacional de
Arquivos - CONARQ;

II - desenvolver os instrumentos arquivisticos de gestdo
documental do MinC, bem como revisé-los, atualizd-los e adapté-los,
quando se fizer necessério;

11 - orientar e promover a identificacdo, avaliagio e defini¢do da
destinagio e dos prazos de guarda dos documentos de arquivo, tendo em
vista a preservacio daqueles selecionados para guarda permanente e a
eliminagéo dos destituidos de valor;

IV - validar as diretrizes para elaboracio de Listagem de
Elimina¢io de Documentos e Termo de Eliminagdo de Documentos das
Unidades do MinC;

V - estabelecer diretrizes para formagdo da Subcomissdo do
Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo do Ministério da Cultura -
SubSIGA/MinC e os procedimentos de avaliagio e destinagdo dos
documentos de arquivo do MinC;

VI - promover e estimular a realizagdo de estudos técnicos sobre
a situagdo dos acervos arquivisticos localizados nas Unidades do MinC e
sobre a estrutura organizacional existente, no tocante a racionalizagio das
atividades arquivisticas, bem como oferecer assisténcia e subsidios técnicos
as referidas Unidades, sugerindo as providéncias necessdrias;

VII - incentivar a capacitagdo técnica, o aperfeicoamento e a
reciclagem dos servidores que desenvolvam, ou dos que venham a
desenvolver, atividades de arquivo no 4mbito do MinC;

VIII - fomentar, em &mbito nacional, a integracdo, a padronizacio de
procedimentos e a modernizagio dos servigos de arquivo do MinC;

IX - zelar pelo cumprimento da Politica de Gest4o do Patriménio
Documental do MinC, bem como pelos dispositivos constitucionais e legais
que norteiam as politicas arquivisticas publicas brasileiras, em sua drea de
atuacao;

X - manter intercAmbio com outras comissdes, grupos de
trabalho ou instituicdes, cujas finalidades sejam relacionadas ou
complementares as suas, para prover e receber elementos de informagio e
juizo, conjugar esforcos e encadear agdes; e

XI - elaborar e rever, sempre que necessdrio, seu Regimento
Interno.

Art. 11. Quando necessdrio, o Presidente da CPAD/MinC poderd
convocar colaboradores eventuais para assessorarem e oferecerem
subsidios ao melhor desenvolvimento dos trabalhos, dos estudos e das
pesquisas técnicas.

Art. 12. A CPAD/MinC se reunird para deliberagdes ordindrias e
extraordindrias, conforme dispuser seu Regimento Interno.

Art. 13. Fica vedada, temporariamente, até a elaboracdo da
Tabela de Temporalidade e apds a avaliagio do valor histérico pela
CPAD/MinC, a eliminagdo dos documentos relacionados a atividade fim do
Ministério da Cultura.

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

ANNA MARTA BUARQUE DE HOLLANDA

[Didrio Oficial da Unido, n° 134, Secdo 1, 14 de julho de 2011]

MINISTERIO DA JUSTIGA
ARQUIVO NACIONAL

PORTARIA N° 92, DE 23 DE SETEMBRO DE 2011

O Diretor-Geral do Arquivo Nacional, no uso de suas atribuicdes
previstas no art. 45 do Anexo I do Decreto n® 6.061, de 15 de margo de 2007, e
tendo em vista o disposto no art. 38-F do Anexo I do Decreto n® 6.061, de
2007, e considerando a Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, o Decreto n®
4.073, de 3 de janeiro de 2002, e o Decreto n® 4.915, de 12 de dezembro de
2003, resolve:

Art. 1° - Aprovar o Cédigo de Classificagdo e a Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo relativos as
Atividades-Fim das Institui¢des Federais de Ensino Superior (IFES), ficando a
cargo das IFES dar publicidade aos referidos instrumentos técnicos.

Art. 2° - O referido Cédigo encontra-se disponivel para consultas e
cGpias no sitio eletrdnico do "Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo -
SIGA, da Administracio Publica Federal": http://
www.siga.arquivonacional.gov.br.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

JAIME ANTUNES DA SILVA
Diretor-Geral do Arquivo Nacional

[Didrio Oficial da Unido, de 26 de setembro de 2011]
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MINISTERIO DA JUSTICA
GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA N¢ 2.420, DE 24 DE OUTUBRO DE 2011

Aprova o Regimento Interno da Comissdo de
Coordenagdo do Sistema de Gestdo de Documentos de
Arquivo - SIGA, da administragdo publica federal.

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA, no uso de suas atribuicdes
previstas nos incisos I e I do paragrafo tnico do art. 87 da Constituicdo Federal
e considerando o disposto no Decreto n® 4.915, de 12 de dezembro de 2003, no
Decreto 6.061, de 15 de margo de 2007, e no Decreto n® 7.430, de 17 de janeiro
de 2011, resolve:

Art. 1° Fica aprovado, na forma do Anexo desta Portaria, o
Regimento Interno da Comissdo de Coordenagdo do Sistema de Gestdo de
Documentos de Arquivo - SIGA, da administragdo publica federal.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

JOSE EDUARDO CARDOZO
ANEXO

REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO DE COORDENACAO DO SISTEMA DE
GESTAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO - SIGA, DA ADMINISTRAGAO PUBLICA
FEDERAL

CAPITULO I
NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1° A Comissdo de Coordenacdo do Sistema de Gestdo de
Documentos de Arquivo - SIGA, da administracdo publica federal, instituida
junto ao Arquivo Nacional, érgdo central, na forma do art. 6° do Decreto n®
4.915, de 12 de dezembro de 2003, tem por finalidades:

I - assessorar o 6rgdo central no cumprimento de suas atribuigdes;

II - propor politicas, diretrizes e normas relativas a gestdo de
documentos de arquivo, a serem implantadas nos dérgdos e entidades da
administracdo publica federal, apds aprovagéo do Ministro de Estado da Justica;

III - propor aos Orgdos integrantes do SIGA as alteragdes ou
adaptacdes necessdrias ao aperfeicoamento dos mecanismos de gestdo de
documentos de arquivo;

IV - avaliar os resultados da aplicacdo das normas e propor os
ajustamentos que se fizerem necessdrios, visando a modernizagdo e ao
aprimoramento do SIGA;

V - propor ao Ministro de Estado da Justica a alteragdo neste
Regimento Interno; e

VI - criar e extinguir Grupos Técnicos de Trabalho - GTT - bem como
definir suas competéncias e seu prazo de duragio.

CAPITULO II
ORGANIZAGCAO E FUNCIONAMENTO
Segao I
Composigao

Art. 2° S3o membros natos da Comissdo de Coordenacéo do SIGA:

I - o Diretor-Geral do Arquivo Nacional, que a presidird;

II - um representante do Jrgdo central, responsdvel pela
coordenagdo do SIGA, designado pelo Diretor-Geral do Arquivo Nacional;

III - um representante do Sistema de Administragdo dos Recursos de
Informagdo e Informdtica - SISP, indicado pelo Ministro de Estado do
Planejamento, Orgamento e Gestdo;

IV - um representante do Sistema de Servigos Gerais - SISG, indicado
pelo Ministro de Estado do Planejamento, Or¢amento e Gestdo; e

V - os presidentes ou coordenadores das subcomissdes dos
Ministérios e érgios equivalentes.

§ 1° Poderdo participar das reunides, como membros ad hoc,
especialistas e consultores, sem direito a voto, por solicitagio do Presidente da
Comissdo, quando julgado necessario pela maioria absoluta dos seus membros.

§ 2° O exercicio das atividades como membro da Comissdo de
Coordenacdo do SIGA é de natureza relevante e ndo sujeito a remuneragao.

Segao II
Funcionamento e Deliberagdo

Art. 32 A Comissdo de Coordenagdo do SIGA obedecerd as seguintes
regras de funcionamento:

I - a Comissdo deliberard pela maioria absoluta dos seus membros
titulares;

11 - nas deliberacdes da Comissdo, caberd ao Presidente o voto de
qualidade;

Il - a cada reunifo, o Presidente indicard um dos membros para
secretarid-la;

IV - o Presidente, em seus impedimentos, serd substituido pelo
representante previsto no art. 2°, inciso I, deste Regimento Interno;

V - cada membro titular da Comissio de Coordenagdo do SIGA
serd substituido, em suas faltas e impedimentos, por suplente designado pela
autoridade competente;

VI - é obrigagido do membro titular, impossibilitado de
comparecer a reunido da Comissdo de Coordenacio do SIGA, providenciar o
comparecimento do seu respectivo suplente;

VII - a auséncia do membro titular e do respectivo suplente a mais
de duas reunides no perfodo de um ano serd comunicada a autoridade
responsavel pela designacio;

VIII - o arquivo produzido pela Comissdo, no exercicio de suas
atividades, serd gerido pela Coordenagio-Geral de Gestdo de Documentos do
Arquivo Nacional; e

IX - as reunides da Comissdo de Coordenac¢do serdo realizadas,
preferencialmente, em Brasilia.

Segdo III
Reunides da Comissdo

Art. 4° A Comissdo se reunird trimestralmente, em cardter
ordindrio, e, extraordinariamente, por convocagdo do seu Presidente ou
requerimento de pelo menos dois tergos dos seus membros.

Art. 5° Lavrar-se-do registros das reunides da Comisséo, os quais
serdo aprovados pelos membros presentes e posteriormente arquivados na
Coordenacio-Geral de Gestdo de Documentos do Arquivo Nacional.

Art. 6° A pauta das reunides serd encaminhada aos membros da
Comissdo com antecedéncia minima de dez dias, devendo ser acompanhada
pela documentagio necessdria para subsidiar as deliberacdes desse
colegiado.

Parégrafo tnico. A pauta das reunides devera incluir, entre outros,
os seguintes itens:

I - abertura da sessdo;

11 - leitura e aprovagdo do registro da reunifo anterior;

111 - leitura do expediente e das comunicagdes da ordem do dia; e

IV - votagdo e deliberacdo de matérias.

Segdo IV
Grupos Técnicos de Trabalho - GTT

Art. 7° A Comisséo de Coordenagao constituird Grupos Técnicos de
Trabalho - GTT, de cardter tempordrio, visando elaborar estudos e normas
necessdrias a implementagio do SIGA.

Art. 8° Os GTT serdo compostos por membros da Comissdo de
Coordenacio e das Subcomissdes de Coordenagdo dos Ministérios e rgdos
equivalentes.

Art. 9° Os GTT serdo supervisionados por um de seus membros,
eleito em reunido de trabalho por maioria simples dos votos de seus
integrantes.

Art. 10. Os GTT apresentardo relatérios de suas atividades a
Comissdo de Coordenagio do SIGA para exame e deliberagio.

Art. 11. Os GTT reunir-se-do por convocagdo dos respectivos
supervisores, seguindo o cronograma estabelecido por seus membros.

Art. 12. Lavrar-se-do registros das reunides dos GTT, os quais
serdo aprovados pelos membros presentes e posteriormente arquivados na
Coordenagdo-Geral de Gestdo de Documentos do Arquivo Nacional.

Art. 13. Os supervisores dos GTT poderdo, caso julguem
necessdrio, convidar profissionais para tratar de assuntos especificos nas
reunides, com direito a voz, mas sem direito a voto.

CAPITULO III
ATRIBUICOES DOS MEMBROS DA COMISSAO
Segdo 1
Presidente

Art. 14. Ao Presidente da Comissdo de Coordenacio do SIGA
compete dirigir, coordenar e supervisionar as suas atividades e,
especificamente:

I - representar a Comissao nos atos em que se fizer necessario;

II - convocar e presidir as reunides;

111 - receber os expedientes dirigidos a Comissdo, encaminhando,
para decisdo, aqueles pendentes de deliberagao;

IV - submeter a votacio as matérias a serem decididas,
intervindo na ordem dos trabalhos ou suspendendo-os sempre que
necessario;

V - indicar, dentre os membros da Comissdo, os relatores das
matérias;

VI - indicar membros da Comissdo para realiza¢do de estudos,
levantamentos e emissdo de pareceres necessdrios a consecucdo das
finalidades do SIGA;

VII - proferir voto de qualidade nas matérias submetidas a
Comissao;

VIII - assinar os registros das reunides;

IX - criar, em caso de urgéncia, GTT ad referendum da Comissdo;

X - encaminhar ao Ministro de Estado da Justica as proposi¢des e
informagdes sobre matérias deliberadas pela Comissao;

XI - cumprir e fazer cumprir as deliberagdes da Comisséo;

e

XII - expedir atos administrativos e normativos internos, de
acordo com as deliberagdes da Comissdo.
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Secao II
Membros da Comissdo

Art. 15. Compete aos membros da Comissdo:

I - comparecer as reunides;

1 - apreciar e votar os registros de reunido;

111 - debater e votar as matérias em discussao;

IV - requerer informacdes, providéncias e esclarecimentos ao
Presidente da Comissao;

V - realizar estudos, apresentar proposicdes, apreciar e relatar as
matérias que lhes forem distribuidas;

VI - disseminar entre os integrantes das Subcomissdes de
Coordenagdo, criadas no 4mbito dos Ministérios ou drgdos equivalentes, as
deliberagdes aprovadas pela Comissdo de Coordenagio;

e

VII - realizar, no seu Ambito de atuagdo, na qualidade de
presidentes ou coordenadores das Subcomissdes de Coordenagdo, reunides
trimestrais, bem como encaminhar a Coordenagio do SIGA, com a mesma
periodicidade, os relatérios de atividades.

CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 16. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo deste

Regimento serdo dirimidos pela Comissdo de Coordenagio do SIGA.

MINISTERIO DA JUSTICA
PORTARIA N¢ 2.433, DE 24 DE OUTUBRO DE 2011

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA, no uso de suas atribui¢des
previstas nos incisos I e II do pardgrafo Unico do art. 87 da Constituigdo
Federal, e considerando o disposto na Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, no
Decreto n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002, no Decreto n® 6.061, de 15 de margo
de 2007, no Decreto n® 7.430, de 17 de janeiro de 2011 e no Decreto n® 7538, de
1° de agosto de 2011, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, na forma do anexo, o Regimento Interno do
Arquivo Nacional.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 3¢ Fica revogada a Portaria n® 42, de 8 de novembro de 2002.

JOSE EDUARDO CARDOZO
[Didrio Oficial da Unido, de 25 de outubro de 2011, Secdo I, pdgina 41]

ANEXO
REGIMENTO INTERNO DO ARQUIVO NACIONAL

[Texto integral em:
<http://www.in.gov.br/imprensa/visualiza/index.jsp?jornal=1&pagina=41&d
ata=25/10/2011>]

MINISTERIO DA JUSTICA

PORTARIA N¢ 2.588, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2011

Aprova o Regimento Interno do Conselho Nacional de

Arquivos.

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTIGA, no uso de suas atribuicdes
previstas nos incisos I e Il do pardgrafo tnico do art. 87 da Constituigdo Federal,
e no art. 9° do Decreto n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002, e considerando o
disposto no art. 42-B do Decreto no 6.061, de 15 de margo de 2007, e no Decreto

n° 7.430, de 17 de janeiro de 2011, resolve:

Art. 1° Fica aprovado, na forma do Anexo, o Regimento Interno do

Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.

JOSE EDUARDO CARDOZO
[Didrio Oficial da Unido, de 25 de novembro de 2011, n® 226, Se¢do 1]

ANEXO
REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ

CAPITULO I
DA NATUREZA E DA FINALIDADE

Art. 1° O Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, érgéo colegiado
vinculado ao Arquivo Nacional, criado pelo art. 26 da Lei n® 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos, e
regulamentado pelo Decreto n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002, tem por

finalidade:
I - definir a politica nacional de arquivos pdblicos e privados;

I - exercer orientacio normativa visando a gestdo documental e a

protecdo especial aos documentos de arquivo.
CAPITULO II
DA COMPETENCIA

Art. 2° Para consecugio de suas finalidades, compete a0 CONARQ:

I - estabelecer diretrizes para o funcionamento do Sistema
Nacional de Arquivos - SINAR, visando a gestdo, a preservacdo e ao acesso
aos documentos de arquivos;

II - promover o inter-relacionamento de arquivos publicos e
privados com vistas ao intercAmbio e a integragdo sistémica das atividades
arquivisticas;

III - propor ao Ministro de Estado da Justica normas legais
necessdrias ao aperfeicoamento e a implementacio da politica nacional de
arquivos publicos e privados;

IV - zelar pelo cumprimento dos dispositivos constitucionais e
legais que norteiem o funcionamento e acesso aos arquivos publicos;

V - estimular programas de gestio e de preservagio de
documentos publicos de ambito federal, estadual, do Distrito Federal e
municipal, produzidos ou recebidos em decorréncia de suas fungdes
executiva, legislativa e judicidria;

VI - subsidiar a elaboracio de planos nacionais de
desenvolvimento, sugerindo metas e prioridades da politica nacional de
arquivos publicos e privados;

VII - estimular a implantagio de sistemas de arquivos nos Poderes
Executivo, Legislativo e Judicidrio da Unido, nos Estados, no Distrito Federal e
nos Poderes Executivo e Legislativo dos Municipios;

VIII - estimular a integragdo e modernizagdo dos arquivos
publicos e privados;

IX - promover a realizagdo das conferéncias nacionais de arquivo,
evento bienal, com vistas a definir planos, metas e ajustes nas diretrizes da
politica nacional de arquivos a serem validados por seu Plendrio;

X - propor ao Presidente da Republica, por intermédio do
Ministro de Estado da Justiga, a declaragiio de interesse publico e social de
arquivos privados, nos termos do art. 12 da Lei n® 8.159, de 1991, e do art. 23
do Decreto n® 4.073, de 2002;

XI - estimular a capacitagdo técnica dos recursos humanos que
desenvolvam atividades de arquivo nas institui¢des integrantes do SINAR;

XII - recomendar providéncias para a apuracdo e a reparacdo de
atos lesivos a politica nacional de arquivos ptblicos e privados;

XIII - promover a elaboragdo do cadastro nacional de arquivos
publicos e privados, bem como desenvolver atividades censitérias referentes
a arquivos;

XIV - manter intercAmbio com outros conselhos e instituicdes
cujas finalidades sejam relacionadas ou complementares as suas, para prover
e receber elementos de informacdo e juizo, conjugar esforcos e encadear
agoes; e

XV - articular-se com outros 6rgdos do Poder Pdblico
formuladores de politicas nacionais nas dreas de educagdo, cultura, ciéncia e
tecnologia, informagdo e informatica.

CAPITULO III
DA COMPOSICAO E DO MANDATO

Art. 3° O CONARQ ¢é constituido por dezessete membros
conselheiros, sendo:

I- o Diretor-Geral do Arquivo Nacional, que o presidira;

11 - dois representantes do Poder Executivo Federal;

III - dois representantes do Poder Judicidrio Federal;

IV - dois representantes do Poder Legislativo Federal;

V - um representante do Arquivo Nacional;

VI - dois representantes dos Arquivos Publicos Estaduais e do
Distrito Federal;

VII - dois representantes dos Arquivos Publicos Municipais;

VIII - um representante das instituicdes mantenedoras de curso
superior de Arquivologia;

IX - um representante de associacdes de arquivistas; e

X - trés representantes de institui¢des que congreguem
profissionais que atuem nas dreas de ensino, pesquisa, preservagdo ou acesso
a fontes documentais.

§ 1° O Presidente do Conselho, em suas faltas e impedimentos,
serd substituido por seu substituto legal no Arquivo Nacional.

§ 2° Cada conselheiro terd um suplente.

§ 3° Os membros referidos no inciso 11l serdo designados pelo
Presidente do Supremo Tribunal Federal.

§ 4° Os membros referidos no inciso IV serdo designados um pelo
Presidente da Camara dos Deputados e o outro pelo Presidente do Senado
Federal.

§ 5° Os demais conselheiros e respectivos suplentes serdo
designados pelo Presidente da Republica, observado o disposto no art. 31 do
Decreto n° 4.073, de 2002, a partir de listas apresentadas pelo Ministro de
Estado da Justica, mediante indicagdes dos dirigentes dos drgdos e entidades
representadas.

§ 6° 0 mandato dos conselheiros serd de dois anos, permitida uma
recondugdo.
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§ 7° E obrigacio do conselheiro titular impossibilitado de
comparecer a reunido do Plendrio do CONARQ providenciar o comparecimento
do suplente.

§ 82 A auséncia do conselheiro e do respectivo suplente a mais de
duas reunides no periodo de um ano serd comunicada a autoridade responsével
pela designacdo do conselheiro, para as providéncias que entender cabiveis.

Art. 4° O exercicio das atividades de conselheiro é de natureza
relevante e ndo sujeito a remuneragio.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO E DO FUNCIONAMENTO
Segao I
Da Estrutura Bésica

Art. 52 0 CONARQ tem como estrutura bésica o Plendrio, as CAmaras
Técnicas, as CAmaras Setoriais e as Comissdes Especiais.

Art. 62 0 CONARQ funcionard na sede do Arquivo Nacional.

Pardgrafo Unico. As reunides do CONARQ poderdo ser convocadas
para local fora da sede do Arquivo Nacional, por deliberagio do seu Plenario ou
ad referendum deste, sempre que razdo superior indicar a conveniéncia de
adogdo dessa medida.

Art. 7° Os integrantes das cAmaras e comissdes serdo designados
pelo Presidente do CONARQ, ad referendum do Plendrio.

Art. 8° O exercicio das atividades desenvolvidas nas cimaras e
comissdes é considerado relevante e nfo sujeito a remuneragao.

Segao II
Do Plendrio

Art. 9° O Plendrio, érgdo superior de deliberacio do CONARQ, é
constituido na forma do art. 3¢ deste Regimento.

Art. 10. Ao Plenério compete:

I - propor ao Ministro de Estado da Justica alteracio deste

Regimento;

11 - definir a politica nacional de arquivos publicos e privados;

11 - baixar normas necessdrias a regulamentacéo e implementacéo
da politica nacional de arquivos e do SINAR;

IV - decidir sobre os assuntos encaminhados a sua apreciagio pelas
cimaras técnicas, cAmaras setoriais, comissdes especiais, conselheiros e
representantes da sociedade civil; e

V - criar e extinguir cAmaras técnicas, cimaras setoriais e comissdes
especiais, bem como definir suas competéncias e estabelecer o prazo de
duragio destas.

Segdo III
Das Camaras Técnicas

Art. 11 O Plenério do CONARQ constituird cAmaras técnicas, de
cardter permanente, visando elaborar estudos e normas necessdrias a
implementacdo da politica nacional de arquivos publicos e privados e ao
funcionamento do SINAR.

§1° As cAmaras técnicas serdo integradas por especialistas,
conselheiros ou ndo, designados pelo Presidente do CONARQ, ad referendum
do Plendrio.

§22 0 Presidente de cAmara técnica poderd, eventualmente, recorrer
a profissional qualificado para o trato de assuntos especificos,
ndo tendo este direito a voto.

§3° 0 membro de cidmara técnica que faltar, injustificadamente, a
mais de duas reunides no periodo de um ano, serd desligado.

§4° As cAmaras técnicas apresentardo relatérios de suas atividades
ao Plendrio do CONARQ.

Art. 12. As cAmaras técnicas serdo presididas por um de seus
membros.

Art. 13 O Presidente de cimara técnica serd eleito em reunido
ordindria da respectiva cAmara, por maioria simples dos votos de seus
integrantes.

Pardgrafo tnico. O Presidente de cAmara técnica participard das
votagdes.

Art. 14 O Presidente de cAmara técnica poderd relatar processos ou
designar relator.

Pardgrafo Unico. Os processos serdo apresentados pelos relatores,
juntamente com os respectivos pareceres.

Art. 15 As decisdes das cAmaras técnicas serdo tomadas por votagdo
da maioria simples dos votos de seus membros.

Segdo IV
Das Camaras Setoriais

Art. 16 O Plendrio do CONARQ constituird cAmaras setoriais, de
cardter permanente, visando identificar, discutir e propor solugdes para
questdes temdticas que se repercutirem na estrutura e organizagdo de
segmentos especificos de arquivos, interagindo com as cimaras técnicas.

§1° As cimaras setoriais serdo integradas por especialistas,
conselheiros ou ndo, designados pelo Presidente do CONARQ, ad referendum
do Plendrio.

§2° O Presidente de cAmara setorial poderd, eventualmente, recorrer
a profissional qualificado para o trato de assuntos especificos, ndo tendo este
direito a voto.

§3° 0 membro de cAmara setorial que faltar, injustificadamente, a
mais de duas reunides no periodo de um ano, serd desligado.

§4° As clmaras setoriais apresentardo relatérios de suas
atividades ao Plendrio do CONARQ.

Art. 17. As cAmaras setoriais serdo presididas por um de seus
membros.

Art. 18. O Presidente de cdmara setorial sera eleito em reunifo
ordindria da respectiva cAmara, por maioria simples dos votos de seus
integrantes.

Parégrafo unico. O Presidente de cAmara setorial participard das
votagdes.

Art. 19. O Presidente de cAmara setorial poderd relatar processos
ou designar relator.

Pardgrafo Unico. Os processos serdo apresentados pelos relatores,
juntamente com os respectivos pareceres.

Art. 20. As decisdes das cAmaras setoriais serdo tomadas por
votagdo da maioria simples dos votos de seus membros.

Secao V
Das Comissdes Especiais

Art. 21. O Plendrio do CONARQ constituird comissdes especiais, de
cardter tempordrio, para exame de assuntos especificos.

§1° Em caso de urgéncia, o Presidente do CONARQ poderd criar
comissdes especiais, ad referendum do Plendrio.

§2° As comissdes especiais serdo integradas por especialistas,
conselheiros ou ndo, designados pelo Presidente do CONARQ, ad referendum
do Plendrio, sendo o exercicio das atividades por eles desenvolvidas
considerado relevante e nio sujeito a remuneragio.

§3° O Presidente de comissdo especial poderd, eventualmente,
recorrer a profissional qualificado para o trato de assuntos especificos, ndo
tendo este direito a voto.

§4° O membro de comissdo especial que faltar a maioria das
reunides realizadas pela Comissdo nio terd seu nome incluido nos créditos
dos documentos por ela elaborados.

§5° As comissdes serdo presididas por um de seus membros, eleito
por maioria simples dos votos de seus membros.

Art. 22 O Presidente de comissdo especial designard o relator da
matéria a ela submetida, para elaboragdo de documento conclusivo a ser
apresentado ao Plendrio do CONARQ.

Pardgrafo unico. O parecer da comissdo serd aprovado por
votacdo da maioria simples dos votos de seus membros.

CAPITULO V
DAS ATRIBUI(;C)ES DOS MEMBROS DO CONARQ
Segdo I
Do Presidente

Art. 23 Ao Presidente do CONARQ incumbe dirigir, coordenar e
supervisionar as atividades do Conselho e, especificamente:

I - representar o CONARQ nos atos que se fizerem necessdrios;

11 - convocar e presidir as reunides do Plendrio;

111 - receber os expedientes dirigidos ao CONARQ, encaminhando
ao Plendrio aqueles pendentes de deliberagio;

IV - submeter a votagdo as matérias a serem decididas pelo
Plenario, intervindo na ordem dos trabalhos ou suspendendo-os sempre que
necessario;

V - designar os integrantes das cAmaras técnicas e das comissdes
especiais, ad referendum do Plendrio;

VI - indicar, dentre os membros do CONARQ, os relatores das
matérias;

VII - indicar conselheiros para realizagdo de estudos,
levantamentos e emissdo de pareceres necessdrios a consecucdo das
finalidades do CONARQ;

VIII - decidir, por voto de qualidade, matérias submetidas ao
Plenério;

IX - assinar as atas das reunides, as resolucdes do CONARQ e os
atos relativos ao seu cumprimento;

X - criar, em caso de urgéncia, comissdes especiais, ad referendum
do Plenério;

XI - encaminhar ao Ministro de Estado da Justiga exposi¢do de
motivos e informagdes sobre matéria da competéncia do CONARQ;

XII - cumprir e fazer cumprir as resolugdes emanadas do Plendrio;

XIII - expedir atos administrativos e normativos internos; e

XIV - encaminhar ao Ministro de Estado da Justica alteracdes
neste Regimento propostas pelo Plendrio.

Secao Il
Dos Conselheiros

Art. 24 Aos conselheiros incumbe:

[ - comparecer as reunides;

I - apreciar e votar a ata de reunido;

111 - debater e votar a matéria em discussao;

IV - requerer informagdes, providéncias e esclarecimentos ao
Presidente do CONARQ; e

V - realizar estudos, apresentar proposi¢des, apreciar e relatar as
matérias que lhes forem atribuidas.

CAPITULO VI
DAS REUNIOES DO CONARQ
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Art. 25 O Plendrio do CONARQ reunir-se-a, ordinariamente, no
minimo, uma vez a cada quatro meses e, extraordinariamente, por convocagdo
de seu Presidente ou a requerimento de, no minimo, dois tercos de seus
conselheiros.

Pardgrafo unico. O Plendrio somente se reunird para deliberacdo
com o quorum minimo de dez conselheiros.

Art. 26 As camaras técnicas, as cAmaras setoriais e as comissdes
especiais reunir-se-d0 por convocagdo dos respectivos presidentes ou
coordenadores, seguindo o cronograma estabelecido por seus membros.

Pardgrafo Unico. As cAmaras técnicas, as cAmaras setoriais e as
comissdes especiais somente se reunirdo para deliberacio quando presentes a
maioria de seus membros.

Art. 27 Das reunides do Plendrio, de cAmaras técnicas, de cAmaras
setoriais e de comissdes especiais serd lavrada ata que, apds aprovacdo dos
presentes, serd arquivada no CONARQ.

Art. 28 A pauta das reunides ordindrias do Plendrio do CONARQ serd
encaminhada aos conselheiros com antecedéncia de, no minimo, quinze dias,
acompanhada da documentagio necessdria a estudos para deliberagio.

Pardgrafo Unico. A pauta das reunides incluird, dentre outros
assuntos, os seguintes:

I - leitura e aprovagdo da ata da reunido anterior;

1 - leitura do expediente e das comunicag¢des da ordem do dia;

111 - deliberacio de matéria; e

IV - votagdo de matéria.

CAPITULO VII
DISPOSIC@ES GERAIS

Art. 29 Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo deste

Regimento serdo dirimidos pelo Plendrio do CONARQ

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
GABINETE DE SEGURANCA INSTITUCIONAL

PORTARIA INTERMINISTERIAL N 35, DE 9 DE MAIO DE 2012

Dispde sobre o recolhimento ao Arquivo Nacional dos
documentos  arquivisticos publicos produzidos e
acumulados entre 16.03.1990 e 06.12.1999 pelas extintas
unidades técnicas encarregadas das a¢des de inteligéncia
vinculadas a Presidéncia da Republica e que estejam sob a
custédia da Agéncia Brasileira de Inteligéncia - ABIN.

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTICA E O MINISTRO CHEFE DO
GABINETE DE SEGURANCA INSTITUCIONAL DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA,
no uso da atribuicdo que lhes confere o art. 87, pardgrafo dnico, inciso II, da
Constituicdo da Republica, Considerando a necessidade de assegurar o direito
fundamental de acesso a informacdo mediante a observacdo das diretrizes
indicadas na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011;

Considerando que a Agéncia Brasileira de Inteligéncia - ABIN, érgdo
integrante do Gabinete de Seguranga Institucional da Presidéncia da Republica,
ndo necessita para o desempenho de suas atividades manter sob sua custédia
os documentos arquivisticos publicos produzidos e acumulados entre 16 de
margo de 1990 e 6 de dezembro de 1999 pelas extintas unidades técnicas
encarregadas das agdes de inteligéncia vinculadas a Presidéncia da Republica;

Considerando que o Arquivo Nacional, dérgdo integrante do
Ministério da Justica, é legalmente a entidade arquivistica publica de guarda e
preservagdo, bem como de acesso a documentos produzidos e acumulados pela
Administragdo Pdblica Federal, e manifesta concordancia em recolher o acervo
acima referido, resolvem:

Art. 1° Recolher ao Arquivo Nacional os documentos arquivisticos
publicos produzidos e acumulados entre 16 de margo de 1990 e 6 de dezembro
de 1999 pelas extintas unidades técnicas encarregadas das agdes de inteligéncia
vinculadas a Presidéncia da Republica e que estejam sob a custédia da Agéncia
Brasileira de Inteligéncia - ABIN.

§ 1° O recolhimento de que trata o caput deverd ser realizado até 31
de maio de 2012.

§ 2° Ndo se incluem entre os documentos a que se refere o caput
deste artigo aqueles referidos no art. 36 da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de
2011, que, por sua natureza, ainda sejam aptos a subsidiar as atividades a que se
refere o art. 1° da Lei n® 9.883, de 7 de dezembro de 1999.

Art. 2° As atividades técnicas necessdrias ao recolhimento dos
documentos referidos no art. 1° serdo realizadas por Grupo Técnico composto
por trés representantes do Arquivo Nacional e trés representantes da ABIN.

Pardgrafo tnico. A execugdo das atividades referidas no caput ficard
a cargo dos representantes da ABIN, que atuardo sob a supervisdo técnica dos
representantes do Arquivo Nacional e com observincia aos procedimentos
previstos na Instrugdo Normativa AN/N¢ 1, de 18 de abril de 1997, expedida
pelo Diretor-Geral do Arquivo Nacional.

Art. 3° Os representantes dos 6rgdos que compdem o Grupo
Técnico serdo designados por meio de ato conjunto dos dirigentes maximos
dos érgios representados no prazo de cinco dias a contar da publicacio desta
Portaria.

Art. 4° Os trabalhos desenvolvidos pelos integrantes do Grupo
Técnico serdo considerados prestagio de relevante servigo publico e ndo
serdo remunerados.

Art. 5° Para acesso e manuseio dos documentos referidos no art.
1%, os integrantes do Grupo Técnico que ndo possuirem credencial de
seguranca firmardo termo de compromisso de manutengao de sigilo.

Art. 6° Caberd aos representantes da ABIN no Grupo Técnico
executar, entre outras, as seguintes atividades:

I - quantificar os documentos referidos no art. 1°, se possivel
utilizando-se de relatérios gerados por suas respectivas bases de dados;

Il - identificar as unidades de acondicionamento e elaborar as
respectivas listagens de descrigdo e controle;

Il - elaborar, em conjunto com os representantes do Arquivo
Nacional, os competentes termos de recolhimento dos documentos referidos
no art. 1% e

IV - controlar o embarque dos documentos, o respectivo
transporte e deslocamento, bem como o desembarque e alocagdo nos
depésitos, previamente determinados, na Coordenagdo Regional do Arquivo
Nacional no Distrito Federal.

Pardgrafo unico. As atividades técnicas previstas no caput
deverdo observar, no que couber, as normas de tratamento de informagio
classificada nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e de sua
regulamentagdo.

Art. 7° Recolhidos ao Arquivo Nacional, os documentos referidos
no art. 1° deverdo ser disponibilizados para acesso publico, resguardadas a
manutencdo de sigilo e a restri¢do ao acesso de documentos que se refiram a
intimidade e a vida privada de pessoas ou cujo sigilo seja imprescindivel a
segurancga da sociedade e do Estado, nos termos do art. 5%, inciso XXIII, da
Constituicdo Federal.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

JOSE EDUARDO MARTINS CARDOZO

Ministro de Estado da Justica

JOSE ELITO CARVALHO SIQUEIRA

Ministro-Chefe do Gabinete de Seguranga Institucional

[Di4rio Oficial da Unido, n © 63, de 15 de maio de 2012, Secdo I]

MINISTERIO DA SAUDE
GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA N¢- 2.758, 18 DE NOVEMBRO DE 2013

Institui o Processo Eletrdnico de Compras (PEC) no
ambito do Ministério da Satde.
(...)

Art. 16. O tratamento arquivistico, inclusive a eliminacdo de
documentos e processos eletrdnicos, observard os procedimentos de gestdo
documental adotados no 4mbito do Ministério da Sadde.

§ 1° A gestdo de documentos eletrénicos orienta-se pelos critérios
da integridade e da disponibilidade das informagdes produzidas e
custodiadas pelo Ministério da Satde, respeitados os requisitos legais e os
principios de seguranca da informag3o.

§ 2° Ato especifico definird plano de preservacdo de documentos
eletrénicos.

§ 32 A eliminagdo de documentos e processos eletrénicos serd
realizada apds a aprovagdo pelo Arquivo Nacional, conforme procedimento
previsto na legislagdo vigente.

[Didrio Oficial da Unido, de 19 de novembro de 2011]
[Texto integral em

<http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?jornal=1&pagi
na=23&data=19/11/2013>]

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
MINISTERIO DA CULTURA
PORTARIA INTERMINISTERIAL N° 151, DE 4 DE FEVEREIRO DE 2014
0S MINISTROS DE ESTADO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E

INOVAGAO E DA CULTURA, no uso da atribuicio que lhes confere o art. 87,
parégrafo dnico, inciso 1V, da Constituicdo Federal, resolvem:
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Art. 1° Instituir, no 4mbito dos Ministérios da Ciéncia, Tecnologia e
Inovagdo e da Cultura, Grupo de Trabalho com as seguintes finalidades:

V - promover estudos e a¢des para o desenvolvimento do Programa
Nacional de Acervos Digitais (ProNAD), com o objetivo de prover suporte
técnico e infraestrutura, e promover a articulagdo entre instituicdes de
memdria (Bibliotecas, Arquivos e Museus) em prol da constituicio de um
ecossistema integrado dos diversos acervos memoriais brasileiros;

Pardgrafo Unico. O Programa a que se refere o inciso V deste artigo
deve, preferencialmente, articular as unidades vinculadas mantenedoras de
acervos no dmbito dos Ministérios da Cultura, Ciéncia, Tecnologia e Inovagio,
Educagio e Justica (Arquivo Nacional).

[Didrio Oficial da Unido, de 5 de Fevereiro de2014 Secdo I, pg. 3]

MINISTERIO DAS COMUNICAGOES
SECRETARIA EXECUTIVA

PORTARIA N¢ 89, DE 29 DE ABRIL DE 2014

Estabelece os procedimentos de gestdo de
documentos, processos e arquivos pelo Sistema
Eletrdnico de Informagdes - SEI, no dmbito do
Ministério das Comunicagdes.

O SECRETARIO EXECUTIVO DO MINISTERIO DAS COMUNICACOES,
no uso de suas atribuicdes, considerando o disposto no art. 21 da Portaria n®
126, de 12 de margo de 2014, que dispde sobre a implantacdo e o
funcionamento do processo eletrénico no &mbito do Ministério das
Comunicagdes, resolve:

Art. 1° Estabelecer os procedimentos de gestdo de documentos,
processos e arquivo pelo Sistema Eletrdnico de Informagdes - SEI no dmbito do
Ministério das Comunicagdes - MC, conforme definido a seguir.

()

Capitulo 1
DO OBJETO

Art. 2° A presente Portaria tem por objeto, definir e disciplinar os
procedimentos de gerenciamento eletrdnico de documentos no dmbito deste
Ministério, com base nos seguintes ordenamentos legais:

()

Segdo VI
Da Classificacdo Arquivistica e Avaliagdo

Art. 33. Todos os processos do SEI serdo classificados com base no
Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo do MC.

Art. 34. Os processos eletronicos serdo mantidos até que cumpram
seus prazos de guarda conforme definido na tabela de temporalidade de
documentos de arquivo.

§ 1° Os processos eletronicos de guarda permanente deverdo
receber tratamento de preservacio de forma que nfo haja perda ou corrupcio
da integridade das informacgdes.

§ 2° O descarte de documentos e processos eletronicos serd
promovido pelo Arquivo Geral, e executado de acordo com os procedimentos
relativos a eliminacéo.

§ 32 O setor responsavel por documentagio e arquivo no ambito do
MC, juntamente com o setor de Tecnologia da Informacéo, devem desenvolver
um plano de preservacgdo digital, a ser submetido e aprovado pelo Comité
Gestor do SEI e pelo Comité de Organizagdo da Informagdo - COL.

Art. 35. Ressalvadas as hipéteses de devolugdo de documentos ao
interessado, os documentos e processos fisicos objeto de digitalizagdo serdo
destinados ao Arquivo Geral e ali mantidos até que cumpram seus prazos de
guarda, conforme definido na tabela de temporalidade de documentos de
arquivo do MC.

()

[Didrio Oficial da Unido, de 30 de abril de 2014, Secéo 1, pg. 110]

[Texto integral em:
<http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?jornal=1&pagin
a=110&data=30/04/2014>]

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
CONSELHO DE DEFESA NACIONAL
SECRETARIA EXECUTIVA

PORTARIA N¢ 25, DE 15 DE JULHO DE 2014

Homologa a  Norma
20/IN01/DSIC/GSIPR

Complementar  n°

O MINISTRO DE ESTADO CHEFE DO GABINETE DE SEGURANCA
INSTITUCIONAL DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA, na condicdo de
SECRETARIO EXECUTIVO DO CONSELHO DE DEFESA NACIONAL, no uso de
suas atribuicdes e tendo em vista o disposto no art. 6° e no art. 7¢ do Decreto
ne 3.505, de 13 de junho de 2000, com nova redagdo dada pelo Decreto ne
8.097, de 4 de setembro de 2013, resolve:

Art. 1° Fica homologada a Norma Complementar n°
20/IN01/DSIC/GSIPR que estabelece Diretrizes de Seguranca da Informagio e
Comunicagles para Instituicdo do Processo de Tratamento da Informagio
nos érgaos e entidades da Administracdo Pdblica Federal (APF), direta e
indireta.

()

1. OBJETIVO

Estabelecer diretrizes de Seguranca da Informagio e
Comunicagbes para instituicdo do processo de tratamento da informagio,
envolvendo todas as etapas do ciclo de vida da informacéo, no 4mbito da
Administragdo Publica Federal, direta e indireta.

2. CONSIDERAGOES INICIAIS

Os érgdos e entidades da Administragdo Publica Federal (APF)
produzem e tratam informacdes diariamente na rotina de trabalho de seus
agentes publicos, ocupando relevincia fundamental para a gestdo da
méquina publica e o processo de tomada de decisdes quanto as politicas
publicas federais.

Neste sentido, a presente norma dispde acerca de diretrizes a
serem cumpridas no 4mbito drgdos e entidades da APF quanto ao adequado
tratamento da informacéo durante as fases do seu do ciclo de vida.

Esta norma configura instrumento complementar as politicas,
procedimentos e regras regulamentados por atos normativos que norteiam o
tratamento da informagdo nos érglos e entidades da APF. Por essa razio,
ressalta-se a importancia da observacio, por parte dos agentes puablicos, dos
dispositivos estabelecidos na legislagdo relativa a temas como Seguranca da
Informagio e Comunicagdes (SIC), gestdo documental e arquivistica, gestdo
da informago, acesso a informacio, e sigilo da informacio.

(...)

3. CONCEITOS E DEFINICOES

Para os efeitos desta Norma Complementar sdo estabelecidos os
seguintes conceitos e defini¢des:

Agente Publico: todo aquele que exerce, ainda que
transitoriamente ou sem remuneragio, por elei¢do, nomeagdo, designagao,
contratagdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, mandato,
cargo, emprego ou funcio nos érgios e entidades da APF.

Ciclo de vida da informagdo: ciclo formado pelas fases da
Produgdo e Recepg¢do; Registro e Armazenamento; Uso e Disseminagdo; e
Destinagao.

Documento: unidade de registro de informacdes, qualquer que
seja o suporte ou formato.

Informacio: dados, processados ou nfo, que podem ser utilizados
para produgdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio,
suporte ou formato.

Informagdo classificada: informagcéo sigilosa em poder dos drgéos
e entidades publicas, observado o seu teor e em razio de sua
imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do Estado, a qual é
classificada como ultrassecreta, secreta ou reservada.

Metadados: dados que descrevem os dados, isto é, sdo informagdes
Uteis para identificar, localizar, compreender e gerenciar os dados.

Tratamento da informagdo: conjunto de ages referentes as fases
do ciclo de vida da informago.

4. DIRETRIZES GERAIS

4.1 Toda informagcdo institucional dos érgéos e entidades da APF
em qualquer suporte, materiais, 4reas, comunicacdes e sistemas de
informagdo institucionais, é patrimdnio do Estado brasileiro e deve ser
tratada segundo as diretrizes descritas nesta Norma Complementar, nos
termos da legislagdo pertinente em vigéncia.

4.2 O tratamento das informagdes ao longo de seu ciclo de vida
devera ser realizado de modo ético e responsével pelos agentes piblicos dos
drgdos e entidades da APF e com respeito a legislagdo vigente.

4.3 O tratamento da informacio deverd ser feito conforme atos
normativos de Seguranga da Informagdo e Comunicagdes (SIC), assegurando-
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se os requisitos da disponibilidade, da integridade, da confidencialidade e da
autenticidade da informagdo em todo seu ciclo de vida.

4.4 As informagdes institucionais dos drgdos e entidades da APF
deverio ser tratadas visando-se as suas fungdes administrativas, informativas,
probatdrias e comunicativas, e considerados os principios de acesso a
informagao dispostos pela Lei 12.527/2011.

45 E dever do agente publico salvaguardar a informagao
classificada, sigilosa ou pessoal, bem como assegurar a publicidade da
informagdo de cardter ostensivo, utilizando-as, exclusivamente, para o
exercicio das atribui¢des de cargo, emprego ou fungdo publica, sob pena de
responsabilizagdo administrativa, civil e penal.

4.6 As medidas e os procedimentos relacionados ao tratamento da
informacio a ser realizado com apoio de empresas terceirizadas, em qualquer
fase do ciclo de vida da informagéo, deverio ser estabelecidos contratualmente
para que se assegure o cumprimento das diretrizes previstas nesta norma, bem
como em legislacdes vigentes.

4.7 Os 6rgdos e entidades da APF devem promover agdes para
conscientizagdo dos agentes publicos visando a disseminagdo das diretrizes de
tratamento da informagio.

5. CICLO DE VIDA DA INFORMACAO

O tratamento da informagdo abrange as politicas, os processos, as
préticas e os instrumentos utilizados pelos érgios e entidades da APF para lidar
com a informagéo ao longo de cada fase de seu ciclo de vida, contemplando o
conjunto de ag¢des referentes a produgdo, recepgio, classificagdo, utilizagio,
acesso, reprodugﬁo, transporte, transmissdo, distribui(;éo, arquivamento,
armazenamento, eliminagéo, avaliagdo, destinagdo ou controle da informagao.

Para efeito desta norma, as agles referidas estdo agrupadas nas
seguintes fases, conforme Anexo A:

5.1 Produgdo e Recepgdo: refere-se ao estdgio em que as
informagdes sdo produzidas ou recebidas pelos agentes publicos,
independentemente de seu formato ou suporte.

5.2 Registro e Armazenamento: diz respeito a fase em que as
informagdes sdo registradas e armazenadas em quaisquer suportes ou
formatos.

5.3 Uso e Disseminagio: trata-se do estdgio em que as informagdes
estdo sendo utilizadas e compartilhadas pelos érgdos e entidade da APF,
envolvendo a¢des como o seu uso, transporte, transmissdo e divulgago.

5.4 Destinagdo: refere-se ao estdgio final do ciclo de vida da
informagdo, no qual devem ser tomadas as medidas necessdrias a sua
destinagdo, tais como guarda permanente ou eliminacgo.

6. DIRETRIZES ESPECIFICAS

6.1 Produgdo e Recepgio

()

6.1.8 Recomenda-se que, durante a produgdo e a recepgdo de
informagges, sejam identificados os metadados necessdrios para a gestdo da
informagZo nos érgdos e entidades da APF.

6.2 Registro e Armazenamento

Os aspectos principais a serem observados pelos érgidos e entidades
da APF na fase do registro e armazenamento sio:

6.2.1 A selegdo, dentre as opgdes de registro e armazenamento de
informagdes, deverd considerar:

a) as caracteristicas fisicas do suporte e do ambiente;

b) o volume e estimativa de crescimento;

¢) o perfodo previsto para a reten¢do da informagio;

d)a protecdo contra acesso ndo autorizado;

e) as eventuais necessidades de classificagdo e preservacdo das
informagGes conforme atos normativos correlatos;

f) as perdas por destruicdo, furto ou sinistro;

g) a frequéncia de uso;

h) os custos relativos ao seu armazenamento.

6.2.2 E dever do agente publico a manutengdo dos registros que
tenham servido de fundamento ao ato administrativo.

6.2.3 Para o registro de seus documentos arquivisticos, os drgaos e
entidades da APF devem observar as legislagdes pertinentes que tratam dos
procedimentos gerais para utilizagdo de protocolo na APF.

6.2.4 Na fase do registro e armazenamento das informagdes, os
drgdos e entidades da APF deverdo avaliar eventuais necessidades de
indexagdo, catalogacdo, classificagdo e marcacdo das informagdes, conforme
arcabougo legal existente e orientagdes adicionais internas que se fizerem
necessarias.

6.2.5 Os Grgdos e entidades da APF deverdo priorizar a adogdo de
formatos abertos e ndo proprietdrios, sempre que possivel, para preservar as
informacgdes digitais e permitir seu amplo acesso, conforme padrdes de
interoperabilidade do Governo Eletronico.

6.2.6 Os 6rgdos e entidades da APF deverdo adotar os procedimentos
de controle de acesso necessérios a seguranca dos registros e armazenamento
das informagdes.

6.2.7 Os drgidos e entidades da APF deverdo manter controle sobre
eventuais cdpias de registros de informagdes, zelando também por seu

adequado armazenamento, garantindo-se a rastreabilidade das cdpias de
seguranga e restauracdo das informagbes por meio da manutencgdo de
registros completos e apropriados.

6.2.8 Na fase de registro e armazenamento, deverdo ser realizadas
as marcagdes e adotadas as demais medidas de salvaguarda das informagdes
sigilosas nos termos da Lei 12.527/2011 ou de outras legislacdes especificas,
bem como de informagdes pessoais.

6.2.9 As informagdes sigilosas classificadas, produzidas e
armazenadas em meios eletrbnicos, devem utilizar criptografia compativel
com o grau de sigilo, conforme a legislagdo vigente.

6.2.10 No armazenamento de informagdes classificadas em grau
de sigilo secreto ou ultrassecreto, deverd ser utilizado cofre ou estrutura que
ofereca seguranca equivalente.

6.2.11 No caso das demais informagdes sigilosas, o
armazenamento deve ser realizado em ambiente com acesso controlado.

6.2.12 Os érgdos e entidades da APF devem instituir as medidas
necessdrias para garantir a seguranca e o adequado tratamento das
informagbes registradas e armazenadas em repositérios digitais
institucionais, a fim de permitir o acesso, a recuperagio e a preservagio
dessas informacdes.

6.2.13 As informagdes dos drgdos e entidades da APF devem ser
armazenadas nos servidores de armazenamento e sistemas corporativos,
instalados em ambiente seguro, que garantam a continuidade das atividades
do érgio.

6.2.14 Em face de um cendrio hibrido, que envolva ao mesmo
tempo documentos em suporte fisico e eletrdnico, devem-se estabelecer
requisitos de armazenamento que atendam as necessidades de preservagdo
desses dois tipos de documentos.

6.2.15 Recomenda-se criteriosa e periddica avaliagdo na
especificagdo de midias de armazenamento adequadas a necessidade de
preservacio, atentando-se para a compatibilidade com as novas tecnologias.

6.2.16 Os drgdos e entidades da APF devem assegurar-se de que as
informagdes hospedadas com uso de computagio em nuvem estejam em
conformidade com a legislagfo vigente.

6.3 Uso e disseminacio
Os aspectos principais a serem observados pelos 6rgios e entidades da APF
na fase do uso e disseminacéo da informagio sdo:

6.3.1 As informacdes deverdo ser utilizadas para as finalidades
para as quais foram produzidas e conforme os interesses dos drgdos e
entidades da APF, ndo devendo ser usadas para propdsito pessoal de
determinado agente publico ou privado.

6.3.2 Os 6rgdos e entidades da APF deverdo garantir que as
informagGes estejam disponiveis para a utilizagio pelos agentes publicos que
delas necessitarem para o desempenho de suas atribuicdes.

6.3.3 Toda informagéo publica a ser disponibilizada por meio da
transparéncia ativa deverd ser objeto de prévia avaliagdo a fim de que se
identifiquem eventuais parcelas da informagdo que ndo sejam passiveis de
divulgacio.

6.3.4 O transporte e/ou a transferéncia de informagdes entre
organizagles deve respeitar os dispositivos previstos em atos normativos
gerais que regulamentam o assunto, além de orientagdes especificas a cada
drgdo ou entidade da APF que se fizerem necessdrias para que se garantam a
preservagdo de informages de acesso restrito, a divulgacdo de informagdes
ostensivas, e os principios da disponibilidade, integridade, confidencialidade
e autenticidade das informacdes.

6.3.5 A publicagio de informagdes institucionais deve ser
realizada prioritariamente por meio dos canais oficiais do 6érgéo e entidade
da APF.

6.3.6 Recomenda-se que os equipamentos de acesso franqueado ao
publico estejam em ambiente isolado da rede corporativa.

6.3.7 A concessdo de acessos ldgicos e fisicos ou o uso de
informagdes institucionais em dispositivos mdveis corporativos e/ou
particulares deve observar a legislacdo vigente.

6.3.8 Recomenda-se a regulamentagio do uso de impressoras e
copiadoras, definindo as diretrizes para a impressio/cépia de documentos
que contenham informagao de acesso restrito.

6.3.9 Recomenda-se a realizagio periédica de testes de
restauragdo das informagGes contidas nas midias de cépias de seguranca, a
fim de garantir seu uso quando da ocorréncia de incidentes com
comprometimento das informagdes.

6.3.10 No transporte de documentos em suporte fisico que for
realizado por empresas terceirizadas, cabe ao 6rgdo e entidade da APF
estabelecer contratualmente as medidas e procedimentos de SIC adequados.

6.3.11 Na definicdo dos procedimentos de seguranca para o
transporte de documentos, deve-se observar o tempo de exposi¢do da
informacao, atentando-se para a agilidade, tempestividade e oportunidade.

6.3.12 Os érgdos e entidades da APF devem planejar e dimensionar
seus sistemas e canais de comunicagio de forma a garantir a disponibilidade
das informagdes publicas distribuidas e/ou divulgadas.
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6.3.13 Os Orgdos e entidades da APF devem definir medidas e
procedimentos para que os fluxos de distribui¢do das informagdes assegurem a
continuidade das medidas de salvaguarda de informagdes sigilosas conforme a
Lei 12.527/2011 ou de acordo com legislagdes especificas, bem como de
informagdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem
detidas pelos érgdos e entidades da APF.

6.3.14 O acesso as dreas, instalacdes e materiais que contenham
informacdes classificadas em qualquer grau de sigilo, ou que demandem
protecdo, nos termos da Segdo VIII, do capitulo IIT do Decreto 7.845/2012 deve
ser regulado e registrado.

6.3.15 No transporte de midias que contenham informagdes sigilosas
devem-se utilizar dispositivos com restricdes de acesso e uso de criptografia
adequada.

6.3.16 No transporte de documentos que contenham informagdes
sigilosas, em qualquer suporte fisico, os drgdos e entidades da APF deverdo
definir medidas e procedimentos de seguranca adequados ao deslocamento.

6.4 Destinacao

Os aspectos principais a serem observados pelos érgdos e entidades
da APF na fase da destinagdo so:

6.4.1 As medidas referentes a destinagdo das informagdes
produzidas ou custodiadas pelos 6rgdos e entidades da APF devem ser
precedidas por avaliagdo que observe as orientacdes das legislagdes correlatas
quanto ao encaminhamento necessdrio a cada tipo de registro, tais como
documentos arquivisticos, materiais digitais, correios eletrdnicos, entre outros,
sob pena de responsabilizagido de agentes publicos que eliminarem registros de
informagdes sem o devido fundamento legal.

6.4.2 Tal avaliacdo deve considerar aspectos como a temporalidade
de guarda; os processos e as préticas a serem observados quando da guarda
permanente; os procedimentos formais que precedem atos de eliminagio; as
orienta¢des quanto a operacionalizagio do ato de eliminago, entre outros,
devendo ser tais aspectos normatizados complementarmente pelos 6rgéos e
entidades nos casos necessdrios e cabiveis.

6.4.3 A destinagdo de informagdes que constem de sitios eletrdnicos
institucionais, de repositdrios internos da organizacdo e/ou similares, deve
observar as legislagdes correlatas sobre o assunto e, nos casos necessarios, ser
objeto de normatizacio complementar pelos érgios e entidades da APF, para
que se garanta a preservacdo de contetidos relevantes para o exercicio de suas
competéncias e/ou a preservacdo de sua memdria institucional.

6.4.4 Os 6rgdos e entidades da APF devem providenciar a sanitizagdo
de midias, tais como dispositivos méveis, discos rigidos, memérias das
impressoras, scanners, multifuncionais e demais dispositivos de
armazenamento, antes de seu descarte, a fim de evitar a recuperagio irregular
de dados destes meios.

7. IMPLEMENTAGCAO

A adogdo de mecanismos de gestdo dos processos e procedimentos
envolvidos no tratamento da informagio ao longo de seu ciclo de vida é
fundamental para a implementacdo das diretrizes determinadas por esta
norma. A metodologia aqui recomendada envolve os passos a seguir, a serem
assegurados pela Alta Administragdo dos érgdos e entidades da APF:

7.1 Planejamento

7.1.1 A Alta Administracdo dos érgdos e entidades da APF deverd
assegurar a elaboragdo de plano que defina as estratégias internas quanto ao
tratamento da informagdo ao longo de seu ciclo de vida, visando a
implementacéo das diretrizes determinadas por esta norma e dos dispositivos
determinados por legislagdes correlatas ao tema.

7.1.2 O plano deverd identificar os objetivos e as acdes necessarias
ao aprimoramento do tratamento da informagio durante o seu ciclo de vida no
drgdo ou entidade da APF, incluindo a indicacdo das agdes de capacitagdo
quanto ao tema, determinacdo de metas, indicadores e responsdveis, e a
previsio de orcamento necessario a implementagio do plano.

7.1.3 A elaboragdo do plano deverd envolver representantes, no
minimo, das 4reas de gestdo documental, seguranca da informagdo, acesso a
informacéo e controle interno.

7.1.4 O referido plano deve estar alinhado aos demais instrumentos
de planejamento do érgdo ou entidade da APF, como o Planejamento
Estratégico, o Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo e sua Politica de
Seguranca da Informagdo e Comunicagdes, além de considerar o efeito das
acdes pretendidas sobre as fases do ciclo de vida da informagZo.

7.1.5 O plano deverd ser apreciado e aprovado pela Alta
Administragdo dos 6rgios e entidades da APF.

()

7.2 Execugdo

Aprovado o plano de agdes conforme item anterior, deve-se garantir
a sua implementacdo, incluindo a realizagdo de agbes de capacitagdo aos
responsdveis pela sua execugdo, bem como dos demais agentes piblicos quanto
ao tratamento da informagdo no desempenho de suas atribuicdes.

7.3 Avaliagdo

7.3.1 Neste estdgio, devem ser realizados procedimentos de
avaliagio da implementagdo das agbes determinadas pelo plano,
identificando-se as revisdes e alteracdes pertinentes.

7.3.2 Apds a realizagdo da avaliagdo, devem ser elaborados os
ajustes e as alteragdes cabiveis ao plano, a serem incorporadas apds
aprovacio da Alta Administracio do 6rgdo ou entidade da APF.

733 Em seguida, devem ser implementadas as referidas
alteragdes, assegurando-se de que atinjam os objetivos pretendidos.

8. VIGENCIA

Esta norma entra em vigor na data da sua publicaggo.

9. ANEXOS

A - CICLO DE VIDA DA INFORMAGAO

FASE 2

REGISTRO £ ARMAZEKAMENTD

PRODUCAO E RECEPCAD
Rierw st 0 SliGK AT 85 | O respers § fee em que 33 reemagbes || 1
Inciicha 40 BT O BADGIS | 1o s+ s
peks onies DG, | quaer e o Ko

FASE 3

SO DISSEMNAZAD

SESTRACAD

supane

ANEXO B
QUADRO RESUMO E EMBASAMENTO LEGAL

1.1 Reservada - PrazofArt. 23 e 24 da Lej
CLASSIFICADA méximo de restricio de[12.527/2011
acesso de 5 anos
1.2 Secreta - Prazo méaximo|Art. 23 e 24 da Lei
de restricio de acesso de 15/12.527/2011
anos
1.3 Ultrassecreta - PrazolArt. 23 e 24 da Lei
maximo de restricdo de|12.527/2011
acesso de 25 anos
2.1 Pessoal Art. 31 da Lei
12.527/2011
2.2 Protegida por Legislacdo Especifica
2.2.1 Sigilos Decorrentes de Direitos de|
Personalidade
2.2.1.1 Sigilo Fiscal Art. 198 da Lei n°
5.172/1966
2.2.1.2 Sigilo Bancdrio Art. 1° da Lei n® 105/2001
ACESSO RESTRITO 2.2.1.3 Sigilo Comercial §2° do art. 155 da Lei n?
6.404/1976
|As hipdteses legais de  |2.2.1.4 Sigilo Empresarial Art. 169 da Lei n°

11.101/2005

Art. 1.190 e 1.191 da Lej|
n® 5.869/1973

2.2.2 Sigilos de Processos e Procedimentos

2.2.2.1 Restricdo § 3¢ do art. 7° da Lei n9
Discriciondria de Acesso a 12.527/2011

Documento Preparatdrio

restricdo de acesso a
informagcao elencadas
neste item ndo sao
exaustivas

2.2.1.5 Sigilo Contdbil

2.2.2.2 Sigilo do Art. 150 da Lei n9
Procedimento 8.112/1991
/Administrativo Disciplinar

em Curso

2.2.2.3 Sigilo do InquéritolArt. 20 da Lei nY
Policial 3.689/1941

[Didrio Oficial da Unido, Se¢éo 1, de 16 de julho de 2014]
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MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E GESTAO
SECRETARIA EXECUTIVA

PORTARIA N 396, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2014

Dispde sobre a implantagdo e o funcionamento do
processo administrativo eletrénico ou digital no
ambito do Ministério do Planejamento, Or¢amento e
Gestdo.

()

Art. 16. Os documentos em processos administrativos eletrénicos ou
digitais deverdo ser classificados e avaliados de acordo com o cddigo de
classificagdo e a tabela de temporalidade e destina¢do adotados pelo Ministério
do Planejamento, Orcamento e Gestdo, conforme a legislagdo arquivistica em
vigor.

Pardgrafo unico. A eliminagdo de documentos eletrdnicos ou digitais
deve seguir as diretrizes previstas na legislagdo em vigor.

(...)

[Diério Oficial da Unido, de 13 de novembro de 2014, Secdo 1]

[Texto integral em:
<http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?jornal=1&pagina
=145&data=13/11/2014>]

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
CONSELHO DE DEFESA NACIONAL
SECRETARIA EXECUTIVA

PORTARIA N°- 49, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2014

Homologa a Revisdo 01 da Norma Complementar n°
20/IN01/DSIC/GSIPR

O MINISTRO DE ESTADO CHEFE DO GABINETE DE SEGURANGCA
INSTITUCIONAL DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA, na condigio de SECRETARIO-
EXECUTIVO DO CONSELHO DE DEFESA NACIONAL, no uso de suas atribuicdes e
tendo em vista o disposto no art. 6° e no art. 7¢ do Decreto n® 3.505, de 13 de
junho de 2000, com nova redagdo dada pelo Decreto n® 8.097, de 4 de setembro
de 2013, resolve:

Art. 1° Fica homologada a Revisdo 01 da Norma Complementar n°
20/IN01/DSIC/GSIPR que estabelece Diretrizes de Seguranca das Informagio e
Comunicagdes (SIC) para Instituicdo do Processo de Tratamento da Informagio
nos Orgaos e Entidades da Administragdo Pablica Federal (APF).

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicago.

JOSE ELITO CARVALHO SIQUEIRA
ANEXO

DIRETRIZES DE SEGURANCA DA INFORMACAO E COMUNICACOES PARA
INSTITUICAO DO PROCESSO DE TRATAMENTO DA INFORMAGCAO NOS ORGAOS
E ENTIDADES DA ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL

1 OBJETIVO

Estabelecer diretrizes de Seguranca da Informagdo e Comunicagdes
(SIC) para instituicdo do processo de tratamento da informacio, envolvendo
todas as etapas do ciclo de vida da informacdo, nos érgios e entidades da
Administracdo Publica Federal (APF), direta e indireta.

2 CONSIDERACOES INICIAIS

Os érgdos e entidades da APF produzem e tratam informagio
diariamente na rotina de trabalho de seus agentes publicos, ocupando
relevincia fundamental para a gestdo da mdquina publica e o processo de
tomada de decisdes quanto as politicas pudblicas federais. Neste sentido, a
presente Norma dispde acerca de diretrizes a serem cumpridas no dmbito dos
drgidos e entidades da APF quanto ao adequado tratamento da informagio
durante as fases do ciclo de vida.

Esta Norma configura instrumento complementar as politicas,
procedimentos e regras regulamentados por atos normativos que norteiam o
tratamento da informacdo nos érgdos e entidades da APF.

Por essa razdo, ressalta-se a importincia da observagdo, por parte
dos agentes publicos, dos dispositivos estabelecidos na legislagdo relativa a
temas como SIC, gestdo documental e arquivistica, gestdo da informagdo,
acesso a informagdo, e sigilo da informacdo.

3 CONCEITOS E DEFINICOES

Para os efeitos desta Norma Complementar sdo estabelecidos os
seguintes conceitos e defini¢des:

Agente Publico: todo aquele que exerce, ainda que transitoriamente
ou sem remuneracdo, por eleicdo, nomeacdo, designacdo, contratagdo ou

qualquer outra forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego ou
funcéo nos érgdos e entidades da APF.

Ciclo de vida da informagfo: ciclo formado pelas fases da
Produgdo e Recepgdo; Organizagdo; Uso e Disseminagdo; e Destinagéo.

Custodiante da informacdo: refere-se a qualquer individuo ou
estrutura do 6rgdo ou entidade da APF que tenha a responsabilidade formal
de proteger a informagdo e aplicar os niveis de controles de seguranca em
conformidade com as exigéncias de SIC comunicadas pelo proprietdrio da
informagao.

Documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que
seja o suporte ou formato.

Informagéo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados
para producio e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio,
suporte ou formato.

Informacio classificada em grau de sigilo: informacio sigilosa em
poder dos érgdos e entidades publicas, observado o seu teor e em razdo de
sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do Estado, a qual é
classificada como ultrassecreta, secreta ou reservada.

Informagdo pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural
identificada ou identificdvel, relativa a intimidade, vida privada, honra e
imagem.

Informacio sigilosa: informacdo submetida temporariamente a
restri¢do de acesso publico em razio de sua imprescindibilidade para a
seguranca da sociedade ou do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais
hipéteses legais de sigilo.

Metadados: conjunto de dados estruturados que descrevem
informagao primdria.

Proprietdrio da informagao: refere-se a parte interessada do 6rgdo
ou entidade da APF, individuo legalmente instituido por sua posicdo e/ou
cargo, o qual é responsdvel primdrio pela viabilidade e sobrevivéncia da
informac3o.

Sanitizagdo de dados: eliminacdo efetiva de informagio
armazenada em qualquer meio eletrdnico, garantindo que os dados ndo
possam ser reconstruidos ou recuperados.

Tratamento da informagdo: conjunto de agdes referentes a
producio, recepgio, classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugio,
transporte, transmissdo, distribuigﬁo, arquivamento, armazenamento,
eliminacdo, avaliacdo, destinacdo ou controle da informacio.

4 DIRETRIZES GERAIS

4.1 Toda informacdo institucional dos érgdos e entidades da APF
em qualquer suporte, materiais, 4reas, comunicacdes e sistemas de
informacéo institucionais, é patrimdénio do Estado brasileiro e deve ser
tratada segundo as diretrizes descritas nesta Norma Complementar e nos
termos da legislagdo pertinente em vigéncia.

4.2 0 tratamento da informagéo ao longo de seu ciclo de vida deve
ser realizado de modo ético e responsavel pelos agentes publicos dos érgéos
e entidades da APF.

4.3 O tratamento da informacio deve ser feito conforme atos
normativos de SIC, assegurando-se os requisitos da disponibilidade, da
integridade, da confidencialidade e da autenticidade da informacdo em todo
seu ciclo de vida.

4.4 A informago institucional dos drgdos e entidades da APF deve
ser tratada visando as suas fun¢des administrativas, informativas,
probatdrias e comunicativas, e considerados os principios de acesso a
informacao dispostos pela Lei n® 12.527/2011 e seus Decretos n® 7.724/2012 e
n®7.845/2012.

4.5 E dever do agente publico salvaguardar a informagio sigilosa e
a pessoal, bem como assegurar a publicidade da informagio ostensiva,
utilizando-as, exclusivamente, para o exercicio das atribuicdes de cargo,
emprego ou fungio publica, sob pena de responsabilizagdo administrativa,
civil e penal.

4.6 As medidas e os procedimentos relacionados ao tratamento da
informacéo a ser realizado com apoio de empresa terceirizada, em qualquer
fase do ciclo de vida da informacdo, devem ser estabelecidos
contratualmente para que se assegure o cumprimento das diretrizes
previstas nesta Norma, bem como em legislagbes vigentes.

4.7 Os érgdos e entidades da APF devem promover agdes para
conscientizagdo dos agentes publicos visando a disseminagdo das diretrizes
de tratamento da informag3o.

4.8 Os drgdos e entidades da APF devem identificar o proprietario
e o custodiante da informagéo.

4.9 O proprietario da informagio deve assumir, no minimo, as
seguintes atividades:

a) descrever a informagio;

b) definir as exigéncias de SIC da informagao;

c) comunicar as exigéncias de SIC da informacgdo a todos os
custodiantes e usudrios;

d) buscar assegurar o cumprimento das exigéncias de SIC por
meio de monitoramento; e
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e) indicar os riscos que podem afetar a informacao.

4.10 O custodiante da informagio deve aplicar os niveis de controles
de seguranga conforme as exigéncias de SIC, comunicadas pelo proprietério da
informagdo, de forma a assegurar a disponibilidade, integridade,
confidencialidade e autenticidade da informagio.

5 CICLO DE VIDA DA INFORMA(;AO

O tratamento da informagdo abrange as politicas, os processos, as
préticas e os instrumentos utilizados pelos érgdos e entidades da APF para lidar
com a informagdo ao longo de cada fase do ciclo de vida, contemplando o
conjunto de ag¢des referentes a producdo, recepgio, classificacdo, utilizacio,
acesso, reproducdo, transporte, transmissdo, distribui¢do, arquivamento,
armazenamento, eliminagéo, avaliagdo, destinagdo ou controle da informagao.

Para efeito desta Norma, o conjunto das agdes referentes ao
tratamento da informagéo estd agrupado nas seguintes fases:

5.1 Producio e Recepgio: refere-se a fase inicial do ciclo de vida, e
compreende a produgéo, recepg¢do ou custddia e classificagdo da informagéo.

5.2 Organizacdo: refere-se ao armazenamento, arquivamento e
controle da informagio.

5.3 Uso e Disseminagio: refere-se a utilizagdo, acesso, reprodugio,
transporte, transmissdo e distribui¢do da informagao.

5.4 Destinagéo: refere-se a fase final do ciclo de vida da informagio,
e compreende a avaliagdo, destinagio ou eliminagio da informacio.

6 DIRETRIZES ESPECIFICAS DE SIC

Os érgdos e entidades da APF devem seguir as diretrizes especificas
relativas as fases do ciclo de vida da informacdo, conforme apresentado, a
seguir, nos subitens 6.1, 6.2, 6.3 € 6.4.

As diretrizes especificas representam o minimo a ser implementado
pelos drgdos e entidades da APF, e os respectivos normativos internos devem
observar a legislacdo vigente e todos os normativos de SIC para a APF.

6.1 Produgdo e Recepgio

6.1.1 Os processos de producio, recepgio e custédia da informagio
devem ser planejados e implementados considerando-se:

a) os interesses da APF;

b) o perfodo previsto para a retengdo da informacao; e

c) os custos com recursos materiais, financeiros e pessoas.

6.1.2 A informacio produzida e custodiada pelos érgios e entidades
da APF deve ser mantida disponivel e acessivel aos agentes publicos que dela
necessitarem para o desempenho de suas atribuicdes.

6.1.3 Com vistas a garantir as condi¢des essenciais ao
aprofundamento da democratizagio do acesso a informagio no 4mbito interno
e externo aos 6rgdos e entidades da APF, deve-se priorizar a producio de
informagdo em linguagem clara e precisa independentemente de seu formato
ou suporte.

6.1.4 Os drgdos e entidades da APF devem verificar se a informagdo
por eles produzida, recebida ou custodiada refere-se a informagio pessoal ou se
enquadra em quaisquer hipdteses de sigilo, a fim de adotar as medidas cabiveis
quanto ao seu tratamento (Anexo A).

6.1.5 Os 6rgdos e entidades da APF devem garantir que a produgio, a
recepgdo e a custédia de informagdo sejam feitas com a devida protegdo da
informacao pessoal e sigilosa (Anexo A).

6.1.6 Nas reunides em que é produzida e recebida informacgio
sigilosa e pessoal, devem ser adotados controles de seguranca para acesso ao
ambiente, aos documentos, as anota¢des, as midias e aos demais recursos
utilizados.

6.1.7 Quando a produgio, recepgio e custédia de informagéo sigilosa
e pessoal exigir impressio em tipografias, impressoras, oficinas gréficas ou
similares, a operacio deve ser acompanhada por pessoa oficialmente
designada, responsavel pela execuc¢ido das medidas de salvaguarda necessérias
a garantia do sigilo durante todo o processo.

6.1.8 Quando a produgio, recepgio e custédia de informagéo sigilosa
classificada, em qualquer grau de sigilo, exigir impressdo em tipografias,
impressoras, oficinas gréficas ou similares, a operagio deve ser acompanhada
por pessoa credenciada, ou excepcionalmente, que tenha assinado o Termo de
Compromisso de Manutengdo de Sigilo (TCMS).

6.1.9 Recomenda-se que a informagdo produzida, recepcionada ou
custodiada seja identificada por metadados.

6.1.10 O registro do documento descreve o seu contetdo e deve, no
minimo, incluir nimero sequencial de identificagdo do documento,
identificagdo da origem do documento, ano de produgio, assunto, classificagdo
e indicagdo de sigilo, quando couber.

6.1.11 Para toda informagdo classificada em qualquer grau de sigilo,
os 6rgdos e entidades da APF devem adotar o Cédigo de Indexagdo de
Documento que contém Informacio Classificada (CIDIC).

6.1.12 Os Orgdos e entidades da APF, por meio de normas e
procedimentos internos, podem estabelecer cédigo de indexago para o caso de
informagdo pessoal e demais hipdteses de sigilo previstas em lei.

6.1.13 A informacdo classificada deve ser produzida e custodiada
utilizando criptografia baseada em algoritmo de Estado compativel com o grau
de sigilo, conforme padrdes minimos estabelecidos na NC 09 DSIC/GSI/PR.

6.1.14 Para a classificacdo da informacdo, os drgios e entidades da
APF devem observar a legislagdo pertinente que trata dos procedimentos
gerais para utilizagdo de protocolo na APF.

6.2 Organizagao

6.2.1 Devem ser considerados para o armazenamento, o
arquivamento e controle da informagao:

a) as caracterfsticas fisicas do suporte e do ambiente;

b) o volume e estimativa de crescimento;

c) o perfodo previsto para a retengdo da informagio;

d) a protecdo contra incidentes de SIC;

e) as eventuais necessidades de classificacio e preservagio da
informagéo conforme atos normativos correlatos;

f) as perdas por destruicdo, furto ou sinistro;

) a frequéncia de uso; e

h) os custos relativos ao armazenamento, arquivamento e o
controle da informagio.

6.2.2 E dever do agente ptblico a manutencio dos registros de
documento formal utilizado como fundamento da tomada de deciséo ou de
ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

6.2.3 Recomenda-se a observincia dos
interoperabilidade do Governo Eletrénico.

6.2.4 Devem ser mantidos controles sobre cdpias de seguranca da
informagéo, zelando por seu adequado armazenamento e garantindo sua
rastreabilidade e restauracio.

6.2.5 Devem ser realizadas as marcagdes e adotadas as demais
medidas de salvaguarda da informacéo sigilosa e da pessoal nos termos dos
Decretos 7.724/2012 e 7.845/2012 ou de outras legislacdes especificas.

6.2.6 A informacdo classificada em grau de sigilo deve ser
armazenada utilizando criptografia compativel conforme padrdes minimos
para recurso criptogréfico baseado em algoritmo de Estado estabelecido na
NC 09 DSIC/GSI/PR.

6.2.7 No armazenamento de informacio classificada em grau de
sigilo secreto ou ultrassecreto, deve ser utilizado cofre ou estrutura que
ofereca seguranca equivalente.

6.2.8 A informacdo sigilosa e pessoal deve ser armazenada e
arquivada em ambiente com acesso restrito e controlado.

6.2.9 A informagdo deve ser armazenada em servidores de
arquivos e sistemas corporativos instalados em ambiente seguro. Na
comunicagdo de dados da APF, o armazenamento e a recuperagdo de dados
deve ser realizada em centro de processamento de dados fornecido por
drgios e entidades da APF, conforme legislacio vigente.

6.2.10 Devem ser estabelecidas a¢des de Seguranca da Informagio
e Comunicagdes para a Gestdo de Continuidade de Negdcio (GCN).

6.2.11 Em face de um cendrio hibrido, que envolva ao mesmo
tempo documentos em diferentes suportes e meios, devem ser estabelecidos
requisitos de armazenamento que atendam as necessidades de sua
preservagao.

6.2.12 Recomenda-se criteriosa e periédica avaliagio na
especificagdo de midias de armazenamento adequadas a necessidade de
preservagio, atentando-se para a compatibilidade com as novas tecnologias.

6.2.13 No uso de computagio em nuvem devem ser observados os
normativos de SIC e a legislagdo vigente.

6.3 Uso e disseminacdo

6.3.1 A utilizacdo, o acesso, a reproducdo, o transporte, a
transmissdo e a distribui¢do da informagdo devem seguir os principios da
disponibilidade, integridade, confidencialidade e autenticidade, conforme
normativos de SIC e legislagdo vigente, bem como orientagdes especificas
que garantam a salvaguarda de informagdo sigilosa e pessoal, bem como a
divulgacdo de informacdo ostensiva.

6.3.2 Nas reunides em que ¢é tratada informagao sigilosa e pessoal,
devem ser adotados controles de seguranca para acesso ao ambiente, aos
documentos, as anotacdes, as midias e aos demais recursos utilizados.

6.3.3 A informagéo deve ser utilizada para atender aos interesses
dos drgdos e entidades da APF, ndo devendo ser usada para propdsito pessoal
de agente publico ou privado.

63.4 A informagdo a ser disponibilizada por meio da
transparéncia ativa e passiva deve ser objeto de prévia andlise a fim de que
se identifiquem parcelas da informagéo com restri¢éo de acesso.

6.3.5 A publicacdo de informagio institucional deve ser realizada
prioritariamente por meio dos canais oficiais do érgéo e entidade da APF.

6.3.6 Recomenda-se que os recursos de Tecnologia da Informagio
e Comunicagdo (TIC) franqueados ao publico estejam isolados da rede
corporativa.

6.3.7 A concessdo de acessos ldgicos e fisicos ou o uso de
informagio institucional em dispositivos méveis corporativos e particulares
devem observar a legislagdo de SIC vigente.

6.3.8 Recomenda-se regulamentacio interna para o uso de
impressoras e copiadoras, definindo as diretrizes para a impressdo/cdpia de
documentos que contenham informagao sigilosa e pessoal.

padrdes de

Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ — Dezembro 2017

115



Conargq

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

6.3.9 Recomenda-se a realizagdo periddica de testes de restauragio
da informagdo contida nas midias de cépias de seguranca, a fim de garantir a
utilizagdo quando da ocorréncia de incidentes de SIC.

6.3.10 No transporte, transmissdo e distribuicio de documentos em
suporte fisico que for realizado por empresa terceirizada, cabe ao 6rgio e
entidade da APF estabelecer contratualmente as medidas e procedimentos de
SIC adequados.

6.3.11 Os drgdos e entidades da APF devem planejar e dimensionar
seus sistemas e canais de comunicagio de forma a garantir a disponibilidade, a
integridade, a confidencialidade e autenticidade da informagio distribuida e
divulgada.

6.3.12 A salvaguarda da informagio sigilosa e pessoal deve ser
observada na utilizagdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissio e
distribuicdo, conforme legislagdo vigente.

6.3.13 O acesso as dreas, instalagdes e materiais que contenham
informagio classificada em qualquer grau de sigilo, de acesso restrito, ou que
demande protegio, deve ser normatizado internamente.

6.3.14 No transporte, transmissdo e distribuicio de midias que
contenham informagdo sigilosa deve ser aplicado controle de acesso e uso de
criptografia baseada em algoritmo registrado. No caso da informagdo
classificada em qualquer grau de sigilo deve-se utilizar criptografia baseada em
algoritmo de Estado. (NC 09 DSIC/GSI/PR).

6.3.15 Devem ser definidos medidas e procedimentos especificos de
SIC no transporte, transmissdo e distribui¢do de documentos que contenham
informagio sigilosa e pessoal, em qualquer suporte ou meio.

6.3.16 £ vedada a expedigdo de documento ultrassecreto por meio
postal.

6.4 Destinagao

6.4.1 Deve ser constituida a Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos (CPAD) para orientar e realizar o processo de andlise, avaliagdo e
selecfo da documentagio produzida e acumulada no seu 4mbito de atuagio,
tendo em vista a identificagio dos documentos para guarda permanente e a
eliminagdo dos destituidos de valor, conforme legislacdo vigente.

6.4.2 Pode ser constituida a Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos Sigilosos (CPADS) para assessorar sobre a classificagdo quanto ao
grau de sigilo, desclassificago, reclassificagdo ou reavaliagdo da informacio,
propor o destino final da informagio desclassificada e subsidiar a elaboragdo
do rol anual das informagdes desclassificadas e documentos classificados em
cada grau de sigilo, a ser disponibilizado na Internet.

6.43 A disponibilidade, integridade, confidencialidade e
autenticidade devem ser observadas na avalia¢io, destinagdo, arquivamento ou
eliminagdo da informagdo, conforme legislagdo vigente.

A avaliagio e a selecdo de documento com informacio
desclassificada, para fins de guarda permanente ou eliminacio, observardo o
disposto na Lei n® 8.159/1991 e no Decreto n® 4.073/2002.

6.4.4 A destinagdo de informagdo que conste de sitios eletrbnicos
institucionais e de repositdrios internos, deve observar as legislacdes vigentes
sobre o assunto e, nos casos necessarios, ser objeto de normatizacio
complementar pelos 6rgdos e entidades da APF, para que se garanta a
preservagdo de conteudos relevantes para o exercicio de suas competéncias e a
preservagdo da memoria institucional.

6.4.5 Na eliminagdo de informacio em meio eletrdnico deve ser
realizada sanitizagdo dos dados nas midias de armazenamento, tais como
dispositivos méveis, discos rigidos, memérias das impressoras, scanners,
multifuncionais, entre outros dispositivos, antes do descarte, a fim de evitar a
recuperacdo irregular e indevida de dados.

7 IMPLEMENTAGAO

A adogdo de mecanismos de gestdo dos processos e procedimentos
envolvidos no tratamento da informagdo ao longo do ciclo de vida é
fundamental para a implementacdo das diretrizes determinadas por esta
Norma.

Recomenda-se que a Alta Administragio dos 6rgéos e entidades da
APF estabeleca metodologia de gestdo de tratamento da informagio,
observando no minimo, as etapas de planejamento, execugdo, avaliagdo e
desenvolvimento de a¢Ges de melhoria, conforme a seguir apresentado:

7.1 Planejamento

7.1.1 A Alta Administragdo dos drgdos e entidades da APF deve
assegurar que a Politica de Seguranca da Informagio e Comunicagdes (POSIC)
estabeleca diretrizes gerais de tratamento da informagéo ao longo do ciclo de
vida.

7.1.2 As normas e procedimentos internos de tratamento da
informagio devem ser elaborados com participagdo do Gestor de Seguranca da
Informagio e Comunicagdes do érgio e entidade da APF, aprovados no dmbito
do respectivo Comité de Seguranca da Informagio e Comunicagbes, e
submetidos a Alta Administragao, para aprovago e publicagdo.

7.1.3 Devem ser identificadas em normativos internos acdes
necessdrias ao aprimoramento do processo de tratamento da informacio, a
serem implementadas na etapa de execugéo.

7.2 Execugdo

As normas e procedimentos internos de tratamento da
informagdo devem garantir a sua implementagdo em todo ciclo de vida da
informacio, atentando para:

a) promogao de capacitagio;

b) promogao de cultura;

c) estimulo de boas préticas em todas as fases do ciclo de vida da
informagéo; e

d) adogdo de metodologias e tecnologias adequadas e atuais.

7.3 Avaliagdo

7.3.1 Devem ser realizados procedimentos de avaliagdo periddica
do processo de tratamento da informagéo, identificando-se as revisdes e
alteragdes pertinentes.

7.3.2 Apds a realizagdo da avaliagdo, devem ser elaborados os
ajustes e as alteracdes cabiveis ao processo de tratamento da informagdo
instituido.

7.4 A¢des de Melhoria

Devem ser desenvolvidas continuamente agdes de melhoria
visando aumentar o nivel de maturidade do processo de tratamento da
informagdo no 4mbito da SIC do 6rgédo ou entidade da APF.

8 RESPONSABILIDADES

8.1 Cabe a Alta Administragdo do érgdo ou entidade da APF, no
Ambito de suas atribuicdes, aprovar as diretrizes estratégicas de SIC que
norteiam o tratamento da informagio.

8.2 Cabe ao Gestor de SIC, no 4mbito de suas atribuicdes no
Comité de SIC, propor, avaliar, realizar periédica andlise de melhorias de
normas e procedimentos internos de tratamento da informag3o.

8.3 Cabe aos agentes publicos observar o disposto nesta Norma,
nos demais normativos internos de SIC do érgdo e entidade da APF, bem
como nos Decretos n® 7.724/2012 e n° 7845/2012.

9 VIGENCIA
Esta Norma entra em vigor na data da sua publicagio.

10 ANEXO

A - QUADRO EXEMPLIFICATIVO DE TIPOS DE INFORMA(;]\O
ANEXO A
QUADRO EXEMPLIFICATIVO DE TIPOS DE INFORMA(;]\O

TIPO DESCRICAQ

1. OSTENSIVA Transparéncia Ativa

Transparéncia Passiva

2.1 Reservada - Prazo maximo de restri¢do de acesso de

5 anos
5. SIGILOSA i fossecreta - Prazo méximo de restri¢io de acesso de 15
CLASSIFICADA EM
GRAU DE SIGILO 2.3 Ultrassecreta - Prazo de restrigdo de acesso de 25

anos, prorrogdvel por uma tnica vez, e por perfodo
no superior a 25 anos, limitado ao mdximo de 50 anos
o prazo total da classificacdo.

3.1 Sigilos Decorrentes de Direitos de Personalidade

3.1.1 Sigilo Fiscal

3.1.2 Sigilo Bancdrio

3.1.3 Sigilo Comercial

3. SIGILOSA PROTEGIDA[3.14 Sigilo Empresarial

POR LEGISLAGAO 3.1.5 Sigilo Contdbil

ESPECIFICA 3.2 Sigilos de Processos e Procedimentos

3.2.1 Sigilo do Procedimento Administrativo

(As hipéteses legais de [Disciplinar em Curso

restricdo de acessoa  [3.2.2 Sigilo do Inquérito Policial

informagao elencadas 3,23 Segredo de Justica no Processo Civil

neste item ndo sdo 3.2.4 Segredo de Justica no Processo Penal

exaustivas) 3.3 Informacdo de Natureza Patrimonial

3.3.1 Segredo Industrial

3.3.2 Direito Autoral e Propriedade Intelectual
de Programa de Computador

3.3.3 Propriedade Industrial

4.1. Pessoal - Prazo méaximo de restricdo de acesso 100
anos, independente de classificagdo de sigilo e quando

4. PESSOAL NP . . .
S50 se referir a intimidade, vida privada, honra e imagem

das pessoas.

[Didrio Oficial da unido, Segdo 1, de 15 de dezembro de 2014]

MINISTERIO DA JUSTICA
GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA N¢ 2.145, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2014
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Dispde sobre a implantacdo e o funcionamento do
processo eletrénico no 4mbito do Ministério da Justica.

O MINISTRO DE ESTADO DA JUSTIGA, no uso das atribui¢des que lhe
conferem o art. 87, pardgrafo Unico, incisos I e II, da Constitui¢fo, e o Decreto
no 6.061, de 15 de margo de 2007, resolve:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre a implantac¢do e o funcionamento
do processo eletrénico no 4mbito do Ministério da Justica.

Art. 2¢ Para o atendimento ao disposto nesta Portaria, fica instituido
o Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI-MJ como sistema oficial de
informagdes, documentos e processos eletrénicos no Ambito do Ministério da
Justica.

Art. 32 A implantagio do SEI-MJ atenderd aos seguintes objetivos e
diretrizes:

I - assegurar eficiéncia, eficicia e efetividade da acio
governamental, promovendo a adequagio entre meios, agdes, impactos e
resultados;

11 - promover a utilizacdo de meios eletronicos para a realizagdo dos
processos administrativos com seguranga, transparéncia e economicidade;

Il - aumentar a produtividade e a celeridade na tramitagdo de
processos;

IV - ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia
da informagio e comunicagio;

V - facilitar o acesso as informagdes e as instancias administrativas;

e

VI - propiciar a satisfacdo do publico usudrio.

Art. 42 Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

I - assinatura eletrénica: as seguintes formas de identificacdo
inequivoca do usudrio:

a) assinatura digital: forma de identificagdo inequivoca do usudrio
baseada em certificado digital emitido por autoridade certificadora
credenciada na Infraestrutura de Chaves Ptblicas Brasileiras - ICP-Brasil; e

b) assinatura cadastrada: forma de identificacdo inequivoca do
usudrio mediante prévio credenciamento de acesso de usudrio, com
fornecimento de login e senha;

Il - credenciamento de acesso: cadastro prévio do usudrio para a
utilizacdo do SEI-MJ;

111 - digitalizagéo: processo de conversdo de um documento em meio
fisico para o formato digital por meio de dispositivo apropriado, como um
escaner;

IV - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que
seja o suporte ou formato;

V - documento digital: documento codificado em digitos bindrios,
acessivel por meio de sistema computacional;

VI - documento eletrbnico: género documental integrado por
documentos em meio eletrénico ou somente acessiveis por equipamentos
eletrdnicos, como cartdes perfurados, disquetes e documentos digitais;

VII - documento nato digital: documento digital
originalmente em meio eletrdnico;

VIII - meio eletrbnico: qualquer forma de armazenamento ou
trafego de documentos e arquivos digitais;

IX - NUP: nimero tUnico de protocolo;

X - processo eletrénico ou digital: conjunto de documentos digitais e
nato digitais oficialmente reunidos no decurso de uma acéo administrativa;

XI - suporte: material no qual sfo registradas as informacges;

XII - suporte fisico: material no qual sdo registradas as informagdes
e que ndo necessitam de equipamentos eletrdnicos para sua leitura;

XIII - usudrio interno: autoridade, servidor ou colaborador do
Ministério da Justica credenciado que tenha acesso ao SEI-MJ; e XIV - usudrio
externo: pessoa fisica ou juridica credenciada que tenha acesso ao SEI-MJ e que
ndo seja caracterizada como usudrio interno.

CAPITULOII
DO PROCESSO ELETRONICO
Segaol
Dos documentos e atos processuais

Art. 5° Todo documento produzido no dmbito das atividades do
Ministério da Justica, a partir de 5 de janeiro de 2015, deverd ser editado,
assinado, tramitado e arquivado digitalmente por meio do SEI-MJ.

Art. 6° Todo documento recebido ou produzido em suporte fisico no
ambito das atividades do Ministério da Justica, a partir de 5 de janeiro de 2015,
deverd ser digitalizado, conferido, indexado, tramitado e arquivado por meio
do SEI-MJ pelas unidades administrativas competentes.

§ 1° A conferéncia prevista no caput deverd registrar se foi
apresentado documento original, cépia autenticada em cartdrio, cépia
autenticada administrativamente por servidor ou c6pia simples.

§ 2° Os documentos digitais resultantes da digitalizagdo de originais
em suporte fisico sdo considerados cdpia autenticada administrativamente.

§ 32 Os documentos digitais resultantes da digitalizagdo de cdpias de
documentos em suporte fisico sdo considerados cdpias simples.

criado

§ 4° As unidades administrativas competentes para a digitalizagio
de documentos em suporte fisico poderdo:

I - proceder a digitalizacdo imediata do documento original em
suporte fisico apresentado, devolvendo-o imediatamente ao interessado;

II - determinar que a protocolizacio de documento original em
suporte fisico seja acompanhada de cSpia simples, hipdtese em que a unidade
atestard a conferéncia da cdépia com o original, devolvendo-se este de
imediato ao interessado e descartando-se a cépia simples apds a
digitalizagdo; e

Il - receber o documento em suporte fisico para posterior
digitalizagdo, considerando que:

a) os documentos em suportes fisicos recebidos que sejam
originais ou cépias autenticadas em cartério devem ser devolvidos ao
administrado, preferencialmente, ou ser mantidos sob guarda da unidade
administrativa competente, nos termos da tabela de temporalidade e
destinagio, apondo o NUP do processo e nimero gerado pelo SEI-MJ na parte
superior direita do documento a ser arquivado; e

b) os documentos em suportes fisicos recebidos que sejam cépias
autenticadas administrativamente ou cdpias simples podem ser descartados
ap6s a digitalizacdo nos termos do caput.

§ 5° Impugnada a integridade do documento digitalizado,
mediante alegacdo motivada e fundamentada de adulteragdo, deverd ser
instaurado incidente para a verificagdo do documento objeto de
controvérsia.

Art. 7 E 6nus do administrado conservar os documentos fisicos
originais objetos da digitalizagdo, que estiverem em seu poder, até que
decaia o direito da Administragdo de rever os atos praticados no processo.

Art. 8 O Ministério da Justica poderd exigir no curso do processo,
a seu critério, a exibi¢do do original do documento digitalizado no 4mbito
dos érgaos ou entidades, ou enviado eletronicamente pelo administrado.

Art. 9° Nos processos administrativos eletrdnicos ou digitais,
todos os atos processuais deverdo ser realizados por meio do SEI-M] e
assinados eletronicamente.

§ 1° O uso de assinatura digital é obrigatério para atos de
conteddo decisério ou que necessitem de comprovagio de autoria e
integridade em ambiente externo, adotando-se, nos demais casos, a
modalidade de assinatura cadastrada, ressalvado o disposto em normas que
disciplinem procedimentos eletrdnicos especificos no 4mbito do Ministério
da Justica.

§ 2¢ A utilizagdo de assinatura eletrbnica importa aceitacdo das
normas sobre o assunto pelo usudrio, inclusive no que se refere a
responsabilidade por eventual uso indevido.

Art. 10. Os documentos produzidos digitalmente e juntados aos
processos eletrdnicos com garantia de sua origem e de seu signatdrio serdo
considerados originais para todos os efeitos legais.

Segao II
Do procedimento

Art. 11. O processo eletrdnico inicia-se com a autuacdo de um
documento produzido eletronicamente ou digitalizado, por um usudrio
interno ou externo.

Pardgrafo tUnico. Os atos gerados no SEI-MJ serdo registrados com
a identificagdo do usudrio, data e hora de sua realizagao.

Art. 12. O envio de requerimentos e recursos e a pratica de atos
processuais em geral por meio eletrdnico serdo admitidos, para usudrios
externos, mediante uso de assinatura eletrénica e certificados digitais.

Art. 13. As comunicag¢Ges de atos processuais nos procedimentos
em tramitacdo no Ministério da Justica, quando destinadas aos cadastrados
no sistema, serdo feitas exclusivamente por meio eletrdnico.

Parégrafo tnico. As comunicagdes realizadas na forma prevista no
caput serdo consideradas recebidas para todos os efeitos nos procedimentos
em trimite no 4mbito do Ministério da Justica.

Art. 14. As comunicages de atos processuais destinadas aos ndo
cadastrados no sistema de processo eletrdnico serdo realizadas via postal,
com aviso de recebimento - AR, observado o disposto no art. 29.

Art. 15. Os documentos e processos em meio fisico, cuja inclusdo
no SEI-MJ seja necessdria para a sua tramitacdo e andlise, deverdo ser
digitalizados e registrados no SEI-MJ pelas unidades administrativas
competentes mantendo o seu NUP anterior.

Art. 16. Caso seja necessério fazer a impressdo do processo, este
deverd ser autuado na forma da legislacdo em vigor, antes de sua expedi¢do
ou arquivamento.

Art. 17. O processo eletrdnico estard disponivel para vista dos
autos ou consulta pelos usudrios credenciados.

Parégrafo tnico. Nos casos em que haja garantia legal do sigilo ou
que meregam restricio a consulta publica, o acesso serd limitado aos
usudrios previamente autorizados.

Secao III
Dos documentos sigilosos

Art. 18. Documentos sigilosos ou com restrigdo de acesso gerados
no SEI-MJ deverdo ter grau de sensibilidade informado no ato de criagdo e
deverdo ser atribuidos imediatamente a servidor que tenha prerrogativa
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legal para a posse da informacio classificada nos termos que dispde a Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, e demais normas vigentes.

Paréagrafo unico. A solicitagdo de classificagdo de sigilo e de restrigdo
de acesso para os documentos produzidos e recebidos pelo Ministério da
Justica deverd ser encaminhada a Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos Sigilosos - CPADS, que submeterd a proposta a validacdo da
autoridade competente.

Art. 19. A responsabilidade pela atribuicdo de credencial de acesso
aos documentos sigilosos ou com restricdo de acesso é da autoridade que fizer a
atribuigéo.

Art. 20. O detentor de credencial de acesso a documentos sigilosos
ou com restricdo de acesso, concluidos ou em tramitagdo, que tenha sua
lotagdo ou funcio alterada, deverd realizar a transferéncia de credencial nos
referidos documentos ao seu sucessor.

Segdo IV
Dos prazos

Art. 21. Os prazos comegam a correr a partir da data do recebimento
da comunicagdo do ato, excluindo-se da contagem o dia do comego e incluindo-
se 0 do vencimento.

§ 1° Para efeito de contagem do prazo mencionado no caput,
considerar-se-4 efetuado o recebimento da comunicagio:

I - no dia em que o usudrio efetivar a consulta eletrénica ao teor da
comunicagdo, devidamente registrada no processo; ou II - nos casos em que
néo efetuada a consulta referida no inciso I, dez dias corridos apds a data de
encaminhamento da comunicacgio.

§ 2° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia ttil seguinte
se o vencimento cair em dia em que ndo houver expediente ou este for
encerrado antes da hora normal.

Art. 22. Quando o ato processual tiver de ser praticado em
determinado prazo, por meio de peticdo eletrbnica, serdo considerados
tempestivos os efetivados até as 23h59 (vinte e trés horas e cinquenta e nove
minutos) do dltimo dia, conforme hordrio oficial de Brasilia.

Pardgrafo unico. Considera-se realizado o envio eletrénico de
documentos no dia e hora do respectivo registro eletrdnico constante no
comprovante de protocolo, conforme horério oficial de Brasilia.

CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Art. 23. As unidades organizacionais do Ministério da Justica
compete:

I - cooperar no processo de aperfeicoamento da gestdo de
documentos;

11 - produzir os documentos da unidade no SEI-MJ;

1II - tramitar e receber os documentos e processos por meio do SEI-
MJ; e

1V - indicar servidor para atuar como multiplicador do SEI-M]J.

Art. 24. S3o deveres de todos os usuérios do SEI-MJ:

I - registrar todos os documentos produzidos ou recebidos no
ambito de suas atividades no SEI-MJ;

I - manter a cautela necesséria na utilizacdo do SEI-MJ, a fim de
evitar que pessoas ndo autorizadas tenham acesso as suas informagdes;

III - encerrar a sessdo de uso do SEI-MJ sempre que se ausentar do
computador, garantindo a impossibilidade de uso indevido das informagdes
por pessoas ndo autorizadas;

IV - responder pelas consequéncias decorrentes das agdes ou
omissdes que possam pdr em risco ou comprometer a exclusividade de
conhecimento de sua senha ou das transagdes em que esteja habilitado; e

V - ndo fornecer a sua senha de acesso ao SEI-M] a outros usudrios,
sob pena de responsabilizago.

CAPITULO IV

DO CREDENCIAMENTO DE ACESSO AO USUARIO EXTERNO

Art. 25. O credenciamento de acesso ao usudrio externo estard
disponivel a partir do dia 5 de janeiro de 2014, no sitio eletrdnico do Ministério
da Justica.

Parégrafo Unico. A implementagio das demais funcionalidades do
SEI-M]J serd objeto de divulgagdo no sitio do Ministério da Justica.

Art. 26. Para a realizagdo do credenciamento de acesso, o usudrio
externo deverd preencher o formuldrio disponivel no sitio eletrdnico do
Ministério da Justica e anexar os seguintes documentos:

I - no caso de credenciamento de pessoa fisica:

a) documento de identidade e Cadastro de Pessoa Fisica - CPF; e

b) comprovante de endereco;

II - no caso de credenciamento de pessoa juridica:

a) documento de identidade e CPF do representante legal;

b) ato constitutivo e suas alteragdes, devidamente registrado;

c) ato de nomeagdo ou eleicio de dirigentes, devidamente
registrado; e

d) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

§ 1° O Ministério da Justica poderd solicitar documentacio
complementar para efetivacio do cadastro.

§ 2¢ O resultado da andlise da documentagio serd informado ao
usudrio por mensagem eletrdnica.

Art. 27. O credenciamento de acesso importard aceitagdo das
condigdes regulamentares que disciplinam o processo eletrdnico.

Art. 28. S3o de exclusiva responsabilidade do usudrio:

I - o sigilo da senha relativa a assinatura eletrdnica, ndo sendo
oponivel, em qualquer hipétese, alegagio de uso indevido;

IT - a equivaléncia entre os dados informados para o envio do
documento e os constantes do documento protocolado;

I - a edigdo dos documentos enviados em conformidade com as
especificagdes técnicas estabelecidas pelo Ministério da Justica, no que se
refere a formatagéo e ao tamanho do arquivo enviado;

IV - a consulta periddica ao enderego de e-mail cadastrado e ao
SEI-MJ, a fim de verificar o recebimento de comunicagdes eletrdnicas
relativas a atos processuais;

V - a atualizagdo de seus dados cadastrais no SEI-MJ; e

VI - 0 acompanhamento da divulgacdo dos periodos em que o SEI-
MJ ndo estiver em funcionamento em decorréncia de indisponibilidade
técnica do servigo.

§ 1° A ndo obtengéo de acesso ou credenciamento no SEIMJ, bem
como eventual defeito de transmissdo ou recep¢io de dados e informagdes,
ndo imputéveis a falha do SEI-MJ, ndo servirdo de escusa para o
descumprimento de obrigacdes e prazos legais.

§ 2¢ Para fins de recebimento de comunicagdes eletrdnicas e
interface com o SEI-MJ, o usudrio podera cadastrar até cinco emails.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29 A partir de 5 de janeiro de 2015, todas as comunicagdes de
atos processuais nos procedimentos em trAmite no Ministério da Justica
poderdo ser efetuadas por meio eletrdnico.

Paréagrafo Unico. ApéSs a data referida no caput, os usudrios ainda
ndo cadastrados no SEI-MJ serdo oficiados pela unidade administrativa
competente para efetuar o credenciamento de acesso no prazo de até cento e
oitenta dias, sob pena de arquivamento do respectivo processo
administrativo.

Art. 30 A Secretaria-Executiva poderd expedir instrucdes
complementares ao disposto nesta Portaria.

Pardgrafo dnico. O ato a que se refere o caput dispord, entre
outros assuntos, sobre as hipdteses nas quais serd admitida,
excepcionalmente, a continuidade de tramitagdo de processos em meio fisico
e de encaminhamento de comunicagdes por via postal apds a data referida
no art. 29.

Art. 31 A partir do dia 5 de janeiro de 2015, as unidades
administrativas do Ministério da Justica deverdo efetuar:

I - a autuacdo de novos processos, exclusivamente, em meio
eletrdnico; e

I - a digitalizagfo de processos antigos no momento da primeira
movimentagio realizada apds a implementagio do SEI-MJ.

Art. 32. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicaggo.

JOSE EDUARDO CARDOZO

[Didrio Oficial da Unido, de 18 de dezembro de 2014, Segdo 1 - n® 245, p. 69 e
70]

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAQ
SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

PORTARIA N° 92, DE 24 DE DEZEMBRO DE 2014

Institui a arquitetura ePING (Padrdes de
Interoperabilidade de Governo Eletrdnico), que
define um conjunto minimo de premissas, politicas
e especificacdes técnicas que regulamentam a
utilizagdo da Tecnologia de Informagdo e
Comunicagdo (TIC) na interoperabilidade de
servicos de Governo Eletrdnico.

[Di4rio Oficial da Unido, n® 250, Se¢do 1, de 26 de dezembro de 2014]

[Ver “PADROES DE INTEROPERABILIDADE DE GOVERNO ELETRONICO
DOCUMENTO DE REFERENCIA ePING - versdo 2017
https://www.governoeletronico.gov.br/documentos-e-arquivos/e-
PING_v2017_20161221.pdf/view]

Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ — Dezembro 2017

118



Conargq

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

MINISTERIO DA JUSTICA
GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA INTERMINISTERIAL N¢ 2.320, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2014

Institui o Sistema Protocolo Integrado no 4mbito dos
6rgdos e entidades da Administragdo Publica Federal.

OS MINISTROS DE ESTADO DA JUSTICA E DO PLA NEJAMENTO,
ORCAMENTO E GESTAO, no uso das atribuicdes que lhes conferem o art. 87,
pardgrafo unico, inciso II, da Constitui¢do, o Decreto n® 6.061, de 15 de margo
de 2007, e o Decreto n® 8.189, de 21 de janeiro de 2014, e tendo em vista o
disposto nos arts. 1¢, 4° e 18 da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, no Decreto
ne 1.094, de 23 de margo de 1994, no Decreto n® 4.915, de 12 de dezembro de
2003, e no Decreto n® 7.579, de 11 de outubro de 2011, resolvem:

Art. 1° Fica instituido o Sistema Protocolo Integrado, no dmbito dos
drgdos e entidades da Administragdo Publica Federal, com o objetivo de
disponibilizar para a sociedade a consulta de informagdes sobre a tramitagdo
de documentos, avulsos ou processos.

Pardgrafo dnico. O Sistema Protocolo Integrado ndo substituird os
sistemas de protocolo utilizados pelos érgdos e entidades da Administragio
Publica Federal, cabendo aos sistemas existentes interoperar com o Sistema
Protocolo Integrado.

Art. 2° A integragdo ao Sistema Protocolo Integrado serd obrigatéria
para os 6rgios e entidades da Administragdo Pablica Federal.

Pardgrafo unico. Serd facultado as empresas estatais federais a
integracdo ao Sistema Protocolo Integrado.

Art. 3° Os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Federal
deverdo disponibilizar ao Sistema Protocolo Integrado as informagdes sobre a
tramitagio dos documentos, avulsos ou processos, que ndo possuam restri¢io
de acesso, conforme as normas em vigor, responsabilizando-se por sua
integridade, fidedignidade e atualizagio.

§ 1° As informagdes a que se refere o caput deverdo ser fornecidas
periodicamente, com intervalos ndo superiores a 48 (quarenta e oito) horas.

§ 22 Cabe a autoridade competente ou a unidade administrativa do
drgdo ou entidade, responsével pela identificacdo de informagdes com acesso
restrito, indicar ao servidor a que se refere o art. 4%, o rol de documentos,
avulsos ou processos, cujos trAmites e operagdes ndo deverdo ser
disponibilizados ao Sistema Protocolo Integrado.

Art. 4° Compete ao servidor publico formalmente designado como
representante do 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica Federal para
atuar no 4mbito do Sistema Protocolo Integrado as seguintes atribui¢des:

I - providenciar a configuragdo tecnoldgica para disponibilizar as
informages ao Sistema Protocolo Integrado;

II - providenciar a disponibilizagdo das informagdes necesséarias ao
Sistema Protocolo Integrado, observada a periodicidade do §1° do art. 3% e

III - zelar para que as informagBes a serem disponibilizadas ao
Sistema Protocolo Integrado estejam integras, fidedignas e atualizadas.

Art. 52 Compete ao Arquivo Nacional do Ministério da Justica:

I - orientar os érgdos e entidades da Administracdo Publica Federal
quanto aos procedimentos referentes a gestdo de documentos, conforme
determina o art. 18 da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, visando a integragdo
ao Sistema Protocolo Integrado; e

I - orientar os érgdos e entidades da Administragdo Pablica Federal
a respeito das informacgdes necessdrias para a identificagdo dos documentos,
avulsos ou processos, cujos tradmites e operagdes serdo disponibilizados ao
Sistema Protocolo Integrado.

Art. 6 Compete a Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informagio do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo:

I - promover a disponibilizacdo e manutengdo do Sistema Protocolo
Integrado; e

II - orientar os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Federal
quanto aos procedimentos referentes a integra¢do ao Sistema Protocolo
Integrado e seu funcionamento.

Art. 7° Compete ao Arquivo Nacional do Ministério da Justica e a
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do
Planejamento, Or¢camento e Gestdo, em conjunto:

1 - revisar os padrdes relacionados ao Sistema Protocolo Integrado;

II - promover o intercAmbio de conhecimento entre os drgdos e
entidades da Administragdo Publica Federal, permitindo homogeneizar o
entendimento dos padrdes e orientagdes editados para o Sistema;

III - acompanhar e avaliar os resultados da integracdo ao Sistema
Protocolo Integrado e sua operacionalizagdo pelos 6rgdos e entidades da
Administragio Publica Federal, propondo ajustes, quando necessdrio; e

IV - orientar a respeito da operacionalizagdo do Sistema Protocolo
Integrado.

Art. 8° Os padrdes referentes & integracdo ao Sistema Protocolo
Integrado, a serem obrigatoriamente respeitados, assim como toda a

documentagdo complementar, estardo disponiveis nos sitios eletrénicos
www.governoeletronico.gov.br, www.comprasgovernamentais.gov.br e
www.siga.arquivonacional.gov.br em até 90 (noventa) dias a partir da data de
publicagio desta Portaria.

Pardgrafo tnico. As versdes dos padrdes de que trata o caput
indicardo o inicio de suas respectivas vigéncias.

Art. 9° Os casos omissos serdo resolvidos, em conjunto, pelo
Arquivo Nacional do Ministério da Justica, e pela Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informagio do Ministério do Planejamento, Or¢amento e
Gestao.

Art. 10. O Arquivo Nacional do Ministério da Justica e a Secretaria
de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo, poderdo, em conjunto, expedir orientacdes
complementares aos dispositivos desta Portaria.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor:

I - na data de sua publicac¢do em relagdo ao art. 8% e

II - em 180 (cento e oitenta) dias, contados da data de sua
publicagdo, para as demais disposi¢des.

JOSE EDUARDO CARDOZO
Ministro de Estado da Justica

MIRIAM BELCHIOR
Ministra de Estado do Planejamento, Or¢camento e Gestdo

[Didrio Oficial da Unido, de 31 de dezembro de 2014, Secdo 1]

MINISTERIO DA JUSTICA
GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA INTERMINISTERIAL N¢ 2.321, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2014

Define os procedimentos relativos a utilizagdo do
Ntimero Unico de Protocolo - NUP no ambito dos
érgdos e entidades da Administragdo Publica
Federal e d4 outras providéncias.

OS MINISTROS DE ESTADO DA JUSTICA E DO PLA- NEJAMENTO,
ORGCAMENTO E GESTAO, no uso das atribuicdes que lhes conferem o art. 87,
pardgrafo tnico, inciso 11, da Constitui¢io, o Decreto n® 6.061, de 15 de marco
de 2007, e o Decreto n® 8.189, de 21 de janeiro de 2014, e tendo em vista o
disposto nos arts. 12, 4° e 18 da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, no
Decreto n® 1.094, de 23 de margo de 1994, e no Decreto n® 4.915, de 12 de
dezembro de 2003, resolvem:

Art. 1° Ficam definidos os procedimentos relativos a utilizacdo do
Ntimero Unico de Protocolo - NUP no ambito dos drgdos e entidades da
Administragdo Publica Federal, visando a integridade do ntimero atribuido
ao documento, avulso ou processo, na unidade protocolizadora de origem.

§ 1° Para fins desta Portaria, considera-se unidade protocolizadora
a unidade administrativa que tenha, independentemente de sua
denominagio e posicdo hierdrquica, a incumbéncia do recebimento,
classificagdo, registro, distribuicdo, controle da tramitagdo e expedicdo de
documentos, avulsos ou processos, bem como seja responsavel pela autuagdo
de documento(s) avulso(s) para formagdo de processo(s) e pela atribuicdo de
NUP aos documentos, avulsos ou processos.

§ 20 Serd facultado as empresas estatais federais a ado¢do dos
procedimentos a que se refere o caput.

Art. 2° Os érgdos e entidades da Administracdo Publica Federal
adotardo o NUP para os documentos, avulsos ou processos, produzidos ou
recebidos, que necessitem de tramitacdo, independentemente do suporte
desses documentos, observando-se os seguintes procedimentos:

I - quando da utilizagdo dos cédigos numéricos das unidades
protocolizadoras, ndo haverd distingdo entre processos e documentos
avulsos;

II - o documento avulso produzido no &mbito do drgdo ou
entidade para integrar um processo ndo receberd NUP, pois os
procedimentos de anexagdo de documento avulso a processo permitem
controlar e identificar a origem do documento;

Il - o documento avulso produzido no dmbito do dérgdo ou
entidade receberd NUP quando demandar andlise, informagéo, despacho,
parecer ou decisdo administrativa e necessitar de tramitacao;

IV - 0 documento avulso que ndo tenha recebido NUP no 6rgdo ou
entidade de origem receberd NUP no érgdo ou entidade que o receber;

V - quando o documento avulso, que recebeu o NUP no 6rgdo ou
entidade de origem, for autuado para formar processo neste mesmo érgio ou
entidade, deverd ser mantido o mesmo NUP no processo formado;

VI - quando o documento avulso com NUP, recebido de outro
érgio ou entidade, for autuado para formar processo no 6rgio ou entidade
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destinatario, deverd ser atribuido um novo NUP ao processo formado e o NUP
anteriormente atribuido ao documento avulso serd mantido como referéncia;

VII - quando da tramitagdo de processo para outros érgdos ou
entidades da Administragdo Publica Federal, o NUP original deverd ser
mantido, sendo vedada a atribuigéo de um novo;

VIII - o documento, avulso ou processo, recebido de 6rgdo ou
entidade ndo integrante da Administragdo Publica Federal receberd um NUP e
a identificagdo de origem, se houver, serd mantida como referéncia; e

IX - o documento, avulso ou processo, produzido pela
Administracdo Publica Federal, em trimite ou arquivado, submetido a
controles anteriores ao desta Portaria, manterd a identificagdo anteriormente
atribuida, néo sendo permitida a renumeragio.

Paragrafo tnico. E vedado autuar documento avulso para formagdo
de processo utilizando NUP oriundo de unidade protocolizadora de outro érgdo
ou entidade.

Art. 3° O cddigo numérico de cada unidade protocolizadora serd o
cbdigo de identificacdo da unidade administrativa no Sistema de Informagdes
Organizacionais do Governo Federal - SIORG.

§1° £ vedado o funcionamento como unidades protocolizadoras de
unidades administrativas que nio estiverem efetivamente cadastradas e ativas
no SIORG.

§ 2° Os brgios e entidades deverdo manter atualizadas no SIORG as
informagdes referentes as unidades administrativas que sdo unidades
protocolizadoras.

Art. 4° Fica instituido o Cadastro de Unidades Protocolizadoras da
Administragio Pdblica Federal.

§ 1° Os drgdos e entidades serdo responsdveis pelo cadastramento e
atualizacdo das informagdes referentes a suas unidades protocolizadoras.

§ 2° Os procedimentos para o cadastramento e atualizagdo das
informagdes referentes as unidades protocolizadoras dos 6rgéos e entidades,
bem como a forma de designacio e as atribuicdes do servidor responsével de
cada 6rgdo ou entidade serfo definidos em norma especifica a ser expedida
pelo Arquivo Nacional do Ministério da Justica e pela Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informagio do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gest3o.

Art. 5° O NUP atribuido ao documento, avulso ou processo, serd
constituido de vinte e um digitos, separados em  grupos
(0000000.00000000/0000-00), conforme descrito abaixo:

I - o primeiro grupo serd constituido de sete digitos referentes ao
cbdigo de identificacdo da unidade administrativa no SIORG, que identificara a
unidade protocolizadora do érgio ou entidade de origem do documento, avulso
ou processo;

II - o segundo grupo, separado do primeiro grupo por um ponto,
serd constituido de oito digitos e determinard o registro sequencial dos
documentos, avulsos ou processos, sequéncia que deverd ser reiniciada a cada
ano;

III - o terceiro grupo, separado do segundo grupo por uma barra,
serd constituido de quatro digitos e indicard o ano de atribui¢do do NUP aos
documentos, avulsos ou processos; e

IV - o quarto grupo, separado do terceiro grupo por hifen, serd
constituido de dois digitos e indicard os digitos verificadores, calculados de
acordo com os procedimentos descritos no Anexo a esta Portaria.

§ 12 Caso o c4digo a que se refere o inciso I do caput seja constituido
de menos de sete digitos, deverdo ser atribuidos zeros a esquerda até que se
complete o nimero de digitos do primeiro grupo do NUP.

§ 2¢ E vedado colocar arbitrariamente qualquer algarismo para
indicar os digitos verificadores ou suprimir digitos que tenham sido lancados
por outro érgdo ou entidade.

§ 32 A forma de célculo dos digitos verificadores dos NUP gerados
anteriormente a vigéncia desta Portaria seguirdo a regra definida 4 época.

Art. 6° Os casos omissos serdo resolvidos, em conjunto, pelo Arquivo
Nacional do Ministério da Justica e pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informagio do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao.

Art. 7° O Arquivo Nacional do Ministério da Justica e a Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo poderdo, em conjunto, expedir orientagdes
complementares aos dispositivos desta Portaria.

"Art. 8° Esta Portaria entra em vigor em 1¢ de janeiro de 2020." (NR)

JOSE EDUARDO CARDOZO

Ministro de Estado da Justica

MIRIAM BELCHIOR

Ministra de Estado do Planejamento, Orcamento e Gestdo

ANEXO

CALCULO-DOSDIGITOSVERIFICADORES

ANEXO

CALCULO DOS DIGITOS VERIFICADORES

1. O célculo dos digitos verificadores do Ntimero Unico de Protocolo (NUP)
deve ser efetuado pela aplicagdo do algoritmo Mddulo 97 Base 10, conforme
Norma ISO 7064:2003, de acordo com a seguinte férmula:

D,D, = 98 - [(04050,0;0,0,0,5,5555,5:5,5,S0A3A,A,A, x 100) médulo 97]

Onde:

a) D,D,sdo os digitos verificadores que compdem o NUP;

b) 04050,0,0,0,0,5,5¢555,555,5:S0A5A,A,A, é 0 nimero-base, que representa
os trés primeiros grupos do NUP, conforme descrito no art. 5° desta Portaria;
e

¢) médulo é a operagido “resto da divisdo inteira”.

2. O resultado da férmula deve ser formatado em dois digitos, incluindo-se
um zero a esquerda, se necessario, que sdo os digitos verificadores e devem
ser colocados ao final do ndmero-base, formando-se o NUP.

3. A validagdo da integridade do NUP deve ser realizada pela aplicagdo da
seguinte férmula, cujo resultado deve ser igual a 1 (um):
04050,050,0,0,5,56555:555,5:S0AA5A,A,A,D,D, médulo 97

4, Exemplos!

I - Dado o ndmero-base 0008060.10000176/2016, os digitos verificadores
serdo calculados do seguinte modo:

a) (0008060100001762016 x 100) + 97. Resto = 40.

b) 98 - 40 = 58. Logo, os digitos verificadores serdo 5 e 8.

c) O nlmero-base dado como exemplo serd acrescido dos digitos
verificadores, formando-se o NUP 0008060.10000176,/2016-58.

II - Dado o nimero-base 0003517.00000862/2016, os digitos verificadores
serdo calculados do seguinte modo:

a) (0003517000008622016 x 100) + 97. Resto = 92.

b)98-92=6.

¢) Apés formatagdo do resultado em dois digitos, incluindo-se o zero a
esquerda, os digitos verificadores serdo 0 e 6.

d) O numero-base dado como exemplo serd acrescido dos digitos
verificadores, formando-se o NUP 0003517.00000862/2016-06.

1 Os NUPs constantes deste Anexo sdo exemplificativos e ficticios. (NR)
(Redagdo dada pela Portaria n® 705 de 22 de junho de 2015, publicada em 23 de junho
de 2015 e republicada em 26 de junho, por ter saido no DOU, com incorre¢do no
original)

[Diério Oficial da Unido, de 31 de dezembro de 2014, Secdo 1]
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MINISTERIO DA JUSTIGA
SECRETARIA EXECUTIVA

PORTARIA N° 1.246, DE 31 DE DEZEMBRO DE 2014

Institui o Comité Gestor do Sistema Eletrénico de
Informacdes - SEI e estabelece os procedimentos de
gestdo de documentos, processos e arquivos pelo SEI,
no Ambito do Ministério da Justica.

0 SECRETARIO EXECUTIVO DO MINISTERIO DA JUSTICA, no uso das
atribui¢des que lhe conferem o art. 43, inciso IV, do Anexo I do Decreto no
6.061, de 15 de marco de 2007, e o art. 30 da Portaria no 2.145 , de 17 de
dezembro de 2014, do Ministério da Justica, e tendo em vista o disposto na Lei
no 5.869, de 11 de janeiro de 1973, na Lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991, na
Lei no 9.784, de 29 de janeiro de 1999, na Lei no 11.419, de 19 de dezembro de
2006, na Lei no 12.527, de 18 de novembro de 2011, na Lei no 12.682, de 9 de
julho de 2012, no Decreto no 4.073, de 3 de janeiro de 2002, no Decreto no 4.915,
de 12 de dezembro de 2003, no Decreto no 7.724, de 16 de maio de 2012, na
Portaria SLTI/MPOG no 5, de 19 de dezembro de 2002, na Portaria SLTI/MPOG
no 3, de 16 de maio de 2003, na Resolugio no 1, de 18 de outubro de 1995, do
Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, na Resolugdo no 14, de 24 de
outubro de 2001, do CONARQ, na Resolugdo no 20, de 16 de julho de 2004, do
CONARQ, na Resolucdo no 24, de 3 de agosto de 2006, do CONARQ, na Resolug¢do
no 25, de 27 de abril de 2007, do CONARQ, na Resolucéo no 31, de 28 de abril de
2010, do CONARQ, na Resolugdo no 37, de 19 de dezembro de 2012, do CONARQ,
na Resolugio no 40, de 9 de dezembro de 2014, do CONARQ, na Resolugio no 41,
de 9 de dezembro de 2014, do CONARQ, na Tomada de Contas TCU no
023.402/2009-1, de 6 de outubro de 2009, e na Portaria no 600, de 12 de abril de
2012, do Ministério da Justica, resolve:

Art. 1° A presente Portaria institui o Comité Gestor do Sistema
Eletrénico de Informagdes - SEI e estabelece os procedimentos de gestdo de
documentos, processos e arquivo pelo SEI, no 4mbito do Ministério da Justica -
MJ.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 2¢ Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

I - arquivo: conjuntos de documentos produzidos e recebidos por
6rgdos publicos, instituicdes de cardter publico e entidades privadas, em
decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica,
qualquer que seja o suporte da informagio ou a natureza dos documentos;

Il - arquivo central: corresponde ao setor do MJ responsével por
executar as atividades de arquivo intermedidrio;

III - arquivo corrente: conjunto de documentos ou processos sob
custddia das unidades produtoras e protocolizadoras que constituem objeto de
consultas frequentes;

IV - assinatura eletrbnica: as seguintes formas de identificacio
inequivoca do usudrio:

a) assinatura digital: forma de identificagdo inequivoca do usudrio
baseada em certificado digital emitido por autoridade certificadora
credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras - ICP-Brasil; e

b) assinatura cadastrada: forma de identificagdo inequivoca do
usudrio mediante prévio credenciamento de acesso de usudrio, com
fornecimento de login e senha;

V - atividade de protocolo: conjunto de operagdes que visam o
controle dos documentos produzidos e recebidos externamente, assegurando
sua localizagdo, recuperagdo e acesso, tais como recebimento, classificagdo,
registro, distribui¢do, digitalizagdo, tramitagdo interna, expedi¢do e
arquivamento em fase corrente;

VI - captura: consiste em declarar um documento como arquivistico
ao incorpora-lo no SEI, a partir das seguintes a¢Ges: digitalizacdo, registro,
classificagdo, indexagao, atribui¢fo de metadados e arquivamento;

VII - categorias de acesso: forma de controle de documentos e de
processos eletrénicos no SEI, classificados quanto ao nivel de acesso em
publico, restrito ou sigiloso, nos termos da Lei no 12.527, de 18 de novembro de
2011, e do Decreto no 7.724, de 16 de maio de 2012;

VIII - credencial de acesso a informagdo classificada: credencial
gerada no Ambito do SEI que permite acesso a processos sigilosos ao usudrio
interno em razdo de suas atribuigdes, sendo validada com a confirmagéo de
vinculagio do usudrio ao setor;

IX - custédia: responsabilidade pela guarda e preservacido dos
documentos e/ou processos em meio fisico;

X - desentranhamento: movimentagio de documento externo para
que faca parte de outro processo;

XI - despacho: ato processual que contém solicitacdo ou decisdo
proferida pela autoridade administrativa competente;

XII - digitalizagdo: processo de conversdo de um documento em
meio fisico para o formato digital por meio de dispositivo apropriado, como
um escaner;

XIII - documento arquivistico: documento produzido ou recebido
por pessoa fisica ou juridica, no decorrer de suas atividades, qualquer que
seja o suporte, e dotado de organicidade;

XIV - documento eletrénico: género documental integrado por
documentos em meio eletrénico ou somente acessiveis por equipamentos
eletrénicos, como cartdes perfurados, disquetes e documentos digitais;

XV - documento externo: documento de origem externa
carregado no SEI;

XVTI - documento interno: documento produzido no SEI;

XVII - documento preparatdrio: documento formal utilizado como
fundamento da tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de
pareceres e notas técnicas;

XVIII - gestdo de documentos: conjunto de procedimentos e
operagdes técnicas referentes a produco, a tramitagfo, a avaliagdo e ao
arquivamento de documentos;

XIX - informagdo orginica: é a informagdo registrada em
documento relativa as atividades do érgdo produtor;

XX - informagdo pessoal: informagio relacionada a pessoa natural
identificada ou identificdvel, relativa a intimidade, vida privada, honra e
imagem;

XXI - juntada por anexagdo: unido definitiva de um ou mais
processo a um outro processo, considerado principal, com vista a
continuidade da a¢do administrativa com a formagio de um tnico processo,
desde que pertencentes a um mesmo interessado e que contenham o mesmo
assunto;

XXII - ndmero do documento: cédigo numérico sequencial gerado
para identificar as sequéncias de tipo de documento;

XXIII - ndmero SELI: cddigo numérico sequencial gerado
automaticamente pelo SEI para identificar individualmente um documento
dentro do sistema;

XXIV - nimero Unico de protocolo - NUP: cédigo numérico que
identifica, de forma tnica e exclusiva, cada processo produzido, recebido ou
autuado no Ambito do Ministério da Justica;

XXV - érgdos de assisténcia direta e imediata ao Ministro de
Estado: Gabinete, Secretaria-Executiva, Consultoria Juridica e Comissdo de
Anistia;

XXVI - drgdos especificos singulares: Secretaria Nacional de
Justica, Secretaria Nacional de Seguranga Publica, Secretaria Nacional do
Consumidor, Secretaria de Assuntos Legislativos, Secretaria de Reforma do
Judicidrio, Departamento Penitencidrio Nacional, Secretaria Nacional de
Politicas sobre Drogas e Secretaria Extraordindria de Seguranga para Grandes
Eventos;

XXVII - pega processual: documento que, sob diversas formas,
integra o processo;

XXVIII - peticionamento eletrénico: envio, por parte de usudrio
externo, de documento, visando formar novo processo, compor um ja
existente, requerer informagio ou solicitar vista de processo, por meio de
ferramenta especifica disponibilizada pelo Ministério da Justica;

XXIX - processamento: todo trabalho realizado pelo servico de
apoio administrativo;

XXX - processo eletrbnico: conjunto de documentos digitais e
nato digitais oficialmente reunidos no decurso de uma agéo administrativa;

XXXI - processo principal: processo que, pela natureza de sua
matéria, poderd exigir a anexagdo de um ou mais processos como
complemento ao seu andamento ou decisao;

XXXII - setores de protocolo (Protocolo Geral e Protocolos
Setoriais): unidades do Ministério da Justica responsdveis pelas atividades de
recebimento de documentos e/ou processo externos, inclusive
correspondéncias, expedicio, custédia em fase corrente e transferéncia ao
Arquivo Central de documentos e/ou processos em meio fisico, digitalizacio,
registro no SEI e tramitagZo interna dos processos eletrdnicos;

XXXIII - setor: unidade da estrutura organizacional do Ministério
da Justica;

XXXIV - Sistema Eletronico de Informagdes - SEI: sistema oficial
de informacgdes, documentos e processos eletrdnicos no 4mbito do Ministério
daJustica;

XXXV - remessa: ato de envio do documento ou processo para
destinatério externo ao Ministério da Justica;

XXXVI - tramitagdo: movimentacdo do processo de um setor a
outro, por meio do SEI;

XXXVII - unidade de trAmite: unidades do Ministério da Justica
que produzem ou recebem documentos ou processos no exercicio de suas
atividades e sdo responséveis pela andlise e encaminhamento destes;

XXXVIII - usudrio externo: pessoa fisica ou juridica credenciada
que tenha acesso ao SEI e que néo seja caracterizada como usudrio interno; e
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XXXIX - usudrio interno: autoridade, servidor ou colaborador do

Ministério da Justica credenciado que tenha acesso ao SEI.
CAPITULO II
DO COMITE GESTOR DO SEI

Art. 3° Ao Comité Gestor do SEI incumbe tomar as medidas
necessdrias para a implementacio, o uso e a sustentabilidade do processo
eletronico, dentre as quais:

I - aprovar as propostas de alteragdes na plataforma tecnolégica do
sistema e encaminhar ao Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao;

II - monitorar a operacionalizacio do sistema, bem como propor
medidas corretivas necessdrias;

111 - estabelecer prazos e cronogramas adicionais;

IV - propor a regulamentacZo de procedimentos a serem observados
no Ambito do processo eletrbnico;

V - levantar e priorizar as demandas de melhorias relativas ao
processo eletrdnico e ao uso do sistema com os 6rgéos do Ministério da Justica,
assim como promover sua viabilizagdo; e

VI - definir os perfis de acesso ao SEI, assim como suas
funcionalidades.

Art. 42 O Comité Gestor do SEI serd composto por representantes a
serem indicados por ato do Secretério Executivo.

§ 1° Qualquer dos membros do Comité Gestor do SEI poderd sugerir
ao Coordenador a convocagio de reunides.

§ 2° Caberd ao representante de cada unidade indicar servidores
para auxiliar os trabalhos do Comité Gestor do SEL

Art. 52 O titular da Coordenagdo-Geral de Modernizagio e
Administragio - CGMA ird coordenar os trabalhos do Comité Gestor do SEI.

Parégrafo tnico. Caberd ao Coordenador do Comité Gestor do SEI

I - convocar as reunides;

11 - elaborar planos de trabalho; e

111 - estabelecer, de comum acordo com os membros, as atividades a
serem executadas.

Art. 6° O apoio as atividades do Comité Gestor do SEI serd dado pela
Coordenacgio de Documentacio e Informacdo da CGMA.

Art. 7° O Comité Gestor do SEI reunir-se-4 no dmbito do Comité de
Governanga Administrativa, criado pela Portaria n° 590, de 25 de junho de 2014,
da Secretaria Executiva do Ministério da Justica.

CAPITULO III
DOS PROCEDIMENTOS DE GESTAO DE DOCUMENTOS, PROCESSOS E ARQUIVOS
PELO SEI
Segdo I
Das Competéncias

Art. 82 No 4mbito da implantagio e funcionamento do SEI, compete:

1-aCGMA:

a) prestar assisténcia técnica e orientagdo aos usudrios para
utilizacdo do SEI;

b) planejar, orientar, coordenar e supervisionar a implantagdo do
SEI,;

¢) gerenciar e normatizar as atividades do sistema;

d) orientar, coordenar e supervisionar a execugio das atividades de
gestdo de documentos a partir do sistema;

e) promover a racionaliza¢do da produgdo documental, em conjunto
com as demais unidades organizacionais do Ministério da Justica;

f) realizar estudos, em conjunto com a Coordenagdo-Geral de
Tecnologia da Informacgdo - CGTI, objetivando o desenvolvimento e o
aperfeigoamento do sistema;

g) promover o treinamento de servidores e colaboradores para
utilizagdo do sistema; e

h) receber e tramitar todos os documentos enviados ao M]J
eletronicamente, por meio do sistema de peticionamento eletronico,
informando ao remetente seu NUP;

I - 4 Coordenagfo-Geral de Tecnologia da Informagéo - CGTI:

a) fornecer suporte técnico e tecnoldgico as unidades
organizacionais para utilizagdo do sistema;

b) realizar as atualizacdes e manutencdes necessdrias ao pleno
funcionamento do SEI;

¢) gerir o banco de dados do SEI; e

d) promover a preservagio, a fidedignidade e a autenticidade dos
arquivos digitais registrados no banco de dados do SEI;

111 - aos setores de Protocolo:

a) receber, conferir, digitalizar, registrar no SEI, autenticar e
tramitar os documentos de origem externa recebidos no 4mbito do MJ;

b) arquivar, custodiar e manter organizados os documentos e
processos em meio fisico recebidos, visando a pesquisa dos mesmos quando
solicitados e a transferéncia ao Arquivo Central; e

c) realizar a remessa de documentos fisicamente quando ndo for
possivel a tramitagZo eletrdnica; e

IV - aos drgdos de assisténcia direta e imediata ao Ministro de
Estado e aos drgdos especificos singulares, seus multiplicadores e respectivos
dirigentes:

a) orientar os usudrios no Ambito do seu setor sobre a utilizagdo
do SEI;

b) verificar se os registros e as movimentacdes de processos no
ambito do seu setor estdo sendo efetuados de forma adequada; e

¢) propor & CGMA a insercdo de novos tipos de processo, tipos de
documentos e modelos de documentos especificos de sua drea para serem
inseridos no SEL

Secao Il
Do acesso e credenciamento

Art. 9° Os usudrios internos poderdo cadastrar e tramitar
processos, bem como gerar e assinar documentos no dmbito do SEI, de
acordo com o seu cargo e perfil de acesso.

Art. 10. Os usudrios externos, mediante credenciamento, poderao:

I - encaminhar requerimentos, peti¢des e documentos;

IT - acompanhar o trimite de processos;

111 - receber oficios e notificacdes; e

IV - solicitar vistas.

§ 1° O credenciamento de usudrio externo é ato pessoal e
intransferivel e dar-se-d a partir de solicitacio efetuada no sitio eletrénico
do Ministério da Justica.

§ 2° A autorizagio do credenciamento de usudrio externo e a
consequente liberagio dos servigos disponiveis no SEI dependem de prévia
aprovagdo por parte deste Ministério, a qual serd concedida somente apds o
encaminhamento da documentagio necessdria pelo interessado e a anélise
do cumprimento dos requisitos necessarios ao credenciamento.

§ 3° O credenciamento estd condicionado a aceitagdo das
condigdes regulamentares que disciplinam o SEI e tem como consequéncia a
responsabilidade do usudrio pelo uso indevido das acdes efetuadas, as quais
sdo passiveis de apuracio de responsabilidade civil, penal e administrativa.

Secdo I1I
Do processo eletrdnico

Art. 11. O processo eletrénico dispensa a realizacdo de
procedimentos formais tipicos de processo em papel, tais como capeamento,
criagdo de volumes, inclusdo de termos, numeracgdo de folhas, carimbos e
aposicdo de etiquetas.

Pardgrafo Unico. No SEI, os processos serdo concluidos ou
fechados pelo setor responsavel e arquivados de forma digital.

Art. 12. Para a criagdo de um processo eletronico deverdo ser
inseridos no SEI dados que permitam sua eficiente localiza¢do e controle,
mediante o preenchimento dos campos préprios do sistema, observados os
seguintes requisitos:

I - identificacdo correta do tipo de processo;

11 - identificagdo e registro do interessado no processo;

111 - formagdo de maneira cronoldgica, 1égica e continua;

IV - possibilidade de consulta a conjuntos segregados de pecas
processuais, salvo os processos fisicos j4 existentes antes da vigéncia desta
Portaria e, posteriormente, digitalizados;

V - permissdo para a vinculagdo entre processos, a ser utilizada
nos casos de juntada por anexagdo e relacionamento; e

VI - permissdo da reclassificagdo do nivel de sensibilidade da
informagéo, como publico, restrito ou sigiloso, limitando ou ampliando o
acesso.

Art. 13. Os documentos gerados ou inseridos no SEI deverdo ser
classificados, conforme nivel de sensibilidade da informagio, como publico,
restrito ou sigiloso.

Secao IV
Da produgio de documentos

Art. 14. Todo documento oficial produzido no dmbito do MJ
deverd ser gerado no editor de texto do SEI.

Art. 15. Na confec¢do dos documentos, deverdo ser observados os
critérios de impessoalidade, optando-se por destinar as correspondéncias
internas sempre ao cargo e ndo ao seu ocupante.

Art. 16. Em caso de impossibilidade técnica momentinea de
producdo dos documentos no SEI, estes poderdo ser produzidos em papel e
assinados pela autoridade competente.

Pardgrafo tnico. Os documentos mencionados no caput deverdo
ser digitalizados conforme definido nesta Portaria, e, quando do retorno da
disponibilidade do SEI, deverdo ser imediatamente capturados no sistema.

Segao V
Da recepgdo e digitalizacdo de documentos

Art. 17. 0 MJ receberd documentos:

I - por meio de peticionamento eletrdnico; e

1T - excepcionalmente, por meio fisico.

Art. 18, Todos os documentos remetidos ao M]J,
independentemente da sua forma de entrega, devem ser digitalizados e
registrados no sistema SEL
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Art. 19. Os documentos recebidos na forma do art. 17, sempre que
ndo referenciados com um ndmero de protocolo jé existente, serdo autuados
COMO Novos processos, aos quais serd atribuido um NUP.

Art. 20. Documentos externos recebidos pelo Protocolo Geral que
sejam sigilosos ou que digam respeito a procedimentos licitatdrios, serdo
encaminhados ao setor competente, que procedera a digitalizacio e o devido
registro no SEL

Art. 21. Ndo deverdo ser objeto de registro no SEI:

I - jornais, revistas, livros, folders, propagandas e demais materiais
que nfo se caracterizam como documento arquivistico; e

11 - correspondéncias particulares.

Art. 22. O documento recebido em meio fisico serd digitalizado e
capturado no sistema de acordo com sua especificidade.

§ 10 A digitalizagdo de documentos devera:

I - ser realizada mediante a utilizagdo da funcionalidade
Reconhecimento Optico de Caracteres - OCR antes de sua inser¢io no SEI;

1I - ser limitada a duzentas péginas;

III - possuir resolugdo minima de 300 dpi; e

IV - ser preferencialmente feita em preto e branco, mas quando
necessario em tons de cinza ou colorido.

§ 2° Os documentos com mais de duzentas pdginas serdo
fragmentados em mais de um arquivo eletrénico no momento de sua
digitalizagdo.

§ 32 A digitalizagdo e a inser¢do de documentos no processo
eletrdnico poderdo ser efetuadas por servidores e empregados em exercicio no
M]J ou por prestadores de servigo terceirizado.

§ 4° Salvo na hipétese de indicio fundado de irregularidade, fica
dispensada a autenticagdo dos documentos digitalizados na forma do § 30.

§ 5° Nos casos de restricio técnica ou de grande volume de
documentos, a digitalizacdo poderd ser efetuada em até dois dias tteis.

Secdo VI
Da Tramitacao

Art. 23. Toda tramitagdo de processos dar-se-4 via SEL

Art. 24, A tramita¢io interna de processos respeitard as
especificidades e a estrutura hierdrquica dos érgdos de assisténcia direta e
imediata ao Ministro de Estado e érgdos especificos singulares.

Pardgrafo tnico. A tramitagio de processo pelos dirigentes dos
drgidos de assisténcia direta e imediata ao Ministro de Estado e dos dérgdos
especificos singulares, seus substitutos e Gabinetes, ou chefia de setores,
poderd ter incluido retorno programado para finalizagdo da anélise e
prosseguimento do tramite.

Art. 25. A tramitagdo de processos entre os 6rgdos de assisténcia
direta e imediata ao Ministro de Estado e 6rgfos especificos singulares ocorrera
somente por meio dos seus Gabinetes ou similares, salvo o Protocolo Geral.

Art. 26. As exce¢des, no Ambito de cada setor, serdo tratadas pelos
seus dirigentes e submetidas a aprovagdo do Comité Gestor do SEI.

Art. 27. Em caso de erro na tramitagdo de processo eletrdnico, a drea
de destino deverd promover imediatamente:

I - a sua devolugdo ao remetente; ou

I - 0 seu adequado direcionamento.

Segdo VII
Do relacionamento e desentranhamento

Art. 28. O relacionamento de processos serd realizado quando
houver a necessidade de associar um ou mais processos com o objetivo de
complementar informagdes, dispensando a juntada por anexagZo.

Art. 29. Documento externo digitalizado integrante de um processo
poderd ser desentranhado, a fim de atender demanda administrativa

Da classificacdo arquivistica e avaliagdo

Art. 30. Todos os processos do SEI serdo classificados com base no
Cédigo de Classificagdo, Temporalidade e Destinagdo de Documentos de
Arquivo relativos as Atividades-Meio da Administragdo Publica do Conselho
Nacional de Arquivos - CONARQ e no Cédigo de Classificagdo de Documentos de
Arquivo Relativos as Atividades-Fim do Ministério da Justica.

Art. 31. Os processos eletrdnicos serdo mantidos até que cumpram
seus prazos de guarda conforme definido na tabela de temporalidade de
documentos de arquivo.

§ 1° Os processos eletrénicos de guarda permanente deverdo
receber tratamento de preservacio de forma que nio haja perda ou corrupgio
da integridade das informagges.

§ 2° O descarte de documentos e processos eletrdnicos serd
promovido pela Divisdio de Arquivo, e executado de acordo com os
procedimentos legais relativos a eliminagZo.

§ 32 A CGMA e a CGTI deverdo desenvolver um plano de preservagio
de documentos digitais, a ser submetido e aprovado pelo Comité Gestor do SEL

Art. 32. Ressalvadas as hipdteses de devolugdo de documentos ao
interessado, os documentos e processos fisicos originais deverdo ser
arquivados nos setores com a atribui¢fo de arquivo setorial dos dérgdos de
assisténcia direta e imediata ao Ministro de Estado e aos érgdos especificos
singulares, onde aguardardo a sua transferéncia ao Arquivo Central.

Secgdo IX
Do cancelamento e exclusdo

Art. 33. No SEI poderdo ser cancelados ou excluidos no setor
possuidor do processo eletrdnico:

I - documentos sem assinatura; e

II - documentos assinados, mediante justificativa e autorizagdo da
autoridade competente, responsavel pelo setor.

Art. 34, Todos os cancelamentos e exclusdes serdo registrados no
sistema com os dados do responsével pela agéo.

Art. 35, E proibida a exclusdo e cancelamento de documentos
assinados por outras dreas.

Segdo X
Do pedido de vistas ao processo

Art. 36. As solicitagdes de pedido de vistas serdo dirigidas aos
érgdos de assisténcia direta e imediata ao Ministro de Estado e drgdos
especificos singulares, por meio eletrdnico ou presencial. Pardgrafo tnico. As
disponibilizagdes de acesso deverdo obedecer a legislagio pertinente ao
acesso a informagéo, bem como as disposi¢des da Politica de Seguranca da
Informagéo do MJ.

Art. 37. O acesso externo para vista serd disponibilizado por
usudrio interno, onde o processo ou documento em questdo esteja sendo
analisado.

Parégrafo tnico. E vedado conceder acesso externo, para fins de
vistas a processo, superior a dez dias.

Secdo XI
Da assinatura eletronica

Art. 38. Os documentos eletrdnicos produzidos e geridos no
dmbito do SEI terdo garantia de autoria, autenticidade e integridade
asseguradas, mediante utiliza¢do de assinatura eletrdnica.

Pardgrafo tnico. A assinatura digital e a assinatura cadastrada sdo
de uso pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade do titular sua
guarda e sigilo.

Art. 39. A préatica de atos assinados eletronicamente importard
aceitagdo das normas regulamentares sobre o assunto e da responsabilidade
do usudrio pela utiliza¢do indevida de sua assinatura eletrdnica.

Segdo XII
Das categorias de acesso

Art. 40. Os procedimentos relativos a disponibilizagdo, a
classificagdo, ao tratamento e a gestdo da informacio de natureza restrita e
sigilosa, no Ambito do MJ, obedeceréo as disposi¢des contidas em legislagio
especifica.

Art. 41. Os processos e documentos classificados com o nivel de
acesso publico poderdo ser visualizados por todos os usudrios internos,
sendo franqueado o acesso aos usudrios externos mediante solicitacdo de
vista processual.

§ 1° Quando tramitado para um setor especifico, o acesso imediato
ao processo no SEI ficard limitado aos usudrios daquele setor.

§ 2° O disposto no § 1o ndo impede a disponibilizagdo ou a
tramitacdo do processo para consulta dos demais usudrios internos,
mediante solicitagdo simples.

Art. 42. Serdo classificados como sigilosos os documentos
submetidos temporariamente a restrigio de acesso publico em razdo de sua
imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Estado, e aquelas
abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo.

Pardgrafo tnico. O acesso aos documentos classificados como sigilosos serd
limitado a usudrios com credencial de acesso.

Art. 43. Serd classificado como restrito, o acesso a documentos
preparatdrios e a informagdes pessoais.

Pardgrafo Unico. O acesso a documento preparatério ou a
informagéo nele contida, utilizado como fundamento de tomada de decisdo
ou de ato administrativo, serd assegurado a partir da edigio do ato ou
decisdo.

Segao XIII
Dos perfis de acesso

Art. 44. Um usudrio poderd estar associado a mais de um setor no
SEI, desde que a autoridade competente do outro setor solicite sua incluséo.

Art. 45. A realocagdo de usudrio em novo setor implicard perda de
seu perfil de acesso.

Parégrafo tnico. E de responsabilidade da autoridade competente
do novo setor solicitar acesso compativel com as novas atribui¢des do
usudrio.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 46. O uso inadequado do SEI ficard sujeito a apuragdo de
responsabilidade, na forma da legislagdo em vigor.

Art. 47. A partir da vigéncia desta Portaria, ficard vedada:

I - a tramitagfo de documentos ou processos por outro meio que
nao o SEl; e
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1I - a tramitagdo ou abertura de novos documentos ou processos no
MJDOC.

§ 1° Os documentos ou processos fisicos registrados no MJDOC, em
data anterior a vigéncia desta Portaria, continuardo disponiveis para consulta
no MJDOC.

§ 20 Quando da digitalizagdo dos processos fisicos e inser¢do no SEI:

I - 0 processo permanecerd com o mesmo NUP;

II - o relatério completo do registro do documento no sistema
MJDOC deverd ser inserido em formato PDF apds os arquivos resultantes da
digitalizagao;

11 - deverd ser criado no SEI o Termo de Encerramento de Tramite
Fisico, que apds assinado eletronicamente, deverd ser impresso e anexado ao
processo fisico original na posi¢do de tltima folha;

IV - o processo fisico deverd ser arquivado nos setores com a
atribui¢fo de arquivo setorial dos érgdos de assisténcia direta e imediata ao
Ministro de Estado e aos érgdos especificos singulares, onde aguardardo a sua
transferéncia ao Arquivo Central; e

V - 0 processo eletrénico deverd ser tramitado para a sua unidade
de destino.

Art. 48. As duvidas e casos omissos desta Portaria serdo dirimidos
pelo Comité Gestor do SEL

Art. 49. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

MARIVALDO DE CASTRO PEREIRA

[Didrio Oficial da Unido, de 2 de janeiro de 2015 - Segdo 1]

MINISTERIO DOS TRANSPORTES
GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA N¢© 432, DE 31 DE DEZEMBRO DE 2014

Dispde sobre a implantacdo e o funcionamento do
Processo Eletrénico de Documentos- PED.

O MINISTRO DE ESTADO DOS TRANSPORTES, no uso das atribuicdes
que lhe confere o art. 87, pardgrafo unico, incisos I e 1II, da Constitui¢o,
resolve:

Art. 1° Instituir o Processo Eletronico de Documentos - PED/MT
para a gestdo de informagdes e documentos, no dmbito do Ministério dos
Transportes, com base nos seguintes ordenamentos juridicos:

I-Lein®5.869, de 11 de janeiro de 1973, Cédigo de Processo Civil;

Il - Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, dispde sobre a politica
nacional de arquivos publicos e privados e d4 outras providéncias;

III - Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo
administrativo no 4mbito da Administragdo Pdblica Federal;

IV - Lei n° 11.419, de 19 de dezembro de 2006, dispde sobre a
informatizagdo do processo judicial; altera a Lei n® 5.869/73 e d4 outras
providéncias;

V - Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a
informagio e altera a Lei n® 8.112/90, revoga dispositivos da Lei n® 8.159/91, e
dé outras providéncias;

VI - Lei n° 12.682, de 9 de julho de 2012, que dispde sobre a
digitalizagfo, o armazenamento em meio eletrénico, éptico ou equivalente e a
reprodugio de documentos putiblicos e privados;

VII - Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002, que regulamenta a Lei
n® 8.159/91, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados;

VIII - Decreto n® 4.915, de 12 de dezembro de 2003, que dispdem
sobre o Sistema de Gestfo de Documentos de Arquivo - SIGA, da Administracio
Publica Federal, e dé outras providéncias;

IX - Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012, que regulamenta a Lei
n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a informagdes,
previsto no inciso XXXIII, do caput do art. 52 no inciso IT do § 3¢, do art. 37 e no
§2° do art.216 da Constituigio;

X - Portaria normativa SLTI/MPOG n¢ 5, de 19 de dezembro de 2002,
que dispde sobre os procedimentos gerais para utilizagdo dos servigos de
protocolo no dmbito da administragdo publica federal, para os érgios e
entidades integrantes do Sistema de Servicos Gerais - SISG;

XI - Portaria SLTI/MPOG n¢ 3, de 16 de maio de 2003, que orienta os
6rgdos da Presidéncia da Republica, Ministérios, autarquias e fundagdes
integrantes do Sistema de Servigos Gerais - SISG, quanto aos procedimentos
relativos as atividades de Comunicagdes Administrativas, para utilizacdo do
ndmero tnico de processos e documentos;

XII - Resolugdo n® 1, de 18 de outubro de 1995, do Conselho Nacional
de Arquivos - CONARQ, que dispde sobre a necessidade de adogdo de planos
efou cédigos de classificagio de documentos nos arquivos correntes, que
considerem a natureza dos assuntos resultantes de suas atividades e fungdes;

XIII - Resolugdo n° 14, de 24 de outubro de 2001 do CONARQ, que
aprova a versdo revisada e ampliada da Resolugdo n® 4, de 28 de margo de 1996,
que dispde sobre o Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo para a
Administragdo Publica - Atividade-meio;

XIV - Resolugdo n® 20, de 16 de julho de 2004 do CONARQ, que
dispde sobre a inser¢io dos documentos digitais em programas de gestdo
arquivistica de documentos dos érgéos e entidades do Sistema Nacional de
Arquivos;

XV - Resolugdo n® 24, de 3 de agosto de 2006 do CONARQ, que
estabelece diretrizes para a transferéncia e recolhimento de documentos
arquivisticos digitais para institui¢cdes arquivisticas publicas;

XVI - Resolugdo n® 25, de 27 de abril de 2007 do CONARQ, que
dispde sobre a adogdo do Modelo de Requisito para Sistemas Informatizados
de Gestdo Arquivistica de Documentos - eARQ Brasil pelos érgéos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR;

XVII - Resolugdo n® 37, de 19 de dezembro de 2012 do CONARQ,
que aprova as diretrizes para a presungdo de autenticidade de Documentos
Arquivisticos Digitais;

XVIII - Decreto n® 9.932, de 11 de agosto 2009, dispde sobre a
simplificagdo do atendimento pdblico prestado ao cidaddo, ratifica a
dispensa do reconhecimento de firma em documentos produzidos no Brasil,
institui a “Carta de Servigos ao Cidaddo”.

Art. 2° O Processo Eletrdnico de Documentos tem por finalidade:

I - reduzir a tramitagdo dos procedimentos em meio fisico;

II - integrar com sistemas de processo eletrdnico de outros érgaos
e entidades da Administragdo Publica Federal;

11 - melhorar a gestio, otimizar fluxos de trabalho e racionalizar
despesas administrativas; e

IV - aumentar a produtividade e a celeridade na tramitacdo dos
processos.

Art. 3° Com a implantacdo do PED/MT todo documento eletrénico
no dmbito do Ministério dos Transportes deverd ser produzido, assinado e
tramitado digitalmente por meio de sistema eletrénico de informagao.

Art. 4° O Secretdrio-Executivo expedird normas complementares
para a implantagdo do Processo Eletrdnico de Documentos - PED/MT, para o
acesso de usudrios e para o gerenciamento eletrdnico do sistema, além de
instituir o Comité Gestor do PED/MT, designando os titulares e respectivos
suplentes, em ato a ser publicado em Boletim de Servigo.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

PAULO SERGIO PASSOS
[Didrio Oficial da Unido, de 02 de janeiro de 2015, Segdo 1, p. 123]
MINISTERIO DA JUSTICA
PORTARIA N¢ 41, DE 20 DE JANEIRO DE 2015

O SECRETARIO EXECUTIVO DO MINISTERIO DA JUSTICA, no uso
das atribuicdes que lhe conferem o art. 43 do Decreto n® 6.061, de 15 de
margo de 2007, bem como o inciso XII do art. 1° da Portaria Ministerial n®
888, de 26 de maio de 2014, e tendo em vista o disposto no art. 4¢ da Portaria
n® 1.246, de 31 de dezembro de 2014, do Secretédrio-Executivo, resolve:

Art. 1° O Comité Gestor do Sistema Eletrénico de Informagao - SEI
serd composto pelos membros do Comité de Governanca Administrativa -
CGA instituido pela Portaria n® 590, de 25 de junho de 2014, do Secretério-
Executivo.

Pardgrafo dnico. As reunibes do Comité Gestor do SEI serdo
realizadas no 4mbito do CGA.

Art. 2° A coordenacdo dos trabalhos do Comité Gestor do SEI serd
exercida pelo titular da Coordenagdo-Geral de Modernizagio e
Administragdo - CGMA.

Parégrafo unico. O Coordenador do Comité Gestor do SEI poderd
convidar representantes de outros drgdos e unidades da estrutura
organizacional do Ministério da Justica - M]J, para colaborar com as
atividades de aperfeicoamento dos processos administrativos, de logistica e
de recursos humanos.

Art. 3° A participagdo neste Comité serd considerada servigo
publico relevante, ndo ensejando, por si sé, qualquer remuneragio.

Art. 4° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicaggo.

MARIVALDO DE CASTRO PEREIRA
[Didrio Oficial da Unido, Se¢do 2, de 22 de janeiro de 2015]
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
GABINETE DO MINISTRO
PORTARIA N¢ 8, DE 23 DE JANEIRO DE 2015
O MINISTRO DE ESTADO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E

GESTAO, no uso das atribuicdes que lhe confere o inciso II do pardgrafo tinico
do art. 87 da Constituicdo Federal, tendo em vista o disposto na Lei n® 12.527,
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de 18 de novembro de 2007, no Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012 e no
Decreto n® 7.845, de 14 de novembro de 2014, e

Considerando o disposto na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de
2011, em especial seu art. 3° inciso I, que determina a observincia da
publicidade como preceito geral e do sigilo como excegdo;

Considerando que a informagdo em poder dos érgdos e entidades
publicas poderd ser classificada como ultrassecreta, secreta ou reservada,
observado o seu teor e em razdo de sua imprescindibilidade a seguranca da
sociedade ou do Estado, nos termos do art. 23 da Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011; e

Considerando as diretrizes para a instituicio do processo de
tratamento da informagdo contidas na Norma Complementar n®
20/IN01/DSIC/GSI, do Gabinete de Seguranga Institucional da Presidéncia da
Republica, emitida em 15 de julho de 2014 e revisada em 15 de dezembro de
2014, resolve:

CAPITULO I
DISPOSI(;()ES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria regulamenta os procedimentos relativos a
classificagdo e ao tratamento da informagdo classificada no &mbito do
Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestao.

Art. 2° Para efeitos desta Portaria consideram-se as seguintes
definigdes:

I - informacdo: dados, processados ou néo, que podem ser utilizados
para produgdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio,
suporte ou formato;

1I - informacéo classificada: espécie de informagio sigilosa que, em
virtude de seu teor e em razdo de sua imprescindibilidade a seguranca da
sociedade ou do Estado, é classificada como ultrassecreta, secreta ou reservada,
nos termos do art. 24 da Lei n® 12.527, de 2011;

III - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que
seja o suporte ou formato;

IV - necessidade de conhecer: condi¢do segundo a qual o
conhecimento da informacdo classificada é indispensével para o adequado
exercicio de cargo, fungio, ou atividade;

V - processo: documento ou conjunto de documentos que exige
estudo mais detalhado, bem como procedimentos expressados por despachos,
pareceres técnicos, anexos ou, ainda, instrugdes para pagamento de despesas,
protocolado e autuado pelos drgos autorizados a executar tais procedimentos;
e

VI - tratamento da informagdo: conjunto de agBes referentes a
produgio, recepgio, classificacio, utilizagdo, acesso, reprodugio, transporte,
transmissdo, distribuigdo, arquivamento, armazenamento, eliminagéo,
avaliacdo, destinagdo ou controle da informagéo.

Art. 3¢ Para a classificacdo da informagdo em grau de sigilo, deverd
ser observado o interesse publico da informagio e utilizado o critério menos
restritivo possivel, considerados:

I - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do
Estado; e

II - 0 prazo maximo de classificagdo em grau de sigilo ou o evento
que defina seu termo final.

Art. 4° A classificagdo da informagdo deve observar os critérios
definidos no art. 23, incisos I a VIII, da Lei n® 12.527, de 2011.

Art. 5° A classificagio das informacdes serd realizada pelas
autoridades competentes, conforme graus determinados a seguir:

I - ultrassecreto e secreto: Ministro de Estado do Planejamento,
Orcamento e Gestdo; e

II - reservado: Ministro de Estado do Planejamento, Or¢camento e
Gestdo, e ocupantes de cargos de chefia do Grupo Dire¢do e Assessoramento
Superiores (DAS), nivel DAS 101.5 ou superior.

§ 1° O Ministro de Estado do Planejamento, Orcamento e Gestdo
poderd delegar competéncia para classificagio em grau reservado a ocupantes
de cargos de chefia do Grupo Direcdo e Assessoramento Superiores (DAS), nivel
DAS 101.4, vedada a subdelegacio.

§ 2° A classificagdo da informagdo realizada pelos agentes publicos
referidos no § 1° deverd ser informada a autoridade delegante, no prazo de
noventa dias.

Art. 6° Os prazos méaximos de classificagdo sdo os seguintes:

I - grau ultrassecreto: vinte e cinco anos;

11 - grau secreto: quinze anos; e

III - grau reservado: cinco anos.

§ 1° Os prazos serdo contados a partir da data de produgdo do
documento.

§ 22 Poder4 ser estabelecida como termo final de restri¢do de acesso
a ocorréncia de determinado evento, observados os prazos mdximos de
classificagao.

Art. 7° A classificagdo das informacdes serd reavaliada pela
autoridade classificadora ou por autoridade hierarquicamente superior,
mediante provocacio ou de oficio, para desclassificacio ou redugdo do prazo

de sigilo, observado o disposto no pardgrafo tnico do art. 35 do Decreto n®
7.724, de 16 de maio de 2012.

Art. 8° A reclassificagdo da informagdo poderd ser feita pela
autoridade competente para a classificagdo no novo grau de sigilo, devendo
ser observado o prazo mdximo de restricdo de acesso do novo grau de
classificacdo, a contar da data de produgdo do documento.

Art. 9° A classificagdo, desclassificagdo ou reclassificacio de
informacdo em qualquer grau de sigilo devera ser formalizada no Termo de
Classificagdo de Informagdo (TCI), conforme estabelecido no art. 16 desta
Portaria.

Pardgrafo Unico. Os atos de classificagdo, desclassificacdo ou
reclassificagdo da informagdo devem sempre ser motivados.

Art. 10. A desclassificagdo de informagdes serd automdtica depois
de transcorridos os prazos ou termos previstos na decisdo de classificaio.

CAPITULO II
DO TRATAMENTO DA INFORMAGAO CLASSIFICADA
Segdo 1
Das etapas do ciclo de vida da informagio classificada

Art. 11. O sigilo da informagéo classificada deve ser resguardado
durante todas as etapas de seu ciclo de vida, considerando-se as seguintes
defini¢des para efeitos desta Portaria:

I - producgdo e recepgdo: estdgio inicial do ciclo de vida, e
compreende a produgio, recepgdo ou custddia e classificagdo da informagao;

Il - organizacio: armazenamento, arquivamento e controle da
informagcao;

Il - uso e disseminagdo: utilizacdo, acesso, reprodugio,
transporte, transmissdo, armazenamento e distribuicio da informacio;

e

IV - destinacdo: estdgio final do ciclo de vida da informagdo, e

compreende a avaliagdo, destinagio ou eliminaco da informagéo.
Secdo II
Da produgdo e recepgio

Art. 12. E de responsabilidade do servidor que produziu ou
recebeu a informacio passivel de classificagdo, nos termos do art. 4¢, dar
ciéncia a chefia imediata, que deverd encaminhar o documento que a
contenha a autoridade méxima da unidade.

Art. 13. A Comissdo Permanente de Avaliagio de Documentos
Sigilosos (CPADS) deverd opinar sobre as informagdes passiveis de
classificagdo em qualquer grau de sigilo.

Art. 14. Apds a manifestagdo da CPADS, a autoridade competente
nos termos do art. 5° decidird sobre a classificacdo da informacio, observada
a data da produgéo da informagio e os prazos estabelecidos no art. 62

Art. 15. Deverd ser preservado o sigilo em relagdo a informagéo
classificada por outro 6rgdo ou entidade como ultrassecreta, secreta, ou
reservada.

Art. 16, A decisio de classificar a informagio deverd ser
formalizada no Termo de Classificagdo de Informacdo (TCI), conforme
modelo constante no Anexo ao Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012, e
deverd conter o seguinte:

I - cédigo de indexagdo de documento, que deverd ser elaborado
conforme orientagdes contidas no Capitulo IV do Decreto n® 7.845, de 14 de
novembro de 2012;

I - grau de sigilo da informacao classificada;

11 - categoria na qual se enquadra a informagao, conforme Anexo
11 ao Decreto n® 7.845, de 14 de novembro de 2012;

IV - tipo de documento;

V - data da produgio do documento;

VI - indicagdo de dispositivo legal que fundamenta a classificago;

VII - razdes da classificacdo, observados os critérios estabelecidos
no art. 49

VIII - indicago do prazo de sigilo;

IX - data da classificacdo; e

X - identificagdo da autoridade que classificou a informagdo.

§ 1° O TCI seguird anexo a informacio classificada.

§ 2° As informagdes previstas no inciso VII do caput deverdo ser
mantidas no mesmo grau de sigilo que a informacao classificada.

Art. 17. O Ministro de Estado do Planejamento, Or¢amento e
Gestdo, ao classificar informagdo no grau ultrassecreto ou secreto deverd
encaminhar cépia do TCI a Comissdo Mista de Reavaliagio de Informagdes no
prazo de trinta dias, contado da deciséo de classificagdo.

Secao I1I
Da organizagdo

Art. 18. E obrigatério o cadastro de todo processo ou documento
que contenha informagio classificada no sistema eletronico oficial de
registro e tramita¢do de documentos do Ministério do Planejamento,
Orgamento e Gestdo com observancia, no que for aplicdvel, as normas e
procedimentos de protocolizagio e organizagio processual.
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§ 1° Os atos de classificacdo, desclassificagdo ou reclassificacio da
informagdo devem ser registrados preferencialmente sob o mesmo niimero de
registro do documento, informacao ou processo.

§ 2° O sigilo de nomes ou de outras caracteristicas que possam
revelar dados ou informagdes classificadas deverd ser mantido no sistema
eletrénico oficial de registro e tramitagdo de documentos do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestao.

Segdo IV
Do uso e disseminagdo

Art. 19. A expedicdo, a tramitacdo e a comunicagdo referente a
informagdes classificadas deverdo observar os procedimentos contidos no
Capitulo 111, Se¢do IV, do Decreto n® 7.845, de 14 de novembro de 2012.

Pargrafo unico. Na hipStese de documento que contenha
informagdes classificadas em diferentes graus de sigilo, serd atribuido ao
documento tratamento do grau de sigilo mais elevado, ficando assegurado o
acesso as partes ndo classificadas por meio de certiddo, extrato ou cépia, com
ocultagdo da parte sob sigilo.

Art. 20. Os processos ou documentos produzidos externamente e
apresentados ao Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo que
contenham informacdes classificadas deverfo observar os procedimentos
contidos no art. 19.

§ 1° O recebimento de processos ou documentos externos que
contenham informagdes classificadas devera ser protocolizado exclusivamente
no Protocolo Central do Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gest3o.

§ 2° Ao receber processo ou documento classificado de origem
externa, cabe 2 unidade de protocolo:

I - verificar a integridade do meio de recebimento e registrar
indicios de violagdo ou de irregularidade, cientificado o destinatério, que
informard imediatamente ao remetente; e

11 - encaminhé-lo o mais breve possivel & autoridade destinatéria e,
nos casos em que ndo haja indicagio expressa do destinatdrio, a Secretaria-
Executiva ou aos titulares das unidades regionais ou locais do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestao, conforme o caso.

§ 3° A autoridade destinatdria deverd atestar o recebimento do
documento classificado, por meio de recibo.

§ 4° Apds tomar conhecimento do conteido do processo ou
documento classificado, o destinat4rio o encaminhard a unidade setorial de
protocolo determinando o registro em sistema eletrdnico oficial de registro e
tramitagio de documentos do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo
e a autuagdo do processo, se for o caso.

§ 5° A unidade de protocolo, apéds o registro, retornara o processo ou
documento a autoridade destinatéria.

Art. 21. A tramitagdo de documentos que contenham informagio
classificada deverd ser realizada por meio de carga pessoal no sistema
eletrénico oficial de registro e tramitagdo de documentos do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestdo.

Art. 22. O acesso, a divulgacdo e o tratamento da informacio
classificada ficardo restritos a pessoas com necessidade de conhecé-las e que
sejam credenciadas na forma do Decreto n® 7.845, de 2012, sem prejuizo das
atribuigdes dos agentes publicos autorizados na legislagéo.

§ 120 acesso a informagio classificada de pessoa ndo credenciada ou
nfo autorizada por legislagio poderd ser permitido, excepcionalmente,
mediante assinatura de Termo de Compromisso de Manuten¢do de Sigilo
(TCMS), constante do anexo desta Portaria, pelo qual a pessoa obrigar-se-4 a
manter o sigilo da informagdo, sob pena de responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma da lei.

§ 22 Os servidores que tiverem acesso a qualquer informacio sigilosa
ficam proibidos de reveld-las ou divulga-las mesmo apés o desligamento de
suas fungdes.

Art. 23. O armazenamento de documentos que contenham
informagdes classificadas é de responsabilidade do dirigente maximo de cada
unidade administrativa.

Pardgrafo unico. Os locais em que estejam armazenados os
documentos com informagdes classificadas terfo o seu acesso restrito a pessoas
autorizadas.

Art. 24. O Ministro de Estado do Planejamento, Or¢amento e Gestdo
publicard anualmente, até o dia 1° de junho, o rol das informagdes
desclassificadas, bem como o rol das informagdes classificadas em cada grau de
sigilo, nos ultimos doze meses, devendo este dltimo conter:

I - c6digo de indexacdo de documento;

11 - categoria na qual se enquadra a informagao;

III - indicagdo de dispositivo legal que fundamenta a classificagdo;

e

IV - data da produgio, data da classificacdo e prazo da classificagdo.

Paragrafo tinico. A CPADS devera subsidiar a elaboracio do rol anual
de informagdes desclassificadas.

SegaoV
Da destinagdo

Art. 25. A avaliagdo e a selegdo de documento com informagio
desclassificada, para fins de guarda permanente ou eliminagéo, observardo o
disposto na Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e no Decreto n° 4.073, de 3 de
janeiro de 2002.

Pardgrafo Unico. Em caso de desclassificagdo, o documento de
guarda permanente serd recolhido ao Arquivo Nacional.

CAPITULO III
DAS DISPOSICC)ES FINAIS

Art. 26. Caberd ao Comité de Seguranca da Informagio e
Comunicagdo (CSIC) avaliar e propor solucdes e requisitos de protecdo fisica
e légica para o adequado tratamento das informagdes classificadas, no
Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestéo.

Art. 27. A CPADS poderd estabelecer orientagdes complementares
para o cumprimento do disposto nesta Portaria.

Art. 28. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Secretdrio-
Executivo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gest3o.

Art. 29. O disposto nesta Portaria ndo exclui as demais hipdteses
legais de sigilo e de segredo de justica.

Art. 30. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.

NELSON BARBOSA
ANEXO

TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO
(TCMS)

Eu, , nacionalidade, CPF, identidade (n®,
data e local de expedicdo), (filiagdo e endereco), perante o Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo (MP), declaro ter ciéncia inequivoca da
legislagdo sobre o tratamento de informacio classificada cuja divulgacio
possa causar risco ou dano a seguranga da sociedade ou do Estado, e me
comprometo a guardar o sigilo necessério, nos termos da Lei n® 12.527, de 18
de novembro de 2011, do Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012, e nos
artigos constantes na SECAO VIII, do Decreto n® 7.845, 14 de novembro de
2012,ea:

a) tratar as informacdes classificadas em qualquer grau de sigilo ou os
materiais de acesso restrito que me forem fornecidos pelo MP e preservar o
seu sigilo, de acordo com a legislagdo vigente;

b) preservar o contetido das informagdes classificadas em qualquer grau de
sigilo, ou dos materiais de acesso restrito, sem divulga-lo a terceiros;

¢) ndo praticar quaisquer atos que possam afetar o sigilo ou a integridade das
informagGes classificadas em qualquer grau de sigilo, ou dos materiais de
acesso restrito; e

d) ndo copiar ou reproduzir, por qualquer meio ou modo:

(i) informacdes classificadas em qualquer grau de sigilo; e

(ii) informagdes relativas aos materiais de acesso restrito do MP, salvo por
meio de autorizagdo da autoridade competente.

Declaro que [recebi] [tive acesso] ao (a) [documento ou material entregue ou
exibido ao signatdrio], e por estar de acordo com o presente Termo, o assino
na presenca das testemunhas abaixo identificadas.

[Local e data]

[assinatura]

[testemunha identificada]

[testemunha identificada]

MINISTERIO DA DEFESA
COMANDO DA AERONAUTICA
GABINETE DO COMANDANTE

PORTARIA N 127/GC3, DE 28 DE JANEIRO DE 2015

Reformula o Sistema de Documentagio do Comando da
Aeronautica.

O COMANDANTE DA AERONAUTICA, de conformidade com o
previsto no inciso XIV do art. 23 da Estrutura Regimental do Comando da
Aerondutica, aprovada pelo Decreto n® 6.834, de 30 de abril de 2009, e tendo
em vista o disposto na ICA 700-1 "Implantagdo e Gerenciamento de Sistemas
no Comando da Aerondutica", aprovada pela Portaria n® 839/GC3, de 29 de
agosto de 2006, e considerando o que consta do processo n°
67401.001463/2014-51,

resolve:

Art. 1° Reformular o Sistema de Documentagdo do Comando da
Aerondutica (SISDOC), instituido pela Portaria n® 40/GM3, de 3 de abril de
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1975, com a finalidade de planejar, orientar, coordenar, controlar e executar as
atividades de Documentagao no ambito do Comando da Aerondutica (COMAER).

Paréagrafo Unico. Para os fins desta Portaria, as atividades inerentes
ao SISDOC sdo as relacionadas com a gestdo de documentos arquivisticos e
bibliograficos, garantindo o acesso de forma 4gil e segura aos referidos
documentos.

Art. 22 0 Orgdo Central do SISDOC é o Centro de Documentagio da
Aerondutica (CENDOC), pertencente a estrutura organizacional do Comando-
Geral do Pessoal (COMGEP), o qual tem sua constituicdo e suas competéncias
definidas em Regulamento e Regimento Interno préprios.

Art. 32 Ao Orgdo Central do Sistema compete:

I - propor e manter atualizada a Politica de Documentagdo do
COMAER;

Il - disciplinar as atividades de Gestdo Documental no 4mbito do
COMAER por meio de Normas de Sistema do Comando da Aerondutica (NSCA);

11 - fiscalizar a aplicagdo das NSCA pertinentes;

IV - assessorar os elos do SISDOC no desempenho das suas
atividades;

V - fomentar a capacitagdo do pessoal envolvido na execugdo das
atividades do SISDOC;

VI - assessorar na concepgido de projetos de sistemas eletronicos de
gestdo de documentos arquivisticos e bibliograficos, analisando e emitindo
parecer prévio quanto a sua implantagéo; e

VII - em conformidade com as diretrizes do Comando-Geral do
Pessoal (COMGEP), interagir com as Organizacdes congéneres das demais
For¢as Armadas, institui¢des civis publicas similares, sociedades cientificas e
universidades, para fins de pesquisa e acompanhamento continuo da evolugdo
tecnoldgica e cientifica na drea de Documentagio.

Art. 4° Os elos do SISDOC estdo localizados na estrutura
organizacional do Comando da Aerondutica, de acordo com a realizagio da
atividade-meio correspondente, tendo suas constituicdes e competéncias
definidas em Regulamentos e Regimentos Internos préprios ou das
Organizagles a que pertencem.

Art. 5° Aos elos do SISDOC compete:

1 - executar as atividades inerentes ao SISDOC;

Il - cumprir as normas contidas nas NSCA e demais instrucdes
emitidas pelo Orgo Central;

11 - submeter & apreciagdo do Orgdo Central as sugestdes que visem
ao aperfeicoamento do Sistema; e

IV - auxiliar o Orgdo Central na fiscalizagdo da atividade sistémica.

Art. 62 Os Elos do SISDOC ficam sujeitos a orientagio normativa, a
coordenagdo, ao controle, a supervisdo técnica e a fiscalizagdo das atividades
pelo Orgdo Central do Sistema, respeitada a subordinagdo hierdrquica as
organizagbes em cuja estrutura organizacional estejam integrados.

Art. 7° O SISDOC vincula-se ao Sistema de Gestdo de Documentos de
Arquivo - SIGA, organizado pelo Decreto n° 4.915, de 12 de dezembro de 2003,
para cumprimento dos objetivos desse Sistema no 4mbito do COMAER.

Art. 8 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 9° Revoga-se a Portaria n® 685/GC3, de 24 de setembro de 2010,
publicada no Didrio Oficial da Unifo n® 185, de 27 de setembro de 2010, Se¢do 1,
pagina 18.

Ten Brig Ar JUNITI SAITO

[Didrio Oficial da Unido, Se¢do 1, de 29 de janeiro de 2015]

GABINETE DE SEGURANCA INSTITUCIONAL
PORTARIA N2 9, DE 30 DE MARCO DE 2015

Estabelece os procedimentos de gestdo de
documentos, processos e arquivos pelo Sistema
Eletrénico de Informacdes - SEI, no ambito do
Gabinete de Seguranga Institucional.

O MINISTRO DE ESTADO CHEFE DO GABINETE DE SEGURANCA
INSTITUCIONAL DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA, no uso de suas atribuicdes,
resolve:

Art. 1° Estabelecer os procedimentos de gestdo de documentos,
processos e arquivos ndo classificados pelo Sistema Eletrdnico de Informagdes -
SEI no dmbito do Gabinete de Seguranga Institucional - GSI, conforme definido
a seguir:

CAPITULO I
DO OBJETO

Art. 2° A presente Portaria tem por finalidade definir e disciplinar os
procedimentos de gerenciamento eletrénico de documentos no dmbito deste
Gabinete, com base nos seguintes ordenamentos legais:

I - Lei n® 5.869, de 11 de janeiro de 1973, institui o Cédigo de
Processo Civil;

II - Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, dispde sobre a politica
nacional de arquivos publicos e privados e d4 outras providéncias;

III - Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, regula o processo
administrativo no 4mbito da Administracdo Piblica Federal;

IV - Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, regula o acesso a
informagGes e altera a Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei
n° 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro
de 1991; e d4 outras providéncias;

V - Lei n® 12.682, de 9 de julho de 2012, dispde sobre a elaboragio e
o0 arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos;

VI - Decreto n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002, regulamenta a Lei n®
8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados;

VII - Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012, regulamenta a Lei n®
12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a informagdes
previsto no inciso XXXIII do caput do art. 5% no inciso I do § 32 do art. 37 e
no § 22 do art. 216 da Constituicdo;

VIII - Portaria SLTI/MPOG n® 3, de 16 de maio de 2003, orienta os
drgdos da Presidéncia da Republica, Ministérios, autarquias e fundagdes
integrantes do Sistema de Servigos Gerais - SISG, quanto aos procedimentos
relativos as atividades de Comunicagbes Administrativas, para utilizagdo do
ndmero unico de processos e documentos;

IX - Portaria Interministerial n® 2.321, de 30 de dezembro de 2014,
define os procedimentos relativos a utilizagio do Ntmero Unico de Protocolo
- NUP no dmbito dos érgdos e entidades da Administragdo Publica Federal e
dd outras providéncias;

X - Resolugdo n® 1, de 18 de outubro de 1995, do Conselho
Nacional de Arquivos - CONARQ, dispde sobre a necessidade de adogdo de
planos e/ou cddigos de classificagio de documentos nos arquivos correntes,
que considerem a natureza dos assuntos resultantes de suas atividades e
funcdes;

XI - Resolugdo n® 14, de 24 de outubro de 2001, do CONARQ,
aprova a versdo revisada e ampliada da Resolugio n® 4, de 28 de margo de
1996, que dispde sobre o Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo
para a Administragdo Publica: Atividades-Meio, a ser adotado como modelo
para os arquivos correntes dos drgdos e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos (SINAR), e os prazos de guarda e a destinagdo de
documentos estabelecidos na Tabela Bésica de Temporalidade e Destinagdo
de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administragdo
Publica;

XII - Resolugdo n® 20, de 16 de julho de 2004, do CONARQ, dispde
sobre a insercdo dos documentos digitais em programas de gestdo
arquivistica de documentos dos érgios e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos;

XIII - Resolugdo n® 24, de 3 de agosto de 2006, do CONARQ,
estabelece diretrizes para a transferéncia e recolhimento de documentos
arquivisticos digitais para institui¢des arquivisticas publicas;

XIV - Resolugdo n® 25, de 27 de abril de 2007, do CONARQ, dispde
sobre a adogdo do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de
Gestdo Arquivistica de Documentos - e- ARQ Brasil pelos érgdos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR;

XV - Resolucdo n® 37, de 19 de dezembro de 2012, do CONARQ,
aprova as Diretrizes para a Presungdo de Autenticidade de Documentos
Arquivisticos Digitais;

XVI - Resolugdo n® 38, de 9 de julho de 2013, do CONARQ, dispde
sobre a adogdo das "Diretrizes do Produtor - A Elaboragdo e a Manutencéo de
Materiais Digitais: Diretrizes Para Individuos" e "Diretrizes do Preservador -
A Preservagdo de Documentos Arquivisticos digitais: Diretrizes para
Organizagoes";

XVII - Resolugdo n® 39, de 29 de abril de 2014, do CONARQ,
estabelece diretrizes para a implementagdo de repositérios digitais
confidveis para a transferéncia e recolhimento de documentos arquivisticos
digitais para institui¢des arquivisticas dos érgéos e entidades integrantes do
Sistema Nacional de Arquivos - SINAR;

XVIII - Resolugdo ne 40, de 9 de dezembro de 2014, do CONARQ,
dispde sobre os procedimentos para a eliminagdo de documentos no dmbito
dos drgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR;
e

XIV - Tomada de Contas TCU n® 023.402/2009-1, de 6 de outubro
de 2009, consulta acerca da validade juridica de documentos eletrdnicos e
legalidade de atuagdo de usudrios colaboradores e estagidrios em processos
eletrdnicos.

CAPITULO II
DAS DEFINIGCOES

Art. 3° Para efeitos desta Portaria consideram-se as seguintes
definigdes:

I - arquivo: conjuntos de documentos produzidos e recebidos por
drgdos e entidades integrantes da administragdo publica e institui¢des
privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como
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por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informagio ou a natureza dos
documentos;

II - arquivo geral: setor responsavel por executar as atividades de
arquivo intermedidrio e permanente, bem como aquelas referentes aos
documentos que forem objeto de digitalizagio e registro no SE;

III - assinatura eletrdnica: é o registro realizado eletronicamente,
por usudrio identificado de modo inequivoco com vistas a firmar documentos,
e se dard pelas seguintes formas:

a) assinatura digital: baseada em certificado digital emitido por
autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileiras - ICP-Brasil; e

b) assinatura cadastrada: mediante prévio credenciamento de
acesso de usudrio, com fornecimento de login e senha;

IV - atividade de protocolo: conjunto de operagdes que visam o
controle dos documentos produzidos e recebidos externamente, assegurando
sua localizagdo, recuperagdo e acesso, tais como: recebimento, classificagéo,
registro, distribui¢fo, digitalizacio, tramitacio interna e remessa;

V - captura: consiste em declarar um documento como arquivistico
ao incorpord-lo ao SEI, a partir das seguintes a¢bes: digitalizagdo, registro,
classificagdo, indexagao, atribui¢fo de metadados e arquivamento;

VI - categorias de acesso: forma de controle de documentos e de
processos eletrénicos no SEI, classificados quanto ao nivel de acesso em
publico, restrito ou sigiloso, nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de
2011 e do Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012;

VII - credencial de acesso: credencial gerada no dmbito do SEI que
permite acesso a processos com nivel de visibilidade estabelecido como
sigiloso, sendo validada com a confirmagio de vinculagdo do usudrio a unidade;

VIII - desentranhamento: movimentagdo de documento externo
para que faga parte de outro processo;

IX - despacho: ato processual que contém solicitagdo ou decisdo
proferida pela autoridade administrativa competente;

X - digitalizacdo: conversdo da fiel imagem de um documento para
cbdigo digital;

XI - documento arquivistico: documento produzido ou recebido por
pessoa fisica ou juridica, no decorrer de suas atividades,
qualquer que seja o suporte, e dotado de informagio orgénica;

XII - documento eletrénico: documento armazenado sob a forma de
arquivo eletrdnico, inclusive aquele resultante de digitalizaggo;

XIII - documento externo: documento de origem externa carregado
no SEI;

XIV - documento interno: documento produzido no SEI;

XV - documento preparatério: documento formal utilizado como
fundamento da tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de
pareceres e notas técnicas, podendo ser externos ou internos;

XVI - gestdo de documentos: conjunto de procedimentos e
operagbes técnicas referentes a produgdo, tramitacdo, avaliagio e
arquivamento de documentos;

XVII- informagdo orglnica: é a informagdo registrada em
documento relativa as atividades do érgdo produtor;

XVIII - informagdo pessoal: informagio relacionada a pessoa natural
identificada ou identificével, relativa a intimidade, vida privada, honra e
imagem,;

XIX - juntada por anexacdo: unido definitiva de um ou mais
processo(s) a outro processo (considerado principal), com vista a continuidade
da agdo administrativa com a formacdo de um Unico processo, desde que
pertencentes a um mesmo interessado e que contenham o mesmo assunto;

XX - nimero do documento: cédigo numérico sequencial gerado
para identificar as sequéncias de tipo de documento;

XXI - numero SEI cédigo numérico sequencial gerado
automaticamente pelo SEI para identificar individualmente um documento
dentro do sistema;

XXII - Ndmero Unico de Protocolo (NUP): cédigo numérico que
identifica, de forma tnica e exclusiva, cada processo, produzido, recebido ou
autuado no 4mbito dos 6rgios e entidades integrantes da administragdo
publica federal;

XXIII - peticionamento eletrdnico: envio, por parte de usudrio
externo, de documento visando formar novo processo ou compor um ja
existente;

XXIV - processamento: todo trabalho realizado pelo servico de
apoio administrativo;

XXV - processo eletronico: conjunto de documentos e atos
processados, armazenados e disponibilizados por meio eletrdnico;

XXVI - processo principal: processo que, pela natureza de sua
matéria, poderd exigir a anexagdo de um ou mais processos como
complemento ao seu andamento ou decisdo;

XXVII - Protocolo Geral: setor responsdvel por executar as
atividades de protocolo no 4mbito do GSI;

XXVIII - unidade: divisdo ou subdivisdo da estrutura organizacional
do GSI;

XXIX - Sistema Eletrdnico de Informagdes - SEI: sistema oficial de
informagdes, protocolo e tramitagio de documentos e processos eletrdnicos
no ambito do GSI;

XXX - remessa: ato de envio do documento ou processo para
destinatério externo ao GSI;

XXXI - tramitagdo: movimentacdo do processo de uma unidade
para outra, por meio do SEIL

XXXII - usudrio externo: qualquer pessoa fisica autorizada a
acessar ou atuar em processos eletrénicos, e que nio seja caracterizada como
usudrio interno ou usudrio colaborador;

XXXIII - usudrio colaborador: estagidrio, bolsista, menor aprendiz,
ou qualquer outro colaborador do GSI autorizado a acessar processos
eletrénicos; e

XXXIV - usudrio interno: servidor, militar ou empregado em
exercicio no GSI que tenha acesso, de forma autorizada, as informacdes
produzidas ou custodiadas no SEI.

CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS

Art. 4¢ Compete ao Protocolo Geral e as demais unidades de
protocolo do GSI:

I - receber, conferir, digitalizar, registrar e tramitar documentos
no Ambito do GSI, observando o disposto no Art. 20 desta Portaria; e

1T - realizar remessa de documentos de forma fisica, quando ndo
for possivel a tramitagio eletrdnica.

Parédgrafo Unico. Caberd a unidade de Protocolo Geral receber
todos os documentos enviados eletronicamente, por meio do sistema de
peticionamento eletrdnico, e informar ao remetente o NUP.

Art. 5° Observado o disposto nesta Portaria, caberd ao Secretario-
Executivo do GSI, por intermédio do Grupo de Gestdo do SEI, tomar as
medidas necessdrias para a implementagdo, uso e sustentabilidade do
processo eletrénico, entre as quais:

I - aprovar as alteracdes na plataforma tecnoldgica do sistema;

11 - estabelecer prazos e cronogramas adicionais; e

Il - propor a regulamentagio de procedimentos a serem
observados no 4mbito do processo eletrénico.

CAPITULO IV
DO ACESSO E CREDENCIAMENTO

Art. 6° Os usudrios internos poderdo cadastrar e tramitar
processos, bem como gerar e assinar documentos no 4mbito do SEI,
conforme o seu perfil de acesso.

Art. 7° Os usudrios
documentos no 4mbito do SEL

Art. 8° Os usudrios externos, mediante credenciamento, poderao:

I - encaminhar requerimentos, peti¢des e documentos;

II - acompanhar o tramite de processos; e

I1I - receber oficios e notificacdes.

§ 1° O credenciamento de usudrio externo é ato pessoal e
intransferivel e dar-se-4 a partir de solicitacdo efetuada ao Secretdrio-
Executivo do GSL.

§ 2° A autorizagio do credenciamento de usudrio externo e a
consequente liberagdo dos servigos disponiveis no SEI dependem de prévia
aprovacio por parte da Secretaria Executiva do GSI, a qual serd concedida
apds o encaminhamento da documentacio necessdria pelo interessado e a
anélise do cumprimento dos requisitos necessarios ao conhecimento.

§ 3° O credenciamento estd condicionado a aceitacdo das
condi¢des regulamentares que disciplinam o SEI e tem como consequéncia a
responsabilidade do usudrio pelo uso indevido das a¢des efetuadas.

CAPITULO V
DO PROCESSO ELETRONICO
SECAO 1
DAS DISPOSICGES GERAIS

Art. 9° Todos os documentos produzidos ou inseridos no 4mbito
do SEI constituirdo ou se vinculardo a um processo eletrdnico, sendo de
responsabilidade exclusiva do usudrio os seus registros.

§ 1° Os documentos produzidos eletronicamente e juntados aos
processos eletrdnicos, na forma estabelecida nesta Portaria, serdo
considerados originais para todos os efeitos legais.

§ 2° Os documentos digitalizados e inseridos no processo
eletrdnico por servidor autorizado tém a mesma for¢a probante dos
originais.

colaboradores ndo poderdo assinar

Art. 10. O processo eletronico dispensa a realizacdo de
procedimentos formais tipicos de processo em papel, tais como capeamento,
criagdo de volumes, inclusdo de termos, numeragio de folhas, carimbos e
aposigdo de etiquetas.

Pardgrafo tnico. No SEI, os processos serdo concluidos ou
fechados pela unidade responsével e arquivados de forma digital.

Art. 11. Para a criagdo de um processo eletrénico devem ser
inseridos no SEI dados que permitam sua eficiente localiza¢do e controle,
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mediante o preenchimento dos campos préprios do sistema, observados os
seguintes requisitos:

I - estruturar de maneira cronoldgica, légica e continua;

II - possibilitar a consulta a conjuntos segregados de pecas
processuais, salvo os processos fisicos ja existentes antes da vigéncia desta
Portaria e posteriormente digitalizados;

11T - permitir a vinculagdo entre processos, a ser utilizada nos casos
de juntada por anexacio e relacionamento; e

IV - permitir a reclassificagio do nivel de sensibilidade da
informacgio, como publico, restrito ou sigiloso, limitando ou ampliando o
acesso.

Art. 12. Os documentos gerados ou inseridos no SEI deverdo ser
classificados, conforme nivel de sensibilidade da informagdo, como publico,
restrito ou sigiloso.

SECAO II
DA PRODUGAO DE DOCUMENTOS

Art. 13. Todo documento oficial produzido no 4mbito do GSI devera
ser, prioritariamente, gerado no editor de texto do SEIL

Art. 14, Na confecgio dos documentos internos deverdo ser
observados os critérios de impessoalidade, optando-se por destinar as
correspondéncias sempre ao cargo e ndo ao seu ocupante.

Art. 15. Ao serem criados no SEI, os documentos receberdo
numeragdo automdtica sequencial, sem distingdo da Unidade, recomegando a
numeragio a cada exercicio.

Art. 16. O Grupo de Gestdo do SEI deverd utilizar os modelos de
documentos constantes do Manual da Presidéncia da Republica.

§ 1° O Grupo de Gestdo do SEI recomendard modelos, padrdo de
documentos ou formuldrios, que ndo constem do manual de Redagdo da
Presidéncia da Republica, e disponibilizard para as demais dreas executoras,
que adotardo o formato definido.

§ 2° Todos os modelos de documentos deverdo ser submetidos a
Secretaria Executiva do GSI.

Art. 17. Em caso de impossibilidade técnica momentinea de
produgdo dos documentos no SEI, estes poderdo ser produzidos em papel e
assinados pela autoridade competente.

Paréagrafo tnico. Os documentos mencionados no caput deste artigo
deverdo ser digitalizados conforme definido nesta Portaria, e quando do
retorno da disponibilidade do SEI, deverdo ser imediatamente capturados no
sistema.

Art. 18. Os documentos gerados no SEI e destinados a publica¢io no
Diério Oficial da Unido - DOU, poderdo, nos casos disciplinados pelo Grupo de
Gestdo do SEI, ter dispensada a funcionalidade de numeraco automética.

SECAO III
DA RECEPCAOQ E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

Art. 19. O GSI receberd documentos:

I - por meio de peticionamento eletrénico; e

1 - excepcionalmente, por meio fisico.

§ 1° Somente serd admitida a insercdo no SEI de documentos
externos em formato PDF.

§ 22 0 Grupo de Gestdo do SEI, por meio de resolugéo, podera propor
ao Secretdrio-Executivo do GSI, como excecdes, novos formatos de
documentos.

Art. 20. Todos os documentos remetidos ao Ministro, Secretdrio-
Executivo e Diretor do Departamento de Gestdo, independentemente da sua
forma de entrega, serdo encaminhados ao Protocolo Geral para registro.

§ 1° Havendo indicios de violagdo, o Protocolo Geral deverd registrar
o fato no ato do recebimento e comunicar imediatamente a autoridade
competente.

§ 2° Os documentos recebidos na forma deste artigo e do Art. 19,
sempre que ndo referenciados com um niimero de protocolo jé existente, serdo
autuados como novos processos, aos quais serd atribuido um NUP.

§ 3° No caso de documentos externos sigilosos ou que digam
respeito a procedimentos licitatdrios, atos de assentimento prévio, de anuéncia
prévia ou manifestagdes do Conselho de Defesa Nacional, o Protocolo Geral os
encaminhard a unidade competente, que procederd a digitalizagdo e o devido
registro no SEL

Art. 21. Ndo deverdo ser objeto de registro no SEI:

I - jornais, revistas, livros, folders, propagandas e demais materiais
que ndo se caracterizam como documento arquivistico; e

I - correspondéncias particulares.

Art. 22. O documento recebido em meio fisico serd digitalizado e
capturado no sistema de acordo com sua especificidade.

§ 1° A digitalizacdo de documentos serd:

I - Realizada mediante a utilizagdo da funcionalidade
Reconhecimento Optico de Caracteres - OCR antes de sua insercdo no SEI,
sempre que for possivel; e

1 - limitada a duzentas paginas.

§ 2° Os documentos com mais de duzentas pdginas serdo
fragmentados em mais de um arquivo eletrdnico no momento de sua
digitalizag3o.

§ 3¢ A digitalizagdo e a insercdo de documentos no processo
eletrdnico poderio ser efetuadas por servidores em exercicio no GSI.

§ 4° Salvo na hipétese de indicio fundado de irregularidade, fica
dispensada a autenticagéo dos documentos digitalizados na forma do § 3.

Art. 23. A digitalizagdo de que trata o Art. 22 serd efetuada no ato
do protocolo.

Paragrafo Unico. Os originais dos documentos digitalizados, que
ndo estejam inseridos em processos fisicos, serdo destinados ao Arquivo
Geral e ali mantidos até que cumpram seus prazos de guarda, conforme
definido na tabela de temporalidade de documentos de arquivo.

SECAO IV
DA TRAMITAGAO

Art. 24. Toda movimentagdo de novos processos se dar4 via SEI.

Art. 25. A movimentagdo interna de processos respeitard as
especificidades e a estrutura hierdrquica de cada Unidade do GSI.

Pardgrafo uUnico. Na tramitagdo de um processo poderd ser
incluido retorno programado para finalizacdo da anélise e prosseguimento
do tramite.

Art. 26. Em caso de erro na tramitagdo de processo eletronico, a
drea de destino deverd promover imediatamente:

I - a sua devolugio ao remetente; ou

I - 0 seu adequado direcionamento.

SECAOV
DO RELACIONAMENTO E DESENTRANHAMENTO

Art. 27. O relacionamento de processos serd realizado quando
houver a necessidade de associar um ou mais processos com o objetivo de
complementar informagdes, dispensando a juntada por anexagio.

Art. 28. Documento digitalizado integrante de um processo
poderd ser desentranhado, a fim de atender demanda administrativa.

Parégrafo tinico. O desentranhamento serd motivado e registrado
em termo especifico a ser juntado ao processo.

SECAO VI
DA CLASSIFICACAO ARQUIVISTICA E AVALIACAO

Art. 29. Todos os processos do SEI serdo classificados com base no
Cédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo.

Art. 30. Os processos eletronicos serdo mantidos até que cumpram
seus prazos de guarda conforme definido na tabela de temporalidade de
documentos de arquivo.

§ 1° Os processos eletrbnicos de guarda permanente deverdo
receber tratamento de preservagdo de forma que ndo haja perda ou
corrupgao da integridade das informacdes.

§ 2° O descarte de documentos e processos eletrénicos serd
promovido pelo Arquivo Geral, e executado de acordo com os procedimentos
relativos a eliminagZo.

Art. 31. Ressalvadas as hipéteses de devolugdo de documentos ao
interessado, os documentos e processos fisicos objeto de digitalizagdo serdo
destinados ao Arquivo Geral e ali mantidos até que cumpram seus prazos de
guarda, conforme definido na tabela de temporalidade de documentos de
arquivo.

SECAO VII
DO CANCELAMENTO E EXCLUSAO

Art. 32. No SEI, poderdo ser cancelados ou excluidos na Unidade
possuidora do processo eletrénico:

I - documentos sem assinatura; e

11 - documentos assinados, mediante justificativa e autorizagéo da
autoridade competente, responsavel pela unidade.

Art. 33. Todos os cancelamentos e exclusdes serdo registrados no
sistema com os dados do responsavel pela agdo.

Art. 34. E vedada a exclusio e cancelamento de documentos
assinados por outras unidades.

CAPITULO VI
DA ASSINATURA ELETRONICA

Art. 35. Os documentos eletrnicos produzidos e geridos no
ambito do SEI terdo garantia de autoria, autenticidade e integridade
asseguradas, mediante utilizagdo de assinatura eletrénica.

§ 1° O uso da assinatura digital é obrigatdrio para assinatura de
atos de contetido decisério ou destinados a publico externo ao GSI, adotando-
se nos demais casos a modalidade de assinatura cadastrada.

§ 2° A assinatura digital e a assinatura cadastrada sdo de uso
pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade do titular sua guarda e
sigilo.

Art. 36. A pratica de atos assinados eletronicamente importard
aceitagdo das normas regulamentares sobre o assunto e da responsabilidade
do usudrio pela utilizagdo indevida de sua assinatura eletrdnica.

CAPITULO VII
DAS CATEGORIAS DE ACESSO
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Art. 37. Os procedimentos relativos a disponibilizacdo, a
classificagdo, ao tratamento e & gestdo da informagio de natureza restrita e
sigilosa, no 4mbito do GSI, obedecerdo as disposi¢des contidas em legislagdo
especfifica.

Art. 38. Os processos e documentos classificados com o nivel de
acesso publico poderdo ser visualizados por todos os usudrios internos e
colaboradores.

§ 1° Quando tramitado para uma unidade especifica, o acesso
imediato ao processo no SEI ficard limitado aos usuérios daquela unidade.

§ 2° O disposto no § 1° ndo impede a disponibilizagdo ou a
tramitagdo do processo para consulta dos demais usudrios internos, mediante
solicitagdo simples.

Art. 39. Serd classificado como restrito o acesso: I - a documentos
preparatdrios; e

11 - as informagdes pessoais.

Pardgrafo Udnico. Os acessos a documento preparatério ou
informagéo nele contida, utilizados como fundamento de tomada de decisdo ou
de ato administrativo, serdo assegurados a partir da edi¢fo do ato ou deciséo.

Art. 40. Serdo classificados como sigilosos os documentos
submetidos temporariamente a restri¢do de acesso publico em razdo de sua
imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado, e aquelas
abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo.

Pardgrafo dnico. O acesso aos documentos classificados como
sigilosos serd limitado a usudrios com credencial de acesso.

CAPITULO VIII
DOS PERFIS DE ACESSO

Art. 41. Caberd ao Grupo de Gestdo do SEI definir os perfis de acesso
ao SEI, assim como suas funcionalidades.

Art. 42. O SEI estara disponivel no GSI com, no minimo, os seguintes
perfis e funcionalidades:

I - Administrador: designado pelo Secretario-Executivo do GSI, com
finalidade de gerenciamento do sistema, com atribuicdes de concessdo de
acesso aos demais perfis;

11 - Bésico: destinado a criagfo, instrugio e tramitagdo de processos,
bem como produgio e assinatura de documentos;

111 - Apoio: destinado a criagdo, instrugio e tramitagio de processos;
e produgio de documentos; e

IV - Consulta: limitado a consulta e leitura dos documentos.

Pardgrafo Unico. Os perfis e suas funcionalidades podem ser
mudados a qualquer tempo, conforme a necessidade de cada unidade e usudrio
interno, desde que em consonncia com esta Portaria.

Art. 43. Um usudrio poderd estar associado a mais de uma unidade
no SEI, desde que a autoridade competente da outra unidade solicite sua
inclusdo.

Art. 44. A realocagdo de usudrio em nova unidade implicard na
perda de seus acessos.

Pardgrafo tnico. E de responsabilidade da autoridade competente
da nova unidade solicitar acesso compativel com as novas atribui¢des do
usudrio.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICCN)ES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 45. O uso inadequado do SEI fica sujeito a apuragdo de
responsabilidade, na forma da legislagdo em vigor.

Art. 46. A partir de 6 de abril de 2015, todas as comunicagdes de atos
processuais em tramite no GSI serdo efetuadas por meio eletrénico.

Parégrafo tnico. A continuidade da comunicagdo por meio fisico,
apds o prazo do caput, sé serd admitida quando tratar de ato processual de
inequivoco interesse do GSI, ou na impossibilidade de ser realizada por meio
eletronico.

Art. 47. A partir da data definida no Art. 46, as unidades
administrativas do GSI deverdo efetuar:

I - a autuagdo de novos processos, exclusivamente, em meio
eletrdnico; e

II - a digitalizacdo de processos antigos, apds a implementagdo do
SEI/GSI, no momento da primeira movimentacio realizada ou quando
inseridos ou gerados novos documentos.

Art. 48. No prazo de 8 (oito) dias, a contar da vigéncia desta Portaria,
o0 Secretdrio-Executivo do GSI designard os integrantes do Grupo de Gestdo do
SEL

Pardgrafo tinico. O Grupo de Gestdo do SEI serd constituido por um
representante de cada Unidade do GSI e coordenado pela Secretaria Executiva.

Art. 49. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

JOSE ELITO CARVALHO SIQUEIRA

[Didrio Oficial da Unido, Secdo 1, de 31 de marco de 2015]

GABINETE DE SEGURANCA INSTITUCIONAL

PORTARIA N°11, DE 30 DE MARCO DE 2015

Dispde sobre os procedimentos de assinatura
eletrénica e assinatura digital em processos e
arquivos eletronicos do Sistema Eletrbnico de
Informagdes, no 4mbito do Gabinete de Seguranca
Institucional.

O MINISTRO DE ESTADO CHEFE DO GABINETE DE SEGURANCA
INSTITUCIONAL DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA, de acordo com a Portaria
n2 9, de 30 de margo de 2015 e no uso de suas atribuiges, resolve:

Art. 1° Estabelecer os procedimentos de assinatura eletrdnica e
assinatura digital de documentos pelo Sistema Eletrdnico de Informagdes -
SEI no 4mbito do Gabinete de Seguranca Institucional - GSI, conforme
definido a seguir:

Art. 22 O uso de meio eletrdnico na tramitagdo de documentos
ostensivos serd admitido nos termos desta Portaria.

§ 1° Aplica-se o disposto nesta Portaria, de forma indistinta, aos
documentos eletrdnicos produzidos pelo SEI, no ambito do GSI.

§ 2° Para o disposto nesta Portaria, consideram-se os seguintes
termos e definicdes:

I - meio eletrdnico: qualquer forma de armazenamento ou trafego
de documentos e arquivos digitais;

1T - transmissao eletrdnica: toda forma de comunicagio a distancia
com a utilizacdo de redes de comunicacéo; e

III - assinatura eletrdnica: é o registro realizado eletronicamente,
por usudrio identificado de modo inequivoco com vistas a firmar
documentos, e se dard pelas seguintes formas:

a) assinatura digital: baseada em certificado digital emitido por
autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileiras - ICP-Brasil; e

b) assinatura cadastrada: mediante prévio credenciamento de
acesso de usudrio, com fornecimento de login e senha.

Art. 3° Os documentos eletrénicos produzidos, geridos e
tramitados no 4mbito do SEI terdo garantia de autoria, autenticidade e
integridade asseguradas, mediante utilizagdo de assinatura eletronica.

Pardgrafo tnico. A assinatura digital e a assinatura cadastrada sdo
de uso pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade do titular sua
guarda e sigilo.

Art. 4° A prética de atos assinados eletronicamente importard na
aceitagdo das normas regulamentares sobre o assunto e da responsabilidade
do usudrio pela utilizagio indevida de sua assinatura eletrénica.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagZo.

JOSE ELITO CARVALHO SIQUEIRA

[Di4rio Oficial da Unido, Secdo 1, de 31 de marco de 2015]

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO
PORTARIA INTERMINISTERIAL N°-1.254, DE 18 DE MAIO DE 2015

Institui o Sistema Eletrénico do Servico de Informacio
ao Cidadio (e-SIC) no Ambito do Poder Executivo
federal.

O MINISTRO DE ESTADO CHEFE DA CONTROLADORIA-GERAL DA
UNIAO E O MINISTRO DE ESTADO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
GESTAO, no uso das atribui¢des que lhes conferem o art. 87, paragrafo tinico,
inciso 11, da Constituicdo, e o art. 69 do Decreto n® 7.724, de 16 de maio de
2012, e tendo em vista o disposto na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de
2011, resolvem:

Art. 1° Fica instituido o Sistema Eletrénico do Servigo de
Informagdo ao Cidaddo (e-SIC), no 4mbito dos 6rgdos e entidades do Poder
Executivo federal, como sistema centralizado para o tratamento de pedidos
de acesso a informagéo amparados pela Lei n® 12.527, de 2011.

§ 1° Entende-se por tratamento, para fins desta Portaria, o
registro do pedido de acesso a informagdo, bem como o fornecimento da
respectiva resposta, a interposicdo de recursos e o registro das respectivas
decisdes.

§ 2° Os pedidos de acesso a informagao poderio ser recebidos
por outros meios, desde que atendam os seguintes requisitos, previstos no
art. 12 do Decreto n® 7.724, de 2012:

I - nome do requerente;

IT - nimero de documento de identificagdo vélido;
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Il - especificagdo, de forma clara e precisa, da informacio
requerida; e

IV - endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento
de comunicagdes ou da informagéo requerida.

Art. 2° A utilizagdo do e-SIC é obrigatéria para drgdos da
administracdo direta, autarquias, funda¢des publicas, empresas publicas,
sociedades de economia mista e demais entidades controladas direta ou
indiretamente pela Unido.

Pardgrafo unico. A obrigatoriedade do e-SIC ndo exclui a
possibilidade de utilizagdo, pelos érgdos e entidades, de outros sistemas para
organizagdo dos fluxos internos de tratamento dos pedidos de acesso a
informagao.

Art. 3° Compete a Controladoria-Geral da Unido:

I - promover a disponibilizagdo, a gestdo, a manutencdo e a
atualizacdo do e-SIC; e

I - orientar os drgdos e entidades do Poder Executivo federal
quanto aos procedimentos referentes a utilizagdo do e-SIC.

Art. 4° Compete aos 6rgios e entidades do Poder Executivo federal:

I - garantir o acesso a informagdo, resguardando, sob pena de
responsabiliza¢do, nos termos do artigo 34 da Lei n® 12.527, de 2011:

a) as informacdes pessoais relacionadas a pessoa natural
identificada ou identificdvel, relativa a intimidade, vida privada, honra e
imagem,;

b) as informacdes classificadas, nos termos dos arts. 23 e 24 da Lei n®
12.527, de 2011;

c) as informagdes referentes a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel a
segurangca da sociedade e do Estado, na forma do §1° do art. 7° da Lei n° 12.527,
de 2011;e

d) as hipéteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal,
bancério, de operagdes e servicos no mercado de capitais, comercial,
profissional, industrial e segredo de justica, conforme inciso I do art.
6° do Decreto n® 7.724, de 2012.

II - garantir que todos os pedidos de acesso a informagio
direcionados a seu érgdo ou entidade, no ato de seu recebimento, sejam
registrados no e-SIC, bem como as respectivas respostas, os recursos, as
reclamagdes e as decisdes;

111 - disponibilizar acesso ao e-SIC em seus sitios eletrénicos;

IV - efetuar o cadastramento de seus Servicos de Informacdes ao
Cidaddo junto a Controladoria-Geral da Unido e manté-lo atualizado;

V - criar e administrar o perfil dos servidores cadastrados no e-SIC,
responsabilizando-se por sua atualizagdo;

VI - manter os dados e informacdes relativos ao cumprimento da
legislagdo de acesso a informagdo atualizados no e-SIC, conforme orientagdes
da Controladoria-Geral da Unido; e

VII - seguir as orientagdes quanto aos procedimentos referentes a
utilizagéo do e-SIC emitidas pela Controladoria-Geral Unido.

Paréagrafo dnico. As informagdes fornecidas pelos drgéos e entidades
sdo de sua responsabilidade exclusiva, ndo cabendo a Controladoria-Geral da
Unifio, como gestora do e-SIC, a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido, ainda que por terceiros ndo autorizados.

Art. 5° Os casos omissos serdo resolvidos pela Controladoria-Geral da
Unido.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

VALDIR MOYSES SIMAO

Ministro de Estado Chefe da Controladoria-Geral da Uniéo
NELSON BARBOSA

Ministro de Estado do Planejamento, Or¢amento e Gestdo

[Diério Oficial da Unido, se¢do 1, de 19 de maio de 2015]

MINISTERIO DA JUSTIGA
MINISTRO DE ESTADO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

PORTARIA INTERMINISTERIAL N¢° 705, DE 22 DE JUNHO DE 2015

Altera a vigéncia e o Anexo da Portaria Interministerial n° 2.321,
de 30 de dezembro de 2014, que define os procedimentos relativos
A utilizacdo do Ntimero Unico de Protocolo - NUP no ambito dos
dérgdos e entidades da Administracdo Publica Federal e dé outras
providéncias.

OS MINISTROS DE ESTADO DA JUSTICA E DO PLANEJAMENTO,
ORGAMENTO E GESTAO, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 87,
pardgrafo unico, inciso 11, da Constitui¢do, o Decreto n® 6.061, de 15 de margo
de 2007, e o Decreto n° 8.189, de 21 de janeiro de 2014, e tendo em vista o
disposto nos arts. 1°, 4° e 18 da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, no Decreto

n® 1,094, de 23 de margo de 1994, e no Decreto n° 4.915, de 12 de dezembro de
2003, resolvem:

Art. 1° O art. 8° da Portaria Interministerial n° 2.321, de 30 de
dezembro de 2014, passa a vigorar com a seguinte alteragdo:

“Art. 8° Esta Portaria entra em vigor em 1°
2016.”(NR)

Art. 2¢ O Anexo da Portaria Interministerial n® 2.321, de 30 de
dezembro de 2014, que dispde sobre o cdlculo dos digitos verificadores do
Ndmero Unico de Protocolo - NUP, passa a vigorar conforme o Anexo a esta
Portaria.

de janeiro de

Art. 3¢ Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.
_]OSI:: EDUARDO CARDOZO
Ministro de Estado da Justica
NELSON BARBOSA
Ministro de Estado do Planejamento, Or¢amento e Gestdo

ANEXO
CALCULO DOS DIGITOS VERIFICADORES

1. O célculo dos digitos verificadores do Ntimero Unico de Protocolo (NUP)
deve ser efetuado pela aplicagdo do algoritmo Médulo 97 Base 10, conforme
Norma ISO 7064:2003, de acordo com a seguinte férmula:

D,D, = 98 - [(0,050,050,0,0,5,5¢555555,5:150AsA,A,A, x 100) médulo 97]

Onde:

a) D,D, sdo os digitos verificadores que compdem o NUP;

b) 0,050,0,0,0,0,5,5¢555,S;5,5:50A5A,A,A, é 0 nimero-base, que representa
os trés primeiros grupos do NUP, conforme descrito no art. 5° desta Portaria;
e

¢) médulo é a operagio “resto da divisdo inteira”.

2. O resultado da férmula deve ser formatado em dois digitos, incluindo-se
um zero a esquerda, se necessario, que sdo os digitos verificadores e devem
ser colocados ao final do ndmero-base, formando-se o NUP.

3. A validagdo da integridade do NUP deve ser realizada pela aplicacdo da
seguinte férmula, cujo resultado deve ser igual a 1 (um):
04050,050,0,005,5¢555,555,5,SoA5A,A, A,D,D, médulo 97

4. Exemplos’

I - Dado o nimero-base 0008060.10000176/2016, os digitos verificadores
serdo calculados do seguinte modo:

a) (0008060100001762016 x 100) + 97. Resto = 40.

b) 98 - 40 = 58. Logo, os digitos verificadores serdo 5 e 8.

c) O nlmero-base dado como exemplo serd acrescido dos digitos
verificadores, formando-se o NUP 0008060.10000176/2016-58.

I - Dado o nuimero-base 0003517.00000862/2016, os digitos verificadores
serdo calculados do seguinte modo:

a) (0003517000008622016 x 100) + 97. Resto = 92.

b) 98 -92=6.

c) Apés formatagdo do resultado em dois digitos, incluindo-se o zero a
esquerda, os digitos verificadores serdo 0 e 6.

d) O ndmero-base dado como exemplo serd acrescido dos digitos
verificadores, formando-se o NUP 0003517.00000862/2016-06.

1 Os NUPs constantes deste Anexo sdo exemplificativos e ficticios.

(*) Republicada por ter saido no DOU de 23-6-2015, Secdo 1, pdg. 53, com
incorrego no original.

[Didrio Oficial da Unido, de 26 de junho de 2015, pg. 22, se¢do 1]

MINISTERIO DA JUSTICA
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

PORTARIA INTERMINISTERIAL MJ/MP Ne¢ 851, DE 03 DE JULHO DE 2015

Altera a vigéncia da Portaria Interministerial n° 2.320, de
30 de dezembro de 2014, que institui o Sistema Protocolo
Integrado no ambito dos Odrgdos e entidades da
Administragdo Publica Federal.

OS MINISTROS DE ESTADO DA JUSTICA E DO PLANEJAMENTO,
ORGCAMENTO E GESTAO, no uso das atribuicdes que lhes conferem o art. 87,
parégrafo tnico, inciso 11, da Constitui¢io, o Decreto n° 6.061, de 15 de margo
de 2007, e o Decreto n° 8.189, de 21 de janeiro de 2014, e tendo em vista o
disposto nos arts. 1°, 4° e 18 da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, no
Decreto n° 1.094, de 23 de margo de 1994, no Decreto n° 4.915, de 12 de
dezembro de 2003, e no Decreto n° 7.579, de 11 de outubro de 2011,

resolvem:

Art. 1° O inciso II do art. 11 da Portaria Interministerial n° 2.320, de 30
de dezembro de 2014, passa a vigorar com a seguinte alteragdo:

" Art. 11
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I-
11 - em 1° de janeiro de 2016, para as demais disposicdes." (NR)
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

JOSE EDUARDO CARDOSO Ministro de Estado da Justica
NELSON BARBOSA Ministro de Estado do Planejamento, Or¢amento e Gestdo

[Didrio Oficial da Unido, n® 126, se¢do 1, de 06 de julho de 2015]

MINISTERIO DA SAUDE
FUNDACAO OSWALDO CRUZ
PORTARIA n° 28, DE 28 DE OUTUBRO DE 2015

O DIRETOR DA CASA DE OSWALDO CRUZ no uso de suas atribuicdes
e da competéncia que lhe confere a Portaria Fiocruz-PR no 1.178, de
25/09/2015, Considerando a Constituigdo da Reptiblica Federativa do Brasil de
1988 no artigo 50, incisos V, X e XXXIII; Considerando a Lei no 8.159, de 08 de
janeiro de 1991, nos artigos 1o, 60 e 25; Considerando a Lei no 12.527, de 18 de
novembro de 2011, nos artigos 31, caput e §20, e 34; Considerando a Portaria
MS/GM no 2.376 de 15 de dezembro de 2003 no artigo 232, inciso I, alineas a) b)
c) d) e e); Considerando a Portaria MS/GM no 1.583 de 19 de julho de 2012, nos
artigos 31, 32, inciso 1I, 33, inciso II, e 34 §4° Considerando o parecer no
20/2015/CCC/PF/FIOCRUZ/PGF/AGU da Procuradoria Federal junto & Fiocruz,
de 13 de agosto de 2015 constante do processo administrativo no
25067.000100/2015-87, resolve:

1. PROPOSITO: Reconhecer a importancia e autorizar o acesso as
informagdes contidas nos prontudrios de pacientes reunidos na Se¢do Hospital
Evandro Chagas (atual Instituto Nacional de Infectologia Evandro Chagas - INI)
do Fundo Instituto Oswaldo Cruz, recolhidos ao Departamento de Arquivo e
Documentagdo da Casa de Oswaldo Cruz, para a pesquisa cientifica e a
recuperagdo de fatos histdricos de maior relevancia;

2. OBJETIVO:Estabelecer procedimentos e responsabilidades para o
acesso aos prontudrios de pacientes.

3.PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE ACESSO:

3.1 - Para que seja autorizado o acesso aos prontudrios objeto desta
portaria deverd ser encaminhada solicitagdo de acesso contendo:

3.1.1) Qualificacdo completa do solicitante, nacionalidade, filiagéo,
data de nascimento, identidade, CPF, enderegos particular e profissional;

3.1.2) A descricdo exata do que deseja acessar;

3.1.3) A finalidade do acesso as informagdes desejadas, ou seja, o uso
que serd dispensado a essas informagdes;

3.1.4) Esclarecimento do porqué essas informagées sdo necessarias
para se alcancar a finalidade indicada;

3.1.5) O tempo estimado para finalizar a pesquisa no acervo.

3.2 - A solicitagdo deverd ser acompanhada de um Termo de
Compromisso e Responsabilidade no qual o solicitante assume o compromisso
de:

3.2.1) Submeter-se a todas as exigéncias, procedimentos e regras
definidas pela Casa de Oswaldo Cruz para acesso aos documentos de seu
arquivo;

3.2.2) Utilizar as informagdes acessadas exclusivamente para os fins
indicados no Termo de Compromisso e Responsabilidade;

3.2.3) Ndo reproduzir, divulgar ou compartilhar informagdes que
permitam identificar a pessoa, titular dos dados acessados que constem nos
prontudrios.

3.2.3.1) Quando houver necessidade de individualizacdo da
informacfo o solicitante devera fazé-lo de maneira que se torne impossivel a
identificacdo de seu titular;

3.2.4) Citar o acervo como fonte;

3.2.5) Entregar ao Departamento de Arquivo e Documentagdo um
extrato da versdo final do trabalho com todas as indicagbes e usos das
informagdes acessadas, e

3.2.6) Assumir a responsabilidade pelos resultados danosos que por
acdo ou omisso resultem do acesso as informagdes indicadas.

3.3 - A Solicitagdo de Acesso, datada e assinada deverd ser entregue
em 01 via original ao Departamento de Arquivo e Documentagdo da Casa de
Oswaldo Cruz instruida com:

3.3.1) Termo de Compromisso e Responsabilidade;

3.3.2) Declaragdo da institui¢do de pesquisa ou Programa de Pds-
Graduagdo a que o solicitante esteja vinculado;

3.3.3) Cépia do projeto de pesquisa;

3.3.4) Cépia do documento de identidade e do CPF;

3.3.5) Cépia do parecer com decisdo favordvel emitido por um
Comité de Etica em Pesquisa no que lhe compete.

3.4 - A solicitagdo deverd ser protocolada no DAD/COC/FIOCRUZ e
serd encaminhada para despacho do Diretor da COC/FIOCRUZ

3.4.1) Em caso de deferimento, o solicitante serd encaminhado para
a sala de consulta do DAD/COC/FIOCRUZ onde tomard conhecimento das
regras e procedimentos para consulta aos documentos.

4. DO PEDIDO DE RECURSO

4.1) Em caso de indeferimento, o solicitante poderd interpor
recurso para decisdo do Presidente da FIOCRUZ, que analisard o
cumprimento das exigéncias desta portaria e os motivos da decisdo
denegatéria do Diretor da COC/FIOCRUZ para uma decisdo final.

5. DOS CASOS OMISSOS Os casos omissos nesta Portaria serdo
resolvidos pelo Presidente da Fiocruz. A Portaria na integra e seus anexos
(Modelo de solicitagdo de acesso e Modelo de Termo de Compromisso e
Responsabilidade) estdo disponiveis no link:
http://www.coc.fiocruz.br/index.php/patrimonio-cultural /acervo-
arquivistico

6.VIGENCIA: A presente portaria tem vigéncia a partir da data de
sua publicagio.

PAULO ROBERTO ELIAN DOS SANTOS
[Diério Oficial da Unido, secdo 1, de 16 de novembro de 2015]

MINISTERIO DA JUSTICA
ARQUIVO NACIONAL
Portaria AN n® 252, de 30 de dezembro de 2015

Estabelece os procedimentos para transferéncia ou
recolhimento de acervos arquivisticos ptblicos, em
qualquer suporte, pelos érgdos e entidades do
Poder Executivo Federal para o Arquivo Nacional.

O DIRETOR-GERAL DO ARQUIVO NACIONAL, no uso de suas
atribui¢Ses e com fundamento no Art. 22, do Regimento Interno do Arquivo
Nacional, aprovado pela Portaria n® 2.433, do Ministério da Justica, de 24 de
outubro de 2011, publicada no Didrio Oficial da Unido de 25 de outubro de
2011, e

Considerando a Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que trata da
politica nacional de arquivos publicos e privados, Considerando o disposto
no art. 19 do Decreto n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002, que trata da entrada
de documentos arquivisticos publicos de &mbito federal no Arquivo
Nacional,

Considerando a Resolugdo n® 2 do Conselho Nacional de Arquivos
- CONARQ, de 18 de outubro de 1995, que dispde sobre as medidas a serem
observadas na transferéncia ou no recolhimento de acervos documentais
para institui¢des arquivisticas publicas, e

Considerando a Resolugdo n° 24 do Conselho Nacional de Arquivos
- CONARQ, de 3 de agosto de 2006, que estabelece diretrizes para a
transferéncia e recolhimento de documentos arquivisticos digitais para
instituicdes arquivisticas publicas,

Considerando a Resolugio n® 39 do Conselho Nacional de Arquivos
- CONARQ, de 29 de abril de 2014, que estabelece diretrizes para a
implementagdo de repositdrios arquivisticos digitais confidveis para o
arquivamento e manuten¢io de documentos arquivisticos digitais em suas
fases corrente, intermedidria e permanente, dos drgdos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR. [Reda¢do dada pela
Resolugdo n® 43 de 4 de setembro de 2015],

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer nos anexos a esta Portaria, os procedimentos
para transferéncia ou recolhimento para o Arquivo Nacional de acervos
arquivisticos publicos, em qualquer suporte, pelos érgdos e entidades do
Poder Executivo Federal.

§ 1° Os anexos referidos no caput deste artigo encontram-se
disponiveis, para consultas e cdpias, no sitio eletrdnico do Sistema de Gestdo
de Documentos de Arquivo - SIGA, da administragio publica federal:
www.siga.arquivonacional.gov.br

§ 2° As atualiza¢es dos Anexos referidos no pardgrafo anterior
serdo igualmente publicadas no sitio eletrbnico:
www.siga.arquivonacional.gov.br.

Art. 2° Para fins desta Portaria consideram-se:

I - Transferéncia: passagem dos documentos produzidos e
recebidos pelos érgdos ou entidades do Poder Executivo Federal, de seus
arquivos correntes (ou setoriais) para o arquivo intermedidrio, com guarda
tempordria no Arquivo Nacional, em sistema de parceria, assegurado a estes
o direito de acesso e consulta, inclusive sob a forma de empréstimo, por meio
de solicitagdo formal ao Arquivo Nacional. A consulta de terceiros,
excetuando-se os casos previstos em lei, somente serd permitida mediante
expressa autorizacdo do érgdo ou entidade transferidor (a)

II - Recolhimento: passagem para a guarda permanente no
Arquivo Nacional de documentos produzidos e recebidos por 6rgios ou
entidades do Poder Executivo Federal, sendo assegurado ao Arquivo Nacional
promover o acesso, a divulgagdo e a publicacdo de quaisquer documentos do
acervo recolhido. Exceto nos casos estabelecidos em lei e em acordos
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firmados entre organiza¢des nacionais e internacionais serd autorizado o
empréstimo de originais.

Art. 3° O Arquivo Nacional do Ministério da Justica podera, expedir
orientagdes complementares aos dispositivos desta Portaria e promover
atualizagdes dos Anexos.

Art. 42 - Os casos omissos serdo dirimidos por acordo entre as partes.

Art. 5° - Revoga-se a Instrucdo Normativa AN N° 1, de 18 de abril de
1997.

Art. 6° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Didrio Oficial da Unido, n® 2, se¢do 1, p. 91, de 05 de janeiro de 2016]

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO
GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA N¢ 290, DE 29 DE SETEMBRO DE 2016

Disciplina a implantagdo, a promogdio e o
acompanhamento de Redes de Conhecimento
relevantes ao aprimoramento da governanca digital
na administragdo publica federal direta, autdrquica e
fundacional.

O MINISTRO DE ESTADO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E
GESTAO, Interino, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 27, inciso XVII,
alinea "j", da Lei n® 10.683, de 28 de maio de 2003, e tendo em vista o art. 12 do
Decreto n° 8.638, de 15 de janeiro de 2016,

RESOLVE:

Art. 1° A implantagdo, a promogdo e o acompanhamento de Redes de
Conhecimento relevantes ao aprimoramento da governanga digital na
administracio publica federal direta, autdrquica e fundacional ficam
disciplinados nos termos desta Portaria.

Art. 2° S3o consideradas Redes de Conhecimento relevantes ao
aprimoramento da governanca digital na administragdo ptblica federal direta,
autdrquica e fundacional qualquer arranjo social aberto que permita a
interagdo entre pessoas, independentemente se estruturadas como
comunidade de prética, midia social, grupo de correio eletrénico ou forma
diversa, que tenha como finalidades:

1 - gerar, compartilhar e disseminar conhecimento e experiéncias;

11 - formular propostas de padrdes, politicas, guias e manuais;

III - discutir sobre os desafios enfrentados e as possibilidades de
agdo; e

IV - prospectar novas tecnologias para facilitar a prestagdo de
servicos publicos disponibilizados em meio digital, o fornecimento de
informacdes e a participagéo social por meios digitais.

§ 1° As Redes de Conhecimento de que trata esta Portaria serdo
abertas a participacdo de qualquer cidado interessado.

§ 2° A critério da Secretaria de Tecnologia da Informagdo do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo (STI/MP), poderdo ser
consideradas como Redes de Conhecimento as que se referirem a pelo menos
um dos seguintes assuntos:

a) governanga digital;

b) governo aberto;

c) dados abertos;

d) servigos puiblicos digitais;

e) participagdo social;

f) software livre e software ptiblico;

g) interoperabilidade;

h) acessibilidade;

i) gestdo do conhecimento;

j) gestdo da informacio;

k) preservacdo digital;

1) seguranca da informagéo e comunicagdes;

m) inovagdo em tecnologia da informagao e comunicagdes;

n) computagio em nuvem;

o) cidades inteligentes;

p) tecnologias educacionais; e

q) outros assuntos estabelecidos pela Comissdo de Coordenagio do
Sistema de Administragdo dos Recursos de Tecnologia da Informagio do Poder
Executivo federal (SISP).

§ 3¢ A STI/MP identificard Redes de Conhecimento consideradas
relevantes existentes ou promoverd a implantagdo de novas Redes que se
enquadrem no disposto no caput deste artigo, divulgando-as no Portal de
Governo Eletrdnico (www.governoeletronico.gov.br) .

Art. 32 A STI/MP poder4 estabelecer regras complementares a esta
Portaria, mediante publicagio de ato especifico, observadas as diretrizes
pertinentes fixadas pela SISP

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

DYOGO HENRIQUE DE OLIVEIRA

[Publicada no DOU Ne 189, de 30 de setembro de 2016 - secdo 1]

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO
SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAOQ

PORTARIA N° 58, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2016

Dispde sobre procedimentos complementares para
o compartilhamento de bases de dados oficiais
entre drgdos e entidades da administragio publica
federal direta e indireta e as demais entidades
controladas direta ou indiretamente pela Unizo.

O SECRETARIO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO DO MINISTERIO
DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO, no uso da atribuicdo
que lhe confere o art. 10 do Decreto n® 8.789, de 29 de junho de 2016, e tendo
em vista o disposto no art. 21 do Anexo I ao Decreto n° 8.818, de 21 de julho
de 2016,

resolve:

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre os procedimentos
complementares para o compartilhamento de bases de dados oficiais entre
drgdos e entidades da administragdo publica federal direta e indireta e as
demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Unigo.

Art. 2¢° Para os efeitos desta Portaria, considera-se:

I - érgdo responsavel: érgio ou entidade da administragdo publica
federal direta e indireta ou entidade controlada direta ou indiretamente pela
Unido, detentor ou responséavel por bases de dados oficiais, excetuados os
drgdos ou entidades que sejam apenas depositdrios ou custodiantes de bases
de dados oficiais;

11 - érgdo interessado: érgio ou entidade da administragio pdblica
federal direta, autdrquica e fundacional interessado em acessar bases de
dados oficiais sob gestdo de um 6érgdo responsavel;

Il - base de dados: conjunto de dados ou informacdes,
independente de formato, tecnologia ou tamanho;

IV - permissdo de acesso a base de dados: ato administrativo cujo
intuito é conceder acesso a uma base de dados de um érgéo responsavel a um
érgdo interessado;

V - solicitante: representante do 6rgdo interessado com
competéncia para apresentar a solicitagdo de acesso; e

VI - governan¢a de dados: conjunto de politicas, processos,
pessoas e tecnologias que visam a estruturar e administrar os ativos de
informacéo, com o objetivo de aprimorar a eficiéncia dos processos de gestao
e da qualidade dos dados, a fim de promover eficiéncia operacional, bem
como garantir a confiabilidade das informagdes que suportam a tomada de
decisdo.

Art. 3° Os custos decorrentes do acesso ou da extracdo de
informagdes de base de dados, exceto quando estabelecidos de forma diversa
entre os érgdos envolvidos, serdo arcados pelo érgdo interessado.

Pardgrafo tnico. Quando entender pertinente, a Secretaria de
Tecnologia da Informagio do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento
e Gestdo - STI poderd arcar com parte ou a totalidade dos custos previstos no
caput.

Art. 4° O acesso a base de dados pode ser solicitado com o intuito
de disponibilizé-los a um conjunto de érgdos, vinculados ou ndo, que usardo
os dados de forma compartilhada, hiptese em que o érgdo responsavel
incluird autorizagdo expressa nesse sentido na permisséo de acesso a dados.

Pardgrafo tnico. Na hipdtese prevista no caput, o acesso e a
utilizagdo dos dados serdo de responsabilidade do érgéo interessado.

Art. 5° O drgdo interessado encaminhard a solicitagdo de acesso a
base de dados a STI/MP na forma do Anexo I a esta Portaria. Pardgrafo tnico.
0 documento de solicitagio de acesso deve ser enviado via oficio, sem
prejuizo de outra forma de comunicagio que venha a ser definida
posteriormente pela STI/MP.

Art. 62 A STI/MP analisard as solicitagdes enviadas pelos 6rgaos
interessados, podendo agrupd-las a fim de otimizar o processo de
compartilhamento de bases de dados.

Art. 7¢ Cabe & STI/MP solicitar o acesso as bases de dados
requeridas, devendo o érgdo responsavel manifestar-se no prazo de até vinte
dias, previsto no art. 82, § 12, do Decreto n® 8.789, de 2016.
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Art. 8° A permissdo de acesso a base de dados devera ser formalizada
pelo drgdo responsdvel, na forma do Anexo II, & STI/MP, que informaré ao
drgdo interessado.

§ 1° 0 acesso a base de dados pelo 6rgio interessado implica o aceite
da responsabilidade pela adogdo das medidas de protegdo necessdrias a sua
utilizacdo, bem como na observancia as normas e aos procedimentos que
garantam seguranga, protecdo e confidencialidade dos dados, especialmente
quando se tratar de dados sigilosos ou de dados pessoais.

§ 2° As bases de dados recebidas ndo poderdo ser transmitidas a
outros dérgdos ou entidades, exceto quando expressamente autorizado pelo
Srgdo responsavel.

§ 3° 0 6rgdo interessado deverd garantir a rastreabilidade dos dados
e das informagdes disponibilizadas, sendo facultado a STI/MP solicitar, a
qualquer tempo, a demonstragédo da utilizagdo das bases de dados.

§ 42 0 brgido responsavel poderd condicionar a permissdo de acesso a
base de dados a assinatura de termo de responsabilidade e de manutengdo de
sigilo pelo solicitante, na forma do Anexo III.

§ 5° Em caso de ndo autorizagio, o 6rgdo responsavel deverd
formalizar a negativa de acesso a STI/MP na forma do Anexo IV.

Art. 92 A permissdo de acesso a base de dados podera ser suspensa
ou cancelada, a qualquer tempo, a critério do érgdo responsavel, desde que
devidamente motivada. § 1° Sdo hipdteses de suspensio da permissio de acesso
a base de dados:

I - ndo atendimento aos requisitos de seguranca de acesso a base de
dados;

11 - ndo atendimento aos requisitos de sigilo na utilizacio dos dados
ou informacdes;

11T - desvio ou mudanca de finalidade na utilizagio dos dados ou
informacdes;

IV - alteracdo legal que impossibilite o acesso ao dado ou
informacéo; ou

V - descumprimento de quaisquer requisitos previstos no Decreto n°
8.789, de 2016, ou nesta Portaria.

§ 2° A permissdo de acesso a base de dados serd automaticamente
cancelada quando permanecer suspensa por prazo superior a trinta dias.

§ 32 Cabe ao drgdo responsdvel informar de imediato a STI/MP
qualquer alteragio no status da permissdo de acesso a base de dados do érgdo
interessado.

Art. 10. Fica instituido o Catélogo de Bases de Dados, com o objetivo
de manter registro permanente do conteido das bases de dados e dos
compartilhamentos vigentes sob gestdo dos Odrgdos e entidades da
administracdo publica federal direta e indireta e demais entidades controladas
direta ou indiretamente pela Unifo.

§ 1° Cabe a STI/MP elaborar Manual com orientagdes sobre o
preenchimento e a manutengdo do Catdlogo de Bases de Dados do governo
federal.

§ 2° Cabe ao érgdo responsavel, por meio da autoridade designada
nos termos do art. 40 da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, o
preenchimento e a atualizagdo das informages do Catdlogo de Bases de Dados.

§ 32 O Catdlogo e o Manual serdo disponibilizados no endereco
eletrdnico http://catalogo.governoeletronico.gov.br.

Art. 11. A STI/MP poderd, a seu critério, disponibilizar
infraestrutura tecnoldgica com o objetivo de promover a melhoria do acesso as
bases de dados compartilhadas entre os 6rgdos interessados e os Srgdos
responsaveis.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

MARCELO PAGOTTI

[Publicado No Didrio Oficial da Unido, n® 248, terca-feira, 27 de dezembro de
2016 secdo 1.]

MINISTERIO DA JUSTICA E CIDADANIA
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO
GABINETE DO MINISTRO
PORTARIA INTERMINISTERIAL N 1, DE 12 DE JANEIRO DE 2017

Dispde sobre procedimentos para a elaboracio e a publicagio dos
relatdrios circunstanciados, previstos no art. 120 da Lei n® 13.146, de 6 de julho
de 2015, sobre a situagdo de acessibilidade em sitios, portais, sistemas e
servicos mantidos na internet pelos drgdos do governo pertencentes a
Administragio Publica Federal e as devidas providéncias a serem adotadas para
melhoria da acessibilidade desses ambientes digitais.

OS MINISTROS DE ESTADO DA JUSTICA E CIDADANIA E DO
PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO, Interino, no uso de suas
atribui¢des previstas no art. 87, para’grafo Unico, incisos I e 11, da Constituicdo,
resolvem

Art. 12 Ficam estabelecidos os procedimentos para a elaboracio e a
publicacdo dos relatdrios circunstanciados sobre a situagdo de acessibilidade

em sitios, portais, sistemas e servicos mantidos na internet pelos érgios do
governo pertencentes a Administracdo Publica Federal, bem como os
procedimentos que deverdo ser adotados para melhoria da acessibilidade
desses ambientes digitais. Art. 2° Para os fins desta Portaria, consideram-se:

I - ambientes digitais: sitios, portais, sistemas e servigos
eletrénicos disponibilizados na internet;

II - formulédrio eletrénico de acessibilidade digital: formuldrio
eletronico elaborado para colher informagdes padronizadas sobre a situagdo
da acessibilidade nos ambientes digitais;

111 - sitio institucional: ambiente digital que abriga as informacées
da instituicdo;

IV - diretrizes de acessibilidade: instrucdes sobre as melhores
praticas no desenvolvimento e na construgdo do contetido de ambientes
digitais relacionadas a acessibilidade;

V - conformidade com as diretrizes de acessibilidade:
atendimento a todas as diretrizes de acessibilidade aplicidveis a um
respectivo ambiente digital; e

VI - Relatério de Gestdo: relatério anual apresentado aos érgdos
de controle interno e externo como prestagdo de contas, a que uma unidade
estd obrigada, nos termos do art. 70 da Constituicdo Federal, elaborado de
acordo com as disposi¢bes da Instrugio Normativa - TCU n® 63, de 1° de
setembro de 2010, do Tribunal de Contas da Unido.

(...)

ALEXANDRE DE MORAES

Ministro de Estado da Justica e Cidadania

DYOGO HENRIQUE DE OLIVEIRA

Ministro de Estado do Planejamento Desenvolvimento e Gest3o, Interino

[Didrio Oficial da Unido, de 13 de janeiro de 2017, segdo 1]

MINISTERIO DA JUSTICA E CIDADANIA
ARQUIVO NACIONAL

PORTARIA N¢ 8, DE 12 DE JANEIRO DE 2017

O DIRETOR-GERAL DO ARQUIVO NACIONAL, no uso de suas
atribui¢Ses e com fundamento no Art. 22, do Regimento Interno do Arquivo
Nacional, aprovado pela Portaria n® 2.433, do Ministério da Justica, de 24 de
outubro de 2011, publicada no Didrio Oficial da Unido de 25 de outubro de
2011.

CONSIDERANDO o Decreto n® 7.579 de 11 de novembro de 2011,
que dispde sobre Sistema de Administragio de Recursos de Informagdo e
Informdtica da Administracdo Ptblica Federal (SISP)

CONSIDERANDO a orientacdo da Instrugdo Normativa n® 04 de 12
de novembro de 2010, da Secretaria de Logfstica e Tecnologia da Informagao,
que dispde sobre o processo de contratagdo de Solugdes de Tecnologia da
Informagdo pelos dérgdos integrantes do Sistema de Administragdo dos
Recursos de Informacgdo e Informética (SISP) do Poder Executivo Federal,

resolve:

Art. 1° Instituir o Comité Gestor de Tecnologia da Informagdo
(COGESTI), com a finalidade de formular a politica de Tecnologia da
Informagdo no 4mbito do Arquivo Nacional.

Art. 2° O Comité Gestor de Tecnologia da Informagéo terd as
seguintes competéncias:

I - estabelecer a politica e as diretrizes de Tecnologia da
Informagdo para a melhoria continua da gestdo das pesquisas, estudos e
servicos, em alinhamento a missdo, as estratégias e as metas do Arquivo
Nacional;

II - propor ao Diretor-Geral o plano de metas de Tecnologia da
Informagdo de forma alinhada ao planejamento estratégico do Arquivo
Nacional;

Il - analisar e acompanhar a execugdo do plano de metas de
Tecnologia da Informagio;

IV - analisar e aprovar o plano de agdes e de investimentos em
Tecnologia da Informagao;

V - acompanbhar, supervisionar e priorizar a contratagdo de bens e
de servigos de Tecnologia da Informagio;

VI - propor ao Diretor-Geral o Plano Diretor de Tecnologia da
Informagdo - PDTI, observadas as diretrizes estabelecidas na Politica de
Tecnologia da Informagdo definidas pela SLTI no &mbito do SISP e as
diretrizes estabelecidas pelo Comité Executivo do Governo Eletrénico,
respeitadas as peculiaridades técnicas e funcionais do Arquivo Nacional;

VII - elaborar o Regimento Interno do Comité de Tecnologia da
Informagio;

Art. 3° O Comité Gestor de Tecnologia da Informagio serd
constituido pelo titular da Coordenagdo de Tecnologia da Informagio
(COTIN) e pelos representantes das seguintes unidades:
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I - Coordenacdo-Geral de Gestdo de Documentos (COGED);
11 - Coordenagdo-Geral de Processamento e Preservagdo do Acervo

(COPRA);

11T - Coordenagdo-Geral de Acesso e Difusio Documental (COACE);

IV - Coordenagido-Geral de Administragdo (COAD);

V - Coordenacdo Regional no Distrito Federal (COREG);

VI - Geréncia do Sistema de Informagdes do Arquivo Nacional
(SIAN); e

VII - Assessoria de Planejamento e Modernizagdo da Dire¢do-Geral
do Arquivo Nacional (ASPLAM).

§ 1° Para cada um dos representantes, deverd haver um suplente
formalmente designado.

§ 2° As matérias sé serdo deliberadas com o quorum minimo de
cinco dos sete componentes, e aprovadas quando obtiverem, no minimo, os
votos de maioria simples.

Art. 4° Caberd ao titular da Coordenagio de Tecnologia da
Informagio, a coordenacdo do Comité.

Art. 52 A Coordenagdo-Geral de Administragdo proverd o apoio
administrativo necessério ao funcionamento do Comité. Art.

6° A Coordenacdo de Tecnologia da Informagdo proverd o apoio
técnico necessério ao funcionamento do Comité.

Art. 7° O Comité Gestor de Tecnologia da Informagdo poderd
convidar para participar das reunides, sem direito a voto, representante(s) de
entidade(s) publica(s) e privada(s), a fim de colaborar na execugdo dos
trabalhos.

Art. 8° O Diretor-Geral poder4 criar grupos de trabalho e subcomités
para auxiliar o Comité Gestor de Tecnologia da Informagao em suas decisdes.

Art. 9° As decisdes emanadas do Comité serdo submetidas ao
Diretor-Geral para referendo e serdo publicadas em boletim interno.

Art. 10 A periodicidade das reunides e o funcionamento do Comité
Gestor de Tecnologia da Informagéo serdo definidos pelo préprio Comité.

Art. 11 A atuagdo no Ambito do Comité Gestor de Tecnologia da
Informagdo nio enseja qualquer remuneragio.

Art. 12 As despesas com viagens e estada dos membros do Comité
serdo custeadas pelo Arquivo Nacional.

Art. 13 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 14 Fica revogada a Portaria n® 144, de 21 de dezembro de 2010,
publicada no Didrio Oficial da Unifo n® 245, Secdo 1, de 23 de dezembro de 2010.

JOSE RICARDO MARQUES

[Didrio Oficial da Unido, de 13 de janeiro de 2017, secdo1]

MINISTERIO DA JUSTICA E CIDADANIA
ARQUIVO NACIONAL

PORTARIA N © 16, DE 25 DE JANEIRO DE 2017

O DIRETOR-GERAL DO ARQUIVO NACIONAL , no uso de suas
atribuicdes e com fundamento no Art. 22, inciso XIII, do Regimento Interno do
Arquivo Nacional, aprovado pela Portaria n® 2.433, do Ministério da Justiga, de
24 de outubro de 2011, publicada no Didrio Oficial da Unido de 25 de outubro de
2011, e tendo em vista o art. 67, §§ 1° e 2° da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993,

CONSIDERANDO a Portaria n® 34, de 25 de margo de 2010, que
aprova o Programa Permanente de Preservacdo e Acesso a Documentos
Arquivisticos Digitais do Arquivo Nacional,

RESOLVE:

Art. 1° Publicar a Versdo 2.0, de 2016, da Politica de Preservagio
Digital a ser adotada no Arquivo Nacional para recebimento, armazenamento,
preservagdo e acesso aos documentos arquivisticos digitais sob custédia da
instituicao.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicago.

José Ricardo Marques
Diretor-Geral do Arquivo Nacional

Boletim Interno n® 01/2017 - Perfodo de 16 a 31/01/2017 - Publicado em
01/02/2017.

[Politica ~ de  Preservagdo  Digital ~ Versdo 2.0, de 2016
http://www.arquivonacional.gov.br/images/conteudo/artigos/AND_Politica_
Preservacao_Digital_v2.pdf]

MINISTERIO DA JUSTICA E CIDADANIA
ARQUIVO NACIONAL

PORTARIA N ¢ 17, DE 26 DE JANEIRO DE 2017

O DIRETOR-GERAL DO ARQUIVO NACIONAL , no uso de suas
atribui¢cdes e com fundamento no Art. 22, inciso XIII, do Regimento Interno
do Arquivo Nacional, aprovado pela Portaria n° 2.433, do Ministério da
Justica, de 24 de outubro de 2011, publicada no Didrio Oficial da Unido de 25
de outubro de 2011, e tendo em vista o art. 67, §§8 1° e 2° da Lei n® 8.666, de 21
de junho de 1993,

CONSIDERANDO a Portaria n® 34, de 25 de margo de 2010, que
aprova o Programa Permanente de Preservagdo e Acesso a Documentos
Arquivisticos Digitais do Arquivo Nacional, Politica de Preservacdo Digital
relativa ao recebimento, armazenamento, preservacdo e acesso aos
documentos arquivisticos digitais sob custédia da instituicdo;

CONSIDERANDO a necessidade de publicacio de instrugdes
necessdrias as atividades técnicas relativas ao recebimento, armazenamento,
preservagdo e acesso aos documentos arquivisticos digitais sob custédia da
instituicao.

RESOLVE:

Art. 1° Publicar a “Instrugdo Técnica AN Digital n®1/2016: Entrada
de Documentos Arquivisticos Digitais no Arquivo Nacional”.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicaggo.

José Ricardo Marques
Diretor-Geral do Arquivo Nacional

Boletim Interno n® 01/2017 - Perfodo de 16 a 31/01/2017 - Publicado em
01/02/2017.

[Instrugdo Técnica AN Digital n°1/2016: Entrada de Documentos
Arquivisticos Digitais no Arquivo Nacional”.
http://portaisan.arquivonacional.gov.br/siga_antigo/images/an_digital/it1
_2016_andigital_entrada_documentos_digitais.pdf]

MINISTERIO DA EDUCAGAO
GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA N¢ 21, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017
ANEXO

Dispde sobre o sistema e-MEC, sistema eletronico
de fluxo de trabalho e gerenciamento de
informagdes relativas aos processos de regulagdo,
avaliagdo e supervisdo da educagdo superior no
sistema federal de educacdo, e o Cadastro Nacional
de Cursos e Instituicdes de Educagio Superior ?
Cadastro e-MEC.

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCAGAO, no uso da atribuicdo que
lhe confere o art. 87, pardgrafo tnico, inciso II, da Constitui¢do, e tendo em
vista o disposto na Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996; na Lei n° 9.784, de
29 de janeiro de 1999; no Decreto n® 9.005, de 14 de margo de 2017; no
Decreto n® 9.057, de 25 de maio de 2017; e no Decreto n® 9.235, de 15 de
dezembro de 2017, resolve:

CAPITULO 1 DO SISTEMA E-MEC
Segao 1
Das Disposicoes Gerais

Art. 1° O e-MEC é um sistema eletrénico de fluxo de trabalho e
gerenciamento de informagdes relativas aos processos de regulagio,
avaliacdo e supervisdo da educago superior no sistema federal de ensino.

§ 1° A tramitagdo dos processos de regulagdo, avaliagio e
supervisdo de institui¢des e cursos superiores do sistema federal de educagdo
superior serd feita exclusivamente em meio eletrénico, no sistema e-MEC.

§ 2° Os fluxos do sistema e-MEC observardo as disposi¢des
especificas e a legislacdo federal de processo administrativo, em especial os
principios da finalidade, da motivago, da razoabilidade, da moralidade, do
interesse publico, da economia e da celeridade processual e eficiéncia,
aplicando-se, no que couber, as disposi¢des pertinentes da Lei n® 11.419, de
19 de dezembro de 2006, e do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

§ 3° A comunicagdo dos atos se fard em meio eletrénico, com
observancia aos requisitos de autenticidade, integridade, validade juridica e
interoperabilidade da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira ? ICP ?
Brasil.

Art. 4° Os documentos que integram o e-MEC sdo publicos, exceto
nas hipdteses de sigilo imprescindiveis a seguranca da sociedade e do Estado

ou que digam respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das
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pessoas, observadas as disposi¢es da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011,
do Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012, bem como do Decreto n® 9.235, de 15
de dezembro de 2017.

§ 1° Os arquivos e registros digitais serdo validos para todos os
efeitos legais e permanecerdo a disposicdo das auditorias internas e externas
do Ministério da Educacdo/MEC.

(...)

Art. 18. O Cadastro Nacional de Cursos e Institui¢des de Educacdo
Superior ? Cadastro e-MEC ¢ a base de dados oficial de informacdes relativas
aos cursos e as instituicdes de educacdo superior, mantido pelo MEC e
disponivel para consulta publica pela internet.

(...)

§ 5° Os arquivos e registros digitais do Cadastro e-MEC serdo vélidos
para todos os efeitos legais e permanecerdo a disposicdo das auditorias
internas e externas do MEC, devendo ser mantido o histérico de atualizagées e
alteragdes.

CAPITULO 11l DAS DISPOSIC@ES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 31. O sistema e-MEC serd progressivamente adaptado as normas
desta Portaria a medida da conclusdo e comprovagédo da seguranca de cada um
de seus mddulos, com base em critérios técnicos préprios da tecnologia da
informagao.

Art. 32. A SERES disponibilizard em até 60 dias as funcionalidades do
Sistema e-MEC necessdrias para implementacdo do dispositivo previsto no
pardgrafo tnico do Art. 30 desta Portaria.

Pardgrafo Unico. As institui¢des terdo 90 dias apds a adequacdo do
Sistema para inserir as informagdes indicadas no Caput relativas aos cursos de
pés-graduagio lato sensu em atividade.

MENDONCA FILHO
[Diério Oficial da Unido, edi¢do 145, Secdo 1, de 22 de dezembro de 2017]

MINISTERIO DA EDUCAGAO
GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA N¢ 22, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017

Dispde sobre os procedimentos de supervisio e
monitoramento de instituicdes de educacdo
superior e de cursos superiores de graduacio e de
pés-graduagdo lato sensu, nas modalidades
presencial e a distincia, integrantes do sistema
federal de ensino.

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCAGAOQ, no uso da atribuicio que
lhe confere o art. 87, pardgrafo tnico, incisos I e II, da Constitui¢do, e tendo em
vista o disposto na Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996; na Lei n® 9.784, de
29 de janeiro de 1999; no Decreto n°® 9.005, de 14 de margo de 2017; no Decreto
n® 9.057, de 25 de maio de 2017; e no Decreto n® 9.235, de 15 de dezembro de
2017, resolve:

CAPITULO
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre os procedimentos de supervisio e
monitoramento de instituicdes de educagdo superior - IES e de cursos
superiores de graduagdo e de pés-graduagdo lato sensu, nas modalidades
presencial e a distancia, integrantes do sistema federal de ensino.

()

Secgao VIII
Do Acervo Académico

Art. 34. Para os fins desta Portaria, considera-se acervo académico o
conjunto de documentos produzidos e recebidos por instituicdes ptblicas ou
privadas que ofertam educagdo superior, pertencentes ao sistema federal de
ensino, referentes a4 vida académica dos estudantes e necessdrios para
comprovar seus estudos.

Art. 35. As IES e suas mantenedoras, integrantes do sistema federal
de ensino, ficam obrigadas a manter sob sua custdédia os documentos referentes
as informagdes académicas, conforme especificagdes contidas no Cédigo de
Classificagdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Fim das
Instituicdes Federais de Ensino Superior e na Tabela de Temporalidade e
Destinagdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Fim das
Instituicdes Federais de Ensino Superior, aprovados pela Portaria AN/MJ no 92,
de 23 de setembro de 2011, conforme Anexo desta Portaria, e suas eventuais
alteracdes.

Pardgrafo tUnico. O acervo académico serd composto de documentos
e informagdes definidos no Cédigo e na Tabela constantes no Anexo, devendo a
IES obedecer a prazos de guarda, destinacdes finais e observagdes neles
previstos.

Art. 36. O dirigente da IES e o representante legal da mantenedora
sdo pessoalmente responsdveis pela guarda e manutencao do respectivo acervo

académico, que deve ser mantido permanentemente organizado e em
condi¢des adequadas de conservagdo, facil acesso e pronta consulta.

§1° O acervo académico poderd ser averiguado a qualquer tempo
pelos érgdos e agentes publicos, para fins de regulacdo, avaliacdo, supervisdo
e nas agdes de monitoramento.

§2° Estard sujeita a avaliagfo institucional a adequada observancia
as normas previstas nesta Portaria.

§32 Os documentos em meio fisico e em meio digital deverdo estar
disponiveis no endereco para o qual a IES foi credenciada.

§4° O representante legal da mantenedora responderd, nos termos
da legislagdo civil e penal, pela guarda e manutencio do acervo académico
das institui¢des mantidas, inclusive nos casos de negligéncia ou de utilizagdo
fraudulenta.

Art. 37. Apds o descredenciamento, ou apds a conclusdo do curso
pelos estudantes ou sua transferéncia, a institui¢do e sua mantenedora, por
meio de seus representantes legais, terdo prazo de até 6 (seis) meses para a
emissdo de todos os documentos académicos, o registro, quando for o caso, e
a entrega aos egressos.

Parédgrafo unico. Em qualquer caso, o representante legal deve
manter atualizadas junto ao MEC as informagdes sobre a localizacdo do
acervo e quanto a responsabilidade pela emissdo de documentos.

Art. 38. Toda instituicdo descredenciada ou em processo de
descredenciamento, qualquer que seja a forma de encerramento de suas
atividades, poderd proceder a transferéncia de seu acervo académico nos
termos do art. 58, §2¢, do Decreto n® 9.235, de 2017.

§1° A IES e sua mantenedora que optarem pela transferéncia de
seu acervo devem indicar a IES sucessora para a guarda e a manutengio do
acervo académico recebido.

§2° A IES receptora deverd estar com todos os seus atos,
institucionais e de curso, regulares e estar localizada na mesma unidade
federativa da IES extinta ou em extingéo.

§3° A IES descredenciada ou em descredenciamento deverd
informar o prazo para proceder a transferéncia de seu acervo, bem como
manter em seu sitio de internet as informacdes necessdrias e suficientes para
os estudantes acerca da localizagdo do acervo, dos responsaveis tempordrios
pela sua guarda e emissdo de documentos académicos, com os respectivos
contatos.

§40 A transferéncia do acervo académico serd realizada mediante
termo de transferéncia e aceite por parte dos responséveis legais, tanto da
mantenedora da IES extinta ou em extingdo, quanto da IES receptora e de sua
mantenedora, que passardo a ser integralmente responsaveis pela totalidade
e integridade dos documentos e registros académicos recebidos.

§5° O termo de transferéncia e aceite, devidamente firmado pelos
responsaveis citados no pardgrafo anterior e com firma reconhecida, deverd
ser encaminhado a SERES.

Art. 39. O ato de descredenciamento, a pedido ou de oficio,
indicar4, a partir da informacéo do representante legal da mantenedora da
IES descredenciada, o nome do responsavel pela emissdo dos documentos
académicos.

Paragrafo tnico. Caso ndo tenha havido a transferéncia do acervo,
ou ndo haja informagao sobre a IES receptora, ou caso a indicagdo nio vier
acompanhada do referido termo de transferéncia e aceite, ato da SERES
poderd determinar que o mantenedor da IES extinta ou em extingdo se
responsabilize pela emissdo dos documentos, por até um ano, prazo em que
deverd se dar sua transferéncia definitiva.

Art. 40. As mantenedoras de IES extintas até a publicacio desta
Portaria, quaisquer que sejam os motivos, tém o prazo de até trinta dias para
informar a localizagdo do acervo, contados da data de recebimento da
notificagdo da SERES ou, quando da notificacdo por edital, da data de
publicacio no Didrio Oficial da Unido - DOU.

§1° As IES citadas no caput serdo notificadas por via postal, no
endereco mais atual contido em processo de descredenciamento, naquele
informado pelo representante legal, no ultimo endereco de funcionamento
contido no sistema e-MEC ou, em dltimo caso, em endereco encontrado na
rede mundial de computadores.

§2° Concomitantemente ou ndo a notificagdo por via postal, os
responsaveis legais pela mantenedora serdo notificados também por meio de
edital publicado no DOU.

Art. 41. Nos casos de comprovada impossibilidade de guarda e de
manutencdo do acervo pelos representantes legais da mantenedora da IES
descredenciada ou em descredenciamento, e caso a transferéncia para outra
IES ndo logre éxito, o responsdvel legal da mantenedora devera apresentar a
SERES justificativa circunstanciada, com a devida documentagdo probatéria
do alegado.

§1° A SERES analisard a justificativa e a documentagdo probatdria
e decidird, juntamente com a Secretaria de Educagdo Superior - SESu e a
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica - SETEC, a possibilidade de
transferéncia do acervo a instituicdo federal de ensino superior - IFES,
conforme prevé o art. 58, § 40, do Decreto no 9.235, de 2017.
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§20 Caso seja deferida a transferéncia, a SERES e a SESu ou a SETEC,
a depender da instituicdo receptora, editardo ato conjunto delegando a uma
IFES a responsabilidade pela guarda, manutengdo, emissdo e registro de
diplomas e demais documentos académicos.

§3¢2 Os custos com a transferéncia de que trata o caput serdo arcados
integralmente pela mantenedora da IES descredenciada ou em
descredenciamento.

§4° A transferéncia serd feita para instituicdo federal da mesma
unidade federativa da IES descredenciada.

§5° Independentemente de acatada a justificativa e autorizada a
transferéncia a IFES, a SERES decidird sobre a possibilidade de representagdo
junto aos érgdos competentes contra os responsaveis legais da mantenedora da
instituicdo descredenciada, por negligéncia ou utilizagdo fraudulenta do acervo
académico, bem como para ressarcimento de eventuais custos incorridos pelo
MEC para a transferéncia.

Art. 42. Nos termos do art. 104 do Decreto no 9.235, de 2017, os
documentos e informagdes que compdem o acervo académico, independente
da fase em que se encontrem ou de sua destinagdo final, conforme Cédigo e
Tabela do Anexo, deverdo ser convertidos para o meio digital, no prazo de 24
(vinte e quatro) meses, de modo que a conversdo e preservacio dos
documentos obedecam aos seguintes critérios:

I - os métodos de digitalizagdo devem garantir a confiabilidade,
autenticidade, integridade e durabilidade de todas as informagdes dos
processos e documentos originais; e

11 - a IES devera constituir comité gestor para elaborar, implementar
e acompanhar a politica de seguranca da informagdo relativa ao acervo
académico, conforme definido nesta Portaria e no marco legal da educacgio
superior, e, de maneira subsididria, em suas normas institucionais.

Art. 43. O acervo académico, oriundo da digitalizagio de
documentos ou dos documentos nato-digitais, deve ser controlado por sistema
especializado de gerenciamento de documentos eletronicos, que possua,
minimamente, as seguintes caracteristicas:

1 - capacidade de utilizar e gerenciar base de dados adequada para a
preservagao do acervo académico digital;

11 - forma de indexagdo que permita a pronta recuperagio do acervo
académico digital;

111 - método de reproducio do acervo académico digital que garanta
a sua seguranga e preservagao;

IV - utilizagdo de certificagdo digital padrdo ICP-Brasil, conforme
disciplinada em lei, pelos responsaveis pela mantenedora e sua mantida, para
garantir a autenticidade, a integridade e a validade juridica do acervo.

Art. 44. Vencido o prazo de guarda da fase corrente, o documento
em suporte fisico do acervo académico em fase intermedidria, cuja destinagio
seja a eliminagdo, poderd ser substituido, a critério da instituicdo, por
documento devidamente microfilmado ou digitalizado, observadas as
disposigdes, no que couber, da Lei n® 5.433, de 8 de maio de 1968, e do Decreto
n° 1.799, de 30 janeiro de 1996.

Art. 45. A manutencéo de acervo académico ndo condizente com os
prazos de guarda, destinagdes finais e especificagdes definidas nesta Portaria
podera ser caracterizada como irregularidade administrativa, sem prejuizo dos
efeitos da legislacdo civil e penal.

Art. 63. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.
MENDONCA FILHO

[Diério Oficial da Unido, Edicdo 145, Secdo 1, de 22 de dezembro de 2017]

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA INTERMINISTERIAL N° 3, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2017

Altera a data de inicio da vigéncia da
Portaria Interministerial n° 2.321, de 30 de
dezembro de 2014, que define os
procedimentos relativos a utilizagdo do
Ntmero Unico de Protocolo - NUP no
ambito dos Odrgdos e entidades da
Administragdo Publica Federal e dd outras
providéncias.

OS MINISTROS DE ESTADO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA E DO
PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO, Substituto, no uso da
atribuicdo que lhes confere o art. 87, pardgrafo tnico, inciso 11, da Constituigdo
da Republica, o Decreto n® 9.150, de 4 de setembro de 2017, e o Decreto n® 9.035,
de 20 de abril de 2017, e tendo em vista o disposto nos arts. 1¢, 42 e 18 da Lei n®

8.159, de 8 de janeiro de 1991, no Decreto n° 1.094, de 23 de margo de 1994, e
no Decreto n? 4.915, de 12 de dezembro de 2003, resolvem:
Art, 1° O art. 8° da Portaria Interministerial n® 2.321, de 30 de
dezembro de 2014, passa a vigorar com a seguinte alteragdo:
"Art. 8 Esta Portaria entra em vigor em 1° de janeiro de 2020."
(NR)
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.
TORQUATO JARDIM
Ministro de Estado da Justica e Seguranga Publica
ESTEVES PEDRO COLNAGO JUNIOR
Ministro de Estado do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo Substituto

[Didrio Oficial da Unido, Edi¢do n® 1, Secdo: 1, de 02 de janeiro de2018]

INSTRUGCOES NORMATIVAS FEDERAIS

MINISTERIO DA JUSTICA
ARQUIVO NACIONAL

INSTRUCAO NORMATIVA AN/N¢ 1, DE 18 DE ABRIL DE 1997
Estabelece os procedimentos para entrada de
acervos arquivisticos no Arquivo Nacional.

[REVOGADA PELA PORTARIA AN Ne 252, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2015]

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

INSTRUGCAO NORMATIVA N¢ 04 de 12 de novembro de 2010
Dispde sobre o processo de contratacdo de Solucdes de
Tecnologia da Informacio pelos érgdos integrantes do
Sistema de Administracdo dos Recursos de Informacio
e Informdtica (SISP) do Poder Executivo Federal.
[REVOGADA PELA INSTRUCAO NORMATIVA N°4, DE 11 DE SETEMBRO DE
2014]

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

INSTRUGAO NORMATIVA N°4, DE 11 DE SETEMBRO DE 2014

Dispde sobre o processo de contratagio de Solucbes de
Tecnologia da Informagdo pelos érgdos integrantes do
Sistema de Administragdo dos Recursos de Tecnologia da
Informagdo -SISP do Poder Executivo Federal.(Redagdo
dada pela Instrugdo Normativa N° 2, de 12 de janeiro de
2015)
(...)
Subsegdo 11
Do Estudo Técnico Preliminar da Contratacdo
Art. 12. O Estudo Técnico Preliminar da Contratagdo serd realizado pelos
Integrantes Técnico e Requisitante, compreendendo as seguintes tarefas:

1 -definicdo e especificagio das necessidades de negécio e
tecnoldgicas, e/ou dos requisitos necessdrios e suficientes & escolha da
Solugdo de Tecnologia da Informagéo, a partir da avaliagio do DOD e do
levantamento de:

a) demandas dos potenciais gestores e usudrios da Solugdo de
Tecnologia da Informagao;

b) solugdes disponiveis no mercado; e

c) andlise de projetos similares realizados por outros érgdos ou
entidades da Administragdo Publica.

1I -avaliagdo das diferentes solu¢des que atendam aos requisitos,
considerando:

a) a disponibilidade de solugdo similar em outro érgdo ou entidade da
Administragdo Publica;

b) as solugdes existentes no Portal do Software Publico Brasileiro
(http://www.softwarepublico.gov.br);

c) a capacidade e alternativas do mercado, inclusive a existéncia
de software livre ou software publico;

d) a observancia as politicas, premissas e especificagdes técnicas
definidas pelos Padrdes de Interoperabilidade de Governo Eletrdnico -e-PING
e Modelo de Acessibilidade em Governo Eletrénico -e-MAG, conforme as
Portarias Normativas SLTI n®5, de 14 de julho de 2005 e n°3, de 7 de maio de
2007;

e) a aderéncia as regulamentagdes da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira -ICP-Brasil, conforme a Medida Provisdria n®2.200-2, de 24
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de agosto de 2001, quando houver necessidade de utilizagdo de certificacdo
digital;

f) a observancia as orientacdes, premissas e especificagdes técnicas e
funcionais definidas pelo Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados
de Gestdo Arquivistica de Documentos -e-ARQ Brasil, quando o objetivo da
solucdo abranger a gestdo de documentos arquivisticos digitais e ndo digitais ,
conforme Resolugdo do CONARQ n®32, de 17 de maio de 2010;

()

Art. 41. Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor em 2 de janeiro
de 2015, quando restaré revogada a Instrugdo Normativa SLTI/MP ne 4, de 12 de
novembro de 2010, e suas alteragdes.(Redagdo dada pela Instrugdo Normativa
N° 2, de 12 de janeiro de 2015)

Loreni F. Foresti

[Diério Oficial da Unido, de 12 de setembro de 2014, Se¢do 1]

[Texto integral em:
http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?data=12/09/2014
&jornal=1&pagina=96&total Arquivos=256]

RESOLUCOES DO CONARQ

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO N¢ 1, DE 18 DE OUTUBRO DE 1995

Dispde sobre a necessidade da adogdo de planos e
ou cédigos de classificagdo de documentos nos
arquivos correntes, que considerem a natureza dos
assuntos resultantes de suas atividades e funcdes.

O Presidente do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, no uso
de suas atribuicdes previstas no item VII, do art. 17, de seu Regimento Interno,
de conformidade com deliberacdo do Plendrio, em 27 de setembro de 1995 e

Considerando que é dever do Poder Publico a gestdo documental, a
protecdo especial aos documentos de arquivo e as providéncias para franquear
aos cidaddos as informagdes contidas na documentagdo governamental;

Considerando que a organizagio da documentagdo publica é a
maneira pela qual o cidaddo tem acesso aos instrumentos de garantia de seus
direitos;

Considerando que a organizacdo dos arquivos se constitui em
instrumento de eficdcia administrativa no gerenciamento das informacdes,
contribuindo como agente de modernizagdo da prépria administragdo publica
do Pafs;

Considerando a importincia e vantagens da classificagdo de
documentos de arquivos correntes, que objetiva a racionalizagdo do fluxo
documental, a agilidade e a seguranca na recuperagio de informagdes para a
administragdo, bem como a organizagdo da documentagdo acumulada como
requisito para sua correta destinagio final,

resolve:

Art. 1° - Os érgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos, como decorréncia de um programa de gestdo de documentos,
deverdo organizar seus arquivos correntes com base em métodos de
classificagdo, que considerem a natureza dos assuntos dos documentos
resultantes de suas atividades e fungdes.

§1° - Considera-se gestdo de documentos o planejamento e o
controle das atividades técnicas relacionadas a produgdo, classificagdo,
tramitagfo, uso, arquivamento, avaliagio e selecdo dos documentos de arquivo,
em fase corrente e intermediéria, visando a sua eliminagdo ou recolhimento
para guarda permanente.

§2¢ - Consideram-se arquivos correntes os conjuntos de documentos
em curso ou que, mesmo sem movimentagao, constituam objeto de consultas
frequentes.

§3° Consideram-se arquivos intermedidrios os conjuntos de
documentos que, ndo sendo de uso corrente nos érgdos produtores, aguardam
sua eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente.

Art. 2° O Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, poderad
subsidiar, por intermédio de suas Camaras Técnicas, os integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos - SINAR na elaboracio ou anélise de planos e ou cédigos
de classificagdo de arquivos correntes.

JAIME ANTUNES DA SILVA
[Didrio Oficial da Unido, de 24 de outubro de 1995]
ARQUIVO NACIONAL

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO N¢ 2, DE 18 DE OUTUBRO DE 1995

Dispde sobre as medidas a serem observadas na
transferéncia ou no recolhimento de acervos
documentais para instituicdes arquivisticas
publicas.

0 Presidente do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, no uso
de suas atribuigdes previstas no item VII, do art. 17, de seu Regimento
Interno, de conformidade com deliberagdo do Plenério, em 27 de setembro
de 1995

Considerando a importdncia da preservagdo dos acervos
produzidos pela administracdo publica como instrumento de prova e
informacéo sobre suas atividades para as administracées e geracdes futuras;

Considerando a necessidade de orientar os érgdos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR em relagio a
transferéncia ou ao recolhimento de seus acervos para institui¢des
arquivisticas publicas, cumprida sua finalidade administrativa nos arquivos
correntes;

Considerando que a transferéncia e o recolhimento de acervos,
corretamente operacionalizados, sdo fundamentais para garantir melhores
condigdes de guarda e preservagdo dos documentos, bem como para torné-
los rapidamente disponiveis aos usudrios, resolve:

Art. 1¢ - Os acervos documentais a serem transferidos ou
recolhidos as instituicdes arquivisticas publicas, pelos érgdos e entidades do
Poder Publico, deverdo estar organizados, avaliados, higienizados,
acondicionados e acompanhados de instrumento descritivo que permita sua
identificagdo e controle.

§ 1° - Considera-se transferéncia a passagem de documentos de
um arquivo corrente para o arquivo intermedidrio, onde aguardardo sua
destinagdo final: eliminagio ou recolhimento para guarda permanente.

§ 2° - Considera-se recolhimento a entrada de documentos para
guarda permanente em institui¢des arquivisticas pablicas.

Art. 2¢ - O instrumento descritivo mencionado no Art. 1¢ deveré
conter os seguintes dados: dérgdo de procedéncia (responsivel pela
transferéncia ou recolhimento); drgdo de proveniéncia (responsdvel pela
produgdo e acumulagio do acervo); tipo e ndmero das embalagens utilizadas
no transporte (containers, caixas, pacotes); tipo e nimero das unidades de
acondicionamento; descricio do contetido, indicando, entre outras
informagdes, o género dos documentos (textual, iconogréfico, audiovisual,
cartogréfico, informdtico); e datas-limite dos documentos.

Pardgrafo unico - O instrumento descritivo deverd conter data e
assinatura do responsével pelo 6rgdo que procede a transferéncia ou o
recolhimento.

Art. 32 - As instituigbes arquivisticas publicas deverdo baixar
instrugdes normativas sobre a matéria, no seu 4mbito de atuagio.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Didrio Oficial da Unido, de 24 de outubro de 1995]

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO Ne 3, DE 26 DE DEZEMBRO DE 1995

Dispde sobre o Programa de Assisténcia Técnica do
Conselho Nacional de Arquivos.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS -
CONARQ, no uso de suas atribui¢des previstas no item VII, do art. 17, de seu
Regimento Interno, de conformidade com deliberagdo do Plenério, em 15 de
dezembro de 1995 e

Considerando que compete ao CONARQ, como rgdo central do
Sistema Nacional de Arquivos-SINAR, exercer orientacdo normativa quanto a
gestdo e a protecdo especial dos documentos de arquivo;

Considerando que compete, também, ao CONARQ estimular o
inter-relacionamento de arquivos publicos e privados com vistas ao
intercAmbio e integracdo sistémica das atividades arquivisticas, bem como a
integragdo e modernizagdo dos arquivos publicos e privados;

Considerando, ainda, a necessidade de definir uma estratégia de
atuagdo, junto aos integrantes do SINAR, que tenha por premissa a
transferéncia de metodologias e técnicas adequadas no campo da
Arquivologia, através da prestagdo de assessoramento técnico especializado,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o anexo Programa de Assisténcia Técnica, a ser
desenvolvido pelos drgios e entidades integrantes do SINAR, sob a
coordenagio do CONARQ.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Didrio Oficial da Unido, de 28 de dezembro de 1995]
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[Anexo]
PROGRAMA DE ASSISTENCIA TECNICA DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

1. JUSTIFICATIVA

O Programa de Assisténcia Técnica ¢é instituido para dar
cumprimento as disposicdes previstas no Decreto n® 1.173/94, particularmente
no que se refere nos itens V, VII, VIl e X do art. 2°.

As agbes decorrentes deste Programa serdo desenvolvidas para os
membros e pelos membros integrantes do Sistema Nacional de Arquivos-SINAR
sob a coordenagdo do Conselho Nacional de Arquivos-CONARQ, 6rgdo
vinculado ao Arquivo Nacional, do Ministério da Justica.

2. OBJETIVOS E AREA DE ATUAGAO

2.1. Objetivo Geral:

O Programa de Assisténcia Técnica tem por objetivo geral prestar
orientacdo especializada aos drgdos e entidades integrantes do SINAR, no
sentido de promover a transferéncia de tecnologias adequadas e a difusdo de
normas e procedimentos quanto ao melhor gerenciamento de seus arquivos,
visando a efetiva integracio sistémica e a modernizacdo da rede de arquivos
publicos e privados do Pafs.

2.2. Objetivos especificos:

a) Promover o desenvolvimento de programas de gestido de
documentos, objetivando o planejamento e o controle das atividades técnicas
relacionadas a produgdo, tramitagdo, classificagdo, arquivamento, uso,
avaliagio e selegdo dos documentos de arquivo, em fase corrente e
intermedidria, com fins de recolhimento para guarda permanente ou
eliminag3o;

b) promover o desenvolvimento de atividades relacionadas a
organizagio e preservagio de arquivos permanentes;

¢) promover o intercimbio e a integragdo sistémica das atividades
arquivisticas, envolvendo todas as fases do ciclo documental (corrente,
intermedidria e permanente);

d) estimular e promover a capacitagio e aperfeicoamento técnico
dos recursos humanos que desenvolvam atividades de arquivos nos érgios e
entidades participantes do Sistema Nacional de Arquivos.

2.3. Area de atuagio:

O Programa de Assisténcia Técnica visa ao desenvolvimento de uma
série de atividades relacionadas a diferentes campos da Arquivologia - gestdo
de documentos, tratamento técnico de arquivos permanentes, conservagio,
restauragdo, microfilmagem, informdtica, etc. - por meio das seguintes
modalidades: consultoria técnica para a elaboragdo e/ou administracdo de
projetos na drea da Arquivologia; supervisdo e/ou assessoramento técnico para
a execucdo de atividades relacionadas a 4rea; producio e difusio de manuais e
instrumentos de trabalho; realizagdo de cursos de capacitagdo e treinamento
de recursos humanos; estdgios; visitas técnicas; promocio de encontros,
semindrios, mesas-redondas e outros eventos.

3. ESTRATEGIAS DE ATUACAO

Com vistas ao desempenho eficaz do Programa de Assisténcia
Técnica, no sentido de otimizar os servicos e garantir, nas institui¢des
atendidas, condi¢des favordveis a continuidade dos trabalhos realizados, este
Programa tem como prioridade as seguintes estratégias de atuagdo:

3.1 Por parte do CONARQ

a) Receber e analisar os pedidos de assisténcia técnica que lhe forem
formulados, encaminhando-os aos drgdos integrantes do SINAR mais
habilitados a atendé-los;

b) promover a articulagio das atividades de assisténcia técnica,
atuando como agente interlocutor junto aos 6rgdos envolvidos, para
estabelecer prioridades e disciplinar a prestacdo de servigos, objetivando o
planejamento e o bom desempenho do Programa;

c) orientar os érgdos indicados para prestar os servicos, tendo em
vista a complexidade dos trabalhos e a natureza das institui¢des a serem
atendidas, quanto ao estabelecimento de mecanismos, na forma de ajustes,
contratos ou convénios, a serem firmados entre as partes interessadas, nos
quais serdo definidas as condigdes para o desenvolvimento dos trabalhos.

3.2 Por parte dos 6érgdos indicados para prestar os servigos

a) Prever, de acordo com a orientacdo recebida do CONARQ, os
mecanismos adequados a prestagdo dos servigos, na forma do item 3.1 ¢ supra;

b) designar técnicos qualificados para as atividades de consultoria e
assessoria, que deverdo orientar a execugdo das tarefas, competindo esta as
préprias instituigdes que solicitarem a assisténcia técnica;

¢) manter o CONARQ informado sobre o andamento dos trabalhos.

3.3 Por parte dos 6rgaos solicitantes dos servigos

a) Encaminhar toda solicitagdo de assisténcia técnica ao CONARQ
por meio de correspondéncia oficial;

b) assegurar, como condi¢do prévia ao recebimento da assisténcia
técnica, a participagio de seus funciondrios nas atividades a serem
desenvolvidas sob a supervisdo técnica do drgdo integrante do SINAR indicado
para atender a demanda, de modo a capacita-los a zelar pela guarda e pelo bom
funcionamento de seus arquivos, consagrando, assim, o principio da
cooperagdo mutua entre parceiros;

¢) estimular, junto ao seu corpo técnico o registro sistemético e o
intercAmbio permanente do conhecimento acumulado e das experiéncias
realizadas, interna e externamente, no exercicio de suas funcées.

4. RESULTADOS ESPERADOS

O Programa de Assisténcia Técnica visa a alcancar, a curto e
médio prazos, os seguintes resultados:

a) Padronizacdo e interagdo sistémica das atividades de arquivo e
controle de documentos no 4mbito da Administragéo Publica;

b) racionalizacdo e modernizagdo dos servicos arquivisticos;

c) agilidade e seguranca no acesso e recuperagdo da informagio
publica;

d) redugio nos custos de armazenagem da documentagio publica;

e) racionalizagio e otimizacdo de recursos humanos e materiais;

f) preservacio do patrimdnio arquivistico do Pafs, como
decorréncia da avaliacio criteriosa da massa documental a ser eliminada ou
recolhida, em fungdo dos programas de gestdo e de preservacdo de
documentos publicos desenvolvidos nos érgéos e entidades governamentais;

g) eficécia e agilidade no processo decisério por parte da maquina
administrativa do Estado;

h) democratizagio da informagdo publica em beneficio dos
direitos da cidadania, tendo em vista que a organizagio da documentagio
publica é a maneira pela qual o cidaddo tem acesso as a¢des da autoridade
publica e, portanto, aos instrumentos de garantia de seus direitos;

i) conscientizagdo da fungdo social dos arquivos como
instrumento de apoio ao Estado e ao cidaddo, bem como a pesquisa histérica
e ao desenvolvimento cientifico e cultural.

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO N¢ 4, DE 28 DE MARCO DE 1996
[REVOGADA PELA RESOLUGCAO, N° 14 DE 24 DE OUTUBRO DE 2001]

Dispde sobre o Cédigo de Classificagio de
Documentos de Arquivo para a Administragio
Publica: Atividades-Meio, a ser adotado como um
modelo para os arquivos correntes dos érgdos e
entidades integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos - SINAR, e aprova os prazos de guarda e
a destinagdo de documentos estabelecidos na
Tabela Basica de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-
Meio da Administra¢do Publica.

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO Ne 5, DE 30 DE SETEMBRO DE 1996

Dispde sobre a publicagio de editais para
Eliminagdo de Documentos nos Didrios Oficiais da
Unifo, Distrito Federal, Estados e Municipios.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS-CONARQ,
no uso de suas atribui¢des previstas no item VII, do art. 17, de seu Regimento
Interno, de conformidade com deliberagdo do Plendrio, em sua 6* reunido
ordindria realizada nos dias 22 e 23 de agosto de 1996 e,

Considerando o disposto na alinea C, do pardgrafo tnico, do art.
5¢, do Anexo ao Decreto n® 96.671, de 9 de setembro de 1988;

Considerando o disposto no item 3 da Tabela Bésica de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo Relativos as
Atividades-Meio da Administragdo Pdblica, aprovada pela Resolugdo ne 4, de
28 de marco de 1996, deste Conselho;

Considerando as recomendagdes contidas na NBR - 10.519, da
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, sobre Critérios de
Avaliagdo de Documentos de Arquivo, resolve:

Art.1>-  Os 6rgdos e entidades integrantes do Poder Publico
fardo publicar nos Didrios Oficiais da Unido, do Distrito Federal, dos Estados e
Municipios, correspondentes ao seu Ambito de atuacdo, os editais para
eliminacdo de documentos, decorrentes da aplicacdo de suas Tabelas de
Temporalidade, observado o disposto no art. 9° da Lei 8.159, de 08 de janeiro
de 1991.

Pardgrafo tdnico - Os editais referidos neste artigo serdo
publicados em outro veiculo de divulgagdo local quando a administragdo
publica municipal néo editar Didrio Oficial.

Art. 2° - Os editais para elimina¢do de documentos deverdo
consignar um prazo de 30 a 45 dias para possiveis manifesta¢des ou, quando
for o caso, possibilitar as partes interessadas requererem, a suas expensas, o
desentranhamento de documentos ou cépias de pegas de processos.

JAIME ANTUNES DA SILVA
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[Didrio Oficial da Unido, de 11 de outubro de 1996]

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAOQ N¢ 6, DE 15 DE MAIO DE 1997

Dispde sobre diretrizes quanto a terceirizagdo de
servicos arquivisticos publicos.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ,
no uso de suas atribui¢des previstas no item VII, do art. 17, de seu Regimento
Interno, de conformidade com deliberagdo do Plendrio, em sua 8* reunido
ordindria, realizada nos dias 12 e 13 de maio de 1997 e,

Considerando que cabe a Administracdo Publica a gestio da
documentagdo governamental e as providéncias para franquear sua consulta a
quantos dela necessitem (Pardgrafo 22, do art. 216 da Constituigdo Federal);

Considerando que é dever do Poder Piblico a gestdo documental e a
protecdo especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a
administracgdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de
prova e informagdo (Artigo 1° da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991),

RESOLVE estabelecer as seguintes diretrizes para orientacdo dos
drgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR
quanto a terceirizagdo de servigos arquivisticos.

Art. 1° As atividades de avaliagdo serdo reservadas para execugdo
direta pelos érgdos e entidades do Poder Publico, por ser atividade essencial da
gestdo de documentos, de responsabilidade de Comissdes Permanentes de
Avalia¢o, conforme determina o disposto no art. 2¢ do Decreto n® 2.182, de 20
de margo de 1997, sendo vedada a eliminagdo de documentos sem prévia
autorizacdo da instituicdo arquivistica pudblica de seu 4mbito de atuagio,
conforme determina o disposto no art. 9¢, da Lei n® 8.159/91.

Art. 2¢ A guarda dos documentos publicos é exclusiva dos 6rgdos e
entidades do Poder Publico, visando garantir o acesso e a democratizacio da
informacfo, sem 6nus, para a administracio e para o cidado.

Art. 3° Poderdo ser contratados servicos para a execucdo de
atividades técnicas auxiliares, desde que planejados, supervisionados e
controlados por agentes publicos pertencentes aos érgdos e entidades
produtores e acumuladores dos documentos.

Art. 4° Para efeitos desta Resolucdo, a gestdo de documentos,
conforme preconiza o art. 3° da Lei n® 8.159/91, compreende o conjunto de
procedimentos e operacdes técnicas referentes a sua produgdo, tramitagio,
uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermedidria, visando a sua
eliminagdo ou recolhimento para a guarda permanente.

JAIME ANTUNES DA SILVA
[Diério Oficial da Unido, de 23 de maio de 1997]
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

RESOLUCAO Ne 7, DE 20 DE MAIO DE 1997
[REVOGADA PELA RESOLUGAO Ne 40, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2014]

]
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ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO N¢ 8, DE 20 DE MAIO DE 1997
[Revogada pela Resolugdo n® 14, de 24 de outubro de 2001]

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N¢9, DE 1° DE JULHO DE 1997
[Regimento interno do CONARQ]
[Revogada pela Portaria n® 5, da Casa Civil da Presidéncia da Republica,
de 14 de fevereiro de 2002]
[Ver: MINISTERIO DA JUSTICA - PORTARIA N¢ 2.588, DE 24 DE
NOVEMBRO DE 2011. Aprova o Regimento Interno do Conselho Nacional
de Arquivos]

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO N¢ 10, DE 6 DE DEZEMBRO DE 1999

Dispde sobre a adogdo de simbolos ISO nas
sinaléticas a serem utilizadas no processo de
microfilmagem de documentos arquivisticos.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS -
CONARQ, no uso de suas atribuicdes previstas no item IX, do art.18, de
seu Regimento Interno, de conformidade com deliberagdo do Plenério,
em sua 15° reunido ordindria realizada no dia 6 de dezembro de 1999 e,

Considerando os dispositivos da Lei n° 5.433, de 8 de maio de
1968, regulamentada pelo Decreto n® 1.799, de 30 de janeiro de 1996 e da
Portaria MJ n® 58, de 20 de junho de 1996, que tratam da microfilmagem
de documentos arquivisticos;

Considerando os resultados da Comissdo Especial criada pela
Portaria CONARQ ne 30, de 22 de fevereiro de 1999, com a finalidade de
adequar os simbolos de normas ISO de sinaléticas técnicas a
microfilmagem de documentos arquivisticos;

Considerando a necessidade de que a microfilmagem dos
documentos arquivisticos seja realizada dentro dos padrdes e normas
internacionais, resolve:

Art. 1° Adotar, no processo de microfilmagem de documentos
arquivisticos, simbolos constantes da ISO 9878/1990, anexo 1, e o roteiro
de sinaléticas, anexo 2.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicacio.

JAIME ANTUNES DA SILVA
[Didrio Oficial da Unido de 22 de dezembro de 1999. Se¢do I, pg. 202]

(SEGUEM ANEXOS 1E 2)
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ANEXO 1
SIMBOLOS UTILIZADOS - ISO 9878/1990

1) Simbolos obrigatdrios a serem utilizados em todos os rolos:

Inicio do rolo. Fim do rolo.
Beginning of roll. End of roll.
0076 (*) 0075 (*)
2) Simbolos obrigatorios a serem utilizados em todos os rolos, caso a documentagao tenha continuidade:

Continuagio de outro rolo.
Continued from another roll.

Continua em outro rolo.
Continued on another roll.

) 0491 (%)
0490
3) Simbolos obrigatdrios a serem microfilmados junto com os documentos, conforme a situagio:
Original ilegivel. Original em cores.
Original difficult to read. Original in colour.
0077 © 0488 (*)
NN
N
Texto deteriorado. Repeticdo de imagem.
C Encadernacio defeituosa. Repetition of image. 0080 (
Damaged text.
Wrong binding.
Py 0078 (¥)
N—
Numeragao incorreta. Paginas e/ou nimeros em falta.
Data incorreta. Missing pages and/or issues.
Incorrect numbering. 0081 (*)
2 Incorrect date.
3 X‘ 0079 (*)

(*) Nimeros de referéncia da Norma ISO 7000/1984, incluidos na ISO 9878/1990.

OBS: As letras e nimeros das mensagens, que acompanham os simbolos obrigatérios indicados no item 1, deverdo ser apresentados na fonte ARIAL, em
tamanho igual ou superior a 70 pontos. Para os simbolos indicados no item 2, o tamanho poderd variar entre 14 e 30 pontos. Na auséncia da fonte ARIAL,
usar letras e niimeros nao serifados, isto é, sem qualquer tipo de adorno, em tamanho igual ou superior a 18 milimetros para os simbolos indicados no item
1. Para 0s sfmbolos indicados no item 2, o tamanho podera variar entre 3 e 7 milimetros.
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ANEXO 2

ROTEIRO DE SINALETICAS - QUADRO DE APLICACAO

1 - SINALETICAS QUE ANTECEDEM A SEQUENCIA DE DOCUMENTOS A SEREM

MICROFILMADOS:
SIMBOLOS ISO CORPO DAS LETRAS E NUMEROS
SINALETICAS ARIAL OU SIMILAR INFORMAGOES SOBRE O USO
(ANEXO 1) PONTOS MILIMETROS
1. INCIO DO ROLO 70 18 Deve constar de todos os rglgs‘para que nao
ou superior ou superior restem duvidas quanto ao inicio do filme.
2. CONTINUAGAO DE 70 18 Deve ser usada para informar que os documentos
OUTRO ROLO ) . que precedem os que serdo microfilmados
ou superior ou superior
encontram-se em outro rolo.
Deve ser usada para indicar as omissdes,
3. IMAGEM DE 14230 3a7 problemas de legibilidade ou outras ocorréncias|
OBSERVAGAO - previstas no art. 9° do Decreto n® 1.799, de 30
janeiro de 1996.
Deve constar de todos os rolos uma folha em
4. DENSIDADE branco, preferencialmente com as caracteristicas
UNIFORME - - - do papel fotografico fosco, que permita 4
medicio da densidade do microfilme.
7 18 Cada rolo de microfilme poderd receber um
5. NUMERO DO FILME _ ) . ndmero, para fins de identificagdo, registro,
ou superior ou superior
controle e acesso.
6. LOGOTIPO E
IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO 14 230 3a7 Deve constar de todos os rolos. Caso a instituicao|
DETENTORA DO ACERVO - possua logotipo, este podera integrar a sinalética.
7. LOGOTIPO E Pode ser usada quando a microfilmagem decorrer,
IDENTIFICACAO DO PROJETO DE - 36as8 oals de patrocinio cgnvénio intercémbif etc
MICROFILMAGEM P ' ' '
Pode ser usada para informar ao usudrio que 2
instituicdo se reserva o direito de recusar pedidos|
de reproducio de documentos de seu acervo, que|
8. RESTRICOES QUANTO 14230 3a7 violem dispositivos legais em vigor, tais como:
A REPRODUCAO - Lei n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998 (Direitos|

/Autorais), Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991
(Lei de Arquivos) e seus decretos|

regulamentadores.

(1) Usar a fonte ARIAL, no tamanho indicado em pontos. Na auséncia dessa fonte, usar letras e nimeros nio serifados, isto é, letras e niimeros sem qualquer
tipo de adorno, no tamanho indicado em milimetros.
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. SIMBOLOS ISO CORPO DAS LETRAS E NUMEROS -
SINALETICAS ARIAL OU SIMILAR INFORMACOES SOBRE O USO
(ANEXO 1) PONTOS MILIMETROS
9. SIMBOLOS Deve constar de todos os rolos, visando a
UTILIZADOS ANEXO 1 14a30 a7 orientacdo do usudrio.
Deve constar de todos os rolos, para a
10. IMAGEM DE identifi.cac;io d_qs docume‘ntos‘ e dos
ABERTURA . 14 a 30 3a7 procedlmentos utilizados na microfilmagem, em|
conformidade com o art. 70 do Decreto n°
1.799/96.
Pode ser wusada para destacar conjuntos
11. IDENTIFICACAO DO 70 18 documentais (fundos, colegdes, séries etc.),
FUNDO / COLEGAO - ou superior ou superior acrescentando outras informagdes de interesse
para a melhor orientacio do usudrio.
12. CONTEGDO DO ROLO B 16258 9a15 lgeve ser usada para identificar e localizar os
ocumentos que integram um mesmo rolo.
13. CARTAO DE Deve constar de todos os rolos para permitir a
RESOLUCAQ - - - realizacdo de testes de qualidade.
Pode ser usada antes de cada conjunto
14. SEPARAGCAO DE documental para alertar o usudrio da mudanca de
CONJUNTOS DOCUMENTAIS - - - um conjunto documental para outro. Mais
conhecida como ZEBRA.
Deve constar de todos os rolos para informar os
graus de reducdo adotados. Sempre que houver
15. GRAU DE REDUCAO _ 36a58 9al5 necessidade de alteracio do grau de redugio para
determinado conjunto documental, o novo grau
de reducio adotado deveré ser informado.

(2) Usar a fonte ARIAL, no tamanho indicado em pontos. Na auséncia dessa fonte, usar letras e nimeros no serifados, isto é, letras e nimeros sem qualquer
tipo de adorno, no tamanho indicado em milimetros

11 - SINALETICAS POSTERIORES A SEQUENCIA DE DOCUMENTOS MICROFILMADOS:

CORPO DAS LETRAS E NUMEROS
SINALETICAS SIMBOLOS ISO ARIAL OU SIMILAR INFORMAC()ES SOBRE 0 USO

(ANEXO 1) PONTOS MILIMETROS
Deve constar de todos os rolos uma folha em
1 DENSIDADE branco, preferencialmente com as
UNIFORME _ _ __ caracteristicas do papel fotografico fosco, que
permita a medicgdo da densidade do

microfilme.

. A eve constar de todos os rolos para permitir aj
2 CARTAO DE D tar de tod los para permit
RESOLUGAO - - - realizagio de testes de qualidade.

Deve constar de todos os rolos, contendo as
SN CERR AI\/IIE;[\%GOEM DE _ 14a20 3a7 informagdes previstas no art. 8@ do Decreto n®
1.799/96.
4 CONTINUA EM 70 18 Deve ser usada para informar que documentos
OiJTR OROLO ou suberior o suberior do mesmo conjunto documental encontram-se
P P microfilmados em outro rolo.
70 18 Deve constar de todos os rolos para que ndo
5. FIMDO ROLO ou superior ou superior restem duvidas quanto ao fim do filme.
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ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO N¢ 11, DE 7 DE DEZEMBRO DE 1999
[Revogada pela Resolugdo n® 18, de 30 de julho de 2003]

Dispde sobre os arquivos pablicos que integram o
acervo das agéncias reguladoras, das empresas em
processo de desestatizagdo, das empresas
desestatizadas, das concessiondrias,
permissiondrias e autorizatdrias de servigos
publicos, e das pessoas juridicas de direito
privado.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no
uso de suas atribuigdes previstas no item IX, do art. 18, de seu Regimento Interno,
aprovado pela Resolugdo n° 9, de 1° de Julho de 1997,de conformidade com
deliberagio do Plendrio, em sua 16* reuniéo ordindria realizada em 7 de dezembro
de 1999,

Considerando o disposto na Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que
dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e dd outras
providéncias;

Considerando a necessidade de estabelecer instrugdes complementares
para a execugdo do Decreto n® 2.942, de 18 de janeiro de 1999, em conformidade
com seu art. 12, com relagdo aos arquivos publicos das empresas em processo de
desestatizagdo, das empresas desestatizadas e das concessiondrias, permissiondrias
e autorizatdrias de servigos publicos, e das pessoas juridicas de direito privado;
resolve:

Art. 1° - Esta Resolugdo aplica-se as agéncias reguladoras, empresas em
processo de desestatizagdo, empresas desestatizadas, concessiondrias,
permissiondrias e autorizatdrias de servigos publicos e outras pessoas juridicas de
direito privado, detentoras de arquivos publicos.

Art. 2° - Para os fins desta Resolucdo, considera-se:

I - Atividade ou servico publico: universo de agdes do Estado, por ele
diretamente empreendidas ou desempenhadas por particular, mediante
autorizagdo, permissdo, concessdo ou delegagio;

II - Concessdo: delegacio pelo poder concedente, mediante licitagdo na
modalidade de concorréncia, da prestagdo de servigos publicos por pessoa juridica
ou consdrcio de empresas, que demonstre capacidade para desempenho por sua
conta e risco, por prazo determinado;

Il - Permissdo: delegacdo pelo poder concedente, a titulo precdrio,
mediante licitagdo, da prestacdo de servigos publicos por pessoa fisica ou juridica,
que demonstre capacidade para desempenho por sua conta e risco;

IV - Autorizagdo: ato administrativo pelo qual o poder concedente
autoriza a prestagfo por particular, sob regime privado, de servico de interesse
coletivo, em caréter precario;

V - Agéncia reguladora: autarquia instituida por lei com o objetivo de,
em conformidade com as politicas e diretrizes do Governo Federal, regular,
outorgar e fiscalizar servigos publicos;

VI - Arquivo permanente: conjunto de documentos publicos de valor
permanente, que deve ser preservado pelo seu valor histérico, probatdrio e
informativo;

VII - Preservagdo de arquivos: tratamento de acervos documentais que
permita a prevengdo da deterioragdo fisica dos documentos, com vistas a
recuperagdo da informacéo;

VIII - Gestdo de documentos: conjunto de procedimentos e operagdes
técnicas referentes a produgdo, a tramitagdo, a avaliacdo, ao uso e ao
arquivamento de documentos;

Art. 3°- As instituicdes referidas no art. 1° desta Resolucéo, detentoras
de arquivos publicos, devem garantir a sua preservacdo e acesso, proceder a
identificagéo, classificacdo e avaliagdo do acervo, de conformidade com as normas
emanadas do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, e recolher os arquivos
permanentes a instituicdo arquivistica pudblica na sua especifica esfera de
competéncia.

Art. 4° - Os editais, contratos de concesséo, termos de autorizagio, permissdes e
correspondentes, relativos as instituicdes mencionadas no art. 1° desta Resolugao,
deverdo prever os seguintes itens:

I - os arquivos permanentes serdo recolhidos ao Arquivo Nacional ou a
institui¢do arquivistica de dmbito estadual, do Distrito Federal ou municipal,
conforme dispde o § 2¢ do art. 7° da Lei n® 8.159/91;

II - os procedimentos relativos ao recolhimento deverdo obedecer ao
disposto no Decreto n® 2.182, de 20 de margo de 1997 e na Instrugdo Normativa do
Arquivo Nacional n® 1, de 18 de abril de 1997, ou a legislagdo especifica de 4mbito
estadual, do Distrito Federal ou municipal;

II - Os arquivos permanentes poderdo ficar sob a guarda das
institui¢des mencionadas no art. 1° desta Resolugéo, enquanto necessérios ao
desempenho de suas atividades, desde que garantido o atendimento as
seguintes condigdes:

a - preservacdo e acesso aos documentos, conforme legislacio e
regulamentagio aplicavel;

b - fornecimento anual, as institui¢des arquivisticas publicas e as
agéncias reguladoras, das informagées cadastrais bésicas, conforme modelo
padrdo anexo a esta Resolugio;

c - observincia as demais orientacdes emanadas das agéncias
reguladoras no que tange a gestdo de arquivos publicos pertinentes a sua
atividade-fim.

Art. 5¢ - O disposto nesta Resolugdo aplica-se, também, as
institui¢des mencionadas em seu art. 19, cujos editais, contratos de concessao,
termos de autorizagdo, permissdes e correspondentes, ndo incluiram item ou
cldusula especifica sobre os documentos publicos de valor permanente,
inaliendveis e imprescritiveis, de acordo com o artigo 10 da Lei n° 8.159/99.
Art. 6° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio.

JAIME ANTUNES DA SILVA
[Didrio Oficial da Unido, de 11 de janeiro de 2000]
ANEXO
FORMULARIO PARA CADASTRAMENTO DE ARQUIVOS PERMANENTES

1- IDENTIFICAGAO DA INSTITUIGAO

| 1.1 - Nome/sigla: |

| 1.2 - Natureza: |

| 1.3 - Endereco: |

| 1.4 - Telefones/ fax: |

| 1.5 - Homepage/ e-mail: |

1.6 - Legislacdo principal (constituicdo, organizacio e funcionamento):

2- IDENTIFICACAO DE ACERVOS TEXTUAIS
Documentos manuscritos e datilografados/ digitados

2.1- Unidade responsavel pela preservagdo

| Nome/ sigla: |

| Telefone/ fax/ e-mail: |

| 2.2- Mensuragio (unidades, metros lineares ou ctibicos): |

| 2.3- Datas-limite (ano do documento mais antigo e do mais recente): |

2.4 -Estdgio de tratamento:
() identificado () organizado parcialmente
() organizado totalmente () sem organizagdo
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2.5- Formas de organizacio/ ordenagio:

() alfabética () por assunto () numérica () cronolégica
() numérico-cronoldgica () alfa-numérica () por espécie
() por procedéncia () geografica

() outros

2.6- Instrumentos de recuperagio da informagéo:
() listagem () catdlogo () fichério () inventdrio
() outros

2.7- Contetido (tipos documentais e principais assuntos relativos as atividades-
fim e atividades-meio):

2.8- Estado de conservagio (indicacdo de danos causados por poeira, umidade,
insetos, micro organismos, acondicionamento inadequado, papel quebradico,
entre outros):

3- IDENTIFICAGAO DE ACERVOS ESPECIAIS

3.1 - Documentos Iconograficos (indicagdo da existéncia de ampliagdes,
negativos e contatos fotograficos, diapositivos e desenhos, registrando sua
mensuragao, datas-limite, contetido e estado de conservagio):

3.2- Documentos Filmogréficos (indicacdo da existéncia de filmes e fitas
videomagnéticas, registrando sua mensuragdo, datas-limite, contetido e estado
de conservacio):

3.3- Documentos Sonoros (indicacio da existéncia de discos e fitas
audiomagnéticas em rolo e cassete, registrando sua mensuragao, datas-limite,
contetido e estado de conservacao):

3.4 -Documentos Cartogréficos (indicacdo da existéncia de mapas e plantas,
registrando sua mensuracao, datas-limite, conteddo e estado de conservacao):

4-DADOS COMPLEMENTARES SOBRE OS ACERVOS TEXTUAIS E ESPECIAIS

4.1- Origem (indicagdo do(s) agente(s) produtor(es), registrando a ocorréncia
de incorporagio de acervos de outras institui¢des, em especial no que tange ao
processo de desestatizagdo do setor publico):

4.2 - Mudanga de suporte (indicagdo de conjuntos documentais microfilmados
e/ou digitalizados, registrando os objetivos do procedimento adotado):

4.3 - Acesso (indicagdo da existéncia de conjuntos documentais de acesso
restrito, justificando em termos de estado de conservacdo, condigdes de
organizagdo, grau de sigilo ou informagdes pessoais):

4.4 - Observacdes:

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUQ;\O Ne¢ 12, DE 7 DE DEZEMBRO DE 1999
[Revogada pela Resolugdo n® 17, de 25 de julho de 2003]

Dispde sobre os procedimentos relativos a
declaracdo de interesse publico e social de
arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas
que contenham documentos relevantes para a

histéria, a cultura e o desenvolvimento nacional.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ,
no uso de suas atribui¢des previstas no inciso IX do art. 18, de seu regimento
interno, aprovado pela Resolugdo n° 9, de 1° de julho de 1997, de conformidade
com a deliberagdo do Plendrio, em sua 16° reunido ordindria, realizada em 7 de
dezembro de 1999.

Considerando a necessidade de se estabelecer procedimentos para
a emissdo do ato declaratério de interesse publico e social de arquivos
privados, previsto no art. 12 da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
regulamentado pelo Decreto n° 2.942, de 18 de janeiro de 1999;

Considerando a fungéo social dos arquivos traduzida na difusdo de
informaces para o pleno exercicio da cidadania e da pesquisa cientifica; e

Considerando que a declaragdo de interesse publico e social de
arquivos privados reflete a agdo do Estado visando a sua preservagio pelo seu
valor histérico, probatdrio e informativo,

RESOLVE,

Art. 12 - A declaragdo de interesse publico e social de arquivos
privados, de competéncia do CONARQ, nos termos do art. 29, inciso IX, do
Decreto n® 1.173, de 29 de junho de 1994, serd objeto de processo
administrativo.

Art. 2° - O ato declaratério serd antecedido de avalia¢do elaborada
pela Comissdo Técnica referida no art. 62, § 1%, do Decreto n® 2.942/99.

Pardgrafo unico - A Comissdo serd constituida de acordo com o
artigo 3° desta Resolu¢io, mediante portaria do Presidente do CONARQ, no
prazo de 30 (trinta) dias a contar da data da publicacdo desta Resolugio.

Art. 3° - A Comissdo Técnica de Avaliacdo serd permanente e
composta de trés membros, e seus respectivos suplentes, indicados entre os
servidores ocupantes de cargo efetivo do Arquivo Nacional, da Biblioteca
Nacional e do Instituto do Patriménio Histdrico e Artistico Nacional.

Pardgrafo dnico - A Comissdo serd sediada na cidade do Rio de
Janeiro.

Art. 4° - Toda pessoa fisica ou juridica, ou érgdo da administragdo
publica direta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios,
podera solicitar a instauragdo do processo de declaracio de interesse publico e
social de que trata esta Resolugo.

Art. 5° - A solicitagfo deverd ser dirigida ao Presidente do CONARQ
e enderecada a esse Conselho, que funciona na sede do Arquivo Nacional.

Art. 6° - A solicitagdo deverd conter os seguintes dados, sob pena de
ser recusado o seu recebimento:

I - identificagio e qualificagdo do solicitante ou de quem o
represente;

I - domicilio ou sede do solicitante e local para recebimento de
comunicagoes;

111 - justificativa da solicitagao;

IV - identificacéo e qualificagdo do proprietdrio ou do detentor do
arquivo;

V - localizagdo do arquivo.

Art. 7° - Todas as solicitacdes serdo autuadas na respectiva unidade
protocolizadora do CONARQ e encaminhadas, pelo seu Presidente, a Comissdo
Técnica de Avaliacéo.

Art. 8°- A Comissdo promoverd a instrugio do processo com base
na anélise da justificativa da solicitagdo, da eventual documentagdo anexada
aquela, bem como do acervo em questéo, devendo fazer constar da instrugéo,
pelo menos, as seguintes informagdes:

I - mensuragdo aproximada, traduzida em unidades, metros
lineares e/ou metros ctbicos;

Il - estado de conservagdo dos documentos, incluindo o tipo de
acondicionamento e armazenamento;

III - resumo do conteddo e histdrico do acervo.

Art. 9° - A Comissdo poderd requerer do solicitante informagdes
complementares as mencionadas no art. 6° desta Resolugao.

Art. 10 - Sempre que a Comissdo considerar necessdrio serd
solicitado parecer de especialistas em matéria especifica.

Art. 11 - Se o arquivo, objeto do processo de declaragdo, estiver
localizado fora da sede da Comissdo, esta poderd requerer, na impossibilidade
de deslocamento de seus membros, a colaboragéo de institui¢des arquivisticas
publicas estaduais, do Distrito Federal ou municipais, para instrugdo do
processo.

Art.12 - Se o proprietario ou o detentor do arquivo dificultar ou
impedir, comprovadamente, o acesso da Comissdo ou de quaisquer de seus
membros ao arquivo, ressalvado o direito a intimidade e a vida privada, este
fato serd comunicado ao Presidente do CONARQ para que sejam recomendadas
as medidas administrativas ou judiciais cabiveis.

Art. 13 - A Comissdo emitir4, no prazo de 90 (noventa) dias, a
contar do recebimento do processo, parecer conclusivo pela declaragio ou nio
do interesse publico e social do arquivo.
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Pardgrafo Unico - Desde que devidamente justificado, o prazo
estabelecido neste artigo poderd ser prorrogado por igual perfodo, a critério do
Presidente do CONARQ

Art. 14 - Concluido o trabalho da Comissio, o processo serd
encaminhado ao Presidente do CONARQ, que adotara as seguintes providéncias:

I - determinard o arquivamento do processo, no caso de parecer
desfavordvel a declaracdo, dando ciéncia ao proprietdrio do arquivo e ao
solicitante;

11 - submeterd ao Plendrio do CONARQ, para a apreciagdo do processo,
no caso de parecer favordvel .

Art. 15 - Aprovado o parecer pelo Plendrio do CONARQ, este emitird o
ato declaratério, que serd homologado por seu Presidente.

§ 1°- A ndo aprovagdo pelo Plendrio implicard o arquivamento do
processo, dando-se ciéncia ao proprietério do arquivo e ao solicitante.

§ 2°- A c6pia da ata da reunido plendria integrard o processo.

Art. 16 - Apés a decisdo homologatéria, o CONARQ providenciard
notificagdo cabivel ao proprietdrio, bem como o informard das implicagdes
decorrentes do ato declaratério.

Art. 17 - O proprietario poderd impugnar o ato, no prazo de 30 (trinta)
dias contados da data do recebimento da notificagdo, mediante recurso dirigido ao
ministro de Estado da Justica, por intermédio do Presidente do CONARQ.

Pardgrafo Unico - O recurso serd previamente apreciado pela Comissdo
de Avaliagdo Técnica, para andlise das questdes relativas ao mérito, e pela
Consultoria Juridica do Ministério da Justica, para opinar sobre os aspectos legais
eventualmente suscitados.

Art. 18 - Indeferido o recurso, pelo ministro de Estado da Justica, o
processo retornard ao CONARQ, que providenciard, em livro préprio, o registro do
ato declaratério, bem como dard ciéncia ao proprietdrio do arquivo e ao
solicitante, e o fard publicar na Imprensa Oficial.

Art. 19 - Deferido o recurso, o Presidente do CONARQ determinard o
arquivamento do processo, expedindo comunicagio ao Plendrio do CONARQ, ao
proprietdrio do arquivo e ao solicitante.

Art. 20 - Na auséncia de recurso, o CONARQ providenciard, em livro
préprio, o registro do ato declaratério.

Art. 21- O Presidente do CONARQ poderd delegar, no todo ou em parte,
as atribuigdes a ele conferidas na presente Resolucdo, desde que ndo sejam
conflitantes com a sua competéncia privativa, determinada pelo art. 6° do Decreto
n®2.942/99, e pela Resolugio n° 9/97 do CONARQ.

Art. 22 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

JAIME ANTUNES DA SILVA
[Didrio Oficial da Unido, Secdo I, de 31 de janeiro de 2000]

CASA CIVIL
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO Ne 13, DE 9 DE FEVEREIRO DE 2001

Dispde sobre a implantagio de uma politica
municipal de arquivos, sobre a construgio de
arquivos e de websites de institui¢des arquivisticas.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS-CONARQ, no
uso de suas atribui¢es previstas no item IX do art. 18 de seu Regimento Interno,
aprovado pela Resolugdo n° 9, de 1° de julho de 1997, resolve:

Art. 1° - Recomendar a adogdo das diretrizes aprovadas pelo Plendrio do
CONARQ em suas 122, 132 e 19 reunides ordindrias, realizadas respectivamente nos
dias 12 e 13 de agosto de 1998, 25 e 26 de margo de 1999 e 18 de dezembro de 2000,
constantes das publicagdes editadas em 2000 e 2001, a saber:

I - Subsidios para a Implantagdo de uma Politica Municipal de Arquivos:
0 Arquivo Municipal a Servigo dos Cidadios;

11 - Recomendagdes para a Construgdo de Arquivos;

I - Diretrizes Gerais para a Construgdo de Websites de Instituicdes
Arquivisticas.

Art. 2° - Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicagZo.

JAIME ANTUNES DA SILVA
[Didrio Oficial da Unido, de 26 de fevereiro de 2001]
CASA CIVIL

SECRETARIA EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO Ne 14, DE 24 DE OUTUBRO DE 2001

Aprova a versdo revisada e ampliada da Resolugdo
n° 4, de 28 de margo de 1996, que dispde sobre o
Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo
para a Administragdo Publica: Atividades-Meio, a
ser adotado como modelo para os arquivos
correntes dos érgdos e entidades integrantes do
Sistema Nacional de Arquivos (SINAR), e os prazos
de guarda e a destinagio de documentos
estabelecidos na Tabela Bésica de Temporalidade
e Destinagdo de Documentos de Arquivo Relativos
as Atividades-Meio da Administragdo Pdblica.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ,
no uso de suas atribuicdes previstas no item VII, do art. 17, de seu Regimento
Interno e,

Considerando a necessidade de se atualizar o Cddigo de
Classificagdo de Documentos de Arquivo para a Administragdo Publica:
Atividades-Meio e a Tabela Bésica de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administragdo
Publica, aprovados pela Resolugio ne 4, de 28 de margo de 1996, do CONARQ,
publicada no Suplemento n° 62, do DOU de 29 de margo de 1996, e alterados
pela Resolugdo n° 8, de 20 de maio de 1997, do CONARQ, publicada no DOU, de
23 de maio de 1997, resolve :

Art. 1° - APROVAR a versdo revista e ampliada do Cddigo de
Classificagdo de Documentos de Arquivo para a Administracio Publica :
Atividades-Meio, como um modelo a ser adotado nos drgdos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR.

§ 1° - Caberd aos drgdos e entidades que adotarem o Cédigo
proceder ao desenvolvimento das classes relativas as suas atividades
especificas ou atividades-fim, as quais deverfo ser aprovadas pela instituicio
arquivistica publica na sua especifica esfera de competéncia.

§ 2° - Caberd ao CONARQ, por intermédio de cAmara técnica
especifica, proceder a atualizagéo periddica deste Cédigo.

Art. 2° - Aprovar os prazos de guarda e a destinagio dos
documentos estabelecidos na versdo revista e ampliada da Tabela Basica de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivos Relativos as
Atividades-Meio da Administragdo Publica.

§ 1 - Caberd aos érgdos e entidades que adotarem a Tabela proceder
as adaptagdes necessdrias para sua correta aplicagdio aos conjuntos
documentais produzidos e recebidos em decorréncia de suas atividades,
mantendo-se os prazos de guarda e a destinagdo nela definidos.

§ 2¢ - Caber4, ainda, aos drgdos e entidades que adotarem a Tabela
estabelecer os prazos de guarda e a destinagdo dos documentos relativos as
suas atividades especificas ou atividades-fim, os quais deverdo ser aprovados
pela instituicdo arquivistica piblica na sua especifica esfera de competéncia.

§ 3° - Caberd ao CONARQ, por intermédio de cAmara técnica
especifica, proceder a atualizacdo periddica desta Tabela.

Art. 3¢ - A eliminagdo de documentos produzidos por institui¢des
publicas e de cardter publico serd realizada mediante autorizacio da
instituicdo arquivistica puablica, na sua especifica esfera de competéncia,
conforme determina o art. 9° da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que
dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados, e de acordo
com a Resolugdo n® 7, de 20 de maio de 1997, do CONARQ, que dispde sobre os
procedimentos para a eliminagdo de documentos no admbito dos drgdos e
entidades integrantes do Poder Publico.

Art. 4° - O Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo para a
Administragio Publica e a Tabela Bédsica de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos de que trata esta Resolugdo constitui-se numa publicagio editada
pelo CONARQ em outubro de 2001, intitulada Classificagdo, Temporalidade e
Destinagdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-meio da
Administragio Puablica.

Art. 5° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 6° - Ficam revogadas a Resolugio n® 4, de 28 de marco de 1996, e
a Resolugéo n® 8, de 20 de maio de 1997, do CONARQ.

JAIME ANTUNES DA SILVA
[Didrio Oficial da Unido, de 8 de fevereiro de 2002]
CASA CIVIL

SECRETARIA EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
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RESOLUGAO N¢ 15, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2002

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no
uso de suas atribui¢Bes previstas no item IX do art. 23 do Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n® 5, de 7 de fevereiro de 2002, da Casa Civil da Presidéncia
da Republica, publicada no Didrio Oficial da Unifio n° 30, de 14 de fevereiro de 2002,
em consondncia com o art. 9° do Decreto n°® 4.073, de 3 de janeiro de 2002,
publicado no Didrio Oficial da Unifo n° 3, de 4 de janeiro de 2002, resolve:

Art. 1° - Revogar a Resolugo n® 9, de 1° de julho de 1997 do CONARQ.

Art. 22 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Diério Oficial da Unido, de 06 de margo de 2002]

CASA CIVIL
SECRETARIA EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO N¢ 16 DE 23 DE JULHO DE 2003

Dispde sobre as diretrizes a serem adotadas para
criagdo do Boletim Interno do Conselho Nacional
de Arquivos - CONARQ.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no
uso de suas atribuigdes previstas no item IX, do art. 23, do Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n° 5, de 7 de fevereiro de 2002, da Casa Civil da Presidéncia
da Republica, e de conformidade com deliberagdo do Plendrio, em sua 30° reunido
ordinéria, realizada em 20 de maio de 2003,

Considerando que cabe ao Presidente do CONARQ designar, ad
referendum do Plendrio, os integrantes das Cimaras Técnicas e das Cimaras
Setoriais, bem como das Comissdes Especiais;

Considerando que as Camaras Técnicas e as CAmaras Setoriais, criadas
por Portarias do Presidente do CONARQ, sdo de cardter permanente e visam
agilizar a sua atuacdo, no que tange a sua interveniéncia para estabelecer
diretrizes e normas gerais necessdrias a implementacdo da politica nacional de
arquivos publicos e privados e ao funcionamento do SINAR;

Considerando que cabe ao Presidente do CONARQ expedir atos
administrativos e normativos internos,

RESOLVE:

Art. 1° Criar o Boletim Interno do Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ, com a finalidade de publicar atos relativos a designagdo, dispensa ou
substituicio de membros das CAmaras Técnicas, CAmaras Setoriais e Comissdes
Especiais.

Pardgrafo tinico - A criagdo das CAmaras Técnicas, CAmaras Setoriais e
ComissGes Especiais se fard por meio de Portaria numerada do Presidente do
CONARQ, e serd publicada no Didrio Oficial da UniZo.

Art. 2¢ Criar Grupos de Trabalho, de cardter tempordrio, bem como
designar seus membros, com a finalidade de elaborar estudos sobre temas
especificos, subsidiando o Plendrio do CONARQ, bem como as CAmaras Técnicas e
Camaras Setoriais.

Pardgrafo tnico - A criagdo dos Grupos de Trabalho, bem como
designacdo de seus membros se fard por Portaria sem nimero, e serd publicada
neste Boletim.

Art. 3° O Boletim Interno do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ,
publicard, ainda, atos do Presidente visando a promover o inter-relacionamento de
arquivos publicos e privados com vistas ao intercAmbio e a integragdo sistémica
das instituicdes arquivisticas.

Art. 4° O Boletim Interno do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ,
serd veiculado no sitio do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ da internete
http://www.arquivonacional.gov.br e terd ampla divulgacdo aos membros do
SINAR.

Art. 5° Esta Resolugdo sera publicada no nimero 1 do O Boletim Interno
do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ.

Art. 6° Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

JAIME ANTUNES DA SILVA
Presidente do CONARQ

[Publicada no Boletim Interno n® 1 do CONARQ]

CASA CIVIL
SECRETARIA-EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAOQ Ne 17, DE 25 DE JULHO DE 2003

Dispde sobre os procedimentos relativos a
declaragdo de interesse publico e social de
arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas
que contenham documentos relevantes para a
histéria, a cultura e o desenvolvimento
nacional.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ ,
no uso de suas atribui¢des previstas no inciso IX do art. 23, de seu regimento
interno, aprovado pela Portaria n® 5, da Casa Civil da Presidéncia da Republica,
de 7 de fevereiro de 2002, de conformidade com a deliberagéo do Plenério, em
sua 30? reunido ordindria, realizada em 20 de maio de 2003.

Considerando a necessidade de se estabelecer procedimentos para
a emissdo do ato declaratério de interesse publico e social de arquivos
privados, previsto no art. 12 da Lei N° 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
regulamentado pelo Capitulo V do Decreto n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002;

Considerando a fungfo social dos arquivos traduzida na difusdo de
informagdes para o pleno exercicio da cidadania e da pesquisa cientifica; e

Considerando que a declaracdo de interesse publico e social de
arquivos privados reflete a acdo do Estado visando a sua preservagio pelo seu
valor histérico, probatdrio e informativo,

RESOLVE,

Art. 1° A declaracio de interesse publico e social de arquivos
privados é de competéncia do Presidente da Republica, mediante decreto, nos
termos dos artigos 22 e 23 do Decreto n® 4.073, de 2002.

Pardgrafo tnico. A solicitagio de declaragdo de interesse publico e
social de arquivos privados serd objeto de autua¢do no CONARQ.

Art. 2° A declaragdo de interesse publico e social de arquivos
privados serd precedida de parecer instruido com avaliagdo técnica realizada
por comissdo especialmente constituida pelo CONARQ, referida no art. 23, § 12,
do Decreto n® 4.073, de 2002.

Pardgrafo tnico A Comissdo serd constituida de acordo com o
artigo 3° desta Resolugdo, mediante portaria do Presidente do CONARQ, no
prazo de 30 (trinta) dias a contar da data da publicacdo desta Resolugio.

Art. 3° A Comissdo Técnica de Avaliacio serd permanente e
composta de trés membros, e seus respectivos suplentes, indicados entre os
servidores ocupantes de cargo efetivo do Arquivo Nacional, da Biblioteca
Nacional e do Instituto do Patriménio Histdrico e Artistico Nacional.

Pardgrafo Unico A Comissdo serd sediada na cidade do Rio de
Janeiro.

Art. 4° Toda pessoa fisica ou juridica, ou érgdo da administragdo
publica direta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios,
poderad solicitar a instauragdo do processo de declaracio de interesse publico e
social de que trata esta Resolugdo.

Art. 5° A solicitagdo deverd ser dirigida ao Presidente do CONARQ e
enderecada a esse Conselho, que funciona na sede do Arquivo Nacional.

Art. 6° A solicitagfo deverd conter os seguintes dados, sob pena de
ser recusado o seu recebimento:

I - identificacdo e qualificagdo do solicitante ou de quem o
represente;

1T - domicilio ou sede do solicitante e local para recebimento de
comunicagoes;

111 - justificativa da solicitagdo;

IV - identificacdo e qualificagdo do proprietario ou do detentor do
arquivo;

V - localizagdo do arquivo.

Art. 7¢ - Todas as solicitacdes serdo autuadas na respectiva unidade
protocolizadora do CONARQ e encaminhadas, pelo seu Presidente, a Comissdo
Técnica de Avaliagéo.

Art. 8 A Comissdo promovera a instrugdo do processo com base na
andlise da justificativa da solicitagdo, da eventual documentagfo anexada
aquela, bem como do acervo em questdo, devendo fazer constar da instrugio,
pelo menos, as seguintes informagdes:

I - mensuragdo aproximada, traduzida em unidades, metros
lineares e/ou metros cibicos;

Il - estado de conservagdo dos documentos, incluindo o tipo de
acondicionamento e armazenamento;

111 - resumo do contetido e histérico do acervo.
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Art. 9° A Comissdo poderd requerer do solicitante informagdes
complementares as mencionadas no art. 6 o desta Resolugdo.

Art. 10 Sempre que a Comissdo considerar necessario serd solicitado
parecer de especialistas em matéria especifica.

Art. 11 Se o arquivo, objeto do processo de declaragdo, estiver
localizado fora da sede da Comissdo, esta poderd requerer, na impossibilidade de
deslocamento de seus membros, a colaboragio de instituicdes arquivisticas
publicas estaduais, do Distrito Federal, municipais, de universidades publicas ou de
institui¢des que atuem nas dreas de preservagio e acesso a fontes documentais,
para instrugdo do processo.

Art.12 Se o proprietario ou o detentor do arquivo dificultar ou impedir,
comprovadamente, o acesso da Comissdo ou de quaisquer de seus membros ao
arquivo, ressalvado o direito a intimidade e a vida privada, este fato serd
comunicado ao Presidente do CONARQ para que sejam recomendadas as medidas
administrativas ou judiciais cabiveis.

Art. 13 A Comissdo emitird, no prazo de 90 (noventa) dias, a contar do
recebimento do processo, parecer conclusivo pela declaragdo ou nio do interesse
publico e social do arquivo.

Pardgrafo unico Desde que devidamente justificado, o prazo
estabelecido neste artigo poderd ser prorrogado por igual perfodo, a critério do
Presidente do CONARQ

Art. 14 Concluido o trabalho da Comissdo, o processo serd encaminhado
ao Presidente do CONARQ, que adotard as seguintes providéncias:

I - determinard o arquivamento do processo, no caso de parecer
desfavordvel a declaracdo, dando ciéncia ao proprietdrio do arquivo e ao
solicitante;

11 - submeterd ao Plendrio do CONARQ, para a apreciacdo do processo,
no caso de parecer favoravel .

Art. 15 Aprovado o parecer pelo Plendrio do CONARQ, e homologado
por seu Presidente, este encaminhard o processo ao Chefe da Casa Civil da
Presidéncia da Republica, com vistas a declaragio de interesse pablico e social pelo
Presidente da Republica.

§ 1° - A nfo aprovagdo pelo Plendrio implicard o arquivamento do
processo, dando-se ciéncia ao proprietdrio do arquivo e ao solicitante.

§ 2° A c6pia da ata da reunido plendria integrard o processo.

Art. 16 Apés a decisdo homologatéria do Presidente da Republica, o
CONARQ providenciard notificacdo cabivel ao proprietario, bem como o informara
das implica¢bes decorrentes do ato declaratério.

Art. 17 Da decisdo homologatdria cabera recurso das partes afetadas ao
Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica, na forma da Lei n 0 9.784, de 1999,
por intermédio do Presidente do CONARQ.

Parégrafo dnico O recurso serd previamente apreciado pela Comissdo de
Avaliagdo Técnica, para andlise das questdes relativas ao mérito e encaminhado ao
Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Reptblica.

Art. 18 Indeferido o recurso, pelo Chefe da Casa Civil da Presidéncia da
Republica, o processo serd encaminhado ao Presidente da Republica para o ato
declaratdrio, que serd publicado no Didrio Oficial da Unido, cabendo ao Presidente
do CONARQ dar ciéncia ao proprietario do arquivo e ao solicitante.

Art. 19 Deferido o recurso, pelo Chefe da Casa Civil da Presidéncia da
Republica, caberd ao Presidente do CONARQ determinar o arquivamento do
processo, expedindo comunicagdo ao Plendrio do CONARQ, ao proprietario do
arquivo e ao solicitante.

Art. 20 O Presidente do CONARQ poderd delegar, no todo ou em parte,
as atribuicdes a ele conferidas na presente Resolucdo, desde que ndo sejam
conflitantes com a sua competéncia privativa, determinada pelo art. 23 do Decreto
n° 4.073, de 2002, e pela Portaria n° 5 da Casa Civil da Presidéncia da Republica, de 7
de fevereiro de 2002.

Art. 21 Esta Resolugo entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 22 Fica revogada a Resolugdo n° 12, de 7 de dezembro de 1999.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Didrio Oficial da Unido, Se¢éo 1, de 29 de julho de 2003]

CASA CIVIL
SECRETARIA-EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLU(;Z\O N¢ 18 DE 28 DE JULHO DE 2003
[Revogada pela Resolugdo n® 19 de 28 de outubro de 2003]

Dispde sobre os arquivos publicos que integram o acervo
das agéncias reguladoras, das empresas em processo de
desestatizacdo, das empresas desestatizadas, das

concessiondrias, permissiondrias e autorizatdrias de
servigos publicos, e das pessoas juridicas de direito
privado.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ,
no uso de suas atribui¢des previstas no, inciso IX do art. 23, de seu Regimento
Interno, aprovado pela Portaria n® 5, da Casa Civil da Presidéncia da Republica,
de 7 de fevereiro de 2002, de conformidade com a deliberagdo do Plendrio, em
sua 30° reunido ordindria, realizada em 20 de maio de 2003

Considerando o disposto na Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da
outras providéncias;

Considerando a necessidade de estabelecer instrucdes
complementares para a execugdo do Decreto n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002,
em conformidade com seu art. 17, com relagdo aos arquivos publicos das
empresas em processo de desestatizagdo, das empresas desestatizadas e das
concessiondrias, permissiondrias e autorizatarias de servigos publicos, e das
pessoas juridicas de direito privado; resolve:

Art. 1° - Esta Resolugdo aplica-se as agéncias reguladoras, empresas
em processo de desestatizacdo, empresas desestatizadas, concessiondrias,
permissiondrias e autorizatdrias de servigos publicos e outras pessoas juridicas
de direito privado, detentoras de arquivos piblicos.

Art. 2° - Para os fins desta Resolugdo, considera-se:

I - Atividade ou servigo publico: universo de a¢des do Estado, por
ele diretamente empreendidas ou desempenhadas por particular, mediante
autorizagdo, permissdo, concessdo ou delegaqﬁo;

11 - Concessao: delegagdo pelo poder concedente, mediante licitagdo
na modalidade de concorréncia, da prestagio de servigos publicos por pessoa
juridica ou consércio de empresas, que demonstre capacidade para
desempenho por sua conta e risco, por prazo determinado;

III - Permissdo: delegacgdo pelo poder concedente, a titulo precério,
mediante licitagdo, da prestagdo de servigos publicos por pessoa fisica ou
juridica, que demonstre capacidade para desempenho por sua conta e risco;

IV - Autorizagdo: ato administrativo pelo qual o poder concedente
autoriza a prestagdo por particular, sob regime privado, de servico de
interesse coletivo, em cariter precério;

V - Agéncia reguladora: autarquia instituida por lei com o objetivo
de, em conformidade com as politicas e diretrizes do Governo Federal, regular,
outorgar e fiscalizar servigos publicos;

VI - Arquivo permanente: conjunto de documentos publicos de
valor permanente, que deve ser preservado pelo seu valor histdrico,
probatério e informativo;

VII - Preservagdo de arquivos: tratamento de acervos documentais
que permita a prevengdo da deterioracdo fisica dos documentos, com vistas a
recuperagao da informagio;

VIII - Gestdo de documentos: conjunto de procedimentos e
operagdes técnicas referentes a produgéo, a tramitacio, a avaliacdo, ao uso e
ao arquivamento de documentos;

Art. 3°- As instituicdes referidas no art. 1° desta Resolugdo,
detentoras de arquivos publicos, devem garantir a sua preservagdo e acesso,
proceder a identificagdo, classificagdo e avaliacdo do acervo, de conformidade
com as normas emanadas do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, e
recolher os arquivos permanentes a instituicdo arquivistica publica na sua
especifica esfera de competéncia.

Art. 42 - Os editais, contratos de concesséo, termos de autorizacéo,
permissdes e correspondentes, relativos as instituicdes mencionadas no art. 1°
desta Resolugdo, deverdo prever os seguintes itens:

I - os arquivos permanentes serdo recolhidos ao Arquivo Nacional
ou a institui¢do arquivistica de ambito estadual, do Distrito Federal ou
municipal, conforme dispde o § 2° do art. 7 da Lei n.° 8.159/91;

II - os procedimentos relativos ao recolhimento deverdo obedecer
ao disposto no Decreto n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002 e na Instrugio
Normativa do Arquivo Nacional n® 1, de 18 de abril de 1997, ou a legislagdo
especifica de Ambito estadual, do Distrito Federal ou municipal;

III - Os arquivos permanentes poderdo ficar sob a guarda das
institui¢des mencionadas no art. 1° desta Resolug¢do, enquanto necessérios ao
desempenho de suas atividades, desde que garantido o atendimento as
seguintes condigdes:

a - preservacdo e acesso aos documentos, conforme legislacdo e
regulamentacio aplicdvel;

b - fornecimento anual, as institui¢des arquivisticas publicas e as
agéncias reguladoras, das informagdes cadastrais basicas, conforme modelo
padrdo anexo a esta Resolugio;
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c - observincia as demais orientacdes emanadas das agéncias
reguladoras no que tange & gestdo de arquivos publicos pertinentes a sua

atividade-fim.

Art. 5¢ - O disposto nesta Resolugdo aplica-se, também, as instituicdes
mencionadas em seu art. 1°, cujos editais, contratos de concessdo, termos de
autorizagdo, permissdes e correspondentes, ndo inclufram item ou cldusula
especifica sobre os documentos publicos de valor permanente, inaliendveis e

imprescritiveis, de acordo com o artigo 10 da Lei n° 8.159, de 1991.
Art. 6° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicaggo.
Art. 7° - Fica revogada a Resolugdo n® 11, de 7 de dezembro de 1999.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Didrio Oficial da Unido, Secdo 1,de 30 de julho de 2003]

ANEXO
FORMULARIO PARA CADASTRAMENTO DE ARQUIVOS PERMANENTES

1- IDENTIFICAGAO DA INSTITUICAO

| 1.1 - Nome/sigla:

| 1.2 - Natureza:

| 1.3 - Endereco:

| 1.4 - Telefones/ fax:

| 1.5 - Homepage/ e-mail:

1.6 - Legislagdo principal (constitui¢do, organizagdo e funcionamento):

2 - IDENTIFICAGAQ DE ACERVOS TEXTUAIS
Documentos manuscritos e datilografados/ digitados
2.1- Unidade responsavel pela preservagio

| Nome/ sigla:

| Telefone/ fax/ e-mail:

| 2.2- Mensuragdo (unidades, metros lineares ou ctibicos):

| 2.3- Datas-limite (ano do documento mais antigo e do mais recente):

2.4 -Estagio de tratamento:
() identificado () organizado parcialmente
() organizado totalmente () sem organizagdo

2.5- Formas de organizacio/ ordenagio:

() alfabética () por assunto () numérica () cronoldgica
() numérico-cronoldgica () alfa-numérica () por espécie
() por procedéncia () geogréfica

() outros

2.6- Instrumentos de recuperagdo da informagio:
() listagem () catdlogo () fichério () inventério
() outros

fim e atividades-meio):

2.7- Contetido (tipos documentais e principais assuntos relativos as atividades-

2.8- Estado de conservagio (indicagdo de danos causados por poeira,
umidade, insetos, micro organismos, acondicionamento inadequado, papel
quebradico, entre outros):

3 - IDENTIFICAGAO DE ACERVOS ESPECIAIS

3.1- Documentos Iconogréficos (indicagio da existéncia de ampliagdes,
negativos e contatos fotograficos, diapositivos e desenhos, registrando sua
mensuracdo, datas-limite, contetido e estado de conservacio):

3.2- Documentos Filmograficos (indicagdo da existéncia de filmes e fitas
videomagnéticas, registrando sua mensuragdo, datas-limite, conteido e
estado de conservacdo):

3.3- Documentos Sonoros (indicagdo da existéncia de discos e fitas
audiomagnéticas em rolo e cassete, registrando sua mensuragio, datas-
limite, contetido e estado de conservagio):

3.4 -Documentos Cartogréficos (indicagio da existéncia de mapas e plantas,
registrando sua mensuragio, datas-limite, conteiudo e estado de
conservagao):

4 - DADOS COMPLEMENTARES SOBRE OS ACERVOS TEXTUAIS E ESPECIAIS

4.1- Origem (indicacdo do(s) agente(s) produtor(es), registrando a
ocorréncia de incorporagio de acervos de outras instituicdes, em especial
no que tange ao processo de desestatizagdo do setor ptiblico):

4.2 - Mudanca de suporte (indicagio de conjuntos documentais
microfilmados ef/ou digitalizados, registrando os objetivos do
procedimento adotado):

4.3 - Acesso (indicagdo da existéncia de conjuntos documentais de acesso
restrito, justificando em termos de estado de conservagdo, condicdes de
organizagao, grau de sigilo ou informagdes pessoais):

| 4.4 - Observacdes:

CASA CIVIL
SECRETARIA EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N2 19 de 28 de outubro de 2003

Disp&e sobre os documentos publicos que integram o
acervo das empresas em processo de desestatizagio e
das pessoas juridicas de direito privado sucessoras de
empresas publicas.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ,
no uso de suas atribui¢des previstas no inciso IX do art. 23, de seu Regimento
Interno, aprovado pela Portaria n® 5, da Casa Civil da Presidéncia da Republica,
de 7 de fevereiro de 2002, de conformidade com a deliberagio do Plendrio, em
sua 30° reunido ordindria, realizada em 20 de maio de 2003,

Considerando o disposto na Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da
outras providéncias;

Considerando a necessidade de estabelecer instrugdes
complementares para a execugdo do Decreto n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002,
em conformidade com seu art. 17, com relagdo aos documentos publicos que
integram o acervo arquivistico das empresas em processo de desestatizacdo e
das pessoas juridicas de direito privado sucessoras de empresas publicas,
resolve:
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Art. 1° - Esta Resolugdo aplica-se as empresas em processo de
desestatizagdo e as pessoas juridicas de direito privado sucessoras de empresas
publicas, detentoras de documentos publicos.

Art. 22 - Para os fins desta Resolugéo, considera-se:

I - Documento publico de valor permanente: documento que deve ser
preservado pelo seu valor histérico, probatdrio e informativo, estabelecido em
tabela de temporalidade elaborada pelas entidades mencionadas no art. 1°, ou, na
sua auséncia, de conformidade com as normas emanadas pelo CONARQ;

II - Gestdo de documentos: conjunto de procedimentos e operagdes
técnicas referentes a produgdo, a tramitagdo, a avaliagio, ao uso e ao
arquivamento de documentos;

III - Preservagdo de documentos: tratamento de acervos documentais
que permita a preven¢io da deterioracio fisica dos documentos, com vistas a
recuperagdo da informago.

Art. 3°- As pessoas juridicas referidas no art. 1° desta Resolugdo,
detentoras de documentos publicos, devem garantir a sua preservagdo e acesso,
proceder a identificacio, classificagdo e avaliagdo do acervo, de conformidade com
as normas emanadas pelo CONARQ, e recolher os documentos publicos de valor
permanente a instituicdo arquivistica publica na sua especifica esfera de
competéncia.

Art. 42 - Os editais de licitagdo relativos aos processos de desestatizagdo
deverdo prever os seguintes itens:

I - os documentos publicos de valor permanente serdo recolhidos ao
Arquivo Nacional ou 2 institui¢do arquivistica de 4mbito estadual, do Distrito
Federal ou municipal, conforme dispde o art. 17 do Decreto n® 4.073, de 2002;

II - os procedimentos relativos ao recolhimento de que trata o inciso
anterior deverdo obedecer ao disposto no Decreto n® 4.073, de 2002 e na Instrugio
Normativa do Arquivo Nacional n® 1, de 18 de abril de 1997, ou a legislacdo
especifica de 4mbito estadual, do Distrito Federal ou municipal;

III - os documentos publicos de valor permanente poderio ficar sob a
guarda das entidades mencionadas no artigo 1° enquanto necessdrios ao
desempenho de suas atividades, desde que garantido o atendimento as seguintes
condicdes:

a - preservacdo e acesso aos documentos, conforme legislagio e
regulamentagdo aplicavel;

b - fornecimento anual, as instituicdes arquivisticas publicas e as
agéncias reguladoras, das informagdes cadastrais bdsicas, conforme modelo
padréo anexo a esta Resolugio;

c - observiAncia as demais orientacdes emanadas das agéncias
reguladoras no que tange & gestdo de arquivos publicos pertinentes a sua
atividade-fim.

Art. 5° - Com fundamento no art. 10 da Lei n® 8.159, de 1991, que
determina serem inaliendveis e imprescritiveis os documentos publicos de valor
permanente, o disposto nesta Resolugdo aplica-se, também, as pessoas juridicas de
direito privado mencionadas no art. 1°, detentoras desses documentos, por
sucederem empresas publicas em decorréncia de licitagdo, ainda que os
respectivos editais ndo hajam incluido item ou cldusula especifica sobre a
destinacio daqueles documentos.

Art. 6° - Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 7° - Fica revogada a Resolugdo n° 18, de 28 de julho de 2003.

[Didrio Oficial da Unido, de 29 de outubro de 2003]

JAIME ANTUNES DA SILVA

ANEXO

FORMULARIO PARA CADASTRAMENTO DE DOCUMENTOS PUBLICOS DE VALOR
PERMANENTE

1- IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO

| 1.1 - Nome/sigla: |

| 1.2 - Natureza: |

| 1.3 - Endereco: |

| 1.4 - Telefones/ fax: |

1.5 - Homepage/ e-mail:

1.6 - Legislacdo principal (constitui¢do, organizacio e funcionamento):

2- IDENTIFICAQ[\O DE ACERVOS TEXTUAIS
Documentos manuscritos e datilografados/ digitados

2.1- Unidade responsdvel pela preservagio

| Nome/ sigla: |

| Telefone/ fax/ e-mail: |

| 2.2 - Mensuracdo (unidades, metros lineares ou cibicos): |

| 2.3 - Datas-limite (ano do documento mais antigo e do mais recente): |

2.4 - Estagio de tratamento:
() identificado () organizado parcialmente
() organizado totalmente () sem organizagéo

2.4 - Estagio de tratamento:
() identificado () organizado parcialmente
() organizado totalmente () sem organizagéo

2.5 - Formas de organizagdo/ ordenacdo:

() alfabética () por assunto () numérica () cronoldgica
() numérico-cronoldgica () alfa-numérica () por espécie
() por procedéncia () geogréfica () outros

2.6 - Instrumentos de recuperacio da informacio:
() listagem () catalogo () fichdrio () inventério () outros

2.7 - Conteddo (tipos documentais e principais assuntos relativos as
atividades-fim e atividades-meio):

2.8- Estado de conservagdo (indicagdo de danos causados por poeira,
umidade, insetos, micro organismos, acondicionamento inadequado, papel
quebradico, entre outros):

3- IDENTIFICAGAO DE ACERVOS ESPECIAIS

3.1 - Documentos Iconogréficos (indicagdo da existéncia de ampliacdes,
negativos e contatos fotograficos, diapositivos e desenhos, registrando sua
mensuragao, datas-limite, contetido e estado de conservagao):

3. 2- Documentos Filmograficos (indicagio da existéncia de filmes e fitag
videomagnéticas, registrando sua mensuragdo, datas-limite, contetdo ¢
estado de conservagdo):

3.3 - Documentos Sonoros (indicagio da existéneia de discos e fitas|
audiomagnéticas em rolo e cassete, registrando sua mensuragdo, datas-|
limite, contetido e estado de conservagio):

3.4 - Documentos Cartograficos (indicacdo da existéncia de mapas e plantas,
registrando sua mensuragdo, datas-limite, conteido e estado de
conservagio):

4-DADOS COMPLEMENTARES SOBRE OS ACERVOS TEXTUAIS E ESPECIAIS
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4.1- Origem (indicagdo do(s) agente(s) produtor(es), registrando a
ocorréncia de incorporacdo de acervos de outras institui¢des, em especial
no que tange ao processo de desestatizagdo do setor ptblico):

42 - Mudanca de suporte (indicagio de conjuntos documentais
microfilmados e/ou digitalizados, registrando os objetivos do procedimento
adotado):

4.3 - Acesso (indicagdo da existéncia de conjuntos documentais de acesso
restrito, justificando em termos de estado de conservagdo, condicbes de
organizacdo, grau de sigilo ou informacdes pessoais):

4.4 - Observagdes:

CASA CIVIL
SECRETARIA EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO Ne 20, DE 16 DE JULHO DE 2004

Dispde sobre a inser¢do dos documentos digitais em
programas de gestdo arquivistica de documentos dos
drgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no
uso de suas atribui¢des previstas no item no inciso IX do art. 23, de seu Regimento
Interno, aprovado pela Portaria n° 5, da Casa Civil da Presidéncia da Republica, de
7 de fevereiro de 2002, de conformidade com a deliberagdo do Plendrio, em sua 34
reunido ordindria, realizada em 6 de julho de 2004,

Considerando que é dever do Poder Publico a gestdo documental, a
protecdo especial aos documentos de arquivo e as providéncias para franquear aos
cidad3os as informagdes contidas na documentagéo governamental;

Considerando que o Conselho Nacional de Arquivos tem por finalidade
definir a politica nacional de arquivos publicos e privados e exercer orientagio
normativa visando a gestdo documental e a protecio especial aos documentos de
arquivo, independente da forma ou do suporte em que a informagdo estd
registrada;

Considerando que a organizacdo dos arquivos e o gerenciamento das
informagGes neles contidas se constituem em instrumento de eficicia
administrativa, contribuindo para a modernizagéo da administracio publica;

Considerando que a gestdo arquivistica de documentos, independente
da forma ou do suporte adotados, tem por objetivo garantir a produgio, a
manutenco, a preservagdo de documentos arquivisticos fidedignos, auténticos e
compreensiveis, e 0 acesso a estes;

Considerando que as organizagdes publicas e privadas e os cidaddos
vém cada vez mais produzindo documentos arquivisticos exclusivamente em
formato digital e que governos, organiza¢des e cidaddos dependem do documento
digital como fonte de prova e informacéo, e garantia de direitos;

Considerando que os documentos digitais sdo suscetiveis a degradagio
fisica e a obsolescéncia tecnoldgica de hardware, software e formatos, as quais
podem colocar em risco o patriménio arquivistico digital;

Considerando que somente com a participacdo ativa das institui¢des e
profissionais de arquivo no processo de gestdo arquivistica serdo assegurados a
preservacio de longo prazo de documentos em formato digital e o acesso continuo
a esses documentos;

RESOLVE:

Art. 1° - Os 6rgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos deverdo identificar, dentre as informagdes e os documentos produzidos,
recebidos ou armazenados em meio digital, aqueles considerados arquivisticos
para que sejam contemplados pelo programa de gestdo arquivistica de
documentos.

§1° - Considera-se documento arquivistico como a informagdo
registrada, independente da forma ou do suporte, produzida e recebida no
decorrer das atividades de um dérgéo, entidade ou pessoa, dotada de organicidade e
que possui elementos constitutivos suficientes para servir de prova dessas
atividades.

§2° - Considera-se documento arquivistico digital o documento
arquivistico codificado em digitos bindrios, produzido, tramitado e armazenado
por sistema computacional. Sdo exemplos de documentos arquivisticos digitais:
planilhas eletrdnicas, mensagens de correio eletrénico, sitios na internet, bases de

dados e também textos, imagens fixas, imagens em movimento e gravagdes
sonoras, dentre outras possibilidades, em formato digital.

§3° - Considera-se gestdo arquivistica de documentos o conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas referentes a produgdo, tramitagdo, uso,
avaliagdo e arquivamento de documentos em fase corrente e intermedidria,
visando a sua eliminagio ou recolhimento para guarda permanente.

Art. 2° - Um programa de gestdo arquivistica de documentos é
aplicével independente da forma ou do suporte, em ambientes convencionais,
digitais ou hibridos em que as informagdes sdo produzidas e armazenadas.

Art. 3° - A gestdo arquivistica de documentos digitais deverd prever
a implantagdo de um sistema eletrénico de gestdo arquivistica de documentos,
que adotard requisitos funcionais, requisitos ndo funcionais e metadados
estabelecidos pelo Conselho Nacional de Arquivos, que visam garantir a
integridade e a acessibilidade de longo prazo dos documentos arquivisticos.

§1° - Os requisitos funcionais referem-se a: registro e captura,
classificagéo, tramitagéo, avaliagdo e destinagdo, recuperagido da informagéo,
acesso e seguranca, armazenamento e preservagao.

§2¢ - Os requisitos ndo funcionais referem-se a: utilizagdo de
padrdes abertos, independéncia de fornecedor, integragio com sistemas
legados, conformidade com a legislacio e os padrdes de interoperabilidade do
governo, atendimento a usudrios internos e externos, facilidade de utilizagdo e
desempenho.

§32 - Os metadados sdo informagdes estruturadas e codificadas que
descrevem e permitem gerenciar, compreender, preservar e acessar os
documentos digitais ao longo do tempo. Os metadados referem-se a:
identificacdo e contexto documental (identificador unico, instituicio
produtora, nomes, assunto, datas, local, cddigo de classificacdo, tipologia
documental, temporalidade, destinagdo, versdo, documentos relacionados,
idioma e indexacdo), seguranca (categoria de sigilo, informacdes sobre
criptografia, assinatura digital e outras marcas digitais), contexto tecnoldgico
(formato de arquivo, tamanho de arquivo, dependéncias de hardware e
software, tipos de midias, algoritmos de compressdo) e localizagdo fisica do
documento.

Art. 4° - Os profissionais de arquivo e as instituicées arquivisticas
devem participar da concepgdo, do projeto, da implantagio e do
gerenciamento dos sistemas eletr6nicos de gestdo de documentos, a fim de
garantir o cumprimento dos requisitos e metadados previstos no artigo 32

Art. 5° - A avaliagdo e a destinagdo dos documentos arquivisticos
digitais devem obedecer aos procedimentos e critérios previstos na Lei n°
8.159, de 8 de janeiro de 1991, e as Resolugdes do CONARQ, n® 5, de 30 de
setembro de 1996, n® 7, de 20 de maio de 1997, e n® 14, de 24 de outubro de
2001.

Pardgrafo tnico - A elimina¢do de documentos arquivisticos
submetidos a processo de digitalizagdo sé deverd ocorrer se estiver prevista na
tabela de temporalidade do 6rgdo ou entidade, aprovada pela autoridade
competente na sua esfera de atuacio e respeitado o disposto no art. 9° da Lei
n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

Art. 6° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

JAIME ANTUNES DA SILVA
[Didrio Oficial da Unido, de 19 de julho de 2004]

CASA CIVIL
SECRETARIA EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO Ne 21, DE 4 DE AGOSTO DE 2004

Dispde sobre o uso da subclasse 080 - Pessoal Militar do
Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo para
a Administragdo Publica: Atividades-Meio e da Tabela
Bésica de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de
Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administracio
Publica, aprovados pela Resolugdo n® 14, de 24 de
outubro de 2001, Conselho Nacional de Arquivos-
CONARQ.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ,
no uso de suas atribui¢des previstas no inciso IX do artigo 23, de seu
Regimento Interno, aprovado pela Portaria n® 5, da Casa Civil da Presidéncia
da Republica, de 7 de fevereiro de 2002, e de conformidade com a deliberagio
do Plendrio, em sua 322 reunido, realizada no dia 3 de dezembro de 2003 e

Considerando a necessidade de se definir uma subclasse para os
conjuntos documentais especificos a gestdo de pessoal militar, em decorréncia
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das sugestdes apresentadas pelo Ministério da Defesa e pelos Comandos da
Aerondutica, do Exército e da Marinha, a partir da legislagdo que regula a situagdo,
obrigacdes, deveres, direitos e prerrogativas dos membros das For¢as Armadas;

Considerando que a subclasse 080 do Cédigo de Classificagdo de
Documentos de Arquivo para a Administragdo Publica: Atividades-Meio e da
Tabela Bésica de Temporalidade e Destinagéo de Documentos de Arquivo Relativos
as Atividades-Meio da Administragdo Publica, aprovados pela Resolugio n° 14, de.
24 de outubro de 2001, deixada vaga para atender as expansdes e insercdes de
conjuntos documentais especificos referentes a Administragio Geral, resolve :

Art. 1° - Aprovar a subclasse 080 - Pessoal Militar, que passard a integrar
0 Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo para a Administragdo Publica:
Atividades-Meio e da Tabela Basica de Temporalidade e Destinagdo de Documentos
de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administragdo Publica, aprovados pela
Resolugdo n® 14, de 24 de outubro de 2001, do CONARQ, para uso no Ministério da
Defesa, nos Comandos Militares e nas organizagSes que os integram.

Art. 2° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Didrio Oficial da Unido, Se¢do 1, de 9 de agosto de 2004]

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO Ne 22, DE 30 DE JUNHO DE 2005

Dispde sobre as diretrizes para a avaliagio de
documentos em instituigdes de saide.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no
uso de suas atribui¢des, previstas no inciso IX do art. 23 de seu Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n° 5, da Casa Civil da Presidéncia da Republica, de 7 de
fevereiro de 2002, e em conformidade com a deliberagdo do Plendrio, em sua 36
reunido ordindria, realizada no dia 7 de dezembro de 2004,

Considerando a Lei de Arquivos, Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados;

Considerando a Lei n® 10.402, de 10 de janeiro de 2002, que instituiu o
Cédigo Civil, e a Lei n® 8.069, de 13 de julho de 1990 que dispde sobre o Estatuto da
Crianga e do Adolescente;

Considerando o art. 18 do Decreto n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002, que
dispde sobre a constituicdo de Comissdes Permanentes de Avaliagio de
Documentos nos érgdos e entidades da Administragéo Publica Federal;

Considerando a Resolugdo n° 20 de 16 de julho de 2004, do CONARQ, que
dispde sobre a inser¢do de documentos digitais em programas de gestdo
arquivistica de documentos dos 6rgios e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos - SINAR;

Considerando a legislacdo pertinente a 4drea médica, em especial a Lei n°
3.268, de 30 de setembro de 1957, e 0 Decreto n® 44.045, de 19 de Julho de 1958, que,
respectivamente, instituem e aprovam o regulamento do Conselho Federal e dos
Conselhos Regionais de Medicina, e a Resolugdo CFM n® 1.246, de 8 de janeiro de
1988, que aprova o Cédigo de Etica Médica;

Considerando a necessidade de orientar as agbes operacionais de
avaliagio de documentos nas instituicdes de sadde que praticam assisténcia
médica;

Considerando a relevincia das informagdes que devem constar do
prontudrio do paciente para estudos, pesquisas clinicas e cientificas e para a
continuidade da assisténcia prestada nas instituicdes de saude;

Considerando que é de responsabilidade da instituicdo de saide a
guarda, conservagdo, consulta, controle e disponibilizagdo do prontudrio do
paciente para o atendimento médico-assistencial, em todos os niveis;

Considerando que o prontudrio do paciente é documento udnico
constituido de um conjunto de informagdes, sinais e imagens em qualquer suporte,
geradas a partir de fatos, acontecimentos e situagdes sobre a satide do paciente e a
assisténcia prestada a ele, de cardter sigiloso e cientifico que possibilita a
comunicagdo entre membros da equipe multiprofissional e a continuidade da
assisténcia prestada ao individuo, resolve:

Art. 12 Recomendar as institui¢des de sadde a criagdo e implantagéo de
Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos.

Parégrafo tnico. A Comissdo referida no caput deve ser criada por ato
normativo interno da dire¢o da instituigdo e publicado em Didrio Oficial, boletim
interno, ou veiculo de divulgagdo usualmente utilizado.

Art. 2° Consideram-se como requisitos necessarios para o
desenvolvimento do processo de avaliagéo:

I conhecer os objetivos, a estrutura e o funcionamento da institui¢io
detentora dos documentos;

II conhecer a organizacdo dos conjuntos documentais a serem
avaliados, incluidos os métodos de classificagio adotados, bem como sua
importancia para fins de prova, de informacio, e de estudos e pesquisas nas
4reas das ciéncias da satide, humanas e sociais;

I conhecer a terminologia e os procedimentos da drea médica,
bem como de suas especialidades;

IV conhecer a legislagdo pertinente a concessdo de direitos
relativos aos individuos portadores de necessidades especiais e de doengas
graves e terminais.

Art. 32 No que se refere ao estabelecimento de temporalidade e
destinacio final dos prontudrios de pacientes, independente da forma ou do
suporte, compete a Comissdo Permanente de Avaliagio de Documentos:

a) analisar os conjuntos documentais, determinando os respectivos
prazos de guarda e destinagio;

b) identificar os valores primério e secunddrio, segundo o seu
potencial de uso; considerando por valor primdrio o uso administrativo para a
institui¢do, razdo primeira da criagdo do documento, e valor secundério o uso
para outros fins que ndo aqueles para os quais os documentos foram criados,
podendo ser probatério e informativo;

c) estabelecer critérios para anélise e avaliagdo dos documentos e
sua destinacdo final, considerando os requisitos previstos no art. 2° desta
resolugéo;

d) elaborar Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos,
Listagem de Eliminagdo de Documentos, Edital de Ciéncia de Eliminagdo e
Termo de Eliminacido de Documentos, quando for o caso, e relatério final da
Comissao;

e) revisar, periodicamente, a Tabela de Temporalidade e Destinagdo
de Documentos, em fungio da produgio ou supressdo de novos documentos, e
da evolugdo da legislagio e dos procedimentos médicos.

Art. 4° A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos devera
ser constituida por uma equipe multiprofissional da instituicdo detentora do
acervo, com membros efetivos e eventuais, e deverdo integré-la:

a) representantes do Corpo Clinico e da Equipe de Saude;

b) arquivista ou responsavel pela guarda da documentagio;

c) servidores das unidades organizacionais as quais se referem os
documentos a serem avaliados, com profundo conhecimento das atividades
desempenhadas;

d) representante da Comissdo de Revisdo de Prontudrios;

e) representante da drea juridica da instituico;

Pardgrafo dnico A Comissdio poderd solicitar, sempre que
necessdrio, a participacdo de profissionais ligados aos diversos campos do
conhecimento que possam contribuir com os trabalhos de avaliacdo dos
documentos, tais como médicos, historiadores, sociélogos e outros.

Art. 5° A eliminagdo de documentos, autorizada na Ta bela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos, devera ser efetuada com base
nos procedimentos previstos na Resolucdo n° 7 do CONARQ, de 20 de maio de
1997.

Art. 6° Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Didrio Oficial da Unido, de 04 de julho de 2005]

CASA CIVIL
SECRETARIA EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

RESOLUGAO Ne 23, DE 16 DE JUNHO DE 2006

Dispde sobre a adogdo do Diciondrio Brasileiro de
Terminologia Arquivistica pelos érgdos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos-SINAR.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ,
no uso de suas atribui¢Ses, previstas no item IX do art. 23 de seu Regimento
Interno, aprovado pela Portaria n° 5, da Casa Civil da Presidéncia da Republica,
de 7 de fevereiro de 2002, e de conformidade com a deliberagéo do Plendrio em
sua 372 reunido ordindria, realizada no dia 4 de julho de 2005, e

Considerando que a terminologia arquivistica é um instrumento de
fundamental importincia para a normalizagdo conceitual das atividades
inerentes ao fazer arquivistico;
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Considerando que compete ao CONARQ estimular o inter-
relacionamento de arquivos publicos e privados, com vistas ao intercAmbio e
integragdo sistémica das atividades arquivisticas;

Considerando as possibilidades de se promover a transferéncia de
tecnologias e a difusdo de normas e procedimentos quanto ao melhor
gerenciamento dos arquivos, visando a efetiva integracdo sistémica e a
modernizagdo da rede de arquivos publicos e privados do Pafs;

Considerando a importincia da adogdo de uma correta terminologia
arquivistica para a produgdo e difusdo de manuais e instrumentos de trabalho,
resolve:

Art. 1° Recomendar aos drgdos integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos-SINAR a adogdo do Diciondrio Brasileiro de Terminologia Arquivistica
elaborado e recentemente editado pelo Arquivo Nacional.

Art. 2¢ Dentro de dois anos serd feita uma revisio do Diciondrio,
incorporando as alteracdes apresentadas nesse periodo, com vistas a edicdo e
langamento da 2¢ edigdo.

Art. 32 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.
JAIME ANTUNES DA SILVA
[Didrio Oficial da Unido, de 20 de junho de 2006]

CASA CIVIL
SECRETARIA-EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

RESOLUGAOQ Ne¢ 24, DE 3 DE AGOSTO DE 2006

Estabelece diretrizes para a transferéncia e recolhimento
de documentos arquivisticos digitais para institui¢des
arquivisticas publicas.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no
uso de suas atribui¢des previstas no item no inciso IX do art. 23, de seu Regimento
Interno, aprovado pela Portaria n° 5, da Casa Civil da Presidéncia da Republica, de
7 de fevereiro de 2002, em conformidade com a deliberagdo do Plendrio, em sua 42°
reunido ordindria, realizada em 1 de agosto de 2006 e,

Considerando a Resolugdo n® 2, de 18 de outubro de 1995, que dispde
sobre as medidas a serem observadas na transferéncia ou no recolhimento de
acervos documentais para institui¢des arquivisticas publicas;

Considerando a Resolugdo n° 20, de 16 de julho de 2004, que dispde
sobre a inser¢do dos documentos digitais em programas de gestdo arquivistica de
documentos dos érgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos;

Considerando a natureza especifica dos arquivos digitais, criados e
mantidos em ambiente tecnolégico de continua alteragdo e crescente
complexidade, e que ndo se constituem como entidades fisicas convencionais;

Considerando que as institui¢des arquivisticas devem estabelecer
politica de preservagdo e possuir infra-estrutura organizacional, bem como
requisitos, normas e procedimentos para assegurar que os documentos
arquivisticos digitais permanegam sempre acessiveis, compreensiveis, auténticos e
integros, resolve:

Art. 1° - Os documentos arquivisticos digitais a serem transferidos ou
recolhidos as institui¢des arquivisticas publicas, deverdo:

a) ser previamente identificados, classificados, avaliados e destinados,
incluindo os documentos ndo digitais que fagam parte do conjunto a ser
transferido ou recolhido, conforme o previsto em tabela de temporalidade e
destinagio de documentos, ou plano de destinagdo aprovados pelas instituicdes
arquivisticas na sua esfera de competéncia e de acordo com a legislagio vigente;

b) ter asseguradas a sua integridade e confiabilidade, por meio da
adogdo de procedimentos administrativos e técnicos que gerenciem riscos e
garantam a seguranca de maneira a evitar corrupgio ou perda de dados;

¢) vir acompanhados de termo de transferéncia ou de recolhimento,
conforme as normas da institui¢do arquivistica na sua esfera de competéncia;

d) vir acompanhados de listagem descritiva que permita a identificagdo
e controle dos documentos transferidos ou recolhidos, conforme anexo I dessa
resolugdo, em duas vias, sendo que uma ficard permanentemente com o érgio ou
entidade responsavel pela transferéncia ou recolhimento e a outra com a
institui¢do arquivistica para fins de prova e informagcio;

e) vir acompanhados de declaragio de autenticidade, emitida pelo
6rgdo ou entidade responsdvel pela transferéncia ou recolhimento, que permita
avaliar e atestar a autenticidade dos documentos, elaborada conforme anexo II
dessa resolucdo, em duas vias, sendo que uma ficard permanentemente com o

6rgdo ou entidade responsével pela transferéncia ou recolhimento e a outra
com a instituicdo arquivistica, para fins de prova e informago;

f) estar no(s) formato(s) de arquivo digital previsto(s) pelas normas
da instituigdo arquivistica responsével pela sua custédia; e

g) ser enviados em midia(s) ou protocolo(s) de transmissio
previsto(s) pelas normas da instituicdo arquivistica.

Art. 2° - Os érgdos e entidades produtores e acumuladores devem
assegurar a preservagio, a autenticidade e a acessibilidade dos documentos
arquivisticos digitais até a transferéncia ou o recolhimento para a institui¢do
arquivistica na sua esfera de competéncia.

Art. 3° - A institui¢do arquivistica publica, na sua esfera de
competéncia, deverd atender aos seguintes requisitos para o recebimento dos
documentos arquivisticos digitais:

a) estabelecer politica de preservagdo digital com sustentacio legal,
de maneira a possuir infra-estrutura organizacional, incluindo recursos
humanos, tecnoldgicos e financeiros adequados, para receber, descrever,
preservar e dar acesso aos documentos arquivisticos digitais sob sua guarda,
garantindo o armazenamento e seguranga de longo prazo, e

b) garantir a manutencdo e atualizacdo do ambiente tecnoldgico
responsavel pela preservagdo e acesso dos documentos arquivisticos digitais
sob sua custddia, como softwares, hardwares, formatos de arquivo e midias de
armazenamento digital.

Art. 4° - A institui¢do arquivistica publica procedera a presungio de
autenticidade dos documentos arquivisticos digitais recolhidos com base nos
metadados relacionados a esses documentos, conforme especificado no anexo
II, e com base na listagem descritiva apresentada pelo érgdo ou entidade
responsavel pela transferéncia ou pelo recolhimento.

Art. 5° - Documentos arquivisticos digitais recebidos por meio de
procedimento de transferéncia ou recolhimento a instituicdo arquivistica
publica devem estar sob a forma ndo criptografada ou descriptografada e sem
qualquer outro atributo tecnoldgico que impega o acesso.

Art. 62 - O 6rgdo ou entidade que transfere ou recolhe documentos
arquivisticos digitais manterd uma cdpia, até que a instituicdo arquivistica
publica emita atestado de validagdo aprovando o processo de transferéncia ou
recolhimento.

Pardgrafo Unico - A cdpia a que se refere este artigo deverd ser
eliminada de forma irreversivel e por método seguro e comprovado.

Art. 7¢ - Para o pleno cumprimento desta Resolugéo as institui¢des
arquivisticas publicas, na sua esfera de competéncia, em conjunto com os
Srgdos e entidades publicos, deverdo estabelecer os instrumentos normativos
necessarios.

Art. 8° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagio.

JAIME ANTUNES DA SILVA
ANEXO 1

Elementos essenciais para a elaboragdo da listagem descritiva para
transferéncia e recolhimento de documentos arquivisticos digitais

a) 6rgdo ou entidade responsdvel pela transferéncia ou
recolhimento dos documentos arquivisticos;

b) érgdo ou entidade responsével pela producio e acumulagdo dos
documentos arquivisticos, caso seja diferente do responsivel pela
transferéncia ou recolhimento;

¢) tipo e quantidade de midias utilizadas e o volume total de dados
em bytes;

d) identificagdo dos formatos de arquivo digital;

e) metadados necessérios para a interpretacdo e apresentacdo dos
documentos, tais como a estrutura da base de dados, o esquema HTML e o
esquema de metadados;

f) registro de migragdes e datas em que ocorreram;

g) registro das eliminagdes realizadas;

h) indicacio de espécie, titulo, género, tipo, datas-limite,
identificador do documento, e indicagdo de documentos complementares em
outros suportes. No caso de transferéncia, indicagdo da classificagdo e do seu
respectivo prazo de guarda e destinagdo documentos;

i) informacdes necessdrias para apoiar a presuncdo de
autenticidade conforme anexo II; e

j) data e assinatura do responsédvel pelo érgdo que procede a
transferéncia ou o recolhimento, podendo ser em meio convencional e/ou
digital.

Nota: A instituicio arquivistica recebedora poderd definir uma
listagem descritiva mais detalhada de acordo com as caracteristicas da
documentagio a ser recolhida.
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ANEXO II
Informagdes para apoiar a presungio de autenticidade

Essas informagBes sdo requisitos que servem como base para a
instituicdo arquivistica avaliar e atestar a autenticidade dos documentos
transferidos ou recolhidos. A disponibilidade e a qualidade dessas informagdes vai
variar de acordo com o tipo de documento arquivistico digital e dos
procedimentos de gestdo adotados. Quanto maior o ndmero de requisitos
atendidos e quanto melhor o grau de satisfagdo de cada um deles, mais forte serd a
presuncido de autenticidade. As informagdes compreendem metadados e outras
informagdes para apoiar a presungio de autenticidade que podem néo constar da
listagem descritiva do acervo.

I - Metadados

Os metadados relacionados aos documentos arquivisticos digitais, que
costumam estar registrados nos sistemas de gestdo de documentos, devem
acompanhar o documento digital no momento da transferéncia ou recolhimento.
Séo eles:

a) nome do autor;

b) nome do destinatério;

¢) assunto;

d) data de produgio;

e) data da transmissio;

f) data do recebimento;

¢) data da captura ou arquivamento;

h) cédigo de classificagio;

i) indicacdo de anexo;

j) nome do setor responsdvel pela execugdo da agdo contida no
documento;

k) indicagdo de anotagdo;

1) registro das migragdes e data em que ocorreram; e

m) restri¢do de acesso.

II - Outras informagdes para apoiar a presuncido de autenticidade que
estardo contidas na listagem descritiva:

a) indicagdo dos procedimentos de privilégios de acesso e uso;

b) indicagdo dos procedimentos para prevenir, descobrir e corrigir
perdas ou adulteragdo dos documentos;

¢) indica¢do dos procedimentos de preservagdo com relagio a
deterioragio da midia e obsolescéncia tecnoldgica;

d) indicagdo das normas e procedimentos que determinam a forma
documental; e

e) indicagdo das normas e meios para autenticacdo de documentos,
utilizadas pelo érgdo ou entidade produtor ou acumulador.

[Dério Oficial da Unido, de 7 de agosto de 2006]

CASA CIVIL
SECRETARIA EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO Ne 25, DE 27 DE ABRIL DE 2007

Dispde sobre a adogdo do Modelo de Requisitos para
Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de
Documentos - e-ARQ Brasil pelos érgdos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no
uso de suas atribuicdes, previstas no item IX do art. 23 de seu Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n® 5, da Casa Civil da Presidéncia da Republica, de 7 de
fevereiro de 2002, e de conformidade com a deliberagdo do Plenério em sua 43°
reunido ordindria, realizada no dia 04 de dezembro de 2006, e

Considerando que o Conselho Nacional de Arquivos tem por finalidade
definir a politica nacional de arquivos pudblicos e privados e exercer orientagdo
normativa visando a gestdo documental e a protecdo especial aos documentos de
arquivo, independente da forma ou do suporte em que a informagdo estd
registrada;

Considerando que a gestdo arquivistica de documentos, independente
da forma ou do suporte adotados, tem por objetivo garantir a produgio, a
manutencdo, a preservagdo de documentos arquivisticos confidveis, auténticos e
compreensiveis, bem como o acesso a estes;

Considerando que as organizagdes publicas e privadas e os cidaddos
vém cada vez mais produzindo documentos arquivisticos exclusivamente em

formato digital e que governos, organizacdes e cidaddos dependem do
documento digital como fonte de prova e informagio, bem como de garantia
de direitos;

Considerando que o artigo 3° da Resolugdo do CONARQ ne 20, de 16
de julho de 2004, prevé a implanta¢do de um sistema informatizado de gestdo
arquivistica de documentos, com a especificagdo de requisitos e de metadados
para garantir a integridade e a acessibilidade de longo prazo dos documentos
arquivisticos;

RESOLVE:

Art. 1° Recomendar aos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos - SINAR a adog¢io do Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos - e-ARQ Brasil, Versdo
1.0, aprovado na 43* reunido plendria do CONARQ, realizada no dia 4 de
dezembro de 2006, de que trata esta Resolugdo, disponibilizada em pdf na
pégina web do CONARQ, www.conarq.arquivonacional.gov.br.

§1¢ Considera-se gestdo arquivistica de documentos o conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas referentes a produgio, tramitagio, uso,
avaliagdo e arquivamento de documentos em fase corrente e intermedidria,
visando a sua eliminagio ou recolhimento para guarda permanente.

§2¢ Consideram-se requisitos o conjunto de condigdes a serem
cumpridas pela organizacdo produtora/recebedora de documentos, pelo
sistema de gestdo arquivistica e pelos préprios documentos a fim de garantir a
sua confiabilidade e autenticidade, bem como seu acesso.

§3¢ Considera-se sistema informatizado de gestdo arquivistica de
documentos o sistema desenvolvido para produzir, receber, armazenar, dar
acesso e destinar documentos arquivisticos em ambiente eletrdnico.

Art. 22 O e-ARQ Brasil tem por objetivo orientar a implantagdo da
gestdo arquivistica de documentos, fornecer especificages técnicas e
funcionais, bem como metadados para orientar a aquisicio e/ou
desenvolvimento de sistemas informatizados, independentes da plataforma
tecnolégica em que forem desenvolvidos e/ou implantados, referidos no
parégrafo 3¢ do art. 32 da Resolugéo n® 20, de 16 de julho de 2004.

Pardgrafo unico. Os metadados mencionados no caput desse artigo
serdo incluidos na préxima vers3o.

Art. 32 0 e-ARQ Brasil é aplicdvel para os sistemas que produzem e
mantém somente documentos digitais ou para sistemas que compreendem
documentos digitais e convencionais ao mesmo tempo.

§1° Para documentos convencionais o sistema inclui apenas o
registro das referéncias nos metadados.

§2¢ Para documentos digitais, o sistema inclui os prdprios
documentos.

Art. 4° O CONARQ, por intermédio de sua Cimara Técnica de
Documentos Eletronicos, podera subsidiar os érgdos e entidades integrantes
do SINAR na aplicagdo do e-ARQ Brasil.

Art. 5° Caberd ao CONARQ, por intermédio de sua CAmara Técnica
de Documentos Eletronicos, proceder a atualizagdo periddica do e-ARQ Brasil.

Art. 6° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Diério Oficial da Unido, de 27 de abril de 2007]

CASA CIVIL
SECRETARIA EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO Ne 26, DE 06 DE MAIO DE 2008

Estabelece diretrizes basicas de gestdo de documentos
a serem adotadas nos arquivos do Poder Judicidrio.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ,
no uso de suas atribui¢des previstas no inciso IX do art. 23, de seu Regimento
Interno aprovado pela Portaria n® 5 da Casa Civil da Presidéncia da Republica,
de 7 de fevereiro de 2002, de conformidade com a deliberacio do Plendrio, em
sua 472 reunido ordindria, realizada em 1¢ de abril de 2008 e,

Considerando que a Constitui¢do Federal de 1988, em seu art. 216,
§2¢, dispde que cabe & administragdo publica a gestdo da documentagio
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela
necessitem;

Considerando que ao Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ,
Srgdo central do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR, vinculado ao Arquivo
Nacional, érgdo integrante da Casa Civil da Presidéncia da Republica, criado
pelo artigo 26 da Lei Federal de Arquivos n® 8.159, 8 de janeiro de 1991, tem
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por finalidade definir a politica nacional de arquivos publicos e privados, bem
como exercer orientagdo normativa visando a gestdo documental e & protecdo
especial aos documentos de arquivo;

Considerando a importancia de se harmonizar os prazos e a destinagéo
de documentos de arquivo produzidos e recebidos pelos érgdos e entidades do
Poder Pdblico, recomenda-se a adogdo, no que couber, dos prazos e da destinagdo
de documentos aprovados pelo CONARQ;

Considerando que, pelo art. 3° da Lei Federal de Arquivos n® 8.159, de
1991, a gestdo de documentos € o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas
referentes a produgio, tramitagio, uso, avaliagdo e arquivamento de documentos
em fase corrente e intermedidria, visando a eliminagdo ou recolhimento para
guarda permanente;

Considerando que, em seu Capitulo IV, a Lei Federal de Arquivos n®
8.159, de 1991, define a competéncia e o dever inerentes aos 6rgéos do Poder
Judicidrio, integrantes do Sistema Nacional de Arquivos, de proceder a gestdo de
documentos produzidos e recebidos em razio do exercicio de suas fungdes;

Considerando que arquivos do Poder Judicidrio sdo os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por seus érgdos em decorréncia do exercicio
de suas atividades, qualquer que seja o suporte da informagdo ou a natureza dos
documentos; e

Considerando que a organizacio dos arquivos e o gerenciamento das
informagdes se constituem em instrumento de eficicia administrativa,
contribuindo para a modernizagio da Administracio no Poder Judicidrio e
viabilizando o seu acesso, em beneficio do Estado e do cidad3o,

RESOLVE:

Art. 1° Os érgdos do Poder Judicidrio, abaixo relacionados, deverdo criar
programas de gestio de documentos arquivisticos, coordenados por Comités
Gestores, que terdo por objetivo definir as diretrizes do referido programa de
gestdo de documentos e elaborar Planos de Classificagio de Documentos e Tabelas
de Temporalidade e Destinacdo de Documentos a serem aplicados nos érgios de
seu Ambito de atuacio:

I - Supremo Tribunal Federal, para o 4mbito de sua competéncia
origindria;

II - Superior Tribunal de Justica, para o 4mbito de sua competéncia
origindria;

III - Superior Tribunal Militar, para o dmbito de sua competéncia
origindria e para o Ambito dos demais érgios da Justica Militar;

IV - Tribunal Superior Eleitoral, para o dmbito de sua competéncia
origindria e para o Ambito dos demais érgios da Justica Eleitoral;

V - Tribunal Superior do Trabalho, para o 4mbito de sua competéncia
origindria e para o ambito dos demais drgdos da Justica Trabalhista;

VI - Tribunais de Justica dos Estados e do Distrito Federal e Territdrios,
para o dmbito de sua competéncia origindria e para o 4mbito dos demais érgios da
Justica Comum;

VII - Conselho da Justica Federal, para o Ambito da Justica Federal.

Parégrafo Unico. Os Comités Gestores encaminhario a sessdo
administrativa dos érgdos referidos no caput deste artigo as diretrizes, planos e
tabelas para aprovagio.

Art. 2° Nos érgdos mencionados no art. 1° e nos demais érgdos da Justica
que os integram serdo constituidas Comissdes Permanentes de Avaliacdo de
Documentos, que terdo responsabilidade de orientar e realizar o processo de
andlise, avaliacdo e selecdo dos documentos produzidos e recebidos nos
respectivos 6rgdos, tendo em vista a destinagdo dos documentos para a guarda
permanente e a eliminagéo dos destituidos de valor.

Pardgrafo Unico. Os presidentes das Comissdes Permanentes de
Avaliagio de Documentos integrardo os respectivos Comités Gestores constituidos
nos drgdos referidos no art. 1° desta resolugéo.

Art. 3° Caberd a autoridade competente de cada érgdo, autorizar a
eliminagio de documentos, fazendo publicar nos Didrios Oficiais da Unido, do
Distrito Federal e dos Estados, correspondentes ao seu dmbito de atuacdo, os
editais para eliminagio de documentos, consignando um prazo de 45 dias para
possiveis manifestacdes das partes interessadas.

Art. 4° Os 6rgdos do Poder Judicidrio, por meio de seus Comités
Gestores, promoverdo troca de informag3es sobre experiéncias e compartilhardo
esforgos de pesquisa e estudo com o objetivo de disseminar as melhores praticas e
de unificar padrdes de gestdo de documentos.

Art. 5° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Didrio Oficial da Unido, de 6 de maio de 2008]

CASA CIVIL
CASA CIVIL
SECRETARIA EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO Ne 27, DE 16 DE JUNHO DE 2008

Dispde sobre o dever do Poder Publico, no 4mbito dos
estados, do Distrito Federal e dos municipios, de criar
e manter Arquivos Pdblicos, na sua especifica esfera de
competéncia, para promover a gestdo, a guarda e a
preservagdo de documentos arquivisticos e a
disseminagdo das informacdes neles contidas.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ,
no uso de suas atribui¢des previstas no inciso IX do art. 23, de seu Regimento
Interno aprovado pela Portaria n° 5 da Casa Civil da Presidéncia da Republica,
de 7 de fevereiro de 2002, de conformidade com a deliberagdo do Plendrio, em
sua 48° reunido ordindria, realizada em 2 de abril de 2008 e,

Considerando que a Constituigdo Federal de 1988, no § 2¢ do art.
216, dispde que cabe a administragio publica a gestdo da documentacio
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela
necessitem;

Considerando que o art. 1° da Lei Federal de Arquivos n® 8.159, de 8
de janeiro de 1991 dispde que é dever do Poder Publico a gestdo documental e
a protecdo especial a documentos de arquivo, como instrumentos de apoio a
administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de
prova e informagao;

Considerando que o Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ,
Srgéo central do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR, vinculado ao Arquivo
Nacional, érgdo integrante da Casa Civil da Presidéncia da Republica, criado
pelo artigo 26 da Lei Federal de Arquivos n® 8.159, de 1991, tem por finalidade
definir a politica nacional de arquivos puablicos e privados, bem como exercer
orientagdo normativa visando a gestdo documental e a protecéo especial aos
documentos de arquivo;

Considerando a importincia dos arquivos como instrumento de
gestdo indispensdvel a transparéncia, a eficiéncia, eficicia e efetividade
administrativas, ao desenvolvimento politico e social e como garantia do
direito a informacéo e a memdria;

Considerando a necessidade urgente de se estabelecer um modelo
de gestdo que integre as fases corrente, intermedidria e permanente pelas
quais passam os documentos em seu ciclo vital, como forma de assegurar sua
organizagdo, controle, prote¢do e preservago a partir de sua produgao;

Considerando que o art. 9° da Lei Federal de Arquivos n® 8.159, de
1991, determina que a eliminagio de documentos produzidos por instituicdes
pablicas e de cardter puablico serd realizada mediante autorizacdo da
instituicdo arquivistica publica, na sua especifica esfera de competéncia;

Considerando que o art. 62 da Lei n® 9.605, de 12 de fevereiro de
1998, dispde que é crime destruir, inutilizar e deteriorar documentos de
arquivo, protegidos por lei, ato administrativo ou deciso judicial, e estabelece
as sangdes penais dele decorrentes;

Considerando que a perda, o extravio ou a destrui¢do
indiscriminada do patriménio documental publico podem acarretar danos
irrepardveis a administragdo publica, aos direitos dos cidaddos, a produgdo do
conhecimento, 8 memdria e a histdria; e

Considerando a obrigatoriedade de que em cada estado, no Distrito
Federal e em cada municipio tenha em sua estrutura um Arquivo Publico para
promover a gestdo, a preservagdo e o acesso aos documentos produzidos e
recebidos no admbito dos Poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio, para
pleno cumprimento das disposi¢des contidas nos incisos XIV e XXXIII do art.
5¢ no inciso I1I do art. 23, no art. 215, no inciso IV e nos §§ 1 e 2¢ do art. 216 da
Constitui¢do Federal de 1988, assim como nos arts. 52, 92 e 21 da Lei Federal de
Arquivos n® 8.159, de 1991,

RESOLVE

Art. 12 O Poder Publico, no 4mbito dos estados, do Distrito Federal e
dos municipios, deverd, por meio de lei especifica de arquivos, definir os
critérios de organizagdo sistémica da gestdo arquivistica de documentos
publicos e dos servigos arquivisticos governamentais, bem como a criagio e a
vinculagdo do Arquivo Publico e os mecanismos de difusdo e acesso aos
registros publicos, em conformidade com o art. 21, da Lei Federal de Arquivos
n® 8.159, de 1991.

Pardgrafo tnico. O Arquivo Publico deve ser entendido como a
institui¢do do Poder Pdblico com a funcdo de implementar, acompanhar e
supervisionar a gestdo de documentos arquivisticos produzidos e recebidos
pela Administragdo Publica em seu 4mbito de atuagdo, e de promover a
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organizagdo, a preservagio e o acesso dos documentos de valor permanente ou
histérico recolhidos dos diversos 6rgéos e entidades dos estados, do Distrito
Federal e dos municipios.

Art. 2° O Arquivo Publico referido no art. 1° deverd ser dotado
obrigatoriamente de:

I - Personalidade juridica prépria, que o integre a Administragdo
Publica Direta, por exercer fungdes tipicas de Estado.

I - Infraestrutura fisica, material e tecnoldégica adequadas para a
guarda, armazenamento e preservacio de documentos de acordo com as normas e
legislacdo em vigor.

Il - Recursos orcamentdrios e financeiros para a implementagdo e
manutencéo das politicas arquivisticas estabelecidas.

IV - Recursos humanos qualificados, dos quadros permanentes da
Administragdo Pdblica, para dar cumprimento as especificidades de suas
atividades.

Art. 3° O Poder Publico deverd promover programa de capacitagdo
continuada dos recursos humanos do Arquivo Pdblico e dos servigos arquivisticos
governamentais.

Art. 4° Os editais para a realizagdo de concursos publicos deverdo
incluir, dentre outros, vagas para graduados em Arquivologia, visando 2 inclusdo
destes profissionais no quadro de pessoal permanente do Arquivo Pdblico e dos
servigos arquivisticos governamentais.

Art. 5 Pela lei especifica de arquivos, referida no caput do art. 12, a ser
editada pelo Poder Publico, no dmbito dos estados, do Distrito Federal e dos
municipios, deverd ser criado um sistema de arquivos que contemple programa de
gestdo de documentos de arquivo, o qual poderd englobar uma ou mais esferas dos
Poderes constituidos, tendo o Arquivo Publico de seu Ambito como érgio central,
integrado ao Sistema Nacional de Arquivos — SINAR, conforme art. 12 do Decreto
Federal n® 4.073, 3 de janeiro de 2002.

Art. 62 Os programas de gestdo de documentos arquivisticos do dmbito
dos estados, do Distrito Federal e dos municipios, deverdo contemplar
obrigatoriamente:

I - Mecanismos para a elaboracio e aplicagfo de plano de classificagio
de documentos para as atividades-meio, em consondncia com as diretrizes do
CONARQ e determinagio para a concepgdo de um plano de classificagio relativo as
atividades finalisticas dos érgdos e entidades de seu dmbito de atuagio.

II - Estratégias para a elaboragdo e aplicagdo de tabelas de
temporalidade e destinagdo de documentos para as atividades-meio, em
consonAncia com as diretrizes do CONARQ e determinagio para a concepgio das
tabelas de temporalidade e destinagio de documentos relativas as atividades
finalisticas dos 6rgdos e entidades do seu 4mbito de atuagio.

III - Programa de preservacdo documental, contemplando as etapas de
producio, armazenamento e manuseio do documento arquivistico em todos os
suportes.

IV - Diretrizes para normalizagio de instrumentos de pesquisa ou de
recuperagdo de informacdes com base na Norma Brasileira de Descri¢do
Arquivistica - NOBRADE, aprovada pelo CONARQ, para garantir o acesso a
documentagao de valor permanente;

V - Determinagio para que a aquisicio ou o desenvolvimento de
sistemas informatizados de gestdo arquivistica de documentos atenda aos
dispositivos contidos no e-Arq Brasil - Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos aprovado pelo CONARQ.

Art. 7° O CONARQ subsidiard os érgdos e entidades do Poder Publico, no
ambito dos estados, do Distrito Federal e dos municipios, que tém a competéncia
de fiscalizar o cumprimento desta Resolugdo, com informagdes e orientagdo para
sua aplicacgdo integral.

Art. 8 Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua publicagdo.

JAIME ANTUNES DA SILVA
[Didrio Oficial da Unido, de 18 de junho de 2008]

CASA CIVIL
SECRETARIA EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO N¢ 28, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2009

Dispde sobre a adogdo da Norma Brasileira de
Descrigdo Arquivistica - NOBRADE pelos érgdos e
entidades integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos - SINAR, institui o Cadastro Nacional de
Entidades Custodiadoras de Acervos Arquivisticos e
estabelece a obrigatoriedade da adogdo do Cédigo

de Entidades Custodiadoras de Acervos
Arquivisticos - CODEARQ.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ,
no uso de suas atribuicGes, previstas no item IX do art. 23 de seu Regimento
Interno, aprovado pela Portaria ne. 5, da Casa Civil da Presidéncia da
Republica, de 7 de fevereiro de 2002, e de conformidade com a deliberagdo do
Plendrio em sua 42° reunido plendria do CONARQ, realizada no dia 1° de agosto
de 2006 e,

Considerando que o Conselho Nacional de Arquivos tem por
finalidade definir a politica nacional de arquivos publicos e privados,
conforme a lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e exercer orientagdo
normativa visando a gestdo documental e a prote¢do especial aos documentos
de arquivo, independente da forma ou do suporte em que a informagéo estd
registrada;

Considerando que a descri¢do arquivistica é uma atividade
fundamental para a recuperagio e acesso as informagdes contidas nos
documentos;

Considerando que para garantir que a descricdo de documentos
arquivisticos seja consistente, apropriada e autoexplicativa é indispensével a
adogZo de normas especificas para esse fim;

Considerando que a padronizagdo da descrigdo contribui para que
as entidades custodiadoras de acervos arquivisticos realizem, com eficécia, o
tratamento técnico dos acervos documentais, proporcionando economia dos
recursos disponiveis, otimizando a recuperagdo das informagdes, além de
viabilizar um intercimbio eficaz entre as diversas instituicdes arquivisticas; e

Considerando que a normalizagdo da descrigdo amplia o potencial
dos instrumentos de pesquisa, simplificando o acesso e sua utilizacdo pelos
usudrios, uma vez que estrutura as informagbes de maneira padronizada,
resolve:

Art. 1° Recomendar aos drgdos e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos - SINAR a adogdo da Norma Brasileira de Descrigdo
Arquivistica - NOBRADE, aprovada na 42? reunifo plendria do CONARQ,
realizada no dia 1° de agosto de 2006, disponibilizada em pdf no sitio web do
CONARQ, www.conarg.arquivonacional.gov.br e publicada pelo CONARQ em
2006.

Art. 22 A NOBRADE estabelece, no Brasil, diretivas para a descri¢io
de documentos arquivisticos, compativeis com as normas internacionais,
visando a padronizacdo de procedimentos em sistemas de arquivos e/ou em
entidades custodiadoras e a facilitagio do acesso e do intercAimbio de
informag6es em 4mbito nacional e internacional.

Art. 3° Para aplicabilidade da NOBRADE serd adotado o Cédigo de
Entidades Custodiadoras de Acervos Arquivisticos - CODEARQ, que tem como
finalidade identificar de forma inequivoca cada institui¢o.

Art. 4° A inscrigdo da institui¢do no Cadastro Nacional de Entidades
Custodiadoras de Acervos Arquivisticos deverd ser solicitada ao Conselho
Nacional de Arquivos - CONARQ, para cada ponto de acesso, que o
disponibilizard no sitio do Conselho.

Parégrafo tnico - O Cadastro Nacional de Entidades Custodiadoras
de Acervos Arquivisticos visa permitir o acesso as informagdes sobre a misséo
institucional dessas entidades, seu acervo e contatos.

Art. 5° O CODEARQ deve estar presente em todos os niveis de
descrigdo, conjugado com os demais elementos que compdem o cédigo de
referéncia das unidades de descrigdo.

Art. 620 CODEARQ s6 serd fornecido as entidades custodiadoras que
permitam acesso de seu acervo ao publico em geral, ainda que sob restrigdes.

Art. 7° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Diério Oficial da Unido, de 19 de fevereiro de 2009]

CASA CIVIL
SECRETARIA EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO N¢ 29, DE 29 DE MAIO DE 2009

D4 nova redagdo ao Art. 2° e ao inciso I da Resolugdo
n®. 27, de 16 de junho de 2008.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ,
no uso de suas atribuigdes previstas no inciso IX do art. 23, de seu Regimento
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Interno aprovado pela Portaria n° 5 da Casa Civil da Presidéncia da Reptiblica, de 7
de fevereiro de 2002, de conformidade com a deliberagéo do Plendrio, em sua 53°
reunido ordindria, realizada em 20 de maio de 2009,

RESOLVE:

Art. 1° O artigo 2° e o inciso I da Resolugdo n® 27, de 16 de junho de 2008,
passam a vigorar com a seguinte redagio:

“Art. 2¢ O Arquivo Publico referido no art. 1°, por exercer atividades
tipicas de Estado, deverd ser dotado obrigatoriamente de:

I - Autonomia de gestdo e posicionamento hierdrquico na estrutura
funcional do Poder Executivo dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios que
lhe permita desempenhar as prerrogativas definidas nessa Resolugdo.” (NR)

Art. 3° Esta Resolucfo entra em vigor na data da sua publicacio.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Didrio Oficial da Unido. Edi¢do n® 102, de 1 de junho de 2009, se¢do 1]

CASA CIVIL
SECRETARIA EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO Ne¢ 30, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2009

Altera a Resolugdo n® 26 de 6 de maio de 2008, que
estabelece diretrizes bésicas de gestdo de documentos a
serem adotadas nos arquivos do Poder Judiciério

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no
uso de suas atribuigdes previstas no inciso IX do art. 23, de seu Regimento Interno
aprovado pela Portaria n® 5 da Casa Civil da Presidéncia da Republica, de 7 de
fevereiro de 2002, de conformidade com a deliberacdo do Plendrio, em sua 56
reunido ordindria, realizada em 16 de dezembro de 2009, RESOLVE:

Art. 12 O art. 1° da Resolugdo n® 26 de 5 de maio de 2008 passa a vigorar
com a seguinte redagdo “Os drgdos do Poder Judicidrio relacionados no art. 92,
inciso II e seguintes da Constitui¢do Federal de 1988 e os Conselhos respectivos
deverdo adotar o Programa de Gestdo de Documentos do Conselho Nacional de
Justica - CNJ.”

Art. 2° Acrescente-se o seguinte pardgrafo ao art. 1°, renumerando o
atual pardgrafo tnico:

§ 1° A adogdo do referido Programa de Gestdo de Documentos serd
coordenado por Comités Gestores, que terdo por objetivo zelar pelo cumprimento
das diretrizes do referido Programa de Gestdo de Documentos e elaborar Planos de
Classificagdo de Documentos e Tabelas de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos a serem aplicados nos érgdos de seu dmbito de atuagao.

§ 2° Os Comités Gestores encaminharfo a sessdo administrativa dos
Srgdos referidos no art. 1° os instrumentos de gestdo documental especificos para
aprovagao.

Art. 32 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio.

JAIME ANTUNES DA SILVA
1ario 1C1al da Uniao, edi¢cao n , S€¢ao 1, de e dezemoro de
[Didrio Oficial da Unido, edigdo n® 246, se¢do 1, de 24 de dezembro de 2009]

CASA CIVIL DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA
SECRETARIA EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO Ne 31, DE 28 DE ABRIL DE 2010

Dispde sobre a adocdo das RecomendagBes para
Digitalizagdo ~ de  Documentos  Arquivisticos
Permanentes

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no
uso de suas atribuigdes previstas no inciso IX do art. 23, de seu Regimento Interno
aprovado pela Portaria n° 5 da Casa Civil da Presidéncia da Republica, de 7 de
fevereiro de 2002, de conformidade com a deliberagdo do Plendrio, em sua 56
reunido ordindria, realizada em 16 de dezembro de 2009, e

Considerando propiciar o acesso e a disseminagdo dos documentos
custodiados pelos arquivos por meio da digitalizacdo, uma das tecnologias da
informagfo e comunicagio aplicadas a arquivos;

Considerando a necessidade de disciplinar e recomendar padrdes
técnicos e metodologia adequados a digitalizacdo de acervos convencionais de
valor permanente, para acesso em longo prazo, RESOLVE:

Art. 1° Recomendar aos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos - SINAR a adogdo das Recomendagdes para Digitalizacdo
de Documentos Arquivisticos Permanentes, anexas a esta Resolugio.

Pardgrafo unico: O referido anexo serd publicado e disponibilizado
no sitio do CONARQ em: http://www.conarg.arquivonacional.gov.br.

Art. 2° Esta Resolucfo entra em vigor na data de sua publicagio.

JAIME ANTUNES DA SILVA
[Diério Oficial da Unido, edi¢do n° 82, Secdo 1, de 03 de maio de 2010]

CASA CIVIL DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA
SECRETARIA EXECUTIVA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO N¢ 32, DE 17 DE MAIO DE 2010

Dispde sobre a inser¢do dos Metadados na Parte 11 do
Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados
de Gestdo Arquivistica de Documentos - e-ARQ
Brasil

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ,
no uso de suas atribuicGes, previstas no item IX do art. 23 de seu Regimento
Interno, aprovado pela Portaria n® 5, da Casa Civil da Presidéncia da Republica,
de 7 de fevereiro de 2002, em cumprimento do art. 2¢, pardgrafo dnico, da
Resolugdo do CONARQ ne 25, de 27 de abril de 2007, e de conformidade com a
deliberacdo do Plendrio em sua 55° reunido ordindria, realizada no dia 15 de
dezembro de 2009, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a inser¢do dos Metadados na Parte II do Modelo de
Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de
Documentos - e-ARQ Brasil, prevista pelo art. 2°, pardgrafo unico, da
Resolugdo do CONARQ ne 25, de 2007.

Art. 22 O Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de
Gestao Arquivistica de Documentos - e-ARQ Brasil, em sua versdo 1.1, serd
publicado e  disponibilizado no  sitio do  CONARQ  em:
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br.

Art. 32 Esta Resolucfo entra em vigor na data de sua publicacio.

Jaime Antunes da Silva

[Diério Oficial da Unido, Edi¢do n® 93, de 18 de maio de 2010 - Se¢do 1]

MINISTERIO DA JUSTICA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUCAO N¢ 33, DE 30 DE MAIO DE 2011

Dispde sobre a criagdo do Informativo CONARQ e da
outras providéncias

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ,
no uso de suas atribui¢des previstas no item IX, do art. 23, do Regimento
Interno, aprovado pela Portaria n® 5, de 7 de fevereiro de 2002, da Casa Civil da
Presidéncia da Republica, e de conformidade com a deliberacio de seu
Plendrio;

Considerando que compete ao CONARQ, érgdo central do Sistema
Nacional de Arquivos - SINAR, promover o inter-relacionamento de arquivos
publicos e privados com vistas ao intercAmbio e a integragdo sistémica das
atividades arquivisticas;

Considerando a necessidade de dar ampla publicidade as atividades
desenvolvidas pelo CONARQ;

Considerando a importincia de um veiculo informativo como
ferramenta para promover o didlogo entre o CONARQ, a comunidade
arquivistica e a sociedade, resolve:

Art. 1° Criar o Informativo CONARQ, periddico semestral com o
objetivo de divulgar as agdes do CONARQ e temas relacionados a politica de
arquivos.

Art. 2¢ Caberd a Coordenagdo do CONARQ providenciar a coleta,
selecdo e aprovagdo das matérias a serem veiculadas bem como coordenar sua
edigdo e divulgacdo do Informativo CONARQ.
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Art. 3° O Informativo CONARQ serd editado e divulgado em versdo
eletronica, ficando todas as edigdes disponiveis no sitio do CONARQ:
www.conarq.arquivonacional.gov.br.

Art. 4° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Didrio Oficial da Unido, edigdo n® 105, secdo 1, de 2 de junho de 2011]

MINISTERIO DA JUSTICA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO Ne¢ 34, DE 15 DE MAIO DE 2012

Dispde sobre a adogdo das Recomendagdes para a
salvaguarda de acervos arquivisticos danificados por
dgua pelos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos - SINAR

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no
uso de suas atribuicdes, previstas no item IX do art. 23 de seu Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n® 2.588, do Ministério da Justica, de 24 de novembro de
2011, em conformidade com a deliberagdo do Plendrio em sua 65° reunido plendria
do CONARQ, realizada no dia 06 de marco de 2012 e,

Considerando que o Conselho Nacional de Arquivos tem por finalidade
definir a politica nacional de arquivos publicos e privados, conforme a lei n® 8.159,
de 8 de janeiro de 1991, e exercer orientacdo normativa visando a gestdo
documental e a protecdo especial aos documentos de arquivo, independente da
forma ou do suporte em que a informagio estd registrada;

Considerando que a preservagio de acervos arquivisticos ¢é
fundamental para garantir o acesso e a difusdo da informagao, essenciais para a
constituicdo da memdria social e o exercicio pleno da cidadania;

Considerando que o risco de perda do patriménio documental por
desastres causados por 4gua devido as mudangas climdticas é cada vez mais
recorrente;

Considerando a necessidade dos drgdos e entidades custodiadores de
acervos arquivisticos disporem de um instrumento que os oriente a implementar
medidas para recuperar acervos que sofreram sinistros causados por 4gua;
Considerando a necessidade de se estabelecer uma metodologia basica para
salvaguarda de acervos arquivisticos em caso de desastres ocasionados por dgua,
resolve:

Art. 1° Aprovar as Recomendacdes para a salvaguarda de acervos
arquivisticos danificados por dgua, conforme deliberagdo da 65* reunido plendria
do CONARQ, realizada no dia 6 de marco de 2012, e disponibilizada no sitio do
CONARQ.

Art. 2° Propor a adogdo das Recomendagdes referidas no artigo anterior
pelos érgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR.

Art. 3° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagio.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Diério Oficial da Unido, n® 94, de 16 de maio de 2012, Se¢do 1]

[Disponivel em:
<http://www.conarqg.arquivonacional.gov.br/media/Recomendacdes ~ para o
resgate de acervos arquivisticos - Res 34.pdf>]

MINISTERIO DA JUSTIGA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO Ne 35, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2012

[atualiza o Cédigo de Classificacgdo de Documentos de Arquivo para a
Administragdo Publica: Atividades-Meio e a Tabela Bésica de Temporalidade e
Destinagdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da
Administragio Publica, aprovados pela Resolugdo n° 14, de 24 de outubro de 2001,
do CONARQ, publicada no DOU, de 8 de fevereiro de 2002]

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no
uso de suas atribuiges, previstas no item IX do art. 23 de seu Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n°. 2.588, do Ministério da Justica, de 24 de novembro de

2011, em conformidade com a deliberacio da 64° reunido plendria do CONARQ,
realizada no dia 17 de novembro de 2011 e ratificada em sua 67* reunido
plendria, realizada no dia 4 de dezembro de 2012, e

Considerando a necessidade de se atualizar o Cédigo de
Classificagdo de Documentos de Arquivo para a Administragdo Publica:
Atividades-Meio e a Tabela Bésica de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administragdo
Publica, aprovados pela Resolugio n® 14, de 24 de outubro de 2001, do
CONARQ, publicada no DOU, de 8 de fevereiro de 2002, resolve:

Aprovar as seguintes alteragdes:

I - No Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo para a
Administragdo Puablica: Atividades-Meio:

1) em 004 - Acordos. Ajustes. Contratos. Convénios,

Onde se 1é:

" - Incluem-se documentos referentes a um acordo, ajuste, contrato
e/ou convénio, implementados ou ndo, tais como projetos, relatdrios técnicos,
prestacdes de contas e aditamentos, que abranjam a execu¢do de vdrias
atividades ao mesmo tempo."

Leia-se:

" - Incluem-se documentos referentes a um acordo, ajuste, contrato
e/ou convénio, implementados ou ndo, tais como projetos, relatdrios técnicos,
prestacdes de contas e aditamentos, que abranjam a execu¢do de vdrias
atividades ao mesmo tempo, bem como aqueles referentes a formalizagéo,
execugdo, acompanhamento, fiscalizagdo, prestacio de contas ou tomada de
contas e informagdes acerca de tomada de contas especial de convénios,
contratos de repasse, termos de parceria, e termos de cooperagdo."

2) em 057:

Onde se 1é:

"Tomada de contas. Prestagdo de contas (inclusive parecer de
aprovagdo das contas)",

Leia-se:

"Tomada de contas. Prestagdo de contas (inclusive parecer de
aprovagdo das contas). Tomada de contas especial

- Incluem-se documentos referentes a avaliagdo da gestdo dos
responsaveis por unidades jurisdicionadas da administragdo publica federal
direta e indireta.

Quanto a prestagdo de contas de despesas relativas a gastos com
didrias e passagens, fornecimento e manutencido de servigos, classificar no
assunto especifico."

I - Na Tabela Bésica de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da Administragdo
Publica:

1) em 004 - Acordos. Ajustes. Contratos. Convénios, na coluna
referente a Fase Intermedidria, onde se 1é "10 anos", leia-se "20 anos".

2) em 057:

Onde se 1é:

"Tomada de contas. Prestagdo de contas (inclusive parecer de
aprovagao das contas)",

Leia-se:

"Tomada de contas. Prestagdo de contas (inclusive parecer de
aprovagdo das contas). Tomada de contas especial”

Na coluna referente a Fase Intermedidria, fica excluido o prazo de
guarda "5 anos a contar da aprovagdo das contas". Na coluna referente a
destinagdo final mantém-se a guarda permanente.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Diério Oficial da Unido, edigdo n® 239, de 12 de dezembro de 2012 - Secéo 1]

MINISTERIO DA JUSTICA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO N¢ 36, DE 19 DE DEZEMBRO DE 201

Dispde sobre a ado¢do das Diretrizes para a Gestdo
arquivistica do Correio Eletrénico Corporativo pelos
drgios e entidades integrantes do Sistema Nacional
de Arquivos - SINAR

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ,
no uso de suas atribui¢des, previstas no item IX do art. 23 de seu Regimento
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Interno, aprovado pela Portaria n° 2.588, do Ministério da Justica, de 24 de
novembro de 2011, em conformidade com a deliberagdo do Plendrio em sua 68*
reunido plendria do CONARQ, realizada no dia 5 de dezembro de 2012 e,

Considerando que o Conselho Nacional de Arquivos tem por finalidade
definir a politica nacional de arquivos publicos e privados e exercer orientagdo
normativa visando a gestdo documental e a protecdo especial aos documentos de
arquivo, independente da forma ou do suporte em que a informagdo estd
registrada;

Considerando o estabelecido na Resolugéo n® 20, do CONARQ, de 16 de
julho de 2004, que dispde sobre a inser¢do dos documentos digitais em programas
de gestdo arquivistica de documentos dos drgdos e entidades integrantes do
Sistema Nacional de Arquivos;

Considerando que o correio eletrbnico corporativo tem sido utilizado
para a transmissdo e recebimento de mensagens no curso das atividades
desenvolvidas pelos érgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de
Arquivos - SINAR.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as Diretrizes para a Gestdo Arquivistica do Correio
Eletrdnico Corporativo, a ser adotado pelos érgdos e entidades integrantes do
Sistema Nacional de Arquivos - SINAR, e disponibilizado no sitio do CONARQ, em:
<http://www.conarq.arquivonacional.gov.br>.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacio.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Didrio Oficial da Unido, edicdo n® 245, de 20 de dezembro de 2012 - Secdo 1]

[Acesso ao anexo em:
<http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/media/diretrizes_gestao_correio.pdf>]

MINISTERIO DA JUSTICA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO Ne 37, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2012

Aprova as Diretrizes para a Presungio de
Autenticidade de Documentos Arquivisticos Digitais

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no
uso de suas atribuicdes, previstas no item IX do art. 23 de seu Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n°. 2.588, do Ministério da Justica, de 24 de novembro de
2011, em conformidade com a deliberagdo do Plendrio em sua 68 reunido plendria
do CONARQ, realizada no dia 5 de dezembro de 2012,

Considerando que é dever do Poder Publico a gestdo documental, a
protecao especial aos documentos de arquivo e as providéncias para franquear aos
cidadéos as informagdes contidas na documentagéo governamental;

Considerando que o Conselho Nacional de Arquivos tem por finalidade
definir a politica nacional de arquivos publicos e privados e exercer orientagdo
normativa visando a gestdo documental e a protegdo especial aos documentos de
arquivo, independentemente da forma ou do suporte em que a informagdo estd
registrada;

Considerando que a organizagdo dos arquivos e o gerenciamento das
informag3es neles contidas se constituem em instrumento de eficacia
administrativa, contribuindo para a modernizagéo da administracao publica;

Considerando que as organizacdes publicas e privadas e os cidaddos
vém cada vez mais produzindo documentos arquivisticos digitais e que governos,
organizagdes e cidaddos dependem do documento digital como fonte de prova e de
informagio, e para garantia de direitos;

Considerando que os documentos arquivisticos digitais podem se
apresentar na forma de texto, imagem fixa ou em movimento, dudio, base de
dados, planilha e outras num repertdrio crescente de possibilidades;

Considerando que os documentos digitais sdo suscetiveis a alteracdo,
licita ou ilicita, a degradagdo fisica e & obsolescéncia tecnolégica de hardware,
software e formatos, as quais podem colocar em risco sua autenticidade;

Considerando que a gestdo arquivistica de documentos,
independentemente da forma ou do suporte adotados, tem por objetivo garantir a
producio, a manutencio e a preservagio de documentos arquivisticos confidveis e
auténticos;

Considerando o conceito de autenticidade dos documentos a partir da
Arquivologia e da Diplomética;

Considerando a Resolugdo n°® 24, de 3 de agosto de 2006, que
estabelece diretrizes para a transferéncia e recolhimento de documentos
arquivisticos digitais para institui¢des arquivisticas publicas.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as Diretrizes para a Presuncdo de Autenticidade de
Documentos Arquivisticos Digitais, disponibilizadas no sitio do CONARQ, em:
<http://www.conarq.arquivonacional.gov.br>

§ 1° As Diretrizes de que trata essa resolugdo tém por finalidade
instrumentalizar os produtores e custodiadores de documentos arquivisticos
para essa presuncio da autenticidade desses documentos.

§ 2° A autenticidade dos documentos arquivisticos digitais deve
estar apoiada em procedimentos de gestdo arquivistica de documentos.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagio.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Didrio Oficial da Unido, edi¢do n° 245, de 20 de dezembro de 2012 - Se¢éo 1]

[Acesso ao anexo em :
<http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/media/diretrizes_presuncao_au
tenticidade_publicada.pdf>]

MINISTERIO DA JUSTICA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO Ne 38, DE 9 DE JULHO DE 2013

Dispde sobre a adogdo das "Diretrizes do Produtor -
A Elaboracio e a Manutengdo de Materiais Digitais:
Diretrizes Para Individuos" e "Diretrizes do
Preservador - A Preservagio de Documentos
Arquivisticos digitais: Diretrizes para Organizagdes"

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ,
no uso de suas atribuicdes, previstas no item IX do art. 23 de seu Regimento
Interno, aprovado pela Portaria n° 2.588, do Ministério da Justiga, de 24 de
novembro de 2011, em conformidade com a delibera¢do do Plendrio em sua 69°
reunido plendria do CONARQ, realizada no dia 25 de junho de 2013,

Considerando que o Conselho Nacional de Arquivos tem por
finalidade definir a politica nacional de arquivos publicos e privados e exercer
orientagdo normativa visando a gestdo documental e a protegdo especial aos
documentos de arquivo, independentemente da forma ou do suporte em que a
informagao estd registrada;

Considerando que os documentos arquivisticos digitais podem se
apresentar na forma de texto, imagem fixa ou em movimento, dudio, base de
dados, planilha e outras num repertdrio crescente de possibilidades;

Considerando que os documentos digitais sdo suscetiveis a
alteragdo, licita ou ilicita, & degradagdo fisica e a obsolescéncia tecnoldgica de
hardware, software e formatos, as quais podem colocar em risco sua
autenticidade;

Considerando que a gestdo arquivistica de documentos,
independentemente da forma ou do suporte adotados, tem por objetivo
garantir a producdo, a manutencdo e a preservacdo de documentos
arquivisticos;

Considerando propiciar a produgio, o acesso e a preservagdo dos
documentos digitais arquivisticos por meio de padrdes técnicos e metodologia
adequados.

RESOLVE:

Art. 1° Recomendar aos 6rgéos e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos - SINAR, a adogdo das Diretrizes do Produtor - A
Elaboragdo e a Manutengio de Materiais Digitais: Diretrizes Para Individuos e
Diretrizes do Preservador - A Preservagdo de Documentos Arquivisticos
digitais: Diretrizes para Organizagdes, publicadas no dmbito do Projeto The
International Research on Permanent Authentic Records in Electronic
Systems InterPARES, da Universidade de British Columbia, Canadd, em acordo
técnico com o Arquivo Nacional, visando ao aperfeicoamento da gestdo e
preservagédo dos documentos de arquivo em formato digital.

Pardgrafo Unico. As referidas diretrizes estdo disponibilizadas no
sitio do CONARQ.

Art. 2° Esta Resolugfo entra em vigor na data de sua publicacdo.

JAIME ANTUNES DA SILVA
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[Didrio Oficial da Unido, Edi¢do n® 223, de 11 de julho de 2013 - Se¢do 1]

Diretrizes do produtor
[http://www.conarg.arquivonacional.gov.br/media/ip2_produtor_siteip3.pdf.pdf]

Diretrizes do Preservador
[http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/media/ip2_preservador_siteip3.pdf.p

MINISTERIO DA JUSTICA

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO N¢ 39, DE 29 DE ABRIL DE 2014

Estabelece diretrizes para a implementacio de
repositdrios digitais confidveis para a transferéncia e
recolhimento de documentos arquivisticos digitais para
instituicdes arquivisticas dos drgdos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no
uso de suas atribuicdes, previstas no item IX do art. 23 de seu Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n® 2.588, do Ministério da Justica, de 24 de novembro de
2011, em conformidade com a deliberagdo do Plendrio em sua 77° reunido plendria
do CONARQ, realizada no dia 20 de marco de 2014,

Considerando que o Conselho Nacional de Arquivos tem por finalidade
definir a politica nacional de arquivos pudblicos e privados e exercer orientagio
normativa visando a gestdo documental e a protegdo especial aos documentos de
arquivo, independente da forma ou do suporte em que a informagio estd
registrada;

Considerando que as organizacdes publicas e privadas e os cidaddos
vém cada vez mais produzindo documentos arquivisticos exclusivamente em
formato digital e que governos, organizacdes e cidaddos dependem do documento
digital como fonte de prova e informagdo, bem como de garantia de direitos;

Considerando que as institui¢des arquivisticas devem estabelecer
politica de preservacio e possuir infraestrutura organizacional, bem como
requisitos, normas e procedimentos para assegurar que os documentos
arquivisticos digitais permanegam sempre acessiveis, compreensiveis, auténticos e
integros,

Considerando que a gestdo arquivistica de documentos, independente
da forma ou do suporte adotados, tem por objetivo garantir a produgio, a
manutencao, a preservagdo de documentos arquivisticos confidveis, auténticos e
compreensiveis, bem como o acesso a estes;

Considerando a natureza especifica dos arquivos digitais, criados e
mantidos em ambiente tecnolégico de continua alteracio e crescente
complexidade, e que ndo se constituem como entidades fisicas convencionais;

Considerando a Carta para a Preservagdo do Patrimdnio Arquivistico
Digital do CONARQ, de 6 de julho de 2004, que manifesta a necessidade do,
estabelecimento de politicas, procedimentos, sistemas, normas e préticas que
levem os produtores de documentos a criar e manter documentos arquivisticos
fidedignos, auténticos, preservaveis e acessiveis;

Considerando a Resolugdo n° 2, de 18 de outubro de 1995, que dispde
sobre as medidas a serem observadas na transferéncia ou no recolhimento de
acervos documentais para institui¢des arquivisticas pablicas;

Considerando a Resolugdo n® 20, de 16 de julho de 2004, que dispde
sobre a inser¢do dos documentos digitais em programas de gestdo arquivistica de
documentos dos érgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos;

Considerando a Resolugdo n° 24, de 3 de agosto de 2006, que estabelece
diretrizes para a transferéncia e recolhimento de documentos arquivisticos
digitais para instituicdes arquivisticas publicas, resolve:

Art. 1° Recomendar aos drgdos e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos - SINAR, que tiverem por finalidade a transferéncia ou o
recolhimento de documentos arquivisticos em formato digital, e de forma a
garantir a integridade, a autenticidade, a confidencialidade, a disponibilidade e a
preservagdo desses documentos, a adogdo das Diretrizes para a Implementagéo de
Repositérios Digitais Confidveis de Documentos Arquivisticos, anexas a esta
Resolugdo.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Didrio Oficial da Unido, de 30 de abril de 2014, Secdo 1, pg. 55]

[Anexo disponivel em:
<http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/media/publicacoes/resol_conar
q_39_repositorios.pdf>]

MINISTERIO DA JUSTICA

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO N¢ 40, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2014

Dispde sobre os procedimentos para a eliminagdo de
documentos no 4dmbito dos 6rgdos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos -
SINAR

0 Presidente do CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no
uso de suas atribuicdes previstas no item IX do art. 23 de seu Regimento
Interno, aprovado pela Portaria n® 2.588, do Ministério da Justica, de 24 de
novembro de 2011, em conformidade com deliberagdo do Plendrio em sua 79*
Reunido Plendria, realizada no dia 26 de novembro de 2014, e

Considerando o dispositivo na Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
que trata da autorizagdo pela institui¢do arquivistica publica, na sua especifica
esfera de competéncia, da eliminagdo de documentos produzidos por érgios e
entidades da Administragdo Publica, por institui¢des de carater publico e por
entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos;

Considerando a Lei n° 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, que dispde
sobre as sangdes penais e administrativas derivadas de condutas e atividades
lesivas ao meio ambiente; o Decreto n° 6.514, de 22 de julho de 2008, que
dispde sobre as infracdes e san¢des administrativas ao meio ambiente e
estabelece o processo administrativo federal para apuragio destas infracdes; a
Lei n° 12.315, de 2 de agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de
Residuos Sélidos, e o Decreto n° 7.404, de 23 de dezembro de 2010 que a
regulamenta;

Considerando a Resolugdo n® 5, do Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ, de 30 de setembro de 1996, que dispde sobre a publicacio de editais
para eliminagdo de documentos nos Didrios Oficiais da Uniéo, dos Estados, do
Distrito Federal, e dos Municipios; e

Considerando as determinacées do Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ sobre a Classificagdo, Temporalidade e Destinagéio de Documentos de
Arquivo relativas as atividades-meio da Administragdo Publica.

RESOLVE:

Art. 1° A eliminagdo de documentos no dmbito dos drgdos e
entidades integrantes do SINAR ocorrerd depois de concluido o processo de
avaliagdo e selecdo conduzido pelas respectivas Comissdes Permanentes de
Avaliagdo de Documentos - CPAD e serd efetivada quando cumpridos os
procedimentos estabelecidos nesta Resolugdo.

Pardgrafo Unico. Os {rgdos e entidades sé poderdo eliminar
documentos caso possuam Comissdes Permanentes de Avaliagio de
Documentos constituidas e com autorizagdo da instituicio arquivistica
publica, na sua especifica esfera de competéncia.

Art. 2° O registro dos documentos a serem eliminados deverd ser
efetuado por meio da elaboracdo de Listagem de Eliminagdo de Documentos
[Anexo 1] que, apds a aprovagdo pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos - CPAD e pelas autoridades dos érgdos e entidades a quem
compete aprovar, deverd ser submetida a institui¢do arquivistica publica, na
sua especifica esfera de competéncia, para autorizagdo da eliminagao.

Parégrafo unico. Os érgdos e entidades deverdo, obrigatoriamente,
encaminhar, por meio de correspondéncia oficial, duas cdpias da Listagem de
Eliminacio de Documentos, assinadas e rubricadas a fim de obter a
autorizagdo.

Art. 3° Apds obter a autorizagdo, os drgdos e entidades, para
proceder a eliminagdo, deverdo elaborar e publicar o Edital de Ciéncia de
Eliminagdo de Documentos [Anexo 2], em periddico oficial, sendo que na
auséncia destes, os municipios poderdo publicd-los em outro veiculo de
divulgacdo local, para dar publicidade ao fato de que serdo eliminados os
documentos relacionados na Listagem de Eliminagdo de Documentos.

Pardgrafo dnico. Os drgdos e entidades deverdo encaminhar,
obrigatoriamente, para a instituicdo arquivistica pudblica, na sua especifica
esfera de competéncia, uma c6pia da pagina do periddico oficial ou do veiculo
de divulgacio local no qual o Edital de Ciéncia de Eliminagfo de Documentos
foi publicado.

Art. 4° Apés efetivar a eliminagdo, os drgdos e entidades deverdo
elaborar o Termo de Eliminagdo de Documentos [Anexo 3], que tem por
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objetivo registrar as informacdes relativas ao ato de eliminagdo, nio sendo
obrigatério dar publicidade em periddico oficial, devendo ser dada publicidade em
boletim interno ou, ainda, no préprio portal ou sitio eletrénico, encaminhando
uma cépia do Termo de Eliminagédo de Documentos para a institui¢do arquivistica
publica, na sua especifica esfera de competéncia, para ciéncia de que a eliminago
foi efetivada.

Art. 5° A eliminagdo de documentos arquivisticos publicos e de carater
publico serd efetuada por meio de fragmentacio manual ou mecénica,
pulverizagdo, desmagnetizacio ou reformatacdo, com garantia de que a
descaracterizagdo dos documentos ndo possa ser revertida.

§ 1° A eliminagdo dos documentos deverd, obrigatoriamente, ocorrer
com a supervisdo de responsével designado para acompanhar o procedimento.

§ 2° A escolha do procedimento a ser adotado para a descaracterizagio
dos documentos deverd observar as normas legais em vigor em relagio a
preservagdo do meio ambiente e da sustentabilidade.

Art. 62 Os procedimentos dispostos nesta Resolugdo deverdo ser
realizados utilizando-se os modelos constantes dos Anexos 1, 2 e 3.

Art. 7° Fica revogada a Resolugdo n° 7, do CONARQ, de 20 de maio de
1997.

Art. 8° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

JAIME ANTUNES DA SILVA
[Di4rio Oficial da Unido, Edigdo n® 240, de 11 de dezembro de 2014 - Secdo 1]

[anexos]
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ANEXO 1

LISTAGEM DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS
ORGAO/ENTIDADE: (indicar o nome do drgdo/entidade, acompanhado das siglas respectivas) ORGAO/SETOR: (indicar as siglas)

UNIDADE/SETOR: (indicar o nome da unidade/setor que eliminard os documentos relacionados . o (o 1s . .
. : : Listagem n: (indicar n° / ano da listagem)

na listagem, acompanhado das siglas respectivas)

No caso de eliminagéo de documentos de érgios/entidades extintos, indicar o nome do Folha n®: (indicar n® da folha / n° total de folhas)

produtor(a)/acumulador(a) dos documentos.

cODIGO
REFERENTE A DEchgllelgg bo Izﬁ\zﬁsé UNIDADE DE ARQUIVAMENTO OBSERVACOES E/OU JUSTIFICATIVAS
CLASSIFICACAO
QUANTIFICACAQ ESPECIFICACAO

IMENSURAGAO TOTAL: (indicar, em metros lineares, o total dos documentos que serdo eliminados)

DATAS-LIMITE GERAIS: (indicar, em anos, o periodo dos documentos que serdo eliminados)

(0 quadro abaixo somente deverd ser preenchido quando for necessdrio, isto é, quando os documentos a serem eliminados necessitarem de comprovagio
de aprovagdo das contas pelos Tribunais de Contas.)

Conta(s) do(s) exercicio(s) de: Conta(s) aprovada(s) pelo Tribunal de Contas|  publicacio no Didrio Oficial (data, secdo, pigina)
em:

LOCAL/DATA

LOCAL/DATA LOCAL/DATA

PRESIDENTE DA COMISSAO PERMANENTE DE|

RESPONSAVEL PELA SELECAO AVALIACAO DE DOCUMENTOS

IAUTORIDADE DO ORGAO/ENTIDADE A QUEM COMPETE APROVAR

LOCAL/DATA

AUTORIZO:

TITULAR DA INSTITUICAO ARQUIVISTICA PUBLICA, NA ESPECIFICA ESFERA DE COMPETENCIA
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ANEXO 2
NOME DO ORGAO/ENTIDADE
EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINA(;AO DE DOCUMENTOS
Ne (indicar o n® / ano do Edital)

O(A) Presidente da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos, designado(a) pela Portaria n® (indicar o n® / dia, més e ano da portaria de
designacdo), publicada no (indicar o nome do periédico oficial ou do boletim interno do érgao/entidade), de (indicar dia, més e ano da publicacio),
de acordo com a Listagem de Eliminagdo de Documentos n° (indicar o n® / ano da listagem), autorizada pelo(a) titular do(a) (indicar o nome da
institui¢do arquivistica pdblica), por intermédio do (indicar o documento que autorizou a eliminagéo), faz saber a quem possa interessar que a
partir do (indicar o prazo para a efetivacio da eliminagao, escrevendo por extenso, entre parénteses, o niimero ordinal correspondente - 30° a 452)
dia subsequente a data de publicagdo deste Edital no (indicar o nome do periédico oficial ou, na auséncia dele, o do veiculo de divulgacdo local), se
ndo houver oposi¢do, o(a) (indicar o responsével pela eliminagdo) eliminard (indicar a mensuragio total) dos documentos relativos a (indicar as
referéncias gerais dos descritores dos c6digos de classificagdo dos documentos a serem eliminados), do periodo de (indicar as datas-limite gerais),
do(a) (indicar o nome do(a) érgao/entidade produtor(a) ou acumulador(a) dos documentos a serem eliminados).

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer as suas expensas e mediante peti¢do dirigida a Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos do(a) (indicar o nome do(a) dérgdo/entidade), a retirada ou cépias de documentos, avulsos ou processos, bem como o
desentranhamento ou cdpias de folhas de um processo.

Local e data.

Nome e assinatura do Presidente da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos.

ANEXO 3
NOME DO ORGAO/ENTIDADE
TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

A0S ..... dias do més de ..., do ano de .......... , o(a) (indicar o nome do 4rgdo/entidade responsdvel pela eliminagio), de acordo com o que
consta da Listagem de Eliminacdo de Documentos n® (indicar o n® / ano da listagem), aprovada pelo(a) titular do(a) (indicar o nome da instituicio
arquivistica publica), por intermédio do (indicar o documento que autorizou a eliminagéo) e respectivo Edital de Ciéncia de Eliminagdo de
Documentos n® (indicar o n® / ano do edital), publicado no (indicar o nome do periddico oficial ou, na auséncia dele, o do veiculo de divulgacio
local), de (indicar a data de publicagdo do edital), procedeu a eliminagdo de (indicar a mensuragio total) dos documentos relativos a (indicar as
referéncias gerais dos descritores dos cédigos de classificagdo dos documentos a serem eliminados), do perfodo de (indicar as datas-limite gerais),
do(a) (indicar o nome do(a) érgao/entidade produtor(a) ou acumulador(a) dos documentos que foram eliminados).

Local e data.
Nome, assinatura e cargo do responsavel designado para supervisionar e acompanhar a eliminag3o.

Nome e assinatura do Presidente da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos
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MINISTERIO DA JUSTICA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO Ne 41, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2014

Dispde sobre a inser¢do dos documentos audiovisuais,
iconograficos, sonoros e musicais em programas de
gestdo de documentos arquivisticos dos drgdos e
entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos -
SINAR, visando a sua preservagio e acesso.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no
uso de suas atribuiges, previstas no item IX do art. 23 de seu Regimento Interno,
aprovado pela Portaria n° 2.588, do Ministério da Justica, de 24 de novembro de
2011, em conformidade com a deliberagio do Plendrio em sua 79* Reunido
Plendria, realizada no dia 26 de novembro de 2014 e,

Considerando que o CONARQ tem por finalidade definir a politica
nacional de arquivos publicos e privados, como 6rgdo central do Sistema Nacional
de Arquivos - SINAR, bem como exercer orientagdo normativa visando a gestdo
documental e a protegio especial aos documentos de arquivo;

Considerando que o SINAR tem por finalidade implementar a politica
nacional de arquivos publicos e privados, visando a gestdo, a preservagio, e ao
acesso aos documentos de arquivo;

Considerando arquivo o conjunto de documentos produzidos e
recebidos por uma entidade coletiva, publica ou privada, pessoa ou familia, no
desempenho de suas atividades, independentemente da natureza do suporte;

Considerando documento a unidade de registro de informacdes,
qualquer que seja o suporte ou formato;

Considerando documento audiovisual o género documental integrado
por documentos que contém imagens, com finalidade de criar a impressdo de
movimento, associadas ou ndo a registros sonoros;

Considerando documento iconogréfico o género documental integrado
por documentos constituidos de imagens fixas;

Considerando documento sonoro o género documental integrado por
documentos que contém registros sonoros;

Considerando documento musical o género documental integrado por
documentos que se caracterizam por conter informacido codificada através de
notagdo musical, independentemente do processo de produgio, de registro ou
fixacdo, e de reprodugio ou realizagio;

Considerando a Recomendagio sobre a salvaguarda e a conservagdo das
imagens em movimento, consolidada na 21* Conferéncia Geral da UNESCO em
1980;

RESOLVE:

Art. 1° Recomendar aos 6rgidos e entidades do Sistema Nacional de
Arquivos - SINAR:

§ 1° Implementar politica de gestdo arquivistica de documentos
integrando todos os géneros documentais, incluindo os audiovisuais,
iconogréficos, sonoros e musicais, independentemente do formato e do suporte
em que estdo registrados, por meio da classificagdo e avaliacdo arquivistica, bem
como dos procedimentos e operagdes técnicas referentes a produgio, tramitacio e
uso;

§ 2° Aplicar e padronizar a descrigdo arquivistica, com base na Norma
Brasileira de Descrigdo Arquivistica - NOBRADE, aprovada pela Resolugdo n° 28, de
17 de fevereiro de 2009, do CONARQ, visando o acesso as informacdes contidas nos
documentos de arquivo e propiciando o intercAmbio de informagdes arquivisticas
entre instituicdes detentoras de acervos audiovisuais, iconograficos, sonoros e
musicais;

§ 3¢ Implementar, a partir da producio do documento, politicas de
preservagdo com agdes preventivas e curativas, visando & preservagio e acesso aos
documentos audiovisuais, iconogra’ficos, sSonoros e musicais;

§ 4° Garantir o acesso aos documentos audiovisuais, iconogréficos,
sonoros e musicais, observando as disposicdes previstas na legislagdo vigente:
Constituicdo Federal de 1988; Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991; Lei n® 9.610, de
19 de fevereiro de 1998; Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002; Lei n® 12.527, de 18
de novembro de 2011.

§ 52 Providenciar o recolhimento as instituicdes arquivisticas publicas,
em sua especifica esfera de competéncia, dos documentos produzidos e recebidos
pelas respectivas institui¢des, conforme Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

§ 6° Solicitar ao CONARQ, por intermédio da Cimara Técnica de
Documentos Audiovisuais, Iconogréficos e Sonoros, informagdes necessarias e
complementares referentes ao tratamento arquivistico, preservagio e acesso aos
acervos audiovisuais, iconogréficos, SONnoros e musicais;

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicaggo.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Di4rio Oficial da Unido, n® 240, quinta-feira, 11 de dezembro de 2014]

MINISTERIO DA JUSTICA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO Ne 42, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2014

Dispde sobre a andlise do papel reciclado fabricado
no Brasil para produgdo de documentos
arquivisticos.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ,
no uso de suas atribuicdes, previstas no item IX do art. 23 de seu Regimento
Interno, aprovado pela Portaria n® 2.588, do Ministério da Justica, de 24 de
novembro de 2011, em conformidade com a deliberacio do Plendrio em sua
792 Reunido Plendria, realizada no dia 26 de novembro de 2014 e,

Considerando que o CONARQ tem por finalidade definir a politica
nacional de arquivos publicos e privados, conforme a lei n°® 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, e exercer orientagdo normativa visando a gestdo documental
e a protecdo especial aos documentos de arquivo, independente da forma ou
do suporte em que a informagio estd registrada;

Considerando a importincia da preservagdo dos documentos
arquivisticos produzidos pela administragdo publica como instrumento de
prova e informagdo;

RESOLVE:

Art. 1° Ndo recomendar a utilizagio de papéis reciclados fabricados
apenas com fibras curtas, secunddrias nfo selecionadas, que contenham
corantes e lignina para a produgio de documentos arquivisticos, conforme as
amostras analisadas no documento anexo a esta resolugdo, por terem sido
reprovados em testes realizados para verificar suas qualidades fisico-
quimicas e por ndo estarem em conformidade com as normas 1SO 9706 (1994)
e SO 11108 (1996).

Art. 2° Esta Resolucfo entra em vigor na data de sua publicacio.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Di4rio Oficial da Unido, edicdo n 240, de 11 de dezembro de 2014 - Secdo 1]

[Texto integral em:
<http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/media/resolu/analise_papel_re
ciclado_fabricado_brasil.pdf>]

MINISTERIO DA JUSTICA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
RESOLUGAO Ne 43, DE 04 DE SETEMBRO DE 2015

Altera a redagio da Resolugdo do CONARQ n® 39, de
29 de abril de 2014, que estabelece diretrizes para a
implementagdo de repositdrios digitais confidveis
para a transferéncia e recolhimento de documentos
arquivisticos digitais para institui¢des arquivisticas
dos érgdos e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos - SINAR.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ,
no uso de suas atribuic3es, previstas no item IX do art. 23 de seu Regimento
Interno, aprovado pela Portaria n° 2.588, do Ministério da Justica, de 24 de
novembro de 2011 e de acordo com a deliberagio adotada na 80* Reunido
Plendria, realizada no dia 12 de agosto de 2015, Resolve:

Art. 1° A ementa da Resolugdo do CONARQ n® 39, de 29 de abril de
2014, passa a vigorar com a seguinte alteragdo:

Estabelece diretrizes para a implementagio de repositérios arquivisticos
digitais confidveis para o arquivamento e manutencdo de documentos
arquivisticos digitais em suas fases corrente, intermedidria e permanente, dos
drgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR." (NR)

Art. 22 O art. 1° da Resolugdo do CONARQ ne® 39, de 29 de abril de
2014, passa a vigorar com a seguinte alteragdo:

“Art. 1° Aprovar as Diretrizes para a Implementacdo de
Repositérios Arquivisticos Digitais Confidveis - RDC-Arq, anexas a esta
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Resolugdo, e recomendar sua adogdo aos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos - SINAR, para o arquivamento e manutencdo dos
documentos arquivisticos em suas fases corrente, intermedidria e permanente em
formato digital, e de forma a garantir a autenticidade (identidade e integridade), a
confidencialidade, a disponibilidade e a preservagdo desses documentos".

Art. 32 A redagdo do anexo da Resolugdo n.2 39, de 29 de abril de 2014,
passa a vigorar com as seguintes alteragdes:

Na pégina 1, onde se 1&: "DIRETRIZES PARA A IMPLEMENTACAO DE
REPOSITORIOS DIGITAIS CONFIAVEIS DE DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS".

Nova redagdo: "DIRETRIZES PARA A IMPLEMENTACAO DE
REPOSITORIOS ARQUIVISTICOS DIGITAIS CONFIAVEIS - RDC-Arg".

Na pdgina 2, onde se 1&: "DIRETRIZES PARA A IMPLEMENTACAO DE
REPOSITORIOS DIGITAIS CONFIAVEIS DE DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS".

Nova redagdo: "DIRETRIZES PARA A IMPLEMENTACAO DE
REPOSITORIOS ARQUIVISTICOS DIGITAIS CONFIAVEIS - RDC-Arq".

Na pdgina 3, onde se 1&: "II. Repositério digital confidvel de documentos
arquivisticos - principais requisitos".

Nova redagdo: "II. Repositdrio Arquivistico Digital Confidvel - RDC-Arq:
principais requisitos".

Na pégina 5, onde se 1é: "Assim, em face da necessidade de implantagio
de repositérios digitais confidveis para documentos arquivisticos digitais, nas fases
corrente, intermediaria e permanente, o Conarq apresenta estas diretrizes".

Nova redagdo: "Assim, em face da necessidade de implantacio de
repositérios digitais confidveis para documentos arquivisticos digitais, nas fases
corrente, intermedidria e permanente, o Conarq apresenta estas diretrizes de
Repositérios Arquivisticos Digitais Confidveis - RDC-Arq".

Na pdgina 5, onde se l& "Indicar pardmetros para repositdrios
confidveis de documentos arquivisticos digitais, de forma a garantir a integridade,
a autenticidade, a confidencialidade, a disponibilidade, o acesso e a preservagio,
tendo em vista a perspectiva da necessidade de manutencio dos acervos
documentais por longos periodos de tempo ou, ate mesmo, permanentemente".

Nova redagdo: "Indicar pardmetros para repositdrios arquivisticos
digitais confidveis, de forma a garantir a autenticidade (identidade e integridade),
a confidencialidade, a disponibilidade, o acesso e a preservacio, tendo em vista a
perspectiva da necessidade de manutencgdo dos acervos documentais por longos
periodos de tempo ou, até mesmo, permanentemente".

Na pdgina 10, onde se 1&: "Um repositério digital confidvel de
documentos arquivisticos deve ser capaz de atender aos procedimentos
arquivisticos e aos requisitos de um repositério digital confidvel."

Nova redagdo: "Um repositério arquivistico digital confidvel deve ser
capaz de atender aos procedimentos arquivisticos em suas diferentes fases e aos
requisitos de um repositério digital confidvel".

Na pégina 19, onde se 1&: "A seguir, sdo apresentados documentos de
referéncia para a construgdo de repositérios digitais confidveis de documentos
arquivisticos".

Nova redagdo: "A seguir, sdo apresentados documentos de referéncia
para a construgio de repositdrios arquivisticos digitais confidveis - RDC-Arq."

Art. 4° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicaggo.

JAIME ANTUNES DA SILVA

[Diério Oficial da Unido, se¢do 1, de 8 de setembro de 2015]

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
CONARQ
CARTA PARA A PRESERVAGCAO DO PATRIMONIO ARQUIVISTICO DIGITAL -
CONARQ

6 de julho de 2004

Carta para a Preservag¢do do Patriménio Arquivistico Digital
Preservar para garantir o acesso

Considerando que a informagdo arquivistica, produzida, recebida,
utilizada e conservada em sistemas informatizados, vem constituindo um novo
tipo de legado: o patriménio arquivistico digital;

Considerando que este patriménio arquivistico digital se encontra em
perigo de desaparecimento e de falta de confiabilidade, e que sua preservagio em
beneficio das geragdes atuais e futuras é uma preocupagio urgente no mundo
inteiro;

Considerando que a Carta para a Preservagio do Patrimdnio Digital
da UNESCO manifesta a necessidade de os Estados-membros, incluindo o
Brasil, estabelecerem politicas e agdes para proteger o patriménio digital;

Considerando que o Conselho Internacional de Arquivos
estabeleceu entre seus principios que os arquivos devem facilitar o
estabelecimento de politicas, procedimentos, sistemas, normas e praticas que
levem os produtores de documentos a criar e manter documentos
arquivisticos fidedignos, auténticos, preservaveis e acessiveis;

Considerando que o Conselho Nacional de Arquivos tem por
finalidade definir a politica nacional de arquivos publicos e privados e exercer
orientagdo normativa visando a gestdo documental e a prote¢do especial aos
documentos de arquivo, independente do suporte em que a informagéo estd
registrada;

O Conselho Nacional de Arquivos, em sua 34* reunido plendria,
realizada em 6 de julho de 2004, no Rio de Janeiro, aprova a presente Carta.

As organizagdes publicas e privadas e os cidaddos vém cada vez
mais transformando ou produzindo documentos arquivisticos exclusivamente
em formato digital, como textos, bases de dados, planilhas, mensagens
eletrdnicas, imagens fixas ou em movimento, gravagdes sonoras, material
gréafico, sitios da internet, dentre muitos outros formatos e apresentacdes
possiveis de um vasto repertdrio de diversidade crescente.

As facilidades proporcionadas pelos meios e tecnologias digitais de
processamento, transmissdo e armazenamento de informagdes reduziram
custos e aumentaram a eficcia dos processos de criagdo, troca e difusdo da
informagdo arquivistica. O inicio do século XXI apresenta um mundo
fortemente dependente do documento arquivistico digital como um meio para
registrar as fungdes e atividades de individuos, organizagées e governos.

Os documentos arquivisticos sdo gerados e mantidos por
organizagdes e pessoas para registrar suas atividades e servirem como fonte
de prova e informag3o. Eles precisam ser fidedignos e auténticos para fornecer
evidéncia das suas agdes e devem contribuir para a ampliagio da meméria de
uma comunidade ou da sociedade como um todo, vez que registram
informagdes culturais, histéricas, cientificas, técnicas, econdmicas e
administrativas.

A eficdcia de um documento arquivistico depende da qualidade e do
rigor dos procedimentos de produgdo e manutengdo realizados pelas
organizagdes produtoras de documentos. Entretanto, como a informagdo em
formato digital é extremamente suscetivel a degradacdo fisica e a
obsolescéncia tecnoldgica - de hardware, software e formatos -, essas novas
facilidades trazem consequéncias e desafios importantes para assegurar sua
integridade e acessibilidade. A preservacdo dos documentos arquivisticos
digitais requer agGes arquivisticas, a serem incorporadas em todo o seu ciclo
de vida, antes mesmo de terem sido criados, incluindo as etapas de
planejamento e concepgdo de sistemas eletrdnicos, a fim de que ndo haja
perda nem adulteracéo dos registros. Somente desta forma se garantird que
esses documentos permanecam disponiveis, recuperdveis e compreensiveis
pelo tempo que se fizer necessério.

A preservagido de documentos arquivisticos tem por objetivo
garantir a autenticidade e a integridade da informaco, enquanto o acesso
depende dos documentos estarem em condigdes de serem utilizados e
compreendidos. O desafio da preservagio dos documentos arquivisticos
digitais estd em garantir o acesso continuo a seus contetidos e funcionalidades,
por meio de recursos tecnoldgicos disponiveis a época em que ocorrer a sua
utilizacgo.

Assim, é importante alertar os governos, as organizagdes publicas e
privadas, as instituicdes de ensino e pesquisa e todos os setores da sociedade
brasileira comprometidos com a inclusdo informacional para os seguintes
problemas:

° Dependéncia social da informagdo digital

O governo, a administragdo publica e privada, a pesquisa cientifica e
tecnoldgica e a expressdo cultural dependem cada vez mais de documentos
digitais, ndo disponiveis em outra forma, para o exercicio de suas atividades.

[ Répida obsolescéncia da tecnologia digital

A preservagdo de longo prazo das informacdes digitais estd seriamente
ameacada pela vida curta das midias, pelo ciclo cada vez mais rdpido de
obsolescéncia dos equipamentos de informética, dos softwares e dos formatos.
[ Incapacidade dos atuais sistemas eletrdnicos de informacdo em
assegurar a preservagdo de longo prazo

Atualmente, ndo obstante os pesados investimentos em tecnologia da
informagdo, hd uma crescente debilidade estrutural dos sistemas eletrdnicos
de informacdo, que os incapacitam de assegurar a preservagido de longo prazo
e 0 acesso continuo as informagdes geradas num contexto de répido avango
tecnoldgico.
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[ Fragilidade intrinseca do armazenamento digital

A tecnologia digital é comprovadamente um meio mais fragil e mais instdvel de
armazenamento, comparado com os meios convencionais de registrar
informagdes, tendo um impacto profundo sobre a gestdo dos documentos digitais
no presente para que se tenha garantia de acesso no futuro.

o Complexidade e custos da preservagio digital

A preservagio de documentos digitais pressupde uma constante atualizagio de
suporte e de formato, além de estratégias para possibilitar a recuperagdo das
informacdes, que passam pela preservagio da plataforma de hardware e software
em que foram criados, pela migracdo ou pela emulagdo. Estas sdo algumas
iniciativas que vém sendo tomadas, mas que ndo sdo ainda respostas definitivas
para o problema da preservagio de longo prazo. Ndo hd solugdes unicas e todas
elas exigem investimento financeiro elevado e continuo em infra-estrutura
tecnoldgica, pesquisa cientifica aplicada e capacitagdo de recursos humanos.

[ Multiplicidade de atores envolvidos

A preservagdo da informacdo em formato digital ndo se limita ao dominio
tecnoldgico, envolve também questdes administrativas, legais, politicas,
econdmico-financeiras e, sobretudo, de descricdo dessa informagdo através de
estruturas de metadados que viabilizem o gerenciamento da preservagio digital e
0 acesso no futuro. Desta forma, preservar exige compromissos de longo prazo
entre os vdarios segmentos da sociedade: poderes publicos, industria de tecnologia
da informagdo, institui¢des de ensino e pesquisa, arquivos e bibliotecas nacionais e
demais organizacGes publicas e privadas.

Reconhecida a instabilidade da informagdo arquivistica digital, é
necessdrio o estabelecimento de politicas publicas, diretrizes, programas e
projetos especificos, legislacio, metodologias, normas, padrdes e protocolos que
minimizem os efeitos da fragilidade e da obsolescéncia de hardware, software e
formatos e que assegurem, ao longo do tempo, a autenticidade, a integridade, o
acesso continuo e o uso pleno da informagio a todos os segmentos da sociedade
brasileira. Isto sé serd possivel se houver uma ampla articulagio entre os diversos
setores comprometidos com a preservacio do patrimdnio arquivistico digital, e em
cooperagao com os organismos nacionais e internacionais.

Desta forma, manifestamos a importincia das institui¢des arquivisticas,
do poder publico, da inddstria de tecnologia da informagéo e comunicagdo e das
institui¢des de ensino e pesquisa, implementarem agdes, especialmente no que
concerne a:

1 - Elaboragdo de estratégias e politicas

o Gestdo arquivistica de documentos

Definir procedimentos e estratégias de gestdo arquivistica de documentos quando
da criagdo, transmissdo e preservacdo de documentos em formatos digitais, com o
objetivo de garantir a produgdo e manutencio de documentos fidedignos,
auténticos, acessiveis, compreensiveis e preservaveis.

° Instrumentalizagdo dos arquivos

Orientar quanto a criagdo de infra-estrutura nas institui¢des arquivisticas e nas
organizagbes produtoras e acumuladoras de documentos, no que concerne a
equipamentos, sistemas, metodologias e recursos humanos capacitados, para que
possam desempenhar um papel ativo na gestdo da preservagdo dos documentos
digitais.

[ Governo eletrdnico

Promover a participacio de representantes das instituicdes arquivisticas nos
projetos de governo eletrdnico, para a defini¢do de estratégias, padrdes e normas
de gestdo, preservago e acesso a documentos e informagdes, conforme orientagdo
do Conselho Internacional de Arquivos e da UNESCO.

. Acgdes cooperativas

Incentivar programas cooperativos de preservagio de documentos digitais para
aplicagdo e compartilhamento de recursos sob a forma de acordos, consércios,
convénios e parcerias.

2 - Estabelecimento de normas

o Padrdes e protocolos

Definir e/ou recomendar a utilizacio de padrdes e protocolos abertos e de
aceitagdo ampla na criagdo, uso, transmissdo e armazenamento de documentos
digitais; e desenvolver solugdes em cooperagdo com organizagdes de pesquisa e a
industria de tecnologia da informagio e comunicagio.

. Requisitos funcionais

Definir os requisitos funcionais e estimular sua adoc¢do para orientar o
desenvolvimento e a aquisi¢do de sistemas eletrdnicos de gestdo arquivistica, que
sejam adequados as especificidades da legislagdo e das préticas arquivisticas
brasileiras.

° Metadados

Definir estruturas padronizadas de metadados e determinar a sua utilizagdo
nos sistemas eletrénicos de gestdo arquivistica, com o propdsito de gerir a
preservagio e a acessibilidade dos documentos digitais.

o Seguranca da informacio digital

Definir politica de seguranca da informacio, que considere os aspectos legais,
organizacionais, humanos e tecnolégicos, de modo a garantir a autenticidade
dos documentos digitais e o sigilo da informago, bem como a prote¢do contra
perdas, acidentes e intervengdes ndo autorizadas.

3 - Promogéo do conhecimento

o Agenda de pesquisa

Desenvolver uma agenda nacional de pesquisa para a preservagio e
longevidade dos documentos digitais, alinhada com as principais iniciativas
nacionais e internacionais, com a participagdo das agéncias governamentais
de fomento e de amparo a pesquisa, universidades e outras entidades dos
setores publico e privado.

o Ensino e formagéo de recursos humanos

Estimular a inser¢do do tema Preservagdo do Patrimdnio Arquivistico Digital
na formagdo dos profissionais de informagéo, especialmente dos arquivistas,
nos cursos de graduacio e pés-graduacgio.

o Disseminagéo do conhecimento

Estabelecer agbes de identificacdo, disseminagdo e compartilhamento do
conhecimento e a utilizagdo de metodologias e técnicas para a gestdo e a
preservagdo de documentos arquivisticos digitais.

0 CONARQ reafirma o seu compromisso com a aplicacio de politicas
publicas voltadas para a preservagdo do patrimdnio arquivistico digital, e
convoca os setores publicos e privados, envolvidos com a produgéo e protecio
especial dos documentos em formato digital, a envidarem esforgos para
garantir sua preservagdo e acesso continuo, condi¢do fundamental para a
democratizagdo da informagio arquivistica em nosso pais e a preservagio da
memoria nacional.

PORTARIAS DO CONARQ

ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
PORTARIA N ¢ 97, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2011

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ,
no uso de suas atribuicdes legais e tendo em vista o disposto no pardgrafo
Unico do Art. 7 do Decreto No- 4.073, de 3 de janeiro de 2002, resolve:

Art. 1° Criar, conforme aprovagéo do Plendrio do Conselho Nacional
de Arquivos - CONARQ, em sua 62° reunido ordindria, realizada em 13 de julho
de 2011, a CAmara Técnica de Paleografia e Diplomatica.

Art. 2° A Cimara Técnica de Paleografia e Diplomdtica tem como
finalidade elaborar estudos, diretrizes, procedimentos e orientacdo no que se
refere & terminologia, normatizacdo, praticas e ao tratamento arquivistico
com vistas a apoiar os 6rgdos integrantes do Sistema Nacional de Arquivos -
SINAR, que custodiem documentos manuscritos ou ndo, bem como subsidiar
as universidades que oferecem as disciplinas de Paleografia e Diplomdtica com
novos estudos e didaticas aplicdveis as tipicidades dos manuscritos e ou
documentos brasileiros.

Art. 3° Os membros da Cimara serdo designados por Portaria do
Presidente do CONARQ, publicada em seu Boletim Interno e disponivel no
endereco web do Conselho.

Art. 4° 0 membro da Cdmara Técnica que faltar, injustificadamente,
a mais de duas reunides no periodo de um ano serd desligado.

Art. 5° A CAmara Técnica serd presidida por um de seus membros,
eleito em reunido ordindria, por maioria simples dos votos de seus
integrantes.

Art. 6° O Presidente da Cdmara Técnica podera convidar outros
profissionais para obter subsidios necessdrios a consecugdo de seus objetivos.

Art. 7° Os planos de trabalho e os relatdrios anuais poderdo ser
solicitados pelo Presidente do CONARQ para apreciagéo pelo Plendrio.

Art. 8 A Cimara Técnica reunir-se-a, em periodicidade a ser
definida por seus membros, mediante convocagio de seu Presidente ou a
requerimento de dois tergos de seus membros.

Art. 92 As decisdes da CAmara Técnica serdo tomadas por votagdo da
maioria simples dos votos de seus membros.

Art. 10 As reunides da CAmara Técnica deverdo ser registradas em
ata elaborada por um dos membros designado secretério da reunido.
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Art. 11 Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua publicacio.
JAIME ANTUNES DA SILVA

[Diério Oficial da Unido, de 14 de dezembro de 2011, Se¢do 1]

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

PORTARIA N° 112, DE 06 DE SETEMBRO DE 2017
[Cria a CAmara Técnica de Gestdo de Documentos CTGD, aglutinando as CAmaras
Técnicas de Classificagdo de Documentos, criada pela Portaria n° 02, de 24 de abril
de 1995, e a de Avaliagdo de Documentos, criada pela Portaria n® 25, de 9 de
setembro de 1997]

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
ARQUIVO NACIONAL
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

PORTARIA 113, DE 1° DE NOVEMBRO DE 2017

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no
uso de suas atribui¢des legais e tendo em vista o disposto no pardgrafo dnico do
Art. 7° do Decreto n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002, resolve:

Art. 1° Criar, conforme aprovagdo do Plendrio do Conselho Nacional de
Arquivos - CONARQ, em sua 86° reunido ordindria, realizada em 1 de dezembro de
2016, a CAmara Setorial dos Arquivos Publicos do Poder Executivo dos Estados e do
Distrito Federal - CSAEDF.

Art. 2° A Cimara Setorial dos Arquivos Pdblicos dos Estados e do
Distrito Federal, tem por objetivo apoiar a formulagdo e execucdo de estratégias
voltadas ao fortalecimento dos arquivos publicos estaduais, érgdos integrantes do
Sistema Nacional de Arquivos- SINAR, com vistas a implementacdo da politica
nacional de arquivos, conforme disposto na Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991,e
no Decreto n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002.

Art. 32 A CSAEDF serd composta pelas institui¢des arquivisticas publicas
estaduais do Poder Executivo, por meio de seus dirigentes ou representantes
indicados.

Art. 4° Compete a CSAEDF:

I - Promover a implementagio das politicas arquivisticas definidas pelo
Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, no dmbito de competéncia dos arquivos
publicos estaduais do poder executivo;

II - Subsidiar o CONARQ na formulagdo de diretrizes que orientem as
atividades arquivisticas no plano estadual;

Il - Conjugar esforcos para estimular a captagdo de recursos e
organizar meios para impulsionar as politicas arquivisticas estaduais;

IV - Sensibilizar o poder putblico e a sociedade, visando a plena
realizagio dos objetivos dos arquivos publicos estaduais;

V - Promover a difusdo das atividades arquivisticas exercidas no 4mbito
estadual e buscar a integragdo de metodologias;

VI - Promover e participar da realizacdo de conferéncias, encontros,
semindrios e outras atividades de interesse na drea de Arquivologia e politicas
publicas arquivisticas.

Art. 5° Os membros da CSAEDF serdo designados por Portaria do
Presidente do CONARQ, publicada em seu Boletim Interno e disponivel no
enderego web do Conselho.

Art. 6° A CSAEDF serd presidida por um de seus membros, eleito em
reunido ordindria, por maioria simples dos votos de seus integrantes.

Art. 7° O Presidente da CSAEDF poderd convidar outros especialistas
para obter subsidios necessérios a consecugio de seus objetivos.

Art. 8° A CSAEDF reunir-se-4, em periodicidade a ser definida por seus
membros, mediante convocagdo de seu Presidente ou a requerimento de dois
tercos de seus membros.

Art. 9° As decisGes da CSAEDF serdo tomadas por votagdo da maioria
simples dos votos de seus membros.

Art. 10. As reunides da CSAEDF deverdo ser registradas em ata
elaborada por um dos membros designado secretario da reunido.

Art. 11. As Atas das ReuniBes da CSAEDF deverdo ser encaminhadas a
Coordenagdo do CONARQ apds a aprovagdo de seus membros.

Art. 12. Os planos de trabalho e os relatérios de atividades deverdo ser
encaminhados pelo Presidente da CSAEDF a Coordenagéo de Apoio ao CONARQ
que dard conhecimento ao Plendrio do CONARQ.
Art. 13. 0 membro da CSAEDF que faltar, injustificadamente, a mais
de duas reunides serd desligado.
Art. 14. Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua
publicacio.
DIEGO BARBOSA DA SILVA
Substituto

[Publicada no Diério Oficial da Unido, de 07 de novembro de 2017 (n® 213,
Secdo 1, pag. 51)]

PODER JUDICIARIO

SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA
CONSELHO FEDERAL DA JUSTICA FEDERAL

RESOLUGAOQ CJF N¢ 23, DE 19 DE SETEMBRO DE 2008
Estabelece a Consolidagdo Normativa do Programa de Gestdo Documental da
Justica Federal de 1° e 2° graus.

[Di4rio Oficial da Unido, de 24 de setembro de 2008. Secdo 1]
]J[Texto integral em: <http://daleth2.cjf.gov.br/download/res023-2008.pdf>]

ESTADO DO CEARA
Tribunal de Justica do Estado do Ceara
PROVIMENTO N¢ 18, DE 18 DE JULHO DE 2011

Dispde acerca do procedimento de eliminagio
de peticdes e documentos fisicos protocolados
no Poder Judicidrio do Estado do Ceard, e ji
digitalizados.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA,
no uso das atribuicdes que lhe confere o inciso II, do art. 5, da Lei 12.483, de 3
de agosto de 1995;

CONSIDERANDO os termos da Recomendagdo n® 11, de 22 de maio
de 2007, do Conselho Nacional de Justica - CNJ, que atribui aos Tribunais a
adogdo de politicas publicas, com vistas a formacdo e recuperagdo de um
ambiente ecologicamente equilibrado e na Resolugdo n® 02, de 21 de janeiro de
2010, do Tribunal de Justica, que estabelece a responsabilidade socioambiental
como um dos objetivos do Plano Estratégico do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a Resolugdo n® 11, de 28 de maio de 2010, do
Tribunal de Justica do Estado do Ceard, a qual instituiu, no 4mbito da Justica
do Estado do Ceard, o sistema eletrdnico de tramitagdo de processos judiciais,
de comunicagio de atos e de tramitagio de pegas processuais; especialmente o
seu art. 20, que trata do descarte de peti¢des e documentos, originais e cpias,
apds sua digitalizagdo;

CONSIDERANDO o disposto no art. 12-F, da Lei n° 12.483, de 3 de
agosto de 1995, modificado pela alinea b, do inciso III, do art. 2°, da Lei n°
14.913, de 3 de maio de 2011, ambas do Estado do Ceard, que atribui a Divisdo
de Arquivo e Documentagdo do Departamento de Gestdo de Documentos da
Assessoria Institucional a incumbéncia de formular e expedir normas gerais
sobre o arquivamento, descarte e destinac3o final de papéis;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o procedimento de
eliminagfo de peticdes e documentos interpostos perante o Poder Judicidrio
do Estado do Ceard na forma fisica, apds a devida digitalizagdo, procedimento
esse desenhado pelo Departamento de Otimizagdo Organizacional da
Secretaria Especial de Planejamento e Gestdo, nos termos da alinea b, do inciso
I, do §3¢, do art. 3¢, da Lei n° 14.816, de 14 de dezembro de 2010, do Estado do
Ceard, que estabelece a competéncia de assessorar as demais unidades
administrativas na elaboragdo de normas, procedimentos, regulamentos,
manuais e demais instrumentos operacionais de trabalho;

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de definir normas e
procedimentos com vistas a realizagio dos trabalhos pertinentes;

RESOLVE:
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Art. 1° - O procedimento de eliminagio de petigdes e documentos fisicos
protocolados no Poder Judicidrio do Estado do Ceard, e ja digitalizados, dar-se-d de
acordo com os fluxos estabelecidos nos Anexos I e 1I, integrantes do presente
provimento.

Art. 2° - O resultado do descarte contemplard programas
socioambientais, incentivando agdes conjuntas, através da reciclagem e doagdo a
entidades sem fins lucrativos mediante Convénio.

Pardgrafo unico - Essas agles terdo o propdsito, inclusive, de
sensibilizar os servidores do Poder Judicidrio, buscando promover o exercicio dos
direitos sociais, a gestdo adequada dos residuos gerados, o incentivo ao combate de
desperdicios dos recursos naturais e a inclusdo de critérios socioambientais.

Art. 3¢ - A realizagdo do descarte das peti¢des e documentos entregues
em meio fisico e ja digitalizados, originados nas unidades administrativas e
judicidrias do Tribunal de Justica e do Férum Clévis Bevildqua, serd executada da
seguinte forma:

I - documentos recebidos no Servigo de Protocolo do Tribunal de Justica
do Estado do Ceard serdo de responsabilidade da Divisdo de Arquivo e
Documentagdo do Departamento de Gestdo de Documentos da Assessoria
Institucional;

Art. 4° - Apés conversdo das peticdes e dos documentos fisicos para a
forma digital, caberd a quem os interpds, ou por ele autorizado, retird-los no prazo
de 30 (trinta) dias, consoante disciplina do art. 20, da Resolugdo n® 11, de 28 de
maio de 2010, do Tribunal de Justica do Estado do Cear4.

Art. 5° - Os procedimentos necessdrios a abertura do processo
administrativo para sistematizagdo, registro e acompanhamento das rotinas de
descarte de documentos a serem realizados pelas unidades competentes do
Tribunal de Justica e do Férum Clévis Bevildqua serdo efetuados da forma que se
segue:

I - a Secretaria Judicidria do Tribunal de Justica abrird, anualmente ou
sempre que necessario, processo administrativo para sistematizacdo, registro e
acompanhamento das rotinas de descarte de documentos, encaminhando através
de memorando a relagdo de documentos a serem descartados ao Departamento de
Gestdo de Documentos, o qual publicard, no Didrio da Justica, Edital de Eliminagdo
de Documentos, franqueando o prazo de 5 (cinco) dias contados da data da
publicagdo do referido edital para que se proceda a retirada dos documentos
mencionados.

II - o Departamento de Servigos Judiciais do Férum Clévis Bevildqua
abrird, anualmente ou sempre que necessario, processo administrativo para
sistematizagdo, registro e acompanhamento das rotinas de descarte de
documentos, encaminhando através de memorando a relagdo de documentos a
serem descartados a Diretoria do Férum da Comarca da Capital, a qual publicara,
no Didrio da Justica, Edital de Eliminagdo de Documentos, franqueando o prazo de
5 (cinco) dias contados da data da publicagdo do referido edital para que se
proceda a retirada dos documentos mencionados.

§1¢ - Decorrido o prazo de 5 (cinco) dias de que tratam os incisos I e 1I
deste artigo, as peti¢des e documentos néo reclamados serdo triturados e doados a
entidades sem fins lucrativos, conforme Convénio a ser firmado.

§2° - A Assessoria Institucional indicard um servidor da Divisdo de
Arquivo do Departamento de Gestdo e Documentos do Tribunal de Justica para
acompanhar todo o processo de descarte das pecas e solicitard a lavratura de
“Termo de Trituragdo e Declaracdo de Recebimento de Doacdo” de que constard a
destinagdo dos residuos para programas sociais ou entidades sem fins lucrativos.

§32 - O Departamento de Servigos Judiciais do Férum Clévis Bevildqua
indicard um servidor para acompanhar todo o processo de descarte das pegas e
solicitard a lavratura de “Termo de Trituragio e Declaragio de Recebimento de
Doagdo” de que constard a destinagdo dos residuos para programas sociais ou
entidades sem fins lucrativos.

Art. 6° - Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do Tribunal
de Justica ou pela Diretoria do Férum da Comarca da Capital, conforme o caso.

Art. 7° - Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
CEARA, em Fortaleza, aos 18 de julho de 2011.

Desembargador José Arisio Lopes da Costa
PRESIDENTE

[Diério da Justica Eletronico. Ano I » Edi¢do 277 ¢ Fortaleza, Quinta-feira, 21 de
Julho de 2011. Caderno 1: Administrativo. <http://esaj.tjce.jus.br/cdje/index.do>]

CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA
RECOMENDAGAO N¢ 37, DE 15 DE AGOSTO DE 2011

Recomenda aos Tribunais a observancia das normas
de funcionamento do Programa Nacional de Gestdo
Documental e Memdria do Poder Judicidrio -
Proname e de seus instrumentos

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTIGA, no uso de
suas atribui¢des constitucionais e regimentais;

CONSIDERANDO que a Constitui¢do Federal dispde no art. 216, § 22,
caber a administragdo publica a gestdo da documentagio governamental e as
providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem;

CONSIDERANDO que a Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
estabelece a politica nacional de arquivos publicos e privados, determina ser
dever do Poder Pdblico a gestdo documental e a protecdo especial a
documentos de arquivos como instrumento de apoio a administra¢do, a
cultura e ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e
informago;

CONSIDERANDO que a mencionada Lei n® 8.159, no seu art. 20,
define a competéncia e o dever inerente dos 6rgdos do Poder Judicidrio
Federal de proceder a gestdo de documentos produzidos em razio do exercicio
das suas fungdes, tramitados em juizo e oriundos de cartérios e secretarias,
bem como de preservar os documentos e facultar o acesso aos documentos
aqueles sob a sua guarda;

CONSIDERANDO que a Lei n® 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, no
seu art. 62, tipifica a destrui¢do de arquivos como crime contra o patrimdnio
cultural;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 11.419, de 19 de dezembro de
2006, sobre a geracdo, a tramitagdo, o acesso e a guarda de processos judiciais
e documentos em meio eletrdnico;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a autenticidade, a
integridade, a seguranca, a preservagdo e o acesso de longo prazo dos
documentos e processos em face das ameacas de degradagio fisica e de rdpida
obsolescéncia tecnoldgica de hardware, software e formatos;

CONSIDERANDO a necessidade de fomentar as atividades de
preservacio, pesquisa e divulgacdo da histdria do Poder Judicidrio, bem como
das informagdes de cardter histérico contidas nos acervos judiciais;

RESOLVE

1) Recomendar aos drgaos do Poder Judicidrio, descritos no art. 92,
11 a VIII da Constituicdo Federal, a observancia das normas de funcionamento
do Programa Nacional de Gestdo Documental e Meméria do Poder Judicidrio
(Proname) e de seus instrumentos.

) A Gestdo Documental no Poder Judicidrio é o conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas referentes a producio, tramitagéo, uso,
avaliagdo e arquivamento de documentos institucionais produzidos e
recebidos pelas instituicdes do Judicidrio no exercicio das suas atividades,
independentemente do suporte em que a informago encontra-se registrada.

I11) Recomenda-se para a Gestdo Documental no Poder Judicidrio:

a) a manutencio dos documentos em ambiente fisico ou eletrénico
seguro e a implementacdo de estratégias de preservagio desses documentos
desde sua produgdo e pelo tempo de guarda que houver sido definido;

b) a classificacdo, a avaliagdo e a descrigio documental, mediante a
utilizacdo de normas, planos de classificagdo e tabelas de temporalidade
documental padronizadas, visando preservar as informagdes indispensaveis a
administracdo das institui¢des, & memdria nacional e a garantia dos direitos
individuais;

c) a padronizacdo das espécies, tipos, classes, assuntos e registros
de movimentagdo de documentos e processos;

d) a adogdo de critérios de transferéncia e de recolhimento dos
documentos e processos das unidades administrativas e judiciais para a
unidade de gestdo documental;

e) a orientacdo de magistrados e de servidores das institui¢des do
Judicidrio sobre os fundamentos e instrumentos do Proname;

f) a adogdo do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados
de Gestdo de Processos e Documentos (MoReq—Jus);

g) a constitui¢do de unidades de gestdo documental e de comissdes
permanentes de avaliagdo documental (CPADs) nas instituicdes do Poder
Judicidrio.

IV) Sdo instrumentos do Proname:
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a) os sistemas informatizados de gestdo de documentos e processos
administrativos e judiciais, bem como os métodos desses sistemas, essenciais a
identificagdo do documento institucional de modo inequivoco em sua relagdo com
os outros documentos;

b) o Plano de Classificacdo (Tabelas Processuais Unificadas) e a Tabela
de Temporalidade dos Processos Judiciais do Poder Judicidrio;

¢) o Plano de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade dos Documentos
da Administragio do Poder Judicidrio;

d) a Lista de Verificacdo para Baixa Definitiva de Autos;

e) a Lista de Verificagdo para Eliminagdo de Autos Findos;

f) o Fluxograma de Avaliagéo, Selecdo e Destinagdo de Autos Findos;

g) o Plano para Amostra Estatistica Representativa; e

h) o Manual de Gestdo Documental do Poder Judicidrio;

V) Os instrumentos do Proname encontram-se disponiveis no portal do
Conselho Nacional de Justica e serdo atualizados e alterados, sempre que
necessario.

VI) O Plano de Classificacdo (Tabelas Processuais Unificadas) e a Tabela
de Temporalidade dos Processos Judiciais do Poder Judicidrio estardo registrados
no Sistema Gestor de Tabelas Processuais do Poder Judicidrio, sob a
responsabilidade do Comité do Proname.

VII) O Comité do Proname, coordenado pelo Secretdrio Geral do CNJ ou
por juiz por ele designado, com o apoio do Departamento de Pesquisas Judicidrias,
é integrado por representantes de todos os segmentos do Poder Judicidrio, nos
termos da Portaria no 616, de 10 de setembro de 2009, do CNJ, e tem como
atribuicdes:

a) elaborar, atualizar e publicar no portal do CNJ os instrumentos de
gestdo documental;

b) encaminhar proposi¢des complementares ao programa e a presente
Recomendacio para apreciagdo do CNJ;

c) acompanhar a aplicagdo da presente Recomendagdo e sugerir
medidas que entender necessérias ao CNJ.

VII) Poderdo ser instituidas Comissdes Permanentes de Avaliagdo
Documental nos Tribunais e nas suas unidades subordinadas, com a
responsabilidade de:

a) orientar e realizar o processo de anélise e avaliagio da documentagio
produzida e acumulada no seu dmbito de atuagio;

b) identificar, definir e zelar pela aplicacdo dos critérios de valor
secunddrio (histdrico, probatério, informativo, etc.) dos documentos e processos;

c) analisar e aprovar os editais de eliminagio de documentos e
processos da instituico.

d) Recomenda-se que as Comissdes Permanentes sejam compostas, no
minimo, pelos seguintes técnicos:

d1) servidor responsavel pela unidade de gestdo documental;
d2) bacharel em Arquivologia;

d3) bacharel em Histdria;

d4) bacharel em Direito.

e) A critério das Comissdes, poderdo ser convidados a integrd-las
servidores das unidades organizacionais, referidas nos documentos a serem
avaliados, bem como profissionais ligados ao campo de conhecimento de que trata
o acervo objeto da avaliagdo, podendo ser substituidos apds a conclusdo dos
trabalhos relativos as respectivas unidades ou dreas de conhecimento.

f) Poderdo ser indicados magistrados para atuarem junto as Comissdes
Permanentes de Avaliacdo Documental.

IX) Os documentos do Poder Judicidrio sdo classificados como correntes,
intermedidrios ou permanentes:

a) correntes: aqueles que estiverem em tramitagdo ou que, mesmo sem
movimentagio, constituirem objeto de consultas frequentes;

b) intermedidrios: aqueles que, por conservarem ainda algum interesse
jurisdicional ou administrativo, mesmo ndo sendo de uso corrente pelas dreas
emitentes, estiverem aguardando eliminag¢do ou recolhimento para guarda
permanente;

c) permanentes: aqueles de valor histérico, probatério e informativo,
que devam ser definitivamente preservados no suporte em que foram criados.

X) Os documentos e processos de guarda permanente constituem o
fundo arquivistico das institui¢es do Poder Judicidrio e:

a) devem ser disponibilizados para consulta sem, contudo, colocar em
risco a sua adequada preservagao;

b) ndo poderio ser eliminados, mesmo que digitalizados.

XI) Os processos com transito em julgado e documentos em arquivo
intermedidrio que nio sejam de valor permanente nio precisardo ser digitalizados
para a eliminago.

XII) Os autos fisicos que forem digitalizados para a tramitagdo
eletrénica ndo poderdo ser objeto de arquivamento definitivo até o transito em
julgado.

3

XIl) E facultada aos magistrados a apresentacio & Comissdo
Permanente de Avaliagdo Documental da sua instituigio de proposta
fundamentada de guarda definitiva de processo em que atuem.

XIV) Os Processos com decisGes transitadas em julgado serdo
definitivamente arquivados quando ndo necessitarem de diligéncia do juizo
processante, da secretaria da unidade judicidria respectiva e de terceiros
designados para atuar na lide ou eventualmente alcancados pelo julgado,
conforme a Lista de Verificagdo para Baixa Definitiva de Autos.

XV) A eliminagdo dos processos com decisdes transitadas em
julgado deverd ser precedida do registro de dados e das informacdes
processuais no sistema processual e do atendimento as exigéncias da Lista de
Verificagdo para Eliminagdo de Autos Findos, de forma que, a qualquer tempo,
seja possivel a expedigdo de certiddes sobre o processo.

XVI) A temporalidade minima e a destinagéo dos processos judiciais
com transito em julgado serfo registradas no sistema gestor de tabelas
processuais unificadas do CNJ.

a) Os Tribunais Superiores, os Tribunais de Justica, o Conselho da
Justica Federal e o Conselho Superior da Justica do Trabalho poderdo
estabelecer prazos de guarda dos documentos e processos superiores a
temporalidade registrada no Sistema Gestor de Tabelas Processuais do CNJ, de
forma a adequé-los as peculiaridades locais e regionais.

b) Vencido o prazo de guarda, a destinagdo de cada documento ou
processo poderd ser alterada pela comissdo de avaliagdo documental da
instituicdo, com base em fatos supervenientes que possam ter ocorrido em
relagdo a ele.

XVII) A eliminagdo dos autos de agdes judiciais transitadas em
julgado, processos e documentos administrativos definitivamente arquivados
nas instituicdes do Poder Judicidrio serd precedida de publicagéo de extrato do
edital de eliminacio em didrio oficial do érgdo e o inteiro teor na sua pagina
na internet.

a) Deverd ser consignado um prazo de 45 (quarenta e cinco) dias
apds a publicagdo do edital para o atendimento a possiveis solicitagdes de
documentos ou processos pelas suas partes.

b) Os recursos que formarem autos, os embargos a execugdo e
outros processos que nio existem de forma auténoma deverdo ser remetidos
para a institui¢do de origem ou nela mantidos para eliminagdo concomitante
com o processo principal.

c) Os agravos poderdo ser eliminados independente do processo
principal, imediatamente apés o traslado das pecas originais ndo existentes no
processo principal.

d) As agdes rescisdrias terdo a mesma destinagdo final atribuida ao
feito que lhe deu origem, cuja destinagio ficard suspensa até a baixa da agéo
resciséria.

XVIII) Serdo de guarda permanente o inteiro teor de sentengas,
decisdes terminativas, acérddos e decisdes recursais monocréticas;
armazenados em base de dados, em livro eletrdnico ou impresso ou retirados
dos autos que serdo eliminados.

XIX) Serdo de guarda permanente os processos em que suscitados
Incidente de Uniformizagdo de Jurisprudéncia e Arguicdes de
Inconstitucionalidade, bem como os que constituirem precedentes de
Stmulas, Recurso Repetitivo e Repercussdo Geral.

a) Os processos nas condi¢des do caput serdo objeto de anotagéo na
Tabela de Temporalidade quando constituirem classes ou assuntos préprios.
Em caso contrdrio, deverdo ser objeto de indicagdo pelos érgdos julgadores as
instancias de origem para fim de anotagéo nos sistemas processuais.

XX) Serd preservada uma amostra estatistica representativa do
universo dos documentos e processos administrativos e dos autos judiciais
findos destinados a eliminag3o.

XXI) A eliminagdo de documentos institucionais realizar-se-4
mediante critérios de responsabilidade social e de preservagdo ambiental, por
meio da reciclagem do material descartado, ficando autorizada sua destinagio
a programas de natureza social.

XXII) Os tribunais que jd possuam instrumentos de gestdo
documental aprovados, ndo precisardo realizar nova avaliacdo e destinacio
dos documentos jé avaliados.

XXII) Encaminhe-se cdpia desta Recomendagdo a todos os
Tribunais.

Ministro Cezar Peluso
Presidente

[Publicada no DJ-e n® 152/2011, em 17/08/2011, p4g. 3-6]

[Disponivel em:
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TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 4¢ REGIAO
PORTARIA CONJUNTA N¢ 3, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2014

Institui o modelo de governancga do Sistema Eletr6nico
de Informagdes - SEI no dmbito do projeto Processo
Eletr6nico Nacional e dé outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 4* REGIAO e a
MINISTRA DE ESTADO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso de
suas atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO que o Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEI se
transformou em um projeto estratégico para toda a administracdo publica
federal, permitindo a inovagdo de processos, a economia do gasto, a transparéncia
administrativa, o compartilhamento do conhecimento produzido e a
sustentabilidade;

CONSIDERANDO a rede colaborativa de érgdos e entidades de todos os
entes federativos e poderes da Unido usudrios do SEI, congregada em torno do
projeto Processo Eletrdnico Nacional - PEN e da parceria direta com o Tribunal
Regional Federal da 4* Regido - TRF4;

CONSIDERANDO o grande nimero de institui¢cdes publicas federais que
adotam o SEI, devido ao sucesso da prética de cessdo da ferramenta sem 6nus para
outras instituicdes, e a necessdria permanente interlocucio com todas as
organizagdes usudrias;

CONSIDERANDO a necessidade de definir um modelo de gestdo da
evolugdo do SEI no dmbito do PEN, para garantir a coordenada, colaborativa e
permanente atualizacdo de todos os produtos, acompanhando as inovacdes
gerenciais, juridicas e tecnoldgicas relacionadas e evitando, assim, a obsolescéncia
da solugdo, resolvem:

Art. 1° Instituir 0 modelo de governanga do Sistema Eletrbnico de
Informacdes - SEI, no Ambito do projeto Processo Eletronico Nacional - PEN, que
serd exercido por intermédio da seguinte estrutura:

1 - Comité Gestor;

11 - Coordenagéo—Executiva;

III - Camara Técnica;

IV - Comunidade de Negécio; e

V - Comunidade Técnica.

§ 1° A participagdo nas instancias citadas nos incisos I a V do caput
serd considerada prestacio de servico publico relevante e ndo remunerada.

§ 2° As despesas decorrentes da participagdo nas instancias citadas nos
incisos 1 a V serdo custeadas pelo respectivo érgdo de exercicio do servidor
publico.

§ 3° As deliberagdes e decisdes serdo consignadas em atas de reunido a
serem disponibilizadas no ambiente colaborativo a que se refere o art. 14 desta
Portaria Conjunta.

Capitulo I
DO COMITE GESTOR

Art. 2° O Comité Gestor é a autoridade médxima no modelo de
governanca do SEI no dmbito do PEN e serd composto por dois representantes do
Ministério do Planejamento Orcamento e Gestdo - MP e dois representantes do
Tribunal Regional Federal da 4° Regido - TRF4.

§ 1° As deliberagdes do Comité Gestor deverdo ser tomadas em
consenso.

§ 2° Em caso da ndo formagdo de consenso no dmbito do Comité
Gestor, a decisdo serd tomada por voto na forma do Regimento Interno.

§ 3° O MP deve considerar em suas delibera¢des no ambito do Comité
Gestor as necessidades e sugestdes priorizadas pelos érgdos integrantes da
Comunidade de Negécio e da Comunidade Técnica.

§ 4° O Comité Gestor deverd se reunir periodicamente conforme
estabelecido no Regimento Interno.

Art. 3° Sdo atribui¢des do Comité Gestor:

I - aprovar o seu Regimento Interno;

I - aprovar o plano de agdo relativo ao SEI, proposto pela
Coordenacio-Executiva;

III - designar os membros da Coordenagdo-Executiva e da Cimara
Técnica;

IV - emanar diretrizes estratégicas para a evolugdo do SEI;

V - aprovar o modelo de licenca que vier a ser utilizado para a
distribuigfo do SEI;

VI - garantir a disponibilidade de recursos humanos e financeiros para
a manutengdo e a evolugdo continua do SEI;

VII - deliberar sobre casos omissos na aplicagdo desta Portaria
Conjunta; e

VIII - aprovar e encaminhar as solicitagdes de evolugdo ao TRF4
para andlise.

Capitulo II
DA COORDENACAO-EXECUTIVA

Art. 4° A Coordenagdo-Executiva ¢é responsdvel pela
operacionalizacdo do modelo de governanga do SEI e serd composta por
servidores do MP.

Art. 5 S3o atribui¢des da Coordenagio-Executiva:

I - elaborar e propor os planos de a¢o relativos ao SEI;

II - organizar as evolugdes a serem implementadas no SEI,
considerando:

a) as diretrizes emanadas pelo Comité Gestor;

b) as necessidades e sugestdes levantadas pela Comunidade de
Negdcio;

c) o atendimento as disposicdes legais; e

d) a integracdo com outras iniciativas do Governo Federal e do
Poder Judicidrio.

Il - submeter ao Comité Gestor as evolugdes a serem
implementadas no SEI,

IV - avaliar os reportes de ocorréncias no SEI e encaminhar sua
resolugio;

V - expedir orientagdes quanto ao uso do SEI;

VI - promover eventos e capacitagdes de gestores sobre o SEI;

VII - disponibilizar e moderar o ambiente colaborativo para a
interagdo da Comunidade de Negécio e da Comunidade Técnica;

VIII - manter a documentagdo do SEI atualizada; e

IX - submeter questdes a apreciagio do Comité Gestor.

Capitulo IIT
DA CAMARA TECNICA

Art. 6° A CAmara Técnica é a instincia responsavel por aspectos de
tecnologia da informagéo do SEI.

§ 1° A Camara Técnica serd composta por representantes do MP e
do TRF4 designados pelo Comité Gestor.

§ 2° Sdo atribuicdes da CAmara Técnica:

I - definir, coordenar e monitorar o processo de desenvolvimento
colaborativo do SEI;

Il - definir as regras e condi¢des para a participa¢do do
desenvolvimento colaborativo do SEI;

Il - coordenar e acompanhar as atividades de desenvolvimento
colaborativo pelos membros da Comunidade Técnica;

IV - gerenciar o ambiente de desenvolvimento colaborativo;

V - definir as formas e regras de distribui¢io do SEI;

VI - revisar tecnicamente as implementacdes realizadas pela
Comunidade Técnica;

VII - apoiar a resolucio de duvidas e problemas técnicos
relacionados ao SEI;

VIII - capacitar os membros da Comunidade Técnica no
desenvolvimento no SEI e no processo de desenvolvimento colaborativo
definido;

IX - disponibilizar e gerenciar as novas versdes do SEI no ambiente
de desenvolvimento colaborativo, apés a homologagdo pelo TRF4;

X - manter a documentagéo técnica do SEI atualizada; e

XI - analisar e encaminhar ao Comité Gestor as necessidades e
sugestdes de evolugdo técnica do SEL

Capitulo IV
DA COMUNIDADE DE NEGOCIO

Art. 7° A Comunidade de Negdcio serd composta por gestores de
negécio nos dérgdos que tenham o SEI implantado e em utilizagdo ou que
estejam em processo de implantagio.

Art. 8° Sdo atribui¢des da Comunidade de Negécio:

I - apresentar & Coordenagdo-Executiva necessidades e sugestdes
de evolugio do SEI;

I - reportar & Coordenagdo-Executiva os defeitos identificados no
SEI

I - colaborar na resolugdo de duvidas e problemas reportados
pelos membros da Comunidade de Negécio, bem como na evolugdo da
documentagéo do SEI;

IV - compartilhar boas préticas de implantagdo e uso do SEI com a
Coordenagdo-Executiva e com os demais membros da Comunidade de
Negécio; e

V - colaborar no processo de homologacdo de novas versdes do
SEI, conforme as orientagdes da Coordenagdo-Executiva.
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Capitulo vV
DA COMUNIDADE TECNICA

Art. 9° A Comunidade Técnica serd composta por servidores do MP, do
TRF4 e dos demais 6rgdos usudrios do SEI envolvidos na implantagio do SEI e na
implementacZo de evolugdes no sistema.

Art. 10. So atribui¢des da Comunidade Técnica:

I - implementar melhorias e corre¢des no SEI distribuidas pela Cimara
Técnica, conforme planejamento e priorizagdo definidos pelo Comité Gestor;

II - seguir o processo de desenvolvimento colaborativo definido pela
Camara Técnica;

11 - apresentar a Cimara Técnica necessidades e sugestdes de evolugdo
técnica do SEI;

IV - propor a Cimara Técnica aperfeicoamentos no processo de
desenvolvimento colaborativo do SEL

V - compartilhar boas préticas de instalagdo e configuragdo do SEI com
os demais membros da Comunidade Técnica; e

VI - colaborar no processo de homologagdo de novas versdes do SEI,
conforme as orientacdes da CAmara Técnica.

Capitulo VI
DA CESSAO DO DIREITO DE USO DO SEI

Art. 11. A cessdo do direito de uso do SEI pelo MP aos drgios da
Administragdo Publica Federal direta, autdrquica e fundacional serd de
competéncia da Secretaria de Logfstica e Tecnologia da Informacgo (SLTI).

§ 1° A SLTI poderd ceder o SEI somente apds a anuéncia formal do
TRF4, que terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis para se manifestar, a contar do
protocolo do pedido no TRF4.

§ 2° Na omissdo do TRF4, considera-se que nfo hd oposigdo a cessdo do
SEI, podendo a SLTI formaliza-la.

§ 3¢ Serd objeto de cessdo a versdo mais recente que estiver em uso no
MP e no TRF4.

§ 4° A cessdo do direito de uso gratuita serd permitida mediante a
formalizacdo de Termo prdprio contendo as obrigacdes de protecio do SEI,
realizado exclusivamente por meio eletrdnico, com assinatura eletrdnica dos
signatdrios no SEI-MP.

Art. 12. Incumbird & SLTI/MP providenciar, as suas expensas, a
publicagdo do extrato dos Termos de cessdo de uso no Didrio Oficial da Unido.

Art. 13. A cessdo do direito de uso do SEI pelo MP serd realizada nos
termos da Resolugdo n® 56, de 14 de junho de 2011, do TRF4 ou por outras normas
que a venha substituir.

Capitulo VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. O MP e o TRF4 irdo manter e coordenar um ambiente
colaborativo para o SEI, que contemple um conjunto de ferramentas integradas
que permitam o apoio e o estimulo a colaboragio e organizagio do conhecimento
em torno do SEL

§ 1° O ambiente colaborativo do SEI serd o meio oficial para
comunicagdo, interagdo, colaboragio e realizagdo das atribui¢es dos integrantes
das instdncias que compdem a estrutura do modelo de governanga do SEI no
ambito do PEN.

§ 2° E facultado ao TRF4 estender o uso do ambiente colaborativo para
arede de érgdos que utilizam o SEI, mesmo que ndo integrem o PEN.

Art. 15. Os 6rgéos, entidades e entes que utilizam o SEI sdo convidados
a participar do evento 'SEI Federagdo', encontro presencial essencial entre todas
as instancias do modelo de governanca do SEI no 4mbito do PEN.

Pardgrafo tnico. O 'SEI Federagdo' é o evento anual realizado pelo
TRF4 desde 2011, onde ocorrem debates, apresentagdes e trocas de experiéncias
envolvendo todos os parceiros que utilizam o SEI, visando o aperfeicoamento do
uso do sistema nas diferentes realidades do servico puablico.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicago.

Des. TADAAQUI HIROSE

[Diério Oficial da Unido, Se¢do 1, n® 251, de 29 de dezembro de 2014]

CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA - CNJ
Provimento N° 50 de 28 de setembro de 2015 Dispde
sobre a conservagio de documentos nos cartérios
extrajudiciais.

Corregedoria

A CORREGEDORA NACIONAL DA JUSTICA, MINISTRA NANCY
ANDRIGHI, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto no art. 236 da Constituicdo Federal de
1988, no inciso XIV do art. 30 da Lei 8.935, de 18 de novembro de 1994, no
inciso X do art. 8 do Regimento Interno do Conselho Nacional de Justica, e
inciso XI do art. 3° do Regulamento Geral da Corregedoria Nacional de Justica;

CONSIDERANDO  serem responsabilidade dos tabelides e
registradores publicos a guarda, ordem e conservacdo de livros, fichas,
documentos, papéis, microfilmes e sistemas de computacio relacionados a
prestacdo dos servigos extrajudiciais correspondentes (arts. 30, inc. I, e 46,
caput, da Lei 8.935/94);

CONSIDERANDO as normas dos arts. 7¢, § 22, 82, 92 e 10 da Lei 8.159,
de 8 de janeiro de 1991, especialmente a classificagdo dos documentos em
correntes, intermedidrios e permanentes, e os critérios para sua guarda
permanente ou eliminago;

CONSIDERANDO as necessidades impostas pela economia de
tempo, esforcos e custos;

CONSIDERANDO a experiéncia que se noticia frutuosa de adogdo de
Tabela de Temporalidade de Documentos pelo Tribunal de Justica do Rio de
Janeiro;

RESOLVE:

Art. 1°. Ficam autorizados os Cartdrios de Notas, Protestos de
Letras e Titulos, Registros de Imédveis, Registros Civis de Pessoas Naturais,
Registros Civis de Pessoas Juridicas e Registros de Titulos e Documentos a
adotar a anexa Tabela de Temporalidade de Documentos.

Art. 22, Os documentos que venham a ser descartados devem ser
previamente desfigurados de modo que as informagdes ndo possam ser
recuperadas, especialmente as indicagées de identidade pessoal e assinaturas.

Art. 3% Toda eliminacdo de documentos pelos cartdrios
extrajudiciais, observados os termos da Lei 8.159 de 1991 e a Tabela de
Temporalidade de Documentos anexa, deverd ser comunicada,
semestralmente, ao juizo competente.

Art. 42, Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagio.

Ministra NANCY ANDRIGHI
Corregedora Nacional de Justica

[Inteiro Teor e Anexo. <http://www.cnj.jus.br/busca-atos-adm?documento=3008>
http://www.cnj.jus.br/files/atos_administrativos/provimento-n50-28-09-2015-
corregedoria.pdf]

PODER LEGISLATIVO FEDERAL

CAMARA DOS DEPUTADOS

Sistema de Arquivos da CAmara dos Deputados - SIARQ - CD. Ato da Mesa n®
15, de 18 de maio de 1999 (Congresso Nacional).

ATO DA MESA Ne¢ 147, DE 02/12/2014
Dispde sobre o Sistema de Tramitagdo e Gestdo de Processos Administrativos
Digitais-eDoc.

A MESA DA CAMARA DOS DEPUTADOS, no uso de suas atribuicdes
regimentais, resolve:
SECAO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Ato estabelece os principios, as regras, os
procedimentos e as competéncias para a tramitagdo e a gestdo arquivistica de
processos administrativos, no Ambito do Sistema de Tramitagdo e Gestdo de
Processos Administrativos Digitais - eDoc.

Pardgrafo Unico. Para os fins a que se destina este Ato,
consideram-se os termos e respectivas definicées contidos no Anexo Unico.

SECAO II
DOS PRINCIPIOS

Art. 2° Sdo principios que regem o eDoc.

I - a autenticidade, a confiabilidade e a integridade das
informacGes relativas a documentos e processos administrativos digitais;

II - a transparéncia, a disponibilidade e a agilidade na obtengao,
pelo usudrio, de informacdes seguras e precisas sobre a tramitagdo e o
conteudo dos processos administrativos, observado o grau de sigilo ou
restricido de acesso atribuido as informagdes, consoante os normativos
internos da CAmara dos Deputados;
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Il - as praticas de gestdo que resultem na reducdo dos impactos
ambientais decorrentes da atividade institucional;

IV - a celeridade processual.

SECAOQ III
DAS REGRAS E PROCEDIMENTOS

Art. 3° Os documentos digitais criados ou capturados pelo eDoc terdo o
status de minuta, original ou cdpia.

Pardgrafo Unico. Serdo considerados documentos arquivisticos digitais
somente os originais e as cdpias.

Art. 4° A partir do inicio da operagdio do eDoc, os processos
administrativos da CAmara dos Deputados serdo iniciados, exclusivamente, por
meio desse sistema.

§ 1° Os atos processuais terdo registros, tramitacdo e controle
realizados exclusivamente por meio digital e serdo assinados eletronicamente.

§ 2° Nas situagBes excepcionais em que a autoridade competente
estiver impossibilitada de utilizar o eDoc, admitir-se-4 que ela assine de préprio
punho documento produzido em papel, sendo sua cépia digital autenticada
posteriormente registrada no sistema.

Art. 5° As unidades administrativas e servidores utilizardo os modelos
de documentos iniciadores disponiveis no eDoc, com vistas a facilitar a
classificagdo funcional dos processos e a recuperagdo posterior das informacdes
neles contidas.

Pardgrafo unico. Na hipétese de ndo ter sido encontrado modelo
adequado de documento iniciador, a unidade administrativa comunicard, de
imediato, o fato a Coordenagio de Arquivo do Centro de Documentacdo e
Informagdo, que avaliard a inclusdo de tipo documental adequado no eDoc ou
indicard o modelo mais adequado dentre os existentes.

Art. 6° Os documentos provenientes de fontes externas a CAmara dos
Deputados serdo recebidos preferencialmente em formato digital, com assinatura
digital baseada em certificado digital, de uso pessoal e intransferivel, emitido por
autoridade certificadora credenciada junto a Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil).

§ 1° Poderd ser admitida outra modalidade de assinatura eletrénica, na
hipétese de convénio firmado entre a Cimara dos Deputados e a fonte externa
referenciada no caput.

§ 2° Na hipétese de recebimento de documento em suporte fisico, a
unidade administrativa que o receber gerard cépia digital autenticada, que serd
capturada pelo eDoc, observadas as restri¢des atinentes as informagées sigilosas.

§ 3° Os documentos em suporte fisico que originaram as cdpias digitais devem ser
arquivados na unidade administrativa recebedora.

§ 4° A Coordenagio de Arquivo definird cronograma de assisténcia
técnica as dreas para orientar sobre o descarte do material armazenado ou sua
transferéncia para o Arquivo.

§ 5° Os objetos ou documentos em suporte fisico cuja digitalizacdo seja
tecnicamente impossivel ou, em fungdo do excessivo volume, inconveniente,
devem ser:

I - registrados no eDoc; e

Il - tramitados fisicamente, quando for o caso, para as unidades
administrativas competentes.

§ 6° Os objetos tridimensionais devem ser fotografados digitalmente,
sendo os respectivos arquivos digitais capturados no processo administrativo
digital correspondente.

Art. 7° Os procedimentos de anexagdo, apensacdo, desapensacio e
desmembramento de processos administrativos digitais, bem como de
desentranhamento de documentos deverdo ser registrados e, quando couber,
justificados através de recursos especificos disponiveis no eDoc.

Art. 8° Na eventualidade de interrupgio do funcionamento do eDoc,
fica suspensa, pelo periodo da intercorréncia, nos termos do art. 67 daLei n®
9,784, de 1999, a contagem dos prazos processuais, salvo os prazos
estabelecidosem lei especifica ou determinagio de autoridade ou drgdo
competente.

Art. 9 Os processos administrativos que foram autuados até o dia
imediatamente anterior ao inicio de operacdo do eDoc serdo tramitados em papel
até seu encerramento definitivo, ressalvados os casos definidos em portaria do
Diretor-Geral.

§ 1° A cdpia digital auténtica do processo administrativo em papel
poderd ser apensada ou anexada a um processo administrativo digital existente
no eDoc.

§ 2° Na hipdtese prevista no § 1°, a eliminagdo do documento original
deverd respeitar o prazo especifico previsto na tabela de temporalidade.

SEGAO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 10. A Diretoria-Geral é o 6rgdo supervisor do Sistema de

Tramitagio e Gestdo de Processos Administrativos.

Art. 11. O Centro de Documentacio e Informagio é o drgio
responsavel pelo Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de
documentos, associado ao eDoc, e tem por competéncia:

I - zelar pelo cumprimento dos principios e métodos da gestdo
arquivistica dos documentos e dos processos administrativos digitais, desde a
produgio até a destinagio final;

Il - estabelecer e gerir os perfis de acesso para os grupos de
usudrios do eDoc;

III - gerir as taxonomias utilizadas pelo eDoc, em especial o Plano
de Classificagdo Funcional, o Tesauro da CAmara dos Deputados, os glossarios
e as listas;

IV - definir e gerir os artefatos relacionados a arquitetura de
informacfio do eDoc, em cooperagio com as unidades administrativas
competentes;

V - definir e gerir os tipos documentais que irdo compor os
processos administrativos, em cooperacdo com as unidades administrativas
competentes;

Art. 12. Compete ao Centro de Informética:

I - desenvolver, manter e promover a evolu¢do do sistema eDoc
conforme os requisitos e as regras de negdcio definidos pelo Cedi;

II - manter infraestrutura adequada a operagio estével e segura do
sistema eDoc, com disponibilidade e desempenho adequados as necessidades
dos usudrios, conforme estabelecido em Acordo de Nivel de Servico;

11 - adotar medidas destinadas a preservar a integridade dos dados
do sistema eDoc, bem como dos registros de seguranca e dos registros de
auditoria das transagdes do sistema, conforme definido em Acordo de Nivel
de Servico.

Art. 13. Compete s unidades administrativas:

I - solicitar, previamente, assisténcia técnica ao Centro de
Documentagdo e Informagdo para autuar um processo cujo documento
iniciador ndo tenha sido localizado;

11 - zelar pela qualidade e legibilidade das cépias digitais auténticas
capturadas pelo eDoc;

III - armazenar de forma adequada e organizada os documentos
em suporte fisico que originaram as cépias digitais, em conformidade com o
Ato da Mesa n. 62/1985.

SECAOV
DAS DISPOSI(;(N)ES TRANSITORIAS

Art. 14, O Centro de Documentagio e Informagdo, em conjunto
com o Centro de Informética e demais unidades administrativas competentes,
manterd estrutura de atendimento e orientacio aos usudrios do eDoc,
durante sua implantagio e consolidagio.

Art. 15, Os casos excepcionais serdo decididos pela Diretoria-Geral.

Art. 16. Portaria do Diretor-Geral regulamentard o disposto neste
Ato.

Art. 17. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo.

HENRIQUE EDUARDO ALVES
Presidente

[Didrio da CAmara dos Deputados - Suplemento de 03/12/2014 P4gina 9]
[Boletim Administrativo da CAmara dos Deputados - 4/12/2014, P4gina 3719]

ANEXO UNICO
GLOSSARIO

Acordo de nivel de servigo: é um contrato escrito entre o fornecedor do
servico e o cliente deste servigo. O objetivo é estabelecer metas mensurdveis
de desempenho a fim de se ter um entendimento comum da natureza e do
nivel de servigo desejado.

Anexacdo: juntada, em cardter definitivo, de documento ou processo a outro
processo, na qual prevalece, para referéncia, o nimero do processo mais
antigo.

Apensagdo: juntada, em cardter tempordrio, com o objetivo de elucidar ou
subsidiar a matéria tratada, conservando cada processo a sua identidade e
independéncia.

Autuagdo: agdo pela qual um documento passa a constituir um processo,
independente de origem e suporte.

Captura: incorporagdo de um documento ao sistema de gestdo arquivistica
por meio de registro, classificagdo funcional e arquivamento.

Classificagdo Funcional: organizacdo dos documentos arquivisticos, com a
atribuicdo de cédigos, de acordo com o Plano de Classificagdo Funcional da
Camara dos Deputados.
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Ciclo de vida dos documentos: refere-se as sucessivas etapas pelas quais passam os
documentos: producéo, tramitacdo, uso, avaliagdo, arquivamento e destinagdo
(guarda permanente ou eliminag3o).

Cépia: imagem proveniente de digitalizacdo de documento original, registrada no
eDoc.

Cépia digital auténtica: imagem proveniente de digitalizagio de documento
original, registrada no eDoc e autenticada por servidor publico ativo da CAmara
dos Deputados.

Desapensagdo: separagdo de documento ou processo juntado por apensagio.
Desentranhamento: retirada de pegas de um processo, que pode ocorrer quando
houver interesse da Administragdo ou a pedido do interessado.
Desmembramento: separagio de parte da documentagdo de um ou mais processos
para formagio de um novo processo.

Documento arquivistico: informagdo registrada, independente da forma ou do
suporte, produzida e recebida no decorrer das atividades da Cimara dos
Deputados, que possui caracterfsticas e elementos constitutivos suficientes para
servir de referéncia e/ou prova dessas atividades.

Documento iniciador: aquele que, para dar curso a uma agéo administrativa ou
judicial, implica autuacio de um processo ao qual serdo juntadas outras pegas.
Documento digital: Documento codificado em digitos bindrios, acessivel por meio
de sistema computacional.

Gestdo arquivistica: conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a
produgio, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento de documentos em fase
corrente e intermedidria, visando a sua eliminagéo ou recolhimento para guarda
permanente.

Metadados: dados estruturados que descrevem e permitem encontrar, gerenciar,
compreender e/ou preservar documentos arquivisticos ao longo do tempo.
Minuta: versdo preliminar de documento, sujeita a aprovagio.

Original: documento que contém os metadados necessarios ao fim para o qual foi
criado e com a aposi¢do da assinatura de seu autor.

Plano de Classificagdo Funcional: representacio taxondmica das funcdes
desenvolvidas na Cdmara dos Deputados, estruturada em itens hierarquizados,
nominados e acompanhados pelas respectivas notas explicativas.

Processo: conjunto de documentos oficialmente reunidos no decurso de uma agio
administrativa ou judicial, que constitui uma unidade de arquivamento.

Processo administrativo digital: conjunto de documentos digitais e atos
processuais organicamente acumulados no curso de uma ac¢io administrativa na
Camara dos Deputados, cuja tramitagdo se dd por meios eletrdnicos, prescindindo
total ou parcialmente de documentos impressos em papel.

Registro: procedimento que formaliza a captura do documento arquivistico no
sistema de gestdo arquivistica por meio da atribuicdo de um identificador tinico e
de outros metadados que descrevem o documento.

Sistema de gestdo arquivistica: conjunto de procedimentos e operagdes técnicas
cuja interagdo permite a eficiéncia e a eficiciada gestdo arquivistica de
documentos.

Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos: conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas que visam o controle do ciclo de vida dos
documentos digitais ou no digitais, desde a producdo até a destinagdo final,
seguindo os principios e métodos da gestdo arquivistica de documentos e apoiado
em um sistema informatizado.

Suporte fisico: base sobre a qual os contetidos informacionais sdo registrados.
Tabela de temporalidade: instrumento de destinagdo que determina prazos e
condiges de guarda, tendo em vista a transferéncia, o recolhimento ou o descarte
de documentos.

Tipo documental: documento com forma estabelecida pelas regras de negécio da
Cdmara dos Deputados para dar curso a uma agdo administrativa ou judicial.
Tramitacdo: curso do documento desde a sua producio ou recepcdo até o
cumprimento de sua fungdo administrativa. No sistema eDoc, uma acdo de
tramitagio sé é completa quando hd o envio e o aceite do recebimento do
documento ou processo.

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Resolugdo TCU n° 233, de 4 de agosto de 2010

Dispde sobre o funcionamento do processo eletrdnico e demais servigos
eletrdnicos ofertados por meio de solugdo denominada TCU-eletrdnico (e-TCU), e
altera as Resolugdes-TCU ne 170, de 30 de junho de 2004, n°® 175, de 25 de maio de
2005, e n°® 191, de 21 de junho de 2006.

Disponivel em:
[<http://www.ticontrole.gov.br/portal/pls/portal/docs/1604929.PDF>]

Portaria TCU n® 188, de 12 de agosto de 2010
Dispde sobre o uso de certificado digital no 4mbito do Tribunal de Contas da

Unido
[Disponivel em:
<http://www.ticontrole.gov.br/portal/pls/portal/docs/1604931.PDF>]

Resolugio TCU n® 254, de 10 de abril de 2013
Dispde sobre a classificagdo da informagdo quanto a confidencialidade no
ambito do Tribunal de Contas da UniZo.

O TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO, no uso de suas atribuicdes
constitucionais, legais e regulamentares, Considerando o disposto nos
incisos X e XXXIII do art. 5¢, no inciso II do § 3¢ do art. 37 e no § 2¢ do art.
216 da Constitui¢io Federal, sobre acesso a informacgdo e direito a
intimidade, a vida privada, a honra e a imagem; e na Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, sobre o acesso a informagdo previsto na Constituicdo
Federal;

Considerando que o Tribunal produz e custodia informagdes no
exercicio de suas competéncias, e que eventual sigilo dessas informagdes
deve ser resguardado;

Considerando as hipdteses de sigilo previstas em legislagdo
especifica, como sigilo fiscal, bancério, de operagio e servigos no mercado
de capitais, comercial, profissional e industrial, bem assim aquelas
envolvendo segredo de justica e dentincias;

Considerando o disposto na Lei n® 8.443, de 16 de julho de 1992 -
Lei Organica do TCU, no Regimento Interno e na Resolugdo-TCU n® 191, de
21 de junho de 2006, no que concerne ao tratamento de informagdes ndo
publicas; e na Resolugdo-TCU ne® 249, de 2 de maio de 2012, sobre o acesso
a informagio e a aplicagio da Lei n® 12.527, de 2011, no Ambito do Tribunal
de Contas da Unido;

Considerando o disposto na Politica Corporativa de Seguranga
da Informagio do TCU - PCSI/TCU sobre a necessidade de regulamentagio
da classificacdo das informagdes produzidas ou custodiadas pelo Tribunal,
compativel com as necessidades de negécio e de manutencido da imagem
do Tribunal;

Considerando os estudos e os pareceres constantes do processo
TC 045.809/2012-7, resolve:

Secdo I
Das Disposi¢des Preliminares

Art. 1° A classificagdo da informago quanto a confidencialidade
no ambito do Tribunal de Contas da Unido observa os critérios e os
procedimentos de seguranca estabelecidos nesta Resolugdo, bem como as
disposicdes constitucionais, legais e regimentais vigentes.

Pardgrafo Unico. A classificagdo prevista neste artigo respeita,
no que couber, as disposi¢des da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

(..)

[Didrio Oficial da Unido, de 12 de abril de 2013, Secdo 1, pg. 126]

[Texto integral em:
<http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?jornal=1&p
agina=126&data=12/04/2013>]

LEGISLACAO ESTADUAL E MUNICIPAL

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

LEI N 2.545, DE 28 DE ABRIL DE 2000
Dispde sobre a protecdo dos documentos de
arquivos publicos

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, FACO SABER QUE A
CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL DECRETA E EU SANCIONO A
SEGUINTE LEI:

Art. 1° Incumbe ao Poder Publico do Distrito Federal a gestdo e a
protecdo dos documentos de arquivos publicos, como instrumento de apoio a
administragdo, a cultura e ao desenvolvimento cientifico e como elemento de
prova e informac3o.

§ 1° Consideram-se arquivos publicos, para fins desta Lei, os
conjuntos de documentos produzidos e recebidos por érgdos e entidades da
administragdo publica do Distrito Federal, no exercicio de suas atividades, em
decorréncia de fungdes administrativas e legislativas.
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§ 2° Sdo, também, arquivos publicos, os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos por institui¢do de cardter piblico ou por entidade privada
encarregada da administragio de servigos piblicos.

Art. 2° O Poder Publico do Distrito Federal deverd estimular a gestdo dos
documentos de arquivos publicos visando:

I - a organizagdo dos arquivos correntes, intermedidrios e permanentes,
de forma a viabilizar a recuperagio das informacdes contidas em seus documentos
e o atendimento eficiente aos seus usudrios;

Il - a avaliagdo e selegdo dos documentos, conforme os valores que
apresentam para a administragdo e para a sociedade;

Il - & preservagdo dos documentos que constituem o patrimdnio
arquivistico publico do Distrito Federal, em todas as fases de arquivamento;

IV - a garantia do acesso as informagGes contidas nos documentos de
arquivos publicos, observado o disposto na legislagio federal e nesta Lei;

V - a adequada formagdo de recursos humanos que exercam atividades
arquivisticas.

Art. 3° Os documentos de arquivos publicos considerados de valor
permanente sdo inaliendveis e a sua guarda imprescritivel.

§ 1° O valor permanente serd determinado mediante avaliagio
documental;

§ 2° Os documentos de valor permanente serdo preservados
preferencialmente em sua forma original.

Art. 4° Os érgidos e entidades do Poder Publico do Distrito Federal
deverdo constituir Comissées Permanentes de Avaliagdo, as quais competird
definir os prazos de guarda e a destinacio dos documentos por eles produzidos e
recebidos, observadas as orientagdes do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ,
drgdo central do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR.

Art. 5° A eliminagdo de documentos produzidos e recebidos por érgios
ou entidades do Poder Publico do Distrito Federal serd realizada mediante
autorizacdo da instituigio arquivistica publica, na sua especifica esfera de
competéncia.

Art. 6° A cessagdo de atividades de érgdos e entidades do Poder Publico
do Distrito Federal implicard o recolhimento de seus documentos a instituigdo
arquivistica publica ou a sua transferéncia a instituicdo sucessora.

Art. 7° Sdo institui¢Bes arquivisticas publicas para fins desta Lei:

I - do Poder Executivo, o Arquivo Publico do Distrito Federal, érgdo
central do Sistema de Arquivos do Distrito Federal - SIARDF;

11 - do Poder Legislativo, os arquivos da CAmara Legislativa do Distrito
Federal e do Tribunal de Contas do Distrito Federal.

Art. 8° Compete as institui¢des arquivisticas pablicas a orientagdo e o
acompanhamento das atividades de gestdo documental desenvolvidas pelos érgios
e entidades do Poder Publico do Distrito Federal, a guarda e a preservagio
permanente dos documentos publicos e de cardter publico e a implementagio da
politica distrital de arquivos.

Art. 9° E assegurado o acesso pleno aos documentos sob a gestdo e a
guarda de arquivos publicos do Distrito Federal, nos termos do disposto na
Constitui¢do Federal, na Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e no Decreto n° 2.134,
de 24 de janeiro de 1997.

Art. 10 O Poder Publico do Distrito Federal, ouvidas as instituicdes
arquivisticas publicas, poderd identificar arquivos privados como de interesse
publico e social, quando constituirem conjunto de fontes relevantes para a histéria
e para o desenvolvimento cientifico local.

§ 1° O acesso aos documentos de arquivos privados identificados como
de interesse publico e social serd facultado ao publico mediante autorizagdo de seu
proprietario ou possuidor.

§ 2° Os arquivos privados identificados como de interesse publico e
social poderdo ser depositados, a titulo revogédvel, ou doados a institui¢des
arquivisticas publicas.

Art. 11 Os arquivos privados identificados pelo Poder Publico do Distrito
Federal como de interesse publico e social ndo poderdo ser alienados com
dispersdo e perda da unidade documental, nem transferidos ao exterior.

Pardgrafo tnico. Na alienacdo desses arquivos, o Poder Publico do
Distrito Federal exercerd a preferéncia na aquisigéo.

Art. 12 O Poder Executivo e o Poder Legislativo terdo o prazo de
sessenta dias para regulamentar esta Lei nas suas respectivas esferas de atuagéo.

Art. 13 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 14 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Brasilia, 28 de abril de 2000
1122 da Republica e 41° de Brasilia

JOAQUIM DOMINGOS RORIZ

[Didrio Oficial do Distrito Federal, de 8 de maio de 2000]

DECRETO N® 24.205, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2003

Regulamenta a Lei n® 2.545, de 28 de abril de 2000, que dispde
sobre a protecdo dos documentos de arquivos publicos.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢des que
lhe confere o art. 100, inciso VII, da Lei Organica do Distrito Federal, e tendo
em vista o art. 52 do Decreto n® 8.530, de 14 de marco de 1985, combinado com
o inciso I do art.7¢ da Lei n® 2.545, de 28 de abril de 2000,

DECRETA:

Art.12 O Sistema de Arquivos do Distrito Federal -SIARDF tem como
objetivos principais:

I - assegurar a protegdo e preservagio da documentagio
arquivistica do Poder Publico do Distrito Federal, como elemento de prova e
instrumento de apoio a administragio e pelo seu valor histdrico e cultural;

II - harmonizar as atividades nas diversas fases de administracdo
dos documentos de arquivo - corrente, intermedidria, permanente -
atendendo as peculiaridades dos érgéos geradores da documentagio; e

11 - facilitar o acesso ao patriménio arquivistico puiblico.

Art. 2°, Para fins de constitui¢do do Sistema de Arquivos do Distrito
Federal - SIARDF, considera- se parte integrante do patriménio arquivistico
publico o conjunto de documentos organicamente produzidos ou recebidos
por institui¢cdes publicas, em decorréncia de atividade especifica de cada érgio
da Administracdo Direta e Indireta do Distrito Federal, qualquer que seja o
suporte da informagdo ou a natureza do documento.

Pardgrafo Unico. Os documentos de arquivo caracterizam-se,
conforme a fase de seu ciclo de vida, como:

I - corrente: constituida por conjuntos de documentos em
tramitacdo ou que, embora ultimados, sejam objeto de consultas frequentes,
cabendo sua administragio ao érgdo de origem;

II - intermedidria: constituida por conjuntos de documentos que,
cessada ou reduzida sua utilidade nas unidades organicas, onde se
acumularam, s3o transferidos dos arquivos correntes e aguardam destinagéo
final em depdsitos de armazenagem tempordria, cujo acesso a consulta fica
condicionado a regulamentagio especifica, ressalvados os usos dos érgdos de
origem; e

11l - permanente: constituida por conjuntos de documentos de valor
probatdrio, cultural e informativo que devem ser preservados
permanentemente e assegurado o acesso publico.

Art. 3°. Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo é um
instrumento de trabalho utilizado para classificar todo e qualquer documento
produzido ou recebido por um érgdo no exercicio de suas fungdes e atividades.

Art. 4°. Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos é um
instrumento arquivistico resultante de avaliagdo, que indica o tempo de
permanéncia dos documentos nos arquivos corrente e intermedidrio e sua
destinagdo final, para o arquivo de guarda permanente ou eliminagao.

Art. 52, O Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo e a
Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos, aprovados para os
6rgdos da Administragdo Direta e Indireta do Distrito Federal, apresentam-se
estruturados em dez classes, sendo:

I - duas desenvolvidas e destinadas as atividades-meio, comuns a
todos os érgdos da Administracdo Direta e Indireta do Distrito Federal;

Il - as demais serdo destinadas as atividades especificas ou
atividades-fim dos érgdos da Administragdo Direta e Indireta do Distrito
Federal.

§ 1° Caberd aos 6rgdos da Administracio Direta e Indireta do
Distrito Federal constituir Comissdes Permanentes de Avaliagdo de
Documentos para desenvolver as classes referentes as suas atividades
especificas, estabelecendo os respectivos prazos de guarda e a destinagio dos
documentos.

§ 2¢ Os documentos relativos as atividades-meio, a serem mantidos,
transferidos, recolhidos ou eliminados, serdo classificados de conformidade
com o Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo e com a Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos, aprovados de acordo com as
normas vigentes.

Art. 6% Todos os documentos produzidos e acumulados pela
Administracio Direta e Indireta do Distrito Federal que nfo sejam
considerados como de valor permanente sé poderéo ser eliminados nos prazos
estabelecidos na Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos, apds
autorizagio do Orgdo Central do SIARDF.

Paragrafo Ginico. Compete ao Orgdo Central do Sistema de Arquivos
do Distrito Federal aprovar o Cédigo de Classificagdo de Documentos de
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Arquivo e a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos relativos as
atividades-fim.

Art. 7°. Os acervos documentais permanentes a serem recolhidos ao
Arquivo Publico do Distrito Federal - ArPDF pelos érgdos da Administragio Direta e
Indireta do Distrito Federal deverdo estar organizados, avaliados, higienizados,
acondicionados e acompanhados de instrumento descritivo que permita sua
identificagdo.

Art. 8. Compdem a estrutura orginica do Sistema de Arquivos do
Distrito Federal - SIARDF:

1 - Conselho de Arquivos do Distrito Federal - Orgao Deliberativo;

Il - Arquivo Pdblico do Distrito Federal - ArPDF - Orgdo Central do
Sistema de Arquivos do Distrito Federal - SIARDF; e

III - Unidades especificas dos érgdos da Administragdo Direta e Indireta
do Distrito Federal - Orgdos Setoriais.

Paragrafo unico. A defini¢do dos drgdos setoriais de que trata o inciso
III serd objeto de decreto especifico e recaird em unidade técnica que compde a
estrutura organizacional de cada 6rgio.

Art. 9°, Compete ao Orgdo Central do SIARDF:

I - elaborar, segundo principios arquivisticos, as diretrizes e normas e
definir os métodos para a organizacio e funcionamento das atividades de arquivo
corrente, intermedidrio e permanente;

I - orientar, quanto a localizagio e instalagio de centros de
arquivamento intermedidrio, no 4mbito da Administracdo Direta e Indireta do
Distrito Federal;

111 - divulgar o SIARDF e promover a consecugdo da politica de arquivos;

IV - prestar orientacdo técnica quanto aos assuntos relacionados com o
SIARDF;

V - propor a politica de acesso aos documentos publicos;

VI - orientar a avaliago, selegdo e preparo de documentos de arquivo a
serem submetidos a microfilmagem;

VII - prestar orientagdo técnica aos érgdos componentes do SIARDF,
sem prejuizo da subordinacdo administrativa aos dérgdos a que estiverem
vinculados;

VIII - participar do planejamento de elaboragdo de sistemas de
processamento eletrdnico de dados aplicados a documentos de arquivo;

IX - solicitar, quando necessdrio, orientagdo técnica ao Conselho
Nacional de Arquivos-CONARQ;

X - manter cadastro geral atualizado das unidades responsaveis pela
guarda de documentos arquivisticos;

XI - compatibilizar a agdo do SIARDF com as normas e diretrizes
emanadas do Conselho Nacional de Arquivos - Orgéo Central do Sistema Nacional
de Arquivos - SINAR;

XII - aprovar proposta de eliminagdo de documentos apresentada pelos
Srgdos da Administracdo Direta e Indireta do Distrito Federal;

XIII - celebrar convénios de cooperagdo técnica junto aos érgdos da
Administragdo Direta e Indireta do Distrito Federal;

XIV - manter intercimbio com entidades nacionais e internacionais,
publicas e privadas; e

XV - propor a realizagdo de programas de aperfeicoamento, reciclagem
e extensao;

Art. 10. Compete aos Orgdos Setoriais do SIARDF em suas 4reas de
atuagdo:

I - executar as atividades especificas do SIARDF;

Il - executar, programar e acompanhar projetos definidos pelo Orgio
Central do SIARDF;

11 - zelar pelo cumprimento das diretrizes e normas disciplinadoras do
SIARDF;

IV - promover treinamento de pessoal envolvido com atividades de
arquivo;

V - acompanhar e orientar a execugdo das atividades arquivisticas, de
acordo com as rotinas estabelecidas;

VI - manter cadastro dos acervos arquivisticos pertencentes as suas
estruturas organizacionais;

VII - prestar ao Orgdo Central do SIARDF informagdes sobre suas
atividades; e

VIII - apresentar sugestdes visando ao aprimoramento do SIARDF.

Art. 11. As competéncias, composi¢do e demais disposi¢es referentes
ao Conselho de Arquivos do Distrito Federal, instituido pelo inciso I, do art. 8°
deste Decreto, serdo estabelecidas em regulamento préprio pelo titular da
Secretaria de Estado de Cultura.

Art. 12. Os procedimentos a serem cumpridos pelos 6rgdos setoriais,
visando a obtengio de autorizacdo do Orgdo Central do SIARDF para a eliminagdo
de documentos, de acordo com o inciso XII, art. 9°, serdo objeto de ato especifico a
ser publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal.

Art. 13. As davidas e omissdes surgidas em decorréncia deste
Decreto serdo dirimidas pelo Orgéo Central do SIARDF.

Art. 14. 0 Orgdo Central baixaré atos necessérios a implantagdo do
SIARDF.

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Art.16. Revogam-se as disposi¢des em contrdrio, especialmente o
Decreto n® 11.133, de 13 de junho de 1988.

Brasilia, 10 de novembro de 2003
1152 da Republica e 442 de Brasilia

JOAQUIM DOMINGOS RORIZ

[Didrio Oficial do Distrito Federal, de 11 de novembro de 2003]

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
DECRETO N¢ 35.382, DE 29 DE ABRIL DE 2014

Regulamenta o art. 42, da Lei n° 4.990, de 12 de dezembro de 2012,
dispde sobre os procedimentos para credenciamento de seguranca, sobre o
Ndcleo de Seguranga e Credenciamento, institui o Comité Gestor de
Credenciamento de Seguranga, e dé outras providéncias.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢des que
lhe confere o artigo 100, inciso VII, da Lei Orgénica do Distrito Federal,
considerando o disposto no artigo 42, da Lei n° 4.990, de 12 de dezembro de
2012, e tendo em vista o que consta nos autos do Processo n® 0428-
000.085/2014,

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSI(;C)ES GERAIS

Art. 1° O credenciamento de seguranca e o tratamento de
informagdes ou dados classificados em qualquer grau de sigilo, ou previstos
na legislagdo como sigilosos no dmbito do Poder Executivo respeitardo os
procedimentos previstos neste Decreto.

[Didrio Oficial do Governo do Distrito Federal, em 8 de maio de 2014]

[Texto integral:

<http://www.buriti.df.gov.br/ftp/diariooficial /2014/05_Maio/DODF%20N%C
Z%BA%20090%2008—05-2014/56%C3%A7%C3%A3001-%20090.pdf>

Estado de Alagoas

GABINETE DO GOVERNADOR
Decreto n® 9.228, de 13 de dezembro de 2010

Dispde sobre o acesso aos documentos produzidos e
acumulados por Jrgdos de inteligéncia e
informacéo, especificamente aqueles relacionados
ao periodo do Regime Militar no Brasil, no dmbito
do Estado de Alagoas, e dd outras providéncias

O GOVERNADOR DO ESTADO DE ALAGOAS, no uso das atribui¢des
que lhe sdo conferidas pelo inciso IV, do art. 107 da Constituigdo Estadual, bem
como o disposto no art. 21 da Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e
tendo em vista o que dispde o Processo Administrativo n® 1101-5272/2010,

DECRETA:

Art. 1° Fica assegurado, a todos os interessados, o acesso as
informagdes constantes dos documentos produzidos e acumulados pela
extinta Delegacia da Ordem Politica e Social - DOPS, pelas unidades de
inteligéncia da Policia Civil e Militar do Estado e pelas Assessorias de
Informagdo dos drgdos e entidades da Administragdo Publica Estadual,
especificamente aqueles relacionados ao periodo do regime militar no Brasil,
por serem fontes importantes de interesse publico e geral para o resgate da
memodria, para defesa de direitos dos cidaddos e dos direitos humanos e para a
recuperagdo de fatos relevantes da histéria contemporanea brasileira.

Art. 2° Os documentos referidos no art. 1° deste Decreto, que ainda
ndo tenham sido recolhidos ao Arquivo Publico do Estado de Alagoas - APA,
deverdo ser identificados pelos érgdos e entidades responsdveis pela sua
custddia e a ele recolhidos no prazo de 180 (cento e oitenta) dias, contados da
data da publicagdo deste Decreto.

Art. 3° O APA ficard responsavel pela organizagdo e integragdo
sistémica dos acervos referidos no art. 1° deste Decreto com os acervos dos
demais arquivos publicos e privados do pafs que contenham documentos de
interesse para o estudo das lutas politicas no Brasil.
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§ 1° A integracdo sistémica prevista no caput deste artigo serd efetivada
por meio da Rede Nacional de Cooperagio e Informagdes Arquivisticas - Memorias
Reveladas, e dar-se-4 mediante Termo de Cooperagdo firmado entre o Arquivo
Publico do Estado de Alagoas e o Arquivo Nacional, gestor do Centro de Referéncia
das Lutas Politicas no Brasil (1964-1985) - Memdrias Reveladas, transformando-se
em Ponto de Acesso e Pesquisa as informagdes da Rede, facilitando o acesso aos
registros de interesse para a pesquisa e defesa de direitos, independentemente da
instituicdo custodiadora.

§ 2° O APA, quando de sua integracdo a Rede citada no paragrafo
anterior, deverd disponibilizar as informagdes contidas nos acervos referidos no
art. 1° deste Decreto, por meio do Banco de Dados Memdrias Reveladas, mantido
pelo Arquivo Nacional.

Art. 42 O acesso as informagdes contidas nos documentos referidos no
art. 1° deste Decreto poderd ser efetivado no local de guarda, nos Pontos de Acesso
e Pesquisa e também pela Rede Mundial de Computadores - Internet.

§ 12 0 acesso se dard mediante cadastramento e aceitagdo do termo de
responsabilidade de uso e divulgagdo de informagdes sobre terceiros, no qual o
usudrio se responsabilize por eventuais danos oriundos do uso inadequado do
documento e de informagdes nele contidas.

§ 22 A aceitagdo do termo de responsabilidade eximird o Poder Puablico
de 6nus por eventuais danos morais ou materiais causados a terceiros pela
divulgacdo de informagdes obtidas nos referidos acervos.

§ 3° Fica assegurada aos interessados a obtencio de certiddo ou c6pias
de documentos contidos nos acervos, as suas expensas, observadas as disposi¢des
contidas nos §§ 1° e 2¢ deste artigo e respeitadas as normas internas de servigos aos
usudrios e de preservacdo de documentos do Arquivo Publico do Estado de Alagoas
- APA.

Art. 5° Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagio.

PALACIO REPUBLICA DOS PALMARES, em Maceid, 13 de dezembro de
2010, 194° da Emancipagdo Politica e 122° da Republica.

TEOTONIO VILELA FILHO
Governador

[Didrio Oficial do Estado de Alagoas, do dia 14 de dezembro de 2010]

Decreto n® 26.320, de 13 de maio de 2013
Dispde sobre o acesso a informagdes ptblicas de que trata a lei federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011.

[Didrio Oficial do Estado, de 14 de maio de 2013]

[Disponivel em: http://www.doeal.com.br/portal/visualizacoes/jornal /#e:11028>]

Estado da Bahia
GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
Lei Delegada n® 52, de 31 de maio de 1983.
Criagdo do Sistema Estadual de Arquivos

Estado do Espirito Santo
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Criagdo do Sistema Estadual de Arquivos: Decreto n® 2.270, de 24 de novembro de
1981.

Estado de Minas Gerais
GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
LEI N® 12.040, DE 28 DE DEZEMBRO DE 1995

Dispde sobre a distribuicdo da parcela de receita do produto da arrecadagio do
ICMS pertencente aos municipios, de que trata o inciso II do paragrafo tnico do
artigo 158 da Constituigdo Federal, e d4 outras providéncias.

()

Art. 1. - A parcela da receita do produto da arrecadagdo do Imposto
sobre Operacdes Relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestagdes de
Servigos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicagdo - ICMS -
pertencente aos municipios, de que trata o inciso Il do pardgrafo dnico do artigo
158 da Constituigdo Federal, serd distribuida nos percentuais e nos exercicios
indicados no Anexo I desta Lei, conforme os seguintes critérios.

()

VI - patrimdnio cultural; relagio percentual entre o indice de
Patriménio Cultural do Municipio e o somatério dos Indices para todos os
municipios, fornecida pelo Instituto do Estadual do Patriménio Histdrico e
Artistico - TEPHA -, da Secretaria de Estado da Cultura, que fard publicar, até o
dia 30 de abril de cada ano, os dados apurados relativos ao ano civil
imediatamente anterior, observado o disposto no Anexo III desta lei;

()

Dada no Pal4cio da Liberdade, em Belo Horizonte, aos 28 de

dezembro de 1995.
EDUARDO AZEREDO
Amilcar Vianna Martins Pinto
Walfrido Silvino dos Mares Guia Neto
Jodo Heraldo Lima
Arésio de Almeida Damaso e Silva

[Didrio Oficial do estado de Minas Gerais, de 29 de dezembro de 1995]

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
DECRETO N¢ 39.504, DE 24 DE MARCO DE 1997

Cria o Conselho Estadual de Arquivos-CEA, e dé outras
providéncias.

0 Governador do Estado de Minas Gerais, no uso de atribuicdo que
lhe confere o artigo 90, inciso VII, da Constitui¢do do Estado, e tendo em vista
o disposto no artigo 83 da Lei n® 11.726, de 30 de dezembro de 1994,

DECRETA:

Art. 1° - Fica criado o Conselho Estadual de Arquivos, dérgdo
colegiado com fungio deliberativa, previsto no artigo 83 da Lei n® 11.726, de 30
de dezembro de 1994, subordinado diretamente ao Governador do Estado de
Minas Gerais.

Pardgrafo unico - Para os efeitos deste Decreto, a sigla CEA e a
palavra Conselho equivalem a denominagio Conselho Estadual de Arquivos.

Art. 2° - O CEA tem por finalidade coordenar as agSes da politica
estadual de arquivos, bem como estabelecer normas técnicas de organizagio
dos arquivos da Administragdo Publica Estadual, definir os planos de
regionalizagdo do Arquivo Publico Mineiro e de funcionamento dos servigos
ou unidades de arquivos nos érgdos publicos estaduais.

Art. 32 - Compete ao CEA:

I - estabelecer diretrizes visando a gestdo, a preservacio e ao acesso
a documentagio de arquivos;

IT - promover o inter-relacionamento entre os arquivos publicos
dos Poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio estaduais;

III - propor a edi¢do de instrumentos normativos necessarios ao
aperfeicoamento e a implementagio da politica estadual de arquivos;

IV - zelar pelo cumprimento da legislagdo que disciplina o
funcionamento e acesso aos arquivos publicos;

V - colaborar com o Conselho Nacional de Arquivos na identificagdo
de arquivos privados de interesse publico e social;

VI - elaborar subsidios e emitir pareceres, sempre que solicitados,
nas questdes pertinentes ao patriménio arquivistico do Estado de Minas
Gerais;

VII - estimular programas de gestdo e de preservagio de
documentos publicos, de Ambito estadual e municipal, produzidos ou
recebidos em decorréncia das fungdes executiva e legislativa;

VIII - subsidiar a elaboragio de planos estaduais de
desenvolvimento, sugerindo metas e prioridades da politica estadual de
arquivos;

IX - estimular a capacitagdo técnica dos recursos humanos que
desenvolvam atividades de arquivo nas instituicdes integrantes do Sistema
Estadual de Arquivos;

X - recomendar providéncias para a apuragio e a reparagio de atos
lesivos a politica estadual de arquivos publicos e arquivos privados de
interesse publico e social;

XI - articular-se com outros érgdos e entidades do poder publico
formuladores de politicas estaduais de planejamento, de educagdo, de ciéncia
e tecnologia, de informacdo e de informética;

XII - exercer as atividades correlatas que lhe forem delegadas.

Art.4°- O Conselho Estadual de Arquivos tem a seguinte
composicao:

I - Diretor do Arquivo Publico Mineiro, que é seu Presidente;

Il - 1 (um) representante da Secretaria de Estado de Recursos
Humanos e Administragio;
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11 - 1 (um) representante do Poder Judicidrio;

IV - 1 (um) representante do poder Legislativo;

V - 1 (um) representante de Arquivo Piblico de Municipio;

VI - 2 (dois) representantes do Arquivo Pdblico Mineiro;

VII - 1 (um) representante do Instituto Estadual do Patrimdnio
Histdrico e Artistico de Minas Gerais - IEPHA-MG;

VIII - 1 (um) representante da Companhia de Processamento de Dados
do Estado de Minas Gerais - PRODEMGE;

IX - 2 (dois) representantes de instituicdes ndo governamentais que
atuem na drea de ensino, pesquisa, preservagdo ou acesso a fontes documentais.

§ 12 - A cada membro do Conselho Estadual de Arquivos correspondera
um suplente, que o substituird em caso de auséncia ou impedimento.

§ 22 - Os membros do CEA e seus respectivos suplentes serdo indicados
pelos dirigentes dos érgéos, entidades ou Poder que representam e designados por
ato do Governador do Estado.

§ 3° - Os membros do Conselho terdo mandato de 2 (dois) anos,
permitida a recondugio por igual periodo.

Art.52- O exercicio da fungdo de membro do Conselho Estadual de
Arquivos é considerado servigo publico relevante.

Art.6°- O Plendrio, érgdo superior de deliberagdo do Conselho
Estadual de Arquivos, reunir-se-4, ordinariamente, no minimo, uma vez a cada 6
(seis) meses e, extraordinariamente, mediante convocagdo de seu Presidente ou a
requerimento de 2/3 (dois tercos) de seus membros.

Art.7°- O suporte técnico e administrativo necessdrio ao
funcionamento do Conselho serd prestado pelo Arquivo Pablico Mineiro.

Art. 8- O CEA constituird cAmaras técnicas e comissdes especiais,
com a finalidade de elaborar estudos e normas necessarios a implementagio da
politica estadual de arquivos ptblicos e ao funcionamento do Sistema Estadual de
Arquivos.

Pardgrafo Unico - Os integrantes das cimaras e comissdes serdo
designados pelo Presidente do Conselho e referendados pelo Plenério.

Art.9°- O Regimento Interno do Conselho Estadual de Arquivos serd
elaborado e aprovado pelo seu Plendrio.

Art. 10 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 11 - Revogam-se as disposi¢des em contrdario.

Palécio da Liberdade, em Belo Horizonte, aos 24 de margo de 1997.

Eduardo Azeredo
Governador do Estado

[Publicagdo - Didrio do Executivo - “Minas Gerais” - 25-03-1997]
[Retificagdo - Didrio do Executivo - “Minas Gerais” - 26-03-1997]

Prefeitura Municipal de Belo Horizonte
Lei Municipal n® 5.899, de 20 de maio de 1991
Politica Municipal de Arquivos

Lei Municipal n® 5.900, de 20 de maio de 1991
Criagdo do Arquivo Publico da Cidade de Belo Horizonte (APCBH)

Prefeitura Municipal de Passa Quatro
Camara Municipal de Passa-Quatro
LEI N© 1700/2005

Dispde sobre a politica municipal de arquivos pudblicos e privados e dé
outras providéncias.

O Povo do Municipio de Passa-Quatro, por seus representantes,
aprovou, e eu, em seu nome, sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1 £ dever do Poder Publico a gestdo documental e a protegdo
especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administragio, a
cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elemento de prova e informagio.

Art. 2° Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, conjunto de
documentos organicamente acumulados, produzidos e recebidos por 6rgios
publicos, instituicdes de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do
exercicio de atividades especificas, bem como pessoas fisicas, qualquer que seja o
suporte da informagio ou a natureza dos documentos.

Art. 3° Considera-se gestdo de documentos o conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua tramitagdo, avaliagdo e
arquivamento, em fase corrente e intermedidria, visando a sua eliminagdo ou
recolhimento para guarda permanente.

Art. 4° Todos os cidaddos tém o direito de receber dos érgdos publicos
informacdes de seu interesse particular ou de interesse coletivo ou geral, contidas

em documentos de arquivos, que serdo prestadas, no prazo da lei, sob pena de
responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a
seguranca da sociedade e do Estado, bem como a inviolabilidade da intimidade
da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

Art. 5° A administracdo pudblica é obrigada a abrir a consulta os
documentos puiblicos, na forma da presente Lei.

Art. 6° Fica resguardado ao cidaddo o direito de indenizagdo pelo
dano material ou moral decorrente da violagdo do sigilo, sem prejuizo das
acdes penal, civil e administrativa.

CAPITULO II
DOS ARQUIVOS PUBLICOS MUNICIPAIS

Art. 7° Os arquivos publicos sdo o conjunto de documentos
produzidos e recebidos no exercicio de suas atividades por érgdos publicos
municipais em decorréncia de suas fungdes executivas e legislativas.

§ 1° S3o também publicos os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos por instituicdes de cardter publico municipal, por entidades
privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos municipais, e por
agentes publicos municipais no exercicio de suas atividades.

§ 2° A cessacdo de atividades de institui¢des publicas municipais e
de entidades de cardter publico implica o recolhimento de sua documentagio
a0 ARQUIVO PUBLICO DE PASSA QUATRO ou a sua transferéncia a instituigdo
sucessora.

Art. 8° Os documentos publicos sdo identificados como correntes,
intermedidrios e permanentes.

§ 1° Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que,
mesmo sem movimentagio, constituam objeto de consultas frequentes.

§ 2° Consideram-se documentos intermedidrios aquele que, nido
sendo de uso corrente nos 6rgdos produtores, por razdes de interesse
administrativo, aguardam a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda
permanente.

§ 3° Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de
valor histérico, probatério e informativo que devem ser definitivamente
preservados.

Art. 9° A eliminagdo de documentos produzidos por instituigdes
publicas municipais e entidades de cardter publico municipal serd realizada
mediante autorizagdo da institui¢do arquivistica municipal em sua esfera de
competéncia.

Art. 10 Os documentos permanentes sdo inaliendveis e
imprescritiveis.

CAPITULO III
DOS ARQUIVOS PRIVADOS

Art. 11 Consideram-se arquivos privados os conjuntos de
documentos produzidos ou recebidos por pessoas fisicas ou juridicas, em
decorréncia de suas atividades.

Art. 12 Os arquivos privados podem ser identificados, pelo Poder
Publico Municipal, como de interesse publico e social, desde que sirvam como
instrumento de apoio a histéria, a cultura e ao desenvolvimento cientifico do
Municipio.

§ 1° Os arquivos privados, localizados no Municipio e identificados
pelo Poder Publico Municipal como de interesse social, ndo poderdo ser
alienados com dispersdo ou perda da unidade documental, nem transferidos
para o exterior.

§ 2° Na alienagdo desses arquivos, o Poder Publico Municipal terd
preferéncia na aquisigao.

§ 32 0 acesso aos documentos de arquivos privados localizados no
Municipio e identificados como de interesse publico e social poderd ser
permitido mediante autorizacio de seu proprietario ou possuidor.

Art. 13 Os arquivos privados, localizados no Municipio e
identificados como de interesse publico e social, poderdo ser depositados a
titulo revogavel, ou doados a0 ARQUIVO PUBLICO DE PASSA QUATRO.

CAPITULO IV
DA ORGANIZA(;AO E ADMINISTRA(;AO DE INSTITUI(;()ES ARQUIVISTICAS
MUNICIPAIS

Art. 14 A gestdo dos documentos da administragdo publica direta,
indireta e fundacional compete as institui¢des arquivisticas municipais.

Pardgrafo tdnico. S3o arquivos municipais: o arquivo do Poder
Executivo e o arquivo do Poder Legislativo.

Art. 15 Compete ao ARQUIVO PUBLICO DE PASSA QUATRO a gestdo
e o recolhimento dos documentos produzidos e recebidos pelo Poder
Executivo e pelo Poder Legislativo e a normatizagdo, gestdo, conservacio e
organizagdo dos documentos dos arquivos municipais, de modo a facultar o
seu acesso e implementar a politica municipal de arquivos.

Art. 16 O ARQUIVO PUBLICO DE PASSA QUATRO ser4 subordinado
diretamente ao Gabinete do Executivo Municipal.
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CAPITULO V
DO ACESSO E DO SIGILO DOS DOCUMENTOS PUBLICOS MUNICIPAIS

Art. 17 E assegurado o acesso pleno aos documentos puiblicos
municipais.

Art. 18 Os documentos cuja divulgacdo ponha em risco a seguranca da
sociedade e dos Poderes Publicos Municipais, bem como aqueles necessarios para
resguardar a inviolabilidade da intimidade da vida privada, da honra e da imagem
das pessoas sdo originariamente sigilosos.

§ 1° O acesso aos documentos sigilosos, referentes a seguranga da
sociedade e dos Poderes Publicos Municipais serd restrito por 30 (trinta) anos, a
contar da data de sua produgio, podendo ser prorrogado por uma udnica vez, por
igual periodo.

§ 22 O acesso aos documentos sigilosos, referentes a honra e a imagem
das pessoas, serd restrito por um prazo maximo de 100 (cem) anos, a contar da
data da sua produgdo.

Art. 19 Poderd o Poder Judicidrio, em qualquer instincia, determinar a
exibigdo reservada de qualquer documento sigiloso sempre que indispensdvel a
defesa de direito préprio ou esclarecimento de situagio pessoal da parte.

Parédgrafo Unico. Nenhuma norma de organizagdo administrativa serd
interpretada de modo a restringir, de qualquer forma, o disposto neste artigo.

DISPOSICC)ES FINAIS

Art. 20 Aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor
permanente, ou identificados como de interesse publico e social serd
responsabilizado penal, civil e administrativamente, na forma da legislagio em
vigor.

Art. 21 Esta Lei entra em vigor na data de sua publica¢io, revogando as
disposi¢Ges em contrario.

Passa-Quatro, 9 de junho de 2005.

Acécio Mendes de Andrade
Prefeito Municipal

Leonardo Vilhena Viana
Secretario de Administragdo

Camara Municipal de Passa-Quatro

LEI N2 1701/2005

Dispde sobre a criagdo do ARQUIVO PUBLICO DE PASSA QUATRO e d4
outras providéncias

0 Povo do Municipio de Passa Quatro, por seus Representantes, aprovou
a seguinte lei:

Art. 1° Fica criado o ARQUIVO PUBLICO DE PASSA QUATRO, como
instrumento de apoio a administragdo, a cultura e como elemento de prova e
informagao.

Art. 2¢ O ARQUIVO PUBLICO DE PASSA QUATRO tem por finalidade
recolher e promover a preservagdo e divulgacdo do patriménio documental dos
Poderes Executivo e Legislativo Municipal bem como de documentos privados de
interesse publico, competindo-lhe:

a) localizar, recolher, reunir, recuperar, organizar e manter sob sua
guarda os documentos putblicos e privados, a fim de que possam ser utilizados com
fins administrativos, legais e culturais;

b) franquear o uso do acervo ao publico em geral, atendendo aos
pedidos para fins de prova e informacio;

c) manter intercAmbio com outros arquivos, buscando o
enriquecimento documental do Municipio;

d) manter uma biblioteca de apoio, com linha de acervo definida.

Art. 3° Os Poderes Executivo e Legislativo do Municipio recolherdo ao
ARQUIVO PUBLICO os conjuntos documentais existentes em seus arquivos,
conforme estipular o regimento.

Art. 4 O ARQUIVO PUBLICO DE PASSA QUATRO serd subordinado
diretamente ao Gabinete do Executivo Municipal.

Art. 5° A Lei Orcamentdria dotard, anualmente, recursos necessarios
para a realizagdo das despesas com o ARQUIVO PUBLICO DE PASSA QUATRO.

Art. 6° Esta Lei serd regulamentada sessenta dias apds sua publicagio.

Art. 7° Esta Lei entra em vigor na dada de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢Ges em contrario.

Passa Quatro, 9 de junho de 2005.

Acécio Mendes de Andrade
Prefeito Municipal

Leonardo Vilhena Viana
Secretdrio de Administragdo

[Fonte: <http://www.passaquatro.mg.gov.br/governo-legislacao.php>]

ESTADO DO PARA

Governo do estado do Par4

Decreto n® 10.685, de 03 de julho de 1978
Criagdo do Sistema de Informagdes Administrativas - SINAD.

Decreto n® 5.961, de 17 de fevereiro de 1989
Criagdo do Sistema

Lei n® 5. 629 de 20 de dezembro de 1990
Dispde sobre a Preservagdo e Protegdo do Patriménio Histdrico, Artistico,
Natural e Cultural do Estado do Par4.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO PARA estatui e eu
sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO

DO PATRIMONIO, HISTORICO, ARTISTICO, NATURAL E CULTURAL
DO ESTADO DO PARA

Art. 12 - Sdo considerados patriménio cultural do Estado do Pard os
bens de natureza material ou imaterial, quer tomados individualmente ou em
conjunto, que sejam relacionados a identidade, a agdo, & memdria dos
diferentes grupos que formam a sociedade paraense, dentre os quais se
incluem:

I - As formas de expressao;

II - Os modos de criar, fazer e viver;

111 - As criag3es cientificas, artisticas e tecnoldgicas;

IV - As obras, objetos, documentos, edificacdes e demais espagos
destinados as manifestacdes artistico-culturais;

V - As cidades, os edificios, os conjuntos urbanos e sitios de valor
histérico, arquitetbnico, paisagistico, artistico, arqueoldgico, paleontoldgico,
ecoldgico, natural, cientifico e inerentes a relevantes narrativas de nossa
histéria cultural.

VI - A cultura indigena tomada isoladamente e em conjunto.
Art. 2° - Estas disposi¢des se aplicam as coisas pertencentes as pessoas
naturais, bem como as pessoas juridicas de direito ptblico e privado.

Art. 4° - O DPHAC da Secretaria de Cultura do Estado-SECULT e os
AMPPPC possuirdo 04 (quatro) Livros de Tombo ou de Registro de Bens
Culturais, nos quais serdo inscritos os bens a que se refere o disposto no Art.
1o desta Lei, a saber:

4- Livro de Tombo de Bens Mdveis de valor histérico, artistico,
folclérico, iconogréfico, toponimico, etnogréfico, incluindo-se acervos de
bibliotecas, arquivos, museus, cole¢des, objetos e documentos de propriedade
publica e privada.
Par4grafo Unico - Serdo inscritos nos respectivos Livros de Tombo os bens
tombados em qualquer nivel de governo e situado no territério do Estado do
Para.

DOS INCENTIVOS A PRESERVACAO

Art. 7° - O Estado e os municipios estabelecerdo mecanismos de
compensagdo aos proprietdrios de iméveis tombados por seu valor histdrico,
artistico, paisagistico, arquiteténico, urbanistico, arqueoldgico e natural,
através de incentivos fiscais, isen¢des tributdrias e transferéncia do direito de
construir.

Art. 8° - O Estado do Par4 através do seu Banco Oficial, estabelecera
linha de crédito especial a proprietério de imével tombado como incentivo na
preservacdo e/ou restauragdo do mesmo.

Art. 9° - Os agentes e 6rgdos de preservagdo e protegdo do
patrimdnio cultural no Estado poderdo prestar assessoria técnica e
acompanhamento na preservagdo e/ou restauragdo de bens culturais imdveis
e moveis.

§ 1° - Promoverio politica de formagéo de pessoal especializado na
drea de preservacdo e restauragio de bens culturais.

§ 2¢ - Estabelecerdo, quando for o caso, Convénio de intercAmbio e
cooperagdo a qualquer nivel de Governo objetivando a consecugdo de seus
objetivos.

Art. 10 - O poder publico promovera ou incentivara mecanismo de
divulgacdo, conscientizagdo e valorizagdo do patriménio paraense.

Art. 48 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.
PALACIO DO GOVERNO DO ESTADO, 20 de dezembro de 1990
HELIO MOTA GUEIROS
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Governador do Estado

ARTHUR CLAUDIO MELLO

Secretdrio de Estado de Justica

]OSE NOGUEIRA DE SOUZA SOBRINHO

Secretario de Estado de Administragdo, em exercicio
JOAO DE JESUS PAES LOUREIRO

Secretdrio de Estado da Cultura

ESTADO DA PARATBA
DECRETO N.° 31.816, de 29 de novembro de 2010

Dispde sobre o acesso aos documentos produzidos e
acumulados por 6rgdos de inteligéncia e informacio,
especificamente aqueles relacionados ao perfodo do regime
militar no Brasil, no &mbito do Estado da Paraiba e d4 outras
providencias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DA PARAIBA, no uso das atribuicdes que
lhe sdo conferidas pelo art. 86, inciso IV, da Constitui¢do do Estado,

DECRETA:

Art. 1° Fica assegurado, a todos os interessados, o acesso as informagdes
constantes dos documentos produzidos e acumulados na Secretaria da Seguranga
Publica e Defesa Social do Estado, pelas unidades de inteligéncia da Policia Civil e
Militar do Estado e pelas Assessorias de informagdo dos érgdos e entidades da
Administragdo Publica Estadual, especificamente aqueles relacionados ao periodo
do regime militar no Brasil, por serem fontes importantes de interesse publico e
geral para o resgate da memdria, para defesa dos direitos dos cidaddos e dos
direitos humanos e para recuperacio de fatos relevantes da histéria
contemporénea brasileira.

Art. 2¢ Os documentos referidos no art. 1¢, que ainda ndo tenham sido
recolhidos & Geréncia Operacional de Arquivo e da Documentacio - GOAR, unidade
da Secretaria de Estado da Administracio, deverdo ser identificados pelos érgéo e
entidades responsédveis pela sua custédia e a ele recolhidos no prazo de 180 dias,
contados da data da publicacio deste Decreto.

Art. 3° A Geréncia Operacional de Arquivo e Documentagdo - GOARD
ficara responsavel pela organizagdo e integragdo sistémica dos acervos referidos
no art. 1° com os dos demais arquivos publicos e privados do pafs que contenham
documentos de interesse para o estudo das lutas politicas no Brasil.

§ 1° A integragdo sistémica prevista no caput serd efetivada por meio da
rede Nacional de Cooperagdo e Informagdo Arquivisticas - Memdrias Reveladas,
dar-se-4 mediante Termo de Cooperagdo firmado entre o Arquivo Piblico do
Estado, Geréncia Operacional de Arquivo e documentacio - GOARD, e o Arquivo
Nacional, gestor do Centro de Referéncia das Politicas no Brasil (1964 -1985) -
Memdrias Reveladas, transformando-se em Ponto de Acesso e Pesquisas as
informagdes da Rede, facilitando o acesso e pesquisa e defesa de direitos,
independentemente da institui¢do custodiadora.

§ 2° A Geréncia Operacional de Arquivo e Documentagio - GOARD,
quando de sua integracio a Rede, citada no pardgrafo anterior, deverd
disponibilizar as informagdes contidas nos acervos referidos no art. 1¢ por meio do
Banco de Dados Memdrias Reveladas, mantido pelo Arquivo Nacional.

Art. 4° O acesso as informagdes contidas nos documentos referidos no
art. 1° poderd ser efetivado no local da guarda, nos Pontos de Acesso e pesquisa e
também pela Rede Mundial de Computadores - Internet.

§ 1° O acesso se dard mediante cadastramento e aceitagio do termo de
responsabilidade de uso e divulgacdo de informacdes sobre terceiros, no qual o
usudrio se responsabilize por eventuais danos oriundos do uso inadequado do
documento e de informagdes nele contidas.

§ 2° A aceitagdo do termo de responsabilidade eximird o Poder Publico
de dnus por eventuais danos morais ou materiais causados a terceiros pela
divulgagdo de informagdes obtidas nos referidos acervos.

§ 3¢ Fica assegurada aos interessados a obtencdo de certiddo ou cépias
de documentos contidos nos acervos, as suas expensas, observadas as disposi¢des
contidas nos pardgrafos 1° e 2° deste artigo e respeitadas as normas internas de
servicos aos usudrios e de preservagdo de documentos do Arquivo Publico do
Estado.

Art. 5° Este decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

PALACIO DO GOVERNO DO ESTADO DA PARAIBA, em Jodo Pessoa, 29 de
novembro de 2010; 122° da Proclamagéo da Republica

JOSE TARGINO MARANHAO
Governador

ESTADO DO PARANA

Governo do Estado do Parand
Lei 15.742, de 18 de Dezembro de 2007

Dispde que os drgdos e entidades da Administragio
Publica Direta, Indireta, Autdrquica e Fundacional do
Estado do Parand, bem como os érgdos auténomos e
empresas sob o controle estatal adotardo,
preferencialmente, formatos abertos de arquivos para
criagdo, armazenamento e disponibilizacio digital de
documentos.

A Assembleia Legislativa do Estado do Parand decretou e eu
sanciono a seguinte lei:

Art. 1°. Os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Direta,
Indireta, Autdrquica e Fundacional do Estado do Parand, bem como os érgdos
auténomos e empresas sob o controle estatal adotardo, preferencialmente,
formatos abertos de arquivos para criagdo, armazenamento e disponibiliza¢io
digital de documentos.

Art. 2°. Entende-se por formatos abertos de arquivos aqueles que:

I - possibilitam a interoperabilidade entre diversos aplicativos e
plataformas, internas e externas;

II - permitem aplicacdo sem quaisquer restrigdes ou pagamento de
royalties;

I - podem ser implementados plena e independentemente por
multiplos fornecedores de programas de computador, em mdltiplas
plataformas, sem quaisquer dnus relativos & propriedade intelectual para a
necessdria tecnologia;

Art. 3°. Os entes, mencionados no art. 1° desta lei, deverdo estar
aptos ao recebimento, publicacio, visualizacdo e preservacio de documentos
digitais em formato aberto, de acordo com a norma ISO/IEC 26.300 (Open
Document Format - ODF).

Art. 4°. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagio.

PALACIO DO GOVERNO EM CURITIBA, em 18 de dezembro de 2007.

Roberto Requido

Governador do Estado

Nizan Pereira Almeida

Secretario para Assuntos Estratégicos
Rafael Tatauro

Chefe da Casa Civil

[Didrio Oficial do Estado do Paran4, de 18 de Dezembro de 2007. n®. 7621]

ESTADO DE PERNAMBUCO
Governo do estado de Pernambuco
Decreto n® 11.147, de 27 de janeiro 1986
Criagdo do Sistema

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
Governo do estado do Rio Grande do Norte
Decreto n® 7.394, de 18 de maio de 1978
Criagdo do Sistema Estadual de Arquivos

Decreto n® 12.924, de 20 de margo de 1996.
Reestruturagio do Sistema Estadual de Arquivos

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Governo do estado do Estado do Rio Grande do Sul

Decreto n° 33.200, de 05 de junho de 1989
Criagdo do Sistema Estadual de Arquivo.

Governo do estado do Rio Grande do Sul
Decreto n® 52715 de 20 de novembro de 2015

Dispde sobre o Sistema de Processo Administrativo Eletr6nico - PROA - no
ambito do Poder Executivo Estadual.

0 Governador do Estado do Rio Grande do Sul, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 82, incisos V e VII da Constitui¢do do Estado,

Decreta:

CAPITULO I - DO SISTEMA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO
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Art. 1° O expediente administrativo e sua representagdo por meio
eletronico, na produgio, no registro, na tramitagdo, na consulta, na transmissdo e
no arquivamento de documentos pela Administragio Publica Estadual serd
admitido por intermédio do Sistema de Processo Administrativo Eletrdnico -
PROA, nos termos deste Decreto.

§ 1° A implantagdo do Sistema mencionado no "caput" deste artigo
ocorrerd conforme cronograma definido pelo Comité Gestor do Processo
Administrativo Eletrénico.

§ 22 A implementagio de expedientes administrativos eletrdnicos é de
responsabilidade dos drgdos e entidades da Administracdo Pablica Estadual Direta
e Indireta.

§ 3¢ O Sistema PROA fica definido como solugdo tecnolégica tnica para
o Poder Executivo Estadual.

Art. 2° Para fins do Sistema de Processo Administrativo Eletrénico,
disposto neste Decreto, considera-se:

I - meio eletrdnico: qualquer forma de armazenamento ou de trafego de
documentos e arquivos digitais;

11 - transmissdo eletrdnica: toda forma de comunicagio a distdncia com
a utilizacdo de redes de comunicagio;
Il - assinatura eletrbnica: registro realizado eletronicamente por usudrio

identificado de modo inequivoco, com o objetivo de assinar
determinado documento, admitindo as seguintes formas de identificagio do
signatdrio:

a) assinatura digital; e

b) assinatura cadastrada.

IV - usudrio interno: todo aquele que, por forca de suas atribuicdes
funcionais, tenha acesso, de forma autorizada, as informagées produzidas ou
custodiadas pela Administragio;

V - usudrio externo: qualquer pessoa fisica que tenha acesso, de forma
autorizada, mediante cadastramento prévio, as informagdes produzidas ou
custodiadas pela Administragdo que nio seja caracterizada como usudrio interno;

VI - Documento digital: informaco registrada, codificada em digitos
bindrios, acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional;

VII - processo eletrbnico: conjunto de entradas, de saidas e de
movimentagdes de documentos em formato eletrénico com validagdo por
intermédio de assinatura eletrdnica, arquivados em banco de dados corporativo
com identificaco Unica;

VIII - certificagdo digital: conjunto de procedimentos que asseguram a
integridade das informacdes e a autoria das agdes realizadas em meio eletrdnico,
mediante assinatura digital;

IX - certificado digital: conjunto de dados de computador, gerados por
uma Autoridade Certificadora que se destina a registrar, de forma tnica, exclusiva
e intransferivel, a relagdo existente entre uma chave de criptografia e uma pessoa
fisica, juridica, maquina ou aplicagdo;

X - certificado digital do tipo A3: certificado em que a geragdo e o
armazenamento das chaves criptogréficas sdo feitos em midias do tipo cartdo
inteligente ou "token", observando-se que as midias devem ter capacidade de
geracdo de chaves e serem protegidas por senha ou hardware criptogréfico
aprovado pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil;

XI - gestdo documental: conjunto de procedimentos e operacdes
técnicas referentes a producio, registro, classificagdo, tramitacio, uso, avaliagdo e
arquivamento de documentos, visando a sua eliminagio ou guarda permanente;

XII - conversdo de autos processuais em papel para meio eletronico:
execugdo de procedimento que envolve a digitalizacgdo do expediente
administrativo objeto da conversdo, a inclusdo dos arquivos resultantes da
digitalizacdo como pegas do respectivo expediente administrativo e a insercio,
tanto na versdo papel quanto na versdo eletrdnica, de termo que ateste a
fidedignidade da versdo eletrénica;

XII - cbpia eletrbnica: o documento eletrbnico resultante da
digitalizagdo de documento fisico;

XIV - carimbo de tempo: mecanismo que indica, em todo e qualquer
documento e/ou transagdo eletrénica, o0 momento em que o evento ocorreu,
baseando-se na hora oficial brasileira fornecida pelo Observatério Nacional,

XV - plano de classificagdo de documentos: instrumento elaborado a
partir de estudos das estruturas e das fun¢Ses do 6rgdo, que resulta em um
esquema de distribuicdo de documentos em niveis hierdrquicos, de acordo com
métodos de arquivamento; e

XVI - tabela de temporalidade de documentos: instrumento aprovado
por autoridade competente, que determina os prazos de guarda e destinagdo final
dos conjuntos documentais produzidos a partir das atividades desempenhadas
pelo Estado.

CAPITULO II - DO COMITE GESTOR

Art. 3° O Comité Gestor do Processo Administrativo Eletr6nico serd

composto por um representante titular, e respectivo suplente, das seguintes

instituigdes:

I - Secretaria da Modernizagdo Administrativa e dos Recursos
Humanos, que o presidir;

II - Gabinete do Governador;

III - Secretaria da Casa Civil;

IV - Secretaria-Geral de Governo;

V - Procuradoria-Geral do Estado;

VI - Secretaria do Planejamento, Mobilidade e Desenvolvimento
Regional;

VII - Secretaria da Fazenda;

VIII - Companhia de Processamento de Dados do Estado do Rio
Grande do Sul - PROCERGS;

IX - Autoridade Certificadora do Estado do Rio Grande do Sul - AC-
RS; e

X - Sistema de Arquivos do Estado do Rio Grande do Sul - SIARQ/RS.

§ 1° Os integrantes do Comité Gestor serdo indicados pelos titulares
dos respectivos érgios e designados por ato do Governador do Estado.

§ 2° O Comité Gestor, por seu Presidente, poderd convidar
representantes de outros érgios, entidades da administragdo publica ou de
organizagdes da sociedade civil, para participar das reunibes e discussdes por
ele organizadas.

§ 32 A fungdo de membro do Comité Gestor serd considerada
prestacdo de servico relevante, nfo remunerada.

Art. 4° O Comité Gestor supervisionard o gerenciamento, a
especificacdo, o desenvolvimento, a implantagio, o suporte e a manutengio
conetiva e evolutiva do Sistema de Processo Administrativo Eletrdnico.

Art. 5° Sdo atribuicdes do Comité Gestor do Processo
Administrativo Eletrénico:

I - definir a metodologia, o fluxo e a tramitacio dos expedientes
administrativos eletrdnicos, a padronizacdo da infraestrutura, aplicacbes e
dados;

Il - garantir a adequagdo do Sistema aos requisitos legais e as
necessidades da Administracdo Publica Estadual;

II - definir as premissas e as estratégias utilizadas para a
especificacio, o desenvolvimento, os testes, a homologagio, a implantagio e a
integridade de operagéo do sistema;

IV - promover a integracio com demais 6rgdos e entidades
necessdrios ao desenvolvimento e implantagéo do Sistema; e

V - priorizar e deliberar sobre as necessidades de manutengdo do
Sistema e encaminha-las as dreas pertinentes.

Art. 62 As deliberacdes referentes ao Sistema de Processo
Administrativo Eletrénico dar-se-do por meio de resolugdes do Secretério de
Estado da Modernizagdo Administrativo e dos Recursos Humanos e publicadas
no Didrio Oficial do Estado.

CAPITULO III - DA ASSINATURA ELETRONICA

Art. 7° A tramitacdo do expediente administrativo por meio
eletrbnico serd admitida mediante a utilizagio de assinatura eletrénica,
contendo elementos que permitam identificar o usudrio responsavel pela sua
pratica.

§ 1° O credenciamento serd realizado mediante procedimento no
qual esteja assegurada a adequada identificagdo.

§ 2° Ao credenciado serd atribuido registro e meio de acesso ao
sistema, de modo a preservar o sigilo, a integridade e a autenticidade de suas
comunicagoes.

Art. 8° A assinatura eletrnica serd admitida sob as seguintes
modalidades:

I - assinatura digital: baseada em certificado digital e atendera aos
requisitos de autenticidade; integridade, validade juridica e interoperabilidade
da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil -, conforme
disposto na Lei n° 12.469 , de 3 de maio de 2006;

II - assinatura cadastrada: credenciada em sistema de controle de
acesso informatizado, com fornecimento de '"login" e senha para o
credenciamento, assegurada a adequada e inequivoca identificacdo.

Art. 9° A prética de atos assinados eletronicamente dar-se-a na
forma estabelecida neste Decreto e implicard a responsabilizado legal do
credenciado pelo uso indevido da assinatura eletrénica.

Art. 10. Sdo de exclusiva responsabilidade dos usudrios:

I - o sigilo da assinatura eletrénica, de uso pessoal e intransferivel;
e

I - a preparagdo dos documentos digitais e anexos, em
conformidade com as defini¢des do Sistema, no que diz respeito a formatagio
e caracteristicas técnicas.

CAPITULO IV - DOS DOCUMENTOS, DA CONSULTA E DA SEGURANCA
Art. 11. O PROA, "software" especifico para a tramitagdo do
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expediente administrativo eletrdnico, devera:

I - ter caracteristicas que permitam auditoria para fins de garantia da
disponibilidade, da integridade, da confidencialidade e da autenticidade das
informacgdes;

1I - realizar o armazenamento e a recuperagio de dados em centro de
processamento de dados fornecido por 6rgéos e entidades da Administragdo
Publica Estadual, incluindo empresas publicas e sociedades de economia mista e
suas subsididrias; e

1II - adequar-se ao Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados
de Gestdo Arquivistica de Documentos - e-ARQ Brasil, e as Diretrizes para a
Implementagio de Repositdrios Arquivisticos Digitais Confidveis - RDC-Arq,
mantidos e atualizados pelo Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ.

Art. 12. Todos os atos processuais do expediente administrativo
eletrdnico serdo assinados eletronicamente na forma estabelecida neste Decreto e
utilizardo, preferencialmente, formatos abertos de arquivos, baseado na
padronizagdo ABNT NBR ISO/IEC 26300.

Pardgrafo unico. Caso ndo seja possivel tecnicamente atender ao
disposto no "caput" deste artigo, os atos processuais do expediente administrativo
eletrbnico utilizardo preferencialmente o formato "Portable Document Format"
(PDF/A), baseado na padronizagido ABNT NBR ISO 19005.

Art. 13. Os documentos produzidos eletronicamente ou os convertidos
em arquivos por meio de digitalizagdo e juntados ao expediente administrativo
eletronico, a requerimento ou a peti¢io administrativa eletrénica, com garantia da
origem e de seu signatdrio, na forma estabelecida neste Decreto, sdo considerados
validos para fins do expediente administrativo eletronico.

§ 1° Os representantes digitais dos documentos digitalizados e juntados
aos autos pelos drgidos e entidades da Administracio Publica Estadual tém a
mesma forca probante dos originais para fins do expediente administrativo
eletrénico.

§ 2° A arguicdo de falsidade do documento juntado serd processada
eletronicamente na forma da lei processual em vigor.

§ 3¢ Os originais dos documentos digitalizados a que se refere o § 1°
deste artigo deverdo ser preservados pelo seu detentor até que proferida deciso
irrecorrivel nos casos previstos no § 2° deste artigo.

§ 4° Os documentos originados em meio fisico, apds digitalizados e
juntados ao expediente administrativo eletrdnico, que por razdes legais
necessitem a guarda dos originais por parte do Estado, deverdo ser arquivados
segundo as normativas e recomendagdes emanadas pelo Sistema de Arquivos do
Estado do Rio Grande do Sul - SIARQ/RS.

§ 5° A classificagdo e o tempo de guarda de expedientes administrativos
em meio eletrénico deverdo ocorrer em conformidade com o Plano de
Classificagdo de Documentos - PCD - e com a Tabela de Temporalidade Documental
- TTD, mantidos e atualizados pelo SIARQ/RS.

CAPITULO V - DO TRAMITE E DA PUBLICIDADE ELETRONICA

Art. 14, Todas as comunicagdes oficiais, que estiverem sujeitas a
manifestagdo ou decisdo administrativa e transitem entre érgéos e entidades da
Administragio Publica Estadual, serdo feitas por meio eletrdnico, respeitando o
cronograma, definido pelo Comité Gestor do Processo Administrativo Eletrdnico,
previsto no art. 1%, § 1° deste Decreto.

Parégrafo Unico. Os autos de expedientes administrativos eletrénicos
que tiverem de ser remetidos a outros drgdos ou entidades que ndo disponham de
sistema compativel deverdo ser autuados na forma Decreto n® 43.803, de 20 de
maio de 2005.

Art. 15. No expediente administrativo eletrdnico, as notificagdes,
quando possivel, serdo feitas por meio eletrdnico, na forma deste Decreto.

§ 1° As notificagdes que viabilizem o acesso a integra do expediente
administrativo eletrénico correspondente serdo consideradas vista pessoal do
interessado para todos os efeitos legais.

§ 2° Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado
prazo, por meio de peticdo eletrbnica, serdo considerados tempestivos os
efetivados até as 24 (vinte e quatro) horas do dltimo dia.

§ 32 No caso do § 2° deste artigo, se o sitio se tomar indisponivel por
motivo técnico, o prazo fica automaticamente prorrogado para o primeiro dia ttil
seguinte a resolugéo do problema.

§ 42 Quando for invidvel o uso do meio eletrénico para a realizagdo de
notificacdo, esta podera ser praticada segundo as regras ordindrias, digitalizando-
se os documentos fisicos produzidos, anexando-se os arquivos digitais gerados,
que serdo considerados oficiais para todos os efeitos legais.

Art. 16. Compete as unidades administrativas verificar diariamente no
sistema a existéncia de carga de expedientes administrativos eletrdnicos
pendentes de providéncias.

CAPITULO VI - DO ARQUIVAMENTO E DO DESARQUIVAMENTO

Art. 17. Nenhum auto de infragio ou expediente administrativo

eletrénico dele decorrente poderd ser arquivado sem despacho fundamentado da

autoridade competente.

Art. 18. O arquivamento ou desarquivamento justificado do
expediente administrativo eletrénico somente podera ser determinado por
autoridade competente conforme normatizagio estabelecida.

Art. 19. Para a pratica de ato em expediente administrativo
eletronico desarquivado, os responséveis pelo arquivo distribuirio o
expediente administrativo eletrénico para a unidade requisitante, langando a
necessdria tramitago.

CAPITULO VII - DAS DISPOSICC)ES FINAIS
Art. 20. O uso inadequado do expediente administrativo eletrdnico que cause
prejuizo aos interessados ou & Administragdo Pablica Estadual estd sujeito a
apuragdo de responsabilidade civil e criminal, bem como a aplicagdo de
sancdes administrativas.

Art. 21. Fica convalidado o uso de outros sistemas eletrdnicos de
gestdo de expedientes administrativos até a data de publicagdo deste Decreto,
desde que atingida sua finalidade e que ndo tenham causado prejuizo aos
interessados.

Art. 22. A adogdo de certificados digitais para a realizagdo de
transacdes eletrdnicas seguras a fim de garantir a autenticidade, a integridade
e a validade juridica de documentos em forma eletrdnica deverd atender ao
disposto na Lei n® 12.469 , de 3 de maio de 2006, e regramento da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

Art. 23. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio,
ficando revogados os Decretos n® 51.566, de 10 de junho de 2014, e n® 51.677, de
24 de julho de 2014.

PALACIO PIRATINI, em Porto Alegre, 20 de novembro de 2015.

JOSE IVO SARTOR],
Governador do Estado.
Registre-se e publique-se.
MARCIO BIOLCHI,

Secretério Chefe da Casa Civil.

[Didrio Oficial do Estado do Rio Grande do Sul, em 23 de novembro de 2015]
[<https://www.legisweb.com.br/legislacao/?id=306966>]

Secretaria da Modernizagdo Administrativa e dos Recursos Humanos
Gabinete do Secretdrio

INSTRUGOES NORMATIVAS
INSTRUGAO NORMATIVA N2 01 / 2016

Estabelece os procedimentos para a elimina¢do de documentos de guarda
tempordria nos érgdos do Poder Executivo Estadual.

O SECRETARIO DE ESTADO DA MODERNIZACAO ADMINISTRATIVA
E RECURSOS HUMANOS, no uso da atribuicio que lhe conferem os Decretos n®
52.808, de 18 de dezembro de 2015, e n® 35.923, de 12 de abril de 1995,

DETERMINA:

Art. 1° - Ficam estabelecidos os procedimentos para a eliminagio de
documentos de guarda tempordria nos érgdos do Poder Executivo Estadual.

§ 1° - A eliminagio de documentos é competéncia do Orgio
Executivo, e poderd ser conduzida pela Unidade Organizacional responsavel
por determinado acervo documental.

§ 2° - O Arquivo Publico do Estado do Rio Grande do Sul - APERS
poderd capacitar as equipes envolvidas na aplicacio do Plano de Classificagdo
de Documentos - PCD e da Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD.

CAPITULO I - DOS REQUISITOS PARA ELIMINAR DOCUMENTOS

Art. 2° - A eliminagdo de documentos, cujos respectivos prazos de
guarda tenham sido cumpridos, nos drgdos do Poder Executivo Estadual é
decorrente da aplicagdo do PCD e da TTD vigentes.

§ 1° - Entende-se por prazo de guarda, aquele definido na TTD e
baseado em estimativas de uso, em que os documentos deverdo ser mantidos
na unidade de guarda, ao fim do qual a destinagdo do documento é efetivada.

§ 2° - Considera-se, para fins de contagem do prazo de guarda, a
data do arquivamento do documento.

CAPITULO II - DOS REGISTROS DA ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

Art. 3° - Toda a eliminagdo de documentos de guarda tempordria
deve ser registrada, mediante os instrumentos: “Listagem de Eliminacdo de
Documentos” (Anexo 1), “Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos”
(Anexo 2) e “Termo de Eliminagdo de Documentos” (Anexo 3); bem como nos
eventuais sistemas eletrdnicos de gerenciamento de documentos.

§ 1° - Entende-se por “Listagem de Eliminagio de Documentos” a
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relacdo elaborada que descreve os documentos passiveis de eliminagao.

§ 2¢ - Entende-se por “Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos”
o instrumento que tem por objetivo dar publicidade ao ato de eliminagdo de
documentos, o qual deverd conter informagdes sobre os documentos a serem
eliminados e sobre o Orgéo por eles responsével.

§ 3° - Entende-se por “Termo de Eliminagdo de Documentos” o
instrumento no qual registram-se as informagdes sobre a efetivagdo do descarte
dos documentos.

Art. 4° - A Unidade Organizacional deve elaborar a “Listagem de
Elimina¢do de Documentos” e remeté-la, via expediente administrativo, para
aprovagdo do Orgdo Gestor do Sistema Estadual de Arquivos do Estado do Rio
Grande do Sul - SIARQ/RS - o APERS.

Pardgrafo tinico - O APERS deve verificar as informagdes da “Listagem
de Eliminagéo de Documentos” e manifestar-se pela aprovagio ou reprovagdo, com
as devidas consideracdes, no expediente administrativo.

Art. 5° - A Unidade Organizacional, apds aprovada a “Listagem de
Eliminagdo de Documentos”, deve elaborar o “Edital de Ciéncia de Eliminacdo de
Documentos” e publicd-lo no Didrio Oficial do Estado.

Pardgrafo unico - O “Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos”
deverd consignar um prazo de 45 (quarenta e cinco) dias para possiveis
manifestagdes e, quando for o caso, possibilitar as partes interessadas requererem
o desentranhamento de documentos ou cépias de pecas de expedientes.

Art. 6@ - Decorridos os 45 (quarenta e cinco) dias, a Unidade
Organizacional deve efetuar o descarte dos referidos documentos, que deve ser
feito por meio da fragmentagdo manual ou mecénica.

Art. 7° - Posteriormente ao ato de descarte, a Unidade Organizacional
deve preencher o “Termo de Eliminagdo de Documentos” finalizando o processo.

Art. 8 - O APERS poderd solicitar ou verificar os registros, “Edital de
Ciéncia de Eliminagdo de Documentos” e “Termo de Eliminacdo de Documentos”
com o objetivo de acompanhar a finalizagdo do procedimento de eliminacdo de
documentos de guarda tempordria e consolidar informacdes para estudos na drea
de gestdo de documentos.

CAPITULO III - DAS DISPOSI(;C)ES FINAIS

Art. 9° - Documentos publicos atingidos por sinistro devem ser tratados
imediatamente apds a ocorréncia do fato, visando a recuperagio da informagio,
conforme legislagdo e diretrizes vigentes, a fim de que sejam aplicados os
instrumentos de gestdo documental.

§ 1° - Somente serdo passiveis de eliminagdo sem a aplicacdo da TTD,
os conjuntos documentais com dano irreversivel, comprovado mediante
sindicAncia administrativa, a ser remetida para aprovacdo da eliminagdo pelo
Orgao Gestor do SIARQ/RS - 0 APERS.

§ 22 - 0 Orgdo Executivo deve realizar todos os registros conforme esta
normativa.

Art. 10 - Toda e qualquer eliminagéo de documentos publicos, que néo
estejam contemplados na TTD, serd realizada mediante orientagdo do APERS.

Art. 11 - As disposicdes desta Instrucdo Normativa aplicam-se também
aos documentos arquivisticos digitais e aos sistemas eletrnicos de controle e
informacio.

Art. 12 - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando-se as disposi¢des em contrario, especialmente, o Capitulo
11T da Instrugdo Normativa SARH 002/14.

ANEXOS

ANEXO I - Listagem de Eliminagéo de Documentos

ANEXO II - Edital de Ciéncia de Elimina¢do de Documentos
ANEXO II - Termo de Eliminagdo de Documentos

S.M.A.R.H., em Porto Alegre, agosto de 2016.

Raffaele M. Q. Camelli
Secretario da Modernizagdo Administrativa e dos Recursos Humanos

[Didrio Oficial do Estado, de 16 de dezembro de 2016 - P4ginas 10 e 11]

[Anexos em: IN 01/2016:
http://www.apers.rs.gov.br/arquivos/1481893554.2016.12.16_IN_01_Dispoe_Elimi
nacao_Poder_Executivo.pdf]

Secretaria da Modernizagdo Administrativa e dos Recursos Humanos
Gabinete do Secretdrio
RESOLUCAO N¢01/2016 e RESOLUGCAO N2 02/2016.

Dispde sobre o Regimento Interno do Comité
Gestor do Sistema de Arquivo do Estado do Rio
Grande do Sul - SIARQ/RS.

O SECRETARIO DE ESTADO DA MODERNIZACAO ADMINISTRATIVA
E DOS RECURSOS HUMANOS, no uso das atribui¢des que lhe confere o inciso 1
do art. 4¢ do Decreto n° 52.808, de 18 de dezembro de 2015, em consonancia ao
deliberado na reunido realizada em 18 de outubro de 2016, registrada no
Processo Eletrénico n® 16/2400-0003983-6, adota a seguinte Resolucdo e
determina a sua publicacdo, nos termos que seguem:

Art. 1° Fica instituido o Regimento Interno do Comité Gestor do
Sistema de Arquivo do Estado do Rio Grande do Sul - SIARQ/RS, reorganizado
pelo Decreto n® 52.808, de 18 de Dezembro de 2015.

CAPITULO I - Da Composigio

Art. 22 0 Comité Gestor tem a seguinte composigo:

a) Diretor do Arquivo Publico do Estado - APERS que o presidird;

b) um representante da Casa Civil;

¢) um Procurador do Estado, da Procuradoria-Geral do Estado -
PGE;

d) um historiador da Secretaria da Cultura;

e) um representante dos Orgdos de Seguranca do Estado, a ser
indicado pelo Secretério de Estado da Seguranga Publica;

f) um Auditor-Fiscal da Receita Estadual, da Secretaria da Fazenda -
SEFAZ;

g) dois Arquivistas e um Historiador do Arquivo Publico do Estado;

h) um representante do Arquivo Histdrico do Rio Grande do Sul;

i) um Analista de Sistemas da Companhia de Processamento de
Dados do Rio Grande do Sul - PROCERGS; e

j) um Auditor Publico Externo, do Tribunal de Contas do Estado -
TCE, na qualidade de convidado. Pardgrafo unico - Cada érgédo indicard um
suplente para atuagio nos casos de impedimento do titular.

Art. 3° A participagdo como membro do Comité Gestor é
considerada de relevante interesse publico e ndo serd remunerada.

CAPITULO I - Das Responsabilidades Inerentes ao Comité Gestor

Art. 4° Caberd ao Comité Gestor do Sistema de Arquivo do Estado do
Rio Grande do Sul - SIARQ/RS:

I - apreciar alteracdes legislativas ou normativas necessarias ao
aperfeicoamento e a implementagio da Gestdo Documental do Estado;

Il - avaliar e aprovar as diretrizes e os instrumentos de Gestdo
Documental e Preservagio propostos pelo Orgdo Gestor do SIARQ/RS;

III - convocar especialistas de outras dreas para auxiliar na plena
execugdo das atribuicdes do Comité por meio de Grupos de Trabalho - GT's -
para estudos técnicos, quando necessario;

IV - propor medidas para a concretizagdo das politicas de Gestdo
Documental, encaminhadas pelos érgdos que comp&em o SIARQ/RS;

V - recomendar providéncias para a apuragdo de atos lesivos ao
patriménio documental do Estado;

VI - estimular os érgéos a disponibilizarem recursos financeiros e
humanos necessérios a implantagio das politicas de Gestdo Documental,

VII - emitir parecer sobre a declaracio de interesse publico aos
arquivos privados que contenham fontes para a pesquisa, a histdria, a cultura
e o desenvolvimento do Estado, nos termos do art. 12, da Lei Federal n® 8.159,
de 8 de janeiro de 1991; e

VIII - zelar pelo cumprimento dos dispositivos legais emanados
pelo SIARQ/RS.

CAPITULO III - Da Organizagdo e Atribuicdo

Art. 5° O Comité Gestor serad presidido pelo Diretor do Arquivo
Publico do Estado - APERS e terd um secretdrio executivo escolhido pelos
membros do préprio Comité.

Art. 6° A reunifo do Comité Gestor podera ser publica, com pauta
preestabelecida no ato de sua convocagio.

Art. 7° S3o atribui¢des do Presidente do Comité Gestor:

I - convocar e presidir as reunides;

I - representar o Comité, quando necessério;

I - assinar as atas, recomendagdes, pareceres e expedientes
aprovados pelo Comité;

IV - encaminhar ao Secretdrio da Modernizagdo Administrativa e
dos Recursos Humanos, como presidente do Sistema de Arquivos do Estado, as
decisdes aprovadas em reunides do Comité Gestor;

V - votar nas reunides do Comité, toda vez que houver empate; e

VI - solicitar substitui¢do dos representantes que se ausentarem
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por trés reunides consecutivas.

Art. 8 Sdo atribuicdes do Secretdrio Executivo:

I - encaminhar a convocagio das reunides e organizar a pauta;

1I - assessorar as reunioes, redigir as atas e enviar c6pias aos membros;
e I1I - organizar e arquivar os documentos do Comité no Arquivo Pdblico.

Art. 9° S3o atribui¢des dos membros do Comité:

I - comparecer, participar e votar nas reunioes;

II - encaminhar os assuntos que julgarem pertinentes ao Comité,
introduzindo-os para as reunides deste, dentro da ordem estabelecida em pauta
pelo Presidente;

111 - solicitar, a qualquer tempo, esclarecimento acerca das matérias que
tramitam no Comité; e

IV - representar o Comité quando for designado pelo Presidente.

CAPITULO IV - Do Funcionamento

Art. 10 O Comité Gestor do Sistema de Arquivo do Estado do Rio Grande
do Sul - SIARQ/RS se reunird ordinariamente ou extraordinariamente, quando
necessario.

§ 1° As reuniBes extraordindrias ocorrerdo por iniciativa do Presidente,
ou por solicitagdo assinada por um terco dos membros titulares do Comité,
entregue ao Presidente com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis.

§ 2° Para a realizacdo das reunides deverd ser respeitado quérum
minimo de um tergo dos integrantes do Comité.

§ 3° Para deliberar é necessdria a presenca da maioria absoluta (50%
mais um) dos integrantes do Comité, sendo a matéria aprovada pelos votos da
maioria absoluta dos presentes.

§ 42 As reunibes do Comité deverdo respeitar a capacidade do local onde
forem realizadas e a ordem de inscrigdo do publico interessado, quando autorizada
a participacdo popular.

§ 52 Somente os membros do Comité terdo direito a voto.

§ 6° As reunides do Comité Gestor serdo realizadas na sede Arquivo
Publico, de acordo com o Calenddrio Anual de Reunibes aprovado pelo mesmo,
podendo também serem realizadas em outro local a ser definido consensualmente
por seus membros.

CAPITULO V - Das Disposi¢des Finais

Art. 11 O Regimento Interno sé poderd ser alterado pelo voto de dois
tercos dos membros do Comité. Pardgrafo unico. A proposta de alteragdo de que
trata o “caput”, deverd ser discutida em reunido extraordindria convocada para
esta finalidade, sendo que a deliberacio podera ocorrer em reunido subsequente.

Art. 12 Os casos omissos e as duvidas na aplicagdo do presente
Regimento Interno serdo solucionados em reunides do Comité Gestor.

Art. 13 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio, ficando
revogadas disposicdes em contrario.

Porto Alegre, 29 de dezembro de 2016.
Leandro Balen
Secretdrio Adjunto da Moderniza¢do Administrativa e dos Recursos Humanos

[Publicadas, respectivamente, no DOE de 28/12/ 2016 - P4ginas 35 e 36 e DOE de
30/12/2016 - P4gina 15]

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
LEI N¢ 2331, de 05 de outubro de 1994

Dispde sobre o acesso aos documentos ptblicos sob custédia
do Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro, e d4 outras
providéncias

[Revogada pela Lei n? 5562, de 20 de outubro de 2009]

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
LEI N° 5562 DE 20 DE OUTUBRO DE 2009

Dispde Sobre a politica de arquivos publicos e privados do
Estado do Rio de Janeiro e dé outras providéncias

O GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Fago saber que a Assembleia Legislativa do Estado do Rio de Janeiro
decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I

DISPOSIQOES GERAIS

Art. 1° - £ dever dos érgios e entidades da Administragdo Ptblica
Estadual a gestdo documental e a prote¢do especial a documentos de
arquivos, como instrumento de apoio a administragio, a cultura, ao
desenvolvimento social, educacional e cientifico e como elementos de prova e
informagdo do Estado e do cidaddo, para a efetividade dos direitos e garantias
individuais e coletivos.

Art. 2° - Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, os
conjuntos de documentos produzidos e recebidos por drgdos publicos,
instituicdes de cardter publico e entidades privadas, em decorréncia do
exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que
seja o suporte da informagio ou a natureza dos documentos.

Art. 3° - Considera-se gestdo de documentos o conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua produgio, classificagéo,
avaliagdo, tramitacdo, uso e arquivamento em fase corrente e intermedidria,
visando a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente.

§1° S3o instrumentos basicos de gestdo de documentos o plano de
classificacdo de documentos e a tabela de temporalidade.

§2° Os documentos de valor histérico-cultural terdo sua
preservagio assegurada, inclusive mediante recolhimento ao Arquivo Pablico
Estadual.

§32 Os documentos de valor histérico-cultural sdo inaliendveis e
imprescritiveis.

Art. 4° - Todos tém direito a receber dos 6rgdos publicos
informagGes de seu interesse particular ou de interesse coletivo ou geral
contidas em documentos de arquivos, que serdo prestadas no prazo da lei, sob
pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel
a seguranga da sociedade e do Estado, bem como a inviolabilidade da
intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

Art. 5° - A Administragio Publica franqueard a consulta aos
documentos publicos na forma desta Lei.

§1° O Poder Executivo disponibilizard as informagdes para as
autoridades e servidores estaduais que, em decorréncia da prética de atos
funcionais de gestdo ou equivalente, venham a se encontrar na posicdo de
sujeito passivo em inquéritos civis ou penais, inclusive inquéritos
preparatérios de agdes civis publicas, em agdes civis publicas, em agdes
judiciais de natureza civil ou penal, inclusive agbes civis puablicas, a¢des
populares e outras.

§2° Os critérios de acesso e sigilo aos documentos sob a custédia do
Arquivo Pdblico do Estado do Rio de Janeiro, de rgios publicos, institui¢des
de cardter publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de
atividades especificas de arquivos publicos estaduais e municipais observardo
o disposto na Constituicdo Federal, na Lei Federal n.2 8159, de 8 de janeiro de
1991, na Constituicdo Estadual, na Lei Estadual n.2 2397, de 10 de maio de
1995, na Lei Organica dos Municipios e nesta Lei.

Art. 6° - O Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro deverd
proceder & desclassificagdo dos documentos sigilosos, recolhidos a sua
custddia permanente, de modo a garantir o livre acesso e o pleno exercicio da
cidadania.

Art. 7° - Todo aquele que tome conhecimento de documento
sigiloso, fica automaticamente responsavel pela preservagéo de seu sigilo.

Art. 8° - Fica resguardado o direito de indenizagdo pelo dano
material ou moral decorrente da violagdo do sigilo, sem prejuizo das agGes
penal, civil e administrativa.

CAPITULO I
DOS ARQUIVOS PUBLICOS

Art. 9° - Sdo arquivos publicos os conjuntos de documentos:

I - produzidos e recebidos, no exercicio de suas atividades, por
Srgdos publicos de dmbito estadual e municipal, em decorréncia de suas
funcdes administrativas, legislativas e judicidrias;

II - produzidos e recebidos por agentes do Poder Publico, no
exercicio de seu emprego, cargo e/ou fungio;

1II - produzidos e recebidos por pessoas naturais e juridicas que,
embora se submetam a regime juridico de direito privado, desenvolvam
atividades publicas, por forca de lei;

IV - produzidos e recebidos pelas autarquias, fundagdes instituidas
ou mantidas pelo Poder Publico, empresas publicas, sociedades de economia
mista e entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos ptblicos.

§12 Os documentos publicos, estaduais ou da esfera estadual, de
valor permanente, incluindo os que integram o acervo arquivistico das
empresas publicas em processo de desestatizagdo, parcial ou total, extingdo
ou liquidagdo, serdo recolhidos ao Arquivo Publico do Estado do Rio de
Janeiro, por serem inaliendveis e imprescritiveis.
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§2° A cessacdo de atividade de instituicSes publicas e de carater pablico
implica o recolhimento de sua documentagéo ao Arquivo Publico do Estado do Rio
de Janeiro ou a sua transferéncia a instituicdo sucessora.

Art. 10 - Os documentos publicos sdo identificados como correntes,
intermedidrios e permanentes.

§1¢ Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que,
mesmo sem movimentago, sdo mantidos junto as unidades produtoras por serem
objeto de consultas frequentes

§2¢ Consideram-se documentos intermedidrios aqueles que, nfo sendo
de uso corrente nos Srgdos produtores, por razdes de interesse administrativo,
aguardam, nas unidades que tenham atribui¢des de arquivo nas Secretarias de
Estado ou no Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro, a sua eliminagdo ou
recolhimento para guarda permanente.

§3¢ Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor
histérico, probatério e informativo que devem ser definitivamente preservados
no Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro.

§4° As pessoas naturais e juridicas mencionadas no art. 9° compete a
responsabilidade pela preservagdo adequada dos documentos produzidos e
recebidos no exercicio de atividades publicas.

CAPITULO III
DOS ARQUIVOS PRIVADOS

Art. 11 - Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos
produzidos ou recebidos por pessoas naturais ou juridicas, em decorréncia de
suas atividades.

Art. 12 - Os arquivos privados podem ser identificados pelo Conselho
Estadual de Arquivos como de interesse publico e social, desde que sejam
considerados como conjuntos de fontes relevantes para a histéria e
desenvolvimento cientifico do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 13 - Os arquivos privados identificados como de interesse publico e
social ndo poderdo ser alienados com dispersdo ou perda da unidade documental,
nem transferidos para o exterior.

Pardgrafo Unico - Na alienacdo desses arquivos o Poder Publico
exercera preferéncia na aquisigo.

Art. 14 - O acesso aos documentos de arquivos privados identificados
como de interesse publico e social podera ser franqueado mediante autorizagdo
de seu proprietério ou possuidor.

Art. 15 - Os arquivos privados identificados como de interesse publico e
social poderdo ser depositados a titulo revogdvel ou doados a instituicdes
arquivisticas publicas.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO E ADMINISTRAGAO DE INSTITUICOES ARQUIVISTICAS
PUBLICAS

Art. 16 - A administragdo dos documentos publicos ou de carater
publico compete as institui¢des arquivisticas dos entes federativos, no dmbito de
suas esferas de competéncia.

§1° Sdo Arquivos Estaduais: o Arquivo Publico do Estado do Rio de
Janeiro, e os arquivos do Poder Executivo, do Poder Legislativo e do Poder
Judiciério.

§2¢ S3o Arquivos Municipais: os arquivos do Poder Executivo e do
Poder Legislativo.

Art. 17 - Compete ao Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro
implementar a politica estadual de arquivos, definida pelo Conselho Estadual de
Arquivos - CONEARQ, criado pelo Decreto Estadual n® 29.387, de 15 de outubro de
2001, além da gestdo, transferéncia, recolhimento, processamento técnico,
preservagdo e divulgacdo dos documentos produzidos e recebidos pelo Poder
Executivo Estadual, garantindo pleno acesso a informagéo, visando apoiar as
decisdes governamentais de caréter politico-administrativo, o cidaddo na defesa
de seus direitos e incentivar a produgdo de conhecimento cientifico e cultural.

§1° £ também competéncia do Arquivo Piblico do Estado do Rio de
Janeiro a implementagdo do programa de gestdo de documento do Poder
Executivo Estadual.

§2¢ Para o pleno exercicio de suas fung¢des, o Arquivo Pdblico do Estado
do Rio de Janeiro poderd criar unidades locais.

Art. 18 - Compete ao Arquivo do Poder Legislativo Estadual a gestdo e o
recolhimento dos documentos produzidos e recebidos pelo Poder Legislativo
Estadual no exercicio de suas fun¢des, bem como preservar e facultar o acesso aos
documentos sob sua guarda.

Art. 19 - Compete ao Arquivo do Poder Judicidrio Estadual a gestdo e o
recolhimento dos documentos produzidos e recebidos pelo Poder Judicidrio
Estadual no exercicio de suas funcdes, tramitados em juizo e oriundos de
cartdrios e secretarias, bem como preservar e facultar o acesso aos documentos
sob sua guarda.

Art. 20 - A eliminagio de documentos, produzidos por institui¢des
publicas e de cardter publico estadual, é decorrente do trabalho de avaliagio

documental conduzido pelas respectivas Comissdes de Avaliagdo de
Documentos de Arquivo e deverd ser executada de acordo com os prazos
estabelecidos nas Tabelas de Temporalidade de Documentos das atividades-
meio e das atividades-fim dos 6rgdos da Administragéo Publica Estadual.

Par4grafo Unico - Toda e qualquer eliminagio de documentos
publicos, que ndo constem da Tabela de Temporalidade de Documentos das
atividades-meio ou das Tabelas de Temporalidade de Documentos das
atividades-fim dos 6rgdos da Administracdo Publica Estadual, serd realizada
mediante autorizacdo prévia respectivamente do Arquivo Publico do Estado
do Rio de Janeiro, do Arquivo do Poder Legislativo Estadual, do Arquivo do
Poder Judicidrio Estadual.

Art. 21 - Legislagdo municipal definird os critérios de organizacio e
vinculagdo dos arquivos municipais, bem como a gestdo e o acesso aos
documentos, observado o disposto na Constituicio Federal, na Lei Federal n®
8.159/91, na Constitui¢do Estadual, na Lei Orginica dos Municipios e o
disposto nesta Lei.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22 - Ficard sujeito a responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma da legislacgdo em vigor, aquele que destruir
inutilizar ou desfigurar arquivos, registros e documentos protegido por lei,
ato administrativo ou deciséo judicial.

Art. 23 - Fica revogada a Lei n° 2331, de 5 de outubro de 1994, e
todas as disposi¢des em contrério.

Art. 24 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio Rio de
Janeiro, 20 de outubro de 2009.

SERGIO CABRAL
Governador

[Didrio Oficial do estado do Rio de Janeiro, de 21 de outubro de 2009]

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Secretaria de Estado de Direitos Humanos e Sistema Penitencidrio
Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro

DECRETO N® 29.387, DE 15 DE OUTUBRO DE 2001

Cria o Conselho Estadual de Arquivos (CONEARQ) e estabelece a sua
competéncia, organizagio e funcionamento.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuicdes legais, tendo em vista o constante no Processo n. E-06/70. 050/01;

CONSIDERANDO que sdo deveres do Poder Pdblico a gestdo
documental e a protegio especial a documentos de arquivos como
instrumentos de apoio & administracdo, a cultura, ao desenvolvimento
cientifico e como elementos de prova e informagio;

CONSIDERANDO que todos os érgdos da Administragdo publica,
direta e indireta, produzem e acumulam documentos de valor probatdrio e
histérico, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, independente
do suporte da informagéo ou da natureza dos documentos;

CONSIDERANDO que a administragdo da documentagdo publica ou
de carater publico compete ao Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro, o
qual tem as fungbes precipuas de gestdo, organizacdo, preservagio e acesso
aos documentos oriundos do Poder Executivo Estadual.

DECRETA:

Art. 1° - E constituido o Conselho Estadual de Arquivos - CONEARQ,
Srgéo colegiado, vinculado ao Gabinete Civil do Estado, que tem por finalidade
elaborar e implementar politicas publicas voltadas para gestdo, preservagdo e
ao acesso aos documentos de arquivos, de forma a garantir seu pleno uso
administrativo, cientifico, cultural e favorecer o cidaddo no exercicio de seus
direitos.

Art. 2¢ - Compete ao CONEARQ:

I - estabelecer diretrizes para gestdo, preservagdo e acesso aos
documentos de arquivos;

Il - promover o inter-relacionamento de arquivos publicos e
privados para intercimbio e integragdo sistémica das atividades arquivisticas;

Il - propor ao Gabinete Civil dispositivos legais necessdrios ao
aperfeicoamento e a implementacdo da politica estadual de arquivos publicos
e privados;

IV - zelar pelo cumprimento dos dispositivos constitucionais e
legais que norteiam o funcionamento e o acesso aos arquivos publicos;
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V - estimular programas de gestdo e de preservagdo de documentos
publicos de dmbito estadual e municipal, de interesse para o Servigo Publico
Estadual

VI - subsidiar a elaboragdo de planos estaduais de desenvolvimento,
sugerindo metas e prioridades da politica estadual de arquivos publicos e privados;

VII - estimular a implantagdo de sistemas de arquivos no Servigo
Publico Estadual;

VIII - estimular a integracio e modernizagdo dos arquivos publicos e
privados;

IX - Propor sejam declarados de interesse publico e social os arquivos
privados que contenham fontes relevantes para a histdria e o desenvolvimento do
Estado, nos termos do art. 12 da Lei n® 8.159, de 1991;

X - estimular a capacitagdo técnica dos recursos humanos que
desenvolvam atividades de arquivo;

XI - recomendar providéncias para a apuragio e a reparagdo de atos
lesivos a politica estadual de arquivos puablicos;

XII - promover a elaboracio do cadastro estadual de arquivos publicos e
privados, disponiveis no Estado, de interesse relevante, bem como desenvolver
atividades censitdrias referentes a arquivos;

XIII - manter intercAmbio com outros conselhos e instituigdes cujas
finalidades sejam relacionadas ou complementares as suas, para prover e receber
elementos de informacéo e juizo, conjugar esforgos e encadear agdes;

XIV - articular-se com outros 6rgdos do Poder Publico formuladores de
politicas estaduais nas 4reas de educagdo, cultura, ciéncia e tecnologia, informagdo
e informitica.

Art. 3° - O Conselho Estadual de Arquivos (CONEARQ) tem como
Presidente o Secretdrio de Estado de Direitos Humanos e Sistema Penitencidrio e
como Vice-Presidente o Diretor Geral do Arquivo Publico do Estado do Rio de
Janeiro, sendo composto por oito membros Conselheiros, representantes da
sociedade civil e do Poder Publico, sendo:

I - trés representantes do Poder Executivo Estadual, sendo um da
Secretaria de Estado de Ciéncia e Tecnologia, um da Secretaria de Estado de
Direitos Humanos e Sistema Penitencidrio e um da Secretaria de Estado de
Administragéo e Reestruturagéo;

1I - um representante do Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro;

Il - um representante de Arquivos Publico Municipais, indicado pelo
Presidente do Conselho;

IV - dois representantes dos Cursos Universitarios de Arquivologia do
Estado do Rio de Janeiro;

V - um representante de institui¢des ndo governamentais que atuem
nas dreas de ensino, pesquisa, preservagio ou acesso a fontes documentais,
indicado pelo Presidente do Conselho;

§ 1° O numero de conselheiros poderd ser estendido a até treze
membros dentre pessoas indicadas:

I - Pelo Poder Judiciério;

II - pelo Poder Legislativo;

111 - pelo Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ;

IV - pela Fundagdo Getdlio Vargas / Centro de Pesquisa e
Documentagio em Histéria Contemporanea do Brasil;

V - pela Associagdo dos Arquivistas Brasileiros.

§ 22 Cada conselheiro terd um suplente;

§ 3¢ Conselheiros e suplentes serdo designados pelo Governador.

§ 4° O mandato dos Conselheiros serd de dois anos, permitida uma
reconducio.

§ 5° O Presidente do Conselho, em suas faltas e impedimentos, serd
substituido pelo Vice-Presidente;

Art. 4° - O exercicio das atividades de Conselheiros é de natureza
relevante e ndo ensejara qualquer remunerag3o.

Art. 5° - Caberd ao Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro dar apoio
técnico e administrativo ao CONEARQ.

Art. 6° - O Plendrio, érgéo superior de deliberagdo do CONEARQ, reunir-
se hd, em cardter ordindrio, no minimo uma vez por quadrimestre e,
extraordinariamente, mediante convocagdo de seu Presidente ou de seu Vice-
Presidente, ou a requerimento de dois tergos de seus membros.

§ 1° O CONEARQ terd sede e foro onde for a sede do Arquivo Publico do
Estado.

§ 22 As reunides do Conselho poderéo ser convocadas em local fora de
sua sede, sempre que razio superior indicar conveniente.

Art. 7° - O CONEARQ somente se reunird para deliberagdo com o quorum
minimo de sete Conselheiros.

Art. 82 - O CONEARQ constituird cAmaras técnicas e comissdes especiais
com a finalidade de elaborar estudos necessarios a implementagdo da politica
estadual de arquivos publicos e privados.

Pardgrafo unico. Os integrantes das cdmaras e comissdes serdo
designados pelo Presidente do Conselho, ad referendum do Plendrio, sendo o
exercicio das atividades por eles desenvolvidos considerado relevante, sem
ensejar qualquer remunerac3o.

Art. 9° - O Regimento Interno do CONEARQ serd aprovado pelo
Plenério.

Art. 10 - Por decisdo da maioria de seus membros, o CONEARQ
poderd aprovar mogdo, dirigida ao Ministério Publico, em favor da
responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagio em
vigor, daquele que desfigurar ou destituir documentos de valos permanente
ou considerado como de interesse publico e social.

Art. 11 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagio,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Rio de Janeiro, 15 de outubro de 2001.

ANTHONY GAROTINHO

[Diério Oficial do Estado do Rio de Janeiro, em 16 de outubro de 2001]

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Atos do Poder Executivo
DECRETO N¢ 42.352 DE 15 DE MARCO DE 2010

Regulamenta a lei estadual n® 5.427, de 01 de abril
de 2009, no que dispde sobre a informatizagio de
documentos e processos administrativos na
administracio publica estadual e dd outras
providéncias.

[Di4rio Oficial do Estado do Rio de Janeiro, em 16 de marco de 2010]
[Texto integral:
<http://www.silep.planejamento.rj.gov.br/decreto_42_352___150310.htm

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
LEI'N° 5.978, DE 24 DE MAIO DE 2011

Dispde que os érgdos e entidades da administragdo
publica direta, indireta, autdrquica e fundacional do
estado do Rio de Janeiro, bem como os drgdos
auténomos e empresas sob o controle estatal
adotardo, preferencialmente, formatos abertos de
arquivos  para  criagdo, armazenamento e
disponibilizacdo digital de documentos.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO Faco saber que a
Assembleia Legislativa do Estado do Rio de Janeiro decreta e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1°. Os drglos e entidades da Administragdo Publica Direta,
Indireta, Autdrquica e Fundacional do Estado do Rio de Janeiro, bem como os
6rgdos autdnomos e empresas sob o controle estatal adotario,
preferencialmente, formatos abertos de arquivos para criagdo,
armazenamento e disponibilizacio digital de documentos.

Art. 22, Entende-se por formatos abertos de arquivos aqueles que:

I - possibilitam a interoperabilidade entre diversos aplicativos e
plataformas, internas e externas;

Il - permitem aplicagdo sem quaisquer restricdes ou pagamento de
royalties;

Il - podem ser implementados plena e independentemente por
multiplos fornecedores de programas de computador, em multiplas
plataformas, sem quaisquer dnus relativos a propriedade intelectual para a
necessdria tecnologia;

Art. 3° Os entes, mencionados no art. 1° desta lei, deverdo estar
aptos ao recebimento, publicagio, visualizagdo e preservagdo de documentos
digitais em formato aberto, de acordo com a norma ISO/IEC 26.300 (Open
Document Format — ODF).

Art. 4°, Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagZo.

Rio de Janeiro, 24 de maio de 2011.

SERGIO CABRAL
Governador
[Fonte: ALER]. <http://www.alerj.rj.gov.br/processo2.htm]
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Atos do Poder Executivo

Decreto n® 43.156 de 26 de agosto de 2011

Dispde sobre o acesso aos documentos produzidos e
acumulados por érgdos de inteligéncia e informagio,
incluindo aqueles relacionados ao periodo do regime
militar no Brasil, no &mbito do estado do Rio de Janeiro, e
da outras providéncias

O GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuicdes constitucionais e legais, tendo em vista o que consta do Processo n® E-
12/2319/2010,

CONSIDERANDO:

- 0 estabelecido no art. 59, incisos X, XXXIII e XXXIV, alinea “b”, e art.
216, § 2¢ da Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil de 1988;

- 0 estabelecido no art. 9° da Constituicdo Estadual do Estado do Rio de
Janeiro;

- o disposto nos art. 21, 22 e 23 da Lei Federal n® 8.159, de 8 de janeiro
de 1991;

- a necessidade de facilitar ao publico interessado o acesso ao acervo
arquivistico oriundo das extintas Delegacias de Policia Politica, sob custédia e
guarda do Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro;

DECRETA:

Art. 1° - Fica assegurado a todos os interessados o acesso as
informagdes constantes dos documentos produzidos e acumulados pelas extintas
Delegacias de Policia Politica, pelas unidades de inteligéncia da Policia Civil e
Militar do Estado e pelas Assessorias de Informagdo dos érgéos e entidades da
Administragio Pablica Estadual, especificamente aqueles relacionados ao periodo
do regime militar no Brasil, por serem fontes importantes de interesse publico e
geral para o resgate da memdria, para defesa de direitos dos cidaddos e dos
direitos humanos, bem ainda para a recuperagdo de fatos relevantes da histéria
contemporanea brasileira.

Art. 2° - E pleno o acesso aos registros pelo préprio interessado,
inclusive por meio de procurador ou representante legal, assim como, em caso de
falecimento, pelos ascendentes, descendentes, cdnjuge supérstite, herdeiros ou
por pessoa regularmente autorizada.

Art. 32 - O acesso aos documentos cujo sigilo seja ou permaneca
imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado e aqueles que contenham
informagdes de carater personalissimo, cuja divulgacdo seja passivel de violagdo
dos direitos da personalidade, notadamente a intimidade, a honra, a vida privada
e a imagem das pessoas, fica sob controle da Comissdo de Acesso a Documentos
Sigilosos do Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro.

Parégrafo Unico - A Comissdo de Acesso a Documentos Sigilosos
poderd, no todo ou em parte, impedir o acesso aos registros solicitados por
terceiros interessados, mediante decisdo escrita e fundamentada, sem mengao
dos dados sigilosos e/ou de caréter personalissimo.

Art. 4° - Todos os interessados em consultar os arquivos de que trata
este Decreto deverdo assinar Termo de Responsabilidade do qual conste,
expressamente, que o consulente tem ciéncia das restri¢des a que se referem os
artigos 42 e 6 da Lei Federal n® 8.159, de 08 de janeiro de 1991 (Lei de Arquivos); da
Lei Federal n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998 (Lei de Direitos Autorais); dos
artigos 138 a 145 do Cddigo Penal, que prevé os crimes de caldnia, injuria e
difamacdo; bem como da proibicdo decorrente do artigo 59, inciso X, da
Constituicio da Repdblica Federativa do Brasil de 1988, de difundir as
informagdes obtidas que, embora associadas a interesses particulares ou
coletivos, digam respeito a honra e a imagem de terceiros.

§ 1° - Deverd constar do referido Termo a responsabilizagio pessoal e
exclusiva do consulente pela utilizagdo dos documentos, no dmbito civil e penal, a
qualquer tempo, sobre danos materiais e/ou morais que possam advir do uso das
informagges, cabendo a este zelar pela integridade fisica do material apresentado,
eximindo, consequentemente, o Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro e
seus agentes de qualquer responsabilidade.

§ 2° - As autorizagdes relativas a direitos autorais e de imagem, quando
pertinentes, devem ser solicitados aos autores ou retratados.

Art. 5° - Conforme o estado de conservagdo podera ser indeferido o
acesso aos documentos que apresentem fragilidade ou risco a sua integridade, ou
pela necessidade de organizagéo e tratamento técnico do acervo.

Art. 6° - Os documentos referidos no artigo 1° que ainda ndo tenham
sido recolhidos ao Arquivo Pdblico do Estado do Rio de Janeiro deverdo ser
identificados pelos drgdos e entidades responsaveis pela sua custédia e a ele
recolhidos no prazo de 180 dias, contados da data da publicagio deste Decreto.

Art. 7° - O Arquivo Pdblico do Estado do Rio de Janeiro ficara
responsavel pela organizacgdo e integragdo sistémica dos acervos referidos no
artigo 1° com os acervos dos demais arquivos publicos e privados do pafs que
contenham documentos de interesse para o estudo das lutas politicas no
Brasil.

§ 1° - A integragdo sistémica prevista no caput serd efetivada por
meio da Rede Nacional de Cooperagio e Informagdes Arquivisticas -
Memdrias Reveladas, e dar-se-4 mediante Termo de Cooperagido firmado
entre o Arquivo Pablico do Estado do Rio de Janeiro e o Arquivo Nacional,
gestor do Centro de Referéncia das Lutas Politicas no Brasil (1964-1985) -
Memdrias Reveladas, transformando-se em Ponto de Acesso e Pesquisa as
informagdes da Rede, de modo a facilitar o acesso aos registros de interesse
para a pesquisa e defesa de direitos, independente da institui¢do
custodiadora.

§ 2°- O Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro, quando de sua
integracdo a Rede citada no pardgrafo anterior, deverd disponibilizar as
informac@es contidas nos acervos referidos no artigo 1° por meio do Banco de
Dados Memérias Reveladas mantido no Arquivo Nacional.

Art. 8 - O acesso as informagdes contidas nos documentos
referidos no artigo 1° podera ser efetivado no local de guarda, nos Pontos de
Acesso e Pesquisa e também pela Rede Mundial de Computadores - Internet.

§ 1° - O acesso dar-se-4 mediante cadastramento e aceitagdo do
Termo de Responsabilidade de uso e divulgacdo de informacgdes sobre
terceiros, no qual o usudrio se responsabilize por eventuais danos oriundos
do uso inadequado do documento e de informagdes nele contidas.

§ 2° - A aceitagdo do Termo de Responsabilidade eximird o Poder
Publico de dnus por eventuais danos morais ou materiais causados a terceiros
pela divulgacdo de informagdes obtidas nos referidos acervos.

§ 3° - Fica assegurada aos interessados a obtenc¢do de certiddo ou
c6pias de documentos contidos nos acervos, as suas expensas, observadas as
disposi¢des contidas nos pardgrafos 1° e 2° deste artigo e respeitadas as
normas internas de servigos aos usudrios e de preservacdo de documentos do
Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 9° - Este decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Rio de Janeiro, 26 de agosto de 2011

SERGIO CABRAL

[Didrio Oficial do estado do Rio de Janeiro, de 26 de agosto de 2011]

Governo do estado do Rio de Janeiro
ATOS DO PODER LEGISLATIVO

LEI N 6.402 DE 08 DE MARCO DE 2013
Institui pisos salariais no dmbito do estado do Rio de
Janeiro para as categorias profissionais que
menciona e estabelece outras providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Fago saber que a Assembleia Legislativa do Estado do Rio de
Janeiro decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - No Estado do Rio de Janeiro, o piso salarial dos
empregados, integrantes das categorias profissionais abaixo enunciadas, que
ndo o tenham definido em lei federal, convengdo ou acordo coletivo de
trabalho que o fixe a maior, seré de:

IX - R$ 2.047,58 (dois mil e quarenta e sete reais e cinquenta
e oito centavos) - Para ... arquivistas de nivel superior; ... bibliotecérios de
nivel superior; ...;

Art. 2° - Ficam excetuados dos efeitos desta Lei os empregados que
tem piso salarial definido em lei federal, convengéo ou acordo coletivo e os
excluidos pelo inciso 1T do §1° do art. 1° da Lei Complementar n°103, de 14 de
julho de 2000.

Art. 3° - Os Poderes Legislativo, Executivo e Judicidrio deverdo
observar os valores do Piso Salarial Regional previsto em Lei Estadual em
todos os editais de licitagdo para contratacio de empresa prestadora de
servigo.

Par4grafo Unico - O disposto no “caput” deste artigo aplica-se
também a toda administracio indireta.

Art. 4° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo,
produzindo os seus efeitos a partir de 1° de janeiro de 2013, revogadas as
disposi¢Ges da Lei n® 6.163, de 9 de fevereiro de 2012.

Rio de Janeiro, 08 de margo de 2013.

SERGIO CABRAL
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Governador

[Diério Oficial do estado do Rio de Janeiro, de 03 de margo de 2013]

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL
LET N* 3.404 DE 5 DE JUNHO DE 2002

Dispde sobre a politica municipal de arquivos publicos e
privados, o acesso aos documentos publicos municipais e
d4 outras providéncias.

O PREFEITO DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO, fago saber que a CAdmara

Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:
CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° E assegurado ao cidaddo o direito de acesso pleno aos
documentos publicos municipais, cuja consulta serd franqueada pelo Poder
Publico, na forma desta Lei, ressalvados aqueles cujo sigilo seja imprescindivel a
seguranca da sociedade e do Estado, bem como a inviolabilidade da intimidade, da
vida privada, da honra e da imagem da pessoa.

Art. 2¢ £ dever do Poder Ptiblico Municipal a gestio documental e a
protecdo especial a documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a
administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e tecnoldgico e como
elementos de prova e informagio.

Art. 3¢ Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por érgdos da Administragdo Direta, Indireta,
Autdrquica e Fundacional e institui¢des municipais de carter publico e entidades
privadas, em decorréncia do exercicio de suas atividades especificas, bem como
por pessoas fisicas, qualquer que seja o suporte da informacio ou a natureza dos
documentos.

Art. 4° Considera-se gestdo de documentos publicos municipais o
conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes & sua produgio,
tramitagdo, uso, avaliacdo e arquivamento, em fase corrente e intermedidria,
visando a sua eliminagdo ou recolhimento para a guarda permanente.

Art. 5° Considera-se politica municipal de arquivos o conjunto de
objetivos, principios, diretrizes e programas elaborados e executados pelo Poder
Executivo Municipal, de forma a garantir a gestdo, preservacdo e acesso aos
documentos dos arquivos publicos municipais, bem como a protecdo especial a
arquivos privados, considerados de interesse publico e social para a Cidade do Rio
de Janeiro.

Art. 62 O Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro passa a ser o érgdo
gestor do Sistema de Meméria da Cidade.

CAPITULO II
DOS ARQUIVOS PUBLICOS MUNICIPAIS

Art. 7° S30 arquivos publicos os conjuntos de documentos:

I - produzidos e recebidos por érgidos publicos do Poder Executivo
Municipal em decorréncia de suas fungdes administrativas e legislativas;

11 - produzidos e recebidos por agentes do Poder Publico, no exercicio
de seu cargo e/ou fungio;

III - produzidos e recebidos por pessoas fisicas e juridicas que, embora
se submetam a regime juridico de direito privado, desenvolvam atividades
publicas, por forca de lei;

IV - produzidos e recebidos pelas empresas publicas, sociedades de
economia mista, fundagdes privadas instituidas por entes politicos e territoriais; e

V - produzidos e recebidos pelas concessiondrias e permissiondrias de
servicos publicos referentes a atos praticados no exercicio das fungdes delegadas
pelo Poder Ptiblico Municipal.

Art. 8 As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no art. 7%, compete a
responsabilidade pela preservagio adequada dos documentos produzidos e
recebidos no exercicio de atividades publicas.

Art. 9° Os documentos publicos de valor permanente que integram o
acervo arquivistico das empresas em processo de desestatizagdo, parcial ou total,
serdo recolhidos a institui¢des arquivisticas publicas, na sua esfera de
competéncia, por serem inaliendveis e imprescritiveis.

§ 1° O recolhimento de que trata este artigo constituird cldusula
especifica de edital nos processos de desestatizagao.

§ 2° Para efeito do disposto neste artigo, as empresas desestatizadas, as
concessiondrias ou as permissiondrias providenciardo, em conformidade com as
normas arquivisticas emanadas do Conselho Municipal de Arquivos do Rio de
Janeiro-COMARQ, a identificacio, classificacdo e avaliagdo do acervo arquivistico.

§ 32 0s documentos de valor permanente poder3o ficar sob a guarda
das empresas mencionadas no § 29, enquanto necessarios ao desempenho de
suas atividades.

Art. 10. A cessacdo de atividades de entidade publica e de caréter
publico implica o recolhimento de seus arquivos ao Arquivo Geral da Cidade
do Rio de Janeiro, ou sua transferéncia a instituigéo sucessora.

Art. 11. Os documentos publicos municipais sdo identificados como
correntes, intermedidrios e permanentes.

§ 1° Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que,
mesmo sem movimentagdo, constituem objeto de consultas frequentes

§ 2° Consideram-se documentos intermedidrios aqueles que, ndo
sendo de uso corrente nos 6rgdos produtores, por razdes de interesse
administrativo, aguardam sua eliminagdo ou recolhimento para a guarda
permanente.

§ 3° Consideram-se permanente os conjuntos de documentos de
valor histdrico, probatério e informativo, que devem ser definitivamente
preservados.

Art. 12. A eliminagdo de documentos produzidos e recebidos pelo
Poder Executivo Municipal e por instituigdes municipais de carater publico
seré realizada mediante autorizagdo do Arquivo Geral da Cidade do Rio de
Janeiro.

Art. 13. Compete ao Arquivo da Cimara Municipal a gestdo e o
recolhimento dos documentos produzidos e recebidos pelo Poder Legislativo
Municipal, no exercicio de suas fungdes, bem como preservar os documentos
sob sua guarda e facultar o acesso aos mesmos.

Pardgrafo Unico. A eliminagdo de documentos produzidos e
recebidos pelo Poder Legislativo Municipal serd realizada mediante
autorizagdo do Arquivo da CAmara Municipal.

Art. 14. Compete ao Arquivo do Tribunal de Contas do Municipio a
gestdo e o recolhimento dos documentos produzidos e recebidos no exercicio
de suas fungdes, bem como preservar os documentos sob sua guarda e facultar
0 acesso a0s Mesmos.

Pardgrafo unico. A eliminag¢do de documentos produzidos e
recebidos pelo Tribunal de Contas serd realizada mediante autorizacdo do
Arquivo do Tribunal de Contas do Municipio.

Art. 15. Os documentos de valor permanente sdo inaliendveis e
imprescritiveis.

CAPITULO III
DOS ARQUIVOS PRIVADOS

Art. 16. Consideram-se arquivos privados os conjuntos de
documentos produzidos ou recebidos por pessoas fisicas ou juridicas em
decorréncia de suas atividades.

Art. 17. Os arquivos privados poderdo ser classificados como de
interesse publico e social, desde que sejam considerados como conjuntos de
fontes relevantes para a Histéria e o desenvolvimento cientifico e tecnoldgico
da Cidade do Rio de Janeiro.

§ 1° Os arquivos de entidades privadas encarregadas da gestdo de
servicos publicos municipais ficam classificados como de interesse publico e
social.

§ 2¢ A declaragio de interesse publico e social de que trata este
artigo ndo implica a transferéncia do respectivo acervo para guarda em
instituicdo arquivistica publica, nem exclui a responsabilidade por parte de
seus detentores, pela guarda e preservagio do acervo.

§ 3° Os proprietirios e possuidores de arquivos privados
classificados como de interesse publico e social poderdo receber assisténcia
técnica do Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro.

§ 42 O acesso aos documentos de arquivos privados classificados
como de interesse publico e social poderd ser franqueado mediante
autorizacdo de seu proprietario ou possuidor.

§ 5° Os arquivos privados classificados como de interesse publico e
social poderdo ser depositados, a titulo revogavel, no Arquivo Geral da Cidade
do Rio de Janeiro, ou doados a este.

Art. 18. A alienagdo de arquivos privados declarados de interesse
publico e social deve ser precedida de notificacio ao Municipio, titular do
direito de preferéncia, para que manifeste, no prazo méximo de sessenta dias,
interesse na aquisicao.

Art. 19. Fica instituido, no Arquivo Geral da Cidade do Rio de
Janeiro, o Cadastro Municipal de Arquivos Publicos e Privados.

CAPITULO IV
DA POLITICA MUNICIPAL DE ARQUIVOS

Art. 20. Fica criado o Conselho Municipal de Arquivos-COMARQ,
vinculado ao Gabinete do Prefeito e composto por representantes de rgaos da
Administragdo Direta e Indireta, Autdrquica e Fundacional, instituicdes
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arquivisticas e académicas, publicas e privadas, e presidido pelo Diretor do
Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro.

Pardgrafo tnico O Conselho Municipal de Arquivos é um 6rgdo
colegiado, com fungdes consultivas e de assessoramento, com a finalidade de
favorecer a formulagio e a implementacdo da Politica Municipal de Arquivos.

Art. 21. Caberé ao Conselho Municipal de Arquivos avaliar os arquivos
privados identificados pelo Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro e emitir
parecer, encaminhando-o ao Prefeito, que decidird por sua classificagio como de
interesse publico.

Pardgrafo Unico. Do Ato Declaratério a que se refere o caput deste
artigo caberd recurso ao Prefeito, no prazo de trinta dias, contados de sua ciéncia.

Art. 22. Fica criada a Rede Municipal de Arquivos-ARQ-RIO vinculada ao
Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro, com o objetivo de implementar a
Politica Municipal de Arquivos no 4mbito do Poder Executivo Municipal.

Parégrafo tinico. Compete & ARQ-RIO a supervisdo e orientagdo técnica
as unidades de protocolo e arquivos correntes dos drgdos e entidades da
Administracdo Direta, Indireta, Autdrquica e Fundacional do Poder Executivo
Municipal.

Art. 23. O Arquivo da Cdmara Municipal podera vir a integrar a ARQ-
RIO, mediante convénio com o érgio gestor da Rede Municipal de Arquivos.

Art. 24, O Arquivo do Tribunal de Contas do Municipio podera vir a
integrar a ARQ-RIO, mediante convénio com o érgio gestor da Rede Municipal de
Arquivos.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. Ficard sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa,
na forma da legislagdo em vigor, aquele que desfigurar ou destruir, no todo ou em
parte, documento de valor permanente ou considerado como de interesse piblico
e social.

Art. 26. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

CESAR MAIA

[Didrio Oficial do municipio da Cidade do Rio de Janeiro, de 6 de junho de 2002]

PREFEITURA MUNICIPAL DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

ATOS DO PREFEITO
DECRETO N* 29.966, DE 8 DE OUTUBRO DE 2008

Institui o Conselho Municipal de Arquivos do Rio de Janeiro
(COMARQ) e estabelece a sua competéncia, organizagio e
funcionamento.

O PREFEITO DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO,

no uso das atribui¢des legais que lhe sdo conferidas pela legislagdo em
vigor, tendo em vista o constante do processo administrativo n® 12/002.172/2008,

considerando que sdo deveres do Poder Publico a gestdo documental e a
protecdo especial a documentos de arquivos como instrumentos de apoio a
administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de
provae informagéo;

considerando que todos os érgdos da Administragdo Publica, Direta e
Indireta, produzem e acumulam documentos de valor probatério e histérico, em
decorréncia do exercicio de atividades especificas, independentemente do suporte
da informagdo ou da natureza dos documentos;

considerando que os documentos publicos se encontram dispersos pela
Administragdo, o que dificulta o exercicio do direito de acesso pleno aos
documentos publicos e compromete a preservacdo da memdria carioca, na medida
em que todos os érgios publicos deveriam ter seus documentos organizados e
guardados em boas condiges;

considerando que a administracdo da documentagdo publica ou de
cardter publico compete ao Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro, o qual tem
as fungdes precipuas de gestdo, organizacio, preservacio e acesso aos documentos
oriundos do Poder Executivo Municipal;

considerando o estabelecido no capftulo IV (DA POLITICA MUNICIPAL
DE ARQUIVOS) da Lei n® 3.404, de 5 de junho de 2002:

DECRETA

Art. 1° Fica instituido o Conselho Municipal de Arquivos do Rio de
Janeiro — COMARQ

Paragrafo tnico. Por determinagéo do art. 20 da Lei n® 3.404, de 2002, é
um brgdo colegiado, com fung¢Ges consultivas e de assessoramento, vinculado ao

Gabinete do Prefeito e composto por representantes de Jrgdos da
Administragdo Direta e Indireta, Autdrquica e Fundacional, instituicdes
arquivisticas e académicas, publicas e privadas, e presidido pelo Diretor do
Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro.

Art. 2° Compete ao COMARQ:

I - avaliar os arquivos privados identificados pelo Arquivo Geral da
Cidade do Rio de Janeiro e emitir parecer, encaminhando-o ao Prefeito, que
decidiré por sua classificagio como de interesse publico;

I - estabelecer diretrizes para gestdo, preservagdo e acesso aos
documentos de arquivos;

Il - promover o inter-relacionamento de arquivos publicos e
privados tendo por fim o intercAmbio e a integracdo sistémica das atividades
arquivisticas;

IV - subsidiar a elaboragdo de planos municipais de
desenvolvimento, sugerindo metas e prioridades da politica municipal de
arquivos publicos e privados;

V - zelar pelo cumprimento, no 4mbito do Poder Executivo
Municipal, dos dispositivos constitucionais e legais que norteiam o
funcionamento e o acesso aos arquivos publicos;

VI - estimular programas de gestdo e de preservagio de
documentos publicos de 4mbito municipal, produzidos ou recebidos em
decorréncia das fungbes executiva, legislativa e judiciéria;

VII - subsidiar a elaboragio de planos municipais de
desenvolvimento, sugerindo metas e prioridades da politica municipal de
arquivos publicos e privados;

VIII - estimular a implantagdo de sistemas e modernizacdo dos
arquivos publicos e privados;

IX - estimular a integragdo e modernizagdo dos arquivos publicos e
privados;

X - declarar como de interesse publico e social os arquivos privados
que contenham fontes relevantes para a histéria e o desenvolvimento da
Cidade do Rio de Janeiro, nos termos do art. 12 da Lei n® 8.159, de 1991;

XI - recomendar providéncias para a apuragdo e a reparagdo de
atos lesivos a politica municipal de arquivos publicos e privados;

XII - manter intercAmbio com outros conselhos e instituicdes cujas
finalidades sejam relacionadas ou complementares as suas, para prover e
receber elementos de informagio e juizo, conjugar esforcos e encadear agdes;

XII - articular-se com outros érgdos do Poder Publico
formuladores de politicas municipais nas dreas de educagdo, cultura, ciéncia e
tecnologia, informagio e informética.

Paréagrafo dnico. Do Ato Declaratdrio a que e refere o caput deste
artigo caberd recurso ao Prefeito, no prazo de trinta dias, contados de sua
ciéncia.

Art. 3¢ Cria-se a Rede Municipal de Arquivos (ARQ-RIO) vinculada ao
Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro, com o objetivo de implementar a
Politica Municipal de Arquivos no 4mbito do Poder Executivo Municipal.

Pardgrafo Unico. Compete a ARQ-RIO a supervisdo e orientagdo
técnica as unidades de protocolo e arquivos correntes dos érgdos e entidades
da Administracdo Direta, Indireta, Autdrquica e Fundacional do Poder
Executivo Municipal.

Art. 4° O Arquivo da CAmara Municipal poderd vir a integrar a ARQ-
RIO, mediante convénio com o érgio gestor da Rede Municipal de Arquivos.

Art. 52 O Arquivo do Tribunal de Contas do Municipio poderd vir a
integrar a ARQ-RIO, mediante convénio com o 6rgdo gestor da Rede Municipal
de Arquivos.

Art. 6 O Conselho Municipal de Arquivos do Rio de Janeiro
(COMARQ) tem como Presidente o Diretor-Geral do Arquivo Geral da Cidade
do Rio de Janeiro, sendo constituido por quatorze membros Conselheiros,
representantes da sociedade civil e do Poder Publico, sendo:

I - dois representantes do Poder Executivo Municipal, sendo um do
Gabinete do Prefeito e um da Secretaria Municipal de Administragdo;

1T - um representante do Poder Legislativo Municipal;

IIT - um representante do Arquivo Publico Estadual;

IV - o Presidente do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ;

V - dois representantes dos Cursos Universitarios de Arquivologia
do Estado do Rio de Janeiro;

VI - um representante de Arquivos Privados;

VII - um representante da Associagdo dos Arquivistas Brasileiros;

VIII - um representante da Associa¢do dos Arquivistas do Estado do
Rio de Janeiro;

IX - um representante da Associagdo Brasileira de Antropdlogos
(ABA);

X - um representante da Associagdo Nacional de Pés-Graduagio e
Pesquisa em Ciéncias Sociais (ANPOCS);
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XI - um representante da Associagdo Nacional de Histéria (ANPUH);

XII - um representante do Instituto dos Arquitetos do Brasil (IAB).

§ 1° Cada Conselheiro terd um suplente.

§ 2¢ 0 mandato dos conselheiros serd de dois anos, permitida uma
recondugio.

Art. 7° O exercicio das atividades de Conselheiros é de natureza
relevante e ndo ensejard qualquer remuneragio.

Pardgrafo unico. As reunides do Conselho poderdo ser convocadas em
local fora de sede, sempre que razdo superior indicar a conveniéncia de adogio
desta medida.

Art. 8 O COMARQ constituira cidmaras técnicas e comissdes especiais
com a finalidade de elaborar estudos e normas necessdrias a implementagéo da
politica municipal de arquivos puiblicos e privados.

Art. 9° O Regimento Interno do COMARQ serd aprovado pelo Plendrio.

Art. 10. Ficard sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa,
na forma da legislagdo em vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de
valor permanente ou considerado como interesse publico e social.

Art. 11. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Rio de Janeiro, 8 de outubro de 2008 - 4442 ano da Fundagio da Cidade

CESAR MAIA

[Di4rio Oficial do Municipio da Cidade do Rio de Janeiro, de 9 de outubro de 2008]

DECRETO N¢ 35.606, DE 15 DE MAIO DE 2012

Regula, em dmbito municipal, a Lei de Acesso a
Informagdes - Lei Federal n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, e d4 outras providéncias.

O PREFEITO DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢des
legais, e CONSIDERANDO os principios da publicidade, moralidade e transparéncia
que devem nortear a atividade administrativa estatal, conforme estabelece o art.
37 da Constitui¢do Federal; e

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro
de 2011, que regula o acesso a informagdo previsto no inciso XXXIII do art. 50, no
inciso IT do § 30 do art. 37 e no § 20 do art. 216 da Constitui¢do Federal;

DECRETA:

Art. 12 O acesso a informagdes no dmbito do Poder Executivo do
Municipio do Rio de Janeiro fica regulado por este Decreto, observados os termos e
condi¢des estabelecidos na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 1° Todas as informagdes de transparéncia ativa serdo disponibilizadas
no sitio “TRANSPARENCIA CARIOCA”, no portal da Prefeitura da Cidade do Rio de
Janeiro na rede mundial de computadores.

§ 2° Para os fins deste Decreto, entende-se por transparéncia ativa as
informagGes livremente disponibilizadas a sociedade no sitio da Prefeitura da
Cidade do Rio de Janeiro, na rede mundial de computadores, sem que haja a
necessidade de solicitagdo de qualquer interessado.

§ 32 Subordinam-se as disposi¢des deste Decreto:

I - os drgdos publicos integrantes da administragdo direta do Poder
Executivo do Municipio do Rio de Janeiro;

Il - as autarquias, as fundagbes publicas, as empresas publicas, as
sociedades de economia mista e demais entidades controladas direta ou
indiretamente pelo Municipio do Rio de Janeiro.

Art. 2° Aplicam-se as disposi¢Ges deste Decreto, no que couber, as
entidades privadas sem fins lucrativos que recebam, para realizacdo de acdes de
interesse publico, recursos publicos diretamente do orcamento ou mediante
subvengdes sociais, contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordo,
ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Parédgrafo Gnico. A publicidade a que estdo submetidas as entidades
citadas no caput refere-se a parcela dos recursos publicos recebidos e a sua
destinagdo, sem prejuizo das prestacdes de contas a que estejam legalmente
obrigadas.

Art. 3° Para cumprimento do disposto neste Decreto, os drgdos e
entidades publicas promoverdo, em local de fécil acesso, no dmbito de suas
competéncias e independentemente de requerimentos, a divulgacdo de
informagGes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas.

§ 1° Na divulgacdo das informacdes a que se refere o caput, deverdo
constar, no minimo:

I - registro das competéncias e estrutura organizacional, enderegos e
telefones das respectivas unidades e horarios de atendimento ao puiblico;

II - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos
financeiros; I1I - registros das despesas;

IV - informagdes concernentes a procedimentos licitatdrios,
inclusive os respectivos editais e resultados, bem como a todos os contratos
celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, agdes,
projetos e obras de drgéos e entidades, segundo a classificagdo or¢amentdria; e

VI - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 2¢ Deverdo ser utilizados todos os meios e instrumentos legitimos
a disposicdo dos 6rgios e entidades publicas, sendo obrigatéria a divulgacdo
em sitios oficiais da rede mundial de computadores (internet).

§ 32 As Informagdes referidas no inciso I serdo alimentadas nos
respectivos sitios pelos dérgdos e entidades publicas, no dmbito de suas
administragdes, no prazo maximo de 10 (dias) a contar da vigéncia deste
Decreto.

§ 4° Caberd a Secretaria Municipal da Casa Civil zelar pelo
cumprimento do disposto no pardgrafo anterior, bem como acompanhar as
atualizagdes posteriores.

§ 5° Para cumprimento do disposto no § 4°, a alteragdo de qualquer
dado referido no inciso I deverd ser comunicado pelo érgdo a Secretaria
Municipal da Casa Civil no prazo maximo de 5 (cinco) dias da respectiva
alteragdo.

§ 6° Nos casos em que a informagio estiver sob gestdo centralizada,
aresponsabilidade acerca de sua disponibilizagdo serd do érgao central.

Art. 4° A Controladoria Geral do Municipio e a IPLANRIO, em
conjunto, apresentardo cronograma de implementagdo de melhorias do Rio
Transparente, que deverd contemplar as seguintes agdes:

I - criagdo de ferramenta de pesquisa de contetdo, que permita o
acesso a informagdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de
facil compreensdo;

II - mecanismo que possibilite a gravagio de relatdrios em diversos
formatos eletrénicos, inclusive abertos e nio proprietérios, tais como
planilhas e texto, de modo a facilitar a andlise das informagges;

III - mecanismo que possibilite o acesso automatizado por sistemas
externos em formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina;

IV - divulgacdo em detalhes dos formatos utilizados para
estruturacio da informacio;

V - mecanismo que garanta a autenticidade e a integridade das
informagGes disponiveis para acesso; VI - adogdo de medidas necessérias para
garantir a acessibilidade de conteldo para pessoas com deficiéncia, nos
termos do art. 17 da Lei n® 10.098, de 19 de dezembro de 2000, e do art. 9° da
Convengdo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia, aprovada pelo
Decreto Legislativo n® 186, de 9 de julho de 2008.

Pardgrafo unico. As agdes referidas neste artigo deverdo ser
implementadas no prazo maximo de 240 (duzentos e quarenta) dias a contar
da entrada em vigor deste Decreto.

Art. 5° Os drgdos e entidades sdo os responsaveis pela atualizagdo
das informagdes de interesse coletivo no dmbito de suas administracdes,
ressalvadas aquelas cuja centralidade esteja sob a responsabilidade de outro
6rgdo ou entidade.

Art. 6° Os sitios utilizados para promover a divulgagdo de
informagdes deverio:

I - indicar local e instru¢des que permitam ao interessado
comunicar-se, por via eletrdnica ou telefonica, com o drgdo ou entidade
detentora dos referidos sitios;

11 - conter banner indicativo acerca da Lei de Acesso a Informagges.

Art. 7° Os servigos de informacdes ao cidaddo - SIC - serdo prestados
pelas Ouvidorias dos drgéos e entidades referidos no art. 1¢, que deverdo:

I - atender e orientar o pdblico quanto ao acesso a informacdes,
encaminhando-o aos setores responsaveis, quando for o caso;

II - protocolizar os requerimentos de acesso a informagges,
formulados fisicamente, encaminhando- os aos setores responsaveis;

1T - informar sobre a tramitagio dos pedidos de acesso nas suas
respectivas unidades;

IV - controlar os prazos de respostas dos pedidos de acesso,
informando aos setores responsaveis a proximidade do término do prazo;

V - receber as informagdes prestadas pelos setores responsaveis,
encaminhando-as aos interessados;

VI - manter histérico dos pedidos recebidos.

§ 1° Serd obrigatéria a existéncia de um SIC em cada 6rgdo e
entidade publica referida no art. 1%, sendo esta facultada nas unidades
descentralizadas.

§ 2° Em cada drgdo e entidade publica, bem como nas unidades
descentralizadas, serd afixado cartaz, em local com visibilidade privilegiada,
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com a indicagio do endereco do respectivo SIC, além do endereco eletrdnico onde
poder4 ser feito pedido de informagges.

Art. 8° Para fins de entrada e controle dos pedidos de acesso poderao ser
utilizados os SIC’s fisicos, o formuldrio disponibilizado na internet ou o telefone
1746.

§ 12 O pedido formulado fisicamente ou por meio da internet serd
preenchido em formuldrio especifico para esse fim.

§ 2° Em cada formulério, sé serd permitido o pedido de 1 (uma)
informagéo.

Art. 9° Qualquer interessado poderd apresentar pedido de acesso a
informacdes aos 6rgdos e entidades referidos no art. 1° deste Decreto.

§ 12 0 pedido deve conter:

a) - o nome do requerente;

b) - dados para contato, que poder4 ser e-mail, telefone ou endereco, a
fim de que a informacdo solicitada seja encaminhada, caso nio seja possivel
fornecé-la imediatamente;

c) especificacdo da informagio requerida;

d) o érgdo ou entidade publica ao qual o pedido de informagdes deverd
ser dirigido.

§ 2° N3o serdo aceitos pedidos genéricos, cuja identificagdo do suporte
documental da informacio requerida fique inviabilizada, ou pedidos
desarrazoados, que requeiram a produgio ou o processamento dos dados por parte
do 6rgdo ou entidade publica demandada.

§ 3° Sdo vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos
determinantes da solicitacio de informagdes de interesse publico.

Art. 10. O érgéo ou entidade publica deverd autorizar ou conceder o
acesso imediato a informagéo disponivel, observadas as restri¢des referidas no art.
18.

§ 12 N4o sendo possivel conceder o acesso imediato, o 6rgio ou entidade
que receber o pedido deverd, em prazo ndo superior a 20 (vinte) dias:

I - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a
reprodugdo ou obter a certidio;

11 - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do
acesso pretendido; ou

III - comunicar que ndo possui a informagéo, indicando, se for do seu
conhecimento, o érgdo ou a entidade que a detém, ou, ainda, remeter o
requerimento a esse érgio ou entidade, cientificando o interessado da remessa de
seu pedido de informac3o.

§ 2° No caso de remessa a outro 6rgdo ou entidade, reiniciar-se-d o
prazo de 20 (vinte) dias referido no § 1°.

§ 32 O prazo referido no § 1° poderd ser prorrogado por mais 10 (dez)
dias, mediante justificativa expressa, da qual serd cientificado o requerente.

§ 4° Sem prejuizo da seguranca e da protecdo das informagdes e do
cumprimento da legislacdo aplicdvel, o érgdo ou entidade poderd oferecer meios
para que o proprio requerente possa pesquisar a informagdo de que necessitar.

§ 5° Quando ndo for autorizado o acesso por se tratar de informagdo
total ou parcialmente sigilosa, o requerente deverd ser informado sobre a
possibilidade de recurso, prazos e condi¢des para sua interposicdo, devendo, ainda,
ser-lhe indicada a autoridade competente para sua apreciagéo.

§ 6°A informagdo armazenada em formato digital serd fornecida nesse
formato, caso haja anuéncia do requerente.

§ 7° Caso a informagdo solicitada esteja disponivel ao publico em
formato impresso, eletrdnico ou em qualquer outro meio de acesso universal,
serdo informados ao requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual se poderd
consultar, obter ou reproduzir a referida informagdo, procedimento esse que
desoneraré o 4rgdo ou entidade publica da obrigacéo de seu fornecimento direto,
salvo se o requerente declarar nio dispor de meios para realizar por si mesmo tais
procedimentos.

Art. 11. O servigo de busca e fornecimento da informagdo é gratuito,
salvo nas hipdteses de reproducio ou impressdo de documentos pelo érgdo ou
entidade puablica consultada, situagdo em que serd cobrado o valor necessério ao
ressarcimento do custo dos servigos e dos materiais utilizados.

§ 1° Resolugdo conjunta da Secretaria Municipal de Administragdo e da
Controladoria Geral do Municipio estabelecerd, em até 5 (cinco) dias contados da
vigéncia deste Decreto, o valor referido no caput, devendo ser atualizada sempre
que necessario.

§ 2° Estard isento de ressarcir os referidos custos todo aquele cuja
situagio econdmica nio lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou
da familia, declarada nos termos da Lei n° 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 12. Quando se tratar de acesso a informagio contida em documento
cuja manipulagdo possa prejudicar sua integridade, deverd ser oferecida a consulta
de cdpia, com certificagdo de que esta confere com o original.

Pardgrafo Unico. Na impossibilidade de obtencdo de cépias, o
interessado poderd solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor

publico, a reprodugio seja feita por outro meio que nfo ponha em risco a
conservagdo do documento original.

Art. 13. E direito do requerente obter o inteiro teor de decisdo de
negativa de acesso, por certiddo ou cdpia.

Art. 14. No caso de indeferimento de acesso a informacdes ou as
razdes da negativa do acesso, poderd o interessado interpor recurso contra a
decisdo no prazo de 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia.

§ 12 O recurso serd dirigido & autoridade hierarquicamente superior
a que exarou a decisdo impugnada, que deverd se manifestar no prazo de 5
(cinco) dias.

Art. 15. Negado o acesso a informagdo, apds apreciado o recurso
citado no artigo 14, o requerente poderd recorrer a Controladoria Geral do
Municipio, que deliberard no prazo de 5 (cinco) dias se:

I - 0 acesso a informagéo ndo classificada como sigilosa for negado;

Il - a decisio de negativa de acesso a informagdo total ou
parcialmente classificada como sigilosa ndo indicar a autoridade classificadora
ou a hierarquicamente superior a quem possa ser dirigido pedido de acesso ou
desclassificagdo;

IlI- os procedimentos de classificagio de informagdo sigilosa
estabelecidos neste Decreto nio tiverem sido observados; e

IV - estiverem sendo descumpridos prazos ou outros
procedimentos previstos neste Decreto.

§ 1° Verificada a procedéncia das razdes do recurso, a Controladoria
Geral do Municipio determinard ao 6rgdo ou entidade que adote as
providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto neste Decreto.

§ 2° Negado o acesso & informagdo pela Controladoria Geral do
Municipio, poderd ser interposto recurso, nos casos previstos neste Decreto, a
Comissdo de Reavaliagdo de Informagdes, a que se refere o art. 26.

§ 3° Entendendo necessério, e desde que devidamente justificado
em manifestacdo do titular da Pasta, a Controladoria Geral do Municipio
poderd promover consulta & Procuradoria Geral do Municipio, que se
manifestard no prazo méximo de 5 (cinco) dias, situagdo em que se suspende o
prazo referido no caput.

Art. 16. No caso de indeferimento de pedido de desclassificagéo de
informacdo, poderd o requerente recorrer ao Secretdrio Municipal da Pasta,
sem prejuizo das competéncias da Comissdo de Reavaliagdo de Informagdes do
Municipio do Rio de Janeiro, prevista no art. 26, e do disposto no art. 14.

§ 1° O recurso previsto neste artigo somente poderd ser dirigido as
autoridades mencionadas depois de submetido a apreciacio de pelo menos
uma autoridade hierarquicamente superior a autoridade que exarou a decisdo
impugnada.

§ 22 Indeferido o recurso previsto no caput que tenha como objeto a
desclassificagdo de informagdo secreta ou ultrassecreta, caberd recurso a
Comissdo de Reavaliacdo de Informacdes do Municipio do Rio de Janeiro
prevista no art. 26.

Art. 17. Ndo poderd ser negado acesso a informagio necessdria a
tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Pardgrafo unico.As informagdes ou documentos que versem sobre
condutas que impliquem violagdo dos direitos humanos praticada por agentes
publicos ou a mando de autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de
restricdo de acesso.

Art. 18. Ficam ressalvadas as demais hipéteses legais de sigilo e de
segredo de justiga, bem como

as hipéteses de segredo industrial decorrentes da exploragio direta
de atividade econdmica pelo Estado ou por pessoa fisica ou entidade privada
que tenha qualquer vinculo com o poder publico.

Art. 19. S3o consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade
ou do Estado e, portanto, passiveis de classificagdo, nos termos do art. 24 da
Lei Federal n® 12,527, de 18 de novembro de 2011, as informagdes cuja
divulgacdo ou acesso irrestrito possam:

I - pdr em risco a autonomia municipal;

Il - prejudicar ou pdr em risco a condugdo de negociacdes
estratégicas para a municipalidade, ou as que tenham sido fornecidas em
cardter sigiloso por outros Estados e organismos internacionais;

111 - pér em risco a vida, a seguranga ou a satide da populagio;

IV - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica ou
monetéria do Municipio;

V - prejudicar ou causar risco a planos ou operagdes estratégicas da
Guarda Municipal;

VI - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientifico ou tecnoldgico, assim como a sistemas, bens,
instalacdes ou dreas de interesse estratégico municipal;
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VII - pdr em risco a seguranca de institui¢des ou de altas autoridades
municipais e seus familiares, ou autoridades nacionais e estrangeiras em transito
no Municipio;

VIII - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de
investigacdo ou fiscaliza¢do em andamento.

Art. 20. A informagdo em poder dos drgdos e entidades publicas,
observado o seu teor e em razio de sua imprescindibilidade a seguranca da
sociedade ou do Estado, poderd ser classificada nos termos do art. 24 da Lei Federal
n®12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 1° Os prazos mdximos de restri¢do de acesso a informagéo, conforme a
classificagdo prevista no caput, comecam a contar a partir da data de sua produgio
e sdo aqueles estabelecidos na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 2¢ As informagbes que puderem colocar em risco a seguranca do
Prefeito e Vice-Prefeito e respectivos conjuges e filhos(as) serdo classificadas como
reservadas e ficardo sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do tltimo
mandato, em caso de reeleicio.

§ 3° Alternativamente aos prazos referidos no §1°, poderd ser
estabelecida como termo final de restrigdo de acesso a ocorréncia de determinado
evento, desde que este ocorra antes do transcurso do prazo méximo de
classificacéo.

§ 4° Transcorrido o prazo de classificacio ou consumado o evento que
defina o seu termo final, a informagéo tornar-se-4, automaticamente, de acesso
publico.

§ 5° Para a classificagdo da informacgdo em determinado grau de sigilo,
devera ser observado o interesse pablico da informagio e utilizado o critério
menos restritivo possivel, considerados:

I - a gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do Estado; e

II - 0 prazo méximo de restri¢do de acesso ou o evento que defina seu
termo final.

Art. 21.Adecisdo de classificacdo do sigilo de informacées no dmbito do
Poder Executivo Municipal deverd ser fundamentada e serd de competéncia:

I - no grau de ultrassecreto, das seguintes autoridades:

a) Prefeito;

b) Vice-Prefeito;

1T - no grau de secreto ou reservado, das autoridades referidas no inciso
1, bem como:

a) Secretdrios;

b) Controlador Geral;

c) Procurador Geral; e

d) dos titulares de autarquias, fundacdes ou empresas publicas e
sociedades de economia mista.

§ 1° A autoridade ou outro agente publico que classificar informagéo
como ultrassecreta deverd encaminhar a decisdo a Comissdo de Reavaliacdo de
Informagdes, a que se refere o art. 28 no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 22. Aautoridade méxima de cada drgdo ou entidade publicara,
anualmente, em sitio a disposi¢do na internet e destinado a veiculagido de dados e
informagGes administrativas:

I- rol das informagées que tenham sido desclassificadas nos tltimos 12
(doze) meses;

I - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com
identificagdo para referéncia futura;

Il - relatério estatistico contendo a quantidade de pedidos de
informagédo recebidos, atendidos e indeferidos, bem como informagdes genéricas
sobre os solicitantes.

§ 1° Os drgdos e entidades deverdo manter exemplar da publicagdo
prevista no caput para consulta piblica em suas sedes.

§ 2° Os 6rgdos e entidades manterdo extrato com a lista de informagdes
classificadas, acompanhadas da data, do grau de sigilo e dos fundamentos da
classificagéo.

Art. 23. O tratamento das informacdes pessoais deverd observar o
disposto no art. 31 da Lei n® 12.527/2011.

Pardgrafo tnico. Resolugdo da Secretaria Municipal deAdministracdo, a
ser publicada no prazo de até 240 (duzentos e quarenta) dias, a contar da entrada
em vigor deste Decreto, dispord sobre os procedimentos para tratamento de
informagZo pessoal.

Art. 24. Conforme os arts. 169 e seguintes da Lei Municipal n® 94, de 14
de margo de 1979, serd responsabilizado o agente publico que incorra em conduta
inadequada no tratamento de informacdo sigilosa da qual decorra sua perda,
alteragdo indevida, acesso, transmissdo ou divulgacdo ndo autorizados.

Art. 25. Os drgdos e entidades publicas respondem diretamente pelos
danos causados em decorréncia da divulgagdo nfo autorizada ou utilizagdo
indevida de informacgges sigilosas ou informagdes pessoais, cabendo a apuragio de
responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo
direito de regresso.

Parégrafo tnico. O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou
entidade privada que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com érgéos
ou entidades, tenha acesso a informacio sigilosa ou pessoal e a submeta a
tratamento indevido.

Art. 26. Fica criada a Comissdo de Reavaliagdo de Informacdes do
Municipio do Rio de Janeiro- CORE-R], composta:

I - por um representante do Prefeito da Cidade do Rio de Janeiro,
que o presidirg;

11 - pelo Procurador Geral do Municipio;

IIT -- pelo Secretdrio Municipal de Administragio;

IV - pelo Secretério-chefe da Casa Civil; e

V - pelo Controlador Geral do Municipio.

Art. 27. A CORE-RJ decidird, no 4mbito da administracdo publica
municipal, sobre o tratamento e a classificacdo de informagdes sigilosas e terd
competéncia para:

I - requisitar da autoridade que classificar informagdo como
ultrassecreta, secreta ou reservada esclarecimento ou contetido, parcial ou
integral da informagdo;

II - rever a classificagdo de informagdes ultrassecretas, secretas ou
reservadas, de oficio ou mediante provocagio de pessoa interessada.

Art. 28. No prazo de 10 (dez) dias, a contar da entrada em vigor
deste Decreto, por meio de Resolugdo ou Portaria, o dirigente méximo dos
6rgdos citados no art. 1° designard autoridade que lhe seja diretamente
subordinada para, no 4mbito do respectivo érgdo ou entidade, exercer as
seguintes atribuicdes:

I - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a
informagio, de forma eficiente e adequada aos objetivos deste Decreto;

II - monitorar a implementacdo do disposto neste Decreto e
apresentar relatérios periédicos sobre o seu cumprimento;

Il - recomendar as medidas indispenséveis & implementagdo e ao
aperfeicoamento das normas e procedimentos necessdrios ao correto
cumprimento do disposto neste Decreto; e

IV - orientar as respectivas unidades no que se refere ao
cumprimento do disposto neste Decreto.

Art. 29.Aplicam-se a municipalidade as normas gerais da Lei Federal
n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que ndo tenham sido expressamente
citadas neste Decreto.

Art. 30. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagio.

Rio de Janeiro, 15 de maio de 2012 - 448 de Fundagio da Cidade

EDUARDO PAES

[Diario Oficial da Cidade do.Rio de Janeiro de 16.05.2012]

ESTADO DE SANTA CATARINA

Governo do estado de Santa Catarina
Decreto n® 3.427, de 09 de marco de 1993.
Criagdo do Sistema Estadual de Arquivo.

ESTADO DE SA0 PAULO
Governo do estado de S3o Paulo

Decreto n® 22,789, de 19 de outubro de 1984.
Criagdo do Sistema Estadual de Arquivos

Unidade do Arquivo Pdblico do Estado
Instrucdo Normativa APE/SAESP-1, de 10 de marco de 2009
Estabelece diretrizes e define procedimentos para a gestdo, a
preservagdo e o acesso continuo aos documentos arquivisticos
digitais da Administragdo Pdblica Estadual Direta e Indireta.

[Diério Oficial do Estado de Sdo Paulo - Poder Executivo - Se¢do I, 18 de mar¢o
de 2009]

[Texto integral
ems<http://www.arquivoestado.sp.gov.br/saesp/instrucao_normativa_APE-
SAESP_n1_10-03-09.pdf>]

Decreto n® 55.479, de 25 de fevereiro de 2010

Institui, na Casa Civil, Comité Gestor do Sistema

Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ — Dezembro 2017

193



Informatizado Unificado de Gestdo Arquivistica de
Documentos e Informagdes - SPdoc e dd providéncias
correlatas.

JOSE SERRA, Governador do Estado de Sdo Paulo, no uso de suas
atribuicdes legais e considerando que, nos termos do artigo 2 inciso II, do
Decreto n® 54.276, de 27 de abril de 2009, cabe a Unidade do Arquivo Publico do
Estado, drgdo central do Sistema de Arquivos do Estado de Sdo Paulo -SAESP,
orientar o desenvolvimento, a implementacio e o aperfeicoamento continuo de
sistema informatizado unificado de gestdo arquivistica de documentos e
informacdes, em conformidade com a politica estadual de arquivos,

Decreta:

Artigo 1° - Fica instituido, na Casa Civil, junto ao Gabinete do
Secretdrio, Comité Gestor do Sistema Informatizado Unificado de Gestdo
Arquivistica de Documentos e Informagdes -SPdoc, no mbito da administragdo
direta do Poder Executivo, para planejar sua implementacdo progressiva e
aperfeicoamento continuo.

Artigo 2° - O Sistema Informatizado Unificado de Gestdo Arquivistica
de Documentos e Informagdes -SPdoc se constitui em conjunto de procedimentos
e operagdes técnicas da gestdo arquivistica de documentos processado
eletronicamente, aplicdvel a documentos convencionais e digitais.

Pardgrafo uUnico - Para assegurar consisténcia, seguranca e
confiabilidade ao Sistema deverio ser observados os requisitos, padrdes, normas e
procedimentos arquivisticos, definidos nos termos do artigo 11, inciso IV, do
Decreto n® 54.276, de 27 de abril de 2009.

Artigo 3° - O Comité Gestor é composto dos seguintes membros,
designados pelo Secretdrio-Chefe da Casa Civil:

I - 3 (trés) representantes da Casa Civil, na seguinte conformidade:

a) o Coordenador da Unidade do Arquivo Puablico do Estado, que
exercerd a coordenacéo dos trabalhos;

b) o Diretor do Departamento de Gestdo do Sistema de Arquivos do
Estado de Sdo Paulo;

¢) 1 (um) de livre escolha do Secretario-Chefe da Casa Civil;

II - 2 (dois) representantes da Secretaria de Gestdo Publica, sendo 1
(um) da Unidade de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao;

III - 1 (um) representante de cada um dos seguintes érgdos e entidade,
que exercerdo fungdes de assessoramento nas suas dreas especificas de atuagio:

a) Secretaria de Economia e Planejamento;

b) Procuradoria-Geral do Estado;

¢) Companhia de Processamento de Dados do Estado de S3o Paulo -
PRODESP.

§ 12 - As fungdes de membro do Comité Gestor ndo serdo remuneradas,
mas consideradas como servico publico relevante.

§ 2° - O Comité Gestor poderd convidar, para participar de suas
reunides, técnicos e especialistas de dreas afins que, por seus conhecimentos e
experiéncia profissional, possam contribuir para a discussdo das matérias em
exame.

(Redagdo dada pelo artigo 2° do Decreto n® 56.260, de 6 de outubro de
2010 - acrescenta pardgrafos):

§ 32 - 0 Coordenador do Comité Gestor sera substituido, em suas faltas
e impedimentos, pelo Diretor do Departamento de Gestdo do Sistema de Arquivos
do Estado de Sdo Paulo. § 4° -Os membros de que tratam os incisos I, alinea “c”, Il
e I1I deste artigo serdo designados para um mandato de 2 (dois) anos, permitida a
reconducio.

§ 5° - Na hipdtese de vacincia antes do término do mandato dos
membros a que se refere o § 4° deste artigo, far-se-4 nova designacio para o
perfodo restante.

§ 6° - Concluido o mandato, os membros a que se refere o § 4° deste
artigo permanecerdo no exercicio de suas funges até a posse dos novos
designados.

Artigo 4° - Para a consecugdo de seus objetivos, cabe ao Comité Gestor:

I - desenvolver acBes integradas entre a Casa Civil e a Secretaria de
Gestdo Publica nos assuntos afetos ao uso da tecnologia da informacgdo nas
atividades de protocolo e arquivo;

II - planejar, coordenar e acompanhar a implementagdo gradual e
progressiva do Sistema;

III - elaborar e propor diretrizes e procedimentos a serem adotados
para continua manutengao e aprimoramento do Sistema;

IV - planejar os recursos necessdrios ao pleno funcionamento,
manutencdo e aprimoramento do
Sistema;

V - manifestar-se conclusivamente a respeito das formulagdes
apresentadas por érgdos publicos a respeito do funcionamento do Sistema;

VI - elaborar projeto de capacitacio de pessoal referente aos

procedimentos de arquivo e protocolo e a operagdo do Sistema, orientando
sua execugao;

VII - planejar e manter servico de orientagdo aos usudrios do
Sistema;

VIII - atualizar, ajustar e revisar, de forma permanente, os
procedimentos e as préticas estabelecidas, garantindo sua compatibilidade;

IX - promover a atualizagio constante do Sistema e a sua
conformidade com a politica estadual de arquivo e de seguranca da
informagcio.

(Redacdo dada pelo artigo 2¢ do Decreto n® 56.260, de 6 de outubro
de 2010 -acrescenta inciso e paragrafo):

X - elaborar seu Regimento Interno.

Pardgrafo Gnico -O Regimento Interno do Comité Gestor serad
aprovado mediante resolugdo do Secretdrio-Chefe da Casa Civil e poderd
conter, além das normas de seu funcionamento, o detalhamento das
atribui¢cdes e competéncias previstas neste decreto.

Artigo 5° - O Comité Gestor conta com:

I - Nticleo de Apoio;

II - ComissGes Técnicas.

§ 12 - Ao Nticleo de Apoio cabe:

1. assessorar o Comité Gestor no desempenho de suas atividades;

2. desenvolver atividades caracteristicas de apoio técnico e
administrativo.

§ 2° - A condugio dos trabalhos do Nucleo de Apoio, que nio se
caracteriza como unidade administrativa, é da responsabilidade do
Departamento de Gestdo do Sistema de Arquivos do Estado de Sdo Paulo.

§ 3¢ - As Comissdes Técnicas, integradas por especialistas,
membros ou ndo do Comité Gestor, cabe a realizagdo de estudos e pesquisas
sobre temas especificos, necessérios a adequada execugio deste decreto.

§ 4° - Serdo objeto de resolugdo do Secretdrio-Chefe da Casa Civil,
por proposta do Coordenador do Comité Gestor, a defini¢io de cada Comisséo
Técnica e a designacdo de seus membros.

§ 5° - O disposto no § 1° do artigo 3° deste decreto aplica-se,
também, aos membros das Comissdes Técnicas. (Redagdo dada pelo artigo 1°
do Decreto n® 56.260, de 6 de outubro de 2010).

Artigo 5°-A - As auséncias ndo justificadas as reunides do Comité
Gestor e de suas Comissdes Técnicas, por 2 (duas) vezes consecutivas ou 3
(trés) alternadas, implicardo na solicitagdo de sua substituico.

Pardgrafo unico - O disposto no “caput” deste artigo néo se aplica
aos membros de que tratam as alineas “a” e “b” do inciso I do artigo 3¢ deste
decreto.

Artigo 5°-B - O Comité Gestor poderd promover intercAmbio com
Srgdos nacionais e internacionais, publicos e privados, visando a capacitagdo
e atualizagdo de recursos humanos, ao desenvolvimento de pesquisas e a
incorporagdo de novas melhorias no Sistema.

Artigo 6° - O Comité Gestor deverd apresentar, ao Secretdrio-Chefe
da Casa Civil, relatérios periédicos a respeito do andamento dos trabalhos.

Artigo 7° - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagZo.

Pal4cio dos Bandeirantes, 25 de fevereiro de 2010.

JOSE SERRA

Sidney Estanislau Beraldo - Secretdrio de Gestdo Publica
Francisco Vidal Luna - Secretdrio de Economia e Planejamento
Aloysio Nunes Ferreira Filho - Secretdrio-Chefe da Casa Civil

[Diério Oficial do Estado de Sdo Paulo (DOSP), de 26.02.2010]

[Texto integral em:
<http://www.arquivoestado.sp.gov.br/saesp/Decreto_55479_de_25_de_fever
eiro_de_2010.pdf>]

UNIDADE DO ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO
Instru¢do Normativa APE/SAESP - - 02, de dois de dezembro de 2010
Estabelece critérios para a avaliagdo da massa documental acumulada e
procedimentos para a eliminagdo, transferéncia e recolhimento de
documentos a Unidade do Arquivo Pdblico do Estado.

Didrio Oficial do Estado de Sdo Paulo - Se¢éo 1, de 3 de dezembro de 2010
[Texto integral em: http://zip.net/bgrsLH]

Decreto n® 60.132, de 7 de fevereiro de 2014

Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ — Dezembro 2017

194



D4 nova redacdo a dispositivo do Decreto n° 55.479, de 25 de fevereiro de 2010, que
institui, na Casa Civil, Comité Gestor do Sistema Informatizado Unificado de Gestdo
Arquivistica de Documentos e Informagdes - Spdoc e dé providéncias correlatas.
[Texto integral em: <http://www.al.sp.gov.br/norma/?id=172344>]

Decreto n® 60.144, de 11 de fevereiro de 2014
Institui a Comissdo Estadual de Acesso a Informagdo - CEAI e d4 providéncias
correlatas.
[Texto integral em: <http://www.al.sp.gov.br/norma/?id=172357>]

Decreto n® 60.145, de 11 de fevereiro de 2014
Dispde sobre o recolhimento de documentos de guarda permanente, produzidos e
acumulados pelos drgidos e entidades da Administragdo Publica estadual direta,
indireta e fundacional, para a Unidade de Arquivo Pdblico do Estado, da Casa Civil.
[Texto integral em: http://www.al.sp.gov.br/norma/?id=172358]

Decreto n® 60.334, de 03 de maio de 2014
Aprova o Manual de Normas e Procedimentos de Protocolo para a Administragdo
Publica do Estado de Sdo Paulo, e d4 providéncias correlatas.
[Texto integral em: <http://www.al.sp.gov.br/norma/?id=172678>]

Decreto n® 61.559, de 15 de outubro de 2015
D4 nova redagdo a dispositivo do Decreto n® 58.052, de
16 de maio de 2012, que regulamenta a Lei federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, e d4 providéncias
correlatas

GERALDO ALCKMIN, Governador do Estado de S3o Paulo, no uso de suas
atribuicdes legais,

Decreta:

Artigo 1° - O artigo 33 do Decreto n® 58.052, de 16 de maio de 2012, passa
a vigorar com a seguinte redagdo:

“Artigo 33 - A classificagdo de sigilo de documentos, dados e
informagdes no Ambito da Administragfo Pdblica Estadual, Direta e Indireta, a que
se refere o inciso II do artigo 32 deste decreto, é de competéncia das seguintes
autoridades:

I - Governador do Estado;

11 - Vice-Governador do Estado;

111 - Secretdrios de Estado e Procurador Geral do Estado.

§ 1°- £ vedada a delegagdo da competéncia estabelecida neste artigo.

§ 2° - A decisdo da autoridade prevista no inciso III deste artigo que
classificar documentos, dados e informagées nos graus de sigilo reservado, secreto
e ultrassecreto, deverd ser ratificada pela Comissdo Estadual de Acesso a
Informacdo.”. (NR)

Artigo 2° - Ficam revogadas todas as resolugdes, portarias e demais atos
normativos que, com fundamento na Lei federal n°® 12.527, de 18 de novembro de
2011, e no Decreto estadual n® 58.052, de 16 de maio de 2012, no Ambito da
Administracio Publica Estadual, Direta e Indireta, institufram Tabelas de
Classificagdo de Documentos, Dados e Informacdes Sigilosas, resguardada a
protecdo de documentos, dados e informagdes decorrente de lei ou ordem judicial.

Artigo 3° - Os Secretdrios de Estado e o Procurador Geral do Estado
deverdo, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da publicacio do presente decreto,
encaminhar as Tabelas de Classificagdo de Sigilo de Documentos, Dados e
Informagdes relativos a respectiva Secretaria e as Autarquias, Fundagdes e
Empresas a elas vinculadas, a Comissdo Estadual de Acesso a Informagio que
deverd, em igual prazo, deliberar sobre a ratificagdo dos atos.

Artigo 4° - Os Secretdrios de Estado e o Procurador Geral do Estado, no
ambito de suas respectivas competéncias, deverdo, de oficio, reanalisar todos os
pedidos de acesso a informagdes formulados e negados com base em sigilo
instituido pelos atos normativos ora revogados, quer pelas Secretarias, quer pelas
Autarquias, Fundacdes e Empresas a elas vinculadas, independentemente de
requerimento dos interessados.

Artigo 5° - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Palécio dos Bandeirantes, 15 de outubro de 2015.

GERALDO ALCKMIN

[Didrio Oficial do Estado de Sdo Paulo, n° 125, de 16 de outubro de 2015]

Universidade Estadual de Campinas

REITORIA

Resolugdo GR-17, de 29-6-2011

Estabelece diretrizes e define procedimentos para a gestdo, a preservagio e o

acesso continuo aos documentos arquivisticos digitais da Universidade
Estadual de Campinas.

[Didrio oficial do estado de Sdo Paulo, 12 de julho de 2011, Poder Executivo -
Secdo I - pg. 77-79]

[Texto integral em:
<http://diariooficial.imprensaoficial.com.br/nav_v4/index.asp?c=4&e=201107
01&p=1>]

Prefeitura Municipal de Indaiatuba
Lei Municipal n® 3.076, de 16 de dezembro de 1993
Criagdo do Sistema municipal de arquivos.

Prefeitura Municipal de Sdo José dos Campos
Lei n® 4.438, de 29 de setembro de 199
Criagdo do Sistema Municipal de Arquivos.

Prefeitura Municipal de Sorocaba
Decreto n® 22.074/2015
Criagdo do Sistema de Arquivo Publico e Histérico Municipal.

ESTADO DE SERGIPE

Governo do estado de Sergipe

Criagdo do Sistema Estadual de Arquivos
Decreto n® 4.507, de 19 de novembro de 1979.

FIM

Aviso

Solicitagdo de inclusdo ou alteragdo de legislagdo aqui
publicada, deve ser enviada para
<conarq@arquivonacional.gov.br>.

O CONARQ reserva-se o direito de avaliar a pertinéncia do
pedido e em publicar em forma integral ou s a ementa ou
partes do texto.

Essa publicacgdo é para referéncia e ndo substitui os
instrumentos oficiais originais em suas esferas de
competéncia.
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