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Mem. __/201__ - CPAD/CS ____

Alfenas, __ de _____ de 2018.

Ao Magnífico Reitor

Assunto: Comunica a instalação e início dos trabalhos 
1. 

Na qualidade de Presidente da Comissão de Processo Administrativo Disciplinar ou Sindicância, designada por Vossa Magnificência por intermédio da Portaria nº __ de ___ (dia) de _____ (mês) de 201__, para apurar os fatos constantes do Processo nº ___________, bem como proceder ao exame dos atos e fatos conexos que emergirem no curso dos trabalhos, COMUNICO a Vossa Magnificência que a comissão deu início aos seus trabalhos em __ de _______ de 201__ e encontrando-se instalada no (endereço), (Cidade)/MG, com horário de funcionamento ___ horas, de segunda a sexta-feira, podendo ser contatada no seguinte telefone: __ e endereço eletrônico: ___.

Respeitosamente, 

_______________________________________

(Nome)

Presidente
(Observação: é recomendável que a comunicação da instalação da comissão processante esteja acompanhada do cronograma de atividades. A comunicação poderá apontar, ainda, eventuais dificuldades materiais encontradas para desenvolvimento dos trabalhos).
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