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O Conselho de Biblioteca do Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal de
Alfenas - SIB/UNIFAL-MG, no uso de suas atribuigdes regimentais, tendo em vista o
que consta no Processo n® 23087.019238/2019-10 e o que ficou decidido em sua 10*
reunido realizada em 19-09-2019, resolve aprovar a Politica de Formacdo e
Desenvolvimento de Colecdes do Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal de
Alfenas — UNIFAL-MG, nos seguintes termos:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Politica de Formagao e Desenvolvimento de Cole¢des (PFDC) do Sistema
de Bibliotecas da Universidade Federal de Alfenas (SIBI/UNIFAL-MG) € o instrumento
normativo que estabelece as diretrizes para as atividades de selecao, aquisicao, avaliacao,
desbaste e descarte dos materiais informacionais que constituem o acervo das Bibliotecas
da UNIFAL-MG.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS

Art. 2° A Politica de Formacao e Desenvolvimento de Colegdes do SIBI/UNIFAL-
MG tem por objetivo criar critérios para planejar e acompanhar o desenvolvimento do
acervo das Bibliotecas do Sistema de forma racional, com base nas necessidades reais da
comunidade a que se destina.



Art. 3° Os objetivos estabelecidos nesta Politica subsidiardao a tomada de decisao
quanto ao desenvolvimento do acervo, bem como direcionardo as aquisi¢cdes para as areas
atendidas pela UNIFAL-MG.

Art. 4° Ficam estabelecidos os seguintes objetivos:

L viabilizar o crescimento do acervo das Bibliotecas de forma racional e
equilibrada;

II.  identificar os materiais informacionais adequados ao desenvolvimento do
acervo;

III.  direcionar o uso racional dos recursos financeiros;

IV. estabelecer critérios para selecio;

V.  propor prioridades para aquisi¢do;

VI. estabelecer e assegurar a aplicacdo de medidas preventivas de conservagdo do
acervo;

VII. sugerir condigdes para recuperagao do acervo;

VIIL tracar diretrizes para avaliacao do acervo;

IX. determinar principios para desbaste;

X. estabelecer critérios para o descarte;

XI. dar transparéncia ao processo.

CAPITULO 111
DA FORMACAO E DESENVOLVIMENTO DO ACERVO

Art. 5° O acervo das Bibliotecas do SIBI/UNIFAL-MG deve ser constituido de
materiais informacionais, em seus variados suportes, atendendo as seguintes colegoes:

I. Acervo geral;

II. Referéncia;

II1. Periddicos;

IV. Publicagdes eletronicas;

V. Colecgdes especiais.

Art. 6° Nao havera forma alguma de censura em relacao a contetido, resguardando as
diferentes formas de pensamento.

Art. 7° O acervo das Bibliotecas devera estar sempre em consonancia com 0s
objetivos institucionais, devendo ser avaliado regularmente para que sejam identificados

pontos fortes e fracos do acervo, de forma a possibilitar agdes que permitam suprimir
falhas.

Art. 8° O acervo das Bibliotecas deve ser atualizado de acordo com as necessidades
institucionais, para que as demandas crescentes proporcionadas pela criagdo de novos



cursos, crescimento do numero de usuarios, atualizacao de bibliografias, descobertas
cientificas, entre outras sejam atendidas.

CAPITULO IV
DA SELECAO

Art. 9° A selec@o consiste na escolha dos materiais (impressos e digitais) que farao

parte do acervo das Bibliotecas.

Art. 10. Os bibliotecarios e docentes solicitantes serdo responsaveis pela selegao do
material a ser adquirido, trabalhando em conjunto e observando os critérios previstos
nessa PFDC e em demais regulamentos sobre o tema que forem criados no ambito do
SIBI/UNIFAL-MG.

Art. 11. Deverao ser consideradas como fontes de selegao:

L
IL.
I11.
IV.

planos de ensino das disciplinas;
indica¢ao de docentes;

sugestdo de usuarios;

catalogos e/ou sites de editoras e livrarias.

Art. 12. A selegdo de materiais, em suas diversas formas de aquisi¢do, devera
obedecer aos seguintes critérios:

L.

II.
I11.
IV.
V.
VL
VIL
VIIL
IX.

XI.
XIIL.
XIIL

adequacdo aos planos de ensino e as linhas de pesquisa;

adequacdo do material aos objetivos e niveis educacionais da institui¢ao;
autoridade do autor e/ou editor;

atualidade;

qualidade técnica;

quantidade de material sobre o assunto no acervo;

cobertura/tratamento do assunto;

custo justificado;

idioma;

nimero de usuarios potenciais;

conveniéncia do formato e compatibilizacdo com equipamentos existentes;
demanda comprovada;

condicodes fisicas do material.

CAPITULO V
DA AQUISICAO



Art. 13. Aquisicdo ¢ o processo que implementa as decisdes da selecdo, inclui
atividades inerentes a incorporagdo do item ao acervo seja por doacdo, deposito legal,
permuta, compra ou assinatura.

Paragrafo tnico. As obras selecionadas para compor o acervo das Bibliotecas,
adquiridas através de compra, doagao ou permuta, devem ser incorporadas ao patrimonio
da UNIFAL-MG de acordo com a legislacao vigente.

Secao I
Da Doacao

Art. 14. A doagdo podera ser oriunda de solicitacdo ou espontanea advinda de pessoas
fisicas, institui¢des governamentais € de ensino entre outras, estando sujeita a avaliagao
de um bibliotecario.

Art. 15. As Bibliotecas receberdao doacao de materiais informacionais desde que
estejam em condigdes fisicas adequadas, ou seja, em bom estado de conservagao, limpos,
sem nenhum dano como folhas soltas, mofo, infestacao de insetos, marcagdes ou escritas
a tinta.

Art. 16. A doagdo, por si sO, ndo caracterizara obrigatoriedade de incorporagdo ao
acervo, nao sendo aceitos itens em desacordo com os critérios de sele¢do, bem como
revistas informativas, apostilas, livros didaticos dos ensinos fundamental e médio, copias
xerograficas e folders.

Art. 17. A doagdo serd aceita mediante assinatura de termo de doacdo, no qual o
doador ¢ informado da possibilidade do material ndo ser incorporado ao acervo. No caso
de grandes quantidades de itens, o doador devera listar as obras para analise prévia dos
bibliotecarios quanto a adequagao do material ao interesse das Bibliotecas.

Pardgrafo unico. A quantidade méxima de exemplares por titulo aceita pelas
Bibliotecas ¢ de 2 exemplares, exceto quando o titulo compor bibliografia basica com
defasagem de exemplares.

Art. 18. Ao assinar o termo de doacdo, o doador transfere, em carater irrevogavel,
toda a posse, jus e dominio que exercia sobre os materiais informacionais doados.

Paragrafo unico. No caso de doagdes oriundas de instituigdes, a carta de doagao
servira como termo de doacao quando esta for disponibilizada junto a obra, para fins de
regularizagdo junto ao Setor de Patrimonio.

Art. 19. Materiais doados por pessoas fisicas, instituigdes governamentais ou de
ensino deverao ser analisados de acordo com os critérios de sele¢ao desta PFDC ¢ nao se



enquadrando aos mesmos, poderao ser encaminhados para doagdo, permuta, descarte ou
devolvidas ao doador antes de serem registrados.

Art. 20. Obras de autoria ou participagdo de membros da comunidade académica
devem ser incorporadas ao acervo e identificadas como producao cientifica da UNIFAL-
MG no momento da catalogacdo, em formato impresso e também em formato digital,
para publicagdo na pagina do SIBI/UNIFAL-MG.

Secao 11
Do Deposito Legal

Art. 21. O deposito legal consiste em depositar nas Bibliotecas do SIBI/UNIFAL-
MG as publicagdes produzidas na UNIFAL-MG, compreendendo os trabalhos
académicos defendidos nos programas de poés-graduagao da Instituicdo (teses e
dissertacdes) e publicagdes com solicitagcdo do prefixo editorial institucional e/ou editadas
com apoio da Universidade, em formato digital e/ou impresso.

Paragrafo Unico. As dissertagcdes e teses em formato digital deverdo alimentar a
Biblioteca Digital de Teses e Dissertagdes, para atendimento da Portaria n® 13 da CAPES,
de 15 de fevereiro de 2006.

Secao 111
Da Permuta

Art. 22. A permuta consiste na troca de materiais entre bibliotecas, devendo ser
observados os critérios presentes nessa PFDC.

Art. 23. Poderao ser disponibilizados para permuta os seguintes materiais:
L. publicacdes da UNIFAL-MG;

II.  material recebido por doacdo em quantidade excedente;

III. materiais que o contetido ndo seja de interesse da UNIFAL-MG;
IV. duplicatas de periddicos;

V. material retirado do acervo para descarte.

Secao IV
Da Compra

Art. 24. A aquisi¢do por meio de compra € a principal modalidade de formagao do
acervo das Bibliotecas do SIBI/UNIFAL-MG, realizada mediante a disponibiliza¢do dos
recursos financeiros da Universidade.



Art. 25. A compra para os cursos de graduacao ocorre anualmente e sera realizada a
partir do envio de sugestdes via Sistema SophiA por parte dos docentes e por indicacao
de obras que estejam com déficit de exemplares ou que tenham alta demanda, por parte
dos bibliotecarios.

Art. 26. A compra de materiais bibliograficos destinados aos Programas de Pods-
graduacao sera realizada, prioritariamente, por meio de projetos realizados em parceria
com os o0rgaos de fomento ao ensino, pesquisa € extensao.

Art. 27. A seguinte ordem devera ser observada como prioridade para aquisi¢do por
meio de compra em caso de restrigdes orgamentarias:

L cursos de graduacdo em fase de implantacdo e/ou em fase de reconhecimento;

II.  disciplinas novas e/ou alteracdes de ementa;

III.  cursos de graduacdo que receberam nota inferior a 3 (trés) em avaliagdes do

MEC, no que se refere ao acervo bibliografico;

IV. Dbibliografia bésica;

V. Dbibliografia complementar;

VI. Dbibliografias de disciplinas obrigatoérias;

VII. obras com alta demanda;

VIIL atualizagdo das obras;

IX. demais solicitagdes de docentes;

X.  reposicao de obras desaparecidas e/ou danificadas.

Pardgrafo unico. A aquisicdo de obras que ndo constem nos planos de ensino
dependera da disponibilidade de recursos.

Art. 28. A prioridade na compra ¢ para livros novos, podendo, em casos de itens
imprescindiveis ao acervo e com edicdo esgotada, ser realizada a aquisi¢do de itens
usados, em boas condigdes, de acordo com legislacdo vigente.

Art. 29. O processo de selecdo sera realizado pela equipe da respectiva Biblioteca,
tendo como base esta PFDC, e a lista final de itens a serem adquiridos sera enviada para
o setor responsavel pela aquisicao para que seja licitada na modalidade registro de preco.

Art. 30. A bibliografia de cada disciplina devera ser composta por no minimo trés
titulos para bibliografia basica e no minimo 5 titulos para bibliografia complementar.

Art. 31. A quantidade de itens a serem adquiridos devera estar em consonancia com
os critérios exigidos pelo MEC, ficando assim preestabelecidos:
I.  material constante na bibliografia basica e indispensavel para o
desenvolvimento da disciplina e considerado de leitura obrigatoria:
II. para disciplinas com oferta de até¢ 20 vagas: maximo 4 exemplares;
III. para disciplinas com oferta de até 40 vagas: maximo 8 exemplares;
IV. para disciplinas que ofertam acima de 40 vagas: maximo 12 exemplares;



V. material constante na bibliografia complementar: 2 (dois) exemplares de cada
titulo, ficando um para consulta interna e outro para empréstimo domiciliar;

VI. itens ndo constantes no plano de ensino e outras bibliografias: 1 (um)
exemplar, sendo o mesmo disponibilizado para empréstimo;

VIIL. obras de referéncia: 1 (um) exemplar, somente para consulta.

Paragrafo unico. A quantidade podera ser alterada com justificacdo da necessidade
pelo solicitante ou bibliotecarios.

Art. 32. Para aquisi¢cao de materiais bibliograficos no formato eletronico, devera ser
dada preferéncia a compra na modalidade de aquisi¢ao perpétua e sem limites de acesso
simultaneo.

Art. 33. Obras de bibliografia basica adquiridas em formato eletronico poderdo ser
adquiridas também em formato impresso, observando o limite de 2 (dois) exemplares.

Secao V
Da Assinatura

Art. 34. A assinatura de periddicos cientificos fica limitada a itens que ndo constem
no conteudo disponibilizado no Portal de Periédicos CAPES ou de forma gratuita em
meio digital e cuja aquisi¢ao seja devidamente justificada pelo solicitante.

Art. 35. Jornais de circulacdo local, estadual e nacional devem ser assinados
preferencialmente em formato eletronico, e sua utilizacdo deve ser avaliada
constantemente para verificar a pertinéncia da renovacao de assinatura.

Paragrafo Unico. Pesquisas com os usudrios podem ser feitas para conhecer a
preferéncia da comunidade por titulos, auxiliando na escolha mais adequada ao perfil
atual dos leitores.

Art. 36. A assinatura de bases de dados de livros digitais devera ser avaliada pela
Assessoria Técnica e aprovada pelo Conselho de Bibliotecas.

Paragrafo unico. Pela caracteristica da forma de aquisi¢do, assinatura por periodo, e
pela quantidade de obras com acesso permitido, a assinatura de bases de dados de livros
digitais deve observar a efetividade do acervo e critérios de razoabilidade econdmica.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO DO ACERVO



Art. 37. A avaliagdo constante do acervo devera verificar se a Politica de Formacao
e Desenvolvimento de Colecdes esta cumprindo com seus objetivos, possibilitando tragar
novas diretrizes para a sele¢do, aquisi¢do, acesso, desbastamento e descarte.

Art. 38. A avaliacdo do acervo compreende:

a) aspectos quantitativos que referem-se a porcentagem de itens por area, quantidade
de exemplares por titulo e o crescimento acervo;

b) aspectos qualitativos referentes ao efetivo uso do acervo.

Art. 39. As Bibliotecas emitirdo relatorios estatisticos anualmente sobre empréstimos,
reservas, sugestdes para aquisi¢do, entre outros para identificar as lacunas e as
necessidades de adequacdo as demandas institucionais.

Art. 40. O inventario do acervo sera realizado anualmente e tera como uma de suas
finalidades colaborar com o processo de avaliacao.

Paragrafo unico. Todas as informacgdes e dados coletados no processo de avaliagao
norteardo as agdes de correcao ou adequacao que se fizerem necessarias.

Secao I
Do Desbastamento

Art. 41. O desbastamento consiste no processo de retirada de itens em desuso ou
obsoletos do acervo para outros locais, com a finalidade de obter mais espaco fisico e
manter a qualidade do acervo.

Art. 42. O desbastamento devera ser continuo, sistematico e resultara no
remanejamento ou descarte imediato do material.

Art. 43. O material desbastado podera ser remanejado e organizado em um
deposito/sala, criado para este fim, de acordo com a sua classifica¢do, para eventual
demanda, por um periodo de 5 (cinco) anos.

Art. 44. Para o remanejamento adotar-se-30 os seguintes critérios:

I.  obras incorporadas ao acervo a mais de 40 (quarenta) anos e sem registro de
empréstimo nos ultimos 10 (dez) anos. Nesse caso, devera permanecer 1 (um)
exemplar de cada titulo no acervo;

II. colegdo de periodicos encerrada e que ndo apresente demanda;

ITI. colegdes nao correntes, que ndo apresentarem demanda e que ndo atendam aos
interesses institucionais;

IV. dissertagdes e teses de outras instituicdes, incorporadas no acervo ha mais de
15 (quinze) anos, cujo autor nao tenha vinculo institucional e ndo tenha registro
de empréstimo;



VL

VIL

obras com conteudo inadequado aos objetivos da instituicdo e sem circulagdes
nos ultimos 15 (quinze) anos;

tradugdes consideradas ruins desde que uma nova versdo do titulo seja
adquirida pelas Bibliotecas;

exemplares de dissertacdes e teses que possuam mais de um exemplar e ndo
possuam empréstimos no periodo de 2 (dois) anos.

Art. 45. O controle e verificagdo da demanda pelo acervo remanejado devera ser
registrado pela respectiva Biblioteca.

Secao 11
Do Descarte

Art. 46. O descarte consiste na retirada definitiva do material do acervo da Biblioteca,
com a correspondente baixa nos arquivos de registro da mesma.

Art. 47. O descarte do material informacional podera ser feito apds uma avaliagdo

criteriosa,

L.

II.

I11.

IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

levando-se em consideracao:

os itens selecionados para desbaste que ndo tenham solicitacdo de empréstimo
por periodo superior a 5 (cinco) anos;

itens que estejam em estado de conservacao inapropriado (sujos, rasgados,
infectados, faltando folhas, entre outros) que limite a possibilidade de uso e
que possuam edigdes mais recentes;

itens que ndo sejam passiveis de restauro;

obras desatualizadas, caso existam edigdes mais recentes;

itens com contetdo inadequado aos objetivos da UNIFAL-MG;

as traducdes nao fidedignas;

itens escritos em idioma inacessivel aos usuarios reais e nunca consultados;
obras com elevada quantidade de exemplares e cuja demanda nao seja
expressiva;

itens com mais de 40 anos, que nao se enquadrem em conceitos de valor
histérico ou de obras raras, que ndo tenham circulado nos ultimos 5 (cinco)
anos e possuam edigdes mais recentes.

Art. 48. Para descarte de publica¢des periddicas os seguintes critérios devem ser

adotados:
L

IL.
I11.
IV.

V.

periodicos de divulgacao geral, de cunho informativo e/ou de interesse
temporario;

condigoes fisicas inadequadas e irrecuperaveis;

fasciculos de periodicos recebidos em duplicata;

titulos e fasciculos de periddicos nao correntes, sem demanda e que estejam
disponiveis gratuitamente em meio digital;

os jornais serdo descartados ap6s 1 (um) més da data de sua publicagao.



Art. 49. A lista do material selecionado para descarte devera ser submetida a
avaliacdo de docentes especialistas no assunto da obra, da Assessoria Técnica e Conselho
de Biblioteca.

Art. 50. O material descartado podera ser doado, permutado ou eliminado, conforme
a seguinte ordem de prioridade:

L. comunidade académica da UNIFAL-MG;

II.  bibliotecas de outras Instituicdes de Ensino Superior;

III.  bibliotecas publicas, escolares, comunitérias, entre outras;

IV. empresas de reciclagem de papel.

Art. 51. Apds a realizacdo de todos os procedimentos legais relativos ao descarte, as
Bibliotecas do SIBI/UNIFAL-MG, estarao isentas de quaisquer responsabilidades.

CAPITULO VII
DA PRESERVACAO E CONSERVACAO

Art. 52. As Bibliotecas do SIBI/UNIFAL-MG devem se atentar, em conjunto com a
administracao da Universidade, as necessidades ideais de armazenamento ¢ conservagao
dos respectivos acervos, que passam pela climatizacdo, higienizacdo e reparos
preventivos das obras.

Art. 53. As Bibliotecas do SIBI/UNIFAL-MG deverdo realizar agdes preventivas e
corretivas que visem salvaguardar e/ou recuperar as condi¢des fisicas do material
informacional, bem como promover medidas educativas para minimizar efeitos causados
pela utilizagdo inadequada por meio de campanhas de valorizagao do acervo, preservacao
e conservagao do patrimdnio das Bibliotecas.

CAPITULO VIII
DA REVISAO DA POLITICA DE FORMACAO E DESENVOLVIMENTO DE
COLECOES

Art. 54. A PFDC deve ser dinamica e se adequar as novas tecnologias, modelos de
negodcios, politicas publicas, mudangas institucionais € outros aspectos que possam
interferir na efetividade do processo.

Art. 55. A PFDC devera ser revista e/ou atualizada a fim de admitir inclusoes,
modifica¢des e/ou correcdes pela Assessoria Técnica do SIBI-UNIFAL-MG a cada 4
(quatro) anos ou em tempo menor, se houver demanda da comunidade académica.



Art. 56. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Patricia Conceicao da Silva
Presidente do Conselho de Biblioteca

UNIFAL-MG
DATA DA PUBLICACAO
23/10/2019



