PLANEJAMENTO PARA REABERTURA DAS
BIBLIOTECAS DA UNIFAL-MG

Como documento complementar ao relatorio apresentado pela Comissdao nomeada pela
Portaria 632/2020, apresentamos as recomendagdes especificas para reabertura das Bibliotecas
da UNIFAL-MG, baseadas nas indicagdes e recomendagdes da Comissdo Brasileira de
Bibliotecas Universitarias (CBBU), da Federacao Brasileira de Brasileira de Bibliotecas
(FEBAB), International Federation of Library Associations and Institutions (IFLA) e American
Library Association (ALA).

RECOMENDACOES GERAIS

e Adequar o nimero de horas de funcionamento e servigos possiveis conforme a equipe
de trabalho disponivel;

e Priorizar o atendimento remoto para os servigos possiveis;

e Obrigatoriedade do uso de mascaras pelos usuarios, servidores e funcionarios
terceirizados;

e Uso de luvas descartaveis pelos funcionarios do atendimento;

e Manter mesas e estagdes de trabalho da equipe das Bibliotecas com distancia minima
de 2 metros entre elas;

e Sinalizagdo de distanciamento nas filas para empréstimo/devolugdo (distanciamento
social 2 metros);

e Instalacdo de barreira acrilica ou de vidro nos balcdes de atendimento;

e Disponibilizagdo de 4lcool em gel nos balcdes de atendimento;

e Os equipamentos (materiais) de uso compartilhado como telefones, impressoras,
teclados, mouses, entre outros, devem ser sempre higienizados antes e apds serem
utilizados;

e As estacdes de trabalho dos servidores deverdo ser higienizadas pelo operador sempre
que iniciar sua utilizagao;

e Manter portas e janelas abertas para haver circulagdo natural de ar, se possivel com
ventilagdo cruzada, considerando a manutengao dos ambientes arejados;

e Retirar tapetes e capachos;

e Higienizar persianas.



PARA A MANUTENCAO E LIMPEZA DOS ESPACOS

Recomenda-se a limpeza e higienizacdo didria do ambiente, sempre antes da abertura da
Biblioteca. No caso de ambientes amplos ou de grande movimentagao, recomenda-se que a

limpeza seja feita, se possivel, duas vezes ao dia.

PRODUTOS PARA HIGIENIZACAO

e alcool em gel 70% disponivel para higieniza¢ao das maos;
e sabonete liquido neutro (para os banheiros);
e dlcool liquido 70% ou solucdo de hipoclorito de sodio (para superficies);

e Agua sanitaria (para chao).

LOCAIS E ITENS A SEREM LIMPOS

e superficies de moveis: mesas, balcdes, cadeiras;

e superficies de equipamentos de informatica: teclados, mouses;

e locais de toque de alta frequéncia: corrimdes, maganetas, interruptores de luz, telefones,
portas de vidro temperado, chaves;

e Dbanheiros e torneiras;

e Dbebedouros.

ORIENTACOES GERAIS PARA O SERVICO DE ATENDIMENTO

e Orientar os usudrios e visitantes que higienizem as maos com alcool gel assim que
chegarem nas Bibliotecas e sobre a utilizacdo de mascara;

e Orientar os usudrios para manterem o distanciamento social de 2 metros.

DEVOLUCAO DE ITENS

e Para o recebimento de itens (livros), o atendente devera utilizar os equipamentos de
protecao individual (EPI) disponibilizados pela UNIFAL-MG e/ou pela ADCON (ou
pela empresa terceirizada responsavel pelos respectivos funcionarios);

¢ Os materiais recebidos deverao ficar em quarentena por no minimo 14 dias, sem fazer
uso de nenhum produto que ponha em risco a integridade dos livros;

e Acondicionar os materiais recebidos em locais que permitam a circulagao de ar e

desinfeccao com maior facilidade, devendo ser organizados por data de recebimento;



e Apo6s o periodo de quarentena (14 dias), os itens (livros) deverdo retornar ao acervo,
apos a higieniza¢ao com alcool 70%, em sua capa externa;

e Para o manuseio dos itens (livros) no carrinho, devera ser utilizado luva descartavel,

e Os carrinhos para transporte dos itens (livros) deverdo ser higienizados (4lcool 70%)

antes e apos 0 uso.

ORIENTACOES PARA SERVICO DE EMPRESTIMO

e A solicitagao de empréstimo de itens devera ser realizada no balcao de atendimento;
e Somente os funcionarios das bibliotecas terdo acesso ao acervo até a pandemia estar

controlada;

e Os itens em quarentena ndo estardao disponiveis para empréstimo ou consulta.

ORIENTACOES PARA O SERVICO DE RENOVACAO

e O material bibliografico devera ser renovado, preferencialmente, de forma remota;
e O servico de reserva serd mantido, porém o atendimento serd realizado apos a

quarentena dos materiais devolvidos e/ou consultados;

ORIENTACOES PARA PARA PROCESSAMENTO TECNICO

e Materiais recebidos por compra devem seguir o procedimento adotado na devolucao
dos materiais;

e Priorizar a aquisi¢ao de contetido eletronico;

e Ampliar os servigos de atendimento remoto e divulgar os existentes;

e Suspender o recebimento de doacdes até a pandemia estar controlada.

FASES PARA REABERTURA

Além das recomendagdes acima, prevemos trés fases de reabertura, inicialmente com acesso
somente ao balcao de atendimento e scanner das Bibliotecas, em seguida com abertura do
acesso controlado aos espagos comuns (espaco para estudo, exceto salas de estudo em grupo)
das Bibliotecas, no entanto com restricdo de acesso ao acervo, €, posteriormente, a liberacao
dos espacos, inclusive o acesso ao acervo e servigos presenciais, conforme abaixo.

O tempo de cada fase dependera de avaliacao da evolugdo/controle da pandemia, podendo ser

revista conforme a necessidade.



12 FASE DE REABERTURA

¢ Ambiente interno fechado ao publico;

e O Acesso ao acervo sera permitido aos funcionarios das Bibliotecas para diminuir a
possibilidade de contaminagdo no acervo;

e Uso do scanner por agendamento, dentro das possibilidades de atendimento de cada
Biblioteca;

e Suspensdo do servigo de empréstimo entre bibliotecas (EEB). Esse servico podera ser
suprido por solicitagdes de digitalizacao;

e Demais servicos serdo prestados de forma remota.

22 FASE DE REABERTURA

e Acervo fechado. O acesso direto as estantes continuara restrito aos funcionarios das
Bibliotecas. Dessa forma, o usuario devera fazer a solicitagao do empréstimo/devolugao
no balcdo de atendimento;

e Abertura dos espagos para estudo com restricoes. Controle do nimero de usuarios no
espaco interno das Bibliotecas respeitando o limite o distanciamento recomendado;

e Demais servigos continuardo a ser prestados, preferencialmente, de forma remota.

32 FASE DE REABERTURA

e Abertura do acervo;
e Liberagdo do acesso direto as estantes;
e |Liberagdo das salas de estudo em grupo;

e Liberagdo dos demais servigos presenciais.

Sistema de Bibliotecas da UNIFAL-MG (SIBI/UNIFAL-MG)



