
 
 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS 

SISTEMA DE BIBLIOTECAS 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 

Os treinamentos podem ser realizados em laboratórios, salas de aulas ou 

remotamente (Google meet, RNP ou outra plataforma). 

Módulo 1 – Uso e acesso aos recursos informacionais das Bibliotecas 

Introdução As Bibliotecas do SIBI/UNIFAL-MG visam dar suporte informacional 

ao ensino, a pesquisa e a extensão na Universidade. A 

apresentação da Biblioteca, dos serviços e produtos oferecidos visa 

promover a autonomia do usuário no uso das Bibliotecas. 

Objetivo Promover a interação dos usuários com as Bibliotecas e 

desenvolver habilidades adequadas ao uso da Biblioteca e dos 

recursos de informação, proporcionando aos usuários conhecer de 

forma rápida: 

• o espaço físico da Biblioteca; 

• a política de atendimento; 

• os serviços oferecidos; 

• o acervo  físico e virtual das Bibliotecas; 

• sistema de busca do acervo; 

• os recursos de informação online disponíveis na 

homepage do SIBI/UNIFAL-MG. 

Público alvo Comunidade acadêmica da UNIFAL-MG e usuários externos.  

Carga horária 1h 

Horário a ser definido e divulgado pela Biblioteca e/ou de acordo com o 

cronograma acordado com o curso ou Unidade solicitante.  

Número de Participantes de acordo com a demanda. 

Periodicidade Preferencialmente no início de cada semestre letivo, podendo 

também ser realizado de acordo com demanda e as necessidades 

das Unidades Acadêmicas e/ou cursos.  

Inscrição Não há necessidade de inscrição, mas sim de contato prévio.  

Quando registrado como evento, as inscrições serão via Caex. 

Instrutor/facilitador Bibliotecário(a) responsável. 

Conteúdo Programático 

 

 
• Apresentação dos espaços físicos da biblioteca; 



 
 

• Organização do acervo; 

• Apresentação dos serviços prestados pela biblioteca 

(empréstimo/devolução/scanner/SophiA, acervo físico e 

virtual); 

• Informações gerais sobre o funcionamento da biblioteca 

(normas, regulamentos, produtos e serviços disponíveis); 

•  Informações gerais sobre o site do SIBI/UNIFAL-MG, SophiA, 

App,  BDTD/UNIFAL-MG e outras bases. 

Metodologia Apresentações expositivas presenciais ou remotas e/ou visita 

orientada aos espaços físicos da biblioteca com orientação sobre o 

seu uso e sua prestação de serviços.  

Material didático Folder “Guia do usuário”, marcadores  e/ou outros materiais etc.). 

Modalidade Pode ser oferecido na modalidade presencial ou remota. 

Avaliação Na apresentação por webconferência a avaliação é realizada no 

final com o envio de um link. Para as visitas orientadas é facultativo 

a realização de as avaliações. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Submódulo 1 – Tira(-)dúvidas: Acesso e uso das Bibliotecas Virtuais 

Introdução As Bibliotecas do SIBI/UNIFAL-MG tem como objetivo dar suporte 

informacional ao ensino, a pesquisa e a extensão na Universidade. 

Com a assinatura das Bibliotecas Virtuais é necessário capacitar a 

comunidade acadêmica para que aproveitem os recursos 

disponíveis. 

Objetivo Capacitar e tirar dúvidas dos usuários quanto o acesso e recursos 

das Bibliotecas Virtuais: 

• Como acessar o catálogo SophiA; 

• Como encontrar e acessar os livros virtuais; 

• Recursos disponíveis; 

• Sistema de busca do acervo. 

Público alvo Comunidade acadêmica da UNIFAL-MG.  

Carga horária Tempo estimado de 30 minutos. 

Horário a ser definido e divulgado pela Biblioteca.  

Número de Participantes de acordo com a demanda de solicitação. 

Periodicidade Treinamento/tira dúvida mensal com a disponibilização de link.  

Inscrição Não há necessidade de inscrição.  

Instrutor/facilitador Bibliotecário(a) responsável.  

Conteúdo Programático 

 

 
• Como acessar o catálogo SophiA; 

• Como encontrar e acessar os livros virtuais; 

• Recursos disponíveis: 

- Navegação, acessibilidade, sistema de busca, como baixar 

livros para leitura offline no App, recurso de leitura e 

estudo no livro, sumário, impressão, zoom, marcação de 

página, destaques e notas, cartões de estudo, texto to 

speech (ouvir o livro).  

Metodologia Apresentações expositivas presenciais ou remotas com 

apresentação de exemplos práticos. 

Material didático Folder “Guia do usuário” – materiais de apoio disponibilizados 

pelas Plataformas, Microcomputador com multimídia e acesso à 

internet. 

Modalidade Pode ser oferecido na modalidade presencial ou remota.  



 
 

Avaliação Na apresentação por webconferência a avaliação é realizada no 

final com o envio de um link. 

 


