UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS

SISTEMA DE BIBLIOTECAS

CONTEUDO PROGRAMATICO

Os treinamentos podem ser realizados em laboratdrios, salas de aulas ou
remotamente (Google meet, RNP ou outra plataforma).

Moddulo 2 - Normalizagao de trabalhos académicos

Introdugao Os trabalhos académicos exigem uma padroniza¢do na sua forma
de apresentacdo buscando facilitar a comunicacdo no meio
cientifico. Para tanto, faz-se necessario o conhecimento das

normas técnicas para a sua normalizacao.

Objetivo e Ressaltar aimportancia da normalizacdao na elaboracdo de
documentos para a comunicacao cientifica;
¢ NBR o Manual de Normalizagdo da UNIFAL-MG, com
énfase nos seguintes aspectos:
- Trabalhos académicos — apresentacdo (ABNT NBR
14724);
- Sumario — Apresentacdo (ABNT NBR 6027);
- Resumo — Apresentacdo (ABNT NBR 6028);
- Numeragdo progressiva — Apresentagdo (ABNT NBR
6024);
- Normas de apresentac¢do tabular do IBGE;
- Referéncias- Elaboracdo (ABNT NBR 6023);
- CitagOes (ABNT NBR 10520);
e Apresentar Ferramentas de Gerenciamento de
Bibliografias;
e Apresentar os passos para entrega de dissertacbes e
teses;

e Sistema de Geracdo automatico de ficha catalografica.

Publico alvo Alunos de graduacdo e pds-graduacdo.

Carga horaria 2h (duas horas) no minimo, variando de acordo com a

participacao dos presentes.

Horario A ser definido pela Biblioteca e/ou de acordo com o cronograma

acordado com o curso ou Unidade solicitante.




Numero de Participantes

De acordo com a demanda de solicitagao.

Periodicidade

Uma vez a cada semestre letivo, podendo também ser realizado
de acordo com demanda e as necessidades das Unidades

Académicas e/ou cursos.

Inscrigao

Ndo ha necessidade de inscricdo, mas sim de contato prévio.

Quando registrado como evento, as inscri¢cdes serdo via Caex.

Instrutor/facilitador

Bibliotecario(a) responsavel.

Contetido Programatico

e  Regras gerais de apresentac¢do (formato convencional e
de artigo);

e Elementos pré-textuais: capa, folha de rosto, ficha
catalografica, folha de aprovacao, dedicatéria,
agradecimentos, epigrafe, resumos, listas, sumario;

e Elementos Textuais: Introdugdo, desenvolvimento,
conclusdo;

e Elementos de apoio: ilustracées, tabelas, equacdes e
formulas;

e C(Citagdes em documentos;

e Elementos Pds-textuais: referéncias, anexos, apéndices;

e Apresentar os passos para Entrega de dissertagoes e
teses;

e Sistema de Gerag¢do automatica de ficha catalografica.

Metodologia

Apresentacdo expositiva utilizando recursos de multimidias,
apresentando o Manual de normalizagdo da UNIFAL-MG e com

apresentacdo de exemplos praticos.

Material didatico

e Manual de normalizacao para elaboracdo de dissertagoes,
teses, tcc’s e monografias da UNIFAL-MG;

e Normas da ABNT;

e Gerenciadores de Referéncias;

e Sistema de gera¢do automatica de ficha catalografica da
UNIFAL-MG;

e Microcomputador com multimidia e acesso a internet.

Modalidade

Oferecido na modalidade presencial ou remota.

Avaliagao

A avaliac¢do é feita no final da apresentacdo por meio de um

guestionario online. (ver Anexo).




SubMddulo 2.1 - Normalizagdo: Elaboragdo de referéncias para trabalhos académicos

Introdugao As referéncias dos trabalhos académicos exigem uma padronizacdo
na sua forma de apresentacdo buscando facilitar a comunicacdo no
meio cientifico. Para tanto, faz-se necessario o conhecimento das
normas técnicas para a sua elaboracgao.

Objetivo e Apresentar o Se¢ao 9 do Manual de normalizacdo da UNIFAL-

MG e orientar a elaboracdo de referéncias para trabalhos
académicos de acordo com a ABNT NBR 6023;

e Apresentacdo dos elementos, essenciais e complementares
gue compdem a referéncia, necessdrios para a identificacdo
individual de um documento;

e Apresentar a sequéncia padronizada dos elementos das
referéncias conforme a ABNT NBR 6023, as regras gerais de
apresentacdo, o formato e a ordenac¢do das mesmas;

e Orientar a elaboragdo de referéncias nos diferentes tipos de
documentos, fornecendo modelos e exemplos variados.

Publico alvo Alunos de graduacdo e pés-graduacdo e demais interessados.

Carga horaria

2h (duas horas), variando de acordo com a participacdo dos

presentes.

Horario a ser definido pela Biblioteca e/ou de acordo com o cronograma
acordado com o curso ou Unidade solicitante.

Numero de |de acordo com a demanda de solicitagdo.

Participantes

Periodicidade

Uma vez a cada semestre letivo, podendo também ser realizado de
acordo com demanda e as necessidades das Unidades Académicas

e/ou cursos.

Inscrigao

Ndo ha necessidade de inscrigdao, mas sim de contato prévio.

Quando registrado como evento as inscri¢des serdo via Caex.

Instrutor/facilitador

Bibliotecario(a) responsavel.

Conteudo

Programatico

e Regras gerais de apresentacdo;
+ |dentificagdo e transcricdo dos elementos;

¢ Modelos de referéncias.




Metodologia

Apresentacdo expositiva utilizando recursos de multimidias,

apresentando o Manual de normalizacdo da UNIFAL-MG com a

apresentacdo de exemplos praticos.

Material didatico

e Manual de normalizacdo para elaboracdo de dissertacdes,
teses, tccs e monografias do UNIFAL-MG;
e ABNT NBR 6023;

e Gerenciadores de Referéncias (EndNote, Mendeley e outros).

Modalidade

Oferecido na modalidade presencial ou remota.

Avaliagao

A avaliacgdo é feita no final da apresentacdo por meio de um

guestionario online (ver Anexo).

SubMddulo 2.2 - Normalizagdo de trabalhos académicos: Citacoes

Introdugao As citacOes tém formato exigiveis para apresentacdao em documentos
e sua elaboracdo correta retrata a credibilidade dos trabalhos
académicos.

Objetivo e Apresentar a Se¢do 7 do Manual de normalizagdo da UNIFAL-

MG e a norma de documentagdao ABNT NBR 10520 que rege
a citagdo em documentos e ressaltar sua importancia para
credibilidade dos trabalhos académicos, bem como evitar o
plagio;

* Apresentar as formas de citages;

e Descrever e exemplificar os diferentes tipos de citagao;

e Abordar o significado e aplicagdo das expressdes latinas;

e Demonstrar os diferentes tipos de sistemas de chamada,
autor-data e numérico, ressaltando as vantagens e
desvantagens de cada um deles.

Publico alvo Alunos de graduacdo e pds-graduacdo e demais interessados.

Carga horaria

2h (duas horas), variando de acordo com a participa¢do dos

Participantes

presentes.

Horario A ser definido pela Biblioteca e/ou de acordo com o cronograma
acordado com o curso ou Unidade solicitante.

Numero de | De acordo com a demanda de solicitagao.




Periodicidade

Uma vez a cada semestre letivo, podendo também ser realizado de
acordo com demanda e as necessidades das Unidades Académicas

e/ou cursos.

Inscrigao

N3o hd necessidade de inscrigdo, mas sim de contato prévio.

Quando registrado como evento, as inscrigdes serdo via Caex.

Instrutor/facilitador

Bibliotecario(a) responsavel.

Conteudo

Programatico

e Conceitos Gerais;
e Tipos de citagGes;
e Regras de apresentacdo;

e Sistemas de chamada.

Metodologia

Apresentacdo expositiva utilizando recursos de multimidias,
apresentando o Manual de normalizacdo da UNIFAL-MG e com

apresentacao de exemplos praticos.

Material didatico

e Manual de normalizacdo para elaboracdo de dissertacdes,
teses, tccs e monografias do UNIFAL-MG (Secdo 7);
e ABNT NBR 10520;

e Gerenciadores de Referéncias (EndNote, Mendeley e outros).

Modalidade

Oferecido na modalidade presencial ou remota.

Avaliagdo

A avaliacdo é feita no final da apresentacdo por meio de um

guestionario online (ver Anexo).




