
 

 

TUTORIAL PARA DOAÇÃO NO PORTAL 
 

 

 
 
 
 
 

De acordo com o Decreto n. 9.764, de 11 de abril de 2019, para efetuar doações a órgãos públicos é necessário 

utilizar o sistema Doações.gov.br e possuir uma conta Gov.br. Muitos já possuem esse cadastro porque ele é 

utilizado para vários serviços do governo (benefícios sociais, aposentadoria, certeira de motorista digital etc.). 

Caso você não possua esse cadastro acesse aqui. 

 
 



 

 

1) Para iniciar uma doação para as Bibliotecas da UNIFAL-MG, acesse 

o site:  https://doacoes.gov.br/. 



 

 

2) Clique em “Entrar” e selecione o perfil 

Caso não possua cadastro, clique aqui e saiba como fazer. 



 

 

3) Digite seu CPF e clique em “Continuar”  

 



 

 

4) Para iniciar a doação, clique em “Quero Doar” 



 

 

5) Prencha ou confira os dados de Identificação do doador e clique em 

“Próximo” 



 

 

6) Preencha as informações do material a ser doado conforme 

indicações e clique em “Próximo". 

Na tela Doação é necessário informar os dados 

para identificação da obra, informar o título, o(s) 

autor(es), a data de publicação, estimativa de valor 

de mercado e a localização da obra. O valor pode 

ser pesquisado em sites de livrarias ou sebos 

(como a Estante Virtual, por exemplo). No campo 

“Possui Donatário” clique em sim. 

 

 

 



 

 

7) Em “Donatário” selecione a Universidade Federal de Alfenas nos campos 
“Órgão” e “Entidade Favorecida”, mesmo sendo apresentadas outras opções. 

 

No campo “Mensagem ao Donatário”, indique a Biblioteca a qual se destina a doação, 
como no exemplo acima. 



 

 

8)  Insira a foto da obra a ser doada e o Termo de Conveniência fornecido pela 
Biblioteca 

Clique em "PROCURAR", selecione a(s) foto(s) em seu computador, e depois clique em "PRÓXIMO": 



 

 

9) Em “Resumo” confira os dados informados. 

 Caso seja necessária alguma alteração, utilize o botão “Voltar”. 



 

 

10) Caso esteja tudo certo, clique nas caixas de seleção para fornecer as 

declarações necessárias, e depois clique em "ENVIAR PARA AUTORIZAÇÃO DE 

PUBLICAÇÃO": 

 



 

 

11) Após a inclusão do(s) anúncio(s) na plataforma, envie e-mail para a 

Biblioteca (ver endereços de e-mail na próxima página) e para a Divisão de 

Patrimônio (patrimonio@unifal-mg.edu.br) informando o(s) número(s) do 

anúncio(s). 

 
12) Após a aprovação do seu anúncio na plataforma, a Biblioteca entrará em 

contato por e-mail informando sobre os próximos passos para efetivação da 

doação. 

 

 

 



 

 

 

 

Contatos: 

- Biblioteca Central: bibliotecacentral@unifal-mg.edu.br 

- Biblioteca da Unidade Santa Clara: biblioteca.campusii@unifal-mg.edu.br 

- Biblioteca do Campus Poços de Caldas: biblioteca.pocos@unifal-mg.edu.br 

- Biblioteca do Campus Varginha: biblioteca.varginha@unifal-mg.edu.br 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


