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RESOLUGAO N2 02, DE 29 DE MAIO DE 2025.

DispGe sobre os procedimentos para depdsito e
disponibilizagdo dos trabalhos de conclusdo de curso em
nivel de graduacdo e pods-graduagdo na comunidade
Trabalhos Académicos do Repositério Institucional da
Universidade Federal de Alfenas.

O COMITE GESTOR DO REPOSITORIO INSTITUCIONAL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENASso das
atribuicdes que lhe foram conferidas pela Resolugdo Consuni n? 13, de 28 de fevereiro de 2024 e pela Portaria 588, de 5 de abril de
2024,

CONSIDERANDO a Politica de Informagdo do Repositorio Institucional da Universidade Federal de Alfenas
(RI/UNIFAL-MG), Resolugdo Consuni n° 13, de 28 de fevereiro de 2024;

CONSIDERANDO a Resolugdo n2 01, de 29 de maio de 2025,
RESOLVE:

Art. 1° Definir procedimentos para a deposito e disponibilizacdo dos trabalhos de conclusdo de curso de graduagio e
pos-graduacdo na comunidade Trabalhos Académicos do Repositdrio Institucional da Universidade Federal de Alfenas (RI/UNIFAL-
MGQG).

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Documento assinado eletronicamente por Natalia Maria Leal Santos, Presidente, em 06/06/2025, as 13:10, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
SEI 5
assinatura
eletrdnica

g A autenticidade deste documento pode ser conferida no sitehttps://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?

21 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 1513063 e o cddigo CRC 3CEEA8AC.

ANEXO | A RESOLUGAO N2 02, DE 29 DE MAIO DE 2025

REGULAMENTO DA COMUNIDADE TRABALHOS ACADEMICOS DO RI/UNIFAL-MG

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 1° A Comunidade Trabalhos Académicos tem como proposito agrupar os trabalhos de conclusdo de curso de graduagio e pos-
graduacdo elaborados no ambito da Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG). O principal objetivo é reunir, organizar, armazenar
e disseminar documentos resultantes de atividades de ensino e de pesquisa da UNIFAL-MG.

CAPITULO II
DO CONTEUDO

Art. 2° A comunidade Trabalhos Académicos € composta de teses, dissertagdes, trabalhos/monografias de especializacdo e trabalhos de


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

conclusdo de curso (TCCs) de graduag@o produzidos na UNIFAL-MG.

CAPITULO III
DA SUBMISSAO
Art. 3° O deposito de trabalhos académicos € realizado por autoarquivamento (depdsito efetuado pelo proprio autor).
Art. 4° O dep6sito dos trabalhos académicos ¢ feito no site do Repositorio por meio do Jogin e senha institucional, na colecio

correspondente ao curso ou programa ao qual o autor esta vinculado.

Art. 5° O deposito no RI/UNIFAL-MG de monografias e trabalhos de conclusdo de curso de graduag@o de anos anteriores a implantagao
do RI/UNIFAL-MG sera de responsabilidade das Unidades Académicas/secretarias de cursos, ficando a cargo da equipe das bibliotecas a
indexagdo e a corre¢do dos metadados.

CAPITULO IV
DAS CONDICOES PARA ACEITACAO DO TRABALHO
Art. 6° Sdo condigdes para a aceitagdo do deposito da versdo final de trabalhos académicos:

I - estrutura normalizada conforme Manual de normalizagdo e apresentagdo de trabalhos académicos da UNIFAL-MG (edigao
mais recente), disponivel na pagina do SIB/UNIFAL-MG, contendo, no minimo, os seguintes elementos obrigatorios:

a) capa;

b) pré-textuais: folha de rosto; ficha catalografica; folha de aprovagao assinada; agradecimentos (obrigatorio para dissertagdes e
teses); resumo em lingua portuguesa e em lingua estrangeira acompanhados de palavras-chave nos respectivos idiomas, sumario;
¢) textuais: introdugdo; desenvolvimento; conclusdo (formato convencional); e

d) pos-textuais: referéncias.

II - arquivo final do trabalho em PDF, ja inseridas todas as sugestdes e corregdes indicadas pela banca, quando for o caso; e

III - entrega do Termo de Autorizagdo referente ao depoésito e disponibilizagdo de trabalhos académicos no RI/UNIFAL-MG
devidamente preenchido e assinado pelo autor e orientador.

Paragrafo unico. Trabalhos produzidos em formato de artigo deverao ser apresentados em conformidade com a estrutura indicada no
Manual de normalizagdo e apresentagdo de trabalhos académicos da UNIFAL-MG, segao 6.

CAPITULO V
DO TERMO DE AUTORIZACAO

Art. 7° O autor deve entregar/depositar junto ao trabalho o documento denominado Termo de Autorizagdo, no qual autoriza a divulgagio
imediata do seu trabalho ou define o prazo em que este devera ficar retido, e declara junto ao orientador que o trabalho foi normalizado
conforme Manual de normalizagdo e apresentagdo de trabalhos académicos da UNIFAL-MG.

Art. 8° O trabalho podera ser de acesso restrito em fung@o de publicagdo em periddico cientifico, publicagdo em formato de livro ou
pedido de patente.

§ 1° A restrigdo por motivo de publicacdo se da quando o trabalho contém artigos que ainda ndo foram aceitos por periddicos
cientificos ou quando aguarda publicagdo em formato de livro (quando ha restricdes contratuais).

§ 2° A restrigdo por motivo de patente se da quando o trabalho contém informagdes passiveis de serem protegidas por direito de
propriedade intelectual.

CAPITULO VI
DA DISPONIBILIZACAO DO TRABALHO

Art. 92 O autor concedera uma licenga de distribuicdo ndo-exclusiva para disponibilizagdo do trabalho académico no momento do
depdsito no RI/UNIFAL-MG e aderir, opcionalmente, a Licen¢a Creative Commons (CC).

Art. 10. Os trabalhos académicos com pedido de interdi¢do temporaria da disponibilizagdo poderao ser mantidos sob restricdo por:
1 - até 24 meses a partir da data da defesa, para fins de publicagdo; ou

II - até 36 meses a partir da data da defesa, no caso de analise de protecdo intelectual via patenteamento em tramite.



Art. 11. Os trabalhos académicos com interdigdo temporaria de disponibilizagdo terdo os dados referenciais (metadados)
disponibilizados, ficando apenas o arquivo indisponivel para consulta publica durante o periodo de restrigdo.

Art. 12. Finalizado o prazo de restri¢do, o trabalho académico sera disponibilizado no RI/UNIFAL-MG e o acesso sera publico.

Art. 13. O autor ou orientador poderd solicitar prorrogagdo do prazo de restrigdo, via processo enderegado a biblioteca do campus em
que o curso é ofertado. A solicitagdo deve conter a justificativa formal de prorrogagdo.

Art. 14. Uma vez disponibilizados, os trabalhos académicos ndo poderdo ser retirados do RI/UNIFAL-MG, com exce¢do de pedidos de
reedicdo do trabalho por quest&es de violagdo de direitos de imagem e/ou direitos autorais.

CAPITULO VII
DA SUBSTITUICAO DE ARQUIVOS

Art. 15. O trabalho académico podera ser substituido por motivo justificado desde que sejam respeitadas as seguintes condi¢des:
I - apresentar a versdo corrigida e a declaragdo com parecer favoravel do orientador a biblioteca;

II - o parecer deve autorizar a substitui¢do do arquivo no RI/UNIFAL-MG, bem como indicar todas as alteragdes feitas
comparativamente a versao final ja disponibilizada;

III - a pagina de rosto devera indicar explicitamente que se trata da versdo corrigida;
IV - ndo serdo aceitas alteragdes no titulo; e
V - sera permitida a mudanca do nimero de paginas desde que seja feita alteragdo na ficha catalografica.

Paragrafo unico. A substitui¢do podera ser realizada até 90 dias apos a data de emissao da declaragdo de entrega do trabalho.

CAPITULO VIII
DA COMPROVACAO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS

Art.16. A comprovacdo de deposito da versdo final de trabalhos académicos deve ser utilizada para fins de comprovagao de conclusio de
curso.

Art. 17. A comprovagdo de entrega dos trabalhos serd encaminhada diretamente ao autor via e-mail do proprio RI/UNIFAL-MG.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 18. Os casos nao descritos neste instrumento serdo apreciados pelo Comité Gestor do RI/UNIFAL-MG.

Art. 19. A vigéncia deste instrumento dar-se-4 a partir da data de sua publicagao.

Assinado eletronicamente
NATALIA MARIA LEAL SANTOS
Presidente do Comité Gestor do RI/UNIFAL-MG
DATA DE PUBLICAGAO
06/06/2025

ANEXO Il A RESOLUGAO N2 02, DE 29 DE MAIO DE 2025.

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA PUBLICACAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS

Eu, , na qualidade de titular dos direitos de autor(a) da publicagdo
intitulada , autorizo o
Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal de Alfenas (SIBI/UNIFAL-MG) a disponibilizar, por meio de Repositorio
Institucional, sem ressarcimento dos direitos autorais, de acordo com a Lei n. 9610/98, o texto integral da publicagdo, conforme




permissoes assinaladas, para fins de leitura, impressao e/ou download, a titulo de divulgacao da producao cientifica brasileira, a partir
desta data.

Declaro ainda, junto ao(a) orientador(a) , que o documento (TCC,
dissertagdo ou tese) submetido, esta normalizado conforme as orientagdes contidas no Manual de normalizag¢do e apresentagdo de
trabalhos académicos da UNIFAL-MG, disponivel no site do SIBI/UNIFAL-MG.

1. Identificagdo do material bibliografico

TCC () Dissertagdo () Tese () Outros ( ):

2. Informagoes de acesso ao documento no formato eletrénico
Disponibilizagdo do trabalho completo:
Imediata ()

Daqui a meses. Justificativa:

L[]

A restricdo podera ser mantida por até 24 (vinte e quatro) meses a partir da data da defesa, desde que devidamente justificada.
Em caso de patente, a restricdo podera ser de até 36 (sessenta) meses.

e A prorrogacgdo dos prazos suscita justificativa junto as bibliotecas do SIBI/UNIFAL-MG.

e O resumo e os metadados ficardo sempre disponibilizados.

L[]

Assinado eletronicamente
NOME COMPLETO
autor(a) ou seu representante legal

Assinado eletronicamente
NOME COMPLETO
orientador(a)
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