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1 APRESENTACAO: CONHECENDO O MOODLE

0 Moodle - ambiente virtual de aprendizagem (AVA) da UNIFAL-
- MG - é uma plataforma de ensino-aprendizagem utilizada nas

atividades académicas e administrativas. E uma ferramenta
bastante intuitiva, ou seja, conforme vamos trabalhando nela passamos a
compreendé-la melhor e ficamos mais a vontade para experimentar novas
funcionalidades. Pensando nisso, este contetido foi desenvolvido para que
professores e estudantes se sintam mais familiarizados com a ferramenta e
compreendam ndo s6 o seu funcionamento, mas também os detalhes da construcao
de um ambiente virtual que facilite a comunicagdo e o processo de aprendizagem. A
escolha do Moodle como o ambiente virtual a ser utilizado em uma instituicao de
ensino apresenta vantagens pela versatilidade e adaptabilidade as demandas
académicas.

0 Moodle é um ‘software livre’ [BOX 01], isto quer dizer que é um software
que permite o acesso, reproducdo, copia e distribuicdo de forma gratuita. Isso é
possivel porque ele é construido por desenvolvedores em plataformas
colaborativas. [para saber mais, veja Silveira (2004)] .

Assim, ele pode ser utilizado pelas universidades publicas sem custos pelo
seu uso ou sua reproducdo; isso confere €
maior autonomia para a universidade, |
pois ndo depende de outros fornecedores
e, além disso, pode contribuir também
com o desenvolvimento do produto de
forma colaborativa ao utilizar e testar as

suas funcionalidades, permitindo a sua

evolucdo constante.

Fonte: Dall-E 2 Open AI

1 https://openai.com/dall-e-2
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BOX 01
Software livre e compartilhamento:

Silveira (2004) traz em seu livro a comparacao feita por Richard Stallman,

presidente da Free Software Foundation, o qual...

“..costuma comparar o software a uma receita de bolo. Ambos sdo um conjunto de
instrugdes. Um software diz ao computador o que este deve fazer. Uma receita diz a
pessoa as quantidades de cada ingrediente, a ordem em que devem ser misturados e
outras orientacdes. Imagine se as pessoas fossem impedidas de trocar receitas? Ou se
fossem proibidas de melhorar a receita que conseguiram de sua mde ou de seu

vizinho?

Uma receita é um conjunto de ideias ou informacdes. Um software também. Quando
falamos em software proprietario estamos falando de um modelo de
desenvolvimento e distribuicdo baseado em licengas restritivas de uso. Estamos
falando em autoria e propriedade do software. Em analogia, estamos falando que a
receita ndo é mais entregue junto com o bolo, pois as pessoas estariam impedidas de

modificar e redistribuir aquela receita. ”

AVANCOS RECENTES NO ENSINO A DISTANCIA

Houve um avanc¢o consideravel no ensino a distancia nos ultimos anos,
destacamos aqui, pelo menos dois fatores que impactaram diretamente no ensino a
distancia. O primeiro refere-se ao desenvolvimento tecnolégico que nos permite,
enquanto professores, dispor de uma grande variedade de ferramentas online, de
compartilhamento de contetido e, principalmente da possibilidade de comunicagao
em tempo real, ou seja, ha a possibilidade, por meio das plataformas digitais (Google
Meet, Zoom, Skype) estabelecer uma comunicag¢do com os estudantes de forma mais
interativa. O segundo fator refere-se a propria dimensao institucional-legal em que
possibilita diferentes usos dessas tecnologias de comunicacdo e informa¢do em

cursos de graduacao, pés-graduacao e extensao.
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NOVAS TECNOLOGIAS DE INFORMACAO E COMUNICACAO: INTERATIVIDADE E
TEMPO REAL

A discussdo em torno do ensino a distancia, até um passado bastante recente,
girava em torno de sistemas de educacao em que a comunicagao entre estudante e
o professor era realizada em estruturas de mediacao pedagdgica que dificultavam a
interagdo, a participacao e o envolvimento dos estudantes e as atividades eram
praticamente todas remotas e assincronas. Com o avanco das tecnologias de
informacao e comunicacao (TICs) o processo de mediagdo pode ser alcangado com
maior facilidade, permitindo maior interacao nao sé entre professor e estudante,
mas também entre os préprios estudantes. Sao salas virtuais em que, apesar do
ensino a distancia, a mediacdo pode acontecer em tempo real, seja com tutores,
professores e os proprios discentes. Isso ndo quer dizer que seja a mesma
experiéncia obtida em uma sala de aula tradicional. Ainda ha muita dificuldade e
desafios de interacdo quando essa mediagdo acontece de forma on line, mas o avanc¢o
da tecnologia contribuiu para a evolugao dessas ferramentas.

Com isso, pela primeira vez na historia, as vagas em cursos de graduagao a
distancia superaram a oferta de cursos na modalidade presencial (veja no Box 02).
Ao mesmo tempo que é importante esse processo enquanto democratizacdo do
ensino superior, ha concomitantemente, a preocupacdao de que possa haver
comprometimento da qualidade do ensino.

Isso nos leva a refletir como essas tecnologias podem ajudar, de fato, na
formacdo dos estudantes e, pensar nessa formacdo ndo s6 da perspectiva
instrumental, mas também humana e cidada. No entanto, ndo ha uma solu¢do pronta
e nem Unica para essa questdo, é necessario aprofundar em experiéncias e
avaliagcdes em cada contexto. Pensar em educacao a distancia num pais de extremas
desigualdades ndo é o mesmo que pensar em educagdo a distancia num pais/regido
onde os estudantes possuem acesso as tecnologias, equipamentos e formac¢dao com

maior equidade social.
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BOX 02
Veja a reportagem da EBC:
Censo: matriculas em cursos superiores de EAD superam presenciais
Ensino remoto ultrapassou presencial pela primeira vez, diz Inep.

https://agenciabrasil.ebc.com.br/educacao/noticia/2022-02 /censo-matriculas-

em-cursos-superiores-de-ead-superam-presenciais

Ou confira no relatorio do INEP:

Segundo o Censo....

Em 2020 foi ofertado o total de 19.626.441 vagas, das quais 68,9% a distancia e 31,1%
presenciais. Além disso, 95,6% das vagas foram ofertadas na categoria privada, contra
4,4% ofertadas na categoria publica. Vale dizer que, do total de vagas presenciais,
11,9% sdo publicas e 88,1% sdo privadas; das vagas a distancia, 1,0% sdo publicas e
99,0% sao privadas. Considerando o tipo de vagas, tem-se a seguinte distribuicdo total:
73,0% de vagas novas, 26,7% de vagas remanescentes e 0,3% de vagas em programas

especiais (pg. 19).

https://download.inep.gov.br/publicacoes/institucionais/estatisticas e indicad

ores/resumo tecnico censo da educacao superior 2020.pdf

PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL E A REGULAMENTACAO DA EAD

Além dos avancos observados no campo tecnolégicos, ha também mudancas
significativas no ensino a distancia expressas em politicas e acdes institucionais. A
referéncia principal sobre o EAD esta inscrita na Lei de diretrizes de bases (LDB)
desde 1996 em seu artigo 802 e o Decreto N2 9.057/20173 que o regulamenta. A

definicdo prevista neste decreto sobre a educagao a distancia, considera:

2 http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/19394.htm
3 http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2017 /Decreto/D9057.htm
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amodalidade educacional na qual a media¢ao didatico-pedagdgica nos processos de ensino
e aprendizagem ocorra com a utilizacdo de meios e tecnologias de informagido e
comunicagio, com pessoal qualificado, com politicas de acesso, com acompanhamento e
avaliacdo compativeis, entre outros, e desenvolva atividades educativas por estudantes e
profissionais da educacgdo que estejam em lugares e tempos diversos.

Ainda que se constitua em um avancgo significativo na legislacdo em relacao
ao ensino a distancia, sua definicdo é bastante abrangente e confere as Institui¢cdes
de Ensino (IE) um certo grau de flexibilidade, por isso amplia sua responsabilidade
sobre como implementar a EAD sem necessariamente diminuir a qualidade do
ensino.

Mais recentemente, foi lancada a Portarian® 2.117 /20194 que dispde sobre
a oferta de carga horaria na modalidade de Ensino a Distancia - EaD em cursos de
graduacdo presenciais, destaca-se em seu artigo 22 que:

“As IES poderao introduzir a oferta de carga horaria na modalidade de EaD na organizagao

pedagoégica e curricular de seus cursos de graduagdo presenciais, até o limite de 40% da
carga horaria total do curso [exceto medicina]”.

Alinhado com as diretrizes legais o Plano de Desenvolvimento Institucional
da UNIFAL-MG (2021-2025) (UNIFAL-MG, 2020) também indica a possibilidade de
abranger todos os cursos com carga horaria em EAD. Além disso, também esta
previsto no PDI a criagdo de novos cursos de graduacdo e poés-graduacao na
modalidade EAD.

A resolucdo n® 725 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) da
UNIFAL-MG regulamenta a oferta de atividades de atividades na modalidade
Educacdo a Distancia em cursos de Graduagdo da instituicdao. Além disso, a resolucao
n? 73¢ do referido conselho aprovou a regulamentacao das atividades de tutoria na
modalidade Educacao a Distancia. Tais resolu¢des buscam atualizar as normais

institucionais referentes ao ensino a distancia na UNIFAL-MG.

4  https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-2.117-de-6-de-dezembro-de-2019-
232670913

5  https://www.unifal-mg.edu.br/portal /wp-content/uploads/sites/52/2022 /12 /Resolucao-
CEPE- 72 2022.pdf

6  https://www.unifal-mg.edu.br/portal /wp-content/uploads/sites/52/2022 /12 /Resolucao-
CEPE-73 2022.pdf
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ENSINO REMOTO EMERGENCIAL: APRENDIZAGENS E ADAPTACOES

Apesar das distingdes entre ensino a distancia, educacdo online e ensino
remoto (veja BOX 3), o periodo de pandemia em que foi adotado emergencialmente
0 ensino remoto mostrou o quanto ainda se pode avancar nas melhorias da relagao

ensino aprendizagem e na utilizacdo do Ambiente Virtual de Aprendizagem.

BOX 03
Para Lima e Santos (2021):

As terminologias “educagdo online” e “ensino remoto” tém sido
utilizadas equivocadamente para se referir a modalidade de
educacdo a distancia. Mesmo em se tratando de expressdes de
sentido semelhante, pode se dizer que, conceitualmente, ndo sao a
mesma coisa. A educacdo a distancia é uma modalidade de ensino
prevista no artigo 80 da LDB de 1996, com regulamentagao prépria
e especifica para o seu desenvolvimento. A educag¢ido online, por
sua vez, ndo tem regulamentacdao no Brasil, e pode ser definida
como um conjunto de acdes de ensino-aprendizagem com a
utilizacdo de tecnologias para o desenvolvimento das atividades
(SANTOS, 2019). Ja o ensino remoto emergencial, autorizado no
Brasil em carater temporario, trata o desenvolvimento de praticas
pedagdgicas realizadas em situagdes atipicas de catastrofe ou de

pandemias (SANTO; TRINDADE, 2020), como a da Covid-19 [...].

Em avaliacado realizada por Xavier, Oliveira e Ribeiro (2021) sobre o Ensino
Remoto Emergencial (ERE) na UNIFAL-MG foi possivel captar as preferéncias e
dificuldades tanto de estudantes como de professores na utilizacdo das ferramentas

de ensino a distancia.
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A maioria dos professores preferiram a utilizagdo do Moodle (75,4%)
enquanto plataforma para disponibilizacao dos contetidos (Grafico 01), isso denota
a importancia que a plataforma Moodle tem nao s6 na preferéncia da comunidade

académica, mas também pela familiaridade, facilidade de acesso e sua usabilidade.

Grafico 01 - Quanto a padronizacdo das plataformas Moodle e Google Classroom,

vocé optou por qual plataforma?

@® Moodle
@® Classroom

Nenhuma das duas; alimento o Moodle
com links para outro AVA

Fonte: Xavier, Oliveira e Ribeiro (2021).

No entanto, os estudantes apontaram varios problemas e a necessidade de
melhorias na utilizagdo da ferramenta. Ou seja, o seu uso de forma inadequada pode
causar desconforto para os estudantes e gerar problemas também para os
professores. Dentre os problemas que se destacaram foi a dificuldade para os
estudantes encontrarem os materiais e conteddos postados nas salas de aula
virtuais na plataforma, conforme o relato destacado na pesquisa (Xavier, Oliveira, e

Ribeiro 2021) pg 20:

7

O que mais atrapalha no Regime Especial de Estudos é a despadronizacdo da
veiculagdo e comunicagdo entre os professores e os alunos. Cada um escolhe uma
ferramenta diferente da outra e temos que ficar "cagcando” recados, emails, post no
moodle, entre outros. Deveria-se pelo menos padronizar a veiculagdo de informagdo e
plataforma de contato com o aluno, dando a liberdade do professor escolher a
ferramenta q [sic] vai usar dentro dessa plataforma (video do YouTube, PDF, post na
propria plataforma, etc.). A nossa cabega fica uma loucura e agnt [sic] perde contetido
por ficar buscando de plataforma em plataforma.

Essas experiéncias e o feedback da comunidade tem contribuido para o

processo de melhoria continua, pois uma das grandes vantagens do ensino a
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distancia é a possibilidade de se aperfeicoar constantemente a partir desse tipo de

avaliacdo.

2 CONSTRUINDO UM AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM: O ESPACO
MOODLE NA UNIFAL-MG

A plataforma Moodle é o ambiente virtual de aprendizagem da UNIFAL-MG,

destinado a permitir o ensino aprendizagem on-line para toda a comunidade

académica. No espaco Moodle, sao disponibilizados os recursos necessarios para o

suporte aos cursos de graduacdo, pos-graduacdo e acdes de ensino, pesquisa e

extensdo da universidade. O acesso ao MoodleZ é feito por meio do link:

https://www.unifal-mg.edu.br/cead /espaco-moodle/

FIGURA 01 - Pagina inicial do espaco Moodle na UNIFAL-MG

Unifal$

Universidade Federal de Alfenas

INICIO v MATERIALDEAPOIO ~ ATENDIMENTO  CURSOS v  PROCESSOS SELETIVOS v LINKS UTEIS v PERGUNTAS FREQUENTES

0 Moodle é o principal ambiente de aprendizagem virtual da UNIFAL-MG.
ESPACO MOODLE

Conta em nossa universidade com trés ambientes virtuais, disponiveis abaixo.

-
= -
- -
G . 5
. e i g ol i
Académico Comunidade Treinamento

Reservado para as disciplinas integradas ao Reservado para cursos de extensao, formagao, Destinado a livre utilizacdo por docentes
Sistema Académico. O cadastro das disciplinas e proficiéncia em linguas, processos seletivos e e tecnicos para fins de desenvolvimento
vinculos dos professores e alunos so criados ambientes de gestéo. de contelidos, experimentacio de
automaticamente a partir do sistema recursos etc.
académico.

Fonte: elaborado pelos autores.

7 A pagina inicial do Espaco Moodle permite acesso as trés versdes do Moodle disponiveis na
UNIFAL-MG: Moodle Académico, Moodle Comunidade e Moodle Treinamento.
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Visando facilitar a interacdo entre professores, discentes, tutores e a
comunidade em geral o CEAD tem buscado aprimorar as ferramentas e a usabilidade
e, para isso, lancou em 2022 um novo layout para as salas e uma série de videos

tutoriais para docentes e discentes.

NOVO LAYOUT DAS SALAS NO MOODLE:

O novo layout das salas traz algumas novidades como o formato em abas e
também as cores da UNIFAL-MG. Nao se trata apenas de uma mudanca estética, mas
procura sobretudo facilitar a navegacao do estudante nas salas e também produzir
uma identidade visual comum das disciplinas. Caso o docente decida manter a
configura¢do antiga é possivel, mas recomendamos o uso da nova padroniza¢do para
criar uma linguagem ‘universal’ e uma experiéncia mais amigavel para os
estudantes.

As salas dos Moodle sdo disponibilizadas para os professores com padrdes
pré-definidos visando facilitar e simplificar a manuseabilidade das ferramentas para
os professores. A padroniza¢do ndo s6 contribui para criar uma identidade visual da
instituicdo quanto ao ensino a distancia como também para a localizagdo e

navegacao dos estudantes nas paginas dos cursos.

FIGURA 02 - Nova padronizac¢do de layout das salas virtuais do Moodle na UNIFAL-MG

Botlo de

Edigio da

disciplina
(Ativar EdigSo)

= ;":;v»m":;:‘-" NIDADE o & 'g,/

Padrio de
Cores d
Sala de Aula de Exemplo - Moodle UNIFAL-MG St

BURiNt| 1ot woddod MSddo) Miduod  Alacho Fral Formatoem |
> Abas/Guias
Introdugio 30 Moodie. (Tépico Unico)
Seja bem vinde (a), estedante da UNTAL MG.

Guia da Discipine

Materiais ¢ conteddos \‘
Sthograta bisia
s

onm
[Ty

> e e-maki

Sugestdo de contetidos:
« Biblografia

Fonte: elaborado pelos autores.
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NOVA SERIE DE VIDEOS TUTORIAIS - MOODLE BASICO:

Foi produzida uma nova série de videos tutoriais para facilitar o acesso de
docentes e estudantes as configuracdes basicas do Moodle. Os videos foram
produzidos com o novo layout das salas do Moodle e sdo de curta duracdo (de até 8
minutos) para auxiliar na solu¢do de duvidas especificas e estimular a consulta aos
materiais. Vocé consegue ter acesso aos videos tutoriais no link abaixo (requer login

na plataforma Moodle):

https://ead.unifal-mg.edu.br/moodle2 /mod/book/view.php?id=120136

FIGURA 03 - Série de videos tutoriais para docentes da UNIFAL-MG

Moodle Academico UNIFAL-MG

Paginas do site utorial - Professores

Tutorial - Professores

MOODLE: NOGOES BASICAS PARA PROFESSORES

Fonte: elaborado pelos autores.

3 CONFIGURACAO E EDICAO DAS SALAS NO MOODLE

Neste topico serdo apresentadas as principais ferramentas para o docente
planejar e organizar a sala de modo mais customizado e adaptado as necessidades
de sua disciplina, bem como favorecer a interagdo com os alunos por meio dos

conteudos, materiais e atividades disponibilizados pelo professor na plataforma.

ATIVANDO A EDICAO E CONFIGURACAO DA SALA

Todas as configuragdes de sala sdao acionadas incialmente pelos botdes:

(1) ‘engrenagem’

(2) ‘Ativar edicao’ @
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CEAD UNIFAL-MG

A configuracdo de sala é um dispositivo para que vocé modifique a parte
estrutural da sala, ou seja, é onde o professor pode organizar o modelo de sala em
que ira trabalhar. A UNIFAL-MG dispde de um formato padrdo que é entregue ao
professor quando do inicio da disciplina.

A edicao das salas é o trabalho que o professor ira realizar para inserir e/ou

adicionar conteudo, atividades e recursos para os estudantes.

FIGURA 04 - Ativacao da configuracao e edicdo das salas no Moodle

.
Unifals 3> MOODLE COMUNIDADE = & (@

Sala de Aula de Exemplo - Moodle UNIFAL-MG

Painel

Meus cursos SalaTesteMoodle Guia Inicio

Guia Inicio  Moédulo1  Médulo2 Médulo3  Médulo4  Avalid¢do Final

Introdugdo ao Moodle.
Seja bem vindo (a), estudante da UNIFAL-MG.
Este curso tem como objetivo contribuir para que os usuarios se familiarizem cdn a plataforma virtual de apxendizagem da UNIFAL-MG, o Moodle Académico.

Guia da Disciplina

Botao "Ativar Edicéo’
Guia da disciplina - Introduggo ao Moodle

Materiais e contetidos Botao 'Engrenagem’

Bibliografia bésica

Nesta pasta vocé encontraré os principais materiais de apoio da disciplina.

Féruns

-_l Avisos

Fonte: elaborado pelos autores.

CONTEUDO DAS SALAS

Antes de iniciar a inser¢do de atividades e recursos é importante
compreender a sala virtual como um espacgo de interagdao com os estudantes. Nesse
sentido, é fundamental que o estudante tenha a compreensdo do planejamento da
disciplina, ou seja, como sera o percurso organizado pelo professor para o processo
de ensino-aprendizagem. Isso ira contribuir para que o estudante consiga realizar o

seu planejamento e organizar melhor os seus estudos.
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Para isso, sdo sugeridos alguns contetdos basicos (FIGURA 05) a serem
disponibilizados pelo professor:

1) Roteiro didatico ou guia da disciplina: onde constardo as informagdes
sobre o desenvolvimento da disciplina/curso e o caminho pelo qual o
docente escolheu para os tdépicos a serem estudados, os objetivos de
aprendizagem, a sequéncia de estudos, atividades, etc.

2) Pasta com a bibliografia e materiais didaticos;

3) Forum de duvidas ou de discussdo: Este serda um espaco destinado aos
discentes compartilharem suas duvidas sobre a disciplina ou de discussao de
conteudo.

FIGURA 05 - Exemplo de sala de aula virtual no Moodle com os contetidos basicos

Guia Inicio = Modulo 1 Méduloz  Modulo3 Médulod  Awaliagio Final

Introdugde ao Moodle.
Seja bem vindo (a), estudante da UNIFAL-MG.

Este curso tem como objetivo contribuir para que os usudrios se familiarizem com a plataforma virtual de aprendizagem da UNIFAL-MG, o Moodle Académico.

‘Guia da Disciplina
Guia da disciplina - Introdugio ao Moodle

Materiais e contetidos

Bibliografia bésica

Nesta pasta vocé encontrara os principais materiais de apoio da disciplina.

Féruns

-_l Avisos

Envio de e-mails

https:/fwww.youtube.com/watch?v=ebYtkkjEcHUBist=PLUBVZUR1f)83gVGATU03r34E0Guxtylpréindex=5

Fonte: elaborado pelos autores.

EDICAO DAS SALAS

Ao clicar em ‘Ativar edicao’ aparecerdo os botdes de controles de edicao ao
lado de cada item. Dessa forma, podera ser dado inicio a edigdo de sua sala. O
primeiro passo é acessado a partir da tela inicial de navegacao das abas. A figura 06
mostra como serd a sua visualizacdo. Assim, teremos em 1) Adicionar atividades ou
recursos, 2) acrescentando uma nova aba ou tépico e, 3) Utilitarios de edi¢do de

guias.
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ACRESCENTAR ABAS

Se vocé quiser criar mais uma aba ou topico é sé clicar no sinal de + e, se
precisar mové-la para a semana anterior ou localiza-la em uma posic¢ao diferente é
s6 clicar em utilitarios de edicao de guias que vocé ird conseguir desloca-la para a

posicdo desejada entre as abas.

ADICIONAR ATIVIDADE OU RECURSO
A func¢do adicionar uma atividade ou recurso permite introduzir todos os
conteudos de interacdo com os estudantes da sua disciplina. Assim, serdo detalhadas

as caracteristicas dessa funcionalidade.
FIGURA 06 - Utilizando os recursos de edicdo em uma sala virtual no Moodle

BN ot ©) MOODLE COMUNIDADE & & | ® = Profess

Sala de Aula de Exemplo - Moodle UNIFAL-MG

2
Guialniclo = Modulo1  Médulo2  Modulo3  Mddulod  Avaliagie FmalB 2 o
Editar
Introdugao so Moodie
Seja bem vindo (), estudante da UNIFAL-MG.
Este curso tem como objetivo contribuir para que os usudrios se familiarizem com a plataforma virtual de aprendizagem da UNIFAL-MG, o Moodle Académico
+# Guia da Disciplina Editar ~

¥ Guia da disciplina - Introdugao a0 Moodle #

4 Materiais e contetidos Editar ~

+ Bibliografia basica # Editar ~

— i
# Féruns Editar ~
+ -—l Avisos # Editar ~ O
* (©) envio de e-mails # Editar ~

thkjECHUAist=PLUBV2uR1f183gVGATUO3r4E0Guxtylpréindex=5

Fonte: elaborado pelos autores.

Quando clicar em ‘adicionar uma atividade ou recurso’, sera aberto um novo
menu de opgdes dividido em, pelo menos, duas abas. A primeira sera a de
‘Atividades’ onde sera apresentado um repertoério de atividades a sua disposicao,
mas vamos trabalhar inicialmente com trés atividades para facilitarmos a
compreensao. As atividades mais comuns sao: Tarefa, Questionario e Forum

(FIGURA 07).
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FIGURA 07 - Repertorio de atividades e recursos disponiveis no Moodle
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Fonte: elaborado pelos autores.
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INSERCAO DE ‘TAREFAS':

A atividade ‘Tarefa’ permite ao professor abrir um espaco para o estudante
enviar os principais tipos de documentos para que sejam avaliados ao final de um
periodo. Este documento poderda ser um texto, uma imagem, um PDF ou uma
planilha e ficara disponivel para avaliagdo. Ao inserir uma tarefa abrira uma janela

de configuracdo da atividade com o seguinte menu (FIGURA 08):
FIGURA 08 - Menu da atividade tipo ‘Tarefa’

e Adicionando um novo Tarefa em Topico 4

Geral

Disponibilidade

Tipos de envio

Tipos de feedback

Configuragoes de envio
Configuracdes de envio em grupo
Notificagoes

Nota

Configuragées comuns de moédulos
Restringir acesso

Concluséo de atividade

Tags

Fonte: elaborado pelos autores.

Dica importante:

Toda vez que vocés terminarem uma edicao
ou configuragdo em sua sala, utilize a
ferramenta ‘alterar o papel para estudante’.
Assim vocé conseguira visualizar o layout da

sala da mesma maneira que seus alunos
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Na opcgao ‘Geral’ deve-se, obrigatoriamente, inserir o nome da tarefa. Os
demais itens nao sao obrigatérios, mas é importante saber sobre os componentes
para poder explorar o potencial deste recurso. Depois de inserir o titulo da
atividade, comece pela descri¢do da atividade e marque a caixa de didlogo para que
a descricdo possa ser lida pelo estudante na drea de trabalho da aba correspondente.
Pode-se inserir um documento anexo, caso seja necessario, para a atividade
proposta; por exemplo, se vocé pedir a resenha de um texto, podera ser
disponibilizado o documento-base para a realizacdo da atividade.

Na opg¢do ‘Disponibilidade’ sera definido a partir de quando os estudantes
poderdo entregar a atividade e o prazo final para devolver a resolucao. Podera ser
definido ainda um lembrete para que o Moodle lhe avise sobre o prazo de avaliacdo
da atividade. Em ‘Tipos de envio’ vocé podera escolher se a entrega da atividade sera
feita pelos estudantes através do envio de arquivo ou algum texto escrito
diretamente na pagina de envio; como op¢do adicional, podera ser definido o tipo de
documento que sera enviado (PDF, imagem, etc.)

Em ‘Tipos de feedback’ o docente pode definir o tipo de devolutiva na
avaliacdo do discente. Assim, se o docente desejar, ele podera criar campos para
comunicar a nota, comentdrios e também enviar uma folha de resposta com a
resolucao da atividade proposta com a possibilidade de escolher quando o discente
podera ter acesso a ela. No menu ‘Notas’, a configuracdo permite colocar a nota por
meio de pontos ou por escala (%), para o usuario basico do Moodle, sugerimos que
os demais itens ndo sejam alterados pelo professor, pois ja vem com uma formatacao
padrao, o que facilita a configuracao da sua disciplina. Ao término da configuracdo

da tarefa, ela aparecera da seguinte forma em sua aba (FIGURA 09).
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FIGURA 09 - Exemplo de criagdo da atividade ‘Tarefa’ no Moodle

Sala de Aula de Exemplo - Moodle UNIFAL-MG

SalaTesteMoodle Mdadulo 2

Guia Inicioc  Madulo 1 Modulo 2 | Modulo3  Mddule 4 Avaliagdo Final

ﬂ Tarefa da Semana 1

DI, estudante,

O arquive deve ser enviado até as 23:3%hs do dia XXKO0CL

Fonte: elaborado pelos autores.

INSERCAO DE QUESTIONARIOS
Os passos iniciais apresentados para a atividade ‘Tarefa’ poderdo ser
aplicados na inser¢do de um questionario em sua disciplina. Algumas diferencas

importantes que podemos ressaltar sao:

= 0 periodo de tempo em que o questionario estara disponivel, ou seja, a
duracdo determinada para que o estudante envie sua resposta de acordo
com a atividade proposta. Exemplo: dez dias;

= Limite de tempo de resposta ao questionario: o professor pode definir um
tempo limite para que o estudante envie sua resposta assim que clicar
para comegar a atividade. Exemplo: o estudante tera trés horas para
responder o questionario assim que clicar em iniciar a atividade. Essa
op¢do é comumente utilizada quando deseja-se utilizar o questionario
como uma atividade sincrona, em que se especifica uma data e horario
para resoluc¢do do questionario;

— No menu ‘Nota’ é importante observar a op¢ao ‘tentativas permitidas’, se
ficar ilimitada o estudante podera fazer varias tentativas o que nao é
desejavel na maioria dos casos, assim sugere-se configurar para apenas
uma tentativa;

= Comportamento da questdo: Esse menu permite a op¢ao de embaralhar
(misturar) as questdes para cada estudante. Assim, a questdo 1 para um
estudante pode ser a questdo 8 para outro, dificultando a troca de
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respostas entre os estudantes;

= Feedback: é possivel também escolher entre as opg¢des de feedback,
podera ser simultaneo a resposta do estudante, ou seja, imediato, ou
podera ainda ser interativo ou mesmo adaptativo, mas sugere-se manter

0 padrao do Moodle, com o feedback adiado;

=> As opgdes de revisao vdo permitir ao professor o controle sobre como
deseja que os estudantes facam a sua revisdo. Ela podera ser durante a
tentativa, apds a tentativa, mais tarde enquanto estiver aberta a questao
ou, depois do fechamento do questionario. O mais comum é que os
estudantes tenham acesso a revisdo depois do fechamento do
questionario.

Ao salvar a configuracdo inicial, vocé podera inserir as questdes que irdo
compor a avaliagdo da sua unidade curricular. Basta clicar em ‘editar questionario’

(FIGURA 10) que aparecera a tela para inserir as questoes.

FIGURA 10 - Editando uma atividade do tipo ‘Questionario’ no Moodle

Sala de Aula de Exemplo - Moodle UNIFAL-MG

SalaTesteioodie Modula 3 Questionario - Atividade avaliativa 1

Questionario - Atividade avaliativa 1

Método de avaliagdo: Nota mais alta

Ainda ndo fol inserida nenhuma questao

Editar questionaric

Voltar ao curso

Fonte: elaborado pelos autores.
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No canto direito da tela de edicdo de questionario ird aparecer um menu de
opc¢oes (FIGURA 11) para inserir as questoes, basta
clicar em ‘adicionar’ para comecar a edi¢do e  Notamaxima 10,00 Gravar
insercdo das questdes. Podera ser utilizada uma Total de avaliagdes: 0,00
questdo ja elaborada no ‘banco de questdes’ ou A et
poderd ser criada uma questio nova. Para Adicionar ~
exemplificar, vamos iniciar adicionando uma nova + uma nova questao
+ do banco de questdes

questdo; ao fazer esta opgdo, abrira um menu com
+ uma questdo aleatodria

alguns itens para sua escolha (TABELA 01).

FIGURA 11 - Adicionando questdes ao questionario
Fonte: elaborado pelos autores.

TABELA 01 - Opgdes de questdes da atividade ‘Questionario’ no Moodle

QUESTOES
Multipla escolha Combined
Verdadeiro/Falso Conjunto de variaveis numéricas
Associagdo Férmulas
resposta curta Multinumerical
Numérico Multipla escolha calculada
Dissertacao Pattern match
Arrastar e soltar na imagem Poodll Recording
Arrastar e soltar nos marcadores Respostas embutidas (cloze)
Arrastar e soltar sobre o texto Selecionar as palavras que faltam
Associagdo de resposta curta aleatdr| Variable numeric set with units
Calculado Varidvel numérica
Calculo simples WIRIS QUIZZES

Fonte: elaborado pelos autores.

Vamos inserir uma questao dissertativa, para isso, basta clicar no item
correspondente e iniciar a formatagdao da questao. Primeiro sera necessario atribuir
um nome a questdo e depois inserir o enunciado. Por padrdao, o Moodle oferece
algumas configuracdes como o nimero de linhas, formato HTML para digitar na
pagina, etc. esses itens poderao ser modificados de acordo com a necessidade do
docente. Isso pode ser incorporado aos poucos na pratica do ensino a distancia.

Como se trata de uma questdo aberta, caso tenha alguém que ira fazer a
correcdo da avaliacdo, como um tutor, por exemplo, sera necessario oferecer um

modelo de resposta.
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CONFIGURACAO DO CURSO

A configuracao do ‘Curso’ dara acesso as funcionalidades que irdo permitir
alteragdes estruturais na sua disciplina, ou seja, permitirao alterar o formato e a
aparéncia do seu curso; por exemplo, se ele se apresentar em formato de tépico
Unico (abas) ou em topicos com rolagem de tela (de forma corrida).

Ao acionar a configuragdo de sua sala aparecerdo as seguintes
funcionalidades:

- Configuragoes do curso (Gerenciar o seu curso inteiro);
- Atividades (Visualizar todas as atividades no curso);

- Banco de questdes (Criar e organizar perguntas de questionario);
Inicialmente vamos explorar os recursos das configura¢des do curso. Ao

entrar nas configuracgdes, o professor tera o seguinte menu de opgdes:

v’ Geral

v Descricdo

v Formato de curso

v Aparéncia

v Arquivos e uploads

v Acompanhamento de conclusio
v Grupos

v’ Tags

No inicio da tela de configuracao do curso, aparecem as possibilidades de

edicao ‘Geral’, vocé tera as seguintes opc¢oes:
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FIGURA 12 - Editando as configuracdes de uma sala virtual no Moodle

Sala de Aula de Exemplo - Moodle UNIFAL-MG

Paine hieus cursos SalaTestehioodle Editar configuracbes

Editar configuragdes do curso

- Geral
Mome completo do curso o Sala de Aula de Exemplo - Moodle UNIFAL-MG
MNome breve do curso (1]

SalaTesteMoodle
Categoria do curso Graduacio
Visibilidade do curso "

Mastrar =

Data de inicic do curso C . .y . 2003 & P e

Data de témino do curso ~ & " "

B2 [ Hakilitar

Ndmero de identificagdo do curso

Fonte: elaborado pelos autores.

Nos cursos de graduacao, os trés primeiros itens (o nome completo do curso,
nome breve do curso e categoria do curso) devem ser mantidos conforme
disponibilizado aos docentes, assim ndao poderdao ser alterados, pois sendo os
estudantes a eles associados poderao nao ter acesso a sua disciplina. Observem que
a data de inicio e término poderdo ser alteradas de acordo com o calendario
académico.

A descricao do curso é destinada a criar uma primeira comunicagao com os
discentes e sera utilizada para fazer um ‘sumario do curso’ e também onde podera
ser inserida uma imagem do curso. Os formatos de arquivos aceitos para a imagem

sao: GIF, JPG ou PNG.
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FIGURA 13 - Descricdo e demais elementos da sala virtual no Moodle
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Fonte: elaborado pelos autores.

Os demais elementos da configuragio poderdao ser deixados como

estabelecido pelo padrdao; em moédulo mais avancado serdo abordadas essas opgoes

de configuracdo.

Dica importante:

O tamanho maximo para upload de
arquivos no Moodle é limitado a 50 MB.
Assim, avalie a necessidade de informar aos
estudantes, caso o tipo de arquivo que eles

irdo postar possa ser maior.
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4 BACKUP DAS DISCIPLINAS

O procedimento de backup é realizado quando se deseja salvar os contetidos
e os formatos de organiza¢do da sala de aula. Na UNIFAL-MG, o Moodle armazena
esse backup na nuvem por 30 dias e também da a possibilidade de realizar o
download do arquivo de backup para o computador do usudrio.

Siga o passo a passo a seguir para realizar o backup de um curso no Moodle.
1. Na parte superior da tela, clique no botdo ‘Gerenciamento do Curso’. &
2. Em seguida, na coluna ‘Configuracdes do Curso’, clique em ‘Backup’.
3. Selecione as op¢des que deseja manter em seu arquivo de backup selecionando ou
desmarcando as caixas de listagem disponiveis. DICA: recomenda-se que a opg¢ao

‘Incluir os usuarios inscritos’ fique desativada.

FIGURA 14 - Configuragdes Iniciais do backup
1. Configuragbes iniciais = - - -

Configuragdes do backup

IMS Common Cartridge 1.1
Incluir os usuarios inscritos
Tornar as informagées de usuario andnimas
Incluir as atribuigdes de papéis
Incluir atividades e recursos
Incluir blocos

Incluir arquivos

Incluir filtros

Fonte: elaborado pelos autores.

4. No final da tela, clique em ‘Pular para o passo final’ (FIGURA 15). As outras telas
sdo apenas para confirmacgdes, logo, o procedimento ja pode ser finalizado e

executado.
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FIGURA 15 - Avangar para o passo final do backup

Pular para o passo final Cancelar Proximo

Fonte: elaborado pelos autores.

5. Uma tela com o progresso da execugdo do backup sera exibida (FIGURA 16).

FIGURA 16 - Backup sendo executado no Moodle

1. Configuragdes iniciais » 2, Configuragdes do esquema » 3. Confirmag3o e revisdo = 4. Executar o ba

2.89 segundos - 40.64%

Fonte: elaborado pelos autores.

6. Ao finalizar, uma mensagem de sucesso sera exibida (FIGURA 17).

FIGURA 17 - Mensagem: backup realizado com sucesso

Backup do curso: Tutoriais Moodle - Estagio

Tutoriais Moodle - Estagio

Graduagio Backup

1. Configuragdes iniciais = 2, Configuragdes do esquema = 3. Confirmagio e revisdo = 4, Executar o backup = 5. Concluir

O arquivo de backup foi criade com sucesso.

Continuar

Fonte: elaborado pelos autores.
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7. Clique em “Continuar”.

8. Na préxima tela, vocé conseguira visualizar a ‘Area de backup do curso’, na qual
pode identificar o backup que vocé realizou através da data e do horario. Caso
queira, vocé pode baixa-lo clicando no botao ‘Download’. Assim, o arquivo sera salvo

no armazenamento interno do seu computador.

5 RESTAURACAO DE ARQUIVOS DE BACKUP EM UM CURSO NO MOODLE

O procedimento de restauracdo de uma disciplina é feito quando o usuario
possui um arquivo de backup e deseja recuperar informagdes como atividades
previamente elaboradas, configuracdes de tépicos e outros recursos que estejam

inclusos no arquivo de restauragao.

Siga o passo a passo a seguir para executar a restauracdo de um arquivo de

backup.
1. Acesse a disciplina que vai receber os contetidos presentes no arquivo de backup
que voceé possui.

2. Na parte superior da tela, clique no botao ‘Gerenciamento do Curso’. %

3. Na coluna ‘Configuragdes do Curso’, clique em ‘Restaurar’.
4. Na tela seguinte, vocé deve anexar o arquivo de backup que sera restaurado.

4.1 Existem duas op¢oes: na primeira, é possivel um arquivo de backup que
esta salvo no proprio servidor do Moodle, conforme a imagem abaixo. Basta clicar
no botdo ‘Restaurar’ (FIGURA 18), do lado direito da tela, correspondente ao arquivo

que deseja;
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FIGURA 18 - Restaurar um backup ja existente na nuvem do Moodle.

Area de backup do cursoe
Nome do arquivo Hora Tamanho

terga, 11 jan 2022, 10555 254Mb

Fonte: elaborado pelos autores.
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Restaurar

Restaurar

Restaurar

4.2 A segunda opg¢do permite selecionar um arquivo de backup do seu

computador. Para isso, no campo ‘Importar um arquivo de backup’, clique em

‘Escolha um arquivo’ (FIGURA 19).

FIGURA 19 - Restaurar um backup através de um arquivo existente no computador do

usuario.

Restaurar curso

Graduagdo Restaurar

Tutoriais Moodle - Estagio

Importar um arquivo de backup

Arquivos o Escolha um arquivo...
—

Restaurar

Fonte: elaborado pelos autores.

5. Apés selecionar o arquivo de backup de seu computador, clique em ‘Restaurar’.

6. A proxima tela exibira o passo a passo do processo de restauracao.
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6.1 Na aba ‘Confirmar’, vocé visualizara os conteudos inclusos no seu arquivo

de backup. V4 até o final da tela e clique em ‘Continuar’.

6.2 ATENCAO: na aba ‘Destino’, certifique-se de selecionar a op¢io ‘Mesclar o
conteudo do backup com este curso’ na secao ‘Restaurar neste curso’ e clique no

botao ‘Continuar’ que esta alinhado nesta se¢ao (FIGURA 20).

FIGURA 20 - Selecione a op¢ao ‘Mesclar o conteudo de backup com este curso’.

Restaurar neste curso

Mesclar o conteddo do backup com este curso w

Continuar

Excluir o conteddo deste curso e restaurar o backup

Fonte: elaborado pelos autores.

6.3 - Clique em Continuar.

6.4 — Na aba ‘Configuragdes’, confirme as opg¢des que voceé esta restaurando e

clique em ‘Préximo’, no final da pagina.

DICA: deixe desativada a opgao ‘Incluir os usuarios inscritos’.
6.5 - Na aba ‘Esquema’ ndo é necessario alterar as op¢oes disponiveis. Desca

ao final da pagina e clique em ‘Proximo’.

6.6 — Na aba ‘Revisdo’, verifique o que vai ser restaurado. Caso necessario,
vocé pode voltar e ajustar as op¢des de restauracdo. Se tudo estiver correto, clique

em ‘Executar a restauragao’.

6.7 — Vocé vera o progresso do procedimento de restauracao (FIGURA 21).

Ao final, clique em ‘Continuar’.
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FIGURA 21- Restauracio de disciplina sendo executada no Moodle.

—

1. Confirmar = 2. Destino = 3. Configuracées = 4. Esquema = 5. Revisar = 6. Processar = 7. Concluir

Fonte: elaborado pelos autores.

6.8 — Pronto! Vocé realizou a restauracao de um arquivo de backup e ja pode

verificar as mudancas na pagina inicial de seu curso.

Moodle: Nogdes Basicas para Professores | Pagina 32



CEAD UNIFAL-MG

BIBLIOGRAFIA

LIMA, D. da C. B. P.; SANTOS, C. de A. 2021. Educacgdo a distancia e tecnologias:
politicas publicas, qualidade e inovagado. ed. ANPAE - Associag¢dao Nacional de Politica
e Administracdo da Educacdo Centro de Educacdo da Universidade Nacional de
Brasilia. Brasilia, DF,.

SILVEIRA, Sérgio Amadeu. 2004. Software Livre: A Luta Pela Liberdade Do
Conhecimento. ed. Fundac¢do Perseu Abramo. Sao Paulo.

UNIFAL-MG. Universidade Federal de Alfenas. 2020. Plano de Desenvolvimento
Institucional 2021-2025 Avaliando o Presente. Planejando o Futuro. ed.
UNIFAL-MG. Alfenas - MG.

XAVIER, Amanda Rezende Costa; OLIVEIRA, Edna; RIBEIRO, Luciana Maria Oliveira.
2021. Ensino remoto emergencial relatorio consolidado. ed. Editora
Universidade Federal de Alfenas. Alfenas - MG.

Moodle: No¢des Basicas para Professores | Pagina 33



@ X

Nocoes Basicas

para Professores




	Cópia de Moodle: noções básicas

