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ESCOPO 01 - 19/02/2020

Politica de Seguranca da Informag¢ao e Comunicacao da UNIFAL-MG
Resolu¢éo CONSUNI n® 008/2018

N o o s~ DN

Politica Arquivistica Institucional

Criacao/Producao
Classificacao

Avaliacéao
Aquisicao/recolhimento
Preservacgao

Descricéo
Difusdo/acesso

g

00 00
Setor \ e l Arquivo

Orgdo Central

Unidade t

Comité Segurancga da Informagao e Comunicagao
Comité de Governanga

Arquivo Central & NTI
7N



ESCOPO 02 - 04/03/2020

Politica de Seguranca da Informag¢ao e Comunicacao da UNIFAL-MG
Resolu¢éo CONSUNI n® 008/2018

Politica Arquivistica Institucional

Gestao de Documental oe ea

®® Sector/Orgio/Unidade
@®® Arquivo Central \

Preservacao o
@ Arquivo Central, Comités e NTI (?) t
Difusao e acesso °

@ Arquivo Central, Comités, ASCOM e NTI



ESCOPO 02 - 04/03/2020

Politica de Seguranca da Informag¢ao e Comunicacao da UNIFAL-MG
Resolu¢éo CONSUNI n® 008/2018

Politica Arquivistica Institucional

Gestao Documental oa ea

Programa de gestao documental: Prevé um conjunto de acdes
institucionais do arquivo central e locais realizadas de forma
descentralizada pelos setores, 6rgaos e unidades

v" Plano/Normas de gestdo arquivistica do acervo de documentos - Local
v' Projeto de convers3o digital — Local
v’ Etc



ESCOPO 02 - 04/03/2020

Politica de Seguranca da Informag¢ao e Comunicacao da UNIFAL-MG
Resolu¢éo CONSUNI n® 008/2018

Politica Arquivistica Institucional

Preservacao o

Programa de Preservagao do Acervo Arquivistico: Prevé um conjunto de
acdes institucionais do arquivo central, NTI, comités entre outos que
visam atender a Politica Arquivistica Institucional no que se refere a suas
diretrizes de preservacdao do acervo documental arquivistico da UNIFAL-
MG cuja destinacao final seja a guarda permanente.



ESCOPO 02 - 04/03/2020

Politica de Seguranca da Informag¢ao e Comunicacao da UNIFAL-MG
Resolu¢éo CONSUNI n® 008/2018

Politica Arquivistica Institucional

Difusdo e Acesso 0

Programa de Difusdao e Acesso ao Acervo Arquivistico: Prevé um
conjunto de acgdes institucionais do arquivo central, NTI, Comités entre
outros (?) que visam atender a Politica Arquivistica Institucional no que se
refere a suas diretrizes de difusao e acesso ao acervo documental
arquivistico da UNIFAL-MG cuja destinacdao final seja a guarda
permanente.



LGPD

ESCOPO 03 -22/09/2020

Lei 13709/2018

Decreto Politica Nacional Gestao documentos

(Minuta)

LAI

Lei 12527/2011

LGPD - N1 i CGRCI CGD - N3

& GComunidade Educatelie 130

Oqueé

Comiss&o da Lei Geral de Protecao
de Dados

& Comunidade Educatelie

Presidéncia

Vitor Renato Alves de Brito

vitor.brito@unifal-mg.edu.br

& Comunidade Educatelie

Agoes

1. Levantamento setorial sobre o
tratamento de dados pessoais nas
unidades

2. Reunido com diretorias e
gestores para esclarecimento
sobre o levantamento de dados
sob responsabilidade setorial

3. Elaboragao de politica de
privacidade de dados pessoais

~
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& Comunidade Educatelie 134
0 que &?

Comité de Governanga, Riscos,
Controles e Integridade

& Comunidade Educatelie

Presidéncia

Reitor da UNIFAL-MG

reitoria@unifal-mg.edu.br

& Comunidade Educatelie

Agoes

1
2
3
4

~

CSl-N4 i

% Comunidade Educatelie 134

+

% Comunidade Educatelic il

0 que é7 0 que é7

Comité de Governanga Digital Comité de Seguranga da

Informagao

& Comunidade Educatelie & Comunidade Educatelie

Presidéncia Presidéncia

Reitor da UNIFAL-MG

reitoria@unifal-mg.edu.br

Nome:
Email

& Comunidade Educatelie % Comunidade Educatelie

Agoes Agdes

% Comunidade Educatelie 134
0 que é7

Comité Gestor da Seguranga da
Informagao do Acervo Académica

% Comunidade Educatelie

Presidéncia

Marcos de Abreu Nery

marcos.nery@unifal-mg.eu.br

& Comunidade Educatelie
Legislagdo

PORTARIA N° 1224/2013 - Institui
normas sobre a manutengéo e
guarda do Acervo Académico das
Instituigdes de Educagdo Superior
(IES) pertencentes ao sistema
federal de ensino. (Revogada
integralmente pela portaria Mec n®
315/2018

DECRETO N° 9.235/2017 - Dispoe
sobre o exercicio das fungdes de

CGSI-AA - N5 i CPTD - N6 i

% Comunidade Educatelie 134

0 que &7

Comissao do Plano de
Transformagao Digital

% Comunidade Educatelie

Presidéncia

Nome:
Email

& Comunidade Educatelie

Agdes

1. Levantamento de servigos
transformados digitalmente ou em
processo de transformacao digital
2.

3.

4.




Estrutura da Minuta da P-Arq

Cap. | - Das Disposicoes Gerais
Cap. Il -Das Diretrizes
Secao | — Da Gestao Documental
Secao |l — Da Preservacao
Secao lll — Da Descricao e Difusao
Secao IV — Da Digitalizacao
Cap. lll — Dos Deveres e Responsabilidades
Cap. IV -Das Disposicdes Finais e Transitorias

Anexo - Glossario



Instrumentos de Gestao
da P-Arq

Ferramentas operacionais

Deveres &
Responsabilidades

(Competéncias)

Desenho da P-Arq




Cap. | — Das Disposi¢oes Gerais

Diretrizes, responsabilidades e conceitos
Documentos

Arquivisticos Visa a preservacdo de documentos arquivisticos garantindo sua autenticidade, fidedignidade,

acessibilidade e compreensibilidade de maneira a apoiar as funcées e atividades de natureza arquivistica
da UNIFAL-MG.

Producao
Classificacao

Avaliacéo “ oo M
Aquisicaol/recolhimento \ /
Preservacao o
Descricao
Difusado/acesso t

00

P-Arq deve estar articulada com as demais politicas existentes na UNIFAL-MG, tais como Politicas de

Preservacdo Digital , Politica de privacidade de dados e de Politica de Seguranc¢a da Informacdo e
Comunicacgdo.

No ok~ ob-=

Condicbes de implantacdo - principio da proveniéncia e da teoria das trés idades; uso da TTDD;
eliminacdo de documentos conf. Temporalidade da TTDD e observdncia de normas arquivisticas e
demais legislacdes superiores.

Glossdrio de Conceitos de referéncia



Cap. Il = Das Diretrizes

Documentos
Arquivisticos

Secdo | - Gestdo de Documental
Secao Il - Preservacao

Secao lll = Descrigcdo e Difusdo

Secao IV - Digitalizagcéo



Cap. Il = Das Diretrizes

Documentos
Arquivisticos

Instrumento de Gestao Ferramentas operacionais

PCD, TTDD, Manuais, Vocabuldrio controlado, Cadastro,

Secdo | - Gestdao de Documental Plano de gestéo documental

Secao Il - Preservacao

Secao lll = Descrigcdo e Difusdo

Secao IV - Digitalizagcéo



m Cap. lll — Dos Deveres e das Responsabilidades

CONSUNI

v' Aprova P-Arq e suas alteragées

Reitoria

v Institui a Comissdo Permanente de Avaliacdo da Politica Arquivistica (CPAP-Arq)

CPAP-Arq

v' Avadlia a implantagdo da politica arquivistica e dos programas de descricdo e difusdo, de gestdo
documental institucional, de preservacdo e de digitalizacdo;



m Cap. lll — Dos Deveres e das Responsabilidades

Secdo de Protocolo e Arquivo
v' Elabora, propoem a CPAP-Arq e implanta os programas de gestdo documental, de preservacdo e de
digitalizacdo;

v' Elabora, propéem a CPAP-ARQ e coordena, junto as unidades administrativas responsdveis pela
custédia do acervo académico aimplementacdo do Plano Emergencial de Digitalizacdo do acervo
académico no prazo de 180 dias apos a aprovacdo da P-Arq;

v' Elabora e encaminha a CPAP-Arq relatério de implantacdo dos programas de gestdo documental, de
preservacdo e de digitalizacdo;

v’ Auxilia e assessora o Centro de Documentacdo na implantagdo do programa de Descrig¢do e Difusdo



m Cap. lll — Dos Deveres e das Responsabilidades

Centro de Documentacdo

v Elabora, propéem a CPAP-Arq e implanta Programa de Descri¢do e Difusdo

v' Elabora e encaminha a CPAP-Arq o relatério de implantacgdo do Programa de Descricdo e Difusdo

Niicleo de Tecnologia da Informacdo

v Auxilia e assessora o Centro de Documentacdo na implantagédo do programa de Descri¢do e Difusdo



Para contato e saber mais...

Site - https://www.unifal-mg.edu.br/cgsi
E-mail: cgsi@unifal-mg.edu.br

Canal do Youtube - https://www.youtube.com/channel/UCYyp64pgy26T_KK8InmUN8w




