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Assunto: Eliminacdo de provas, exames e trabalhos (Avaliacdo Académica).

Senhor(a),

1. Considerando o inciso II, art. 45, da Portaria n° 315, de 4 de abril de 2018, do
Ministério _da Educacdo, quea IES deverd constituir comité gestor para elaborar,
implementar e acompanhar a politica de seguranca da informacdo relativa ao acervo
académico, conforme definido nesta Portaria, no Marco Legal da Educagdo Superior e, de
maneira subsididria, em suas normas institucionais. O Comité Gestor de Seguranca da
Informacgdo do Acervo Académico (CGSI-AA) da UNIFAL-MG foi designado em 2019 e
possui atual composi¢do conforme Portaria n° 1093, de 07 jul. 2021, da UNIFAL-MG.

2. Considerando o inciso III, do art. 9°, do Decreto n° 10.148, de 2 de dezembro
de 2019, que é competéncia da Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD)
orientar as unidades administrativas do seu 6rgao ou entidade, analisar, avaliar e selecionar o
conjunto de documentos produzidos e acumulados pela administragdo ptiblica federal, tendo
em vista a identificacdo dos documentos para guarda permanente e a eliminacgdo dos
documentos destituidos de valor. A Portaria n° 1351, de 1° set. 2020, instituiu a CPAD na



https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-315-de-4-de-abril-de-2018-9177556
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/decreto/D10148.htm

UNIFAL-MG.

3. Considerando o art. 11, da Portaria n° 1530 (0389198), de 05 out. 2020, que a
CPAD constituida na UNIFAL-MG ¢é responsével por orientar e realizar o processo de
andlise, avaliacao e selecdo dos documentos produzidos e acumulados na universidade a
fim de garantir a sua destinagdo final, nos termos da legislacdo vigente.

4. Considerando o preconizado no art. 1°, da Portaria n° 1.261, de 23.12.2013, do
Ministério da Educacdo:

Art. 1° Fica determinado que o Cédigo de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos de Arquivo relativos as Atividades-Fim das Institui¢des
Federais de Ensino Superior - IFES, aprovado pela Portaria no 92, de 23 de setembro de
2011, do Diretor-Geral do Arquivo Nacional, é de uso obrigatério nas IFES, ficando a
cargo destas dar publicidade aos referidos instrumentos técnicos.

Parégrafo tinico. O Cédigo de Classificagao e a Tabela de Temporalidade e Destinacao
de Documentos de Arquivo relativos as Atividades-Fim das IFES encontram-se
disponiveis para consultas e copias no sitio eletronico do Sistema de Gestao de
Documentos de Arquivos - SIGA, da Administracdo Publica Federal:
http://www.siga.arquivonacional.gov.br.

5. Tendo em vista a obrigatoriedade de utilizacao dos instrumentos de gestao
citados acima (Cédigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade), informo que se deve
proceder a gestdo da documentagdo concernente a avaliacdo académica dos cursos de
graduacdo, p6s-graduacao stricto sensu e lato sensu conforme tabela abaixo, independente
do suporte do documento (papel ou digital):

Prazo de Guarda
Cédigo Assunto Corrente | Intermedidria Desftilrrlligao Observacdes
Devolucao
125.31 Provas. Exames. Trabalhos ao aluno Eliminar os documentos nao
’ - (inclusive verificacoes apoés o - - devolvidos apés 1 ano do registro das
Graduagao -
suplementares) registro notas
das notas
Devolucao
134.31 ao aluno Eliminar os documentos nao
P6s-Graduacdo | Provas. Exames. Trabalhos apo6s o - - devolvidos apés 1 ano do registro das
Stricto Sensu registro notas
das notas
Devolucdo
144.31 ao aluno Eliminar os documentos nao
Pé6s-Graduacdo | Provas. Exames. Trabalhos apos o - - devolvidos apés 1 ano do registro das
Lato Sensu registro notas
das notas
6. Sugere-se a devolucao da documentacdo referente a avaliacdo académica aos

alunos apo6s o registro das notas, de acordo com o previsto no recorte acima da Tabela de
Temporalidade. Entretanto, se nao for aconselhavel pelo professor devolver as provas, estas
ficardo sob a responsabilidade do docente até o prazo permitido para sua elimina¢do (um
ano apos o registro das notas) e, ap6s o cumprimento do prazo, realizar-se-ao os seguintes
procedimentos:

a) contactar a CPAD sobre a disponibilidade de receber a documentagao. E-
mail do presidente da CPAD: alex.trindade@unifal-mg.edu.br;

b) classificar a documentacao, conforme Cédigo de Classificacdo das
Atividades-fim,;

¢) elaborar e fixar os “espelhos” (0486351) nas caixas arquivo indicando o

setor, a subordinacdo, a disciplina, o curso e as datas limite (ano do
documento mais antigo e do documento mais recente);

d) criar um processo no SEI do Tipo: Documento Arquivistico: Eliminacao;

e) incluir no processo do SEI (letra d) o tipo de documento Termo de Envio
de Documentos; e

f) Enviar o processo para unidade COMISSAO-CPAD no SEI.

7. Enquanto a documentacdo de avaliacdo académica ja acumulada nos setores,
recomenda-se contactar a CPAD e, caso esta Comissdo possa receber a documentacao,
realizar os procedimentos discriminados no parégrafo 6.

8. Informo que, apds a transferéncia da documentacdo para o CPAD, serd
obedecido o rito processual de eliminacdo de documentos: 1) elaboracdo da listagem de
eliminacdo de documentos e do termo de eliminacdao de documentos de acordo com
Resolucgao n° 40, de 09.12.2014, do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), 2) aprovagao

dalistagem de eliminacdo pelo Reitor(a) e 3) publicacao no Didrio Oficial da Unido do edital

de eliminacdo de documentos conforme Resolucdo n° 5 do CONARQ, de 30 de setembro de

1996. Procedimento de eliminagdo estd descrito no mapa de processo de Eliminacao



https://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?jornal=1&pagina=11&data=24/12/2013
https://www.unifal-mg.edu.br/sei/wp-content/uploads/sites/37/2018/02/C%C3%B3digo-de-Classifica%C3%A7%C3%A3o-Atividades-Fim-IFES.pdf
https://www.unifal-mg.edu.br/sei/wp-content/uploads/sites/37/2018/02/Tabela-de-Temporalidade-Atividades-Fim-IFES.pdf
https://www.unifal-mg.edu.br/sei/wp-content/uploads/sites/37/2018/02/Tabela-de-Temporalidade-Atividades-Fim-IFES.pdf
https://www.unifal-mg.edu.br/sei/wp-content/uploads/sites/37/2018/02/C%C3%B3digo-de-Classifica%C3%A7%C3%A3o-Atividades-Fim-IFES.pdf
https://www.gov.br/conarq/pt-br/legislacao-arquivistica/resolucoes-do-conarq/resolucao-no-40-de-9-de-dezembro-de-2014-alterada
https://www.gov.br/conarq/pt-br/legislacao-arquivistica/resolucoes-do-conarq/resolucao-no-5-de-30-de-setembro-1996

(0486353). Salienta-se que o responsdvel pela guarda dos documentos ndo pode eliminar o
documento sem seguir os procedimentos acima de acordo com a legislacao arquivistica.

9. Solicito a  gentileza de informar as suas unidades subordinadas os
procedimentos supramencionados de classificacdo e eliminacdo de documentos
pertinentes a avaliacdes académicas (provas, exames e trabalhos).

10. Por fim, coloca-se a disposicdo o arquivista Alex Trindade Barbosa para mais
esclarecimentos, através do E-mail alex.trindade@unifal-mg.edu.br e nimero (35) 98419-
5002.

Respeitosamente,

MARCOS DE ABREU NERY
Presidente do CGSI-AA

ALEX TRINDADE BARBOSA
Presidente da CPAD

eil Documento assinado eletronicamente por Marcos de Abreu Nery, Presidente, em
e fily 15/07/2021, as 15:32, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°,

assinatura

| eletrdnica § 10, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

——
eil Documento assinado eletronicamente por Alex Trindade Barbosa, Técnico
2CHe fily Administrativo em Educacdo, em 15/07/2021, as 15:32, conforme hordrio oficial de

assinatura

| eletrdnica Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

- .= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-

A mg.edu.br/sei/controlador externo.php?

; acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0, informando o c6édigo
% verificador 0483721 e o c6digo CRC 550F4764.
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