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PLANO DE AGCAO
22 SEMESTRE DE 2021
COMITE GESTOR DE SEGURANCA DA INFORMACAO DO ACERVO ACADEMICO (CGSI-AA)

1. INTRODUGAO

Considerando a Portaria n2 315/2018, do Ministério da Educac¢do, que dispde sobre os procedimentos de supervisdo e monitoramento de
instituicdes de educagdo superior integrantes do sistema federal de ensino e de cursos superiores de graduagdo e de pds-graduagdo lato sensu, nas
modalidades presencial e a distancia, principalmente, a Sec¢do VIII (Do Acervo Académico).

Considerando a Resolugdo CONSUNI n2 18, de 28 de maio de 2021, que aprova a Politica Arquivistica da UNIFAL-MG.

Considerando que o plano de Agdo é a ferramenta utilizada na execugdo e monitoramento de atividades para realizagdo de procedimentos
necessarios para o cumprimento dos seguintes objetivos estratégicos do eixo temdtico: Gestdo, Inovagdo e Internacionalizagdo do, do PDI 2021 - 2025 da
UNIFAL-MG:

G5 - Implantar ag¢bes/politicas e diretrizes de seguranga da informagdo na UNIFAL-MG; I1 - Nimero de agdes politicas voltadas para seguranga
da informagdo na UNIFAL-MG

Tomando-se como pressuposto que o Plano de Agdo como um instrumento para cumprimento do objetivo estratégico citado, esse plano sera
desdobrado em agdo. Sendo a agdo a forma que se organiza e estrutura o Plano de A¢do em atividades e tarefas, das quais resultam produtos que concorrem
para expansdo ou aperfeicoamento de procedimentos para alcangar o objetivo estratégico pretendido.

Para elaboragdo do Plano de Agdo, realizou-se a andlise SWOT, que é uma ferramenta utilizada para fazer analises de ambiente com base no
planejamento estratégico, em que sdo analisadas quatro variaveis: Strengths (Forgas), Weaknesses (Fraquezas), Oportunities (Oportunidades) e Threats
(Ameagas). Segue a Matriz SWOT resultante da avaliagdo dos fatores internos e externos a UNIFAL-MG para execugdo deste Plano de Agdo.

Fatores Positivos Fatores Negativos

FRAQUEZAS
- Falta de pessoal, apenas um arquivista para execugdo das
atividades de gestdo documental.

- Falta de capacitagdo do arquivista em Tecnologia da Informagao;

- Falta de espago para acondicionamento de documentos em
suporte papel e infraestrutura tecnoldgica insuficiente para
armazenamento de documentos digitais;

FORCAS g

- Ndo existéncia de um Repositdrio Digital Confidvel (RDC-Arq),
ocasionando problemas com a preservagdo digital, como também
questionamentos sobre autenticidade e confiabilidade dos
documentos digitais;

- Cooperagdo entre a Segdo de Protocolo e Arquivo, NTl e DRGCA
Fatores Internos | para digitalizagdo do Acervo Académico;

- Empenho dos membros do CGSI-AA; e

- Sistemas de gestdo documental da UNIFAL-MG ndo atendem a
todos os requisitos do e-ARQ Brasil e ao modelo Open Archival
Information System (OAIS), ocasionando problemas com a
preservagdo digital, como também questionamentos sobre
autenticidade e confiabilidade dos documentos digitais; e

- Aprovagdo da Politica Arquivista da UNIFAL-MG pelo CONSUNI.

- Falta de politica interna de preservagdo digital e de privacidade de
dados pessoais.

- Inexisténcia de procedimentos padronizados de gestdo
documental na maioria dos setores da UNIFAL-MG.

AMEACAS
- Previsdo de redugdo dos recursos financeiros destinados ao
Ministério da Educagdo, impactando na aquisi¢do de infraestrutura
OPORTUNIDADES necessaria para preservagao digital e garantia da autenticidade e
confiabilidade dos documentos digitais;
Fatores Externos | - Portaria n® 315/2018, do Ministério da Educacdo, que prevé
prazos para digitalizacdo do Acervo Académico. - Pandemia do COVID-19 e trabalho remoto, dificultando selecionar
os documentos do acervo académico para digitalizagdo;

- Entra em vigor, em 12 agosto 2021, as Sang¢des Administrativas
pelo ndo cumprimento da Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais
(LGPD);
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2. PLANO DE AGAO

ACOES ATIVIDADES / TAREFAS RESPONSAVEIS PRAZO

Planejamento da politica de
seguranca da informagdo do
acervo académico

Reunido com a Reitoria para apresentacdo do Plano de Acdo 22/2021

- Apresenta¢do da minuta da Portaria/Resolucdo CGSI-AA 09 13 de agosto

Implementagdo da politica de
seguranga da informagdo do | Finalizagdo do Catdlogo de Arquivamento CGSI-AA agosto de 2021
acervo académico

Consulta Publica do Catalogo por um periodo de 30 dias
- Ampla divulgacdo em todos os canais oficiais de comunicagdo da UNFIAL-MG
- Disponibilizar CGSI-AA setembro a outubro de 2021
- Formuldrio de coleta de sugestdes/avaliagdo da comunidade
- Encaminhar para Reitoria o relatdrio referente a consulta publica

Publicagdo da Portaria/Resolugdo regularizagdo de custddia, gestdo documental,

- A . A Reitori bro 2021
regularizagdo e seguranga do acervo académico da UNIFAL-MG e dd outras providéncias. ertoria novembro
Palestras, live, cursos sobre seguranga da informagdo do acervo académico G| ermanente
- Divulgagdo de itens da Politica Arquivistica pertinentes ao Acervo Académico P
Supervisdo de cumprimento da
litica d d " . .
p.o ihea e~seguran;a a Acompanhar a elaboragdo do Plano Emergencial pelo Setor de Protocolo e Arquivo CGSI-AA agosto a dezembro de 2021
informac&o do acervo
académico
R | tagdo d ~ . .
egu amentagao do Elaboragdo do Regimento Interno de funcionamento do CGSI CGSI-AA agosto a novembro de 2021
funcionamento do CGSI
Publicagdo do Regimento Interno de funcionamento do CGSI Reitoria dezembro de 2021
Avaliagdo do Plano de Agdo | Relatério final do Plano Agdo CGSI-AA janeiro de 2022

3. ENCAMINHAMENTOS

Apds apreciagdo do Plano de Agdo pela Reitoria, serd operacionalizado pelo CGSI-AA e demais responsaveis. Este Plano de Agdo servird como
ferramenta para o planejamento, implementagdo e supervisdo das agdes executadas pelo CGSI-AA, assim como instrumento de prestagdo de contas por meio
do envio de relatério final de atividades para a Reitoria.

°
SeI! [j Documento assinado eletronicamente por Marcos de Abreu Nery, Presidente, em 01/08/2021, as 07:32, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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