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SERVICO PUBLICO FEDERAL

PORTARIA N2 830 DE 18 DE MAIO DE 2021

O REITOR da Universidade Federal de Alfenas, usando de suas atribuigdes legais e tendo em vista o que
consta no Processo 23087.014041/2020-28 quanto as normas relacionadas ao uso de Equipamentos de
Protecao Individual (EPI), no ambito da Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG), resolve:

Art. 1° E de responsabilidade de cada Unidade Académica e de cada Unidade Administrativa estabelecer,
implementar e assegurar o cumprimento das boas praticas de prevencao relacionadas a EPI, quanto aos
critérios de fornecimento, registros e uso de EPI, de acordo com a legislagao vigente.

§ 12 E atribuicdo da Reitoria viabilizar meios e recursos para que as Unidades Académicas e Unidades
Administrativas possam cumprir o estabelecido no caput;

§ 22 E de responsabilidade do Setor Especializado em Engenharia de Seguranca e em Medicina do
Trabalho (SESMT) orientar, mediante solicitagcdao, cada Unidade Académica e Administrativa sobre quais
equipamentos de protecdo individual sdo necessdrios, bem como o uso, registro, substitui¢cdes, trocas,
adequacoes e higienizacgao.

Art. 22 Antes da obtencdo dos EPI, devem ser consideradas as seguintes condi¢des de controle dos riscos
ambientais, de acordo com a legislacdo vigente e recomendacdo do SESMT.

| - eliminacdo ou substituicdo da fonte geradora de riscos por outra de menor risco;

Il - controle de engenharia com modificacdo de métodos e de processos e de equipamentos de protecao
coletiva (EPC);

I - redugdo ou minimizagdo de riscos por meio de sinalizacdo, alertas e/ou a¢Ges administrativas.

Art. 32 Os servidores devem utilizar o EPI em perfeito estado de conservacdo e funcionamento sempre
gue seu uso se fizer obrigatério.

Art. 42 Em relagdo aos EPI e seu correto uso nas atividades de trabalho consideram-se as seguintes
definicdes:

| - equipamento de Protecdo Individual (EPI): dispositivo utilizado para a protecdo pessoal do trabalhador
exposto a riscos ambientais e ocupacionais. Ele é recomendado quando as medidas de protec¢do coletiva,
qgue devem ter preferéncia, ndo forem tecnicamente viaveis. Sua finalidade é neutralizar ou atenuar os
riscos nos trabalhadores expostos. Disposto na Norma Regulamentadora ? NR-6 da Portaria n2 3.214, de
8 de junho de 1978, do Ministério do Trabalho e Emprego, alterada pela Portaria n2 25, de 15 de outubro
de 2001.

Il - Certificado de Aprovacdo (CA): Certificado emitido por érgdo nacional competente em matéria de
segurancga e saude no trabalho, que garante que o EPI passou por testes de laboratério, estando dentro
dos padrdes minimos exigidos para a finalidade a que se destina.

Il - controle: controle de distribuicdo, troca e registro da entrega do EPI em ficha individual.

IV - Ficha de Controle Individual de EPl: é o termo de responsabilidade individual, para que o(a)
servidor(a) assine no ato do recebimento do EPI e nas reposi¢cdes necessarias, durante o periodo em que
permanecer a servico da UNIFAL-MG.
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V - inspecdo: verificacdo quanto ao uso adequado do EPI, realizada pelos responsaveis por este
procedimento.

VI - Prazo de Validade: prazo maximo, a partir do qual, segundo o fabricante, o EPl ndo pode mais ser
utilizado.

VIl - Termo de Responsabilidade: documento que atesta o conhecimento do servidor quanto a utilizacdo
de EPI permanente e/ou eventual em seu local de trabalho. Este termo pode estar descrito na propria
ficha de controle individual.

VIII - troca: processo de substituicdo de EPI impréprio para uso ou por vencimento do periodo estipulado
para troca.

IX - usuario: servidores ativos, estagidrios, prestadores de servico voluntarios e contratados da UNIFAL-
MG que necessitem utilizar EPI para a realizacdo de atividades que os exponham a riscos fisicos,
quimicos, bioldgicos, ergondmicos e/ou de acidentes em seu local de trabalho.

Art. 52 As responsabilidades quanto ao uso dos EPI ficam assim distribuidas:
§ 19Diretores de unidades administrativas e diretores de unidades académicas;

| - solicitar os EPI necessarios para os servidores de sua Unidade somente com o Certificado de Aprovacao
(CA) por 6rgdo nacional competente em matéria de seguranca e saude no trabalho;

Il - viabilizar e promover as condi¢cdes necessarias para fornecimento, utilizacdo, acompanhamento,
guarda, conservacgao e descarte adequado dos EPI para os servidores da sua Unidade.

§ 29 - Chefia imediata:

| - estar ciente dos riscos em potencial para cada tarefa, os procedimentos de seguranga especificos e os
EPI de uso permanente e eventual para a atividade a ser executada;

a - caso a Chefia Imediata ndo esteja ciente a respeito dos riscos de cada tarefa delegada ao seu
subordinado, devera solicitar ao SESMT, parecer sobre os riscos envolvidos na atividade, bem como
informacdo sobre as medidas de seguranca adequadas ao caso.

Il - fazer o repasse dos EPI aos seus servidores, preenchendo a Ficha de Controle de EPI e atuar como o
interlocutor com o SESMT.

Il - assegurar que os usuarios somente iniciem as atividades que envolvem riscos apds estarem utilizando
o EPI especifico para a realizagdo da tarefa;

IV - orientar constantemente quanto ao uso correto, guarda e conservacdo dos EPI pelos usuarios;

V - fiscalizar a ficha de controle individual de EPI, buscando a verificagdo do seu correto preenchimento e
guarda;

VI - encaminhar a PROGEPE, uma vez por semestre, as fichas de controle individual para arquivamento na
pasta funcional do servidor;

VIl - Assegurar que os servidores sejam treinados quanto ao uso correto, guarda, conservacao e limpeza
dos EPI, pelo setor competente.

VIII - solicitar que todos os locais de sua responsabilidade estejam devidamente sinalizados quanto o uso
de EPI obrigatdrios;

IX - assegurar, juntamente com a Dire¢do da Unidade Académica e/ou Administrativa, o cumprimento das
boas praticas de prevencdo no ambito da Unidade da qual é responsavel, contribuindo com as ac¢des de
prevencdo que forem definidas com base nos resultados das inspecbes de fiscalizagcdao de EPI realizadas
em locais sob sua responsabilidade.

§ 32 Setor Especializado em Engenharia de Seguranca e em Medicina do Trabalho (SESMT):

| - atender as solicitagcdes das Unidades Académicas e Unidades Administrativas quanto a qualquer
intervencdo necessaria ou esclarecimentos em geral sobre EPI;

Il - promover treinamento relacionado ao EPI;
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Il - registrar e arquivar os treinamentos realizados;

IV - promover e participar de inspecdes de fiscalizacdo quanto ao controle individual, fornecimento e uso
do EPI;

V - emitir relatdrios, propor melhorias e solicitar adequacdes de EPI.

VI - recomendar acdes de prevencao que forem definidas com base nos resultados das inspecbes de
fiscalizacdo de EPI realizadas em locais sob sua responsabilidade;

VIl - orientar, sob demanda, quanto ao uso correto, guarda e conservacao dos EPI pelos usuarios;
§ 42 Servidores Usuarios de EPI:

| - conhecer os riscos potenciais associados a realizacdo da tarefa e os procedimentos de seguranca em
sua area.

Il - utilizar o EPl somente para a finalidade a que se destina.

Il - solicitar a Chefia Imediata a troca do EPI com prazo de validade vencido e/ou quando apresentar
defeitos ou desgastes naturais da utilizagdo que o torne impréprio para o uso.

IV - ndo fazer alteragGes nos EPI, como furos, cortes, pinturas e marcas.
V - assinar, no recebimento, a Ficha de Controle Individual de EPI.
VI - responsabilizar-se pela guarda, higienizacao, conservacao, dano ou extravio do EPI.

VIl - colaborar com a chefia da Unidade Académica e Unidade Administrativa no levantamento da
demanda de EPI.

VIII - cumprir as determinagdes desta Portaria sobre a utilizacdo dos EPI.

Art. 62 A ficha de controle individual devera conter, no minimo, as seguintes informagdes:
| - nome do servidor usudrio, com matricula SIAPE.

Il - cargo do servidor usuario.

lIl - nome do local de lotagao.

IV - quantidade entregue e descri¢cdo do EPI.

V - data da entrega e devolug¢ao do EPI.

VI - numero do Certificado de Aprovacao - CA valido;

VIl - Termo de Responsabilidade do usuario quanto ao recebimento, uso e guarda do EPI.
VIII - assinatura do usuario;

IX - assinatura da Chefia imediata.

X - termo de responsabilidade sobre treinamentos realizados no que diz respeito aos EPlIs.

§ 12 Todo recebimento e toda devolucdo de EPI devem ser registrados na ficha de controle individual.
Quando se tratar de ?troca?, devera ser anotado se o motivo foi dano ou extravio ou vencimento da
validade do EPI.

§ 22 E vedado o controle da ficha de EPI pelo usudrio.

§ 32 Os EPI fornecidos para uso eventual e/ou em atividades de curta duragdo também devem ser
langados na ficha de controle de EPI do usuario.

§ 49 A ficha de controle individual de EPl ndo acompanhard o servidor quando de sua alteracdo de
lotacdo. Neste caso, a ficha serd encaminhada a PROGEPE para arquivamento na pasta funcional do
servidor.

Art. 72 Os EPIs, descartaveis ou ndo, deverdo ser armazenados em local de facil acesso e em numero
suficiente, de forma a garantir o imediato fornecimento ou reposicdo ou substituicdo, sempre que
necessario;
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Art. 82 A recusa do servidor em utilizar o EPlI no horario e tarefas que |lhe sdo de atribuicdo e
responsabilidade, devera ser notificada a Chefia da Unidade Académica ou da Unidade Administrativa a

guem cabera tomar as providéncias legais sobre o assunto.
Art. 92 Os casos omissos serdo resolvidos pelo SESMT.

Art. 10 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Esta portaria revoga a portaria n® 2351/2019 de 30-10-2019.

Prof. Sandro Amadeu Cerveira
Reitor

Documento assinado eletronicamente por Sandro Amadeu Cerveira, Reitor, em 18/05/2021, as

assinaiura

eletrénica 8 de outubro de 2015.

2! ' mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
s E2= informando o cédigo verificador 0516153 e o cédigo CRC DBAOA779.
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5 . [Ely 16:23, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de

Referéncia: Processo n? 23087.014041/2020-28 SEI n2 0516153
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