MINISTERIO DA EDUCACAO Q
Universidade Federal de Alfenas v

Comissao Eleitoral — Portaria n° 2225/2014 Unlfal

EDITAL N° 02/2014

A Comissdo, constituida conforme a Portaria n® 2225, de 19 de setembro de 2014, no uso de
suas atribui¢Ges legais, DEFINE e DIVULGA NORMAS para a eleicio de membros da Comissdo
Interna de Supervisio — CIS, do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em
Educagao, a ser realizada no dia 19 de novembro de 2014, conforme Edital CIS n° 01/2014.

DAS NORMAS GERAIS

Art. 1°. Faz parte das normas gerais que regerdo o processo eleitoral, as normas do REGIMENTO
INTERNO da CIS, “Capitulo III — Da elei¢do”.

Art. 2°. As inscrigdes serdo realizadas individualmente, nos locais divulgados pelo Edital 01/2014.

§ 1°. A Comissdo Eleitoral CIS homologard as inscrigdes em até 24 horas apés o término do periodo
de inscricGes.

§ 2°. Cabera recurso a Comissdo Eleitoral CIS dos resultados homologados.

§ 3°. A Comissdo Eleitoral CIS julgard os recursos interpostos no prazo de 24 horas apés a
protocolizagdo.

Art. 3°. O eleitor escolhera 01 (um) nome dentre os inscritos, sendo eleitos os trés mais votados.
Art. 4°. Para um nimero de candidatos superior a 03 (trés), serdo eleitos os mais votados.

§ 1° No caso de empate, serd eleito o candidato que tiver maior tempo de servico na Universidade, e
persistindo o empate sera eleito o candidato com maior idade.

Art. 5°. Nédo havendo o mimero minimo de 03 (trés) candidatos, serd convocado um novo pleito.
Art. 6°. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Eleitoral CIS.

Art. 7°. Das decisdes desta Comissdo Eleitoral CIS caberd recursos, interposto por escrito ao
Conselho Universitério - Consuni, protocolizados até 24 horas ap6s a divulgacio do Edital.

DAS MESAS RECEPTORAS DE VOTOS

Art. 8°. A Mesa Receptora de votos serd composta de 03 (trés) membros, com um suplente,
previamente designados pela Comissdo Eleitoral CIS.

§ 1° O Presidente da Mesa sera indicado entre seus pares.

§ 2° O Presidente da Mesa receberd, da Comissdo Eleitoral CIS, o material necesséario a todos os
procedimentos da eleigdo.

§ 3° Cabe ao Presidente da Mesa dirimir as diividas e problemas suscitados na ocasiio dos
trabalhos.

§ 4° Das decisdes do Presidente da Mesa cabe recurso & Comissdo Eleitoral CIS, protocolizado até o
préximo dia ttil sequente a eleigdo.

Art. 9°. Cabera ao Presidente da Mesa, no caso de se ausentar durante os trabalhos da Mesa, indicar
um membro, dentre os que compdem a mesma, para substitui-lo.

Paragrafo tinico. Retornando, o Presidente da Mesa reassumiré suas fungdes.

Art. 10. Aos componentes da Mesa Receptora de votos, é proibida a préitica de propaganda ou
qualquer manifestacdo relacionada aos candidatos.

Art. 11. O local reservado para a votagdo ndo poderd conter propaganda dos candidatos.

Art. 12. Sera permitido o acesso as segGes eleitorais de todos os candidatos registrados, para fins de
votacao e fiscalizacdo. ,
Art. 13. No inicio dos trabalhos, se a Mesa Receptora ndo estiver constituida do niimero minimo de dl;/”




02 (dois) integrantes, o Presidente da Mesa convocard algum eleitor que estiver presente para a
votagdo, e fard constar o fato ocorrido na Ata da Mesa Receptora.

Art. 14. Na data da eleicdo, o Presidente da Mesa Receptora, juntamente com 0S mesarios,
comparecerdo ao local designado para o funcionamento da segdo, pelo menos 12 (meia) hora antes
do horério previsto para o inicio do pleito, procedendo a prévia verificagdo do recinto e do material
necessario a votagao.

Art. 15. Antes de ser declarado o inicio dos trabalhos, na presenca dos fiscais, o Presidente da Mesa
executard a conferéncia de todo o material, facultando, também aos fiscais, essa conferéncia, de
modo a garantir a lisura da votagdo.

Art. 16. O horério de funcionamento das Mesas Receptoras de votos serd designado ¢ Edital.

Art. 17. Ao se aproximar o horario de encerramento da votagdo, verificando-se a existéncia de fila
de votantes, deverd a Mesa Receptora de votos providenciar a distribui¢do de senhas, para que
votem os que se encontrarem presentes até aquele momento.

Art. 18. Apés o encerramento da votagao, o Presidente da Mesa providenciara o preenchimento da
ata padronizada, assinando-a, colhendo as assinaturas dos demais membros, bem como dos fiscais
que assim o quiserem, entregando-a, de imediato, 8 Comissdo Eleitoral CIS.

DA CEDULA ELEITORAL

Art. 19. A cédula eleitoral serd impressa, constando em sua parte frontal os nomes dos candidatos,
antecedidos por um quadrado, que devera ser assinalado pelo eleitor, na demonstragdo de sua opgdo
de voto, e, no seu verso, constardo rubricas de pelo menos 02 (dois) dos membros da Comissio
Eleitoral CIS.

Art. 20. A disposicdo dos nomes dos candidatos na Cédula Eleitoral, obedecera a ordem alfabética
crescente.

DOS LOCAIS E PROCEDIMENTOS DE VOTACAO

Art. 21. Cada eleitor podera votar em apenas um candidato.

Paragrafo tinico. O eleitor que votar em mais de um candidato terd o seu voto anulado.

Art. 22. O processo de consulta poderd ser descentralizado, cabendo a Comissdo Eleitoral CIS
determinar os locais onde serdo instaladas as Mesas Receptoras de votos.

Art. 23. A Comissdo Eleitoral CIS estabelecera o niimero de urnas coletoras de votos, bem como
sua distribui¢do, em fungdo da quantidade de votantes.

Art. 24. Os procedimentos da votacdo serdo os seguintes:

I — o eleitor apresentar-se-4 a Mesa Receptora de votos, portando documento com fotografia,
entregando-o ao mesério; podera ser utilizado o crachéa confeccionado pela UNIFAL-MG;

II — ndo havendo diividas quanto a identificacdo do eleitor, o Presidente da Mesa verificara se o
nome daquele eleitor consta da listagem e da respectiva folha de votagdo, autorizard o seu ingresso
na cabine de votagdo e posterior depésito do voto na urna;

IIT - o eleitor devera firmar a sua assinatura na folha de votagdo, ap6s depositar seu voto na urna.

§ 1° A ndo apresentacdo de documento de identificacdo, na forma supra, serd motivo de
impedimento ao exercicio do voto, por qualquer dos membros da Mesa, ou por qualquer fiscal.

§ 2° O nome do eleitor deveré constar na respectiva folha de votagao.

§ 3° No caso de ndo constar seu nome na folha de votagdo, o eleitor terd o direito de votar em
separado, facultada a impugnagdo. Estes votos serdo lacrados em envelopes individualmente
identificados sem a quebra do sigilo do voto, os quais deverdo ser depositados em urna a parte. Se o
voto permanecer impugnado pela Comisséo Eleitoral CIS, este devera ser incinerado ainda lacrado.
§ 4° Sob nenhuma hipétese serd admitido o voto por procuragdo ou em transito.

§ 5° A Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas é o 6rgdo responsavel pela emissdo das listas dos
Servidores Técnico-Administrativos da UNIFAL-MG, que estejam aptos a votar, e devera
encaminhar a Comissao Eleitoral CIS de acordo com os critérios por ela estabelecidos.
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DAS MESAS APURADORAS DE VOTOS

Art. 25. A Comissdo Eleitoral CIS definird o nimero de Mesas necessdrias ao pleito e designara,
previamente, os componentes das Mesas apuradoras de votos.

Paragrafo tinico. Cada Mesa Apuradora de votos serd composta de 03 (trés) membros titulares e 01
(um) suplente, sendo o seu Presidente eleito entre seus pares.

Art. 26. Compete a Mesa Apuradora:

I — examinar o material recebido da Comissédo FEleitoral CIS;

II — ler atentamente as instrugdes emanadas da Comissdo Eleitoral CIS;

III - receber os mapas e as urnas oriundos das Mesas Receptoras de votos;

IV — retirar os lacres das urnas, depois de verificada sua autenticidade, sob a fiscalizagdo de
representantes dos candidatos, se presentes;

V —julgar a legalidade dos votos em separado;

VI — proceder a contagem preliminar dos sufrdgios, confrontando-os com o niimero de votantes
registrados nos mapas de recepgéo de votos;

VII — separar os votos por nomes sufragados, de forma individual, inclusive os votos nulos e
brancos, os quais serdo devidamente inutilizados;

VIII - dirimir diividas quanto a validade ou nulidade de voto, em caso de impugnagdo;

IX — efetuar a contagem final dos votos, registrando-a nos mapas competentes;

X — entregar a Comissdo Eleitoral CIS, ao final dos trabalhos, todo o material manuseado no
processo de apuragao;

XI - colocar todos os votos na urna, lacra-la e entregéa-la a Comissdo Eleitoral CIS.

Paragrafo tinico. Das decisdes da Mesa Apuradora cabera recurso, protocolizados no prazo de até 24
horas ap6s a publicagdo do resultado, a Comissdo Eleitoral CIS.

Art. 27. A decisdo de impugnacdo de uma urna, por parte da Comissédo Eleitoral CIS, ocorrera nos
seguintes casos:

a) violagdo do lacre;

b) ndo autenticidade do lacre;

c) discrepancia do nimero de sufragios, apontada pela respectiva Mesa Apuradora, com o nimero
total de votantes registrados no mapa de recepcdo de votos, acima de 1% (um por cento) do
universo de votos daquela urna, examinado o mapa relativo do boletim de urna.

Art. 28. O voto seré considerado nulo, pela Mesa Apuradora, nos seguintes casos:

I — na hipétese de a cédula nao corresponder as formalidades de que trata este Edital;

IT - na falta das rubricas de pelo menos 02 (dois) dos componentes da Comissdo Eleitoral CIS;

III — em caso do voto identificar o eleitor;

IV — na hipétese de rasura na cédula eleitoral;

V — quando constar, na cédula, mensagens ou quaisquer impressdes visiveis;

VI - se o voto for assinalado fora do quadrilatero.

Art. 29. O processo de apuragdo sera realizado no dia 20 de novembro de 2014, as 9 horas.

Art. 30. Recebidos os mapas de apuracdo, a Comissdo Eleitoral CIS procedera a sua totalizagao,
proclamando eleito o candidato, obedecido o critério majoritario da eleigdo.

Art. 31. Os Editais e Resultados do processo eleitoral serdo divulgados pela Comissdo Eleitoral
CIS, por meio da Assessoria de Comunicacdo da UNIFAL-MG.

Alfenas, MG, 21 de outubrg de 2014
Paulo fésar de@Atdrade

Presidente da Comissdo Eleitoral CIS



