SERVICO PUBLICO FEDERAL

PORTARIA N2 1055 DE 14 DE MAIO DE 2019

O REITOR da Universidade Federal de Alfenas, usando de suas atribuicdes legais e tendo em vista o que
consta no processo n° 23087.007326/2019-79, resolve:

Art, 1° Instituir diretrizes para a comunidade académica da Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG) a fim
de padronizar a linha editorial do novo Portal Institucional (unifal-mg.edu.br) e as caracteristicas de suas
publicagdes.

| - O Portal da UNIFAL-MG configura-se como um canal a disposicao da comunidade académica para
divulgacdo de informacdes das atividades relacionadas 3 UNIFAL-MG. O Portal também dialoga com os
publicos de interesse, caracterizando-se como uma das fontes oficiais para a divulgacédo de informacdes.

Il - O objetivo das noticias no Portal da UNIFAL-MG ¢ a disponibilizacdo de informacéo Gtil, atualizada e de
qualidade, de acordo com os valores da Universidade e o interesse de seu publico-alvo, a saber:o corpo
docente; o corpo discente; o corpo técnico administrativo e colaboradores eventuais; instituigdes do Estado;
atores da Sociedade Civil; 6rgaos e agentes da imprensa; instituicées da iniciativa privada e do Terceiro Setor;
movimentos sociais; fundacdes, agéncias e institutos de pesqguisa; outras instituicbes e estabelecimentos de
ensino.

Il - A Diretoria de Comunicacao Social (Dicom), érgéo vinculado a Reitoria, é responsavel pela producao de
conteldo noticioso no Portal da UNIFAL-MG, detendo a prerrogativa de decisdo sobre conteldos e espacos de
publicacdes, sempre de forma a atender 3s necessidades e demandas institucionais.

IV - A gestéo do Portal da UNIFAL-MG compreende trés perspectivas de informacoes: jornalisticas, académicas
e administrativas. Dessa forma, o contetido das noticias publicadas na pagina inicial estd enquadrado nas
teméaticas que expressam os objetivos da Instituicdo. Os temas de interesse sao:

Ensino: informacdes e matérias relativas aos cursos oferecidos pela UNIFAL-MG e de interesse do corpo
discente de graduacéo e de pés-graduacao, tais como matricula, oportunidades como monitorias, estagios,
programas de mobilidade estudantil, avaliacdes do Ministério da Educacao - MEC, resultados de rankings,
oferta de cursos, entre outras.

Pesquisa: informactes e matérias de divulgacéo cientifica da UNIFAL-MG, tais como projetos de pesquisa
desenvolvidos, seus resultados e impactos para a sociedade; contribuicbes de pesquisadores para a
compreenséo de fenémenos da realidade; prémios e destaques cientificos e tecnoldgicos, em ambito nacional
e internacional, de alunos e servidores, desde que desenvolvidos com a participagdo da UNIFAL-MG;
publicacéo de artigos, de relatérios de pesquisa e de outras atividades académicas em veiculos de renome
nacional e internacional.

Extensdo: informacbes e matérias de programas e projetos de extensao, cursos, eventos e prestacoes de
servico que tenham a participacao ou a organizacao da UNIFAL-MG, desde que a acao esteja registrada e
aprovada pela Pro-Reitoria de Extensao. Entre as acoes de extenséo estao as semanas académicas, simposios,
seminarios, palestras, oficinas, cursos, sessbes de cinema, apresentagdes culturais, eventos esportivos e
prestacdes de servico.

Gestao Universitaria: informacdes e matérias relativas a processos administrativos e académicos, agoes de
capacitacao e qualificacdo, acbes da Reitoria, das Pré-Reitorias e de 6rgaos a elas vinculados, bem como
orientacées e comunicados institucionais, notas oficiais, assinaturas de convénios, Plano de Desenvolvimento
Institucional einformes orcamentérios.

Editais: informacdes referentes a concursos e processos seletivos da UNIFAL-MG, tais como divulgacao de
concurso plblico, abertura de processo seletivo para estagio, selecdo dos programas de graduacao e de
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pos-graduacao.

V - Eventualmente, a Dicom podera publicar outros contelidos que sejam considerados de interesse do
publico-alvo do Portal da UNIFAL-MG.

VI -As solicitaces de divulgacdo no Portal da UNIFAL-MG, preferencialmente, devem ser encaminhadas por
meio do formuldrio de Servicos de Comunicacgdo, disponivel no endereco:
https://www.unifaI-mg.edu.br/comunicacao/site/servicos/servicos-de-comunicacao. Da mesma forma, para
solicitar a divulgacdo no campo "Agenda" do Portal da UNIFAL-MG, deve ser preenchido o formulario especifico
para esse fim, disponivel no enderego: https://www.unifal-mg.edu.br/comunicacao/site/servicos/agenda.

VIl - As informacdes serdo recebidas pela equipe da Dicom, que analisard a possibilidade de publicagao,
conforme critérios técnicos da area jornalistica. Ressalta-se que o espago destinado aos banners rotativos na
parte superior do Portal da UNIFAL-MG sera utilizado exclusivamente para publicidade de carater institucional
e conteldos de alta relevancia, considerando o interesse do publico-alvo. Dessa forma, a divulgacao de
atividades efou eventos que integram a rotina de ensino, pesquisa e extensao nao sera contemplada nesse
espago.

VIIl - As producdes jornalisticas devem obedecer aos critérios da atualidade e da novidade, portanto, as
informacdes sobre atividades e/ou eventos jé realizados devem ser enviadas em um prazo maximo de cinco
dias Uteis ap6s o acontecimento.

IX - Os textos encaminhados passarao por revisao e adequacao & redacao jornalistica para dialogar com o
publico-alvo da UNIFAL-MG, evitando termos rebuscados ou estrangeirismos, reservando-se a Dicom o direito
de editar os textos.

X - O envio de textos e/ou de sugestées de noticias ndo obriga a sua publicacao.

Xl - A publicacdo no Portal da UNIFAL-MG estd diretamente relacionada a ordem de recebimento das
solicitacGes. A partir do recebimento, a analise da demanda e a resposta ao solicitante podem ocorrer em até
cinco dias Uteis. Isso deve ser levado em conta para pedidos de Ultima hora.

XIl - A producéo de noticias provenientes de cobertura de eventos seré realizada em até cinco dias Uteis apos
sua realizacdo. Ressalta-se que a Dicom nao dispbe de fotégrafos profissionais para registros fotograficos e
tais registros serdo realizados pela Dicom apenas nas ocasides de cobertura de eventos. A Dicom realiza
somente o acompanhamento necessério para a producao de conteudo de teor jornalfstico.

XIIl - A solicitacio de cobertura de eventos deve ser realizada com até cinco dias Gteis de antecedéncia por
meio do formulario de Servicos de Comunicacdo disponivel no endereco:
https://www.unifal-mg.edu.br/comunicacao/site/servicos/servicos-de-comunicacao.

XIV - A Dicom orienta que a publicacéo de interesse exclusivo da comunidade interna da UNIFAL-MG ou de
interesse apenas interno de um grupo (curso, grupo de pesquisa ou de extensao) seja feita nos sites de cursos
e/ou unidades académicas e administrativas, conforme definicdes internas de seus respectivos gestores.

XV - Os pedidos de divulgacdo oriundos de sindicatos de servidores, movimento estudantil, diretérios
académicos e demais associacdes representativas ndo serao atendidos, exceto nos casos em gue a Dicom
julgar necessario o atendimento.

XVI - O Portal da UNIFAL-MG divulgara:

Pesquisas certificadas pela UNIFAL-MG, teses, dissertacdes e atividades de ensino e de extensao; eventos
organizados pela UNIFAL-MG; prémios e destagues recebidos pela Instituicdo; servigos e informacoes
consolidadas de interesse comum para as comunidades interna e externa aUNIFAL-MG;

Contribuicbes dos servidores para a compreensao de fenémenos importantes para o publico;

Noticias que possam conferir notoriedade nacional e internacional a UNIFAL-MG;

Informes, comunicados e notas oficiais que expressem o posicionamento da Instituicao, nos casos em gue
essa medida for julgada necesséria pelaGestao;

Parcerias interinstitucionais nacionais e/ou internacionais firmadas pela UNIFAL-MG e projetos decorrentes
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dessas parcerias.

XVII - O Portal da UNIFAL-MG nao divulgara material de interesse individual e/ou particular, tais como:
Atividades nas quais a UNIFAL-MG nao tenha participacao formal;

Noticias com foco em pessoas ao invés de fatos;

Participacdes de servidores como palestrantes em eventos;

Eventos e/ou atividades n&o organizados pela UNIFAL-MG;

Outros pedidos ligados a atividades ndo relacionadas a UNIFAL-MG.

XVIII - Os perfis oficiais da UNIFAL-MG nas midias sociais, Facebook e YouTube, bem como outros que venham
a ser criados, sdo geridos pela equipe da Dicom. Dessa forma, as informacoes publicadas no Portal da
UNIFAL-MG que também forem relevantes para o publico-alvo das redes sociais serao divulgadas nesses
canais de acordo com a linguagem prépria de cada plataforma.

Art. 22 Os casos omissos serdo avaliados pela equipe da Dicom.

Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Prof. Sandro Amadeu €erveira
Reitor

Portaria publicada no
Quadro de Avisos
em 15y 05!;20./9
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