TRAMITAGAO DO PROCESSO PARA PROFESSOR TITULAR

1 — O/a docente devera abrir processo junto ao SEI e solicitar a PROGEPE a declaragao
de intersticio.

2 — Apds, inserir o formulario de requerimento de promogao.

3 - Anexar no processo SEIl Certificado ou declaragdo de Capacitagdo sobre
assédio e discriminagado; (conforme art. 21 da Resolugdao Consuni n° 84 de
09/10/2024).

Obs: A realizacéo do curso acima devera estar dentro da data do intersticio.

4 - Preencher o formulario online, disponivel no Sistema Integrado de Progressdo da
CPPD, de acordo com o intersticio informado na declaragao da PROGEPE.

5 - Instrugdes para preenchimento:

a) O docente que tiver os ultimos 3 formularios de progressao no sistema integrado da
CPPD, sendo Classe Associado 2, 3 e 4, podera preencher somente o formulario do
ultimo intersticio de 2 anos para Titular . Os outros 3 intersticios anteriores serao
visualizados e conferidos pelo avaliador no sistema integrado.

A aprovacao sera dada no ultimo formulario preenchido.

b) OU - O docente que néo tiver os ultimos 3 formularios de associado completos no
sistema integrado, tera que fazer da forma tradicional, inserindo a documentacdo
comprobatdria dos ultimos 8 anos (ou seja, desde quando o requerente foi promovido
a Classe de Professor Associado 2).

c) O processo SEl e formulario online devera ser encaminhado a CPPD, que o
redirecionara a Comissdo Examinadora definida por portaria. Essa comissao é a
responsavel pela avaliagao do formulario online.

Assim, que ela finalizar a apreciacado do formulario, emitird um parecer e remetera o
processo a CPPD.

6 - Depois do parecer, a CPPD devolvera o processo ao/a requerente para que insira,
no SEIl, uma versdao PDF do(s) formulario(s) online que foram analisados. Assim que
inserir, o/a requerente deve devolver a CPPD para checagem. Favor ndo anexar os
formularios antes de serem solicitados.

7 - Depois de checar, a CPPD ira remeter o processo a Unidade Académica, para que
ela faga a indicagcdo dos membros que compordo a banca de avaliacao (aqui,
denominada de Comissé&o Especial).

Nesse momento, a Unidade, além do documento em modelo a ser disponibilizado pela
CPPD, devera inserir uma versdo em PDF do Curriculo Lattes de todos os membros da
banca (inclusive suplente).



8 - A Comissao Especial deve ser composta 75% por profissionais ndo pertencentes
a UNIFAL-MG. Ou seja, em caso de 4 membros, seréo 3 titulares e 1 suplente (e
somente 1 pertencente ao quadro da UNIFAL) e, em caso de 7 membros, serao 5
titulares e 2 suplentes (e, no maximo, 2 deles pertencentes ao quadro da UNIFAL-
MG).

Ressalta-se, que nao ha impeditivo para que os membros internos sejam titulares, a
Unica restricdo é relativa ao numero de participantes. A CPPD informa que poderao
compor a banca, docentes que sejam titulares de carreira em instituicbes federais,
estaduais ou particulares, bem como professores que tenham o titulo de livre-docente
das instituicbes estaduais paulistas. Nao podera ser sé professor pesquisador.

Por fim, a CPPD ressalta a importancia de que os indicados possuam algum vinculo
com as instituicdes. Em caso de professores aposentados, estes deverao ter vinculos
ativos como, por exemplo, Professor Colaborador, Professor Voluntario, Professor
Sénior ou equivalente.

Apods a Unidade Académica finalizar este oficio, devera anexar copia do curriculo
lattes dos indicados (atualizado), em formato PDF e encaminhar o processo para a
CPPD.

Deve constar a informacgao no curriculo lattes dos membros da banca, de que sao
professores titulares, livre docentes ou correspondente.

OBS:

e A data e horario da defesa do memorial devera ser articulada, em
primeiro lugar com a agenda da CPPD, para verificar a disponibilidade
da Presidente da CPPD ou vice presidente. Depois sim, combinado com
a Banca.

e A banca examinadora deve ser isenta no processo de avaliagao do
candidato. Parentes, parceiros proximos de pesquisa/projetos em geral
e ex-orientadores nao se constituem como pessoas isentas para
avaliagoes que resultam em ganhos pecuniarios para o servidor publico,
sendo que sua participagao compromete a lisura e pode comprometer a
eficiéncia legal do ato comissionado.

e Os membros da comissao especial ndao poderao guardar grau de
parentesco até o terceiro grau, ser enteado, cénjuge, companheiro,
parente consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro
grau; ndo podem estar litigando judicial ou administrativamente com o
candidato ou seu conjuge ou companheiro, ou possuir relagio que
configure conflito de interesses.

e Caso tenha algum Artigo publicado com o membro da banca, este deve
ter o espaco de pelo menos 10 anos para poder ser aceito e no caso de
Resumo em eventos, pelo menos 5 anos.

9 - Esse oficio devera ser enviado pela Unidade Académica a CPPD, que fara a
verificagao dos requisitos regimentais dos membros da banca, manifestando parecer
quanto a composigao indicada.



10 - Em caso de atendimento da banca aos requisitos da Resolug¢ao 40/2026, a CPPD
devolvera o processo para a unidade pessoal do/a requerente para que insira todos
os documentos que estao no(s) formulario(s) online dos ultimos 8 anos €, também, o
seu memorial. Todos os arquivos deverao estar em formato PDF. Favor n&o zipar os
arquivos. Os comprovantes das atividades poderao ser anexados no SEI em grupos
de PDF. O tamanho maximo por anexo que o SEI aceita é de 150 Mb.

Favor nao anexar os formularios e Memorial antes de serem solicitados.

11 - Assim que for inserida essa documentacao, o/a requerente devera devolver o
processo a CPPD para que seja solicitado por e-mail, o cadastro externo no SEI para
0s membros da banca, com cépia para setor de Cadastro Externo da UNIFAL. Esse
cadastro € necessario para que os membros da banca possam ter acesso ao processo,
verificar a documentacdo e assinar a ata de defesa, no final da apresentagao do
memorial em reuniao online.

12 - SO depois de concluido o cadastro de todos os membros, € que a defesa do
memorial podera ocorrer em formato online. Link este que sera enviado pela CPPD a
todos os participantes da defesa.

» Recomenda-se, em fungao de todos os tramites, um intervalo de pelo menos 15 dias,
entre a data da postagem final da documentacéo no SEI e a data da defesa, para que
os membros da banca tenham tempo habil de realizar o cadastro externo no SEl, leitura
do memorial e verificagao da documentagao do processo.

» A Presidente da CPPD que ira presidir a defesa de memorial.

Quaisquer duvidas, estamos a disposicao!

WhatsApp: (35) 9 9858-6889 (Eliane)

Email: cppd@unifal-mg.edu.br



