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APRESENTACAO

O Instituto de Ciéncias Exatas (ICEx) é um instituto da Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG)
em que estao vinculados os departamentos:

1. Ciéncia da Computagéo (DCC)

https://www.unifal-mg.edu.br/dcc/

2. Estatistica (DEst)

https://www.unifal-mg.edu.br/dest/

3. Fisica (DF)

https://www.unifal-mg.edu.br/df/

4. Matemadtica (DeMat)

https://www.unifal-mg.edu.br/matematica/

A missado do ICEx é contribuir para o desenvolvimento da sociedade através de atividades de Ensino em
nivel de graduagao e pés-graduacao, Pesquisa e Extensao bem como pela geragao e divulgagao da ciéncia
nas areas de Computagao, Estatistica, Fisica e Matematica.

No ICEx existem laboratérios apropriados para o desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa e
extensao distribuidos nos diferentes departamentos. Cada laboratério possui normas especificas com a
finalidade de organizagao da funcionalidade e conservagao do patrimoénio ptblico. A lista de laboratérios
sao, segundo os departamentos, em ordem alfabética:

1. Ciéncia da Computagao (DCC)

a)

c)

Laboratérios de uso geral - localizados no Prédio B, salas 207 e 208, no campus Santa Clara, estao

disponiveis para todos os alunos do Curso de Ciéncia da Computagdo da UNIFAL-MG. O seu uso

vai desde aulas praticas até a realizacao de trabalhos relacionados as disciplinas e atividades de

extensao.

Laboratoérios tematicos - sao laboratérios voltados para a realizagao de disciplinas eletivas e ativi-

dades de pesquisa. Sao os quatro laboratérios:

i. Laboratério de Tecnologia Educacional (LTE) - localizado no Prédio C, sala 305, campus Santa
Clara.

ii. Laboratério de Redes de Computadores e Sistemas Distribuidos (LaReS) - localizado no prédio
C, sala 304, campus Santa Clara.

iii. Laboratério de Inteligéncia Computacional (LInC) - localizado no Prédio C, sala 311 e 311 -
A, campus Santa Clara.

iv. Laboratdrio de Pesquisa & Desenvolvimento (LP&D) - localizado no Prédio C, sala 314, campus
Santa Clara.

Laboratério de Biotecnologia Computacional (BioteC) - localizado na sala D407, no campus sede,

é um laboratério para desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa e extensao que utilizem

recursos computacionais especificos das areas de Biotecnologia e Computacao.

2. Estatistica (DEst)

a)
b)

Laboratério de computagcao intensiva (LCI) - localizado no Prédio D, sala 309H, no campus sede,
seu uso é exclusivo para atividades de pesquisa e aulas de pds-graduacao dos professores do DEst.
Laboratério de Informética dos Departamentos de Matemética e Estatistica (LIME) - localizado no
Prédio D, sala 303, no campus sede, é um laboratério de uso especifico para atender as disciplinas
que contém parte pratica computacional que sao vinculadas aos Departamentos de Estatistica e
Matematica, além de outras atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Laboratério de Estudos de Matemadtica e Estatistica (LEME) - localizado no Prédio D, sala 305, no
campus sede, é um laboratorio de uso geral, que atende as aulas tedricas e aulas praticas de disci-
plinas ofertadas pelos Departamentos de Estatistica e Matematica na graduagao e pés-graduagao,
as atividades de monitoria de disciplinas ofertadas por esses dois departamentos e de atividades
de pesquisa e extensao de alunos vinculados a esses departamentos.

3. Fisica (DF)
Todos os laboratorios sao para o desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa e extensao voltadas
para a area de Fisica.


https://www.unifal-mg.edu.br/dcc/
https://www.unifal-mg.edu.br/dest/
https://www.unifal-mg.edu.br/df/
https://www.unifal-mg.edu.br/matematica/

a) Laboratério de Ensino em Fisica (LEEMFIS) - localizado no Prédio C, sala 209, campus Santa
Clara.

b) Laboratério de Informética de Fisica (LIFIS) - localizado no Prédio C, sala 211, campus Santa
Clara.

¢) Laboratério de Ensino de Fisica I e IT (LEFIS I e II) - localizado no Prédio B, sala 205, campus
Santa Clara.

d) Laboratério de Ensino de Fisica III, IV e Moderna (LEFIS III, IV E MODERNA) - localizado no
Prédio B, sala 212, campus Santa Clara.

4. Matemadtica (DeMat)

a) Laboratério de Ensino de Matemética (LEMA) - localizado no Prédio D, sala 413, no campus
sede, é um laboratorio destinado ao desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa e extensao
relacionados a formacao de Professores de Matematica.

b) Laboratério de Informdtica dos Departamentos de Matemadtica e Estatistica (LIME) - localizado no
Prédio D, sala 303, no campus sede, é um laboratério de uso especifico para atender as disciplinas
que contém parte pratica computacional que sao vinculadas aos Departamentos de Estatistica e
Matematica, além outras atividades de ensino, pesquisa e extensao.

c¢) Laboratério de Estudos de Matematica e Estatistica (LEME) - localizado no Prédio D, sala 305, no
campus sede, é um laboratério de uso geral que atende as aulas tedricas e aulas praticas de disci-
plinas ofertadas pelos Departamentos de Estatistica e Matematica na graduagao e pos-graduagao,
as atividades de monitoria de disciplinas ofertadas por esses dois departamentos e de atividades
de pesquisa e extensao de alunos vinculados a esses departamentos.

A Comissao somente pode finalizar este trabalho por causa da colaboragao dos demais professores de cada
Departamento deste Instituto que auxiliou por meio de apontamentos a respeito das normas especificas
de cada laboratério. Aos colaboradores, nossa gratidao!

Comissao de elaborag@o das normas dos laboratérios
do ICEx:

Flavio Bittencourt (Presidente) - DEst
Cristiana Schmidit de Magalhaes - DFF
Denismar Alves Nogueira - DEst

José Paulo Carvalho dos Santos - DeMat
Ricardo Menezes Salgado - DCC
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Laboratorios de Uso Geral e Tematicos do
Departamento de Ciéncia da Computacgao



REGULAMENTO DE UTILIZACAO DOS
LABORATORIOS DE USO GERAL E
TEMATICOS

O presente regulamento tem por finalidade norma-
tizar a administragao, as atribuicoes e o funciona-
mento dos Laboratérios de Informética do Depar-
tamento de Ciéncia da Computagdo (DCC) do Ins-
tituto de Ciéncias Exatas (ICEx) da Universidade
Federal de Alfenas (UNIFAL-MG), visando a con-
servagao da sua infraestrutura e equipamentos, vi-
sando um melhor aproveitamento dos usudrios den-
tro dos Projetos Pedagdgicos dos cursos de gra-
duagao e pos-graduacgao.

CAPITULO I
DEFINIQ()ES PRELIMINARES

Art. 1° A Comissdo de Gestao de Informética (CGI) é um 6rgao, de cardter consultivo, formado
por técnicos e professores vinculados ao DCC/ICEx. No DCC, a CGI possui a prerrogativa de fornecer
informagoes técnicas e conceituais relacionadas & Tecnologia da Informagdo e Comunicacao (TIC) nos
seguintes eixos: infraestrutura, seguranca, hardware e software. Tais informacoes sao utilizadas como
subsidio para auxiliar nos tramites e processos de Tecnologia da Informagao (TT) no DCC.

Art. 22  Sao Recursos de TIC: equipamentos, instalagdes e recursos de informacao direta ou indireta-
mente administrados, mantidos ou operados pela CGI, tais como:

a) equipamentos de informdtica de qualquer espécie e seus componentes periféricos;
b) equipamentos de redes e de telecomunicagoes de qualquer espécie;

c¢) laboratérios de informdtica de qualquer espécie, incluindo, mas néo limitados a, salas
multimidia e de videoconferéncia;

d) recursos de informagdo que incluem todas as informagoes eletronicas, servigo de cor-
reio eletronico e outras formas de comunicagao eletronica, dados corporativos, documentos,
péaginas web, softwares, arquivos de configuragao, ou outros sistemas de informacao.

Art. 32 Sao usudrios: alunos, servidores ou visitantes devidamente autorizados a acessar Recursos de
TIC. O quais para acessar alguma maquina terao que possuir:

a) Cadastro: procedimento de criagdo de usudrio.

b) Senha: conjunto alfanumérico de caracteres destinado a assegurar a identidade do usuério.

¢) Caixa postal: caixa de correio eletrénico (e-mail) para envio e recebimento de mensagens.
d) Login: identificagao tinica do usudrio.
e) Dominio: Recursos de TIC pertencentes ao dominio bcc.unifal-mg.edu.br.

Art. 42 O Comité Gestor da Rede Nacional de Ensino e Pesquisa (RNP): é uma entidade formada pelos
patrocinadores da infraestrutura de servigos de rede e responsavel pelo planejamento e acompanhamento
geral de operacgao da rede.


bcc.unifal-mg.edu.br

CAPITULO 11
DAS COMPETENCIAS E DAS ATRIBUICOES

Art. 52 O mau funcionamento de algum Recurso de TIC dever ser informado aos responsaveis, sendo
que o suporte e os reparos necessarios deverao ser efetuados apenas por pessoal autorizado pela CGI.

Art. 62 A CGI compromete-se a publicar esta regulamentagdo através dos meios de comunicacao
disponiveis (e-mails, noticia na pagina do dominio e murais).

Art. 72 O usudrio compromete-se a respeitar e a cumprir esta regulamentagao de forma plena e integral,
e a manter-se atualizado sobre eventuais alteracoes.

CAPITULO III
DAS PROIBICOES E DAS POLITICAS DE USO

Art. 82 E proibida a permanéncia de pessoas niao autorizadas nos laboratérios.

Art. 92 Nos laboratérios é proibido comer, beber, fumar, falar ao celular ou agir de forma inadequada
ao ambiente, perturbando outros usudrios.

Art. 10 E proibido copiar ou distribuir arquivos pertencentes a projetos de pesquisa sem autorizacao
do professor responsavel pelo projeto.

Art. 11 A conta de acesso aos Recursos de TIC é pessoal e nao pode ser transferida a terceiros, sendo
o usudrio responsavel por sua utilizacao e pela manutengao de sua senha.

Art. 12 O e-mail devera ser utilizado exclusivamente para o trato de questoes de interesse de ensino,
extensao e pesquisa na drea de TIC, e nao podera ser cedido a terceiros, sendo o usuério responsavel pela
sua utilizagao e pela manutencao de sua senha.

Art. 13 E facultado & CGI a utilizagao de sistemas de filtros de conteido que atuem de forma
automatica, de modo a coibir o acesso a contetido ilegal ou nao autorizado.

I — O sistema de filtros de contetido podera gerar relatérios periddicos indicando os usudrios que
tentaram fazer acessos indevidos.

Art. 14 Havendo necessidade de acesso a paginas nao autorizadas para fins de ensino, extensao e
pesquisa o usuario deverda encaminhar pedido & CGI com as devidas justificativas.

Art. 15 O acesso a paginas ou servicos que representem risco aos recursos de TIC serao bloqueados.
Art. 16 E proibido o uso dos Recursos de TIC nas seguintes condigoes:

I — producao ou transmissao de dados ou materiais considerados ilegais, entre outros, por carac-
terizarem: transgressao dos direito do autor, de protegao a crianga e ao meio ambiente; atentado a
privacidade ou promogao a discriminagao racial ou religiosa;

IT — producao ou transmissao de pornografia;
IIT — veiculagao de propaganda comercial, politica ou religiosa;
IV — transmissao de mensagens ou material de propaganda nao solicitadas pelo destinatario;

V — propagacao de quaisquer tipos de virus, worms, cavalos de tréia, ou programas de controle de
outros computadores;

VI — atividades estritamente comerciais;

VII — atividades que contribuam para ineficiéncia ou esgotamento dos recursos na rede, sejam eles



computacionais, comunicacionais ou humanos;
VIII — atividades que promovam a corrupgao ou destruicao de dados de usuérios;

IX — atividades que interrompam ou prejudiquem a utilizagao dos Recursos de TIC por outros
usuarios;

X — interligagao ou abrigo em seu espago de enderecamento de uma terceira instituicao sem quali-
ficagdo obtida por meio da Politica de Uso do Comité Gestor RNP.

Art. 17 O uso de Recursos de TIC em quaisquer das condigoes listadas no art. 16; ou qualquer
tentativa de burlar ou fazer alteragao dos parametros de seguranga serd registrado e encaminhado para
as providéncias cabiveis, de acordo com o Regimento Geral desta Instituicao.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 18 Casos omissos serao resolvidos pela CGI.

Art. 19 A presente regulamentagao passa a vigorar a partir de sua aprovagao.



BIOTEC: Laboratério de Biotecnologia
Computacional



REGULAMENTO DE UTILIZACAO DO
LABORATORIO DE BIOTECOLOGIA
COMPUTACIONAL (BIOTEC)

O presente regulamento tem por finalidade norma-
tizar a administragao, as atribuigoes e o funciona-
mento do Laboratério de Biotecnologia Computaci-
onal (BIOTEC) do ICEx da UNIFAL-MG, visando
a conservagao da sua infraestrutura e equipamen-
tos, visando um melhor aproveitamento dos usuérios
dentro dos Projetos Pedagogicos dos cursos de gra-
duagao e pos-graduacao.

CAPITULO I
DEFINIQC)ES PRELIMINARES

Art. 12 O BIOTEC é um laboratério para atividades de ensino, pesquisa e extensdo que utilizem
recursos computacionais especificos das areas de Biotecnologia e Computagao.

Art. 22 A estrutura fisica do BIOTEC é equipada com computadores interligados em rede e com acesso
a Internet.

CAPITULO II
DA UTILIZACAO DO LABORATORIO

Art. 32 Para a utilizagdo do BIOTEC é necessdrio agendamento do hordrio no Porteiro Web que é
autorizado pelo Coordenador.

Art. 42 O BIOTEC néo pode ser utilizado sem reserva ou autorizagao do coordenador. O agendamento
de utilizacao fica a cardo do coordenador, quando o tempo for inferior a 1 semana e & Pro-reitoria de
Graduagdo (PROGRAD), quando superior ao tempo citado (sempre com autoriza¢io do coordenador).

Art. 52 Os discentes do curso de Biotecnologia podem acessar o BIOTEC sempre que precisarem, sem
pedirem autorizacao para tal, deixando a identificacao na guarita e solicitando a chave. Ao trocarem
de discente responsavel pela chave, devem ir em conjunto até a guarita fazer a troca de identidade
responsavel.

CAPITULO III
DA AGENDA DE FUNCIONAMENTO

Art. 62 A agenda de utilizacdo do BIOTEC sera gerenciada pelo Responsdvel do BIOTEC estando
disponivel eletronicamente no sitio do ICEx e/ou no Porteiro Web, visando atender a seguinte ordem de
prioridades:

I — aulas de graduagao do curso de Biotecnologia;

IT — aulas de pés-graduacdo da drea de Matemadtica, Estatistica, Quimica, Biotecnologia e Ciéncia
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Biolégicas;

IIT — atividades relacionadas a projetos de ensino e estagios docentes do curso vinculado ao ICEx,
Quimica, Biotecnologia e Ciéncia Bioldgicas;

IV — demais aulas de graduacao;

V — demais aulas de pés-graduacao;

VI — atividades relacionadas a Projetos Multidisciplinares do ICEx;

VII — demais atividades de ensino, pesquisa, extensao e agoes solicitadas pela administracao.

§ 12 O agendamento do BIOTEC serd realizado mediante solicitacao formal ao Responséavel do
BIOTEC com antecedéncia de 10 dias corridos e respeitada a ordem de prioridades.

§ 22 Em relagio aos termos do art. 62, incisos I e IT o agendamento serd realizado semestralmente
desde que as atividades estejam previstas no programa de ensino.

§ 32 A instalacao de qualquer programa devera ser solicitada com um més de antecedéncia para que
o Nicleo de Tecnologia da Informagao (NTI) providencie.

§ 42 Qualquer programa a ser instalado estd condicionado ao tipo de licenca e viabilidade para
instalagao.

CAPITULO IV
DA GESTAO DO BIOTEC

Art. 7 A Coordenadoria do BIOTEC ¢é composta por um Coordenador e um Vice-coordenador
nomeado pela Direcao do ICEx.

Art. 82 Sao atribui¢oes do Coordenador BIOTEC:
I — coordenar o planejamento e a gestao da infraestrutura;
IT — fazer a gestao dos materiais permanentes e de consumo;
IIT — gerenciar as atividades do(s) técnico(s), quando houver;

IV — providenciar, junto com o setor responséavel, a atualizagao periédica do mapa de risco do
Laboratério ou quando houver necessidade;

V — propor, manter atualizada e fazer cumprir as normas de seguranga do Laboratoério considerando
as principais demandas pelo espaco e o mapa de risco elaborado pelo setor responsavel;

VI — promover politicas de manutencgao preventiva e corretiva de todos os equipamentos.

CAPITULO V
DOS USUARIOS DO BIOTEC

Art. 92 Sao usudrios do BIOTEC:

I — alunos de graduagao e pés-graduagao atendidos pelo curso de Biotecnoliga e devidamente ma-
triculados nas unidades curriculares;

IT — alunos de graduagdo e pds-graduacao acompanhados por um professor /responsével vinculado
a UNIFAL-MG com horario reservado e aprovado pelo Responsavel do BIOTEC;

IIT — participantes de programas de extensiao acompanhados por um professor /responsével vinculado



a UNIFAL-MG com horario reservado e aprovado pelo Responsével do BIOTEC;

IV — usudrios visitantes de mediante solicitagao expedida pela Direcao do ICEx acompanhados
por um professor/responsével vinculado & UNIFAL-MG com horério reservado e aprovado pelo Res-
ponsével do BIOTEC.

Art. 10 Sao atribuigoes dos usudrios:

I — definir, encaminhar, orientar e acompanhar as atividades de ensino, pesquisa e extensao desen-
volvidas no BIOTEC;

IT — zelar pela integridade do patrimoénio publico;
IIT — comunicar irregularidades ao docente responsavel ou ao Responsavel do BIOTEC;
IV — respeitar as normas de seguranga do Laboratorio;
V — zelar pela limpeza do laboratoério e equipamentos;
VI — desligar corretamente os equipamentos.
Art. 11 Nao é permitido ao usuédrio:

I — desmontar qualquer equipamento ou acessorio (teclado, mouse etc.) do BIOTEC, assim como
remover equipamentos ou acessérios do local a eles destinados;

II — consumir alimento ou bebida dentro do laboratério;
IIT — trocar de lugar ou retirar qualquer equipamento ou acessério do BIOTEC;
IV — instalar qualquer programa e alterar as configuragoes dos computadores.
Art. 12 S3o privilégios dos usudrios:
I — ter acesso a rede internet, sempre com o intuito de realizar pesquisas ou trabalhos académicos;

IT — usar todos os programas instalados nos computadores do BIOTEC.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 13 Em nenhuma hipétese serd permitido o empréstimo de equipamentos e/ou acessérios do
BIOTEC.

Art. 14 O Responsavel pelo BIOTEC nao se responsabiliza por objetos pessoais deixados no BIOTEC.

Art. 15 O Responsavel nao se responsabiliza por arquivos salvos nos computadores, pois estes podem
ser apagados ou alterados por outro usuédrio. Recomenda-se salvé-los em dispositivos, nuvens ou envid-los
ao seu enderego enletronico.

Art. 16 E vedada qualquer atividade de ensino, pesquisa e extensao em que nao conste o uso de
recursos computacionais do BIOTEC.

Art. 17 Os casos omissos a este regulamento deverdo ser apreciados pelo Responsivel do BIOTEC,
juntamente com a chefia do curso de Biotecologia.
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LCI: Laboratério de computacao intensiva



REGULAMENTO DE UTILIZAGAO DO
LABORATORIO DE COMPUTACAO
INTENSIVA (LCI)

O presente regulamento tem por finalidade norma-
tizar a administragao, as atribuicoes e o funcio-
namento do Laboratério de Computagao Intensiva
(LCI) do Departamento de Estatistica (DEst), do
ICEx da UNIFAL-MG, visando a conservagao da sua
infraestrutura e equipamentos para um melhor apro-
veitamento de seus usuarios.

CAPITULO I
DAS CONSIDERAQC)ES PRELIMINARES

Art. 1° O LCI é um laboratério que tem fim exclusivo para atividades de pesquisa e aulas de
pés-graduacgao.

Art. 22 A estrutura fisica do LCI é equipada com computadores interligados em rede e com acesso a
Internet, quadro branco e ar condicionado.

CAPITULO II
DA AGENDA DE FUNCIONAMENTO

Art. 32 A agenda de utilizacdo do LCI serd gerenciada pelo Responsavel do LCI estando disponivel
eletronicamente no sitio do ICEx e/ou no Porteiro Web, visando atender a seguinte ordem de prioridades:

I — pesquisa da pds-graduacgao;

IT — aulas de pds-graduacao;

IIT — pesquisas individuais dos docentes do DEst;
IV — iniciagao cientifica.

§ 12 O agendamento do LCI para uso em qualquer atividade descrita acima serd realizado mediante
solicitagao formal ao Responsavel do LCI, sendo respeitada a ordem de prioridades.

§ 22 A instalacdo de qualquer software dever4 ser solicitada com um més de antecedéncia, para que
o NTT providencie.

§ 32 Qualquer software a ser instalado estd condicionado ao tipo de licenca e viabilidade para ins-
talacao.

CAPITULO III
DA GESTAO DO LCI

Art. 42 O(a) Coordenador(a) do LCI devera ser indicado pelo chefe do DEst e nomeado pela Direcéo do
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ICEx, com duracao de dois anos de mandato, podendo ser reconduzido conforme interesse e conveniéncia
do DEst.

Art. 52 Sdo atribuigoes do Coordenador LCI:
I — coordenar o planejamento e a gestdo da infraestrutura;
IT — gerir os materiais permanentes e de consumo;
ITT — gerenciar as atividades do(s) técnico(s), quando houver;

IV — providenciar, junto com o setor responsavel, a atualizacao peridédica do mapa de risco do
Laboratério ou quando houver necessidade;

V — propor, manter atualizadas e fazer cumprir as normas de seguranga do Laboratério considerando
as principais demandas pelo espaco e o mapa de risco elaborado pelo setor responsavel;

VI — promover politicas de manutengao preventiva e corretiva dos equipamentos.

CAPITULO IV
DOS USUARIOS DO LCI

Art. 62 Sao usuérios do LCI:
I — alunos de pés-graduagao vinculados ao DEst;

IT — alunos de graduagao e pés-graduacao que desenvolvem pesquisas com algum professor do DEst,
com horério reservado e aprovado pelo(a) Coordenador(a) do LCI;

IIT — aluno(s) da iniciagao cientifica orientado(s) por professores do DEst, acompanhado(s) do seu
orientador /coorientador.

Art. 72 Sao atribuic¢oes dos usudrios:
I — zelar pela integridade do patrimonio publico;
IT — comunicar irregularidades ao(a) docente responsdvel ou ao(a) Coordenador(a) do LCI;
IIT — respeitar as normas de seguranca do Laboratorio;
IV — zelar pela limpeza do laboratorio e equipamentos;

V — desligar corretamente os equipamentos apoés utilizacao, quando nao estiverem processando
simulacoes de dados.

Art. 82 Nao é permitido ao usudrio:

I— desmontar qualquer equipamento ou acessoério (teclado, mouse etc.) do LCI, assim como remover
equipamentos ou acessoérios do local a eles destinados;

II — consumir alimento ou bebida;

IIT — trocar de lugar ou retirar qualquer equipamento ou acessério do LCI;

IV — instalar qualquer software ou alterar as configuragoes dos computadores.
Art. 92 Sao privilégios dos usudrios:

I — ter acesso a rede internet, sempre com o intuito de realizar pesquisas ou trabalhos relacionados
a pesquisa;

IT — usar todos os softwares instalados nos computadores do LCI.
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CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 10 Em nenhuma hipétese serd permitido o empréstimo de equipamentos e/ou acessérios do LCI.

Art. 11 O(a) Coordenador(a) do LCI néo se responsabiliza por objetos pessoais deixados no laboratdrio.

Art. 12 O(a) Coordenador(a) nao se responsabiliza por arquivos salvos nos computadores, recomenda-se
salva-los em dispositivos pessoais ou em nuvens pelo fato de que estes podem ser apagados ou alterados
por outro usudrio.

Art. 13 E vedada qualquer atividade de ensino e pesquisa que nao conste o uso de recursos ou
equipamentos do LCI.

Art. 14  Os casos omissos a este regulamento deverdo ser apreciados pelo Coordenador do LCI,
juntamente com a chefia do DEst.
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LIME: Laboratorio de Informatica dos
Departamentos de Matematica e Estatistica



REGULAMENTO DE UTILIZACAO DO
LABORATORIO DE INFORMATICA
(LIME)

O presente regulamento tem por finalidade norma-
tizar a administragdo, as atribuicbes e o funciona-
mento do Laboratério de Informatica dos Departa-
mentos de Matemadtica e de Estatistica (LIME) do
ICEx da UNIFAL-MG, visando a conservagao da sua
infraestrutura e equipamentos, visando um melhor
aproveitamento dos usudrios dentro dos Projetos Pe-
dagdgicos dos cursos de graduagao e pés-graduacao.

CAPITULO I
DEFINIQ()ES PRELIMINARES

Art. 12 O LIME ¢ um laboratério para atividades de ensino, pesquisa e extensao que utilizem recursos
computacionais especificos das areas de Matematica e Estatistica.

Art. 22 A estrutura fisica do LIME é equipada com computadores interligados em rede e com acesso
a Internet.

CAPITULO 11
DA UTILIZACAO DO LABORATORIO

Art. 3% Para a utilizacgio do LIME é necessario agendamento do hordrio no Porteiro Web que é
autorizado pelo Coordenador.

Art. 4° O LIME néo pode ser utilizado sem a presenca do professor /responsavel que fez o agendamento
do horario.

CAPITULO III
DA AGENDA DE FUNCIONAMENTO

Art. 52 A agenda de utilizagao do LIME ser4 gerenciada pelo Responséavel do LIME estando disponivel
eletronicamente no sitio do ICEx e/ou no Porteiro Web, visando atender a seguinte ordem de prioridades:

I — aulas de graduacao da area de Matemadtica e Estatistica vinculadas aos Departamentos de
Matemaética e Estatistica;

IT — aulas de pos-graduacao da area de Matematica e de Estatistica vinculadas aos Departamentos
de Matematica e Estatistica;

IIT — atividades relacionadas projetos de ensino e estagios docentes do curso de Matemaética-Licenciatura;

IV — demais aulas de graduacao;

18



V — demais aulas de pés-graduacao;

VI — atividades relacionadas a Projetos Multidisciplinares dos Departamentos de Matemaética e
Estatistica;

VII — demais atividades de ensino, pesquisa e extensao.

§ 1° O agendamento do LIME ser realizado mediante solicitagao formal ao Responsdvel do LIME
com antecedéncia de 10 dias corridos e respeitada a ordem de prioridades.

§ 22 Em relagio aos termos do art. 52, incisos I e IT o agendamento serd realizado semestralmente
desde que as atividades estejam previstas no programa de ensino.

§ 32 A instalacao de qualquer programa devers ser solicitada com um més de antecedéncia para que
o NTI providencie.

§ 42 Qualquer programa a ser instalado estd condicionado ao tipo de licenca e viabilidade para
instalacao.

CAPITULO IV
DA GESTAO DO LIME

Art. 62 A Coordenadoria do LIME é composta por um Coordenador e um Vice-coordenador nomeado
pela Diregdo do ICEx, indicados pelos chefes do Departamento de Matemdtica (DeMat) e DEst com
duragdo de mandato de dois anos, podendo ser reconduzidos conforme afinidade (disciplinas, projetos
etc) dos mesmos ao Laboratério.

Paragrafo unico: O coordenador e vice serao de departamentos diferentes alternando a cada mandato o
departamento do coordenador.

Art. 72 Sao atribuigoes do Coordenador LIME:
I — coordenar o planejamento e a gestao da infraestrutura;
IT — fazer a gestao dos materiais permanentes e de consumo;
IIT — gerenciar as atividades do(s) técnico(s), quando houver;

IV — providenciar, junto com o setor responséavel, a atualizagao periédica do mapa de risco do
Laboratério ou quando houver necessidade;

V — propor, manter atualizada e fazer cumprir as normas de seguranga do Laboratoério considerando
as principais demandas pelo espago e o mapa de risco elaborado pelo setor responsével;

VI — promover politicas de manutengao preventiva e corretiva de todos os equipamentos.

CAPITULO V
DOS USUARIOS DO LIME

Art. 82 Sao usudrios do LIME:

I — alunos de graduagao e pés-graduacao atendidos pelo DeMat e DEst e devidamente matriculados
nas unidades curriculares;

II — alunos de graduagéo e pés-graduagao acompanhados por um professor/responsdvel vinculado
a UNIFAL-MG com horario reservado e aprovado pelo Responsével do LIME;

IIT — participantes de programas de extensao acompanhados por um professor /responsavel vinculado
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a UNIFAL-MG com horario reservado e aprovado pelo Responsével do LIME;

IV — usudrios visitantes de mediante solicitagao expedida pela Direcao do ICEx acompanhados
por um professor/responsével vinculado & UNIFAL-MG com horério reservado e aprovado pelo Res-
ponsavel do LIME.

Art. 92 Sio atribui¢oes dos usuédrios:

I — definir, encaminhar, orientar e acompanhar as atividades de ensino, pesquisa e extensao desen-
volvidas no LIME;

IT — zelar pela integridade do patrimoénio publico;
IIT — comunicar irregularidades ao docente responsavel ou ao Responsavel do LIME;
IV — respeitar as normas de seguranga do Laboratorio;
V — zelar pela limpeza do laboratoério e equipamentos;
VI — desligar corretamente os equipamentos.
Art. 10 Nao é permitido ao usuédrio:

I — desmontar qualquer equipamento ou acessério (teclado, mouse etc.) do LIME, assim como
remover equipamentos ou acessérios do local a eles destinados;

II — consumir alimento ou bebida dentro do laboratério;
IIT — trocar de lugar ou retirar qualquer equipamento ou acessério do LIME;
IV — instalar qualquer programa e alterar as configuragoes dos computadores.
Art. 11 Sao privilégios dos usudrios:
I — ter acesso a rede internet, sempre com o intuito de realizar pesquisas ou trabalhos académicos;

IT — usar todos os programas instalados nos computadores do LIME.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Em nenhuma hipdtese serd permitido o empréstimo de equipamentos e/ou acessérios do LIME.

Art. 13 O Responsavel pelo LIME nao se responsabiliza por objetos pessoais deixados no LIME.

Art. 14 O Responsavel nao se responsabiliza por arquivos salvos nos computadores, pois estes podem
ser apagados ou alterados por outro usuédrio. Recomenda-se salva-los em dispositivos ou nuvens.

Art. 15 E vedada qualquer atividade de ensino, pesquisa e extensao em que nao conste o uso de
recursos computacionais do LIME.

Art. 16 Os casos omissos a este regulamento deverao ser apreciados pelo Responsivel do LIME,
juntamente com a chefia dos departamentos de Matemaética e de Estatistica.
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LEEMFIS: Laboratorio de Ensino em Fisica



REGULAMENTO DE UTILIZACAO DO
LABORATORIO DE ENSINO EM FISICA
(LEEMFIS)

O presente regulamento tem por finalidade norma-
tizar a administragao, as atribuicoes e o funciona-
mento do Laboratério de Ensino em Fisica (LEEM-
FIS) do Departamento de Fisica (DF) do ICEx da
UNIFAL-MG, visando a conservacao da sua infraes-
trutura e equipamentos, visando um melhor apro-
veitamento dos usuérios dentro dos Projetos Pe-
dagogicos dos cursos de graduagao e pds-graduacgao.

CAPITULO I
DEFINIQ()ES PRELIMINARES

Art. 12 O LEEMFIS é um laboratério para atividades de ensino, pesquisa e extensao voltadas para a
area de Fisica.

Art. 22 A estrutura fisica do LEEMFIS é equipada com computadores interligados em rede e com acesso
a Internet, quadro branco e ar condicionado, além de equipamentos especificos para o ensino pratico em
Fisica.

CAPITULO II
DA UTILIZACAO DO LABORATORIO

Art. 3% Para a utilizacdo do LEEMFIS é necessdrio agendamento do horario no Porteiro Web que é
autorizado pelo Coordenador.

Art. 4° O LEEMEFIS néao pode ser utilizado sem a presenca do professor/responsavel e/ou técnico do
laboratoério que fez o agendamento do horério.

Art. 52 Todos os materiais para aulas préticas, que sdo ministradas nos laboratérios de Fisica, estao
catalogados, cujos catdlogos estao disponiveis na pagina do DF, ICEx, UNIFAL-MG, e organizados em
armaérios fechados a chave nos préprios laboratorios.

Art. 62 O professor a ministrar qualquer disciplina nesses laboratdrios poderd requisitar previamente
as chaves desses armarios ao professor responsavel pelo laboratério e terd acesso livre aos materiais para
utilizé-los. As chaves dos laboratérios e seus respectivos armaérios sempre estardao em poder do professor
responsavel pelo laboratério e do técnico. Estas deverao ficar guardadas obrigatoriamente nas salas do
professor e do técnico, dentro da UNIFAL-MG.

Art. 72  Anteriormente & aula, é responsabilidade do técnico do laboratério o preparo das aulas
praticas com a disponibilizagao de todos os equipamentos e materiais necessarios para a aula em si, sobre
as bancadas do laboratério.

Art. 82 Apds o término das aulas, é de responsabilidade do técnico do laboratério: a verificacao do
perfeito funcionamento dos equipamentos utilizados durante a aula pratica, a limpeza e a guarda dos mate-
riais utilizados nos armarios; o desligamento de computadores ou outros equipamentos elétrico-eletronicos
do laboratorio; o fechamento & chave dos armérios, de janelas e da porta do laboratorio.
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CAPITULO III
DA AGENDA DE FUNCIONAMENTO

Art. 92 A agenda de utilizagdo do LEEMFIS serd gerenciada pelo Responsivel do LEEMFIS estando
disponivel eletronicamente no sitio do ICEx e/ou no Porteiro Web, visando atender a seguinte ordem de
prioridades:

I — aulas de graduagao da area de Fisica vinculadas ao DF;

IT — aulas de pds-graduacao da area de Fisica vinculadas ao DF;

IIT — atividades relacionadas projetos de ensino e estagios docentes do curso de Fisica Licenciatura;
IV — demais aulas de graduagao;

V — demais aulas de pés-graduacao;

VI — atividades relacionadas a Projetos Multidisciplinares do DF;

VII — demais atividades de ensino, pesquisa e extensao.

§ 12 O agendamento do LEEMFIS serd realizado mediante solicitacao formal ao Responséavel do
LEEMFIS com antecedéncia de 10 dias corridos e respeitada a ordem de prioridades.

§ 22 Em relagao aos termos do art. 92, incisos I e II, o agendamento serd realizado semestralmente
desde que as atividades estejam previstas no programa de ensino.

§ 3° A instalacao de qualquer programa devers ser solicitada com um més de antecedéncia para que
o NTT providencie.

§ 4° Qualquer programa a ser instalado estd condicionado ao tipo de licenca e viabilidade para
instalagao.

§ 52 O LEEMFIS nao se responsabiliza pela possivel perda de informagoes armazenadas nos seus
computadores sendo de total responsabilidade do usudrio manter cépias de seguranca das mesmas.
Depois de finalizado o semestre letivo, todos os computadores poderao ser formatados.

CAPITULO IV
DA GESTAO DO LEEMFIS

Art. 10 A Coordenadoria do LEEMFIS é composta por um Coordenador nomeado pela Diregao do
ICEx, indicado pelo chefe do Departamento de Fisica com duracao de mandato de dois anos, podendo
ser reconduzido conforme afinidade (disciplinas, projetos, etc.) do mesmo ao Laboratério.

Art. 11 Sao atribuigoes do Coordenador do LEEMFIS:
I — coordenar o planejamento e a gestao da infraestrutura;
IT — fazer a gestao dos materiais permanentes e de consumo;

III — gerenciar as atividades do(s) técnico(s), quando houver; providenciar, junto com o setor
responsavel, a atualizacao periédica do mapa de risco do Laboratério ou quando houver necessidade;

IV — propor, manter atualizada e fazer cumprir as normas de seguranca do Laboratério considerando
as principais demandas pelo espaco e o mapa de risco elaborado pelo setor responsavel;

V — promover politicas de manutengao preventiva e corretiva de todos os equipamentos.
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CAPITULO V
DOS USUARIOS DO LEEMFIS

Art. 12 S&o usuarios do LEEMFIS:

I — alunos de graduacao e pés-graduacao atendidos pelo DF e devidamente matriculados nas uni-
dades curriculares;

IT — alunos de graduagao e pds-graduagao acompanhados por um professor/responsdvel vinculado
a UNIFAL-MG com horério reservado e aprovado pelo Responsavel do LEEMFIS;

IIT — participantes de programas de extensao acompanhados por um professor/responsével vinculado
a UNIFAL-MG com horario reservado e aprovado pelo Responsdvel do LEEMFIS;

IV — usudrios visitantes, mediante solicitacao expedida pela Direcao do ICEx acompanhados por um
professor /responsavel vinculado & UNIFAL-MG com hordrio reservado e aprovado pelo Responsével
do LEEMFIS.

Art. 13 S3o atribuigbes dos usudrios:

I — definir, encaminhar, orientar e acompanhar as atividades de ensino, pesquisa e extensao desen-
volvidas no LEEMFIS;

IT — zelar pela integridade do patrimoénio piblico;
IIT — comunicar irregularidades ao docente responsavel ou ao Responsavel do LEEMFIS;
IV — respeitar as normas de seguranga do Laboratorio;
V — zelar pela limpeza do laboratoério e equipamentos;
VI — desligar corretamente os equipamentos.
Art. 14 Nao é permitido ao usudrio:

I — quebrar, abrir ou desmontar qualquer equipamento ou acessério do LEEMFIS, assim como
remover equipamentos ou acessoérios do local a eles destinados;

II — consumir alimento ou bebida dentro do laboratério;
III — fumar, fazer uso de substancias ilicitas ou téxicas dentro do laboratério;
IV — ter a presenca de animais de estimagao no laboratoério;
V — trocar de lugar ou retirar qualquer equipamento ou acessério do LEEMFIS;
VI — instalar qualquer programa e alterar as configuragoes dos computadores.
Art. 15 Sao privilégios dos usuarios:
I — ter acesso a rede internet, sempre com o intuito de realizar pesquisas ou trabalhos académicos;

IT — usar todos os programas instalados nos computadores do LEEMFIS.

CAPITULO VI
DO EMPRESTIMO DE MATERIAIS DO LEEMFIS

Art. 16 Todo material emprestado devera ser registrado no caderno de registro de empréstimos do
préprio laboratério. Este caderno deverd ser mantido no laboratério, nao podendo ser retirado de 14, sob
hipétese alguma. Neste caderno devera ser registrado: o nome e telefone de contato da pessoa que toma

26



o empréstimo, a data do empréstimo, o local para onde o material ird e a data da devolugao.

Art. 17 O técenico do laboratério devera revisar o caderno de empréstimo regularmente (semanalmente).
Mantendo-o em ordem, sob boas condi¢oes de conservacao, e renovando-o quando necessario.

Art. 18 No caso de algum professor necessitar de qualquer material ou equipamento emprestado dos
laboratorios, este devera requisité-lo ao professor responsavel pelo laboratério e o técnico o providenciara,
seguindo o procedimento do art. 16.

Art. 19 No caso de algum aluno necessitar de um material para realizar trabalhos dentro ou fora dos
laboratoérios, este deverd requisita-lo ao professor responsavel pelo laboratério e o técnico o providenciara,
seguindo o procedimento do art. 16.

Art. 20 Em caso de emergéncia, em que o professor necessite pegar emprestado qualquer equipamento
ou material do laboratério, este deve registrar o empréstimo no caderno, conforme o art. 7?7, assim
como o motivo da urgéncia e comunicar imediatamente o professor responsavel pelo laboratério via
e-mail, telefone ou outra forma, certificando-se antes que o material ou equipamento emprestado nao sera
utilizado em alguma aula pratica, prejudicando o andamento normal das aulas.

Art. 21 Além dos materiais e equipamentos que estao alocados nos respectivos laboratérios, hd uma
caixa de ferramentas e equipamentos, comum a todos os laboratérios que esta localizada no LEEMFIS.
Esta caixa é composta por ferramentas, acessérios e materiais de uso comum. Todo o material contido
nesta caixa pode ser usado pelos professores da Fisica, pelo técnico de laboratério e por alunos de
pés-graduacao e graduagao, sendo que os alunos necessitarao de autorizagao do técnico do laboratério
para usar os materiais da caixa, seguindo o procedimento do art. 14.

Art. 22 No final de cada semestre, cabe ao técnico do laboratério, sob supervisao do professor
responsavel, fazer um levantamento dos equipamentos, acessérios e materiais de consumo emprestados e
ainda nao devolvidos, bem como dos itens a serem substituidos e comprados para o bom funcionamento
das aulas praticas em cada laboratério.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 23 O Responsavel pelo LEEMFIS néo se responsabiliza por objetos pessoais deixados no LEEM-
FIS.

Art. 24 Os casos omissos a este regulamento deverao ser apreciados pelo Responsdvel do LEEMFIS,
juntamente com a chefia do DF.
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LIFIS: Laboratorio de Fisica



REGULAMENTO DE UTILIZACAO DO
LABORATORIO DE INFORMATICA DE
FISICA (LIFIS)

O presente regulamento tem por finalidade norma-
tizar a administracdo, as atribuicoes e o funcio-
namento do Laboratério de Informatica de Fisica
(LIFIS) do DF do ICEx da UNIFAL-MG, visando
a conservagao da sua infraestrutura e equipamen-
tos, visando um melhor aproveitamento dos usudrios
dentro dos Projetos Pedagdgicos dos cursos de gra-
duagao e pos-graduacgao.

CAPITULO I
DEFINIQ()ES PRELIMINARES

Art. 12 O LIFIS é um laboratério para atividades de ensino, pesquisa e extensao voltadas para a drea
de Fisica.

Art. 22 A estrutura fisica do LIFIS é equipada com computadores interligados em rede e com acesso
a Internet, quadro branco e ar condicionado.

CAPITULO 11
DA UTILIZACAO DO LABORATORIO

Art. 3° Para a utilizacdo do LIFIS é necessario agendamento do horario no Porteiro Web que é
autorizado pelo Coordenador.

Art. 4° O LIFIS nao pode ser utilizado sem a presenga do professor/responsével e/ou técnico do
laboratorio que fez o agendamento do horério.

Art. 52 Todos os materiais para aulas préticas, que sdo ministradas nos laboratérios de Fisica, estao
catalogados, cujos catdlogos estao disponiveis na pagina do DF, ICEx, UNIFAL-MG, e organizados em
armaérios fechados a chave nos préprios laboratorios.

Art. 62 O professor a ministrar qualquer disciplina nesses laboratdrios poderd requisitar previamente
as chaves desses armarios ao professor responsavel pelo laboratério e terd acesso livre aos materiais para
utilizé-los. As chaves dos laboratérios e seus respectivos armaérios sempre estardao em poder do professor
responsavel pelo laboratério e do técnico. Estas deverao ficar guardadas obrigatoriamente nas salas do
professor e do técnico, dentro da UNIFAL-MG.

Art. 72  Anteriormente & aula, é responsabilidade do técnico do laboratério o preparo das aulas
praticas com a disponibilizagao de todos os equipamentos e materiais necessarios para a aula em si, sobre
as bancadas do laboratério.

Art. 82 Apds o término das aulas, é de responsabilidade do técnico do laboratério: a verificacao do
perfeito funcionamento dos equipamentos utilizados durante a aula pratica, a limpeza e a guarda dos mate-
riais utilizados nos armarios; o desligamento de computadores ou outros equipamentos elétrico-eletronicos
do laboratorio; o fechamento & chave dos armérios, de janelas e da porta do laboratorio.
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CAPITULO III
DA AGENDA DE FUNCIONAMENTO

Art. 92 A agenda de utilizagao do LIFIS ser4 gerenciada pelo Responsédvel do LIFIS estando disponivel
eletronicamente no sitio do ICEx e/ou no Porteiro Web, visando atender a seguinte ordem de prioridades:

I — aulas de graduagao da area de Fisica vinculadas ao DF;

IT — aulas de pds-graduacao da area de Fisica vinculadas ao DF;

IIT — atividades relacionadas projetos de ensino e estagios docentes do curso de Fisica Licenciatura;
IV — demais aulas de graduagao;

V — demais aulas de pés-graduacao;

VI — atividades relacionadas a Projetos Multidisciplinares do Departamento de Fisica;

VII — demais atividades de ensino, pesquisa e extensao.

§ 12 O agendamento do LIFIS serd realizado mediante solicitacao formal ao Responsavel do LIFIS
com antecedéncia de 10 dias corridos e respeitada a ordem de prioridades.

§ 22 Em relagao aos termos do art. 92, incisos I e II, o agendamento serd realizado semestralmente
desde que as atividades estejam previstas no programa de ensino.

§ 3° A instalacao de qualquer programa devers ser solicitada com um més de antecedéncia para que
o NTT providencie.

§ 4° Qualquer programa a ser instalado estd condicionado ao tipo de licenca e viabilidade para
instalagao.

§ 52 O LIFIS nao se responsabiliza pela possivel perda de informagoes armazenadas nos seus compu-
tadores sendo de total responsabilidade do usuario manter copias de seguranga das mesmas. Depois
de finalizado o semestre letivo, todos os computadores poderao ser formatados.

CAPITULO IV
DA GESTAO DO LIFIS

Art. 10 A Coordenadoria do LIFIS é composta por um Coordenador nomeado pela Diregao do ICEXx,
indicado pelo chefe do DF com duracao de mandato de dois anos, podendo ser reconduzido conforme
afinidade (disciplinas, projetos, etc.) do mesmo ao Laboratério.

Art. 11 Sao atribuigoes do Coordenador do LIFIS:
I — coordenar o planejamento e a gestao da infraestrutura;
IT — fazer a gestao dos materiais permanentes e de consumo;

III — gerenciar as atividades do(s) técnico(s), quando houver; providenciar, junto com o setor
responsavel, a atualizacao periédica do mapa de risco do Laboratério ou quando houver necessidade;

IV — propor, manter atualizada e fazer cumprir as normas de seguranca do Laboratério considerando
as principais demandas pelo espaco e o mapa de risco elaborado pelo setor responsavel;

V — promover politicas de manutengao preventiva e corretiva de todos os equipamentos.

31



CAPITULO V
DOS USUARIOS DO LIFIS

Art. 12 S&o usuérios do LIFIS:

I — alunos de graduacao e pés-graduacao atendidos pelo DF e devidamente matriculados nas uni-
dades curriculares;

IT — alunos de graduagao e pds-graduagao acompanhados por um professor/responsdvel vinculado
a UNIFAL-MG com horério reservado e aprovado pelo Responsavel do LIFIS;

IIT — participantes de programas de extensao acompanhados por um professor/responsével vinculado
a UNIFAL-MG com horario reservado e aprovado pelo Responsavel do LIFIS;

IV — usudrios visitantes, mediante solicitacao expedida pela Direcao do ICEx acompanhados por um
professor /responsavel vinculado & UNIFAL-MG com hordrio reservado e aprovado pelo Responsével
do LIFIS.

Art. 13 S3o atribuigbes dos usudrios:

I — definir, encaminhar, orientar e acompanhar as atividades de ensino, pesquisa e extensao desen-
volvidas no LIFIS;

IT — zelar pela integridade do patrimoénio piblico;
IIT — comunicar irregularidades ao docente responsavel ou ao Responsavel do LIFIS;
IV — respeitar as normas de seguranga do Laboratorio;
V — zelar pela limpeza do laboratoério e equipamentos;
VI — desligar corretamente os equipamentos.
Art. 14 Nao é permitido ao usudrio:

I — quebrar, abrir ou desmontar qualquer equipamento ou acessério do LIFIS,; assim como remover
equipamentos ou acessorios do local a eles destinados;

II — consumir alimento ou bebida dentro do laboratério;
III — fumar, fazer uso de substancias ilicitas ou téxicas dentro do laboratério;
IV — ter a presenca de animais de estimagao no laboratoério;
V — trocar de lugar ou retirar qualquer equipamento ou acessério do LIFIS;
VI — instalar qualquer programa e alterar as configuragoes dos computadores.
Art. 15 Sao privilégios dos usuarios:
I — ter acesso a rede Internet, sempre com o intuito de realizar pesquisas ou trabalhos académicos;

IT — usar todos os programas instalados nos computadores do LIFIS.

CAPITULO VI
DO EMPRESTIMO DE MATERIAIS DO LIFIS

Art. 16 Em nenhuma hipdtese serd permitido o empréstimo de equipamentos e/ou acessérios do LIFIS.
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CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 17 O Responsavel pelo LIFIS nao se responsabiliza por objetos pessoais deixados no LIFIS.

Art. 18 Os casos omissos a este regulamento deverao ser apreciados pelo Responsével do LIFIS,
juntamente com a chefia do DF.
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LEFIS I e II: Laboratorio de Ensino de Fisica I e 11



REGULAMENTO DE UTILIZACAO DO
LABORATORIO DE ENSINO DE FISICA
Iell (LEFISI e II)

O presente regulamento tem por finalidade norma-
tizar a administragao, as atribuigoes e o funciona-
mento do Laboratério de Ensino de Fisica I e II
(LEFIS I e II) do DF do ICEx da UNIFAL-MG,
visando a conservagao da sua infraestrutura e equi-
pamentos, visando um melhor aproveitamento dos
usuarios dentro dos Projetos Pedagdgicos dos cursos
de graduagao e pds-graduacgao.

CAPITULO I
DEFINIQC)ES PRELIMINARES

Art. 12 O LEFIS I e II é um laboratério para atividades de ensino, pesquisa e extenséo voltadas para
a area de Fisica.

Art. 22 A estrutura fisica do LEFIS I e II é equipada com computadores interligados em rede e
com acesso a Internet, quadro branco e ar condicionado, além de equipamentos especificos para o ensino
pratico de Fisica.

CAPITULO 11
DA UTILIZACAO DO LABORATORIO

Art. 3% Para a utilizagdo do LEFIS I e II é necessdrio agendamento do hordrio no Porteiro Web que é
autorizado pelo(a) Coordenador(a).

Art. 4° O LEFIS I e II nao pode ser utilizado sem a presenga do professor/responsédvel e/ou técnico
do laboratério que fez o agendamento do horario.

Art. 52 Todos os materiais para aulas préticas, que sdo ministradas nos laboratérios de Fisica, estao
catalogados, cujos catdlogos estao disponiveis na pagina do DF, ICEx, UNIFAL-MG, e organizados em
armaérios fechados a chave nos préprios laboratorios.

Art. 62 O professor a ministrar qualquer disciplina nesses laboratdrios poderd requisitar previamente
as chaves desses armarios ao professor responsavel pelo laboratdrio e terd acesso livre aos materiais para
utilizé-los. As chaves dos laboratérios e seus respectivos armarios sempre estardao em poder do professor
responsavel pelo laboratério e do técnico. Estas deverao ficar guardadas obrigatoriamente nas salas do
professor e do técnico, dentro da UNIFAL-MG.

Art. 72  Anteriormente & aula, é responsabilidade do técnico do laboratério o preparo das aulas
praticas com a disponibilizagao de todos os equipamentos e materiais necessarios para a aula em si, sobre
as bancadas do laboratério.

Art. 8 Apds o término das aulas, é de inteira responsabilidade do técnico do laboratério: a veri-
ficacao do perfeito funcionamento dos equipamentos utilizados durante a aula préatica, a limpeza e a
guarda dos materiais utilizados nos armarios; o desligamento de computadores ou outros equipamentos
elétrico-eletronicos do laboratério; o fechamento & chave dos armaérios, de janelas e da porta do laboratoério.
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CAPITULO III
DA AGENDA DE FUNCIONAMENTO

Art. 92 A agenda de utilizagdo do LEFIS T e II serd gerenciada pelo(a) Responsdvel do LEFIS I e II
estando disponivel eletronicamente no sitio do ICEx e/ou no Porteiro Web, visando atender a seguinte
ordem de prioridades:

I — aulas de graduagao da area de Fisica vinculadas ao DF;

IT — aulas de pds-graduacao da area de Fisica vinculadas ao DF;

IIT — atividades relacionadas projetos de ensino e estagios docentes do curso de Fisica Licenciatura;
IV — demais aulas de graduagao;

V — demais aulas de pés-graduacao;

VI — atividades relacionadas a Projetos Multidisciplinares do DF;

VII — demais atividades de ensino, pesquisa e extensao.

§ 1° O agendamento do LEFIS I e II serd realizado mediante solicitagao formal ao(d) Responsdvel
do LEFIS I e II com antecedéncia de 10 dias corridos e respeitada a ordem de prioridades.

§ 22 Em relagao aos termos do art. 92, incisos I e II, o agendamento serd realizado semestralmente
desde que as atividades estejam previstas no programa de ensino.

§ 3° A instalacao de qualquer programa devers ser solicitada com um més de antecedéncia para que
o NTT providencie.

§ 4° Qualquer programa a ser instalado estd condicionado ao tipo de licenca e viabilidade para
instalagao.

§ 52 O LEFIS I e II néo se responsabiliza pela possivel perda de informagoes armazenadas nos seus
computadores sendo de total responsabilidade do usudrio manter cépias de seguranca das mesmas.
Depois de finalizado o semestre letivo, todos os computadores poderao ser formatados.

CAPITULO IV
DA GESTAO DO LEFISIE II

Art. 10 A Coordenadoria do LEFIS I e II é composta por um Coordenador nomeado pela Diregao
do ICEx, indicado pelo chefe do DF com duracao de mandato de dois anos, podendo ser reconduzido
conforme afinidade (disciplinas, projetos, etc.) do mesmo ao Laboratério.

Art. 11 Sao atribuigoes do Coordenador do LEFIS I e II:
I — coordenar o planejamento e a gestao da infraestrutura;
IT — fazer a gestao dos materiais permanentes e de consumo;

III — gerenciar as atividades do(s) técnico(s), quando houver; providenciar, junto com o setor
responsavel, a atualizacao periédica do mapa de risco do Laboratério ou quando houver necessidade;

IV — propor, manter atualizada e fazer cumprir as normas de seguranca do Laboratério considerando
as principais demandas pelo espaco e o mapa de risco elaborado pelo setor responsavel;

V — promover politicas de manutengao preventiva e corretiva de todos os equipamentos.
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CAPITULO V
DOS USUARIOS DO LEFISIE II

Art. 12 S&o usuédrios do LEFIS I e II:

I — alunos de graduacao e pés-graduacao atendidos pelo DF e devidamente matriculados nas uni-
dades curriculares;

IT — alunos de graduagao e pds-graduagao acompanhados por um professor/responsdvel vinculado
a UNIFAL-MG com horario reservado e aprovado pelo Responsavel do LEFIS T e II;

IIT — participantes de programas de extensao acompanhados por um professor/responsével vinculado
a UNIFAL-MG com horario reservado e aprovado pelo Responsavel do LEFIS I e 1I;

IV — usudrios visitantes, mediante solicitacao expedida pela Direcao do ICEx acompanhados por um
professor /responsavel vinculado & UNIFAL-MG com hordrio reservado e aprovado pelo Responsével
do LEFIS T e II.

Art. 13 S3o atribuigbes dos usudrios:

I — definir, encaminhar, orientar e acompanhar as atividades de ensino, pesquisa e extensao desen-
volvidas no LEFIS T e II;

IT — zelar pela integridade do patrimoénio piblico;
IIT — comunicar irregularidades ao docente responsavel ou ao Responsavel do LEFIS T e II;
IV — respeitar as normas de seguranga do Laboratorio;
V — zelar pela limpeza do laboratoério e equipamentos;
VI — desligar corretamente os equipamentos.
Art. 14 Nao é permitido ao usudrio:

I — quebrar, abrir ou desmontar qualquer equipamento ou acessério do LEFIS I e II, assim como
remover equipamentos ou acessoérios do local a eles destinados;

II — consumir alimento ou bebida dentro do laboratério;
III — fumar, fazer uso de substancias ilicitas ou téxicas dentro do laboratério;
IV — ter a presenca de animais de estimagao no laboratorio;

V — trocar de lugar ou retirar qualquer equipamento ou acessorio do LEFIS I e II; instalar qualquer
programa e alterar as configuragoes dos computadores.

Art. 15 Sao privilégios dos usuarios:
I — ter acesso a rede Internet, sempre com o intuito de realizar pesquisas ou trabalhos académicos;

IT — usar todos os programas instalados nos computadores do LEFIS I e II.

CAPITULO VI
DO EMPRESTIMO DE MATERIAIS DO LEFIS I E II

Art. 16 Todo material emprestado devera ser registrado no caderno de registro de empréstimos do
préprio laboratério. Este caderno deverd ser mantido no laboratério, nao podendo ser retirado de 14, sob
hipétese alguma. Neste caderno devera ser registrado: o nome e telefone de contato da pessoa que toma
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o empréstimo, a data do empréstimo, o local para onde o material ird e a data da devolugao.

Art. 17 O técenico do laboratério devera revisar o caderno de empréstimo regularmente (semanalmente).
Mantendo-o em ordem, sob boas condi¢oes de conservacao, e renovando-o quando necessario.

Art. 18 No caso de algum professor necessitar de qualquer material ou equipamento emprestado dos
laboratorios, este devera requisité-lo ao professor responsavel pelo laboratério e o técnico o providenciara,
seguindo o procedimento do art. 16.

Art. 19 No caso de algum aluno necessitar de um material para realizar trabalhos dentro ou fora dos
laboratoérios, este deverd requisita-lo ao professor responsavel pelo laboratério e o técnico o providenciara,
seguindo o procedimento do art. 16.

Art. 20 Em caso de emergéncia, em que o professor necessite pegar emprestado qualquer equipamento
ou material do laboratério, este deve registrar o empréstimo no caderno, conforme o art. 16, assim
como o motivo da urgéncia e comunicar imediatamente o professor responsavel pelo laboratério via
e-mail, telefone ou outra forma, certificando-se antes que o material ou equipamento emprestado nao sera
utilizado em alguma aula pratica, prejudicando o andamento normal das aulas.

Art. 21 Além dos materiais e equipamentos que estao alocados nos respectivos laboratérios, hd uma
caixa de ferramentas e equipamentos, comum a todos os laboratdrios que estd localizada no LEFIS I
e II. Esta caixa é composta por ferramentas, acessorios e materiais de uso comum. Todo o material
contido nesta caixa pode ser usado pelos professores da Fisica, pelo técnico de laboratério e por alunos
de pés-graduacao e graduagao, sendo que os alunos necessitarao de autorizagao do técnico do laboratério
para usar os materiais da caixa, seguindo o procedimento do art. 14.

Art. 22 No final de cada semestre, cabe ao técnico do laboratério, sob supervisao do professor
responsavel, fazer um levantamento dos equipamentos, acessérios e materiais de consumo emprestados e
ainda nao devolvidos, bem como dos itens a serem substituidos e comprados para o bom funcionamento
das aulas praticas em cada laboratério.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 23 O Responsivel pelo LEFIS I e I nao se responsabiliza por objetos pessoais deixados no LEFIS
Iell

Art. 24 Os casos omissos a este regulamento deverao ser apreciados pelo Responsédvel do LEFIS I e
II, juntamente com a chefia do DF.
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LEFIS III, IV e MODERNA: Laboratério de Ensino
de Fisica III, IV e Moderna



REGULAMENTO DE UTILIZACAO DO
LABORATORIO DE ENSINO DE FiSICA
III, IV e MODERNA (LEFIS III, IV e
MODERNA)

O presente regulamento tem por finalidade norma-
tizar a administragdo, as atribuictes e o funciona-
mento do Laboratério de Ensino de Fisica III, IV
e Moderna (LEFIS I1I, IV e MODERNA) do DF do
ICEx da UNIFAL-MG, visando a conservagao da sua
infraestrutura e equipamentos, visando um melhor
aproveitamento dos usudrios dentro dos Projetos Pe-
dagdgicos dos cursos de graduagao e pés-graduacgao.

CAPITULO I
DEFINIQ()ES PRELIMINARES

Art. 12 O LEFISIII, IV e MODERNA é um laboratério para atividades de ensino, pesquisa e extensao
voltadas para a area de Fisica.

Art. 22 A estrutura fisica do LEFIS III, IV e MODERNA é equipada com computadores interligados
em rede e com acesso a Internet, quadro branco e ar condicionado, além de equipamentos especificos para
0 ensino pratico de Fisica.

CAPITULO 11
DA UTILIZACAO DO LABORATORIO

Art. 32 Para a utilizagdo do LEFIS III, IV e MODERNA §é necesséario agendamento do horario no
Porteiro Web que é autorizado pelo Coordenador.

Art. 42 O LEFIS III, IV e MODERNA néo pode ser utilizado sem a presenga do professor /responsével
e/ou técnico do laboratdrio que fez o agendamento do hordrio.

Art. 52 Todos os materiais para aulas préticas, que sao ministradas nos laboratérios de Fisica, estao
catalogados, cujos catélogos estdao disponiveis na pagina do DF, ICEx, UNIFAL-MG, e organizados em
armarios fechados a chave nos préprios laboratorios.

Art. 62 O professor a ministrar qualquer disciplina nesses laboratérios poderd requisitar previamente
as chaves desses armarios ao professor responsavel pelo laboratdrio e terd acesso livre aos materiais para
utilizé-los. As chaves dos laboratérios e seus respectivos armarios sempre estarao em poder do professor
responsavel pelo laboratério e do técnico. Estas deverao ficar guardadas obrigatoriamente nas salas do
professor e do técnico, dentro da UNIFAL-MG.

Art. 7%  Anteriormente & aula, é responsabilidade do técnico do laboratério o preparo das aulas
praticas com a disponibilizagao de todos os equipamentos e materiais necessarios para a aula em si, sobre
as bancadas do laboratério.

Art. 8  Apds o término das aulas, é de inteira responsabilidade do técnico do laboratdrio: a veri-
ficacdo do perfeito funcionamento dos equipamentos utilizados durante a aula préatica, a limpeza e a
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guarda dos materiais utilizados nos armarios; o desligamento de computadores ou outros equipamentos
elétrico-eletronicos do laboratério; o fechamento & chave dos armaérios, de janelas e da porta do laboratorio.

CAPITULO III
DA AGENDA DE FUNCIONAMENTO

Art. 92 A agenda de utilizacdo do LEFIS III, IV e MODERNA serd gerenciada pelo Responsavel do
LEFIS III, IV e MODERNA estando disponivel eletronicamente no sitio do ICEx e/ou no Porteiro Web,
visando atender a seguinte ordem de prioridades:

I — aulas de graduagao da area de Fisica vinculadas ao DF;

IT — aulas de pés-graduacao da area de Fisica vinculadas ao DF;

IIT — atividades relacionadas projetos de ensino e estagios docentes do curso de Fisica Licenciatura;
IV — demais aulas de graduacao;

V — demais aulas de pés-graduacao;

VI — atividades relacionadas a Projetos Multidisciplinares do Departamento de Fisica;

VII — demais atividades de ensino, pesquisa e extensao.

§ 12 O agendamento do LEFIS III, IV e MODERNA ser4 realizado mediante solicitagao formal ao
Responsavel do LEFIS III, IV e MODERNA com antecedéncia de 10 dias corridos e respeitada a
ordem de prioridades.

§ 22 Em relacao aos termos do art. 92, incisos I e II, o agendamento serd realizado semestralmente
desde que as atividades estejam previstas no programa de ensino.

§ 3° A instalacao de qualquer programa devers ser solicitada com um més de antecedéncia para que
o NTT providencie.

§ 4° Qualquer programa a ser instalado estd condicionado ao tipo de licenca e viabilidade para
instalagao.

§ 52 O LEFIS III, IV e MODERNA nao se responsabiliza pela possivel perda de informagoes armaze-
nadas nos seus computadores sendo de total responsabilidade do usuario manter cépias de seguranca
das mesmas. Depois de finalizado o semestre letivo, todos os computadores poderao ser formatados.

CAPITULO IV
DA GESTAO DO LEFIS I1I, IV E MODERNA

Art. 10 A Coordenadoria do LEFIS III, IV e MODERNA é composta por um Coordenador nomeado
pela Direcao do ICEx, indicado pelo chefe do DF com duragao de mandato de dois anos, podendo ser
reconduzido conforme afinidade (disciplinas, projetos, etc.) do mesmo ao Laboratério.

Art. 11 S3o atribuigbes do Coordenador do LEFIS III, IV e MODERNA:
I — coordenar o planejamento e a gestao da infraestrutura;
IT — fazer a gestao dos materiais permanentes e de consumo;

III — gerenciar as atividades do(s) técnico(s), quando houver; providenciar, junto com o setor
responsavel, a atualizacao periédica do mapa de risco do Laboratério ou quando houver necessidade;

IV — propor, manter atualizada e fazer cumprir as normas de seguranca do Laboratério considerando
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as principais demandas pelo espaco e o mapa de risco elaborado pelo setor responsavel;

V — promover politicas de manutengao preventiva e corretiva de todos os equipamentos.

CAPITULO V
DOS USUARIOS DO LEFIS II1I, IV E MODERNA

Art. 12 Sdo usudrios do LEFIS III, IV e MODERNA:

I — alunos de graduacao e pés-graduacao atendidos pelo DF e devidamente matriculados nas uni-
dades curriculares;

IT — alunos de graduagéo e pés-graduacao acompanhados por um professor/responsével vinculado a
UNIFAL-MG com horério reservado e aprovado pelo Responsavel do LEFIS III, IV e MODERNA;

III — participantes de programas de extensao acompanhados por um professor /responsavel vinculado
a UNIFAL-MG com horario reservado e aprovado pelo Responsédvel do LEFIS III, IV e MODERNA;

IV — usuadrios visitantes, mediante solicitacao expedida pela Direcao do ICEx acompanhados por um
professor /responsével vinculado & UNIFAL-MG com hordrio reservado e aprovado pelo Responsével
do LEFIS III, IV e MODERNA.

Art. 13 Sao atribuigoes dos usuarios:

I — definir, encaminhar, orientar e acompanhar as atividades de ensino, pesquisa e extensao desen-
volvidas no LEFIS III, IV e MODERNA;

IT — zelar pela integridade do patrimoénio publico;

IIT — comunicar irregularidades ao docente responsavel ou ao Responsdvel do LEFIS III, IV e
MODERNA;

IV — respeitar as normas de seguranga do Laboratério;
V — zelar pela limpeza do laboratério e equipamentos;
VI — desligar corretamente os equipamentos.

Art. 14 Nao é permitido ao usudrio:

I — quebrar, abrir ou desmontar qualquer equipamento ou acessério do LEFIS 111, IV e MODERNA,
assim como remover equipamentos ou acessérios do local a eles destinados;

IT — consumir alimento ou bebida dentro do laboratério;
IIT — fumar, fazer uso de substancias ilicitas ou téxicas dentro do laboratorio;
IV — ter a presenca de animais de estimacao no laboratério;

V — trocar de lugar ou retirar qualquer equipamento ou acessério do LEFIS III, IV e MODERNA;
instalar qualquer programa e alterar as configuracoes dos computadores.

Art. 15 Sao privilégios dos usudrios:
I — ter acesso a rede internet, sempre com o intuito de realizar pesquisas ou trabalhos académicos;

IT — usar todos os programas instalados nos computadores do LEFIS III, IV e MODERNA.
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CAPITULO VI

DO EMPRESTIMO DE MATERIAIS DO LEFIS III, IV E
MODERNA

Art. 16 Todo material emprestado devera ser registrado no caderno de registro de empréstimos do
préprio laboratério. Este caderno deverd ser mantido no laboratério, nao podendo ser retirado de 14, sob
hipétese alguma. Neste caderno devera ser registrado: o nome e telefone de contato da pessoa que toma
o empréstimo, a data do empréstimo, o local para onde o material ird e a data da devolugao.

Art. 17 O técenico do laboratério deverd revisar o caderno de empréstimo regularmente (semanalmente).
Mantendo-o em ordem, sob boas condigoes de conservacao, e renovando-o quando necessario.

Art. 18 No caso de algum professor necessitar de qualquer material ou equipamento emprestado dos
laboratorios, este devera requisité-lo ao professor responsavel pelo laboratério e o técnico o providenciara,
seguindo o procedimento do art. 16.

Art. 19 No caso de algum aluno necessitar de um material para realizar trabalhos dentro ou fora dos
laboratoérios, este deverd requisita-lo ao professor responsavel pelo laboratério e o técnico o providenciara,
seguindo o procedimento do art. 16.

Art. 20 Em caso de emergéncia, em que o professor necessite pegar emprestado qualquer equipamento
ou material do laboratério, este deve registrar o empréstimo no caderno, conforme o art. 16, assim
como o motivo da urgéncia e comunicar imediatamente o professor responsavel pelo laboratério via
e-mail, telefone ou outra forma, certificando-se antes que o material ou equipamento emprestado nao sera
utilizado em alguma aula pratica, prejudicando o andamento normal das aulas.

Art. 21 Além dos materiais e equipamentos que estao alocados nos respectivos laboratérios, hd uma
caixa de ferramentas e equipamentos, comum a todos os laboratdérios que esté localizada no LEFIS III,
IV e MODERNA. Esta caixa é composta por ferramentas, acessérios e materiais de uso comum. Todo
o material contido nesta caixa pode ser usado pelos professores da Fisica, pelo técnico de laboratério e
por alunos de pds-graduagao e graduagao, sendo que os alunos necessitarao de autorizacao do técnico do
laboratério para usar os materiais da caixa, seguindo o procedimento do art. 14.

Art. 22 No final de cada semestre, cabe ao técnico do laboratério, sob supervisao do professor
responsavel, fazer um levantamento dos equipamentos, acessérios e materiais de consumo emprestados e
ainda nao devolvidos, bem como dos itens a serem substituidos e comprados para o bom funcionamento
das aulas praticas em cada laboratério.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 23 O Responsivel pelo LEFIS III, IV e MODERNA nao se responsabiliza por objetos pessoais
deixados no LEFIS III, IV e MODERNA.

Art. 24 Os casos omissos a este regulamento deverdo ser apreciados pelo Responsédvel do LEFIS 111,
IV e MODERNA, juntamente com a chefia do DF.
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LEMA: Laboratorio de Ensino de Matematica



REGULAMENTO DE UTILIZACAO DO
LABORATORIO DE ENSINO DE
MATEMATICA (LEMA)

O presente regulamento tem por finalidade norma-
tizar a administragdo, as atribuigoes e o funcio-
namento do Laboratério de Ensino de Matematica
(LEMA) do ICEx da UNIFAL-MG, visando a con-
servagao da sua infraestrutura e equipamentos, vi-
sando um melhor aproveitamento para as ativida-
des de ensino, pesquisa e extensao da area de Ma-
tematica e Ensino de Matematica.

CAPITULO I
DEFINIQ()ES PRELIMINARES

Art. 12 Ao LEMA, vinculado ao DeMat do ICEx, destina-se o desenvolvimento de atividades de ensino,
pesquisa e extensao relacionados a formacao de Professores de Matematica e ao ensino e aprendizagem
de Matematica.

Paragrafo unico. O uso do LEMA serd exclusivo para atividades de ensino e formagao de professores da
area de Matematica, tendo qualquer outro uso ser previamente autorizado pela Coordenagao responsavel
pelo LEMA para que possa tomar as devidas providéncias.

Art. 22 A estrutura fisica do LEMA é equipada com materiais didaticos, lousa digital, computadores
interligados em rede e com acesso & Internet e instrumentos eletronicos voltados as atividades de ensino,
pesquisa e extensao que constam no inventdrio do LEMA.

CAPITULO 11
DA UTILIZACAO DO LABORATORIO

Art. 32 Os horérios disponiveis para o uso do LEMA e de seus recursos serdo definidos pela Coor-
denacgao responsavel pelo LEMA e divulgados de acordo com a demanda, priorizando a seguinte ordem
de atividades:

I — aulas de Matematica ou Ensino de Matematica que necessitam da estrutura do LEMA;

IT — agOes de extensao ou projetos de ensino, pesquisa e extensao envolvendo Matematica e Ensino
de Matemaética e que necessitam da estrutura do LEMA, devidamente justificados;

IIT — defesas de Trabalhos de Conclusao de Curso do Curso de Matematica-Licenciatura;

IV — reunices do DeMat, do Colegiado e do Nucleo Docente Estruturante do Curso de Ma-
tematica-Licenciatura;

V — atividades de graduacao desenvolvidas por discentes do Curso de Matematica-Licenciatura
devidamente supervisionadas.

§ 1° A prioridade de reserva de que trata o inciso IV fica condicionada a sua realiza¢do no horério
pré-estabelecido das 15h as 17h, nas tergas-feiras, objetivando a otimizacgao da utilizagdo do LEMA.

§ 22 O agendamento do LEMA ser4 realizado mediante solicitagao formal & Coordenagio responsdvel
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do LEMA com antecedéncia minima de 10 dias corridos e respeitada a ordem de prioridades.

§ 3% Em relagio aos termos do art. 32, incisos I e IT o agendamento serd realizado semestralmente
desde que as atividades estejam previstas no programa de ensino.

§ 4° A instalacdo de qualquer programasoftware devera ser solicitada com antecedéncia mimima de
um meés para que o NTT providencie.

§ 52 Qualquer programasoftware a ser instalado estd condicionado ao tipo de licenga e viabilidade
para instalagao.

CAPITULO III
DA GESTAO DO LEMA

Art. 42 A Coordenagao responsédvel pelo LEMA serd constituida por dois docentes ou técnicos e serd
formada de um Coordenador e um Vice-coordenador nomeados pela Direcao do ICEx e indicados pelo
DeMat.

Art. 52 Compete & Coordenagao responsavel pelo LEMA:
I — promover a organizagdo do LEMA;

II — zelar pelo perfeito estado de uso dos recursos (equipamentos, materiais diddticos e livros) do
LEMA;

III — fazer cumprir as normas de utilizacao do LEMA;

IV — propor alteragoes na estrutura do LEMA ou neste regulamento;

V — avaliar as criticas e sugestoes dos usudrios;

VI — agendar as reservas de acordo com as prioridades de uso estabelecidas neste regulamento;
VII — avaliar as doagoes;

VIII — controlar os empréstimos dos materiais didéticos;

IX — gerenciar as atividades do(s) técnico(s), quando houver;

X — providenciar, junto com o setor responsédvel, a atualizagdo periédica do mapa de risco do LEMA
ou quando houver necessidade;

XI — propor, manter atualizada e fazer cumprir as normas de seguranca do LEMA considerando as
principais demandas pelo espago e o mapa de risco elaborado pelo setor responsavel;

XII — promover politicas de manutencgao preventiva e corretiva de todos os equipamentos;
XIIT — comunicar ao DeMat os casos omissos.

Art. 62 O LEMA é de uso prioritdrio dos docentes do Departamento de Matemadtica e discentes
atendidos por esses docentes.

Paragrafo tnico. A utilizacao por outro docente sera permitida desde que as atividades estejam vinculadas
ao ojetivo desse Laboratoério, previamente solicitada, autorizada e agendada pela Coordenagao responséavel
pelo LEMA.
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CAPITULO IV
DOS USUARIOS DO LEMA

Art. 72 Sao usudrios do LEMA:

I — alunos de graduagao e pds-graduagao atendidos pelo DeMat e devidamente matriculados nas
unidades curriculares;

IT — alunos de graduacao e péds-graduacao acompanhados por um professor ou responsavel vinculado
a UNIFAL-MG com horério reservado e aprovado pelo Responsavel do LEMA;

IIT — participantes de programas de extensao acompanhados por um professor ou responsavel vin-
culado & UNIFAL-MG com horério reservado e aprovado pelo Responsiavel do LEMA;

IV — usudrios visitantes mediante solicitacao expedida pelo chefe do DeMat do ICEx acompanhados
por um professor ou responsavel vinculado & UNIFAL-MG com horério reservado e aprovado pelo
Responsédvel do LEMA.

Art. 82 Sao deveres do usudrio do LEMA:

I — contribuir para a manutencao e organizagao corretas dos materiais, da limpeza e da infraes-
trutura, como um todo, do LEMA, utilizando-os exclusivamente para ensino, pesquisa e extensao;

II — nao consumir alimentos nas dependéncias do LEMA;

IIT — comunicar a(ao) técnica(o) de laboratério responsével pelo LEMA, em no minimo 24 horas, o
cancelamento de atividade previamente agendada;

IV — néo retirar qualquer tipo de material do LEMA sem autorizagdo por escrito da Coordenacao
responsavel pelo LEMA;

V — comunicar imediatamente a Coordenagao responsavel pelo LEMA qualquer dano ou desconfi-
guracao nos recursos do LEMA;

VI — devolver os materiais emprestados nas mesmas condi¢oes em que foram retirados;

VII — registrar todas as ocorréncias relevantes no funcionamento do LEMA em um Quadro de
Ocorréncias disponivel;

VIII — nédo modificar a configuragao do(s) computador(es) ou instalar qualquer software sem prévia
autorizacao da Coordenacao responsavel pelo LEMA;

Art. 92 E permitida a retirada de materiais didaticos, livros e monografias como empréstimo, desde que
registrado em planilha especifica e devolvidos em, no maximo, 7 (sete) dias. O usudrio que ndo cumprir
com o devido prazo poderd sofrer sangdes pela Coordenacao do LEMA.

Art. 10 Os materiais elaborados por usuarios e deixados no LEMA, sem a devida identificacao, serao
avaliados pela Coordenacao responsavel pelo LEMA e poderao ser descartados apds 30 dias.

Art. 11 Caso ocorra algum dano aos recursos do LEMA| serd aplicada a legislagdo vigente sobre danos
ao patrimonio publico.

Art. 12 Casos omissos serao analisados pelo Coordenacdao do LEMA e DeMat.
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LIME: Laboratorio de Informatica dos
Departamentos de Matematica e Estatistica



REGULAMENTO DE UTILIZACAO DO
LABORATORIO DE INFORMATICA
(LIME)

O presente regulamento tem por finalidade norma-
tizar a administragao, as atribuicoes e o funciona-
mento do LIME do ICEx da UNIFAL-MG, visando
a conservacao da sua infraestrutura e equipamen-
tos, visando um melhor aproveitamento dos usudrios
dentro dos Projetos Pedagdgicos dos cursos de gra-
duagao e pds-graduagao.

CAPITULO I
DEFINIQ()ES PRELIMINARES

Art. 12 O LIME é um laboratério para atividades de ensino, pesquisa e extensao que utilizem recursos
computacionais especificos das areas de Matematica e Estatistica.

Art. 22 A estrutura fisica do LIME é equipada com computadores interligados em rede e com acesso
a Internet.

CAPITULO 11
DA UTILIZACAO DO LABORATORIO

Art. 3% Para a utilizacdo do LIME é necessario agendamento do hordrio no Porteiro Web que é
autorizado pelo Coordenador.

Art. 4° O LIME néo pode ser utilizado sem a presenca do professor /responsavel que fez o agendamento
do horario.

CAPITULO III
DA AGENDA DE FUNCIONAMENTO

Art. 52 A agenda de utilizagao do LIME ser4 gerenciada pelo Responséavel do LIME estando disponivel
eletronicamente no sitio do ICEx e/ou no Porteiro Web, visando atender a seguinte ordem de prioridades:

I — aulas de graduacao da area de Matemdtica e Estatistica vinculadas aos Departamentos de
Matemaética e Estatistica;

IT — aulas de pos-graduacao da area de Matematica e de Estatistica vinculadas aos Departamentos
de Matematica e Estatistica;

IIT — atividades relacionadas projetos de ensino e estagios docentes do curso de Matemaética-Licenciatura;

IV — demais aulas de graduacao;

V — demais aulas de pés-graduacao;
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VI — atividades relacionadas a Projetos Multidisciplinares dos Departamentos de Matemaética e
Estatistica;

VII — demais atividades de ensino, pesquisa e extensao.

§ 1° O agendamento do LIME ser realizado mediante solicitagao formal ao Responsdvel do LIME
com antecedéncia de 10 dias corridos e respeitada a ordem de prioridades.

§ 2° Em relacao aos termos do art. 52, incisos I e II o agendamento serd realizado semestralmente
desde que as atividades estejam previstas no programa de ensino.

§ 32 A instalacao de qualquer programa devera ser solicitada com um més de antecedéncia para que
o NTI providencie.

§ 42 Qualquer programa a ser instalado estd condicionado ao tipo de licenca e viabilidade para
instalacao.

CAPITULO IV
DA GESTAO DO LIME

Art. 62 A Coordenadoria do LIME é composta por um Coordenador e um Vice-coordenador nomeado
pela Diregao do ICEx, indicados pelos chefes do DeMat e DEst com duracao de mandato de dois anos,
podendo ser reconduzidos conforme afinidade (disciplinas, projetos etc) dos mesmos ao Laboratério.

Pardgrafo tinico: O coordenador e vice serao de departamentos diferentes alternando a cada mandato o
departamento do coordenador.

Art. 72 Sio atribui¢es do Coordenador LIME:
I — coordenar o planejamento e a gestao da infraestrutura;
IT — fazer a gestao dos materiais permanentes e de consumo;
IIT — gerenciar as atividades do(s) técnico(s), quando houver;

IV — providenciar, junto com o setor responsavel, a atualizacao periddica do mapa de risco do
Laboratério ou quando houver necessidade;

V — propor, manter atualizada e fazer cumprir as normas de seguranga do Laboratoério considerando
as principais demandas pelo espago e o mapa de risco elaborado pelo setor responsével;

VI — promover politicas de manutengao preventiva e corretiva de todos os equipamentos.

CAPITULO V
DOS USUARIOS DO LIME

Art. 82 Sao usudrios do LIME:

I — alunos de graduagao e pés-graduacao atendidos pelo DeMat e DEst e devidamente matriculados
nas unidades curriculares;

II — alunos de graduagéo e pés-graduagao acompanhados por um professor/responsdvel vinculado
a UNIFAL-MG com horario reservado e aprovado pelo Responsével do LIME;

IIT — participantes de programas de extensao acompanhados por um professor /responsével vinculado
a UNIFAL-MG com horario reservado e aprovado pelo Responsével do LIME;

IV — usudrios visitantes de mediante solicitagdo expedida pela Direcdo do ICEx acompanhados
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por um professor/responsével vinculado & UNIFAL-MG com horério reservado e aprovado pelo Res-
ponséavel do LIME.

Art. 92 Sdo atribuicoes dos usudrios:

I — definir, encaminhar, orientar e acompanhar as atividades de ensino, pesquisa e extensao desen-
volvidas no LIME;

IT — zelar pela integridade do patrimoénio publico;
ITIT — comunicar irregularidades ao docente responsavel ou ao Responsével do LIME;
IV — respeitar as normas de seguranca do Laboratoério;
V — zelar pela limpeza do laboratoério e equipamentos;
VI — desligar corretamente os equipamentos.
Art. 10 Nao é permitido ao usudrio:

I — desmontar qualquer equipamento ou acessério (teclado, mouse etc.) do LIME, assim como
remover equipamentos ou acessérios do local a eles destinados;

II — consumir alimento ou bebida dentro do laboratério;
IIT — trocar de lugar ou retirar qualquer equipamento ou acessorio do LIME;
IV — instalar qualquer programa e alterar as configuracées dos computadores.
Art. 11 S3o privilégios dos usudrios:
I — ter acesso a rede internet, sempre com o intuito de realizar pesquisas ou trabalhos académicos;

IT — usar todos os programas instalados nos computadores do LIME.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Em nenhuma hipétese serd permitido o empréstimo de equipamentos e/ou acessérios do LIME.

Art. 13 O Responsavel pelo LIME nao se responsabiliza por objetos pessoais deixados no LIME.

Art. 14 O Responsédvel nao se responsabiliza por arquivos salvos nos computadores, pois estes podem
ser apagados ou alterados por outro usudrio. Recomenda-se salva-los em dispositivos ou nuvens.

Art. 15 E vedada qualquer atividade de ensino, pesquisa e extensao em que nao conste o uso de
recursos computacionais do LIME.

Art. 16 Os casos omissos a este regulamento deverao ser apreciados pelo Responsavel do LIME,
juntamente com a chefia dos departamentos de Matematica e de Estatistica.
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