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CONHECIMENTOS GERAIS
LINGUA PORTUGUESA

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Identificacdo de informacdes pontuais no texto.

2. Inferéncia do sentido de palavras a partir do contexto.

3. Estratégias argumentativas empregadas para o convencimento do publico
(intimidacgéo, seducao, comocao, chantagem, entre outras);

4. Objetivos discursivos do texto (informar ou defender uma opiniéo,
estabelecer contato, promover polémica, humor etc.).

5. Elementos que concorrem para a progressao tematica e para aorganizagao
e estruturacao de textos de diferentes géneros e tipos.

6. A articulacdo entre informacdes textuais, inclusive as que dependem de
pressuposicdes e inferéncias (semanticas, pragmaticas) autorizadas pelo texto,
para dar conta de ambiguidades, ironias e opiniées do autor.

7. Marcas linguisticas necessérias a compreenséao do texto (mecanismos
anaforicos e déiticos, operadores l6gicos e argumentativos, marcadores de
sequenciacédo do texto, marcadores temporais, formas de indeterminacao do
agente).

8. Uso da lingua portuguesa padrdo em géneros do discurso oficiais.

9. Redacao oficial.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

BECHARA, E. Moderna gramatica portuguesa. 37. ed. rev., ampl. e atual.

conforme o novo acordo ortografico. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2009.
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BRASIL. Presidéncia da Republica. Manual de redacgéo da Presidéncia da
Republica. 2. ed. rev. e atual. Brasilia, 2002.

FAVERO, L. L. Coeséo e coeréncia textuais. 11. ed. rev. atual. S&o Paulo:
Atica, 2007.

FIORIN, J. L. Licbes de texto: leitura e redacao. 5. ed. Sdo Paulo: Atica, 2006.
FOLHA DE S. PAULO. Manual da Redacao. Sédo Paulo: Publifolha, 2015
GUIMARAES, E. A articulac&o do texto. 10. ed. S&o Paulo: Atica, 2007.
KOCH, I. G. V. Desvendando os segredos do texto. 7. ed. Sdo Paulo: Cortez,
2011.

MARCUSCHI, L. A. Linguistica de texto: o que é e como se faz? S&o Paulo:
Parabola, 2012.

POSSENTI, Sirio. Questdes de linguagem : passeio gramatical dirigido. S&o
Paulo: Parabola, 2001.

SQUARISI, Dad; SALVADOR, Arlete. Escrever Melhor: guia para Passar 0s
Textos a Limpo. S&o Paulo: Contexto, 2013.

LEGISLACAO

CONTEUDO PROGRAMATICO:

« Etica no Servigo Publico;

» Crimes praticados por funcionario publico contra a administracdo em geral;
* Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Uniao;

* Procedimentos e Processos Administrativos;

+ Licitagdes e contratos da Administracao Publica;

* Improbidade Administrativa.
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REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

BRASIL. Decreto n°® 1.171, de 22 de Junho de 1994. Aprova o Codigo de
Etica Profissional do Servidor Publico Civii do Poder Executivo Federal.
Disponivel em: http://www.planalto.qov.br/ccivil_03/decreto/d1171.htm. Acesso
em 02 de abr. 20109.

BRASIL. Decreto - Lei n°® 2.848, de 07 de dezembro de 1940. Codigo Penal,
artigo 312 a 327. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-
lei/Del2848compilado.htm . Acesso em 02 de abr. 2019.

BRASIL. Lei n®8.112, de 11 de dezembro de 1990. Dispbe sobre o regime ju-
ridico dos servidores publicos civis da unido, das autarquias e das fundacdes
publicas federais. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8112cons.htm . Acesso em 02 de abr.
2019.

BRASIL. Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999. Regula o processo
administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/Ccivil 03/leis/L9784.htm . Acesso em 02 de abr.
2019.

BRASIL. Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993. Regulamenta o art. 37, inciso
XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitacbes e contratos da
Administracdo Publica e da outras providéncias. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm . Acesso em 02 de
Abr. 2019.

BRASIL. Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002. Institui, no ambito da Uniéao,
Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, modalidade de licitacdo denominada pregdo, para
aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras providéncias. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/110520.htm . Acesso em 02 de
Abr. 2019.

BRASIL. Lei n° 8.429, de 02 de junho de 1992. Dispde sobre as sancdes
aplicaveis aos agentes publicos nos casos de enriguecimento ilicito no
exercicio de mandato, cargo, emprego ou funcdo na administracdo publica
direta, indireta ou fundacional e da outras providéncias. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8429.htm . Acesso em 02 de Abr.
2019.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d1171.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/Del2848compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/Del2848compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8112cons.htm
http://www.planalto.gov.br/Ccivil_03/leis/L9784.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10520.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8429.htm
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NOCOES GERAIS DE INFORMATICA

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Conhecimentos basicos de Sistemas Operacionais (MS-Windows);

2. Operacdes basicas (conceitos basicos, menus, barras de ferramentas,
comandos, formatacdo) com Editores de Texto (MS-Word, LibreOffice-Writer ou
Google-Docs);

3. Operacdes basicas (conceitos basicos, menus, barras de ferramentas,
comandos, fungdes) com Planilhas Eletronicas (MS-Excel, LibreOffice-Calc ou
Google-Docs);

4. Operacdes basicas de Navegacao na Internet (Google-Chrome ou Mozilla-
Firefox);

5. Operacdes basicas de Correio Eletronico (MS-Outlook Express, Mozilla-
Thunderbird, Yahoo!Mail, Google-Gmail ou Microsoft-Hotmail);

6. Nocdes de seguranca: conceitos de virus (spyware, spam, worms etc.), acesso
a sites seguros, golpes e ataques na Internet, cuidados e prevencdes.

Serdo consideradas as versdes lancadas a partir do ano de 2012 para todos
os produtos citados no Conteudo Programatico.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

Manuais e opc¢des de ajuda dos produtos citados no Conteudo Programaético.
Centro de Estudos, Resposta e Tratamento de Incidentes de Seguranca no
Brasil, CERT.br. Cartilha de seguranca para internet. 2. ed.Sado Paulo: Comité

Gestor da Internet no Brasil, 2012. Disponivel em: <https://cartilha.cert.br/livro/>.
Acesso em: 27 de margo de 2019.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Contabilidade Geral:

Principios Fundamentais de Contabilidade conforme as Resolucdes do Conselho
Federal de Contabilidade (CFC) n° 750/1993 e n° 774/1994; Atos, fatos, registros,
lancamentos e escrituragcdo contabeis; Normas Brasileiras de Contabilidade;
Variacdes Patrimoniais; Ativo, Passivo, Patrimonio Liquido, Receitas e Despesas
na Contabilidade Geral; Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do
Exercicio conforme a Lei n°6.404/1976 e suas alteracdes posteriores; Avaliacao e
controle de estoques; Tratamento contabil do ativo circulante e ndo circulante.

2. Contabilidade Governamental:

Conceitos e objetivos do orcamento estatal; Ciclo or¢camentario; Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico; Sistemas Contabeis,
Planos de Contas e a Escrituracdo de Operacfes na Contabilidade Publica; SIAFI
(Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal): conceitos
bésicos, caracteristicas e funcionalidades do sistema; Estagios e classificacdo da
receita e da despesa orcamentaria; Lei Federal no. 4.320/64, e suas
atualizaces, inclusive créditos adicionais; Lei Complementar no 101, de 4 de
maio de 2000 e suas alteracbes; Conceitos e campo de aplicacdo da
contabilidade governamental; Patrimbnio publico sob os aspectos qualitativo e
guantitativo; Lancamento e escrituracdo contabil; Principios de contabilidade
aplicados ao setor publico; Preparacdo e elaboracdo das demonstracfes
contébeis do setor publico, inclusive inventario e controle de bens patrimoniais;

3. Contabilidade Tributaria:

Retenc¢bes Federais PIS/PASEP/COFINS/CSLL; Lei Complementar no. 116/2003
— Imposto sobre servico de qualquer natureza;

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

Lei n® 4320 de 17/03/1964 e suas alteracdes.

Lei complementar n°® 101 de 04 de marco de 2000.

Lei das sociedades por acdes. Lei n® 6.404, de 15/12/76 e suas alteracdes.

Lei Complementar n°. 116/2003.

SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL.
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico. 8 ed. Brasilia: 2018.

CFC - Conselho Federal de Contabilidade. Normas de Contabilidade Aplicadas
ao Setor Publico.
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COMITE DE PRONUNCIAMENTOS CONTABEIS.

Pronunciamento Conceitual Basico (R1) -

Estrutura Conceitual para Elaboracdo e Divulgacdo de Relatério Contabil-
Financeiro

KOHAMA, H. Contabilidade publica. 11 ed. Séo Paulo: 2010.

SLOMSKI, V. Manual de contabilidade publica. de acordo com as Normas
internacionais de contabilidade aplicadas ao Setor Publico IPSASB/IFAC/CFC) /
3. Ed. Sao Paulo: Atlas. 2013.

GELBCKE, Ernesto R.; SANTOS, Ariovaldo dos; IUDICIBUS, Sérgio; MARTINS,
Eliseu;. Manual de Contabilidade Societaria: aplicavel a todas as Sociedades de
Acordo com as Normas Internacionais e do CPC. Sao Paulo: 3.ed. Atlas, 2018.

LIMA, Severino C. de. Contabilidade Publica — Analise Financeira
Governamental. Sao Paulo: Atlas. 2016.




