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Processo de Selecéo de Tutores para o curso UAB: Especializacdo em Gestao

Publica Municipal

EDITAL N° 033/2017

A Reitora, em Exercicio, da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG,
no uso de suas atribuicdes, considerando o disposto na portaria n° 964, de 10 de
abril de 2014, e o estabelecido no Estatuto e no Regimento Geral desta instituicao
bem como o Decreto n° 5800, de 08 de junho de 2006, as Resolu¢cbes FNDE/CD/N®
26, de 5 de junho de 2009, e FNDE/CD/N° 8, de 30 de abril de 2010, pela Portaria
Conjunta CAPES/CNPq, N° 1, de 01 de dezembro de 2007, pela Portaria N°183, de
21 de outubro de 2016, pela Lei n® 11.273 de 06 de fevereiro de 2006 e pela Lei n°
11.502 de 11 de julho de 2007, tornam publicas as normas para o Processo de
Selecdo para Tutores para o curso de Gestdo Publica Municipal, no ambito da
Universidade Aberta do Brasil — UAB.

1 Vagas, remuneracao e regime de trabalho:

1.1 A selecao destina-se a preencher as vagas para a funcao de tutor, descrita no
ANEXO 1, conforme especificado no quadro 1.

1.2 QUADRO 1 - Quadro de vagas para tutores do curso UAB: Especializacao

em Gestao Publica Municipal, modalidade de oferecimento EaD:

i o COMPROVAR experiéncia minima de 1 ano no magistério do
Pré-requisitos _ . _ ~ . .
ensino béasico ou superior e formac&o de nivel superior.

Graduacdo em Administragao Publica, Gestdo Publica, Gestéo
. o de Politicas Publicas, Administragcdo de Empresas, Economia,
Formacéo exigida _ . . . . iy : .

Geografia, Turismo, Servi¢o Social, Ciéncia Politica, Sociologia

ou nas Areas de Ciéncias Sociais Aplicadas e afins.

Horas de
o 20h semanais
atividades
Valor R$ 765,00 (Setecentos e sessenta e cinco reais)
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10 vagas, assim distribuidas:

TIPO DE .

. VAGAS | LOCAL DE ATUACAO ENDERECO
ATUACAO

_ Rua Joaquim José Terra,13 —
Presencial 01 Alterosa/MG )

Cruzeiro

_ Rua Tonico Rodrigues, 480 —

Presencial 01 Boa Esperanca/MG
Ozanan

_ _ Rua Alexandre Berbari, 101 -

Presencial 01 Braganca Paulista/SP
Jd. S&o Lourengo

_ S&o Jodo da Boa .

Presencial 01 _ Rua Riachuelo, 444 — Centro
Vista/SP

_ _ Rua Esmeralda, 102 — Vila

Presencial 01 Varginha/MG
Bueno
_ _ _ Av. Celina Ottoni, 4000 — Padre
Distancia 05 Varginha/MG Vit
itor

1.3 Para ocupacédo de todas as vagas serdo exigidos os pré-requisitos e a formacao

minima apresentadas no quadro 1 do item 1.2 deste edital.

1.4 Os tutores

selecionados e convocados

para atuar no curso da

UAB/CEAD/UNIFAL-MG por este Edital fardo jus a uma bolsa no valor de
R$765,00 (setecentos e sessenta e cinco reais) de acordo com as Resolu¢des
de FNDE/CD/N° 26, de 5 de junho de 2009 e FNDE/CD/N° 8, de 30 de abril de
2010 e com a Portaria N°183, de 21 de outubro de 2016. Esta bolsa nao

caracteriza vinculo empregaticio com o CEAD/UNIFAL-MG ou Ministério da

Educacao.

1.4.1 Para as vagas de tutores na modalidade a distancia, do total das 20

horas semanais, 04 (quatro) horas, no minimo, devem ser cumpridas no

periodo _noturno, em dias da semana indicados pelo coordenador de

tutoria do respectivo curso, no endereco do local de atuacédo descrito na

vaga selecionada, conforme o quadro | do item 1.2 deste edital. As 16

(dezesseis) horas restantes devem ser cumpridas de acordo com as

necessidades do curso, em especial no periodo noturno, incluindo

aplicacdo de provas, demais atividades e fungcbes determinadas pelo
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coordenador de tutoria. No caso de tutores a distancia, incluem-se as
viagens aos Polos.

1.4.2 Para as vagas de tutores presenciais, toda carga horaria de atividade devera ser
desenvolvida no endereco do local de atuacdo descrito na vaga selecionada. Do
total das 20 horas semanais, 12 (doze) horas semanais, no minimo, deverao ser
cumpridas no periodo noturno, em dias da semana indicados pelo coordenador
de tutoria do curso. As 8 (oito) horas restantes devem ser cumpridas de acordo
com a indicagé@o do coordenador de tutoria do curso, inclusive aos sabados.

1.4.3 O numero de tutores modalidade presencial / a distancia podera ser

reduzido caso ndo haja matricula de, pelo menos, 30 (trinta) alunos em
cada Polo.
1.4.3 O inicio das atividades e o recebimento das bolsas dos tutores estédo

condicionados ao inicio das aulas do curso deste edital.

2 Perfil desejado

2.1 Ter dominio no uso de computadores e recursos de conectividade tais como
internet, e-mail, chats, redes sociais e editores colaborativos;

2.2 Ter conhecimentos e experiéncia com o Ambiente Virtual de Aprendizagem
Moodle;

2.3 Experiéncia em tutoria a distancia,

2.4 Capacidade de trabalhar online colaborativamente;

2.5 Conhecimentos na area de conhecimento do curso.

3 Das Inscri¢cbes

3.1 As inscri¢cbes serdo realizadas a partir do dia 22-03-2017, as 8 horas, até o dia
06-04-2017, as 18 horas (horério de Brasilia).

3.2 Local de Inscrigcdo: Exclusivamente pela Internet.

3.3 Para se inscrever, o candidato devera:

3.3.1 Acessar 0 endereco eletrénico http://www.unifal-

mg.edu.br/app/rh/inscricoes;

3.3.2 Preencher a ficha de inscricao;
3.3.3 Em nenhuma hipdtese serdo aceitas inscrigbes condicionais ou

extemporaneas;


http://www.unifal-mg.edu.br/app/rh/inscricoes
http://www.unifal-mg.edu.br/app/rh/inscricoes
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3.3.4 No caso de candidato com deficiéncia, este devera, no ato da inscricéo,
informar a deficiéncia que possui e as condi¢cdes especiais necessarias
para a realizacdo das provas.

3.3.5 O atendimento as condi¢Bes especiais solicitadas pelo candidato para
realizar as provas ficara sujeito a analise de viabilidade e razoabilidade do

pedido, sendo o candidato informado por e-mail;

4 Das Provas e Critérios de Avaliacdes e Classificacao
4.1 O Processo Seletivo de Tutores sera realizado e julgado por Banca
Examinadora.

4.2 O Processo Seletivo constara das seguintes provas com os respectivos valores:
12 Fase - Prova Escrita de carater eliminatorio, com valor de 10 pontos.

22 Fase - Prova de Titulos, de caréter classificatorio, com valor de 10 pontos.

4.3 Serao considerados habilitados no Processo de Selecdo de Tutor os candidatos
gue obtiverem a nota minima 7(sete) na Prova Escrita.

4.4 Para a realizacdo da Prova Escrita do Processo Seletivo, recomenda-se que o
candidato compareca ao local da prova com antecedéncia minima de 30 minutos
do horario fixado para o seu inicio, munidos de documento de identificacdo (com
foto), comprovante de inscricdo e Titulos (conforme item 6.1).

4.5 Nao havera, sob qualquer justificativa, segunda chamada para as provas.

4.6 Nao seré permitido, em hipétese alguma, o ingresso de candidato no local de

realizagdo das provas, apos o horério fixado para o seu inicio.

5 Da Prova Escrita:

5.7 A Prova Escrita serd aplicada em cada Polo, conforme distribuidos no

cronograma do item 7 e sera composta por:

a) 1 (uma) questdo dissertativa que abordara uma simulacdo de atuacdo do
tutor, a partir dos seguintes conteudos :

1. Moderagéo em foruns online;

2. Paradigmas da Administracédo Publica no Brasil;

3. Administracao Publica Gerencial;

4. Administracdo Publica Societal.
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5.8 A data, o horario e o local para a realizacdo da Prova Escrita estdo especificados
no cronograma do item 7. O candidato que chegar apds o horario previsto para
a realizagcdo da prova ficara impedido de participar do processo, sendo
automaticamente eliminado do processo.

5.9 Os candidatos terdo um prazo maximo de 2 horas para realizar a Prova Escrita.

5.10 N&ao serdo permitidos, durante a realizacdo das provas, a utilizacdo de
capacetes, chapéus ou bonés, a comunicacdo entre os candidatos, o porte e a
utilizacdo de aparelhos de comunicacdo como celulares ou similares, de pager,
de beep, de walkman, de smartphone, de notebook, de tablet, de ipod®, de mp3,
de agenda eletrnica, de controle remoto de alarme de carro ou similares, de
maquinas calculadoras ou similares, de qualquer outro tipo de aparelho elétrico,
eletrdbnico ou mecanico, de relégios, de livros, de anotagfes, de impressos ou de
gualquer outro material de consulta, sendo desclassificacdo o candidato que

descumprir essa determinacao.

6 Da Prova de Titulos

6.1 A Prova de Titulos constitui-se da analise do Curriculum Vitae e sera pontuada
de O (zero) a 10 (dez) pontos de acordo com a comprovacédo dos itens que
constam no ANEXO IV.

6.2 Seréa considerada para pontuacdo somente a maior titulacdo do candidato.

6.3 O Curriculum Vitae devera ser apresentado em 01(uma) via, impressa,
acompanhado dos documentos comprobatérios, na ordem correspondente aos
itens do formulario do ANEXO IV.

6.4 Nao serdo pontuados os itens que ndo tiverem comprovacdo anexada ao

curriculo.

6.5 A entrega do Curriculum Vitae devera ser feita no momento inicial de

realizacao da Prova Escrita. Nao sera aceita, sob qualquer hipétese, a entrega

de curriculos fora do prazo estabelecido.

6.6 No prazo de até 12 (doze) dias Uteis apOs a realizacdo das provas a Banca

Examinadora entregard as notas dos candidatos a COPEVE - Prédio PCA — Sala
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105, que divulgara os resultados em seu Quadro de Avisos e no endereco

eletrénico http://www.unifal-mg.edu.br/progepe/processodeselecaodetutores.

7 Cronograma do processo

seletivo:

Periodo previsto

Inscrigcdes

De 22/03/2017 a 06/04/2017

Prova Escrita e entrega
dos Titulos

Dia: 12/04/2017 Horario: 19h
Local: Conforme discriminado abaixo

Prova de Titulos

A entrega do curriculo devera ser feita no mesmo local,
dia e horério de realizacdo da Prova Escrita.

Divulgacao do
Resultado Final

Em até 12 dias Uteis apés a divulgacdo do resultado da
Prova Escrita.

Recursos

Primeiro dia util, das 8h as 17h, ap6s a divulgacédo do
resultado final.

Anédlise dos recursos e
divulgacédo do Resultado
Final pés-recursos

Em até 7 dias (teis apds data de encerramento do
envio de recursos.

Homologacéao do

Em até 10 dias Uteis apos a divulgacdo do resultado

resultado final pos-recursos.
Convocagéao Conforme necessidade do CEAD.
LOCAL DE REALIZACAO DAS PROVAS
TIPO DE
- VAGAS PROVAS ENDERECO
ATUACAO
_ Rua Joaquim José Terra,13 —
Presencial 01 Alterosa/MG _
Cruzeiro / Sala: 26
_ Rua Tonico Rodrigues, 480 —
Presencial 01 Boa Esperanca/MG
Ozanan / Sala: 12
. _ Rua Alexandre Berbari, 101 -
Presencial 01 Braganca Paulista/SP
Jd. Sdo Lourenco / Sala: 11
S&o Joao da Boa Rua Riachuelo, 444 — Centro /
Presencial 01 _
Vista/SP Sala: 15
Presencial 01 Varginha/MG
Rua Esmeralda, 102 — Vila
A . Bueno / Sala: 04
Distancia 05 Varginha/MG
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8 Do Resultado Final

8.1 O Resultado Final do Processo Selecdo sera publicado no prazo de até 12
(doze) dias uteis, apds a entrega das notas pela Banca Examinadora, a
COPEVE - Prédio PCA - Sala 105, que divulgara em seu Quadro de Avisos e
no sitio da UNIFAL-MG.

8.2 A Classificacdo Final dos candidatos dar-se-4 em ordem decrescente da soma
de pontos obtidos na Prova Escrita e Prova de Titulos. Os candidatos aprovados
serao classificados na ordem decrescente da somatdria das notas.

8.3 No caso de empate da nota total, serdo utilizados os seguintes critérios de
desempate:
8.3.1 Candidatos que obtiverem maior nota na Prova Escrita;
8.3.2 Candidatos que obtiverem maior tempo de atuagdo como tutor a
distancia ou presencial,
8.3.3 O candidato com maior idade;
8.3.4 O candidato com maior prole.

8.4 A classificacao do candidato ndo assegura o ingresso automatico na vaga para a
gual se habilitou, mas apenas a expectativa de atuar como tutor.

8.5 O CEAD/UNIFAL-MG reserva-se o direito de chamar os habilitados na medida
do surgimento das necessidades, respeitada a ordem de classificacdo final dos
candidatos;

8.6 Os candidatos classificados poder&o ser convocados a preencher futuras vagas
de Tutor na modalidade, area e localidade da vaga para o curso a qual se
candidatou assim como para os demais cursos oferecidos pela UNIFAL-MG na
modalidade EaD vinculados ao Programa Universidade Aberta do Brasil (UAB)
gue exijam 0S mesmos requisitos deste edital, caso seja do interesse do
CEAD/UNIFAL-MG.

8.7.1 Caso o candidato ndo aceite a vaga em outra cidade, continuara na lista de
classificagéo e a consulta de interesse sera feita ao candidato subsequente.

8.7.2 Em caso de novas vagas ou do ndo preenchimento de todas as vagas
pelos tutores aprovados na primeira chamada, os candidatos excedentes seréao

convocados a partir de suas pontuacdes constantes em uma listagem por polo.



MINISTERIO DA EDUCACAO %

Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG A )
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Alfenas/MG - CEP 37130-000 Unlfalz
Fone: (35) 3299-1000 - Fax: (35) 3299-1063

Universidade Federal de Alfenas

8.7 Encerrado 0 prazo para recurso e apos a analise de recursos (se houver), o
Resultado Final sera publicado em até 10 (dez) dias Uteis.

9 Validade do processo seletivo

9.1 O prazo de validade do Processo Seletivo sera de 01 (um) ano, prorrogavel por
igual periodo, a pedido da respectiva Unidade solicitante, contado da data de
publicacao do Edital de Homologacao no DOU.

9.2 A prorrogacdo do processo seletivo devera ocorrer oficialmente até 30 (trinta)
dias antes do prazo de 01 (um) ano a contar da data de publicacdo do Edital de

Homologacéao no DOU.

10 Da Convocacéao e da Assinatura do Termo de Compromisso

10.1 Estdo impedidos de exercer a funcdo deste processo seletivo os candidatos
com vinculacdo em programa com pagamento de bolsa de estudo, conforme Lei
n° 11.273/2006 e Resolucdo FNDE 26/2009, Art. 9°, exceto os candidatos que
cursam mestrado ou doutorado, conforme Portaria Conjunta CAPES/CNP(q, N°
1, de 01 de dezembro de 2007.

10.2 Os candidatos selecionados serdo convocados somente por meio de
comunicacdo eletronica (e-mail cadastrado no ato da inscricdo), devendo ser
informado o seu interesse ao CEAD pelo e-mail cead.suporte @unifal-mg.edu.br,

no prazo maximo de dois dias Uteis da convocacéo.

10.3 Se o convocado nao manifestar INTERESSE EM ASSUMIR A VAGA, no prazo
méaximo de dois dias Uteis ap0s a convocacao, sera considerado desistente para
todos os efeitos, sendo que o CEAD/UNIFAL-MG convocara o préximo
classificado e assim sucessivamente.

10.4 E de responsabilidade do candidato a atualizagio e a informac&o correta de
seu e-mail para futuros contatos por parte da organizacao do certame.

10.4.1 Cabe somente ao candidato acessar seu correio eletrénico, fornecido no
momento da inscricdo, para acompanhar seu status, se aprovado ou nao,
durante o processo de selecdo para o qual se inscreveu.

10.5 O nado pronunciamento dos candidatos convocados, no prazo estabelecido para
esse fim, facultard ao CEAD/UNIFAL-MG exclui-los do Processo de Selecéo e

convocar os candidatos seguintes.


mailto:cead.suporte@unifal-mg.edu.br
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10.6 O periodo de duracdo das bolsas sera de até 4 (quatro) anos, podendo ser
concedida por tempo inferior ou mesmo sofrer interrupcéo, desde que justificada.

10.7 O candidato ndo podera ser aluno e tutor do mesmo curso, tendo que escolher
somente um dos vinculos, caso seja selecionado.

10.8 Para assumir a vaga, o candidato deverad apresentar ao CEAD todos os

documentos exigidos no Anexo V, assim _como _os _Anexos VI, VIl e VI

(devidamente preenchidos e assinados), e comprovagado da formagdo minima

exigida. Somente serdo aceitos documentos emitidos por cursos reconhecidos
pelo MEC. A falta de algum destes acarretara na imediata perda da vaga e na
convocacao, pelo CEAD, do candidato seguinte.

10.9 Somente podera exercer a funcdo o selecionado que COMPROVAR
experiéncia minima de 1 ano no magistério do ensino basico e formacéao de

nivel superior.

11 Do desligamento da tutoria

11.1 Os tutores serédo avaliados mensalmente pela Coordenacdo de Tutoria e do
CEAD e, ao final do semestre, pelos alunos cursistas, no que se refere as suas
atribuicbes. Os tutores que ndo atenderem as expectativas e/ou ndo cumprirem
as atribuicdes previstas na Resolucdo FNDE/CD/N° 26, de 5 de junho de 2009 e
descritas no Anexo | deste edital serdo desligados da funcéao ora designada.

11.2 O desligamento do tutor também podera ocorrer nos seguintes casos:
a) o numero de alunos matriculados no Polo seja reduzido no semestre vigente;
b) para adequacéo da proposta pedagogica do curso;
Cc) no caso de trés faltas néo justificadas no semestre;
d) outros casos especificados pela comisséo coordenadora do CEAD.

11.3 No caso de desligamento, serdo utilizados os seguintes critérios de excluséo:

necessidades do curso;

menor média das avaliacdes de tutoria,

menor nota alcancada na selecéo;

menor idade;

® 2 6 T 9

menor numero de prole, devidamente comprovada.
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12 Impugnacédo do Edital e dos Recursos

12.1 O prazo para impugnacéo deste Edital serd de 5 (cinco) dias Uteis contados
apos a data de sua publicacéo.

12.2 O candidato devera se identificar e especificar a vaga em que se inscreveu
neste edital, sendo claro, consistente e objetivo em seu pleito.

12.3 N&o seréo aceitos pedidos de recursos por via fax, correio eletronico ou postal,
recursos verbais ou escritos diretamente enderecados a quaisquer pessoas da
Coordenacéo de Curso e Coordenacao de Tutoria, bem como a qualquer outro
docente ou servidor do CEAD/UNIFAL-MG.

12.4 Recursos inconsistentes serdo indeferidos.

12.5 Em nenhuma hipétese sera aceito pedido de revisdo de recurso.

12.6 Todos os recursos deverdo ser protocolizados pessoalmente ou com
procuracdo no setor de protocolo do Campus de Varginha, localizado no
Prédio B, sala B113
Se do exame do recurso resultar em alteracdo do resultado, essa alteracéo
valera para todos os candidatos, independentemente de terem recorrido, sera
divulgado em até 7(sete) dias no endereco eletrdnico:
http://www.unifal-mg.edu.br/progepe/processoseletivotutor e no Quadro de
Avisos da COPEVE - Prédio PCA — Sala 105.

12.7 Nao cabera recurso de recurso

13 Das Disposi¢des Gerais e Finais

13.1 Incorporar-se-ao a este Edital, para todos os efeitos, os editais complementares
ou avisos que vierem a ser publicados pelo CEAD/UNIFAL-MG.

13.2 A inscricdo do candidato implica aceitacdo das normas e condi¢des fixadas
neste Edital.

13.3 Ainda que classificado, o candidato que ndo possuir disponibilidade para atuar
conforme carga horaria semanal estabelecida neste Edital e demandada pelo
CEAD/UNIFAL-MG néo podera assumir a vaga.

14.4 Os tutores que habitarem em cidades diferentes do local de atuacdo deveréo
arcar com os custos de deslocamentos até o local de atuacdo, bem como com

alimentacao e hospedagem.
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14.5 Os candidatos ndo aprovados no processo seletivo terdo até 10 (dez) dias,
apos a divulgacdo do resultado final, para solicitar a devolucdo da
documentacdo, podendo essa ser pelo préprio candidato ou por procurador
legalmente reconhecido, junto ao CEAD/UNIFAL-MG. Decorrido o prazo os
documentos seréo incinerados.

14.6 O CEAD/UNIFAL-MG reserva-se o direito de cancelar, anular ou adiar o
Processo Seletivo por motivo de forgca maior ou por nimero insatisfatério de
candidatos inscritos, a critério do proprio CEAD/UNIFAL-MG, dando ampla
divulgacdo de seus atos e eventuais providéncias a serem tomadas pelos
candidatos que ja tenham efetivado sua inscrigéo.

14.7 E de inteira responsabilidade do candidato o fornecimento de informagdes e a
atualizacado de seu endereco residencial e telefones durante o processo de
selecdo. O CEAD/UNIFAL-MG néo se responsabilizara por eventuais prejuizos
gue possa sofrer o candidato em decorréncia de informacdes incorretas ou
inconsistentes.

14.8 Os casos omissos serao resolvidos pelo CEAD/UNIFAL-MG.

Alfenas, 21 de marco de 2017

Profa. Magali Benjamim de Araujo

Reitora, em Exercicio
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ANEXO |
DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO TUTOR

O tutor tera como atribui¢cBes, previstas na Resolugcdo FNDE/CD/N° 26, de 5 de junho
de 2009:

a.

b
C.
d

Mediar a comunicacédo de conteudos entre o professor e 0s cursistas;

. Acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do curso;

Apoiar o professor da disciplina no desenvolvimento das atividades docentes;

. Manter regularidade de acesso ao AVA e dar retorno as solicitagdes do cursista

no prazo maximo de 24 horas;

. Estabelecer contato permanente com o0s alunos e mediar as atividades

discentes;

Colaborar com a coordenacgéo do curso na avaliagdo dos estudantes;

. Participar das atividades de capacitacdo e atualizacdo promovidas pela

Instituicdo de Ensino;

. Elaborar relatérios mensais de acompanhamento dos alunos e encaminhar a

coordenacao de tutoria;

Participar do processo de avaliacdo da disciplina sob orientacdo do professor
responsavel;

Apoiar operacionalmente a coordenacao do curso nas atividades presenciais

nos polos, em especial na aplicacdo de avaliacdes.

O tutor tera como atribui¢fes gerais:

a. auxiliar o aluno através da tecnologia da informacéo, internet, na compreensao

dos objetivos do curso, de sua estrutura e das especificidades da metodologia

do ensino a distancia;
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. conhecer o Projeto Pedagodgico do Curso, sua organizagcdo, estrutura e

funcionamento, bem como o material didatico das disciplinas oferecidas;

c. estimular e enfatizar a autonomia do aluno durante o processo de orientacéo;

. estimular o aluno a utilizar bibliotecas, inclusive virtuais, nas atividades que
forem indicadas pelos professores especialistas do curso; auxiliar os
professores formadores na orientagdo dos estudantes em assuntos
concernentes aos conhecimentos especificos do curso;

. participar da aplicagdo das atividades previstas no calendario académico do
curso;

corrigir atividades que |Ihes forem designadas a partir de critérios estabelecidos
pelo professor da disciplina;

. responder com rapidez e correcéo as questdes postas pelos estudantes;

. manter contato constante com o Coordenador de Tutores, Coordenador do
Curso, professores e Tutores nos polos informando-os sobre o
desenvolvimento dos alunos, as dificuldades encontradas, a pertinéncia e
adequacao dos materiais didaticos, das atividades demandadas aos alunos e
do sistema de comunicacao;

encaminhar aos professores formadores e coordenador de curso, sempre que
solicitado, relatérios contendo o registro da participacdo dos alunos em
atividades propostas, de suas principais duvidas e dificuldades em relacdo aos
tépicos das disciplinas, material didatico, dentre outros;

participar de eventos ministrados pelos professores do CEAD/UNIFAL-MG e

destinados a orientacdo dos tutores e alunos.
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ANEXO 1l
FORMULARIO DE AVALIACAO DA PROVA ESCRITA

Na Prova Escrita, serdo avaliados os seguintes aspectos:

Pontuacgéo

CRITERIOS DE AVALIACAO g
Maxima

ADEQUACAO AO TEMA
1 | 1. Respeito as diretrizes fornecidas em relacao a producédo 0,5
de texto e pertinéncia

2 | INFORMATIVIDADE/OBJETIVIDADE

1. Fundamentacéo tedrica 1,0

2. Capacidade de sintese 1,0

3. Evitar redundancias nas informacdes 0,5

4. Vocabulario compativel com o tema e como o género do 1,0
texto (académico/férum)

5. Capacidade de responder os problemas apresentados 3,0

3 CLAREZA

1 Coeséo: articulacdo de palavras na frase, de frase no 1,0

periodo, de periodos no paragrafo, e de paragrafos no texto

2 Coeréncia: articulagdo dos sentidos do texto - 1,0
progressdo interna de conteddo, das ideias e
compatibilidade externa com o real 1,0

3 Aproveitamento dos recursos gramaticais

TOTAL GERAL 10,0
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ANEXO IV

Candidato:

FORMULARIO DE ANALISE DE CURRICULO

Marque a pontuagdo comprovada, deixando os espacos em cinza (verificagdo pelo CEAD

UNIFAL-MG) para preenchimento pelo responsavel do CEAD.

A. Formacdo académica (na Concluséo Pontuagao Meio de verificacéo Veriﬁcacéo
data da inscrig&o) ¢ : pelo CEAD
A.1 Doutorado na &rea da vaga Completo ()02 Diploma de doutorado ou declaragéo que
que se inscreveu Cursando ou area correlata ()o1 comprove vinculagéo ao curso.
A.2 Mestrado na area da vaga Completo ()01 Diploma de mestrado ou declaracdo que
gue se inscreveu Cursando ou area correlata ()05 comprove vinculag&o ao curso.
A.3 Especializacdo na éarea da Completo ()05 Certificado da  especializacéo ou
vaga que se inscreveu Cursando ou area correlata ()05 declaragdo que comprove vinculacdo ao
curso.
B. Tempo de atuagdo (até a |  —=—— | e} e
data de inscricéo)
B.1 Magistério do ensino 1 ano ()05 Carteira de trabalho, declaragdo do érgéo,
superior 2 anos ()10 contra-cheque ou outro documento oficial
3 anos ()15 que comprove o vinculo.
4 anos ou mais ()20
B.2 Educacéo bésica 1 ano ()02 Carteira de trabalho, declaragdo do érgéo,
2 anos ()04 contra-cheque ou outro documento oficial
3 anos ()06 que comprove o vinculo.
4 anos ()o8
5 anos ou mais ()10
B.3 Monitoria em ensino superior 1 ano ()01 Declaragdo da instituicdo vinculada a
2 anos ()0,2 monitoria.
3 anos ()03
4 anos ()04
5 anos ou mais ()05
B.4 Tutoria presencial ou a 1 ano ()05 Declaragdo da instituicdo vinculada a
distancia 2 anos ou mais ()10 tutoria.
C. Cursos (até a data de | —=— |  eee—— e
inscri¢cao)
C.1 Cursos sobre EAD ou uso 1 curso ()05 Declaragéo ou certificado de conclusdo do
do Moodle 2 cursos ou mais ()10 curso.
E. Vinculo ativo com servigo Temporario ()05 Carteira de trabalho, declaracéo do 6rgéo,
publico - municipal, estadual Efetivo ()10 contra-cheque ou outro documento oficial
ou federal (até a data de que comprove o vinculo.
inscrigcao)
TOTAL
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ANEXO V
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA CADASTRO NA FUNCAO DE
TUTOR

Toda documentacdo exigida na convocacdo deverd ser ENTREGUE ao
CEAD/Unifal-MG (pessoalmente ou por correio), dentro do prazo da
convocacao do Edital correspondente.

Documentos exigidos para convocagao na vaga:

() Copia do diploma de graduacao (ou requerimento do diploma) comprovando
0S requisitos para a vaga.

( ) Copiado RG e CPF.

() Copia do comprovante de estar quite com Justica eleitoral.

() Cépia do comprovante de residéncia.

() Preenchimento da Declaracao de Disponibilidade e Habilidade (Anexo 6).
() Preenchimento da Declaracdo de ndo ser estudante e/ou bolsista de cursos
ofertados pela UAB (Anexo 7).

() Copia do comprovante de cumprimento das obriga¢cdes militares (masculino).
() Documento de tempo de exercicio/experiéncia minima de 1 ano no magistério
do ensino béasico ou superior, ou documento de formacdo pds graduada ou
documento de vinculo a um curso de pés graduagéo.

() Copia do historico escolar da graduacéo.

() Ficha de Cadastro da CAPES (enviada pelo CEAD apo0s confirmacdo de

interesse).
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ANEXO VI
DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE E HABILIDADE

......................................... , declaro para fins de participacdo no Processo de
Selecdo de Tutor [( ) Presencial/( ) Distancia], para atuar no Centro de
Educacdo Aberta e a Distancia do CEAD/UNIFAL-MG, no ambito da
Universidade Aberta do Brasil — UAB, [( ) no Polo de Apoio Presencial de
................................... I ( ) na sede da UNIFAL-MG, campus
............................................ ], ter inteiro comprometimento e disponibilidade
para desenvolver as atividades como Tutor e participar dos encontros
presenciais (nos polos) e trabalhos a distancia, bem como de cursos de
capacitacdo que forem oferecidos, dedicando o tempo estabelecido no Edital,
conforme horario demandado pelo CEAD/UNIFAL-MG.

Quadro de disponibilidade de horario para a Tutoria

i | e || e | S| savaco
Manha
Tarde
Noite Nao

Assinale os dias de semana e os turnos disponiveis totalizando, pelo
menos, 20h (vinte horas) semanais. Lembramos que a disponibilidade no
periodo noturno e aos sabados pela manhéa é condicdo para assumir a
tutoria.
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Declaro, ainda, ter ciéncia das atribuicbes sumarias do tutor estabelecidas

neste edital e também das atribuicdes abaixo especificadas:

1 Possuir todas as condicdes e habilidades para utilizacdo de computadores
e recursos de conectividade;
2 Participar integralmente das orientagbes dos professores do
CEAD/UNIFAL-MG oferecidas online ou presenciais;

3 Coordenar atividades coletivas sempre que demandado;
4 Colaborar com os professores formadores no desenvolvimento do curso,
preparando e acompanhando as atividades de ensino-aprendizagem,;
5 Acompanhar e avaliar as atividades dos alunos;
6 Corrigir as atividades que forem demandadas;
7 Manter interacdo com o aluno por intermédio da internet de maneira a
contribuir com o enriquecimento de experiéncias e se constituir em estimulo
a aprendizagem, ou seja, estar disponivel para atendimento distancia e a
distancia através das tecnologias disponiveis;

8 Manter interacdo com os tutores e coordenadores presenciais dos polos.

, de de

Assinatura do Candidato
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ANEXO VI
DECLARACAO DE NAO SER BOLSISTA CURSOS OFERTADOS PELA
UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL - UAB

Eu, '
portador(a) do RG PP : CPF n°
......................................... , para fins de participacdo no Processo de Selecao
de Tutor Edital n® declaro néo ser bolsista em cursos ofertados

pela Universidade Aberta do Brasil-UAB ou, no caso de ser bolsista, optarei

por somente uma vinculacao.

, de de

Assinatura do Candidato
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ANEXO VIIi

COMPROVACAO DE VINCULO COM O SERVICO PUBLICO

Declaracé&o de Vinculo com o Servigo Publico

Nome do servidor:

CPF: -

Registro do servidor junto ao 6rgéo:

Servigo publico: Municipal ( ) Estadual ( ) Federal ( )
Tipo de vinculo: Temporério ( ) Efetivo ( )

Orgéao de atuacao:
Departamento/unidade de lotacao:
Municipio do 6rgéo:
Contato do departamento/unidade:
Cargo/ Funcao do servidor:

Chefia imediata:

, de de
Nome: Candidato:
Chefia imediata: CPF:

CPF:

Cadastro funcional:

Carimbo:
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