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O Diretor de Centro de Educacdo a Distancia da Universidade Federal de Alfenas — CEAD/UNIFAL-MG, no uso
de suas atribuicdes legais, torna publica a abertura das inscricdes e as normas que regerdo O Processo
seletivo para TUTORES VOLUNTARIOS no curso de Pedagogia Licenciatura na modalidade a distancia da
Universidade Federal de Alfenas.

1. DAFUNCAO
1.1 Funcdo: Tutor a Distancia - Voluntario

1.2 Descricdo da Atividade: orientacdo académica no curso de Pedagogia Licenciatura na modalidade de
Educacdo a Distancia.

1.3 Carga horaria: 20 horas semanais distribuidas ao longo da semana de acordo com o cronograma de cada
curso.

1.4 Local de atuacdo: Universidade Federal de Alfenas- Campus Sede- Alfenas- MG.

2. DAS ATRIBUICOES

2.1 De acordo com a Portaria CAPES n? 183, de 21 de outubro de 2016, e Portaria CAPES n? 15, de 23 de
janeiro de 2017, os candidatos selecionados deverdo exercer suas atividades no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA), devendo estar, disponiveispara:

a) Mediar a comunicacdo de contetdos entre o(s) professor(es) e os cursistas;
b) Acompanhar as atividades dos cursistas, conforme o calendario académico e cronograma da(s)
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disciplina(s);

c) Apoiar o(s) professor(es) da(s) disciplina(s) no desenvolvimento das atividades docentes;

d) Entrar em contato com o(s) professor(es) para organizacdo, controle e atualizacdo da(s) disciplina(s);
e) Esclarecer dividas de conteido com of(s) professor(es) da(s) disciplina(s);

f) Indicar aos estudantes materiais de estudos complementares, quando necessario e autorizado pelo(s)
professor(es);

g) Responder as duvidas dos estudantes pela sala virtual da(s) disciplina(s).

h) Auxiliar ou orientar o(s) professor(es) na montagem da sala virtual da(s) disciplina(s);

i) Monitorar o ambiente virtual de aprendizagem da(s) disciplina(s);

j) Realizar viagens para aplicacdo das avaliagdes presenciais nos polos de apoio presenciais quando
necessario; quando convocados para aplicacdo das provas, a saida sempre ocorrera do Unifal-MG.

k) Corrigir atividades que Ihes forem designadas a partir de critérios estabelecidos pelo(s) professor(es)
da(s) disciplina(s);

I) Enviar com pontualidade notas de disciplinas e outros documentos que forem solicitados;

m) Analisar os resultados das avaliacGes dos alunos para indicar as areas de estudos que exijam maior
atencao;

n)Encaminhar a coordenacdo de tutoria, relatérios de acompanhamento dos alunos;

o) Discutir as chaves de corre¢do das atividades avaliativas por meio de recursos tecnoldgicos e quando
necessario, de forma presencial;

p) Participar de reuniGes pedagdgicas de avaliagdo do curso;

g) Participar das videoconferéncias e web conferéncias ministradas pelos professores, destinadas a
orientacao dos tutores e alunos;

r) Manter regularidade de acesso ao AVA e dar retorno as solicitacdes do académico no prazo de 24
horas;

2.2 Para fins legais, considera-se no ambito deste edital a defini¢cdo de trabalho (servi¢o) voluntario prevista
na Lei 9.608/98 e cuja redacdo do Art. foi atualizada pela Lei 13.297/2016 que diz: Considera-se servico
voluntario, para os fins desta Lei, a atividade ndo remunerada prestada por pessoafisica a entidade publica
de qualquer natureza ou a instituicdo privada de fins ndo lucrativos que tenha objetivos civicos, culturais,
educacionais, cientificos, recreativos ou de assisténcia apessoa.

2.3 De acordo com a Resolucdo n° 002/2000 /CONSUN, o servico voluntdrio serd exercido mediante a
assinatura de Termo de Adesdo, ANEXO IV. O prazo do Termo de Adesdo podera ser prorrogado, a critério da
Administracao, por meio de termoaditivo

3. DOS REQUISITOS

3.1 Para participacdo no processo seletivo, o candidato que possui os requisitos descritos abaixo e a
formacdo académica indicada no item 4:

3.1.1 Apresentar a seguintedocumentacao:
a) Copia de RG eCPF;

b) Coépia de documento comprobatério de conclusdo de curso de graduacdo (licenciatura
oubacharelado e declaragcdo de matricula ou conclusdo de pés-graduacao);

c) Declaragcdes que dispGe de carga horaria compativel com o exercicio da funcdo de tutoria a distancia
e de que ndo esta matriculado nos Cursos a distancia da UNIFAL-MG(ANEXOS | ell);

d) Curriculo Lattes (ou Vitae) devidamente comprovado.

4. DAS AREAS

4.1 As vagas para tutores a distancia voluntarios, a respectiva drea de atuacdo e a formacdo académica
requerida sdo discriminadas na tabela 1 a seguir:
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Tabela 1: Formacao académica requerida:

AREAS DE CONHECIMENTO FORMAGAO ACADEMICA NUMERO DE VAGAS

Graduacgdo em Pedagogia ou outra licenciatura;
Pedagogia 10
p6s graduandos ou pds graduados em educacao.

5. DA INSCRICAO

5.1 As inscri¢cdes serdo realizadas a partir do dia 16/09/2019, as 08 horas, até o dia 27/09/2019, as 18 horas
(horério de Brasilia/DF).

5.2 Para se inscrever o candidato devera acessar o endereco eletronico http://www.unifal-mg.edu.br/app/rh
/inscricoes e preencher com seus dados os campos requeridos.

5.2.2 Para participar do Processo Seletivo que trata este edital e o candidato devera acessar o sitio
https://www.unifal-mg.edu.br/app/rh/inscricoes, enviar do curriculo Lattes, com seus respectivos
documentos comprobatdrios, na aba upload, em formato pdf., podendo serem condensados em
formato .zip.

5.2.3 O envio do Curriculo Lattes com os documentos comprobatérios deverd ser realizado
EXCLUSIVAMENTE via sistema de inscrigoes.

5.3 O candidato que para inscricdo, ndo entregar o Curriculo Lattes na data definida no item 5.1, sera
automaticamente eliminado.

6. DA SELECAO

6.1 O processo de selecdo serd conduzido por uma Comissdo Avaliadora, indicada pelo CEAD/UNIFALM-MG,
sendo realizado em uma Unica etapa que compreendera a Analise de Curriculo Lattes.

6.1.1 Andlise de Curriculo

6.1.1.1 A Analise de Curriculo sera realizada por meio de analise do Curriculo Lattes entregue pelo
candidato, devidamente documentado, conforme TABELA do ANEXOIII.

6.1.1.2Essa avaliacdo tem o valor de 100 (cem) pontos e tem carater classificatério.

6.1.2 Analise do Curriculo Lattes ocorrerd a partir do dia 01/10/2019

7. DA CLASSIFICACAO FINAL
7.1 A nota final do candidato serd a nota atribuida ao curriculo apresentado.

7.2 A classificacdo sera efetuada pela ordem decrescente da nota final obtida por cada candidato e, em caso
de empate, tera preferéncia, sucessivamente, o candidato que obtiver:

a) Maior idade entre os candidatos empatados.
7.3 Fica reservado ao CEAD/UNIFAL-MG o direito de convocar os candidatos classificados.

7.4 A banca examinadora terd o prazo de até 3 (trés) dias Uteis, apds o encerramento da etapa Unica, para
entregar as notas a Diretoria de Processos Seletivos, Prédio PCA, Sala 105, que divulgara o resultado final, no
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sitio https://www.unifal-mg.edu.br/progepe/processoseletivotutor

8. DOS RECURSOS

8.1 Do resultado final do Processo de Selecdo de tutor voluntdrio caberd recurso ao Pré-Reitor de Gestao de
Pessoas da UNIFAL-MG, que encaminhard as razdes do recorrente a banca examinadora para manifestacdo
no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, e decidird no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis.

8.1.1 Os recursos deverdo ser interpostos no primeiro dia util, das 8h as 11h e das 13h as 17h, apds a
divulgacdo do resultado final, mediante solicitagdo formal acompanhado das respectivas razdes,
devidamente protocolado.

8.2 Recursos inconsistentes serdo indeferidos.
8.3 Ndo serdo aceitos pedidos de recursos por correio eletrénico ou postal.

8.4 Todos os recursos deverdo ser protocolizados no setor de protocolo localizado no Prédio O, sala O-300-A.

9. DA CONVOCAGCAO
9.1 Os candidatos classificados serdo convocados pelo CEAD/UNIFAL-MG.

9.2 O periodo de vigéncia da tutoria voluntdria deste edital serd de 6 (seis) meses, sendo possivel a
prorrogacao por igual periodo conforme necessidade dos cursos de Licenciatura.

9.3 Nao sera possivel o fracionamento do periodo do voluntariado na funcdo de tutoria, sendo o candidato
responsavel por cumprir todo o periodo acima mencionado (6 meses).

9.4 A comprovacdo do voluntariado na fungdo em tutoria s6 sera expedida pela caso o candidato exerca a
funcdo pelo periodo integral supracitado.

9.5 Por se tratar de uma atuacdo voluntaria o interessado ndo podera em nenhum momento, mesmo apds o
término da vigéncia do contrato de tutoria voluntario requerer algum tipo de remuneracdo pelos servicos
prestados.

10. CONSIDERAGOES FINAIS

10.1 As informacdes prestadas em qualquer fase da selecdo sdo de inteira responsabilidade do candidato. O
CEAD/UNIFAL-MG reserva-se ao direito de excluir do processo seletivo o candidato que prestar informacg&es
incorretas ou inveridicas, mesmo que constatado posteriormente.

10.2 A inscricdo no processo seletivo implicard o conhecimento e a tacita aceitacdo das condicdes
estabelecidas no presente edital, nos anexos que o acompanham, nas Leis 9608 de 18 de Fevereiro de 1998
e Lei 13297 de 16 de Junho de 2016 e nas Portarias n2 183 da CAPES, de 21 de Outubro de 2016 e n2 15 da
CAPES, de 23 de Janeiro de 2017 e a Instrucdo Normativa CAPES n2 02, de 19 de abril de 2017. Os candidatos
ndo poderdo alegar desconhecimento dessas condicdes.

10.3 O resultado final com os dados dos aprovados, apds homologacdo, serd publicado em ordem
decrescente de classificagdo, exclusivamente, no endereco eletrbnico https://www.unifal-mg.edu.br
/progepe/processoseletivotutor

10.4 Somente serdo considerados, para a andlise de titulos, as informacdes devidamente documentadas.

10.5 O CEAD/UNIFAL-MG reserva-se o direito de dispensar ou substituir os tutores no momento em que
houver necessidade, em especial quando a atuacdo dos mesmos estiver em descompasso com as
orientacdes encaminhadas pela coordenacdo de tutores, coordenacdo de curso e coordenacdo UAB.

10.6 Ainda que classificado, o candidato que ndo possuir disponibilidade de atuar nos termos estabelecidos
neste Edital, ndo podera assumir a vaga de tutor.

10.7 Todas as informacdes sobre o resultado das etapas e possiveis alteracdes serdo publicadas no endereco
eletrénico https://www.unifal-mg.edu.br/progepe/processoseletivotutor sendo responsabilidade do
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candidato o acesso a estas informacdes.

Prof? Geovania Lucia dos Santos
Diretora do Centro de Educacao a Distancia — UNIFAL-MG

eil Documento assinado eletronicamente por Geovania Lucia dos Santos, Diretor do Centro de Educagao
I;fmm:‘ u—_'] Aberta e a Distancia, em 10/09/2019, as 16:57, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
| eletrénica art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

P s T
e
i‘!ﬁ%ﬁ_‘ /sei/controlador _externo.php?acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0, informando o

' '-if' -l-,.:;rl- A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-mg.edu.br
k = i
"-,._E:_Ei.-.- cddigo verificador 0186697 e o codigo CRC 6935EAS52.

ANEXOS AO MINUTA N2 138/2019

ANEXO | - DECLARAGAO

Eu,

, portador do RG N2
,CPF n2

, declaro para os devidos fins e em especial a Coordenadoria de
Educacdo a Distancia da Universidade Federal de Alfenas que disponho de vinte horas semanais para exercer
as atividades de Tutoria Voluntaria a Distancia no curso de Pedagogia Licenciatura.

, de 20
(Local e data)
Assinatura
ANEXO Il - DECLARAC AO
Eu, , portador do RG n? , CPF
ne

, declaro para os devidos fins e em especial a Coordenadoria
de Educacdo a Distancia da Universidade Federal de Alfenas que ndo sou aluno matriculado nos cursos de
graduacdo na modalidade a distancia da UNIFAL-MG.

, de 20
(Local e data)
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ANEXO llI - Critérios e respectiva pontuagao para a analise de Curriculo para fins de classificagdao para sele¢ao de

Tutores voluntarios.

FORMACAO ACADEMICA

s o Limite de
Discriminagao Pontuagao
pontos

Pés-graduacao stricto sensu

10,0 10,0
(Doutorado)
Pés-graduacao stricto sensu

8,0 8,0
(Mestrado)
Pds-graduacado lato sensu

6,0 6,0
(Especializagcao)
Graduacdo em Pedagogia — Licenciatura ou outras licenciaturas 4,0 4,0
EXPERIENCIA E ATUALIZACAO PROFISSIONAL

s - Limite de
Discriminagao Pontuagao
pontos

Curso de aperfeicoamento na area de EAD

1,0 a cada 15 horas 6,0
Cursos em tutoria e/ou
plataformas virtuais de aprendizagem 1,0 a cada 15 horas 6,0
Cursos de Informatica e/ou metodologias dudio visuais
(TICs) 1,0 a cada 15 horas 5,0
Capacita¢Oes metodoldgicas de ensino-aprendizagem

1,5 a cada 15 horas 6,0

A . .. .. . 1,0 por semestre
Experiéncia docente no ensino basico, técnico ou superior letivo 6,0
A .. . g s 1,0 por semestre

Experiéncia no exercicio da tutoria em cursos a distancia letivo 5,0
Experiéncia na ‘Grande Area’ pretendida deste edital, como | 1,5 por semestre 6.0
professor ou tutor letivo !
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ANEXO IV- TERMO DE ADESAO A TUTORIA VOLUNTARIA

Eu, , portador do CPF
, residente e domiciliado na

Rua , N2 , Bairro
, ho municipio de , estado

de , doravante chamado de TUTOR(a) VOLUNTARIO(a) e a Coordenacdo do

curso de Pedagogia na modalidade Educacdo a Distancia da Universidade Federal de Alfenas, doravante
chamada UNIFAL-MG, nos termos da lei N2. 9.608 de 18 de fevereiro de 1998 — “Lei do Voluntariado” -,
resolvem firmar o presente TERMO DE ADESAO, com as seguintes clausulas e condi¢des:

12) O objeto da prestagao de servico é a tutoria voluntdria aos alunos do curso de Licenciatura em Pedagogia
na modalidade em Educacdo a Distancia da UNIFAL-MG nas dependéncias da instituicdo ou através de
atendimento online (via internet) de acordo com a Portaria CAPES n2 183, de 21 de outubro de 2016, num
total 20 horas semanais distribuidas ao longo da semana conforme o cronograma do curso.

23) Os signatarios tém conhecimento de que a prestacdo de servicos ora proposta ndo gera vinculo
empregaticio, nem obrigacdo de natureza trabalhista, previdencidria ou afim.

32) O presente termo vigora por prazo de 6 (seis) meses, sendo possivel a prorrogacao por igual periodo
conforme necessidade do curso, podendo qualquer das partes rescindi-lo a qualquer tempo, sem qualquer
onus e independentemente de prévia comunicacdo. O presente termo vai assinado pelo(a) tutor(a)
voluntario(a) e pelo(a) coordenador(a) do curso de Licenciatura em Pedagogia EaD da UNIFAL-MG.

Alfenas, de de

Nome do(a) Tutor(a) Voluntario(a)

Nome do(a) Coordenador(a) do Curso de Pedagogia EaD — UNIFAL-MG

Referéncia: Processo n2 23087.004918/2019-39 SEI n? 0186697
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