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CADERNO DE PROVA - JUSTIFICATIVAS

1) E possivel classificar sem ordenar? Certamente, ¢ possivel classificar sem ordenar, mas nio ¢
recomendavel (pois a organizacdo dos documentos ficara incompleta). Documentos organizados
através de um plano de classificagdo que ndo estiverem ordenados por nenhum critério serdo mais
dificilmente manipulados, o acesso a eles sera mais dificil (GONCALVES, 1998, p. 13). Com relagao a

classificagdo e a ordenacdo, segundo Gongalves (1998):

I - o objetivo da classificacao ¢, basicamente, dar visibilidade as funcdes e as atividades do organismo
produtor do arquivo, deixando claras as ligagdes entre os documentos.
Afirmativa Verdadeira

Justificativa: (GONCALVES, 1998, p.12)

IT — o objetivo basico da ordenacdo ¢é facilitar e agilizar a consulta aos documentos. A ado¢ao de um ou
mais critérios de ordenagdo permite evitar, em principio, que, para a localizagdo de um unico
documento, seja necessaria a consulta de dezenas ou centenas de outros.

Afirmativa Verdadeira

Justificativa: (GONCALVES, 1998, p.12)

IIT — na classificagdo, a partir da analise do organismo produtor de documentos de arquivo, sdo criadas
classes genéricas que dizem respeito as fungdes/atividades detectadas. Essa classificagao ¢ geralmente
traduzida em esquema no qual a hierarquia entre as classes e subclasses aparece representada
espacialmente na Tabela de Temporalidade.
Afirmativa falsa
Justificativa: (GONCALVES, 1998, p.12):
A classificagdo ¢é geralmente traduzida em esquema no qual a hierarquia
entre as classes e subclasses aparece representada espacialmente. Esse
esquema ¢ chamado “plano de classificacdo”
IIT - na classificacdo, a partir da analise do organismo produtor de documentos de arquivo, sdo criadas
classes genéricas que dizem respeito as fungdes/atividades detectadas. Essa classificagao ¢ geralmente

traduzida em esquema no qual a hierarquia entre as classes e subclasses aparece representada

espacialmente na-Tabela-de Temperalidade no plano de classificacio.



Observacdo: a questio pode ser respondida com leitura do texto introdutorio da questio:

E possivel classificar sem ordenar? Certamente, é possivel classificar sem ordenar, mas nio é
recomendavel (pois a organiza¢do dos documentos ficara incompleta). Documentos organizados
através de um plano de classificagio que ndo estiverem ordenados por nenhum critério serdo mais

dificilmente manipulados, o acesso a eles sera mais dificil

IV — alcancar uma boa qualidade técnica na organizacdo de documentos de arquivo implica entender a
necessidade de realizagdo conjunta, embora ndo necessariamente simultdnea, dos procedimentos de
classificagdo e de ordenacdo.

Afirmativa Verdadeira

Justificativa: (GONCALVES, 1998, p.14)

No que diz respeito as afirmativas:

a) Ielll sdo falsas. (I-verdadeira, I1I-falsa)

b) eIV sdo falsas. (IlI-falsa, IV-verdadeira)
c¢) L Il eIV sdo verdadeiras. (opgao correta)

d) III eIV sdo verdadeiras (II-falsa. IV-verdadeira)

2) Por mais heterodoxos que sejam os documentos dos quais lance mao, atualmente, o historiador
sempre recorrerd a eles para fundamentar suas interpretacdes: ao citar os documentos consultados em
sua pesquisa, ndo s6 estard declarando, indiretamente, que eles possibilitaram suas interpretagoes,
como assegurando que tais interpretacdes nao sdo mero fruto de sua criatividade e imaginagdo
(GONCALVES, 1998, p. 18).

Por mais variados que sejam, os documentos costumam apresentar elementos caracteristicos
comuns, sobre estes elementos dos documentos ¢ incorreto afirmar que:

a) suporte é o material sobre o qual as informagdes sdo registradas. Por exemplo: fita magnética,
filme de nitrato, papel. Enquanto formato ¢ a configuracdo fisica de um suporte, de acordo com a
natureza ¢ o0 modo como foi confeccionado. Por exemplo: caderno, cartaz, folha, livro, mapa.
Afirmativa correta

Justificativa: (GONCALVES, 1998, p.19)

b) forma ¢é o estagio de preparagdo e de transmissdo de documentos. Por exemplo: original, copia,
minuta, rascunho.
Afirmativa correta

Justificativa: (GONCALVES, 1998, p.19)

c) género ¢ configuragdo que assume um documento de acordo com o sistema de signos utilizado na
comunicagdo de seu conteudo. Por exemplo: documentagdo audiovisual, fonografica,
iconogréfica, textual.

Afirmativa correta

Justificativa: (GONCALVES, 1998, p.19)



d) espécie ¢ a configuracdo que assume um documento de acordo com a disposicao ¢ a natureza das
informagdes nele contidas. Por exemplo: boletim de ocorréncia e certiddo de dbito. Enquanto tipo
¢ a configuracdo que assume uma espécie documental, de acordo com a atividade que a gerou. Por
exemplo: boletim e certidao.

Afirmativa incorreta

Justificativa: (GONCALVES, 1998, p.19)
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espécie € a configuragdo que assume um documento de acordo com a disposigdo e a natureza das
informagdes nele contidas. Por exemplo: beletim—de—ocorréneta—e—eertiddo—de—obite boletim e
certiddo. Enquanto tipo ¢ a configuragdo que assume uma espécie documental, de acordo com a

atividade que a gerou. Por exemplo: beletinre-eertidao boletim de ocorréncia e certidao de dbito.

3) Leia as seguintes defini¢des:

I — os documentos de uma institui¢do, entidade ou pessoa ndo devem ser misturados aos de origem
diversa, preservando-se assim o contexto e a organicidade de sua produgio;

Principio da Proveniéncia ou do Respeito aos Fundos

Justificativa: (BERNARDES, 1998, p.46)

I — baseada no ciclo de vida dos documentos, segundo a qual os arquivos podem ser correntes,
intermediarios e permanentes;
Teoria das Trés Idades

Justificativa: (BERNARDES, 1998, p.46)

III — acervo arquivistico produzido, recebido e acumulado em processo natural por uma mesma
institui¢do, entidade ou pessoa;

Fundo

Justificativa: (BERNARDES, 1998, p.45)

IV — conjunto de procedimentos e operacdes técnicas referentes a sua produgdo, tramitacdo, uso,
avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermedidria, visando a sua eliminag@o ou recolhimento
para guarda permanente.

Gestio de Documentos

Justificativa: (BERNARDES, 1998, p.66)



Essas definigoes correspondem, respectivamente, aos conceitos de:
a) Principio da Proveniéncia, Teoria das Trés idades, Fundo e Gestao de Documentos.
b) Teoria das Trés idades, Principio da Proveniéncia, Fundo e Gestao de Documentos.
c) Principio da Proveniéncia, Teoria das Trés idades, Gestdo de Documentos e Fundo.

d) Teoria das Trés idades, Principio de Respeito aos Fundos, Fundo e Gestdo de Documentos.

4) A avaliacdo de documentos de arquivo ¢ uma etapa decisiva no processo de implantacao de politicas
de gestdo de documentos, tanto nas instituigdoes publicas quanto nas empresas privadas (BERNARDES,

1998, p. 13).

Sobre a avaliagdo de documentos ¢ incorreto afirmar que:

a) avaliagdo ¢ um trabalho interdisciplinar que consiste em identificar valores para os documentos
(imediato e mediato)

Afirmativa correta

Justificativa: (BERNARDES, 1998, p.14)

b) avalicdo consiste em analisar seu ciclo de vida, com vistas a estabelecer prazos para sua guarda ou
eliminagao.
Afirmativa correta

Justificativa: (BERNARDES, 1998, p.14)

¢) avaliac@o contribui para a racionalizacao dos arquivos e eficiéncia administrativa, bem como para a
preservagdo do patrimonio documental.
Afirmativa correta

Justificativa: (BERNARDES, 1998, p.14)

d) avaliagdo devera ser realizada no momento da eliminagdo de documentos, apds o trabalho de
classificagao.

Afirmativa incorreta

Justificativa: (BERNARDES, 1998, p.14)

A avaliagdo devera ser realizada no momento da produgao, paralelamente ao trabalho de classificacao,
para evitar a acumulacdo desordenada (...)

avaliacdo devera ser realizada no momento da eliminacfe-de-doeumentos da producdo de documentos,

apés-o paralelamente ao trabalho de classificacao.

5) Ciclo de vida dos documentos é a sucessdo de fases por que passam os documentos (corrente,
intermediaria, permanente), desde o momento em que sdo produzidos até sua destinacdo final,

eliminagdo ou guarda permanente (BERNARDES, 1998, p. 42).
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Sobre as fases dos documentos ¢ incorreto afirmar que:

a) corrente sao os documentos vigentes, muito consultados, acesso restrito ao organismo produtor e
arquivamento distante do produtor.

Afirmativa incorreta

Justificativa: Figura 1 e Figura 2 acima

corrente sdo os documentos vigentes, muito consultados, acesso restrito ao organismo produtor e

arquivamento distante proximo do produtor.



b) intermedidria sdo os documentos que aguardam a destinacdo final (eliminagdo ou guarda
permanente) e raramente consultados.
Afirmativa correta

Justificativa: Figura 1 acima

¢) permanente sdo os documentos que perderam a vigéncia administrativa, porém sao providos de valor
secunddrio ou historico-cultural.
Afirmativa correta

Justificativa: Figura 1 acima

d) Recolhimento é a passagem de documentos do arquivo Intermediario ou central para o arquivo
Permanente. Ja a passagem de documentos dos arquivos correntes para o arquivo intermediario ou
central ¢ denominada transferéncia.

Afirmativa correta

Justificativa: (BERNARDES, 1998, p.46)

Texto para as questdes 6 e 7.

A Tabela de Temporalidade € o instrumento fundamental da avaliagdo, pois ela registra o ciclo
de vida dos documentos. Tabela de Temporalidade € instrumento aprovado por autoridade competente
que regula a destinacdo final dos documentos (eliminacdo ou guarda permanente), define prazos para
sua guarda temporaria (vigéncia, prescri¢do, precaugdo), em funcdo de seus valores administrativos,
legais, fiscais etc. e determina prazos para sua transferéncia, recolhimento ou eliminagdo

(BERNARDES, 1998, p. 21-22).

6) Sobre a destinagdo final dos documentos e os prazos de guarda temporaria, ¢ incorreto afirmar que:

a) prazo de vigéncia € o intervalo de tempo durante o qual o documento produz efeitos administrativos
e legais plenos, cumprindo as finalidades que determinaram a sua produgao.
Afirmativa correta

Justificativa: (BERNARDES, 1998, p.24)

b) prazo de prescrigdo é o intervalo de tempo durante o qual o poder publico, a empresa ou qualquer
interessado pode invocar a tutela do Poder Judiciario para fazer valer direito seu que entenda violado.
Afirmativa correta

Justificativa: (BERNARDES, 1998, p.24)

¢) prazo de precaucdo ¢ o intervalo de tempo durante o qual o poder publico, a empresa ou qualquer
interessado guarda o documento por precaugdo, antes de elimina-lo ou encaminha-lo para guarda
temporaria no arquivo intermediario.

Afirmativa incorreta

Justificativa: (BERNARDES, 1998, p.24)



PRAZO DE PRECAUCAO

Intervalo de tempo durante o qual o poder publico, a empresa ou qualquer interessado guarda o
documento por precaugdo, antes de elimind-lo ou encaminhé-lo para guarda definitiva no Arquivo
Permanente.

prazo de precaugdo ¢ o intervalo de tempo durante o qual o poder publico, a empresa ou qualquer
interessado guarda o documento por precaugdo, antes de elimina-lo ou encaminha-lo para guarda

tempeoréaria definitiva no arquivo intermediério permanente.

d) amostragem ¢ um fragmento de uma série documental destinada a eliminag@o, selecionado por meio
de critérios especificos para guarda permanente, a fim de exemplifica-la, revelar especificidades ou
alteragdes de rotinas administrativas ou de procedimentos técnicos, ou registrar ocorréncias em
momentos marcantes.

Afirmativa correta

Justificativa: (BERNARDES, 1998, p.25)

7) Sobre os valores dos documentos, leia as seguintes afirmagdes:

I — valor imediato ¢ qualidade inerente as razdes de criagdo de todo documento, em decorréncia das
atividades-fim e das atividades-meio de uma instituicdio. O mesmo que valor primario ou
administrativo do documento

Afirmativa correta

Justificativa: (BERNARDES, 1998, p.46)

IT — valor mediato ¢ qualidade informativa que um documento pode possuir depois de esgotada sua
utilizagdo primaria (vigéncia administrativa). O mesmo que valor secundario ou permanente do
documento.

Afirmativa correta

Justificativa: (BERNARDES, 1998, p.47)

IIT — valor imediato dos documentos de arquivo: administrativos, legais e fiscais. Possuem prazo de
guarda temporaria e podem ser eliminados depois de esgotados os prazos de vigéncia, prescrigdo e
precaucao.

Afirmativa correta

Justificativa: (BERNARDES, 1998, p.26)

IV — valor mediato dos documentos de arquivo: probatério e informativo. Possuem prazo de guarda
permanente.
Afirmativa correta

Justificativa: (BERNARDES, 1998, p.26-27)



No que diz respeito as afirmativas:
a) apenas as afirmagdes I e II estdo corretas. (todos estdo corretas)
b) apenas as afirmagdes II e III estdo corretas. (todos estdo corretas)
c) todas as afirmagdes estdo corretas.

d) apenas as afirmagdes IV esta correta. (todos estdo corretas)

8) Sobre documentos processamento técnico de eliminagdo de documentos de arquivo, segundo a

legislagdo em vigor e Bernardes (1998), é incorreto afirmar que:

a) dos documentos destinados a eliminac¢do ¢ recomendavel que sejam conservadas amostragens que
deverdo ser recolhidas para guarda permanente.
Afirmativa correta

Justificativa: (BERNARDES, 1998, p.32)

b) de acordo com a legislagdo em vigor, nenhum documento publico podera ser eliminado se ndo tiver
sido submetido a avaliagdo e se ndo constar do Plano de Classificagdo do 6rgdo, devidamente aprovado
por autoridade competente e oficializada.

Afirmativa incorreta

Justificativa: (BERNARDES, 1998, p.32)

De acordo com a legislagdo em vigor, nenhum documento publico podera ser eliminado se ndo tiver
sido submetido a avaliacdo e se ndo constar da Tabela de Temporalidade do 6rgdo, devidamente
aprovada por autoridade competente e oficializada.

de acordo com a legislagdo em vigor, nenhum documento publico poderd ser eliminado se ndo tiver
sido submetido a avaliacdo e se ndo constar dePlane-de-Classifieaco da Tabela de Temporalidade do

orgdo, devidamente aprevade aprovada por autoridade competente ¢ oficializada.

c¢) ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagdo em vigor,
aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou considerado de interesse
Afirmativa correta

Justificativa: (BERNARDES, 1998, p.70)

d) a eliminagdo de documentos que ndo constem nas Tabelas de Temporalidade, ou ndo tenham
completado os prazos de vigéncia e precaucional nelas previstos, ndo ¢ legalmente autorizada no
servigo publico e nem recomendavel, do ponto de vista técnico e juridico, nas empresas privadas.
Afirmativa correta

Justificativa: (BERNARDES, 1998, p.29)



Texto para as questdes 9 e 10.

Descri¢ao ¢ a fase do tratamento arquivistico destinada a elaboragdo de instrumentos de
pesquisa para facilitar o conhecimento e a consulta dos fundos documentais e das colegdes dos
arquivos.

Os instrumentos de pesquisa sdo obras de referéncia, publicada ou ndo, que identifica,
localiza, resume ou transcreve, em diferentes graus e amplitudes, fundos, grupos, séries e pegas
documentais existentes num arquivo permanente, com a finalidade de controle e de acesso ao acervo.

Tendo em vista a importancia das atividades de descrigdo, o Conselho Internacional de
Arquivos elaborou a norma mundial de descri¢do arquivistica General International Standard Archival
Description - ISAD (G) — que propde padronizar a descrigdo arquivistica a partir de uma estruturag@o
multinivel.

Tabela 1 - a relagdo entre cada tipo de instrumento de pesquisa e o nivel da descrigéo.

Nivel de descri¢ao Instrumento de Pesquisa
Institui¢do I
Fundo, colecdes 11
Séries' 11

1. Série: sequéncia de unidades de um mesmo tipo documental.
LOPEZ, A. P. A. Como descrever documentos de arquivo: elaboracdo de instrumentos de pesquisa.

Séo Paulo: Arquivo do Estado; Imprensa Oficial, 2002.
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(LOPEZ, 2002, p.22)

9) Quais instrumentos de pesquisas substituem corretamente os itens I, II e III na Tabela 1:
a) I — Guia; II — Inventario; III — Catalogo

Alternativa correta

Figura 3 acima

b) I — Inventério; II — Catalogo; III — Guia
Alternativa incorreta

Figura 3 acima

¢) I — Indice; II — Inventario; III — Catalogo Seletivo
Alternativa incorreta

Figura 3 acima



d) I — Catalogo; II — Indice; IIT — Catalogo Seletivo
Alternativa incorreta

Figura 3 acima

10) Com relacao a descri¢do arquivistica a partir de uma estrutura multinivel e os instrumentos de

pesquisa, analise as afirmagoes:

I — a norma ISAD (G) propde padronizar a descri¢do arquivistica a partir de uma estruturagdo
multinivel, isto é, do geral ao particular, inserindo cada item da descrigdo na estrutura geral do fundo de
arquivo, em uma relago hierarquica.

Afirmativa correta

(LOPEZ, 2002, p.14)

IT — o catalogo ¢, preferencialmente, o primeiro instrumento de pesquisa a ser produzido por um
arquivo. Ele ¢ a porta de entrada da institui¢do ¢ permite um mapeamento panoramico do acervo.
Afirmativa incorreta

(LOPEZ, 2002, p.23)

O guia ¢, preferencialmente, o primeiro instrumento de pesquisa a ser produzido por um arquivo. Ele é
a porta de entrada da institui¢do e permite um mapeamento panoramico do acervo.

o—catdloge o guia &, preferencialmente, o primeiro instrumento de pesquisa a ser produzido por um

arquivo. Ele ¢ a porta de entrada da institui¢do e permite um mapeamento panoramico do acervo.

III — os instrumentos de pesquisa t€ém como fungdo principal disponibilizar documentos para a consulta.
Apresentam-se na forma de guias, inventarios, catdlogos e indices, sendo destinados ndo s6 ao corpo
técnico do arquivo, para controle do acervo, como também a todos os potenciais consulentes.
Afirmativa correta

(LOPEZ, 2002, p.10-11)

Observacdo: o texto introdutorio da questio auxilia na resposta:

Os instrumentos de pesquisa sdo obras de referéncia, publicada ou ndo, que identifica, localiza,
resume ou transcreve, em diferentes graus e amplitudes, fundos, grupos, séries e pecas documentais

existentes num arquivo permanente, com a finalidade de controle e de acesso ao acervo.

IV — o sistema multinivel permite descrever as unidades ou conjuntos documentais sem o risco de
perda de sua relagdo organica com o fundo do qual faz parte, desde que sua classificacdo obedega ao
principio da proveniéncia.

Afirmativa correta

(LOPEZ, 2002, p.16)
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No que diz respeito as afirmativas:
a) IelIV sdo falsas. (I-verdadeira, IV-verdadeira)
b) I, Il e IV sdo verdadeiras. (alternativa correta)
c) Il elV sdo falsas. (Il-falsa, VI-verdadeira)

d) apenas afirmacdes III e IV sdo verdadeiras. (I também ¢é verdadeira)
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