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Universidade Federal de Alfenas

Processo de Selecéo de Estagiario
Edital N° 055/2017

A Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, por meio da Pro-Reitoria de Gestéao
de Pessoas, no uso de suas atribuicfes, torna publico que estardo abertas as inscricbes para
0 Processo de Selecdo de Estagiario, Estagio ndo obrigatorio, nos termos da Lei 11.788/08,
da Orientacdo Normativa n° 2, de 24 de junho de 2016, da Secretaria de Recursos Humanos

do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestédo e nas condi¢des deste Edital:

1 Este Processo de Selecdo de Estagiario abrangerd os requisitos, o nivel, o numero de

vagas, a carga horaria, da remuneracdo, das atribuicdes e do local de estagio, a seguir

descritos:
REQUISITOS Estar cursando entre 0 1° e 0 9° periodo de Direito
NIVEL Estagio-Curso Superior
N° DE VAGAS 02
CARGA HORARIA 20 horas.
Valor da bolsa:
. - R$ 364,00 (trezentos e sessenta e quatro reais
REMUNERAGAG Auxilio transfaorte: | :
- R$132,00 (cento e trinta e dois reais)
O estagiario exercera as atividades de aprendizagem, na seguinte
area:
- Elaboracéo de peticdes diversas, analise de processos judiciais,
ATRIBUICOES andlise de processos administrativos, alimentacdo de dados em
sistemas informatizados, rotinas administrativas, e outras
atividades desenvolvidas na Procuradoria ou em outros setores
administrativos.
LOCAL DO ESTAGIO | UNIFAL-MG - Sede.

2 Das Inscricdes
2.1 As inscricbes serdo realizadas a partir do dia 24/05/2017, as 08 horas, até o dia
05/06/2017, as 13 horas (horério de Brasilia/DF).

2.1.1 Para se inscrever o candidato devera:

a) Acessar 0 endereco eletrénico http://www.unifal-mqg.edu.br/app/rh/inscricoes;

b) Entregar a relagdo de documentacéo exigidos no item 2.2, na forma do item 2.3.
2.2 Documentacao parainscri¢céo

. RG.
[I.  Historico Escolar atualizado (Emitido pela InstituicAo de Ensino nos ultimos 30
dias).
lll.  Curriculum Vitae acompanhado dos correspondentes documentos
comprobatorios (somente das atividades que serdo analisadas — item 3.3.1.1.)



http://www.unifal-mg.edu.br/app/rh/inscricoes
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IV. Documento comprobatério de contemplacdo pelo Programa Universidade para
todos - PROUNI e Programa de Financiamento Estudantil — FIES (somente para
estudantes que se enquadram nesta situacao).

V. Declaracdo de matricula.

2.2.1 A documentagcdo do subitem 2.2 deverd ser apresentada com originais para

conferéncia e autenticacéo.
2.3 Para efetivar a inscricdo, o candidato devera comparecer pessoalmente na Sede da
UNIFAL-MG, situada a Rua Gabriel Monteiro da Silva, n°® 700, Prédio PCA, sala: 105 na
COPEVE (Comissdo Permanente de Vestibular), das 08h as 11h e das 13h as 16h, para
entregar copia da documentacgédo exigida no item 2.2 no dia 06/06/2017.

2.3.1 O candidato que ndo apresentar toda a documentacdo até o Ultimo dia da

inscricdo sera automaticamente desclassificado.
2.4 As informagbes prestadas no ato da inscrigdo sé&o de inteira responsabilidade do
candidato, isentando a UNIFAL-MG de responsabilidade nesses casos, sendo excluido do

Processo de Selecdo o candidato que fornecer dados comprovadamente inveridicos.

3 Da avaliacao, da aprovacdo e classificacéo final

3.1 O Processo de Selegdo de Estagiario sera realizado e julgado por uma Banca
Examinadora constituida por 2 (dois) membros.

3.2 As analises dos Curriculos do Processo de Selecao de Estagiario ocorrerdo a partir do dia
07/06/2017.

3.3 O Processo de Selecdo de Estagiario constara da analise do Curriculum Vitae e da
analise do Histdrico Escolar, possuindo carater classificatorio.

3.3.1 Os critérios de pontuacdo do Curriculum Vitae constante no quadro 3.3.1.1 tera
como atribuicdo a maior pontuacdo desta analise. Somente serdo considerados, para
efeito de pontuacdo, os itens do curriculo relativos a natureza do estagio. Os
documentos nao apresentados no periodo de inscricao, ndo serdo considerados.

3.3.1.1 Definicao e critérios da andlise do Curriculo:

ATIVIDADES PONTUACAO
Monitoria 1,5 ponto por semestre
Participacdo em projetos de pesquisa cientifica 1 ponto por projeto
Participacdo em projetos de extensao 1 ponto por projeto
Participacdo em eventos cientificos 0,2 ponto por evento
Apresentacao de trabalho em eventos cientificos 1,5 ponto por trabalho
Periodo cursado 0,5 ponto por semestre cursado
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3.3.2 O critério de pontuacao do Historico Escolar sera calculado o somatério das notas
obtidas nas disciplinas do curso, dividido pelo nimero de disciplinas concluidas,
considerando a maior pontuacdo desta andlise. Podera ser apresentada a Certiddo de
Aproveitamento emitida pela Instituicdo de ensino para efeitos dessa prova.
3.3.3 A classificacdo final sera estipulada por ordem decrescente do somatoério dos
pontos da avaliacao do processo seletivo, de acordo com a(s) area(s).
3.4 Em caso de empate na nota final ser4 observada a vantagem obtida, pela ordem, nos
seguintes critérios de desempate:
a) Os contemplados pelo Programa Universidade para Todos — ProUni e Programa de
Financiamento Estudantil — FIES;
b) Maior pontuacdo na analise do Historico Escolar;
¢) Maior idade.
3.5 A banca examinadora terd o prazo de até 3 (trés) dias Uteis, ap6s o encerramento da
dltima fase, para entregar as notas & Comissdo Permanente de Vestibular, Prédio PCA, Sala

105, que divulgara o] resultado final, no sitio http://www.unifal-

mg.edu.br/progepe/processoseletivoestagiario.

4 Dos recursos
4.1 Do resultado final do Processo de Selecdo de Estagiario cabera recurso ao Pro-Reitor de
Gestdo de Pessoas da UNIFAL-MG, que encaminhara as razdes do recorrente a banca
examinadora para manifestacdo no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, e decidird no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis.
4.1.1 Os recursos deverdo ser interpostos no primeiro dia Gtil, das 8h as 11h e das 13h
as 17h, ap6s a divulgacdo do resultado final, mediante requerimento formal
acompanhado das respectivas razées, devidamente protocolado.
4.2 Recursos inconsistentes serdo indeferidos.
4.3 N&o serdo aceitos pedidos de recursos por via fax, correio eletrénico ou postal.
4.4 Todos os recursos deverao ser protocolizados no setor de protocolo localizado no Prédio
O, sala O-300-A.

5 Do Termo de Convénio e de Compromisso

5.1 O candidato convocado aprovado devera comparecer na Sede da UNIFAL/MG, situada a
Rua Gabriel Monteiro da Silva, n® 700, Prédio O, sala 421-A na Pr6-Reitoria de Gestdo de
Pessoas, até 07 (sete) dias Uuteis ap0s a sua convocacao para apresentacdo da

documentacéo.


http://www.unifal-mg.edu.br/progepe/processoseletivoestagiario
http://www.unifal-mg.edu.br/progepe/processoseletivoestagiario
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5.2 No prazo de 03 (trés) dias apds a apresentacdo da documentacdo o candidato devera
comparecer para assinar o Termo de Compromisso e receber o Termo de Convénio de
acordo com esta Instituicdo (se ainda ndo existir) para coleta de assinaturas da Instituicdo de
Ensino.

5.3 O candidato devera devolver o Termo de Compromisso e o Termo de Convénio até 10
(dez) dias da data do recebimento. O estagio somente iniciara apos a entrega pelo candidato

dos Termos de Compromisso e de Convénio.

5.4 Se o candidato ndo comparecer no prazo estipulado para assinatura do Termo de
Compromisso, ou ndo devolver os Termos de Compromisso e de Convénio, sera considerado
desistente para todos os efeitos, sendo que a Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas da

UNIFAL-MG convocara o proximo classificado e assim, sucessivamente.
55 O Termo de Compromisso vigorara pelo prazo de 06 (seis) meses, podendo ser

prorrogado, a critério da Administragéo, por até 02 (dois) anos.

5.6 A Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas estabelecerd os documentos necessarios a
celebracdo do Termo de Compromisso que deverdo ser entregues no prazo assinalado por
aquele 6rgéo.

5.7 O Termo de Compromisso podera ser rescindido a qualquer momento, pelas partes,
desde que comunicado com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

5.8 O estagiario passara por avaliagdo de desempenho, sendo obrigatdria a obtencao de no
minimo 60% da pontuacdo total da avaliacdo, sob pena de rescisdo do Termo de

Compromisso.

6 Das disposicfes gerais e finais

6.1 A inscricdo do candidato implicard no conhecimento e aceitacdo técita das condigbes

estabelecidas no presente Edital, das quais ndo poderéa alegar desconhecimento.

6.2 O prazo de validade do Processo de Selecdo de Estagiarios sera de 06 (seis) meses,

prorrogaveis por igual periodo, a pedido da respectiva Unidade solicitante.

6.3 Surgindo novas vagas, a critério da Administragcdo, os candidatos classificados poderéo

ser convocados na ordem decrescente de classificacéo.

6.4 A inexatiddo de afirmativas ou a falsidade de documentos, ainda que verificada apés a
homologacéo dos resultados, implicara a eliminacdo do candidato. Serdo declarados nulos,
de pleno direito, a inscricdo e todos os atos dela decorrentes sem prejuizo de eventuais
sancdes de carater judicial.

6.5 Este Edital encontra-se a disposicdo dos interessados no sitio http://www.unifal-

mg.edu.br/progepe/processoseletivoestagiario, sendo que quaisquer alteracdes das



http://www.unifal-mg.edu.br/progepe/processoseletivoestagiario
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MINISTERIO DA EDUCACAO %
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG >
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Alf /MG - CEP 37130-000 o

v Babrier onteto aF(I)\rgz: (35) 3701—;(?(?(? Unlfalz

Universidade Federal de Alfenas

disposicbes ora estabelecidas serdo comunicadas através de retificacdo, a ser divulgada na
internet, neste endereco eletrénico, vindo tal documento a constituir parte integrante deste
Edital.

6.6 Sera de inteira responsabilidade do candidato, tomar conhecimento de sua classificacéo

no Processo de Selecdo de Estagiério, regido pelo presente edital, no sitio: http://www.unifal-

mg.edu.br/progepe/processoseletivoestagiario.

6.7 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pré-Reitor de Gestao de Pessoas da UNIFAL-
MG.

Alfenas, de de 2017.

Julio Cesar Barbosa

Pré6-Reitor de Gestao de Pessoas
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