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1 - ACESSAR OS SISTEMAS

Acesse o SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI com seu login institucional e abra o Processo na Unidade criada para a banca examinadora (observe no canto

superior a direita a comissdo correspondente) e clique no nimero do processo destinado a banca. Aqui a COMISSAO-391-2023 é apenas um exemplo. Veja no oficio
enviado de acordo com a Portaria de formacdo da banca.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS

Publicagtes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa [ FCOMISSAD-391-2023 v

sel!

Controle de Processos

Iniciar Frocesso
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrdo

IModelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos
Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
IMarcadores

Pontos de Controle
Estatisticas »
Grupos 4

cesse as lojas App Store ou Google
lay e instale o aplicativo do SEI! no
eu celular.

bra o aplicativo do SEl! e faga a
eitura do codigo abaixo para
incroniza-lo com sua conta.

Controle de Processos

] TrAlolsls 8

[ Ver todos os processos ~ | Ver processos atribuidos a mim

| Filtrar fabela || Limpar filtro |

1 registro:

0 Prazo 0 Dias

o 23087.002010/

Ver por marcadores Visua
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https://sei.unifal-mg.edu.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=UNIFAL-MG&sigla_sistema=SEI&infra_url=L3NlaS8=

2 — GERAR FORMULARIO DE AVALIACAO

Selecione o formulario que deseja inserir para edigdo. Vocé consegue ver todas as opgdes clicando no + ao lado de “Escolha o Tipo do Documento:” ou escreva

DIPS na busca.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS

sel!
0

B
B
B
]
B
B
B
(5]

Consultar Andamento

- PROCE 5505 RELACIONADOS -

Pessoal: Concurso Publico - Recursos, Bancas

TIPO DO PROCESSC

Gerar Documento

Pessocal: Concurso Publico - Recurses, Bancas
Examinadoras, Editais, Resultados

INTERE SSADO( S)

- ATRIBUIDO PARA

(processo sem atribuicdo)

-~ ANOTAGOES

Este processo ndo possui
© anotacdes. Clique agui para criar
uma nota

PublicagGes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa [ NCOMISSAO- -~

Escolha o Tipo do Documento: @

‘dipa ‘
DIPS - Avaliacéo de Projetos
DIPS - Avaliacéo de Prova Didatica
DIPS - Avaliacdo de Prova Escrita
DIPS - Avaliacdo de Titulos - apoés 30/01
DIPS - Avaliac&o de Titulos - até 29/01
DIPS - Avaliacdo de Titulos Visitante - apos 30/01
DIPS - Avaliac&o do Plano de Trabalho
DIPS - Banca Concurso/Processo Seletivo

DIPS - Enquadramento de Professor Visitante

DIPS — Processo Seletivo de Professor
Substituto

DIPS — Concurso de Professor Efetivo
DIPS — Processo Seletivo de Estagiario
DIPS — Processo Seletivo de Professor Visitante
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Ao gerar o documento, ele ja estara programado para a opgdo “Texto Inicial: Nenhum”. Coloque apenas o NOME DO CANDIDATO em DESCRICAO e deixe os demais
itens em branco.

Nivel de Acesso: Restrito, sob a Hipdtese Legal de Informagdes Pessoais (Art. 31 da Lei n2 12.527/2011). A DIPS depois tornara todos os documentos de acesso
publico apés a homologacdo do resultado.

UNNERSDADE FEDERAL DE ALFENAS

sell

I23087.002010r2023-77

el Y e e el e e )

8 Consuitar Andamento

Publicagies Eletrdnicas Para saber+ Menu Pesquisa I [

Gerar Documento

DIPS - Avaliagdo de Prova Didatica

Texto Inicial

Gardrmar Dados

) Documento Modelo
() Taxto Padrio

: >l' Menhum
-
Descrigdo:

[ Nome do candidato

Nivel de Acesso

Sigiloso (@ Restrito () Puiblico

Hipdtese Legal:

Contratacio de Obras (§ 2°, art. 9%, do Decreto n® 8.241/2014)

Controle Interno (Art. 26, § 3°, da Lei n® 10.180/2001)

Direito Autoral (Art. 24, 11, da Lei n® 9.610/1998)

Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3% da Lei n® 12.527/2011)

Informacio Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

InformacBes Privilegiadas de Sociedades Andnimas (Art. 155, § 2°, da Lei n° 6.404/1976)
Interceptacdo de Comunicacbes Telefdnicas (Art. 8°, caput, da Lei n® 9.296/1996)
Investigacdo de Respensabilidade de Servidor (Art. 150 da Lein® 8.112/1980)

Livros e Registros Contabeis Empresariais (Art. 1.190 do Codigo Civil)

Operacoes Bancarias (Art. 1° da Lei Complementar n® 105/2001)

Projeto Cientifico (Art. 23, VI, da Lei 12.527/2011)

Registro da Propriedade Intelectual (Art. 11, da Lei n® 9.279%/1996)

Reqgistro do Programa de Computador (Art. 3° § 2°, da Lei n® 9.508/1998)

Segredo de Justica no Processo Civil (Art. 189 do Codige de Processo Civil)
Segredo de Justica no Processo Penal (Art. 201, § 6°, do Codigo de Processo Penal)
Segredo Industrial (Art. 195, XIV, Lei n® 9.278/1998)

Sigilo das ComunicagBes (Art. 3°, V, da Lei n® 9.472/1997)

Sigilo de Empresa em Situac3o Falimentar (Art. 169 da Lei n° 11.101/2005)

Sigilo do Inquérito Policial (Art. 20 do Codigo de Processo Penal)
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3 — COMPLETAR DADOS

Se a aba de edicdo do documento n3do abriu diretamente para vocé, clique no documento criado no canto a esquerda e selecione o botdo de “Editar Contetudo”:

Publicagdes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa | PFcomissao- v [N %

[ 23087.002010/2023-77 .. g-
— Pamnd #)

Editar Conteddo

Ministério da Educacio
Universidade Federal de Alfenas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro. Alfenas/ MG - CEP 37130-001

Telefone: (35) 3701-9000 - http://www.unifal-mg.edu.br

PP P

PS - Avaliacéo de Proa Didatica

- PROCESS0S RELAC\ONADE)S.---------------------------------------------------- AVALIACiO DA PROVA DIDATICA
Pessoal: Concurso Publico - Recurses, Bancas

TIPO DO PROCES SO CRITERIOS E RELATORIO DE AVALIACAO DA PROVA DIDATICA

Pessoal: Concurso Publico - Recursos, Bancas Este formulario foi elaborado em consonéncia com a Resolucio Consuni n® 27/2018
Examinadoras, Editais, Resultados

Neste formuldrio, serdo reunidas as notas de cada avaliador, depois de realizadas as apresentacdes de cada candidato(a) e
feitas as andlises individuais previamente

[NFoRmAGGEs  [CAMPOPARAPREENCHIMENTO

Edital n2
Candidato(a):
Ponto(s) Sorteado(s):

INTERESSADO(S)

- ATRIBUIDO PARA
(processo sem atribuicéo)

Inicio da Prova do Candidato(a) em horas:

ANOTAGOES Ex 00h00min
- Este processo ndo possui Término da Prova do Candidato{a) em horas: Ex
-~ anotacBes Clique aqui para criar 00h0Omin
uma nota.

Avaliader(a) 1:
Avaliador(a) 2:
Awvaliador(a) 3:
Avaliador(a) 4:
Avaliador(a) 5:

4 3 Ohs=ervactes (nuando couberl:
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4 — AVALIACAO DA PROVA DE TITULOS

Todas as provas recebem notas de 0 (zero) a 10 (dez) e a nota final do candidato sera a soma dos valores obtidos em cada prova. A avaliagdo da prova de titulos se
baseara no Anexo lll, cabendo a Unidade Académica a atribui¢do de pesos as seguintes dimensdes, devidamente aprovada pela Resolucdo n2 27/2018 do Consuni.

NOTA DO CANDIDATO: E a nota somando as pontuac¢des dentro de cada dimensdo do Formulario de Avaliagdo de Titulos

PERCENTUAL NORMALIZADO: A pontuacdo sera normalizada dentro de cada dimensao, cabendo ao candidato que obteve maior pontuag¢ao naquela dimensao a
nota maxima na mesma dimensdo, de acordo com a pontuacgdo definida pela unidade, e aos demais candidatos nota proporcional na mesma dimensao.

NOTA FINAL DO CANDIDATO: A nota final da prova de titulos de cada candidato serd a soma das suas notas normalizadas em cada dimensao e multiplicadas pelo
peso atribuido pela Unidade a cada uma dessas dimensd&es e dividida por 100 (cem).

Primeiramente, siga os passos explicados no item 2 para gerar o formuldrio. Escolha um dos 3 abaixo, de acordo com a situacao:

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

[dips

DIPS - Avaliacio de Projetos

DIPS - Avaliacdo de Prova Didatica
DIPS _ Avaliacdo de Prova jita
DIPS - Avaliacio de Titulos - apds 30/01
DIPS - Avaliacdo de Titulos - ate 29/01

DIPS - Avaliacio de Titulos Visitante - apds 30/01

Avaliacao do F

DIPS - Banca Concurso/Processo Seletivo
DIPS - Enguadramento de Professor Visitante

DIPS — Processo Seletivo de Professor
Substituto

DIPS — Concurso de Professor Efetivo
DIPS — Processo Seletivo de Estagiario
DIPS - Processo Seletivo de Professor Visitante
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https://www.unifal-mg.edu.br/dips/a-diretoria/#tab-legislao

A DIPS ja solicitou ao NTl adequacgdes no Sistema de Concursos para o calculo do percentual normalizado e da nota final do candidato. No entanto, enquanto aguarda

o atendimento do pedido, hd uma planilha de Excel para ajudar nesses calculos.

Depois de lancada a nota de cada candidato conforme os documentos comprobatdrios entregues, entre na planilha abaixo e escolha entre CONCURSO PUBLICO ou

PROCESSO SELETIVO. Caso nao receba por e-mail o link de acesso a planilha, entre em contato com a DIPS.

B H ©- L7 = PROVA DE TITULOS (1) - Excel
ARQUIVO PAGIMA INICIAL INSERIR LAYOUT DA PAGINA FORMULAS DADOS REVISAD EX\BIQE\O
LT & s = (=] =
Times Mew Roma - [10 ~| A & — ¢ Quebrar Texto Automaticamente | Geral - - e o EE'I:E' (= El
Em - [#] ry - [==]
Colar & 5 - h-A- = =] Mesclar e Centralizar ~ . g5 0m 43 5 Formatagio Formatar como Estilos de
- Condicional = Tabela~ Célula =
Area de Transferéncia & Fonte F} Alinhamento r] Mimero F} Estilo
c29 - fr | Planis_icHL_ps
A B C o E F G H J K L - ]
PROVA DE TITULOS
2
- tividade tividade tividade - P
o Formagio Gestio | Ezperiéncia
Concurso Piblia Académic | = s de sde_ | pcadémica|Profissional
ou a (de 8% o | ESino | Pesquisa|Extensdo | "y go s [de 8% a Total
Seletivo 24%) |(de24% a| (de 8% a | (de 8% a 243) 24%)
S a0z 2421 241
n Cancursa Piblics Planl_EE_CP o 242 24 24 ke 0w 1003
EE - Escola de lguais
5 Frocesso Seletivo FlanZ EE_FPS o 24 i 24 g 0 1003
+ | FCF - Faouldade de Ciénoias Concurso Piblico [ Plan3 ECE_CP s 12 24 4% #4x S ax 1003
2 Farmacéuticas Processo Seletivo [l Pland_FCF_PS 123 LT 24 24 25 3 1003
10 - Concurso Piblico Diferante 8 24 24 24 10% LIk 1003
FANUT - F. de i
1 Processo Seletivo < Diferante 20 24 20 20 8 ax 1003
3 _ Cancursa Piblica Plani_FO_CP 21 26 2% 165 g & 1003
FO - F de O Iquais
14 Frocesso Seletivo Plang_FO_PS 2 26 22 163 & ax 1003
16 | ICB - Instituto de Ciéneias Concurso Piblics (| Plang_ICE_CP s Ei E 2in 2% £ 10z 1003
W7 Biomédicas Frocesso Seletiva [l Pland0_ICE_PS i LT Er (25 a 10z 1003
13 | ICT - Instituto de Ciéncia e Concurso Fiblico [ Plantl_ICT_CE qusis 202 24z 20 20 # a5 1003
op | TeGmologia Frocesso Seletivo | Planiz_ICT_PS 205 243 204 20 i a3 1005
22 | ICH - Instituto de Ciéncias da Concurso Piblico Planl3_ICN_CP guais 10 263 20 155 20% LIk 1003
2 Natureza Processo Seletiva [l Planid_ICN_PS 03 5 20 [ 205 finze 1005
25| ICEX - Instituto de Ciéncias Concurso Piblico |§Plan1s_ICEX_CP s 2% 243 22% 223 8 125 1005
26 Ezatas Processo Seletiva [§Planié ICEX_FS 2 4 Ziw e 23 fis 1005
25| ICHL - Instituto de Ciéncias Cancurso Piblice [#Planl7_ICHL_CP iz 183 o 24% 10z 1220 o 1003
29 Humanas e Letras Frocesso Seletiva [§Planig_ICHL_FS 163 30 24 10z 124 3 1003
21 | ICSA - Instituto de Ciéncias Concurso Pablico [#Planld _ICSA_CP § Diferente 243 24 1| 18 8 8 1003
4 | Soolais Aplicadas Frocesso Seletivo [§Plan20_ICSA_PS Diferente 243 24 145 143 e [ 1003
3
a4 Concurso Pablico Plan21 19 CP Diferente 2 a0 24% 20 2 AUES 1002
1Q - Instituto de Quimica
5 Frovesso Seletivo | Plan22_10_PS | Diferente 2 a0 20% [ @ Y 100
%
27| ICM - Instituto de Cigncias da Concurso Piblice [|Plan23_1Cw_cP qusic 1 30 4% 16 s 123 1003
g | MIOtrividade Provessa Seletiva [|Plan24_ICM_PS e s0% 2z 152 i 122 100
39
a0
41
42
43
3 PAGINA INICIAL Planz0 |C Plani9 ICSA CP Planz EE PS Plan3 FCF CP Pland FCF PS 4
— = —
—

Inserir Excluir Formatar

Células

¥ -

T E -
t. Conta da Microsof
A
- | ]
Classificar Localizar

e Filtrar = Selecionar

Edicdo
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Ao langar nos campos amarelos as notas dos candidatos em cada eixo (Ensino, Pesquisa, Extensdo...), sera calculado abaixo a nota normalizada para cada eixo,
considerando ainda a relagdo com os demais candidatos, e a nota final de cada candidato. O Resultado Final é o que devera ser langado depois no Sistema de
Inscricdes.

A planilha n3o precisa ser salva. E somente um arquivo para ajudar nos célculos estipulados pela Resolugdo Consuni n® 27/2018. O que valerd é o que for langado
no Formulario de Avaliacdo da prova de Titulos e depois no Sistema de Inscri¢oes.

Editar somente linhas/colunas com fundo AMARELO

10/2020

CANDIDATO |
CANDIDATO 3
CANDIDATO 3
CANDIDATO 4
CANDIDATO 5
CANDIDATO 6
CANDIDATO 7
CANDIDATO 8
CANDIDATO 3
CANDIDATO 10
CANDIDATO 11
CANDIDATO 12
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5- CONCEDER ACESSO A MEMBRO EXTERNO

Depois de preenchido o formulario desejado, caso haja membro externo na banca, é preciso conceder acesso externo para que a pessoa assine o documento.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS

sei!

(1] 23087.002010/2023-77

DIPS - Avaliacdo de Prova Didatica

/® Consultar Andamento

. PROCESS0S RELACIONADIS <roommrsmsmsssssmsmmsmssssismsons

PPPPPEEEEE

Pessoal: Concurso Publico - Recursos, Bancas

- TIPO DO PROCESSO

Pessoal: Concurso Publico - Recursos, Bancas
Examinadoras, Editais, Resultados

- INTERESSADO{ )

Publicagées Eletrdnicas Para saber+ Menu Pesquisa [N RGN EEQ 2

Gkl
|

Gerenciar Liberagbes para Assinatura Externa

Ministério da Educacio
Universidade Federal de Alfenas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro. Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35) 3701-9000 - http://'www.unifal-mg.edu.br

AVALIACAO DA PROVA DIDATICA

CRITERIOS E RELATORIO DE AVALIACAO DA PROVA DIDATICA

Este formulario foi elaborado em consonéncia com a Resolucio Consunin® 27/2018

Neste formulario, serfo reunidas as notas de cada avaliador, depois de realizadas as apresentacfes de cada candidato(a) e
feitas as anélises individuais previamente

Edital n®

Candidato(a):

ATRIBUIDC PARA
(processo sem atribuicio)

- ANOTAGOES

- Este processo ndo possui
~ anotactes. Cligue agui para criar
uma nota.

Ponta(s) Sorteado(s):

Inicio da Prova do Candidato(a) em horas:
Ex 00h00Omin

Término da Prova do Candidato(a) em horas: Ex
00h00min

Avaliador(a) 1:

Avaliador(a) 2:

Avaliador(a) 3:

Avaliador(a) 4:

Avealindeclol ©
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Esse acesso ja devera ter sido solicitado pela DIPS quando da indicagdo da Banca. Entdo basta colocar o nome da pessoa e esperar o préprio SEl completar a
informacdo e e-mail. Clique em “Visualizagdo integral do processo” e depois “Liberar”. Caso ndo complete com o nome, entre em contato com a Dips.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS

Sea PublicagBes Eletrdnicas Para saber+ Menu Pesquisa [N
%'..25087-002010”2023‘77 Gerenciar Assinaturas Externas
D E-mail da Unidade:
% |UNIFAL—MGIPrincipaI =dips@unifal-mg.edu.br= V|
‘B _,\ Liberar Assinatura Externa para:
% > | Com visualizac8o integral do processo
B — 1
B ‘ o
EBIDIPS - Avaliacio de Prova Diddtica

/% Consultar Andamento

- PROCES505 RELACIONADOS

Passoal: Concurso Publico - Recursos, Bancas

- TIFO DO PROCESS0O

Pessoal: Concurso Publico - Recurses, Bancas
Examinadoras, Editais, Resultados

- INTERES3ADO| 5)

- ATRIBUIDO PARA
(processo sem atribuicéo)

- ANOTACOES

- Este processo ndo possui

—_anotacfes. Cliaue agui para criar
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6 — ACESSAR O SISTEMA DE INSCRICOES

E necessdrio também lancar as notas no sistema de inscricdes.
Ao clicar no link https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/rh/inscricoes/notas, vocé precisa selecionar o EDITAL e a senha informada no Oficio destinado a banca.

UNIFAL-MG - Inscricdes em Concursos Publicos / Processos Seletivos

Universidade Federal de Alfenas

. Login :
{mome.sobrenome)
A rea Senha:
Administrativa
Entrar

(acesso restrito & DIPs)

Se vood ndo & da DIPs, acesse um dos ambiantes abaton:

Unifals
Universidade Federal de AHenas CANDIDATO MEMERO DE BANCA LANGAMENTO DE NOTAS VALIDAR CERTIFICADO
Cligue aqui para se inscrever Clique aqui para cadastrar-se gara  Clique aqui para acessar o ambiente C‘Tue aqui para validar um codigo
em concursos, emitir CDI, emitir participacio em banca e emiF de lancamento de notas de concursos certificado de participacdo em
resultados, efc. cerificados de participacio em andamento. bancas de concursos.
Desenvolvido por: NTI Unifal-MG
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https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/rh/inscricoes/notas

7 — LANCAR NOTAS NO SISTEMA DE INSCRICOES

Estamos fazendo ajustes para interligar o SEI com o SISTEMA DE INSCRICOES. Enquanto isso ndo acontece, precisamos que, a cada etapa, lance, grave e confirme as
notas no sistema. Feito isso, comunique a DIPS, que gerard um documento no SEl para que cada membro da banca assine, lembrando ainda da necessidade de

conceder acesso ao membro externo quando for necessario.

UNIFAL-MG - Inscrigoes em Concursos Publicos / Processos Seletivos

Modulo de Langamento de Notas

— Dados da Vag:

Edital:
Cargo:

Disciplina:

- InstrugBe:

Prezade membro de banca, lefa com atengdo as regras abaiko antes de comegar

- Digite a nota final do candidato na referida etapa e cligue no botdo Gravar para salvar a nota. A operagéo Gravar deve ser execulada
- & nota deve ser informada entre 0.00 & 10. No caso especial da nota da Prova de Titulos, deve-se informar uma nota com 4 digitos, o
- Caso o candidato seja Ausente, Desistente ou D i selecione a opgéo do campo Situagdo, deiee a nota em §ranch e clique no botdo Gravar,

- Depois de informadas todas as notas, confira tudo & faca alteracdes. caso seja necessario. Tome o cuidado de sempre clicar no botdofGravfir para cada alteraco que fizer;

- Um documento com as notas deve ser gerado e anexado a0 S E |, para isso clique no botio GERAR DOCUMENTO PDF, aguarde a §erac@h do amquivo & salve-o no seu computadar
- Por dltima, quando fiver a certeza de que todas as notas estéo cometas e de que ndo ha mais alteraces a fazer, marque o campa jeclaficd

ara gada candidate;

seja fentre 0.0000 & 10;

de ciéncia e clique no botdo ENVIAR NOTAS

Etapa atual: Prova Ridafica

-G
# Numero da Inscrigio Mome do Candidato Situdo Nota Gravar Nota
1 45273 Presente e Gravar
2 45212 Presents e Gravar
3 45275 Presente v Gravar
4 45269 Presenie v Gravar
5 45204 Presents e Gravar
6 45274 i| Presente v Gravar
7 45206 Presenie v Gravar

— Exportagé

Frezade membro de banca, 50 faca & exportacdo guande ndo for fazer novas altersgdes.
GERAR DOCUMENTO PDF

— Envio

Frezade membro de banca, 53 faga 0 envie quande estiver certo de gue NS0 ha emos nas Notas.

$’:‘ Estow ciente de gue s0 enviar as nofss para & DIPs n&o podersi mais fszer qualquer slterag8o nas nofss dessa etapa

ENVIAR NOTAS

=
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8 — RELATORIO FINAL

Apds realizadas todas as etapas e respondidos recursos (quando houver), acesse novamente o SISTEMA DE INSCRICOES para gerar o Relatério Final do Concurso/
Processo Seletivo, selecionando os componentes que atuaram na banca e detalhar situacées que julgarem conveniente. Por fim, gere o relatério e comunique a Dips

sobre a finalizagdo dos trabalhos.

UNIFAL-MG - Inscrigoes em Concursos Publicos / Processos Seletivos

Modulo de Langamento de Notas

Dados da Vag:

Edital:
Cargo:

Disciplina:

Etapa atual: RELATORIO FINAL

que particij do INICIO do concurso:

o8
Avaliador | -
Awaliador Il -
Awaliador 11
O Suplente | -
O Suplente Il -

Relate os fatos i durante a izagéo das provas para a garantia da efetividade do concurso:

os fque i do FINAL do co|
Avaliador | -
Avaliador I -
Avaliador Il
O Suplente | -1
O Suplente Il -

st | GERAR RELATORIO FINAL | #stetttrssrssrsaseasssseansses

[SAIR COM SEGURANCA]

" Desenvolvido por: NTI Unifal- MG
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