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CARGO: CONTADOR

CONHECIMENTOS GERAIS

LINGUA PORTUGUESA

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Aspectos sintaticos, morfossintaticos e semanticos
1.1 Classe de palavras: funcéo e significado das palavras nos enunciados
e nos textos, emprego de conectores;
1.2 regéncia nominal e verbal,
1.3 uso do sinal indicativo de crase;
1.4 concordancia nominal e verbal.
2. Aspectos discursivos e textuais
2.2 Coesdo e coeréncia textuais;
2.3 argumentacao: pertinéncia, relevancia e coeréncia dos argumentos;
formas de articulacdo dos argumentos.
3. Nocdes de texto e discurso
3.1 Compreenséo e interpretacdo de textos;
3.2 intertextualidade e interdiscursividade: relagdes entre textos;
3.3 redacao oficial e géneros textuais oficiais: estrutura e fungéo (e-mail,
oficio, ata, declaracdo, despacho administrativo, portaria e resolucao).
4. Usos da lingua em diferentes contextos
4.1 Variantes linguisticas;
4.2 diversas modalidades de usos da lingua;
4.3. lingua falada e lingua escrita: caracteristicas, especificidades e
contextos de uso.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

BAGNO, M. Preconceito linguistico: o que € e como se faz. S&o Paulo: Edi¢cdes
Loyola, 1999.

BECHARA, E. Moderna gramatica portuguesa. 37. ed. rev., ampl. e atual.
conforme o novo acordo ortografico. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2009.
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BRASIL. Manual de Redacao da Presidéncia da Republica. 3. edicéo, revista,
atualizada e ampliada pela Subchefia para Assuntos Juridicos da Casa Civil da
Presidéncia da Republica (atualizado pela Portaria n® 1.369, de 27 de dezembro
de 2018).

Disponivel em: <http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-
de-redacao-da-presidencia-da-republica/manual-de-redacao.pdf>. Acesso em:
16 out. 2023.

BRASIL. Decreto n° 9758, de 11 de abril de 2019. Dispbe sobre a forma de
tratamento e de enderecamento nas comunicacdes com agentes publicos da
administracdo publica federal.

Disponivel em: <https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-
2022/2019/decreto/d9758.htm>. Acesso em: 16 out. 2023.

FAVERO, L. L. Coesdo e coeréncia textuais. 11. ed. rev. atual. Sao Paulo; Atica,
2007.

FERRAREZI JUNIOR, C. Sintaxe para a educacdo basica: com sugestbes
didaticas, exercicios e respostas. Sao Paulo: Contexto, 2012. 171.

FIORIN, J. L. Licdes de texto, leitura e redacdo. Sdo Paulo: Atica, 2003.

GARCIA, O. M. Comunicagcdo em Prosa Moderna. 27. ed. Rio de Janeiro:
Fundacédo Getulio Vargas, 2010.

KOCH, I. G. V. e ELIAS, V. M. Ler e compreender os sentidos do texto. Sao
Paulo: Contexto, 2006.

VAL, M. C. V. Redacéo e textualidade. 3.ed Sdo Paulo: Martins Fontes, 2006.
133.

LEGISLACAO

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Etica no Servigo Publico.

Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Uniéo.
Procedimentos e Processos Administrativos.

Licitacdes e contratos na Administracao Publica.
Improbidade Administrativa.

Dos crimes contra a Administracao Publica.
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REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

BRASIL. Decreto n° 1.171, de 22 de Junho de 1994. Aprova o Cédigo de Etica
Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d1171.htm.

BRASIL. Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990. Dispde sobre o regime
juridico dos servidores publicos civis da unido, das autarquias e das fundac¢des
publicas federais. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8112cons.htm.

BRASIL. Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999. Regula 0 processo
administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/Ccivil_03/leis/L9784.htm.

BRASIL. Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021. Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ at02019-2022/2021/lei/114133.htm.

BRASIL. Lei n°® 8.429, de 02 de junho de 1992. Dispbe sobre as sancfes
aplicaveis em virtude da préatica de atos de improbidade administrativa, de que
trata 0o § 4° do art. 37 da Constituicdo Federal; e da outras providéncias.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/LEIS/L8429.htm.

BRASIL. Decreto - Lei n°® 2.848, de 07 de dezembro de 1940. Cddigo Penal,
artigo 312 a 327. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del2848compilado.htm.

NOCOES GERAIS DE INFORMATICA
CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Conhecimentos béasicos de Sistemas Operacionais (MS-Windows);
2. Operagdes basicas (conceitos basicos, menus, barras de ferramentas,
comandos, formatacdo) com Editores de Texto (MS-Word, LibreOffice-Writer ou
Google-Docs);

3. Operagdes basicas (conceitos basicos, menus, barras de ferramentas,
comandos, fun¢gbes) com Planilhas Eletrénicas (MS-Excel, LibreOffice-Calc ou
Google-Docs);
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4. OperacgOes basicas de Navegacdo na Internet (Google-Chrome ou Mozilla-
Firefox);

5. Operacdes basicas de Correio Eletronico (Yahoo!Mail, Google-Gmail ou
Microsoft-Hotmail);

6. NocOes de seguranca: conceitos de virus (spyware, spam, worms etc.),
acesso a sites seguros, golpes e ataques na Internet, cuidados e prevencdes.

Serdo consideradas as versdes lancadas a partir do ano de 2012 para
todos os produtos citados no Conteudo Programatico.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

Manuais e opc¢des de ajuda dos produtos citados no Conteudo Programaético.

Centro de Estudos, Resposta e Tratamento de Incidentes de Seguranca no
Brasil, CERT.br. Cartilha de seguranca para internet. 2. ed. Sdo Paulo: Comité
Gestor da Internet no Brasil, 2012. Disponivel em: <https://cartilha.cert.br/livro/>.
Acesso em: out. de 2023.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Principios Contabeis Fundamentais.

2. Patriménio: Componentes Patrimoniais: Ativo, Passivo e Situacéo Liquida (ou
Patrimonio Liquido).

3. Sistemas de Contas. Plano de Contas.

4. Provisdes em Geral.

5. Escrituragéo: Conceito e Métodos — Langamento Contéabil: Rotina e Férmulas.
Processo de Escrituragdo. Escrituracdo de Operacfes Financeiras.

6. Introducgéo a Contabilidade Publica.

7. Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF).

8. Relatorios Fiscais.

9. Processo Or¢camentario.

10. Demonstrativos Contabeis Obrigatorios Aplicados ao Setor Publico —
Conceitos, Estruturas e Analises Diversas Possiveis.

11. Despesa Orgamentaria - Conceitos e Estagios.

12. Restos a Pagar Processados e Nao Processados — Inscricdo e Execucao.
13. Ativo Imobilizado — Reconhecimento, Mensuracao, Depreciacdo e Reducdo
ao Valor Recuperavel.
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14. Estoques no Setor Publico — Conceitos, Mensuragéo e Evidenciacao.
15. Ativo Intangivel — Conceitos, Identificacdo, Reconhecimento, Amortizacao e
Reducao ao Valor Recuperavel.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:
Lei das sociedades por acdes. Lei n® 6.404, de 15/12/76 e suas alteracoes.

Normas Brasileiras de Contabilidade emanadas pelo Conselho Federal de
Contabilidade (CFC).

Pronunciamentos Contabeis-Disponivel em: http://portalcfc.org.br

MONTOTO, Eugenio. Contabilidade geral e avancada esquematizado.
EDITORA JusPodivm, 2022.

IUDICIBUS, Sérgio de et al. Manual de contabilidade societéaria: aplicavel a todas
as sociedades: de acordo com as normas internacionais e do CPC. 2022.

Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964
https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/I4320.htm

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 92 Edicao
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501:9::::9:P9 ID PUBLICACAQO:41943

NORMA BRASILEIRA DE CONTABABILIDADE APLICADAS AO SETOR
PUBLICO - NBC TSP - https://cfc.org.br/tecnica/normas-brasileiras-de-
contabilidade/nbc-tsp-do-setor-publico/

TCE-SP — Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo. Manual de
Planejamento Publico 2021. TCE-SP: S&o Paulo, 2021. Disponivel em:
https://www.tce.sp.gov.br/publicacoes/manual-planejamento-publico. ~ Acesso
em: 16 out. 2023.

PLATT NETO, O. A. Contabilidade Publica: atualizada e focada. 28. ed.
Floriandpolis, 2022. Disponivel em:
https://www.researchgate.net/publication/360458294. Acesso em: 16 out. 2023.
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