Ministério da Educacdo
Universidade Federal de Alfenas
Diretoria de Processos Seletivos
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35) 3701-9290
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CONHECIMENTOS GERAIS

LINGUA PORTUGUESA

CONTEUDO PROGRAMATICO:
1. Aspectos sintaticos, morfossintaticos e semanticos

1.1 Classe de palavras: funcdo e significado das palavras nos enunciados e nos textos, emprego de
conectores;

1.2 regéncia nominal e verbal;

1.3 uso do sinal indicativo de crase;
1.4 concordancia nominal e verbal.
2. Aspectos discursivos e textuais
2.2 Coesao e coeréncia textuais;

2.3 argumentacdo: pertinéncia, relevancia e coeréncia dos argumentos; formas de articulacdo dos
argumentos.

3. Nogoes de texto e discurso
3.1 Compreensdo e interpretacdo de textos;
3.2 intertextualidade e interdiscursividade: rela¢des entre textos;

3.3 redagdo oficial e géneros textuais oficiais: estrutura e func¢do (e-mail, oficio, ata, declaracdo,
despacho administrativo, portaria e resolucdo).

4. Usos da lingua em diferentes contextos
4.1 Variantes linguisticas;
4.2 diversas modalidades de usos da lingua;

4.3. lingua falada e lingua escrita: caracteristicas, especificidades e contextos de uso.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

1. BAGNO, M. Preconceito linguistico: o que é e como se faz. S3o Paulo: Edicdes Loyola, 1999.

2. BECHARA, E. Moderna gramdtica portuguesa. 37. ed. rev., ampl. e atual. conforme o novo acordo
ortografico. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2009.

3. BRASIL. Manual de Redacéio da Presidéncia da Republica . 3. edicao, revista, atualizada e ampliada pela
Subchefia para Assuntos Juridicos da Casa Civil da Presidéncia da Republica (atualizado pela Portaria n?
1.369, de 27 de dezembro de 2018). Disponivel em:



<http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-da-presidencia-da-
republica/manual-de-redacao.pdf>. Acesso em: 16 out. 2023.

4. BRASIL. Decreto n? 9758, de 11 de abril de 2019. Dispde sobre a forma de tratamento e de
enderecamento nas comunicacdes com agentes publicos da administracdo publica federal. Disponivel
em: <https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ _ato2019-2022/2019/decreto/d9758.htm>. Acesso em: 16
out. 2023.

5. FAVERO, L. L. Coesdo e coeréncia textuais. 11. ed. rev. atual. S3o Paulo: Atica, 2007.

6. FERRAREZI JUNIOR, C. Sintaxe para a educac¢@o bdsica : com sugestdes didaticas, exercicios e respostas.
Sdo Paulo: Contexto, 2012. 171.

7. FIORIN, J. L. Licdes de texto, leitura e redacdio . S3o Paulo: Atica, 2003.

8. GARCIA, O. M. Comunicagdo em Prosa Moderna. 27. ed. Rio de Janeiro: Fundagdo Getulio Vargas,
2010.

9. KOCH, I. G. V. e ELIAS, V. M. Ler e compreender os sentidos do texto . Sdo Paulo: Contexto, 2006.
10. VAL, M. C. V. Redagdo e textualidade . 3.ed Sao Paulo: Martins Fontes, 2006. 133.

LEGISLACAO

CONTEUDO PROGRAMATICO:

. Etica no Servico Publico;

. Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Unido;
. Procedimentos e Processos Administrativos;

. Improbidade Administrativa;

. LicitagOes e Contratos Administrativos;

. Crimes praticados por funcionario publico e por particular contra a Administracdo em geral;
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. Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

1. BRASIL. DECRETO - Lei n? 2.848, de 07 de dezembro de 1940. Cddigo Penal (artigo 312 a 337-A).
Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del2848.htm.

2. BRASIL. DECRETO n2 1.171, de 22 de Junho de 1994. Aprova o Cédigo de Etica Profissional do Servidor
Publico Civil do Poder Executivo Federal. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d1171.htm.

3. BRASIL. Lei n? 8.112, de 11 de dezembro de 1990. Dispde sobre o regime juridico dos servidores
publicos civis da unido, das autarquias e das fundag¢bes publicas federais. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8112cons.htm.

4. BRASIL. Lei n2 8.429, de 02 de junho de 1992. Dispde sobre as san¢des aplicaveis em virtude da pratica
de atos de improbidade administrativa, de que trata o § 42 do art. 37 da Constituicdo Federal; e da
outras providéncias. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8429.htm.

5. BRASIL. Lei n? 9.784, de 29 de janeiro de 1999. Regula o processo administrativo no ambito da
Administragdo Publica Federal. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/Ccivil_03/leis/L9784.htm.

6. BRASIL. Lei n? 14.133, de 12 abril de 2021. Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_at02019-2022/2021/lei/114133.htm.
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7. BRASIL. Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018. Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).
Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2015-2018/2018/lei/L13709compilado.htm.

NOCOES GERAIS DE INFORMATICA

CONTEUDO PROGRAMATICO:
1. Conhecimentos bdsicos de Sistemas Operacionais (MS-Windows);

2. Operacdes basicas (conceitos basicos, menus, barras de ferramentas, comandos, formatacdo) com
Editores de Texto (MS-Word, LibreOffice-Writer ou Google-Docs);

3. Operagdes bdsicas (conceitos bdsicos, menus, barras de ferramentas, comandos, fun¢des) com
Planilhas Eletrénicas (MS-Excel, LibreOffice-Calc ou Google-Docs);

4. OperacGes bdsicas de Navegacdo na Internet (Google-Chrome ou Mozilla-Firefox);
5. Operacdes basicas de Correio Eletronico (Yahoo!Mail, Google-Gmail ou Microsoft-Hotmail);

6. NogGes de segurancga: conceitos de virus (spyware, spam, worms etc.), acesso a sites seguros, golpes e
ataques na Internet, cuidados e prevencgdes.

Serdo consideradas as versoes lancadas a partir do ano de 2012 para todos os produtos citados no
Conteudo Programadtico.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:
1. Manuais e op¢oes de ajuda dos produtos citados no Conteudo Programatico.

2. Centro de Estudos, Resposta e Tratamento de Incidentes de Seguranc¢a no Brasil, CERT.br. Cartilha de
seguranca para internet. 2. ed. S3o Paulo: Comité Gestor da Internet no Brasil, 2012. Disponivel em:

<https://cartilha.cert.br/livro/>. Acesso em: abr. de 2024.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CONTEUDO PROGRAMATICO:

1. Propriedades macroscépicas da matéria. Estados fisicos da matéria. Sistemas homogéneos e
heterogéneos. Processos de separacdo de misturas. Fendmenos fisicos e quimicos;

2. Estrutura atdmica e modelos atébmicos. Tabela periddica e propriedades periddicas dos elementos;
. LigacOes quimicas e intera¢des intermoleculares;

. FungGes inorganicas;

. Solugdes;

. Balanceamento de equagdes quimicas e calculos estequiométricos;

. Equilibrio quimico;

. Termoquimica;

O 00 N o un B~ W

. Gases ldeais;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/L13709compilado.htm
https://cartilha.cert.br/livro/

10. Cinética Quimica;
11. Eletroquimica;
12. Funcgoes e reacgdes organicas;

13. Identificacdo e usos das vidrarias e equipamentos comuns de laboratdrio. Técnicas instrumentais e
gerenciamento dos Laboratérios de Quimica;

14. Seguranca e boas praticas em laboratérios. Procedimentos gerais de seguranca. Equipamentos de
protecdo. Combate a incéndio. Sinaliza¢cdo de seguranca.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:
1. ALMEIDA, M.F.C.(org.). Boas praticas de laboratodrio - 22 Edi¢do. Editora Difusdo. E-book.

2. ATKINS, P.; JONES, L.; LAVERMAN, L. Principios de quimica: questionando a vida moderna e o meio ambiente. 7
ed. Porto Alegre: Bookman, 2018.

3. KOTZ, J.C et al. Quimica geral e reagdes quimicas. V 1 e 2. 32 ed. Sdo Paulo: Cengage Learning, 2015.

4. MARTY, E; MARTY, R.M. Materiais, equipamentos e coleta: procedimentos basicos de andlises laboratoriais. Sao
Paulo: Erica, 2014. E-book.

5. Grandezas, unidades e simbolos em fisico-quimica / E. Richard G752g Cohen ... [et al.]; tradu¢do de Romeu C.
Rocha-Filho e Rui Fausto (coords.). Sdo Paulo: Sociedade Brasileira de Quimica, 2018. 272 p. ISBN — 978-85-64099-19-
7 . Disponivel em https://www.sbg.org.br/livroverde/anexos/LivroVerde_IUPAC_SBQ-SPQ_2018.pdf

6. BRADY, J. E.; RUSSEL, J. W.; HOLUM, J. R. Quimica: a matéria e suas transformacgdes. LTC, 32 Ed., vol 1 e 2, 2003.
7. McMURRY, J. Quimica Organica. 7. ed. Sdo Paulo: Cengage Learning, 2012. Vol 1 e 2
8. RUSSEL, J. B. Quimica geral. Pearson Makron Books, 22 Ed., vol 1 e 2, 2004.

9. FONSECA, Janaina Conrado Lyra da. Manual para gerenciamento de residuos perigosos. Colaboracdo de Mary Rosa
Rodrigues de Marchi. Sao Paulo: Cultura Académica, 20009. Disponivel em
<https://www.ig.unesp.br/Home/segurancaquimica/manual-de-gerenciamento-para-residuos-perigosos.pdf>

'I Documento assinado eletronicamente por Geraldo José Rodrigues Liska, Diretor(a) de Processos
Jel- L‘il! Seletivos, em 17/04/2024, as 14:47, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §

assinatura

eletrénica 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015
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