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GRATIFICACAO POR ENCARGO DE CURSO OU CONCURSO

No ambito da Diretoria de Processos Seletivos, consideram-se enquadrados como atividade de execugdo os procedimentos realizados por Comissao de
Heteroidentificagdo com pessoas candidatas autodeclaradas negras, quilombolas, refugiadas, ciganas ou indigenas, por Comissao de Andlise de Renda,
por Comissao Multiprofissional para as Pessoas com Deficiéncia, por Comissao para pessoas trans (travestis, transexuais e transgéneros), com a finalidade
de ingresso nos cursos de graduagdo e pds-graduacgado, assim como nos Concursos Publicos para provimento de cargos efetivos.

Ainda, a elaboracdo de questdes/itens para Concursos Publicos de Técnico-Administrativos em Educacgéo.
Devido aos cortes orcamentdrios, ndo ha ainda previsdo de pagamento para participacdo de Concursos Publicos e Processos Seletivos de Contratacdo de

Professores do Magistério Superior. Nesses casos, para as participacdes externas, cabera o pagamento de diarias e transportes e posterior certificacao,
sendo solicitado conforme TUTORIAIS DA DIPS.
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https://www.unifal-mg.edu.br/dips/a-diretoria/#tab-tutoriais

Formularios utilizados como Declaragdo de horas de atividades trabalhadas em Concurso Publico e/ou Processo Seletivo

INICIAR PROCESSO

1 — Iniciar processo (observe se a sua Unidade Pessoal (UP) esta selecionada no canto superior direito)

UNIVER SIDADE FEDERAL DE ALFEMAS

Publicagbes Eletrénicas Para saber+ Menu Pesquisa ] =0

Iniciar Processo

Pesquisa o Escolha o Tipo do Processo: @

Base de Conhecimento outras gra

Textos Padrio outras gra
Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura

Bilocos de Reunido

Blocos Internos

Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

Pantos de Controle

Estatisticas b
Grupos ]

Acesse as lojas App Store ou Google
Play e instale o aplicativo do SEI! no
seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a
leitura do codigo abaixo para

sincroniza-lo com sua conta.
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2 — Colocar especificagdes (GECC para andlise de renda, PPI, item de concurso etc)

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS

Controle de Processos Iniciar Processo
Iniciar Processo

Retormo Programade
Pesquisa Protocolo

Seu - Publicagdes Eletrdnicas Para saber+ Menu Pesquisa TS LIIrEOETEMOEED - O £

Sakar

Base de Conhecimento
Texios Padrdo ® Automatico
Modelos Favoriios O Informado

Blocos de Assinatura Tipo do Processo:

Blocos de Reunido | Pessoal outras gratificagies

Blocos Intermos
Contatos

Especificacéo

|Paga menta de GECC - Andlise de Renda
Processos Sobrestados

Acompanhamento Especial

Marcadores |

Pontos de Controke 024.129 - OUTRAS GRATIFICACOES

Estatisticas
Grupos

I | reressados

[Mome dofa) servidor(a)

EX

Acesse as lojas App Store ou Google
Play e instale o aplicativo do SEI! no
seu celular.

Abra o aplicative do SEI! e faga a
lzitura do codigo abaixe para Observagbes desta unidade:
sincroniza.-lo com sua conta.

Nivel de Acesso |

Sigiloso ) Restrito

W Pdblice
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GERAR DOCUMENTO

3 — Inserir novo documento

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS

IR 30

Publicagbes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa NN ST O @ %

€12 [Rirslal3]All oM 5T G ¢

37.018913/2022-99

e | Processe aberto somente na unidade
Pessoal outras gratificacdes Dados do Processo
- INTERE 55ADO(S) Protocolo: 23087 018913/2022-99 Data de Autuagao:
— ATRIBUIDO PARA Tipo do Processo: .
(processo sem atribuicdo) Pessoal outras gratificacbes
i Especificacdo:
- ANOTAGOES -

Pagamento de GECC - Andlise de Renda

Este processo ndo possul
anotagbes. Chgue aqui para criar Interessados
uma nota
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4 — Escolher tipo de documento

Atencao:

Se vocé elaborou questdes de concursos publicos, selecione “Declaracdo de Execucdo de Atividades — TAE”

Se vocé participou de comissdes de andlises de vagas reservadas (renda, PPI, PcD, quilombolas etc), selecione somente “Declaracao
de Execucdo de Atividades”.

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

exec

Declaracao de Execucéo de Atividades - TAE

Declaracao de Execucdo de Atividades
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— Verificar com a DIPS se ha algum nimero de DOCUMENTO MODELO ou selecionar NENHUM

Para analise de documentacdo ou participacao de entrevista de heroidentificacdao de vagas reservadas, escreva 1216445 no
Documento Modelo

Para elaboragao de questdes, escreva 1216484 no Documento Modelo.

OBSERVACAO: Recomendamos ndo exceder 5 horas por dia de pagamento de GECC nesses casos, mesmo sendo fora do
expediente.

Gerar Documento

| Salvar ‘ | Woltar ‘

Declaragdo de Execugdo de Atividades

Texto Inicial "‘l
@ Documento Modelo ou Selecionar nos Favoritos
'i :ZI Texto Padrédo ; '

'\::.' Nenhum

Descrigéo:

Deixe em branco I

Nome na Arvore:

Deixe em branco

Classificacdo por Assuntos
e e s
Deixe em branco

Observacdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso () Restrito :>@ Piblico ‘
::> [‘sanar | [[voner |
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6 — Prencher as lacunas e alterar partes em vermelho conforme especificidade

Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Alfenas

Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas

Coordenadoria de Capacitacdo e Avaliagdo
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35) 3701-9290 - http://www.unifal-mg.edu.br

DECLARAGAO DE EXECUGAO DE ATIVIDADES

Pela presente DECLARACAO DE EXECUCAQ DE ATIVIDADES, eu, NOME COMPLETO, matricula SIAPE ne NUMERO ocupante do cargo de CARGO do Quadro de Pessoal da
Universidade Federal de Alfenas, lotado(a) na UNIDADE, declaro ter participado, no ano em curso, das seguintes atividades a seguir relacionadas e a mim conferidas, de acordo com a
Resolugdo Consunin® 112, de 30 de dezembro de 2015 e suas alteracdes, e, ainda, estar ciente que as horas trabalhadas em tais atividades, quando desempenhadas durante a jornada
de trabalho, deverdo ser compensadas no prazo de até um ano, com a ciéncia de minha chefia imediata.

Para cada analise realizada, incluindo reanalises, o membro recebera o valor de uma hora de GECC, RS 33,48 - Execucao - Resolugdo n® 112/2015 e anexos.

Atividades pelas quais peco pagamento:

( ) Comissdo de Afericdo de Informacdes e Documentagdo de Pessoas Ciganas, Indigenas, Refugiadas e Quilombolas (CACIRE)
( ) Comissbes de Afericdo de Veracidade de Autodeclaracdo de Candidatos Negros (CAVANE)

() Comissdo de Afericdo de Informac&es e Documentagdo de Pessoas Trans (transgéneras, transexuais e travestis) (CATRANS)
() Comissdo Multiprofissional de Verificacdo de Condigdo de Pessoa com Deficiéncia (COMPEDE)

() Comissdo de Analise de Renda (CAR)

ATIVIDADE DESENVOLVIDA

(Escrever “Anilise de documentagdo” ou “Participagio de entrevista de h

QUANTIDADE DATA DA ANALISE HORARIO
Recomendamos utilizar uma linha para cada candidatura lisada)
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7 — Verificar se havera ou ndo necessidade de compensagao.
IMPORTANTE: Se estiver de férias ou licenca, ndo podera ser concedido pagamento de GECC. Verifique se as atividades ndao foram
realizadas nesse periodo ou informe outras datas.

| CARGA HORARIA TOTAL | ESCREVA A CARGA HORARIA TOTAL

VALOR TOTAL A SER SOLICITADO (n2 de
questdes/itens por DE ACORDO COM O MODELO

ESCREVA O VALOR

‘ Horario de trabalho na Instituigdo: H ESCREVA O HORARIO DE TRABALHO, INCLUINDO INTERVALOS

SE AS ANALISES ACONTECERAM DURANTE A JORNADA DE TRABALHO INFORMADA NO ITEM
ANTERIOR, ESCREVA COMO SERA A COMPENSAGAQO COM DIAS E HORARIOS NO PRAZO DE ATE
1 ANO. CASO CONTRARIO. SE ACONTECERAM FORA DO EXPEDIENTE, ESCREVA "NAO SE

Dias e horarios de compensacg3o:
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INCLUIR EM BLOCO DE ASSINATURA

8 — Criar um novo bloco de assinatura e incluir o documento

Publicagdes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa _ _ =0

. . a ‘ g .EE. j". . '/'.‘
Declaracao de Execucao de Atividi « - e ¥
L

A Consultar Andamento

TWPO DO PROCESSO
Pessoal: outras gratificacdes

INTERESSANOIS)

Incluir em Bloco de Assinatura

Ir para Blocos de Assinatura

Bloco:
[ V] | Incluir I| HNovo |
Lista de documentos disponiveis para inclmﬁo {1 registro):
N*® SEI Documento Data Blocos
08485919 Declaraciéio de Execucéo de Atividades 26/10/2022
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9 — Inserir descricao do bloco e a unidade da Chefia Imediata

Novo Bloco de Assinatura

Cancelar

Descricio:
Assinatura GECC Chefia Imediata

Unidades para Disponibilizacdo:

8 )

1037/2017 - Coordenacéo dos Laboratérios Multiusuarios [, 11, IV

229/2019 - Processo Sumario

AAP-PC - Assessoria de Apoio Pedagdgico do Campus Pocos de Caldas

ACUPUNTURA - Especializacéo Acupuntura

AENS-PC - Assessoria de Ensino do Campus Pocos de Caldas

AEPDI - Assessoria Especial de Procedimentos Disciplinares e Investigatérios

AEs-PRACE - Assessoria Especial de Assuntos Comunitarios e Estudantis da PRACE

AEST-PC - Assessoria de Estagio do Campus Pocos de Caldas

AFD - Assentamento Funcional Digital - AFD

Al - Auditoria Interna

AIE - Agéncia de Inovacéo e Empreendedorismo

AIEA - Equipe de Apoio

Almox - Divisao de Almoxarifado

APASA-PC - Assessoria de Programas, Avaliac@es e Sistema Académico do Campus Pocos de Calda:
APS-Pocos - Conselho Administrative da Associacdo Pocos Sustentavel da cidade de Pocos de CaldasjMG
Arg-Progep - Arquivo da Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas

Arquivo - Secéo de Arguivo

B2V0872019 - Banca de Processo Seletive de Vagas Ociosas - Edital 87/2019 - Medicina
B3V0882019 - Banca de Processo Seletive de Vagas Ociosas - Edital 88/2019 - Letras
B4V0882019 - Banca de Processo Seletive de Vagas Ociosas - Edital 88/2019 - BICE
B5V0882019 - Banca de Processo Seletivo de Vagas Ociosas - Edital 88/2019 - Enfermagem
B&V0E882019 - Banca de Processo Seletivo de Vagas Ociosas - Edital 88/2019 - Fisioterapia
B7V0882019 - Banca de Processo Seletivo de Vagas Ociosas - Edital 88/2019 - Farmacia

B&V0882019 - Banca de Processo Seletivo de Vaias Ociosas - Edital 88/2019 - Biomedicina

[=YaR¥] (=37 o £ Aot ik
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10 — Depois de gerado o bloco, ndo se esquecer de incluir o documento no bloco

Incluir em Bloco de Assinatura

Bloco:

Ir para Blocos de Assinatura

[ 34035 - Assinatura GECC Chefia Imediata

1|

Incluir | | Hovo |

Lista de documentos disponiveis para inclusdo (1 registro):

N® SEI Documento
0848919 Declaracao de Execucéo de Atividades

Data
26/10/2022

11 — Voltar a tela inicial e selecionar Blocos de Assinatura no Menu a esquerda do SEl

Blocos
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Caontrole de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrdo

lodelos Favoritos

Blocos de Assinatura

Blocos Intemos

Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
IMarcadores

Pontos de Controle

Estatisticas 3
Grupos »
|

12 — Selecionar, disponibilizar o bloco e informar nimero para chefia imediata
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Blocos de Assinatura

|5_5ﬂ'|lr||Ew|| Hove ||EME||EIHH||[W|

Palavras-chave para pasquisa:

[ |
Sigla:

[

g~ » H

Lista de Blocos (1596 registros - 1a 50}

O 34034 Aberto

Disponibalizar Bloco

ENVIAR O PEDIDO
13 — Depois de assinado pelo interessado e pelo chefe, enviar Processo para a DIPS
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS
. s Publicagbes Eletronicas Para saber+ Menu Pesqguisa I [ vEEINE

ToCe!
ar Andamenio
Processo aberto somente na unidade
- TIPO DO PROCESSO Dados do Processo
Pessoal outras gratificacdes
Protocolo: 23087 018913/2022-95 Data de Autuacao:

o INTERESSADO(S <-rermrmmmeemsreseeermsmmeeemseresseeeemsmeesemmeees

Enviar Processo

Processos:

23087. -

Unidades:

( Mostrar unidades por onde tramitou

Dips
: . p.o.

CCPPS-DIPS - Coordenadoria de Concursos Publicos e Processos Seletivos -3

DIR-DIPS - Diregéo de Processos Seletivos
Sec-DIPS - Secretaria da Diretoria de Processos Seletivos -

:‘ Manter processo aberto na unidade atual

\ Remover anctacéo

:\ Enviar e-mail de notificacéo

Retorno Programado

~
() Data certa

() Prazo em dias
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REGULAMENTO

DECRETO N2 11.069, DE 10 DE MAIO DE 2022

Regulamenta a concessao da Gratificacao por Encargo de Curso ou Concurso de que trata o art. 76-A da Lei n?
8.112, de 11 de dezembro de 1990, e altera o Decreto n2 9.739, de 28 de margo de 2019, que estabelece medidas
de eficiéncia organizacional para o aprimoramento da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional.

RESOLUCAO CONSUNI N2 112, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2015
Fixa os critérios para pagamento de Gratificacao por Encargo de Curso ou Concurso no ambito da UNIFAL-MG.
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http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%2011.069-2022?OpenDocument
https://www.unifal-mg.edu.br/portal/resolucoes-consuni-2015/

Duvidas, entre em contato com a DIPS: dips@unifal-mg.edu.br
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