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MENSAGEM INICIAL

Ol3, Membro da Comissao de Analise de Renda das vagas de ingresso na UNIFAL-MG!

Boas-vindas a Comissao de Analise de Renda! Seu trabalho serd essencial para garantir a equidade e a transparéncia no ingresso de estudantes,
contribuindo para que o0 acesso ao ensino superior seja pautado pela justica social.

Sabemos que o processo de andlise exige atencdo e comprometimento, e contamos com sua dedicacdo para assegurar que as vagas reservadas
sejam destinadas a quem realmente se enquadra nos critérios estabelecidos. Vocé comp&e uma equipe comprometida com a inclusdo e com o
fortalecimento da educacdo publica.

Sdo atribuicdes de cada membro da Comissao:

| - realizar as andlises de renda dos candidatos inscritos para as vagas reservadas que exigem analise de renda;

Il - emitir parecer, favoravel ou desfavoravel, apds realizada andlise de renda atribuida e dar ciéncia aos envolvidos no Processo Seletivo;
Il - auxiliar nas orientagdes aos candidatos quanto a documentagao necessaria a ser apresentada para a realizacao da andlise de renda;
IV - preencher a documentacdo inerente a realizacdo das andlises de renda;

V - proceder a reanalise de renda e julgar os recursos protocolados para as analises pelo préprio membro realizadas;

VI - emitir parecer, quando designado, sobre recurso de analise realizada por outro membro;

VIl - manter didlogo constante com as demais equipes de matricula;

VIII - demais atribuicOes inerentes a atividade, delegadas pela Presidéncia desta Comissao.
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As andlises de renda devem considerar a documentacdo apresentada pela pessoa candidata e seu grupo familiar atendendo ao estabelecido na
legislagao vigente, o edital do processo seletivo em questdo e todas as normativas, atestando sua veracidade em obediéncia aos Art. 171 e 299 do
Cddigo Penal e assumindo entdo para a pessoa candidata, seu grupo familiar e suas testemunhas a responsabilidade penal em caso de vantagem por
meio fraudulento ou declaragdo falsa.

Quando protocolado recurso, este serd submetido a reandlise pelo integrante da Comissdo que realizou a analise, com vistas a avaliar a possibilidade
de reconsideracdo da decisdo inicial, incluindo situacdes de indeferimento por recusa de envio ou auséncia de documentacdo solicitada, o objeto do
recurso, seus argumentos e seus anexos.

Para cada candidato, atuard e deliberard um 1 (um) ou, quando for solicitado pela Presidéncia desta Comissdo, mais dos membros relacionados.

Caso tenha duvidas, estamos a disposi¢cdo para apoia-lo(a) durante todo o processo. Juntos, construiremos um ambiente mais justo e acessivel para
nossos futuros estudantes!

Bom trabalho e conte conosco!
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1. Introducao
Este manual tem como objetivo orientar os responsaveis pela andlise de renda dos candidatos inscritos no Sistema de Selegao Unificada (SiSU).

Seguir corretamente as diretrizes descritas garante a equidade no processo de selecdo para vagas reservadas a candidatos de baixa renda.

1.1. Acesso
Acesse a pagina de SISTEMAS INTEGRADOS da UNIFAL-MG e selecione o icone da DIPS:
® ; n—
R & $ A= ]
Clinicas da Contratos Compras CrachaWeb Dados Abertos Deposito
Odontologia
il
< o s Wt 3
l” L £ | o= [
Espaco Fisico Estagio Estagio Probatério Gestdo de Bolsas Gestdo de Pessoas
& € R - s
GPesq G Suite Inscricies Inscrigcoes Inscricies Licitacoes
(Concursos (Graduacdo) (P6s-Graduacdo)
Publicos)
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https://sistemas.unifal-mg.edu.br/portal/index.php

1.2 Ambiente do Sistema
Ao entrar no sistema e perceber as analises atribuidas a vocé, quando selecionar um candidato se atente para a seguinte tela. A partir dela, de
acordo com o grupo familiar inserido e atividade econdmica de cada um, serdo requisitados os documentos dispostos em DOCUMENTOS DE

MATRICULA — ANALISE DE RENDA.

Dados do nucleo familiar

Mome:

CPF:

Parentesco: pripria pessoa

Idade: 25

Atividade(s) Economica(s): desempregado

Mome:

CPF:

Parentesco: avd

Idade: 84

Atividade(s) Economica(s): aposentado ou pensionista

Nome:

CPF:

Parentesco: avo

Idade: 80

Atividade(s) Economica(s): aposentado ou pensionista

Pdgina 2


https://www.unifal-mg.edu.br/sisu/documentos-para-analise-de-renda/
https://www.unifal-mg.edu.br/sisu/documentos-para-analise-de-renda/

Para cada documento, vocé precisar marcar:

e APROVADO se atende ao que foi solicitado nos documentos de matricula de acordo com o perfil

e REPROVADO se NAO atende ao que foi solicitado nos documentos de matricula de acordo com o perfil e inserir o motivo. Caso o candidato
ndo tenha apresentado documento no campo necessario, copie e cole as instrucdes de cada um deles. Porém, se for documento como
“Assalariado (inclusive funcionario publico) - Carné do INSS no caso de empregada doméstica” e a pessoa constata que tem saldrio, mas nao
é empregada doméstica, basta deixar como NAO ANALISADO em vez de REPROVAR.

e NAO ANALISADO caso haja documento enviado que ndo compete a analise da renda.

31/01/2025 15:54:57 - referente ao/a propria pessoa

O NAD ANALISADO ® APROVADO 2 APROVADCO COM PENDENCIA J REPROVADO

Motivo: $
Analisado

Ao reprovar um documento, é preciso deixar clara a justificativa. Quando vocé clicar em CONFIRMAR abaixo, o candidato recebera notificagdao de
cada documento REPROVADO.

Documentagdo Complementar:

v Confirmar @ cancetar
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2. Documentacao Obrigatoria

Para a analise da renda do candidato e do grupo familiar, devem ser apresentados os seguintes documentos - https://www.unifal-
mg.edu.br/sisu/documentos-gerais-para-a-matricula/

3. Critérios para Calculo da Renda Familiar

A renda familiar bruta mensal per capita é calculada dividindo-se a soma da renda bruta de todos os membros pelo nimero de integrantes do grupo
familiar. S3o excluidos do cdlculo:

e Programas de transferéncia de renda (ex: Bolsa Familia, Auxilio Brasil);

e Auxilios para alimentacdo e transporte;

e Indenizagdes e reembolsos de despesas;

e 1/3 de férias e 132 salario;

e Valores depositados em poupanca;

e Valores recebidos de assisténcia prioritaria na UNIFAL-MG ou outra instituigao.

4. Procedimentos da Analise

e Acessar https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/copeve/ingresso/admin/logon.php

e Conferir se toda a documentacdo foi anexada corretamente;

e Aprovar ou reprovar os documentos com a devida justificativa no caso de reprovacao;

e Identificar inconsisténcias entre os documentos apresentados;

e Comparar a renda declarada com os comprovantes anexados;

e Indeferir ou deferir a analise, justificando de forma clara e objetiva a decisao.

e Lembrete: O avaliador tem autonomia para requisitar outros documentos além dos previstos em https://www.unifal-
mg.edu.br/sisu/documentos-gerais-para-a-matricula/ quando perceber que ha confronto ou necessarios esclarecimentos adicionais de
informacodes apresentadas.
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5. Casos Especiais e orientacoes

1. Candidatos que moram sozinhos: Deve-se comprovar que ndo ha auxilio financeiro de terceiros e que a renda declarada seja compativel com
as despesas

2. Candidatos que declararam n3o possuir renda ou apresenta todo o grupo familiar como desempregado: E necessario verificar a
compatibilidade entre as despesas e a renda declarada dos demais membros familiares. Nesse caso, alguém do grupo precisa declarar renda,
seja na forma de ECONOMIA INFORMAL, devendo ALTERAR OS DADOS DO GRUPO FAMILIAR.

3. Candidatos que apresentarem renda muito abaixo das despesas: Devem fornecer explicacdes e documentos adicionais.

4. Empréstimos e transferéncias bancarias: Caso recebidos nos ultimos trés meses, entram no célculo da renda.

5. Candidatos que moram apenas com avds ou outros parentes: Se houver indicios de que os pais prestam apoio financeiro, os pais devem ser
incluidos no grupo familiar. Caso nao recebam nenhum auxilio, o candidato deve apresentar um formulario de ndo recebimento de pensao ou
ajuda de custo.

6. Candidatos que tém pais separados: Devem enviar Declaragdo sobre recebimento de pensio informal/ auxilio financeiro ou Declaragdo de
inexisténcia de pensdo/ auxilio financeiro.
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7. Como proceder se um candidato apresenta um pro-labore muito baixo, mas tem patriménio elevado? Se houver inconsisténcia entre o proé-
labore informado e o patriménio declarado no Imposto de Renda, pode-se solicitar esclarecimentos adicionais e indeferir a analise caso os
dados ndo sejam compativeis.

8. Como sdo tratadas bolsas académicas e estagio? Bolsas de pesquisa/extensdo podem ser consideradas renda se forem recorrentes,
conforme analise do edital. Ja os estagios remunerados sdo incluidos no calculo da renda familiar.

9. Candidatos podem omitir contas bancarias? Ndo. Caso haja conta bancdria inclusive em nome de menores de idade, é necessario apresentar
os extratos ou uma declaragdo de nao existéncia da conta. Deve-se anexar também o Relatdrio de Contas e Relacionamentos (CCS) em
Registrato - https://www.bcb.gov.br/meubc/registrato

10. A pessoa alega ser Unico membro da familia, ou mora com companheiro, mas a casa é cedida por familiares. Devo incluir os membros
dessa cessao no grupo familiar?
Duvida na documentacao de casa cedida ao verificarem o Formulario de Avaliacdo Socioecondmica, entendem, que quando sdo pais, tio,
irmao de mae, avo, considera-se casa cedida.! A casa, quando é de parente préximo, como pais e avos, é considerada prépria ou de porque
em algum momento no futuro o aluno ele pode receber uma parte dessa casa. Cedida trata-se pessoas alheias, as familias que cedem a casa
ou que nao tem nenhuma possibilidade no futuro de o aluno receber uma parte dessa heranca. Logo, se declararem que moram em casa
cedida, devem explicar a complementacado da renda ou incluir demais familiares no grupo familiar.
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6. Deferimento, Indeferimento e Recursos

Se a renda do candidato ultrapassar o limite estabelecido pelo edital ou a documentacdo estiver incompleta/inconsistente, a andlise deve ser
indeferida. O candidato pode entrar com recurso, devendo apresentar novos documentos no prazo estipulado.

TEXTO 1 — DEFERIDO
Com relagédo a documentagdo de renda apresentada pela pessoa candidata XXXXX, somadas as rendas de XXXX (RS xxxxxx) e de XXXXX (RS xxxxx)
divididas para xx pessoas, resultam RS xxxxxx por membro da familia, atendendo ao estabelecido na Lei n® 14723/2023: igual ou inferior a 1 (um)
saldrio-minimo per capita. As andlises de renda sdo realizadas conforme prevé a legislagdo e todas as normativas podem ser consultadas em
https://www.unifal- mg.edu.br/sisu/legislacao/

Importante reforgar que toda a documentagdo enviada foi assinada atestando sua veracidade em obediéncia aos Art. 171 e 299 do Cddigo Penal,
assumindo entdo para os mesmos a responsabilidade penal em caso de vantagem por meio fraudulento ou declaracgéo falsa.

A documentacéo enviada com a somatdria das rendas atende ao previsto no EDITAL UNIFAL-MG N® 143/2024, bem como LEI N2 14.723, DE 13 DE
NOVEMBRO DE 2023, e demais normativas e orientacdes para a vaga especifica.

Diante do exposto, opinamos pelo DEFERIMENTO da candidatura para essa modalidade, condicionada a andlise dos demais documentos de
matricula.
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TEXTO 2 —INDEFERIDO POR RENDA
Com relagdo a documentacgao de renda apresentada pela pessoa candidata XXXXX,
RENDA DA PESSOA 1 XXXXX: (Citar pessoa e escrever renda)
RENDA DA PESSOA 2 XXXXX: (Citar pessoa e escrever renda)
RENDA DA PESSOA 3 XXXXX: (Citar pessoa e escrever renda)
RENDA DA PESSOA 4 XXXXX: (Citar pessoa e escrever renda)
SOMATORIO TOTAL: XXXXXXX
divididas para xxxxx pessoas, resultam RS xxxxxx por membro da familia, NAO atendendo ao estabelecido na Lei n? 14723/2023: igual ou inferior
a 1 (um) salario-minimo per capita. As analises de renda sdo realizadas conforme prevé a legislacdo e todas as normativas podem ser consultadas
em https://www.unifal- mg.edu.br/sisu/legislacao/

Importante reforgar que toda a documentacgado enviada foi assinada atestando sua veracidade em obediéncia aos Art. 171 e 299 do Cddigo Penal,
assumindo entdo para os mesmos a responsabilidade penal em caso de vantagem por meio fraudulento ou declaracdo falsa.

A documentac3o enviada com a somatdria das rendas NAO atende ao previsto no EDITAL UNIFAL-MG N2 143/2024, bem como LEI N2 14.723, DE
13 DE NOVEMBRO DE 2023, e demais normativas e orientacdes para a vaga especifica.

Diante do exposto, opinamos pelo INDEFERIMENTO da candidatura para essa modalidade.

Os recursos devem ser enviados em até 2 (dois) dias uteis, devendo utilizar o formulario especifico em https://www.unifal-
mg.edu.br/sisu/formularios/, reunir com demais documentos em que houver necessidade e anexa- los pelo mesmo sistema de envio de
documentos para a matricula.
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TEXTO 3 — PARA RECURSO - FALTA DE DOCUMENTAGAO OU DOCUMENTAGAO INADEQUADA (ALEM DE REPROVAR E EXPLICAR NO CAMPO PROPRIO DO
DOCUMENTO)

A documentagdo ndo estd adequada para comprovar o estabelecido na Lei n? 14723/2023: igual ou inferior a 1 (um) salario-minimo per capita. As
andlises de renda sdo realizadas conforme prevé a legislagdo e todas as normativas podem ser consultadas em https://www.unifal-
mg.edu.br/sisu/legislacao/

Os documentos inadequados constam como REPROVADQOS, sendo enviada notificacdo automatica do sistema ao e-mail com a justificativa de cada
documento.

Diante do exposto, opinamos pelo INDEFERIMENTO da candidatura para essa modalidade.

Os recursos devem ser enviados em até 2 (dois) dias uteis, devendo utilizar o formulario especifico em https://www.unifal-
mg.edu.br/sisu/formularios/, reunir com demais documentos em que houver necessidade e anexa- los pelo mesmo sistema de envio de
documentos para a matricula.

Caso tenha duvida favor entrar em contato com COLOCAR E-MAIL INSTITUCIONAL
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TEXTO 4 — INDEFERIDO DEFINITIVO - FALTA DE DOCUMENTAGAO OU DOCUMENTAGAO INADEQUADA (ALEM DE REPROVAR E EXPLICAR NO CAMPO PROPRIO

DO DOCUMENTO)
A documentagdo ndo estd adequada para comprovar o estabelecido na Lei n? 14723/2023: igual ou inferior a 1 (um) salario-minimo per capita. As

andlises de renda sdo realizadas conforme prevé a legislacdo e todas as normativas podem ser consultadas em https://www.unifal-
mg.edu.br/sisu/legislacao/

Diante do exposto, opinamos pelo INDEFERIMENTO da candidatura para essa modalidade

7. Legislacao
LEI N© 14.723, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2023 Altera a Lei n? 12.711, de 29 de agosto de 2012

PORTARIA NORMATIVA MEC N2 18, DE 11 DE OUTUBRO DE 2012 Reserva de Vagas (Cotas)

Consulte https://www.unifal-mg.edu.br/sisu/legislacao/

8. Consideracdes Finais
Os avaliadores devem seguir rigorosamente os critérios definidos pela legislagdo vigente e pelo edital do SiSU. Qualquer duvida pode ser sanada
consultando a Portaria MEC 18/2012 e demais normativas da instituicdo.

Contato para suporte: [dips@unifal-mg.edu.br].
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