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1. CANDIDATO: Orientação aos candidatos 

1. O candidato poderá solicitar o espelho de sua prova (Vista de Prova) no 1º dia útil, das 8h às 17h, após a divulgação do resultado 
da respectiva prova. A DIPS poderá disponibilizar ao candidato o espelho de sua prova em até 24h após a solicitação, desde que o 
candidato o faça por  meio de solicitação impressa, assinada e escaneada em formato PDF que deverá ser enviado exclusivamente 
via Sistema de Inscrições (disponível em: https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/rh/inscricoes), Aba "Upload" / "Meus Uploads" 
/ "Documentos" /"Vista de Prova". 

 

2. Não será fornecida cópia da gravação no caso de pedido de vista de prova didática. O candidato poderá assistir à sua prova 
didática em data, horário e local previamente definido, acompanhado de um servidor ou colaborador indicado pela DIPS. 

 

3. Não será permitido ao candidato conhecer o conteúdo ou a pontuação individual dos demais candidatos. Os candidatos não 
terão acesso às provas escritas, didáticas, gravações ou ao espelho individual de outros candidatos, garantindo-se o acesso somente 
aos documentos que contenham informações de caráter público e geral e resultados consolidados. 

 

4. O acesso às demais informações resume-se à disponibilização de cópias digitais dos documentos redigidos pelo candidato, ou o 
acesso às gravações. Não haverá, nesse momento, qualquer espaço para considerações, contraditas, argumentações ou 
reconsideração pela banca examinadora. 

 

 

 

 

 

https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/rh/inscricoes
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2. CANDIDATO: Solicitar pedido de vista - Formulário 
Os formulários de pedidos de vistas constam em https://www.unifal-mg.edu.br/dips/formularios/ conforme abaixo. O candidato pode preenchê-lo e 

assinar com SouGov.Br: https://www.gov.br/pt-br/servicos/assinatura-eletronica ou imprimi-lo e assinar. 

 

https://www.unifal-mg.edu.br/dips/formularios/
https://www.gov.br/pt-br/servicos/assinatura-eletronica
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3. CANDIDATO: Enviar Formulário 
Acesse o SISTEMA DE INSCRIÇÕES e faça o upload do formulário assinado na tela de UPLOADS. Atenção: Só estará disponível conforme período 

estipulado no edital. 
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4. ADMINISTRADOR: Habilitar uploads dos pedidos 
Primeiramente selecione o EDITAL, o tipo de arquivo “Vista Prova (Tipo de Prova)” e coloque uma data de início e fim de acordo com o edital e a publicação do 

resultado. 
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4.1. ADMINISTRADOR: Acesso aos uploads 
Dentro de [Relatórios], vá na tela de UPLOADS DOS CANDIDATOS, selecione o tipo de edital e o tipo de upload. 
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4.2. ADMINISTRADOR: Habilitar acesso ao documento da prova 
Clique no número do PROCESSO SEI e selecione a opção GERENCIAR DISPONIBILIZAÇÕES DE ACESSO EXTERNO no menu. 

  

. 
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2) Selecione o e-mail da DIPS em E-MAIL DA UNIDADE; 

3) No Destinatário, coloque o nome da pessoa e passe para o outro campo (não clique nem selecione nada que o sistema sugerir para completar. 

Somente escreva o nome) 

4) Coloque o e-mail da pessoa conforme cadastrado no sistema de inscrições 

5) Em Motivo, escreva “Atendendo Pedido de Vista de Prova registrado no Sistema de Inscrições de Concursos Públicos e Processos Seletivos 

conforme edital” 

6) Clique na lupa à direita para selecionar o arquivo. MUITA ATENÇÃO NESTA PARTE! VEJA NA PRÓXIMA PÁGINA 
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7) Selecione o arquivo desejado do candidato e clique em TRANSPORTAR 

8) Atenção! Para cada etapa é necessário um pedido de vista diferente. O candidato só pode pedir vista referente ao período aberto após resultado 

de determinada prova. 

9) Após clicar em TRANSPORTAR, feche a tela e voltará na página anterior. 
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10) Não clique na opção de permitir inclusão de documentos. 

11) Coloque a validade sugerida 10 DIAS e sua senha. 

12) Por fim, clique em disponibilizar. 
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5. ADMINISTRADOR: Consultar andamento de liberações de acesso 
• A lista de permissões ficará logo abaixo depois que você DISPONIBILIZAR. 

• Ela também pode ser vista ao clicar em Consultar Andamento no Processo, você conseguirá ver todos os acessos concedidos. 
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6. CANDIDATO: Visualização do candidato 
O candidato receberá um e-mail com um link da seguinte forma: 
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Quando o candidato clica no link, abre-se a tela do processo somente com a opção dos documentos selecionados para ele visualizar  

 

Basta clicar no número azul para abrir. 

Para outros documentos aparecerá a menção “Sem acesso ao documento.” 


