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QUESTAO 1 (GABARITO LETRA D)

a) O Dicionario de Terminologia Arquivistica, publicado em Sao Paulo em 1990 e reeditado em 1996,
conceitua gestdo de documentos como um “conjunto de medidas e rotinas visando a racionalizacao e
eficiéncia na criagdo, tramitagdo, classificacdo, uso primdrio e avaliagdio de arquivos”
(BERNARDES, 1998, p. 11).

b) No ambito da legislacao federal, “considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos
e operagoes referentes a sua produgao, tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento em fase corrente e
intermedidria, visando a sua elimina¢do ou recolhimento para guarda permanente” (BERNARDES,
1998, p. 11).

¢) Conjunto de medidas e rotinas que garante o efetivo controle de todos os documentos de qualquer
idade desde sua producdo até sua destinagdo final (eliminagdo ou guarda permanente), com vistas a
racionalizagdo e eficiéncia administrativas, bem como a preservacdo do patrimonio documental de
interesse historico-cultural (BERNARDES, 1998, p. 11).

d) um programa geral de gestdo compreende todas as atividades inerentes as idades corrente; e
intermedidria. e-histértea. A gestdo documental ndo compreende a fase historica, somente corrente e
intermedidria. Conforme Bernardes (1998, p. 12), a gestdo pressupoe, portanto, uma intervengao no
ciclo de vida dos documentos desde sua producao até serem eliminados ou recolhidos para guarda
definitiva. Nesse sentido, um programa geral de gestdo compreende todas as atividades inerentes as

idades corrente ¢ intermediaria de arquivamento, (...)



QUESTAO 2 (GABARITO LETRA C)

a) Trabalho interdisciplinar que consiste em identificar valores para os documentos (imediato e
mediato) e analisar seu ciclo de vida, com vistas a estabelecer prazos para sua guarda ou eliminagdo,
contribuindo para a racionalizacdo dos arquivos e eficiéncia administrativa, bem como para a
preservacao do patrimonio documental (BERNARDES, 1998, p. 14).

b) Trabalho interdisciplinar que consiste em identificar valores para os documentos (imediato e
mediato) e analisar seu ciclo de vida, com vistas a estabelecer prazos para sua guarda ou eliminagéo,
contribuindo para a racionaliza¢do dos arquivos e eficiéncia administrativa, bem como para a
preservagdo do patriménio documental (BERNARDES, 1998, p. 14).

¢) Plano-de-Classifreacdo Tabela de Temporalidade € o instrumento fundamental da avaliagdo, pois ela
registra o ciclo de vida dos documentos. Nela devem constar os prazos de arquivamento dos
documentos no arquivo corrente, de sua transferéncia ao arquivo central ou intermediario, e de sua
destinagdo final, quando se determina sua elimina¢do ou recolhimento ao arquivo permanente
(BERNARDES, 1998, p. 21).

d) avaliacdo consiste fundamentalmente em identificar valores e definir prazos de guarda para os
documentos de arquivo, independentemente de seu suporte ser o papel, o filme, a fita magnética, o

disquete, o disco otico ou qualquer outro (BERNARDES, 1998, p. 14).

QUESTAO 3 (INCORRETA LETRA B)
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a) os documentos historicos possuem valor mmediato mediato e prazo de guarda temporarta
permanente. Figura 01

b) documentos de valor imediato e guarda temporaria podem ser eliminados depois de esgotados os
prazos de vigéncia, prescrigdo e precaugdo. Figura 01

c) documentos que sejam copias ou duplicatas de originais destinados a guarda permanente sdo
exemplos de documentos de valor medtato imediato e guarda permanente temporaria. Conforme
Bernardes (1998, p. 27):

DOCUMENTOS DE VALOR IMEDIATO E GUARDA TEMPORARIA

\ documentos que sejam copias ou duplicatas de originais destinados a guarda permanente;

()

d) os documentos administrativos possuem valor medtate imediato e guarda permanente temporaria.
Figura 01

QUESTAO 4 (GABARITO LETRA A)

Art. 4° Os procedimentos e as tecnologias utilizados na digitalizacdo de documentos fisicos devem
assegurar:

I - a integridade e a confiabilidade do documento digitalizado;

II - a rastreabilidade e a auditabilidade dos procedimentos empregados;

Il - o emprego dos padrdes técnicos de digitalizagdo para garantir a qualidade da imagem, da
legibilidade e do uso do documento digitalizado;

1V - a confidencialidade, quando aplicdvel; e

V - a interoperabilidade entre sistemas informatizados.

a) a confidencialidade sempre, quando aplicavel

QUESTAO 5 (INCORRETA LETRA B)
Art. 9° Apds o processo de digitalizacao realizado conforme este Decreto, o documento fisico podera
ser descartado, ressalvado aquele que apresente conteudo de valor histérico.
a) a digitalizacdo de documentos por pessoas juridicas de direito publico interno serad precedida da
avaliacdo dos conjuntos documentais, conforme estabelecido em tabelas de temporalidade e
destina¢do de documentos, de modo a identificar previamente os que devem ser encaminhados para
descarte (art. 7°, do Decreto n°® 10.278/2020).
b) apds o processo de digitaliza¢do realizado, o documento fisico que apresente conteudo de valor
historico ndo pode ser descartado.

Art. 9° Apos o processo de digitalizag¢do realizado conforme este Decreto, o documento fisico

podera ser descartado, ressalvado aquele que apresente conteudo de valor historico



c¢) os documentos digitalizados sem valor historico serdo preservados, no minimo, até o transcurso dos
prazos de prescri¢@o ou decadéncia dos direitos a que se referem (art. 11, do Decreto n° 10.278/2020).
d) no processo de digitalizagdo, sdo metadados minimos exigidos para todos os documentos: assunto,
autor, data e local da digitalizagdo, identificador do documento digital, responsavel pela digitalizagao,

titulo, tipo documental e Hash (chekcsum) da imagem.

ANEXO I
METADADOS MINIMOS EXIGIDOS

&) Para todos os documentos:

Metadados Definicao
Assunto Pal; h que representam o conteldo do
Pode ser de preenchimento livre ou com o uso de vocabulario controlado ou tesauro.
Autor (nome) Pessoa natural ou juridica que emitiu o documento.
Data e local da digitalizacio Registro cronolégico (data e hora) e 1pico (local) da digitalizaco do documento.
Tdentificador do documento digital Tdentificador Gnico atrbuido ao documento no ato de sua caplura para o sistema informatizado (sistema de Negocios)
Responsavel pela digitalizacio Pessoa juridica ou fisica responsavel pela digitalizacdo
Titulo Elemento de descricdoe que nomeia o documento. Pode ser formal ou atribuido:
« formal designaco registrada no documento;
- atribuido: designacéo providenciada para identificacdo de um documento formalmente desprovido de titulo.
Tipo documental Indica o tipo de documento, ou seja, a configuracdo da espécie documental de acordo com a atividade que a gerou.
Hash (chekcsum) Ga imagem AIgoritmo que mapeia uma Sequéncia de bits (de Um arquive em formato digital), com a finalidade e realizar a sua venficacao de inegnidade.

QUESTAO 6 (INCORRETA LETRA A)

Segunda Cassares (2000, p.12), seguem os conceitos:

Preservacao: ¢ um conjunto de medidas e estratégias de ordem administrativa, politica e operacional
que contribuem direta ou indiretamente para a preservacgao da integridade dos materiais.
Conservacdo: ¢ um conjunto de agdes estabilizadoras que visam desacelerar o processo de
degradagdo de documentos ou objetos, por meio de controle ambiental e de tratamentos especificos
(higienizacao, reparos e acondicionamento).

Restauracio: ¢ um conjunto de medidas que objetivam a estabilizagdo ou a reversdo de danos fisicos
ou quimicos adquiridos pelo documento ao longo do tempo e do uso, intervindo de modo a ndo

comprometer sua integridade e seu carater historico.

A 1 ¢ um conjunto de medidas e estratégias de ordem administrativa, politica e operacional que
contribuem direta ou indiretamente para a preservacao da integridade dos materiais.

A II é um conjunto de acdes estabilizadoras que visam desacelerar o processo de degradacdo de
documentos ou objetos, por meio de controle ambiental e de tratamentos especificos (higienizagdo,
reparos e acondicionamento).

A III ¢ um conjunto de medidas que objetivam a estabilizacdo ou a reversao de danos fisicos ou
quimicos adquiridos pelo documento ao longo do tempo e do uso, intervindo de modo a ndo
comprometer sua integridade e seu carater historico.

I - preservagdo / II - conservagao / III - restauragdo

a) preservagao, conservagao e restauracao.

QUESTAO 7 (INCORRETA LETRA B)
Segunda Cassares (2000, p.15 - 16):



O mais recomendado ¢ manter a temperatura o mais proximo possivel de 20°C e a umidade relativa de
45% a 50%, evitando-se de todas as formas as oscilagdes de 3°C de temperatura e 10% de umidade

relativa.

(..)

Algumas medidas podem ser tomadas para protecdo dos acervos:
* As janelas devem ser protegidas por cortinas ou persianas que bloqueiem totalmente o sol; essa

medida também ajuda no controle de temperatura, minimizando a geracdo de calor durante o dia.

d) janelas do arquivo—gure

suporte-papet devem ser protegidas por cortinas ou persianas que bloqueiem totalmente o sol

QUESTAO 8 (INCORRETA LETRA B)
Segunda Cassares (2000, p.19 - 20):
Brocas (Anobidios) — Sdo insetos que causam danos imensos em acervos, principalmente em livros. A sua
presenca se da principalmente por falta de programa de higienizagao das cole¢des e do ambiente e ocorre muitas
vezes por contato com material contaminado, cujo ingresso no acervo ndo foi objeto de controle. Exigem
vigilancia constante, devido ao tipo de ataque que exercem. Os sintomas desse ataque sdo claros e
inconfundiveis. Para combaté-lo se torna necessario conhecer sua natureza e comportamento. As brocas tém um
ciclo de vida em 4 fases: ovos — larva — pupa — adulta. A fase de ataque ao acervo é a de larva. Esse inseto se
reproduz por acasalamento, que ocorre no proprio acervo. Uma vez instalado, ataca ndo s6 o papel e seus
derivados, como também a madeira do mobilidrio, portas, pisos e todos os materiais a base de celulose.

O ataque causa perda de suporte. A larva digere os materiais para chegar a fase adulta. Na fase adulta,
acasala e poe ovos. Os ovos eclodem ¢ o ciclo se repete.

b) larva

QUESTAO 9 (INCORRETA LETRA D)
FIGURA 02



definigdo técnica exemplos
“Material sobre o qual . ) .
Suporte as informagdes sdo fita magnéhcaéﬁ:anlﬂe de nitrato,
registradas.” pap
“Estagio de
Forma preparacdo e de original, cdpia, minuta,
transmisséo de rascunho
documentos.”
“Configuragéo fisica
deat::;n rjg?:cc’;f’ade caderno, cartaz, diapositivo,
Formato natureza & 6 modo folha, Iwro,dn;aﬁﬁr:{eplanta, rolo
como foi
confeccionado.”
“Configuragdo que
assume um -
documento de acardo documentacio audiovisual,
: documentacdo fonografica,
Género com o sistema de .
signos utilizado na documentagao iconogréfica,
comunicagsio de seu documentacio textual
contetdo.”
“Configuragdo que
assume um
documento de acordo " .
Espécie | com adisposicioea | POetim. ce:ggi‘;’;i;'ec'ara?é"'
natureza das
informagdes nele
contidas.”
boletim de ocorréncia, boletim
Somsuagione | ** cotoar cotaode
. P nascimento, certiddo de 6bito,
Tipo documental, de decl 20 de be
acordo com a eclaragao de bens,
atividade que a qero declaragio de imposto de
Vi que agemnu. | ronda relatério de atividades,
relatério de fiscalizacdo

Obs.: as definipBes acima relacionadas sfo as mesmas gue se encontram em Dicionério
de Terminologia Arquivistica. S0 Paulo: AAB-SP, Secretaria de Estado da Cultura, 1996,

(GONCALVES, 1998, p. 19)
I - suporte € o material sobre o qual as informagdes sao registradas.
II - forma ¢ o estagio de preparagdo e de transmissdo de documentos.
IIT - género ¢ a configuragdo que assume um documento de acordo com o sistema de signos utilizado
na comunicag¢ido de seu contetdo.
IV - tipo ¢ a configuragdo que assume uma espécie documental, de acordo com a atividade que a
gerou.

d) todas s3o verdadeiras

QUESTAO 10 (EXCETO LETRA C)

I - o objetivo da erdenaedte classificacdo é, basicamente, dar visibilidade as func¢des e as atividades do
organismo produtor do arquivo, deixando claras as ligagdes entre os documentos.

IT — o objetivo basico da etasstfteacde ordenacdo ¢ facilitar e agilizar a consulta aos documentos. A adogéo de
um ou mais critérios de ordenagdo permite evitar, em principio, que, para a localizagdo de um tnico documento,
seja necessaria a consulta de dezenas ou centenas de outros.

IIT — na classificacdo, a partir da analise do organismo produtor de documentos de arquivo, sdo criadas classes
genéricas que dizem respeito as funcdes/atividades detectadas. Essa classificacdo ¢ geralmente traduzida em
esquema no qual a hierarquia entre as classes e subclasses aparece representada espacialmente na Fabela—de
Fempeorattdade plano de classificagao.

IV — A ordenagdo ¢ feita com base nos elementos informativos contidos nos documentos, os elementos

informativos mais comumente tomados como referéncia para a ordenagdo sdo numero do documento (atribuido



pelo emissor ou pelo receptor), data, local de procedéncia, nome do emissor ou do destinatario, objeto ou tema

especifico do documento.

No que diz respeito as afirmativas:
a) IelV sdo falsas (IV ¢ verdadeira)
b) Il eIV sdo verdadeiras (III ¢ falsa)
c) I, I elll sdo falsas
d) HIelV sdo falsas (IV ¢ verdadeira)



