Tutorial para Coordenadores de Curso

Nos periodos previstos no calendario académico, coordenadores de curso poderédo
realizar adequacdes nas matriculas dos discentes. Os tipos de adequacédo possiveis sao:
1- Matricular o discente em turmas; 2- Excluir matriculas do discente em turmas.

Para efetuar a adequacdo de matriculas, acesse o Sistema Académico usando seu login
e senha.

Se vocé for coordenador de curso e deseja adequar as matriculas dos discentes de seu
curso, clique em Coordenador de Curso (parte superior central da tela). Em seguida,
cligue no menu Vida Académica > Adequac¢des de Matriculas > Adequar Matriculas.
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e val de 18/04/2022 a 15/05/2022.

gua Portug { t4 aguardando avaliagho.
tras (40) estao resposta
21 solicitacdes de adequacdo de matricula associadas ao curso Letras - Portugués e Literaturas da Lingua Portuguesa (45) estio aguardando resposta

A opcdo Adequar Matriculas estara disponivel apenas nos periodos previstos no
calendario académico. Fora desses periodo, essa opc¢ao ndo estara visivel.

A tela Adequar Matriculas sera mostrada. Clique na lupa para selecionar o discente.

Adequar Matriculas
* Discente !
Matricula



A tela Pesquisa de Discentes sera aberta. Nessa tela, preencha a matricula, 0 nome ou
o curso do discente e clique no botdo Consultar. O sistema exibira todos os discentes
satisfazendo os critérios de busca selecionados. Clique na linha correspondente ao
discente cujas matriculas vocé deseja adequar.

[ X]
Pesquisa de Discentes

Matricula |2016.1.201.006
Discente |

Curso Q, [o

:Turnn G

Matutino

Matricula <]
2016.1.201.006

Discente G

José da Silva

A tela de pesquisa sera fechada e as matriculas atuais do discente selecionado seréo
exibidas na tela Adequar Matriculas.

Para excluir matriculas do discente selecionado, marque as caixas de selecéo
correspondentes na coluna Excluir, tendo o cuidado de marcar apenas as linhas das

matriculas que deverdo ser excluidas. Em seguida, clique no botdo Excluir e confirme a
exclus@o das matriculas marcadas.

Adequar Matriculas AT A A

* Discente | José da Silva & o
Matricula | 2016.1.201.006

Matriculas do Discente

Discente José da Silva Matricula  2016.1.201.006
Curso  Mestrado em Ciéncias Farmacéuticas (201) Dindmica 4

Turno  Matutino

Excluir| Disciplina / Unidade Curricular / Modulo © Codigo (=] Carga Horarla © |curso © Tipo © | periodo © Ano © |semestre © | Turma Teérica © | Turma Prética © | Dias/Horarios | pata ©

Terca 07:00 as
08:00
Mestrado em Terca 08:00 as
Fungos de interesse médico: Viruléncia e . Ciéncias ; 09:00 .
Teragpéutlca FARDOS 45 Farmacéuticas  |C€0V@ 2017 |1 A 1 Sexta 15:00 4 |06/03/2017
{201) 16:00
Sexta 16:00 as
17:00
Quarta 13:00
as 14:00
Mestrado em Quarta 14:00
Estresse Oxidativo Celular e suas implicacoes Ciéncias " as 15:00 >
Biologicas BIODO2 60 Farmaciuticas: Eletiva 2017 1 A 1 Quarta 15:00 06/03/2017
(201) as 16:00
Quarta 16:00
a5 17:00

Carga Hordria Total: 105

gk incluir | 3§ Excluic




Para matricular o discente em turmas, clique no botéo Incluir.

, AT o A
Adequar Matriculas (B —
* Discente | José da Silva & o

Matricula |2016.1.201.006

Matriculas do Discente

Discente José da Silva Matricula  2016.1.201.006
Curso  Mestrado em Ciéncias Farmacéuticas (201) Dindmica 4

Turno  Matutino

Excluir| Disciplina / Unidade Curricular / Médulo © Codigo =] Carga Horarla © |curso © Tipo © |periodo © | Ano © | semestre © | Turma Teérica © | Turma Prética © | Dias/Horérios | pata ©
Terca 07:00 as
:00

08
Mestrado em Terca 08:00 as
Fungos de interesse médico: Viruléncia e Ciéncias 09:
Teraputica FAROOS |45 e uticas | Eletiva 2017 1 A 1 Sexta 15:00 35 |06/03/2017
(201) 16:00
Sexta 16:00 as
17:00
Quarta 13:00
as 14:00
Mestrado em Quarta 14:00
Estresse Oxidativo Celular e suas implicacoes Ciéncias as 15:00
Biologicas BIOD0Z 60 e uticas  |Eletiva 2017 |1 A 1 Quanta 15:00 |06/03/2017
(201) as 16:00
Quarta 16:00
as 17:00

Carga Horaria Total: 105

<k Incluir P Excluir

A tela Inclusdo de Matriculas ser& aberta. Nessa tela, clique em Adicionar.

Vida Académica * Programas de Ensino * Turmas = Relatdrios »  Ferramentas «

Incluséo de Matriculas lM- a A D

* Discente | Anelise Oliveira Feliciine B O o

Respeitar o Nimero de
Wagas das Turmas

Checar o Certificado de
Vacinagio Contra
Covid19

* Defini¢do de Turmas

Discente  Anelise Oliveira Feliclano Batista Matrfeeta  2019.1.40.002
Curse  Letras (40) Dindmica &

Turne  Hoturng Perfodo 5

LAdicionar - Matriculas Solicitada pelo Discente|

Y salvar 1 " & Cancelar

A tela Pesquisa de Turmas sera aberta. Preencha alguns ou todos os dados da turma na
gual vocé deseja matricular o discente (curso, disciplina, ano, semestre) e cliqgue no botéo
Consultar. O sistema exibira as turmas satisfazendo aos critérios de busca selecionados.
Clique na linha correspondente a turma na qual vocé deseja matricular o discente.

Pesquisa de Turmas

Curso |Mestrado em Ciéncias Farm C), (o]

Disciplina L= Q"

Ano |
Semestre | Ambas :I

Incluir Turmasde ™)
Disciplinas
Equivalentes na

Pesquisa

Ano © semestre © | Dias/Horarios

Quinta 14:00 as 15:00
2017 |Primeiro Quinta 15:00 as 16:00

il
'
i

Mestrado em Ciéncias Farmacéuticas (201) A -,Tépicos Especiais |lI: Técnicas térmicas para

Mestrado em Ciéncias Farmacéuticas (201) (A - Preparo de Amostras para Analise de
- MESTRADO - Sede - PRESENCIAL Compostos Organicos (QUI022) (1)

Terca 10:00 as 11:00

2017 Primeiro | o) 14:00 as 15:00

Terca 09:00 as 10:00




A tela Pesquisa de Turmas sera fechada e a turma escolhida serd mostrada na tela
Inclusdo de Matriculas.

Inclusdo de Matriculas A+ A- A

* Discente | José da Silva

Respeitar o Numero de g
Vagas das Turmas

* Defini¢do de Turmas

Discente  Jose da Silva Matricula 2016.1.201.006
Curso  Mestrado em Ciéncias Farmacéuticas (201) Dindmica 4

Turno  Matutino

5) Adicionar
Disciplina / Unidade Curricular / Modulo Codigo | Carga Horaria | Curso Tipo |Periodo |Ano |Semestre |Turma Teérica | Turma Pratica| Dias/Horarios Data AcBes
Terca 09:00 as 10:00
- : = Terca 10:00 as 11:00 |o, /03,
Preparo de Amostras para Analise de Compastos Organicos  QUI022 |60 Mestrado em Ciéncias Farmacéuticas (201)  Eletiva 2017 1 A 1 Torca 14.00 2 15.00 |06/03/2017 b 4

Terca 15:00 as 16:00

1Y satvar | @ Cancelar

Repita esse procedimento de inclusdo para cada turma na qual vocé deseja matricular o
discente. Ao final do processo, clique no botédo Salvar.

O sistema validara as matriculas e, caso forem encontradas pendéncias (por exemplo,
houver choque de horarios entre as turmas ou o discente ja estiver matriculado em uma
das disciplinas adicionadas), essas pendéncias serdo mostradas em vermelho na parte
superior da tela. Nesse caso, corrija as pendéncias e, em seguida, clique novamente no
botdo Salvar. O sistema néo efetuara a insercdo das matriculas até que a validacdo seja
bem sucedida.

ApoOs a etapa de validacdo, o sistema incluira as matriculas e as mostrard na tela
Adequar Matriculas.

A A+ A- A
Adequar Matriculas

* Discente [ José da Sibva Q [

Matricula [2016.1.201.006

Matriculas do Discente

Discente Jasé da Silva Matricula  2016.1.201.006

Curso  Mestrado em Ciéncias Farmacéuticas (201) Dinamica 4

Tumo  Matutino

cluir| Disciplina / Unidade Curricular / Médulo © Codigo © |Carga Horaria © | Curso ©
N 2 " Terc: 00 as 11:00 r
Preparo de Amostras para Analise de Compastos Organicos | QUI022 €0 Mestrado em Ciéncias Farmacéuticas (201) Eletiva 2017 1 A 1 Terc: 00 i 15-00 06/03/2017
Terc.

Terca 07:00 as 08:00
Terca 08:00 as 09:00

Fungos de interesse médico: Viruléncia e Terapéutica FAROGE 45 Mestrado em Ciéncias Farmacéuticas (201)  Eletiva 017 |1 A 1 e OO0 s 09:00 0610372017
Sexta 16:00 35 17:00
Quarta 13:00 35 14:00

Estresse Oxidativo Celular e suas implicacoes Biologicas ~ [BIO00Z |60 Mestrado em Ciéncias Farmacéuticas (201) Eletiva 007 |1 A 1 Quarta 14:00 3 15:00

Quarta 15:00 3s 16:00 06/03/2017
Quarta 16:00 as 17:00

Carga Hordria Total: 165

4F Incluir X

Quando a opcdo escolhida para adicionar turmas for “Adicionar — matriculas
solicitadas pelo discente” a seguinte tela sera mostrada com as solicitacdes realizadas
pelo discente via sistema académico.

\ Matriculas Solicitadas pelo Discente l

Ao ©  Semestre © | Turma Pritica ©




Para adicionar uma turma, basta clicar na linha a ser incluida na matricula e depois
salvar.

Na opcao “Liberacao de Vagas em Turmas” o Coordenador pode liberar vaga de uma

determinada turma/disciplina do seu curso (exceto disciplinas optativas) para outros
cursos, no periodo de adequacgéo de matricula.

Vida Académica ~ Programas de Ensino ¥ Turmas ¥ Relatorios ¥ Ferramentas v

* Curso | Letras|

Disciplina / Unidade
Curricular / Médulo

Q) Consultar | I Limpar

Para liberar vagas de turmas do seu curso, o Coordenador deve, primeiro, escolher o
seu curso, clicando na lupa e depois em consultar. Assim que clicar em “consultar” a
lista de todas as turmas/disciplinas aparecerdo na tela. O Coordenador podera escolher a
turma que ira liberar clicando em “Agoes”.

Vida Académica * Programas de Ensino + Turmas *  Relatdrios Femmamentas -

Liberagdo de Vagas em Turmas

DCH1Z38 Letras (40) 2020 Primeino P
BEHIZIS Letras (44) 2020 Primeira A P
DCH1Z41 Letras (40) 2020 Primeirg A 1
DCH1398 Letras (40 2020 Frimeira £ | | m
Histéria da Lingua Portuguesa DCH1590 Letras (40) 2021 Primeira ] 2
Seminarios de pesquisa | DCH1 207 Letras (40) 2021 Primeira Eletiva O P
Semindrios de pesquisa 1l DCHY 308 Letras (40) 2021 Primaira Eletiva I’
Semindrios de pesquisa Il DCH1308 Letras (40) 2021 Frimeina Eletiva C W
Semindrios de pesquisa 1l DCH1308 Letras (40) 0 Primeina Eletiva D il
Sintaxe do Portugués I DCH1651 Letras (40) 2021 Primeira ] P
Trabalho de Conclusdo de Cursa 11 DCH454 Letras (40) 2021 Primeira € - Elaine Ribeiro 2 -

Na proxima tela o Coordenado vai escolher o curso que recebera as vagas e o namero
de vagas a ser liberada. Depois deve clicar em salvar para efetivar a liberagdo das
vagas.

Vida Académica * Programas de Ensino *  Tunmas » Relatdrios » Femamentas «

A+ A~ A D

Inclusdo de Liberagdo de Vagas em Turma

Turma & - Celso Ferrarezi Jindor - Trabatho de Conclusio de Curso Il [DCH454)
Curso da Turma  Letras (40)

Ang f Semestre da oo oL
Turmma 2022 / Primeira
Total de Vagasna
Turrna
viargas Aknda

Disponiveis na Turma  ©

* Curso | Medicina
* Méximo de Vagas |2
Permitido Para o Curso

Uso Pelo Curso

Y salvar @ Cancelar



Apés salvar, o Coordenador podera alterar ou excluir a liberacéo de vagas.

Vida Académica v Programas de Ensino ¥ Turmas v Relatorios ¥ Ferramentas v

A+ A~ A
Liberacdo de Vagas em Turma 0
Turma A - Celso Ferrarezi Jinior - Trabalho de Conclusao de Curso Il (DCH454) Curse da Turma  Letras (40)
Ano da Turma 2022 Semestre da Turma  Primeiro

Total de Vagas na vagas Ainda

Turma Disponiveis na Turma  ©

Liberacées de Vagas

Maximo de Vagas Permitido Para o Curso & Vagas Atualmente em Uso Pelo Curso © Vagas Ainda Disponiveis Para o Curso ©

Medicina (42) 2 0 2

48 voltar 4 Incluir

Na tela Solicitacbes de Adequacéo, selecione o curso, o ano e o semestre. Também é
possivel filtrar as solicitacbes pela situacdo em que se encontram. Por exemplo, para
obter todas as solicitagdes cujo prosseguimento depende de uma resposta do
coordenador de curso, selecione Aguardando Resposta do Coordenador no campo

Situacao.

Vida Académica =~ Programas de Ensino ¥ Turmas ¥ Relatérios ¥ Ferramentas v

a+ A~ A ©

f . Os seguintes cursos estio em periodo de adequacao de matricula:
Letras (40) - de 18/04/2022 a 15/05/2022, semestre 2021/2 Letras (23) - de 18/04/2022 a 15/05/2022, semestre 2021/2 Letras - Portugués e Literaturas da Lingua Portuguesa (45) - de 18/04/2022 a 15/05/2022,

semestre 2021/2 Letras (22) - de 18/04/2022 a 15/05/2022, semestre 2021/2

Curso Q, [of
Discente qQ, [o
* Ano
* Semestre | Primeiro ~
* Situagdo | Todas v @

L@‘% Consultar T}

FAS
Solicitagdes de Adequagdo de Matricula A+ A A O

0 Clique aqui para obter ajuda

re 2021/2 Letras - Portugués e Literaturas da Lingua Portuguesa (45) - de 18/04/2022 a 15/05/2022,

* Ano 2021

* Semestre  Segundo v

* Situacdo  Todss v o

T
Iwamao Resposta do Coordenador | | 4, Consultar 1
ove

Nenhuma solicitagdo de a6 aguardando Esclarecimentos do Discente

Esclarecimentos Emiados pelo Discente
Finalizada

Estados das Solicitacdes de Adequacdo de Matricula

e Nova: O discente realizou a solicitacdo de adequacdo de matricula, mas ela ainda
nao foi respondida pelo coordenador de curso.

e Aguardando Esclarecimentos do Discente: O coordenador de curso pediu que o
discente envie esclarecimentos adicionais relacionados a solicitacao.

e Esclarecimentos Enviados pelo Discente: O discente enviou os esclarecimentos
pedidos pelo coordenador de curso.

e Finalizada: A solicitacdo foi respondida pelo coordenador de curso.

e Aguardando Resposta do Coordenador: Todas as solicitagbes cujo
prosseguimento depende de uma resposta do coordenador de curso, ou seja,
solicitacdes que estdo no estado Nova ou Esclarecimentos Enviados pelo Discente.



Para responder a solicitacdo de um discente especifico, preencha o campo *Resposta.
Os dados da solicitagdo selecionada, incluindo as matriculas atuais do discente e as que
ele deseja que vocé adicione ou exclua, serdo exibidos na tela Responder Solicitagao
de Adequacdo de Matricula. Nessa tela, vocé poderd responder a solicitacao,
finalizando-a, ou solicitar esclarecimentos adicionais ao discente. Também podera
acompanhar o histérico das mensagens trocadas com o discente durante o

processamento da solicitacao.

Respostas Enviadas e Recebidas

| Situagio da Salicitaglo

300 M W - I A0 W A B0 BOOH OO BN
OO OO B0 00K

0 e - e PEER T HOOK HOOK XK K
B MO J00K 00T

Responder ao Discente

1 Caso opte por pedir esclarecimentos ao discente, descreva-os na resposta abaixo. O discente tera ate o dia xoufaofooo: para envia-los.
. Quando o discente enviar os esclarecimentos pedidos, eles serao mostrados na secao Respostas Enviadas e Recebidas.
Vooé podera entao finalizar a solicitacdo ou, se necessario, pedir novos esclarecimentos.

A

I H Responder e Finalizar Solicitagio I H Responder & Pedir Esclarecimentos ao Discente I &1 Cancelar

Se, ao invés de finalizar a solicitacao, vocé optar por pedir esclarecimentos adicionais ao
discente, descreva-os no campo Resposta e cliqgue no botdo Responder e Pedir
Esclarecimentos ao Discente. O discente tera um prazo estabelecido no calendario
académico para enviar os esclarecimentos pedidos. Quando o envio ocorrer, 0S
esclarecimentos serdo mostrados na se¢do Respostas Enviadas e Recebidas.
Baseando-se na resposta do discente, vocé podera finalizar a solicitacdo ou, se
necessario, pedir novos esclarecimentos.

Nota: As solicitagcBes deverado ser respondidas durante o periodo de adequacéo de
matricula estabelecido no calendéario académico. Fora desse periodo, sera possivel
apenas consultar as solicitagdes.



Aproveitamento de estudos

Para lancar um ou varios aproveitamentos de estudos, o Coordenador deve clicar em
Vida Académica e depois na opcdo Aproveitamentos.

Vida Académica < Programas de Ensino ¥ Turmas v Relatérios ¥ Ferramentas v

Adequacdes de Matriculas® A+ A- A O

= o de Disciplinas Cursadas
| Aproveitamentos

* Discente Q, [d

Matricula

Curso

Din&mica Curricular

Quando clicar em Aproveitamentos, a tela de preenchimento se abrird para a incluséo do
discente.

* Discente |Anelise Oliveira Feliciano ),

Matricula |2019.1.40.002
Curso |Letras

Dindmica Curricular |2019/5

Aproveitamentos Incluidos

Nenhum aproveitamento de estudos cadastrado para o discente informado.

ncluir Api i to - Todas as Disciplil de Cursos Anteriores

Quando clicamos em Incluir Aproveitamento, o sistema nos da a opcdo de incluir
aproveitamento interno, que é lancado quando ird aproveitar uma disciplina que o
discente ja cursou com aprovacao na UNIFAL-MG e em outro nimero de matricula, e/ou
aproveitamento externo, que é lancado quando ira aproveitar uma disciplina que o
discente ja cursou em outra instituicdo com aprovacao.

Para incluir aproveitamento externo, todos os campos com * devem ser preenchidos. As
notas minimas e maximas sdo as estabelecidas na instituicdo de origem. Exemplo: na
UNIFAL-MG a nota minima para aprovacao na disciplina é 6 e a maxima 10.

" Inclusdo de Aproveitamento Externo de Disciplina

* Instituicdo de & o
Origem
* Curso
* Disciplina
* Carga Hordria
Carga Hordria R T.A.
* Nota
* Nota Minima
* Nota Maxima
* Ano

Observages

= Incuir 1] @ Cancelar



Para efetivar o aproveitamento, deve marcar a disciplina a ser aproveitada e clicar no
botdo salvar. O mesmo procedimento deve ser realizado para cada disciplina a ser
aproveitada.

Disciplinas Cursadas

Instituigdo de Ensino © Curso @  |Disciplina © | Carga Horaria © |Carga Horaria P.T.A. © |Nota © | Nota Minima © | Nota Maxima © | Ano © |Observacoes © Mota Optativa| Tipo  |Acbes

Faculdade de Ciéncias e Tecnologias de
Campos Gerais

Computagio Algoritime 60 10.0 6.0 10.0 2020 Externo 3§

=k Incluir Aproveitamento Interno 4k Incluir Aproveitamento Externo

Disciplinas Eliminadas

Aproveitar | Disciplina @ Codigo © | periodo © Carga Horaria @ |Nota/Conceito

a Aspectos da gramatica da lingua espanhola comparades ao portugués brasileiro: reflexdes para a pratica docente DCH1574  Optativa/Eletiva/Diretiva/OsP |30 10.0
avaliacio: conceitos e praticas DCH1302 | Optativa/Eletiva/Diretiva/0SP |60 10.0

(m} Cultura Hispanica DCH510 Optativa/Eletiva/Diretiva/OSP |60 10.0

Apés a efetivacdo do aproveitamento, o Coordenador terd as op¢des de alterar a nota na
disciplina e até excluir o aproveitamento.

Para lancar o aproveitamento de disciplina optativa, basta marcar a opcéao
*Aproveitamento de Disciplina Optativa e depois escolher se o aproveitamento €
interno ou externo. Os procedimentos sdo 0s mesmos para os lancamentos de disciplinas
normais/eletivas/diretivas.

Nota: E possivel aproveitar duas disciplinas cursadas com aprovacido para uma
disciplina do curso em andamento. Ndo € possivel lancar um aproveitamento para
uma disciplina com status “cursando”.

Programas de Ensino

Cligue na opg¢édo Programas de Ensino, depois em Avaliar/Associar responsaveis e
escolha entre as opc¢Oes “Anteriores a 2021/2” ou 2021/2 ou Posteriores”

Vida Académica ¥ Programas de Ensino < Turmas v Relatorios ¥ Ferramentas v

?. - O periodo de adeauacio de matricula para 2021/2 do curso Letras (40) encontra-se aherto e vai de 18/04/2022 a 15/05/2022.



Apoés ter escolhido a opgéo, serd necessario incluir, pelo menos, o cédigo do curso na
pesquisa. A pesquisa pode ser feita incluindo o ano/semestre e situacao.

Vida Académica » Programas de Ensino v Turmas v Relatorios v  Ferramentas

Avaliar Programas de Ensino

1 ATENGAO: Essa pagina permite acessar apenas programas de ensino do semestre 2021 / 2 ou posterior.
Para acessar programas de ensino de semestres anteriores, utilize o menu Programas de Ensino = Avaliar / Associar Responsdveis = Anteriores a 2021/ 2.

* Curso |Letras Q [
Ano
Semestre | Todos -
Situacdo | Todos v

Adequagdes Solicitadas

Aguardande Avaliaga
guardando Avaliagio 4 Consultar | 1] "{_ Disciplinas Sem Programa de Ensino

Pendente

Nenhum programa de ensi

Um programa de ensino pode ser avaliado pelo Colegiado do Curso ou Coordenacao do
curso apenas na situacdo Aguardando Avaliacao.

Para aprovar ou solicitar adequa¢des de um programa de ensino, o Coordenador deve
clicar no programa que esteja com status “Aguardando avaliagao”. Na tela de
"Avaliagao de Programa de Ensino” o Coordenador deve, primeiro, preencher o campo
“Avaliagao”, conforme instru¢cdes a seguir, e depois clicar em Aprovar ou Solicitar
Adequacdes.

. Aprovado pelo Colegiado do Curso em sua xx2 reunido realizada em

XXIXXIXXXX.
. Aprovado ad referendum do Colegiado do Curso em XX/XX/XXXX.

Recomenda-se o0 uso desses padrdes de preenchimento, visto que a avaliacdo sera
impressa no rodapé do programa de ensino.

Avaliagdo de Programa de Ensino Lo—
1 O programa de ensino ainda precisa ser avaliado.
Turma  A- Estigio Supervisionado em Letras (DCH1238) Curso  Letras (40)
Ano / Semestre 2022 / Primeiro Carga Hordria Total 100

Docente Responsdve!l  Flaviane Faria Carvalho

Data de

Encaminhamento 25/ 03/2022

Sitvagéo do Programa  Aguardando Avaliacio

Orientagces da ProGrad

https://www.unifal-mg.edu.br/portal/wp-content/uploads/sites/52/2020/11/Resolucac-no21.pdf

Y
Avaliagdo do Programa de Ensino
1 Antes de apravar o programa de ensina, preencha a avaliacio usando um dos seguintes padrdes:
* . 1 -Aprovado pelo Colegiado do Cursp em sua Xxx® reunido realizada em xx/xx/xxxx
2 - Aprovado ad referendum do Colegiade do Curso em xx/xx/xom
£ recomendado usar esses padrdes de preenchimenta, uma vez que a avaliagio serd impressa no rodapé do programa de ensina.
Y

Iy P

10



Nota: o Coordenador ndo consegue alterar ou avaliar um programa de ensino em
edicdo. Até 2021/1 os Coordenadores precisavam associar responsaveis aos
programas de ensino. A partir de 2021/2 os programas estdo associados as turmas,
entdo quando o diretor da UA vincula docente a uma turma, automaticamente o
programa de ensino € associado ao docente.

O docente preenche o programa no sistema e encaminha para avaliacdo. Os programas
de ensino sdo avaliados pelo Colegiado do Curso, e, em alguns casos, ad referendum
pelo Coordenador do Curso, que deve inserir essa informacdo no programa e depois
atualizar. Assim que o programa € avaliado favoravelmente, ele esta aprovado e sera
disponibilizado aos discentes.

Turmas

Nos periodos previstos no calendario académico, os coordenadores de curso poderdo
solicitar Adequacgéo de Vagas de Turmas.

Na tela Solicitacdes de Adequacédo de Vagas de Turmas, preencha o curso, 0 ano e 0
semestre. Em seguida, cliqgue no botdo consultar. Serdo mostradas as solicitacdes ja
realizadas e as turmas disponiveis no ano e semestre selecionados

Vida Académica v Programas de Ensino v Ferramentas w

A+ A~ A O

Solicitagées de Adequagéo de Vagas de Turmas

Solicitagbes de Turmas

@ Clique aqui para obter ajuda Optativas

1. Os seguintes cursos estio em periodo de adequacio de vagas de turmas:
= Letras (40) - de 18/04/2022 a 15/05/2022, semestre 2021/2 Letras (23) - de 18/04/2022 a 15/05/2022, semestre 2021/2 Letras - Portugués = Literaturas da Lingua Portuguesa (45) - de 18/04/2022 a 15/05/2022,
semestre 2021/2 Letras (22) - de 18/04/2022 a 15/05/2022, semestre 2021/2
* Curso (=N
* Ano
“ Semestre | Primeiro ~

Status | Todas ~

Solicitagées Realizadas

Nenhuma solicitacdo de adequacéo de vagas foi encontraca.

Turmas Disponiveis

Nenhuma turma foi encontrada.

—
mrr

Unifalz

2 = = 07:39
ﬂ O Digite aqui para pesquisar t - ~ T ) p0000 B

Para inserir uma nova solicitacao, cligue no botéo Inserir Solicitacéo localizado no final
da pagina. A tela Incluir Solicitagcbes de Adequacédo de Vagas de Turmas sera aberta e
o Coordenador poder& propor alteragdo do numero de vagas de uma turma. A solicitagdo
sera avaliada pela PROGRAD, que dara o parecer favoravel ou ndo no sistema.

Nota: Segundo informagcbes da PROGRAD, durante a pandemia todas as
solicitacdes de adequacéo de vagas de turmas foram realizadas pela Coordenacéo
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via processo SEI. A partir de 2022/2, as solicitagbes de adequagédo voltardo a ser
realizadas pelo sistema académico.

Para verificar quais Solicitacfes de Turmas Optativas estdo aguardando avaliacdo do
Colegiado do Curso, o Coordenador deve incluir na pesquisa o0 curso, ano e semestre das
turmas e escolher a situacdo Aguardando Avaliagcdo. Para concluir a pesquisa, deve
clicar em consultar.

Vida Académica v Programas de Ensino v Turmas =~ Relatorios v  Ferramentas v

Salicitacbes de Adequacio A+ A A
Solicitagdes de Turmas Optativas de V: de Turmas O

Nome da Disciplina

* Curso

* Ano | 2022
* Semestre | Primeire v
Solicitante & o
Situacdo | Aguardando Avaliagio v
Aguardando Avaliagdo

Avaliada Favoravelmente pelo Colegiado do Curso )
Avaliada Desfavoravelmente pelo Colegiado do Curse 4, Consultar | Q1 |
Todas

Apenas as turmas com situacdo Aguardando Avaliacdo podem ser avaliadas pelo
Coordenador. O Coordenador pode Avaliar favoravelmente ou desfavoravelmente a
criacao de turmas optativas.
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RELATORIOS

Existem vérios relatérios disponiveis para a Coordenacdo no sistema académico. A
seguir apresento um resumo do que podemos gerar quando emitimos cada relatorio.

I BECLEE Sl Ferramentas v

Atividade Complementar A+ A- A 0

Vida Académica v Programas de Ensino v Turmas

Solicitacdes de Turmas Optativas
Dependéncias do Discente

Nome da Disciplina € o Dindmicas Cumiculares
* Curso €, o Discentes
*Ano |2022 Discentes Dependentes

* Semestre |Primeiro v Discentes que Néo
Renovaram Matricula

Solicitante Qo S

- s Disciplinas

Situacae | Todas i Emitir Histérico Escolar

Encaminhamentos de ]
Notas e Frequéncias L/% Consultar | [1I_|

Grade Horaria
Nenhuma solicitacdo de turma optativa foi encontrada. .. ..
Hordrios de Responsaveis
Por Turmas
Informacbes do Discente
em Caso de Emergéncia
Médica
Numero de Dependéncias #
Nimero de Discentes
Pesquisa de Estagio
Quebras de Co-Requisitos

Relatdrios Académicos

Situagdo do Discente

Situacdo dos Discentes

Trabalhos de Concluséo de
Curso (TCCs)

Turmas

Atividade Complementar: apresenta um relatério com as atividades realizadas pelo
discente, com carga horaria realizada, consolidada, carga horéria total e, também, se as
atividades foram encaminhadas. Somente ap6s serem encaminhadas pelo presidente da
Comissdo de Atividades Complementares a carga horéria total realizada aparecera no
histérico do discente.

Dependéncias do Discente: apresenta quais dependéncias um determinado discente
teve durante o curso (apenas em disciplinas do curso dele).

Dinamicas Curriculares: apresenta a dinamica curricular de uma determinada versao do
curso em formato .PDF (imprimir) ou em XLS.

Discentes: com esse relatério podemos combinar varias opcoes de filtro e inclusdo de
colunas. Podemos fazer pesquisas, como por exemplo, para saber quais discentes da
graduacdo estdo matriculados/cursando no momento da geracdo do relatorio; saber quais
discentes desistiram do curso ou foram desligados num determinado periodo e até
mesmo saber quais discentes sé@o assistidos pela Assisténcia Estudantil/Assisténcia
Prioritaria.
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Discentes dependentes: esse relatério apresenta quais sdo os dependentes em uma
determinada disciplina (com o numero de matricula e nome) ou a quantidade de
dependentes em cada disciplina do curso quando geramos por curso.

Discentes que ndo renovaram matricula: a pesquisa € feita por curso, ano, semestre e
nivel (graduacao e/ou pos-graduacao). O relatério apresenta a relacdo de discentes que
ndo renovaram matricula dentro dos periodos (fases) de renovacado, estipulados no
Calendario Académico, em um determinado ano/semestre.

Disciplinas: o relatério apresenta o nome, cédigo, unidade, carga horéaria, data de
inclusdo, ementa e se a disciplina esta ativa ou inativa no sistema académico, ou seja, se
a disciplina ainda consta em alguma dinamica curricular vigente.

Encaminhamentos de notas e frequéncias: esse relatdrio mostra quais turmas (notas e
frequéncias) ndo foram encaminhadas pelos professores dentro do periodo estipulado no
calendario académico.

Grade horéaria: mostra os horarios das turmas de um determinado curso em um
determinado ano/semestre.

Pesquisa de Grade Hordria AT A A W@

Quero opinar sobre o Sistema de Pesquisa de Grade Horaria

@ Clique aqui para obter ajuda

T Alista de periodos é carregada a partir da dindmica curricular mais recente do curso.
Caso o periodo que vocé deseja consultar nao estiver listade no campo Periodo, selecione outra versio de dinamica em Versdo da Dinamica Curricular.

® Curso | Biotecnologia (13) - Bacharelado - € w

* Versdo da Dindmica |5 [}
Curricular
* Ano |202
® Semestre | Segundo ~
* Perioda | 2° v

* Mostrar Salas e
Responsaveis

* Turno Integral

L‘% Consultar | (1]

Horérios Seg Ter Qua Qui Sex Sab
A - Bioguimica i 1 (1) e
/I\ A- Bioguimica Dciﬂ‘l R #™ A - Bioguimica (DCEOT) (1) (P)
ber Hornink, Marina " Responsaveis: Gabriel Gerber Homink,
reet R:'dnw o anna #™  E-Calculo Diferenciale | #™ A - Laboratdrio de Fisica | Marina Quadrio Rapeso Branco Rodrigues
o700 <0 Branco Rodngues " Integral 3) (1) (1) | ™ (DCE157) (1) (P)
08:00 (DCEOT] (2] (T) Sala: AL-V-3 Responsavel: Everton Carvalho dos | #™  E - Calculo Diferencial e Integral 1l
: oo ) Responsdvel: José Claudinei Ferreira Santos - (DCE33) (1) (T)
CA-20 ALY
Fiespansdveis: Gabriel Gerber Hornink, Marina . Drsi__ﬁial"‘_‘si auf:r I
Quadrio Raposo Branco Rodrigues sponsavel: Jose Llaudine B
A Bloguimica [ M m ) . it i
/-\ i B‘°q2‘{”3“‘a_;[3c\i?1l’ i #™  E - Calculo Diferencial e #™\  A- Bioquimica (DCE01) (1) (P)
Resmonsdveis: Cobrint Corbe Homink. Marina " Integral Il (DCE33) (1) (T) " Recponsaveis: Gabriel Gerber Hornink,
i Fameo Do R Sala: ALA-301 /S A- Laboratério de Fisica | Marina Quadrio Raposo Branco Rodrigues
08:00 - Quadrio Raposa Branco Rodrigues Responsdvel: José Claudinei Ferreira | ™ (DCE157) (1) (P)
. A B P Responsdvel: Everton Carvalho dos
05:00 /I\ o Bwq;”?‘“a '[fci?]‘ (2) 1) ) A - Quimica Geral Santos
Resmonsaves: Cabric Cormink. tarina " Experimental (DCESES) (1) () 3
=sponsaveis: Gabri lornink, Marina Respansével: Marcia Regina Cordeira Responsével: José Claudinei Ferreira

Quadrio Raposo Branco Rodrigues

Horarios de responsaveis por turmas: mostra a grade horaria de um docente ou de
todos docentes do curso em um determinado ano/semestre. A pesquisa pode ser feita por
responsavel ou por curso, com preenchimento obrigatorio do ano/semestre.
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Informagdes do discente em caso de emergéncia médica: mostra os contatos de
emergéncia que o discente informou no ingresso ou na renovacao de matricula, na cidade
onde estuda ou de outra cidade (origem).

Numero de dependéncias (todos os cursos): a pesquisa pode ser feita por discente ou
por disciplina. Quando escolho a opg¢ao “por discente” o relatério mostra todos os
discentes cursando e o numero de disciplinas em dependéncia. Se escolho a opg¢ao “por
disciplina”, o relatério mostra o total (quantidade) de dependentes nas disciplinas dos
cursos da UNIFAL-MG.

Numero de discentes: apresenta o numero de discentes cursando por curso, por periodo
e por género. Temos a opcao de gerar PDF e XLS.

Pesquisa de estagios: o relatério mostra a matricula, o discente, a disciplina, o local
onde foi realizado o estagio, o periodo (data inicial e final), a carga horaria do estagio e se
o estagio foi finalizado e encaminhado pelo professor. A pesquisa pode ser feita por
discente ou por curso.

Situacao do discente: mostra toda a situacao académica de um determinado discente.

Situacado dos discentes: a pesquisa deve ser feita por curso ou por nimero de matricula
e com varias possibilidades de filtro (por ano e semestre de ingresso; ano e semestre das
turmas entre outras). O relatério tem como finalidade mostrar o niumero total de disciplinas
cursadas pelo discente e a porcentagem de reprovacdo em um determinado semestre ou

durante todo o curso. O relatério mostra se o discente é assistido pela Assisténcia
Estudantil/Assisténcia Prioritaria.

Turmas: o relatério apresenta varias possibilidades de pesquisa. As mais usadas sdo por

curso e por disciplina. Posso filtrar, por exemplo, por ano/semestre das turmas e se quero
turmas ativas e/ou finalizadas.
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