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O que é o estagio?

Temos trés figuras importantes na relacéo de estagio:
1.Estudante.
2.Instituicdo de Ensino: no nosso caso, a UNIFAL-MG.
3.Concedente de estagio: que é a empresa, 0rgao, instituicao
onde vocé, estudante, fara o estagio.

+ Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido
no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho
produtivo de educandos que estejam frequentando o0 ensino
regular em instituicbes de educacao superior, de educacao
profissional, de ensino médio, da educacéo especial e dos anos
finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da
educacdao de jovens e adultos (art. 1° da Lei de Estagios).

O estagio faz parte do projeto pedagdgico do curso, além de
integrar o itinerario formativo do educando (81° do art. 1° da Lei de
Estagios).

O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da
atividade profissional e a contextualizacdo curricular, objetivando o
desenvolvimento do educando para a vida cidadda e para o
trabalho (82° do art. 1° da Lei de Estagios).

~ . 9
Voce sabiat A lei que dispde sobre o estdgio

de estudantes € a n° 11.788, de 25
de setembro de 2008.

Acesse em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ _ato2007-
2010/2008/lei/111788.htm


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2011.788-2008?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2011.788-2008?OpenDocument
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Todo estagio é obrigatorio?

Nao! O estagio podera ser obrigatério ou nao-obrigatério,
conforme determinacdo das diretrizes curriculares da etapa,
modalidade e area de ensino e do projeto pedagodgico do curso.

Estagio obrigatério Estagio ndo-obrigatério

E aquele definido como tal £ q quele desenvolvido

no projeto do curso, cuja como atividade opcionadl,

carga horéria é requisito T ..
acrescida & carga hordria

ara aprovagdo e . .
P provas regular e obrigatéria.

obtengdo de diploma.

FIQUE ATENTO! 0g

O estéagio ndo caracteriza vinculo de

emprego de qualquer natureza, desde
que observados os requisitos legais,
ndo sendo devidos encargos sociais,
trabalhistas e previdenciarios.

(Art. 3° e I5 da Lei n° 11.788/2008).




Inicio do estagio: o que fazer?

Precisa iniciar um estagio e nao sabe por onde
comecar?

Siga estes
passos!
Procure a Comissao de Estédgio do seu curso.
» Veja aqui as comissdes de estagio da UNIFAL-MG.

Identifique o docente orientador para o estagio em questao.

Elaboracdo e assinatura do Termo de Compromisso de Estagios e Plano de
Atividades. Verifique, junto a Comisséo de Estagio e a concedente do estagio, como
sera realizado o Termo de Compromisso de Estagio (TCE).

+ 4+ +

» Existem 3 formas de emissao do Termo de Compromisso de Estagio:

Procure a Comisséao de Estagio do seu curso para saber qual modelo de TCE sera utilizado!

Modelo préprio da Modelo emitido pelo Modelos disponiveis
empresal/instituicéo Sistema de Estéagios na pagina da DRI >>
concedente de estéagio da UNIFAL-MG (portal da UNIFAL-MG)
Importante!

Existem dois documentos muito
importantes na relagao de estagio:
s Verifique na UNIFAL-MG ou

O Termo de Compromisso de Estagio

(TCE), que é OBRIGATORIO e na instituigdo onde faréa
O Convénio entre a UNIFAL-MG e a estéagio qual politica adotam.
concedente de estagios, que é 6
FACULTATIVO


https://docs.google.com/spreadsheets/d/12OzJX_ZfOe1VNEH-49zICNjhqRC8xoLwxZci6fO6vDQ/edit?gid=0#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12OzJX_ZfOe1VNEH-49zICNjhqRC8xoLwxZci6fO6vDQ/edit?gid=0#gid=0

Termo de compromisso de Estagio (TCE)

» Existem 3 formas de emissao do TCE:

‘ Modelos da Instituicao Concedente

Se a instituicdo concedente de estagio possuir seu proprio
modelo de Termo de Compromisso de Estagio (TCE), ele podera
ser utilizado.

I Atencao:

Todas as minutas, principalmente as diferentes do padrao
UNIFAL-MG, passam por analise e tramites internos da Comissao
de Estdgio e/ou Unidade Académica.

Se necessario, as tratativas serdo feitas diretamente entre a DRl e
a instituicao concedente.

Sistema de Estdgios

e Caso o curso utilize o Sistema de Estagios, o estudante podera
cadastrar o estagio no Sistema de Estagios da UNIFAL-MG.

» Clique aqui para acessar o Sistema de Estagios.
O tutorial de como utilizar o sistema esta disponivel no portal
da UNIFAL-MG, nos Sistemas Integrados.

" Modelos disponivel na pagina da DRI

Caso nao haja modelo proprio da instituicao concedente de
estdgio, o estudante podera utilizar o modelo-padrdo da UNIFAL-
MG.

» Clique aqui e acesse a pagina da DRI no Portal da
UNIFAL-MG:
UNIFAL > DRI > Estdgios > Modelos de Termos e Convénios

Os cursos de licenciatura podem ter
modelos préprios conforme a concedente
de estdgio! Verifique com a Comisséo de 7
Estagio de seu curso.


https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/estagio/logon.php?paginaredirecionar=%2Fapp%2Festagio%2F
https://www.unifal-mg.edu.br/dri/modelos/
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12OzJX_ZfOe1VNEH-49zICNjhqRC8xoLwxZci6fO6vDQ/edit?gid=0#gid=0

Quem assina o TCE?

* Os (as) Diretores (as) das Unidades Académicas (ou a
guem for delegada a competéncia) sdo responsaveis pela
assinatura dos Termos de Compromisso de Estagio e
documentos dele derivados (Plano de Atividades, Relatério
de Atividades, etc.).

o [
Clique aqui para

verificar a relagdo
dos responsaveis
pela assinatura de
TCE ou
acesse ha pagina
da DRI no portal
da UNIFAL-MG.
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1WBgQI7yO2VnKCuVhbNM6djilT7rKUgiFzkp-JhvdVQc/edit?gid=0#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1WBgQI7yO2VnKCuVhbNM6djilT7rKUgiFzkp-JhvdVQc/edit?gid=0#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1WBgQI7yO2VnKCuVhbNM6djilT7rKUgiFzkp-JhvdVQc/edit?gid=0#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1WBgQI7yO2VnKCuVhbNM6djilT7rKUgiFzkp-JhvdVQc/edit?gid=0#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1WBgQI7yO2VnKCuVhbNM6djilT7rKUgiFzkp-JhvdVQc/edit?gid=0#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1WBgQI7yO2VnKCuVhbNM6djilT7rKUgiFzkp-JhvdVQc/edit?gid=0#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1WBgQI7yO2VnKCuVhbNM6djilT7rKUgiFzkp-JhvdVQc/edit?gid=0#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1WBgQI7yO2VnKCuVhbNM6djilT7rKUgiFzkp-JhvdVQc/edit?gid=0#gid=0

Convénio de Estagio

O QUE DIZ A LEI?

De acordo com a Lei n°11.788/08:

E facultado as instituicées de ensino celebrar convénios de
concessao de estagio com entes publicos e privados, nos quais
se detalhem o processo educativo e as condicoes previstas nos
artigos 6°a 14 da referida Lei.

QUANDO E NECESSARIO FIRMAR CONVENIO?

e Quando ainstituicao concedente do estagio exigir essa
formalizacao e/ou por diretriz interna da UNIFAL-MG
o Pode partir de duas situacoes:
o Demanda interna (da prépria UNIFAL-MG)
o Demanda externa (da instituicao concedente de estégio)

COMO SOLICITAR CONVENIO?

e Caso hajainteresse em firmar convénio de estagio, entre em
contato com a Diretoria de Relacdes Internacionais (DRI)
pelo e-mail:

o dri@unifal-mg.edu.br

Convénios de Estagio Vigentes

Clique aqui para verificar a
relagdo de Convénios de Estagios
vigentes no ambito da UNIFAL-
MG ou acesse a pagina da DRI no

portal da UNIFAL-MG.



https://www.unifal-mg.edu.br/dri/convenios-estagios/

Dicas para uma vivéncia de estagio positiva

PONTUALIDADE E ASSIDUIDADE

(L

Procure chegar no horario combinado e, em caso de imprevistos,
comunique com antecedéncia sempre que possivel.

COMUNICAGAO RESPEITOSA

{0

Interaja com colegas, supervisores, estudantes e servidores de
forma gentil, utilizando uma linguagem apropriada ao meio
profissional.

POSTURA ETICA E PROFISSIONAL

0

Respeite as regras da instituicAdo concedente e tenha
responsabilidade. Isso contribui para seu crescimento profissional e
fortalece o vinculo com a UNIFAL-MG, que vocé, estudante,
representa durante seu estagio.

CONFIDENCIALIDADE

)

Respeite informacdes internas do local de estagio, preservando a
privacidade e ética do ambiente. Informacfes internas devem ser
tratadas com discricéo e responsabilidade.

PROATIVIDADE E INTERESSE

(G

Mostre disposicao para aprender, colaborar e se envolver nas
atividades. Esse € um momento de construgcdo do seu caminho
profissional.

Lembre-se de que vocé re[’presenta a instituicao
]

concedente e a UNIFAL-M 10

\



Perguntas frequentes

» Estagio obrigatério: a remuneracéo é facultativa.

» Estagio ndo-obrigatério: deve ter, obrigatoriamente, bolsa ou outra forma de
contraprestacao que venham a ser acordadas no Termo de Compromisso
de Estéagio.

Lei de Estagios: Art. 12. O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de contraprestagéao
gue venha a ser acordada, sendo compulsoria a sua concessdo, bem como a do auxilio-
transporte, na hipotese de estagio ndo obrigatorio.

No caso do estagio ndo obrigatério é compulséria a concessdo de auxilio-
transporte. No caso de estagio obrigatorio, a concessdo de auxilio-transporte &
facultativa (art. 12 da Lei n°® 11.788/2008).

Sim. O estagio como ato educativo escolar supervisionado deve ter
acompanhamento efetivo pelo professor orientador da instituicdo de ensino e
pelo supervisor da parte concedente, comprovado por vistos nos relatorios de
atividades (em prazo nao superior a seis meses) e por mencao de aprovacao
final (8 1° do art. 3° da Lei 11.788/2008).

\Z Ambos sao fundamentais para garantir que o estagio cumpra seu objetivo educativo.

11



Perguntas frequentes

Veja o que dispde a Lei de Estagios:

Art. 10. A jornada de atividade em estagio seré definida de comum acordo entre a instituicao
de ensino, a parte concedente e o0 aluno estagiario ou seu representante legal, devendo
constar do termo de compromisso ser compativel com as atividades escolares e néo
ultrapassar:

(...)

Il — 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes do ensino
superior, da educacéao profissional de nivel médio e do ensino medio regular.

8 1° O estagio relativo a cursos que alternam teoria e pratica, nos periodos em que ndo estao
programadas aulas presenciais, podera ter jornada de até 40 (quarenta) horas semanais,
desde que isso esteja previsto no projeto pedagogico do curso e da instituicdo de ensino.

8 2° Se a instituicdo de ensino adotar verificagcdes de aprendizagem periédicas ou finais, nos
periodos de avaliagdo, a carga horaria do estagio serd reduzida pelo menos a metade,
segundo estipulado no termo de compromisso, para garantir o bom desempenho do
estudante. 0

o

O estagio ndo pode prejudicar o rendimento escolar nem as aulas.

Sim, o estagio deve estar relacionado com a formacéo educacional do estagiario,
ou seja, deve ser compativel com o projeto pedagogico do seu curso (8 1° do art.
1° da Lei 11.788/2008).

Acesse a Cartilha
sobre a Lei de
Estagios e tire
todas as suas

davidas!
_—
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https://www.unifal-mg.edu.br/dri/wp-content/uploads/sites/8/2020/08/Cartilha-sobre-a-Lei-de-Est%C3%A1gio.pdf
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Continua com duvidas?

Procure a Comissao de Estagio do seu curso!

Clique aqui para verificar os membros da Comisséao de Estagio.

A Diretoria de Relag¢oes Internacionais e
Interinstitucionais (DRI) também esta a disposicao!

dri@unifal-mg.edu.br

Horério de Atendimento:
segunda-feira a sexta-feira
das 08h as 12h e
das 13has 17h
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/12OzJX_ZfOe1VNEH-49zICNjhqRC8xoLwxZci6fO6vDQ/edit?gid=0#gid=0
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