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Resolucdo Ne 3, DE 05 DE maio DE 2023

Aprova o Regulamento do Trabalho de Conclusdo de
Curso do Curso de Enfermagem da UNIFAL-MG e da
outras providéncias.

O Colegiado do curso de Enfermagem da Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG), no
uso de suas atribui¢oes estatutdrias e regimentais, tendo em vista o que consta no Processo n°
23087.002330/2023-27 e o que foi decidido em sua 2752 Reunido, realizada em 19 de abril de
2023, resolve aprovar a Regulamentacado do Trabalho de Conclusdo de Curso para os
ingressantes no Curso de Enfermagem da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG a
partir de 2023/1, nos seguintes termos:

CAPITULOI

DO CONCEITO E DOS OBJETIVOS

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), é uma atividade académica curricular do
Curso de Graduagao em Enfermagem.

Art. 2° O TCC é um trabalho cientifico podendo ser estudos em seus diferentes delineamentos
metodologicos.

Art. 3° Sdo objetivos do TCC do Curso de Graduagdo em Enfermagem:

I - possibilitar ao discente o desenvolvimento de um trabalho de pesquisa sobre tema
relevante na drea de enfermagem;

II - familiarizar o discente com as estratégias metodolégicas da elaboracdo de um trabalho de
iniciacao cientifica.

Art. 4° O TCC sera desenvolvido por meio de disciplinas obrigatérias, denominadas Trabalho
de Conclusao de Curso I (TCC1I) e Trabalho de Conclusao de Curso II (TCC II).

Parégrafo Unico. O TCC I sera desenvolvido no 7° periodo e o TCC II no 9° periodo do Curso
de Enfermagem.



CAPITULO II

DA ORIENTACAO E DAS ATRIBUICOES DA COMISSAO DE TCC, DO ORIENTADOR,
COORIENTADOR E/OU COLABORADOR, DO ORIENTANDO E DA BANCA
EXAMINADORA

Art. 5° A Coordenacdo do TCC é realizada por docentes do Curso de Graduagao em
Enfermagem, indicados pelo Colegiado do mesmo e nomeados por portaria pela Pro-reitoria
de Graduacao da UNIFAL-MG constituindo a Comissado do Trabalho de Conclusao de Curso
(CTCC) da Escola de Enfermagem da UNIFAL-MG.

Art. 6° A Comissdo de TCC compete:

I - preparar e apresentar o calenddrio anual com as datas para entrega do tema e nome do
orientador, coorientador e/ou colaborador (se houver), do projeto de pesquisa, do trabalho
final e do comprovante de encaminhamento do artigo cientifico submetido a um periddico,
bem como da avaliacdo dos mesmos pela Banca Examinadora e da apresentacao ptuiblica do
TCG;

II - cuidar para que o calendédrio seja rigorosamente cumprido;
IIT - divulgar as normas do TCC para todos os discentes e orientadores;
IV - acompanhar o processo de execucao do projeto e do TCC final;

V - controlar o niimero de orientandos de cada docente, bem como fazer o levantamento dos
discentes que ndo indicaram tema e/ou orientador;

VI - formalizar a escolha do orientador, coorientador e/ou colaborador pelo discente, por meio
da entrega da Ficha de Inscri¢do (APENDICE A), devidamente preenchida e assinada pelo
orientador, coorientador e/ou colaborador (se houver) e pelo membro indicado para a banca
examinadora;

VII - designar os docentes da Escola de Enfermagem que compordo as bancas examinadoras;

VIII - mediar os problemas que surgirem, durante a execucao do projeto de pesquisa e TCC,
entre orientadores e discentes;

IX - receber os TCCs em sua forma final e o comprovante de encaminhamento do artigo
cientifico submetido a um periédico para arquivamento;

X - receber a Ficha de Avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (APENDICE E),
devidamente preenchida e assinada pelo orientador e pelos membros da banca examinadora;

XI - registrar e publicar a média final e a carga hordria do discente no Sistema Académico da
universidade.

Art. 7° S3o orientadores, coorientadores e colaboradores:

I - poderdo ser orientadores os docentes do Curso de Graduagdo em Enfermagem da UNIFAL-
MG, com titulacdo minima de mestre, com experiéncia na temdtica e/ou metodologia a ser
desenvolvida;

Parégrafo Unico. Caso o TCC tenha um orientador que nao faca parte do corpo docente da
Escola de Enfermagem, deverd necessariamente ter um coorientador desta Escola;

II - poderao ser coorientadores e colaboradores docentes da UNIFAL-MG ou profissionais de
nivel superior com conhecimento relacionado a temdtica ou a metodologia do trabalho.

Art. 8° Ao orientador, coorientador e colaborador competem:
I - orientar, coorientar e colaborar com, no maximo, dois TCCs por periodo de inscricao;

II - acompanhar o cumprimento efetivo do calendério do TCC proposto pela CTCC e o
processo de execucdo do projeto de pesquisa e do TCC;



IIT - avaliar individualmente os orientandos durante o desenvolvimento do projeto de
pesquisa e do TCC, por meio do preenchimento do APENDICE B;

IV - ao final da realizacdo do TCC deverd encaminhar a CTCC, em um tnico e-mail, o TCC em
sua forma final, o comprovante de encaminhamento do artigo cientifico submetido a um
periédico para arquivamento, e a Ficha de Avaliacdo do Trabalho de Conclusado de Curso
(APENDICE E), devidamente preenchida e assinada pelo orientador e pelos membros da
banca examinadora;

V - recusar a orientagdo de um trabalho cujo tema nio esteja dentro de sua competéncia, sua
drea de trabalho ou quando ja tiver assumido a orientacdo de dois TCCs;

VI - formalizar a desisténcia da orientacgdo, coorientagdo e/ou colaboracdo de um TCC, com
justificativa, 8 CTCC que a apreciara.

Art. 9° Ao orientando compete:
I - escolher um professor para orientador;

II - apresentar um TCC para conclusdo do Curso de Graduacdo em Enfermagem da UNIFAL-
MG;

IIT - cumprir os aspectos éticos de pesquisa com seres humanos, se for o caso;
IV - aplicar adequadamente a metodologia proposta no projeto de pesquisa e no TCC;

V - conhecer e aplicar corretamente as normas metodoldgicas apresentadas no Manual de
Normalizacdo e Apresentagdo de Trabalhos Académicos da UNIFAL-MG vigente;

VI - cumprir efetivamente o calendério estabelecido pelo orientador e pela CTCC;
VII - desenvolver de forma efetiva todo o processo do TCC;

VIII - realizar a apresentacdo publica do TCC de acordo com o calendério elaborado e
divulgado pela CTCC.

Art. 10 Aos membros da banca examinadora competem:
I - aceitar compor a banca examinadora em no maximo dois TCCs, por periodo de inscricao;
II - avaliar o projeto de pesquisa, mediante o calendério divulgado pela CTCC;

IIT - avaliar o TCC em suas formas escrita e apresentacgao oral, levando-se em conta os critérios
de exceléncia de um trabalho académico;

IV - emitir sugestoes ao projeto de pesquisa e ao TCC, que serdo avaliadas pelo orientador,
coorientador e/ou colaborador (se houver) e discentes;

V - atribuir nota ao TCC final considerando o trabalho escrito e a apresentacao oral, com
excecao do orientador, coorientador e/ou colaborador (se houver).

§ 1° A banca examinadora serd composta, além do orientador, de dois membros, sendo um
indicado pela CTCC e outro indicado pelos pesquisadores. Caso haja coorientador e/ou
colaborador, estes participardo da apresentagdo do projeto de pesquisa e do trabalho, no
entanto, ndo poderdo ser indicados como membros da banca examinadora.

§ 2° Poderao ser admitidos como membros da banca examinadora, docentes da UNIFAL-MG
ou profissionais de nivel superior com conhecimento relacionado a temética ou a
metodologia do trabalho.

§ 3° Os discentes do Programa de Pés-graduacao em Enfermagem (PPGENF) da UNIFAL-MG,
designados e certificados pela Coordenacdo do PPGENF, participardo do processo avaliativo
do projeto de pesquisa do TCC e da apresentacao publica; porém, sua avaliacdo ndo contard
como nota para o TCC.

§ 4° Os integrantes da banca examinadora terdo o prazo minimo de 10 dias letivos para leitura
e andlise do projeto de pesquisa e do TCC.



CAPITULO III

DOS REQUISITOS GERAIS DO TCC

Art. 11 O TCC do Curso de Graduacdo em Enfermagem tem como requisitos:

I - ser projeto de pesquisa exclusivo para o TCC, ndo sendo permitido projetos de pesquisa de
iniciacdo cientifica e/ou de extensdo em desenvolvimento ou finalizados;

IT - ser inscrito em formuldrio préprio (APENDICE A), com indica¢do de um membro para
constituir a banca examinadora;

III - ser desenvolvido individualmente ou, no méaximo, por dois discentes;

IV - ser elaborado segundo o Manual de Normalizacdo e Apresentacao de Trabalhos
Académicos da UNIFAL-MG vigente, disponivel em: https://www.unifal-

mg.edu.br/bibliotecas/;

V - ser desenvolvido sob a orientacdo de docentes do Curso de Graduagdo em Enfermagem da
UNIFAL-MG, com titulacdo minima de mestre, com experiéncia na temdtica e/ou
metodologia;

VI - cumprir as atividades segundo o calendario proposto e divulgado pela CTCC;

VII - ser o trabalho, em sua forma final (escrita e apresentacgdo oral), aprovado por uma banca
examinadora.

CAPITULO IV

DOS REQUISITOS DO PROJETO DE PESQUISA

Art. 12 O Projeto de pesquisa devera:

I - abranger todas as informacdes relativas a introducao, ao(s) objetivo(s), a justificativa, ao
método, ao cronograma, as referéncias, aos apéndices e/ou anexos. Conforme o método
proposto, devera constar dos apéndices e/ou anexos (quando pertinentes): instrumento
usado para coleta de dados, o Termo de Consentimento Livre e Esclarecido, Termo de
Anuéncia Institucional donde a pesquisa serd realizada, entre outros.

Paragrafo Unico. O Projeto de Pesquisa envolvendo seres humanos devera ser submetido a
Plataforma Brasil (http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil/login.jsf) seguindo os
tramites vigentes do Comité de Etica em Pesquisa.

IT - ser entregue aos membros da banca examinadora, em trés copias impressas ou no formato
digital via e-mail, a depender da escolha desses membros, em data determinada pela CTCC.

CAPITULOV

DOS REQUISITOS DO TRABALHO FINAL

Art. 13 O trabalho de pesquisa em sua versdo final devera:

I - conter os elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais, seguindo o Manual de
Normalizacdo e Apresentagdo de Trabalhos Académicos da UNIFAL-MG vigente;

II - ser entregue aos membros da banca examinadora, em trés cépias impressas ou no formato
digital via e-mail, a depender da escolha desses membros, em data determinada pela CTCC;

IIT - apresentar o TCC em apresentacao publica, em data definida pela CTCC.


https://www.unifal-mg.edu.br/bibliotecas/

CAPITULO VI

DA AVALIAGAO DO TCC

Art. 14 A avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso constara de:

I - Avaliacdo de Desempenho do Discente: no processo de desenvolvimento do projeto de
pesquisa e do TCC, sendo da responsabilidade do orientador, conforme ficha especifica
(APENDICE B) - valor de 20 pontos.

II - Trabalho Final em sua Forma Escrita: avaliacdo pela banca examinadora considerando os
critérios especificos (APENDICE C) - valor 60 pontos.

IIT - Apresentacdo Publica: devera ser avaliada pela banca examinadora conforme ficha
especifica (APENDICE D) - valor 20 pontos.

Paragrafo Unico. Os discentes do PPGENF da UNIFAL-MG participardo do processo avaliativo
do trabalho final e da apresentacdo publica; porém, sua avaliacdo nao contard como nota para
o TCC.

Art. 15 A ndo apresentacgdo publica na data estabelecida pela CTCC nao implica em postergar a
entrega do TCC final em sua forma escrita para a banca examinadora.

Parégrafo Unico. O discente nesta condi¢do deverd encaminhar a justificativa de sua
impossibilidade que serd avaliada pela CTCC. Se aprovada, a apresentacao publica ocorrera
em data a ser fixada por essa comissdo, em forma de apresentacgdo oral.

Art. 16 A nota final do TCC serd obtida por meio da somatéria das notas das trés etapas de
avaliacdo divididas por 10 (APENDICE E). Ser4 aprovado o discente que obtiver média
conforme Regulamento Geral dos Cursos de Graduacao.

Art. 17 O discente que nao obtiver média conforme Regulamento Geral dos Cursos de
Graduacdo, que nao apresentar o TCC e que ndo entregar o comprovante de encaminhamento
do artigo cientifico submetido a um periédico, dentro do prazo estabelecido pela CTCC, serd
considerado reprovado.

Art. 18 Discrepancias significativas de avaliacdo entre os membros da banca examinadora
serdo dirimidas em reunido convocada pelo presidente da CTCC com a banca em questao.

Art. 19 Do resultado da avaliacao final da banca examinadora nédo caberd recurso.

CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 As situagdes ndo previstas neste regulamento serdo tratadas junto ao CTCC, conforme
solicitacao do discente ou do orientador.

Art. 21 A presente regulamentacdo passa a vigorar a partir de sua aprovagao.

: eil _ Documento assinado eletronicamente por Vania Regina Bressan, Presidente, em
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