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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL ALFENAS

PRO-REITORIA DE EXTENSAO
RUA GABRIEL MONTEIRO DA SILVA, 700 - CENTRO
CEP: 37130-000 - ALFENAS - MG
TELEFONE: (35) 3299-1077
E-MAIL: extens@unifal-mg.edu.br

ATA N.° 190 DA REUNIAO ORDINARIA DO COLEGIADO DE EXTENSAO

Ata da Reunido Ordinéria do Colegiado
de Extensdo, iniciada no dia 10 de
fevereiro de 2015, as 14 horas, e
retomada no dia 12 de fevereiro de 2015,
as 9 horas, ambas na sala de reunides da
Pro-Reitoria de Extensdo (campus
Alfenas, prédio L, sala 208).

No décimo dia do més de fevereiro do ano de dois mil e quinze, as catorze horas, no prédio
L, sala 208, ocorreu a centésima nonagésima reunido do colegiado de extensdo, presidida
pela professora Eliane Garcia Rezende. Estavam presentes os seguintes servidores:
Fabricio Goecking Avelar, Mario Danieli Neto, Keila Bossolani Kiill, Ménica La Salette
da Costa Godinho, Sandra Maria Oliveira Morais Veiga, Simone Albino da Silva, Leandro
Aratjo Fernandes, Keri Ribeiro Prosperi, Raquel Lopes Martins de Souza. Participaram
como ouvintes os seguintes docentes: Thiago Correa de Souza, Ana Rute do Vale, Vanessa
Cristina Girotto. A prof’. Eliane iniciou a reunifo consultando os membros do colegiado
sobre a possibilidade da continuagdo da reunifio no dia 12 de fevereiro as 9h00 para
apreciagdo das alteragdes do regimento da pro-reitoria de extensdo. Todos os membros do
colegiado concordaram com a data e horario sugeridos. Na sequéncia, a prof®. Eliane fez as
seguintes comunica¢des: A) Solicitou aos coordenadores de extensdo das unidades
académicas que fizessem a avaliagdo dos relatorios 2014 e que cobrassem dos
coordenadores dos programas e projetos, lotados em suas unidades, o envio desses
relatorios. Ela comentou sobre a dificuldade na elaboragdo do relatério final de gestdo da
pro-reitoria de extensdo devido a falta de dados. B) A prof*. Eliane informou que os
servidores das coordenadorias da pro-reitoria de extensdo estéio trabalhando numa proposta
de edital para o registro das agdes de extensdo de forma continua utilizando o sistema
CAEX. Essa proposta sera enviada aos coordenadores de extensdo para analise e sugestdes
e serd apreciado na préxima reunido. C) A prof*. Eliane pediu aos membros do colegiado
sugestdes de nomes de docentes para a diregdo da coordenadoria de prestagdo de servigos.
Apos as comunicagdes, os seguintes assuntos foram apreciados: 1) Apreciacio da ata da
189" reunifio do colegiado de extensio — Apos a corregdo das alteragdes solicitadas a ata
foi impressa e assinada por todos. 2) Apreciagdo de programas e projetos selecionados
pelo edital PROEXT/MEC 2015: Apos discussédo, os seguintes projetos foram aprovados

ideias sobre Museus e Patriménios no Sul de Minas Gerais, sob coordenag¢do do Prof. _4, |

para registro: Projeto Museu de cada um, patriménios de todos nés: brincando de construir '
Claudio Umpierre Carlan; Projeto Realidade Brasileira: Féorum Sul Mineiro SM




29
30
31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77

Movimentos Sociais, sob coordenagdo do prof. Gleyton Carlos da Silva Trindade;
Programa CasaCiéncia: Proposta de criagdo de um centro de divulgagdo cientifica, sob
coordenagdo da Prof*. Marcia Regina Cordeiro; Projeto Madrigal na Escola Rural, sob
coordenagdo do prof. Mario Danieli Neto. A prof®. Eliane apresentou um balango da
execugdo dos projetos e programas do PROEXT 2014, informando que houve grande
dificuldade na compra de materiais de consumo e permanente para os projetos. 3)
Apreciagiio do Projeto "Curso Preparatorio para o Enem 2015” - Apos discussdo, o
colegiado de extensdo aprovou o registro da proposta. 4) Apreciagio do Programa
Universidade Aberta a Terceira Idade-UNATI - Apds discussdo, o colegiado de
extensdo aprovou o registro da proposta. 5) Apreciagio do Programa Minha farmacia,
Meu aprendizado, sob coordenagdo da Prof’. Luciene Alves Moreira Marques — A
professora Sandra fez apresentag@o da proposta e a prof®. Eliane fez esclarecimentos sobre
o tramite do registro das a¢des com vinculo com a Facepe em atendimento as solicitagdes
da auditoria. Ap6s discussdo, o colegiado aprovou o registro da a¢do. 6) Apreciacio da
XLV Semana Cientifica Odontolégica, sob coordenagdo da prof*. Marcela Filié Hadad —
Apbs discussdo, os membros do colegiado de extensdio decidiram solicitar & coordenagio
do evento a revisdo da planilha de custos que serd apreciada com as corregdes na proxima
reunido. 7) Apreciagiio da proposta do Curso Ilustrag¢do Cientifica, sob coordenagio do
prof. Marcelo Polo — Apds discussdo, o colegiado aprovou o registro da agdo. 8)
Aprecia¢ido do relatorio de gestio da Pré-Reitoria de Extensdo 2014 — Apos discussio,
o colegiado aprovou o relatério de gestdo 2014 da Pro-reitoria de Extensdo. 9) Defini¢io
do numero e forma de distribui¢iio das bolsas concedidas pelo edital Probext 2015 — A
prof®. Eliane apresentou a execugdo orgamentaria da Pro-Reitoria de Extensdo em 2014 e a
previsdo or¢amentdria para 2015. Ela sugeriu que uma porcentagem das bolsas fosse
reservada para a area de cultura, tendo em vista a necessidade de fomento dessas a¢des na
Unifal-MG, e que o colegiado publique um edital para a distribui¢do dessas bolsas. Apos
discussdo, o colegiado aprovou a concessdo de bolsas a sessenta e dois projetos por oito
meses, de abril a dezembro de 2015, para o edital Probext 2015 e a concessdo de dez
bolsas para projetos da area de cultura em edital especifico a ser elaborado. Para a
distribui¢do das bolsas definiu-se a criagdo de uma média ponderada entre os projetos por
area tematica. Sugeriu-se a nota minima de 60% e a distribui¢do das bolsas por area de
extensdo ser feita de forma proporcional ao numero de projetos aprovados em cada area,
garantindo uma bolsa em cada area que tiver projeto aprovado. A nota do projeto sera a
mediana entre as notas dos trés avaliadores. 10) Alterac¢des no edital Probext 2015 — O
colegiado aprovou a seguinte redagdo para os itens: A) Item 3.5.1 — 3.5.1 Sera anexado a
proposta, no procedimento de habilitagdo desta, no sistema CAEX, pelo Coordenador de
Extensdo da Unidade Académica, o arquivo digital correspondente ao documento de
Aprovagdo da Unidade Académica ou 6rgdo de lotagdo (Copia da ata de reunido, ou
documento equivalente, com aprovagdo da proposta pela Unidade Académica ou
aprovagdo da chefia imediata do 6rgdo onde o servidor estiver lotado); B) Item 9.1 -
Participar de forma satisfatoria das atividades realizadas. Apos a discussdo desse assunto a
reunido foi suspensa e retomada as nove horas do dia doze de fevereiro de 2015, com os
seguintes membros do colegiado: Simone Albino da Silva, Leandro Aratjo Fernandes,
Keri Ribeiro Prosperi, Ana Rute do Vale, Luciana Borges Goecking, Mario Danieli Neto,
Keila Bossolani Kiill, Valéria Cristina Ribeiro Vieira, Raquel Lopes Martins Souza,
Sandra Maria Oliveira Morais Veiga. Segue a pauta da reunido: 11) Proposta de altera¢do
do Regimento da PROEX - as propostas de alteragdo foram discutidas por todos e
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aprovadas pelo colegiado de extensdo. Nada mais havendo a tratar, eu, Meire Izabel de

Araujo, lavrei a presente ata que seré assinada por todos.

Prof®. Eliane Garcia Rezende

Prof. Fabricio Goecking Avelar -

Prof*. Keila Bossolani Kiill

TAE Keri Ribeiro Prosperi

Prof. Leandro Araujo Fernandes M I\W‘p %\ U\Amhﬂ
Prof®. Luciana Borges Goecking ;
Prof. Méario Danieli Neto ok
Prof*. Monica La Salette da Costa Go
Prof’. Raquel Lopes Martins Sousa

Prof®. Sandra Oliveira Morais Vejga !
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REGIMENTO INTERNO DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Da Pré-Reitoria de Extensao

Art. 1° - A Pro-Reitoria de Extensdo (PROEX) é o 6rgéo responsavel pela gestdo, fomento,
acompanhamento, avaliagdo, articulagédo e divulgacdo das agdes de extensdo da Universidade,
cabendo-lhe também elaborar diagnosticos da sua area de competéncia e zelar pela efetividade e pela
atualizagdo da politica de extensao universitaria nos ambitos nacional, regional e local.

§ 1° - Entende-se que Extensdo Universitaria, sob o principio constitucional da
indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo, € um processo interdisciplinar, educativo, cultural,
cientifico e politico que promove a interagao transformadora entre Universidade e outros setores da
sociedade.

§ 2° - As agbes de extensdo serdo realizadas sob a forma de programas, projetos, cursos,

eventos e prestacdo de servigos nas dimensdes técnica, cientifica, artistica e cultural.

Art. 2° - As acbes de extensdo ficardo a cargo das unidades académicas e dos érgéos
suplementares ou de apoio da reitoria, por intermédio de seus proponentes, que deverdo ser,
necessariamente, docentes ou técnico-administrativos em educagéo, vinculados a essas unidades ou

orgéaos.

Art. 3° - A participacéo de discentes em agcbes de extensdo podera ser computada para fins de
integralizag&o curricular, desde que devidamente validada pela PROEX.

Art. 4° - A PROEX é constituida por:

| - Pro-reitor;

Il - Pré-reitor adjunto;

lll - Colegiado de extenséo;

IV - Secretaria de Extenséo;

V - Diretorias de: a) Programas e Projetos, b) Cursos e Eventos, ¢) Arte e Cultura, d) Prestagao
de servigos, e) Produtos e publicagdes.

Art. 5° - O titular da PROEX é o Pro-Reitor de Extenséao, designado pelo Reitor e substituido,

em caso de impedimentos, afastamentos e faltas, pelo Pré-Reitor Adjunto, o qual sera indicado pelo Pré-
REF
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Reitor e designado pelo Reitor.
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Art. 6° - A PROEX compete:

| - Regulamentar as agdes de extensao;

Il - Coordenar, orientar, acompanhar e avaliar a execugéo das agdes de extensio:

lll - Zelar pela efetividade e atualizagdo da politica de extens&o universitaria;

IV - Promover a articulag&o entre os cursos de graduagéo e de pos-graduacgéo para fins de
extensao;

V - Gerenciar a aplicagdo do orgamento da universidade destinado & extens&o, em rubricas
especificas, inclusive dos recursos captados externamente para atividades dessa natureza;

VI - Propor as unidades académicas medidas necessdrias para o estimulo as agdes de
extensao;

VII - Propor ou emitir parecer sobre a criagdo, a alteragdo ou a extingéo de agbes de extensio,
tendo como base suas diretrizes e normas;

VIl - Coordenar os programas de fomento, intercambio e divulgagéo da extenséo;

IX - Proceder a avaliagéo periodica das agdes de extenséo;

X - Manter registro dos dados necessarios ao suporte, acompanhamento e divulgagéo das
acles de extensao desenvolvidas na universidade;

Xl - Coordenar a elaboragéo do relatério anual das agdes de extenséo;

Xl - Executar todas as demais fungbes n&o previstas neste Regimento, mas inerentes a

extensdo, de acordo com a legislagéo vigente.

Art. 7° - O Colegiado de Extensdo (COEX) é composto por:

| - Pro-Reitor, na fungéo de presidente;

Il - Coordenadores de Extensdo das Unidades Académicas (CEUA);

lll - Representante(s) dos servidores técnico-administrativos em educacgéo (TAE);
IV - Representante(s) discente(s).

Art. 8° - Cada Unidade Académica indicara dentre seus membros um CEUA e seu suplente. O

Coordenador e seu suplente serdo designados pelo Reitor.

Paragrafo unico: O Coordenador sera substituido pelo suplente em seus impedimentos,

afastamentos e faltas.

Art. 9° - O(s) representante(s) dos servidores técnico-administrativos em educagéo e seu(s)
suplente(s) sera (a0) eleito (s) entre os seus pares integrantes do quadro permanente.
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Art. 10. - O(s) representante(s) discente(s) serd (&o) indicado(s) pelo 6rgdo maximo de
representacdo estudantil da Instituigdo.

Art. 11. - O numero de representantes referente aos Art. 9° e Art. 10 sera definido na forma da

legislagéo vigente.

Art. 12. - O mandato do CEUA e de seu suplente, bem como o do(s) representante(s) técnico-
administrativo(s) em educagéo e de seu(s) suplente(s), sera de 2 (dois) anos e o do(s) representante(s)
discente(s) sera de 1 (um) ano. Sera permitida a todos uma recondug&o.

Art. 13. - Ao Colegiado de Extensdo compete:

| - Propor as politicas e diretrizes para a extensdo na UNIFAL-MG e submeté-las a aprovagéo
dos 6rgaos competentes;

Il - Deliberar sobre normatizagbes e supervisionar o cumprimento das resolucées, diretrizes e
normas que regulamentam o desenvolvimento das agdes de extens&do na UNIFAL-MG;

Il - Propor ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) ou ao Conselho Universitario
da UNIFAL-MG (Consuni), quando necessario, modificagcdes nas regulamentacdes da extensao;

IV - Deliberar sobre a forma de distribuigdo dos recursos financeiros destinados a extensao:

V - Fomentar e promover o desenvolvimento de agdes de extensdo nas unidades académicas
e dos 6rgdos suplementares ou de apoio da Reitoria, em consonancia com as politicas de extensdo
universitaria na UNIFAL-MG;

VI - Ser instancia de recursos e de apoio nos casos de celebragdo de contratos e convénios
para a realizagéo de ag¢des de extenséo;

VIl - Ser instancia de recursos e de apoio as analises de projetos concorrentes a editais de
agéncias financiadoras externas, quando for o caso;

VIII - Ser instancia de recursos e de apoio as andlises de projetos concorrentes a editais
internos de extenséo;

IX - Deliberar sobre critérios de classificagcdo e distribuicdo de bolsas internas de extenséo;

X - Validar anualmente o sistema institucional de avaliagdo da extenséo;

XI - Aprovar o plano de trabalho e o relatério de atividades da PROEX a cada exercicio.

Art. 14. - Ao Pro-Reitor de Extensdo compete:
l- Propor ao COEX medidas de aprimoramento e desenvolvimento na gestéo da PROEX;
- Convocar e presidir as reunides do COEX ou com demais const|tumtes da PROEX;
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lll - Executar as deliberagdes do COEX;

IV - Avaliar as decisbes tomadas por comissdes temporarias constituidas pela PROEX e,
quando for o caso, encaminha-las as instancias superiores;

V - Representar a PROEX no CEPE;

VI - Zelar pela fiel execugéo da politica de extensdo da Universidade, podendo, para isso,
propor editais, normas internas e outros atos;

VII - Representar a PROEX ou fazé-la representada em eventos ligados as agdes de extensao;

VIII - Apresentar relatérios de atividades da PROEX, quando solicitados por 6rg&os superiores;

IX - Supervisionar e coordenar as pessoas lotadas na PROEX, oportunizando treinamento e
capacitagao para os seus servidores;

X - Adotar, “ad referendum” do COEX, as providéncias de carater de urgéncia sobre assuntos
da execug&o da PROEX, os quais, deliberados “ad referendum”, serdo, obrigatoriamente, submetidos ao
colegiado, na reunido ordinaria e subsequente;

XI - Desempenhar outras atribuicdes ndo especificadas neste Regimento, mas inerentes ao

cargo, de acordo com a legislagéo vigente.

Art. 15. - Ao Coordenador de Extens&o da Unidade Académica (CEUA) compete:

| - Representar a sua Unidade Académica nas decisées do COEX;

Il - Fomentar, promover e assessorar o desenvolvimento de agdes de extensdo na sua Unidade
Académica, em consonancia com as politicas de extensao universitaria na UNIFAL-MG;

lll - Zelar pelo cumprimento das normativas e diretrizes estabelecidas pela PROEX no
desenvolvimento das acdes de extensdo propostas no ambito de sua Unidade Académica;

IV - Analisar e selecionar agdes de extensao;

V - Selecionar avaliadores para analisar as propostas de agées de extens&o apresentadas no
ambito de sua Unidade Académica, quando for o caso;

VI - Acompanhar, avaliar e monitorar as agbes de extensdo vinculadas & sua Unidade
Académica;

VIl - Informar @ PROEX as demandas e dificuldades enfrentadas no desenvolvimento de acdes
de extensao, vinculadas a sua Unidade Académica;

VIII - Auxiliar na analise de contratos e convénios a serem estabelecidos para realizagdo de
acbes de extensdo, dentro de sua Unidade Académica;

IX - Apresentar relatérios de acdes de extensdo desenvolvidas no ambito de sua Unidade

Académica. =
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Da Secretaria de Extensao

Art. 16. - A Secretaria de Extens&o é o setor responsavel pelo suporte técnico administrativo e
operacional necessario ao funcionamento da Pré-Reitoria de Extensdo. Contara em sua constituicdo com
um cargo de secretario, indicado pelo Pro-Reitor e designado pelo Reitor, e servidores Técnicos
Administrativos em Educacgao lotados na PROEX.

Art. 17. - Compete a Secretaria de Extenséo:

| - Manter registros cadastrais das agbes de extensdo, procedendo as alteragbes que se
sucedam em sistema informatizado especifico;

Il - Acompanhar o registro de emisséo dos certificados das acdes de extensio efetuadas nas
respectivas Diretorias de extensao;

lll - Registrar, encaminhar e acompanhar os tramites dos processos abertos pela PROEX ou
por ela recebidos;

IV - Acompanhar os processos de viagens pelo Sistema de Concesséo de Didrias e Passagens
(SCDP);

V - Arquivar e organizar toda a documentagao pertinente ao funcionamento da PROEX;

VI - Assessorar o pro-reitor na elaboragdo de comunicados, relatérios, convites, oficios e
demais produgdes textuais e midiaticas inerentes a gestdo da PROEX e as agbes de extensao;

VII - Exercer outras atribuicdes inerentes ao bom funcionamento da PROEX.

Paragrafo unico: Para o exercicio de suas fun¢cdes a Secretaria de Extensdo contara com
profissionais de nivel superior com formagao especifica na area de comunicagdo de acordo com a

legislagcao vigente.

Art. 18. - Compete ao Secretario de Extenséo:

| - Zelar pela organizagéo e arquivamento correto da documentacéo da PROEX;

Il - Assessorar e secretariar as reuniées do COEX;

lll - Receber e encaminhar correspondéncias e documentos pertinentes aos trabalhos da
PROEX;

IV - Acompanhar a elaboragéo, o registro e a expedigéo de certificados e outros documentos
comprobatérios das a¢des de extensao;,

V - Auxiliar na elaboragéo de relatérios concernentes as acdes de extensédo desenvo@a@gﬁ’@
UNIFAL-MG; Q" Unifen "—;;
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VI - Fornecer, quando solicitado, informagdes referentes as a¢des de extensdo desenvolvidas
pela UNIFAL-MG,;

Da Diretoria de Programas e Projetos

Art. 19. - A Diretoria de Programas e Projetos & o setor responsavel pelo cadastramento, apoio
e supervisédo dos Programas e Projetos de Extens&o propostos pelas Unidades Académicas ou por
orgéos suplementares ou de apoio da Reitoria.

§ 1° - Entende-se por Programa de Extensdo: conjunto articulado de projetos e a¢des de médio
e longo prazo, cujas diretrizes e escopo de interagdo com a sociedade, no que se refere a abrangéncia
territorial e populacional, se integre as linhas de ensino e pesquisa desenvolvidas pela instituicdo, nos
termos de seus projetos politico-pedagogico e de desenvolvimento institucional.

§ 2° - Entende-se por Projeto de Extensdo: agéo formalizada, com objetivo especifico e prazo
determinado, visando resultado de mutuo interesse, para a sociedade e para a comunidade académica.

Art. 20. - A Diretoria de Programas e Projetos sera constituida por servidores Técnicos
Administrativos em Educacéo (TAE) lotados na Pré-Reitoria de Extensdo e um Diretor, docente ou TAE
do quadro efetivo da UNIFAL-MG, indicado pelo Pré-Reitor e designado pelo Reitor.

Art. 21. - Sao atribui¢cdes da Diretoria de Programas e Projetos:

| - Proceder ao registro dos programas e projetos de extens&o, apds sua aprovagéo pelos
orgaos competentes;

Il - Estimular a implantagdo de programas e projetos de extensdo de cunho sécio-educativo-
cultural, direcionados & melhoria da qualidade de vida da populagdo a que se destinam, geragdo de
conhecimento, bem como aprimoramento da formagéo académica e cidadé da equipe envolvida;

Ill - Acompanhar e assessorar o processo de avaliacdo dos programas e projetos de extenséo
da UNIFAL-MG,;

IV - Avaliar os relatérios de execugdo dos programas e projetos de extensao;

V - Emitir os certificados pertinentes aos programas e projetos de extenséo;

VI - Sugerir ao COEX normas e diretrizes que contribuam para um melhor desempenho e
organizagao desta diretoria no atendimento as demandas dos programas e projetos de extenséo;

VII - Divulgar editais internos e externos de apoio ao desenvolvimento de prg,g%&gs%rojetos
de extensao; T 4

Rubrica %
(v

4

(AR >Z:‘f7 7]

Dies i:{&AIfenas-MG
4 dio L- Sala 208

(35) 3299-1077
e-mail: extens@unifal-mg.edu.br

Pré-Reitoria de www.unifal-mg.edu.br/extensao/
Extensio




MINISTERIO DA EDUCACAO %
Universidade Federal de Alfenas . Unifal-MG

Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 . Alfenas/MG . CEP 37130-000 ° O
Fone: (35) 3299-1000 . Fax: (35) 3299-1063 Unlfal}

Universidade Federal de Alfenas

VIIl - Assessorar na organizagdo da documentagdo exigida, quando da apresentacéo de
propostas a editais externos;

IX - Assessorar na aquisicdo de materiais de consumo e equipamentos necessarios ao
desenvolvimento de programas e projetos de extensao;

X - Zelar e controlar o empréstimo de equipamentos disponiveis para uso dos projetos e
programas;

Xl - Cuidar do armazenamento e disponibilizagdo do material de consumo destinado aos
programas e projetos de extensao;

XIlI - Exercer outras fungdes necessarias ao bom desenvolvimento dos programas e projetos de
extens&o na UNIFAL-MG.

Art. 22. - Compete ao Diretor de Programas e Projetos:

I - Zelar pelo cumprimento das atribuigdes desta diretoria além de supervisionar e acompanhar
as fungdes administrativas a ela inerentes;

Il - Propor medidas de aprimoramento para execugéo das agdes de extensdo dos programas e
projetos para o COEX;

Il - Estimular a elaborag&o de programas e projetos de extens&o que atendam aos discentes
de todos os campi, turnos e diferentes modalidades de ensino (presencial e a distancia, graduagdo e
pbs-graduacgéo);

IV - Incentivar intercadmbio internacional para trocas de experiéncias em agdes de extensdo;

V - Apresentar ao COEX os programas e projetos de extens&o propostos no sistema
informatizado da PROEX;

VI - Acompanhar, avaliar e monitorar as agdes de extensdo oriundas de setores da UNIFAL-
MG néo vinculados as Unidades Académicas;

VII - Realizar a avaliagéo final das propostas para torna-las ag&o no Sistema Informatizado;

VIl - Acompanhar a avaliagéo dos Programas e projetos de extenséo;

IX - Estimular a elaboragdo de publicagcbes e outros produtos académicos oriundos de
programas e projetos extensao;

X - Manter e divulgar as agdes de extensdo para a comunidade interna e externa a UNIFAL-
MG;

XI - Articular a realizag&o de contratos e convénios, para execugdo de programas e projetos de
extensao;

XIl - Zelar pelo cumprimento das normativas e diretrizes estabelecidas pela PROEX no

desenvolvimento das acdes extensionistas. O’
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Da Diretoria de Cursos e Eventos

Art. 23. - A Diretoria de Cursos e Eventos é o setor da PROEX responsavel pelo registro e
apoio aos cursos de extens&o e aos eventos realizados pela UNIFAL-MG propostos por docentes ou
TAE da UNIFAL-MG.

§ 1° - Entende-se por Curso de Extensdo: ag8o que articula de maneira sistematica ensino e
extensdo, seja para formacdo continuada, aperfeicoamento, especializagcdo ou disseminagdo de
conhecimentos, com carga horaria e processo de avaliagéo formal definidos.

§ 2° - Entende-se por Evento: agdo de curta duragéo, sem carater continuado, e baseada em

projeto especifico.

Art. 24. - Para melhor desempenho de suas fungdes a Diretoria de Cursos e Eventos sera
subdividida em:

| - Setor de Cursos de Extensao;

Il - Setor de Apoio a Eventos.

Art. 25. - Cada uma das subdivisdes referidas nos incisos | e Il do artigo anterior contara com
servidores TAEs lotados na PROEX. A diretoria tera um Diretor, docente ou TAE do quadro efetivo da
UNIFAL-MG, indicado pelo Pro-Reitor e designado pelo Reitor.

Art. 26. - Compete ao Setor de Cursos de Extenséo:

| - Efetivar o registro dos cursos de extensdo, apés sua aprovagdo pelas Unidades Académicas
e/ou 6rgdo suplementares ou de apoio da reitoria da UNIFAL-MG;

Il - Realizar os procedimentos necessarios ao processo de inscrigdo dos participantes nos
cursos propostos;

lll - Receber relatoérios e avaliagbes;

IV - Emitir certificados aos participantes;

V - Articular a realizacdo de contratos e convénios para oferta de cursos de extens&o.

VI - Divulgar editais internos e externos de apoio ao desenvolvimento de cursos de extensio;

Art. 27. - Compete ao Setor de Apoio a Eventos:

I - Efetivar o registro de eventos institucionais, ap6s sua aprovacdo pelas Unidades
Académicas e/ou 6rgao suplementares ou de apoio da reitoria da UNIFAL-MG;

Il - Realizar os procedimentos necessarios ao processo de inscrigdo dos panchaﬁEl h@

Rubrica (Zg“

eventos propostos; fo Unlfaﬁ ?’7
>4

O Fis: 9‘&9
%&F'Alfen s%d/z
B nog-le, 08
(35) 3299-1077
e-mail: extens@unifal-mg.edu.br

Pré-Roltrgaéda www.unifal-mg.edu.br/extensao/




MINISTERIO DA EDUCAGAO %
Universidade Federal de Alfenas . Unifal-MG

Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 . Alfenas/MG . CEP 37130-000 ° (L)
Fone: (35) 3299-1000 . Fax: (35) 3299-1063 NiTal:

Il - Receber relatérios e emitir certificados aos participantes dos eventos;

IV - Auxiliar na organizagéo e compatibilizagdo das atividades inerentes & realizagio de
eventos com resolugdes, portarias e normas vigentes na UNIFAL-MG;

V - Auxiliar no planejamento, divulgacéo e execugéo das atividades inerentes & realizagéo de
eventos, racionalizando recursos materiais € humanos;

VI - Apoiar a coordenagdo dos eventos na captagéo de recursos externos;

VIl - Divulgar editais internos e externos de apoio ao desenvolvimento de eventos de extens&o:

VIII - Dar suporte a realizagédo dos eventos oficiais da Reitoria.

Art. 28. - Compete ao Diretor de Cursos e Eventos:

I - Zelar pelo cumprimento das atribuicdes desta diretoria além de supervisionar e acompanhar
as fungbes administrativas a ela inerentes;

Il - Propor medidas de aprimoramento para execugdo das acdes de extensdo de eventos e de
cursos para o COEX;

lll - Estimular a elaboragéo de propostas de cursos e de eventos que atendam aos discentes
de todos os campi, turnos, e diferentes modalidades de ensino (presencial e a distancia, graduacéo e
pés-graduagéo);

IV - Incentivar intercambio internacional para trocas de experiéncias em agdes de Extensao;

V - Apresentar ao COEX as propostas de cursos e de eventos inseridos no sistema
informatizado da PROEX;

VI - Acompanhar, avaliar e monitorar as a¢des de extensdo oriundas de setores da UNIFAL-
MG néo vinculados as Unidade Académicas;

VIl - Realizar a avaliag&o final das propostas para torna-las agéo no Sistema Informatizado:;

VIII - Acompanhar a avaliagéo dos Cursos e dos eventos;

IX - Estimular a elaboragéo de publicagées e outros produtos académicos oriundos de cursos
ou de eventos;

X - Manter e divulgar as agbes de extensdo para a comunidade interna e externa a UNIFAL-
MG;

XI - Articular a realizag&o de contratos e convénios dentro de sua area de atuago;

Xll - Zelar pelo cumprimento das normativas e diretrizes estabelecidas pela PROEX no
desenvolvimento das a¢des extensionistas.
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Da Diretoria de Arte e Cultura

Art. 29. - A Diretoria de Arte e Cultura é o 6rgdo da PROEX responsavel por estimular,
promover, apoiar, preservar e difundir a dimensao cultural da comunidade universitaria, além de viabilizar
e gerir a realizagéo de eventos artisticos e culturais e estimular a formag&o de grupos e a realizagdo de
programas de intercambio cultural com outras instituigées e/ou com a comunidade.

Art. 30. - A Diretoria de Arte e Cultura serd composta por:

A Diretoria de Arte e Cultura serd constituida por servidores Técnicos Administrativos em
Educacdo (TAE) de nivel superior com formagao especifica na area de cultura de acordo com a
legislagéo vigente e outros TAEs, lotados na Pré-Reitoria de Extens&o e um Diretor, docente ou TAE do
quadro efetivo da UNIFAL-MG, indicado pelo Pré-Reitor e designado pelo Reitor.

Art. 31. - Séo atribuigcbes da Diretoria Arte e Cultura:

I - Elaborar o plano de trabalho anual, bem como o relatério de atividades em cada exercicio;

Il - Fomentar as diversas formas de expressé&o artistico-cultural dos membros da comunidade
universitaria e sua interagdo com as da comunidade externa;

Il - Articular parcerias e convénios que possibilitem o intercdmbio artistico e cultural com outras
instituicoes;

IV - Estimular a criagcdo e o funcionamento de grupos e/ou projetos artistico-culturais na
comunidade universitaria em interagdo com a comunidade externa;

V - Buscar e divulgar editais externos de apoio a agdes artistico-culturais, bem como promover,
apoiar e coordenar a elaboragdo de propostas a esses editais;

VI - Promover a interagcdo das agbes de arte e cultura com as demais agdes de extensao;

VIl - Analisar e avaliar as propostas de agdes de extens&o na area de arte e cultura;

VIII - Acompanhar a execugéo das agdes de extensdo na area de arte e cultura;

IX - Avaliar os relatérios de execugao das agdes de extenséo na area de arte e cultura;

X - Exercer outras atribuicées determinadas pela PROEX.

Art. 32. - Compete ao Diretor de Arte e Cultura:

| - Zelar pelo cumprimento das atribuicbes desta diretoria além de supervisionar e acompanhar
as fungbes administrativas a ela inerentes;

Il - Propor medidas de aprimoramento para execugao das agbes de extens&o refere_nt_q§ @ area
de arte e cultura para o COEX; &

)
i~y

. If" it %
Fle? o
k)

¥ e
Sede Alfénas-MG
Prédio L- Sala 208
(35) 3299-1077
e-mail: extens@unifal-mg.edu.br

Pré-Reitoria de www.unifal-mg.edu.br/extensao/
xtensao




MINISTERIO DA EDUCAGAO %
Universidade Federal de Alfenas . Unifal-MG

Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 . Alfenas/MG . CEP 37130-000 o (V)
Fone: (35) 3299-1000 . Fax: (35) 32991063 unl als

Universidade Federal de Alfenas

Il - Estimular a elaboragdo de programas e projetos de extensdo na area de cultura que
atendam aos discentes de todos os campi, turnos, e diferentes modalidades de ensino (presencial e a
distancia, graduagéo e pés-graduagao);

IV - Incentivar intercambio internacional para trocas de experiéncias em agdes de extens&o;

V - Apresentar ao COEX as propostas na area de cultura inseridas no sistema informatizado da
PROEX;

VI - Acompanhar, avaliar e monitorar as agdes de extensdo oriundas de setores da UNIFAL-
MG néo vinculados as Unidades Académicas;

VII - Acompanhar a avaliagdo das propostas na area de arte e cultura;

VIl - Estimular a elaborag&o de publicagbes e outros produtos académicos oriundos de agdes
na area de arte e cultura;

IX - Manter e divulgar as agbes de extensdo para a comunidade interna e externa & UNIFAL-
MG,;

X - Articular a realizag&o de contratos e convénios dentro de sua area de atuagéo;

Xl - Zelar pelo cumprimento das normativas e diretrizes estabelecidas pela PROEX no
desenvolvimento das agdes extensionistas.

Da Diretoria de Prestacao de Servigos

Art. 33. - A Diretoria de Prestagéo de Servigos € um setor da PROEX responsavel pelo
cadastramento, apoio e superviséo de prestacéao de servigos ligados a universidade.

§ 1° - Entende-se por Prestacéo de Servigos a realizagéo de trabalho oferecido pela Instituicéo
de Educacgdo Superior ou contratado por terceiros (comunidade, empresa, 6érgdo publico, etc.), e se
caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade processo/produto e néo resulta na posse de um bem.

§ 2° - Quando a Prestagcéo de Servigos for como curso ou projeto de extens&o devera ser
registrada como tal (curso ou projeto).

§ 3° - As prestacdes de servigo séo definidas e classificadas conforme Férum de Pré-reitores
de Extensdo das Universidades Publicas Brasileiras. S&o assim classificadas: 1 — Atendimento ao
publico em espagos de cultura, ciéncia e tecnologia; 2 - Servigco Eventual (consultoria, assessoria,
curadoria, pesquisa encomendada, restauracdo de bens moéveis e imoéveis e outras prestacbes de
servico eventuais); 3 - Atividades de propriedade intelectual (depésito de patentes e modelos de
utilidades; registro de marcas e softwares; contratos de transferéncia de tecnologia; registro de direitos
autorais); 4 - Exames e laudos técnicos; 5 - Atendimento juridico e judicial; 6 - Atendimento em salde

humana (consultas ambulatoriais, consultas de emergéncia e urgéncia, internagbe_% ﬁ[urgias, exames
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laboratoriais, exames secundarios, outros atendimentos); 7 - Atendimento em saude animal
(atendimentos ambulatoriais, internagdes e cirurgias veterinarias, exames laboratoriais e secundarios em

veterinaria).

Art. 34. - A Diretoria de Prestac&o de Servicos sera composta por Servidores TAEs para o
cumprimento das fungbes administrativas desta diretoria, lotados na Pré-Reitoria de Extensdo, e um
Diretor, docente ou TAE do quadro efetivo da UNIFAL-MG, indicado pelo Pré-Reitor e designado pelo
Reitor.

Art. 35. - Séo atribuicdes da Diretoria de Prestagdo de Servigos:

I - Auxiliar os proponentes das agdes nos procedimentos necessarios & sua aprovacgdo e
registro, observando as regulamentagées, normas e diretrizes vigentes no d&mbito nacional e na UNIFAL-
MG;

Il - Efetivar o registro das prestagbes de servico, ap6s sua aprovacdo pelas unidades
académicas e/ou 6érgaos suplementares ou de apoio da Reitoria;

lll - Receber e avaliar os relatérios das agbes e emitir certificados;

IV - Fornecer dados relativos as prestagdes de servigo realizadas pela UNIFAL-MG;

V - Articular a realizagdo de contratos e convénios que possibilitem a indissociabilidade entre
ensino-pesquisa-extensao;

VI - Divulgar editais internos e externos de apoio ao desenvolvimento de prestagdo de servicos;

VII - Exercer outras atribuicées determinadas pela PROEX.

Art. 36. - Compete ao Diretor de Prestagao de Servigos:

| - Zelar pelo cumprimento das atribuigbes desta diretoria além de supervisionar e acompanhar
as fungdes administrativas a ela inerentes;

Il - Propor medidas de aprimoramento para execugdo das acdes de extens&o referentes a
prestacéo de servigos para o COEX;

lll - Estimular a elaboracdo de projetos para prestagado de servigcos que atendam aos discentes
de todos os campi, turnos, e diferentes modalidades de ensino (presencial e a distancia, graduagéo e
pés-graduagéo);

IV - Incentivar intercambio internacional para trocas de experiéncias em agdes de Extens3o;

V - Apresentar ao COEX as propostas de prestagdo de servigos inseridos no sistema
informatizado da PROEX;

VI - Acompanhar, avaliar e monitorar as agbées de extensdo oriundas de setores dbb“EILO,p
MG n&o vinculados as Unidade Académicas; EL Unifafl {7
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VIl - Realizar a avaliagéo final das propostas para torna-las ag&o no Sistema Informatizado:

VIl - Acompanhar a avaliagéo das propostas de prestagéo de servicos;

IX - Estimular a elaboragdo de publicagbes e outros produtos académicos oriundos de acbes
na area;

X - Manter e divulgar as agdes de extensdo para a comunidade interna e externa a UNIFAL-
MG;

XI - Articular a realizag&o de contratos e convénios dentro de sua area de atuag&o;

Xll - Zelar pelo cumprimento das normativas e diretrizes estabelecidas pela PROEX no

desenvolvimento das a¢des extensionistas.

Diretoria de Publicac6es e outros Produtos Académicos

Art. 37. - A Diretoria de Publicagdes e outros Produtos Académicos é setor da PROEX
responsavel por estimular, promover, apoiar, preservar e difundir, além de buscar viabilizar e gerir, as
publicacdes e outros produtos académicos da comunidade universitaria.

§ 1° - Entende-se por publicagdes e outros produtos académicos: livro; anais; capitulo de livro;
artigo, comunicag&o; manual; jornal; revista; relatério técnico; produto audiovisual tais como: filme, video,
CD’s, DVD’s e outros; programa de radio; programa de TV; aplicativo para computador; jogo interativo;

produto artistico; protocolo assistencial, outros.

Art. 38. - A Diretoria de Publicagbes e outros Produtos Académicos ser4 composta por
Servidores TAEs para o cumprimento das fungdes administrativas desta diretoria, lotados na Pré-Reitoria
de Extensé&o, e um Diretor, docente ou TAE do quadro efetivo da UNIFAL-MG, indicado pelo Pré-Reitor e
designado pelo Reitor.

Art. 39. - Séo atribuicdes da Diretoria de Publicagdes e outros Produtos Académicos

I - Auxiliar os proponentes das agbdes nos procedimentos necessarios & sua aprovacgao e
registro, observando as regulamentagdes, normas e diretrizes vigentes no dmbito nacional e na UNIFAL-
MG;

Il - Auxiliar nas etapas de estruturagéo digital, com apoio técnico e tecnolégico, dos produtos e
publicagdes;

Il - Efetivar o registro da agéo ap6s sua aprovagdo pela unidade académica e/ou 6rg&os
suplementares de apoio da Reitoria;

IV - Emitir certificados;

V - Fornecer dados relativos ao setor quando solicitado;
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VI - Divulgar @ comunidade académica e/ou externa as atividades e acbes de extensdo
promovidas pela UNIFAL-MG; as noticias internas e externas relacionadas a extens3o universitaria:
VII - Exercer outras atribuicdes determinadas pela PROEX.

Art. 40. - Compete ao Diretor de Publicagdes e outros Produtos Académicos:

I - Zelar pelo cumprimento das atribuigbes desta diretoria além de supervisionar e acompanhar
as fun¢des administrativas a ela inerentes;

Il - Propor medidas de aprimoramento para execugdo das a¢bes de extensio referentes as
publicagbes e outros produtos académicos para o COEX;

Il - Estimular a elaboragéo de propostas de extens&o que atendam aos discentes de todos os
campi, turnos, e diferentes modalidades de ensino (presencial e a distancia, graduagdo e pobs-
graduagéo);

IV - Incentivar intercambio internacional para trocas de experiéncias em agdes de Extens&o:

V - Apresentar ao COEX as propostas de publicagdes e outros produtos académicos inseridos
no sistema informatizado da PROEX;

VI - Acompanhar, avaliar e monitorar as agdes de extensdo oriundas de setores da UNIFAL-
MG néo vinculados as Unidade Académicas;

VIl - Acompanhar a avaliag&o das propostas de publicagdes e outros produtos académicos;

VIII - Estimular a elaborag&o de publicagdes e outros produtos académicos oriundos de agdes
na area;

IX - Manter e divulgar as acées de extensdo para a comunidade interna e externa a UNIFAL-
MG;

X - Articular a realizag&o de contratos e convénios dentro de sua area de atuagao:;

Xl - Zelar pelo cumprimento das normativas e diretrizes estabelecidas pela PROEX no

desenvolvimento das agdes extensionistas.
Disposicoes Gerais

Art. 41. - O COEX podera, mediante aprovagdo da maioria dos seus membros, propor
alteragbes neste Regimento, que deverao ser submetidas a aprovagéo do Consuni.

Art. 42. - Além deste Regimento, o desenvolvimento das agdes de Extensdo na UNIFAL-MG
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observara Regulamentos, Diretrizes e Normas propostos pela PROEX e aprovados pelo CEPE.
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Art. 43. - O desenvolvimento das agdes de extens&do em campus fora de sede devera contar

com o apoio administrativo da Dire¢co desse campus que podera criar 6rg4o ou setor especifico para
viabilizar esse apoio.

Art. 44. - O presente Regimento entrara em vigor na data de sua aprovagio pelo Consuni,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario.
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