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CHAMADA PARA REGISTRO DE PRESTACAO DE SERVIGOS

1 DO OBJETIVO

Aprovar e apoiar o desenvolvimento de Prestacao de Servicos de carater educativo, cultural e
cientifico, que articulem o Ensino e a Pesquisa com a finalidade de fortalecer a acado transformadora
da Extensdo Universitaria, viabilizando uma relagdo dialogica entre Universidade e Sociedade.

2 DOS PROPONENTES

Em conformidade as atribui¢cdes de docentes e servidores Técnico-administrativos em Educacao
(TAE) dos quadros de servidores das Instituicbes Federais de Ensino Superior, poderdo ser
proponentes Prestacdo de Servicos TAE’s e docentes (efetivos, visitantes, temporarios e substitutos)
em efetivo exercicio ha UNIFAL-MG.

3 DOS COORDENADORES

O proponente serd o coordenador da acdo aprovada. Cada proposta devera, necessariamente, ter
apenas um coordenador e um coordenador adjunto, sendo que um deles devera ser servidor efetivo
em exercicio na UNIFAL-MG.

4 DAS ORIENTACOES PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA
4.1 Defini¢cdes

Acdo de Extensao: acéo de carater educativo, cultural e cientifico, que articula o Ensino e a
Pesquisa com a finalidade de fortalecer a acao transformadora da Extensao Universitaria,
viabilizando uma relagéo dialogica entre Universidade e Sociedade.

As acbes de extensédo sdo classificadas em: programa, projeto, curso, evento e prestacdo de
Servicos.

Programa: conjunto articulado de projetos e ac8es de extensdo de médio e longo prazo, cujas
diretrizes e escopo de interagcao com a sociedade, no que se refere a abrangéncia territorial e
populacional, se integre as linhas de ensino e pesquisa desenvolvidas pela instituicdo, nos
termos de seus projetos politico-pedagoégicos e de desenvolvimento institucional.

Projeto: acédo formalizada, com objetivo especifico e periodo determinado, visando resultado
de interesse para a sociedade; Projetos podem ou n&o estar vinculados a programas de
extensao.

Curso: agdo pedagogica, de carater tedrico e/ou pratico, presencial ou a distancia, planejada e
organizada de modo sistematico, com carga horaria minima de 8 horas e critérios de avaliacao
definidos.

Observacoes:

Acdes dessa natureza com menos de 8 horas devem ser classificadas como Evento.
Prestacao de servico realizada como curso devera ser registrada como Curso.

Evento: Acdo que implica na apresentacao e/ou exibi¢cdo publica, livre ou com clientela
especifica, do conhecimento ou produto cultural, artistico, esportivo, cientifico e tecnol6gico
desenvolvido, conservado ou reconhecido pela Universidade.




4.2

4.3

4.4

4.5
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Prestacdo de Servicos: Realizacédo de trabalho oferecido pela Instituicdo de Educacéo
Superior ou contratado por terceiros (comunidade, empresa, 6rgdo publico, etc.); a prestacao
de servigos se caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade processo/produto e néo resulta
na posse de um bem.

Observacédo: quando a prestacéo de servico é oferecida como curso ou projeto de extenséo
deve ser proposta como tal (curso ou projeto).

Equipe da acédo: Coordenador, coordenador adjunto e pessoas da comunidade académica —
docentes, técnicos-administrativos e discentes de graduacéo e pés-graduacéo — e da
comunidade externa, envolvidos no desenvolvimento/oferecimento da agéo.
Participantes da Prestacdo de Servigcos: Pessoas fisicas e/ou juridicas
atendidas/beneficiadas diretamente.

Diretrizes

As propostas deverdo atender as seguintes diretrizes:

4.2.1 Articulacdo entre ensino, pesquisa e extensao;

4.2.2 Contribuicéo para a formacéo cidada dos académicos;

4.2.3 Interdisciplinaridade;

424 Produgéo de conhecimento.

425 Impacto social;

4.2.6 Relacéo dialégica com a sociedade.

Prazo de desenvolvimento/vigéncia da agdo

43.1 As acg0Oes objeto deste edital devem ser executadas durante o periodo informado na
proposta.

4.3.2 A data de inicio das atividades referentes a acao (divulgagédo, abertura de inscrigées,
execucao da acao, etc.) deve ter uma posterioridade minima de 30 dias da submissao
da proposta, para acdes gratuitas, e de 80 dias, para acdes que demandem
estabelecimento de contrato entre a UNIFAL-MG e a Fundagé&o de Apoio, conforme
Resolucao Proex/UNIFAL-MG n° 01 de 01 de abril de 2015.

4.3.3 O prazo de execucdo informado na proposta pode ser prorrogado, mediante
solicitacao formal a Pr6-Reitoria de Extensdo da UNIFAL-MG, devidamente
justificada.

Submissao das propostas
44.1 As submissdes estarédo abertas a partir de 19 de maio de 2015 no Sistema de

Controle de A¢des de Extens@o — CAEX - Ambiente de Propostas (https://www.unifal-
mg.edu.br/caex/proposta/).

4.4.2 A submisséo devera ser feita pelo proponente por meio do preenchimento completo
de todas as informacg®es solicitadas, no CAEX, e anexacao dos arquivos digitais
correspondentes aos formularios e documentos, conforme item 4.6 deste Edital.

Em caso de vinculagdo entre acbes

45.1 A proposta de acdo articuladora (aquela que organiza as diferentes acdes a ela
vinculadas dentro de um objetivo comum) deverd considerar, em seu Plano de
Trabalho, os aspectos metodologicos, a programacao/cronograma de execucao e 0s
instrumentos para acompanhamento e avaliacdo das ac¢des vinculadas.

2


https://www.unifal-mg.edu.br/caex/proposta/
https://www.unifal-mg.edu.br/caex/proposta/

4.6

Edital Pro-Reitoria de Extens&o 08/2015 — Fluxo continuo -Prestagéo de Servigos

45.2 A proposta de acéo vinculada somente podera ser inserida no CAEX apés a insercdo
da proposta da acéo articuladora, caso esta seja inédita.

45.3 A proposta de Prestacéo de Servicos vinculada a Programa, Projeto, Evento ou Curso
devera anexar documento de “Apresentagaol/justificativa da vinculagdo da proposta”,
fornecido pelo coordenador/proponente da acédo a qual se vincula.

Documentacéo

46.1 Caso a acao envolva parcerias especificas com outros setores da sociedade,
externos a Universidade Federal de Alfenas, devera(ao) ser anexado(s) a proposta,
no ato de sua insercdo no CAEX, o(s) arquivo(s) digital(is), correspondente(s) ao(s)
documento(s) de comprovacao de Anuéncia(s) do(s) Parceiro(s) (Para cada
instituicdo/entidade parceira um documento, em papel identificado da instituicdo
parceira, assinado por seu responsavel legal, atestando a parceria durante o periodo
de execuc¢do da agao proposta);

46.2 Caso a acéo envolva cobranca de taxas do publico e/ou o recebimento de recursos
financeiros de terceiros, anexar documentacao pertinente conforme legislagéo
vigente. (Sugere-se contato com a Diretoria Prestacdo de Servicos, da Proex, para
orientacdes referentes aos procedimentos e prazos definidos na Resolucao
Proex/UNIFAL-MG n° 01 de 01 de abril de 2015);

4.6.3 Caso a acdo se vincule a outra acdo de extensdo, devera ser anexado a proposta, no
ato de sua insercdo no CAEX, o Arquivo digital de “Apresentacéo/justificativa da
vinculagdo da proposta”, fornecido pelo proponente/coordenador da acgéo
articuladora.

46.4 O Coordenador de Extensdo da Unidade Académica ou Administrativa — CEUA, na
qual o proponente esteja lotado, anexard a proposta, antes de seu envio a Proex, 0
arquivo digital correspondente ao documento de Aprovacgédo da Unidade Académica
ou Administrativa para o desenvolvimento da acdo (Cépia da ata de reunido, ou
documento equivalente, com aprovacao da proposta pela Unidade Académica ou pela
chefia imediata do 6rgdo onde o servidor estiver lotado ou, ainda, pelo colegiado
correspondente, no caso de acdo desenvolvida no &mbito de programa institucional,
tal como PET, PIBID).

DO APOIO

51

5.2

O apoio as a¢des objetos deste edital se traduz no empréstimo de material permanente
disponivel, no apoio a divulgagéo e ao processo de inscricao do publico, na emisséo de
certificados e no atendimento demais necessidades de infraestrutura, conforme dotacao
orcamentdria da Proex.

As acbes aprovadas por este edital e consequentemente registrados na Proex constardo das
informacdes solicitadas a esta Pré-Reitoria, tais como relatérios de Reitoria, informacgdes a
comissfes de avaliacdo de cursos, etc.

DOS PROCESSOS DE ANALISE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1

6.2

A andlise das propostas fundamentar-se-a nos seguintes critérios:
6.1.1 Atendimento as diretrizes deste Edital, item 4.2;

6.1.2 Coeréncia entre objetivos, metodologia, plano de trabalho, resultados esperados e
critérios de avaliagcdo da acao;

6.1.3 Clareza, objetividade e adequacéo as normas da Lingua Portuguesa;

Para avaliacdo de proposta de renovacao de acao executada anteriormente serao
considerados 0s seguintes aspectos, concernentes ao seu desenvolvimento mais recente:
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6.2.1 Apresentacao do relatério final da a¢éao;
6.2.2 Avaliacéo dos resultados alcancados;
6.2.3 Justificativa da necessidade de sua continuidade/renovacao;

Somente serdo apreciadas propostas cujos proponentes estejam em situacao regular,
conforme o artigo 6°, da Resolucéo Proex/UNIFAL-MG n° 01 de 01 de abril de 2015.

Os critérios de avaliacdo e a pontuacao atribuida as propostas constam no anexo — Formulario
de Avaliacao.

DOS DEVERES DO COORDENADOR DA AGCAO

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

7.10

Ser o responsavel pelas atividades da acédo de extensédo e zelar pelo bom desempenho dos
componentes da equipe no desenvolvimento das atividades a eles atribuidas;

Orientar e supervisionar os discentes integrantes da equipe da acéo e fazer uma avaliacéo de
seu desempenho académico e de sua atuacdo na agdo de extensdo, expressa em relatério
final.

Manter atualizadas as informacdes referentes a agdo no CAEX (Ambiente de Administragdo);

Comunicar formalmente a Proex sua substituicdo, bem como a do coordenador adjunto, com a
devida justificativa, no prazo méximo de 15 dias apdés a substitui¢éo;

Em caso de cancelamento da acéo, informa-lo, com a devida justificativa, mediante
comunicacéo formal a Proex, no prazo maximo de 15 dias ap6s a paralisacao das atividades
da acao;

Apresentar relatério parcial das atividades desenvolvidas na ocasido e no prazo solicitados
pela Proex;

Elaborar e apresentar relatério final da acdo conforme Resolucdo Proex/UNIFAL-MG n° 01 de
01 de abril de 2015;

Participar, quando convocado, de reunides promovidas pela Diretoria de Prestacdo de Servigos
da Proex;

Selecionar os discentes integrantes da equipe da agéo e arquivar o Termo de Compromisso de
Participante Voluntario da acao de extenséo.

Excluir da equipe da agéo discentes que:
7.10.1 Desistirem ou se desligarem do curso de graduacéo;

7.10.2  Apresentarem desempenho insuficiente nas atividades atribuidas.

DAS OBRIGACOES DOS ACADEMICOS INTEGRANTES DA EQUIPE DA ACAO

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

Ter desempenho satisfatério nas tarefas que lhe forem atribuidas.

Quando convocado, participar de reunibes promovidas por Diretoria da Proex;

Auxiliar o coordenador da acao na elaboracdo do(s) relatdrio(s) parcial e final da acao;

Manter indicadores satisfatérios de desempenho académico;

Preencher e assinar o Termo de Compromisso de Participante Voluntario da acéo de extensao,

disponivel em http://www.unifal-mg.edu.br/extensao/?g=formularios, e apresenta-lo ao
Coordenador da acao;
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8.6 Manter seus dados pessoais atualizados no CAEX.
DISPOSICAO TRANSITORIA
9.1 Serdo aceitas para aprovacao e registro, em até 30 dias contados a partir da data de
publicacédo deste edital, todas as propostas de Prestacéo de Servicos, previamente iniciadas no
ano de 2015.
DISPOSICOES GERAIS

10.1 Este edital encerra a forma de submisséo anterior, impressa, de propostas de Prestacéo de
Servicos.

10.2 A Pré-Reitoria de Extensédo da UNIFAL-MG devera ser mencionada em toda publicacéo e/ou
apresentacédo de resultados das atividades vinculadas a agéao.

10.3 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado de Extenséo.

Alfenas, 19 de maio de 2015

Colegiado de Extenséao

Pr6-Reitoria de Extenséao

Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG
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ANEXO: Formuléario de Avaliacao
1. Habilitacdo para Apreciacdo da Proposta:
1.1. O CEUA apresentou ata de reunido (ou documento equivalente) com aprovacéo da proposta por sua
Unidade Académica ou aprovacdo da chefia imediata (quando o servidor ndo estiver lotado em Unidade
Académica)?
( )sim( )nao

1.2. O proponente possui pendéncias com relacdo a relatérios de aces anteriores?
( )sim( )nao

1.3. O proponente anexou arquivo correspondente a vinculacao?
( )sim( )nao () néo se aplica (sem vinculo)

1.4. A proposta atende a area tematica? (Verificar a adequacédo da proposta a area tematica principal na qual
se propoe)
( )sim( )né&o

2. Itens de avaliacdo para o CEUA:

2.1. Informacfes de a¢cdes desenvolvidas anteriormente:
(Pontuagéo: de O (zero) a 10 (dez) pontos)

2.1.1. Justificativa de continuidade da a¢&o considerando a proposta atual em relacdo aos dados
constantes do Relatorio Final referente a sua Ultima realizagédo.

2.2. Experiéncia do proponente em a¢des de Extenséo:
(Pontuagéo: de O (zero) a 10 (dez) pontos)

2.2.1. Envolvimento do coordenador em acdes de extensao, analisado por meio de consulta ao seu
Curriculo Lattes.

3. Itens para o avaliador:

3.1. Estrutura e caracteristicas da proposta:
(Pontuacéo: de 0 (zero) a 10 (dez) pontos para cada critério)

3.1.1. Clareza, objetividade e adequac¢do da proposta as hormas da Lingua Portuguesa.

3.1.2. Clareza e precisdo na definicdo dos objetivos geral e especificos.

3.1.3. Caracterizacdo dos participantes da acdo e equipe executora.

3.1.4. Coeréncia entre objetivos, metodologia, plano de trabalho e resultados esperados.

3.1.5. Explicitacéo detalhada dos fundamentos tedricos que orientam a agéo.

3.1.6. Critérios e instrumentos de avaliagdo propostos.
3.2. Impacto na formacgéo do estudante: As atividades de Extensdo constituem aportes decisivos a
formacéo do estudante, seja pela ampliacdo do universo de referéncia que ensejam, seja pelo contato direto
com as grandes questdes contemporaneas que possibilitam. Esses resultados permitem o enriquecimento da
experiéncia discente em termos tedricos e metodol6égicos, ao mesmo tempo em que abrem espacos para
reafirmacgéo e materializacdo dos compromissos éticos e solidarios da Universidade Publica.
(Pontuacéo: de 0 (zero) a 10 (dez) pontos para cada critério)

3.2.1. A acdo contribui para a formacéo cidada do discente?

3.2.2. A acdo possibilita 0 enriquecimento da experiéncia discente em termos teéricos e metodolégicos?

3.2.3. O desenvolvimento da acdo abre espacos para reafirmacédo e materializacdo dos compromissos
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éticos e solidarios (responsabilidade social) da Universidade Publica brasileira?

3.3. Impacto e transformacéao social: Refere-se ao potencial da Extensdo como 0 mecanismo por meio do
qual se estabelece a inter-relacdo da Universidade com os outros setores da sociedade, com vistas a uma
atuacao transformadora, voltada para os interesses e necessidades da maioria da populagéo e propiciadora do
desenvolvimento social e regional, assim como para o aprimoramento das politicas publicas.

(Pontuacéo: de 0 (zero) a 10 (dez) pontos para cada critério)

3.3.1. A acdo pode incentivar organizacao e iniciativas cidadas pelos participantes?
3.3.2. A acdo pode produzir transformacao social?
3.3.3. A acdo pode apresentar impacto nas politicas publicas?

3.4. Interacdo dialégica: Trata-se do desenvolvimento de relagdes entre universidade e setores sociais
marcadas pelo dialogo, pela acdo de mao-dupla, de troca de saberes, superando-se, assim, o discurso da
hegemonia académica e substituindo-o pela ideia de alianca com movimentos, setores e organiza¢des sociais.
Nao se trata mais de “estender a sociedade o conhecimento acumulado pela Universidade”, mas de produzir,
em interacdo com a sociedade, um conhecimento novo. Um conhecimento que contribua para a superagéo da
desigualdade e da exclusdo social e para a constru¢cdo de uma sociedade mais justa, ética e democratica.
(Pontuacéo: de 0 (zero) a 10 (dez) pontos para cada critério)

3.4.1. A acéo se origina de demanda(s) social(is)?

3.4.2. A acdo evidencia uma relacdo de dialogo, desenvolvendo suas atividades com a sociedade (e ndo
para a sociedade)?

3.4.3. A acéo estabelece parceria(s) com setor(es) da sociedade civil?

3.5. Interdisciplinaridade e interprofissionalidade: Diretriz caracterizada pela combinag&o de
especializacdo e visdo holista materializada pela interacdo de modelos, conceitos e metodologias oriundos de
vérias disciplinas e areas do conhecimento, assim como pela construcdo de aliangas intersetoriais,
interorganizacionais e interprofissionais.

(Pontuagéo: de 0 (zero) a 10 (dez) pontos para cada critério)

3.5.1. A acéo se caracteriza como interdisciplinar?

3.5.2. A acéo prevé a participagdo de membros da comunidade académica com atuagdo em duas ou mais
areas de conhecimento?

3.5.3. A acéo prevé a participagdo de pessoas externas a comunidade académica?

3.6. Indissociabilidade ensino-pesquisa-extensado: Caracteristica da Extensdo como processo académico
— vinculada ao processo de formacao de pessoas (ensino) e de geracdo de conhecimento (pesquisa). A
indissociabilidade visa a producdo de conhecimento e, para isso, a Extensao Universitaria sustenta-se
principalmente em metodologias participativas, no formato investigacdo-acdo (ou pesquisa-acéo), que
priorizam métodos de andlise inovadores, participacdo dos atores sociais e dialogo, tendo o aluno como
protagonista de sua formacao técnica para obtencdo de competéncias necessarias a atuacao profissional,
reconhecendo-se como agente da garantia de direitos e deveres, assumindo uma visdo de mundo
transformadora e comprometida socialmente.

(Pontuagéo: de 0 (zero) a 10 (dez) pontos para cada critério)

3.6.1. A acdo apresenta potencial para gerar conhecimento?

3.6.2. A acdo se associa a atividades de algum grupo de pesquisa?

3.6.3. A acdo aponta possiveis desdobramentos em novas atividades de ensino, pesquisa e extensao?
3.7. Parecer:

() Recomenda-se a aprovacao da proposta para sua realizacédo.
( ) Recomenda-se a ndo aprovacédo da proposta, conforme justificativa apresentada pelo avaliador.



