PORTARIA N° 399 DE 30 DE AGOSTO DE 2000

O DIRETOR GERAL da Escola de Farmacia e Odontologia de Alfenas,
usando de suas atribuicdes legais e regimental e considerando a necessidade de
estabelecer normas para a utilizagao do auditério, localizado no Pavilhdo Central de
Aulas do campus da EFOA, em eventos cientificos, culturais e artisticos, resolve:

Art. 1° - A solicitagdo para utilizagao devera ser dirigida ao Diretor Geral,
com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, mediante preenchimento de formulario
proprio disponivel na Segédo de Protocolo e Arquivo.

Art. 2° - O atendimento da solicitagdo condicionar-se-a a:

a) disponibilidade do local para a data pretendida;

b) contribuigdo do evento para a formagéo cientifica, cultural e artistica
da comunidade institucional;

c) estimativa de no minimo 100 (cem) participantes;

Paragrafo Unico - Quando a natureza e finalidade do evento forem
incompativeis com o estabelecido neste artigo sera cobrada taxa de manutengao
proporcional ao tempo de ocupagao.

Art. 3° - O pagamento da taxa de manutengédo devera ser feito mediante
boleto bancario, obtido junto a chefia de gabinete do diretor geral, a ser efetuado no
Banco do Brasil em nome da EFOA.

Art. 4° - Podera haver isencdo da taxa de manutencdo em caso de
eventos sem fins lucrativos, ainda que nao promovidos pela Instituicdo, desde que
contribuam efetivamente para formagao cientifica, cultural e artistica da comunidade
da EFOA.

Art. 5° - E proibido fumar, consumir alimentos e bebidas nas
dependéncias do auditério, bem como afixar cartazes, folhetos e ilustragdes fora do
local preestabelecido.

Art. 6° - Compete ao responsavel pela Divisdo de Servicos Gerais
realizar vistoria prévia, acompanhada do responséavel pela solicitagao.
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Paragrafo Unico — O solicitante assinara laudo de recebimento do
auditério, especificando as condicdes materiais encontradas.

Art. 7° - Competira tnica e exclusivamente a Divisdo de Servicos Gerais,
a designacéao do servidor para a operacionalizacéo de todos os recursos existentes
no auditério, tais como: iluminagéo, refrigeracéo, equipamentos de projegdo, som e
multimidia.

Art. 8° - O solicitante sera responsavel pelos danos materiais nas
dependéncias do auditério e/ou a equipamentos e/ou mobiliario ocorridos por
ocasiédo do evento, resultantes de mau uso ou negligéncia.

Art. 9° - Ap6s o0 evento, o responsavel devera contatar a Divisdo de
Servicos Gerais para a realizacdo de vistoria de entrega. Somente apdés a
realizacdo dessa vistoria e recebimento de documento constatando a integridade
patrimonial é que cessara a responsabilidade do solicitante.

Prof. Jodo Batista



