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Tutorial CAEX — Ambiente de Propostas

0 — Conceitos fundamentais

Neste item, destacamos alguns conceitos e termos que julgamos ser importantes para que vocé entenda a tramita¢do de uma proposta e como ela estd estruturada,
no sistema de Controle de A¢des de Extensdao — CAEX.

AMBIENTE DE PROPOSTAS — Mddulo do CAEX, por meio do qual sdo recebidas as propostas de A¢des de Extensao. Neste ambiente, vocé ira fornecer informacdes
necessarias para a avaliacdo e aprovacdo de sua atividade extensionista. Uma vez aprovada, esta se torna uma ACAO registrada na Proex e, para sua gestdo, vocé
passa a utilizar o médulo de ADMINISTRACAO.

ACAO — Toda a Acdo tem como origem uma proposta. Ao final do tramite de aprovacédo, a proposta recebe um nimero de identificagdo — o PREAE (Protocolo de
REgistro de A¢3o de Extens3o) — e passa a ser tratada como ACAO.

PROPOSTA — Documento de intencdo de execucdao de uma Acdo de Extensdo, no qual o proponente informa, basicamente, seus objetivos, metodologia de
desenvolvimento para atingi-los e o publico a que se destina. Para ser considerada uma Acdo de Extensdo, a proposta deve contemplar, dentre outros elementos,
as cinco Diretrizes da Extens3o®:

e Interagdo Dialdgica

e Interdisciplinaridade e interprofissionalidade
e Indissociabilidade Ensino-Pesquisa-Extensdo
e Impacto na Formacgao do Estudante

e Impacto e Transformacao Social

PROPONENTE - Responsével pela submissdo da proposta que, depois de aprovada, transforma-se em ACAO registrada. A partir dai o proponente passa a ter o papel
de COORDENADOR e fara a gestdo de sua ACAO no Ambiente de Administragao.

No caso de proposta vinculada a uma Empresa Junior, o proponente indicard um servidor da UNIFAL-MG para o papel de Coordenador.

ACOES DE EXTENSAO - S30 5 tipos de Acdo de Extens3o:
e Programas

e Projetos
e Cursos
e Eventos

e Prestacdo de servigos

1 FORPROEX. Politica Nacional de Extensdo Universitaria. 22 impr., Porto Alegre: Grafica da UFRGS, ago/2013, p. 45-56.



PROGRAMA —Um Programa de Extensdo é uma Agao de Extensdo que compreende um “conjunto articulado de Projetos e outras a¢des de extensao (Cursos,Eventos,
Prestacdo de servicos)”? (p. 35), cujos resultados devem refletir um trabalho de integracdo e coordenac3o entre as acbes, que n3o seria alcancado se estas fossem
desenvolvidas individualmente.

PROJETO - Um Projeto de Extensdao é uma A¢ao de Extensdo que se caracteriza como uma “Acdo processual e continua de cardter educativo, social, cultural,
cientifico ou tecnoldgico, com objetivo especifico e prazo determinado” (p. 35), visando resultado de mutuo interesse para a sociedade e para a comunidade
académica. Pode ser desenvolvido como componente de um Programa ou sem articulacdo a um Programa, quando é desenvolvido individualmente por meio de
procedimentos apresentados em proposta Unica e cujos objetivos independem de outras A¢des de Extensao.

CURSO - Um Curso de Extensdo é uma “Acdo pedagdgica, de carater tedrico e/ou pratico, presencial ou a distancia, planejada e organizada de modo sistematico,
com carga hordria minima de 8 horas e critérios de avaliacdo definidos” (p. 36). Pode ser desenvolvido como componente de um Programa ou sem articulagdo a um
Programa, quando é desenvolvido individualmente por meio de procedimentos apresentados em proposta Unica e cujos objetivos independem de outras Ac¢des de
Extensao.

EVENTO - Um Evento se caracteriza como sendo uma “Acdo que implica na apresentacdo e/ou exibi¢do publica, livre ou com clientela especifica, do conhecimento
ou produto cultural, artistico, esportivo, cientifico e tecnoldgico desenvolvido, conservado ou reconhecido pela Universidade” (p. 38). Classificam-se como Eventos:
Congresso, Seminario, Ciclo de debates, Exposi¢do, Espetaculo, Evento esportivo, Festival e Outros. Pode ser desenvolvido como componente de um Programa ou
sem articulagao a um Programa, quando é desenvolvido individualmente por meio de procedimentos apresentados em proposta Unica e cujos objetivos independem
de outras Ac¢des de Extensao.

PRESTAGAO DE SERVICO — A Prestacdo de Servico é a “Realizagdo de trabalho oferecido pela Instituicdo de Educacdo Superior ou contratado por terceiros
(comunidade, empresa, 6rgdo publico, etc.); a prestacdo de servigos se caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade processo/produto e ndo resulta na posse de
um bem” (p. 39).

2 FORPROEX. Extensdo Universitaria: organizaco e sistematizag¢do, organizacdo: Edison José Corréa. Coordenacdo Nacional do FORPROEX. Belo Horizonte: Coopmed, 2007.



TRAMITE DE APROVACAO — A aprovacdo de uma proposta segue o fluxo ilustrado na figura abaixo:

FLUXO PROPOSTAS CAEX

Ao enviar a proposta ao CEUA, esta
fica disponivel também para o
COLEGIADO aprecia-la diretamente
sem apreciagio do CEUA.

Elabora e envia
para o CEUA 2

Transforma em
ACKO = envia
para o ambiente
Administragdo

Aprecia e envia

Aprecia e envia

e

Representado
PROPONENTE CEUA presenta Representada pela ADMINISTRACAO
pela geréncia equipe técnica (PREAE)

Devolve ao Devolve ao
PROPONENTE CEUA (para
(para ajustes rever

na proposta) APRECIACAO)

Devolver ao
COLEGIADO

Consegue devolver
diretamente ao PROPONENTE
(para ajustes na proposta)

CEUA - Coordenador de Extensdo de Unidade Académica ou de Unidade Administrativa. E o servidor responsével pela interlocu¢do entre a UA e a Proex. Cabe ao
CEUA orientar e dirimir davidas quanto aos procedimentos relacionados a atividades de extensdo.

COLEGIADO|- Formado pelos gerentes da Proex, a frente das geréncias responsaveis pelo apoio técnico e administrativo das A¢es de Extensado registradas no CAEX.
S3o elas: Geréncia de Programas e Projetos, Geréncia de Cursos e Eventos, Geréncia de Arte e Cultura, Geréncia de Prestacdo de Servigos e Geréncia de Publica¢des
e outros produtos académicos. Ndo deve ser confundido com o Colegiado de Extensdo (COEX).

PROEX —Formada pelos técnicos da equipe de cada Geréncia, a quem compete concluir o processo de tramitacdo de uma proposta, de acordo com o tipo de Acdo
de Extensdo ao qual ela se vincula. E uma instancia de acompanhamento e apoio técnico, responsavel pelo registro da proposta que, consequentemente, recebe
um numero de PREAE e passa a ser denominada ACAO.

AMBIENTE ADMINISTRACAO'» Mddulo do CAEX por meio do qual vocé, como COORDENADOR, juntamente com o COORDENADOR ADJUNTO, faz a gestdo da ACAO

sob sua responsabilidade informando dados de equipe, atividades, produtos, etc. incluindo o Relatério Final. Para maiores informagdes sobre o Ambiente de
Administragdo, consulte o tutorial préprio.



1 — Acesso ao CAEX

Acesse o CAEX pelo link: http://www.unifal-mg.edu.br/caex/
Escolha a opg¢ao: Ambiente de Propostas

Controle de Agoes de Extensao

Escolha abaixo um dos ambientes disponivels para acesso ou experimente consultar:
[Acies Vigentes] || [Acbes com Inscricbes Abertas] || [Agenda]

L 2" vole

[ Autenticacdo ] [ Propostas ]

’rBem—vindo ao CAEX!

[ Inscrices ] [ Administracédo ] [ Presencas ]

Sobre o
[O CAEX (Controle de Agbes de Extensdo) é uma ferramenta desenvolvida e mantida pelo NTI da UNIFAL-MG para & Pro-Reitoria de Extensdo. Este sistema tem como objetivo gerenciar as AcBes de Extensdo organizadas pela Pro-Reitoria de Extensdo no dmbito da UNIFAL-MG. Continuar lendo...

Versdo 12.5.2 - Desenvolvido e mantido pelo NTI (@ 2009 - 2019)

Devido as especificidades de cada proposta e/ou area de atuagdo, as orientagdes aqui constantes ndo esgotam duvidas e questdes dos usuarios. Assim, sempre que
ocorrer uma situagdo ndo contemplada neste tutorial, procure o Coordenador de Extens3o da sua Unidade — CEUA.

(e}



2 — ldentificacdo

B —_—_—_—___e
Controle de Acoes de Extensao

Ambi de

Podem logar-se neste ambiente tanto servidores af
Se vocé & um servidor, clique em Sou Servi
mantenha seu cadastro funcional sempj
Se vocé ndo € um servidor ativo dg

Ambiente de Inscrigdes parl

encem ao quadro permanente da UNIFAL-MG, guanto pessoas

idade externa, gquando sdo convidadas a avaliar propostas ou quande s30 membros de Empresas Juniores vinculadas a UNIFAL-MG.
océ deverd utilizar os mesmos login & senha que ja utiliza para acessar out

as da UNIFAL-MG, como a Intranet e o e-mail institucional. Para evitar problemas de acesso neste e nos demais sistemas web que a UNIFAL-MG possui,

o.
ermanente da UNIFAL-MG, cligue em Ndo Sou Servidor. Vocé deverd possuir cadastro no CA conseguir logar. O nimero do seu CPF e a sua senha de acesso do CAEX serdo solicitados. Se vocé ainda ndo possui cadastro no CAEX, acesse o

r.

No caso de EMPRESA JUNIOR, o proponente podera ser um aluno ou colaborador.
[ Sou Se lor Ativo | [ Ndo Sou Servidor ] [ Quero retornar para a pagina inicial do CAEX ] - . e , .
;] — Portanto, ndo se identificard como servidor.

Versdo 12.5.3 - Desenvolvido e mantido pelo NTI (© 2009 - 2019)

Controle de Acoes de Extensao

+ Acesse este ambiente para criar, enviar e acompanhar propostas de Acies de Extensio.

+ Se vocé é um C.E.U.A. (Coordenador de Extensdo de Unidade Académica) pode distribuir propostas para avaliagdo e dar o seu parecer sobre propostas avaliadas.
= Se vocg € um avaliador de propostas pede aceitar e avaliar propostas.

= 0 Colegiado de Extensdo pode acompanhar o trdmite das propostas e aprovar ou reprovar propostas em Gltima instancia.

» A partir deste ponto, o sistema & melhor wisualizado com 0s navegadores Mozilla Firefox e Google Chrome frabalhando com uma resolugdo de tela acima de 1024x768 pixels. O ideal é ter uma resolugdo Full HD, isto €, 1920x1080 pixels.
= Alguns elementos da interface grifica foram alterados recentemente mas pode ser que o seu navegador ainda ndo tenha recebido essas mudangas porque ele armazena em memdriz cache as configuracdes do seu Ultimo scesso. Para forcar o seu navegador 3 obter 5535 mudancas pressione

a tecla F5.
Login: .
lpome sobrenome ‘ No caso de EMPRESA JUNIOR, o proponente podera ser um aluno ou colaborador.
St patadon \ Assim sendo, sua identificagdo serd feita pelo nimero do CPF.

[ Quero retornar para a pagina i

ial do Ambiente de Propostas ] [ Quero retornar para a pagina inicial do CAEX ]

Versdo 12.5.2 - Desenvolvido e mantido pelo NTI (@ 2009 - 2019)



3 — Criacao de uma proposta

Controle de Acoes de Extensao

IniciaL ProposTas InsTrTuicdEs PArcEIRAS GLossario INFOGRAFICOS SaRr

Seja hem—vindn{ CRrIAR ]

Genencun OBSERVACAO IMPORTANTE:

Este documento foi desenvolvido a partir da elaboragdo de
uma proposta de PROGRAMA.
Nas telas em que haja alguma especificidade relativa aos

A opcdo CRIAR exibe os editais em andamento
demais Tipos de Acdo de Extensdo, esta sera destacada.

PRO-REITORIA
DE EXTENSAO
A operacies realizadas neste Ambiente e que alteram dados est3o sendo registradas em log.
Versdo 12.5.3 - Desenvolvido e mantide pelo NTI (©® 2009 - 2019)
~ ~
Controle de Agcoes de Extensao
INICIAL PROPOSTAS INSTITUICOES PARCEIRAS GLOSSARIO INFOGRAFICOS SAIR

r— Criar Proposta

—Acdes Independentes

Selecione o Edital adequado ao tipo de agdo que esta propondo

Escolha o edital para o qual deseja submeter a proposta.
Apenas editais vigentes estdo sendo mostrados.

(O EDITAL 08/2015 - Fluxo continuo - PRESTACAO DE SERVICOS =N

S o v - o ATENGAO
OEDFALOSHOG*F'uxocontfnumPROJETosg& Se vocé é proponente de uma acdo de extensio COMPONENTE de um
(O IR Pl contie - prOGRANAS PROGRAMA, vocé ndo pode selecionar um edital. Clique na opcdo CRIAR
correspondente ao componente para o qual estd elaborando uma proposta.

— Acdes Componentes

Criar

Projeto: Projeto teste - Extensdo Universitaria

Programa teste - Extensao Universitaria &

teste teste tese CA Projeto: teste 3 teste 3 teste 3 ]

Versdao 12.5.3 - Desenvolvide e mantide pelo NTI (© 2009 - 2019)



4 — Edicdo/Alteracdo da proposta

Controle de Acoes de Extensao

IniciaL ProposTas InsTITUIGOES PARCEIRAS GLossARIO INFOGRAFICOS SAIR

Seja bem-vindo{ CRAR » Ballesteros.

l ‘GERENCIAR, I

A opcdo GERENCIAR exibe as propostas cuja elaboracao
vocé iniciou

PRO-REITORIA
DE EXTENSAO
A operagdes realizadas neste Ambiente e que alteram dados estdo sendo registradas em log.
Versdo 12.5.3 - Desenvolvido € mantido pelo NTI (@ 2009 - 2019)
Controle de Acoes de Extensao
INICIAL ProposTas INsTITUIGOES PARCEIRAS GLossArio INFOGRAFICOS SR
—Minhas Propostas
— Agdes Independente:
Fit Clique na op¢do EDITAR, para dar continuidade
Edlitsl: | Fluxo continue - PROGRAMAS (04-2015) ¥ | Tipo: | Programa ¥ ﬂ'tufc:lpmglam teste H Buscar | é elaboragéo da proposta
o T R -
Fluxo continue - PROGRAMAS (04/2015)  Programa  Programa teste - Extensdo Universitaria maria.ballesteros 01/05/2019 Nzo enviado Indisponivel Nenhum Indisponivel Nenhum Indisponivel -E
1 proposta(s) encontrada(s) de acorde com o filtro aplicado

Versdo 12.5.3 - Desenvolvido e mantido pelo NTI (@ 2009 - 2019)



5 — Elaboragao da proposta

As informacgdes para a elaboragdo da proposta estdo organizadas em abas, as quais serdo tratadas uma a uma, neste tutorial.

5.1 - Aba Geral
[

Controle de Acoes de Extensao

IniciaL ProposTas InsTITUIGOES PARCEIRAS GLossARiD INFOGRAFICOS SaR
— Cnar Propost;
Edital 04/2015 - Fluxo continuo - PROGRAMAS
Proponente: maria.ballesteros (Maria de Los Angeles de Castro Ballesteros)
 Dados Gerais

Tipo de Agdo de Extensdo:
Titulo:

Acdo Inédita:

Area de Conheci CNPg:

|programa tests - Extensio Universitéria

Sim v

‘Ciéncizs Humanas v

Area Tematica Principal:
Area Temdtica Secunddria:
Linha de Extensdo:

Data de Inicio:

Data de Término:

Carga Hordria Total Prevista:
Coordenador:

Coordenador Adjunto:

Polos EAD:

Protocolo de Insergdo:

Sahvar

e a— )

Estas sdo informacgGes gerais para categoriza¢do, quanto a

area de conhecimento e de atuagdo, e identificagdo da agao.

| Educac@o Profissianal

| Maria de Los Angeles de Castro

(Geréncia de Programas e Projetos) ¥ |

[Nzyhara Juliana Aniele Persira Thiers Vieira (Geréncia de Programas e Projetes) v

[Gerade Automaticaments

10



5.2 — Aba Componentes

Controle de Agoes de Extensao

INicIAL ProposTas InsTiTuIGOES PARCEIRAS GLossArio INFOGRAFICOS SaR

— Criar Propost

Edital 04/2015 - Fluxo continuo - PROGRAMAS

Proponente: maria.ballesteros (Maria de Los Angeles de Castro Ballesteros)

— C
r— Indicar
. 5 AT .
Proponente: [Eelcione. v A aba Componentes somente esta disponivel para a
Tipo de Acdo: ~
. ‘ elaboracdo de proposta de PROGRAMA.
Titulo:
r—Indicad
L Proponente | TipoAcso | Tiuo _____ | Statws | Parecer __ | Componente | Apreciar | _Excluir ]
Mayhara Juliana Aniele Pereira Thiers Vieira (nayhara.vieira) Projeto Projeto teste - Extensdo Universitaria M&o enviado (17/05/2019 17:55:18) N&o Avaliado (17/05/2019 17:55:18) Inexistente Impossivel x
Mauro Sérgio Pinto Gouvéa (mauro.gouvea) Evento Evento teste - Extensdo Universitdria N&o enviado (17/05/2019 17:57:05) Néo Avaliado (17/05/2019 17:57:05) Inexistente Impassivel x*
Luciana Borges Goecking (luciana.goecking) Curso Curso teste - Extensdo Universitaria N3o enviado (17/05/2019 17:58:12) N&o Avaliado (17/05/2019 17:58:12) Inexistente Impossivel >
Danielz Braga Lima (daniela.lima} Projeto Projeto 2 teste - Extensdo Universitana M&o enviade (17/05/2019 18:11:54) N&o Avaliado (17/05/2019 18:11:54) Inexistente Impossivel x

Versdo 12.5.3 - Desenvolvido e mantido pelo NTI (© 2009 - 2019)

O proponente de um Programa tem que cadastrar todas as acdes que o compdem. E este procedimento que torna possivel aos proponentes das agdes componentes
do Programa elaborar suas respectivas propostas.

Se vocé é proponente de uma agao componente, veja o item 3, deste tutorial.



5.3 — Aba Especifico

Esta aba se aplica somente a EVENTOS e CURSOS.

Controle de Acoes de Extensao

IniciaL PecrosTas InsTiTuigHes Parcairas GLOSSARID InFocrinCos Sair

r—Criar Proposta

Edital 04/2015 - Fluxo continuo - PROGRAMAS

e —
m S Eepecifico R el m
m

Envier

Proponente: mauro.gouvea (Mauro Sérgio Pinto Gouvia)

Dados Especificos

Classificacdo: Este exemplo é para uma proposta de EVENTO.

Acdo Gratuita:

Lsstr |

Versdo 12.5.3 - Desenvolvido e mantido pelo NTI (© 2009 - 2019)
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—————————————————————————————————————————————————
Controle de Acoes de Extensao

IniciaL ProposTas InsTITUIGGES PARCEIRAS GLOSSARIO INFOGRAFICOS SAIR

— Criar Proposta

Edital 04/2015 - Fluxo continuo - PROGRAMAS

Selecione... ¥ | Proponente: luciana.goecking (Luciana Borges Goecking)
Selecione...
Sy il

Dados Especificos Pr

Categoria It Selecione... A distiincia
Categoria II;
Categoria 11T Erm— = Este exemplo é para uma proposta de CURSO.
iong...

Acdo Gratuita:

Iniciagdo
Atualizagio

Treinamento

Aperfaicoamento

Versdo 12.5.3 - Desenvolvido e mantido pelo NTI (@ 2009 - 2019)
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5.4 — Aba Renovacdo

Esta aba so esta disponivel para preenchimento, em caso de renovac¢do de uma agao realizada anteriormente.

B
ole de Acoes de Extensao

IniciaL ProposTas INSTITUIGOES PARCEIRAS GLOSSARIO INFOGRAFICOS SAIR

— Criar Propost

Edital 04/2015 - Fluxo continuo - PROGRAMAS

] e e rm—m—m, ey e ey e I

Proponente: maria.ballesteros (Maria de Los Angeles de Castro Ballesteros)

Dados da céo

N30 & necessdrio informar dadas de rencvacdo pars uma proposts de Acio Inddits. ’
Siga para 3 aba Apresentacdo.

Versdo 12.5.3 - Desenvolvido € mantide pelo NTI (® 2009 - 2019)
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5.5 — Aba Apresentacao

e
Controle de Agoes de Extensao

IniciaL ProrosTAS INsTITUIGOES PARCEIRAS GLOSSARIO INFOCRAFICOS SAR
—Criar Propost
Edital 04/2015 - Fluxo continuo - PROGRAMAS
E R e Y e I T N N
Proponente: maria.ballesteros (Maria de Los Angeles de Castro Ball 08)
Apresentacio:

(max. earsc.: 1000)
Palavra-chave(1):
(maz. ezrac.: 40)

Palavra-chave(2):
(max. carac.: 40]

Palavra-chave(3):

Introducgo:
(max. carac.: 3000)

Objetive Geral:
(mae. carsc. 400)

Objetivos Especificos:
‘max. carac.: 2500

Justificativa:
(max. carac.: 5000)

Beneficiario:
‘max. carac.: 300)

Divulgacio:
(mex. carsc.. 1000)

Quantidade de Beneficidrios:

Consulte as orientagdes disponiveis nas a
para preenchimento das informacgdes.

Versdo 12.5.3 - Desenvolvido e mantido pelo NTI (@ 2009 - 2019)
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5.6 — Aba Diretrizes

Controle de Agoes de Extensao

INicIAL Propostas InsTiTUIGOES PARCEIRAS GLossARio INFOGRAFICOS SaR
r— Criar Propost:
Edital 04/2015 - Fluxo continuo - PROGRAMAS
[ | o | ot | e | e [ e | i | e | e | e | | e
Proponente: maria.ballesteros (Maria de Los Angeles de Castro Ballesteros)
— Di

Interacio Dialdgica:
(max. carac.: 1500)

Interdisciplinandade:

(max. carac.: 1500)

Indissociabilidade:
(max. carac.: 1500)

Impacto na Formacio:
(max. carac.. 1500)

Impacto Social:
(max. carsc. 1500)

Salvar

Consulte as orientagdes disponiveis nas ﬁ
para preenchimento das informagdes.

Versdo 12.5.3 - Desenvolvido € mantide pelo NTI (© 2009 - 2019)
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5.7 — Aba Desenvolvimento

Controle de Agoes de Extensao

IniciaL ProrosTas InsTITUIGOES PARCEIRAS GLossARID INFOGRAFICOS SAIR

— Criar Propost

Edital 04/2015 - Fluxo continuo - PROGRAMAS

m S M mm

Proponente: maria.ballesteros (Maria de Los Angeles de Castro Ballesteros)

—D

Aspectos Metodol dgicos:

(max. carac.: 20000)

© ~ 4 Consulte as orientagdes disponiveis nas ﬁ
para preenchimento das informacgdes.

Referencial Tedrico:
(max. carzc.: 20000)

Referéncias Bibliograficas:
(max. carac.: 600

Cronograma / Plano de Nio disponivel para preenchimento
Trabalho:
(max. carac.: 3000)

Versdo 12.5.3 - Desenvolvido € mantido pelo NTI (@ 2009 - 2019)



5.8 — Aba Inscri¢des

Controle de Agoes de Extensao

INicIAL Propostas InsTiTUIGOES PARCEIRAS GLossARio INFOGRAFICOS SaR
r— Criar Propost:
Edital 04/2015 - Fluxo continuo - PROGRAMAS
BRI ey - R
Proponente: maria.ballesteros (Maria de Los Angeles de Castro Ballesteros)
 Inscrices

(max. carac.: 2000)

Trabalhos Cientificos:
(max. carac.: 20000)

Preenchimento das Vagas:

N30 se aplica

N3o se aplica

\ Estes campos sé poderdo ser preenchidos para a¢des
’ do tino PROJETO. EVENTO ou CURSO

Versdo 12.5.3 - Desenvolvido e mantido pelo NTI (® 2009 - 2019)



5.9 — Aba Avaliacao

e
Controle de Acoes de Extensao

IniciaL ProposTas InNsTITUIGOES PARCEIRAS GLOSSARIO INFOGRAFICOS SAIR

— Criar Propost

Edital 04/2015 - Fluxo continuo - PROGRAMAS

Proponente: maria.ballesteros (Maria de Los Angeles de Castro Ballesteros)

— Avaliacdo

Resultados Esperados:
(max. carzc.: 3000}

Acompanhamento da Agio

Consulte as orientagdes disponiveis nas ﬁ
%Li?g:f;?%?é%ﬁ““‘“: para preenchimento das informacdes.

Acompanhamento pelo
Piblico Participante:
(max. carac.. 3000)

Versdo 12.5.3 - Desenvolvido € mantido pelo NTI (@ 2009 - 2019)

19



5.10 — Aba Gestao

Controle de Acoes de Extensao

INiCIAL Propostas InsTiTUIGOES PARCEIRAS GLossARIO INFOGRAFICOS SAIR

— Criar Propost

Edital 04/2015 - Fluxo continuo - PROGRAMAS

Proponente: maria.ballesteros (Maria de Los Angeles de Castro Ballesteros)

 Gestdo

Gestdo Financeira:
(max. carse.: 40)

Versdo 12.5.3 - Desenvolvido € mantido pelo NTI (© 2009 - 2019)

Caso a Agdo envolva cobranga de taxas do publico e/ou o recebimento de recursos financeiros de terceiros, anexar documentagio pertinente conforme legislacéo
vigente. Sugere-se contato com a PROEX, para orientacSes referentes aos procedimentos e prazos definidos na Resolugdo PROEX/UNIFAL-MG n2 01 de 01 de abril
de 2015.

Caso contrario, informar Ndo se Aplica.
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5.11 — Aba Anexos

Nesta aba, vocé pode anexar Tabelas, Quadros, Planilhas, Certificados de apresentagdo de trabalhos, Comprovantes de Premiag¢des e/ou de publicacbes, etc. seja
em atendimento de alguma exigéncia do Edital, seja como forma de organizar determinados itens da sua proposta.

Controle de Agoes de Extensao

INiCIAL ProposTas InsTiTUIGOES PARCEIRAS GLossARio INFOGRAFICOS SaR

— Criar Propost

Edital 04/2015 - Fluxo continuo - PROGRAMAS

m S Sancenes

Proponente: maria.ballesteros (Maria de Los Angeles de Castro Ballesteros)

Anexos

— Enviar

Descrigdo: Ex: Plano de trabalho %4

(max. carzc.: 200}

Arquive: [ Esconer sraive | Jenium arcuivo seiecionado

(max. 2 megabyres)

NSo hs anexos para ests proposts.

Versdo 12.5.3 - Desenvolvido € mantide pelo NTI (® 2009 - 2019)




5.12 — Aba Parcerias

Caso sua atividade conte com a parceria de algum érgdo ou empresa, externos a UNIFAL-MG, para seu desenvolvimento, é obrigatéria a apresentagdo de um Termo
de Parceria ou Termo de Cooperacdo Técnica, que devera ser anexado a proposta. Em caso de duvidas com relagdo ao modelo constante do Edital, consulte a Proex.

Controle de Acoes de Extensao

IniciaL ProposTas InsTITUICOES PARCEIRAS GLOSsARIO INFOGRAFICOS SAIR

— Criar Propost;

Edital 04/2015 - Fluxo continuo - PROGRAMAS

e e e e e ey ey e e ey R

Proponente: maria.ballesteros (Maria de Los Angeles de Castro Ballesteros)

~ Parcerias’

—Criar

Instituicdo Parceira: [Selecione. -

Comprovarte da Parceria: anhum arquivo selecionado

(max. 2 megabytes)

— Criad;

Mo hd parcerias para esta proposta.

Versdo 12.5.3 - Desenvolvido € mantide pelo NTI (@ 2009 - 2019)
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5.13 — Aba Envio

O envio da proposta encerra este processo. Mas, atengdo: o CAEX sé permite enviar a proposta se todos os campos obrigatérios estiverem preenchidos.

Controle de Agoes de Extensao

INiCIAL ProposTas InsTiTUIGOES PARCEIRAS GLossARio INFOGRAFICOS SaR

— Criar Propost

Edital 04/2015 - Fluxo continuo - PROGRAMAS

I e e e e )

Proponente: maria.ballesteros (Maria de Los Angeles de Castro Ballesteros)

™ Envio

— Checklist

Status Atual da Proposta: Ndo enviado

Periodo de Envio no Edital: Entre 15/05/2015 e 31/12/2021

Dados Gerais: Feito

Componentes: 0 aprovados, sendo 0 projetos (minimo exigido pelo edital: 3 agdes, sendo peio menos 2 projetos)

Dados E: ifi : Feit H z
s e - O checklist, ao lado, te mostra o que estd faltando.

Dados da Renovacgio: Feito

Apresentac8o: Feito ~ . ,

Drctinea: Se vocé é proponente de um PROGRAMA, o envio s6
iretrizes: Feito

pesznualvmento: Feite serd possivel quando TODOS OS COMPONENTES

InscricBes: Feito . . ~ . . ~
I o tiverem sido aprovados por vocé. (veja a explicacdo na
Gestdo Financeira: Feito préxima pagina).

Anexos: 0 (minimo exigido pelo edital: 0)

Parcerias: Nenhuma (ndo & obrigatdrio ter parcerias)

Itens em vermelho no checklist impedsm que ests proposts sejs enviads.

Versdo 12.5.3 - Desenvolvido e mantido pelo NTI (® 2009 - 2019)




Controle deASﬁes de Extensao

Universidade Federal de Alfe

INiCIAL ProposTas InsTiTUIGOES PARCEIRAS GLossArio INFOGRAFICOS SaR

[ Criar Propasta

Edital 04/2015 - Fluxo continuo - PROGRAMAS

e e e e e e e e

Proponente: maria.ballesteros (Maria de Los Angeles de Castro Ballesteros)

~cC
Indicar:
Proponente: [z v Relacdo de acGes componentes que vocé indicou no
e inicio deste processo (ver item 5.2 deste tutorial)
_ 11
Indicado:

po Titulo Parecer p Excluir
Mauro Sérgio Pinto Gouvéa (mauro.gouvea) Evento Evento teste - Extensdo Universitéria M&o enviado (17/05/2019 17:57:05) N&o Avaliado (17/05/2019 17:57:05) Inexistente Impossivel
Luciana Borges Goecking (lugiana.goecking) Curso Curso teste - Extensio Universitaria Nio enviado (17/05/2019 17:58:12) N&o Avaliado (17/05/2019 17:58:12) Inexistente Impossivel x
Daniela Braga Lima (daniela.lima) Projeto Projeto 2 teste - Extens3o Universitiria N3o enviado (17/05/2015 18:11:54) N3o Avaliado (17/05/2019 18:11:54) Inexistente Impossivel x
Nayhara Juliana Aniele Pereira Thiers Vieira (nayhara.vieira) Projeto Projeto teste - Extensdo Universitaria Enviado (20/05/2019 09:33:30) N&o Avaliado (17/05/2019 17:55:18) A & Impossivel
[~ Apreciacio do componente Projeto: Projeto teste - Extens&o Universitaria 2 ' 4 1
Parecer: ’
Comentano: 3 Projeto contampla as diretrizes & objetivos pravistos no
Program:

Caso vocé seja o proponente de um PROGRAMA, é sua atribuicdo avaliar as agbes componentes que vocé indicou (seta 1), no inicio deste processo, conforme
indicado no item 5.2. Este procedimento garante que o Programa que vocé propde mantenha suas ag¢oes articuladas em consonancia com o que vocé planejou.

Para avaliar uma acdo componente, vocé deve acessar a proposta correspondente (seta 2), ler e verificar se a descri¢cdo esta de acordo com o planejado. Conforme
sua avaliacdo, dé o seu parecer (seta 3).

Somente apds todas as agdes componentes terem sido avaliadas e aprovadas por vocé (veja a indicagdo na coluna Apreciar - seta 4), sera possivel fazer o envio da
proposta.
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6 — Fluxograma de tramitacao de uma proposta

FLUXO PROPOSTAS CAEX

Ao enviar a proposta ao CEUA, esta
fica disponivel também para o
COLEGIADO aprecia-la diretamente
sem apreciagiio do CEUA, Transforma em
,&(;EO =envia

Administragdo

Elabora e envia

para o CEUA :j
PROPONENTE CEUA presentac Representada pela ADMINISTRAGAO
pela geréncia equipe técnica (PREAE)
Devolve ao Devolve ao
PROPONENTE CEUA (para
(para ajustes rever
na proposta) APRECIACAO) Devalver ao
COLEGIADO

Consegue devolver
diretamente ac PROPONENTE
(para ajustes na proposta)




7 — Dados necessarios para o preenchimento da proposta (anexo)

Vocé tem a opgao de preparar os textos, que irdo compor a proposta, utilizando o Word, para depois copia-los para os campos correspondentes, no sistema.

Este anexo apresenta a estrutura das informacdes necessdrias para o preenchimento da proposta, organizadas na mesma sequéncia em que sao solicitadas no CAEX.

1-GERAL

1.1 —Tipo de A¢do de Extensdo (programa/projeto/curso/evento/prestacdo de servico)
1.2 —Titulo

1.3 — Acdo inédita (sim/n3o)

1.4 — Area de conhecimento CNPq (lista)
1.5 — Area Tematica Principal (lista)

1.6 — Area Tematica Secundaria (lista)
1.7 — Linha de Extensdo (lista)

1.8 — Data de inicio

1.9 — Data de término

1.10 — Carga horaria prevista

1.11 — Coordenador

1.12 — Coordenador Adjunto (lista)

1.13 — Polos EAD (sim/n3o)

2 - COMPONENTES (exclusivo para PROGRAMAS)

2.1 — Proponente (lista)
2.2 —Tipo de agdo (lista)
2.3 —Titulo

3 — ESPECIFICO (exclusivo para EVENTOS e CURSOS)

EVENTOS
3.1 - Classificagdo (lista)
3.2 — Ag3o gratuita (sim/n3o)

CURSOS
3.1 — Categoria | (presencial/a distancia)
3.2 — Categoria Il (carga horaria)
3.3 — Categoria lll (lista)
3.4 — Acdo gratuita (sim/n&o)
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4 — RENOVACAO (exclusivo para agdes NAO INEDITAS)
4.1 — PREAE ou NOME DA ACAO desenvolvida anteriormente
5 — APRESENTACAO

5.1 — Apresentacdo (Texto que sera utilizado para divulgacdo da agdo — max. 1.000 caracteres)

5.2 — Palavra-chave 1 (max. 40 caracteres)

5.3 — Palavra-chave 2 (max. 40 caracteres)

5.4 — Palavra-chave 3 (max. 40 caracteres)

5.5 —Introducdo (Explicitar a acdo, com destaque para a sua relevancia, tanto na perspectiva académica quanto social; abrangéncia de sua atuacdo e resultados
esperados. Max. 3.000 caracteres)

5.6 — Objetivo geral (Explicitar de forma sucinta o objetivo principal da acdo. Max. 400 caracteres)

5.7 — Objetivos Especificos (Relacionar os objetivos especificos da acdo. Max 2.500 caracteres)

5.8 — Justificativa (Apresentar informacdes sobre a realidade social que indicam demandas e a importancia da realizacdo da acdo. Max. 5.000 caracteres)

5.9 — Beneficiario (ldentificar, em poucas palavras, qual o publico a que se destina a agdo (ndo numérico). Max 300 caracteres)

5.10 — Divulgacdo (Descrever a(s) forma(s) de divulgacdo, explicitando se a acdo terd divulgacdo eletrénica ou ndo, se terd website ou blog préprio ou Nao se
aplica. Max. 1.000 caracteres)

5.11 — Quantidade de beneficidrios (Informag¢do numérica relacionada a nimero de vagas ofertadas ou beneficidrios previstos. Max. 6 caracteres)

6 — DIRETRIZES

6.1 — Interagdo dialdgica (Explicitar de que maneira a agdo se orienta para o desenvolvimento de relagdes entre Universidade e setores sociais marcadas pelo
didlogo e troca de saberes, superando-se, assim, o discurso da hegemonia académica e substituindo-o pela ideia de alianga com movimentos, setores e
organizagdes sociais. Trata-se da producdo de um conhecimento novo em interagdo com a sociedade. Um conhecimento que contribua para a superagao da
desigualdade e da exclusdo social e para a construgdo de uma sociedade mais justa, ética e democratica. Max. 1.500 caracteres)

6.2 — Interdisciplinaridade (Explicitar de que maneira a acdo busca materializar a combinagdo de especializacado e visdo holista na interacdo de modelos,
conceitos e metodologias oriundos de varias disciplinas e areas do conhecimento, assim como pela construcao de aliangas intersetoriais, interorganizacionais e
interprofissionais. Max. 1.500 caracteres)

6.3 — Indissociabilidade Ensino-Pesquisa Extensdo (Explicitar de que maneira a agdo possibilita ao estudante ser o protagonista de sua formacdo técnica e de
sua formacao cidada (Ensino) bem como a apreensao e producdo de saberes e praticas ainda ndo sistematizados (Pesquisa). Max. 1.500 caracteres)

6.4 — Impacto na formacao do Estudante (Explicitar de que maneira a a¢do contribui para o enriquecimento da experiéncia discente em termos teéricos e
metodoldgicos, ao mesmo tempo em que abre espacos para reafirmagdo e materializacdo dos compromissos éticos e solidarios da Universidade Publica brasileira.
Max. 1.500 caracteres)
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6.5 — Impacto e transformacao social (Explicitar de que maneira a agdao promove a inter-relagao da Universidade com os outros setores da sociedade, com
vistas a uma atuacdo transformadora, voltada para os interesses e necessidades da maioria da populacao e propiciadora do desenvolvimento social e regional,
assim como para o aprimoramento das politicas publicas. Mdx. 1.500 caracteres)

7 — DESENVOLVIIMENTO

7.1 — Aspectos metodoldgicos — indisponivel para EVENTO (Detalhar a execucdo da ac¢do: a) a linha metodoldgica a ser adotada e seus pressupostos; b) as
atividades que compdem a agdo e suas dinamicas; c) os recursos, tecnologias e instrumentos a serem utilizados; d) as articula¢des previstas — no caso de agbes
vinculadas, explicitar, para cada uma, em que aspectos a acao vinculada tangencia os objetivos mais abrangentes desta proposta e os resultados esperados; e)
outras informacdes consideradas relevantes OU N3o se aplica. Max. 20.000 caracteres)

7.2 — Referencial Tedrico — indisponivel para EVENTO (Explicitar os fundamentos tedricos que norteiam a agdo OU N&o se aplica. Max. 20.000 caracteres)

7.3 — Referéncias Bibliograficas — indisponivel para EVENTO (Relacionar as fontes de referéncia mais relevantes para a construgdo da proposta, segundo
normas da ABNT. Max. 60.000 caracteres)

7.4 — Cronograma / Plano de Trabalho — Indisponivel para PROGRAMAS (Descrever o plano de trabalho dos sujeitos envolvidos na execuc¢do da agdo e
respectivas etapas. Relacionar as etapas de desenvolvimento de cada uma das acdes componentes, quando houver. E possivel anexar um arquivo contendo essa
informacdo em um quadro. Neste caso, informar "Quadro anexo". Max. 3.000 caracteres)

8 — INSCRIGOES (indisponivel para PROGRAMAS)

8.1 — Preenchimento de vagas (Informar periodo de inscri¢Ges; Informar se havera pagamento de taxas de inscricdo e outras ou se o evento é gratuito (ndo
informar taxas neste campo); Informar os Pré-requisitos para participacgdo, se for o caso;

Caso seja necessaria sele¢do de participantes, informar: a) Critérios de sele¢do; b) Documentos necessarios para sele¢do; c) Local e periodo para apresentagdo
dos documentos; d) Data e forma de divulgacdo das inscrigdes aceitas; Outras informacg&es relevantes OU Ndo se Aplica. Max. 2.000 caracteres)

8.2 — Trabalhos cientificos — Exclusivo para EVENTOS (Se houver submissdo de trabalhos, siga as instrug¢des e responda o formulario disponivel na pagina
http://www.unifal-mg.edu.br/extensao/formulario_configuracao_caex_submissao_trabalhos. Caso contrario, escreva: “Ndo se aplica”. Max. 20.000 caracteres)

9 — AVALIACAO
9.1 — Resultados esperados (Explicitar os efeitos esperados como consequéncia do alcance dos objetivos propostos. Max. 3.000 caracteres)

9.2 — Acompanhamento da Ac¢do pela Equipe Executora (Descrever os instrumentos e mecanismos para acompanhamento e avaliacdo do desenvolvimento
da acdo, afericdo e/ou comprovacdo de seus resultados e a atuagdo dos membros da equipe executora. A mesma descricdo deve ser feita para cada uma das
acdes vinculadas, quando houver. Max. 3.000 caracteres)

9.3 — Acompanhamento pelo Publico participante (Descrever os instrumentos e mecanismos para acompanhamento e avaliacdo dos participantes. No caso
de CURSOS, informar o percentual minimo de presenca e os critérios para aprovagdao OU Nao se aplica. Max. 3.000 caracteres)
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10 - GESTAO

10.1 — Gestdo financeira (Caso a Agdo envolva cobrancga de taxas do publico e/ou o recebimento de recursos financeiros de terceiros, anexar documentagéo
pertinente conforme legislacdo vigente. (Sugere-se contato com a PROEX, para orienta¢Oes referentes aos procedimentos e prazos definidos na Resolugdo
PROEX/UNIFAL-MG n2 01 de 01 de abril de 2015). Caso contrario, informar N3o se Aplica. Max. 40 caracteres)

11 - ANEXOS

11.1 — Descri¢dao (max. 200 caracteres)
11.2 — Arquivo (max. 2 megabytes)

12 — PARCERIAS

12.1 - Instituicdo parceira (lista). Caso o parceiro ndo conste da relacdo, solicitar sua inclusdo junto a PROEX
12.2 — Comprovante de parceria (Arquivo contendo documento oficial de termo de parceria. Verificar se ha modelo previsto no Edital. Max. 2 megabytes).

OBSERVACAO:

Caso encontre alguma inconsisténcia ou dificuldade na utilizagdo deste documento, solicitamos que encaminhe suas observacées e/ou dificuldades para
proexunifal.projetos@gmail.com.

Desta forma, vocé estara contribuindo com a melhoria deste processo.
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