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ORIENTAGCOES ACERCA DO PROCESSO DE AVAI:IA(;AO DE PROPOSTAS DE
PROJETOS DE EXTENSAO

Este documento visa orientar CEUAs — Coordenadoras e Coordenadores de Extensédo de Unidades
Académicas ou Administrativas — acerca dos procedimentos adequados para avaliacdo de propostas
de Projetos de Extensdo, submetidas aos editais da Proex.

1. ORIENTACOES GERAIS

Conheca 0s documentos norteadores!

Para orientar e facilitar a avaliacdo de propostas, é imprescindivel que tanto os editais quanto as
normas gerais da Pro-reitoria de Extensdo sejam de seu conhecimento.

- Os editais vdo ditar as normas especificas para submissao e para avaliacdo das propostas. Ficam
disponiveis em: https://www.unifal-mg.edu.br/extensao/editais-internos/

- A Resolucdo PROEX/UNIFAL-MG 001/2020 estabelece prazos para aprovagdo, registro e
certificacdo das acoes de extensao. Disponivel em: https://www.unifal-
mg.edu.br/extensao/regulamentacao-institucional/

- Esses e outros materiais sdo atualizados e ficam disponiveis para acesso na pagina geral da
Proex: https://www.unifal-mg.edu.br/extensao/

2. ACESSO A PROPOSTA

Apdbs a submissdo da acdo pela/pelo proponente no CAEX (sou colaborador > propostas > login
com usuario e senha > proponente), a proposta fica disponivel no perfil CEUA do sistema e pode ser
acessada por meio dos seguintes comandos: sou colaborador > propostas > login com usuério e
senha > coordenador de extensdo da unidade académica > propostas > acompanhar

3. SOLICITACAO DO TERMO DE ANUENCIA

O primeiro passo apds o recebimento da proposta € solicitar a anuéncia da Unidade Académica ou
Administrativa — UA da/do proponente para a execucdo da acdo. O modelo desse termo pode ser
acessado em: https://www.unifal-mg.edu.br/extensao/prog_proj_formularios

- A anuéncia devera ser solicitada, a chefia imediata da/do proponente, e anexada na coluna Anuir,
no perfil de CEUA do CAEX.

Os comandos para realizar essa acdo no CAEX sdo o0s seguintes: sou colaborador > propostas >
login com usuario e senha > coordenador de extensdo da unidade académica > propostas >
acompanhar > Anuir

4. HABILITACAO

A habilitacdo é a etapa que antecede a avaliacdo propriamente dita e nela deve-se observar os
elementos mais gerais e objetivos, exigidos pelo edital, que possam impedir 0 avan¢o da avaliacdo da
proposta, tais como:

. Composicéo da coordenacgéo do projeto;

. Apresentacdo de documentacgdo obrigatdria, conforme descricdo da proposta - se a proposta
prevé parcerias com outras instituicbes, por exemplo, € necessario que o termo de parceria esteja
anexado.


https://www.unifal-mg.edu.br/extensao/prog_proj_formularios

. Integralidade das informacfes solicitadas pelo CAEX - todos os campos obrigatorios do
formulario foram preenchidos?

. Adequacéo da carga horéria total e periodo de desenvolvimento da ag&o;

. Atendimento a todos os itens do edital;

- O descumprimento do edital gerard a ndo habilitacéo da proposta e sua desclassificacdo do processo.
- Os comandos para habilitacdo da acdo no CAEX séo os seguintes: sou colaborador > propostas >
login com usuério e senha > coordenador de extensdo da unidade académica > propostas >
acompanhar > habilitar

5. AVALIACAO
5.1 Avaliacéo de propostas submetidas a edital de bolsas

5.1.1 Encaminhar proposta para avaliacéo

Apos verificacdo geral, se habilitada, a proposta devera ser encaminhada, via CAEX, para avaliadoras
ou avaliadores, em quantidade determinada no edital vigente, pelos seguintes comandos: sou
colaborador > propostas > login com usuério e senha > coordenador de extensdo da unidade
académica > propostas > acompanhar > convidar(seleciona os/as avaliadores/avaliadoras) >
encaminhar o convite.

ATENCAO! E preciso acompanhar as respostas aos convites, atentando-se aos prazos, para que se
possa convidar novos/novas pareceristas se necessario.

5.2 Avaliagdo de propostas submetidas ao edital de Fluxo Continuo

5. 2. 1 Avaliar proposta
As propostas submetidas aos editais de fluxo continuo ndo sdo distribuidas para pareceristas e a
responsabilidade por suas avaliacGes € da/do CEUA.
- Para acessar a proposta no CAEX e realizar sua avaliacdo, siga 0os seguintes comandos: sou
colaborador > propostas > login com usuario e senha > coordenador de extensdo da unidade
académica > propostas > acompanhar > apreciar > enviar

Além dos aspectos gerais observados no processo de habilitagdo, quanto a adequacgdo ao edital, a
avaliacdo deveréa considerar:

- O atendimento da proposta a area tematica indicada;

- A exequibilidade da proposta, tendo em vista sua estrutura e caracteristicas;

- O atendimento as diretrizes da Extensdo Universitaria:

Interacdo dialdgica

A proposta deve explicitar de que maneira a acao se orienta para o desenvolvimento de relacfes entre
Universidade e setores sociais marcadas pelo dialogo e troca de saberes, superando-se, assim, 0
discurso da hegemonia académica e substituindo-o pela ideia de alianca com movimentos, setores e
organizac0es sociais. Trata-se da producao de um conhecimento novo, em interagcdo com a sociedade,
que contribua para a superacdo da desigualdade e da exclusdo social e para a constru¢do de uma
sociedade mais justa, ética e democratica. Para observar se a proposta submetida atende a essa diretriz,
faca perguntas como: Como surgiu este projeto? Por qual demanda? De que forma a execugao deste
projeto promove transformacao entre a universidade e a sociedade?

Interdisciplinaridade e interprofissionalidade

A proposta deve explicitar de que maneira a acdo busca materializar a combinacéo de especializagédo
e visdo holista na interagdo de modelos, conceitos e metodologias oriundos de vérias disciplinas e
areas do conhecimento, assim como pela construcéo de aliancas intersetoriais, interorganizacionais e
interprofissionais. Para observar se a proposta submetida atende a essa diretriz, faga perguntas como
E possivel integrar modelos, conceitos e metodologias de diversas areas do conhecimento? Este
projeto pode favorecer a construcdo de aliancas interorganizacionais e interprofissionais? Este
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projeto pode envolver estudantes e servidores de diversas areas da nossa instituicdo?
Indissociabilidade ensino, extensdo e pesquisa

Para que se atinja essa diretriz, deve haver um esforco em vincular a¢Ges de extenséo ao processo de
formacéo de pessoas (ensino) e de geracdo de conhecimento (pesquisa). Isso permite que se alcance
maior unidade entre teoria e pratica. A articulagdo com o ensino e com a pesquisa promove a interacao
critica do eixo extensdo com a sociedade. A sala de aula é ampliada para um espaco em que se
participa do processo historico-social e essa atuacao oportuniza aos estudantes o desenvolvimento de
outras competéncias. Para observar se a proposta submetida atende a essa diretriz, faca perguntas
como: O projeto prevé o envolvimento de alunos de varios periodos do mesmo curso ou de outros
cursos? Envolve aluno da residéncia ou pos-graduacdo? Com objetivo de fortalecer a producao
académica, relaciona préatica com teoria? Do projeto de extensdo é possivel gerar trabalho de
concluséo de curso ou associagdo com a iniciacdo cientifica?

Impacto na formagéo do estudante:

As atividades de extensdo constituem fatores decisivos a formacao do estudante, seja por ampliar o
universo de referéncia que os mesmos ensejam ou pelo contato direto com as questdes
contemporaneas. Esses resultados sdo enriquecedores ao mesmo tempo em que abrem espagos para
a reafirmacdo e materializagdo dos compromissos éticos e solidarios da Universidade Publica
Brasileira. Para observar se a proposta submetida atende a essa diretriz, faca perguntas como: As
atividades previstas possibilitam reforcar o papel das/dos estudantes na comunidade promovendo
sua formacdo como profissional e como cidada/cidaddo? As/Os estudantes conseguirdo
desempenhar bem seu papel como agentes de transformagdo da sociedade, aplicando os
conhecimentos adquiridos?

Impacto e transformacao social:

A extensdo reafirma o mecanismo de inter-relacdo da universidade com os demais setores da
sociedade com vistas a atuagdo transformadora, voltada para interesses e demandas da maioria da
populacdo e causadora de desenvolvimento social e regional como também aprimoramento de
politicas publicas. Para observar se a proposta submetida atende a essa diretriz, faca perguntas como:
O projeto consegue apresentar contribuicdes significativas de mudancas na comunidade local,
produzindo solucdes efetivas na resolugdo de problemas? A proposta do projeto visa promover
também mudancas na Universidade, na medida em que ela se envolve com a comunidade local?

5.2.2 Solicitacdo de adequacdes
Caso a proposta submetida em fluxo continuo ndo atenda a alguma exigéncia do edital ou precise de
qualquer outra revisdo por parte da/do proponente, vocé podera devolvé-la, com comentarios, para
que as alteracbes sejam realizadas. No CAEX, siga os comandos: apreciar > avalico/parecer
(revisdo) > comentérios (adicionar as recomendagdes) > sim, quero enviar 0s comentarios.

5.3 Apreciacdo da proposta

Apos as avaliacBes, seja em fluxo continuo ou bolsas, a/o CEUA ainda precisara Apreciar a proposta,
aprovando-a ou ndo, e envia-la ao Colegiado.

Os comandos para essa acdo no CAEX s&o os seguintes: sou colaborador > propostas > login com
usuario e senha > coordenador de extensdo da unidade académica > propostas > acompanhar >
apreciar > fazer o comentario (recomenda-se aprovacdo ou nao recomenda-se aprovacao justificar a
resposta) > enviar a deciséo.



Perguntas que auxiliam na avaliacao

1
2.
3

4.
S.

O periodo de execuc¢do é adequado?

A proposta apresenta cronograma das atividades?

Quanto a estrutura e caracteristicas, a agao:

Possui clareza, objetividade e adequagdo as normas da Lingua Portuguesa.

Os objetivos se apresentam de forma clara?

Apresenta coeréncia entre objetivos, metodologia, plano de trabalho e resultados esperados?
E exequivel?

Explicita os fundamentos tedricos que orientam a a¢ao?

A acdo contribui para a formacdo cidada do discente?

A acdo possibilita o enriquecimento da experiéncia discente em termos tedricos e

metodol6gicos?

6.
7.
8.
9.

10.
11.
12.
13.
14.

A acdo pode incentivar organizacéo e iniciativas cidadas pelos participantes?

A acdo pode produzir transformacéo social?

A acdo pode apresentar impacto nas politicas publicas?

A acdo se origina de demanda(s) social(is)?

A acdo evidencia uma relacao de dialogo, desenvolvendo suas atividades com a sociedade?
A acdo estabelece parceria(s) com setor(es) da sociedade civil?

Apresenta termo de parceria com o0s setores?

A acdo se caracteriza como interdisciplinar?

A acdo prevé a participacdo de membros da comunidade académica com atuacdo em duas ou

mais areas de conhecimento?

15.
16.

A acdo prevé a participagdo de pessoas externas a comunidade académica?

A acdo apresenta potencial para gerar conhecimento?
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ORIENTACOES ACERCA DO PROCESSO DE AVALIA};AO DE RELATORIO FINAL
DE PROJETO DE EXTENSAO

Este documento visa orientar CEUAs — Coordenadoras e Coordenadores de Extensao de Unidades
Académicas ou Administrativas — acerca dos procedimentos basicos para avaliacdo do RELATORIO
FINAL de Projetos de Extensdo, enviado pela coordenacédo da acéo.

1. RECEBIMENTO DO RELATORIO

Ap0s o encerramento da agdo, a coordenacdo deverd preencher e enviar o Relatério Final ao/a CEUA,
que tem o papel de avalia-lo, aprovando ou solicitando correcdes e/ou justificativas.

- Sempre que uma coordenacgdo enviar seu relatério, 0 CAEX emitird um alerta automatico aos/as
CEUAs, titulares e suplentes, avisando-0s sobre o envio. Isso auxilia no cumprimento dos prazos de
avaliagéo e evita atrasos na emisséo dos certificados.
- Obs: A aprovacao do relatorio pela/pelo CEUA é critério obrigatorio para que os certificados possam
ser emitidos.

2. ACESSO AO RELATORIO

Apbs enviado pela coordenacdo, o relatério podera ser acessado pela/pelo CEUA por meio dos
seguintes comandos: sou colaborador > propostas > login com usuario e senha > coordenador de
extensdo da unidade académica > relatério final > apreciar

3. ANALISE DO RELATORIO
Para a analise do relatério, o/a CEUA, além de considerar 0os prazos para emissdo de seu parecer,
estabelecidos na Resolu¢cdo PROEX/UNIFAL-MG 001/2020, devera se atentar aos seguintes pontos:

3.1 Aspectos gerais
- Os dados do relatério devem ser compativeis com aqueles descritos na proposta e deve-se observar
se as alteracdes foram justificadas;
- E muito comum que durante a execucdo da agdo haja mudancas em relagdo ao que havia sido
previsto na proposta. 1sso ndo é motivo para ndo aprovar o relatorio, desde que as informacoes
prestadas esclarecam o porqué das mudancas.
- Mesmo que a acdo ndo tenha sido realizada, é necessario a entrega do Relatorio Final. Neste caso,
deve-se analisar a justificativa e, se necessario, solicitar esclarecimentos;
- Todos os campos com preenchimento obrigatério foram adequadamente preenchidos?
- Os campos que refletem a auto avaliacdo para as cinco diretrizes da extensdo universitaria foram
preenchidos de maneira a contemplar cada uma das diretrizes?
- Caso a acdo tenha resultados em produtos (publicacdo/apresentacao de resumos; livros, artigos etc)
é sugerida a anexacdo de um comprovante;

3.2 Carga horaria

- A acdo foi contemplada com bolsa PROBEXT? Se sim, observar se a carga horaria(CH) total do(s)
bolsista(s) atendeu ao minimo exigido no edital;



- Caso a CH total do/da bolsista, declarada no relatério, ndo tenha atingido o exigido, vocé devera
solicitar @ coordenacdo da acdo as devidas correcbes ou justificativas;

- A CH total de todos os membros da equipe deve ser condizente com as atividades realizadas e a CH
total do projeto ou atividade.

3. Equipe
Na equipe é preciso considerar:

- A multiplicidade de seus componentes: a equipe de uma acdo de extensdo deve ser diversa
(composta por servidores, discentes e comunidade externa), dessa forma, relatdrios que constem
apenas a coordenacao na equipe devem ser questionados.

- A correta atribuicdo de papeis a seus integrantes: voluntario = discente ndo bolsista (graduagao ou
po6s-graduacdo), colaborador = docente, técnico-administrativo e membro da comunidade externa

- Ministrantes ndo devem ser registrados na Equipe e sim na aba Atividades, com as demais
informacdes sobre a atividade ministrada.

- Importante ressaltar que as informacdes das pessoas registradas nas abas Equipe e Atividades serdo
utilizadas na emissao dos certificados. Deste modo, é imprescindivel que essas informacdes estejam
completas, corretas e sem duplicidade.

4. APROVACAO OU DEVOLUCAO DO RELATORIO PARA CORRECOES E/OU
JUSTIFICATIVAS

- Caso haja irregularidades no preenchimento, ou sugestfes de alteracdo, o/a CEUA devera devolver
o relatdrio a coordenacdo para adequaces, seguindo os comandos: status > devolvido > comentarios
(adicionar as recomendacdes) > salvar apreciacao.

- Se ndo houver recomendacdes, basta marcar Aprovado;

- Caso haja recomendac@es para ndao aprovacao marque reprovado, adicione comentarios e encaminhe
a PROEX.

OBSERVACAO:
Caso encontre alguma inconsisténcia ou dificuldade na utilizacdo deste documento, solicitamos
que encaminhe suas observacoes e/ou dificuldades para proex.projetos@unifal-mg.edu.br
Desta forma, vocé estara contribuindo com a melhoria deste processo.
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