TUTORIAL - GESTOR(A) DE SUBMISSOES -
SISTEMA CAEX

PARTE 01- Acesso ao Sistema
PASSO - 01

Antes de comecar, certifique-se de estar utilizando o Google Chrome ou o Mozilla Firefox,
navegadores 100% compativeis com o sistema. Feito isso, acesse a plataforma CAEX no

endereco https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/caex/ e clique no icone Administragao.

Controle de Agdes de Extensdo

PASSO - 02

Se vocé tem um login e uma senha institucional, use-os. Caso contrario utilize o numero do seu
CPF e a senha do CAEX.

I e——

PASSO - 03

Ao abrir a préxima tela acesse a opgao “Gestor de Submissdes”, conforme figura abaixo.

Controle de Ac6es de Extensao
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PARTE 02- Distribuicao de Trabalhos para a apreciacao dos Avaliadores

PASSO - 04

Acesse 0 Menu Gestao de Submissdes --> Avaliadores e informe nome, parte do nome ou o
PREAE da acdo no campo de busca e clique no botao “Buscar’. O sistema ira retornar a agao

mencionada; clique sobre ela conforme figura exemplo abaixo.

Abusca retornou 1 resultado(s).

Apenas agées sob sua gestio sdo mostradas.

[Tovazuzes |

PASSO - 05

Sera aberta uma tela onde, no campo de busca, vocé devera informar o CPF, nome ou parte do
nome do avaliador(a) o(a) qual deseja associar o(s) trabalho(s) (resumo(s)). Clique depois no

botdo “buscar”, conforme figura exemplo abaixo.

PASSO - 06

Confirmado o nome encontrado pelo sistema CAEX, vocé devera clicar sobre ele, conforme

figura exemplo abaixo.
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PASSO - 07

Sera aberta uma tela com todas as submissdes da agédo. Vocé devera acessar o(s) trabalho(s)
(resumo(s)) desejado(s) e no quadrado referente a coluna [Associar], tica-lo(s) respectivamente,
e depois clicar no botdo “salvar’. Para localizar os trabalho(s) (resumo(s)) vocé tem a sua

disposicao a ferramenta “Filtros”, conforme figura exemplo abaixo.

Avaliador: CIBELE EMILIA CASSIANO

[ Submisses associadas a este avaliador (0)
NSo ha submissdes associadas a este avaliador.
r isses disponiveis (3)
(2 [Titulo ou pane do titulo da submissZo |[Uma ou mais palavras-chave ]
(Todas as subdreas ~]
I S Ny e e e ey pree ey gy e
/ oA cieeLe
20981 A IMPORTANCIA DA ALIMENTAGAQ Menhuma %, nehum nenhum e glo: a‘:"d:::t = EMiLIA L C’EEg‘EAE"g‘U‘ (nenhum) NEo Avaliade
i CASSLAND e
= ©A\ CIBELE .
21294 TESTE HNenhuma %, nenhum nenhum "“t”glg:g’a‘;"d;‘;zm = EMILIA o C‘EE!‘;-;EN'S‘U‘ (nenhum) NEo Avalizse [
CASSIANO
Iniciac3o Cientffica / Grande  BA CIBELE -
20873 TESTE 2 MNenhuma %, nenhum menbum  drea CNPq 2 - Ciéncias EMILIA L C‘B-;'EAEN'S’UA (nenbum) Nio Avaliade [
Biolégicas CASSIANO i

O resumo “ A importéancia da Alimentacédo” foi associado para a apreciacdo da avaliadora Cibele

Emilia Cassiano, conforme figura exemplo abaixo.

[~ Associar avaliad
Avaliador: CIBELE EMILIA CASSIANO
iadas a este avaliador (1)
I S ey e e ey gy P e g e g
MNutric3o / Alimentos e g CEHE A CIBELE EMiLIA BN CIBELE EMILIA
]
20981 A IMPORTANCIA DA ALIMENTA(;AC Nenhuma ' nenhum  nenhum longevidade EMILIA CASSIAND SIAND (3o respondets) NZo Avaliado o
CASSIAND o
Ges di iveis (2)
[1o |[Titulo ou parte do tirulo da submissZo |[Umz ou mais palavras-chave ]
(o = e 2
I R e ) T e e e e
o\ CIBELE
21294 TESTE Nenhuma mnicen panhom| | o/ Alie s e EMILIA O CIBELE EMILIA (nenhum) MEo Avalizde ()
L longevidade CASSIAND
CASSIANO
IniciscSo Ciantfica / Grand=  6A crecLe :
20573 TESTE2 Nenhuma ¥ nenhum nenhum  drea CNPq 2 - Cigncias EMiLIA O\ CIBELE EMILIA (nenhum) Mo Avalizde O
Biolégicas CASSIANO CASIAND.
Salvar
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PASSO 08

Caso vocé cometa algum engano de associagao, basta acessar o trabalho(s)(resumo(s)) e ticar
o(s) quadrado(s) referente(s) a coluna “Remover” e clicar no botao “Salvar”, feito isso realizar

novamente a associagao correta; conforme sequéncia das figuras abaixo.

Associar avaliador
Avaliador: CIBELE EMILIA CASSIANO
[ Submissées associadas a este avali
N I o o e W e R R A
Nutricio / Alimentns & B cresLe A creeLE EmiLIA A craELE EMiLIA m
2098 A IMPORTANCIA DA ALIMENTACAO Nenhuma % nenhum nenhum S EMILIA SeEns AN (ko reapandey) NEC Avalizde B
CASSIANO i
Ges disponiveis (2)
Filtr
[0 [Tfrule ou parte do thule da submisss | [Uma ou mais palavras-chave |
[Todas 2s subdreas ~]
e e e e
A cieeie
21294 e & | oeolins) reckies "“t”f::’;:';:::t"“ EMILIA S GBE;—EA’EJ’;I”A (nanhum) Hio theifinder | oLJ
g CASSIAND i
Iniciagio Cientifica / Grande  bA cIBELE " :
20972 TESTE 2 Menhumna ', nenhum nenhum  drea CNPq 2 - Ciéncias EMILIA A CIBELE EMILIA (renhum) Mo avzlizde o
Bioldgicas CASSIANO i i
[—Associar avaliado
Avaliador: CIBELE EMILIA CASSIANO
[~ Submissdes associadas a este avaliador (0)
Mo hd submissbes associadas 2 este svaliador.
des di iveis (3)
Filtro:
(1o |[Titulo ou parte do titulo ds submissZo |[um= ou mais palavras-chave |
Todas az dreas W [Todas a< subdreas v
e e e e T e
©A\ CIBELE
20981 A IMPORTAMCIA DA ALTMENTAGAO Nenhums renhtim menhum  Nutrigde / Alimentos e EMILIA ©\ CIBELE EMILIA (renhum) MSo Avalizds
longavidads CASSIANG
CASSIANO
Py imentos & CIBELE =} &
21294 TESTE Nenhuma + et [t | el e EMILIA A CIBELE EMILIA (nenhum) PEe Avalizde O
-~ longevidade CASSIANC
CASSIANC
Iniciacdo Cientifica / Grande oA CIBELE o =
205732 TESTE2 Nenhuma Y. nenhum menhum  drea ClPq 2 - Cisncias EMILIA "'C‘EE;IEA’E\"‘S‘-"" (manhum) NEo Avzlisde [
Biclogicas CASSTANC
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PARTE 03- Apreciagao Final do Gestor(a) de Submissoes

PASSO 09

Apds o aviso da apreciagao final feita pelo(a) Avaliador(a) vocé, se desejar, ja podera dar inicio
em sua apreciacdo final acessando o Menu Gestdao de Submissées --> Submissées
informando o nome, parte do nome ou o PREAE da acdo no campo de busca, em seguida clicar
em “Buscar’. O sistema ira retornar a agdo mencionada; clique sobre ela. Logo apods, sera

aberta a uma tela mostrando os trabalho(s ) (resumo(s)) submetidos e os apreciados até o
momento, conforme figura abaixo.

3 submiss3o(8es) nessa Acdo de Extensio

2 = N B = e e P

- A CIBELE EMILIA
Menhuma %, nenhum nenhum  Nutricio Alimentos & longevidade N CIBELE EMILIA S

CASSIANG 10:42:10 CASSIANO  N8opossui Indefinida  Aw \ d
. - I3 P N CIBELE EMILIA . -
EET T ":}:ﬁgﬁ:g?om Nenhuma %, nechum nenhum  Nutrigie alimentos 2 longevidads O\ CIBELE EMILIA it - O\ CIBELE EMILIA CASSIANO  1niufinidq  AProvade

CASSIANC
CASSIANO 14:55:04 (Acaitou)

e = a0/08/202 N CIBELE EMILTA Mo
20873 TESTE 2 Nenhums nenhum nemhum  Lio2gE0 G'? d gt CW“ 2 Ity £ T ‘E’;’?’;S;l 2

I
Cientifica

I N pessui Indefinido  Avaliads
s Bialégic CASSIANO i E s
Relatério Quantitativ
| NeoAvaliado | AprovadocomAlteraces | Afalizado | Aprovado | Reprovado | EmAvaliacio | Avaliado | Total |
2 0 1 [ o
56.67% 0% 0% 32.33% 0% 0% 0% 100%

PASSO 10

Vocé devera acessar o trabalho(resumo) desejado e clicar no campo referente a coluna

“ Situagao”. Sera aberta uma tela conforme figura exemplo abaixo.

A IMPORTANCIA DA ALIMENTACAO

\t-'

l !
¢
I
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PASSO 11

Neste passo vocé devera acessar o botao “Situagao Final”’; dar seu parecer e clicar no botéao

“Salvar essa apreciagao”, conforme sequéncia das figuras abaixo.

A IMPORTANCIA DA ALIMENTACAO

<0‘

PRONTO, A APRECIAGCAO FOI REALIZADA COM SUCESSO!
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