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Ministério da Educac¢do
Universidade Federal de Alfenas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35)3701-9300 - http://www.unifal-mg.edu.br

EDITAL PRO-REITORIA DE EXTENSAO 10/2021 — FLUXO CONTINUO - PRESTAGAO DE SERVIGOS

CHAMADA PARA REGISTRO DE PRESTAGAO DE SERVICOS

1. DO OBIJETIVO

Aprovar e apoiar o desenvolvimento de Prestagdo de Servicos, de carater educativo, cultural e cientifico, que articulem o
Ensino e a Pesquisa com a finalidade de fortalecer a Extensdo Universitdria, viabilizando uma relacdao dialégica entre
Universidade e Sociedade.

2. DOS(AS) PROPONENTES

2.1. Poderdo ser proponentes de Prestacdo de Servigos, docentes (efetivos(as), temporarios(as), substitutos(as) e visitantes)
e TAEs (Técnicos Administrativos em Educac¢do), em efetivo exercicio na UNIFAL-MG, em conformidade as suas atribui¢cdes de
servidores(as) das Instituicdes Federais de Ensino Superior. Também poderdo ser proponentes, as Empresas Juniores que
estejam em conformidade com a Resolucdo N2 19, de 21 de julho de 2020.

2.2. O(A) proponente sera o(a) coordenador(a) da acdo aprovada. No caso das Empresas Juniores esta serd o proponente e o
professor orientador serd o coordenador.

2.3. E recomendavel que a acdo conte também com um(a) Coordenador(a) Adjunto(a) que possa compor sua coordenagao.

2.3.1. A coordenacdo adjunta da Prestacdo de Servico poderd ser assumida por outro(a) servidor(a), docentes efetivos(as),
temporarios(as), substitutos(as) e visitantes e TAEs (Técnicos Administrativos em Educagdo), em efetivo exercicio na UNIFAL-
MG;

2.4. O(A) coordenador(a) e o(a) coordenador(a) adjunto(a) (quando houver) serdo impedidos de submeter novas propostas
no CAEX, se ndo atenderem ao Art. 72 da Resolucdo PROEX/UNIFAL-MG 01/2020.

3. DAS ORIENTACOES PARA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

3.1. Definigbes

3.1.1 Prestagdo de Servigos: Realizacdo de trabalho oferecido pela Instituicdo de Educagdo Superior ou contratado por
terceiros (comunidade, empresa, érgdo publico, etc.); a prestacdo de servicos se caracteriza por intangibilidade,
inseparabilidade processo/produto e nio resulta na posse de um bem. Informacgdes sobre a classificacdo de Prestagbes de
Servigos: consulte paginas 39 a 41 do volume 6 da Colegdo Extensdo Universitaria” — Colecdo Extensdo Universitaria” —
Extensdo Universitaria: Organizacdo e Sistematizacao;

3.1.2 Equipe da agdo: Coordenador, coordenador adjunto e pessoas da comunidade académica — docentes, técnicos-
administrativos e discentes de graduagdo e pods-graduagdo — e da comunidade externa, envolvidos no
desenvolvimento/oferecimento da ac¢io.

3.1.3 Participantes da Prestagdo de Servigos: Pessoas fisicas e/ou juridicas atendidas/beneficiadas pela ac¢do.
3.2. Diretrizes

As propostas submetidas a este edital deverao seguir as Diretrizes da Extensdao Universitaria, formuladas pelo Férum de Pro-
Reitores de Extensdo das Universidades Publicas Brasileiras (FORPROEX), presentes na Politica Nacional de Extensdo
Universitaria, a saber: 1) Intera¢do Dialdgica, 2) Interdisciplinaridade e interprofissionalidade, 3) Indissociabilidade Ensino-
Pesquisa-Extensdo, 4) Impacto na Formagdo do Estudante, 5) Impacto e Transformagdo Social.

3.3. Das areas tematicas

As dreas tematicas da Extensdo Universitaria, definidas pelo FORPROEX, e aqui adotadas sdo: 1) Comunicagdo; 2) Cultura; 3)
Direitos Humanos e Justi¢a; 4) Educagdo; 5) Meio Ambiente; 6) Saude; 7) Tecnologia e Produgdo; 8) Trabalho.

3.4. Prazo de desenvolvimento/vigéncia da acdo

3.4.1. As ag¢Oes objeto deste edital devem ser executadas durante o periodo informado na proposta, ndo devendo
ultrapassar 12 (doze) meses de execugao;

3.4.2 O prazo de execugdo informado na proposta pode ser prorrogado, mediante solicitacdo formal a Pré-Reitoria de
Extensdo da UNIFAL-MG, devidamente justificada, desde que observado o item 3.4.1.
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3.5. Submissdo das propostas

3.5.1 A submissdo devera ser feita pelo(a) proponente por meio do preenchimento completo de todas as informacgGes
solicitadas no Sistema de Controle de A¢Ges de Extensdo CAEX - Ambiente de Propostas e anexacao dos arquivos digitais
correspondentes aos formuldrios e documentos, conforme item 3.6 deste Edital;

3.6. Documentagdo

3.6.1 O arquivo digital correspondente ao documento Termo de Anuéncia - Aprovacdao da Unidade Académica ou
Administrativa para o desenvolvimento da a¢do, devera ser anexado a proposta pelo(a) Coordenador(a) de Extensdo da
Unidade Académica ou Administrativa — CEUA, (Documento com aprovacdo da proposta pela Unidade Académica ou pela
chefia imediata do 6rgdo onde o/a servidor(a) estiver lotado(a);

3.6.2 Caso a ac¢do envolva parcerias com setores da sociedade, externos a UNIFAL-MG, o/a proponente devera apresentar
o(s) arquivo(s) digital(is), correspondente(s) ao(s) documento(s) de comprovac¢do de anuéncia(s) e apoio(s) de instituicbes ou
entidades externas, utilizando, exclusivamente, o Modelo de Termo de Anuéncia e Apoio a Acdo de Extensdo por
Instituicdo/Entidade Externa, no ato de sua submissdo no sistema CAEX. (um documento comprobatdrio para cada
instituicdo/entidade apoiadora, em papel identificado da instituicdo, assinado pelo seu responsavel legal, atestando a
anuéncia e apoio durante o periodo de execugdo da agdo);

3.6.3 Caso a ac¢do necessite do fornecimento, pela Proex da UNIFAL-MG, de materiais de consumo para sua execugao, devera
ser anexado, no ato de sua submissdo no CAEX, o arquivo digital correspondente ao Formulario de Requisicdo de material de
consumo para desenvolvimento de a¢do de extensdo;

3.6.4 Caso a agdo necessite de empréstimo de material permanente preencher o Formuldrio de Requisicdo de empréstimo

de material permanente para desenvolvimento de a¢des de extensdo e entregar na PROEX;

3.6.5 Caso a acdo envolva cobranca de taxas do publico e/ou o recebimento de recursos financeiros de terceiros, anexar
documentagdo pertinente conforme legislacdo vigente. O proponente da agdo ndo podera indicar em sua proposta qual
fundacgdo de apoio. (Sugere-se contato com a Geréncia de Prestacdo de Servicos da Proex, para orientacGes referentes aos
procedimentos e prazos conforme Resolugdo Proex/UNIFAL-MG n2 01 de 17 de julho de 2020).

4. DO APOIO

4.1 O apoio as acdes objetos deste edital se traduz no empréstimo de material de consumo e/ou permanente disponivel, no
suporte a divulgacdo, na emissdo de certificados e no atendimento a demais necessidades de infraestrutura, conforme
dotac¢do orcamentaria da Proex.

5. DOS PROCESSOS DE ANALISE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
5.1. A andlise das propostas fundamentar-se-a nos seguintes critérios:
5.1.1. Atendimento as orientacOes deste Edital;

5.1.2. Coeréncia entre as diretrizes da extensdo, objetivos, metodologia, plano de trabalho, resultados esperados e critérios
de avaliagdo da agdo;

5.1.3. Exequibilidade da proposta;
5.1.4. Clareza, objetividade e adequagdo as normas da Lingua Portuguesa;

5.2. As propostas serdo avaliadas pelos Coordenadores de Extensdo da Unidade Académica - CEUA a que pertencer o/a
proponente e pela(o) gerente de Prestacdo de Servicos da Proex, e ainda pelo Colegiado de Extensdo (COEX) quando se fizer
necessario;

Cursos, Eventos e Prestacdo de Servicos de Extensdo;

6. DAS OBRIGAGOES DA COORDENAGAO DA AGAO - COORDENADOR(A) E/OU COORDENADOR(A) ADJUNTO(A)

6.1. Ser o/a responsavel pelas atividades da acdo de extensdo e zelar pelo bom desempenho dos componentes da equipe no
desenvolvimento das atividades a eles atribuidas;

6.2. Orientar e supervisionar os/as demais integrantes da equipe da a¢do e fazer uma avaliacdo de sua atuacdo na acdo de
extensdo, expressa em relatdrio final, mantendo o registro somente dos/das integrantes que tiveram efetiva participacdo na
equipe;

6.3. Em caso de cancelamento da ac¢do, a coordenacdo deve registrar no CAEX o relatério final, apresentando a devida
justificativa para o cancelamento, no prazo maximo de 30 (trinta) dias ap0s a paralisagdo das atividades;

6.4. Manter atualizadas as informacdes referentes a prestacdo de servico sob sua coordenagdo, no CAEX (Ambiente de
Administragdo), no decorrer do desenvolvimento da agdo;

6.5. Apresentar informacdes parciais das atividades desenvolvidas, quando solicitadas pela Proex;

6.6. Elaborar e apresentar relatério final das atividades desenvolvidas, até 30 dias apds a conclusdo da acdo,
conforme Resolugdo PROEX/UNIFAL-MG 01 de 2020;
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6.7. Comunicar formalmente a Geréncia de Prestacdo de Servicos da Proex e as coordenadorias de extensao dos campi
avangados, quando for o caso, sua substituicdo, com a devida justificativa, no prazo maximo de até 15 dias apds a
substituicao, pelos e-mails proex.prestacao@unifal-mg.edu.br, coex.pocos@unifal-mg.edu.br ou coex.varginha@unifal-
mg.edu.br;

6.7.1. A substituicdo somente podera ser feita por outro(a) servidor(a) que ndo possua pendéncias junto a Proex, conforme
Art. 72 da Resolucdo PROEX/UNIFAL-MG 01 de 2020;

6.8. Participar, quando convocados(as), de reuniées promovidas pela Proex;

6.9. Colaborar com atividades relacionadas a Extensao Universitdria promovidas pela Proex da UNIFAL-MG.

6.10. Fazer referéncia ao apoio da Proex da UNIFAL-MG, nas publicacGes e trabalhos apresentados pela prestacdo de servigo.
7. DAS OBRIGACOES DOS(AS) ACADEMICOS(AS) INTEGRANTES DA EQUIPE DA ACAO

7.1. Ter desempenho satisfatdrio nas tarefas que Ihe forem atribuidas.

7.2. Quando convocado(a), participar de reunides promovidas pela Proex;

7.3. Auxiliar a coordenacgdo da agdo na elaboragdo do(s) relatério(s) parcial e final da agdo;

7.4. Preencher e assinar o Termo de Compromisso de Discente Voluntario da a¢do de extensdo, e entregd-lo a coordenagdo
da acgdo. Esse documento devera ser mantido com a coordenagdo da agdo.

7.5. Manter seus dados pessoais atualizados no CAEX.
8. DISPOSIC@ES GERAIS

8.1. As ac¢Oes aprovadas por este edital e consequentemente registradas na Proex constarao nas informacdes solicitadas a
esta Pré-reitoria, tais como relatdrios de Reitoria, informagdes a comissGes de avaliagdo de cursos etc;

8.2. Esclarecimentos e informacbes adicionais poderdo ser obtidos por correio eletronico enviado ao endereco
proex.prestacao@unifal-mg.edu.br ou pelo Portal da Proex.

8.3. 0 ndo cumprimento das obrigages previstas neste edital acarretard na aplicagdo das medidas administrativas previstas
em Lei e nos regulamentos internos da UNIFAL-MG;

8.4. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado de Extensao.

Alfenas, 02 de marco de 2022.

Colegiado de Extensdo

Geréncia de Prestagdo de Servigos
Pré-Reitoria de Extensdo

Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG

Documento assinado eletronicamente por Eliane Garcia Rezende, Pré-Reitora de Extensdo, em 02/03/2022, as 15:28,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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