SERVICO PUBLICO FEDERAL

PORTARIA N2 1305 DE 23 DE JUNHO DE 2017

Dispbe sobre a normatizacdo dos procedimentos para
prestacdao de contas dos contratos firmados entre a
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL e a Fundacéo
de Apoio a Cultura, ensino, Pesquisa e Extensdo de
Alfenas - FACEPE, bem como dar cumprimento as
determinagbes da Portaria 72 de 11/01/2016, do Reitor
da UNIFAL-MG.

O Reitor da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, no uso de suas atribuicdes estatutarias e
regimentais e para dar cumprimento ao Acérdao n? 10581/2015 -TCU - 22 Camara, resolve:

Normatizar os procedimentos para prestacao de contas dos contratos firmados entre a Universidade
Federal de Alfenas - UNIFAL-MG - e a Fundacdo de Apoio a Cultura, Ensino, Pesquisa e Extensdo de

Alfenas - FACEPE, bem como dar cumprimento as determinacdes da Portaria UNIFAL-MG n? 72 de
11/01/2016, nos seguintes termos:

Capitulo |

Da Fundamentacao Legal
Art. 12 - Essa norma estd fundamentada nos seguintes normativos:
| - Acérddo n2 2731 de 2008 - TCU;
Il - Acérddo n? 3559/2014 - TCU;
[l - Acorddo n? 10.581/2015 -TCU - 22 Camara;
IV - Lei n® 8.958 de 20/12/1994 e suas alteracoes;
V - Decreto n® 7.423 de 31/12/2010;
VI - Decreto n° 6.170/2007;
VIl - Decreto n° 8.241 de 21/05/2014;
VIII - Portaria Interministerial/CGU/MF/MPOG n2 507/2011;

IX - Resolugdo CONSUNI n°® 053/2011

Capitulo Il

Das Disposicoes Gerais
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Art. 22 Compete a Comissao designada para analise da prestacao de contas:

| - Avaliar a execucao fisico-financeira dos contratos, no que se refere a legalidade e efetividade dos
procedimentos adotados e das acOes desenvolvidas pelos executores;

Il - Verificar a execucao das acles conforme o programado e as normas vigentes, fornecendo
orientacdes técnicas, se necessario.

§ 12 O acompanhamento pela comissdo sera, por meio, de planilha que contera as informacdes sobre as
clausulas contratuais referente ao objeto, valor, vigéncia, e prazo para prestacao de contas.

§ 22 Caso seja constatado o descumprimento de cladusulas acordadas, serdo adotadas medidas
saneadoras, junto a FACEPE.

Art. 32 O prazo para a apresentacao da prestacao de contas pela FACEPE devera ser de acordo com o
art. 52 desta portaria e deverd ser consignado no contrato firmado com a UNIFAL-MG, na cldusula que
trata sobre a vigéncia.

Paragrafo Unico. A andlise pela comissdo serd realizada apds o recebimento da prestacdo de contas,
conforme previsto em cada Contrato. Serao analisadas as condic6es operacionais em que foram

executadas as a¢0es desenvolvidas, o cumprimento do objeto, o alcance dos objetivos sociais e a
observancia da legislacao vigente.

Capitulo Il
Da Prestacao de Contas
Secao |
Da Abrangéncia
Art. 4° Todos os Contratos celebrados entre Universidade Federal de Alfenas-UNIFAL-MG/FACEPE em que
0s objetos sejam o gerenciamento administrativo e financeiro, estarao sujeitos as prestacdes de contas
de sua boa e regular aplicacao, na forma prevista nas legislacdes pertinentes.
Paragrafo Unico. A prestacao de contas deverad abranger os aspectos contabeis, de legalidade,
efetividade e economicidade de cada projeto, cabendo a UNIFAL-MG zelar pelo acompanhamento em

tempo real da execucdo fisico-financeira da situacdo de cada projeto e respeitar a segregacdo de
funcdes e responsabilidades entre a FACEPE e a Instituicao.

Secao Il
Dos Prazos e Procedimentos para Prestacdo e Andlise de Contas
Art. 52 Apds o recebimento provisério do objeto do contrato pela UNIFAL-MG, realizado em até 30 dias
apdés o término da vigéncia do mesmo, a FACEPE deverd prestar contas a UNIFAL-MG, em até 90
(noventa) dias, na forma do Decreto 7.423/2010.

Art. 62 Ao receber a prestacdo de contas, a Comissao devera:

| - Protocolar a data do recebimento, hora, nome do servidor e matricula. Verificar se os documentos
estdao devidamente autuados, numerados e em ordem cronoldgica;

Il - Apds o recebimento da prestacdo de contas pela comissao, cabe a esta a anélise e emissao do
relatdrio da analise em até 90(noventa) dias, na forma da Resolucao n? 053/2011, de 28/10/2011 do
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CONSUNI.

Il - A solicitacdo de apresentacao de documentos, bem como de justificativas serao formalizadas pela
comissao, por meio, de oficio e/ou e-mail institucional diretamente a Presidéncia da FACEPE e deverao
ser encaminhadas formalmente a comissdo em até 5(cinco) dias Uteis do seu recebimento.

IV - Quando da solicitacdo de documentos, bem como de justificativas a FACEPE, o novo prazo para
andlise pela comissdo sera acrescido de até 90 (noventa) dias contados a partir da entrega dos mesmos

em sua totalidade.

V - Encaminhar, por meio, de memorando a prestacao de contas, bem como o relatério da analise
emitido pela comissao a Reitoria para deliberagao;

VI - Encaminhar formalmente a FACEPE, por meio, de oficio uma cépia do relatério da andlise emitido
pela comissao, bem como a deliberacdo da Reitoria, em até 5 (cinco) dias Uteis da devolucdo do mesmo
a comissdo pela Reitoria da UNIFAL-MG;

VIl - Encaminhar formalmente, por meio, de memorando a Pré-Reitoria de Administracdo e Financgas-
PROAF/Setor de Contratos da UNIFAL - MG, a prestacao de contas com o relatério da andlise emitido pela

comissao, bem como a deliberacao da Reitoria, em até 5 (cinco) dias Uteis da devolucdo do mesmo a
comissao pela Reitoria da UNIFAL-MG, para fins de arquivo.

Secao lll
Dos Documentos Necessarios para a Prestacao de Contas
Art. 72 A prestacdo de contas devera ser instruida com, no minimo, os seguintes documentos:

| - planilha inicial de estimativas de receitas e despesas elaborada pelo coordenador do curso ou projeto,
bem como suas alteracoes, se houver;

Il - planilha de estimativas de despesas para gerenciamento administrativo e financeiro elaborada pela
FACEPE;

[l - demonstrativos de receitas e despesas com os documentos sequenciais em ordem cronolégica de
data;

IV - relacao de pagamentos identificando o nome do beneficiario e seu CNP) ou CPF; discriminacao das
cargas horarias, valores, comprovante de pagamento e/ou depédsito na conta do beneficiario;

V - cdpias de guias de recolhimentos.

VI - relacdo de bolsistas e de servidores pagos pelo projeto com as respectivas cargas horarias valores,
comprovantes de pagamento e/ou depésito na conta do beneficiario;

VIl - cédpias dos documentos fiscais, especificando a sua data de emissdo e o bem adquirido ou o servico
prestado e o nimero do respectivo projeto;

VIII - atas de licitacao, quando for o caso, bem como as justificativas de dispensa e inexigibilidade, com o
respectivo embasamento legal;

IX - cpias de Guias de Recolhimentos & Unido-GRU para a Conta Unica do Tesouro Nacional, sendo dos
valores mensais ou dos saldos dos projetos, conforme previsto em cada contrato;

X - extratos da conta bancaria;

Xl - cépia das transferéncias de bens adquiridos com recursos dos projetos para sua incorporacdo ao
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patrimoénio da UNIFAL-MG;

XIl - anotacdes formais que comprovem a atuacao dos fiscais dos contratos, por meio de relatérios
referente ao acompanhamento realizado sobre a execucdo do objeto contratado, bem como declaragdo
ou informacdo que na atuacao do coordenador do projeto ndo hd favorecimento a familiares de
servidores que detenham cargo em comissao ou func¢ao gratificada na instituicao, assim como na
composicao de equipes e na contratacao de empresas pela FACEPE;

Xl - declaracao se houve, ou nao, a contratacao complementar de pessoal nao integrante do quadro da
Instituicdo para a execucao do projeto de interesse da prépria Instituicdo. Em caso afirmativo, se foram
observadas as normas trabalhistas e estatutarias.

XIV - relatério final de avaliacao emitido pelo coordenador do curso e ou projeto, juntamente com a

FACEPE, contendo as informacfes quantitativas e qualitativas quanto ao cumprimento dos objetivos e
aprovado pelo érgao que autorizou a execucao do curso e ou projeto.

Capitulo IV
Disposicoes Finais
Art. 82 Ao final da andlise de cada prestacao de contas a Comissao emitird relatério da andlise que
ateste a regularidade ou ndo de todas as despesas realizadas pela FACEPE.
Pardgrafo Unico. O relatério deverd ser claro e objetivo para subsidiar a deliberacao da Reitoria.
Art. 92 Os casos omissos serao resolvidos pela Reitoria da UNIFAL-MG.

Art. 10. Revogar a Portaria n? 1756 de 13 de setembro de 2016.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao no quadro de avisos da Reitoria.

Esta portaria revoga a portaria n2 1756/2016 de 13-09-2016.

Paulo Marcio de Faria e Silva
Reitor
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