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ADITIVO II 
 

CAMPUS POÇOS DE CALDAS 
 

[PREAE 7727] – PROJETO: [EMPREENDENDO PARA A SUSTENTABILIDADE: UM OLHAR 
VOLTADO ÀS COOPERATIVAS DE RECICLAGEM] 

 
COORDENAÇÃO DA AÇÃO: Marina Gomes Murta Moreno | Teresa Cristina Monteiro Martins  

CONTATO DA COORDENAÇÃO: marina.moreno@unifal-mg.edu.br 
(As informações abaixo, que complementam as dispostas no Edital, foram fornecidas pela 

coordenação da ação e são de sua inteira responsabilidade) 
 

Financiadora: PROBEXT 2024 

Descrição da ação: A ação PREAE 7727 busca contribuir com melhorias na gestão organizacional 
e rentabilidade de partes interessadas envolvidas em empreendimentos cooperativos de 
reciclagem da cidade de Poços de Caldas. Os resíduos sólidos são um subproduto inevitável da 
atividade humana. Historicamente, fatores como crescimento populacional, urbanização, 
desenvolvimento econômico e tecnológico afetaram os modos de produção, de estilo de vida e 
de consumo, aumentando a sua quantidade e diversidade. Dentre as pautas e medidas 
regulatórias voltadas à sustentabilidade e à gestão de resíduos sólidos urbanos (RSU), a 
reciclagem aponta-se como importante estratégia de mitigação. Na maioria dos países em 
desenvolvimento, os catadores são os principais responsáveis pela coleta dos materiais 
reutilizáveis e recicláveis. No Brasil, os catadores respondem por 89% dos RSU que retornam aos 
setores produtivos como matéria-prima. Muitos destes trabalhadores organizam-se através de 
empreendimentos cooperativos de reciclagem. O projeto tem como objetivos específicos: a) 
Aplicar ferramentas do campo estratégico para realizar diagnóstico organizacional em 
cooperativas de reciclagem da cidade de Poços de Caldas; b) Identificar problemas no tocante à 
gestão e à execução das operações nas organizações objetos de estudo; c) Formular soluções 
empreendedoras e estratégicas para os problemas identificados, através de análises práticas e 
teóricas; d) Elaborar planos de ação, executá-los e avalia-los, de modo a implantar as soluções 
propostas, proporcionando melhorias no desempenho operacional e na rentabilidade dos 
catadores cooperados; e) Contribuir, por meio das ações implementadas em (d), para a melhoria 
da gestão de RSU recicláveis da cidade de Poços de Caldas; f) A partir das vivências 
experimentadas, enriquecer a formação dos estudantes do ICT, Campus Poços de Caldas, UNIFAL, 
com o desenvolvimento de competências múltiplas: técnicas, de caráter humanista e social. 
 

Plano de trabalho: 
Buscamos um estudante engajado para implementar o programa de gestão da qualidade em uma 
cooperativa de reciclagem. As atividades previstas para serem realizadas pelo bolsista são: 
1) Desenvolver e aplicar programa de gestão da qualidade em uma cooperativa de reciclagem; 
2) Visitar a cooperativa regularmente para executar e acompanhar a implementação do 

programa; 
3) Participar de reuniões com a equipe do projeto; 
4) Escrever relatórios técnico-científicos sobre o trabalho. 
 
Importante: as atividades previstas ocorrerão ao longo do ano de 2025, com período de atuação 
remunerada de cinco meses, entre março a julho. De agosto a dezembro, a atuação ocorrerá sem 
remuneração.  
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Número de bolsistas/bolsas: 1 bolsista / 5 meses de bolsa (março a julho).  
Obs.: período entre agosto a dezembro, não remunerado. 
 

Requisitos e documentos para a candidatura: 
-  Enviar Histórico Escolar atualizado; 
- Enviar cronograma detalhado para o período de atuação remunerada previsto, com os horários 
de aula, atividades complementares (estágio não-remunerado, iniciação científica, entre outras) 
e as 15 horas semanais dedicadas ao projeto;  
- Preencher todos os campos do Anexo I (Atenção: Lembre-se de anexar todos os documentos 
solicitados no Anexo I); 
- Necessário ter cursado as disciplinas Gestão da Qualidade ou Qualidade e Produtividade (será 
verificado no Histórico Escolar). 
 

Perfil da/do candidata/candidato: 
- Organizado e dedicado: Capaz de conciliar estudos e atividades do projeto; 
- Disponível: Com tempo para visitar a cooperativa e participar de outras ações; 
- Interessado: Em gestão de operações, qualidade e meio ambiente; 
- Comunicativo: Com boas habilidades para se relacionar com outras pessoas; 
- Experiência: Desejável ter participado de projetos de extensão; 
- Bom desempenho acadêmico: CDA acima de 6,0 (desejável). 
 

Inscrição, exclusivamente via formulário 
((https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfHryJMiHINebnAN4xlczLBoh9WxXanrDZfitiF4-
sbEB2eXA/viewform), até 09/03/2025. 
 

Forma/etapas de seleção: 
-Etapa eliminatória: Apresentação da documentação completa solicitada e atendimento dos 
requisitos de exigibilidade do presente aditivo. 
-Etapa classificatória: Pontuação do Anexo I. 
 

Local, data e hora da seleção (conforme item 8 do edital): A seleção se dará conforme pontuação 
recebida pelo preenchimento do Anexo I. O resultado será divulgado até o dia 14/03/2025. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO I - Critérios de pontuação 
Seleção de bolsista para atuação no PREAE 7727 

 
Candidato (a): _________________________________________________________________ 
Matrícula: ____________________________________________________________________ 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfHryJMiHINebnAN4xlczLBoh9WxXanrDZfitiF4-sbEB2eXA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfHryJMiHINebnAN4xlczLBoh9WxXanrDZfitiF4-sbEB2eXA/viewform


EDITAL PROEC 01/2025 – Seleção de bolsistas 

INFORMAÇÕES E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO 

 

Instruções para o preenchimento: Além da inclusão de respostas às questões deste anexo, o 
candidato também deverá encaminhar os documentos comprobatórios pertinentes, incluindo o 
envio de cronograma indicado na Questão 3 deste Anexo. Também deverá atentar-se ao envio 
dos documentos referentes ao item 2.4.1 do Edital de Seleção de Bolsistas (PROEC 01/2025). 
1. Qual é o seu coeficiente acadêmico? [2pts atribuído ao candidato com maior coeficiente. 
Pontuação proporcional para os demais candidatos, caso existam. Atenção: Encaminhar 
documento comprobatório, anexando-o ao formulário] 
_____________________________________________________________________________ 
2. Descreva suas experiências de participação em ações de extensão. [2pts por participação. 
Atenção: Encaminhar documento(s) comprobatório(s), anexando-o(s) ao formulário)]. 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
3. Indique em cronograma como você pretende realizar as 15 horas de dedicação semanal ao 
projeto. [Adequação de horários para a realização das atividades: 3pts. Atenção: Encaminhar o 
cronograma conforme requisitos para candidatura]. 
4. Qual(is) benefício(s) você espera alcançar ao atuar como bolsista no PREAE 7727? [Clareza, 
originalidade e coerência gramatical da resposta registrada: 3 pts] 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
 
 
 
 

[PREAE 7748] – PROJETO: THINK TANK: GRUPO DE REFLEXÃO SOBRE NARRATIVAS 
SUSTENTÁVEIS 
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COORDENAÇÃO DA AÇÃO (Dalmo Arantes de Barros – Coordenador / Teresa Cristina 
Monteiro Martins - Coordenadora adjunta) 

 
CONTATO DA COORDENAÇÃO (E-mail: dalmo.barros@unifal-mg.edu.br / WhatsApp: 35 9 

9132 6727) 
 

(As informações abaixo, que complementam as dispostas no Edital, foram fornecidas pela 
coordenação da ação e são de sua inteira responsabilidade) 

 

FINANCIADORA: PROEC – Aprovado no Edital PROBEXT 2025 (5 cotas de bolsa) 

Descrição da ação: 
O projeto "Think Tank: Grupo de Reflexão sobre Narrativas Sustentáveis", iniciativa extensionista 
do Instituto de Ciências e Tecnologia da UNIFAL-MG, visa a criação de um grupo voltado a 
reflexão, leitura, discussão e aprendizagem de temáticas relacionadas a sustentabilidade, meio 
ambiente, conservação ambiental. O projeto visa fomentar a reflexão crítica, a pesquisa aplicada 
e a formulação de políticas e estratégias inovadoras, aplicadas ao enfrentamento dos desafios 
socioambientais contemporâneos. Um espaço para reflexão sobre como a literatura e as 
discussões em grupo podem ajudar no entendimento acerca dos desafios ambientais. Reunindo 
acadêmicos, estudantes, profissionais e membros da sociedade civil, o Think-Tank busca integrar 
diferentes áreas do conhecimento para gerar soluções sustentáveis, impactando positivamente 
as políticas públicas, a prática empresarial, e as comunidades locais. 

PLANO DE TRABALHO: 
Atividades dos Alunos (Bolsistas e Voluntários): 
• Participação Ativa: Participarão ativamente das reuniões e dinâmicas, lendo previamente o 
material designado e contribuindo para as discussões. 
• Condução de Sessões: Alguns alunos serão responsáveis pela condução de sessões específicas, 
preparando uma visão geral do material e estimulando a discussão. 
• Pesquisa e Estudo: Conduzirão estudos relacionados às temáticas discutidas, contribuindo para 
a produção de artigos e resumos acadêmicos. 
• Registro de Atividades: Manterão registros detalhados das sessões, incluindo pontos discutidos 
e conclusões alcançadas. 
• Participação em Eventos: Representarão o projeto em eventos científicos e extensionistas, 
promovendo a disseminação dos resultados alcançados. 
• Avaliação Contínua: Os bolsistas e voluntários serão avaliados com base na frequência, 
participação e contribuições durante as reuniões. 

NÚMERO DE BOLSISTAS E A QUANTIDADE DE BOLSAS: 
• 1 bolsista com 5 bolsas (1º colocado na seleção). Caso haja desistência do vínculo como bolsista, 
o aluno classificado em 2º lugar assume as bolsas adicionais. 

REQUISITOS E DOCUMENTOS PARA A CANDIDATURA: 
• Os candidatos interessados em participar do processo seletivo para bolsistas do projeto devem 
atender aos seguintes critérios: 
1.  Vínculo Acadêmico: 
✔ Estar regularmente matriculado em um curso de graduação da Universidade Federal de 

Alfenas (UNIFAL-MG). 
✔ Para discentes ingressantes, apresentar comprovante de matrícula atualizado. 

2.  Perfil do Candidato: 
✔ Interesse e disponibilidade para organizar e participar das atividades do projeto, incluindo 

reuniões, estudos dirigidos e eventos acadêmicos. 

mailto:dalmo.barros@unifal-mg.edu.br
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✔ Afinidade com as temáticas de sustentabilidade, meio ambiente e conservação ambiental. 
✔ Habilidade para leitura crítica e participação ativa em discussões acadêmicas e 

extensionistas. 
✔ Comprometimento com a produção acadêmica e a disseminação do conhecimento. 

3.  Documentação Necessária: 
✔ Histórico escolar atualizado da UNIFAL-MG. 
✔ Currículo atualizado (preferencialmente no formato Lattes). 
✔ Carta de intenção (máximo de 1 página), descrevendo o interesse no projeto e como sua 

participação contribuirá para seu desenvolvimento acadêmico e profissional. 
4.  Critérios Diferenciais (não eliminatórios, mas considerados na seleção): 
✔ Experiência prévia com projetos de extensão, iniciação científica ou grupos de estudo. 
✔ Participação em eventos, cursos ou atividades relacionadas a sustentabilidade, meio 

ambiente ou inovação social. 
✔ Produção acadêmica (resumos, artigos, apresentações, etc.). 

PERFIL DOS (AS) CANDIDATOS (AS): 
• Os candidatos devem apresentar um perfil alinhado aos objetivos do projeto "Think Tank: Grupo 
de Reflexão Sobre Narrativas Sustentáveis", demonstrando: 
1. Interesse e Engajamento 
✔ Comprometimento com temas ligados à sustentabilidade, meio ambiente e inovação social. 
✔ Interesse por debates críticos, leitura e produção de conhecimento sobre questões 

ambientais e narrativas sustentáveis. 
✔ Ter participado, como voluntário nessa ação durante sua concepção e/ou em outras ações 

de ensino, pesquisa e/ou extensão no âmbito acadêmico. 
✔ Disposição para atuar ativamente em discussões e interações com a comunidade acadêmica 

e externa. 
2. Habilidades Acadêmicas e Técnicas 
✔ Boa capacidade de leitura, escrita e argumentação para participar das atividades de reflexão 

e formulação de ideias. 
✔ Facilidade para trabalhar com pesquisas, organização de informações e produção de textos 

acadêmicos. 
✔ Interesse na produção científica e extensionista, incluindo participação em eventos e 

elaboração de resumos e artigos. 
3. Comprometimento e Responsabilidade 
✔ Pontualidade e assiduidade nas reuniões e atividades propostas pelo projeto. 
✔ Capacidade de organização e cumprimento de prazos estabelecidos. 
✔ Proatividade para propor discussões, atividades e melhorias no desenvolvimento do projeto. 

4. Trabalho em Equipe e Interdisciplinaridade 
✔ Boa comunicação e colaboração com colegas, professores e membros da sociedade civil. 
✔ Interesse em atuar em um ambiente interdisciplinar, agregando diferentes perspectivas e 

áreas do conhecimento. 
✔ Respeito às diferentes opiniões e contribuições, promovendo um ambiente produtivo e 

inclusivo. 
 
 

INSCRIÇÃO, EXCLUSIVAMENTE VIA FORMULÁRIO: 
(https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfHryJMiHINebnAN4xlczLBoh9WxXanrDZfitiF4-
sbEB2eXA/viewform) 
 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfHryJMiHINebnAN4xlczLBoh9WxXanrDZfitiF4-sbEB2eXA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfHryJMiHINebnAN4xlczLBoh9WxXanrDZfitiF4-sbEB2eXA/viewform
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Cronograma de aditivos (5 cotas de bolsa): 

Aditivo
s 

Envio de 
informações para 

publicação do 
aditivo 

Publicaç
ão do 

aditivo 
Inscrições 

Seleção de bolsistas (prazo 
de até 8 dias após a 

publicação) 

Aditivo 
II 

Até 23/02/2025 
25/02/20

25 
26/02 a 

09/03/2025 
10 a 14/03/2025 

 
FORMA/ETAPAS DE SELEÇÃO: 
O processo seletivo para bolsistas do projeto "Think Tank: Grupo de Reflexão Sobre Narrativas 
Sustentáveis" será composto pelas seguintes etapas: 
1. Inscrição 
✔ Os candidatos deverão preencher o formulário de inscrição dentro do prazo estabelecido no 

cronograma. 
✔ Deverão ser anexados os documentos exigidos: histórico escolar atualizado ou comprovante 

de matrícula (para ingressantes), currículo atualizado e carta de intenção. 
2. Análise de Documentação e Requisitos 
✔ A coordenação do projeto verificará se os candidatos atendem aos requisitos mínimos 

estabelecidos no edital. 
✔ Candidatos que não atenderem aos critérios serão desclassificados. 

3. Entrevista Individual 
✔ Os candidatos selecionados para esta fase serão convocados para uma entrevista individual 

com a coordenação do projeto. 

✔ Durante a entrevista, serão avaliados: motivação e interesse pelo projeto; envolvimento 
voluntário em ações acadêmicas, conhecimento e envolvimento com temas de 
sustentabilidade e meio ambiente; capacidade de argumentação e reflexão crítica; 
disponibilidade e comprometimento com as atividades do projeto. 

4. Atividade de Leitura e Interpretação 
✔ Após a entrevista, os candidatos deverão realizar uma resenha crítica de um capítulo de livro 

a ser indicado pela coordenação. 
✔ O prazo para entrega da resenha será de 1 dia após a entrevista. 

✔ A atividade será avaliada considerando: clareza e coerência na argumentação; capacidade 
de interpretação e análise crítica do texto; escrita formal e estruturada. 

5. Resultado Final 
✔ A pontuação final dos candidatos será baseada na análise documental, na entrevista e na 

atividade de leitura e interpretação. 
✔ Os candidatos selecionados serão comunicados via e-mail e a lista será divulgada conforme 

cronograma do edital. 
✔ Serão classificados até 3 candidatos e o primeiro colocado fará jus às bolsas. Os demais 

permanecerão na lista de espera. 

LOCAL, DATA E HORA DA SELEÇÃO (CONFORME ITEM 8 DO EDITAL): 
• Processo seletivo por reunião virtual (Meet) no dia 12/03/2025 a partir das 9:00 h (o link será 
enviado pelo e-mail informado no formulário de inscrição do candidato). 
• Cronograma do processo seletivo: 

✔ Inscrições - 26/02 a 09/03/2025; 

✔ Avaliação documental - 10/03/2025; 

✔ Entrevistas individuais - 12/03/2025 a partir das 9:00 h (máximo 10 minutos por 
entrevista); 
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✔ Atividade de leitura e interpretação de texto - entrega em 13/03/2025 (o conteúdo 
avaliativo será repassado durante as entrevistas individuais); 

✔ Resultado final - 14/03/2025. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

[PREAE 7735] –PROJETO: NÚCLEO DE APOIO CONTÁBIL E FISCAL (NAF) 
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COORDENAÇÃO DA AÇÃO: André Luiz Romano e Fabio Ferraço 
CONTATO DA COORDENAÇÃO: nafpocos@unifal-mg.edu.br 

 
(As informações abaixo, que complementam as dispostas no Edital, foram fornecidas pela 

coordenação da ação e são de sua inteira responsabilidade) 
 

Financiadora: EDITAL PRÓ-REITORIA DE EXTENSÃO E CULTURA – PROEC - 01/2025 

Descrição da ação: O Núcleo de Apoio Contábil e Fiscal (NAF) da UNIFAL – Campus Poços de Caldas 
é um projeto de extensão em parceria com a Receita Federal, voltado à educação fiscal e ao 
atendimento gratuito de pessoas de baixa renda, microempreendedores individuais e entidades 
sem fins lucrativos. Em 2024, o NAF ampliou seu impacto social com a criação de uma sala física e 
virtual para atendimento, além da implementação de procedimentos padronizados, como triagem 
inicial e encaminhamento de casos complexos. Um plano estratégico foi estruturado com a 
participação ativa dos alunos, promovendo aprendizado prático. A institucionalização do projeto 
incluiu a disciplina optativa Tópicos do Núcleo de Apoio Fiscal (ICT644). Para 2025, o NAF planeja 
expandir seus serviços e intensificar ações educativas em eventos e empresas, consolidando seu 
papel na conscientização fiscal e no desenvolvimento econômico da comunidade. 
 

Plano de trabalho: 
● Atualizar o plano de Procedimentos Operacionais Padrão (POP); 

● Retomar o Plano estratégico e atualizar para 2025. 

● Apoiar no gerenciamento e na criação e alimentar as mídias sociais; 

● Elaborar artes para divulgação e organização do projeto; 

● Divulgar as inscrições para o projeto; 

● Gerir as possíveis alterações de horários das entrevistas; 

● Enviar e-mail de instruções gerais, antigos e novos participantes (nafpocos@unifal-

mg.edu.br) ; 

● Auxiliar os coordenadores na organização dos resultados da seleção; 

● Gerir novas seleções em fluxo contínuo;  

● Adicionar e capacitar os participantes aprovados no projeto em seus respectivos grupos; 

● Monitorar semanalmente as frequências dos participantes do projeto e acompanhar, junto 

aos mediadores, os critérios necessários para que os participantes permaneçam no projeto 

(frequência mínima 75% e não acumular 3 faltas consecutivas no encontro); 

● Lançar as presenças dos grupos de apoio, semestralmente, no sistema CAEX; 

● Elaborar artes e textos (semanais) para as mídias sociais sobre temas correlatos ao NAF; 

● Criar informativos mensais para partilhar com a comunidade UNIFAL, destacando 

principais insights; 

● Elaborar os formulários de avaliação dos encontros e do projeto no Google Forms;  

● Solicitar feedback dos participantes e mediadores sobre os encontros e o projeto como 

um todo, incluindo sugestões para futuras edições e insights sobre a participação dos 

presentes; 

● Divulgar e cobrar o preenchimento dos formulários de avaliação pelos participantes; 

● Elaborar trabalho a ser submetido aos Seminários Integrados da UNIFAL-MG; 

● Apresentar o trabalho no Simpósio Integrado da universidade; 

● Auxiliar na elaboração do relatório de atividades no período de exercício do projeto em 

2025. 

mailto:nafpocos@unifal-mg.edu.br
mailto:nafpocos@unifal-mg.edu.br
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CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DO BOLSISTA 

Fevereiro a Dezembro de 
2025 

Retomar o Plano estratégico com indicadores e KPIs de 
monitoramento. 

Fevereiro a Dezembro de 
2025 

Atendimento ao público: Prestação de serviços de 
orientação fiscal para pessoas de baixa renda, MEIs e 
entidades sem fins lucrativos. 

Fevereiro a Dezembro de 
2025 

Capacitação dos alunos: Participação contínua em 
treinamentos sobre temas tributários, financeiros e de 
gestão empresarial. 

Fevereiro a Dezembro de 
2025 

Manutenção das mídias sociais: Publicação semanal de 
artes e informativos sobre temas , ampliando o alcance do 
projeto. 

Fevereiro a Dezembro de 
2025 

Monitoramento e melhoria dos atendimentos: Ajustes 
periódicos nos procedimentos para otimizar a eficiência dos 
serviços. 

Fevereiro a Abril de 2025 – 
Período de Declaração do 
IRPF 

Atendimento especializado para elaboração e retificação de 
declarações do IRPF. 

Fevereiro a Abril de 2025 – 
Período de Declaração do 
IRPF 

Capacitação intensiva dos alunos em temas relacionados ao 
IRPF, deduções e malha fina. 

Fevereiro a Abril de 2025 – 
Período de Declaração do 
IRPF 

Implementação da sala física e virtual para otimizar os 
atendimentos. 

Fevereiro a Abril de 2025 – 
Período de Declaração do 
IRPF 

Divulgação da agenda de atendimentos e serviços 
oferecidos à comunidade. 

Maio a Dezembro de 2025 Criação de resumos e newsletters mensais para a 
comunidade acadêmica, destacando os principais insights do 
NAF. 

Maio a Dezembro de 2025 Atendimento a MEIs e pequenos empresários, com foco em 
regularização fiscal, abertura de empresas e gestão 
tributária. 

Maio a Dezembro de 2025 Desenvolvimento de materiais educativos, como guias 
práticos e vídeos explicativos sobre temas fiscais e 
contábeis. 

Maio a Dezembro de 2025 Engajamento em ações de responsabilidade social, 
promovendo palestras e treinamentos comunitários. 

Maio e Outubro de 2025 – 
Avaliação e Feedback 

Elaboração dos formulários de avaliação dos atendimentos 
e eventos no Google Forms. 

Maio e Novembro de 2025 
– Revisão e Melhorias 

Solicitação de feedback dos participantes e mediadores, 
coletando sugestões para aprimoramento do projeto. 

Maio e Novembro de 2025 
– Revisão e Melhorias 

Divulgação e incentivo ao preenchimento dos formulários de 
avaliação. 

Julho e Dezembro de 2025 
– Registro e Análises 

Lançamento das presenças dos participantes e mediadores 
no sistema CAEX da UNIFAL-MG. 
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Julho e Dezembro de 2025 
– Registro e Análises 

Análise dos dados qualitativos das avaliações, reorientando 
futuras ações do NAF. 

Agosto de 2025 – Pesquisa 
e Divulgação Científica 

Desenvolver pelo menos um trabalho acadêmico do 
impacto das ações do NAF, submetido aos Seminários 
Integrados UNIFAL-MG. 

Outubro de 2025 – 
Apresentação Científica 

Apresentação do trabalho no Simpósio Integrado da 
UNIFAL-MG. 

Novembro e Dezembro de 
2025 – Prestação de 
Contas e Planejamento 
Futuro 

Auxílio na elaboração do relatório de atividades do projeto 
para o ano de 2025. 

Novembro e Dezembro de 
2025 – Prestação de 
Contas e Planejamento 
Futuro 

Definição do planejamento estratégico para 2026, com base 
nos aprendizados e nas avaliações coletadas. Lançar as 
presenças dos participantes e mediadores, semestralmente, 
no sistema CAEX 

Estrutura de Suporte e 
Recursos 

Supervisão docente: Professores e especialistas em 
tributação e contabilidade acompanharão os atendimentos. 

Estrutura de Suporte e 
Recursos 

Infraestrutura: Utilização da sala física e virtual para 
melhorar a acessibilidade da comunidade ao NAF. 

Estrutura de Suporte e 
Recursos 

Tecnologia: Uso de plataformas da Receita Federal e 
softwares contábeis para suporte aos atendimentos. 

Estrutura de Suporte e 
Recursos 

Parcerias estratégicas: Cooperação contínua com a Receita 
Federal e outras instituições para manter as capacitações 
atualizadas. 

 
Destaca-se que o plano de trabalho contempla um período superior ao da bolsa. Embora o bolsista 
receba um número menor de mensalidades, deverá se responsabilizar pelo período compreendido 
entre março e dezembro de 2025, e seu certificado refletirá essa carga horária. 
 

Número de bolsistas e a quantidade de bolsas: 2 momentos para a distribuição das bolsas, sendo 
eles, devido a sazonalidade existente na iniciativa do NAF: 
 - 1º semestre: dois alunos atuando durante dois meses – março e abril (total de quatro bolsas). 
 - 2º semestre: dois alunos atuando durante um mês - setembro (total de duas bolsas). 
Dessa maneira contemplamos as 6 bolsas. 
 

Requisitos e documentos para a candidatura: 
- Ser discente regularmente matriculado(a) em curso de graduação da UNIFAL-MG; 
- Apresentar Histórico escolar atualizado do Curso de Graduação da UNIFAL-MG ou comprovante 
de matrícula no caso de discentes ingressantes; 
- Ter disponibilidade de, no mínimo, 15 (quinze) horas semanais para as atividades do projeto; 
- Ter disponibilidade para estar presente no Campus Poços de Caldas na data da realização da 
divulgação dos projetos de extensão para os discentes do curso do ICT; 
- Não receber outro tipo de apoio financeiro que se caracterize como bolsa acadêmica ou estágio; 
- Apresentar CDA maior ou igual a 5,0; 
- Participar do Simpósio Integrado UNIFAL-MG, e de outras atividades relacionadas à Extensão 
Universitária, apresentando as atividades desenvolvidas pela ação. 
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Perfil da/do candidata/candidato: 
- Disponibilidade de, no mínimo, 15(quinze) horas semanais para dedicação ao projeto; 
- Facilidade de comunicação e desenvoltura; 
- Ser responsável, comprometido(a) e interessado(a); 
- Conhecimento intermediário na utilização do Google Spreadsheet e/ou Microsoft Excel; 
- Conhecimento do Canva e facilidade no gerenciamento de mídias sociais; 
- Preferencialmente ter participado anteriormente do Projeto NAF como voluntário, mediador 
e/ou participante. 
 

Inscrição, exclusivamente via formulário 
Inscrições no período de 26/02/2025 a 09/03/2025 pelo formulário 
(https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfHryJMiHINebnAN4xlczLBoh9WxXanrDZfitiF4-
sbEB2eXA/viewform 
 
Os(as) candidatos(as) deverão enviar no mesmo formulário uma carta de motivação para 
participação no projeto contendo, no mínimo 20 e no máximo 40 linhas (Times New Roman 12, 
espaçamento 1,5, justificado, margens de 1,5cm). 
 

Forma/etapas de seleção: 
A seleção se dará mediante entrevista com os interessados e análise da carta de motivação. Ambas 
as etapas serão pontuadas de 0 a 10.  Será selecionado(a) o(a) candidato(a) que obtiver a maior 
média aritmética simples das duas etapas. 
 

Local, data e hora da seleção (conforme item 8 do edital): 
As entrevistas serão realizadas via Google Meet no período de 10 a 14 de março de 2025 e serão 
agendadas individualmente com os candidatos. A carta de motivação deverá ser enviada pelo link 
de inscrições. O resultado será divulgado até o dia 22 de março de 2025 no e-mail informado pelo 
candidato no ato da inscrição. 

 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfHryJMiHINebnAN4xlczLBoh9WxXanrDZfitiF4-sbEB2eXA/viewform
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[PREAE 7692] – PROGRAMA: RENOVAFLORA: INTEGRANDO CONHECIMENTO E 
CONSERVAÇÃO 

 
COORDENAÇÃO DA AÇÃO (Dalmo Arantes de Barros – Coordenador / Francisco José Cardoso - 

Coordenador adjunto) 
 

CONTATO DA COORDENAÇÃO (E-mail: dalmo.barros@unifal-mg.edu.br / WhatsApp: 35 9 
9132 6727) 

 
(As informações abaixo, que complementam as dispostas no Edital, foram fornecidas pela 

coordenação da ação e são de sua inteira responsabilidade) 
 

FINANCIADORA: PROEC – Aprovado no Edital PROBEXT 2025 (19 cotas de bolsa) 

Descrição da ação: 
O programa “RenovaFlora: Integrando Saber e Preservação” apresenta uma variedade de 
iniciativas interdisciplinares articuladas e convergentes nas áreas das Engenharias, Ciências 
Ambientais, Agronômicas, Florestais e da Terra. Amparado pelos princípios da educação 
ambiental inclusiva, o projeto visa melhorar a qualidade ambiental e promover as mudanças de 
postura, através do fomento a iniciativas direcionadas à recuperação ambiental de áreas 
degradadas, cultivo e produção de alimentos, produção de mudas de espécies florestais nativas, 
reutilização de recursos naturais renováveis, reaproveitamento de resíduos e ao bem-estar social. 
A proposta vem reforçar as atividades de comunicação socioambientais da Universidade junto à 
comunidade local, e ao unir diferentes campos do conhecimento e envolver a comunidade 
acadêmica, o "RenovaFlora" busca ser um agente catalisador na promoção da sustentabilidade e 
da conservação ambiental, alinhado aos objetivos estratégicos do PDI Institucional. 

PLANO DE TRABALHO: 
1. Atividades dos Alunos (Bolsistas e Voluntários): 
1.1. Atividades Gerais: 
• Auxílio nas Ações dos Projetos: Participar ativamente nas ações de campo, como o plantio de 
mudas, captação de água, compostagem e cultivo de plantas. 
• Coleta e Análise de Dados: Realizar a coleta e análise de dados ambientais, contribuindo para o 
desenvolvimento científico e técnico dos projetos. 
• Desenvolvimento de Materiais Educativos: Criar e disseminar materiais educativos sobre os 
projetos, visando conscientizar a comunidade acadêmica e externa. 
• Participação em Oficinas e Cursos: Frequentar as oficinas e cursos oferecidos no âmbito dos 
projetos, aprimorando habilidades técnicas e teóricas. 
• Apoio na Organização de Eventos: Colaborar na organização de eventos de divulgação e 
interação com a comunidade. 
1.2. Atividades Específicas por Projeto: 
• Projeto Reflorestar: Apoio na produção de mudas e recuperação de áreas degradadas. 
• Projeto Regando o Amanhã: Monitoramento do sistema de captação de águas e sua aplicação 
na irrigação. 
• Projeto Decompondo: Conduzir e monitorar o processo de compostagem. 
• Projeto Cultiva Unifal: Manutenção e manejo das hortaliças e plantas medicinais. 
• Projeto Aromas da Terra: Participação no cultivo, manutenção e manejo de plantas medicinais 
e nos processos de extração de substâncias bioativas realizados em laboratório. 
• Projeto LES: Apoio na construção e monitoramento de protótipos sustentáveis. 

mailto:dalmo.barros@unifal-mg.edu.br


EDITAL PROEC 01/2025 – Seleção de bolsistas 

INFORMAÇÕES E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO 

 

• Curso de Extração de Substâncias Bioativas de Plantas: Auxílio na divulgação e apoio técnico na 
execução do curso. 
Obs. Os bolsistas e voluntários que estarão vinculados ao programa, atuarão em todos os 
projetos, conforme demanda. 

NÚMERO DE BOLSISTAS E A QUANTIDADE DE BOLSAS: 
• 3 bolsistas com 5 bolsas e 1 bolsista com 4 bolsas (1º, 2º, 3º e 4º colocados na seleção). Caso 
haja desistência do vínculo como bolsista ou se for julgado pela coordenação do programa, 
desempenho aquém ao exigido, os alunos classificados sequencialmente, assumirão as 
respectivas bolsas adicionais. 

REQUISITOS E DOCUMENTOS PARA A CANDIDATURA: 
• Para se candidatar à bolsa do programa de extensão RenovaFlora: Integrando Conhecimento e 
Conservação, os interessados devem atender aos seguintes requisitos: 
1. Vínculo Acadêmico: 
Ser estudante regularmente matriculado(a) na Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG) 
em cursos de graduação (De acordo com o Decreto nº 7.416/2010 e o Edital 01/2025). 
2. Áreas de Interesse: 
✔ Ter afinidade com áreas relacionadas ao projeto, tais como Engenharias (Florestal, 

Ambiental, Química, Civil), Ciências Biológicas, Ciências Agrárias, Ciências da Terra e 
Planejamento e Gestão Ambiental. 

3. Disponibilidade de Tempo: 
✔ Possuir disponibilidade para cumprir a carga horária estipulada para as atividades da bolsa, 

conforme cronograma do projeto. Disponibilizar no mínimo 15 horas semanais. 
4. Comprometimento com a Extensão Universitária: 
✔ Demonstrar interesse e compromisso com as atividades de educação ambiental, 

conservação, sustentabilidade, recuperação de áreas degradadas e reaproveitamento de 
resíduos. 

5. Habilidades Desejáveis (não eliminatórias, mas consideradas no processo seletivo): 
✔ Experiência prévia com projetos de extensão, pesquisa ou ensino. 
✔ Conhecimento em práticas sustentáveis, agroecologia, compostagem, produção de mudas 

ou sistemas de captação de água. 
✔ Boa comunicação e capacidade de trabalho em equipe. 

6. Critérios Adicionais: 
✔ Não possuir outra bolsa de extensão, pesquisa, monitoria simultaneamente ou estágio, 

conforme normas da UNIFAL-MG (exceto nos casos permitidos pelo edital PROBEXT 2025). 
✔ Estar em situação acadêmica regular, sem pendências disciplinares ou administrativas. 

PERFIL DOS (AS) CANDIDATOS (AS): 
• Os candidatos à bolsa do programa de extensão RenovaFlora devem apresentar um perfil 
compatível com as atividades e objetivos do projeto, incluindo: 
1. Compromisso com a Extensão Universitária: 
✔ Interesse em atuar diretamente com projetos de educação ambiental, conservação e 

sustentabilidade, promovendo a interação entre a universidade e a comunidade. 
2. Engajamento e Proatividade: 
✔ Capacidade de trabalhar de forma autônoma e em equipe, propondo soluções e 

contribuindo ativamente para as ações do projeto. 
3. Interesse por Temas Ambientais e Sociais: 
✔ Afinidade com temas como recuperação ambiental, agroecologia, compostagem, captação 

de água pluvial, produção sustentável de mudas e hortaliças, reutilização de recursos 
naturais e resíduos sólidos. 



EDITAL PROEC 01/2025 – Seleção de bolsistas 

INFORMAÇÕES E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO 

 

4. Habilidades Técnicas e Organizacionais (desejáveis, mas não obrigatórias): 
✔ Conhecimento básico ou interesse em aprender sobre práticas sustentáveis, manejo de 

plantas, análise ambiental, bioconstrução e técnicas de conservação de recursos naturais. 
✔ Boa comunicação oral e escrita para interagir com diferentes públicos e auxiliar na 

divulgação das ações do projeto. 
5. Disponibilidade e Responsabilidade: 
✔ Capacidade de cumprir a carga horária do projeto com dedicação e comprometimento, 

respeitando prazos e participando das atividades programadas. 
6. Atitude Pró Ativa, Colaborativa e Interesse em Aprendizagem: 
✔ Disposição para trabalhar em um ambiente interdisciplinar, interagindo com estudantes e 

profissionais de diferentes áreas do conhecimento. 

INSCRIÇÃO, EXCLUSIVAMENTE VIA FORMULÁRIO: 
Inscrições no período de 26/02/2025 a 09/03/2025 pelo formulário 
(https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfHryJMiHINebnAN4xlczLBoh9WxXanrDZfitiF4-
sbEB2eXA/viewform) 
 
Cronograma de aditivos (5 cotas de bolsa): 

Aditivo
s 

Envio de 
informações para 

publicação do 
aditivo 

Publicaç
ão do 

aditivo 
Inscrições 

Seleção de bolsistas (prazo 
de até 8 dias após a 

publicação) 

Aditivo 
II 

Até 23/02/2025 
25/02/20

25 
26/02 a 

09/03/2025 
10 a 14/03/2025 

 
FORMA/ETAPAS DE SELEÇÃO: 
O processo seletivo para bolsistas do programa RenovaFlora: Integrando Conhecimento e 
Conservação será composto pelas seguintes etapas: 
1. Inscrição: 
✔ Os candidatos deverão preencher o formulário de inscrição dentro do prazo estabelecido 

no cronograma. 
✔ Deverão ser anexados os documentos exigidos: histórico escolar atualizado ou 

comprovante de matrícula (para ingressantes), currículo atualizado e carta de intenção. 
2. Análise do Atendimento aos Requisitos: 
✔ Conferência da documentação e verificação do cumprimento dos requisitos mínimos 

estabelecidos no edital. 
✔ Os candidatos que não atenderem aos critérios exigidos serão desclassificados. 

3. Entrevista coletiva: 

✔ Será feita uma entrevista coletiva presencial com os candidatos interessados às vagas, 
onde será contextualizado o programa, seus projetos e os requisitos e expectativas do 
grupo de coordenadores das ações. 

4. Entrevista Individual: 
✔ As entrevistas serão realizadas com os candidatos aprovados nas etapas anteriores 

(presencial). 
✔ O objetivo é avaliar o interesse no projeto, disponibilidade, experiência prévia e habilidades 

interpessoais do candidato. 
✔ As entrevistas serão conduzidas pelos coordenadores do programa e/ou membros da 

equipe responsável. 
5. Atividade de Leitura e Interpretação: 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfHryJMiHINebnAN4xlczLBoh9WxXanrDZfitiF4-sbEB2eXA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfHryJMiHINebnAN4xlczLBoh9WxXanrDZfitiF4-sbEB2eXA/viewform
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✔ Após a entrevista, os candidatos deverão realizar uma resenha crítica sobre temática 
aplicada indicada pela coordenação. 

✔ O prazo para entrega da resenha será de 1 dia após a entrevista. 

✔ A atividade será avaliada considerando: clareza e coerência na argumentação; 
capacidade de interpretação e análise crítica do texto; escrita formal e estruturada. 

6. Resultado Final: 
✔ A pontuação final dos candidatos será baseada na análise documental, atividade escrita e 

entrevista. 
✔ Os candidatos selecionados serão comunicados via e-mail e a lista será divulgada conforme 

cronograma do edital. 
✔ Serão classificados até 4 candidatos e que farão jus às bolsas. Os demais permanecerão na 

lista de espera, devendo atuar como voluntários caso tenham interesse (importante para a 
permanência na lista de espera). 

LOCAL, DATA E HORA DA SELEÇÃO (CONFORME ITEM 8 DO EDITAL): 
• Processo seletivo presencial no dia 11/03/2025, a partir das 9:00 h. 
• Local: Prédio B - Sala PC-B-104 (Sala de Aula). 
• Cronograma do processo seletivo: 

✔ Inscrições - 26/02 a 09/03/2025; 

✔ Avaliação documental - 10/03/2025; 

✔ Entrevista coletiva - 11/03/2025 às 9:00 h; 

✔ Entrevistas individuais - 11/03/2025 a partir das 10:00 h (máximo 10 minutos por 
entrevista); 

✔ Atividade de leitura e interpretação de texto - entrega em 12/03/2025 (o conteúdo 
avaliativo será repassado durante a entrevista coletiva); 

✔ Resultado final - 14/03/2025. 
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PREAE 7650 – PROGRAMA: MEET UP 

 
[PREAE 7653] – PROJETO COMPONENTE: MEET UP TO SPEAK ENGLISH 

 
 

COORDENAÇÃO DA AÇÃO: Alessandra Fanger e Mayara da Mota Matos 
CONTATO DA COORDENAÇÃO: meetup@unifal-mg.edu.br 

 
(As informações abaixo, que complementam as dispostas no Edital, foram fornecidas pela 

coordenação da ação e são de sua inteira responsabilidade) 
 

Financiadora: EDITAL PRÓ-REITORIA DE EXTENSÃO E CULTURA – PROEC - 01/2025 

Descrição da ação: O presente projeto de extensão tem crescido muito, passou de 2 grupos 
presenciais em 2019 para 4 grupos virtuais no ano seguinte. Em 2021, aumentou para 16 grupos 
e em 2022 tivemos até 26 grupos, atendendo todos os campi e a comunidade externa. O projeto 
foi desenvolvido para possibilitar a criação de um ambiente propício para a prática de 
conversação em inglês, tanto para a comunidade da UNIFAL-MG, como para demais interessados. 
Pequenos grupos compostos por pessoas que tenham conhecimento intermediário da língua 
inglesa serão formados e tais grupos serão acompanhados por mediadores. Nos encontros online, 
serão discutidos temas diversos selecionados pelo mediador ou sugeridos pelos próprios 
participantes. Com o projeto, pretende-se aprimorar o nível de inglês, a desenvoltura na 
produção oral, sobretudo em público, e a troca de experiências no idioma. 
 

Plano de trabalho: 
● Atualizar as planilhas no Google Spreadsheets; 

● Auxiliar as coordenadoras na divisão dos horários das entrevistas com os entrevistadores; 

● Criar e alimentar as mídias sociais; 

● Elaborar artes para divulgação  e organização do projeto; 

● Divulgar as inscrições para o projeto; 

● Gerir as possíveis alterações de horários das entrevistas; 

● Enviar e-mail de instruções gerais aos candidatos, antigos e novos participantes por meio 

do e-mail meetup@unifal-mg.edu.br ; 

● Auxiliar as coordenadoras na organização dos resultados da seleção; 

● Gerir novas seleções em fluxo contínuo;  

● Adicionar os participantes aprovados no projeto em seus respectivos grupos; 

● Monitorar semanalmente as frequências dos participantes do projeto e acompanhar, 

junto aos mediadores, os critérios necessários para que os participantes permaneçam no 

projeto (frequência mínima 75% e não acumular 3 faltas consecutivas no encontro); 

● Notificar os mediadores sobre participantes que possuam duas faltas consecutivas, a fim 

de alertar os participantes sobre sua responsabilidade de não acumular três faltas; 

● Lançar as presenças dos participantes e mediadores, semestralmente, no sistema CAEX; 

● Responder aos e-mails endereçados ao meetup@unifal-mg.edu.br com as possíveis 

dúvidas de interessados, candidatos e/ou participantes; 

● Gerir a entrada e saída de participantes dos grupos de conversação; 

● Acompanhar os grupos de conversação no Whatsapp; 

mailto:meetup@unifal-mg.edu.br
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● Reunir materiais a serem utilizados nos encontros; 

● Elaborar artes e textos (semanais) para as mídias sociais sobre temas correlatos; 

● Criar resumos ou newsletters após cada mês para partilhar com a comunidade da 

UNIFAL-MG, destacando os principais insights; 

● Elaborar os formulários de avaliação dos encontros e do projeto no Google Forms;  

● Solicitar feedback dos participantes e mediadores sobre os encontros e o projeto como 

um todo, incluindo sugestões para futuras edições e insights sobre a participação dos 

presentes; 

● Divulgar e cobrar o preenchimento dos formulários de avaliação pelos participantes; 

● Sintetizar os dados qualitativos dos formulários de avaliação para reorientação dos 

próximos encontros; 

● Elaborar trabalho a ser submetido aos Seminários Integrados da UNIFAL-MG; 

● Apresentar o trabalho no Simpósio Integrado; 

● Auxiliar na elaboração e confecção do relatório de atividades previsto no período de 

exercício do projeto em 2025. 

 
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DO BOLSISTA 

Março a Dezembro de 

2025 

Criar e alimentar as redes sociais 

Março a Dezembro de 

2025 

Elaborar artes para divulgação  e organização do projeto 

Março a Dezembro de 

2025 

Atualizar as planilhas no Google Spreadsheets 

Março a Dezembro de 

2025 

Monitorar semanalmente as frequências dos participantes 

do projeto e acompanhar, junto aos mediadores, os critérios 

necessários para que os participantes permaneçam no 

projeto (frequência mínima 75% e não acumular 3 faltas 

consecutivas no encontro) 

Março a Dezembro de 

2025 

Notificar os mediadores sobre participantes que possuam 

duas faltas consecutivas, a fim de alertar os participantes 

sobre sua responsabilidade de não acumular três faltas 

Março a Dezembro de 

2025 

Responder aos e-mails endereçados ao meetup@unifal-

mg.edu.br com as possíveis dúvidas de interessados, 

candidatos e/ou participantes 

Março a Dezembro de 

2025 

Gerir a entrada e saída de participantes dos grupos de 

conversação 

Março a Dezembro de 

2025 

Acompanhar os grupos de conversação no Whatsapp 

24 a 31/03/2025 Divulgar as inscrições para o projeto 

31/03 a 12/04/2025 Gerir as possíveis alterações de horários das entrevistas 

mailto:meetup@unifal-mg.edu.br
mailto:meetup@unifal-mg.edu.br
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Março e Abril de 2025 Auxiliar as coordenadoras na divisão dos horários das 

entrevistas com os entrevistadores 

Março a Dezembro de 

2025 

Enviar e-mails de instruções gerais aos candidatos, antigos e 

novos participantes por meio do e-mail meetup@unifal-

mg.edu.br  

Março a Dezembro  de 

2025 

Reunir materiais a serem utilizados nos encontros 

14/04 a 05/05/2025 Auxiliar as coordenadoras na organização dos resultados da 

seleção 

Abril a Dezembro de 2025 Adicionar os participantes aprovados no projeto em seus 

respectivos grupos 

Maio a Dezembro de 2025 Gerir novas seleções em fluxo contínuo 

Maio a Dezembro  de 2025 Elaborar artes  e textos (semanais) para as mídias sociais 

sobre temas correlatos 

Maio a Dezembro  de 2025 Criar resumos ou newsletters após cada mês para partilhar 

com a comunidade da UNIFAL-MG, destacando os 

principais insights 

Maio e Outubro de 2025 Elaborar os formulários de avaliação dos encontros e do 

projeto no Google Forms 

Maio e Novembro de 2025 Solicitar feedback dos participantes e mediadores sobre os 

encontros e o projeto como um todo, incluindo sugestões 

para futuras edições e insights sobre a participação dos 

presentes 

Maio e Novembro de 2025 Divulgar e cobrar o preenchimento dos formulários de 

avaliação pelos participantes. 

Julho e Dezembro de 2025 Lançar as presenças dos participantes e mediadores, 

semestralmente, no sistema CAEX 

Julho e Dezembro de 2025 Sintetizar os dados qualitativos dos formulários de 

avaliação para reorientação dos próximos encontros 

Agosto de 2025 Elaborar trabalho a ser submetido aos Seminários Integrados 

da UNIFAL-MG 

Outubro de 2025 Apresentar o trabalho no Simpósio Integrado 

Novembro e Dezembro de 

2025 

Auxiliar na elaboração e confecção do relatório de atividades 

previsto no período de exercício do projeto em 2025. 

 
Destaca-se que o plano de trabalho contempla um período superior ao da bolsa. Embora o 
bolsista receba um número menor de mensalidades, deverá se responsabilizar pelo período 
compreendido entre março e dezembro de 2025, e seu certificado refletirá essa carga horária. 

Número de bolsistas e a quantidade de bolsas: 1 bolsista, com 6 meses de bolsa. 

mailto:meetup@unifal-mg.edu.br
mailto:meetup@unifal-mg.edu.br
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Requisitos e documentos para a candidatura: 
- Ser discente regularmente matriculado(a) em curso de graduação da UNIFAL-MG; 
- Apresentar Histórico escolar atualizado do Curso de Graduação da UNIFAL-MG ou comprovante 
de matrícula no caso de discentes ingressantes; 
- Ter disponibilidade de, no mínimo, 15(quinze) horas semanais para as atividades do projeto; 
- Ter disponibilidade para estar presente no Campus Poços de Caldas na data da realização da 
divulgação dos projetos de extensão para os discentes do curso de Gestão Ambiental e 
Sustentabilidade; 
- Não receber outro tipo de apoio financeiro que se caracterize como bolsa acadêmica ou de 
estágio; 
- Apresentar CDA maior ou igual a 5,0; 
- Proficiência em inglês intermediário ou superior; 
- Participar do Simpósio Integrado UNIFAL-MG, e de outras atividades relacionadas à Extensão 
Universitária, apresentando as atividades desenvolvidas pela ação. 
 

Perfil da/do candidata/candidato: 
- Disponibilidade de, no mínimo, 15(quinze) horas semanais para dedicação ao projeto; 
- Proficiência em inglês em nível intermediário; 
- Facilidade de comunicação e desenvoltura; 
- Ser responsável, comprometido(a) e interessado(a); 
- Conhecimento intermediário na utilização do Google Spreadsheet e/ou Microsoft Excel; 
- Conhecimento do Canva e facilidade no gerenciamento de mídias sociais; 
- Preferencialmente ter participado anteriormente do Projeto Meet Up como voluntário, 
mediador e/ou participante. 

Inscrição, exclusivamente via formulário 
Inscrições no período de 26/02/2025 a 09/03/2025 pelo formulário 
(https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfHryJMiHINebnAN4xlczLBoh9WxXanrDZfitiF4-
sbEB2eXA/viewform 
 
Os(as) candidatos(as) deverão enviar no mesmo formulário uma carta de motivação para 
participação no projeto contendo, no mínimo 20 e no máximo 40 linhas (Times New Roman 12, 
espaçamento 1,5, justificado). 

Forma/etapas de seleção: 
A seleção se dará mediante entrevista com os interessados e análise da carta de motivação. 
Ambas as etapas serão pontuadas de 0 a 10.  Será selecionado(a) o(a) candidato(a) que obtiver a 
maior média aritmética simples das duas etapas. 

Local, data e hora da seleção (conforme item 8 do edital): 
As entrevistas serão realizadas via Google Meet no período de 10 a 14 de março de 2025 e serão 
agendadas individualmente com os candidatos. A carta de motivação deverá ser enviada pelo link 
de inscrições. O resultado será divulgado até o dia 22 de março de 2025 no email informado pelo 
candidato no ato da inscrição. 
 

 
PREAE 7801 – CURSO PREPARATÓRIO PARA O ENEM DA UNIFAL-MG 

 
COORDENAÇÃO DA AÇÃO: Elias Ribeiro da Silva e Andréa Cardoso  

CONTATO DA COORDENAÇÃO: elias.silva@unifal-mg.edu.br 
 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfHryJMiHINebnAN4xlczLBoh9WxXanrDZfitiF4-sbEB2eXA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfHryJMiHINebnAN4xlczLBoh9WxXanrDZfitiF4-sbEB2eXA/viewform
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(As informações abaixo, que complementam as dispostas no Edital, foram fornecidas pela 
coordenação da ação e são de sua inteira responsabilidade) 

 
 

Financiadora: (qual a fonte de financiamento das bolsas?) PROBEXT  

Descrição da ação: O Programa Curso Preparatório para o ENEM é uma ação de Extensão da 
Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG) que visa promover ações educativas junto a jovens 
e adultos que possibilitem o desenvolvimento de ampla relação com o conhecimento e que 
contribuam para a formação no plano cognitivo e social, de forma a aumentar as chances de 
acesso ao Ensino Superior das camadas populares. Para tanto, o Programa tem como 
componentes três projetos e um “curso de formação”, este último destinado aos acadêmicos 
bolsistas de extensão que atuam como professores ou gestores. Quanto aos projetos, há um para 
cada campus universitário para atender gratuitamente jovens e adultos oriundos de escolas 
públicas, bem como pessoas de baixa renda de Alfenas, Poços de Caldas, Varginha e região. 
Atualmente, o Programa atende cerca de 700 estudantes por ano, conta com 36 bolsistas de 
Extensão e com 9 professores coordenadores das ações. 
 

Plano de trabalho: 
O bolsista deverá desenvolver as seguintes atividades:  

a) Ministrar aulas no Curso Preparatório nos eixos do ENEM: Ciências da Natureza e suas 
Tecnologias, Ciências Humanas e suas Tecnologias, Redação e Linguagem, Códigos e suas 
Tecnologias, Matemática e suas Tecnologias; 
b) Registrar a frequência dos estudantes às aulas; 
c) Participar das reuniões pedagógicas, das atividades de capacitação/qualificação propostas 
nos Projetos e de planejamento das ações do Programa sempre que convocado;  
d) Participar do Simpósio Integrado UNIFAL-MG, apresentando as atividades desenvolvidas 
pela ação;  
e) Preparar material didático para as aulas;  
f) Disponibilizar material pedagógico aos estudantes;  
g) Auxiliar nas atividades didáticas dos colegas quando solicitado;  
h) Auxiliar o coordenador na elaboração do relatório final das atividades desenvolvidas pela 
ação;  
i) Elaborar relatórios e demais atividades que surgirem durante a execução da proposta; 
 j) Elaborar e corrigir os simulados definidos no planejamento pedagógico do curso;  
k) Fazer referência à sua condição de bolsista nas publicações e trabalhos apresentados;  
l) Participar, quando convocado, da organização de eventos e de reuniões promovidas pela 
PROEC;  
m) Participar de atividades relacionadas à Extensão Universitária - eventos, fóruns - 
promovidos pela PROEC da UNIFAL-MG, por outras instituições ou pela da comunidade 
externa;  
n) Auxiliar na atualização do site, disponibilizar material pedagógico, realizar visitas em 
escolas públicas para informar sobre o projeto de extensão e sensibilizar os estudantes para 
participar do projeto;  
o) Auxiliar na divulgação do projeto. 

Observações:  
1) Especificamente para o bolsista da área de Gestão, a primeira atividade (ministrar aulas) 

deverá ser substituída por “Auxiliar a coordenação pedagógica nas atividades de gestão 
do projeto “Cursinho Popular Êxito” e suprimir o item (e). 
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Número de bolsistas/bolsas:  
Projeto Saberes (Poços de Caldas) PREAE 7803:  8 bolsistas por 7 meses  
Projeto Cursinho Popular Êxito (Alfenas) PREAE 7802: 16 bolsistas por 7 meses 
Projeto Aprendendo a Aprender (Varginha) PREAE 7804:  8 bolsistas por 7 meses 
 

Requisitos e documentos para a candidatura: 
- Histórico escolar atualizado do curso de graduação da UNIFAL-MG ou comprovante de matrícula 
no caso de discentes ingressantes; 
- Ficha do candidato preenchida (ANEXO I), na qual indicará, por ordem de interesse, até três 
disciplinas. 
- Cópias digitalizadas dos documentos comprobatórios para a Prova de Títulos. 
- Não receber outra bolsa; 
- Dispor de 15 horas semanais para dedicação ao Programa/Projeto, realizando as atividades 
indicadas na seção “Plano de Trabalho” deste anexo;  
- Permanecer vinculado à UNIFAL-MG ao longo do ano de execução dos Projetos; 
- Ter coeficiente acadêmico maior ou igual a 5 (apenas para candidatos não-ingressantes). 
 
Observação: 1) Os documentos a serem anexados devem ser identificados de forma apropriada 
(Por exemplo: “Histórico Escolar Paulo da Silva”; “Ficha do Candidato Paulo da Silva”; 
“Documentos comprobatórios Paulo da Silva”; 2) Caso o formulário de inscrição limite o número 
de arquivos a serem anexados, sugere-se que todos os documentos comprobatórios sejam 
reunidos em um único arquivo PDF. Na Internet, há ferramentas gratuitas para essa finalidade. 
 

Perfil da/do candidata/candidato: 
Espera-se que o bolsista seja organizado e tenha iniciativa. Para o bolsista que atuará como 
professor, o candidato deverá, preferencialmente, ter experiência de docência na área/disciplina 
para a qual se inscrever. Já o bolsista de gestão deverá, preferencialmente, ter habilidade em 
gestão de pessoal, na elaboração de documentos variados e domínio das redes sociais. 
 

Inscrição, exclusivamente via formulário 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfHryJMiHINebnAN4xlczLBoh9WxXanrDZfitiF4-
sbEB2eXA/viewform , de 26/02/2025 à 09/03/2025. 
 

Forma/etapas de seleção: 
1) Prova Didática (4,0 pontos); 
2) Entrevista (3,0 pontos); 
3) Prova de Títulos (3,0 pontos). 
 
Observações: 1) As notas de cada etapa de seleção serão somadas, e a nota final do/a 
candidato/a será obtida por meio de média aritmética simples. Será considerado/a aprovado/a 
o/a candidato/a que obtiver nota final igual ou superior a  5,0; 2) Para os/as bolsistas de Gestão, 
fica suprimida a primeira etapa de seleção, limitando-se o processo a duas etapas: Entrevista 
(7,0 pontos) e Prova de Títulos (3,0 pontos). 
 

Critérios de Seleção 
Prova Didática 
Para a prova didática, o candidato deverá: 

http://www.unifal-mg.edu.br/extensao/formularios-e-orientacoes/
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfHryJMiHINebnAN4xlczLBoh9WxXanrDZfitiF4-sbEB2eXA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfHryJMiHINebnAN4xlczLBoh9WxXanrDZfitiF4-sbEB2eXA/viewform
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1) Elaborar um plano de aula sobre um tema livre e pertinente ao ENEM; 
2) Ministrar uma aula com duração de 10 minutos sobre o tema escolhido conforme o plano 

de aula. 
 
Os indicadores a serem utilizados na avaliação da prova didática constam no Quadro 01.  
 

Quadro 01. Critérios relativos à Prova Didática 

 Indicadores Pontuação 

1 Visão introdutória do assunto 0,5 

2 Adequação do conteúdo para alunos de Ensino Médio 0,5 

3 Desenvolvimento sequencial da exposição 0,5 

4 Capacidade de sintetizar os pontos fundamentais 0,5 

5 Domínio do conteúdo 0,5 

6 Clareza na apresentação 0,5 

7 Uso correto da língua portuguesa 0,5 

8 Cumprimento do tempo previsto da aula 0,5 

 Total 4,0 

 
Entrevista 
O candidato se submeterá a uma entrevista que versará sobre o conteúdo de sua Prova 
Didática; sobre questões pedagógicas da área de atuação pretendida; sobre sua motivação e 
responsabilidade profissional e demais assuntos pertinentes. A entrevista será realizada na 
sequência da prova didática. 
Para os candidatos a bolsitas de gestão, a entrevista abordará questões relativas ao 
conhecimento dos objetivos do Programa/Projeto, conhecimentos técnicos organizacionais e 
uso de recursos tecnológicos. O objetivo principal da entrevista é buscar elementos indicativos 
da capacidade de comunicação, da objetividade, da motivação para participar da equipe de 
gestão da ação e da responsabilidade social e profissional do candidato. 
 

Prova de Títulos 
O candidato deverá apresentar documentos comprobatórios segundo os critérios de pontuação 
descritos no Quadro 02. 
 

Quadro 02. Critérios relativos à Prova de Títulos 

 Indicadores Pontuação 
(por 

semestre) 

Máximo 
computado 

1 Monitoria de graduação 0,5 1,0 

2 Participação em Projetos de Extensão (exceto cursinho) 0,5 1,0 

 
3 

Experiência Didática 
(no Ensino Médio ou Fundamental ou em Cursos 
Preparatórios) 

0,5 1,0 

 Total 3,0 
 

Local, data e hora da seleção (conforme item 7 do edital): 
As inscrições para seleção serão aceitas até o dia 09/03/2025.  
O resultado das inscrições será publicado no dia 10/03/2025 pelo endereço de e-mail informado 
na inscrição.  
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A prova didática e a entrevista serão realizadas entre 11/03/2025 e 14/03/2025, em local e 
horários que serão divulgados juntamente com o resultado das inscrições.  
O resultado final será divulgado a partir do dia 15/05/2025, por e-mail. 
 

 
 

 
ANEXO I 

 
FICHA DO CANDIDATO - Seleção de Bolsistas do Curso Preparatório para o ENEM 

 
Nome: ______________________________________________ Matrícula: 
_________________ Curso: ______________________________________________ 
Período: __________________ 
 
1. Selecione a sua opção de atuação: ( ) Professor ( ) Gestão 
2. Abaixo estão listadas as disciplinas que necessitam de professores. 

 
Biologia Sociologia/Filosofia Gramática Matemática 
Química História Literatura e Artes  
Física Geografia Redação  

Para os candidatos a professor, selecione até três opções por ordem de interesse, indicando para 
cada uma o tema da Prova Didática. 

1ª opção:                                   Tema: 

1ª opção:                                   Tema: 

2ª opção:                                   Tema:  

 
3. Marque as declarações e sua disponibilidade de horário para as aulas do Programa no 

quadro abaixo. 
( ) Declaro ter disponibilidade para participação dos encontros intercampi a serem 
agendados em dois sábados do ano. 
( ) Declaro que sou candidato a bolsista no Projeto Alfenas e tenho disponibilidade 
para participação nas Reuniões Pedagógicas quinzenais às terças-feiras das 17 às 
18h45. 

 

Turma Manhã SEGUNDA TERÇA QUARTA QUINTA SEXTA 

7h00-7h50      

7h50-8h40      

8h40-9h00 INTERVALO INTERVALO INTERVALO INTERVALO INTERVALO 

9h00-9h50      

9h50-10h40      

Turmas Noite SEGUNDA TERÇA QUARTA QUINTA SEXTA 
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19h00-19h50      

19h50-20h40      

20h40-21h00 INTERVALO INTERVALO INTERVALO INTERVALO INTERVALO 

21h00-21h50      

21h50-22h40      

 
 


