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EDITAL PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA - PROEC 06/2026
FLUXO CONTINUO - CHAMADA PARA REGISTRO DE CURSOS E/OU EVENTOS PAGOS

Este edital tem por finalidade apresentar as diretrizes para submissdo, aprovac¢do e apoio ao
desenvolvimento de Cursos e/ou Eventos pagos de carater educativo, cultural e cientifico, que articulem
o Ensino e a Pesquisa com a finalidade de fortalecer a a¢do transformadora da Extensdo Universitaria,
viabilizando uma relagao dialégica entre Universidade e Sociedade.

1. DOS PROPONENTES

1.1 Os(as) coordenadores(as) das Ac¢bes poderdo ser docentes e técnicos administrativos, em efetivo
exercicio na UNIFAL-MG, com formagdo e em condi¢des de atuacgdo na drea fim.

1.2 Cada Acdo de Extensdao contara com um coordenador, que sera o responsdavel por esta durante todo
o seu tempo de vigéncia, ndo sendo obrigatdrio ter coordenador adjunto, mesmo nas a¢des com bolsa.
1.3 As Ac¢bes poderdo contar com até 3 (trés) coordenadores(as) adjuntos(as). Nesse caso, sera
necessario justificativa a ser descrita no relatério final.

1.4 Discentes da pds-graduagdao e membros da comunidade externa poderdo atuar como coordenadores
adjuntos.

2. DAS ORIENTAGOES PARA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

2.1 Defini¢des

Cursos: sdo definidos como a¢do pedagdgica, de carater tedrico e/ou pratico, presencial ou a distancia,
planejada e organizada de modo sistematico, com carga horaria minima de 8 horas e critérios de
avaliacao definidos.

Eventos: sdo definidos como acdo que implica na apresentacdo ou exibicido publica, livre ou com
clientela especifica, do conhecimento ou de produto cultural, artistico, esportivo, cientifico e tecnoldégico
desenvolvido e conservado ou reconhecido pela Universidade.

Equipe da ag¢do: Coordenador, coordenador adjunto e pessoas da comunidade académica — docentes,
técnicos administrativos e discentes de graduacdo e pds-graduacdo — e da comunidade externa,
envolvidos no desenvolvimento/oferecimento da agao.

Participantes de Eventos: Ouvintes, participantes das prelegdes, apresentadores de trabalhos.

2.2 Em atencdo a Resolucdo CEPE n2 57, de 22 de setembro de 2022, art. 12. “Os Cursos de Extensao
deverdo reservar, no minimo, 10% de suas vagas, livres de taxas de inscricdo ou mensalidade, para
pessoas em situacdes de vulnerabilidades sociais, pessoas com deficiéncia e idosos”; e art. 15. “Os
Eventos de Extensdo deverdo reservar, no minimo, 10% de suas vagas, livres de taxas de inscricdo ou de
mensalidade para pessoas em situacdes de vulnerabilidades sociais, pessoas com deficiéncia e idosos.”
2.3 Diretrizes

As propostas de acdes devem ser alinhadas aos principios de indissociabilidade entre ensino, pesquisa e
extensao, interdisciplinaridade, impacto na formac¢do de estudantes, interacdo dialégica com base na
Resolugdo MEC/CNE n? 7, de 18 de dezembro de 2018 e em consondncia com o Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI) vigente da UNIFAL-MG, sdo diretrizes da Extensao:

a. Mediacdo entre a universidade e demais setores da sociedade;

b. Curricularizacdo da extensdo nos cursos de graduacdo a partir da ldgica da interdisciplinaridade e da



indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao;

c. Qualidade académica das AcOes extensionistas, observando a interacdo dialdgica, a
interdisciplinaridade, o impacto e os resultados na perspectiva da transformacdo da sociedade;

d. Flexibilidade de métodos e critérios, com vistas a inclusdo social, respeito as diferencas individuais de
estudantes, as peculiaridades regionais e territoriais e as demandas da sociedade;

e. Consolidacdo, fortalecimento e institucionalizacdo da politica de extensdo da UNIFAL-MG;

f. Articulacdo da politica de extensdo com as politicas publicas.

2.4 Areas tematicas

As areas tematicas da Extensdo Universitaria, definidas pelo FORPROEX, e aqui adotadas sdo:

a. Comunicacao;

b. Cultura;

c. Direitos Humanos e Justica;

d. Educacao;

e. Meio Ambiente;

f. Saude;

g. Tecnologia e Producdo;

h. Trabalho

2.5 Prazo de desenvolvimento/vigéncia da a¢do

2.5.1 As acgles, objeto deste edital, devem ser executadas durante o periodo informado na proposta.
2.5.2 N3o ha registro de a¢des de forma retroativa.

2.5.3 A data de inicio da acdo deve respeitar os prazos de apreciagdo e de cumprimento das etapas
especificas para o registro, aprovagdes e tramitagcdes administrativas da agao.

2.5.4 O prazo de execugdao informado na proposta pode ser prorrogado, mediante solicitacdo formal e
justificativa a Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura (PROEC) da UNIFAL-MG.

2.5.5 A realizacdo de atividades de extensdo é obrigatéria para todos os discentes dos cursos de
graduagao da UNIFAL-MG, cujo Projeto Pedagdgico de Curso deve reservar, ao menos, 10% da carga
horaria total do curso, conforme legislacdo especifica sobre a matéria. As A¢des de Extensdo devem
seguir as Diretrizes da Extensdao Universitaria e as Areas Teméticas, conforme a Resolu¢cdo MEC/CNE n? 7,
de 18 de dezembro de 2018 e estar em consonancia com os Projetos Pedagdgicos dos Cursos.

3. SUBMISSAO DAS PROPOSTAS

3.1 O processo de registro de A¢des de Extensao constitui-se das seguintes etapas:

a. Submissdo da proposta no Sistema de Informacdo de Extensao e Cultura (SIEC), pelo(a) proponente;

b. Avaliacdo e parecer da proposta, pelo(a) Coordenador de Extensdao e Cultura da Unidade Académica
(CECUNA);

c. Obtencdo de anuéncia no SIEC da direcdo da Unidade Académica ou Administrativa (UA) de lotacdo
do/da proponente para o desenvolvimento da a¢do;

d. Aprovacdo da proposta no SIEC pela PROEC.

3.2 A submissdao devera ser feita pelo proponente por meio do preenchimento completo de todas as
informacdes solicitadas no SIEC Ambiente Administrativo - NOVA ACAO, incluindo anexacdo dos arquivos
digitais correspondentes aos formuldrios e documentos pertinentes. E de inteira responsabilidade do(a)
proponente o preenchimento, sendo que a PROEC ndo realiza cadastros no sistema.

3.3 As agOes de extensdao deverdo ser submetidas para tramitagao e aprovagao no SIEC com antecedéncia
minima de 90 (noventa) dias, quando envolverem captagao de recursos e formalizagdo de contrato.

3.4 A partir do envio da proposta, pelo(a) proponente, o/a CECUNA terd prazo de até 10 (dez) dias Uteis
para devolver a proposta ao/a proponente, em caso de necessidade de adequacgdes, ou dar o seu
parecer, enquanto o(a) diretor(a) da UA registra a anuéncia respectiva para o desenvolvimento da acdo,
também diretamente no SIEC.

3.5 Apods anuéncia da UA e aprovacdo do/a CECUNA, a PROEC tera o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis para
andlise, devolucdo para adequacdes (se pertinente) ou aprovacdo da proposta, incluindo o
encaminhamento ao Colegiado de Extensdo e Cultura (COEC) para apreciacdo, quando pertinente.

3.6 Os prazos a que se refere esta regulamentagdo sdo reiniciados sempre que o CECUNA e/ou a PROEC
solicitar a adequacdo ou complemento de informacées e/ou documentacdo ao/a proponente.



3.7 Apds a tramitacdo das documentacgdes iniciais submetidas no SIEC e aprovacdo do mérito da acdo
pelo CECUNA, pela PROEC e pelo COEC, o processo tera continuidade no Sistema Eletronico de
Informacdo (SEl). A PROEC fard o encaminhamento ao(a) coordenador(a) proponente, solicitando a
elaboracdo do ‘Plano de Trabalho - Contratos com Fundacdo de Apoio’, conforme modelo disponivel no
SEl. Esse documento é uma exigéncia da Pro-Reitoria de Administracdo e Financas (PROAF) para subsidiar
a elaboracdo do contrato de gestdo financeira. A continuidade da tramitacdo, visando viabilizar a
execucdo da acdo, dar-se-a a partir desse processo junto a PROAF.

3.8 Documentacdo

3.8.1 Caso a acdo envolva parcerias com setores da sociedade externos a UNIFAL-MG, o/a proponente
deverd anexar, no ato da submissdo no sistema SIEC, o(s) arquivo(s) digital(is) correspondente(s) ao(s)
documento(s) de comprovacdo de anuéncia(s) e apoio(s) de instituicbes ou entidades externas. Esses
documentos deverdo ser elaborados exclusivamente conforme o o Modelo de Termo de Anuéncia e
Apoio a Acdo de Extensdo por Instituicio/Entidade Externa, sendo exigido um documento para
cada instituicdo ou entidade apoiadora. Cada termo devera estar em papel timbrado da instituicdo,
assinado por seu responsavel legal e atestar a anuéncia e o apoio durante o periodo de execucdo da
acao.

3.8.2 Caso ocorra a participacdo de discentes e prestadores de servico voluntarios na acdo, estes
deverdo assinar, respectivamente, o Termo de Compromisso de Discente voluntdrio de Extensdo ou o
Termo de Compromisso de Prestador de Servico voluntario de Extensdo, nos quais deverdo constar as
condigdes de participagao e atribui¢cdes de cada envolvido,

3.8.3 A participacdo de pessoas da comunidade externa a UNIFAL-MG nas Ac¢Oes de Extensdao podera ser
na condigao de:

a. Voluntdrio: quando n3ao houver qualquer tipo de remuneragao pela participacdo na equipe executora
ou na realizacdo da a¢do, sendo obrigatdria a apresentacdo de termo de compromisso voluntdrio
devidamente assinado;

b. Prestador de servi¢o: quando houver contratagdo com remunera¢do para a prestacao de servigo
especifico eventual e por tempo determinado, sem vinculo empregaticio com a UNIFAL-MG. Recomenda-
se contato com a PROAF para orientagdes.

3.8.4 As propostas de a¢des pagas devem, obrigatoriamente, no momento de sua submissao no SIEC,
anexar a planilha orcamentaria contendo a estimativa de receitas e despesas, conforme modelo
disponivel. O documento deve ser inserido no SIEC em formato pdf e assinado pelo gov.br.

3.8.5 Para o planejamento da remuneracdao dos beneficios, se for o caso, deve ser utilizada como

referéncia a RESOLUCAO CONSUNI N2 102, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2023 .

4. APOIO DA PROEC

4.1 0 apoio as acbes objetos deste edital consiste no fornecimento de material de consumo ou
empréstimo de material permanente, quando disponivel; no suporte a divulgacdo e ao processo de
inscricdo do publico participante; na emissdao de certificados e no direcionamento ao atendimento a
demais necessidades de infraestrutura, conforme dotacdao orcamentdria da PROEC. Outras demandas
deverdo ser solicitadas diretamente a Fundagdo de Apoio.

4.2 Caso a acdo necessite do fornecimento de materiais de consumo ou permanentes pela PROEC da
UNIFAL-MG, o(a) proponente/coordenador(a) deverd enviar e-mail para proec.agendamento@ unifal-
mg.edu.br a fim de consultar a disponibilidade dos itens. Apds essa verificacdo, serdo fornecidas as
orientacdes sobre os procedimentos para reserva e retirada.

5. DOS PROCESSOS DE ANALISE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

5.1 As propostas de acbes enviadas para registro serdo avaliadas por, pelo menos, um parecerista, com
base nos seguintes critérios, detalhados em instrucdo normativa especifica e inseridos no sistema de
informacdes da PROEC.

5.1.1 Quanto a estrutura e as caracteristicas da proposta:

a. Clareza, objetividade e adequacdo da proposta as normas da Lingua Portuguesa;

b. Adequacado da proposta a drea tematica da extensdo;

c. Adequacao da proposta a modalidade da Ac¢do de Extensado;
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d. Clareza e precisdo na definicio dos objetivos geral e especificos;

e. Caracterizacdo dos participantes da acdo e equipe executora;

f. Coeréncia entre objetivos, metodologia, plano de trabalho e resultados esperados;

g. Exequibilidade;

h. Explicitacdo dos fundamentos tedricos que orientam a acdo, quando for o caso;

i. Critérios e instrumentos de avaliacdo propostos;

j. Abrangéncia de praticas sustentaveis no desenvolvimento da a¢do, quando possivel;

k. Alinhamento a Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel — ODS - da Agenda 2030 da ONU.
5.1.2 Quanto as diretrizes da Extensao Universitaria:

a. Impacto na formacdo da/do estudante;

b. Impacto na instituicdo e demais setores da sociedade a partir da construgdo, aplicacdo e disseminacao
de conhecimentos, bem como por outras atividades académicas e sociais;

c. Interacdo dialdgica;

d. Interdisciplinaridade e interprofissionalidade;

e. Indissociabilidade ensino-pesquisa-extensao.

6. DA EQUIPE EXECUTORA

6.1 Poderao constar como membros de equipe executora de uma Ac¢ado de Extensao:

a. Docentes efetivos, temporarios, substitutos e visitantes em efetivo exercicio;

b. Técnicos administrativos do quadro permanente;

c. Discentes de graduagao e pds-graduac¢do regularmente matriculados;

d. Membros da comunidade externa a Universidade.

6.2 E prevista a participa¢do de discente em qualquer A¢do de Extensdo, exceto algumas prestacdes de
servico em que somente o Docente ou o TAE poderdo participar na forma de regulamento especifico.

6.3 Os discentes, regularmente matriculados, poderao participar das A¢bes de Extensao nas seguintes
condigdes:

a. Bolsista: caso a A¢do de Extensdo seja beneficiada com bolsas de extensao ou outro fomento;

b. Voluntario: quando o discente ndo receber qualquer tipo de remuneragdo para participar como
membro da equipe executora ou organizadora da Acao;

c. Coordenador adjunto: apenas para discentes da pds-graduacao.

6.4 A participacdo de pessoas da comunidade externa a UNIFAL-MG nas Ag¢des de Extensdo sera na
condicdo de:

a. Voluntario: quando ndao houver qualquer tipo de remunerac¢dao para participacdo na equipe executora
ou na realizagdo da acdo, sendo obrigatdria a apresentacdo de termo de compromisso devidamente
assinado;

b. Prestador de servico: contratado e remunerado para prestar um servico especifico eventual e por
tempo determinado, sem que haja vinculo empregaticio com a UNIFAL-MG;

c. Coordenador adjunto: quando demandado pela coordenacgao.

6.5 Coordenadores e membros das A¢des podem ser remunerados ou nao, desde que haja recursos para
este fim e os mesmos se enquadrem nas exigéncias legais.

6.6 Discentes e voluntdrios deverao assinar um termo de compromisso no qual conste a condicao de sua
participacao e suas atribuigdes.

7. DAS OBRIGACOES DAS COORDENACAO DA ACAO - COORDENADOR(A) E/(
COORDENADOR(A) ADJUNTO(A)

7.1 Ser o responsavel pelas atividades da acdo de extensdo e zelar pelo bom desempenho dos
componentes da equipe no desenvolvimento das atividades a eles atribuidas.

7.2 Orientar e supervisionar os/as demais integrantes da equipe da acdo e fazer uma avaliacdo de sua
atuacdo na acdo de extensdo, expressa em relatério final, mantendo o registro somente dos/das
integrantes que tiveram efetiva participagao na equipe.

7.3 Em caso de cancelamento da acdo, a coordenacdo deve registrar no SIEC o relatdrio final,
apresentando a devida justificativa para o cancelamento, no prazo maximo de 30 (trinta) dias apods a
paralisacdo das atividades.



7.4 Manter atualizadas as informacdes referentes ao evento sob sua coordenacdo, no SIEC (Ambiente de
Administrativo), no decorrer do desenvolvimento da agao;

7.5 Apresentar informacgdes parciais das atividades desenvolvidas, quando solicitadas pela PROEC.

7.6 Elaborar e apresentar relatério final das atividades desenvolvidas, até 30 dias ap6s a conclusdo da
acdo, conforme Resolucdo CEPE n2 57, de 22 de setembro de 2022.

7.7 Comunicar formalmente a PROEC e as coordenadorias de extensdao dos campi, quando for o caso, sua
substituicdo na coordenacdo da acdo, com a devida justificativa, no prazo maximo de até 15 dias apds a
substituicdo, pelos e- mails proec.cursoseventos@ unifal-mg.edu.br, coec.pocos@ unifal-mg.edu.br ou
coec.varginha@ unifal-mg.edu.br.

7.8 A substituicdo somente podera ser feita por outro(a) membro(a) em efetivo exercicio que ndo possua
pendéncias junto a PROEC, conforme Resolucdo CEPE n2 57, de 22 de setembro de 2022 2.

7.9 Participar, quando oportunamente convocados(as), de reunides promovidas pela PROEC.

7.10 Colaborar com atividades relacionadas a Extensdao Universitaria a convite da PROEC da UNIFAL-MG.
7.11 Participar das avaliacGes e/ou apresentacGes de trabalhos submetidos no Simpdsio Integrado da
UNIFAL-MG (e outros eventos) sempre que for convocado pela comissdo organizadora.

7.12 Preencher o Formulario de solicitacdo de utilizacdo do Restaurante Universitario - RU, em caso de
necessidade de utilizacdo dos servicos do RU por participantes das atividades relacionadas a ac¢do e
encaminhar a Pro-Reitoria de Assuntos Comunitarios e Estudantis (PRACE) para o e-mail: prace@ unifal-
mg.edu.br com 5 dias de antecedéncia da data prevista de utilizagdo do RU.

7.13 Atender a Fundagdao de Apoio e a PROAF no fornecimento de informacgdes e relatdrios, pertinentes
ao contrato estabelecido, especialmente no que se refere a prestacio de contas e demais
documentagdes pertinentes.

7.14 Fazer referéncia ao apoio da PROEC da UNIFAL-MG nas publicacbes e trabalhos apresentados pela
acao.

8. DAS OBRIGACOES DOS ACADEMICOS INTEGRANTES DA EQUIPE DA ACAO

8.1 Apresentar desempenho satisfatério nas atividades que |he forem atribuidas.

8.2 Quando convocado, participar de reunides promovidas pela PROEC.

8.3 Auxiliar a coordenacdo da a¢do na elaboragdo do(s) relatdrio(s) parcial e final da acdo.

8.4 Preencher e assinar o Termo de Compromisso de Discente Voluntario da acdo de extensdo e
apresentd-lo a coordenacdo da a¢do, que deverd manté-lo sob sua guarda.

8.5 Manter seus dados pessoais atualizados no SIEC.

8.6 Participar das atividades do Simpdsio Integrado da UNIFAL-MG (e outros eventos) sempre que for
convocado pela PROEC ou coordenacgao da acgao.

9. DISPOSICOES GERAIS

9.1 As agles aprovadas por este edital e consequentemente registradas na PROEC constardao nas
informacdes solicitadas a esta Pro-reitoria, tais como relatérios de Reitoria, informacdes a comissdes de
avaliacdo de cursos etc.

9.2 Esclarecimentos e informagdes adicionais poderao ser obtidos por correio eletronico enviado ao
endereco proec.cursoseventos@ unifal-mg.edu.br ou pelo atendimento presencial da PROEC.

9.3 A tramitagdao dos contratos de gestdo financeira referentes a agdo, assim como a relagdo com a
Fundacdo de Apoio, sdo relacionadas a PROAF e ndo a PROEC.

9.4 O descumprimento das obrigacGes previstas neste edital acarretara na aplicacdo das medidas
administrativas previstas em Lei e nos regulamentos internos da UNIFAL-MG.

9.5 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado de Extensao e Cultura.

Alfenas, na data da assinatura.

Colegiado de Extensao e Cultura

Coordenacdo de Cursos, Eventos e Publicagdes
Pro-reitoria de Extensdo e Cultura
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG
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Documento assinado eletronicamente por Cristiane Aparecida Silveira Monteiro, Pré-Reitor(a) de
Extensdo e Cultura, em 13/05/2026, as 16:09, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015
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