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Universidade Federal de Alfenas

FACULDADE DE MEDICINA DA UNIFAL-MG
REGIMENTO N° 01 DE 30 DE FEVEREIRO DE 2019

Dispde sobre o Regimento Interno para o
funcionamento da Clinica de Especialidades
Médica (CEM) da UNIFAL-MG. A
Congregacao Faculdade de Medicina da
UNIFAL-MG, no uso de suas atribuigOes
regimentais, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o regimento interno para o funcionamento da Clinica de Especialidades

Meédica (CEM) da UNIFAL-MG.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de publicacdo no Quadro de Avisos da

Secretaria do FAMED.

i
Profa. Dra. Evelise Aline Soares

Presidente da Congregagao da FAMED UNIFAL-MG
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REGIMENTO INTERNO

CLINICA DE ESPECIALIDADES MEDICAS CEM - UNIFAL-MG

A Faculdade de Medicina (FAMED) da Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG) no

uso de suas atribuicdes legais e regimentais;

CONSIDERANDO que o curso de graduagdo em medicina tem por finalidade a formagao de
médico humanista, critico e reflexivo, capacitado a atuar, pautado em principios éticos, no
processo de saude doenga em seus diferentes niveis de atencdo, desenvolvendo acdes de
promogao, prevencao, recuperagdo e reabilitacdo a satde, na perspectiva da integralidade da
assisténcia, com senso de responsabilidade social e compromisso com a cidadania, sendo

promotor da saude integral do ser humano, no ambito da graduacao e da pos graduacgao.

RESOLYVE dispor sobre o regimento interno da Clinica de Especialidades Médicas (CEM)
da Faculdade de Medicina da Universidade federal de Alfenas

Titulo I
Da Clinica de Especialidades Médicas

Art.1 A Clinica de Especialidades Médicas ¢ um 6rgao adjunto da Faculdade de Medicina da
UNIFAL-MG cujas finalidades sdo: a prestacdo de atendimento clinico ambulatorial em
atencao secundaria nas areas de Ginecologia e Obstetricia, Clinica Médica, Clinica Cirtrgica,
Pediatria e Saide Mental, cujas agdes através de consultas eletivas, exames e procedimentos
ambulatoriais de pequeno e médio porte (Exames de Ultrassonografia; Cardiotocografia;
Colposcopia; Espirometria; Eletrocardiografia; exames especializados em Oftalmologia e

Otorrinolaringologia, etc.) e desenvolvimento de ensino, pesquisa e extensao.
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Titulo II

Dos Objetivos

Art.2 Sio Objetivos da CEM: Ensino, Pesquisa e Extensdo (atendimento médico).

I - Formagdo de profissionais na area de Saude, vinculados a UNIFAL-MG, a nivel de
Graduagao, Residéncia Médica, Pos-Graduagao ¢ Extensao Universitaria;

IIT — Prestacao de servigos médicos assistenciais e afins a comunidade, em estreita articulacao
com o desenvolvimento do ensino e da pesquisa;

IIT — Estimulo ao programa cientifico, promovendo agdes de pesquisa a nivel de graduacao e

pos-graduacao em todas as areas de saude humana.

Titulo 11T

Atendimentos ofertados e fluxo de referéncia na rede de atencao a saude

Art. 3 As consultas s3o agendadas previamente e sdo referenciadas dos Programas de Saude
da Familia, Unidades Basicas de Satde, de ambulatérios e Hospitais credenciados junto a

FAMED e UNIFAL-MG.

Art. 4 Nao havera sistema de “porta aberta” com atendimentos por procura espontanea na
CEM. No dia anterior a consulta poderd ser realizada a confirmacdo via telefone. Sao
realizados atendimentos apenas pelo Sistema Unico de Saude (SUS), entre eles:

I - Atendimentos secundarios de Pediatria (Consultas);

II- Atendimentos secundarios de Ginecologia e Obstetricia dentro das necessidades.
(Consultas, Ultrassonografia, Colposcopia, punc¢do, bidopsia ginecoldgica e cauterizagao,
Cardiotocografia, etc.);

III - Atendimento primdarios e secundarios de Clinica Cirtrgica, especifico de cada
especialidade Clinica (Sao realizadas consultas eletivas, curativos, biopsias, pungdes e

engessamento, exames especializados em Oftalmologia e Otorrinolaringologia, etc.);
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IV - Atendimento secundérios de Clinica Médica Especifica (Sao realizadas consultas
clinicas, e exames (eletrocardiografia, US, espirometria, etc.);

V - Atendimento de Satde Mental (consultas);

Titulo IV

Dos profissionais e composicao da equipe

Art. 5 A busca do cumprimento do objetivo fundamental da existéncia da CEM, depende de
pessoas que compdem sua estrutura € do organograma nos mais diversos espectros de atuacao
profissional e fung¢des e cuja disponibilidade atual devera ser composta por:

I - Um corpo administrativo. Serd designado pela diretoria da Faculdade de Medicina da
UNIFAL-MG, um Coordenador de Clinica ¢ um Vice Coordenador para um mandato de 2
anos, renovavel por mais dois anos; que deverdo ser servidores docentes médicos da
Faculdade de Medicina da UNIFAL-MG, nas quais desenvolverdo a Coordenacdo
administrativa da CEM e todas as a¢des de utilizagcdo dos usudrios da CEM deverdo estar em
consonancia com este Regimento Interno e com as deliberagdes administrativas da CEM.

IT - Uma secretaria para controle administrativo, com servidores e profissionais nas func¢des
que forem exigidas.

III - Profissionais para atividades de recep¢do, marcacdo de consultas e exames,
cadastramento de pacientes e servigos diversos que orientem e beneficiem ao atendimento de
qualidade do paciente;

IV - Profissionais especializados na area de saude (docentes ¢ TAEs de nivel superior e
técnico, professores médicos e areas de saude afins, médicos técnicos administrativos em
educacdo, médicos voluntérios, médicos residentes e pos-graduandos, alunos de graduacao
em medicina da UNIFAL-MG, alunos estagiarios de outras Institui¢des Universitarias;

V - Profissionais terceirizados no servico de higienizagao e limpeza assim como do transporte
e manejo dos residuos;

VI- Profissionais terceirizados no servico de vigilancia que zelam pela seguranga do ambiente

da CEM;
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VII - Profissionais com prestacdo de servigos eventuais solicitados aos Setores da UNIFAL-

MG no auxilio das necessidades da CEM. (Infraestrutura, manutengao, NTI, etc.).

Titulo V

Do funcionamento da CEM

Art. 6 Dos prontuarios:

I - Os atendimentos sdo registrados em prontuarios individuais eletronicos, que sao
armazenados em arquivo proprio e arquivados com cdpia de backup de acordo com a
legislagdo em vigor, nos servidores da UNIFAL-MG que serdo arquivados por no minimo 20

anos apo6s a data do ultimo atendimento, conforme legislacao.

Art. 7 Da Limpeza dos ambientes e materiais:
I — A limpeza e desinfec¢do dos materiais e ambiente sdo realizadas conforme os Protocolos

Operacionais Padrao (POPs) disponiveis e efetivamente implantados nesta unidade.

Art. 8 Dos gerenciamentos dos residuos:

I - Na CEM sao gerados residuos do grupo D, que sdo coletados pela prefeitura e residuos do
grupo E e A que sdo coletados por empresa terceirizada contratada pela UNIFAL-MG; sendo
que maiores informacgdes sobre os residuos estdo contidas no Programa de Gerenciamento de

Residuos da CEM.

Art. 9 Do controle de documentos:
I - Os Manuais e protocolos desse estabelecimento sdo revisados anualmente ou quando
mudanga de rotina, os profissionais envolvidos sdo treinados apds revisdo e os treinamentos

constados em ata propria.



MINISTERIO DA EDUCACAO

Universidade Federal de Alfenas - Unifal-MG %
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700. Alfenas, MG. CEP: 37130-000
nifalz
Fone: (35) 3701-9770 famed@unifal-mg.edu.br i m,,e,.za,
Titulo VI
DOS DEVERES, OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO SERVIDOR /
COLABORADOR.

Art. 10 Todo servidor / colaborador deve:

I - Cumprir os compromissos expressamente assumidos de acordo com a legislacdo do
servidor publico federal, e ou da legislagdo em vigor para os servidores contratados e
terceirizados com zelo, ateng¢ao e competéncia profissional.

IT - Obedecer as ordens e instrugcdes emanadas de superiores hierarquicos;

III - Sugerir medidas para maior eficiéncia do servigo;

IV- Observar a maxima disciplina no local de trabalho;

V - Zelar pela ordem e asseio no local de trabalho;

VI- Zelar pela boa conservagao das instalagdes, equipamentos, maquinas, comunicando as
anormalidades notadas;

VII- Manter na vida privada e profissional conduta compativel com a dignidade do cargo;
VIII - Utilizar os equipamentos de seguranga do trabalho (6culos de protecao, jaleco, touca,
mascara de protegdo, luvas, etc.), quando necessario.

IX - Prestar toda colaboragdo a instituicao e aos colegas, cultivando o espirito de comunhao

e mutua fidelidade na realizacao do servigo em prol dos objetivos da Clinica.

Art.11 Horério de trabalho:

I — O horéario de trabalho estabelecido deve ser cumprido rigorosamente por todos os
servidores, podendo, entretanto, ser alterado conforme necessidade de servigo, sendo avisado

com antecedéncia, respeitando as legislagdes pertinentes.

Paragrafo inico — Os horarios de trabalho dos servidores serdo individualizados de acordo
com seu vinculo de servico federal de servidores e dos servidores terceirizados e ou

contratados, em escala estabelecida de acordo com a necessidade da instituigao.
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Art .12 Auséncias e atrasos:

I - O servidor que se atrasar ao servico, sair antes do término da jornada ou faltar por qualquer
motivo, deve justificar o fato ao superior imediato;

IT - A institui¢do cabe descontar e ou compensar os periodos relativos a atrasos, saidas mais
cedo, as faltas e auséncias legais, de acordo com a legislagdo pertinente para cada servidor.
III - As faltas ilegais, ndo justificadas perante a Institui¢do, acarretam a abertura de
investigacdo e aplicagdo das penalidades permitidas pela legislagdo.

IV - As faltas decorrentes de doenca deverao ser analisadas através de Atestado Médico e dos
direitos do Servidor.

V - As faltas consideradas admissiveis sdo previstas na Legislagdo do Servidor Publico

Federal e controladas pelo CIAST e PROGEPE.

Art. 13 Proibicoes:

I - Ocupar-se de qualquer atividade que possa prejudicar os interesses de servigo, bem como
a utilizacdo de maquinas, computadores, telefones, etc. disponiveis no ambiente de trabalho,
para uso pessoal, sem autorizagao superior.

IT - Utilizar palavras ou gestos improprios a moralidade e ao respeito, nas dependéncias da
Instituicao;

IIT - Fumar no ambiente interno e em locais proibidos;

IV - Retirar do local de trabalho, sem prévia autoriza¢do, qualquer equipamento, objeto ou
documento.

V - Propagar ou incitar a insubordinagao ao trabalho;
VI - Divulgar, por qualquer meio, assunto ou fato de natureza privada da Instituicao.

VII - Alimentar-se ou guardar alimentos fora da copa.

Art. 14 Penalidades:
I - Aos Servidores transgressores das normas deste Regulamento, aplicam-se as penalidades

previstas na Legislacdo do Servidor Publico Federal.
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IT - As penalidades poderdao ser aplicadas segundo a gravidade da transgressao, apos o
processo disciplinar previsto nos documentos publicos que regem a Universidade e o Servidor
Publico Federal. Com a garantia da ampla defesa.

IIT - Aos colaboradores terceirizados aplicar-se-ao as regras previstas na Legislagao trabalhista

e relativos ao contrato de terceirizagao entre a Empresa contratada e a UNIFAL-MG.

Titulo VII

Das disposicoes gerais e transitorias

Art. 15 As demandas eventualmente ndo contempladas neste regimento interno, serdo

contempladas nas esferas superiores da FAMED e da Instituicdo UNIFAL-MG.

Art.16 O regimento da CEM entrard em vigor apos sua aprovagao pela Congregacdo da

Faculdade de Medicina da UNIFAL.

Art. 17 O presente Regimento podera ser modificado a qualquer momento mediante proposta

aprovada pela maioria dos membros da Congregac¢ao da Faculdade de Medicina da UNIFAL.

Art. 18 Os casos omissos, neste Regimento, serdo resolvidos pela Congregacao da Faculdade

de Medicina da UNIFAL-MG.

Aprovacao
Ata N° 08 de 30 de janeiro de 2019.
Congregacdo da Faculdade de Medicina

Alfenas, 03 de fevereiro de 2019.



