CRITERIOS PARA A CONCESSAO DE DIARIAS A SERVIDORES DA FACULDADE DE
CIENCIAS FARMACEUTICAS EM EVENTOS E CURSO DE CAPACITACAO

OBJETIVO

O presente documento visa regulamentar a participacdo de servidores da Faculdade de
Ciéncias Farmacéuticas (FCF) da Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG), em eventos

cientificos, tecnoldgicos e de capacitagdo, por meio da concessao de diarias.

DADOS FINANCEIROS E ORCAMENTARIOS

A distribuicao dos recursos sera feita de acordo com o orgamento liberado pela PROPLAN —
Pro-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional para participacdo dos docentes e
TAEs em viagens de graduagdo, eventos cientificos, tecnologicos ou de capacitagdo no ano vigente.

Nao serd permitido o pagamento de fragdes de viagens e diarias.

ELEGIBILIDADE E CONDICOES DE PARTICIPACAO

As propostas devem ser apresentadas pelo candidato lotado na FCF — UNIFAL-MG, que
deverd possuir area de atuagdo relacionada ao curso de capacitacao/evento e sO podera ser
contemplado uma tnica vez no ano corrente.

A analise dos pedidos de liberagdo de recursos para viagens de graduacdo sera realizada
somente nos casos em que o solicitante tiver preenchido previamente a estimativa de gasto realizado
no inicio do ano (Formuléario on line) e se a viagem estiver prevista no programa de ensino da
disciplina oferecida no semestre letivo em questdo, o qual devera estar aprovado pelo colegiado do
curso. No caso de eventos cientificos, tecnoldgicos ou de capacitagdo, estes deverdo estar
contemplados no Plano de Desenvolvimento de Pessoal (PDP ) da UNIFAL-MG.

As propostas deverdo ser apresentadas de acordo com o “Como fazer” disponibilizado no

site da FCF, disponivel no link: https://www.unifal-mg.edu.br/fcf/como-fazer/.

CONDICOES PARA ACEITACAO DAS PROPOSTAS

O prazo para inicio do processo deve ser de no minimo 60 dias antes do inicio da viagem.

Nao serdo aceitos processos com falta de documentos ou com falta de informagdes. Caso acontega,



o processo serd devolvido para adequacdes e somente apds a correcdo, 0 prazo comegard a ser

contado.

ANALISE DAS PROPOSTAS

Implicara na imediata recusa da proposta submetida pelo candidato:
1. Preenchimento incompleto dos campos obrigatorios do formulério;
2. Auséncia de algum dos documentos acima relacionados;

3. Descumprimento do prazo estabelecido nas condi¢des para aceitacao das propostas.

AVALIACAO DAS PROPOSTAS

As solicitacdes serdo analisadas por uma Comissdo instituida pela dire¢do da FCF -
UNIFAL-MG, regulamentada através de publicac¢do de portaria.

A avaliagdo serd realizada pela Comissao seguindo as seguintes prioridades:

Prioridade 1: concessdo de didrias para acompanhar alunos em viagens de graduagdo que
constem nos programas de ensino aprovados pelo colegiado do curso e ou para realizagao de cursos

relacionados a area de atuagao do solicitante;

Prioridade 2: pagamento de despesas com transporte para as situagdes previstas como

prioridade 1.

Prioridade 3: concessdo de diarias e ou pagamento de despesas para viagens visando a
participagdo de servidores em eventos cientificos, tecnoldgicos ou de capacitagdo relacionados a
area de atuacdo do solicitante;

Existindo saldo remanescente, a comissdo poderd autorizar a concessdo de didrias e ou
pagamento de despesas de transporte para participagao do servidor em outro tipos de atividades, de
acordo com o interesse da administracao.

Os casos omissos e as situagdes que ndo foram previstas no presente documento serdao

deliberados pela Diretoria da FCF/UNIFAL-MG.



