Solicitacao de Adequacao de Vagas de Turmas
Tutorial para Coordenadores de Curso

Nos periodos previstos no calendario académico, os coordenadores de curso poderéo
solicitar adequagfes no numero de vagas das turmas.

Para solicitar essas adequacdes, acesse o0 Sistema Académico usando seu login e senha.
Em seguida, clique em Coordenador de Curso (canto superior direito da tela). No menu
principal, clique na opcéo Solicitacdes de Adequacao de Vagas de Turmas.
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A tela Solicitacdes de Adequacao de Vagas de Turmas sera mostrada. Nessa tela,
preencha o curso, o0 ano e o semestre. Em seguida, clique no botdo Consultar. Seréao
mostradas as solicitacdes ja realizadas e as turmas disponiveis no ano e semestre
selecionados.
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1 0 periodo de solicitagao de adequacao de vagas de 2018/1 encontra-se aberto e vai de 17/04/2018 a 30/04/2018.
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Solicitagdes Realizadas
Menhuma solicitacdo de adeguacdo de vagas foi encontrada.
Turmas Disponiveis

Y Vagas para Renovacdo: Vagas disponibilizadas aos discentes durante o periodo de renovacio de matriculas.
- Vagas Totais: Total de vagas da turma, inclusas as disponibilizadas aos calouros, na renovacio e reservadas para a adequacio. Nao estdo inclusas as vagas ofertadas como optativas.

Codigo | Disciplina Turma Tedrica | Turmas Praticas | Curso Ano |Semestre |Vagas para Renovac3o - Atuais | Vagas Totais - Atuais
DCB1E1 | Anatomia e Escultura Dental A 2 Odontologia (01) (2018 Primeiro |20
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Odontologia (01) 2018 Primeiro |4
Odontologia (01) (2018 Primeiro |56
Odontologia (01) 2018 Primeiro 56
Odontologia (01) 2018 Primeiro |10
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Para inserir uma nova solicitagdo, clique no botao Inserir Solicitagao, localizado no final
da pagina. A tela Incluir Solicitacdes de Adequacdo de Vagas de Turmas sera aberta.
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Selecione aturma para que possa edita-la.

Selecionar| Turma Vagas para Renovacdo - Atuais | Vagas Totais - Atuais| Vagas para Renovac3o - Pretendidas| Vagas Totais - Pretendidas Observacio Solicitante
A - Anatomia e Escultura Dental
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Na coluna Selecionar, marque as turmas que deseja alterar. Para cada turma marcada,
preencha o numero pretendido de vagas. Note que existem dois campos para essa
finalidade: o numero total de vagas da turma e o nimero de vagas que ficam disponiveis
durante o periodo de renovacéo de matricula.

O campo Observacao Solicitante é opcional. Preencha-o caso deseje explicar os
motivos de sua solicitacdo ou fornecer esclarecimentos adicionais ao avaliador.

Em seguida, marque a op¢do Os docentes responsaveis pelas turmas estao cientes
dos casos de aumento de vagas, localizada no final da pagina, e clique no botdo Salvar
Alteracoes.
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Os docentes responsaveis pelas turmas estdo cientes dos casos de aumento de vagas.
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O sistema indicara que a solicitacdo foi salva com sucesso e, em seguida, a solicitacdo
sera exibida na secdo Solicitacbes Realizadas da tela Solicitacdes de Adequacao de
Vagas de Turmas.



Solicitages de Adequagdo de Vagas de Turmas

1 0 periodo de solicitacio de adequacdo de vagas de 2018/1 encontra-se aberto e vai de 17/04/2018 a 30/04/2018.
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Solicitacoes Realizadas

1 Vagas para Renovacao: Vagas disponibilizadas aos discentes durante o periodo de renovacao de matriculas.
Vagas Totais: Total de vagas da turma, inclusas as disponibilizadas aos calouros, na renovacao e reservadas para a adequacdo. Nao est3o inclusas as vagas ofertadas como optativas.

Codiso e Disciplina (-] Turma Tebrica o Turmas Praticas o Curso (-] Ano -] Semestre (-] Vagas para Removacao - Atuais e Vagas Totais - Atuais L:]

DCB1E1 Anatomia e Escultura Dental A 2 Odontologia (01)  |2018 Primeiro 20 ki 5

Repita o procedimento descrito acima caso deseje incluir novas solicitacfes. Se precisar
alterar ou excluir uma solicitacéo, cliqgue nos icones correspondentes da coluna Acdes.
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Pronto. Basta aguardar a avaliacdo de suas solicitagoes.

Observe gque a coluna Status indica a situagédo atual da solicitagéo, podendo assumir 0s
seguintes valores: Ativo (sua solicitacdo ainda nao foi avaliada), Indeferido (sua
solicitacdo foi negada), Deferido (sua solicitagdo foi totalmente atendida) ou Deferido
Parcialmente (sua solicitacdo foi atendida parcialmente). No caso de solicitacbes
indeferidas ou deferidas parcialmente, o campo Observacdo Resposta descreverd os
motivos do indeferimento, desde que tenham sido preenchidos pelo avaliador.

E importante observar também que as solicitagdes devem ser criadas durante os periodos
definidos no calendario académico para essa finalidade. Fora desses periodos, as
solicitacdes poderéo ser apenas consultadas.



